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NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO
PreAmbulo

Nestas normas abordanse aspectos da vida do centro que é necesario concretar co fin de
coordinar os medios existentes e unificar criterios de actuacion.

Partese do principio de que todos os membros da Comunidade Educativa deste Centro
tefien garantidos os dereitos que se contemplan e recollen nas normas de rango superior que son
de aplicacién no &mbito educativo.

TITULO I: DOS ORGANOS DE XESTION, GOBERNO E COORDINACIONDOCENTE
Capitulo 1.-ORGANOS DE XESTION E ORGANIZACION

De modo xeral todas as convocatorias seran remitidas aos membros do 6rgano colexiado a
través de medios electronicos facendo constar na mesma: a orde do dia, a documentacion e , de ser
0 caso, un documento no que se poida formalizar para cada un dos puntos por separado 0 senso das
votacions. Considérase valido o voto formalizado na propia sesién da videoconferencia ou o
emitido por correo electronico.

Seccién I: Consello Escolar
Artigo 1

O Consello Escolar reunirase preceptivamente en sesion ordinaria unha vez por trimestre e
sempre que 0 convoque o0 seu presidente, que o solicite un terzo, polo menos, dos seus membros
ou un dos estamentos representados nel. Nestes dous Gltimos casos, o presidente realizard a
convocatoria no prazo maximo de 20 dias contados desde o seguinte dia a aquel no que se
presente a peticion. A sesion celebrarase como méaximo no prazo dun mes contado desde o dia
seguinte & entrega da peticion da convocatoria.

Os profesores pertencentes ao Consello Escolar estdn obrigados a asistir as reunions do
mesmo.

Artigo 2

O quorum para a valida constitucion do Consello Escolar, para os efectos da celebracion de
sesions, deliberacions e toma de acordos, requirira a presenza do presidente e secretario ou, de ser
0 caso, dos que os substitian, e da metade, polo menos, dos seus membros.

Se non existise quérum, o Consello Escolar constituirase en segunda convocatoria no
seguinte dia lectivo, no mesmo lugar e na mesma hora; neste caso sera suficiente a asistencia da
terceira parte dos seus membros, e, en todo caso, un nimero non inferior a tres, sen prexuizo da
presenza do presidente e 0 secretario ou persoas que 0s substittan.



Sen prexuizo do anterior, a Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria podera
establecer, con caracter excepcional, a esixencia de maioria cualificada na toma de determinadas
decisions de especial importancia para o funcionamento do centro e que afecten ao conxunto da
comunidade educativa.

Os acordos tomaranse por maioria absoluta dos membros presentes con dereito a voto. De
non acadar a maioria na primeira, realizaranse sucesivas votacions nas que sera suficiente a
maioria simple. De producirse empates en sucesivas votacions, realizada a terceira, a proposta
quedara rexeitada.

Para os efectos de computo de votos para a toma de decisiéns soamente se contabilizaran os
membros con dereito a voto.

As votacidéns, de non haber peticion en contra, realizaranse a man alzada, sen prexuizo do
establecido para procedementos concretos.

Artigo 3

Se fose necesario, podera engadirse algin punto novo & orde do dia ao inicio da reunion.
Neste caso sera o Consello Escolar por unanimidade o que decida sobre a sta inclusion ou non.

Nas reuniéns ordinarias habera, ademais da proposta de aprobacion da acta da reunion
anterior, un punto dedicado a rogos e preguntas. As propostas feitas dentro deste apartado non
poderan ser, en ningun caso, obxecto de acordo.

Nas reunions extraordinarias trataranse exclusivamente os temas que foron motivo da
convocatoria.

As actas, que se redactaran en galego, seran presentadas para a slia aprobacion na seguinte
reunién ordinaria que se celebre.

Seccién I1: Claustro de Profesores
Artigo 4

Ademais das funcions que lle atrible o artigo 129 da Lei organica de Educacion 2/2006,
tera as sinaladas no Artigo 7 do Decreto 8/2015 que desenvolve a Lei organica de convivencia e
participacion da comunidade educativa.

O Claustro reunirase en sesion ordinaria, como minimo, unha vez por trimestre e sempre
gue 0 convoque o seu presidente, ou o solicite un terzo, polo menos, dos seus membros.

Neste ultimo caso, o presidente realizara a convocatoria no prazo maximo de 20 dias
contados desde o seguinte dia a aquel no que se presente a peticion. A sesion celebrarase como
maximo no prazo dun mes contado desde o dia seguinte a entrega da peticién da convocatoria.



En todo caso reunirase ao inicio e remate do curso.

A convocatoria das reunions ordinarias debera facerse con, polo menos, unha semana de
antelacion. Para as reunions extraordinarias sera suficiente con 24 horas. En todo caso a
convocatoria, acompafada da orde do dia, sera enviada por correo electrénico e anunciada no
taboleiro da sala de profesores.

Os profesores pertencentes ao Claustro estan obrigados a asistir s reunions do mesmo.

Artigo 5

O quérum para a valida constitucion do Claustro, para os efectos da celebracion de sesions,
deliberacions e toma de acordos, requirira a presenza do presidente e secretario ou, de ser 0 caso,
dos que os substittan, e da metade, polo menos, dos seus membros.

Se non existise quérum, o Claustro constituirase en segunda convocatoria no seguinte dia
lectivo, no mesmo lugar e @ mesma hora; neste caso sera suficiente a asistencia da terceira parte
dos seus membros, €, en todo caso, un numero non inferior a tres, sen prexuizo da presenza do
presidente e o0 secretario ou persoas que os substituan.

Sen prexuizo do anterior, a Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria podera
establecer, con carécter excepcional, a esixencia de maioria cualificada na toma de determinadas
decisions de especial importancia para o funcionamento do centro e que afecten ao conxunto da
comunidade educativa.

Os acordos tomaranse por maioria absoluta dos membros presentes con dereito a voto. De
non acadar a maioria na primeira, realizaranse sucesivas votacions nas que sera suficiente a
maioria simple. De producirse empates en sucesivas votacions, realizada a terceira, a proposta
quedara rexeitada.

Para os efectos de computo de votos para a toma de decisions soamente se contabilizaran
0S membros con dereito a voto.

As votacions, de non haber peticion en contra, realizaranse a man alzada, sen prexuizo do
establecido para procedementos concretos.

Calquera membro do Claustro poderd formular un voto particular -que debera manifestar
expresamente- en contra dos acordos que se tomen, co que quedard eximido de toda
responsabilidade no mesmo. Para iso deberao presentar por escrito ante o secretario do Claustro
no prazo de corenta e oito horas desde a celebracion da reunion.

Para a modificacién de acordos tomados polo Claustro debera contarse cunha maioria
cualificada dos dous terzos dos seus membros.



Artigo 6

A orde do dia, que se enviard conxuntamente coa convocatoria, serd aberta, de xeito que
calquera membro, avalado por polo menos un terzo dos membros do Claustro, podera incluir un
novo punto. Deberd comunicar esta circunstancia inmediatamente ao presidente para que a
transmita ao resto dos membros do Claustro.

Con caracter de urxencia podera presentarse algin punto novo ao inicio da reunién. Neste
caso sera o Claustro en pleno o que decida sobre a sta inclusion ou non.

Nas reuniéns ordinarias habera, ademais da proposta de aprobacion da acta da reunion
anterior, un punto dedicado a rogos e preguntas. As propostas feitas dentro deste apartado non

poderan ser, en ningun caso, obxecto de acordo.

Nas reunions extraordinarias trataranse exclusivamente os temas que foron motivo da
convocatoria.

As actas, que se redactaran en galego, seran presentadas para a sta aprobacion na seguinte
reunion ordinaria que se celebre.

Capitulo 2.- ORGANOS DE COORDINACION E ACCION DOCENTE

Seccion I: Departamento de Actividades Complementarias e extraescolares
Artigo 7

Despois de constituirse celebrara unha primeira reunion ao principio de curso co obxecto
de elaborar o plano inicial de actividades extraescolares e complementarias a partir das propostas
realizadas polo profesorado e 0s departamentos e presentalo ao Consello Escolar.

Artigo 8

Os Departamentos faran propostas concretas de actividades culturais, sobre todo daquelas
que vaian encamifiadas a completar aspectos formativos do alumnado en cada éarea de
cofiecementos que lles son propios.

Artigo 9

O desefio e planificacion da actividade deberda implicar o compromiso firme da sla
realizacién por parte de quen a propén.



Artigo 10

Toda proposta de actividade, feita individualmente ou en grupo (Departamentos,
profesores, etc.) remitirase ao Xefe do Departamento de Actividades para ser analizada e
incorporada ao plano desefiado polo Departamento e, no seu caso, presentala para a aprobacién
ao Consello Escolar

Artigo 11

Ao alumnado deberaselle explicar claramente a intencionalidade e os obxectivos da viaxe e
comprometelos na stia consecucion.

Artigo 12

Todo alumno/a debera contar con permiso expreso do/a seu/sta pai/nai ou titor legal para
poder participar nas viaxes culturais.

Artigo 13

As viaxes de caracter recreativo organizadas por colectivos de alumnos ou de pais e nais
que non leven profesorado do Centro como acompafiante, ainda que tefian a aprobacién expresa
do Consello Escolar, soamente se poderan realizar en dias non lectivos e nelas o Centro declina
todo tipo de responsabilidade.

Seccién I1: Xunta de Avaliacion
Artigo 14

O profesorado que compén a Xunta de Avaliacién actuard de maneira coordinada no
proceso de avaliacion e na adopcion das medidas resultantes deste proceso, sendo, polo tanto,
obrigatoria a asistencia.

Artigo 15

O calendario das xuntas de avaliacion sera fixado a principio de curso e incluirase dentro da
programacion xeral, unha vez oido o Claustro. Para a sta distribucion ao longo do curso habera
que ter en conta o necesario equilibrio no desenvolvemento do proceso educativo e as datas das
probas finais de bacharelato de acceso & universidade.

Artigo 16

Ao inicio de cada curso debera realizarse unha avaliacion inicial para cofiecer o grao de
desenvolvemento alcanzado polos alumnos e alumnas nos aspectos basicos da aprendizaxe e de
dominio dos contidos nas areas instrumentais.



Tamén se fara unha avaliacion inicial a todos os alumnos que se incorporen ao centro unha
vez iniciado o curso escolar ou procedentes de sistemas educativos estranxeiros.

A xunta de avaliacion pode ser convocada polo titor/a e/ou a Xefatura de Estudos e incluso
a peticion dun profesor membro, cando o tema ou temas que hai que analizar asi o precisen.

Artigo 17

O titor/a debera realizar informes de caracter ordinario ao remate do curso da educacion
secundaria obrigatoria facendo constar neles os datos mais relevantes da avaliacion.

Artigo 18

As materias pendentes nos niveis que regulamentariamente se determinen seran obxecto
dunha avaliacion especifica que serd coordinada polos Xefes de Departamento. As datas seran
fixadas na programacion de departamento e faranse pablicas xunto con todos aqueles aspectos
que se consideren importantes.

Artigo 19

No caso de realizar probas parciais nas materias pendentes, o Xefe de Departamento
informara & Xefatura de Estudos da participacion ou non dos alumnos asi como dos resultados
obtidos. Estes resultados seran cargados polo Departamento correspondente na aplicacion Xade.

Artigo 20

Para unha maior eficacia no proceso de avaliacion e para que o titor/a tefia tempo de
preparar as sesions de avaliacion é preciso que as cualificacions de cada profesor sexan
introducidas no Xade con 24 horas de antelacion.

Artigo 21

Cos resultados da sesion de avaliacion elaborarase unha acta & que se unira unha copia da
acta de avaliacion asinada por todos os profesores e o representante do Departamento de
Orientacion. Nela reflectiranse as incidencias, os acordos e as propostas adoptadas.

Artigo 22

Dentro do marco establecido legalmente, a Xefatura de Estudos fixara, respecto das
avaliacidns finais, o prazo, lugar e horario para a atencion as posibles reclamaciéns, informando,
ademais, aos alumnos que asi o soliciten, dos procedementos e mecanismos necesarios para
realizalas.



Seccion I11: Xunta de Aula
Artigo 23

A Xunta de Aula estd formada por todo o profesorado que imparte clase na Aula e o
conxunto do alumnado. A sta coordinacion correspondelle ao Profesor/a titor/a.

Artigo 24

A Xunta de Aula seré convocada polo titor/a a proposta dos alumnos/as ou profesores da
Aula, despois de valorado o rendemento académico e os factores que sobre el puideron ter
incidido, trala celebracién da Xunta de Avaliacion ou en calquera outro momento que se
considere oportuno.

Sen prexuizo do anterior, o profesor - titor podera convocar s6 os membros que considere

oportunos, incluindo a calquera membro do equipo directivo, co fin de resolver un problema
concreto, non tendo que convocar a toda a Xunta para a resolucién do mesmo.

TITULO I1: DA ORGANIZACION EDUCATIVA

Capitulo 1.-DA XORNADA ESCOLAR E DO HORARIO
Artigo 25

A xornada escolar esta estruturada en seis sesions de mafia presenciais que se distriblen en
blogues de duas horas separadas por dous recreos de vinte minutos (10:10-10:30 e 12:10-12.30).

As dlas sesions da tarde do luns serdn telematicas na ESO e presencias no bacharelato. Non
habera dous timbres para diferenciar entradas ou saidas dos distintos cursos.

Artigo 26

Calquera variacién puntual no horario ou intercambio de profesorado ha de contar coa
aprobacion previa da Xefatura de Estudos, que, & sUa vez, deberd pofiela en cofiecemento do
profesorado de garda.

Artigo 27

A Xefatura de Estudos, no caso de ausencia dun ou mais profesores, podera realizar
puntualmente aqueles cambios no horario que resulten favorables para o desenvolvemento da
actividade escolar, e para os que debera contar coa aprobacion dos profesores afectados.

Artigo 28

A realizacion de actividades lectivas féra do horario establecido debera contar coa



aprobacion da Xefatura de Estudos e a aceptacion dos alumnos.

Artigo 29

Dentro do horario lectivo en ningun caso se poderan realizar probas ou actividades que
alteren os horarios establecidos ou que afecten a alumnos de grupos diferentes dos organizados
academicamente, agas as organizadas e/ou autorizadas pola Xefatura de Estudos.

Artigo 30

As actividades lectivas desenvolveranse nas dependencias sinaladas. No caso de calquera
alteracion, solicitarase con antelacién o correspondente permiso a Xefatura de Estudos. A
utilizacion das aulas especificas deberd ser solicitada con suficiente antelacion na Xefatura de
Estudos.

Artigo 31

Normas de elaboracién de horarios do profesorado:

Antes do inicio de curso todo profesor fara unha peticion de horario indicando
preferencias (de gardas, de aulas, de titorias) e marcando con aspas, unha das opcions
seguintes: libre a tarde do luns ou libres tres horas de mafa.

Durante 0 mes de setembro admitiranse os cambios nos horarios do profesorado sempre
que todos os implicados manifesten a stia conformidade.

Capitulo 2.-DA TITORIA
Artigo 32

As funciéns do/a titor/a vefien reguladas no artigo 59 do Regulamento Organico dos
Institutos de educacion secundaria (Decreto 324/1996).

O papel do titor é absolutamente esencial na formacién dos alumnos, polo que deben
adoptarse todas as medidas necesarias para que realice as suas funciéns do xeito mais eficaz
posible.

Artigo 33

O profesor-titor sera designado polo Director a proposta da Xefatura de Estudos e
preferentemente de entre os profesores que impartan clase a todo o grupo.

Para que o profesor-titor poida realizar as stas funcions nas mellores condicidns addptanse
as seguintes medidas:

a. Celebracion de reunions periddicas coa Xefatura de Estudos para unificar criterios e
aclarar cuestions relativas a xuntas de avaliacion, control de asistencia dos alumnos,



relacién cos pais e nais de alumnos, etc...

b. Posibilidade de celebracion de reunidéns para analizar situacions e casos
problematicos, e adoptar, no caso de seren necesarias, as medidas que se estimen
oportunas.

c. Achega dos medios materiais necesarios, documentacion, etc... para que os titores
realicen o seu labor nas mellores condicions posibles.

d. Fomento da relacion cos pais e nais de alumnos. Para a atencion directa aos pais e
nais dos alumnos o profesor-titor terd fixada unha hora semanal de obrigado
cumprimento, que figurard no seu horario individual, e permanecerd localizable,
preferentemente, na sala de profesores.

e. As titorias faranse presencialmente ou de forma virtual, por teléfono ou video
chamada. No caso presencial farase sempre con cita
previa.

Artigo 34: Proceso de control de faltas

O profesorado seréd o encargado de cargar no Xade as faltas do alumnado de cada dia. Sera
funcién do/a titor/a recoller as xustificacions das faltas dos alumnos da sUa titoria e facer a
correspondente xustificacién no Xade, de ser o caso.

Queda na consideracion do/a titor/a aceptar ou non os xustificantes entregados féra de
prazo ou con motivacion dubidosa.

Semanalmente fard o control das faltas non xustificadas da semana anterior e tomara as
medidas necesarias para evitar o absentismo activando o protocolo de absentismo na ESO ou
apercibindo no caso do bacharelato.

Capitulo 3.-DAS GARDAS

Seccion I: Gardas de clase

As funcions do profesor/a de garda vefien recollidas na Orde do 1 de agosto de 1997,
apartados 79, 106, 107 e 108, onde se ditan instrucions para desenvolver o decreto 324/1996
polo que se aproba o regulamento organico dos institutos de secundaria e na Orde de 23 do xufio
de 2011 pola que se regula a xornada de traballo do persoal funcionario e laboral docentes que
imparten as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Artigo 35
O obxectivo principal do persoal docente de garda debe ser acadar o ambiente mais

axeitado para que se desenvolvan normalmente as actividades formativas e se mantefian as
condicions hixiénico-sanitarias. Para iso fixanse as seguintes instrucions:



)

b)

A tarefa do profesorado de garda comezara desde que soe o timbre de aviso para
entrar en clase e controlard que o alumnado non se atope nos corredores e espere ao
profesor/a correspondente dentro do aula. Velara por manter un ambiente de orde e
silencio.

O profesorado pode levar os alumnos/as ao patio sempre que non interfira nas clases
de educacion fisica e tefia a autorizacion da Xefatura de Estudos ou membro do
equipo directivo de garda. O alumnado deben quedar no patio acompafados e
vixiados para non entorpecer o resto das clases. No libro de garda anotarase a
incidencia.

Anotar no libro de gardas as faltas de puntualidade e as ausencias do profesorado,
permanecendo na aula co grupo que quede sen clase. Non se permitira nas aulas o
uso de xogos non educativos, smartphones, tabletas ou calquera outro aparello
electronico se non ten uso pedagdxico e conta con autorizacién e supervision do
profesorado. Tampouco se autoriza comer ou beber nas aulas, agads medicacion, nin
manter postas gorras ou carapuchas.

No caso de que o nimero de profesores que falten sexa superior ao numero de
profesores de garda, estes faranse cargo dos cursos mais baixos e porano en
cofiecemento do membro do equipo directivo que estea de garda. En caso de non
haber ningin membro do equipo directivo libre, os profesores de garda
responsabilizaranse de todos os alumnos sen profesor, tomando as medidas que
consideren oportunas.

Poderdn decidir as tarefas que deben realizar os alumnos aos que lles falte o
profesor, tendo en conta que sempre que se produza a ausencia prevista dalgun
profesor, este debera deixar instrucions sobre as tarefas que debe desenvolver o
alumnado durante a sGa ausencia. Ditas actividades seran obrigatorias para o
alumnado.

Cando un alumno sexa expulsado de clase, debera sair co impreso de parte leve de
conduta cuberto e as tarefas facilitadas polo/a profesor/a correspondente. O
profesorado de garda recibira ao alumno/a na aula de convivencia, daralle a cubrir
a ficha de reflexion, fard unha pequena reflexion co/a alumno/a sobre as
consecuencias dos seus actos ou compromisos adquiridos e controlard que o/a
alumno/a realice as tarefas encomendadas. Anotara a incidencia no libro de rexistro
da aula de convivencia e permanecera con él/ela o resto do tempo da sesién. O
profesorado de garda non aceptard, baixo ningin concepto, a alumnos/as
expulsados sen o parte de expulsion e sen asignacion de tarefa, no caso de que o
alumno acuda a aula de convivencia sen tarefa serd devolto a aula tras haber
cuberto a ficha de reflexion.
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h)

)

De non faltar ningun profesor deberdn permanecer na sala de profesores.

Anotar no libro de gardas as incidencias que se produzan en relacién co alumnado.

Cando as ausencias se produzan nas Ultimas horas da mafia e non se tefia previsto
unha actividade alternativa, un membro do equipo directivo permitira a saida do
centro dos alumnos/as de bacharelato, avisando ao delegado/a e anotando a
incidencia no libro de gardas. Se as ausencias se producisen en horas intermedias,
os alumnos/as permaneceran na aula co profesor de garda.

Soamente autorizard a entrada tardia na clase daqueles alumnos que tefian
xustificacién para poder acceder & aula con retraso.

Encargarase do control da Aula de Convivencia de acordo coa distribucion que
estableza ao respecto a Xefatura de Estudos

Deberd pasar as faltas de ausencia do alumnado durante a hora de garda. No caso de
faltas colectivas (non folgas aprobadas na Xunta de Delegados), pofierao en
cofiecemento dalgin membro do equipo directivo coa finalidade de que se tomen as
medidas oportunas. Estas faltas seran sempre inxustificadas.

Para facilitar o labor dos profesores de garda elaborarase un manual de organizacion
escolar, do que existiran copias en conserxeria e sala de profesores, que contera o
horario de todos os profesores e grupos, listaxe do alumnado por cursos e orlas dos
alumnos/as. Tamén estaran no taboleiro da sala de profesores e na
conserxeria os horarios de permanencia do equipo directivo, horario de gardas,
horas de recepcién de pais, listaxe de xefes de departamento, aulas de desdobres e
listaxe de delegados e subdelegados de aula.

No suposto de indisposicion, enfermidade ou accidente do alumnado, o
profesorado de garda porao de inmediato en cofiecemento do membro do equipo
directivo de garda. Cando as circunstancias o esixan, porierase en cofiecemento
das familias. No caso de que os familiares non puidesen facerse cargo do
alumno/a ou a urxencia o requira, un membro do equipo directivo acompafiara o
alumno a institucion sanitaria de referencia.

Seccion Il :Gardas de patio

Artigo 36

O alumnado gozara dos periodos de recreo nas dependencias habilitadas para tal fin: patio,
cafeteria e biblioteca. Non poder4 permanecer nas aulas nin nos corredores. A funcion do

profesor/a de

garda de recreo terd como obxectivo xeral o cumprimento destes requisitos e velar



polo bo comportamento do alumnado nestes espazos.
Artigo 37

Para os efectos das gardas de recreo establécese unha distribucion de espazos en zonas
atendendo a criterios de funcionalidade e facilidade de localizacion (zona 1: entrada do centro e
patio superior; zona 2: patios inferiores)

Desde o comezo do recreo, o/a profesor/a asignado/a a zona 1 vixiara a parte dianteira do
edificio, baleirando o vestibulo e procurando que o alumnado non ocupe a zona lateral fronte ao
Paco Paz nin a zona lateral fronte ao Dia.

Nos recreos haberd tres profesores de garda (dous no patio posterior e un no patio
dianteiro) e duas conserxes (unha na zona bafio planta entrada para 3° e 4° da ESO conserxeria, e
a outra para apertura, control de entrada e peche dos bafios do polideportivo que usard o
alumnado de 1° e 2° da ESO).

Artigo 38

O profesorado de garda de patio debe vixiar con celo o recinto escolar durante o recreo en
prevision de evitar posibles incidentes non desexables. Este profesorado serd o encargado de
velar para que os alumnos da ESO non saian féra do recinto escolar .

Calquera incidencia sera comunicada & Xefatura de Estudos. Seran puntos de atencion
preferente as portas de acceso ao centro e as escaleiras laterais.

Artigo 39

No caso de detectarse a presenza de alumnado non matriculado no centro polas
dependencias, advertiranlle que non pode entrar no recinto escolar e deberase supervisar que o
abandonen.

Artigo 40

Os profesores/as asinaran esta garda ao final da mesma no libro de gardas de patio, anotando
calquera incidencia que consideren destacable.

Seccion I11: Outras gardas
Gardas de biblioteca
Artigo 41

O profesorado de garda de biblioteca mantera a orde nesta dependencia e coordinara o
préstamo de libros ao alumnado, efectuando a entrega e recollida durante o recreo, e seguira as
instrucions que a tal efecto dara o/a coordinador/a da biblioteca.



Ao remate do recreo pechara sempre a biblioteca.

Gardas de transporte
Artigo 42

O profesorado encargado da garda de transporte ten como funcion custodiar o alumnado no
periodo de tempo que transcorre desde a chegada do alumnado transportado e o inicio da
actividade lectiva, e desde que rematan as actividades escolares ata a saida do transporte escolar.

Gardas do equipo directivo
Artigo 43

Procurarase que durante toda a xornada escolar haxa sempre un membro do equipo directivo
de garda que figurara nun horario especifico que debera ser publico.

Capitulo 4.- DA BIBLIOTECA
Artigo 44 : Normas de uso da biblioteca

Non se pode falar alto nin molestar &s persoas gque estan lendo ou estudando.
Esta prohibido comer ou beber na biblioteca.

Nos recreos débese acceder & biblioteca pola porta exterior.

Non se poden utilizar mdbiles nin aparatos electronicos de ningln tipo.
Poderase contar con alumnado colaborador ao longo este curso.

Artigo 45 : Uso do material da biblioteca:

Non se usaran os ordenadores e o alumnado non collerd nada dos andeis mestras
siga vixente o protocolo COVID-19.

Préstamo para a casa:

Cada usuario podera coller ata un méximo de tres libros ao mesmo tempo, co nimero de
usuario correspondente.

O prazo de préstamo sera de quince dias e poderase renovar unha soa vez. En caso de que
sexa un libro de lectura obrigatoria s6 se podera renovar cando non haxa lista de espera.

Cada usuario responsabilizarase de devolver o libro ou libros a quen estea a cargo da
biblioteca. De non seguir este procedemento non contara como devolto.

Ser4 a persoa que estea a cargo da biblioteca quen recoloque o libro no lugar que lle
corresponda.

Toda persoa que non devolva ou renove o libro ou material prestado no prazo establecido
pasara a formar parte da lista de morosos, e non podera acceder ao servizo de préstamo



ata que o devolva.

O atraso na devolucion dos documentos sobre a data limite estipulada supora a suspension
da condicion de usuario/a do servizo de préstamo a razon de tres dias naturais por cada
dia natural de atraso na devolucion.

Artigo 46 : Comision da biblioteca

Funciéns
Analizar as necesidades da biblioteca escolar referidas a infraestrutura, equipamento,
mantemento e atencion en horario lectivo.
Realizar propostas ao Consello Escolar para as melloras necesarias.
Xestionar a apertura da biblioteca procurando as necesarias colaboracions e
garantindo que todas as intervencions se realizaran seguindo os criterios establecidos
polo equipo de apoio e o responsable da biblioteca escolar.
Promover actividades de sensibilizacion e dinamizacion cultural entre toda a
comunidade escolar.
Realizar propostas para a adquisicién de fondos e equipamento, co correspondente
proxecto orzamentario, que se remitiran ao Consello Escolar.
Realizar xestions cos sectores culturais, educativos, sociais e econdmicos do ambito
do centro educativo que poidan colaborar coa biblioteca escolar e cos seus
obxectivos.

Membros:

Encargado/a da biblioteca que actuara como presidente.
Profesores/as.
Representante do Concello.
Nai/Pai.
Alumno/a.
Na constitucion da comision un dos membros serd nomeado como secretario.

Capitulo 5.- DAS RELACIONS COS PAIS E NAIS DE ALUMNOS
Artigo 47: Informacion inicial

Ao comezo de cada curso o equipo directivo preparard un dossier para que os/as titores/as,
na reunion de inicio de curso, comunigquen aos pais e nais do alumnado unha informacion xeral
do centro, segundo consta no plan de convivencia dentro do Protocolo de Acollida do alumno
novo no centro.



Artigo 48 :Comunicacion de faltas

Activarase a xustificacion por Abalar. O/A titor/a comunicarase cos pais/nais/titores legais
cantas veces estime oportuno.

Artigo 49

Todo pai/nai/titor do alumnado podera solicitar cita con calquera profesor ou membro do
equipo directivo cando asi o0 estime oportuno. Tameén podera solicitar copia dos exames do seu
fillo/a unha vez corrixidos e revisados, entregando na secretaria do centro a correspondente
solicitude asinada que podera pedir na conserxeria. A copia dos exames serda recollida na secretaria
e asinada a sUa recepcion. No caso de ser o alumno/a maior de idade el mesmo asinaré asolicitude.

As citas co profesorado serdn presenciais, telefonicas, por correo electronico ou
telematicas.

Capitulo 6.- DA CONVIVENCIA ESCOLAR

Seccion I: Normas especificas para o funcionamento da aula de convivencia inclusiva

A exclusion do alumnado das aulas constitle un recurso excepcional, tan s6 xustificable en
beneficio do bo clima de traballo dos compafieiros do seu grupo-aula. O profesor/a debera valorar
se a derivacion & devandita aula é o Unico recurso que lle queda para reconducir a situacion e
volver & normalidade.

Artigo 50

A aula de convivencia estara aberta durante toda a xornada escolar. Encéntrase na primeira
planta ao lado da Xefatura de Estudos e pretende ser un lugar que cumpra tres funciéns:

1. Aula de reflexién para o alumnado con problemas de conduta que imposibilita ao
profesor continuar coa sua tarefa docente.

2. Aula de estudo (alumnos que tefien materias validadas).

3. Centro de recollida de informacién sobre convivencia escolar.

Artigo 51: Protocolo que hai que seguir en caso de saida dun/ha alumno/a a aula de
convivencia.

O alumnado enviado a aula de convivencia ten que traer tarefas propostas polo
profesor/a que realiza o envio.



O profesor que envia a un alumno & aula de convivencia cubrird un parte de
incidencias onde se detallard o sucedido e serad entregado & Xefatura de Estudos, que
sera a encargada de comunicalo ao titor/a.

O alumno/a acudird con tarefas especificas do curriculo da materia para traballar
durante o periodo de estancia na aula. No caso de que o alumno/a acuda a aula de
convivencia sen material regresara a aula unha vez cuberto o impreso de reflexion.

O profesor de garda controlard que o alumno/a cubra o impreso de reflexién de
primeira ou segunda vez, fara unha pequena reflexion de como foi a entrevista co
alumno/a expulsado/a e controlard que realice as tarefas encomendadas. Unha vez
finalizada a estancia na aula de convivencia, o alumno estad obrigado a entregar ao
profesor correspondente, e no mesmo dia, as tarefas realizadas.

O profesor que envie a un alumno/a a aula de convivencia porase, canto antes, en
contacto cos pais ou titores para informalos ( e-mail, chamada telefénica ou mensaxe
por ABALAR) e solicitarlles a sua colaboracion na correccion desta conduta.

No caso de que algin/ha alumno/a sexa reincidente, a Direccion do centro tomard as
medidas oportunas para corrixir a esta conduta interruptora.

Seccién I1: Da comision de convivencia.

Artigo 52: Membros da comision.

Director/a (Presidente/a), Xefe/a de Estudos (secretario/a), Orientador/a, persoa
dinamizadora da convivencia no centro; representantes do alumnado, dos pais e nais, do
profesorado, do persoal non docente e do concello.

Artigo 53: Funcions da comisién

Son as establecidas no Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011,
do 30 de xufio, de convivencia e participaciéon da comunidade educativa en materia de
convivencia escolar (DOG N° 17, 27-xaneiro-2015):

1 Elaborar o plan de convivencia do centro e dinamizar todos os sectores da comunidade
educativa, incorporando as suas iniciativas e achegas no procedemento de elaboracion,
desenvolvemento e seguimento do citado plan.

2. Adoptar as medidas preventivas necesarias para garantir os dereitos de todos os
membros da comunidade educativa e 0 cumprimento das normas de convivencia do
centro.



3. Impulsar accions dirixidas a promocion da convivencia, especialmente o fomento de
actitudes para garantir a igualdade entre mulleres e homes, a igualdade de trato de
todos os membros da comunidade educativa e a resolucion pacifica de conflitos.

4. Propor ao Consello Escolar as medidas que considere oportunas para mellorar a
convivencia, asi como dar conta a este, cando menos duas veces ao longo do curso,
das actuacions desenvolvidas e das correccions e medidas disciplinarias impostas.

5. Propor, de ser o caso, & persoa titular da Direccién do centro persoas que poidan
formar parte do equipo de mediacion.

6. Corfiecer o cumprimento efectivo das correccidéns e medidas correctoras nos termos en
que fosen impostas e informar ao Consello Escolar sobre o grao de cumprimento da
normativa vixente.

7. Realizar o seguimento dos compromisos de convivencia subscritos no centro.

8. Elaborar unha memoria anual sobre a anélise da convivencia e conflitividade no
centro, na cal se reflictan as iniciativas no ambito do centro sobre a materia. Este
informe sera trasladado ao Claustro e ao Consello Escolar do centro.

9. Aquelas outras que lle sexan encomendadas polo Consello Escolar do centro docente
ou polo érgano da Administracion educativa con competencias na materia.

Capitulo 7.-NORMATIVA ESCOLAR
Seccion I: Criterios de promocion e titulacion

Aprobado na CCP do 15-3-2022 e no claustro e CE do29-3-2022. Os seguintes criterios responden
a normativa LOMLOE legal vixente, Real Decreto 984/2021, de 16 de novembro e Orde do 25 de
xaneiro de 2022, DOG Num. 29 do venres, 11 de febreiro de 2022

Artigo 54: Promocion na ESO LOMLOE

1.Promocionara o alumnado que supere todas as materias ou 0s ambitos ou tefia avaliacion
negativa nunha ou ddas materias, considerandose para 0 cOmputo as materias non superadas
do propio curso e as de cursos anteriores.

2.Tamén promocionard cando o equipo docente considere que se dan todas as condicions
seguintes:
e anatureza das materias non superadas lle permiten seguir con éxito o curso seguinte
(ao ser materias que non tefien continuidade, opcionais ou con temario diferente)

Cada departamento determinard materia e nivel en esas condicions. Dita informacion
recollerase en acta e comunicarase a Direccion.



e (Que ten expectativas favorables de recuperacion

(Analizarase o traballo desenvolvido e o interese mostrado ao longo do curso. Debendo
darse como minimo unha das situacion seguintes:

o ter entregado todas a tarefas e feitas todas as probas.
o ter nas materias suspensas unha cualificacion igual ou superior a 3)

e que dita promocion favorece a sta evolucion académica

(Entenderase que é favorable si a promocion con materias pendentes non sup6n un
incremento na carga de traballo igual ou superior ao 50%).

O analise deste punto farase sumando as horas semanas das materias suspensas.

e a media aritmética das cualificacions obtidas en tddalas materias da sta matricula sexa
igual ou superior a cinco.

Artigo 55: Promocion no BACHARELATO LOMLOE

No primeiro curso acadaradn a promocion cando superen todas as materias cursadas ou tefian

avaliacion negativa en ddas materias como maximo.

"Para os efectos deste apartado, s6 se computardn as materias que como minimo o alumno
ou a alumna deben cursar en cada un dos blogues. No bloque de materias de libre configuracion
autondémica s6 se computara Lingua Galega e Literatura, con independencia de que os alumnos e
as alumnas poidan cursar mais materias do devandito bloque".

No segundo curso deber& matricularse das materias non superadas.

Artigo 56: Titulacién na ESO LOMLOE e matricula de honra

1.Ao finalizar cuarto da ESO, o equipo docente da alumna ou do alumno, na sesién de avaliacion
final, decidira de xeito colexiado sobre a sta titulacion. O titulo sera Unico e expedirase sen
cualificacion.

2. Condicions para obter o titulo de graduado en educacion secundaria obrigatoria:

A) O/A alumno/a obtera o Titulo cando supere todas as materias ou ambitos cursados.
B) No caso de non ter superadas todas as materias, 0 equipo docente decidird a obtencion do
titulo sempre que se cumpran as tres condicidns seguintes:

- Que a xuizo do equipo docente a alumna ou o alumno adquiriu todas as
competencias establecidas (ter todas as competencias basicas superadas).

- Que a xuizo do equipo docente a alumna ou 0 alumno alcanza o0s obxectivos da
etapa (ter todos os obxectivos de etapa superados).

Para valorar isto Gltimo, deberd cumprirse que o/a alumno/a tefia amosado interese
nas materias non superadas (fixera todas as tarefas, se presentara a todalas probas ou



tefia nela/s unha nota igual ou superior a 3) pois caso contrario, considerarase que 0s
obxectivos A), B) e G) non se acadaron.

- Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todalas materias nas que esté
matriculado nese ano académico sexa igual ou superior a cinco.

3. O alumnado que, despois da avaliacion final de cuarto curso, obtivese unha nota media do cuarto
curso igual ou superior a nove puntos poderé recibir a mencion de matricula de honra. O nimero de
mencions sera, COMoO Maximo, o enteiro mais proximo ao 5 % do total do alumnado matriculado no
centro en cuarto curso e cos criterios seguintes:

Maior media en cuarto

Maior media na etapa

Maior nimero de sobresaintes

Esta mencidn sera consignada nos documentos de avaliacion da alumna ou alumno

Artigo 57: Titulacion no BACHARELATO LOMLOE e matricula de honra

1. O titulo de bacharel sera nico e expedirase con expresién da modalidade cursada e a nota media
obtida.

2. Condicions para obter o titulo de bacharel:

A) O/A alumno/a obtera o titulo si ten avaliacion positiva en todas as materias cursadas nos dous
cursos de Bacharelato

B) Na convocatoria extraordinaria, o equipo docente decidira a obtencion do titulo, por un alumno
ou alumna cunha materia non superada, sempre que se cumpran as catro condicions seguintes:

e Superou 0s obxectivos e competencias vinculadas ao titulo.
e Que non houbera falta de asistencia continuada e non xustificada.

e Realizou e se presentou a todas as probas e realizou todas as actividades necesarias para
a sta avaliacion, incluidas as extraordinarias.

e A media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias de etapa cursada sexa
igual ou superior a cinco, para o calculo considerarase a nota numérica obtida na materia
non superada.

3. O alumnado que, despois da avaliacion final de segundo de bacharelato, obtivese unha nota media
do segundo curso igual ou superior a nove puntos podera recibir a mencién de matricula de honra. O
numero de mencions sera, COmMo maximo, 0 enteiro mais proximo ao 5 % do total do alumnado
matriculado en segundo de bacharelato e cos criterios seguintes:

e Maior media en segundo

e Maior media na etapa

e Maior nimero de sobresaintes

Esta mencidn sera consignada nos documentos de avaliacién da alumna ou alumno

Seccién I1: Anulacion e cambios de matricula.



Artigo 58: Anulacion da matricula no BACHARELATO LOMCE.

O alumnado podera solicitar a anulacién de matricula a Direccion do centro educativo antes
do 30 de abril cando circunstancias de enfermidade prolongada, incorporacion a un posto de
traballo ou obrigas de tipo familiar ou persoal impidan seguir os estudos en situacion normal.

A solicitude, & que cumprird achegar as xustificacions pertinentes, seré resolta nun prazo
de 10 dias pola Direccidon do centro.

Artigo 59: Cambio de modalidade no BACHARELATO.
O alumnado podera solicitar & Direccidn do centro educativo o cambio de modalidade en

calquera dos dous cursos de bacharelato. Dita solicitude efectuarase cumprindo os prazos e as
normas que a legalidade marque.

Cambio de optativas na ESO ou no BACHARELATO

Poderase solicitar unha variacién na matricula nun prazo de 7 dias naturais dende o inicio
do curso escolar, a peticion realizarase por escrito mediante solicitude razoada que seré resolta
nun prazo de 10 dias. No caso dun/ha alumno/a menor de idade a solicitude debera estar asinada
polo/a pai/nai ou titor /a legal.
TITULO Ill: DO PERSOAL

Artigo 60

O persoal do Centro ten dereito a recibir informacion relativa & vida do Instituto; ten
dereito a reunirse nel para tratar asuntos laborais e profesionais; tamén ten dereito ao respecto

persoal e a que a sUa vida privada e familiar non se vexa interferida polos problemas e asuntos de
tipo académico.

Capitulo 1.-DO PERSOAL DOCENTE

Seccion I: Dereitos e deberes do persoal docente.
Artigo 61

O profesorado do centro, ademais do establecido na lexislacion vixente, ten 0s seguintes
dereitos:

a) A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

b) A desenvolver a sta funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se



b)

f)

9)

h)

)

k)

preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

c) A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da convivencia escolar e da
educacion integral do alumnado.

d) A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e
extraescolares.

Artigo 62

O profesorado do Centro ten as seguintes obrigacions:

Cumprir o seu horario persoal coa debida dilixencia e puntualidade.

Controlar e rexistrar diariamente en Xade as faltas de asistencia e puntualidade dos seus
alumnos/as e manter informado o titor/a de calquera outra circunstancia que afecte ao
alumnado dese grupo.

Impartir a sia materia axustandose & programacion didactica elaborada polo departamento.

Dar a cofiecer ao principio de curso aos seus alumnos os criterios de avaliacién e 0s
minimos esixibles.

Programar os exames con cinco dias de antelacion, sen prexuizo de que se poida preguntar
por escrito aquilo que o alumnado debe levar ao dia para o correcto seguimento das clases,
e mostrar pas-awas aos alumnos os exames ou traballos corrixidos e cualificados.

Facilitar aos pais ou representantes legais dos alumnos as informacions que se deriven dos
instrumentos de avaliacion.

Conservar os instrumentos de avaliacion polo menos un ano despois de realizadas as
correspondentes avaliacions finais, e todo o tempo que sexa necesario se houbese unha
reclamacion en curso.

Asistir ao Centro para atender posibles reclamacidns contra as cualificacions finais.

Realizar as actividades as que se comprometen e posibilitar aqueloutras que se organicen
no Centro.

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de



P)

convivencia durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias a
convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofiéndoas en cofiecemento dos membros
do equipo directivo do centro.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas contrarias &
convivencia e, en particular, das situacions de discriminacion por razéon de xénero,
violencia de xénero das situacions de acoso escolar.

Informar &s nais e pais ou aos titores/as sobre o progreso da aprendizaxe e integracion
socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos/as, cumprindo as obrigas de
dispofiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencion a aqueles que lle
impofia a normativa aplicable.

Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, & Administracion educativa
das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e
as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

Velar, ao remate da ultima hora lectiva, porque o material do alumnado estea recollido; os
equipos informaticos apagados, o alumnado preparado para sair ordenadamente e no
horario establecido.

Manter unha conduta de exemplaridade no cumprimento das medidas de proteccion;
aproveitarase calquera contido para inculcar no alumnado a concienciacion sobre o caracter
social da pandemia e o beneficio comin do cumprimento das normas.

Seccién I1: Das ausencias ao traballo.

Artigo 63

A falta prevista de asistencia a actividades reguladas por horario debe ser notificada coa

antelacién suficiente ante a Xefatura de Estudos, deixando material para o alumnado afectado. A
Xefatura de Estudos anotara esas faltas no libro de gardas.

Artigo 64

As ausencias imprevistas seran rexistradas no libro de gardas por parte do profesorado de

garda e deberan comunicarse de forma urxente e pola via mais eficaz & Xefatura de Estudos ou,
no seu caso, ao directivo de garda.

O incumprimento reiterado no horario de entrada e saida nas actividades lectivas sera



considerado como unha falta de asistencia inxustificada.

Artigo 65

A xustificacion das faltas, sera inmediata e por iniciativa propia mediante o impreso
correspondente. De non mediar xustificacion no prazo de tres dias desde a reincorporacion,
consideraranse faltas inxustificadas.

Artigo 66

Tanto a solicitude de permisos para a asistencia a cursos ou actividades de
perfeccionamento como a solicitude de dias de libre disposicion, terdn que ser presentadas na
Xefatura de Estudos polo menos con quince dias de antelacion. O interesado debera agardar a
autorizacion expresa por parte da inspeccion ou da direccion.

No primeiro caso, e unha vez realizada a actividade, estd obrigado/a a presentar o
certificado que acredite a sUa participacion.

Artigo 67

Cando se produza ausencia &s actividades por causa de conflito ou folga, por parte da
Direccion realizarase o control necesario para comprobar a presenza ou ausencia do profesorado
nas actividades que lle corresponden.

Capitulo 2.- PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVIZOS

Seccion I: Dereitos e deberes
Artigo 68

No ambito do desenvolvemento das stas funciéns, dispensaran ao alumnado un trato
respectuoso e correcto pero firme, a0 mesmo tempo que non consentiran de parte dos alumnos/as
faltas de consideracion e respecto, desobediencias as sUas indicacions, comportamentos
inadecuados, etc., que, de producirse, deberan ser comunicados ao profesor ou directivo de garda.

Teran dereito a participar directamente no proceso educativo dentro do Consello Escolar e
nas distintas comisions e deberan gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacions
relacionadas co &mbito educativo das que tefia cofiecemento.

Artigo 69
O persoal de conserxeria colaborard nas entradas e saidas do alumnado, na

ventilacion dos espazos e durante 0s recreos.
Tamén facilitardn (conserxeria ou Secretaria) a quen corresponda os distintos impresos



(xustificantes, solicitudes...) e listaxes.
Procurase que 0 maior numero de impresos estean na web para descargar e
imprimir.

Seccién I1: Das ausencias ao traballo.

Artigo 70

O permiso de non asistencia prevista ao traballo deberd ser solicitado por escrito, no
impreso normalizado, polo menos con 48 horas de antelacion, ante a Direccion do Centro, que 0
concedera ou non segundo as necesidades do servizo.

Artigo 71

As ausencias imprevistas deberdn comunicarse de forma urxente e pola via méis eficaz
posible ao Secretario do centro ou, se é o caso, ao directivo de garda. A xustificacion das mesmas
realizarase polo interesado de forma inmediata ao incorporarse ao traballo.

Artigo 72

As reiteradas faltas de puntualidade e as ausencias momentaneas no traballo seran
consideradas faltas de asistencia sen xustificar.
TITULO IV: ALUMNADO

Capitulo 1.-DEREITOS E DEBERES DOS ALUMNOS
Artigo 73: Dereitos

Recorfiécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos sen prexuizo dos establecidos nas
leis organicas de educacion:

e A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo.

e A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

e A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, en particular contra as
situaciéns de discriminacion por razén de xénero, violencia de xénero e acoso
escolar.

e A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracion educativa, nos termos previstos no titulo 1V da Lei 4/2011 .



e A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion pacifica de
conflitos.

Artigo 74:Deberes

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus comparieiros.

e Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no exercicio das
stas competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

e Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a igualdade
de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos
restantes membros da comunidade educativa.

e Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro docente.

e Conservar e facer bo uso das instalacions e dos materiais do centro.

e Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia
do centros docente.

e Seguir as directrices do profesorado respecto da sta educacion e aprendizaxe.

Asistir & clase con puntualidade e co material preciso.

Capitulo 2.-ORGANOS DE REPRESENTACION E PARTICIPACION DE ALUMNOS
Seccidn I: Dos delegados de Aula

Constitten un deber e un dereito do alumnado a participacion en:

e Funcionamento e na vida do instituto.

e Consello Escolar do centro.

e As Xuntas de delegados e delegadas do alumnado.

e Os Consellos Escolares Municipais e Provinciais, asi como no Consello Escolar da
comunidade.

Artigo 75: Eleccion do/a delegado /a de aula

e O alumnado de cada clase elixira, por sufraxio directo e secreto e por maioria simple,
durante o primeiro mes do curso escolar, un delegado/a, asi como un subdelegado /a



usando listas cremalleira.
e Os cargos de delegado/a e subdelegado/a teran vixencia dun ano escolar.

e Seran elixibles como delegado/a e subdelegado/a calquera alumno/a da clase que non
tefia parte ningln na data de celebracién da eleccion.

e Os delegados e delegadas de clase non poderan ser sancionados no exercicio das suas
funciéns, que son citadas a continuacion.

Artigo 76: Funcions do delegado /a de aula

» Asistir as reunions da Xunta de Delegados e participar nas deliberacions. Posteriormente
dara traslado do contido das mesmas ao grupo.

» Expofier aos drganos de goberno e de coordinacion docente as suxestions e reclamacions
do seu grupo.

e Fomentar a convivencia entre os alumnos e alumnas do seu grupo, evitando os actos que
poidan redundar nun prexuizo dos mesmos ou atentar contra a liberdade e a dignidade
persoal dalgun deles. Colaborar no cumprimento das normas de funcionamento e de
convivencia.

» Colaborar para o bo funcionamento do Instituto

o Fomentar o uso correcto do material e das instalacions do instituto. Neste sentido é o seu
deber comunicar a Xefatura de Estudos aqueles comportamentos que produzan danos
persoais ou materiais e & Secretaria as deficiencias e avarias que se vaian producindo. De
ambas circunstancias informara en calquera caso tamén ao titor/a.

« Participar nas sesions de avaliacion, se é requirido, no tempo dedicado a analizar a marcha
do grupo. Colaborara co titor/a nas sesions de pre-avaliacion e post-avaliacion, nas tarefas
que lle indique, sendo unha delas a de manter ao dia os calendarios mensuais coas datas
dos exames que estaran no taboleiro da aula.

o Axudar a resolver as peticions e inquietudes do alumnado (mediando e/ou colaborando co
titor/a) ante o resto do profesorado e no seu caso o Equipo Directivo.

» Nos casos de problemas de caracter xeral, o Delegado sera requirido polo Xefe de Estudos
para aclarar situacions e circunstancias e ao mesmo tempo serd informado daquelas
medidas que haxa que adoptar para que as comunigque no grupo, independentemente de
que posteriormente a Xefatura tamén o faga.



» Nas horas nas que falte o profesor/a, encargarase de recordar a obriga de manterse dentro
da aula ata que chegue o profesor/a de garda.

Artigo 77: Cese do delegado /a de aula.

A destitucion dos delegados ou subdelegados producirase nos seguintes casos:

e Ser sancionados por comision de falta grave ou cando o Consello Escolar asi o decida, a
proposta fundamentada da Direccion, por ter constancia do incumprimento reiterado das
funcions que os representantes do alumnado tefien asignadas.

e Se a maioria absoluta do alumnado dun grupo solicita a substitucién dalgin dos seus
representantes, serd nun escrito razoado e asinado polos demandantes dirixido & Direccion, a
cal aceptara a peticion e daréa instrucidns ao titor para que se proceda a unha nova eleccion.

Os delegados e subdelegados poden presentar a sta dimision cun escrito dirixido &
Direccion, que deberd oir as razéns alegadas e aceptala no caso de que 0 representante
dimisionario se ratifigue na sua decision. Nese caso procederase a nomear delegado ao
subdelegado. De non ser posible o anterior fariase unha nova eleccion.

Seccion 11: Da Xunta de Delegados
Artigo 78

A Xunta de Delegados/as do alumnado estara integrada por todos os delegados e
delegadas de clase, asi como polos representantes do alumnado no Consello Escolar do
centro.

e A Xunta de Delegados e delegadas do alumnado elixird, por maioria simple, durante o
segundo mes do curso escolar, un delegado/a do centro, asi como un subdelegado/a, que
substituira a persoa que exerce a delegacion en caso de vacante, ausencia ou enfermidade.
Os cargos de delegado/a e subdelegado/a de centro teran vixencia dun curso escolar.

e A Xefatura de Estudos e a vicedireccion facilitaran & Xunta de Delegados/as do alumnado
asesoramento, un espazo para que poidan celebrar as reunions e os medidos materiais para
0 seu funcionamento.

e A Xunta de Delegados podera reunirse en pleno ou en comisions, e preferentemente antes
e despois de cada unha das reunions que celebre o Consello Escolar.

Artigo 79: Funcions ( Decreto 324/1996 do 26 de xullo e Lei 4/2011)



e Elevar ao Equipo directivo propostas para a elaboracion do Proxecto de Centro, do Plan
Anual e da Memoria Final de Curso .

e Informar aos representantes do alumnado no Consello Escolar dos problemas de cada
grupo.

e Recibir informacion dos representantes do alumnado no Consello Escolar sobre os temas
tratados no mesmo e das organizacions estudantis legalmente constituidas.

e Elaborar informes para o Consello Escolar a iniciativa propia ou a peticion deste.

e Elaborar propostas de modificacion do Plan de Convivencia dentro do ambito da sta
competencia.

e Realizar propostas para o desenvolvemento de actividades complementarias e
extraescolares no Instituto.

e Expresar a opinién do alumnado en todo aquilo que afecte & sUa situacion no instituto.

e Promover a participacion do alumnado nos 6rganos colexiados do centro.

e Realizar actividades culturais, deportivas e de fomento da accion cooperativa e do traballo
en equipo.

Capitulo 3.-DA ASISTENCIA AS CLASES E DEMAIS ACTIVIDADES LECTIVAS

Artigo 80: Faltas de asistencia do alumnado.
a) Faltas por enfermidade:

A ausencia por enfermidade, visita médica ou urxencia familiar de 1 a 3 dias ao mes,
consecutivos ou non, xustificaranse por escrito, mediante un xustificante de cita médica ou
mediante nota do pai ou nai, engadido ao modelo que se pode descargar da web do centro.

Para faltas de asistencia de 4 ou mais dias ao mes, consecutivas ou non, esixirase
xustificante médico engadido ao modelo do centro. No xustificante non serad necesario que figure
a diagnose e o tratamento, pero si a recomendacion médica de repouso e a conveniencia de non
asistir a clase.

b) Faltas por outras causas:

o A ausencia por citacions de caracter xuridico ou similar xustificaranse con



documento acreditativo.

° A tramitacion de documentos oficiais, con xustificaciébn escrita da oficina
expendedora.

. A presentacion a probas oficiais, con xustificacion escrita do secretario do centro.

o Consideraranse faltas xustificadas aquelas xeradas a consecuencia da expulsiéon do
centro educativo do alumno.

o As faltas por ausencias colectivas aprobadas na Xunta de Delegados, non seran
computables a efectos de absentismo nin perda do dereito a avaliacion continua.

o As xustificacions feitas polos pais, nais ou titores legais do alumno das faltas por
motivos persoais admitiranse cando sexan puntuais ou, excepcionalmente, cando asi
o valore o titor/a da alumna/o. Cando as faltas de asistencia xustificadas polos pais
sexan moi numerosas e reiteradas, haxa antecedentes de absentismo con
permisividade dos pais, nais ou titores legais, o profesor titor requirira ao alumno
unha xustificacion adicional.

. A falta a un exame de avaliacion so se xustificard con xustificante médico (ou por
un problema familiar grave) que deberd mostrarse, antes da sta entrega ao titor/a, ao
profesor da materia do exame.

Artigo 81: Procedemento xeral de xustificacion

. As faltas de asistencia xustificaranse por Abalar ou cubrindo o impreso
correspondente unha vez descargado da web e entregdndoo, unha vez cuberto e
asinado, nos tres dias lectivos seguintes & incorporaciéon do alumnado ao centro, ao
titor.

. As faltas de asistencia non quedaran nunca xustificadas telefonicamente, ainda que
sexan os pais 0s que fagan a chamada.

) Na ESO aplicarase o protocolo de absentismo escolar, sendo o titor o responsable
tanto do control das faltas como da apertura do expediente.

. Fora de prazo sO se aceptara a xustificacion se o titor/a do alumno/a o considera

adecuado. En caso de dubida, pode consultalo coa Xefatura.

Artigo 82: Ausencias colectivas convocadas polo alumnado.

OBXECTIVO: Promover que o alumnado que acode a unha ausencia colectiva o faga con
informacidn e cofiecemento, consciente do seu significado e das consecuencias que ten.

MARCO NORMATIVO: Lei organica 8/1995 do Dereito a Educacion, art. 2, 8, 25 e 26 ;
Lei organica 9/1983 do dereito a reunién; Lei organica 2 /2006 LOE na sua disposicion
final primeira e Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia.



PROTOCOLO PARACONVOCAR UNHA AUSENCIA COLECTIVA.

e Tanto no caso de que a convocatoria provefia dunha asociacion externa como no
caso de que sexa promovida polo alumnado do centro, seré preceptiva a reunion
da Xunta de Delegados/as, co fin de debater e aprobar, no seu caso, a
convocatoria de ausencia colectiva.

e A Xunta de Delegados/as comunicara por escrito a decisién a Xefatura de
Estudos cun minimo de 48 horas de antelacion.

e No caso de que a convocatoria resulte aprobada, os delegados/as procederan a
informar ao alumnado do seu grupo.

PROTOCOLO PARA PARTICIPAR NUNHA AUSENCIACOLECTIVA

e O alumnado de 1° e 2° de ESO s6 podera participar coa autorizacion da sta
nai/pai/ ou titor/a legal. Neste caso non podera facer uso do transporte escolar
nin se presentard no centro en ningin momento da xornada lectiva. En caso de
facelo, debera incorporarse as clases con normalidade durante toda a xornada
lectiva, para o que deberda vir provisto do material de traballo adecuado.

e O alumnado de ESO que conte con autorizacién para participar debera
entregarlle, con anterioridade ao dia da ausencia colectiva, o correspondente
impreso de autorizacién (autorizacion individual, que estara & sta disposicién
na conserxeria) ao seu titor/a, asinado polo pai/ nai ou titor/a legal.

e O alumnado de 3° e 4° de ESO e ensinanzas postobrigatorias debera tamén
comunicarlle ao centro a sua intencion de secundar a ausencia colectiva,
entregandolle ao seu titor/a ou ao Xefe/a de Estudos o formulario
correspondente (autorizacién por grupo, que poderd recoller na conserxeria)
debidamente asinado. O pai/nai ou titor/a legal deberd ser informado da
correspondente falta. Igualmente, non podera presentarse no centro ao longo de
toda a xornada lectiva.

Artigo 83: Faltas de puntualidade do alumnado.

Son faltas de puntualidade as producidas por un retraso minimo e inxustificado na entrada a
clase Cando sexan reiteradas e/ou sistematicas, o profesorado podera computar acumulacion de
cada tres desas faltas de puntualidade como unha falta de asistencia, que non sera xustificable en
ningun caso. Para efectos do seu rexistro informatico, indicarase como falta de asistencia a
terceira de cada serie que se producise.



Capitulo 4.- PERMISO DE SAIDA DO RECINTO ESCOLAR
4.1. Regulase o permiso de saida do recinto escolar durante o recreo do alumnado
maior de 16 anos

Darase permiso para abandonar o recinto escolar ao alumnado maior de 16 anos, sempre
que se cumpran as medidas e condicionantes seguintes:

e O permiso estara limitado ao alumnado maior de 16 anos que cursen Bacharelato.

e Os proxenitores ou titores legais dese alumnado asinaran a autorizacion
correspondente (salvo no caso de menores emancipados) despois de recibir toda a
informacion necesaria, preferiblemente nunha reunion por medios telematicos, na que
resolvera as cuestions e dubidas que poidan xurdir.

e O alumnado se comprometa, mediante compromiso educativo para a convivencia, a
manter no exterior do recinto as medidas de seguridade previstas nos protocolos e
recomendacions sanitarias, asi como a retornar & actividade lectiva en tempo e
ordenadamente. Dito compromiso sera posterior a unha sesion de titoria na que se
explicaran claramente as regulamentacions aplicables ( Lei 4/2011, do 30 de xufio , da
convivencia e participacion da comunidade educativa, que regula a normativa de
condutas contrarias & convivencia que se poidan producir no tempo que o alumnado
pase fora do recinto escolar), asi como as responsabilidades que o alumnado asume.

4.2. Regulase o permiso de saida do recinto escolar entre clases para o alumnado
maior de idade con matricula parcial no bacharelato .

Darase permiso para abandonar o recinto escolar ao alumnado maior de idade con
matricula parcial si asi o solicita achegando a solicitude un compromiso educativo de xeito
analogo ao caso anterior.

Capitulo 5- CLASES TELEMATICAS
Seccion I: Normativa

5.1.1. As clases non presenciais teran as mesmas normas de xustificacion e control que as
clases presenciais. Nelas seran aplicables as NOF, o Plan de Convivencia e o protocolo de
absentismo ou apercibimento (no caso do alumnado de bacharelato).

5.1.2. Na matricula o alumnado cubrird unha enquisa de dotacién TIC onde informara das
dificultades de conexion a internet ou falta de dispositivo para seguir as clases online.

De ter dificultades, o centro entregaralle o necesario en calidade de préstamo suxeito as
mesmas condicions que os portatiles ABALAR.

5.1.3. E obrigatorio que o alumno mantefia a camara aberta durante toda & sesion, agas



autorizacion ou indicacion do docente.

En caso de avaria, virus, mal funcionamento ou calquera outra situacion que
non permita a conexion, os pais ou titores legais deberan informar ao profesor / titor
usando as canles de xustificacion habituais.

Seccion 11: Responsabilidades e sanciéns

5.2.1. Cada alumno/a € totalmente responsable do seu comportamento nas clases
telematicas.

Teran consideracion de faltas graves ou moi graves, en funcion das circunstancias na

que se producen os feitos e das stas consecuencias, as seguintes accions:.

e A utilizacion da conta doutra persoa.

e Estdn prohibidos os intentos de ver, copiar, modificar ou interferir o correo
electronico ou os ficheiros doutros usuarios.

e Nas comunicacions deberase empregar unha linguaxe apropiada; as palabras
malsoantes, os insultos racistas e calquera outra expresion inadecuada estan
prohibidas e seran obxecto das correccions disciplinarias recollidas no Plan de
Convivencia.

e Transmitir imaxes obscenas ou material ilegal.

e Revelar informacion persoal.
e Suplantar a outra persoa

5.2.2. As sancions que se poderdn contemplar, en funcion da gravidade da falta ou
incumprimento da normativa, seran, ademais daquelas que determine a lexislacién, as que a
continuacion se sinalan:

e Bloqueo do micréfono temporalmente ou durante toda a clase
e Expulsion da reunion temporalmente ou durante toda a clase .

TITULO V: USO DAS INSTALACIONS

Capitulo 1.-DO USO DAS DEPENDENCIAS E DA CONSERVACION DO MOBILIARIO
Artigo 84

Todos os alumnos tefien dereito a desenvolver a sUa actividade académica nas debidas
condicions de seguridade e hixiene:

o O alumnado debe contribuir activamente a conservar en perfecto estado e a manter limpas
as instalacions do centro realizando cando asi se lle indique a desinfeccion do

mobiliario ou material que utilice ou utilizara.

o Para o correcto mantemento das instalacions e garantir a seguridade, o alumnado debe



comunicar aos seus profesores, titores, etc. calquera dano, anomalia ou deficiencia
observada no funcionamento das instalacions do centro.

» Mantemento da limpeza e o respecto a normativa recollida no protocolo COVID e &
contorna do centro, &s arbores, as plantas, etc., ademais de ser unha obriga dos alumnos/as,
é un exercicio de educacion activa para o desenvolvemento da sla responsabilidade co
medio natural

o O alumnado debe respectar as normas de acceso e circulacién tanto dentro do recinto como
nos patios.

o O alumnado debe respectar as normas de seguridade e o protocolo COVID dentro do
recinto, evitando situacions que supofian un risco inxustificado. O emprego e manipulacion
do material (en talleres, polideportivo, laboratorios) deberd contar sempre con
autorizacion do profesor/a ou responsable da actividade.

» Nos talleres, o alumnado debera utilizar a indumentaria adecuada para a realizacion das
actividades practicas, para o que se atera as instrucions que nese ambito se indiquen.

o Nas actividades extraescolares e complementarias o alumnado debera observar en todo momento as
instrucions do profesorado encargado.

e O alumnado usuario dos servizos educativos complementarios, como comedor e transporte escolar,
deberan manter en todo momento un comportamento adecuado e conservar en perfecto estado as
instalacions e medios utilizados.

Artigo 85

Os alumnos e alumnas han de ter un especial coidado na utilizacion dos aseos e no seu
mantemento.

O uso dos aseos estara limitado a unha simultaneidade non superior a un terzo do seu aforo.

O alumnado deberé hixienizar as mans a saida do mesmo.

Artigo 86

Esté prohibido fumar en todo o recinto do centro.

Artigo 87

Non estd permitido o consumo de bebidas, comidas, (en especial pipas e gomas de mascar)

fora das zonas habilitadas para iso. Cando se consuman no recinto exterior, cafeteria, vestibulo,
etc. deberanse utilizar as papeleiras para depositar os envases e envoltorios.



Artigo 88

Colaborar apagando as luces cando non son necesarias, pechando fiestras e portas, controlando o
consumo de auga, etc.

Artigo 89

Nos desprazamentos polos corredores, entrada e saida de clases ou do centro, o alumnado
debera cumprir as normas bésicas de convivencia.

Artigo 90

Nos periodos de lecer, todos os alumnos/as deberan abandonar as zonas de aulas

Artigo9l

Nos periodos de lecer, o alumnado de Educacion Secundaria Obrigatoria non podera
abandonar o recinto do centro.

Artigo 92

Ante a ausencia dun profesor/a, o alumnado deberd permanecer na aula ata recibir
instrucidns do profesorado de garda.

Artigo93

Os alumnos/as deberan atender en todo momento as indicacions que lles fagan os
profesores/as ou o persoal do centro en cumprimento das suas funcions.

Capitulo 2.-DA CESION DO USO DAS INSTALACIONS DO CENTRO
Artigo 94

O centro podera ceder o uso das suas instalacions a entidades ou particulares de acordo cos
criterios e condicions establecidos na normativa .

Artigo 95
Teran preferencia nese uso as entidades, grupos ou persoas da zona de influencia do Centro.
Artigo 96

A utilizacion das instalacions non podera interferir en ningln caso coas actividade propias



do Centro.
Artigo 97

A solicitude de utilizacion das instalacions, que deberd presentarse por escrito ante a
Direccion do Centro, fara constar claramente:

e Persoa ou entidade organizadora.

¢ Responsable directo da actividade.

¢ Natureza da actividade.

e Duracién e horario da mesma.

o Necesidades materiais, de ser o caso.

¢ Destinatario da actividade.

e Compromiso expreso de asumir os gastos e reparacion dos danos que se puidesen

ocasionar.

Artigo 98

A presenza no centro de persoas relacionadas coa actividade solicitada reducirase ao tempo
estritamente necesario para o desenvolvemento da mesma.

Capitulo 3- PROXECTO ABALAR ou programa "Educa en Dixital Galicia",

Seccion 1: Normativa de uso, guia, mantemento e coidado do ordenador portatil.

Artigo 99

Os ordenadores portatiles forman parte dos recursos materiais do IES Xesus Ferro Couselo.
Son un instrumento de traballo escolar ao que se ten acceso como usuario, polo feito da
participacion do IES nos Proxectos da Conselleria de Educacion da Xunta de Galicia.

O alumnado debera cumprir e respectar en todo momento esta normativa de uso, consciente
de que o incumprimento da mesma traerd, ademais da perda dos privilexios de uso, calquera das
sancions que se establecen de forma especifica neste capitulo e, de xeito mais xeral, no Plan de
convivencia do centro.

Artigo 100: Da asignacion dos equipos.

Os equipos Abalar deben hixienizarse, poden prestarse e levar a casa para as clases
telematicas da tarde dos luns. Poderan prestarse ao alumnado con dificultades de conexion.

O equipamento (ordenador, router e tarxeta ) dentro da medida “ Posto educativo no
fogar “ entregarase, en réxime de préstamo ao alumnado que, segundo o criterio do centro,
estea en risco de exclusion dixital debido a falta de medios tecnol6xicos no seu fogar ou en
caso de situacions excepcionais causadas pola pandemia, co obxectivo de garantir a equidade
no acceso aos procesos da educacion dixital para o alumnado do centro durante o curso
escolar.



A devolucion do material informatico prestado para ter na casa, farase antes do
remate de xufio ou en calquera momento si cambian as condicidns que motivaron o
préstamo.

Artigo 101: Da garda e custodia dos equipos no centro

e Cada alumno/a €é responsable da custodia do ordenador portétil que ten adxudicado,
debendo telo sempre vixiado. durante o horario lectivo.

e Cando non o precise para traballar na aula, depositarao no espazo que ten asignado para
tal efecto no armario da sua aula despois de desinfectalo e hixienizar as mans.

e O profesorado sera responsable da chave do carro mentres estea na aula.

Da garda e custodia dos equipos na casa

e De se ter en préstamo os ordenadores ABALAR, poderan levarse & casa

e Os equipamentos Abalar ou “ Posto educativo no fogar” se entregan sempre como
préstamo temporal asinando un acordo e tendo unicamente finalidade educativa para a
realizacion de tarefas escolares. Non se poderan utilizar para ningiin outro uso nin
poderan cederse a terceiras persoas.

e O/a alumno/a e a stia familia non poderan realizar manipulaciéns no ordenador nin no
software instalado nos equipos e deberan responsabilizarse do correcto uso e coidado,
respondendo da perda ou do seu mal uso.

Artigo 102: Dos coidados basicos do equipo informatico en préstamo ou cesion.

e Cando se estea a traballar co equipo, este debera colocarse nun lugar estable para previr
posibles incidencias (caidas, golpes...) evitando caidas de obxectos sobre el e calquera
outra circunstancia na que perigue a integridade fisica do aparello.

e Non se pode comer nin beber cando se esta a utilizar o portatil.

e Non se pode coller o portatil pola pantalla. Sempre debe transportarse colléndoo pola
base.

e Evitar a exposicion do portéatil ao sol, & auga ou a fontes de calor (radiadores).

e Portdtil terd que estar no carro-armario cando non se estea a utilizar. (s6 equipamento
Abalar)



Non se colocaran obxectos de ningunha clase sobre o portatil, estea aberto ou pechado.

A pantalla é moi delicada. Non se debe tocar nunca cos dedos nin con ningun obxecto
que non sexa o lapis Gptico que vén co equipo.

Artigo 103: Das normas de utilizacion do ordenador portatil ABALAR no centro

O alumno/a non acendera o portétil ata recibir a orde expresa do profesor/a.

Cada alumno/a recollera o portéatil do carro-armario por orde, e segundo as indicacions
do profesor. En ningln caso se acudird ao carro en grupos para evitar aglomeracions
que deriven en posibles caidas dos equipos.

Sempre se collerd o portétil coas duas mans, de xeito que, ao levalo, non lles tape a
visién do camifio e tropecen.

Debera levarse sempre con moito tino na aula e sen correr para evitar caidas ou golpes.

Cada ordenador portatil ten unha etiqueta co nimero que lle corresponde a cada alumno
e sempre se collera o portatil que corresponda co seu nimero para que exista unha
responsabilidade persoal no coidado do mesmo.

Ao final da xornada os equipos deixaranse no estante correspondente do carro-armario
de carga, apagados e conectados & rede eléctrica para recargar a bateria. Os alumnos/as
devolveran o portatil ao lugar correspondente do carro, e iran por orde evitando
aglomeracions.

Queda terminantemente prohibido sacar o portéatil da aula.

Antes de coller o portatil, o alumno/a deixard a sua mesa libre, para evitar ter que
deixalo en situacion de equilibrio precario.

Cando o profesor/a tefia que interromper o traballo do alumnado para dar unha
explicacion, baixaranse as tapas dos portatiles sen chegar a pechalos.

Cando o alumno/a tefia que ausentarse temporalmente da aula, baixara totalmente a tapa
do portétil para evitar posibles golpes e aforrar bateria.

Cando se produza unha incidencia no manexo do portéatil e o alumno/a precise axuda do
profesor/a, procurara non interromper o traballo nin as explicacions que nese momento



se estean a desenvolver na aula de clase.

Cada alumno/a sera responsable do correcto mantemento no escritorio dos cartafoles e
arquivos da sua conta, velando pola sta orde e a conservacion. Para gardar o seu
traballo cada alumno/a dispord dunha carpeta no propio ordenador, e podera utilizar un
lapis de memoria propio se asi 0 desexa.

Carro pecharase con chave cando non se utilicen os portatiles. O responsable serd o
profesor/a.

Equipo é responsabilidade do alumnado para o traballo de clase; ante calquera
incidencia co mesmo debera avisar ao profesor/a para cubrir a ficha de reparacion.

Durante os recreos estes equipos deixaranse apagados no estante correspondente do
carro- armario de carga.

No caso de que se esgote a bateria por non cumprir a anterior norma, o alumno ao que
se lle ten asignado o portatil debera continuar a clase sen el.

Seccion 11: Responsabilidades, avarias, directrices e sancions

Artigo 104: Das responsabilidades derivadas do uso do ordenador portatil.

Cada alumno/a é totalmente responsable do seu ordenador portatil.
Teran consideracion de faltas graves ou moi graves, en funcion das circunstancias na que
se producen os feitos e das sas consecuencias, as seguintes accions:

=

Modificar a configuracion do sistema operativo e violar as restricions que tefia o
portatil.

A utilizacion da conta doutra persoa.

Calquera intento de danar equipos, materiais, datos ou programas. O vandalismo supon
cancelacion dos privilexios de uso do portatil e a obriga de reposicién dos custos
orixinados pola reparacion do hardware, software ou sistema.

Estan prohibidos os intentos de ver, copiar, modificar ou interferir o correo electronico
ou os ficheiros doutros usuarios.

Nas comunicacions deberase empregar unha linguaxe apropiada; as palabras
malsoantes, os insultos racistas e calquera outra expresion inadecuada estan prohibidas
e seran obxecto das correccions disciplinarias recollidas no Plan de Convivencia.
Transmitir ou ver imaxes obscenas ou material ilegal.

Revelar informacion persoal.
A falsificacion ou o seu intento.



9. Suplantar a outra persoa cando se envian ou reciben mensaxes.
10. Sistema/rede non podera ser utilizado con propdsitos ilegais.

As accions recollidas cos numeros 2,4,5,6,7,8,9 e 10 son faltas graves ou moi graves,
aplicables no caso das clases on-line usando videochamada.

Artigo 105: Das avarias do ordenador portatil.

En caso de avaria, virus, mal funcionamento ou actualizacion de software é probable que o
ordenador se formatee e reinstale de forma automatica. Por iso deberase facer sempre que se
poida unha copia de seguridade dos contidos do ordenador.

Avarias comuns:

e Cando o portétil estea avariado, debera seguirse a clase con outro compafieiro e, de
telo en préstamo, deberd informar e devolver o equipamento o antes posible.

e Se a avaria fose dun equipo ABALAR e de indole menor, o alumno/a esperara e
estara presente mentres se solucione o problema. En caso de ser mais grave, deixara
0 equipo en depdsito ao coordinador ABALAR ata ser avisado, unha vez resolto o
problema, a través do medio que se estableza. En calquera caso, unicamente o
alumno/a propietario/a pode recuperar o seu portatil e s a el lle sera entregado.

Avarias debidas ao uso indebido:

e Cando se detecte que a avaria do portatil ten a sta orixe nun uso indebido do
mesmo, este non se lle devolvera ao alumno/a. Neste caso arbitraranse as medidas
correctoras a que houbese lugar e recollidas no plan de convivencia.

e Cando se detecte que un alumno/a esta a ter avarias graves debido ao uso indebido
ou ao coidado pouco esmerado, procederase a retirarlle o equipo polo tempo que se
considere oportuno. En casos moi graves valorarase denegar o préstamo ou cesion.

e As avarias provocadas non estan cubertas pola garantia polo que, se 0 servizo
técnico comproba que a avaria non foi fortuita, serd o alumno/a o quen tera que
pagar o custo da mesma.

Artigo 106: Das directrices e procedementos administrativos.
O usuario que viole as directrices e os procedementos administrativos, estara suxeito a

suspension temporal ou valoracion dos seus dereitos de utilizacion do portéatil e da rede/sistema, e
suxeito as correspondentes sancions disciplinarias, recollidas no Plan de Convivencia.



O ordenador portatil € un instrumento de traballo escolar ao que se ten acceso polo feito de
ser alumno do centro. O alumnado e 0s seus pais ou titores legais admiten dende un principio as
normas establecidas para o seu uso e que o incumprimento das mesmas sera obxecto dalgun tipo
de sancion.

Artigo 107: Das sancions.

As sancions que se poderan contemplar, en funcion da gravidade da falta ou
incumprimento da normativa, seran, ademais daquelas que determine a lexislacion, as que a
continuacion se sinalan:

e A retirada de privilexios de utilizacion do portéatil ou do equipamento .
e A retirada temporal ou definitiva do portatil ou do equipamento.

e Unha sancidn econdmica que se determinard en cada caso tendo en conta a natureza e
gravidade do dano causado.

e Calquera outra aprobada polo Consello Escolar.



