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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15003224 Fernando Blanco Cee 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestién administrativa gglﬁg formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0448 Operacions auxiliares de xestion de tesouraria 2023/2024 6 160 192

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ANGEL EDUARDO MARTINEZ ZAS

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O perfil profesional do titulo de Técnico en Xestion Administrativa queda determinado pola stia competencia xeral, as suas competencias profesionais, persoais e sociais, € pola relacion de cualificacions e, no seu
caso, unidades de competencia do Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales incluidas no titulo.

O instituto de Educacién Secundaria "Fernando Blanco" esta situado no concello de Cee, na costa occidental galega, cofiecida por "Costa da Morte", situada administrativamente na provincia de A Corufia, inmerso
na bisbarra de Fisterra.

A area de influencia deste centro educativo abarca os concellos de Carnota, Cee, Corcubion, Dumbria, Fisterra e Muxia, e en menor grao, os de Mazaricos e Vimianzo.

Todos os concellos anteriores tefien acceso directo 6 mar, agas Mazaricos, sendo Vimianzo e Dumbria os que contan con menor extensién costeira.

As caracteristicas mais significativas do medio humano son:

- A poboacion da bisbarra vive maioritariamente entre as aldeas que hai repartidas polo territorio que abrangue e as vilas.

- Os movementos migratorios produciron un descenso da taxa de natalidade e un descenso de crecemento demogréfico, ainda que nos dous casos menos acentuado que no resto da Comunidade galega.

- A poboacion é relativamente mais nova que a media provincial e que a media de Galicia. Por iso, se espera que nos préximos anos a poboacion xuvenil desta zona presente trazos diferenciados respeto da media
provincial e da nosa Comunidade, coa secuela de maiores necesidades escolares en canto a prazas escolares, vivendas para mozos con poucos recursos, postos de traballo, etc.

- A poboacion tende 6 equilibrio na sua distribucion e, en principio, non parece que exista un centro de polaridade que atraia a referida poboacién en detrimento do resto.

As caracteristicas mais significativas do ambito socioeconémico son:

- A actividade economica da zona esta baseada sobre todo, no sector primario (sector cunha productividade moi baixa e cun alto nivel de subemprego), importante nimero de ocupados na construccion (actualmente
a baixa) e tamén no sector servizos (actualmente en alza).

- A zona onde se atopa radicado o IES "Fernando Blanco" en Cee conta cun peso importante de actividade comercial e de servizos, que xustificaria sobradamente a imparticion do Ciclo Medio de Xestién
Administrativa e por ende, a inclusién dentro do seu curriculo do mddulo profesional: Operaciéns Auxiliares de Xestidon da Tesouraria.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Capitalizacion simple. Operacidns basicas da C.simple. 20 10
2 8522222: g: grgtaicg?acién bancaria. Funcionalidades das operacions de activo. 15 8
Operacions de captacién de recursos
3 das_entidades bancarias. Operacions de| Funcionalidades das operacions de pasivo. 15 8
Dasivo.
4 A capitalizacién composta. Operacidns basicas da C.composta. 26 13
5 Rendas e préstamos. Célculo das Rendas e elaboracion de préstamos. 70 36
6 Xestion e control de tesouraria. Funcionalidades bésicas da xestion e control da tesouraria. 12 7
7 Presupostos de tesouraria. A elaboracion dos Presupostos de Tesouraria 14 7
8 O sistema financiero Espafiol. As funcidns do sistema financeiro Espafiol. 4 2
9 Medios de cobramento e pagamento. | As funcions principais dos medios de cobramento e pagamento e o0 seu uso. 4 2
10 Servizos bancarios. Funcionalidades das operacions de servizos bancarios. 3 2
1" A actividade aseguradora. As funciéns dos Seguros e a estrutura do negocio asegurador. 3 2
12 Aplicacion de tarifas. A elaboracion e aplicacion das tarifas. 3 2
13 Qut;g;stﬁeds? comercio e as operacions Funcidns basicas da Bolsa e operacions bursétiles. 3 1
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracién
1 Capitalizacion simple. 20
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA3 - Efectta calculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAZ3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacion simple.

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.2.1 Calculouse o xuro simple de diversos instrumentos financieiros.

CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros.

CAZ3.4 Describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CA3.4.1 Describironse as implicacidéns do tempo e do tipo de xuro na capitalizacién simple.

CAZ3.6 Diferenciaronse as caracteristicas dos tipos de comisions dos produtos financeiros mais habituais na empresa.

CAZ3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, € os documentos necesarios para a siia contratacion.

CA3.7.1 Identificaronse os productos de capitalizacion simple que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios.

4.1.e) Contidos

Contidos

Capitalizacion simple e composta.
Capitalizacion simple.

Actualizacion simple.
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Contidos
Comisions bancarias: identificacion e calculo.
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 Operacions de financiacion bancaria. Operacions de activo. 15
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.2 Calculouse o liquido dunha negociacién de efectos.

CA4.7 Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacion simple e composta, e o desconto simple.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

CA4.9.2 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas para a realizacion de operacions de activo do sistema operativo bancario.

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Operacions bancarias de capitalizacion simple e desconto simple.
Operacions bancarias de activo de capitalizacidn simple e desconto simple.

Operaciéns bancarias de capitalizacion composta e desconto composto.
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Contidos

Operacions bancarias de activo capitalizacién composta .
Documentacion relacionada coas operacions bancarias.

Documentacion relacionada coas operacions bancarias de activo.
Aplicaciéns informaticas de operativa bancaria.

Aplicacions informaticas de operativa bancaria de activo.

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

3 Operacions de captacion de recursos das entidades bancarias. Operacions de pasivo.

15

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada.

NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais.

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

CA4.9.1 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas para a realizacion de operacions de pasivo do sistema operativo bancario.

4.3.e) Contidos

Contidos

Operacions bancarias de capitalizacidn simple e desconto simple.
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Contidos

Operaciéns bancarias de capitalizacion composta e desconto composto.
Operacions bancarias de pasivo capitalizacion composta .
Documentacion relacionada coas operacions bancarias.
Documentacion relacionada coas operacions bancarias de pasivo.
Aplicacions informaticas de operativa bancaria.

Aplicacions informaticas de operativa bancaria de pasivo.

Operacions bancarias de pasivo de capitalizacion simple e desconto simple.

4.4.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracién

4 A capitalizacién composta.

26

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RAZ3 - Efectla célculos financeiros basicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes.

NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros.

CA3.2.2 Calculouse o xuro composto de diversos instrumentos financieiros.

CA3.4 Describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacions.

CA3.4.2 Describironse as implicacidns do tempo e do tipo de xuro na capitalizacién composta.
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Criterios de avaliacion

CAZ3.5 Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.

CA3.7 Identificaronse os servizos basicos que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios, e os documentos necesarios para a sua contratacion.

CA3.7.2 Identificaronse os productos de capitalizacion composta que ofrecen os intermediarios financeiros bancarios.

4.4.¢e) Contidos

Contidos
Capitalizacion simple e composta.
Capitalizacion compuesta.
Tipo de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes.
4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracién
5 Rendas e préstamos. 70
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.3 Diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos.

CA4 .4 Relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo.




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

Criterios de avaliacion

CA4.5 Describironse as caracteristicas do sistema de amortizacion de préstamos polos métodos mais habituais.

CA4.6 Calculouse o cadro de amortizacion de préstamos sinxelos polos métodos mais habituais.

4.5.e) Contidos

Contidos

Operacions bancarias de capitalizacion composta e desconto composto.
Operacions bancarias de capitalizacion composta aplicadas as rendas e os préstamos.
Documentacion relacionada coas operacions bancarias.

Documentacion relacionada coas operacions bancarias de préstamos.

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 Xestion e control de tesouraria. 12

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describiuse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA1.1.1 Describiuse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa en canto aos libros e rexistros na empresa.
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Criterios de avaliacion

CA1.1.2 Describiuse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa en canto a xestién das contas bancarias.

CA1.1.3 Describiuse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa en relacion a xestion dos efectos de xiro.

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

CA1.2.2 Reflexaronse os movementos de tesoreria.

CA1.2.2.1 Reflexaronse os movementos de tesoreria no referente aos libros e rexistros da empresa.

CA1.2.2.2 Reflexaronse os movementos de tesoreria no referente as contas bancarias.

CA1.2.2.3 Reflexaronse os movementos de tesoreria no referente aos efectos de xiro.

CA1.3 Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria.

CA1.4 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e detectaronse as desviacions.

CA1.5 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacién fisica dos documentos.

CA1.8.2 Utilizaronse medios telematicos para o control da tesoreria.

4.6.e) Contidos

Contidos

Métodos do control de xestién de tesouraria: finalidade e caracteristicas.

Libros de rexistros de tesouraria: caixa, bancos, contas da clientela e provedores, e efectos para pagar e para cobrar.
Libros de rexistros de tesouraria: caixa.
Libros de rexistros de tesouraria: bancos,.

Libros de rexistros de tesouraria: contas da clientela e provedores, e efectos para pagar e para cobrar.

-10-
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Contidos
Control de caixa e banco: arqueamentos e cadramentos de caixa, e conciliacién bancaria.
4.7.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
7 Presupostos de tesouraria. 14
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases. NO

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.6 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos, empresas e entidades externas.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacién fisica dos documentos.

CA1.8.3 Utilizaronse medios telematicos para a realizacion do presuposto de tesoreria.

CA1.9 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

4.7.e) Contidos

Contidos

Aplicacions informaticas de xestion de tesouraria.

-11-
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un.

N. Titulo da UD Duracion
8 O sistema financiero Espafiol. 4
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacién correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Clasificaronse as organizacions, as entidades e os tipos de empresas que operan no sistema financeiro espafiol.

CA2.2 Precisaronse as institucions de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e describironse as suas principais caracteristicas.

CA2.3 Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relacion cos produtos financeiros que se empregan habitualmente na empresa.

CA2.4 Relacionaronse as funciéns principais de cada intermediario financeiro.

CA2.5 Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e describironse as suas caracteristicas.

CA2.7 Identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os documentos necesarios para a sla contratacion.

CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento.

CA2.9 Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins.

CA2.10 Formalizaronse documentos relacionados coa contratacion, a renovacion e a cancelacion de produtos financeiros habituais na empresa.

-12 -
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4.8.e) Contidos

Contidos

Institucions financeiras bancarias: Banco Central Europeo, Banco de Espafia, banca privada e caixas de aforros.
Mercados financeiros.
Instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas correntes e de crédito, préstamo, desconto comercial, carteira de valores, imposiciéns a prazo, transferencias, domiciliacidns, xestion de cobramentos e pagamentos e ba
Instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting e factoring.
Instrumentos de leasing, renting e factoring.
Outros instrumentos de financiamento.
Subvenciéns, provedores e avais.
Rendibilidade do investimento.

Custo do financiamento.

4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

9 Medios de cobramento e pagamento. 4

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraria e describe as suas fases. NO

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria (cobramentos e pagamentos) e a documentacion relacionada con eles.

-13-
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Criterios de avaliacion

CA1.2.1 Identificaronse os distintos medios de cobramento e pagamento.

CA1.8 Utilizaronse medios telematicos, de administracion electronica e outros substitutivos da presentacién fisica dos documentos.

CA1.8.1 Utilizaronse medios telematicos para a xestion de fluxos de tesoreria.

CA1.8.1.1 Utilizaronse medios telematicos para a xestion de fluxos de tesoreria relacionadas coas letras, pagarés e cheques

CA1.8.1.2 Utilizaronse medios telematicos para a xestion de fluxos de tesoreria noutros medios de pago

0CA1.10 Identificaronse as formas de pago anticipado, ao contado e pago aprazado.

4.9.¢e) Contidos
Contidos

Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa.

Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa relacionadas coas letras de cambio, pagarés, recibos e cheques

Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa relacionados con outros medios de pago.

Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa relacionados coas formas e condicidns de cobramento e pagamento.

Identificacion dos xeitos de cobramento-pagamento: pago anticipado, ao contado e pago aprazado.

4.10.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
10 Servizos bancarios. 3

14 -
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4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

NO

RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada.

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.9 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario.

CA4.9.3 Utilizaronse ferramentas informaticas especificas para a pretacion de servicios do sistema operativo bancario.

4.10.e) Contidos

Contidos

Documentacion relacionada coas operacions bancarias.
Documentacion relacionada cos servizos bancarios.
Aplicaciéns informaticas de operativa bancaria.
Aplicacions informaticas de operativa bancaria de prestacion de servizos.

Servizos bancarios en lifia mais habituais.

4.11.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3

1 A actividade aseguradora.

4.11.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada NO
un.

-15-
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4.11.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un contrato de seguro.

CA2.6.1 Clasificaronse os distintos tipos de seguros de empresa.

4.11.e) Contidos

Contidos
Instituciéns financeiras non bancarias: entidades aseguradoras.
As actividades das entidades aseguradoras.
Instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting e factoring.
Instrumentos financeiros non bancarios do sector asegurador.
4.12.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
12 Aplicacion de tarifas. 3
4.12.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Rr;AZ - Realiza os tramites de contratacion, renovacion e cancelacion correspondentes a instrumentos financeiros basicos de financiamento, investimento e servizos desta indole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada NO
un.

4.12.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.6 Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e 0s elementos que conforman un contrato de seguro.
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Criterios de avaliacion

CA2.6.2 Definironse os distintos elementos dos seguros de empresa.

4.12.e) Contidos

Contidos
Instituciéns financeiras non bancarias: entidades aseguradoras.
As tarifas das entidades aseguradoras.
4.13.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
13 A bolsa de comercio e as operacions bursatiles. 3
4.13.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Efectta as operacions bancarias basicas e interpreta a documentacion asociada. NO

4.13.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.8 Compararonse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade.

4.13.e) Contidos

Contidos

Operacions bancarias de capitalizacién composta e desconto composto.
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Contidos

Operacions bancarias de capitalizacion composta aplicadas os mercados financeiros.
Documentacion relacionada coas operacions bancarias.

Documentacion relacionada cos mercados financeiros.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os contidos minimos esixibles para acadar positivamente a avaliacion son os que figuran en cada unha das unidades didacticas da programacion.

CONTIDOS MINIMOS:

- Métodos do control de xestién de tesouraria. Finalidade. Caracteristicas.( Describiuse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa, Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en
termos de previsién financeira, Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto dos departamentos, empresas e entidades externas)

- Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa. (Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, cobramentos e pagamentos, e a documentacién relacionada con eles.)

- Libros de rexistros de tesouraria. (Formalizaronse os libros e os rexistros de tesouraria)

- Control de Caixa e banco. (Executéronse as operaciéns do proceso de arqueo e cadramento da caixa, e detectaronse as desviaciéns. Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco)
- Aplicacions informaticas de xestion de tesouraria. (Utilizaronse medios telematicos de administracion electrénica e outros sustitutivos da presentacién fisica dos documentos, Efectuaronse os procedementos de
acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.)

- Institucions financeiras bancarias e non bancarias. (Clasificaronse as organizaciéns , as entidades e os tipos de empresas que operan no Sistema Financeiro Espafiol. Precisaronse as instituciéns de crédito e as
financeiras bancarias e non bancarias, e describirdnse as suas principais caracteristicas.)

- Mercados financeiros. (Diferenciaronse os mercados dentro do sistema financeiro espafiol en relacidn cos productos financeiros que se empregan habitualmente na empresa. Relacionaronse as funcidns principais
de cada intermediario financeiro)

- Instrumentos financeiros bancarios de financiamento, investimento e servizos. (Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios,e describironse as stas caracteristicas)

- Instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos. (Diferenciaronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, € describironse as stias caracteristicas)

- Seguros. (Clasificaronse os tipos de seguros da empresa e 0s elementos que conforman un contrato de seguro, identificaronse os servizos basicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros bancarios e os
documentos necesarios para a sua contratacion)

- Outros instrumentos de financiamento. (Calculouse a rendabilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento)

- Subvencions, provedores e avais. (Operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins)
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- Rendabilidade do investimento. (Calculouse a rendabilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento, operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins)

- Custo de financiamento. (Calculouse a rendabilidade e o custo financeiro dalguns instrumentos financeiros de investimento, operouse con medios telematicos de banca en lifia e afins)

- Capitalizacion simple e composta. (Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacion simple, Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros,
describironse as implicaciéns do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operaciéns. Diferancidronse os conceptos de tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente.)

- Actualizacion simple. (Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros )

- Equivalencia financeira. (Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalizacion simple e de actualizacion simple)

- Tipo de interese efectivo ou tasa anual equivalente. Tantos por centos equivalentes. (Diferenciaronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual equivalente)

- Comisions bancarias. Identificacion e calculo. (Diferencidronse as caracteristicas dos tipos de comisidns dos productos financeiros mais habituais na empresa)

- Operaciéns bancarias de capitalizacion e desconto simple. (Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos mais habituais, calculouse o liquido dunha negociacion de efectos)

- Operaciéns bancarias de capitalizacion composta e desconto composto. (Calculouse o liquido dunha negociacion de efectos, diferenciaronse as variables que intervefien nas operacions de préstamos,
relacionaronse os conceptos integrantes da cota do préstamo, describironse as caracteristicas do sistema de amortizacién de préstamos polos métodos mais habituais, calculouse o cadro de amortizacion de
préstamos sinxelos polos métodos mais habituais)

- Documentacion relacionada coas operacions bancarias. (Relacionaronse as operacions financeiras bancarias coa capitalizacion simple e composta, e o0 desconto simple)

- Aplicacions informaticas de operativa bancaria. (Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario)

- Servizos bancarios on-line mais habituais. (Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario)

- A bolsa de comercio e as operacions bursatiles. (compararonse productos financeiros baixo as variables de custo e rendabilidade, Utilizaronse ferramentas informaticas especificas do sistema operativo bancario).

A nota de cada avaliacion obterase a través de:

A avaliacién realizarase a través de probas escritas, habera un minimo de 2 probas escritas por avaliacion. Estas poden ser exames ou tarefas.

- No caso de avaliacions nas que se realicen tarefas:

- En cada avaliacion trimestral o-a alumno-a realizara unha proba obxectiva ou varias (a criterio do-a profesor-a) de caracter tedrico e practico ou de caracter practico que supora un 80% da nota. O
sistema de cualificacion sera numérico entre 1 e 10, expresado con nimeros enteiros.

- As actividades, tarefas e traballos suporan un 20% da nota. A nota desta parte sera o resultado de calcular a media aritmética da cualificacién obtida en cada unha das tarefas, tendo en conta que a
entrega fora do prazo establecido polo docente ou a non entrega, sen a debida xustificacidn, supora una nota de cero puntos. A sospeita fundada de copia implica a consideracidn de non entregado e tera o mesmo

tratamento que o exposto anteriormente.

- No caso de avaliacions nas que non se realicen tarefas realizarase un minimo de dias probas obxectivas de caracter tedrico e practico ou de caracter practico que supora un100% da nota, facéndose a media
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aritmética entre todas elas.

O sistema de cualificacién da avaliacién sera numérico entre 1 e 10, expresado con numeros enteiros. A nota redondearase segundo as regras matematicas correntes para o seu rexistro no XADE (agas cando a
nota estea entre 4,01 e 4,99 que dara unha nota de 4).

Cando se organicen actividades por parte do Centro que tefian relacién coa materia pddense avaliar constituindo un 10% da nota da avaliacion (substituindo nesta porcentaxe aos outros instrumentos de avaliacion.
0 80% do exame e 0 20% das tarefas constituirian 0 90% da nota).

NOTA FINAL:

1.-As avaliaciéns non superadas poderan ser recuperadas na proba obxectiva final. Nesta proba s6 é necesario recuperar as partes non superadas durante o curso.

2.-A nota final sera a media das notas trimestrais utilizando as notas de cada avaliacion sen redondear. A nota final redondearase segundo as regras matematicas correntes para o seu rexistro no XADE (agas cando
a nota estea entre 4,01 e 4,99 que dara unha nota de 4)

A sospeita fundada de copia en calquera das probas escritas implica aun cero na devandita proba.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

A avaliacién presenta unha importancia moi destacable debido & influencia que pode exercer sobre os elementos do curriculo (os obxectivos, os contidos e a metodoloxia). Unha xestién axeitada e coherente do
proceso de avaliacion ha influir positivamente na mellora dos procesos didacticos, achegando informacion sobre a adaptacion das actividades de ensino e aprendizaxe s necesidades do alumnado, sobre a validez
da metodoloxia empregada, sobre as solucions organizativas adoptadas, e sobre a mellora do proceso educativo en xeral.

A avaliacidn supon unha tarefa de reflexion que comprende todas as partes implicadas nela (profesorado e alumnado), e debe constituir un punto de inflexion a través do que se poidan valorar os logros acadados e
os erros cometidos, co fin de mellorar o proceso de ensino e aprendizaxe na sua totalidade.

0 alumnado que non supere 0s obxectivos e 0s contidos minimos, sera informado dos erros cometidos e sometido a un plan de recuperacién co apoio e a orientacién do profesor. Despois faraselle unha proba
semellante & realizada na avaliacion xeral de todos os alumnos, valorando o esforzo realizado e a actitude amosada durante o curso.
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- Recuperacion Ordinaria: As probas de recuperacién levaranse a cabo con aqueles alumnos/as que non houbesen alcanzado os minimos de avaliacion esixidos. Esta recuperacion farase por medio de probas
escritas, e/ou a presentacion de traballos sobre os contidos da materia. En todo caso, os alumnos que tefian o modulo pendente teran dereito a unha proba de recuperacion final que se celebrara no mes de xufio.
Esta proba considerarase superada cando o alumno obtefia unha puntuacién igual ou superior a 5 e tera que facer unha recuperacion por avaliacidn pendente.

- Avaliacion de alumnado pendentes : Os alumnos de 2° curso que tefian pendente 0 modulo seran avaliados coincidindo coa 22 sesion de avaliacion parcial de médulos de 2° a celebrar no mes de marzo/abril. Esta
proba considerarase superada cando 0-a alumno-a obtefia unha puntuacion igual ou superior a 5. En caso de non acadar unha avaliacion positiva as-os alumnas-os poderan recuperar os mddulos pendentes durante

o periodo ordinario de realizacidon da FCT (marzo-xufio) e seran avaliados na avaliacién final de médulos de 2° curso no mes de xufio. Esta proba considerarase superada cando a-0 alumna-o obtefia unha
puntuacién igual ou superior a 5.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

O alumnado que perdese o dereito & avaliacién continua nun determinado modulo tera dereito a unha tnica proba final extraordinaria previa & avaliacion final de modulos correspondente, de acordo co establecido no
artigo 25.5 da Orde do 12 de xullo de 2011.

A avaliacién do médulo considerarase superada cando o alumnado obtefia unha cualificacién igual ou superior a 5.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

A avaliacidn é unha compofiente basica no proceso de ensino-aprendizaxe. A avaliacion ha de ser coherente coas caracteristicas do Ciclo Formativo, cos obxectivos formulados e coa metodoloxia utilizada.
A avaliacién ha de ser formativa e ha de servir para fomentar a reflexion e para orientar e analizar o proceso educativo; por iso, a avaliacion tera que ser;

- Continua, para observar o proceso de aprendizaxe.

- Integral, para considerar tanto a adquisicion de novos conceptos, como de procedementos, actitudes, capacidades de relacidn e comunicacién e de desenvolvemento auténomo de cada estudante.
- Individualizada, para que se axuste as caracteristicas do proceso de aprendizaxe de cada alumno e non dos alumnos en xeral.

- Orientadora, porque debe ofrecer informacién permanente sobre a evolucion do alumno con respeto 6 proceso de ensino-aprendizaxe.
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A avaliacién do curriculo programado pretende como obxectivo principal a correccidn das desviacidns que poideran producir no proceso de ensino-aprendizaxe; desde este punto de vista, cando se avalie hanse de
ter en conta:

- A adecuacion dos obxectivos &s caracteristicas de cada grupo.
- A idoneidade dos procedementos utilizados.
- A marcha das actividades programadas.

O seguimento da programacion é un dos puntos que se deberan tratar sempre que se faga unha reunién do departamento.
No departamento de Administracion e Xestion consideramos que un dos xeitos para avaliar a propia programacion seria a través do cumprimento dos obxectivos programados para cada mddulo. O feito de non

acadar o cumprimento dos devanditos obxectivos daria lugar & revisién da metodoloxia utilizada, secuenciacion de contidos, adecuacién dos criterios de avaliacién, e se son axeitadas ou non as medidas adoptadas
para a atencion ¢ alumnado con necesidades especificas de apoio educativo.

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacion inicial

AVALIACION INICIAL: realizarase 6 inicio do proceso, co fin de contribuir 4 maior adaptacién posible da organizacion e da programacion deste. A reunién da avaliacion inicial sera realizada segtn os criterios
establecidos pola Xefatura de Estudos en cada curso académico. O profesorado, de xeito individual, fara unha previa avaliacion inicial, que sera posta en valor con posterioridade de xeito colexiado e presidida pola
Xefa de Estudos. Nesta reunién determinaranse as caracteristicas do grupo analizado e as medidas de reforzo a levar a cabo.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

A hora de levar a cabo a programacién didéctica na aula, o profesorado dos distintos médulos poderémonos atopar con alumnado de perfis académicos ben distintos:

- Alumnado con alta capacidade para asimilar os cofiecementos e, a sua vez, interese pola materia impartida.
- Alumnado con dificultade de asimilacién dos cofiecementos e, a sla vez, interese pola materia.
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- Alumnado con capacidade para asimilar e pouco interese.
- Alumnado con dificultades de aprendizaxe e pouco interés académico.
- Alumnado con dificultade para o entendemento do idioma.

O mellor xeito de atender & diversidade e de previr problemas de aprendizaxe é elaborar programaciéns que sexan sensibles as diferenzas e que favorezan & individualizacion do ensino.
Como medidas de apoio a levar a cabo ante alumnos/as que presentan necesidades especiais, poderiamos citar:

- Potenciar a atencién individualizada, sempre que sexa posible.

- Uso de metodoloxias flexibles & hora de levar a cabo a explicacién na aula.

- Ritmos de traballo distintos en canto a resolucién de actividades na aula.
- Utilizacion de materiais didacticos non homoxéneos (diferentes graos de complexidade).

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

O alumnado, a marxe dos contidos académicos, debera recibir e asimilar por parte do profesorado unha serie de valores, tales como:

- O respeto de cara 6 profesorado, asi como 6s seus companieiros.

- Especial fincapé na cultura do esforzo.

- Actitude positiva no proceso de aprendizaxe.

- Iniciativa e procesos emprendedores de cara & aplicacion do aprendido.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Faranse as actividades complementarias e extraescolares que se acorden no departamento.
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