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INTRODUCION

Proporcionar unha formacion plena ao alumnado é o obxectivo fundamental sobre o que se
fundamenta o sistema educativo, construindo unha realidade que integre ao mesmo tempo o
cofiecemento e a valoracion ética e moral desta, motivo polo cal a labor do centro educativo é
a de favorecer o desenvolvemento do alumnado de xeito critico no marco dunha sociedade
libre e tolerante.

Este NOF pretende ser o soporte no que se establezan as normas basicas de convivencia no
centro, regulando e concretando os dereitos e deberes de toda a comunidade educativa para
asi propiciar o desenvolvemento integral da personalidade dos alumnos e alumnas, a
formacién no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, a adquisicién de actitudes e
técnicas de traballo e a preparaciénactiva na convivencia social.

1. MARCO LEGAL
O marco legal xeral no que se sustenta o presente NOF é o seguinte:

= Disposiciéns constitucionais sobre ensino. CONSTITUCION ESPANOLA (BOE do 29 de
decembro de 1978). Artigos 20.1, 20.4, 27, 39, 43, 44, 103, 148.1, 148.15, 148.17,
149.11, 149.15, 149.18 e 149.30.

= Lei Organica do Dereito @ Educacion (LODE): Lei organica 8/1985 do 3 de xullo (BOE do
4 de xullo de 1985).

= Real Decreto 732/1995, do 5 de maio, polo que se establecen os dereitos e deberes
dos alumnos e alumnas e as normas de convivencia nos centros (BOE do 2 de xufio de
1995).

= Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se establece o Regulamento Organico dos
Institutos de Educacion Secundaria (DOG do 9 de agostode 1996).

= Orde do 1 de agosto de 1997, pola que se ditan instruciéns para o desenvolvemento
do Decreto324/1996 (DOG do 2 de setembrode 1997).

= Lei Organica de Educacion (LOE): Lei orgéanica 2/2006 do 3 de maio (BOE do 4 de maio
de 2006).

= Decreto85/2007, do 12 de abril, polo que secrea e se regula o Observatorio Galegoda
Convivencia Escolar.

= Lei4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa.

= Lei organica 8/2013, do 9 de decembro, para a mellora da comunidade educativa
(LOMCE)

= Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011 de convivencia
e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.

= Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacién publica e bo
goberno (BOE 10/12/2013)

= Protocolo de Prevencion da transmision da Covid-19 nas actividades extraescolares
(version 4 de novembro 2020)

= QOrde do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado & obxetividade
na avaliacidn e se establece o procedemento de reclamacién das cualificacions obtidas
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e das decisiéns de promocion e obtencién do titulo académico que corresponda, en
educacion infantil, educacidon primaria, educacidon secundaria obligatoria e
bacharelato.

Xunto con esta lexislacidon poderd ser aplicada calquera outra non recollida neste apartado e
que se atope en vigor.

2. PRINCIPIOS XERAIS

Este regulamento pretende establecer unha serie de normas e pautas de conduta e
actuacién que rexan a convivencia no Centro entre tédolos compoientes da comunidade
escolar: alumnado, profesorado, familias ou representantes legais e persoal non docente.

Os obxectivos fundamentais deste Regulamentoseran:

a) Impulsar o respecto mutuo, a tolerancia, a cooperacion e o didlogo entre os membros
da comunidade educativa.

b) Fomentar a iniciativa, o espirito critico e o aprecio ao traballo ben feito asi como a
adquisicion de habitos intelectuais e técnicas de traballo.

c) Promover a formacién no respecto a diversidade lingliistica e cultural de Espafia.

d) Conseguir un tratode igualdade, sen actitudes discriminatorias, coas persoas de distinta
raza, relixion, ideoloxia, condicion fisica e socioecondmica , sexo ou orientacion sexual.

A este Regulamento deberdselle dar difusién entre todos os membros aos que afecta para que
asi cofiezan os preceptos que nel figuran, os cales teran a obriga de cofiecer e cumprir na sua
totalidade.

A ignorancia ou descofiecemento de todo ou parte deste regulamento non exime do seu
cumprimento.

3. ESTRUTURA ORGANIZATIVA

3.1. ORGANOS DE GOBERNO

Segundo se establece no Regulamento organico dos centros de educacion secundaria (Decreto
324/1996, do 26 de xullo. DOG 09/08/96) os institutos teran os seguintes érganos de goberno:

a) Unipersoais: director/a, xefe/ade estudos, secretario/a e vicedirector/a.
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b) Colexiados: Consello Escolar e claustrode profesores.

3.1.1. ORGANOS DE GOBERNO UNIPERSOAIS

DIRECTOR/A

O procedemento de eleccidon, nomeamento e competencias do/a director/a do centro serd o
estipulado no decreto anteriormente citado. CoOmpre destacar entre as suas funciéns as
seguintes:

e  Cumoprir e facer cumprir as leis e demais disposicidns vixentes.

e Exercera xefatura de todo o persoal adscritoao instituto.

e Favorecer a convivencia do centro e impofier as correcciéns que corresponda, de
acordo coa normativa vixente.

e Colaborar coa inspeccién educativa na valoracion da funcién publica docente.

e Promover e impulsar as relaciéns do instituto coas instituciéns do seu entorno.

e Autorizaros gastos de acordo co orzamento do instituto e ordenar os pagamentos.

XEFE/A DE ESTUDOS

Sera designado polo director/a segundo o estipuladono decreto324/1996. Seran competencia
do xefe/a de estudos, entre outras recollidas en dito decreto, as seguintes:

e Exercer, por delegacion do director/a e baixo a sUa autoridade, a xefatura do pers oal
docente en todo o relativo ao réxime académico.

e Coordinar e velar pola execucion das actividades de caracter académico.

e Coordinar as actividades dos xefes/as de departamento.

e Orientare coordinar a accién dos titores e titoras.

e Coordinar a actividade docente do centro, con especial atencidon aos procesos de
avaliacidn, adaptacion curricular, diversificacion e actividades de recuperacion, reforzo
e ampliacion.

e Establecer os mecanismos para corrixir ausencias imprevistas do profesorado.

SECRETARIO/A

Segundo se regula no decreto 324/1996 sera designado polo director/a e entre as suas
competencias destacanas seguintes:

e Ordenar o réxime administrativo do instituto de acordo coas directrices do director/a.

e Actuar como secretario dos 6rganos colexiados de goberno do instituto.

e Realizar coa colaboracion dos xefes/as de departamento o inventario xeral do centro e
mantelo actualizado.
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e Coordinar, dirixir e supervisar, por delegacién do director, a actividade e
funcionamento do persoal de administracion e de servizos adscrito ao instituto.

e Elaborar o anteproxecto de orzamento de acordo coas directrices do Consello Escolar
e oida a comision econdmica.

e Ordenar o réxime econémico do instituto de conformidade coas instruciéns do
director/a, realizar a contabilidade e render contas ante o ConselloEscolar.

e Velar polo mantemento material do instituto en tédolos seus aspectos.

VICEDIRECTOR/A

Serad designado polo director/a do centro segundo se recolle no decreto 324/1996 e seran
competencia o seguinte:

e Substituir ao director en casode ausencia.
e Organizar, conxuntamente codirector/a e xefe/a de estudos, os actos académicos.
e Coordinar a realizacién das actividades complementarias e extraescolares.

3.1.2. ORGANOS COLEXIADOS
CONSELLO ESCOLAR

O Consello Escolar do centro é o érgano a través do cal participan na sua xestion os distintos
membros da comunidade escolar. A sUa estrutura estd regulada segundoo artigo 8 da Orde do
21 de outubro de 1996 en aplicacién do artigo 43 do Regulamento orgdnico dos institutos de
educacion secundaria por tratarse este dun centro de educacién secundaria con menos de oito
unidades. Deste xeito a sua composicion sera a seguinte:

a) Odirector/a que serd o seu presidente/a.

b) Un concelleiro/a ou representante do Concello da Pontenova.

c) Dous profesores/as elixidos polo claustro. Un deles, designado polo director/a, actuara
como secretario/a, convoz e voto no consello escolar.

d) Unrepresentante dos pais/nais do alumnado.

e) Unalumno/a.

Segundo se establece na Lei Organica 2/2006 de Educacion (LOE), entre outras, o Consello
Escolar terd as seguintes atribucions:

e Establecer as directrices e elaborar propostas para a elaboracion do proxecto
educativo do instituto, aprobalo, avalialo e, se é o caso, introducir modificaciéns.

e Decidir sobre a admision do alumnado, con suxeicion ao establecido na lexislacion
vixente.

e Conecer a resoluciéon de conflitos disciplinarios e velar porque se atefian a normativa
vixente.
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e Aprobar e modificar o regulamento de réxime interior.

e Aprobar o proxecto de orzamento do instituto.

e Aprobar e avaliar a programacion xeral anual, respectando, en todo caso, os aspectos
docentes que lle competen 6 claustro.

e Aprobar a programacion das actividades escolares complementarias.

No seo do Consello Escolar do centro, existird unha comisién econémica, integrada polo

director/a, o secretario/a, un alumno/a e un pai ou nai dun alumno/a, elixidos por cada un dos
sectores.

Poderan constituirse outras comisidns para asuntos especificos nas que estardn presentes,
cando menos, un profesor/a, un alumno/a e un pai/nai.

CLAUSTRO DE PROFESORES.

O claustrode profesores é o érgano propio de participacion destes no goberno do centro e ten
a responsabilidade de planificar, coordinar, decidir e, se é o caso, informar sobre tédolos
aspectos docentes do mesmo. O claustro estard integrado pola totalidade dos profesores e
profesoras que prestenservizonel e serd presidido polo director ou directora do centro.

Entre as competencias recollidas no decreto 324/1996, compre destacar as seguintes:

e Aprobar e avaliar os proxectos curriculares e os aspectos docentes da programacion
xeralanual.

e Elixir os seus representantes no Consello Escolar.
e Propoiier todo tipo de iniciativas que tendan a mellorar o funcionamento do centro en
calquera dos seus aspectos.

e Aprobar a planificacion xeral das sesions de avaliacidn e cualificacién e calendario dos
exames ou probas extraordinarias

e Analizar e valorar o rendemento escolar do centro mediante os resultados das
avaliacidns.

3.2. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.
Os drganos de coordinacién docente existentes nonoso centro son os seguintes:
3.2.1. DEPARTAMENTOS

a) Departamentode orientacion.

De acordo ao establecido no DECRETO 120/1998, do 23 de abril formaran parte do
departamento de orientacion:
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e Os funcionarios de carreira do corpo de profesores de ensinanza secundaria, da
especialidade de psicoloxia e pedagoxia existentes no centro. Un destes funcionarios
desempefiara a xefatura do departamento.

e O profesor/a de pedagoxia terapéutica

e O xefe/a do departamento de orientacién, no seu caso, de cada un dos colexios de
educacion infantil e primaria e de educacién primaria adscritos ao instituto de
educacion secundaria.

e Un titor ou titora por cada un dos dmbitos linglistico-social e cientifico-tecnoléxico,
designados polo director, a proposta da comisidén de coordinacién pedagéxica. Na
designacién procurarase que existan profesores de cada unha das etapas educativas
gue imparte o centro ou, cando corresponda, de distintos niveis educativos.

Segundo se regula no decreto citado anteriormente, os departamentos de orientacion
desenvolveran as suas funcidéns naqueles ambitos relacionados coa orientacion
psicopedagoxica, académica e profesional, e teran, entre outras, asseguintes competencias:

e Valorar as necesidades educativas, no ambito da orientacion, dos alumnos e alumnas
do seu contorno e desefar, desenvolver e avaliar programas especificos de
intervencion.

e Elaborar, de acordo coas directrices establecidas polas comisidons de coordinacion
pedagodxica, as propostas do plan de orientacién académica e profesional, e do plan de
accion titorial dos centros, asi como coordinar ao profesorado e ofrecerlle soporte
técnico para o desenvolvemento destes plans.

e Participar na elaboracién dos proxectos educativo e curricular do centro, incidindo nos
criterios de caracter organizativo e pedagdxico para a atencién ao alumnado con
necesidades educativas especiais e nos principios de avaliacion formativa e, cando
cumpra, na adecuacion dos criterios de promocién.

e Desefar accidons encamiinadas a atencion tempera e a prevencion de dificultades ou
problemas de desenvolvemento ou de aprendizaxe derivadas tanto de condicidns
desfavorables como de altas capacidades que presentenos alumnos e as alumnas.

e Participar na avaliacion psicopedagdxica e no desefio e desenvolvemento de medidas
de atencidn a diversidade.

e Facilitarlle ao alumnado o apoio e o asesoramento necesarios para enfrontar os
momentos escolares mais decisivos ou de maior dificultade, como o ingresono centro,
o cambio de ciclo ou etapa e, cando corresponda, a eleccidon de optativas ou de
itinerarios formativos, a resoluciéon de conflitos de relacién interpersoal ou a transicion
a vida profesional.

e Favorecer o proceso de maduracidn vocacional orientando e asesorando ao alumnado
sobre as suUas posibilidades académicas e profesionais, asi como as ofertas do seu
contorno que lle faciliten elixir responsablemente.

A xefatura dos departamentos de orientacidon tera, entre outras que aparecen no decreto
citado con anterioridade, as seguintes funciéns:

e Dirixir e coordinar as actividades e actuacidns propias do departamento.
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e Responsabilizarse da redaccién do plan de actividades do departamento, velar polo
seu cumprimento e elaborar a memoria final de curso.

e Participar na elaboracién do proxecto educativo e do proxecto curricular de etapa,
representando o departamento na comisidn de coordinacién pedagodxica.

e Velarpola confidencialidade dos documentos, se é o caso.

e Realizar as avaliacidons psicopedagdxicas, se é o caso, e asesorar no desefo,
desenvolvemento e avaliacién das medidas de atencion & diversidade conforme o
procedemento que se estableza.

e Coordinar, en colaboracién co profesor ou profesora de apoio, a atenciéon do
alumnado con necesidades educativas especiais, elevando ao xefe de estudos, cando
cumpra, a proposta de organizacion da docencia para este alumnado.

b) Departamentode actividades complementarias e extraescolares.

Terdn caracter de complementarias aquelas actividades didacticas que se realizan co
alumnado en horario lectivo e que, formando parte da programacién, tefien caracter
diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan. Asi cabe considerar as visitas,
traballos de campo, viaxes de estudo, conmemoracions e outras semellantes.

Tefien caracter de extraescolares aquelas que, sendo organizadas polo centro e figurando na
programacion xeral anual, aprobada polo Consello Escolar, se realizanféra de horario lectivo.

A participacién do alumnado nas actividades complementarias e extraescolares é voluntaria e
requirira autorizacion previa por escrito dos pais ou titores sempre que se desenvolvan féra do
centro.

Segundo se regular no decreto 324/1996, o xefe ou xefa do departamento serd o vicedirector
ou vicedirectora nos centros onde exista este cargoe terd, entre outras, as seguintes funcions:

e Elaborar o programa anual destas actividades para o que se terdn en conta as
propostas dos departamentos, do profesorado, do alumnado e dos pais e nais e as
orientacions do claustro e comisién de coordinacién pedagdxica.

e Programar cada unha das actividades especificando obxectivos, responsables,
momento e lugar de realizacion, repercusions econémicas e forma de participacion do
alumnado.

e Coordinar a organizacién das viaxes de estudos, os intercambios escolares e calquera
tipo de viaxes que serealicen co alumnado.

e Elaborar unha memoria final de curso coa avaliacién das actividades realizadas que se
incluird na memoria do centro.

Para o desenvolvemento das actividades extraescolares que se realicen fora da localidade
onde esta situado o centro, deberase contar cos seguintes requisitos:

e Aprobacién do Consello Escolar.
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e Autorizacion escrita dos pais, de tratarse de alumnado que estd baixo a
responsabilidade paterna ou titor ou titora legal.

e Os alumnos e alumnas serdn acompafados polo profesorado correspondente na
proporcién dun profesor ou profesora por cada vinte alumnos.

c) Departamentos didacticos.

Son os drganos basicos encargados de organizar e desenvolver as ensinanzas propias das areas
e materias correspondentes.

Os departamentos didacticos estaran compostos, segundo se regula no Decreto 324/1996, por
todos os profesores e profesoras que impartan ensino propio das materias asignadas 6
departamento.

De acordo co decreto citado anteriormente, son competencias dos departamentos didacticos,
entre outras, as seguintes:

e Formular propostas ao equipo directivo e ao claustro relativas & elaboraciéon do
proxecto educativo do instituto e a programacion xeral anual.

e Elaborar, antes do comezo do curso académico, a programacion didactica das
ensinanzas correspondentes as materias integradas no departamento, baixo a
coordinacién e direccién do xefe ou xefa.

e Colaborar co departamento de orientacién na prevencién e deteccién temperd de
problemas de aprendizaxe.

e Organizar e realizar actividades complementarias en colaboracién co departamento
correspondente.

e Resolver as reclamacions derivadas do proceso de avaliaciéon que os alumnos lle
formulen ao departamento e ditar os informes pertinentes.

e Elaborar, a fin de curso, unha memoria na que se avalie o desenvolvemento da
programacion didactica e os resultados obtidos.

Os/as xefes/as dos departamentos didacticos, que seran designados polo director ou directora
do instituto, desempefiaran o seu cargo durante catro cursos académicos, renovables, de ser o
caso.

Entre outras, seran competencias do xefe ou xefa do departamento, as seguintes:

e Representar aodepartamentona comisién de coordinacién pedagdxica.

e Responsabilizarase da redaccién da programacion didactica das materias que se
integranno departamento.

e Dirixir e coordinar as actividades académicas do departamento.

e Convocar e presidir as reuniéns do departamento e responsabilizarse de que se
levante acta das mesmas.
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e Elaborara memoria de final de curso.

e Darlle a cofecer ao alumnado a informacién relativa & programacion, con especial
referencia aos obxectivos, aos minimos esixibles e aos criterios de avaliacidn,
elaborados polo departamento.

e Realizar o seguimento da programacion didactica do departamento, velando polo seu
cumprimento e a correcta aplicacion dos criterios de avaliacion.

e Resolver as reclamacions de final de curso que afecten ao seu departamento e
elaborar os informes pertinentes.

e Colaborar ca secretaria do centro na elaboracidon e actualizacién do inventario do
centro.

3.2.2. OUTROS ORGANOS
a) Comision de Coordinacidon pedagdxica

A composicidn, organizacion e as competencias da Comisién de Coordinacién Pedagodxica son
as que establece o capitulo V do titulo Il do Regulamento orgdnico dos institutos de educacién
secundaria. Entre outras, terd as seguintes funciéns:

e Asegurar a coherencia entre o proxecto educativo do instituto, os proxectos
curriculares de etapa e a programacion xeral anual.

e Establecer as directrices xerais para a elaboracion das programacions didacticas dos
departamentos, do plano de accidn titorial, asicomo as adaptaciéns curriculares e dos
programas de mellora do aprendizaxe e do rendemento.

e Propoiier ao claustro a planificacion xeral das sesidns de avaliacién e o calendario de
exames ou probas extraordinarias, de acordo coa xefatura de estudios.

e Canalizar as necesidades de formacién continuada do profesorado cara ao Centro de
Formacién Continuada do Profesorado.

A Comisidn de Coordinacion Pedagdxica reunirase como minimo unha vez ao mes e celebrard
unha sesion extraordinaria ao comezo de curso, outra ao finalizar este e cantas outras se
consideren necesarias.

b) Equipo dedinamizaciéon dalinguagalega.

Para potenciar o uso da lingua galega constituirase un equipo de dinamizacién da lingua galega
constituido por:

e Tres profesores, por proposta da comisién de coordinacidn pedagdxica.

e Tresalumnos, por proposta da xunta de delegados.

e Un membro do persoal non docente, por proposta dos mesmos.

Os membros do equipo seran nomeados polo director ou directora.

O equipo de dinamizacién da lingua galega tera un papel fundamental no desefio, posta en
practica e revisién dos programas de promocién da lingua galega nos centros educativos, e
contara co apoio técnico necesario.
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3.2.3. PROFESORADOTITOR

A titoria e orientacién do alumnado formara parte da funcién docente. Segundo se recolle no
decreto 324/1996, por cada grupo de alumnado haberd un titor ou titora que sera designado
polo director ou directora do centro, por proposta do xefe ou xefa de estudos, oido o xefe ou
xefa do departamento de orientacidn, entre o profesorado que imparta docencia a todo o

grupo.

De acordo 6 decreto anteriormente citado, as funcions do profesorado titor, serdn, entre
outras, as seguintes:

e Participar no desenvolvemento do plan de accion titorial e nas actividades de
orientacion, baixo a coordinacion do xefe ou xefa de estudos e en colaboracién co
departamento de orientacion.

e Proporcionarlles no principio de curso, ao alumnado e aos pais e nais, informacién
referente a calendario escolar, horarios, horas de titoria, actividades extraescolares e
complementarias previstas, criterios de avaliacidn, etc.

e Cofiecer as caracteristicas persoais de cada alumno e alumna a través da analise do
seu expediente persoal asi como os aspectos da situacion familiar que repercutan no
rendemento académico de cada alumno e alumna.

e Efectuarun seguimento global dos procesos de ensino-aprendizaxe do alumnado.

e Informarao equipo de profesores/as dogrupo das stas caracteristicas.

e Organizar e presidir as sesiéns de avaliacion do seu grupo.

e Informar ao alumnado do grupo, as familias e ao profesorado de todo aquilo que lles
afecte en relacion coas actividades docentes e o rendemento académico.

e Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu grupo de alumnado.

e Controlara falta de asistencia ou puntualidade do alumnado, e ter informados aos pais
e nais e o xefe ou xefa de estudos.

e Atender, xunto co resto de profesorado, ao alumnado mentres permanezan no centro
nos periodos de lecer.

Para a designaciénde titores terase en conta:

e As titorias seran asignadas preferentemente a profesores/as que impartan unha
materia comun a tédolos alumnos do grupo.

e As titorias dos grupos de primeiro e segundo curso de educacién secundaria
obrigatoria seran asignadas preferentemente aos mestres/as que impartan clase aos
ditos grupos.

e Se é o caso, os titores dos grupos de programas de mellora do aprendizaxe e do
rendemento da educacién secundaria obrigatoria serdn preferentemente profesores
do departamento de orientacién e coordinaranse co restos dos/as titores/as dos
grupos aos que pertencen os alumnos.

e Asignaranse a aquel profesorado con menor carga horaria lectiva.

e Procuraraserespectaravoluntariedade do profesorado.
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3.3. PARTICIPACION DO ALUMNADO

A participacion do alumnado na organizacién e funcionamento do centro canalizarase a través
da xunta de delegados e do seu representante noconsello escolar.

A organizacién e funciéns da xunta de delegados son as que figuran na lexislacién vixente, no
Titulo V do Decreto 324/1996 que aproba o regulamento organico dos IES. Non obstante,
podemos destacar os seguintes aspectos en canto aos delegados /as de grupo:

e Haberd un local no que se celebraran as reuniéns de delegados e delegadas, que sera
asignado para tales efectos.

e Durante o primeiro mes de cada curso, o alumnado de cada grupo elixird cadanseu
delegado/a de clase e subdelegado/a. A eleccidén efectuarase mediante votacidn
nominal e secreta, constituindose para tal efecto unha mesa electoral presidida polo
profesor/a-titor/a e dous alumnos do grupo, actuando como secretario o mais novo da
clase e vocal o mais vello da clase. O/aalumno/a que acade meirande nimero de votos
serd o/a delegado/a, e o seguinte, o/a subdelegado/a. No casode producirse empates,
procederase a unha nova votacién de desempate, e se realizada esta, persiste,
resolverase este ao chou entre os empatados. Unha vez elixidos, a acta sera entregada
ao xefe/a de estudos.

e Asfunciéns primordiais dos delegados e subdelegados seran:

— Representar aos seus compafieiros e compafeiras

— Mantelos informados dos asuntos que lles afecten

— Transmitir as peticions ante os distintos estamentos do centro

— Asistir ds reunions as que fosen convocados

— Colaborar co profesorado e coa Xunta de delegados. O/a delegado/a de cada
grupo formara parte da Xunta de delegados.

— Os/as delegados/as e subdelegados/as de curso, xunto cos representantes dos
alumnos e alumnas no Consello Escolar, constituirana Xunta de delegados.

— O Xefe/a de Estudos deberd manter contactos periddicos coa Xunta de
delegados do centro. Ademais debera informala daquelas disposiciéns legais
gue poidan interesar ou afectar ao alumnado.

e Os delegados e os subdelegados poderan ser obxecto de revogacion, sempre que os
alumnos afectados asi o soliciten & xefatura de estudos a través do titor ou titora.
Poderase convocar unha nova eleccidn de delegados, na que se ratificard ou revogara
Os anteriores elixidos.

3.4. PARTICIPACION DAS FAMILIAS

A participacion das familias na organizacién e funcionamento do centro canalizarase a través
do seurepresentante no consello escolar e das ANPAS.

As familias tefien garantida a liberdade de asociacidon no ambito educativo a través das ANPAS.
As ANPAS poderdan ter a sua sede no propio centro e levar a cabo reuniéns nos locais do centro
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sen mais limitacidons que non perturbar a actividade do centro e con cofiecemento da
direccion.

4. ORGANIZACION XERALDO CENTRO

4.1. HORARIOS
a) Horario xeral do centro.

Como norma xeral, durante os periodos lectivos, o centro abrird as suas portas de luns a
venres a partir das 9:20 e ata as 16:00 horas, prolongandose os martes ata as 18:00.

Durante o mes de xullo,o horario de veran é de 10:00 a 14:00 horas.
b) Horario lectivo.

O horario lectivo do centro comeza as 9:35 horas e remata as 15:00 horas, a excepcion dos
martes que continda pola tarde entre as 16:10 e as 17:50. Durante a mafid hai un recreo de 25
minutos que comeza as 12:05

c¢) Horario decomedor.

O servizo de comedor vai de 15:00 a 16:00 horas, tendo entre as 15:30 e as 16:00 un periodo
de lecer para o alumnado usuariode dito servizo.

O alumnado que tefia autorizacién para facer uso do comedor escolar pero que non sexa
usuario do transporte, terd que permanecer no centro ata as 16:00. Para poder abandonar o
centro antes (a partir das 15:30) deben asina-la autorizacién que permite sair 6 acaba-lo
xantar.

Se durante o horario de comedor ten que ausentarse do centro debera facelo acompafados
do seu pai/nai/titor legal tras asinar a correspondente autorizacion.

O alumnado que tefa dereito a transporte e, polo tanto, a comedor, tera que permanecer no
centro ata as 16:00. Se necesita ausentarse entre as 15:00 e as 16:00 terd que ser acompafiado
do seu pai/nai/titor legal despois de que este asine a correspondente autorizacién de saida.

d) Horario do profesorado.

No mes de setembro e non mais tarde das 48 horas seguintes ao remate do prazo
extraordinario de matricula a direccidon convocard o primeiro claustro do curso, no que se
informara dos datos de matricula asi coma do numero de grupos e alumnos/as que
corresponden a cada area ou materia de cada un dos departamentos. Asi mesmo, o
profesorado manifestard as suas preferencias horarias persoais para ese cursoacadémico.
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Inmediatamente despois do citado claustro reuniranse os distintos departamentos en sesion
extraordinaria para distribuir as distintas areas e cursos, acolléndose en todo momento 4
lexislacién vixente. Levantarase acta de dita reunion que sera asinada por todos os membros
gue constituan nese momento o departamento e entregarase copia da acta a xefatura de
estudos.

A direccidn elaborard os horarios individuais do profesorado e dos grupos de alumnos tratando
de respectar, dentro do posible, as preferencias do profesorado e sempre de acordo &
normativa vixente.

O control do incumprimento do horario e da asistencia dos profesores corresponde ao xefe de
estudos e contard para esta tarefa coa colaboracidn do profesorado de garda.

Cada profesor cumprira co seu horario semanal individual, permanecendo no centro durante
os seus periodos lectivos e horas complementarias fixas, con independencia de se ten ou non
alumnos que atender.

Calquera cambio no horario dun profesor debera contar coa autorizaciéon da direccién do
centro.

4.2. FALTAS DO PROFESORADO

Os permisos e licenzas do profesorado estan regulados pola Orde do 7 de abril de 2008.

Como norma xeral os permisos e licenzas por causas previsibles e cuxa concesion corresponde
a direccion do centro deberan ser solicitados cun minimo dunha semana de antelacion
cubrindo o modelo-solicitude correspondente e achegando a documentacién requirida
segundo o tipo de permiso ou licenza de que se trate. En caso de que a documentacién
requirida non se poida achegar con antelacién, deberd ser entregada & maior brevidade
posible trala incorporacién do docente ao traballo e, nunca mais tarde do remate do mes en
curso.

Cando a ausencia que se vaia producir sexa prevista, o profesor deberd deixar no lugar
destinado, os traballos oportunos para que os alumnos os realicen durante a sia ausencia e,
de ser necesario, deixar as instruciéns ao profesorado de garda que se vaia encargar de dito
traballo.

Se o motivo da ausencia é a realizaciéon dunha revision médica, o permiso serd polo tempo
necesario, polo que a xustificacién que acompafie debera indicar o tempo que o docente
permaneceu na consulta.

Cando existan circunstancias de caracter urxente ou situaciéns imprevistas que non fagan
posible facer a solicitude con anterioridade, o profesorado deberd comunicar a stda ausencia
ao xefe de estudos o antes posible ou a calquera membro do equipo directivo, ou, na sua
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ausencia ao persoal de administraciéon; debendo cubrir nese caso o modelo-solicitude citado
anteriormente o mesmo dia da sUa incorporacién ao centro.

No caso de imprevistos, indisposiciéns ou enfermidades leves non superiores a tres dias, a
direccion do centro poderd aceptar as xustificacions non documentais ata un maximo de vinte
e catro periodos lectivos durante o cursoescolar. Cando se superen estes periodos lectivos ou
sexa rexeitada a xustificacion pola direccién do centro, as faltas deberan xustificarse sempre
documentalmente.

4.3. PROFESORADO DE GARDA

O profesorado de garda realizard o seu labor dende o sinal de comezo da clase ata a suUa
finalizacidon e serd o responsable da disciplina e da orde no centro durante a sua hora. O
procedemento a seguir pola sUa parte sera o seguinte:

En primeiro lugar, e para garantir a orde e atencidn correcta do alumnado, o profesorado de
garda realizara un percorrido por todo o recinto para comprobar a situacion, coidando que o
alumnado permaneza dentro da aula, e agardard nos corredores ata que todos os grupos de
alumnos esteanacompafiados polo seu profesor/a.

Se algln grupo permanece sen profesor/a, o profesorado de garda deberd confirmar dita
ausencia no libro de gardas, e consignala en caso de que non figure. Neste caso, o/a profesor/a
de garda deberd permanecer na aula co grupo. Con caracter excepcional , poderd permitir ao
alumnado afectado ir & biblioteca, sala de audiovisuais, pavilldn polideportivo ou outras
dependencias dentro do recinto baixo a sua responsabilidade e cumprindo as normas
aplicables & correspondente dependencia, sempre que non perturbe o normal
desenvolvemento das actividades académicas.

Na sala do profesorado estard o libro de gardas no que, segundo establece a lexislacion
vixente, o profesorado de garda debera anotar as ausencias e faltas de puntualidade do
persoal docente, asi como todo tipo de incidencias que se produzan durante o tempo de
garda.

Cando un/unha profesor/a tefia prevista unha ausencia, preferiblemente deixara traballopara
o grupo de alumnos/as co que tefia clase asi como as instruciéns que debe seguir o
profesorado de garda para proceder con dito traballo.

O profesorado de garda deberd estar localizable dentro do edificio en todo momento,
preferiblemente na sala do profesorado, durante a duracién da mesma.

O profesorado de garda tamén serd o encargado de resolver no acto cantas incidencias de
alumnos/as se produzan durante a xornada lectiva, ben informando inmediatamente a
calquera dos membros do Equipo Directivo presentes nese momento no centro, ben, en
ausencia destes, adoptando as medidas que estime mais oportunas.

Se durante o periodo de garda se presenta algun alumno ou alumna con molestias leves o
profesorado de garda serda o encargado de atender a ese alumnado. De non remitir as
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molestias, procedera a chamar 4 casa para que o pai/nai/titor legal do alumno/a o recolla. Se
as molestias son graves ou en caso de accidente avisarase & familia pero si a gravidade asio
require, e mentres a familia non se presenta no centro, o profesorado de garda acompanara
ao alumno/a ata o centrode salde, ou de ser o caso, avisara os servizos de urxencias.

Nas horas do Equipo Directivo destinadas ao desempefio do seu cargo, e sempre que as suas
labores asi o permitan, estes deberan permanecer dentro do edificio e localizables ante
calqueraincidencia.

Calquera variacion do horario de clase ou substitucién de profesorado debera contar coa
aprobacion previa do Xefe/a de Estudos, que o fara saber aos profesores de garda.

En canto 4s gardas de recreo, o procedemento serd o seguinte:

Durante o recreo haberd como minimo un/unha profesor/a de garda de corredor e outro de
patio que seran os responsables de supervisar que o alumnado mantefia a orde e permaneza
no centro.

A garda de corredor farase tanto no primeiro piso como na planta baixa. O primeiro paso a
seguir sera comprobar que na primeira planta non queda ningin alumno/a sen baixar. A partir
dese momento o/a profesor/a de garda continuara a sta labor na planta baixa.

O alumnado, durante os periodos de lecer, non podera subir a primeira planta, salvo que sexa
por unha causa xustificada e previo aviso ao profesor/a de garda de corredor.

O profesorado de garda que se encargue de vixiar o patio non permitira aos alumnos/as
introducir ningun tipo de comida ou bebida no pavilldn polideportivo e velard porque o
alumnado mantefia o recinto limpo.

Cando remate o periodo de recreo o profesorado de garda debera asegurarse que todo o
alumnado entrou no edificio, sendo el o ultimo en entrar.

Asi mesmo, habera profesorado de garda para custodiar ao alumnado no periodo de tempo
gue transcorre desde a chegada do alumnado transportado e o inicio da actividade lectiva.

4.4. REGULAMENTO DO DEREITOA FOLGA DO ALUMNADO

No caso de que a folga de estudantes sexa convocada por organizaciéns ou sindicatos
estudantis, seran os representantes de alumnos ou os delegados os que comunicardan e
entregaran ao Equipo Directivo do centro unha copia da convocatoria de folga cunha
antelaciéon minima de tres dias lectivos a fin de que a Direccidén poida organizar da mellor
maneira posible o proceso para a autorizacion de participacién na folga.

Os representantes do alumnado, xunto cos delegados/as de cada grupo, deberan informar
debidamente a cada grupo de clase sobre dita convocatoria de folga xunto cos motivos
alegados para secundala. Os representantes de alumnos informardna Direccién do centro,
cunha antelacién de 48 horas, dos grupos nos cales hai alumnado interesado en secundar dita
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folga. A Direccidn pora a disposiciéon dese alumnado o impreso de autorizacién para participar
na folga que debera ser asinado polo pai/nai/titor legal do/a alumno/a, en caso de que este
sexa menor de idade. A autorizacion asinada debera ser entregada a direccién do centro con
antelacién a data da folga, no prazoe forma que a Direccién do centroestableza.

En todo caso cada alumno ou alumna ten o dereito de asistir 4 clase en caso de que a folga
fose secundada pola sua clase.

Cando o alcance da convocatoria sexa exclusivamente o do propio centro, o procedemento
para esta convocatoria serd 0 mesmoque no anteriormente sinalado.

Durante o transcurso da folga, o alumnado non podera permanecer nin utilizar as instalaciéns
do centro, a non ser que no proceso de organizacion da mesma, os representantes do
alumnado informaran e entregaran ao Equipo Directivo, unha solicitude razoada da
necesidade de empregar as instalaciéons do centro para a sta manifestacion.

En ningln caso se permitird que a actuacion do alumnado en folga entorpeza o normal
desenvolvemento das actividades do centro. Tamén se garantira o dereito do alumnado que
non secundase a folga a asistir normalmente a clase.

Todo o profesorado comprométese a respectar a proposta de folga do alumnado, sempre que
0 seu exercicio se axuste a este regulamento, e a non impor de modo directo ou indirecto,
ningun tipo de sancidn ao alumnado en folga.

En casode ausenciaaclase do alumnado durante afolga,considerarase unha falta xustificada
sempre e cando se axuste ao procedemento recollido neste regulamento. O Equipo Directivo
adoptara as medidas necesarias para informar aos correspondentes titores/as de cales son os
alumnos e alumnas que tefien a sla ausencia xustificada por teren presentado correctamente
a autorizacion para secundar a folga.
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ANEXO

,“—EZ; XUNTA DE GALICIA ;;;zoes:zafts/" )

4 ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION - BI ICI3
E ORDENACION UNIVERSITARIA S B sy
I.E.S. Enrique Muruais & ies._enrique. muruais@edu.xunta.es

AUTORIZACION PARA A PARTICIPACION EN FOLGAS

DON/DONA..ccitiiiiiiie ettt e ettt e s e , €0N DN v,

pai/nai/titor/a legal do/a alumno/a ...........ccoooiiiiiieiiiee e do

curso:

[] 12650 [ ]2eEs0 [ ]| 32eso [ | 32PMAR [ | 42ESo [ | 12 BAC[ |22 BAC

DOU A MINA AUTORIZACION para que dito/a alumno/a participe na folga de

estudantesque secelebrard o dia .....cccceeeveevrecerreveeeneeecreen .

Asemade, quedo informado/a de que:
1. En caso de que a folga comece nunha hora posterior as 9:35, deberei ir recoller o

meu fillo/a para que poida abandonar o centro educativo e asumirei a
responsabilidade da sua tutela durante o tempo de folga.

2. O meu fillo/a non podera facer uso ese dia do comedor escolar nin do transporte
escolar.

3. O alumnado que asista a clase tera dereito a recibir clases como calquera outro
dia lectivo.

A Pontenova,......... de i, de 20.........

XY Lo T TP (nome completo)
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4.5. AVALIACION

O centro, ao inicio do curso, adoptard as medidas precisas para informar ao alumnado e as
familias acerca dos contidos e dos criterios de avaliacion, das estratexias e dos instrumentos
de avaliacidn, asi como dos criterios de cualificacién e promocion.

Cada equipo docente ou departamento didactico ao comenzo de cada curso informaran o
alumnado e 3&s suas respectivas familias sobre os obxectivos, contidos, procedementos,
instrumentos e criterios de avaliacidon e cualificacidon das diferentes materias, incluidas as
materias pendentes de cursos anteriores, e os procedementos de recuperacion e de apoio
previstos. Asimesmo, informaran dos criterios de promocidn e titulacion.

Os pais/nais/titores legais (ou o propio alumnado, se é maior de idade) tefien dereito a
solicitar unha copia dos exames realizados sempre que estas solicitudes non sexan
manifestamente repetitivas ou tefian un caracter abusivo non xustificado; ademais, deberan
comprometerse a respectar a confidencialidade das mesmas e a non divulgar e/ou compartir o
seu contido.

En canto as cualificaciéons definitivas de xufio ou setembro, o/a alumno/a pode presentar a
reclamacion por escrito no prazo estipulado e seguindo os tramites establecidos na normativa
correspondente.

As sesions de avaliacion seran presididas polo titor/a do curso e a ela deben asistir todo o
profesorado que imparta clase a ese curso.

O profesorado deberd ter introducidas as cualificacions no programa de xestién con doce
horas de antelacién a celebracion da sesién de avaliacion.

O titor/a entregard ao profesorado fotocopia da acta coas cualificaciéns, asi coma os
documentos que considere relevantes.

Durante as sesion de avaliacién analizarase todo o relativo ao funcionamento do grupo, clima
de traballo, relacién co profesorado, etc. e doutros aspectos que se consideren relevantes.
Tamén se fara unha avaliacién individualizada, facendo fincapé na analise das posibles causas
do baixo rendemento daqueles alumnos e alumnas con maior nimero de suspensos, falta de
motivacion, esforzo persoal, método de traballo, etc., establecendo propostas de actuacion
que corrixan as deficiencias ou dificultades.

4.6. PROTOCOLO DE PETICION E ENTREGA DE COPIA DE EXAME

e Os pais, nais, titores/as legais deberan solicitar entrevista co/a titor/a correspondente,
qguen lle transmitird a informacion pertinente.

e A continuacién deberdn solicitar entrevista co/a profesor/a da materia para que sexa
ensinado polo/a mesmo/a e explicada a nota de cualificacion, segundo os criterios
establecidos polo departamento correspondente para esa materia.
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e Feitos os dous pasos anteriores, o pai/nai/titor legal (ou o/a alumno/a, no caso de que
sexa maior de idade) si o considera oportuno pode presentar unha solicitude de

entrega de copia de exame cubrindo o modelo proporcionado polo centro(anexo |).

e Débeseindicar claramente a informacién solicitada, xa que non se admitiran atramite
peticidns xenéricas; ademais, débese asinar o compromiso de non divulgar o contido

da proba solicitada e de respectar a sua confidencialidade.
e Soamente poderase pedir unha copia de exame por solicitude.

e Toédalas comunicaciéns sobre a admision ou non a tramite da peticidon seran
informadas a través do email proporcionado polo/a solicitante na instancia; tamén
deste mesmo xeito se comunicara o lugar e data de entrega da documentacion
solicitada, de ser o caso.

e No intre de recibir a copia do exame o/a solicitante asinard a constancia da entrega
desta documentacién(anexo Il).

e No caso de entrega dunha copia de examen, estd serd marcada con un crufio que
indique o seucardcter de Copia e Confidencial

CAUSAS DE NONADMISION A TRAMITE DAS SOLICITUDES:
Non serdanadmitidas a tramite as solicitudes que:

e non cumpran coa totalidade dos procesos sinalados no presente protocolo.

e serefiran a probas que esteanen proceso de correccién ou cuxos resultados non foran
ainda comunicados 6 alumnado solicitante.

e sexanmanifestamente repetitivas outefian un cardcter abusivo non xustificado.

e non leven asinado o compromiso de non divulgacion das copias solicitadas.

RESOLUCION:

No prazo maximo dun mes debe notificarse a través do email 6/4 solicitante a
concesién ou non da informacion requerida e, de ser o caso, o lugar e data de entrega
da mesma.
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DOCUMENTO DE SOLICITUDE DE COPIA DE EXAME —ANEXO |

Nome e apelidos do pai, nai ou titor/a legal ou alumno/a maior de idade: DNI:

Email (PARA NOTIFICACIONS):

Apelidos do/a alumno/a: Nome:

DNI: Curso: Ensinanza:

Materia: Data da proba:

Profesor/a:

Xustificacion da peticion:

C] O/A profesor/a negouse a ensinarme o exame corrixido.

D O/A profesor/a negouse a explicarme os erros do exame e razoalos.
O/A profesor/a non me explicou os criterios de correccion.

D O/A profesor/a non me razoou a cualificacion co exame diante.

D Outras razons:

|:| Comprométome a respectar a confidencialidade desta proba e a non compartila.

As comunicacidns sobre esta solicitude (non admisién, resolucion do tramite e/ou data e lugar de
recollida da documentacion solicitada) faranse via email.

Rexistro de entrada O/A solicitante

Selodo centro

Nome:

Sr/SraXefe/a de Estudos do I.E.S. EnriqueMuruais
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DOCUMENTO DE SOLICITUDE DE COPIA DE EXAME—-ANEXO Il

DON/AON@ ettt ,en calidade de Xefe/ade Estud os
do IES Enrigue Muruais de A Pontenova

En RESPOSTA a solicitude de copia de exame realizada por
...................................................................................... , da materia ..
realizada con data do .......cccceeeveereenenen. , etendoen conta que na solicitude:

-SI[] NON [] Respetouseoprocedemento establecido no protocolo

-SI[] NON [] Empregousea formula axeitada.

-SI[] NON [] A familiae o/aalumno/acomprométense arespectar a confidencialidade da

proba e a non divulgalas.

RESOLVE SI [] NON [] FACER ENTREGA DA COPIA DO EXAME SOLICITADO:

O/A solicitante e a familia comprométense a non divulgar o contido da proba e a respectar a sua
confidencialidade. O incumprimento desta norma podera dar lugar, entre outras, ds medidas
sancionadoras contempladas na Lei de Proteccion de Datos (Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de
Protecién de Datos Persoais e garantia dos dereitos dixitais).

En A Pontenova, ..... e i de 202..

Asdo. O/A solicitante O/A Xefe/ade Estudos

NORMAS DE ORGANIZACIONE FUNCIONAMENTO |I.E.S. ENRIQUE MURUAIS




4.7.Procedemento de revision dunha cualificacion.

O alumnado, as sUas persoas proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal
poderdn solicitar, de acordo co procedemento establecido neste documento, ao profesorado e
a persoa docente titora cantas aclaracidns consideren precisas acerca das valoracions que se
realicen sobre o seu proceso de aprendizaxe, asi como sobre as cualificaciéons ou decisiséns
gue se adopten como resultado do devandito proceso.

En todo caso, a reclamacionformal abranguera unicamente as cualificaciéns finais.

No caso en que persista o desacordo coa cualificacidn final obtida nunha materia, ou coa
decisién de promocién ou titulacién adoptada para un alumno/a, este ou as suas persoas
proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal poderan solicitar por escrito a
revision da devandita cualificacién ou decisidn, no prazode dous dias lectivos, ou de ser o caso
habiles, contados a partir do dia seguinte a aquel en que se produciu a stia comunicacion.

A solicitude que tefa por obxecto a revisidon dunha cualificacién, que contara cantas alegacions
xustifique na desconformidade coa cualificacién final ou coa decisién adoptada, serd
transmitida a través da xefatura de estudos, quen a trasladara ao equipo docente ou ao
departamento didactico responsable da materia, e comunicara tal circunstancia 4 persoa
docente titora. Cando o obxecto da revisidon sexa a decisién de promocién ou titulacién, a
solicitude trasladarase & persoa docente titora do alumno/a, como responsable da
coordinacién da sesionfinal da avaliacidn en que a decision foi adoptada.

Cando a solicitude de revision tefia por obxecto a revisién dunha cualificacion final, no
primeiro dia lectivo seguinte, ou se for o caso, habil, a aquel en que finalice o periodo de
solicitude de revision, cada equipo docente ou departamento didactico, segundo proceda,
analizara as solicitudes de revision recibidas e elaborard os correspondentes informes que
recollan a descricidon de feitos e actuacidns previas que tivesen lugar, e a decisién adoptada de
modificacién ou ratificacion da cualificacién final obxecto de revision.

No proceso de revisidon da cualificacidn final obtida os membros do equipo docente ou do
departamento didactico contrastardn as actuaciéns seguidas no proceso de avaliacién do
alumno/a co establecido na programacién didactica, con especial referencia aos seguintes
aspectos, que deberan recollerse no informe:

a) Adecuacién dos contidos e dos criterios de avaliacion sobre os que se levou a cabo a
avaliacién do proceso de aprendizaxe do alumno/a cos recollidos na correspondente
programacion didactica.

b) Adecuacién dos procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados co sinalado na
programacion didactica.

c) Correcta aplicacion dos criterios de cualificacidon establecidos na programacion didactica
para a superacién da materia.

d) A decisiéon debidamente motivada da ratificacion ou modificacién da cualificacion final
obxecto da revision.

O equipo docente ou o departamento didactico correspondente trasladara o informe

elaborado & xefatura de estudos, quen comunicard por escrito como maximo no dia lectivo
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seguinte, ou se for o caso, habil, ao reclamante, a decisién razoada de ratificacién ou
modificacién da cualificacion revisada e informard desta 4 persoa docente titora facéndolle
entrega dunha copia do escrito cursado co xustificante da recepcion pertinente.

A vista do informe elaborado polo equipo docente ou departamento didactico e en funcion
dos criterios de promocidn e titulacion establecidos con caracter xeral no centroe aplicados ao
alumno/a, a xefatura de estudos e a persoa docente titora, como persoa coordinadora do
proceso de avaliacion, consideraran a pertinencia de reunir en sesidn extraordinaria o equipo
docente co fin de que este, en funcidon dos novos datos achegados ou pola solicitude das
persoas proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal, se for o caso, valore a
necesidade de revisar as decisién adoptadas.

Cando a solicitude de revisidn tefia por obxecto a decision de promocién ou titulacidn
adoptada para un alumno ou alumna, celebrarase unha reunién extraordinaria no prazo
maximo de dous dias lectivos, ou se for o caso habiles, desde a finalizacién do periodo de
solicitude de revisién. Na reunion revisarase o proceso de adopcion da dita medida a vista das
alegacions realizadas.

Na acta da sesién extraordinaria recollerase a descricion de feitos e actuacions previas que
tivesen lugar, os puntos principais das deliberacions do equipo docente e a ratificacion ou
modificacién da decisién obxecto da revision, razoada e motivada conforme os criterios para a
promocion ou titulacién dos alumnos e alumnas establecidos con caracter xeral na proposta
curricular.

A direccion do centro comunicard por escrito ao alumno ou alumna e 4s suas
persoasproxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal a ratificacion ou
modificacién razoada da decisién de promocion ou titulacién, o que pora fin ao procedemento
derevision.

Se, tras o proceso de revision, procedese a modificacion dalgunha cualificacién final, ou ben da
decision de promocién ou titulacidn adoptada, a persoa titular da secretaria do centro, co visto
e prace da direccion do centro, anotard nas actas de avaliaciéne, se é o caso, no expediente e
no historialacadémico, a oportuna dilixencia.

As persoas interesadas no procedemento terdn dereito a acceder e a obter copia dos
documentos contidos no expediente, que se lle remitiran en formato dixital.

No caso de que, tras o procedemento de revision no centro, persista o desacordo coa
cualificacion final de curso obtida nunha area, materia ou ambito ou coa decision sobrea
promocién ou titulacién adoptada polo equipo docente, o alumnado, as suUas persoas
proxenitoras ou persoa que desemperie a representacién legal poderdn presentar por escritoa
direccion do centro docente, no prazo de dous dias habiles a partir do dia seguinte 3
comunicacién sobre a decision adoptada, reclamaciéon ante a xefatura territorial
correspondente da Conselleria de Cultura, Educacién e Universidade.
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I.E.S. Enrique Muruais

Modelo reclamacidon ante o centro

DATA: Ref.: Reclam_cualif-final
ASUNTO: DESTINATARIO:

RECLAMACION CONTRA AS CUALIFICACIONS SR./SRA. DIRECTOR/ADO IES
FINAIS ENRIQUE MURUAIS
ALUMNO/A: DNI:
Persoa que formula a reclamacion e DNI:
relacién co/coa alumno/a ’
Enderezo a efectos de notificacions

MATERIA

CURSO

Visto que a cualificacion final dada na citada materia e nivel foi a seguinte: .............. e estando en

desacordo coamesma, formilase a presente reclamacién en base aos seguintes feitos:

Feitos/motivos alegados na reclamacion

a) A avaliacion queselevoua cabo non foiadecuadaaos contidos, criterios de avaliacion e estandares de
aprendizaxe avaliables sobre os que se levoua cabo a avaliacién do proceso de aprendizaxe do alumno
ou alumna cos recolleitos nacorrespondente programacién didactica.

b) Os procedementos eos instrumentos de avaliacion aplicados foroninadecuados, conforme o sinalado
na programacion didactica.

c) A aplicacion dos criterios de cualificacién e avaliacion establecidos na programacion didacticapara a
superacion dadreaou materia non foi correcta.

Adicionalmente aos feitos alegados en xeral, fago tamén constar as seguintes consideraciénsde valoracion, para
gque sexan observadas e tidas en contana decisién sobre apresente reclamacién:

Documentacion achegadacoareclamacion:

En - RSP ,de 202...

O/a alumno/a ou persoareclamante”
Asdo:

* A reclamacién sera formulada polo/a alumno/a no caso de ser maior de idade e polas stias persoas proxenitoras ou persoa que

ostente a representacion legal, no caso de ser menor de idade.
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I.E.S. Enrique Muruais

KLlies.enrique. muruais@edu. xunta.es

Modelo informe de departamento/equipo docente

En..ooooeeenis , sendo as ........ horas do dia ..... de ...... de 20.., relnense os membros do
departamento/equipo docente que se citan de seguido, para tratar a revision da cualificacion
final outorgada polo/a profesor/a .......c...cooiiiiiiiiiii ao/4 alumno/a
........................................................ de .......... da materia/area...........

ASISTENTES:

Recibida da direccion do centro, en prazo e forma, a reclamacion en primeira instancia sobre a
cualificacion final outorgada ao/a alumno/a arriba indicado, este departamento/equipo docente,
logo de examinar as actuacions seguidas no proceso de avaliacion do/a alumno/a, no marco da
programacion didéctica, informa o seguinte:

1. Descricién de feitos e actuacions previas

2.Analizada a adecuacion dos obxectivos, contidos, criterios de avaliacion e estandares de
aprendizaxe sobre os que se realizou a avaliacion do proceso de aprendizaxe do/a alumno/a
reclamante, en relacion co establecido na programacion didactica, concliese que a sla
correspondencia é a que se indica:

Corresponden cos

establecidos na PD Non se corresponden

Elemento da programacion

Obxectivos

Contidos

Criterios de avaliacién e
estandares de aprendizaxe

3.Analizados os procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados ao/a alumno/a
reclamante en relacién co sinalado na programacion didactica, dedlcese que si foron/non foron
correctamente desenvoltos, xa que

4.Analizada a aplicacion dos criterios de cualificacion, comprobando que estes se
corresponden cos establecidos na/s paxina/as...............da programaciéon didactica, estimase
gue foron/non foron correctamente aplicados, xa que......

5.-Considerando a informacion obtidada andlise dos elementos anteriores, 0s membros do
departamento acordan por unanimidade / maioria

Ratificar a cualificacion anteriormente outorgada.

Modificar a cualificacion de .......... outorgada na sesion de avaliacion
Ordinaria/extraOrdiNANTA POF ...ttt et et ee e e e eeeneerseseens

A xefatura do departamento A persoa titora Sinatura dos restantes membros do departamento/equipo
docente

Asdo.:

Xefatura de estudos do IES Enrique Muruais
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Modelo comunicacion direccionreclamacion cualificacions

Asunto: Reclamacién a cualificacion

Reclamante:

Materia:

Curso:

Vista a reclamacion presentada por ...................... alumno/a no nome do centro perante a
direccion do centro o dia .......... contra a cualificacion final outorgadana materia ....... de ....
curso de educacion infantil/educacion primaria/ESO/Bacharelato, tendo en consideracion:
Primeiro:

Segundo:

COMUNICA

A decisién de ratificacién/modificacion da cualificacion final obxecto de revisién
mantendo/outorgando a cualificaciéon de ......... ante a reclamacion presentada en data
................................. S Lo PP .. contra a
cualificacion outorgada na materiade ........cc.ccecceve v e e vee e enn o de ESO/Bacharelato.

Contra a decision de ratificacion ou modificacidon da cualificacion revisada, de persistir o
desacordo coa cualificacion final, poderase presentar por escrito & direccién do nome do
centro, no prazo de dous dias habiles a partir do dia seguinte & comunicacion sobre a decision
adoptada, reclamacion ante a Xefatura Territorial de ................... da Conselleria de Cultura,
Educacion e Universidade.

EN e @ e, € 2000
O/A Xefela de estudos
ASO.: i,
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Modelo reclamacién ante a Xefatura Territorial

DATA: Ref.: Reclam_cualif-final_XT
ASUNTO: DESTINATARIO:
RECLAMACION ANTE A XEFATURA TERRITORIAL SR./SRA. DIRECTOR/A DO IES ENRIQUE
CONTRA AS CUALIFICACIONS FINAIS MURUAIS
ALUMNO/A: DNI:
Persoa que formula a reclamacion e relacion DNI:
co/coa alumno/a ’

Enderezo a afectos de notificacions

MATERIA

CURSO
Visto que a cualificacion final dada na citada materia e nivel foi a seguinte: ......... e estando en desacordo coa decision
adoptada tras o procedemento de revision no centro comunicada en data ..............cccceeuennnns , formulase a presente

reclamacién paraa sUa elevacion ante a Xefatura Territorial da Conselleriade Cultura, Educacién e Universidade en base
aos sequintes feitos:
Feitos/motivos alegados na reclamacion

a) A avaliacion queselevoua cabo non foi adecuadaaos contidos, criterios de avaliacion e estandares de
aprendizaxe avaliables sobre os que se levoua cabo a avaliacion do procesode aprendizaxe do alumno oualumna
cosrecolleitosnacorrespondente programacion didactica.

b) Os procedementos e os instrumentos de avaliacién aplicados foroninadecuados, conforme o sinalado na
programacién didactica.

¢) A aplicacion dos criterios de cualificacion e avaliacion establecidos na programaciéon didacticaparaasuperacion da
area ou materia non foi correcta.

Adicionalmente aos feitos alegados en xeral, fago tamén constar as seguintes consideraciénsde valoracion, paraque sexan
observadas e tidas en contanaresolucién dapresente reclamacion:

Documentacion achegada coareclamacion:

En ,a ,de 20

O/a alumno/a ou persoareclamante”
Asdo.:

* A reclamacién sera formulada polo/a alumno/a no caso de ser maior de idade e polas stias persoas proxenitoras ou persoa que

ostente a representacién legal, no caso de ser menor de idade.
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4.8. Atencion as familias

O alumnado, as suUas persoas proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal
poderdn solicitar aclaraciéns ao profesorado e 4 persoa docente titora acerca das informacions
gue sobre o seu proceso de aprendizaxe reciban, e facilitaranlles informacion sobre os
procedementos de revisidn de cualificacions de de decisidn sobre a promocién e a titulacién.

A atencion as familias por parte dos titores e do profesorado en xeral levarase a cabo
primorialmente no horario destinado a talfin.

Conforme ao Plan de adaptacion ao contexto Covid elaborado polo centro incentivarase que
ditas reuniéns se realicen teleféonicamente ou a través de medios telematicos.

5. ORGANIZACION DAS INSTALACIONS E O SEU USO

5.1. NORMAS XERAIS

Todos os membros da comunidade educativa estanobrigados a velar pola adecuada utilizacién
das instalacions, mobiliario e material do centro. No caso de producirse deliberadamente
algun destrozo, o/a causante estara na obriga de cubrir o custo econdmico que a reparacion
ou substitucion supoiia.

Para controlar o accesoas instalaciéns de persoal alleo ao centro, tanto o profesorado como o
persoal de servizos podera requirir as identificaciéns correspondentes.

Non se poderan utilizar as saidas nin as portas de emerxencia de non estar xustificado o seu
uso.

En todo momento debe coidarse o correcto mantemento das instalacions, polo que se
considera contrario a esta norma de convivencia o feito de tirar papeis, pipas, envoltorios de
patacas fritas, etc., nochan ou nos inodoros.

Nos periodos do lecer, o alumnado poderd estar na cafeteria, no patio ou no corredor da
planta baixa. Non poderad estar na aula nin permanecer na planta superior agas baixo a
responsabilidade dun profesor/a e acompafiados por este/a. Considerarase unha falta grave
que o alumnadomenor de idade saia do recinto escolar senautorizacion.

No recinto exterior do edificio evitarase todo tipo de actuacién que resulte molesta ou que
poida resultar perigosa para a integridade fisica das persoas ou que poida causar deterioros
nas instalaciéns.
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5.2. A BIBLIOTECA
Normas xerais

= A biblioteca do centrodeberd ser en todo momento un lugaradecuado de traballo.

= Manterasesilencioe a debida compostura en todo momento para facilitar o ambiente
propicio de traballo. En caso contrario tomaranse as medidas oportunas.

= Habera un/unha profesor/a designado/a como responsable da biblioteca escolar que,
xunto o equipo de apoio 4 biblioteca, rexistrara o material, darao de alta, manterd ao
dia o inventario e datado do novo material.

= A biblioteca permanecera aberta durante os recreos a cargo dun/dunha profesor/a de
garda, preferentemente do equipo de biblioteca, para encargarse do servizo de
préstamo de libros.

= Qs usuarios deberdn obedecer as indicaciéns do persoal. En caso contrario, o persoal
da biblioteca, podera solicitaraolector que a abandone.

=  Acudir ao persoal da biblioteca en casode dubida ou suxerencia.

= Procurarase incrementar os fondos como medio de fomentar a lectura ao alumnado.

= Abiblioteca podera usarse para impartir clases das materias que o precisen.

= O acceso dalgin alumno/a ou grupo & biblioteca en periodos lectivos, debe quedar
solicitado e rexistrado no libro de reserva de aulas. O/a profesor/a que o solicite
considerarase oencargadodo/a alumno/a ou grupo durante ese periodo.

PROHIBIDO

=  Manteractivado o son dos teléfonos médbiles na sala.

CONSULTA EUSO DOS FONDOS

= Os documentos de libre acceso poden consultarse libremente, eno seu caso, levalos
en préstamo.

= Unha vez consultados os documentos nonse devolverdn aos estantes.
Depositaranseno mostrador ouno lugar previsto para iso.

= (Os documentos como enciclopedias, dicionarios, etc.,non son de préstamo. S6 son de
consulta na sala.

=  Os documentos deben manipularse con coidado e nonestragalos con elementos que
poidan danalos (tesoiras, cuchillas, tinta, papel adhesivo, ...)

= Os aparatos audiovisuais e informaticos deben ser usados con precaucién, sen
desvialos do seu uso previsto.

PRESTAMO PERSOAL

= Para poder acceder a este servizo de préstamo é imprescindible que o/a
usuario/apostaatarxeta de lector/a.

= Incldense dentro deste servizo de préstamo todos os documentos que forman parte
do catdlogo da biblioteca, exceptuando as obras de referencia (dicionarios,
enciclopedias, atlas, etc.)
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= Oprazo de préstamopara os libros é por un maximo de quince dias

= Parapoder levar o exemplar 4 casa haberd que dirixirse d mesa e entregar ao persoal a
tarxeta de lector/a.

= A renovacidn do préstamo estd permitida sempre e cando outro/a usuario/a
nonreservarao exemplar que desexa ser renovado.

= O retraso na devolucion dos documentos prexudicaobo funcionamento do servizo e,
sobre todo aos demais usuarios e usuarias, polo que supord unha sancién dundia (por
cada dia de retraso e documento) e durante ese periodo nonse poderasolicitar ningln
préstamo.

= Encasoderoubo, perdaoudeteriorododocumento prestadodebera sersubstituido
por outro idéntico ou aboar o seu importe.

= Anon devolucién dos materiais prestados ou a negativa a reposicién dos materiais
perdidos ou deteriorados dara lugar dsuspensiéon temporal do dereito de usuario/a.

NORMAS DE ACCESO AOS POSTOS INFORMATICOS

= Parapoder acceder aos ordenadores é imprescindible que a persoa que vaia facer uso
o solicite ao persoal da biblioteca

= Qaccesoélibre.

= Aduracion da consulta é de 25 minutos por persoa e dia.

=  Pddense facer reservas dos postos informaticos

= O uso habitual dos ordenadores estara conforme cos principios da biblioteca (fins
educativos, informacidn, culturais ou de ocio)

Estd totalmente prohibido

= Acarga/descargade programas.

= Xogar nos ordenadores.

= Qaccesoen Internet a paxinas de contido erético, pornografico, racista, xendfobo, etc.
ou que atente contra os dereitos da propiedade industrial e intelectual.

O centro non seresponsabiliza en ningliin casodainformacién aqueaccedan os usuarios a
través dos postos informaticos.

Durante o tempo que dure a situacion de emerxencia sanitaria por mor da Covid19
complementarase o seu uso co protocolo elaborado polo Equipo de Biblioteca:

Como norma xeral as portas da biblioteca permaneceran sempre abertas e cando as
condicions meteoroléxicas o permitan as ventas estaran tamén abertas para facilitar a
ventilacién, tantodurante os periodos de lecer como durante o resto da xornada lectiva.

A biblioteca contard cun maximo de 16 postos fixos para usuarios sentados mais o da persoa
responsable. Para a realizacidon de actividades ampliarase o aforo ata 21 usuarios mais a
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persoa responsable. Cando se alcance o aforo permitido situarase no acceso 4 biblioteca un
semaforo en vermello que avisara de que non estara permitido o acceso ata que se reduza de
novo o aforo.

As normas que rexen para todos os usuarios son:
Antes de acceder a Biblioteca:

1. Desinfectar as mans con xel hidroalcdlico no dispensador dispofiible na entrada. Facer o
mesmo 4 saida.

Unhavez dentro daBiblioteca:
1. Facer un uso correcto da mascara entodo momento.

2. Seguir os itinerarios de entrada e saida marcados no chan. Cando se vaia a acceder 3
biblioteca, agardarase a que as persoas que estean na saida abandonen completamente a
biblioteca.

3. Manter a distanciade 1,5 metros en todo momento.

4. Os usuarios so poderan facer uso dos postos sinalados e non poderan mover nin as mesas
nin as cadeiras.

5. Os usuarios permanecerdn facendo fila para acceder ao mostrador de empréstito gardando
1,5 metros de distancia conrespectoa calquera outro usuario.

6. Para poder consultar libros ou coller outro material os usuarios deberan desinfectar
novamente as mans antes e despois de facelo. En cada mesa habera xel hidroalcdlico.

7. Non se permitira o uso de xogos compartidos.
8. Non estara permitido nin comer nin beber na biblioteca.

9. Os usuarios de biblioteca deberan hixienizar o seu posto (mesa e cadeira) unha vez
rematada a suUa permanencia. Para tal efecto haberd panos desbotables e produtos
desinfectantes a sua disposicion. En casode usar os ordenadores, deberdandesinfectar tamén
o teclado, o ratoe a pantalla.

Servizo de préstamo:

O préstamo de materiais farase de xeito presencial. Os materiais devoltos poranse en
corentena ata o dia seguinte, momento no cal se volveran a colocar nos lugares
correspondentes. Para a corentena de ditos materiais estard habilitado un caixén no que se
introduciran e que sé podera manipular o profesorado responsable.
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5.3. NORMAS BASICAS A TER EN CONTA CO USO E CONSERVACION DOS EQUIPOS
INFORMATICOS ENTODO O CENTRO.

= Na sala de profesores habera uns cuadrantes cos horarios destas aulas, nos que o
profesorado deberd anotarse para usar na hora que desexe sempre e cando ,na hora
escollida, estea libre, indicando o curso para o cal efectia areserva.

= A chave de cada unha das aulas estard en conserxeria e cada profesor/a serd o
encargado/a de recollela e deixala no lugar sinalado para tal fin e unha vez rematada a
sesién correspondente.

= O alumnado non pode entrar nas aulas e acender os equipos informdticos se non hai
ningun profesor ou profesora que se faga responsable desa estancia.

= O alumnado non deberda manipular a pantalla, o ordenador ou o son sen o permiso do
profesor/a que en cada momento fago uso da aula.

=  Parainiciar sesién en calquera ordenador o profesorado debera cofiecer o contrasinalsi o
equipo a posue.

= O alumnado usard o caderno que estd ao cardén de cada ordenador para anotar o seu
nome e o do/a profesor/a asi como a data e hora de utilizacién do mesmo. Isto permite
facer un seguimento axeitado das incidencias e identificar ao alumnado que non faga un
uso axeitado do equipo.

= (Calquera actividade pode ser gravada e rexistrada se o profesor responsable asi o
considera oportuno e usada como proba ante un uso inadecuado do material.

= Cadaalumno/a ocupara o ordenador que se lle asigne.

= Queda terminantemente prohibida a manipulacién dos elementos dos equipos e a
introduciéon de obxectos punzantes que impidan o uso axeitado de todos os compofientes
do equipo (son, audio, ect.).

= (Os/as usuarios/as (alumnado e profesorado) deberan pechar os ordenadores cando
finalicen a sesién de traballo.

= Ao rematar a ultima sesién da mafia e da tarde, o profesorado deberd encargarse de
apagar os equipos informaticos e a PDI, independentemente de que o/a conserxe revise
as aulas ao pechalas.

= O profesorado vixiard que aos ordenadores, nas aulas, non lles de directamente o sol
para evitar o seu deterioro.

= O material empregado,asi como as cadeiras, deberd quedar debidamente recollido unha
vez rematada a sesion.

= Sempre que se leven auriculares, altofalantes, ou calquera outro elemento que se
considere oportuno, debera ser devolto ao seu lugar de orixe cando remate a actividade
para a cal fose solicitado

= (Queda terminantemente prohibido raiar, debuxar ou calquera outra accién que supofia o
deterioro do material das aulas (mesas, cadeiras, teclados, armarios, paredes,etc.)

PROGRAMAS INFORMATICOS :
Esta prohibido :

=  Usode xogos de ordenador sen contar co permiso do profesorado res ponsable.
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= QO usode navegadores Web con fins distintos aos estritamente didacticos

= Uso de redes sociais e de programas de conversacion interactiva sen o permiso do
profesorado responsable da actividade que realicen nas Aulas de Informatica e Aula TIC

= Ainstalacidnde software. Se é necesario o uso de algln programa que no esteainstalado
deberase por en contacto co/coa responsable TIC.

= A modificacién da configuracién dos programas instalados.

GARDA DE DATOS

= QOs/as usuarios/as almacenaran os seus ficheiros nos seus propios discos ou lapis de
memoria e, a ser posible, na nube para evitar a proliferacién de virus que danen os
equipos.

= O centro non se fai responsable da perda de ficheiros ou cartafoles que quedaran
almacenados nos equipos.

= QOincumprimento das normas pode supoiier a expulsidn das Aulas.

5.4. AULAS E-DIXGAL.

= As aulas E-DIXGAL, ao igual que todas as que estean dotadas de PDI e ordenador de
sobremesa ou portatil para uso do profesorado, permanecerdn pechadas desde oremate
das clases ata o comezo do horario lectivo do dia seguinte.

= Seran abertas e pechadas polo/a conserxe, que tamén velard para que todos os
elementos das aulasE-DIXGAL (portatil do profesor, armario de carga e pantalla) queden
apagados e pechados. Isto non implica que o/a profesor/a que imparte clase nesas aulas
na ultima sesidon non asuma esa responsabilidade.

= O armario de carga nas aulas E-DIXGAL permanecera despechado para poder cargar en
calquera momento os portatiles do alumnado.

= En cada aula existird un caderno para anotar as incidencias que afecten a calquera
elemento da aula (PDI, armariode carga, portatil profesorado...).

= As normas que se deben seguir no coidado e manipulacién dos portatiles foron enviados
as familias no momento que asinaron o consentimento para que o equipo informatico
puidese ser levado, polo alumnado, aos respectivos fogares

= Os equipos informaticos ( portatiles) do proxecto E-DIXGAL considérase un préstamo ao
alumnado e as suas familias que dura mentres desde que comeza 12 ESO ata que remata
22 ESO. O alumnado dispora do mesmo portatil ao longo dos dous cursos o mais (si o
alumno/alumna repetise 12 ou 29)

Protocolo de coidado dos portatiles E-DIXGAL

= O alumnado dispdn dun portatil , coa sua correspondente funda para o seu transporte, ,
gue estd identificado por un nimero de serie.

= O alumnado, xunto coas suas respectivas familias, comprométense a que os portatiles
vefian cargados da casa
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= Non se manipulard o ordenador (abrir pantalla ou acender) antes de estar situado na
mesa nun lugar estable.

= Nunca se deberdn pdr obxectos sobre o portatil (nin na pantalla, nin sobre a tapa nin
sobre o teclado).

= Para a carga, se fose necesaria, cada portdtil ten un nimero asinado no carro de carga.
Para tal fin deberd colocalo axeitadamente no lugar que lle corresponda para a realizacién

= Deberd colocarse no soporte (mesa) perfectamente estable e sen nada enriba nin
debaixo.

= Cada alumno/a é responsable dos cartafoles do disco duro e do contido que neles se
atope, podendo demandarse responsabilidade si se atopase neles material non axeitado
aos contidos e actividades realizados.

= Cadaalumno/a é responsable de gardar os traballos antes de apagar. Para evitar a perda
dos mesmos cun apagado inesperado por quedarse sen bateria, o/a alumno/a debera
comprobar o estadoda carga ao acender o portatil

= Cada portatil dispén dun stylus. Este nunca se debera separar do portatil.

= Aspantallas son tactiles polo que se deberd estremar oseu coidado

= Nos portatiles non se pode instalar nin desinstalar ningln programa, pois estaninstalados
cunha configuracidn fixa.

= As pantallas deben levantarse polo centro con coidado de non estragar a cdmara
incorporada.

= As pantallas xiran 360° para a configuracion de tablet PC. Esa accién debe realizarse co
maximo coidado para evitar o deterioro do equipo

= Cada alumno/a é responsable do portatil que se lle asigne, polo que estara baixo a sua
responsabilidade o seucorrecto estado e funcionamento. Non se pode escribir, pintar nin
pegar nada nos portatiles.

= O portdtil non é para xogar, soamente é para facer a tarefa que o profesor considere
oportuna.

Responsabilidades derivadas do uso dos portatiles

Cada alumno/a é responsable do seu portatil e todo comportamento ilicito derivado da sua
falta de coidado o do seu mal uso serd sancionado acorde co NOF do centro. E

responsabilidade do alumnado manter o seu portatil vixiado.

=  Esta prohibido tentarinstalar programas ou facer modificacidns no sistema operativo.

= Estd terminantemente prohibido (polo que é ilegal e punible), utilizar as contas de outra
persoa (usuarios, correo electroénico)

= Calquera dano aos equipos (ou o intento) serd sancionado de acordo co NOF provocando
a perda dos privilexios que o uso do material E-DIXGAL implica.

Quedan expresamente prohibidas e seran sancionadas as seguintes condutas:

= Usode linguaxe malsoante, sexista, racista, denigrante,ofensiva, ...
=  Enviar ou visualizar material obsceno ou ilegal

= Revelarinformacién de caracter persoal (propio ou alleo)

= Falsificar calquera tipo de material oficial.
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= Degradarouinterferir no sistema
= Suplantar a identidade doutra persoa (na internet/redes sociais, correos.)
= Utilizar o sistema con propdsitos ilegais ou ilicitos.

6. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES E COMPLEMENTARIAS

6.1. FUNCIONS DA VICEDIRECCION/DPTO. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E
EXTRAESCOLARES

— Promover e facilitar este tipo de actividades.

— Coordinar todas as actividade.

— Elaborar o programa anual de actividades complementarias e extraescolares docentro
en base as propostas dos diferentes departamentos.

— Informar de posibles subvenciéns.

— Informar a todos os departamentos das actividades que puidesen ser de interese.
Informarase mediante correo electrénico, o taboleiro da sala de profesores ou/e
deixando a informacion no casilleiro da xefa/e do departamento ou do profesorado
interesado.

— Redactar e facilitar as autorizacidns para pais/nais/titores/as legais, para alumnado
menor de idade, e as declaracions responsables/conformidades, no caso do alumnado
maior de idade.

— Consultar e informar do prezo dos desprazamentos.

— Contratar omedio de transporte.

— Expofier no taboleiro da sala de profesores/as a informacion de interese sobre a
actividade (dia, lugar, profesorado acompafiante, hora de saida e regreso, alumnado
qgue participa na actividade). Esta informacién sera facilitada polo profesorado que
organiza a actividade.

— Elaborara final de cursoa memoria coas actividades realizadas.

6.2. CRITERIOS XERAIS

Para evitar unha merma excesiva da docencia presencial tentarase non superar, ao longo do
curso, un numero de cinco saidas dun dia en horario lectivo para cada grupo.

Quedardn féra deste computo de cinco saidas as excursions de caracter lidico que se poderan
realizar nos ultimos dias de curso, unha vez rematados os exames, asi como as actividades de
intercambio.

Tentarase que as saidas didacticas non tefian lugar nos dez dias previos as datas da avaliacion,
para non interromper o intenso proceso formativo propio deses momentos do curso. Tamén
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se tentara que un mesmo grupo non participe en mais dunha saida dun dia nun periodo
inferior a 15 dias naturais.

Procurarase que tddolos departamentos poidan facer saidas dun dia, asique no casode haber
moitas saidas para un mesmo nivel educativo, primara o departamento que menos actividades
levara a cabo ata o momento.

Procurarase aproveitar ao maximo os recursos e potenciar a interdisciplinaridade, intentando
coordinar diversas visitas, de maneira que nunha soa viaxe se poidan facer duas actividades.

Buscarase un equilibrio en canto ao nimero de actividades nos distintos cursos e niveis. Asi, no
segundo claustro do curso (no mes de setembro),Vicedireccion repartira un documento aos
xefes e xefas de departamento (anexo |) para entregar cuberto coas actividades propostas
para cada curso e materia. Desta maneira, desde Vicedireccidn intentarase equilibrar o
nuimero de saidas por grupo e ciclo. Incluso se pode dar o caso de que dous departamentos
gueiran facer unha saida @ mesma cidade e co mesmo grupo e asi poderanseinterrelacionar.
Vicedireccion especificard unha data de entrega dese documento para poder incluir esas
actividades na sua Programacion Anual.

Calquera actividade complementaria ou extraescolar debe estarrecollidanaprogramacién
didactica dos diferentes departamentos didacticos. O Consello Escolar serd informado de
tédalas actividades propostas a principio de curso polos xefes de departamento e podera
delegar naVicedireccion a facultade de aprobar posibles saidas ou actividades que xurdan ao
longo do curso. Esas actividades seranrecollidas logo nas memorias finais dos departamentos.

As actividades extraescolares nontefien cardcter obrigatorio, peroson recomendables; porén,
se algun alumno/a non participa, ten a obriga de acudir ao centro. Se non asistise a clase, o
titor/a ten que esixirlle unha xustificaciéon documentada (informe médico, ...), xa que de non
ser asi, a falta rexistrariase como falta non xustificada.

Os profesores pofieran en cofiecemento de Vicedireccién calquera tipo de axuda que queiran
solicitar, e solicitarase covisto e prace da Vicedireccion.

6.3. ACTIVIDADES A REALIZAR NO CENTRO

Cando menos cunha semana de antelacién exporase no taboleiro de Vicedireccién, na Sala de
Profesores, a lista dos grupos de alumnos/as que participan na actividade, indicando o
departamento organizador e o profesorado responsable da actividade, asi como o dia e hora
da actividade.

Cando as actividades propostas se realicen en horario lectivo o profesorado que imparte clase
a esa hora acompafiara e permanecerd co grupo, a non ser que se lles indique o contrario,
facilitando o desenvolvemento de dita actividade. En caso de non ser necesaria a sua
participacion no desenvolvemento de dita actividade e por mor da mesma quede sen
alumnado, deberd estar a disposicidn do centro para axudaren, xunto co profesorado de
garda, a cubrir calquera ausencia do profesorado.
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O profesorado organizador estara presente durante o desenvolvemento da actividade.

Para levar a cabo actividades didacticas que afecten a toda ou a grande parte do alumnado
fara falla un grupo de profesores que asumana organizacidén das mesma, por exemplo no caso
do EDL ou as actividades relacionadas coa Biblioteca, Club de Lectura,.... COmpre que o grupo
de profesores/as que vaia levar a cabo unha destas actividades llo comunique e se coordine
coa Vicedireccion con, cando menos, un mes de antelacion.

6.4. ACTIVIDADES A REALIZAR FORADO CENTRO

Intentarase que nestas actividades participe a maioria do alumnado ao que van dirixidas e asi
optimizar o esforzo que estas requiren. Para que se desenvolvan tera que inscribirse unha
porcentaxe significativa do alumnado 6 que vai dirixida.

O alumnado que non participa nas actividades tera clase, pero non se adiantaran contidos
novos se a participacion nas actividades é igual ou superior 6 50%.

As saidas estaranreflectidas na programacion de cada departamento e serdncomunicadas por
escrito aos pais/nais/titores legais a través das autorizacions de acordo ao modelo dispofiible
enVicedireccion. No caso de maiores de idade, estes cumprimentaran unha declaracién
responsable/conformidade.

O departamento ou profesorado organizador deberad buscar profesores/as acompafiantes
calculando que para cada actividade se establece unha ratio de 20 alumnos/as por profesor,
gue non deberd ser menor co fin de incidir o menos posible na actividade lectiva do centro. A
ratio poderd ser menor en actividades cun risco especial ou que inclian pernocta.

Os/as profesores/as responsables da actividade serdan os encargados de entregar as
autorizacions (os diversos modelos estan a disposicion do profesorado nos ordenadores da
sala do profesorado) ao alumnado e posterior recollida do difieiro necesario para a realizacion
de dita actividade. Unha vez recollidos tanto a totalidade de cartos como de autorizacidns
entregarase a Vicedireccién, quen sera a encargada de contratar otransporte para a mesma.

Cando a actividade remate despois do horario escolar e, polo tanto non poidan facer uso do
transporte escolar, o alumnado debera entregar unha autorizaciéon para saber quen o ven
recoller ou se é o caso para volver sés para casa.

Nos casos nos que a saida implique comer féra, os profesores encargados da actividade
encargaranse de informar aos responsables de comedor escolar do alumnado que non vai
comer ese dia no centro para que lles proporcionen o “picnic”. O alumnado que non sexa
usuario do comedor escolar poderd tamén solicitar o picnic na cafetaria, previo pago
estipulado polos responsables da mesma, ou traelo da casa.

Taménse lles pedira aos responsables legais dos/as alumnos/as que firmen unha autorizacion
en caso de que os/as alumnos/as tefian que tomar algun tipo de medicacion no transcurso da
excursion e taménse lles pide que alerten ao profesorado das posibles alerxias que poidan ter.
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A Vicedireccién expora unha lista de participantes na sala do profesorado do alumnado e
profesorado que participa na actividade.

O profesorado organizador dunha actividade podera suspender o dereito dun/dunha alumno/a
a participar desa actividade sempre que alegue un comportamento contrario as normas de
convivencia (reflectido nos partes de incidencias) por parte dese/a alumno/a, despois de
pofielo en cofiecemento da direccidn do centro e oidos o/a alumno/a e seus pais/titores legais.

As actividades realizadas féra do recinto escolar considéranse parte das actividades do centro
e, polo tanto, deberdn respectarse todas as normas de convivencia recollidas neste
regulamento.

6.5. VIAXEDEESTUDOS
Cada ano académico, o alumnado de 42 ESO realizan unha viaxe de estudos.

Os diferentes departamentos didacticos presentaran a Vicedireccion as stas propostas cun
orzamento aproximado da mesma, e a finais de outubro a Vicedirecciéon reunirase cos pais e
nais e mais o alumnado de dito nivel educativo para presentarlles as distintas propostas e que
procedan a sua eleccion.

Unha vez elixido un destino, todo o alumnado queda comprometido a ese destino e a
participar activamente nas diferentes actividades para recadar cartos para financiala.

Aos poucos dias da votacion do destino, pediraselles aos alumnos e alumnas unha fianza para
poder empezar a pofielo en marcha. Se algin alumno decide non asistir 4 viaxe de forma non
xustificada ou por amoestacions graves acumuladas no periodo previo 4 excursidn, non se lle
devolveran os cartos, pois o prexuizo seria para o resto dos compafieiros, que terian que
asumir a sua parte.

O encargado da planificacion da excursion serd o/a profesor/a que propuxo a viaxe pero o
responsable da organizacion econdmica sera Vicedireccion.

3

O departamento que propona a viaxe de estudos deberd presentar unha programacion a
Vicedireccidn cunha xustificacidon da saida e os pormenores da mesma. Nesa programacién
taménse incluiran os criterios de seleccién do alumnado para poder participar na saida.

De tédolos puntos arriba explicados informarase aos pais o dia da reunién onde se decide o
destino.

Ao longo do curso, o profesorado responsable da excursién reunirase cos pais e nais ou
titores/as dos/as alumnos/as cantas veces considere necesario. A Vicedireccion asistird a esa
reunion se o/a profesor/a asillo solicita.

A viaxe de estudos de 42 ESO é a Unica actividade/viaxe do centro que conta coa colaboracion
econdmica do centro. Cada ano, a Vicedireccion falara cos alcaldes dos Concellos da
Pontenova e Riotortopedindo a sua colaboracién para financiar parte dos gastos da viaxe,
sendo, tamén, esta a Unica viaxe para a cal selles solicitard achega econdmica.
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Tamén desde a Vicedireccion axudaraselle ao alumnado na realizacion de diversas actividades
coa fin de recadar fondos.

Unha vez realizada a viaxe, o profesorado responsable da sUa organizacion deberd elaborar e
entregar a Vicedireccion unha memoria econémica xustificativa de todos os gastos e todos os
ingresos xerados, incluindo as achegas do alumnado.

Ademais elaborara unha memoria da viaxe con descricién de todas as actividades desenvoltas
e debera entregala a Vicedireccién para a sua posterior inclusién na memoria que a final de
curso a Vicedireccidn debe elaborar para a sda remisidn a Inspeccion.

6.6. OUTRAS SAIDASDE MAIS DUN DiA DE DURACION

O custo integro de calquera outra saida ou excursién de mais dun dia de duracién correra a
cargo do alumnado. Poderdn facer actividades para recadar fondos e axudar aofinanciamento
da viaxe pero nunca interferindo coas programadas para viaxe de estudos.

Unha vez realizada a viaxe, o profesorado responsable da sua organizacion debera elaborar e
entregar a Vicedireccion unha memoria econémica xustificativa de todos os gastos e todos os
ingresos xerados, incluindo as achegas doalumnado.

Ademais elaborara unha memoria da viaxe con descricidn de todas as actividades desenvoltas
e deberd entregala a Vicedireccion para a sua posterior inclusién na memoria que a final de
curso a Vicedireccion debe elaborar para a sta remisién a Inspeccion.

O conxunto de actividades extraescolares e complementarias, asi como as non lectivas en
xeral, estaran condicionadas ao cumprimento do Plan de adaptacién ao contexto Covid e ao
Plan de Continxencia elaborados polo Centro, asi como ao Protocolo de Prevencion da
trnsmision da Covid-19 nas actividades extraescolares (version 4 de novembro 2020)
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DEPARTAMENTO DE

ANEXO |

Nome da actividade

Grupos aos que vai dirixida

Profesor responsable

Data/ Trimestre no que se vai realizar
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7. DEREITOS E DEBERES DOS DISTINTOS MEMBROS DA COMUNIDADE
EDUCATIVA

Os dereitos e deberes dos distintos membros da comunidade educativa son os que
figuran na LEl 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa.

7.1.DOS PAIS

As nais e pais ou as titoras ou titores, en relacién coa educacion dos seus fillos ou fillas ou
pupilos ou pupilas, son titulares dos seguintes dereitos de convivencia e participacion, sen
prexuizo dos establecidos nas leis organicas de educacion:

— Aserrespectados e recibir un trato adecuado polo restoda comunidade educativa.

— A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracién socioeducativa dos
seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, para o que se lles facilitard o acceso ao
profesorado e aos membros dos equipos directivos dos centros docentes.

— A recibir informacidn sobre as normas que regulamentan a convivencia nos centros
docentes.

— A ser oidos, nos termos previstos pola lei, nos procedementos disciplinarios para a
imposicién de medidas correctoras de condutas contrarias a convivencia dos seus fillos
ou fillas ou pupilos ou pupilas.

— A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacion directa que estableza a Administracion educativa.

Asi mesmo, como primeiros responsables da educacidn dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou
pupilas, tefien os seguintes deberes:

— Coniecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracién co
profesorado e cos centros docentes.

— Confecer as normas establecidas polos centros docentes, respectalas e facelas res-
pectar, asi como respectar e facer respectar a autoridade e as indicaciéns ou
orientacidns educativas do profesorado no exercicio das sUas competencias.

— Fomentar o respecto polos restantes compofientes da comunidade educativa.

— Colaborar cos centros docentes na prevencion e correccion das condutas contrarias as
normas de convivencia dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas.

7.2.DO PERSOALNONDOCENTE

Ao persoal de administracion e de servizos dos centros docentes, dentro do marco legal
establecidoe no ambito da convivencia escolar, recofiécenselle os seguintes dereitos:

— A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.
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— A desenvolver as suas funciéns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo
casoa sua integridade fisica e moral.

— A participar, no exercicio das suas funciéns, na mellora da convivencia escolar.

— A proteccion xuridica adecuada as stas funciéns.

— A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Adminis -
tracion educativa.

Son deberes do persoal de administracién e de servizos:

— Respectar e colaborar, no exercicio das suas funciéns, para facer que se respecten as
normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de to-
dos os membros da comunidade educativa.

— Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacién das condutas contra-
rias @ convivencia e, en particular, das situaciéns de acosoescolar.

— Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, 8 Administracién edu-
cativa das alteracidns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a
informacidn e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

— Gardar sixilo e confidencialidade respecto das actuacidons relacionadas co ambito
educativo das que tefia cofecemento.

— 0 persoal administrativo debera atender ao alumnado,aos seus responsables legais e
ao profesorado naquelas cuestions administrativas en que soliciten o seuservizo.

— O persoal subalternoten deber de:

a) Preocuparse de proporcionar material axeitado para o normal
desenvolvemento das clases.

b) Controlar o uso adecuado de auga, luz e gas, asi como do material do
centro, comunicando ao secretario os danos que se produzan.

c) Encargarsedouso do material de reproducion e os seus accesorios.

d) Controlar o accesode persoas ao edificio.

— O persoal de limpeza deberd informar ao Secretario/a das deficiencias que vexa
durante o desenvolvemento da suia xornada laboral.

Ao persoal traballador de empresas concesionarias dos servizos de comedor e cafeteria
recofiécenselle os seguintes dereitos:

— A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

— A desenvolver as suas funciéns nun ambiente adecuado no que se preserve en todo
casoa suaintegridade fisica e moral.

Son deberes deste persoal:

— Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se respecten as
normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e dignidade persoais de to-
dos os membros da comunidade educativa.

— Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacién das condutas contra-
rias @ convivencia e, en particular, das situaciéns de acosoescolar.
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— Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, & Administracién edu-
cativa das alteraciéns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a
informacion e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.

7.3.DO PROFESORADO

Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar,
recofiécenselle os seguintes dereitos:

— A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

— A desenvolver a suda funcién docente nun ambiente educativo adecuado no que se
preserve en todo casoa suUa integridade fisica e moral.

— A participar e recibir a colaboracidn necesaria para a mellora da convivencia escolar e
da educacioén integral do alumnado.

— A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares.

— A proteccion xuridica adecuada as stas funciéns docentes.

— A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Adminis-
tracion educativa.

— Aacceder a formacién necesaria na atencion a diversidade e na conflitividade escolar e
recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacion do profesorado en
actividades e experiencias pedagdxicas de innovacion educativa relacionadas coa
convivencia e a mediacion.

Son deberes do profesorado:

— Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integri-
dade e dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

— Adoptar as decisidns oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas
contrarias & convivencia do alumnado ou, no caso contrario, ponéndoas en
coflecemento dos membros do equipo directivo do centro.

— Colaborar activamente na prevencién, deteccion e erradicacion das condutas contra-
rias @ convivencia e, en particular, das situaciéns de acosoescolar.

— Informar as nais e pais ou as titoras ou titores sobre o progresoda aprendizaxee inte-
gracion socioeducativa dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou pupilas, cumprindo as
obrigas de dispoiiibilidade dentro do horario establecido no centro para a atencion a
aqueles que lle impofia a normativa aplicable.

— Informar aos responsables do centro docente e, de ser o caso, & Administracion
educativa das alteraciéns da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a
informacidn e as circunstancias persoais e familiares do alumnado.
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7.4.DO ALUMNADO

Recoiécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar, sen
prexuizo dos establecidos nas leis orgdnicas de educacién:

A recibir unha formacién integral e coeducativa que contribla ao pleno

desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,

liberdade e respecto mutuo.

— A que serespectenasuaidentidade, integridade e dignidade persoais.

— A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as
situacions de acosoescolar.

— A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Adminis-
tracion educativa.

— A participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucidn pacifica de

conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisiéns do centro en materia de

convivencia.

Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

— Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun ade-
cuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ou
compafieiras @ educacion.

— Respectar a dignidade e as funcions e orientaciéns do profesorado no exercicio das
suas competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

— Respectara liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualda de de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.

— Respectaras normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro docente.

— Conservar e facer un bo uso das instalaciéns e dos materiais do centro.

— Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia
dos seus respectivos centros docentes.

— Seguir as directrices do profesorado respecto da sla educacidén e aprendizaxe.

— Asistiraclase con puntualidade e co material preciso.

8. NORMAS DE CONVIVENCIA

8.1. LEXISLACION APLICABLE

No referente ds normas de convivencia e ds actuacions e procedementos que se leven a cabo,
sempre sefard axustandose ao disposto na

LEI 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa e no

DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.
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En ditas disposicions recéllense os dereitos e deberes basicos de convivencia de todos os
sectores da comunidade educativa, as clases de condutas contrarias as normas de convivencia,
a graduacién das medidas correctoras, asi como os procedementos para imposicion das
medidas correctoras.

8.2. NORMAS XERAIS DE FUNCIONAMENTO

— A Programacion Xeral do Centro, as Normas de Organizacién e Funcionamento, o
Proxecto Educativo do Centro asi como as Programaciéns didacticas dos distintos
Departamentos estardn a disposicidn dos membros da Comunidade Educativa. Os
titores informaran ao alumnado e aos seus pais ou titores legais desta dispofiibilidade.

— Respectoa liberdade de conciencia, conviccidns relixiosas/morais e non discriminacion
por razdns de raza, sexo ou calquera outra circunstancia persoal ou social de todos os
membros da comunidade educativa.

— Respecto ao proxecto educativo e participacién na vida e funcionamento do centro de
acordo coa lexislacion vixente.

— Todo membro da comunidade educativa debe amosar respecto e consideracion cara a
todos os membros da comunidade educativa e cara a aquelas persoas que
eventualmente desenvolvan algunha actividade no centro.

— Todos os membros da comunidade educativa deben cumprir e respectar os horarios
aprobados para o desenvolvemento das actividades.

— Non manter actitudes que perturben o normal desenvolvemento das actividades do
centro.

— Todo o alumnado debe seguir as orientaciéns do profesorado respecto da sua
aprendizaxe e conduta.

— A chegada do autobus o alumnado da ESO que faga uso del, debe pasar directamente
ao recinto escolar. Do mesmo xeito, ao remate do periodo académico debe dirixirse
directamente ao transporte. No caso do alumnado usuario do comedor escolar
deberan dirixirse directamente ao comedor.

— 0O alumnado de E.S.O. con dereito a transporte e que non desexe facer uso del 4 hora
de entrada ou saida do centro, deberd presentar unha autorizacién asinada polo
pai/nai/titor/a legal.

— No caso de que algin alumno ou alumna se lesione ou se indispofia dalgunha maneira
durante o periodo lectivo, avisarase aos seus pais ou titores legais coa maior brevidade
posible. No caso de ser necesario seran atendidos polo Centro de Saude no Instituto
ou no Centro Médico (sendo acompafiados por un profesor de garda sempre que haxa
dous, ou algin membro do equipo directivo) en funcion da gravidade. En todo caso
cubrirase a incidencia no parte da clase e no libro de gardas. No caso de tratarse dun
accidente ou lesién producida no centro, o profesorado farao constar no libro de
rexistro de accidentes que deberd estar a disposicion na sala de profesores a tal
efecto.

— Non se poderan utilizar as saidas nin portas de emerxencia de no estar xustificado o
seu uso.
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— O alumnado menor de idade, tanto da ESO como do Bacharelato, non poderd sair do
recinto escolar en horario lectivo sen seren recollidos polo pai/nai/titor/a legal, que
debera asinar a autorizacién correspondente. O alumnado usuario de comedor debera
permanecer no recinto escolar durante o periodo de comedor e vixilancia (coa Unica
excepcion do alumnado usuario de comedor que non é transportado que conte coa
autorizacion parasair as 15:30).

— 0O alumnado maior de idade podera ausentarse do centro nos periodos de lecer ou nos
casos de ausencia dun profesor. No caso de que decida permanecer no centro, o/a
alumno/a permanecera co seu grupo, cumprindo as normas xerais establecidas para
estes casos.

— O profesorado do centro sera informado do alumnado maior de idade, con vistas a
controlar puntualmente a sta normal asistencia aocentro.

— A partir da maioria de idade dun alumno ou alumna toda comunicacion se realizara
directamente con el/a. Non obstante, durante o curso escolar, dito alumnado podera
dar consentimentoao centro para seguir mantendo a comunicacién coa sua familia.

8.2.1. Durante o tempo lectivo.

— Por norma xeral sé se permitird comer e beber na planta baixa e durante o tempo de
lecer, quedando a criteriodo profesorado a aplicacién de excepciéns puntuais.

— Nas horas de clase os mébiles permaneceran apagados, mentres que nos tempos de
lecer todo o persoal docente e non docente, asi coma todo o alumnado do centro,
debera facer un usoracional do teléfono mobil mentres permaneza nas instalacions do
mesmo ou en calquera actividade programada por este e baixo a custodia do seu
persoal. Deberan, pois, respectarse os dereitos e a intimidade de tédolos membros da
comunidade educativa e evitarse actuaciéns ou empregos do mesmo que poidan
supofier ou se poidan considerar un agravio dos dereitos anteriormente citados.

— E obrigatorio asistir a clase e facelo con puntualidade, tanto para o alumnado como
para o profesorado. As faltas de puntualidade do alumnado serdn reflectidas nas
observacions do parte de clase e os/as titores/as dos distintos grupos informaran aos
pais/nais ou titores/as legais aorespecto.

— Deberaserespectar dereitoaoestudo dos companeiros e compafieiras.

— Os/as alumnos/as non poderan sair das stas aulas nos cambios de clase exceptocando
a materia seguinte se desenvolva noutra aula. No caso de querer ir ao bafio, deberan
esperar a chegada do/a profesor/a correspondente e solicitar o seu permiso.

— O profesorado non permitird, agds causa xustificada, a saida da aula de
ningun/ningunha alumno/a antes do remate da hora de clase sinalada no horario.

— Ante a ausencia dun/dunha profesor/a, os alumnos deberan esperar na aula a que
vefia o profesor de garda correspondente.

— No caso de ausencia do profesor/a da materia, o alumnado poderd -baixo a
supervision do profesor/a de garda, aceder ao ordenador e & pantalla da aula para
poder mostrar os contidos da Aula Virtual se fose preciso.
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— Cando un/unha alumno/a acabe un exame antes do remate da clase, non poder3 sair
da aula.

— Esta prohibido o uso de reloxos intelixentes ou calculadoras programables durante a
realizacidon de exames.

— Nos exames finais de setembro, non se permitird a entrada a ningln/ningunha
alumno/a despois de transcorridos 30 minutos dende o inicio do exame; do mesmo
xeito, os/as alumnos/as non poderdn sair ata pasados 30 minutos dende o seu
comezo. O alumnado da E.S.O. transportado para os exames permanecera no centro a
cargodo profesorado de garda ata que volva marchar no transporte.

— Se un/unha alumno/a interrompe o normal desenvolvemento da clase o profesor
podera darlle un parte de informacién ao/a titor/a (ANEXO |) ou pofierlle unha falta de
orde, segundo o ANEXO Il (que serd comunicada ao/a titor/a, e ao/a Xefe/a de
Estudos). Tamén poderd expulsalo da aula e envialo con traballo xunto ao profesorado
de garda ou, de ser unha infraccion grave, xunto a algin membro do Equipo Directivo.
En ninglin caso o poderd deixar no corredor sen vixilancia.

8.2.2. Durante o tempo de comedor

Durante o tempo da comida o alumnado debe seguiras normas de conduta xerais do centro:
— Non se levantardndo asento sen motivo ou sen permiso.
— Non xogarancoa comida ou cos/as compafieiros/as mentres estean comendo.
— Manterdn un ton de voz axeitado e pedirdn as cousas de forma educada e con
respecto aos traballadores do comedor e compafieiros/as.
— Nonse levantarando asentoata rematar a sobremesa.

Durante o tempo de vixilancia (de 15:00 a 16:00; de 15:00a 15:35, durante o mes de setembro
e xufio) non se podera subir as aulas, salvo que sexa unha urxencia, e nunca sen permiso dos
vixiantes.

Os/as usuarios/as de comedor que non fan uso do transporte escolar sé poderan abandonar o
recinto unha vez rematado o tempo de almorzo, 4s 15:30, se presentan asinada a
correspondente autorizacion.

Os/as alumnos/as non poderan sair do recinto escolar antes do remate do seu tempo de
comedor sen seren recollidos polo pai/nai/titor/a legal, que deberdn asinar a autorizacién
correspondente.

As faltas de orde poranse en cofiecemento da Direccién do Centro para que se tomen as
medidas oportunas.

Deberase informar ao alumnado beneficiario do comedor escolar sobre o seu deber de acatar
estas normas. Esta informacion partira preferiblemente do seu titor/a ou dalgin membro do
Equipo Directivo.
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8.2.3. Normas de actuacion para casos de alumnado que precise medicaciéon

1. NINGUN TRABALLADOR NIN TRABALLADORA DO IES ENRIQUE MURUAIS ADMINISTRARA
NINGUN TIPO DE MEDICAMENTO A NINGUN ALUMNO.

2. No caso de alumnado que estea a recibir un TRATAMENTO PRESCRITO QUE DEBA TOMAR
DURANTE O PERIODO LECTIVO, e sempre que o/a alumno/a o traia consigo AO centro
paratomalo, procederase da seguinte maneira:

- O/a alumno/a debera presentar unha autorizacién asinada polo pai/nai/titor/a legal
(ver modelo adxunto), segundo a cal autoriza ao seu fillo/a a tomar a medicacion
prescrita polo médico correspondente.

- Dita autorizacién debera ir acompanada por un xustificante médico, debidamente
asinado, no que conste a prescricion de dito medicamento para ese/a paciente.

- Cando o/a alumno/a precise tomar a medicacién correspondente, debera amosar a
autorizacion dos pais ou titores legais e mailo xustificante médico ao profesorco que
estea naclase, sexa o que lle corresponda ou o de garda, de ser o caso(se precisa sair
durante un periodo de clase) ou ben a algun profesor de garda ou membro do equipo
directivo (no caso de ter que tomalo durante un recreo). O/a profesor/a ou o membro
do equipo directivo correspondente faran constar no partedeclasedo/aalumno/a a
hora na que este fixo emprego da sua autorizacidon para tomar o medicamento
prescrito.

De seguido podera tomar a medicacién, para o que, de ser o caso(se precisa facer uso
da cafeteria, por exemplo), debera novamente amosar as autorizacions antes
mencionadas.

3. No casode alumnado con molestias leves e pasaxeiras (dores de cabeza, malestarxeral, ...)
qgue solicite permiso para sair a tomar algun tipo de medicacidon que traia da casa,
procederase do mesmo xeito que no caso anterior; é dicir, sé se lle permitird tomar dito
medicamento se previamente amosa a autorizacion dos pais ou titores legais e mailo
xustificante médico.

De non ser asi, e de non remitir dita molestia, procederase a chamar a casa para que o
pai/nai/titor/a legal do/a alumno/a o recolla ou ben para que, se o considera oportuno, lle
subministre algun tipo de medicacion.

4. Non obstante o anterior, e en caso de molestias graves, accidente ou calqueracausagrave
sobrevida, o persoal do centroSEMPRE se poifiera en contacto co pai/nai/titor/alegal para
gue veia recoller o alumno ou alumna.

Asi mesmo, en caso de ser necesario, se chamara ADEMAISao centro desalde para que
acuda o persoalsanitarioa atender a posible urxencia.

Estes son, por tanto, os pasos que se seguirdan a partires de agora no tocante 4 atencién da
salde do alumnado e 4 autorizacidon para a toma de medicamentos durante o tempo de
permanencia deste no centro educativo, entendendo como tal os periodos lectivos (horas de
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clase) e os de lecer (recreo) e, no caso dalguns alumnos e alumnas, o tempo do comedor e o
tempo de lecer posterior a este.

8.3. FALTAS DE PUNTUALIDADE E ASISTENCIA

A lexislacion vixente (decreto 324/1996) establece como unha das funcidns do profesorado
titor controlar a falta de asistencia ou puntualidade do alumnado, e ter informado aos pais e
nais ou titores legais e o xefe ou xefa de estudos. A circular 8/2009 establece na sua instrucion
oitava que as faltas de asistencia se dardna cofiecer aos responsables legais do alumnado coa
maior brevidade posible.

Para posibilitar esta comunicacién, sera o profesorado titor o que deba recoller en XADE as
faltas de asistencia e puntualidade do alumnado do seu grupo, indicando se son ou non
xustificadas.Mandarase informacion periddica das faltas tanto xustificadas como non. Cando
un/unha alumno/a falte mais de tres dias sen xustificacidén algunha comunicarase este feito
aos pais e/ou titores legais para que informen da ausencia debidamente.

No momento de producirse a ausencia dun alumno ou alumna, serd este/a no momento de
reincorporarse ao centro e na maior brevidade posible, quen debe entregar ao seu titor ou
titora o xustificante de dita ausencia, debidamente asinado por seu pai, nai ou titor/a legal.
Dito xustificante axustarase ao modelo que figura como anexo e deberd acompafialo
daqueloutra documentacion necesaria para que o/a titor/a, e sempre a xuizo deste, poida dar
como xustificada a ausencia.

Son causas xustificadas:

- Enfermidade do propio alumno ou alumna (requirirase xustificante médico a partir do
segundo dia de ausencia, tal como se recolle no modelo de xustificante)

- Causas familiares, como por exemplo enfermidade grave, internamento ou operacion
dun familiar, vodas, etc...

- Tramitacién de documentos oficiais (con xustificacion escrita da oficina)

En ningln caso, serdn xustificadas as ausencias debidas por acompafiar aos pais a calquera
actividade laboral ou calquera xestién como ir de compras, ao mercado, etc ..., coidar irmdans
menores ou facer tarefas domésticas.

Cando o numero de faltas sen xustificar debidamente segundo o criterio do titor/a supere o
nimero maximo de sesions lectivas fixado neste mesmo apartado, o titor/a informara &
xefatura de estudos e tramitard a correspondente falta de orde por conduta contraria as

normas de convivencia do centro.

Cando a ausencia ao centro escolar do alumnado en idade de escolarizacién obrigatoria e sen
causa debidamente xustificada segundo o criterio do/a titor/a supofia polo menos o 10% do
horario lectivo mensual terd a consideraciéon dun caso de absentismo escolar, debendo
iniciarse o protocolo correspondente que se derivara aos servizos sociais.
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Para a consideracion de conduta leve contra as normas de convivencia por acumulacién de
faltas de asistencia a clase, procederase comosegue:

e 8faltas deasistencia ou retrasos inxustificados en materias de 4 horassemanais.
e 6 faltas de asistencia ou retrasos inxustificados en materias de 3 horassemanais.
e 4faltas deasistencia ou retrasos inxustificados en materias de 2 horas semanais
e 20 faltas de asistencia ou retrasos inxustificados no conxunto de tédalas materias.

Un numero elevado de ausencias pode provocar a non correcta aplicacion dos criterios de
avaliacién establecidos para as distintas materias.

O alumnado de bacharelato que supere o nimero de ausencias sen xustificar fixado neste
punto, podera verse afectado pola imposibilidade de aplicar debidamente os criterios de
avaliacidn continua fixados para cada materia.

NORMAS DE ORGANIZACIONE FUNCIONAMENTO |I.E.S. ENRIQUE MURUAIS




L8 XUNTA DE GALICIA Zona escolar s/n

(] . <
M) @4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 27727 A Pomienove. Tugo BI ICI3
E ORDENACION UNIVERSITARIA & 982870033 £ 982670041
L.LE.S. Enrique Muruais & ies.enrique. muruais@edu.xunta.es

XUSTIFICACION DE FALTAS DE ASISTENCIA

DON/DONA vt eeeeeseeeeeeeeeeeseesresessevseeseeesnsnsesenessseessnsnsenensney CONDNI ceviv i, €n calidade de

pai/nai/ou titor/a legal do/a aluMNO/a ..ot et ettt st s s e sttt e aese sbena steens ,docurso:

[ J12eso0 [ J22eso [ |32ESO [ |32PMAR [ J42ESO [ J12BAC [ ]22BAC

Informo dequenon asistiudclaseodia .......................domes .........................de ...........hora a

hora polo seguinte motivo (marcar cun xe explicar o motivo):

|:| Enfermidade (é obrigatorio engadir o xustificante médico a partir do 22 dia de ausencia):

(entregar polo alumno/a ao titor/ alumno/a ao titor/a
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ANEXO (reverso)

FALTAS POR ENFERMIDADE:

No caso de que o/a alumno/a falte mais de dous dias sera sempre obrigatorio o xustificante

do médico (non sera valido o xustificante de asistencia & consulta).

O xustificante de cita médica ou de asistencia a consulta sé xustifica a ausencia durante o dia

de dita consulta e en ninglin casoservird como xustificante dunha ausencia de varios dias.

POR CAUSA FAMILIAR:

O/a titor/a poderd, segundo a causa que alegue a familia, pedir o xustificante oficial que

considere oportuno.

TRAMITACION DE DOCUMENTOS OFICIAIS (DNI, pasaporte, presentacion a probas oficiais, ...)

Con xustificaciéon da oficina expendedora ou do centro no que serealicen as probas.

CAUSAS NON XUSTIFICABLES:

Acompanar aos pais a calquera actividade laboral ou calquera xestién a realizar polos mes mos

(ir de compras, ao mercado, etc...)

Coidar a irmans menores, facer tarefas domésticas, etc.
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8.4. TIPIFICACION DE FALTAS E MEDIDAS CORRECTORAS

As clases de condutas contrarias a convivencia clasificanse en condutas gravemente
prexudiciais para a convivencia e condutas leves contrarias @ convivencia, de acordo co
establecidona Lei 4/2011 e no Decreto 8/2015 que a desenvolve.

Cando calquera membro da comunidade educativa entenda que os feitos poden ser
constitutivos de delito ou falta, debera comunicarllo a direcciéon do centro educativo paraa sua
remision 4 Administracion educativa e ao Ministerio Fiscal.

As condutas contrarias a convivencia e as sUas medidas de correccién son as que se recollen no
TITULO Il do DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de
xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia
escolar.

Durante o tempo no que as autoridades sanitarias e educativasconsiderenque estamos en
risco de contaxio por mor da Covid 19, toda a comunidade educativa debera cumprir
estrictamente as normas de seguridade e hixiene recollidas no protocolo Covid adaptado
polo centro; no caso de que non as cumpra considerarase esta conduta como contraria 4
convivencia, e como talserd sancionada.

O procedemento para impofier as medidas correctoras axustarase en todo o momento ao
establecido no devandito TITULO Ill, no que se recolle tamén quen son os responsables da
aplicacion das medidas correctoras correspondentes as condutas leves contrarias s normas de
convivencia.

O non cumprimento das normas xerais de funcionamento recollidas no punto 8.2 do presente
documento , asi como no que se refire as faltas de asistencia e puntualidade reguladas no
punto 8.3, terdn a consideracion de condutas leves contra as normas de convivencia, sempre
gue non sexan constitutivas dunha conduta gravemente prexudicial, e polo tanto axustaranse
ao disposto no CAPITULOIIl do TITULO Il do Decreto 8/2015.
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ﬁ XUNTA DE GALICIA Zona escolar s/n

CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION 27720 A Pontenova. Lugo slicis
E ORDENACION UNIVERSITARIA &' 982870033 ® 982870041
I.E.S. Enrique Muruais & ies.enrique.muruais@edu.xunta.es

ANEXO | - DOCUMENTO DE INFORMACION AO TITOR/A

ALUIINO/A: ... e ettt ettt ettt s bt bt tata sestas ststa ses 4 es ebies sbetss ebts stetas sebets sbetss ebss stetesbebss sbesss ebaes
CURSO.:.......coeevveevene
GRUPO.:.........ccceevvueen.

MATERIA: ... e e

HORA:......ccei e,

INCIDENCIA

Asdo.: Alumno/a Asdo.: Profesor/a Asdo.: Titor/a

CORRECCION
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Zona escolar s/n

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION /720 A Pontenova. Lugo slicis
E ORDENACION UNIVERSITARIA £ 982870033 £ 982870041

L.E.S. Enrique Muruais & ies.enrique.muruais@edu.xunta.es

ANEXO Il - FALTA DE ORDE

ALUMNO/A

(nome e apelidos,

CURSO:

ENDEREZO:

PAI

(nome e apelidos

NAI

(nome e apelidos):

LUGAR:

DATA:

HORA:

PROFESOR/A]

TESTEMURNAS;

(se é o caso)

NORMA
INFRINXIDA:

DESCRICION DA INCIDENCIA:

Asdo.:

En negriia figuran os datos obrigatorios a cubrir polo profesorado
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ANEXO Il (reverso)

DECLARACION
DOALUMNO/A
(se é o caso)

Asdo.:

CORRECCION:

Asdo.:

Asdo.: O titor/a Asdo.: Xefatura de Estudos
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ADDENDA DAS NORMAS
DE ORGANIZACION E
FUNCIONAMENTO PARA O
ENSINO A DISTANCIA




No caso de ter que levar a cabo o ensino a distancia debido a un confinamento do centro
ou dun grupo deste, os horarios que se levaran a cabo son os que estan dispoiiibles na paxina
web do centro (chamados “horarios espello”) e dos que o alumnado foi informado do
funcionamento polos/as titores/as.

1.- Procedemento de xestion de equipamento para alumnado en situacion de fenda dixital
en caso deter que aplicarse o ensino non presencial:

=» Procedemento para o empréstito de equipos informaticos disponibles no centro
educativo:

O centro levou a cabo un estudo dos recursos e ferramentas tecnoldxicas coas que
conta o alumnado e as familias no caso de ter que realizar o ensino a distancia atendendo aos
seguintes parametros: dispofiibilidade ou non dun ordenador no domicilio e dispofiibilidade
plena ou non de conexién a internet, do que se extrae a seguinte tdboa das posibles
deficiencias que terianlugar no casode voltar ao ensino non presencial:

CURSO 129ESO | 292ESO | 32ESO | 49ESO 1BAC | 292BAC
Non dispor de ordenador 0 0 1 0 1 1
Non dispor de conexion 3 4 2 0 0 1

O centro dispdén duns poucos ordenadores antigos, en torno a tres, dos que facer uso
para axudar ao alumnado no caso de que fora preciso. Non dispén de kits de conexion a
interntet.

No casode ser necesaria a cesidon dos equipos acordariase coas familias aentrega dos
mesmos, asicomo a firma do Documento de cesién, onde se expofia 0 seucompromiso de uso
para os fins educativos para os que foi cedido, asi como o coidado e a sUa devolucion tras a
reincorporacion do alumno/a ao centro.

=>» Instruciéns para a dotacién de equipos informaticos por parte da Conselleria de Cultura,
Educacion e Universidade:

Indicacidns para entregar os equipos as familias:

a) O centro debe pofierse en contactocoa familia destinataria para establecer unha canle
segura para a entrega do equipamento e concertar data e hora para a entrega.

b) O equipamento é nominal e cada bulto esta identificado por un nimero que relaciona,
entre si, cada un dos elementos a entregar a familia e os nimeros de serie dos
elementos co alumno/a beneficiario.
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c) O DOCUMENTO DE CESION DE USO debe ser asinado pola familia no mesmo momento
que o equipamento sexa entregado o alumno/a, e logo pasar a ser arquivado e
custodiado polo centro. No caso que a familia o requira pode entregarse unha copia
do mesmo.

d) No momento da recollida do equipamento empregarase o mesmo DOCUMENTO DE
CESION DE USO. No casode que non se devolverd todo o equipamento, ou este non se
devolvera en correcto estado, o centro debera recoller no documento do acordo ditas
circunstancias, indicando os elementos non devoltos, ou as incidencias sobre ditos
elementos. Lembrase que as familias estan obrigadas a entregar o equipamento no
centro a maior brevidade posible e sempre no prazo maximo de tres dias desde a
reincorporacion do/a alumno/a ao centro escolar logo de rematar o periodo de peche,
confinamento ou corentena domiciliaria.

e) Una vez que o equipamento é devolto ao centro pola familia, o centro debe remitir a
dixitalizacién do DOCUMENTO DE CESION DE USO correctamente cuberto e asinado,
coas observaciéns sobre a recollida que foran pertinentes, ao correo
dispositivos.covid@edu.xunta.gal, facendo constar no corpo do correo os datos
requiridos nas instrucions xerais. Asi o persoal técnico procederd 3 recollida do
equipamento para a sUa revision e posterior uso por outro/a alumno/a que o necesite.

NOTA: A dotacion para o alumnado que o necesite é un pack indivisible, que se debe
entregar completo a familia, formado por: equipo portatil e un kit de conexidn
composto por un router wifi inalambrico e unha tarxeta SIM.

Achegarase, xuntamente co equipamento referido no pardgrafo anterior, o
documento de cesién nominal para a firma.

2.- Procedemento de conexion e inicio das actividades lectivas:

=>» O alumnado deberd conectarse & aula virtual e/ou videoconferencia no horario
establecido para cada unha das materias coa debida antelacién (arredor duns 5
minutos) para facilitar o inicio das actividades lectivas.

3.- Controlde asistencia do alumnado:

=>» O alumnado ten obriga de asistir 4s actividades lectivas programadas no horario
establecido para cada unha das materias, polo que cada docente levard a cabo un
control de asistencia diario, rexistrando as faltas na aplicacion XADE e comunicando as
mesmas as familias tal como se ven de realizar no ensino presencial.
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4.- Absentismo:

=>» No caso de detectarse faltas de asistencia non xustificadas as clases non presenciais,
aplicarase o establecido con caracter xeral para a apertura do protocolo de
absentismo.

5.- Normas para o desenvolvemento das actividades lectivas:

=>» O titor/a coordinard a actividade do equipo docente tentando non sobrecargar ao
alumnado de tarefas.

=» Nas videoconferencias, o alumnado terd a cdmara conectada entodo momento, co fin
de que o/a profesor/a poda comprobar que esta presente. Mantera silenciado o seu
micréfono mentres non precise falar. Seguira en todo momento as normas de etiqueta
e organizacién que indique o/a profesor/a.

6.- Réxime disciplinario:

=>» En caso de detectarse condutas contrarias & convivencia no desenvolvemento do
ensino non presencial aplicarase o procedemento establecido con caracter xeral no
Plan de Convivencia e NOF.

7.- Titorias pais/nais/alumnado:

=>» Cada titor terd establecido no seu horario unha sesién diferenciada para a atencién a
alumnado e as familias, que serdn informadas do mesmo, desenvolvendo por medios
telematicos as funcions que lle son propias.

8.- Informacidn as familias:

=>» O titor de cada curso/grupo de alumnado informara as familias das normas
establecidos no centro educativo para levar a cabo o ensino non presencial, asi coma
do procedemento para a xustificacién das faltas de asistencia, de ser o caso.

9.- Atencion a diversidade:

=> A Xefatura do Departamento de Orientacién coordinara a atencién ao alumnado NEAE
polo persoaladscritoao mesmo, realizando por medios telematicos as funcions que lle
son propias (Decreto 120/1998).

Informarase as familias do horario especifico no que o alumnado NEAE estard a recibir
atencion especifica por parte dos especialistas de Pedagoxia Terapéutica e/ou
Audicion e Linguaxe edoutro profesorado que lle dea reforzo nalgunha materia,
incluido o profesorado ARCO.
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10.- Avaliacion:

=>» No caso de que sexa preciso realizar a avaliacion por medios telematicos, sera de
aplicaciéon en cada caso o establecido na programacion didactica da materia, no
apartado correspondente ao escenario non presencial.

11.- Normas de aplicacion ao equipo docente:

=>» Cada docente sera responsable de levar a cabo as actividades lectivas de cada unha
das areas/materias/grupos que lle corresponden no horario establecido para o ensino
non presencial.

=>» Cada docente programara as actividades e preparara materiais, de ser o caso, para
impartir as clases por medios telematicos e deberd conectarse a cada sesion lectiva
coa debida antelacion (arredor de 5 minutos) para dar comezo 4s actividades no
horario establecido.

=>» Ao final de cada semana, cada docente remitird & direccion do centro a relacion de
actividades levadas a cabo c6 alumnado no horario establecido, conforme ao Anexo I.
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ANEXO |

CENTRO: Reeeeee sy
DOCENTE: NOME APELIDO1 APELIDOZ
DATAS: XXIXX AO XXIXX

DO CENTRO

DATA HORARIO GRUPO MATERIA DESCRICION DA ACTIVIDADE INCIDENCIAS TECNICAS PARTICIPACION DO ALUMNADO

XX/IXX HH:MMAHH:MM  X°-X Materia DESCRICION DA ACTIVIDADE  Incidencias técnicas se as houbera Ausencias/participacion do alumnado
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10. ACTUALIZACIONS DO NOF
Este documento foi revisado e actualizado nas seguintes datas:

e Xaneiro de 2019.
e Xaneiro de 2021.
e Marzode 2021.
e Abril de 2021.
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