Rl XUNTA DE GALICIA ANEXO Xl

9 ¢ CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE  MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS BI 1CI B
PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36019475 | de Rodeira Cangas 2019/2020
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0443 Tratamento da documentacion contable 2019/2020 6 105 126

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | SUSANA RIOS PEREIRO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Estes profesionais poden desenvolver a sta actividade en calqueira tipo de empresa/entidade, publica ou privada, cuxa organizacion precise de
postos de traballo con contido administrativo.

No contorno mais cercano encontramos varias empresas destas carcteristicas: o concello e diversas empresas comerciais e de servizos, € a
proximidade de Cangas a Vigo e Pontevedra, amplia as posibilidades.

As carcteristicas do dmbito produtivo tidas en conta & hora de concretar o curriculo deste médulo profesional:

Pequenas e medianas empresas que conten cun departamento de administracion e nas que estes profesionais realizaran tarefas de tipo
administrativo.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados de aprendizaxe
. - Duracion|Peso
u.D. Titulo Descricién (sesions)| (%) MP0443_00
RA1 | RA2 | RA3 | RA4
1 [0 sistema de rexistro contable e{Obrigas de caracter mercantil e fiscal dos empresarios. Libros 10 10| X
fa documentacién soporte e rexistros obligatorios e documentos soporte dos feitos
contables
2 [Tratamento contable das Tratamento e rexistro contable das operacions iniciais de 51 35 X X X
loperaciéns iniciais da empresa (constitucion dunha empresa: gastos e adquisicion de bens e
e das operacions de compras e fecursos. Tratamento contable de operacions de compras e
endas endas, e das relacidns con provedores e clientes, analizando
3 [Tratamento contable das Rexistro e control contable dos feitos relacionados coa xestion| 50 35 X X X
operacions de tesouraria, de (e tesouraria: Cobro e desconto de efectos. Contabilizacion
persoal e das amortizaciéns e  [das operacions de persoal. A amortizacion e métodos de
deterioros de valor do calculo. Rexistro contable da amortizacion e da venda de
nmobilizado nmobilizado. Contabilizacién do deterioro de valor das
mercadorias e dos créditos comerciais. Simulacion
nformatizada
4 [Contabilizacion de operacions [Rexistro contable completo das operacions habituais dun ciclo 15 20 X X X
dun exercicio completo lcontable: operacions diarias, balance de comprobacion de
sumas e saldos, axustes e regularizaciéns previos ao
pechamento, asentamento de pechamento e elaboracion das
Contas Anuais. Simulacién informatizada
Total: 126
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 O sistema de rexistro contable e a documentacién soporte 10

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. Sl

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - o Ay Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Cofiecer os libros e rexistros obrigatorios para as empresas en funcion 1 As obrigas formais de caracter mercantil e fiscal para os 10,0
das principais normas mercantis e fiscais empresarios
1.2 Identificar os documentos soporte para o rexistro contable
TOTAL 10

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion g;'iﬂzz cualifif;:f:ﬁ'm (%)
CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro « PE.1- Documentos soporte dos rexistros S 55
contable. contables
CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de | , |.C.1 - Comprobacion dos rexistros de S 20
control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable. control interno da documentacién soporte
CA1.3 Efectuaronse propostas para o arranxo de erros. o 0U.1 - Elaboracién dun listado de propostas N 2
para solucionar erros detectados
CA1.4 Clasificouse a documentacion soporte conforme criterios previamente establecidos. | o |C.2 - Clasificacion da documentacion N 8
soporte
CA1.5 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e o LC.3 - Principios de seguridade e N 5
confidencialidade da informacién. confidencialidade da informacion
CA1.6 Arquivouse a documentacion soporte dos asentamentos seguindo procedementos |  |.C.4 - Arquivo da documentacion soporte N 5
establecidos.
CA1.7 Mantivose un espazo de traballo co grao apropiado de orde e limpeza. o LC.5- Mantemento de orde e limpeza do N 5
espazo de traballo
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Documentacion mercantil, laboral, fiscal e contable.
Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacion contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.
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Contidos

Organizacion e arquivo dos documentos mercantis para os fins da contabilidade.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion

Que e para que Como Con que Comsz ?/:Izl:aque
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resul R
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procede[nep'tos de
(titulo e descricion) avaliacion
As obrigas formais de o Explicacin dos libros e] « Resolucion de test o Test solucionado e « Apuntamentos e libro LC.1 - Comprobacién 10,0
caracter mercantil e fiscal rexistros obligatorios e tedrico sobre os libros correxido de texto dos rexistros de control
para os empresarios - os documentos soporte|  obrigatorios e a ) interno da
Libros e rexistros do rexistro contable. documentacion soporte « Equipamento documentacion soporte
obrigatorios segundo a informético e candn de LC.2 - Clasificacion d
normativa mercantil e fiscal. proxeccion . Internet q e ?S' icacion r?
A organizacion e locumentacion soporte
documentos soporte dun LC.3 - Principios de
sistema basico de rexistro segjuridade e
contable confidencialidade da
informacion
LC.4 - Arquivo da
documentacion soporte
LC.5 - Mantemento de
orde e limpeza do
espazo de traballo
0U.1 - Elaboracién dun
listado de propostas para
solucionar erros
detectados
PE.1 - Documentos
soporte dos rexistros
contables
TOTAL 10,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

-
2 Tratamento contable das operacions iniciais da empresa e das operacions de compras e vendas 51

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_?lon
(sesions)
1.1 Realizar a contabilizacion das primeiras operacions das empresas 1 Rexistro contable das operacions iniciais da empresa. 11,0
aplicando as contas e normas de valoracién do PXC de Pemes
1.2 Rexistrar as operacions iniciais dunha empresa co programa informatico
ClassicConta
2.1 Aplicar as normas de valoracién para existencias e compras 2 Rexistro contable das existencias e das operacions de 20,0

compras

2.2 Rexistrar as operacions dunha empresa e levar o seguimento e control
das compras, do almacén de existencias e dos pagos a provedores, tanto de
forma manual como informatizada

3.1 Identificar o tratamento contable que establece o Plan para as vendas de 3 Rexistro e tratamento contable das operacions de venda 20,0
mercadorias, contas e normas de valoracion

3.2 Rexistrar e levar o seguimento e control das vendas, do almacén de
existencias e dos cobros, tanto de forma manual como co programa
informético ClassicConta

TOTAL 51

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

o e N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacién (%)
CA2.1 |dentificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das o PE.1 - Identificacion das contas que S 18
empresas. intervefien nas operacions mais habituais
das empresas
CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC. « PE.2 - Codificacion das contas conforme 6 S 18
PXC
CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC. « PE.3 - Determinacion das contas que se S 18
cargan e as que se aboan, segundo o PXC.
CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.| , PE 4 - Asentamentos correspondentes aos S 16
feitos contables méis habituais
CA3.1 |dentificaronse os feitos econdmicos que orixinan unha anotacion contable. « PE.5 - Identificacion dos feitos econdmicos S 16
que orixinan unha anotacion contable.
CA3.2 Introduciuse correctamente a informacion derivada de cada feito econémico na o LC.1 - Introducién da informacion derivada S 12
aplicacion informatica de forma cronoldxica. dos feitos econémicos no programa
ClassicConta de forma cronoléxica
CA4.3 Circularizaronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas | o PE.6 - Circularizacion dos saldos de clientes| N 2
recibidas. e provedores de acordo coas normas
internas recibidas
TOTAL 100




«i»
+ 4+

+ &+
0 ¢

4.2.e) Contidos

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIiA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

ANEXO Xl
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS

PROFESIONAIS

thCIB

Contidos

Existencias.

Operacions relacionadas con compras e vendas.

Gastos e ingresos.

Financiamento.

Rexistro contable informatico dos feitos econémicos habituais.

Rexistro contable de operacions diarias.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral € fiscal, coa bancaria e coa mercantil.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Que e para que Como Con que Coms(; (‘e’ :Izr:aque
Duracion
Actividade Profesorado (en termos Alumnado Instrumentos e kel
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. oy de tarefas) (tarefas) e
(titulo e descricion) avaliacion
Rexistro contable das o Resolucién de casos | « Exercicios resoltose | o LC.1 - Introducion da 1,0

operaciéns iniciais da
empresa. - Tratamento e
rexistro contable das
operacions iniciais de
constitucion:Aportacién de
capital, gastos para o inicio
da actividade, adquisicion e
aluguer de bens e recursos,
etc. Rexistro das
operacions iniciais da
empresa simulada no
programa ClassicConta

o Explicacion do rexistro
contable das
operaciéns iniciais de
constitucion dunha
empresa tanto de forma
manual como no
programa informatico.

practicos de rexistro
contable de operaciéns
de constitucion e inicio
de actividade en base a
documentos e
xustificantes dos feitos
contables

Exercicio de simulacion
con ClassicConta: alta
da empresa simulada e
rexistro contable das
operacions iniciais.

correxidos e libros-
rexistros
cumplimentados

Libro de texto,
fotocopias de modelos
de libros e rexistros e
PXC de Pemes

Equipamento
informatico e canén de
proxeccion . Programa
de contabilidade
ClassicConta. Internet

informacion derivada

dos feitos econdmicos ng
programa ClassicConta
de forma cronoléxica

PE.1 - Identificacion das
contas que intervefien
nas operacions mais
habituais das empresas

PE.2 - Codificacion das
contas conforme 6 PXC

PE.3 - Determinacion
das contas que se
cargan e as que se
aboan, segundo o PXC.

PE.4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais

PE.5 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacién
contable.




KM XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

ANEXO Xl
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

+ &+
0 ¢

thCIB

Como e con que
Que e para que Como L se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - e (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Rexistro contable das o Explicacion do o Resolucion de casos | e Exercicios resoltose | o Libro de texto, e LC.1-Introducion da 20,0
emstengas e das tratamento contable practicos de rexistro correxidos e libros- fotocopias de modelos informacion derivada
operacions de compras - das existencias e das contable de operacions|  rexistros de libros e rexistros e dos feitos econdmicos ng
Tra;amento contabllq € operacions de compras|  de compras de cumplimentados PXC de Pemes programa ClassicConta
rexistro das operacions de e a problematica existencias, en base a Equi t de forma cronoloxica
compras e a stia contable dalguins documentos e o cdupameno oo
o . 1 informatico e candn de | « PE.1 - Identificacion das
problemstica. Rexistro e conceptos que xustificantes destes roxeccion . Programa | contas que intervefien
controldcoptabled de aparecen nas mesmas:|  feitos contables e ge contabilidadeg nas opeqraci()ns méis
mercaaorias e dos descontos, anticipos, comprobacions de - [
procesos de pagos a devolucions,etc. 2 tanto saldgs de contas con ClassicConta. Inermet habituais d.a.s enlwlpresas
provedores e acredores da [ de forma manual como | libros rexistros. » PE.2- Codificacion das
;rgg[;slaesi:%ﬁiztaija%?rma informatizada. « Exercicio de simulacion contas conforme 6 PXC
con ClassicConta: o PE.3 - Determinacion
rexistros contables das das contas que se
operaciéns de compras cargan e as que se
€ creacion da carteira aboan, segundo o PXC.
de pagos. o PE.4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais
o PE.5 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacion
contable.
o PE.6 - Circularizacion
dos saldos de clientes e
provedores de acordo
€oas normas internas
recibidas
Rexistro e tratamento « Explicacion do o Resolucion de casos | « Exercicios resoltos e |  Libro de texto, e LC.1- Introducion da 20,0
contable das operacions de|  {ratamento contable practicos de rexistro correxidos e libros- fotocopias de modelos informacién derivada
venda - Tratamento das vendas de contable de operaciéns|  rexistros de libros e rexistros e dos feitos econdmicos ng
contable e rexistro d?S mercadorias e a de vendas, en base a cumplimentados PXC de Pemes programa ClassicConta
vendas de mercadoriasea|  problematica contable documentos e Equi de forma cronoloxica
, o ) " - o Equipamento
siia problematica. Rexistro dalglins conceptos que | xustificantes destes informatico e canén de | « PE.1 - dentificacion das
e control contable das aparecen nelas: feitos contables. roxeccion . Programa ) contas que interverien
comprgs-yenda(? de anticipos, descontos, Comprobacions de ge contabilidadeg nas opeqraci()ns méis
mercadorias e dos envases a devolver, saldos das contas con ; oo
PF%CGSOS de Paélos e etc. e tanto de forma libros rexistros. ClassicConta. Inermet E&I)Eb;tuaés jafs enlwlpredsas
cobros a provedores e . . 9 o PE.2 - Codificacion das
clientes da empresa m%r:umagﬁcggg « Exercicio de S|mu!a0|on contas conforme 6 PXC
simulada, co programa con ClassicConta: A
ClassicConta. reX|strqs contables das o PE.3 - Determinacion
operacions de vendas & das contas que se
creacion da carteira de cargan e as que se
cobros. aboan, segundo o PXC.
o PE.4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais
o PE.5 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacion
contable.
o PE.6 - Circularizacion
dos saldos de clientes e
provedores de acordo
coas normas internas
recibidas
TOTAL 51,0
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Tratamento contable das operacions de tesouraria, de persoal e das amortizacidns e deterioros de valor do inmobilizado 50
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_?lon
(sesions)
1.1 Analizar o tratamento contable das operacions de tesouraria e identificar 1 Rexistro contable das operacions de tesouraria 15,0
as contas para o seu rexistro
1.2 Realizar o rexistro e control contable dos feitos relacionados coa xestion
da tesouraria, € as relaciéns cos bancos para o cobro e desconto de efectos,
analizando a sUa casuistica, de forma manual e informatizada.
2.1 Analizar o tratamento contable das operaciéns de persoal 2 Rexistro contable das operacions de persoal 5,0
2.2 rexistrar as operacions de persoal relacionadas co pago das stas
retribucions, coa Seguridade Social e coa Facenda Publica, tanto de forma
manual como co programa ClassicConta
3.1 Analizar o concepto de amortizacion e describir os métodos de calculo 3 Rexistro contable da amortizacion do inmobilizado e o deteriorg 30,0
para a determinacién das cotas de amortizacion do valor dos elementos patrimoniais.
3.2 Identificar o tratamento que establece o PXC de Pemes para o rexistro
contable da amortizacion do inmobilizado e para a venda destes elementos e
0 rexistro destas operacions
3.3 Definir o concepto contable de deteioro de valor, e describir o tratamento
que establece o Plan para o rexistro contable das correcions valorativas de
mercadorias e dos créditos a clientes e debedores
TOTAL 50

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

o e N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacién (%)

CA2.1 |dentificaronse as contas que intervefien nas operacions mais habituais das o PE.1 - Identificacion das contas que S 14

empresas. intervefien nas operacions mais habituais
das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC. « PE.2 - Codificacion das contas conforme o S 14
PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC. « PE.3 - Determincion das contas que se S 14
cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.| , PE 4 - Asentamentos correspondentes aos S 14
feitos contables méis habituais.

CA2.5 Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou | , PE.5 - Cumplimentacion dos campos do S 7

informaticos. libro de bens de investimento por medios
manuais e/ou informaticos

CA3.1 |dentificaronse os feitos econdmicos que orixinan unha anotacion contable. « PE.6 - Identificacion dos feitos econdmicos S 14
que orixinan unha anotacioén contable
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA3.2 Introduciuse correctamente a informacién derivada de cada feito econémico na o LC.1 - Introducién da informacion derivada S 10
aplicacion informatica de forma cronoldxica. de cada feito econémico na aplicacion

informética de forma cronoléxica
CA3.5 Introducironse correctamente na aplicacion informatica as amortizacions o LC.2 - Introducion na aplicacion informatica S 10
correspondentes, as correcciéns de valor reversibles e a regularizacion contable que as amortizacions correspondentes, as
corresponda a un exercicio econémico concreto. correccions de valor reversibles e a

regularizacién contable que corresponda a

un exercicio econdmico concreto
CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa « LC.3 - erificacion dos saldos das contas N 1
documentacion laboral e fiscal. debedoras e acredoras da Administracién

coa documentacion laboral e fiscal.
CA4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa « LC.4 - Cotexo periddico os saldos dos N 1
documentacion soporte. préstamos e dos créditos coa

documentacidn soporte
CA4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacion acumulada dos elementos do « LC.5 - Verificacion dos saldos da N 1
inmobilizado acorde co manual de procedemento. amortizacion acumulada dos elementos do

inmobilizado acorde co manual de

procedemento

TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Operacions relacionadas con compras e vendas.

Gastos e ingresos.

Inmobilizado material: libro de bens de investimento; amortizacions; baixas.
Deterioracion de valor.

Financiamento.

Rexistro contable informatico dos feitos econémicos habituais.

Rexistro contable de operacions diarias.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral e fiscal, coa bancaria e coa mercantil.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividad sesions
ctividade Profesorado (en termos Alumnado L L ( )

Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) At
(titulo e descricion) avaliacion
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Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Rexistro contable das o Explicacion da o Resolucion de casos | e Exercicios resoltose | o Libro de texto, e LC.1-Introducion da 15,0
operacions de tesouraria - utilizacion dos servizos practicos de rexistro correxidos e libros- fotocopias de modelos informacién derivada de
A relag;[on cos bancos para bancarios para a contable de operaciéns rexistros de libros e rexistros e cada feito econdmico na
a gestion de cobros e xestion de cobros e de cobros e pagos, de cumplimentados PXC de Pemes aplicacién informética de
gagosb- 0 feé('Stfo ctonéable pagos, e dentro de desconto e xestion de « Equipamento forma cronoléxica
o cobro e desconto de ; " ;
efectos estastj)_lproqgso de a gfectos, enbase a informatico e cann de | o LC.4 - Cotexo periédico
' contabilizacion das ocumentos & proxeccion . Programa | os saldos dos préstamos
operacions para a xustificantes destes de contabilidade e dos créditos coa
Z?:é'tz’; d::aogg iZu feitos contables. ClassicConta. Internet |  documentacion soporte
desconto. o Exercicio de smglamon o PE.1 - Identificacion das
no ClassicConta: contas que intervefien
rexistros contables das nas operacions mais
operacidns de cobros e habituais das empresas.
pagos e libro de L
vencementos o PE.2 - Codificacion das
contas conforme o PXC.
o PE.3 - Determincion das
contas que se cargan e
as que se aboan,
segundo o PXC.
o PE.4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais.
o PE.6 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacion
contable
Rexistro contable das Explicacion das « Resolucion de casos |  Exercicios resoltose | o Libro de texto, o LC.1- Introducion da 5,0

operacions de persoal -
Contabilizacion das
operacions de personal,
identificando os
documentos soporte e
analizando as contas e 0
seu tratamento contable.

operacions mais
habitudis das empresas|
en relacion cos seus
traballadores, e andlise
da sta problematica
contable: pago de
néminas, anticipos de
salarios e operacions
derivadas da sta
relacion por estes
motivos cos Seguridade
Social e Facenda.
(Manual e
informativamente)

practicos de rexistro
contable de operaciéns
relacionadas co
persoal, interpretando
informacion das
néminas, boletins de
cotizacions, modelos
110, etc.

Exercicio de simulacion
o programa
ClassicConta: rexistro
informatizado das
operacions de persoal

correxidos e libros-
rexistros
cumplimentados

fotocopias de modelos
de libros e rexistros e
PXC de Pemes

Equipamento
informatico e candn de
proxeccion . Programa
de contabilidade
ClassicConta. Internet

informacion derivada de
cada feito econémico na
aplicacion informatica de
forma cronoloxica

LC.3 - erificacién dos
saldos das contas
debedoras e acredoras
da Administracion coa
documentacion laboral e
fiscal.

LC.4 - Cotexo periodico
os saldos dos préstamos
e dos créditos coa
documentacion soporte

PE.1 - Identificacion das
contas que intervefien
nas operaciéns mais
habituais das empresas.

PE.2 - Codificacion das
contas conforme o PXC.

PE.3 - Determincion das
contas que se cargan e
as que se aboan,
segundo o PXC.

PE.4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais.

PE.6 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacion
contable
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos
de tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e
procedementos de
avaliacion

Duracion
(sesions)

Rexistro contable da
amortizacién do
inmobilizado e o deterioro
do valor dos elementos
patrimoniais. -

Determinacién das cotas de

amortizacion e o rexistro
contable da mesma e da
venda de elementos do
inmobilizado. A

contabilizacion do deterioro
de valor das mercadorias e

dos créditos a clientes e
debedores, tanto de forma

manual como co programa

ClassicConta

« Explicacion do
concepto de
amortizacién e
determinacion de cotas
por distintos métodos,
contabilizacién da
mesma, da venda e
deterioro de valor do
inmobilizado e do
deterioro dos créditos
comerciais, de forma
manual e informatizada

o Resolucién de casos
practicos de calculo
rexistro contable de
operaciéns de
amortizacién do
inmobilizado e deteriorg)
de valor dos elementos
patrimoniais.

o Exercicio de simulacion
o programa
ClassicConta: rexistro
informatizado das
operacions de
amortizaciéns e
deterioros de valor de
elementos patrimoniais.

o Exercicios resoltos e
correxidos e libros-
rexistros
cumplimentados

o Libro de texto,
fotocopias de modelos
de libros e rexistros e
PXC de Pemes

Equipamento
informatico e canén de
proxeccion . Programa
de contabilidade
ClassicConta. Internet

LC.1 - Introducién da
informacién derivada de
cada feito econémico na
aplicacion informética de
forma cronoléxica

LC.2 - Introducién na
aplicacion informatica as
amortizaciéns
correspondentes, as
correccions de valor
reversibles e a
regularizacion contable
que corresponda a un
exercicio econémico
concreto

LC.5 - Verificacion dos
saldos da amortizacion
acumulada dos
elementos do
inmobilizado acorde co
manual de
procedemento

PE.1 - Identificacion das
contas que intervefien
nas operacions mais
habituais das empresas.

PE.2 - Codificacién das
contas conforme o PXC.

PE.3 - Determincién das
contas que se cargan e
as que se aboan,
segundo o PXC.

PE .4 - Asentamentos
correspondentes aos
feitos contables mais
habituais.

PE.5 - Cumplimentacion
dos campos do libro de
bens de investimento por
medios manuais e/ou
informéaticos

PE.6 - Identificacion dos
feitos econémicos que
orixinan unha anotacion
contable

30,0

TOTAL

50,0
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

4 Contabilizacion de operacions dun exercicio completo 15

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. oo . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades L
(sesions)
1.1 Identificar os procedementos para realizar comprobacions dos rexistros 1 A comprobacion dos rexistros contables 1,0
contables
2.1 Realizar liquidacions-declaraciéns de IVE e resolver o seu tratamento 2 Operacidns de fin de exercicio 10,0
contable
2.2 Interpretar o concepto contable de periodificacion de gastos e ingresos e
asignar os gastos e ingresos ao exercicio econémico ao que correspondan
2.3 Entender o proceso contable para determinar o resultado econdmico da
empresa e realizar o peche do exercicio
2.4 Rexistrar as operacions relacionadas co fin do exercicio econémico
3.1 Recoriecer a diferenza entre os distintos modelos de Contas anuais e os 3 As Contas anuais 40
requisitos para poder realizalas
3.2 Analizar as normas que establece o PXC para elaborar o Balance e a
Conta de Perdas e Gananzas
TOTAL 15

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion M'." imos . _Pesg
exixibles cualificacion (%)
CA2.6 Contabilizéronse as operacions relativas & liquidacion do VE. « PE.1- Contabilizacion das operacions S 10
relativas a liquidacion do IVE
CA2.7 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para o LC.1-Realizacion das copias de S 3
salvagardar os datos rexistrados. seguridade segundo o protocolo establecido
para salvagardar os datos rexistrados
CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, o LC.2 - Procedemento de acordo cos N 2
seguridade e confidencialidade da informacion. principios de responsabilidade, seguridade o
confidencialidade da informacién
CA3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos. o PE.2 - Cumplimentacion dos balances de S 10
comprobacion de sumas e saldos
CA3.4 Calculdronse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar | , PE.3 - Operacions derivadas dos rexistros S 15
antes do pechamento do exercicio econémico. contables que cumpra realizar antes do
pechamento do exercicio econdmico
CA3.5 Introducironse correctamente na aplicacion informéatica as amortizacions « LC.3- Introducion no programa S 12
correspondentes, as correccions de valor reversibles e a regularizacion contable que ClassicContaas amortizacions
corresponda a un exercicio econémico concreto. correspondentes, as correccions de valor
reversibles e a regularizacion contable que
corresponda a un exercicio econdmico
concreto
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacién (%)
CA3.6 Obtivose con medios informéticos o calculo do resultado contable e o balance de e LC.4 - Calculo do resultado contable € o S 10
situacion final. balance de situacion final co programa
ClassicConta
CA3.7 Preparouse a informacion econémica salientable para elaborar a memoria da o PE.4 - Informacién econdmica salientable S 5
empresa para un exercicio econdémico concreto. para elaborar a memoria da empresa para
un exercicio econémico concreto
CA3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econdémico concreto. « PE.5 - Elaboracion da memoria da empresa S 5
para un exercicio econémico concreto.
CA3.9 Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos o LC.5 - Verificacién do funcionamento do S 5
introducidos. proceso, contrastando os resultados cos
datos introducidos
CA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as o LC.6 - Punteamentos das partidas ou S 5
comprobacions de movementos ou a integracion de partidas. asentamentos para efectuar as
comprobacions de movementos ou a
integracion de partidas
CA4.6 Efectuaronse as correccions adecuadas a través da conciliacion bancaria paraque | 4 LC.7 - Correccions a través da conciliacion S 5
os libros contables e o saldo das contas reflictan as mesmas cantidades. bancaria para que os libros contables e o
saldo das contas reflictan as mesmas
cantidades
CA4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operacions de « LC.8 - Comprobacion dosaldo das contas S 5
pechamento do exercicio. €Omo paso previo ao inicio das operacions
de pechamento do exercicio
CA4.8 Comunicaronse os erros detectados segundo o procedemento establecido. « LC.9 - Comunicacion dos erros detectados N 2
segundo o procedemento establecido
CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas para a comprobacion dos rexistros contables. | o |.C.10 - Utilizacién deaplicacions N 3
informaticas para a comprobacién dos
rexistros contables.
CA4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e o LC.11 - Realizacion doprocedemento de N 3
confidencialidade da informacion. acordo cos principios de seguridade e
confidencialidade da informacion.
TOTAL 100

4.4.e) Contidos

Contidos

Gastos e ingresos.

Contabilizacion e liquidacion do IVE.

Célculo do resultado.

Rexistro contable informatico dos feitos econémicos habituais.
Asentamento de apertura.

Balance de comprobacion de sumas e saldos.

Axustes e regularizacions previos ao pechamento.

Conta de perdas e ganancias.

Balance de situacion final.

Memoria.

Asentamento de pechamento.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral € fiscal, coa bancaria e coa mercantil.

Punteamento.
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Contidos

—
Conciliacién bancaria.

Comprobacion nas aplicacions informaticas.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividad sesions
ctividade Profesorado (en termos Alumnado L L ( )

Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) s
(titulo e descricion) avaliacion
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Como e con que

Que e para que Como Con que "
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - do tarsfas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
A comprobacion dos « Explicacién das o Actividade de « Resume das o Libro de texto e PXC de] « LC.2 - Procedemento de 1.0
rexistros contab_lg; - distintas comprobacion e incidencias da Pemes acordo cos principios de
Operacions periddicas de comprobacions verificacion dos datos actividade de . responsabilidade,
comprobacion dos rexistros|  periodicas nos rexistros|  contables da empresa verificacion « Equipamento seguridade e

contables

contables que deben
realizarse.

simulada

informatico e canén de
proxeccion . Programa
de contabilidade

ClassicConta. Internet

confidencialidade da
informacién

LC.5 - Verificacion do
funcionamento do
proceso, contrastando os}
resultados cos datos
introducidos

LC.6 - Punteamentos
das partidas ou
asentamentos para
efectuar as
comprobacions de
movementos ou a
integracién de partidas
LC.7 - Correcciéns a
través da conciliacion
bancaria para que os
libros contables e o saldg
das contas reflictan as
mesmas cantidades

LC.8 - Comprobacion
dosaldo das contas
€OMO paso previo ao
inicio das operacions de
pechamento do exercicio

LC.9 - Comunicacion dos]
erros detectados
segundo o
procedemento
establecido

LC.10 - Utilizacion
deaplicaciéns
informaticas para a
comprobacién dos
rexistros contables.

LC.11 - Realizacién
doprocedemento de
acordo cos principios de
seguridade e
confidencialidade da
informacion.

PE.2 - Cumplimentacién
dos balances de
comprobacién de sumas
e saldos

PE.3 - Operaciéns
derivadas dos rexistros
contables que cumpra
realizar antes do
pechamento do exercicio
€conémico
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Como e con que

Que e para que Como L se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Operacions de fin de  Exercicios resoltose | o Libro de texto e PXC de] » LC.1 - Realizacion das 10,0

exercicio - Resolucion do
tratamento contable das
liquidacions do IVE, das
periodificacions de gastos e
ingresos e da regularizacion
contable e peche de contas
tanto de forma manual
€OMo co programa
ClassicConta

« Explicacion do rexistro
contable das
liquidacions do IVE,
periodificacion de
gastos e ingresos,
regularizacién contable
e peche do exercicio,
de forma manual e
informatizada.

Resolucién de
exercicios de rexistro
contable tanto das
operacion previas &
regularizacion e peche
da contabilidade como
da realizacién das
mesmas

Exercicio de simulacion
no programa
ClassicConta: rexistro
contable das
operacions de fin de
exercicio

correxidos

Pemes

« Equipamento
informatico e canén de
proxeccion . Programa
de contabilidade
ClassicConta. Internet

-17 -

copias de seguridade
segundo o protocolo
establecido para
salvagardar os datos
rexistrados

LC.2 - Procedemento de
acordo cos principios de
responsabilidade,
seguridade e
confidencialidade da
informacion

LC.3 - Introducién no
programa
ClassicContaas
amortizaciéns
correspondentes, as
correcciéns de valor
reversibles e a
regularizacion contable
que corresponda a un
exercicio econdmico
concreto

LC.4 - Célculo do
resultado contable e 0
balance de situacion final
€0 programa
ClassicConta

LC.5 - Verificacion do
funcionamento do
proceso, contrastando os]
resultados cos datos
introducidos

LC.8 - Comprobacién
dosaldo das contas
€OMO paso previo ao
inicio das operaciéns de
pechamento do exercicio

LC.9 - Comunicacién dos|
erros detectados
segundo o
procedemento
establecido

LC.10 - Utilizacién
deaplicaciéns
informaticas para a
comprobacion dos
rexistros contables.

LC.11 - Realizacion
doprocedemento de
acordo cos principios de
seguridade e
confidencialidade da
informacion.

PE.1 - Contabilizacion
das operaciéns relativas
a liquidacion do IVE

PE.2 - Cumplimentacion
dos balances de
comprobacién de sumas
e saldos

PE.3 - Operaciéns
derivadas dos rexistros
contables que cumpra
realizar antes do
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Como e con que

r m I
Que e para que Como Con que se valora

Duracion

Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado

Resultados ou produtos Recursos procedementos de

fi f L
(titulo e descricion) de tarefas) (tarefas) avaliacion

pechamento do exercicio
econémico

As CO”@% anuais - o Explicacion dos o Exercicio de confeccién| e Exercicios resoltose | o Libro de texto e PXC def o LC.2 - Procedemento de 4,0
Elaboracion do Balance e a]  modelos de Contas do Balance, Conta de correxidos Pemes acordo cos principios de
Conta de Perdas e anuais e normas de Pérdas e gananzas e . responsabilidade,
Gananzas segundo as elaboracion das Memoria seguindo o « Equipamento seguridade e

normas que establece o mesmas modelo do PXC de informétjgo e canon de confidencialidade da
PXC de Pemes. Pemes proxeccion . Programa informacion

D It f de contabilidade
ocumentos que forman as il LC.4 - Caloulo do

Contas anuais do PXC de Exercicio de simulacion ClassicConta. Internet | ©
Pemes. no programa resultado contable e 0

ClassicConta: balance de situacion final
Elaboracion do Balance] €0 programa

e Conta de Perdas e ClassicConta

gananzas da empresa LC.5 - Verificacion do

simulada funcionamento do
proceso, contrastando os
resultados cos datos
introducidos

LC.10 - Utilizacién
deaplicaciéns
informaticas para a
comprobacion dos
rexistros contables.

LC.11 - Realizacién
doprocedemento de
acordo cos principios de
seguridade e
confidencialidade da
informacion.

PE.4 - Informacion
econdmica salientable
para elaborar a memoria
da empresa para un
exercicio econdmico
concreto

PE.5 - Elaboracion da
memoria da empresa
para un exercicio
econdmico concreto.

TOTAL 15,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva son obter unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos en todas as unidades didacticas.
Os criterios de cualificacion son:

Nas avaliacidns parciais débense ter avaliadas de xeito positivo todas e cada unha das unidades de traballo dese trimestre. Unha unidade de
traballo sera avaliada positivamente cando se superen todos os criterios de avaliacion marcados como minimos exixibles. Nas probas escritas,
deberase obter un minimo de 5 para que se poda ter considera ter alcanzado o minimo, antes de sumarlle os resultados obtidos por outros
instrumentos de avaliacion establecidos.

A nota da proba escrita sera a media de todas as probas realizadas no trimestre e representa 0 70% da nota da avaliacion.

valorarase o traballo diario dos alumnos, para o que se tera en conta a asistencia a clase, a participacion activa na aula e o esforzo e a autonomia
na realizacién das actividades: 30%.

A cualificacion da avaliacion parcial serd a media das cualificacions de todas as unidades de traballo dese trimestre. Unha vez superadas todas as
unidades didacticas do modulo profesional, a cualificacion do médulo serd a media das cualificacions parciais.

Asi mesmo a nota numérica tera caracter enteiro, tal como marca a lexislacion podendo ser de 1 a 10 puntos. No caso de ter decimais
redondearase a partir de 0,5 4 alza pero gardanranse as notas exactas con decimais para ter en conta na nota final do curso.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Para as unidades didacticas nas que non se cumplan os minimos exixibles, se propofieran medidas como repeticién de actividades, realizacién
doutras novas, explicacions personalizadas, etc.

Desefiarase unha proba especifica de recuperaciéon que contara cunha parte tedrica e outra practica, inspiradas ambas as duas nos resultados de
aprendizaxe, criterios de avaliacion e contidos minimos correspondentes.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Desefiarase unha proba especifica de recuperacion ao remate do médulo para alumnos que, por faltas de asistencia, perderan o dereito de
avaliacién continua. Esta proba contara con unha parte tedrica e outra practica, inspiradas ambas as duas nos resultados de aprendizaxe, criterios
de avaliacion e contidos minimos expresados nesta programacion.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

Os elementos de seguimento da programacion son:

- O grado de adecuacion dos resultados de aprendizaxe do curriculo

- A validez da seleccidn, distribucién e secuenciacién dos contidos ao longo do curso
- |doneidad da metodoloxia e dos materiais didacticos empregados

- Adecuacion dos criterios de avaliacion

Para a avaliacion da propia practica docente, recollerase informacion do alumnado a través de cuestionarios anénimos para:
- Avaliar a practica docente da profesora na aula

- Avaliar o material didactico
- Avalar os recursos dispofiibles na aula e a sua utilizacién
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- Expofier as propostas de mellora que consideren adecuadas

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

En primeiro lugar, terase en conta a informacion de todo tipo que a orientadora do centro e o titor/a do grupo proporcione sobre cada alumno. Esta
informacion completarase cos datos obtidos da observacion do alumnado asi como das actividades realizadas durante as primeiras semanas do
curso.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As medidas de reforzo educativo, seran sempre consensuadas co resto do equipo docente do grupo e incluiran:

- Priorizar o desenvolvemento de determinadas capacidades naqueles alumnos que asi o requiran

- Buscarase a comprension dos aspectos esenciais de cada tema

- Desefiaranse actividades de reforzo que lles permita acadar os obxectivos minimos de cada unidade didactica

- Propofieranse actividades que permitan afondar no desenvolvemento do espirito critico e a capacidade reflexiva.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Se tratarén os seguintes temas transversais:

- lgualdade de dereitos no mundo do traballo.
- Respeto ao medio ambiente.

- Defensa dos consumidores

- Respeto dos valores democraticos

- Responsabilidade social das empresas.

- Fomento do consumo responsable.

As actuacions concretas para incorporar os temas transversais serian:

Descubrir a presencia dos temas transversais no conxunto dos elementos do curriculo do médulo.
Aproveitar a celebracién dos dias conmemorativos que se relacionan con estes temas transversais, para a realizacién de actividades.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

En principio non estan previstas. Ao longo do curso pode que xurda a oportunidade de asistir a algunha conferencia ou visitar algunha empresa ou
organismo.
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