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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36019475 | de Rodeira Cangas 2019/2020
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
: ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADGO1 Servizos administrativos Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3002 | Aplicacions basicas de ofimatica 2019/2020 10 240 288

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA SONIA CIBEIRA NOGUEIRA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Estes profesionais poden desenvolver a sta actividade en calquera tipo de empresa/entidade, publica ou privada, cuxa organizacién precise de
postos de traballo que desenvolvan tarefas administrativas basicas e auxiliares.

Teriamos, por un lado, a Administracion Publica, e, por outro lado, empresas de certa envergadura cun alto grao de especializacion/division do
traballo administrativo que contemplen postos de traballo de caracter administrativo basico.

No contorno mais cercano encontrariamos poucas empresas destas caracteristicas, pero a proximidade de Cangas a Vigo e Pontevedra amplia as
posibilidades.

O mddulo profesional de Aplicaciéns basicas de ofimatica contén a formacién asociada & funcion de tramitar informacion en lifia e a elaboracion de
documentos informaticos mediante follas de célculo e aplicaciéns de presentacions.

A definicién desta funcién abrangue aspectos como:

- Tramitacion de informacién en lifia.

- Elaboracidn e xestion dos documentos informaticos.

A formacion do mddulo, relacidnase cos obxectivos xerais do titulo seguintes:

b) Analizar as caracteristicas dos procesadores de texto e das follas de calculo, empregando as suas principais utilidades e as técnicas de escritura
ao tacto, para elaborar documentos.

c) Caracterizar as fases do proceso de garda, custodia e recuperacion da informacién, empregando equipamentos informaticos e medios
convencionais para o0 seu almacenamento e o seu arquivamento.

s) Comparar e seleccionar recursos e ofertas formativas existentes para a aprendizaxe ao longo da vida, para se adaptar as novas titulacions
laborais e persoais.

t) Desenvolver a iniciativa, a creatividade e o espirito emprendedor, asi como a confianza en si mesmo/a, a participacion e o espirito critico, para
resolver situacions e incidencias da actividade profesional ou de indole persoal.

u) Desenvolver traballos en equipo asumindo os deberes, cooperando coas demais persoas con tolerancia e respecto, para a realizacion eficaz das
tarefas e como medio de desenvolvemento persoal.

v) Utilizar as tecnoloxias da informacién e da comunicacion para se informar, se comunicar, aprender e facilitar as tarefas laborais.

w) Relacionar os riscos laborais € ambientais coa actividade laboral, co propdsito de utilizar as medidas preventivas correspondentes para a
proteccion persoal, evitando danos ambientais e as demais persoas.

x) Desenvolver as técnicas da sta actividade profesional asegurando a eficacia e a calidade no seu traballo, e propor, se procede, melloras nas
actividades de traballo.

y) Recofiecer os dereitos e deberes como axente activo na sociedade, tendo en conta o marco legal que regula as condiciéns sociais € laborais,
para participar na cidadania democratica.

Ademais, tamén se relaciona coas competencias profesionais, persoais e sociais que se relacionan a continuacion:

q) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoldxicos e organizativos na sua actividade laboral, utilizando as ofertas
formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

r) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e
efectudndoo de forma individual ou como membro dun equipo.

s) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo a
calidade do traballo realizado.

t) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais,
laborais e ambientais.

u) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sta actividade profesional.

v) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién dos procedementos da sua actividade profesional.
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w) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando
activamente na vida econdmica, social e cultural.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados de aprendizaxe
uD. Titulo Descricion g:;?g:?sr; P(?/:)O 300200
RA1 | RA2 | RA3 | RA4
1 [Correo electrénico. 72 25 X
2 [Traballo nun entorno de rede. 72 25 X
3 [Follas de célculo. 92 30 X
4 Elaboracion de presentacions. 52 20 X
Total: 288
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 Correo electrénico. 72

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Realiza comunicacions internas e externas mediante as utilidades de correo electronico seguindo as pautas marcadas Sl

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - q e Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar os diferentes tipos de contas de correo electronico 1 Avaliacion inicial dos contidos da unidade 6,0
2.1 Cofiecer os diferentes tipos de contas de correo electronico 2 Exposicion dos contidos da unidade 33,0

2.2 Utilizar o correo electronico para enviar e recibir mesaxes
2.3 Empregar as utilidades dun xestor de correo electronico

2.4 Cofiecer e valorar a importancia das medidas de seguridade e
confidencialidade no uso do correo electronico

3.1 Cofiecer os diferentes tipos de contas de correo electrénico 3 Desenvolvemento de varios supostos practicos e exercicios 33,0
sobre os contidos da unidade

3.2 Utilizar o correo electronico para enviar e recibir mesaxes

3.3 Empregar as utilidades dun xestor de correo electronico

3.4 Cofiecer e valorar a importancia das medidas de seguridade e
confidencialidade no uso do correo electronico

TOTAL 72

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Py N SIS Minimos Peso

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién exixibles cualificacion (%)
CA2.1 |dentificaronse os procedementos de transmisién e recepcion de mensaxes internas | 4 PE.1 S 40
e externas
CA2.2 Utilizouse o correo electrénico para enviar e recibir mensaxes internas e externas o LC.1 S 10
CA2.3 Anexaronse documentos, vinculos, etc., en mensaxes de correo electrénico e LC2 S 10
CA2.4 Empregéronse as utilidades do correo electronico para clasificar contactos, listas de | 4 [C.3 S 10
distribucién de informacién, etc
CA2.5 Aplicaronse criterios de prioridade, importancia, seguimento, etc., no envio de o LCA S 10
mensaxes, seguindo as instrucions recibidas
CA2.6 Comprobaronse as medidas de seguridade e confidencialidade na custodiaouno | 4 LC5 S 10
envio de informacion, seguindo pautas prefixadas
CA2.7 Organizouse a axenda incluindo tarefas, avisos e outras ferramentas de planificacion| [ C.6 S 10
do traballo
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TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Procedementos de transmision e recepcion de mensaxes internas e externas.
Envio e recepcion de mensaxes por correo.

Inclusién de documentos e vinculos en mensaxes de correo electronico.

Medidas de seguridade e confidencialidade na custodia e no envio de informacion.

Organizacion da axenda para incluir tarefas, avisos e outras ferramentas de planificacion do traballo.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
BRI (2 e SR Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Avaliacion inicial dos o Preparacion do debate |  Participacion no debate| « Documento redactado | e Aula polivalente o PE.1 6,0
contidos da unidade inicial sobre as conclusions
« Moderacion do debate | e Anotacion das achegas o Equipos informaticos
dos compafieiros e con conexion a internet
comparieiras e
redaccion das
conclusions
Exposicion dos contidos da| o Explicacion da teoriaa | « Atencion as « Resumo dos contidos | e Aula polivalente o LC1 33,0
unidade través da proxeccion de]  explicacions
diapositivas ou de L o »
forma préctica o Proba e repeticion nas « Equipos informaticos | ¢ LC.2
directamente sobre as aplicacions das accions con conexion a internet
aplicacions informaticas| ~ €xpostas e proxector . LC3
« Guiadoalumnadona | ¢ Elaboracion dun mapa '
elaboracion dun mapa |  conceptual dos
conceptual dos contidos o« LC4
contidos
e LC5
o LCH
e PE.1
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Desenvolvemento de varios| o Presentacion dos « Realizacion dos « Casos practicos « Aula polivalente e LC.1 33,0
supostos précticos exercicios practicas exercicios practicos resoltos e informe das
9X9tr%'0'03 sobr_g Ods completas a realizar atendendo as actividades feitas Eatioos informé Lc2
contidos da unidade ) directrices o Equipos informaticos | e LC.
+ Guia do alumnado na ) . con conexion a internet
resolucion dos « Resolucion e correccion
exercicios practicos dos exercicios practicos| e LC3
o LC4
o LC5
o LC6
o PEA1
TOTAL 72,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 Traballo nun entomno de rede. 72
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Tramita informacion en lifia aplicando ferramentas de internet, intranet e outras redes Sl
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Inentificar os tipos de redes existentes 1 Avaliacion inicial dos contidos da unidade 6,0
2.1 Identificar as distintas redes informatcas as que se pode acceder nun 2 Exposicion dos contidos da unidade 33,0
contorno organizacional
2.2 Diferenciar os distintos métodos de busqueda de informacién en redes
informaticas
2.3 Acceder a informacion a través da intranet e de internet
2.4 Localizar documentos utilizando ferramentas de busca de internet
atendendo a criterios de fiabilidade
2.5 Traballar con servizos de aloxamento de ficheiros compartidos
3.1 Identificar as distintas redes informatcas s que se pode acceder nun 3 Desenvolvemento de varios supostos practicos e exercicios 33,0
contorno organizacional sobre os contidos da unidade
3.2 Diferenciar os distintos métodos de busqueda de informacién en redes
informaticas
3.3 Acceder a informacion a través da intranet e de internet
3.4 Localizar documentos utilizando ferramentas de busca de internet
atendendo a criterios de fiabilidade
3.5 Traballar con servizos de aloxamento de ficheiros compartidos
TOTAL 72

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA1.1 Identificaronse as redes informaticas s que se pode acceder e PEA S 25

CA1.2 Diferencidronse os métodos de procura de informacion en redes informaticas e PE2 S 25

CA1.3 Accedeuse & informacion a través de internet, intranet e outras redes de area local | o LC.1 S 10

CA1.4 Localizéronse documentos utilizando ferramentas de internet e LC2 S 10

CA1.5 Situéronse e recuperaronse ficheiros almacenados en servizos de aloxamento de e LC3 S 10
ficheiros compartidos (?a nube?)

CA1.6 Comprobouse a veracidade da informacion localizada o LC4 S 10
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos A 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)
CA1.7 Valorouse a utilidade de paxinas institucionais e de internet en xeral para a e TO.1 S 10
realizacion de tramites administrativos
TOTAL 100

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Redes informaticas: redes locais (tipos e compofientes), redes sen fios, internet e intranet.
Procura activa en redes informéticas.

Paxinas institucionais.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. o de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
Avaliacion inicial dos o Preparacion do debate | o Participacion no debate| « Documento redactado | « Aula porlivalente o PE.1 6,0
contidos da unidade inicial sobre as conclusions
o Moderacion do debate | e Anotacion das achegas o Equipos informaticos
dos compafieiros e con conexion a internet
compafieiras e
redaccion das
conclusiéns
Exposicion dos contidos da| o Explicacion da teoriaa | o Atencion as « Resumo dos contidos | « Aula polivalente o LC.1 33,0
unidade través da proxeccion def  explicaciéns nun mapa conceptual
diapositivas ou de o o i
forma practica « Proba e repeticion nas « Equipos informaticos | e LC.2
directamente sobre as aplicacions das accions con conexion a internet
aplicaciéns informaticas| ~ €xpostas & proxector . LC3
o Guiado alumnadona | e Elaboracion dun mapa '
elaboracin dun mapa |  conceptual dos
conceptual dos contidos e LC4
contidos
o PE1
e PE2
e TO.1
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Desenvolvemento de varios| o Presentacion dos « Realizacion dos o Casos practicos « Aula polivalente o LCA 33,0
supostos précticos exercicios e practicas exercicios practicos resoltos e informe das
9X9tr%'0'03 sobr_g Ods completas a realizar atendendo as actividades feitas Eali . Lc2
contidos da unidade irectri uipos con conexion g .
o Guia do alumnado na directrices * in(t]errFl)et *
resolucion dos  Resolucion e correcciony
exercicios practicos dos exercicios practicos| e LC3
o LC4
o PEA1
o PE2
e TO.1
TOTAL 72,0

-10-



XUNTA DE GALICIA ANEXO XllI
+ &+
+r+

CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS B I I C I B
E FORMACION PROFESIONAL PROFESIONAIS

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Follas de calculo. 92
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar a area de traballo dunha folla de calculo 1 Avaliacion inicial dos contidos da unidade 6.0
2.1 Valorar a importancia da utilizacién da folla de calculo nas organizaciéns 2 Exposicion dos contidos da unidade 33,0
2.2 Identificar as funciéns basicas da folla de calculo
2.3 Utilizar a folla de célculo en operacions basicas
2.4 Aplicar formulas nunha folla de calculo
2.5 Insertar gréaficos, imaxes e outros elementos nunha folla de célculo
3.1 Valorar a importancia da utilizacion da folla de calculo nas organizacions 3 Desenvolvemento de varios supostos practicos e exercicios 53,0
sobre os contidos da unidade
3.2 Identificar as funciéns basicas da folla de calculo
3.3 Utilizar a folla de célculo en operacions basicas
3.4 Aplicar formulas nunha folla de calculo
3.5 Insertar gréaficos, imaxes e outros elementos nunha folla de célculo
TOTAL 92

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e )
exixibles cualificacion (%)

CA3.1 Utilizaronse 0s tipos de datos e referencia para celas, rangos, follas e libros e LC.1 S 25
CA3.2 Aplicaronse férmulas e funcions bésicas e LC2 S 15
CA3.3 Xeraronse e modificaronse graficos de diferentes tipos e LC3 S 15
CA3.4 Utilizouse a folla de calculo como base de datos sinxelos o LC4 S 15
CA3.5 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, nimeros, cédigos e e LC5 S 15
imaxes

CA3.6 Aplicaronse as regras de ergonomia e saude no desenvolvemento das actividades | 4 LC.6 S 15
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TOTAL

100

4.3.e) Contidos

Contidos

ﬁpos de datos. Referencias a celas. Rangos. Follas. Libros.

Utilizacién de férmulas e funciéns.

Creacion e modificacion de graficos.

Elaboracion de distintos tipos de documentos.

Aplicacion de regras ergonémicas.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
AT D EES SR Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Avaliacion inicial dos o Preparacion do debate |  Participacion no debate| « Documento redactado | e Aula polivalente LCA 6,0
contidos da unidade inicial sobre as conclusions
« Moderacion do debate | e Anotacion das achegas « Equipos informéticos
dos compafieiros e con conexion a internte
comparieiras e
redaccion das
conclusions
Exposicion dos contidos da| , Explicacion da teoriaa | o Atencion as o Resumo dos contidos | e Aula polivalente LC.1 33,0
unidade través da proxeccion de]  explicacions nun mapa conceptual
diapositivas ou de L o »
forma préctica o Proba e repeticion nas « Equipos informaticos LC.2
directamente sobre as aplicacions das accions con conexion a internet
aplicacions informaticas| ~ €xpostas e proxector LC3
« Guia do alumnadona | ¢ Elaboracion dun mapa '
elaboracion dun mapa |  conceptual dos
conceptual dos contidos LC4
contidos
LC5
LC.6
Desenvolvemento de varios| o Presentacion dos o Realizacion dos o Casos practicos o Aula polivalente LCA 53,0
supostos practicos e exercicios e practicas exercicios practicos resoltos e informe das
exercicios sobre os completas a realizar atendendo &s actividades feitas o »
contidos da unidade , directrices « Equipos informaticos LC.2
» Guia do alumnado na g y con conexion a internet
resolucion dos « Resolucion e correccion
exercicios practicos dos exercicios practicos| LC3
LC4
LC5
LC.6
TOTAL 92,0
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 Elaboracion de presentacions. 52
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora presentaciéns gréaficas utilizando aplicacions informaticas Sl
4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar a area de traballo dunha aplicacion de presentacions 1 Avaliacion inicial dos contidos da unidade 6,0
2.1 Cofiecer os elementos que forman parte do espazo e traballo dunha 2 Exposicion dos contidos da unidade 13,0
aplicacién de presentaciéns
2.2 Aplicar os diversos formatos de diapositivas, textos e obxectos
2.3 Aplicar estilos as presentacions
2.4 Crear presentacions dinamicas aplicando animaciéns e transicions
2.5 Integrar video e sonido nunha presentacion
2.6 Utilizar adecuadamente a conexién dos dispositivos de saida de video e
audio
3.6 Utilizar adecuadamente a conexion dos dispositivos de saida de video e 3 Desenvolvemento de varios supostos practicos e exercicios 33,0
audio sobre os contidos da unidade
3.1 Cofiecer os elementos que forman parte do espazo e traballo dunha
aplicacién de presentaciéns
3.2 Aplicar os diversos formatos de diapositivas, textos e obxectos
3.3 Aplicar estilos as presentacions
3.4 Crear presentacions dinamicas aplicando animaciéns e transicions
3.5 Integrar video e sonido nunha presentacion
TOTAL 52

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)

CA4.1 |dentificaronse as opcions basicas das aplicacions de presentacions e PEA S 25

CA4.2 Recofiecéronse os tipos de vista asociados a unha presentacion e PE2 S 15

CA4.3 Aplicaronse e recofiecéronse as tipografias e as normas basicas de composicion, o LC.1 S 15
desefio e utilizacion da cor

CA4 .4 Creéronse presentacions sinxelas incorporando texto, graficos, obxectos e ficheiros | 4 .2 S 15
multimedia
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA4.5 Desefidronse patrons de presentacions e LC3 S 15
CA4.6 Utilizaronse periféricos para executar presentacions asegurando o correcto o LCA S 15
funcionamento
TOTAL 100

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Identificacion de opcidns basicas das aplicacidns de presentacions.
Desefio e edicion de diapositivas. Tipos de vistas.

Formatado de diapositivas, textos e obxectos.

Utilizacién de patréns e asistentes.

Presentacion para o pUblico: conexién a un proxector e configuracion.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
BRI (2 e SR Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Avaliacion inicial dos « Presentacion do debate| o Participacion no debate| « Documento redactado | e Aula polivalente o PE1 6.0
contidos da unidade inicial sobre as conclusions
« Moderacion do debate | e Anotacion das achegas « Equipos informéticos
dos compafieiros e con conexion a internet
comparieiras e
redaccion das
conclusions
Exposicion dos contidos da| o Explicacién da teoriaa | o Atencion as « Resumo dos contidos | e Aula polivalente o LC1 13,0
unidade través da proxeccion de]  explicacions nun mapa conceptual
diapositivas ou de L o »
forma préctica o Proba e repeticion das « Equipos informaticos LC.2
directamente sobre as aplicacions das accions con conexion a internet
aplicacions informaticas| ~ €xpostas e proxector LC3
« Guiadoalumnadona | ¢ Elaboracion dun mapa '
elaboracion dun mapa | ~ conceptual dos
conceptual dos contidos LC4
contidos
PE.1
PE.2
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Como e con que
Que e para que Como ETCID se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Desenvolvemento de varios| o Presentacién dos o Realizacién dos o Casos précticos o Aula taller o LC1 330
supostos précticos exercicios e practicas exercicios practicos resoltos e informe das
9X9tr%'0'03 sobr_g OdS completas a realizar atendendo as actividades feitas Eauivos inform LC.2
contidos da unidade , directrices « Equipos informaticos | e LC.
o Guia do alumnado na . . con conexion a internet
resolucion dos » Resolucion e correccion & proxector
exercicios practicos dos exercicios practicos| e LC3
o LC4
o PE.1
e PE2
TOTAL 52,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os minimos exixibles para acadar unha avaliacién positiva estan indicados en cada unha das unidades didacticas. Os minimos para acadar a
avaliacion positiva no presente médulo, evidenciaran a consecucion de todos os resultados de aprendizaxe dun xeito equilibrado e cunha
participacion activa nos traballos e actividades a desenvolver.

Para a avaliacién do mddulo valoraranse pardmetros como o de traer o material diariamente a clase, a atencion e a participacién na mesma, a
realizacién das actividades propostas e a resolucién dos cuestionarios e supostos practicos propostos polo profesor.

A avaliacién completarase cun exame escrito, como minimo, durante cada trimestre, que constara de preguntas concretas e casos practicos
sinxelos, formulados de xeito que permitan comprobar o grado de comprensién do alumnado respecto das ensinanzas impartidas.

A nota final vira determinada, nun 30% polo traballo diario, 0 non esquecemento do material exixido polo profesor, o comportamento e o orde, a
participacion na clase e a realizacién das actividades propostas polo profesor. O 70% restante corresponde & nota obtida no exame ou exames
realizados ao longo de cada avaliacion. En caso de que se realice mais dun exame en cada avaliacién, a nota final sera a media dos exames
realizados sempre que, de ter algiin exame suspenso, a nota minima non sexa inferior a 4 puntos.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

O caracter continuo da avaliacion debe permitir, na meirande parte dos casos, a deteccion precoz dos déficits na adquisicion dos contidos por parte
do alumnado e, en consecuencia, a identificacion dos aspectos do proceso que os provocan e a correspondente adopcidn das medidas correctoras
oportunas. A realizacién de actividades de reforzo tera caracter continuo co fin de que o alumnado acade os niveis minimos exixibles.

No suposto de que estas medidas fosen insuficientes, e logo de efectuada a avaliacion final de médulos, o equipo docente realizara un informe de
avaliacién individualizado que servira de base para o desefio das actividades de recuperacion que se realizaran con anterioridade a avaliacién final
de ciclo.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Segundo os criterios da lexislacion vixente.

Segundo o artigo 20.5 da Orde do 13 de xullo de 2015 pola que se regulan as ensinanzas de formacién profesional basica na Comunidade
Autonoma de Galicia, asi como o acceso e a admision nestas ensinanzas, a perda do dereito a avaliacidn continua nun determinado médulo non
lle sera de aplicacion ao alumnado de ciclos formativos de formacion profesional basica en idade de escolarizacién obrigatoria.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia
practica docente

O seguimento da programacion determinara en que medida a metodoloxia levada a cabo é axeitada para lograr os obxectivos fixados, avaliandose
coma un proceso continuo ao longo de todo o curso. Respecto dos elementos da programacion docente, seguirase o procedemento indicado polo
departamento didactico, debendo ser xustificadas todas as modificacidns. Avaliarase a oportunidade da seleccion, distribucion e secuencia dos
contidos, a idoneidade dos métodos pedagoxicos empregados e dos materiais didacticos utilizados, a adecuacién dos obxectivos especificos aos
criterios de avaliacidn asignados e, no seu caso, as medidas de atencién & diversidade adoptadas.

O diario de clase como instrumento empregado no seguimento das actividades de aula e autoavaliacién do labor docente, sera completado coa
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informacion recollida dos profesores e profesoras do equipo docente e do propio grupo clase. A través de cuestionarios, entrevistas e discusions
grupais dirixidas a valoracién de actitudes e opinions respecto do labor docente, procurarase a mellora continua na atencion as necesidades de
aprendizaxe.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Ao comezo das actividades do curso académico 0 equipo docente realizara unha sesién de avaliacion inicial do alumnado que tera por obxecto
cofiecer as caracteristicas e a formacion previa do grupo, asi como as stas capacidades. Asi mesmo, debera servir para orientalo e situalo en
relacién co perfil profesional correspondente.

O cuestionario de avaliacion inicial sobre os cofiecementos previos, os intereses e as motivacions do alumnado, se complementara cos datos de
informacion da matricula e os proporcionados pola observacion directa das actividades realizadas nas primeiras semanas do curso.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

O caréacter continuo da avaliacién debe permitir a deteccion precoz das posibles dificultades na adquisicidn dos contidos por parte do alumnado e,
en consecuencia, a identificacion dos aspectos do proceso que provocan estas dificultades e a adopcidn das medidas oportunas. Darase un apoio
educativo personalizado a aqueles alumnos ou alumnas que presenten estas dificultades propofiendo traballos e actividades de reforzo que lles
permitan acadar as capacidades terminais asociadas aos contidos minimos propostos. Procurarase, nestes casos, favorecer a ubicacion do
alumnado no lugar mais adecuado as suas caracteristicas e flexibilizar os tempos de traballo, promovendo a aprendizaxe cooperativa e
colaborativa entre iguais, facilitando a constitucidn de grupos heteroxéneos. De ser o caso, e cando se xustifique, solicitarase a axuda do equipo
educativo a través do departamento de orientacion.

0 alumnado con necesidades educativas especiais que curse un ciclo formativo da formacion profesional basica, cando asi se xustifique e previa
autorizacion de inspeccion educativa, podera solicitar a flexibilizacion modular na que se incluirian medidas especificas de reforzo e adaptacion
curricular.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

A educacidn en valores adquire unha relevancia central na ensinanza dos médulos dos ciclos formativos desta familia profesional, especificamente
na perspectiva da ética empresarial. Entendida aqui como o conxunto de valores, normas e principios reflectidos na cultura da empresa, supon asi
unha toma de conciencia critica imprescindible para o futuro desenvolvemento do exercicio profesional.

Incorporarase na dinamica cotia das clases aspectos relacionados coa educacion para a igualdade e a educacién para a convivencia e a
interculturalidade, procurando a resolucién de conflitos atopando soluciéns de consenso e fomentando o didlogo baseado no respecto mutuo € a
critica construtiva.

Traballaranse tamén cuestions relacionadas coa educacion para a saude, non s6 as que aluden aos habitos xerais de saude e limpeza, mais
tamén as referidas & importancia de adquirir bos habitos posturais no traballo, asi como unha axeitada hixiene ocular ou visual no contexto dun
sistema educativo e laboral onde os ordenadores se tefien configurado no eixo central de todas as ferramentas de traballo.

Considerarase asemade, dun xeito transversal, a educacién ambiental e do consumidor, fomentando nos alumnos un consumo responsable, tanto
dos seus propios materiais como dos do centro.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Ao longo do curso poderan promoverse diferentes actividades complementarias e extraescolares tendentes a unha axeitada consecucion dos
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resultados de aprendizaxe. Os criterios de seleccion a considerar na ideonidade das actividades complementarias propostas viran marcados,
principalmente, pola lectura de libros, artigos ou manuais técnicos, a proposta tanto do profesor como do alumnado para a sta valoracion e
analise, e pola asistencia a charlas, dentro ou féra do centro, impartidas por especialistas nas tematicas traballadas, saidas e excursions (visitas a
dependencias da administracion publica, empresas...).

Déixase aberta a posibilidade de engadir calquera outra actividade que poida xurdir ao longo do curso e que o docente considere oportuna de cara
ao desenvolvemento do médulo.
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