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Introducion

Na convocatoria 2015 non hai ningin cambio na estrutura da proba, nas exenciéns das
partes das probas nin nos contidos e criterios de avaliacion das materias.

Lembramos as modificacions, que xa foron introducidas na convocatoria do ano pasa-
do, que son especialmente salientables:

= Posibilidade de facer a inscricion via web para as probas de acceso na aplicacion in-
formatica “Ciclosprobas” (www.edu.xunta.es/ciclosprobas). A aplicacion xera un im-
preso de solicitude individualizado no que se indica se € necesario ou non é necesario
presentalo nun centro de inscricion para ser validado. No impreso tamén se indica, se é
0 caso, que documentacion é necesario achegar.

= Reducese a documentacion que é necesario presentar. Xa non é preciso achegar coa
solicitude documentacion académica, acreditacion de exencion, acreditacion de partes
superadas, cando esta tivera que ser expedida por centros publicos do sistema educativo
de Galicia e se autoriza a sUa consulta & administracion. Tampouco e necesario entregar
documentacion acreditativa do grao de discapacidade cando tivera que ser emitida por
organismos da Xunta de Galicia e se autorice a sua consulta.

= Simplificouse o calendario do proceso, as listaxes de solicitudes, de exencion e de
proba adaptada publicanse o mesmo dia.

= Certificacion de superacion da proba por resolucion administrativa. As causas de
exencion parcial que se poden alegar para solicitala son as mesmas que para solicitar
exencion parcial no momento da inscricién para a proba.

Novidades da convocatoria 2015

= Foron modificados os impresos de solicitude para adaptalos ao formato normalizado
da administracion. Poden descargarse en http://www.edu.xunta.es/fp/probas ou na sede
electrénica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.es/portada

— Cadigo de procedemento ED312C: solicitude de inscricion para a proba de acceso
aos ciclos formativos de grao medio de formacion profesional (anexo ).

— Cddigo de procedemento ED312D: solicitude de inscricidn para a proba de acceso
aos ciclos formativos de grao superior de formacion profesional (anexo I1).

= Os directores dos centros poderan xestionar as altas e baixas de usuarios directamente
na aplicacion “Ciclosprobas”

Solicitude

2.1

Podemos distinguir dous tipos de solicitudes de inscricién segundo 0 modo de cubrilas po-
las persoas solicitantes. Ten moita importancia porque o trdmite administrativo na aplica-
cion é distinto.

Solicitude web

Nesta convocatoria as persoas solicitantes poden facer a solicitude via web, de xeito simi-
lar ao que se fixo no proceso de admisién & ciclos para o curso 2013-2014.

Para facer a solicitude electrénica os solicitantes tefien que ir & péaxina
www.edu.xunta.es/fp e no menu da pestana de probas ir ao enlace de “solicitude web” na
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2.2

proba de acceso que corresponda. Tamén poden ir directamente a
www.edu.xunta.es/ciclosprobas. A aplicacion ten un sistema de autentificacion e un asis-
tente para cubrir a informacidn necesaria para realizar a solicitude. Unha vez finalizado e
confirmados os datos, a aplicacion xera un impreso de solicitude individualizado con
exemplares para imprimir. O documento impreso € similar aos modelos de solicitude do
anexo | e do anexo Il, diferenciase por ter no encabezado un cddigo de barras e unha serie
alfanumerica, exclusiva para esa solicitude, que corresponden ao cddigo de solicitude. Ten
0 aspecto da seguinte imaxe:

XUNTA DE GALICIA ANEXO I

W, 4| CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

‘mﬂ“mm” mm‘im‘iﬂwﬂmﬂ
0006244

000

PROCEDEMENTO CODIGO PROCEDEMENTO S

INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESO AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL ED31 2 D SOLICITUDE

= Neste tipo de solicitudes pddense dar ddas situacions:

— Que a solicitude web non sexa preciso validala nun centro de inscricion. Este caso
sO se pode dar cando a persoa solicitante esta autentificada no sistema (DNI electro-
nico, certificado dixital, conta “edu.xunta.es” ou foi autentificado no proceso de ad-
mision) e non ten que achegar documentacion acreditativa. Neste caso xérase un
Unico exemplar para imprimir, que serve de resgardo para o solicitante, no que se di
expresamente que non é preciso entregala nun centro de inscricidn. Xa se considera
unha solicitude validada, non se require ningun outro tramite. Esta persoa queda ins-
crita, a todos os efectos, no centro que seleccionara ao facer a solicitude web.

— Que si sexa necesario validala nun centro de inscricion. Este caso ocorre cando a
persoa solicitante non € un usuario autentificado no sistema ou é necesario que
achegue documentacién complementaria. A aplicacién xera dous exemplares para
imprimir (un exemplar para o centro e un duplicado para o solicitante) que hai que
entregar nun centro de inscricion acompafados da documentacion que se sinale no
propio impreso. O centro terd que rexistrar a entrega da solicitude e validala na apli-
cacion para que tefia validez. Sen este tramite a solicitude considerarase como non
valida e a persoa non podera participar nas probas de acceso.

Solicitude clasica

Imos denominar asi ao procedemento habitual de solicitudes que é o que se empregou en
anos anteriores.

O anexo da solicitude podese obter no enderezo http://www.edu.xunta.es/fp/probas ou
na sede electronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.es/portada. Estes impresos, en
formato pdf, pddense cubrir directamente e imprimir (para gardar o pdf e necesario modi-
ficar o nome do ficheiro) ou cubrir & man con letra clara e lexible.

Os anexos debidamente cubertos deberanse entregar por duplicado acompariados da
documentacion necesaria nun centro de inscricion. O centro procedera a cargar a solicitu-
de na aplicacidn ciclosprobas como se vifia facendo nas convocatorias anteriores.

Estes impresos en ningun caso tefien cddigo de barras e tefien que corresponder cos
formatos de solicitude normalizada.
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Xestion de solicitudes

3.1

3.2

Verificacion dos datos persoais

E conveniente revisar ben os datos persoais, especialmente o nimero de documento de
identidade. Realizase co documento oficial de identificacién que corresponda (DNI, NIE,
pasaporte ou documento oficial da UE) sendo necesario que a persoa solicitante sexa a
mesma que entrega a solicitude (é recomendable fotocopiar o documento de identidade).
Tamén poderd ser entregada a solicitude por un representante legal ou por unha persoa de-
bidamente autorizada.

As persoas tefien obriga de identificarse para que poidan ser verificados os datos de
identidade na solicitude, pero sé €é preciso que acheguen copia cotexada do documento de
identificacion cando a persoa solicitante non autoriza & administracion educativa a con-
sulta dos seus datos no sistema de verificacion de identidade do Ministerio de Facenda e
Administracions Pablicas.

Este € o texto da autorizacién no formulario de inscricién. Por defecto aparece marcado
GCSi,D.

Autorizo a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria a consultar os datos de identidade da persoa solicitante no Sistema de
Heaajon de datos de identidade do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas, de conformidade co artigo 2 do Decreto 255/2008, do
23 de outubyo e a Orde da Conselleria da Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009.

N (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

As solicitudes web soamente se poden facer autorizando a consulta de datos, polo que
sempre aparecerd marcado como “Si”. Ademais no apartado de documentacioén aparece
“Non precisa” segundo se ve na imaxe.

PRESENTADO

Copia do DNI ou NIE. s6 no caso de non autorizar a sia consulta no sistema de verificacidn de datos de identidade. Mon precisa

No caso de que a persoa non dispofia de DNI ou NIE, terd que achegar unha copia do
documento (pasaporte ou documento de identificacion da Unién Europea) xa que logo os
datos destes documentos non poden ser consultados no sistema de verificacion de datos de
identidade do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas.

Verificacion da documentacion indicada na solici-
tude.

As persoas solicitantes deberan achegar a documentacion acreditativa correspondente, ori-
xinal ou copia cotexada. Non cumprira achegala, xunto coa solicitude, nas seguintes situa-
cions, agas que lle sexa demandada:

— Documentacion academica que tivera que ser expedida por centros de ensino pabli-
co de Galicia.

Que a documentacion xa fose presentada noutro procedemento, por exemplo no pro-
ceso de admision, neste caso o “COD. PROC” seria o0 ED519B e o “ANO* seria o
2013.

Cando a persoa que solicita a adaptacion da proba autoriza & administracién educati-
va a consulta dos datos de discapacidade ou datos académicos.
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3.3

Exemplo de solicitude con documentacion xa presentada nun procedemento anterior.

Solicitude de exencion da parte especifica por ter un ano de experiencia profesional en xornada completa en campos profesionais que

{‘correspondan con algunha das familias profesionais incluidas na opcion pola que se presenta, consonte o anexe VIl da orde de
cQnvocatoria,

\ PRESENTADO | COD.PROC. | EXPTE. | ANO
"aballadores!as por conta allea.
E[Cs‘tificacw‘()n da vida laboral emitida pola Tesouraria Xeral da Seguridade [x]

Soffial ou pola mutualidade que corresponda. ED5198 2013
E[Pe al das Forzas Armadas. Certificacion emitida pola pagadoria do centro de D
defitino actual onde consten os empregos desempenados por destino, coa
esflecialidade militar e o periodo de exercicio.
E[Citiﬂ(aci()n da(s) empresa(s) onde se adquirira a experiencia laboral, [x] ED5198 2013
sgeundo o medele do anexo VIl desta orde.

Textos de autorizacion de consulta de datos académicos e de discapacidade.

Autorizo a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria a consultar os datos académicos que obran en poder da Administracion
Autonomica, de conformidade co artigo 4 do Decreto 255/2008, do 23 de outubro, polo que se simplifica a documentacién para a tramitacion
d cedementos administrativos e se fomenta a utilizacion de medios electronicos.
mDN (neste caso achegarase a documentacion correspondente)
\
Autorizo a fonselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria a consultar os datos de discapacidade que obran en poder da

Administracipn Autonomica, de conformidade co artigo 4 do Decreto 255/2008, do 23 de outubro, polo que se simplifica a documentacion para
a tramitacigh dos procedementos administrativos e se fomenta a utilizacion de medios electrénicos.

() SI ()MNON (neste caso achegarase a documentacion correspondente)
N—

Por defecto aparecen marcados como”Si”. Se a persoa non autorizase a consulta terd
que entregar, necesariamente, a documentacion correspondente.

Nas solicitudes web xa se indica a documentacién que cumpre achegar segundo o soli-
citado pola persoa interesada. No caso de documentacion que xa est4 en poder da adminis-
tracion aparecera o texto “Non precisa” na columna "PRESENTADO”

Debe verificarse que a documentacion entregada sexa a que se indica no impreso xera-
do pola aplicacion. De faltar documentacién ou de non corresponder coa solicitada,
informarase a persoa solicitante e reflectirase a discrepancia no impreso e na copia
gue se lle entrega ao solicitante.

Xestion de “solicitudes web” na aplicacidon

= Un impreso de solicitude web ten un cédigo de barras co cédigo de solicitude que é
Unico no encabezado da primeira péaxina. Este codigo de solicitude é necesario para
identificala na aplicacion e marcala como “entregada” e “validada” no caso de que sexa

necesaria a stia entrega no centro educativo. Lembremos o aspecto que ten o encabeza-
do.

cédigo Solicitude:

"8 XUNTA DE GALICIA AT T
AR ] . ANEXO 11
* ¢8| CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION

E ORDENACION UNIVERSITARIA 0000006243
PROCEDEMENTO CODIGO PROCEDEMENTO
INSCRICION PARA A PROBA DE ACCESQ AOS CICLOS FORMATIVOS DE GRAO SUPERIOR DE
FORMACION PROFESIONAL ED312D SOLICITUDE

= A xestién destas solicitudes web tamén se realiza mediante a aplicacion informatica es-
pecifica da xestion de probas de acceso “Ciclosprobas” (dispofiible no enderezo
www.edu.xunta.es/ciclosprobas). Toda a xestion das inscricions farase desde a pestana
“solicitudes” do mend.
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2. Solicitudes Y 3. Celebracién proba » 4. Certificados

ptada 3 2.1. Tramitar solicitudes 9. Sedes
4| 2.2. Ver histérico de solicitudes 14. Preguntas fre
2.3. Entregar solicitudes
2.4. Validar solicitudes es

2.5. Listaxe de solicitudes entregadas

= E preciso realizar dous pasos coas solicitudes web. Hai que marcalas como entregadas
e despois validar a solicitude. Se por causa de forza maior non € posible, hai que verifi-
car os datos do impreso de solicitude co documento de identidade (especialmente nome
e apelidos e o nimero de documento) e posteriormente proceder a marcar a entrega e a
validacion da solicitude. Vexamos 0s pasos:
— Ir ao apartado “entregar solicitudes” e introducir 0 codigo da solicitude (con lector
de cddigo de barras ou co teclado) que esta situado na parte superior dereita do im-
preso.

Solicitude
Codigo

b
BUSCAR |

— Premer en “BUSCAR?” ¢ apareceran os datos de identificacion da solicitude. Vemos
que € unha solicitude pendente de entregar e de validar (estan sen cubrir as datas).

Solicitude
Cadigo
|00000062G5

BUSCAR |

Datos

DNI/DOI

77778888H

Nome

ANA PROBAF

Data 3olicitude Data entrega Data validacion
27/02/2014

MARCAR ENTREGA] VALIDAR]

— Premer en “MARCAR ENTREGA” ¢ logo en “VALIDAR” abrirase a venta cos da-
tos persoais. O persoal administrativo dos centros debe comprobar que os datos que
aparecen na aplicacion son os do impreso e que se corresponden cos que figuran no
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3.4

documento oficial de identidade da persoa solicitante (especialmente nome e apeli-
dos e nimero de documento). Si se esta de acordo hai que premer en “VALIDAR”.

— Posteriormente abrese a venta cos datos da solicitude nos que xa trae marcada a en-
trega do DNI (Iémbrese que para cubrir a solicitude web foi necesario autorizar a
consulta de datos). No proceso de validacion s6 se modificara o apartado de “Docu-
mentacion aportada” para cando sexa preciso engadir documentacion.

— No caso de que sO se premese en “marcar entrega” e non se seguise co proceso de
validacion, este pddese facer posteriormente desde a pestana “Validar solicitudes”
do menu. Nesta opcidn, introducindo o numero do documento de identidade que fi-
gura na solicitude podemos consultar cantas solicitudes fixo unha persoa e proceder
a validacion ou ver cal delas esta validada.

Filtres paraa busca

Tipo DNIMIE B DHINIE

[ DNI ~| [77778888H

Cédlgo de Sellckude

1

EUSLAH)

Listaxe de solicitudes provisionais do alumno: ANA PROBAF (777738888H)

So%de solli}(?ESde H Grav || Data enbrega Centio entrega H Validada ‘ Vaﬁrﬂa;(aiéll ‘ Centro validacidn ‘ Opdons
0000006244 2?21:%:222; Superior No validada \elidar
00000062G5 2%@%;(’)2314 Suparior o%?géz:?i‘l CIFP . Validada 0%;93;;%4 CIFD.

— Pddese modificar a solicitude desde “tramitar solicitudes”, pero sempre que a per-
soa solicitante presente unha reclamacion para corrixir ou subsanar un defecto en
tempo e forma ou achegue un novo impreso de inscricion presencial que emende o
anterior.

— Na opcioén “Listaxe de solicitudes entregadas” poderanse consultar todas as solici-
tudes web que foron entregadas e dirixidas ao centro educativo (incluira as solicitu-
des web que non precisan ser entregadas no centro de inscricion)..

Xestion de “solicitudes clasicas” na aplicacion

Farase dentro da pestana “solicitude” no apartado “tramitar solicitude”. Os pasos a se-
guir son:

Comprobamos buscando co nimero do documento de identidade o co nome da persoa
solicitante se xa ten unha solicitude activa. No caso de que non se atopen ningunha
“engadimos solicitude” e pulsamos “buscar”. O normal ¢ que a aplicacion recofeza o
numero de documento, neste caso comprobamos e modificamos, se procede, os datos
persoais, e pulsamos “continuar”.

Carga dos datos da solicitude (opcidén e materias elixidas, exenciéns, conservacion de
nota, solicitude de proba adaptada, etc.). Hai que marcar o recadro correspondente ao
DNI sempre que a persoa autorice a consulta de datos ou presente copia cotexada ou
para cotexar do documento oficial de identidade. Se non se marca saird excluida do
proceso e non podera participar nas probas.

Presenta D.N.I
Presenta fotocopia compulsada do DNI, NIE ou pasaporte ou autoriza a consulta dos seus datos de identidade no sistema de verificacion de datos de
identidade do Ministerio de Facenda e Administracions Publicas.

De seguido introduza na aplicacion a mesma informacion que se indica no impreso de
solicitude.

Paxina 8 de 12



3.4.1

3.4.2

Nos seguintes apartados veremos alguns exemplos coa finalidade de aclarar situacions que
se poden dar con respecto & solicitude e a documentacion. Veremos tamén algunha dife-
renza de como figura a informacion no impreso da solicitude e a carga dos datos da apli-
cacion.

Acreditacion positiva de exencion

— Impreso de solicitude. Por exemplo, unha persoa solicita exencion da parte especifi-
ca por “acreditacion positiva de exencion”, ¢ dicir, por ter resolta positivamente
unha exencion solicitada en convocatorias anteriores. Este é o0 aspecto deste apartado
na solicitude:

Solicitude de exencién da parte especifica,

PRESENTADO | COD. PROC. EXPTE. ANO
[xAcreditacién positiva de exencion. O

[“]Certificado de superacién dun ciclo formativo de grao medio que pertenza a
algunha das familias profesionais incluidas na opcién pola que se presenta,
consonte o anexo VIl da orde de convocatoria.

g
[“ICertificado de superacion dun certificado de profesionalidade de nivel Il ou O
U

superior dalgunha das familias profesionais incluidas na opcion pola que se
presenta, consonte o nexo VIl da orde de convocatoria.

[]Certificacion da resolucion de deportista de alto nivel ou de alto rendemento.

— Na aplicacion corresponderia ao apartado de “Exencion da parte especifica (por mo-
tivos non relacionados coa experiencia laboral)”. Imaxe deste apartado na aplica-
cion:

Exencién da parte especifica (por motivos non relacionados coa procedemento: [ |/Ano:[0__]
experiencia laboral).

Acreditacion positiva de exencion.

[ certificacion de superacidn dun ciclo farmativo de grao medio que pertenza a algunha das familias
profesionais incluidas na opcién pola que se presenta, consonte o anexo V da orde do 02/12/2008.

[ Certificacién de superacian dun certificado de profesionalidade de nivel 11 ou superior dalgunha das familias
profesionais incluidas na opcidn pola que se presenta, consonte o anexo V da orde do 02/12/2008.

Como novidade nesta convocatoria aparece, a titulo informativo, na parte inferior da
taboa de exencidns da venta de solicitudes da aplicacidn, se esta persoa ten algunha exen-
cioén recofiecida en convocatorias anteriores. Imaxe deste apartado:

Exenciéns concedidas con antericridade

[ Exencién I[ Convocatoria
Exencidn da parte especifica {(por motivos non relacionados coa experiencia labaral). Ordinaria 2013. Grao superior.
Exencidn da parte especifica {(por motivos non relacionados coa experiencia labaral). ordinaria 2011. Grao superior
Exencidn da parte especifica {(por motivos non relacionados coa experiencia labaral). ordinaria 2012. Grao superior

Documentacion xa entregada en outros procedementos adminis-
trativos.

Cando, por exemplo, unha persoa solicita a exencion da parte especifica por experiencia
laboral como traballador por conta allea e a documentacion que o acredita xa foi achegada
no procedemento de admision a ciclos formativo para o curso actual; a persoa pode permi-
tir a consulta desta documentacion e non ten que volver a entregala para o procedemento
de probas de acceso. Na imaxe vemos como figura na solicitude presentada:
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3.4.3

3.4.4

3.4.5

Solicitude de exencion da parte especifica por ter un ano de experiencia profesional en xornada completa en campos profesionais que
se correspondan con algunha das familias profesionais incluidas na opcién pola que se presenta, consonte o anexo VIl da orde de
convocatoria,

PRESENTADO| COD. PROC. EXPTE. ANO
Traballadores/as por conta allea.
[x]Certificacion da vida laboral emitida pola Tesouraria Xeral da Seguridade [x] ED5198 2013
Social ou pola mutualidade que corresponda. 1 1
DPermal das Forzas Armadas. Certificacion emitida pola pagadoria do centro de |:|

destino actual onde consten os empregos desempenados por destino, coa
especialidade militar e o periodo de exercicio.

[x]Certificacion da(s) empresa(s) onde se adquirira a experiencia laboral, [x]
segundo o modelo do anexo VIl desta orde.

ED519B 2013

Na aplicacién marcanse os recadros segundo se pode ver na imaxe:

] Exencién da parte especifica por un ano de experiencia laboral como Procedemento: [EDS156 |/ Ana:
traballador por conta allea.

Certificacion da Tesouraria Xeral da Seguridade Social ou da mutualidade laboral que corresponda.

O No caso de persoal das Forzas Armadas, certificacidn de vida laboral expedida pola pagadoria do centro
destino actual, onde consten os empregos desempefiados por destino, coa especialidade militar e o periodc
exercicio.

Certificacion da/s empresa/s onde se adquirira a experiencia laboral, segundo o modelo do anexo VI da ¢
do 02/12/2008.

Documentacion xa entregada en outros procedementos administrativos.

Solicitude de conservacion da cualificacion

Solicitude de conservacion da cualificacion das partes superadas nalgunha das duas con-
vocatorias anteriores. Esta opcidn activase s6 no caso de que o solicitante tefia aprobada
unha parte da proba nas duas Ultimas convocatorias. De non ser o caso non o poderé soli-
citar.

Solicitude de aplicacion & cualificacidén do incremento estableci-
do na disposicion transitoria Unica da orde da convocatoria

En Galicia non se impartiron cursos autorizados de preparacion da proba de acceso aos ci-
clos formativos de grao superior ou de grao medio consonte o especificado na LOE tal e
como se reflicte na orde da convocatoria de probas de acceso para 0 ano 2014.

No caso de existir solicitantes procedentes dalgunha comunidade auténoma na que se
tivera autorizado o curso consonte a normativa, poderan solicitar o incremento de cualifi-
cacion. Estas persoas tefien que xustificar co certificado académico correspondente a supe-
racion do devandito curso e no caso da proba de grao superior posuir a titulacion de grao
medio dunha das familias incluidas na opcién pola que se presentan; e no caso de grao
medio ter superado o primeiro curso dun PCPI.

Adaptacion da proba por discapacidade

SO poden solicitar adaptacion da probas as persoas cunha discapacidade legalmente reco-
fiecida igual ou superior ao 33 %.

Sempre que se autorice a consulta dos datos de discapacidade e estes obren en poder da
Xunta de Galicia, non € necesario achegar a documentacion acreditativa. Marcanse os re-
cadros que correspondan e copiarase o texto da adaptacion que solicita a persoa interesada,
segundo a seguinte imaxe da aplicacion.
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Adaptacion per discapacidade
Adaptacion a proba por discapacidade
Autoriza a consulta do ditame de discapacidade no caso de que esta fose recofiecida polo drgano competente da Xunta de Galicia.
Certificado do grao de discapacidade.
Ditame técnico facultativo.
Adaptacién que solicita
Necesito unha hora mais de tempo...

Se non autorizase a consulta dos datos, ou estes non foran expedidos por organismos da
Xunta de Galicia deben ser achegados xunto coa solicitude

Xestion de usuarios

Os directores dos centros de inscricion poderan xestionar as altas e baixas de usuarios da
aplicacion “Ciclosprobas”. Para elo tefien que entrar na aplicacidon co seu usuario e contra-
sinal e ir a pestana “Administracion” e dentro de esta “xestiéon de usuarios” deben com-
probar os usuarios que estan habilitados para empregar a aplicacion, eliminar os que non
correspondan e no botdn “engadir” poderan xestionar a alta de persoas usuarias da aplica-
cion.
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Lémbrese

Necesita ser unha persoa autorizada para traballar coa aplicacion “ciclosprobas”. O di-
rector do centro pode facer a xestion de altas e baixas de usuarios da aplicacion.

E importante verificar ben os datos das persoas solicitantes, xa que estes datos quedan
argquivados no sistema e son empregados por outras aplicacions da administracion edu-
cativa o que pode dar lugar a erros posteriores.

No impreso de solicitude web que xera a aplicacion xa se indica cando é preciso entre-
galo nun centro de inscricion para validar e cando non se precisa mais trdmite e xa se
considera validado.

As persoas que entregan unha solicitude web para validar non tefien porque presentar
copia do documento de identificacion, xa que para poder facer a solicitude é necesario
previamente dar o consentimento da consulta dos seus datos persoais & administracion
educativa. Si é necesario que se identifiquen ao entregar a solicitude para verificar que
0 numero de identificacion e 0 nome e apelidos son correctos.

Para buscar unha solicitude, farase no menu solicitudes no apartado tramitar solicitu-
des e buscar por DNI.

Cando a documentacién relacionada tefia que ser emitida pola administracion educativa
de Galicia non é necesario que se achegue agas que sexa reclamada pola administra-
cion.

Modificacions das solicitudes web. Os centros poden modificar a solicitude unha vez
validada, pero deben facelo perante unha reclamacion do solicitante.

So se poden solicitar as exencidns parciais cando se poida acreditar a causa da exen-
cion.

As exencidns da parte especifica recofiecidas en convocatorias anteriores son as que a
solicitude denomina “acreditacion positiva de exencion”, e esta recollida no apartado
de Exencidn da parte especifica (por motivos non relacionados coa experiencia laboral)
na pantalla da aplicacién.

Os deportistas de alto nivel ou de alto rendemento sé poden solicitar a exencion da pro-
ba de acceso pola opcién C.

Conservacion de cualificacion pode solicitarse cando unha persoa se presentou nalgu-
nha das ddas Ultimas convocatorias en Galicia e sacou unha cualificacion igual ou supe-
rior a 5 puntos nalgunha das partes sen superar a totalidade da proba.

Resolucién administrativa. As persoas que nas convocatorias de 2013, 2014 e 2015 su-
peraran parcialmente unha proba de acceso a ciclos formativos na Comunidade Autoé-
noma de Galicia e estean en condicidns, logo de finalizado o proceso, de acreditar nas
partes non superadas algunha das causas de exencion parcial previstas nos artigos co-
rrespondetes da Orde do 17 de febreiro de 2015, poderan solicitar a certificacion de su-
peracion da proba.

Lembrar devolver a copia selada para a persoa solicitante como resgardo de solicitude.
Teran que levala o dia da proba, xa que logo pode serlles requirida para facer o exame.

Os solicitantes deben verificar os datos da sUa solicitude nas listaxes provisionais e de-
finitivas de solicitudes, exencions e proba adaptada.
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