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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36015101 |da Cafiza Cafiiza (A) 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0441 Técnica contable 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA JOSEFINA CID CABIDO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O desenvolvemento do presente mddulo esta situado dentro do primeiro curso do Ciclo Medio de Xestién Administrativa, correspondente & familia
profesional de Administracién e Xestion.

OR.D 191/2010 establece o curriculo do titulo de formacion profesional de "Técnico en Xestion Administrativa”.

A competencia xeral deste titulo consiste en realizar actividades de apoio administrativo no ambito laboral, contable, comercial, financeiro e fiscal,
asi como de atencidn a clientela ou as persoas usuarias, en empresas tanto publicas como privadas, aplicando a normativa e os protocolos de
calidade, de xeito que se asegure a satisfaccion da clientela e actuando segundo as normas de prevencion de riscos laborais e de proteccion
ambiental.

Este profesional exerce a sUa actividade en empresas grandes, medianas e pequenas, en calquera sector de actividade e nomeadamente no de
servizos, asi como nas administraciéns publicas, ofrecendo apoio administrativo nas tarefas de administracion e xestion das referidas empresas e
institucions, e prestandolle atencion a clientela e & cidadania.

A hora de elaborar a presente programacion, tefio en conta que os alumnos/-as aos que me dirixo non tefien cofiecementos previos da materia e
que a terminoloxia empregada asi como os métodos e técnicas utilizadas lles resultaran nun primeiro momento complicadas. Pensemos, por
exemplo, na contabilidade como un idioma, co seu vocabulario (contas), a sua gramatica (regulacién, normativa), e a sta practica - linguaxe falada-
(interpretacion da informacion contable). E por iso que a preparacion do presente documento, debera ser un instrumento de axuda a profesora,
onde expresar as suas intenciéns didacticas, os obxectivos que deberan alcanzar os alumnos/as, os medios que utilizara para conseguilos asi
como as actuacions a realizar no caso de haber diferentes estilos de aprendizaxe na aula.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados de aprendizaxe
, " Duracién|Peso
u.D. Titulo Descricién ” MP0441_00
(sesions)| (%)
RA1 | RA2 | RA3 [ RA4 | RA5
1 |0 patrimonio da empresa. [Estidase o patrimonio empresarial, 0 seu concepto xuridico- 20 13| X
Elementos e Masas econdmico, os elemen-tos que o compofien e as masas nas
que se agrupan
2 A metodoloxia contable Estudase a organizacion e o soporte fisico do rexistro 25 16 X
contable
3 [Anormativa contable. O PXC  [Introduce o estudo PXC:a sua estrutura, contido e o marco 34 21 X
PEME conceptual
4 Rexistro contable basicona  |Rexistro dos feitos habituais na empresa, utilizando as 65 40 X
empresa normas de valoracién do Plan Xeral Contable
5 [Rexistro a través dunha Manexo dunha aplicacién de xestion especifica (contaSol) 15 10 X
pplicacic’m informatica para o rexistro dos feitos contables
Total: 159
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 O patrimonio da empresa. Elementos e Masas 20

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Recofiece os elementos que integran o patrimonio dunha organizacion econémica, e clasificaos en masas patrimoniais. Sl

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - q e Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar tipo de empresas e 0 seu sector econdmico. Fases do ciclo 1 Exemplos de empresas 3,0
2.1 Identificar elementos contas anuais e clasificalos (ACTIVO, PASIVO, 2 O feito contable 9,0
NETO, GASTO E INGRESO).
2.2 Diferenciar entre orixen de fondos (financiamento) e aplicacion de fondos
(investimento)
3.1 Agrupar elementos en masas patrimonais: presentacion dun balance, e 3 As masas patrimoniais 8,0
analise do equilibrio patrimonial
TOTAL 20

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién g;'iﬂzz cualifif;:f:ﬁ'm (%)

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial. o PE.1-Actividade empresarial S 5

CA1.2 Diferenciaronse os conceptos de investimento e financiamento, investimento e gasto] , PE.2 - Aplicacions e orixes de recursos S 5

gasto e pagamento, e ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os tipos de empresas baseandose nos criterios de clasificacion « PE.3-Tipos de empresas S 5

habituais.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial. 0
CA1.4.1 Definironse os elementos patrimoniais dentro do patrimonio « PE.4 - Elementos patrimoniais S 5
CA1.4.2 Agrupéaronse en masas, con elementos patrimoniais dados o PE.5 - Arupacion masas S 10

CA1.5 |dentificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo exixible e o « PE.6 - As masas patrimoniais, clasificacion S 40

patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse cada masa patrimonial coas fases do ciclo economico da actividade | , PE.7 - Concepto econémico patrimonio S 5

empresarial.

CA1.7 Ordenouse en masas patrimoniais un conxunto de elementos patrimoniais. « PE.8 - Elaboracion dun pequeno estado S 25

financieiro
TOTAL 100
4.1.e) Contidos
Contidos

-4 -
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Actividade empresarial: Actividade econémica. Empresa: concepto e tipos. Ciclo econdémico da empresa

Patrimonio empresarial e contabilidade: Elementos patrimoniais. Masas patrimoniais.

Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa.

Equilibrio patrimonial.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Que e para que Como Con que B OEIIE
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesiéns)
Profesorado (en termos Alumnado R
esultados ou produtos Recursos procedementos de
. " de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
Exemplos de empresas - | o Explicacion do tipode |  Pofier exemplos de « Apuntamentos do o Libro de texto e revistas| e PE.1 - Actividade 30
Exemplificarase empresas empresas que existen, empresas da sua alumnado sobre o especializadas. empresarial
que 0 alumnado cofieza, asi como o sector contorna, aplicando as resultado dos exemplos )
identificando o sector productivo o que explicacions feitas. propostos na clase o PE.3-Tipos de
economico o que pertence, pertencen. Propofierlle Proba escrita sobre empresas
e relatar as suas fases unha taboa de sectores| istes conceptos.
econoémico-productivas na que o alumno terd
que clasificar as
empresas en funcion
dos sectores.
Andlise das empresas
da contorna na que o
alumno poda identificar
o sistema produtivo por
sectores.
O feito contable - o Explicacion de como | e Pofier exemplos en o Resolucion de o Libro de consulta. o PE.2 - Aplicacions e 9,0
Analizarase un ffelto conseguimos o base as explicaciéns doj  exercicios, propostos Ampliacién en manuais,|  orixes de recursos
contable, traducindoo, patrimonio empresarial,|  patrimonio, e ademais na clase para horario revistas especializadas
ra;zoando o tipo d'\? en base o patrimonio dada unha lista de non lectivo. e na rede. o PE.4-Elementos
Gogasos s ngesos v | Eosoay Seniieente | e P |+ Proba et sbre reone
; ' ; X - J tarefas resoltas. PE.6 - As masas
cando € pagos e cobros. activo, pasivo e neto. paisivo e neto. ¢ RN
patrimoniais,
o Explicacion dos gastos | e Resolver exercicios « Apuntamentos do clasificacion
e ingresos, e a sua propostos, do material alumnado.
relacion co neto. elaborado pola dentificacion das
Diferenciacion entre profesora, sobre o masas patrimoniales.
éstes e pagos/cobros patrimonio empresarial
« Resolver exercicios
propostos, do material
elaborado pola
profesora sobre gastos
e ingresos.
As masas patrimoniais - | , Explicacién do « Resolucion de « Apuntamentos do o Libro de consulta o PE.5- Arupacion masas 8,0
Confeccionarase un concepto de masa exercicios propostos alumnado
pequeno balance, partindo | patrimonial, e unha vez|  sobre masas
duns elementos patrimonaid  feito introducir o patrimoniais, e « Exercicios resoltos, o PE.7 - Concepto
(previamente agrupados en|  ajumnado no estado elaboracion do balance] ~ correxidos na clase econdmico patrimonio
masas) e comentar a financeiro do balance recofiecendo o0 seu .
situacion da empresa a como expresion do equilbrio financeiro » PE.8 - Elaboracion dun
través da sta comparacion.|  patrimonio. Con &I, pequeno estado
observarase o equilibrio] financieiro
que ten que darse entre)
as masas patrimoniais
TOTAL 20,0




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO Xl”
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS



KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

2 A metodoloxia contable 25

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Recofiece a metodoloxia contable tendo en conta a terminoloxia e os instrumentos contables utilizados na empresa. Sl

4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . . Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Analizar o proceso contable, identificando os distintos libros de acordo ao 1 O exercicio economico 2,0
establecido no Cadigo de Comercio
2.1 Analizar feitos contables na empresa, distinguindo elementos 2 As contas e asentos 7.0
patrimoniais e o seu rexistro segundo a normativa.
3.1 Rexistrar o resultado contable, diferenciando previante os gastos e 3 O resultado contable: anotacion e representacion 8,0
ingresos
4.1 A través dun exercicio completo que incluia o peche, elaborar, dunha 4 Introduccidn as principais contas anuais 8,0
maneira sinxela (agrupacions masas e identificacién de resultados) , as
contas anuais principais
TOTAL 25

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo e adaptaronse 4 lexislacion « PE.1-0 ciclo contable S 5
espafiola.
CA2.2 Describiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos |  PE.2 - Elemento patrimonial e conta S 10
patrimoniais e os feitos econémicos da empresa, e identificouse a sta estrutura.
CA2.3 Describironse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por |  PE.3 - Método partida doble S 15
partida dobre.
CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das o PE.4- O criterio de cargo e aboamento S 15
modificacions do valor dos elementos patrimoniais.
CA2.5 Recofieceuse a importancia do balance de comprobacion como instrumento basico | , PE.5 - Balance de comprobacion S 10
para a identificacion de erros e omisidns nas anotaciéns das contas.
CA2.6 Diferenciaronse as contas de ingresos e de gastos. « PE.6- As contas de gastos e ingresos S 10
CA2.7 Definiuse o concepto de resultado contable. 0

CA2.7.1 Definiuse o resultado contable en base as suas contas « PE.7 - Resultado contable S 10
CA2.8 Describironse as funciéns dos asentamentos de pechamento e apertura. « PE.8 - Asentos de peche e apertura S 10
CA2.9 Estableceuse a funcién do balance de situacion, das contas de perdas e ganancias, | 4 PE.9 - Contas anuais S 15
e da memoria.

TOTAL 100

4.2.¢e) Contidos
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Contidos

Método por partida dobre.

Libros contables.

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Teoria de contas: movemento

O cadro de contas: situacion dos elementos

Desenvolvemento do ciclo contable.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
) o de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacién
O exercicio economico - | o Explicacion dos « Pofier exemplos de « Apuntamentos do o Libro de texto, revistas | « PE.1- O ciclo contable 2,0
Recofiecerase q|st!ntos distintos exercicios outras empresas que alumno sobre os especializadas.
E€XErCICIOos economicos, en econdmicos que poden|  poden ter exercicios exemplos propostos na
base a actividade da ter as empresas diferentes, distiguindo o]~ clase. Exercicios PE.8 - Asentos de peche
empresa, asi como as fases segundo a sua seu ciclo resoltos e apertura
do ciclo contable actividade: futbol,
vitivinicola... En tédolos
€asos, 0 ciclo repitese
As contas e asentos - o Explicacion de como | e Resolver exercicios o Apuntamentos do o Libro de consulta PE.2 - Elemento 7.0
Analizarase un feito unha vez analizado o propostos, sobre feitos | alumnado patrimonial e conta
contable, traducindoo feito contable e ocurridos na empresa
mediante unha anotacion identificados os que orixinan asentos | ® Exercicios resoltos PE.3 - Método partida
en forma de asento: elementos patrimonais,|  contables doble
previamente razoar o tipo "etiquetamolos” o
de elemento (e conta) - pofiendo unha conta. PE.4 - O criterio de cargq
distinguindo entre Tras isto, e cofiecendo & aboamento
patrimoniais e de a teoria de cargo e
resultados- e o seu abono da conta,
movemento de cargo e faremos o asento
 abono
Oresultado contable: |  Explicar adiferencia | o Resolver exercicios | o Apuntamentos do « Libro de consulta PE.6 - As contas de 8,0
anotacion e representacion [ entre contas propostos alumnado gastos e ingresos
- Incidirase nas contas de patrimoniais e de
gastos e ingresos. para resultados. Coas » Exercicios resoltos PE.7 - Resultado
posteriormente determinalo|  contas de gastos e contable
resultado do exercicio ingresos, determinar o
resultado contable en
forma de asento e a
sua repercusion no
peche de exercicio
Introduccion as principais | 4 Introducion de forma |  Resolucion de « Apuntamentos do o Libro de consulta PE.5 - Balance de 8,0
contas anuais sinxela as principais exercicios que incluan alumnado comprobacion
contas anuais: balance un ciclo contable para . .
e PeG. Previamente practicar a elaboracion | « Exercicios resoltos PE.9 - Contas anuais
elaborarase o balance dos balances, asi como
de comprobacion. distinguir entre éstes e
a conta de PG
TOTAL 25,0
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thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
3 A normativa contable. O PXC PEME 34
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Identifica o contido basico do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas empresas (PXC-PEME) e interpreta a sua estrutura. Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Manexar correctamente o PXC PEMES 1 0 PXC PEMES 10,0
2.1 Codificar contas 2 O cadro de contas 10,0
3.1 Cofiecer as contas anuais, especialmente o Balance e a Conta de Pérdas 3 Contas anuais 14,0
e Ganancias
TOTAL 34

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA3.1 Relacionouse a normativa mercantil co plan xeral de contabilidade (I-DXC). « PE.1 - A normativa mercantil S 10
CA3.2 Recofieceuse 0 PXC como instrumento de harmonizacién contable. « PE.2 - A normativa contable S 10
CA3.3 Identificaronse as partes do PXC-PEME. o PE.3 - Manexo do plan S 10
CA3.4 Diferenciaronse as partes obrigatorias e non obrigatorias do PXC-PEME. o PE.4 - As partes do Plan S 10
CA3.5 |dentificaronse os principios contables establecidos no marco conceptual do plan. « PE.5-0 marco conceptual S 10
CA3.6 Describiuse o sistema de codificacion establecido no PXC-PEME e a stia funciénna | 4 PE.6 - O cadro de contas S 10
asociacion e na desagregacion da informacion contable.
CA3.7 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC- | 4 PE.7 - A codificacion dos feitos contables S 20
PEME.
CA3.8 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC-PEME. « PE.8 - Os modelos das contas anuais S 10
CA3.9 Identificaronse as contas que corresponden aos elementos patrimoniais. « PE.9- Os elementos patrimoniais e 0 seu S 10
encadre no manexo do Plan
TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Normalizacién contable: o plan xeral de contabilidade.

Manexo do PXC PEMES: identificacion das partes
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Contidos

Marco conceptual do PXC: principios contables.

Normas de rexistro e valoracion.

Contas anuais.

Cadro de contas.

Definicions e relacions contables.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos Alumnado ligfer Iz & ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
, "y de tarefas) (tarefas) P
(titulo e descricion) avaliacion
OPXCPEMES- o ComanualdoPXC, | e Separara con "post-its" |  Apuntamentos do o Libro de consulta PE.1 - A normativa 10,0
dentificarase as distintas identificarase de forma | as distintas partes do alumnado mercantil
partes do PXC PEME (e visual as partes do manual e asi ir axifia 0 N )
distinguindo este doutras Plan, para lugar desexado. E o Exercicios e o PXC PEMES PE.2 - A normativa
normativas), indicando posteriormente explicar|  respondera as cuestionarios resoltos contable
aquelas de obrigado de forma resumida o preguntas de PE.3 - Manexo do plan
cumprimento seu contido: logo fara identificacion, feitas ' P
preguntas para pola profesora
comprobar que a o Resolver cuestions tipo PE.4 - As partes do Plan
identificacion é correcta fest prantexadas, sobre
0 PXC PEMES
PE.5 - O marco
conceptual
O cadro de contas - « Con un cadro de o Cuncadro de contas | e Exercicios resoltos o PXC PEMES PE.6 - O cadro de contas| 10,0
Situarase os distintos contas, explicar 0s diante, sublifiar os
elementos das contas distintos grupos nos grupos pofiendo unha ) o
anuais nos grupos de cadro que se divide para frase identificativa, asi | ® Apuntamentos do o Libro de consulta PE.7 - A codificacion dos
de contas posteriormente, como ir sinalando alumnado feitos contables
fzmcfﬁgzzﬁebsg;ipos fnqourﬁfr?tg?rgr?saque de « Cadro de Contas PE.9 - Os elementos
contas, pofiendo utilizarse de forma zﬁtcrgg?em:olsn?a%:;g do
exemplos e preguntado|  cotia. Plan
sobre e;tes para « Resolver exercicios
compro arto propostos, sobre a
seguemento busqueda de codigos e
contas.
Contas anuais - Analizarasg| o Explicar, tendo diante | e Resolver excercicios | « Apuntamentos do o Libro de consulta PE.2 - A normativa 14,0
a estrutura do balance de os estados financieros |  propostos, sobre o alumnado contable
situacion e conta de PeG do PXC PEMES, a BalanceeoPe G N
identificando os seus estructura e « Exercicios resoltos o PXC PEMES PE.4 - As partes do Plan
distintos epigrafes e cubrir funcionamento do
distintos modelos, dados
uns datos Saéangn?if?cggigfffsP « Modelo de Contas PE.6 - O cadro de contas|
outros estados, sen anuais
profundizar. PE.8 - Os modelos das
contas anuais
TOTAL 34,0

-10-
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

4 Rexistro contable basico na empresa 65

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA4 - Clasifica contablemente feitos econdmicos basicos, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do PXC-PEME. Sl

4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Aplicar as normas de valoracion relacionadas coa actividade da 1 As compras e vendas na contabilidade. Regulacion existencias 23,0
compravenda e outras que podan afectar o seu rexistro
2.1 Aplicar as normas de valoracion relacionadas con inmobilizado e outras 2 O inmobilizado na empresa 220
que podan afectar a o seu rexistro
3.1 Efectuar as operacions tendentes a pechalo exercicio, presentando as 3 As contas anuais no peche de exercicio 20,0
contas anuais

TOTAL 65

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

. N 0 Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién exixibles cualificacién (%)
CA4.1 Identificaronse as contas patrimoniais e de xestion que intervefien nas operacions | , PE.1 - Distinguironse nas operacions S 15
basicas das empresas. bésicas as contas de balance das de
pérdidas e ganancias
CA4.2 Codificaronse as contas consonte o PXC-PEME. « PE.2- Diferenciouse as contas do grupo 6, S 15
7,3, 1 e 2 principalmente
CA4.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC-PEME] , PE.3 - Consultouse o Plan, para o rexistro S 20
das distintas operacions nun soposto
CA4 4 Efectuéronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables. « PE.4 - Rexistrouse 0s apuntamentos das S 20
operacions basicas nun soposto
CA4.5 Realizaronse as operacions contables correspondentes a un exercicio econdmico | , PE.5 - Operacions dun ciclo economcio S 20
basico.
CA4.6 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, « PE.6 - Procedementos a seguir na S 10
seguridade e confidencialidade da informacién. contabilidade
TOTAL 100

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Compra e venda de mercadorias.

Existencias de mercadorias.

Outros gastos e ingresos.

Inmobilizado material: amortizacion e baixa contable.

Fontes de financiamento.
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Contidos

Operacions de fin de exercicio. Pechamento contable.

Liquidacion do IVE dentro das operacidns de peche

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Que e para que Como Con que I CE
se valora
Duracion
Actividade Profesorado (en termos Alumnado ligfer Iz & (sesions)
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. . de tarefas) (tarefas) P
(titulo e descricion) avaliacion
As compras e vendasna | A profesora, a través do| « Resolver exercicios o Resolucion de o Libro de consulta PE.1 - Distinguironse 230
contabilidade. Regulacion PXC de PEMES, propostos, sobre as exercicios nas operacions basicas
existencias - Realizarase explicara as normas de|  normas de valoracién as contas de balance
supostos onde o0 alumnado:|  valoracion relacionadas|  con implicacion na « Apuntamentos do « PXCPEMES das de pérdidas e
analizan un feito contable, pofiendo pequenos compravenda comercial ~ alumnado ganancias
relacionado coa exemplos para a € as suas existencias, PE.2 - Diferenciouse as
compravenda, as stias comprension do texto. ademais dos posibles
existencias e 0 seu . contas do grupo 6, 7, 3,
o . aplazamentos no pago 1 e 2 principalmente
financiamento, traducindoo cobro princip
mediante unha anotacion PE.3 - Consultouse o
en forma de asento ¢ Plan, para o rexistro das
distintas operacions nun
soposto
PE.4 - Rexistrouse 0s
apuntamentos das
operacions basicas nun
soposto
O inmobilizado na empresa| , A profesora, a través doj « Resolver exercicios « Resolucion de o Libro de consulta PE.1 - Distinguironse 220
- Reallzarse supostos PXC de PEMES, propostos, sobre as eXercicios nas operacions basicas
relacionados coas ) explicara as normas de|  normas de valoracién as contas de balance
inversions na empresa asi | valoracion relacionadas|  con implicacion na o Apuntamentos do » PXCPEMES das de pérdidas e
como a su financiacion (2%, 3%, 4%, 52,62y 79) adquisicion e baixa do alumnado ganancias
pofiendo pequenos |n'm(}_blllzaSio asi como g PE.2 - Diferenciouse as
exemplos 'parg a slia financiacion contas do grupo 6, 7, 3,
comprension do texto. 1 e 2 principalmente
PE.3 - Consultouse o
Plan, para o rexistro das
distintas operacions nun
soposto
PE.4 - Rexistrouse 0s
apuntamentos das
operacions basicas nun
Soposto
As contas anuais no peche | A profesora, a través do| « Resolver exercicios « Apuntamentos do o Libro de consulta PE.2 - Diferenciouse as 20,0
de exercicio - Realizarse PXC PEMES guiara o propostos, sobre os alumnado contas do grupo 6, 7, 3,
supostos onde o0 alumnado | alumnado sobre as estados financieros e o 1 e 2 principalmente
obtén o resultado mediante contas anuais e outra peche do exercicio « Resolucion de o PXC PEMES
0 proceso de regularizacion|  informacion que debera exercicios PE.3 - Consultouse o
e fai un conxunto de . Plan, para o rexistro das
" incorporarse 0 estados distintas operacions nun
operacions para pechalo financieros e que esta P
exercicio. Elabérase os recollida na 37 parte do soposto
estados financeiros de fin Plan. Explicara con PE.4 - Rexistrouse 0s
de exercicio pequerios exemplos, 0 apuntamentos das
procedemento do operacions basicas nun
peche de exercicio e soposto
operacions anexas PE.5 - Operacions dun
ciclo econdmcio
PE.6 - Procedementos a
seguir na contabilidade
TOTAL 65,0
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

5 Rexistro a través dunha aplicacion informatica 15

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA5 - Realiza operacions de contabilizacion mediante aplicaciéns informaticas especificas, e valora a sua eficiencia na xestién do plan de contas. Sl

4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Cofiecer unha aplicacion informatica tipo, para que dada outra o 1 Introducion a unha aplicacion de xestion 3,0
alumnado poda desenvolverse con soltura
2.1 Manexar unha aplicacion informatica especifica, introducindo as 2 Utilizacion dunha aplicacion informatica de dcontabilidade 10,0
operaciéns basicas estudadas noutras unidades
3.1 Identificar e construir asentos tipo que o alumnado comprobe que se 3 Utilizacion dos asentos predefinidos 20
repiten

TOTAL 15

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )
exixibles cualificacion (%)
CAb.1 Realizaronse as altas e as baixas de contas e subcontas codificadas que procedan |  PE.1 - Codificacion dos documentos S 15
da documentacion soporte, seguindo os procedementos establecidos.
CAS.2 Propuxéronse altas e baixas de codigos e conceptos en asentamentos predefinidos, | , PE.2 - Comprension asentos predefinidos S 10
seguindo os procedementos establecidos.
CA5.3 Introducironse conceptos codificados na aplicacion informética seguindo os « PE.3 - Procedemento de uso na aplacion S 15
procedementos establecidos.
CA5.4 Executaronse as baixas dos conceptos codificados coa autorizacion correspondente.| o PE.4 - Baixadas de elementos na aplicacion S 15
CAS.5 Introducironse os asentamentos predefinidos na aplicacion informatica seguindo os | , PE 5 - Introducion asentos predefinidos S 15
procedementos establecidos.
CAb5.6 Introduciuse no asentamento a informacion correspondente a cada campo, de « PE.6 - Comprobacion de incluir todos os S 15
acordo coa natureza econémica da operacion. datos nos campos da aplicacion
CAA5.7 Arranxaronse os imprevistos que poidan xurdir durante o uso da aplicacion, o PE.7 - Resolucion de imprevistos S 5
recorrendo & axuda do programa, & axuda en lifia ou ao servizo de atencion a clientela da
empresa creadora do software.
CADb.8 Realizouse copia de seguridade das contas, dos saldos e dos seus movementos « PE.8- Copia de seguridades S 5
respectivos, asi como da coleccion de apuntamentos predefinidos.
CA5.9 Seguiuse o plan de accion para a custodia no lugar e no soporte axeitados, asi como| o PE.9 - Administracion do material xerado S 5
a xestion administrativa da copia de seguridade, nun tempo axeitado e cos métodos pola aplicacion
apropiados.
TOTAL 100

4.5.e) Contidos

Contidos

Xestion das partidas contables nunha aplicacion informatica.

-13-



CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

KA XUNTA

e ANEXO XIlI
¢ DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

thCIB

Contidos

Operaciéns de mantemento basico de aplicaciéns

Asentamentos predefinidos.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos Alumnado ligfer Iz & ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) At
(titulo e descricion) avaliacion
'"thdU9fé” a unha o Explicacion do entorno | e Utilizacion da aplicaciory ¢ Apuntamentos do o Manual do Contasol PE.1 - Codificacion dos 3,0
aplicacion de xestion - no que vai informatica, seguindo alumnado documentos
Presentarase un entorno desenvolverse o as instruccions o o
informatico coas alumnado, asi como propostas pola o Cuestionarios resoltos | « Equipos informaticos, PE.3 - Procedemento de
distintacion funcions e todos os procesos de profesora e en base 6 o programa uso na aplacion
utilidades que poidan guardado e custodia da|  manual elaborado: o CONTASOL PE.7 - Resolucion de
utilizarse informacion final respondera a o istos
unhas cuestions P
prantexadas PE.8 - Copia de
seguridades
PE.9 - Administracion do
material xerado pola
aplicacion
Utilizacion dunha aplicacion| o Explicacion do « Realizar asentos « Asentos contables « Ordenador e programa | e PE.4 - Baixadas de 10,0
informatica de programa contables, co programa|  realizados co seu manual elementos na aplicacion
dcontabilidade
. PE.6 - Comprobacion de
incluir todos os datos nog
campos da aplicacién
Utilizacion dos asentos « No suposto preparado |  Elaborar e aplicaros | « Apuntamentos do « Equipos informaticos, PE.2 - Comprension 2,0
predefinidos - Explicar a para a comprension da |  asentos predefinidos nol  alumnado co programa ContaSol asentos predefinidos
utiidades de asentos tipos | mecanizacion contable,|  suposto creado para a 3 , )
para un manexo mais incluirase os asentos practica de « Presentacién da o Material do Contasol PE.5 - Introducion
rapido das aplicacions predefinidos: tal que mecanizacién contable:]  estructura dos asentos predefinidos
informaticas tras explicar un tipo presentando a sua predefinidos
deles 0 alumnado estructura
repetira outro
semellante
TOTAL 15,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Os contidos minimos exixibles son os establecidos para cada unidade nesta programacion.

En cada trimestre farase polo menos un exame dos contidos impartidos no trimestre que se trate.

Se un alumno/a non se presenta a un exame , s6 tera dereito a repeticion do exame aportando un xustificante oficial por escrito que

xustifique a devandita ausencia.

Considéranse causas xustificadas da non asistencia a un exame as seguintes:

a) Enfermidade grave ou hospitalizacién que impida fisicamente a asistencia ou realizacion do exame.

b) Morteou hospitalizacidn dun familiar con relacién de parentesco de primeiro grado ocorrida dentro das 48 horas anteriores a celebracién do
exame.

c) Citacion xudicial inaprazable que impida a asistencia ao exame.

d) Calquera outra causa de forza maior libremente apreciada pola profesora, da que o alumno debera aportar a xustificacién debida
Sancionarase coa cualificacion de 1 cando se comprobe que o alumno/a non actuou de boa fe ao realizar as probas porque copiara ou realizara
condutas similares.

A superacion dos controis, exames, tarefas e traballos debera obterse de forma licita. Polo tanto, o feito de copiar nun exame, permitir que outras
persoas copien, levar teléfono mobil, auriculares, apuntes, ... (ainda que non sexan usados) ou participar en calquera actividade ou estratexia para
mellorar os resultados propios ou alleos mediante procedementos deshonestos, supora a retirada inmediata do citado exame, obtendo un 1 na
cualificacién do mesmo, sen dereito a repeticion, e supora a nota suspensa nesa avaliacion.

A profesora tamén podera rexeitar un exame ou traballo se a sta presentacion ou caligrafia o fai ilexible.

Cada alumno/a sera avaliado tendo en conta as tarefas realizadas na clase ou fora dela e os resultados obtidos nos exames.

Realizarase polo menos unha proba de avaliacién que podera ser tipo test e/ou de desenvolvemento, tanto tedrico coma préactico por cada
trimestre. No caso de ser exame tipo test, éste podera ser de resposta Unica ou mdltiple e as respostas erréneas poderan diminuir a nota segundo
o indicado no enunciado do exame.

O peso de cada apartado na nota da avaliacién sera:

- Tarefas realizadas na aula ou fora dela: 20%

- Probas de avaliacion realizadas na aula: 80%

Para realizar a ponderacion anterior é preciso obter no exame realizado na aula un minimo de 5 puntos

Para que a avaliacién se considere aprobada, hai que obter un minimo de 5 puntos sobre 10. A nota de cada avaliacion sera un nimero enteiro
entre 1 e 10 puntos e sera a nota media das probas que se fagan en cada avaliacion trimestral (obtenida cada nota seguin a ponderacion anterior,
e tendo aprobados todos os exames).

A nota final do médulo, tendo en conta que se trata dun mddulo con caracter acumulativo, sera a media das avaliaciéns trimestrais, sempre que
estén todas aprobadas

Normas de redondeo das notas: seguirase a norma de redondeo do euro para a cualificacién da avaliacion, salvo para notas de 4,5 ou superior sen
chegar a 5 que serén sempre 4.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Non se realizaran ao longo do curso exames de recuperacion especificamente.
En todo caso, disefiarase unha proba especifica de recuperacién ao remate do médulo para aqueles alumnos que non acadaron os obxectivos
polo método ordinario asi como para alumnos que, por faltas de asistencia, perderan o dereito de avaliacion continuada. Esta proba contara con
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unha parte tedrica e outra practica, basadas ambas as duas nos resultados de aprendizaxe, criterios de avaliacién e contidos minimos
expresados nesta programacion.

Para superar a proba habera que obter como minimo 5 puntos dos 10 totais tanto na parte teérica coma na préactica, sendo preciso aprobar ambas
partes para superala

En cada avaliacién o exame realizado abarcara toda a materia impartida ata esa data, polo que si suspenden a primeira avaliacion, pero aproban a
segunda, quedarian superadas ambas. O mesmo si aproban a terceira, quedarian todas superadas. No caso de suspender a terceira avaliacion
procederase segun o paragrafo anterior.

O alumnado de 2° curso co médulo de Técnica contable suspenso realizard unha proba final no mes de marzo, na data concreta que estableza o
centro, sobre os contidos minimos expresados nesta programacion. Dita proba tera unha parte tedrica e unha parte practica, sendo necesario obter
un minimo de 5 puntos sobre 10 en cada unha delas.

Tamén dito alumnado debera realizar os seguintes traballos e exercicios facilitados pola profesora:

Traballo sobre os Libros contables, e as Contas anuais

Exercicio completando todo o ciclo contable de compras e vendas e gastos e ingresos dunha empresa podendo incluir Inmobilizado material e
intanxible e fontes de financiacién. Para determinar a nota do médulo deste alumnado, ponderarase un 10% os traballos realizados e un 90% a
nota da proba escrita a realizar.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacién continua

0 alumnado que perda o dereito a avaliacion continua debera superar unha proba na que demostre que acada os cofiecementos minimos do
maodulo. A proba valorara tanto os cofiecementos tedricos como a capacidade de resolver exercicios practicos extraidos da programacion do
maodulo, tendo unha parte tedrica e outra practica. Para superar a proba habera que obter como minimo 5 puntos dos 10 totais tanto na parte
tedrica coma na practica, sendo preciso aprobar ambas partes para superala.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

O equipo docente reunirase periddicamente para realizar o seguimento da programacién e a adecuacion da practica docente ¢ inicialmente
programado.

Ademais, o departamento realizara cunha frecuencia minima mensual, o seguimento das programacions de cada madulo, no cal se reflectira o
grao de cumprimento con respecto & programacion e a xustificacién razoada no caso de desviacions. A programacion sera revisada ao inicio de
cada curso académico & vista da experiencia do curso anterior e outras circunstancias

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

A observacién do alumnado e a realizacion de actividades nas primeiras semanas do curso é fundamental para cofiecer a situacion de partida dos
alumnos/as e do grupo-clase e propiciar a aprendizaxe significativa do alumno. O obxectivo sera avaliar:
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- A actitude e motivacidn en relacién ao traballo de clase e ao traballo persoal: atencién ante as explicaciéns, preguntas... participacion xeral
e 0 esforzo ante a demanda da realizacion de tarefas, presentacion e coidado do material ou da carpeta de traballo.

- Asistencia e comportamento

- Cofiecementos e formacion anterior.

Cofiecida a situacion de partida do alumno/a e as dificultades que observo, tentarei establecer a tempo as oportunas medidas: reforzo
educativo e adaptacion de recursos e materiais.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para posibilitar a consecucién por parte de todos os alumnos dos minimos reflexados na programacion, propéfiense as seguintes medidas:
- Priorizar o desenvolvemento de determinadas capacidades naqueles alumnos que asi o requiran

- Buscarase a comprension dos aspectos esenciais de cada tema por parte de todo o grupo

- A profundizacion e o estudo detallado de casos concretos dependera das capacidades individuais de cada alumno.

- Disefiaranse actividades de reforzo para aqueles alumnos que non son capaces de seguir o ritmo normal da clase

- Propofieranse actividades que permitan profundizar no desenvolvemento do espiritu critico e a capacidade reflexiva.

- Seguimiento do traballo diario: valoracién da evolucion que presenta respecto a situacion inicial.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

EDUCACION MORAL E CIVICA.

- Elaborando de forma auténoma e a través do didlogo con outros, principios xerais de valor que axuden a valorar criticamente a realidade.

- Detectando e criticando aspectos inxustos da realidade cotia e das normas sociais vixentes.

Estes temas, é doado que xurdan a través dos impostos: ao establecerse a tipoloxia de persoas, empresas e entidades a hora de definir o suxeito
pasivo (IVE).

EDUCACION PARA A IGUALDADE DE OPORTUNIDADES DE AMBOS 0S DOUS SEXO0S

- Posibilidade de identificar situacions nas que se produce este tipo de discriminacion e de analizar as suas causas.
- O rexeitamento as desigualdades e discriminacions derivadas da pertenza a un determinado sexo.

0 igual que no caso anterior, falaremos no caso do IVE ou do IRPF.

Falaremos asimesmo do reciente reglamento para a igualdade retributiva. RD 902/2020

EDUCACION AMBIENTAL
- Que comprendan e analicen as repercusions das actividades humanas na natureza
- Andlise dos problemas ambientais e 0 que supon a globalizacion como estratexia para a solucidn destes.

Determinadas empresas contaminantes, deberan dotar unha provisién "ambiental” no caso de que sexan sancionadas por enviar substancias
toxicas 6 medioambente.

Tamén se comentara a obligatoriedade de dar informacién ambiental nos modelos de contas anuais.

EDUCACION DO CONSUMIDOR
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- P6dese fomentar a responsabilidade dos alumnos/-as como consumidores.
- Rexeitamento ao consumismo e a degradacion ao medioambente.
- Desenvolvemento integral dos mozos/as favorecendo a reciclaxe e o uso axeitado dos materiais no centro

As compras realizadas polas empresas, as stas vendas, 0s envases e embalaxes necesarias para o seu transporte: todos eles, son motivos de
inicio nunha conversacion para concienciar aos nosos alumnos/-as sobre este tema; a parte do xa comentado no punto anterior das provisions
ambientais.

EDUCACION PARA EUROPA
- Fomentarase o desenvolvemento da identidade europea.
- Actitudes contrarias ao racismo, xenofobia e intolerancia entre os pobos

A cada vez maior aplicacién dunha lexislacion "supranacional" derivada dende instituciéns europeas, pode estar a derivar cara a unha
conversacién na que se trate os temas relacionados coa unién europea, e implicitamente dos europeos e a stia forma de vivir. A reforma contable
iniciada no 2005 para as grandes empresas que cotizan e forman parte de grupos de sociedades, viviuse no exercicio 2008, para todo tipo de
empresas ao modificarse o PXC. Neste caso, 0 sentimento, xa non como unha nacién, senén como unha entidade moito maior, axudara a
entender moito mais o motivo deste cambio de lexislacion.

EDUCACION EN MATERIA DE COMUNICACION

Partindo de artigos obtidos en prensa especializada ou na seccién econdmica dos distintos diarios, trataremos de que o alumno/-a mostre unha
actitude critica

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Como actividade extraescolar a realizar neste curso, intentaremos facer a visita a FP Innova: Congreso de innovacidn na Formacion Profesional
https://www.edu.xunta.es/fp/congreso-fp-innova. Na data de elaboracion desta programacion descofiezo a data de celebracion.

Cara o segundo semestre trataremos de facer un Ciclo de cine. Trataremos de escoller entre os profesores do departamento peliculas ( cinco ou
seis) que abarquen temas laborais, fiscais, de comunicacion ou calquera tema directamente relacionado cos médulos do ciclo.

Igualmente poderan desenvolverse actividades consistentes en visitas & empresas, organismos, instituciéns, asociacions... de interese dentro da
Comunidade galega.

Tamén poderemos realizar  longo do curso distintas tarefas para afianzar os conceptos desenvolvidos nas distintas unidades, asi:

Tamén poderian ser interesantes actividades relacionadas co autoemprego (charlas informativas de organismos publico)si € posible levalas a cabo
neste curso. Non debemos descartar que os alumnos/-as do ciclo formativo constitian a stia propia empresa. Nestas exposiciéns poden escoitar
experiencias doutros empresarios, descubrir as axudas que poderian obter da administracidn se cumpren determinadas circunstancias, e mesmo
as posibilidades de mercado non explotado. Igualmente visitas a empresas privadas e/ou organizaciéns de ambito publico.

No caso de levarse a cabo colaborarei en todas as actividades programadas polo departamento de Administracion como visitas a empresas,
charlas de distintos organismos...
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10.0utros apartados

10.1) Comunicacion da programacion

O comenzo de curso, a profesora comunicoulle ao alumnado a programacién do médulo: os criterios de cualificacion do mddulo, os resultados que
deben acadar, os contidos da programacion, unidades que compofien o médulo..

Tamén indicalles onde poden atopar toda a informacion relativa 6 curriculo da materia pertencente ao ciclo, e profundizar deste xeito, en todos
aspectos que lle podan interesar do titulo:

http://www.edu.xunta.es/fp/familias-profesionais?familia=ADG&grao=M
Igualmente, a programacion estara a disposicion do alumnado na xefatura de estudios

10.2) Bibliografia do médulo

Este mddulo, introduce 6 alumando na contabilidade polo cal é necesario que o alumno/-a, se familiarice co uso do Plan Xeral Contable (de
PEMES)

Con este obxectivo primordial, o0 alumno/-a utilizara nas practicas propostas asi como en todos aqueles debates formulados en clase o P.X.C.,
como material imprescindible de consulta, logrando con iso que adquiran practica no seu manexo e un sistema de busca de informacion que lles
permita, en posteriores unidades, unha mais doada e rapida comprension.

A contabilidade como materia social, € unha materia viva: polo que estaremos atentos a toda normativa nova que durante o curso saia publicada.
Esta emitese polo ICAC (Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas): polo que visitaremos a stia paxina web de cotio, establecéndo deste
xeito unha costume por parte do alumnado

A continuacién saliéntase a Bibliografia de referencia, para a preparacion do mddulo, entre a que se considera basica
Na aula usaremos o libro Técnica Contable de Mc GrawHill

-Plan General de Contabilidad. R.D. 1514/2007, de 16 noviembre. (E modificaciéns posteriores)
-Plan General de Contabilidad Pequefias y Medianas Empresas. R.D.1515/2007, de 16 noviembre

Irase engadindo, & bibliografia anterior, o distintos Manuais que o xornal "CINCO DIAS", establece para cada exercicio econémico,

Como actividades complementarias, se recomendard a lectura de revistas especializadas, como por exemplo:
-REVISTA CONTABLE (Edicion digital:revistacontable.wke.es)

-REVISTA DE CONTABILIDAD Y TRIBUTACION. COMENTARIOS Y CASOS PRACTICOS. Ed. CEF.
-REVISTA CEF GESTION.

As que se engadiran outras mas xeneralistas, pero en las que se obtén artigos moito mais comprensibles, e cun lenguaxe cotidia e accesible,
como:

-REVISTA EMPRENDEDORES

-Artigos de prensa econdmica

-XORNAL "EL PAIS", en su seccién de negocios.

Asi como a consulta a diversas paxinas web nas que o alumno/-a atopara diversa informacion sobre a materia tratada:
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-ASOCIACION ESPANOLA DE CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS: www.aeca.es
-BOLSA DE MADRID: www.bolsamadrid.es

-CENTRO DE INFORMACION Y RED DE CREACION DE EMPRESAS (CIRCE): www.circe.es
-DIRECCION GENERAL POLITICA DE LA PYME: www.ipyme.org

-GUIA EMPRESARIAL ESADE: www.esade.es/guiame/

-INSTITUTO DE CONTABILIDAD Y ADUDITORIA DE CUENTAS (ICAC): www.icac.meh.es

- SUPERCONTABLE.COM

Estas fontes, xunto cos materiais empregados e detallados en cada unidade de forma especifica (pizarra, apuntamentos, canon video, internet -con
paxinas web especificas -) completaran a posta en practica da programacion do médulo.

10.3) Adaptacion a ensinanza a distancia

No caso de ter que activar o ensino a distancia usarase a aula virtual como medio de comunicacién e de posta a disposicién de materiais para 0s
alumnos/as, de ser o caso, asi como para que eles poidan subir a aula virtual as tarefas e actividades que lles encomende. Sera complementado
co correo electronico e con videoconferencias coa aplicacion que a Conselleria pofia a disposicion da comunidade educativa. Usaremos asimesmo
o0 programa de software libre Contasol para a ultima unidade didactica.

=20 -



