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OS SEUS MODULOS

Modulos de 1° Curso

Formacidn e orientacién laboral

Inglés

Operaciéns administrativas de
compravenda

Operaciéns auxiliares de xestion de
tesouraria

Técnica contable

Tratamento informdatico da informacién

Modulos de 2° Curso

Comunicacién empresarial e atencién &
clientela

Empresa e administracién

Empresa na aula

Operaciéns administrativas de recursos
humanos

Tratamento da documentacién contable
Formacién en centros de traballo

Que se aprende a facer?

Realizar actividades de apoio administrativo
no dmbito laboral, contable, comercial,
financeiro e fiscal. Atencién & clientela ou s
persoas usuarias, en empresas publicas e
privadas.

En que dmbitos se traballa?

En calquera tipo de empresa,
independentemente do seu tamafio e do
sector de actividade, asi como nas
administraciéns publicas.

Que ocupaciéns se desempeiian?

A FP DUAL

E unha modalidade de formacidn
profesional que ten como finalidade a
cualificacién profesional das persoas nun
réxime de alternancia de actividade
laboral nunha empresa coa actividade
formativa nun centro educativo.

Vantaxes

e Remunerado
» Maior facilidade para a tua insercién no
mercado laboral




