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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36015101 | da Cafiza Caiiiza (A) 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CBIFC12 Informéatica de oficina Ciclos Réxime xeral-
comunicacions formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 | Operaciéns auxiliares para a configuracion e a explotacion 2023/2024 9 205 245
MP3030_12 | Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122
MP3030_22 | Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 103 123

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ADORACION ALVAREZ PEREZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O ambito produtivo relacionado con informatica e comunicacions na area de influenza do IES, esta formado por PEMES do sector de servizos
dedicadas & comercializacion, @ montaxe e reparacion de equipamentos e redes, servizos informaticos, a programacion web e & programacion de
aplicaciéns.

O curriculo do médulo adectiase ao ambito produtivo, tal e como ven desenvolvido na normativa, xa que contén a formacidn asociada & funcién de
configurar e utilizar os compofientes software e 0s recursos basicos dun sistema microinformatico. A definicion desta funcién abrangue aspectos
como:

- Configuracién dos parametros basicos dun sistema operativo.

- Instalacion de proteccions basicas.

- Xestidn de usuarios e recursos.

- Uso de recursos compartidos.

- Utilizacion de paquetes ofimaticos.

- Configuracién de navegadores e correo electronico.

- Utilizacion de servizos de internet.

Este mddulo contrible a acadar os seguintes obxectivos xerais do ciclo formativo:

a) Instalar aplicacions informaticas, integrandoas no sistema operativo e na rede da oficina, para o seu uso en rede no tratamento e na impresién
de datos, textos e presentacions, e o seu posterior arquivamento.

d) Ensamblar e conectar compofientes e periféricos utilizando as ferramentas axeitadas, aplicando procedementos e normas, para montar sistemas
microinformaticos e redes, interpretando e aplicando as instruciéns de catalogos de fabricantes de equipamentos e sistemas.

redes de datos.

i) Recofiecer e manexar as ferramentas do sistema operativo e dos periféricos, para realizar configuraciéns e resolver problemas de acordo coas
instrucions de fabrica.

Ademais, relaciénase cos obxectivos seguintes dun xeito coordinado co resto de mddulos profesionais:

t) Comparar e seleccionar recursos e ofertas formativas existentes para a aprendizaxe ao longo da vida, para se adaptar &s novas situacions
laborais e persoais.

u) Desenvolver a iniciativa, a creatividade e o espirito emprendedor, asi como a confianza en si mesmo/a, a participacion e o espirito critico, para
resolver situacions e incidencias das actividades profesional e persoal.

v) Desenvolver traballos en equipo asumindo os deberes, cooperando coas demais persoas con tolerancia e respecto, para a realizacion eficaz das
tarefas e como medio de desenvolvemento persoal.

w) Utilizar as tecnoloxias da informacién e da comunicacidn para se informar, se comunicar, aprender e facilitar as tarefas laborais.

X) Relacionar os riscos laborais e ambientais coa actividade laboral, co propdsito de utilizar as medidas preventivas correspondentes para a
proteccion persoal, evitando danos ambientais e as demais persoas.

y) Desenvolver as técnicas da sua actividade profesional asegurando a eficacia e a calidade no seu traballo, e propor, se procede, melloras nas
actividades de traballo.

z) Recofiecer os dereitos e os deberes como axente activo na sociedade, tendo en conta 0 marco legal que regula as condicions sociais e laborais,
para participar na cidadania democratica.

E coas seguintes competencias que se incluiran neste modulo profesional de xeito coordinado co resto de mddulos profesionais:

q) Realizar explicacions sinxelas sobre acontecementos e fendmenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir de informacion
histérica e xeografica ao seu dispor.

r) Adaptarse &s novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoldxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas

.2



CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO XIlI

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

EX XUNTA
B4 DE GALICIA

formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

s) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e
efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.

t) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo a
calidade do traballo realizado.

u) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais,
laborais e ambientais.

v) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sua actividade profesional.

w) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccidn dos procedementos da sua actividade profesional.

X) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacidn vixente, participando
activamente na vida econdmica, social e cultural.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados deResultados de|
aprendizaxe | aprendizaxe
, " Duracién{Peso
u.D. Titulo Descricién ” 303012 303022
(sesions)| (%)
RA1 | RA2 | RA1 | RA2
1 [mplantacién de sistemas Na unidade aprenderase a elexir e instalar diferentes sistemag 39 16 | X
loperativos loperativos
2 [Configuracion de equipamentos [Nesta unidade faranse practicas de configuracidn de sistemas 48 20| X
informaticos nun contorno operativos monousuario
monousuario
3 [Configuracién de equipamentos Na unidade faranse practicas de configuracion de sistemas 35 14 X
informaticos nun contorno de  joperativos en rede
rede
4 |Utilizacion de aplicacidns web  Na unidade faranse practicas sobre navegacion web, correo 30 13 X
electronico e outros servizos de internet
5 |Utilizacion do aplicacions Na unidade faranse practicas con distintos procesadores de 40 16 X
ofimaticas: procesador de texto fexto
6 |Utilizacion de aplicacions Nesta unidade traballarase con follas de célculo, bases de 53 21 X
ofimaticas: outras ferramentas (datos e presentaciéns multimedia
Total: 245
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 Implantacion de sistemas operativos 39

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Configura equipamentos informéaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, € identifica a funcionalidade da instalacién NO

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - q e Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Crearonse e xestionaronse magquinas virtuais de tipo 2 1 Creacion de maquinas virtuais 15,0
2.1 Volcar a imaxe de instalacion en medios opticos e memorias externas 2 Instalacion de sistemas operativos libre e propietarios 22,0
2.2 Configurar os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos
libres e propietarios
2.3 Configurar o contorno de traballo en sistemas operativos libres e
propietarios
2.4 Utilizar os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de
traballo
3.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 3 Avaliacion 2,0
TOTAL 39

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Py ) SIS Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e « PE.1 - Cuestionario sobre os parametros S 25
propietarios bésicos da instalacion de sistemas
operativos libres e propietarios
CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios « PE.2 - Cuestionario sobre o contorno de S 25
traballo en sistemas operativos libres e
propietarios
CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de o LC.1- Identificacion e manipulacion da S 20
traballo interface de usuario para preparar o
contorno de traballo
CA1.10 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10
transcurso das clases
CA1.11 Credronse e xestionaronse maquinas virtuais de tipo 2 « PE.3 - Cuestionario sobre a creacion de S 20
maquinas virtuais para sistemas operativos
libres e propietarios
TOTAL 100
4.1.e) Contidos
Contidos
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Contidos

-
Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.
Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

Interface grafica de usuario: escritorio.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. " de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
Creacion de maquinas o Explicacion dos tipos | « Recofiecementodo | « Maguina virtual o Internet o PE.3 - Cuestionario 15,0
virtuais - Creacion de de virtualizacion significado dos pasos preparada para un sobre a creacion de
maquinas virtuais de tipo 2 . que se realizan na SSOO libre magquinas virtuais para
para a instalacion de o Axudar na creacion de creacion dunha Maquina virual o Proxector sistemas operativos
sistemas operativos maquinas virtuais Aquing vi i uina virtu i ietari
maquina virtual preparada para un libres e propietarios
« Creacién dunha SS0O0 propietario o Material elaborado polo| ¢ TO.1- Comportamento
maquina virtual coa « Documentos coas profesor correcto no transcurso
X rofesor |
axuda do profeso capturas de pantalla . Software de das clases
* Crgaqlon dunha amosando 0s pasos virtualizacion VirtualBo
magquina virtual de para a creacion das instalado no
maneira auténoma anteriores maquinas equipamento do
virtuais alumnado
Instalacion de sistemas | o Realizacion da « Recofiecementodo | o Equipo cunsistema | e Proxector o LC.1- Identificacion e 22,0
opergtqu libre e instalacion de sistemas|  significado dos pasos operativo libre instalado manipulacion da
propietarios - Instalaranse operativos libres e que se realizan na ) ) i interface de usuario para
dlfere?tes S|stemtas propietarios instalacion dun sistema| Eqmp? cun S|s_tetm§ . Ma‘;enal elaborado polo]  preparar o contorno de
operativos en entornos i operativo propietario rofesor
perativos en o Axuda aos alumnos na operativo op prop p traballo
reais e virtuais y - ; " i instalado N
instalacion de sistemas| e Instalacion dun sistema o Software de o PE.1- Cuestionario
operativos libres e operativo coa axuda do| ® Documentos coas virtualizacion VirtualBox] ~ sobre os parametros
propietarios profesor capturasdde pantalla instalado no bésicos da instalacion de|
amosando os pasos i i i
o Instalacién dun sistema I pe q equipamento do sistemas operafivos
oerativo de forma para a realizaclon das alumnado libres e propietarios
per instalacions anteriores . » ) .
auténoma « Software de instalacion | e PE.2 - Cuestionario
dos sistemas sobre o contorno de
operativos traballo en sistemas
Internet operativos libres e
* propietarios
e TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
Avaliacion - Avaliacion da | o Confeccion daproba | « Realizacion da proba | « Nota da proba escrita | « Enunciado impreso e PE.1 - Cuestionario 2,0
unidade escrita escrita sobre os parametros
basicos da instalacion de
sistemas operativos
libres e propietarios
o PE.2 - Cuestionario
sobre o contorno de
traballo en sistemas
operativos libres e
propietarios
o PE.3 - Cuestionario
sobre a creacion de
maquinas virtuais para
sistemas operativos
libres e propietarios
e TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
TOTAL 39,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
2 Configuracion de equipamentos informaticos nun contorno monousuario 48
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Recofiecer as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais 1 Exploracion do contorno de traballo do sistema operativo 26,0
utilizados en sistemas operativos libres e propietarios
1.2 Identificar as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios
para o manexo de sistemas de ficheiros
1.3 Utilizar as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de
almacenamento de datos
1.4 Engadir novo almacenamento con sistemas de ficheiros compatibles cos
sistemas operativos libres ou propietarios
2.1 Identificar as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios 2 Adicion de novas funcionalidades ao sistema operativo 20,0
para o manexo de periféricos
2.2 Instalar aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e
propietarios
2.3 Reallizar operacidns basicas de proteccion en sistemas operativos libres e
propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de
seguridade, efc.)
3.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 3 Avaliacion 2,0
TOTAL 48

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)

CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados | , PE 1 - Cuestionario de preguntas cortas S 10
en sistemas operativos libres e propietarios sobre as caracteristicas basicas dos

sistemas de ficheiros mais utilizados en

sistemas operativos libres e propietarios
CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o| , PE.2 - Cuestionario de preguntas cortas S 10
manexo de sistemas de ficheiros sobre as funcionalidades de sistemas

operativos libres e propietarios para o

manexo de sistemas de ficheiros
CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o] , PE.3 - Cuestionario de preguntas cortas S 10
manexo de periféricos sobre as funcionalidades de sistemas

operativos libres e propietarios para o

manexo de periféricos
CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de « LC.1 - Utilizacion das ferramentas do S 20
almacenamento de datos sistema operativo para explorar os soportes

de almacenamento de datos
CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e o LC.2- Instalacion de aplicacions e utilidades S 20
propietarios adicionais en sistemas operativos libres e

propietarios
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl )
exixibles cualificacion (%)
-
CA1_.9 R_ealizéronsg opgraci{)ns bés_ilcas de prpt_eccio’n en siqemas opgrativos Iibrels e « LC.3 - Identificacion e utilizacion das S 20
propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, operacions basicas de proteccion en
efc.) sistemas operativos libres e propietarios

(actualizacions, instalacién de antivirus,

realizacion de copias de seguridade, etc.)
CA1.10 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10
transcurso das clases

TOTAL 100

4.2.e) Contidos

Contidos

00peracions mais comuns con directorios.

Xestion de ficheiros e cartafoles: funcions basicas de exploracion e procura.

Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procede[nep'tos de
(titulo e descricion) avaliacion
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Como e con que

Que e para que Como Con que "
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - do tarsfas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Exploracion do contomo de [ o Exposicion das o |dentificar as « Documento coas o Proxector e LC.1- Utilizacién das 26,0
traballo do sistema funcionalidades basicas|  caracteristicas basicas capturas de pantalla ferramentas do sistema
operativo - Exploraranse as|  dun sistema de do sistemas de amosando as operativo para explorar
?fe(entes funcionalidades | ficheiros ficheiros caracteristicas o Internet os soportes de
moars:;t(in;i %gﬁ::g/; epara ° . Uso das ferramentas | o Investigar o contido dos gg"fzigﬁgfo‘i”” sistema almacenamelnto dfe datogf
periféricos dun sistema de soportes de « Material elaborado polo| ¢ PE.1 - Cuestionario de
ficheiros para a almacenamento de profesor preguntas cortas sobre
exploracion do datos do equipo as caracteristicas
almacenamento do o Software de basicas dos sistemas de
equipo virtualizacion VirtualBox|]  ficheiros mais utilizados
instalado no en sistemas operativos
equipamento dos libres e propietarios
alumnos o PE.2 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcionalidades de
sistemas operativos
libres e propietarios para
0 manexo de sistemas
de ficheiros
e TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
Adicion de novas o Uso das ferramentas dd  Utilizacion das « Documento coas « Proxector o LC.2- Instalacion de 20,0
funcionalidades ao sistema | sistema operativo para | ferramentas do sistema|  capturas de pantalla aplicacions e utilidades
operativo - Realizanse o manexo de periférico§  operativo para manexar|  usando as ferramentas adicionais en sistemas
operacions basicas para periféricos para 0 manexo de o Internet operativos libres e

engadir programas e
servizos o sistema
operativo

o Uso das ferramentas
para a instalacion de
novas aplicacions e
proteccion do sistema
operativo

aplicacions « Software de proteccién en sistemas
« Realizacién de yirtualizacién VirtualBo: opergtivqs libres e
operacions basicas instalado no propietarios
para a proteccion do equipamento dos (actualizacions,
alumnos instalacion de antivirus,

Utilizacién das
funcionalidades do
sistema operativo para
ainstalacién de novas

sistema operativo

periféricos, instalacion
de aplicacions e
proteccion do sistema
operativo

Material elaborado polo
profesor

propietarios

LC.3 - Identificacién e
utilizacion das
operacions basicas de

realizacién de copias de
seguridade, etc.)

PE.3 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcionalidades de
sistemas operativos
libres e propietarios para
0 manexo de periféricos

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

-10-
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Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos
de tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e
procedementos de
avaliacion

Duracion
(sesions)

Avaliacion - Avaliacion da
unidade

« Confeccién da proba
escrita

o Realizacién da proba
escrita

« Nota da proba escrita

« Enunciado impreso

PE.1 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as caracteristicas
basicas dos sistemas de
ficheiros mais utilizados
en sistemas operativos
libres e propietarios

PE.2 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcionalidades de
sistemas operativos
libres e propietarios para
0 manexo de sistemas
de ficheiros

PE.3 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcionalidades de
sistemas operativos
libres e propietarios para
0 manexo de periféricos

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

2,0

TOTAL

48,0

-11 -
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Configuracion de equipamentos informaticos nun contorno de rede 35
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Aplicar preferencias na configuracion do contorno de traballo 1 Configuracion do equipamento para o uso por multiples 16,0
usuarios
1.2 Crear, configurar e xestionar contas de usuario
1.3 Configurar e comprobar a conectividade do servidor cos equipamentos
clientes
2.1 Utilizar os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir 2 Configuracion de recursos entre multiples equipamentos 17,0
recursos
2.2 Asignar permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir
2.3 Acceder aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente
2.4 Aplicar normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos
3.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 3 Avaliacion 2,0
TOTAL 35

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo o LC.1- Utilizacion das preferencias na S 10
configuracién do contorno de traballo

CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario « PE.1 - Cuestionario sobre tipos de contas S 20
de usuario

CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da o LC.2 - Identificacion e manipulacion da S 20

clientela conectividade do servidor cos equipamentos
da clientela

CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir « LC.3 - Utilizacion dos servizos S 10

recursos proporcionados polo sistema operativo para
compartir recursos

CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir o LC.4 - Manipulacion de permisos aos S 10
recursos do sistema que se vaian compartir

CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente o LC.5 - Utilizacion dos recursos compartidos S 10
desde os equipamentos cliente

CA2.7 Aplicaronse normas bésicas de seguridade sobre recursos compartidos « PE.2 - Cuestionario sobre normas basicas S 10
de seguridade sobre recursos compartidos

CA2.8 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10
transcurso das clases
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO XIlI

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

EX XUNTA
B4 DE GALICIA

PROFESIONAIS

TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Configuracion de acceso a rede a través de medios con cables e sen eles.
Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexion sen fios 4 rede e ao equipamento.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que q
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e sesions
Profesorado (en termos Alumnado ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Configuracion do « Exposicién dos distintod « Personalizar o entorno | « Documento coas o Intemet e LC.1- Utilizacién das 16,0
equipamento para o uso porl  tipos de usuarios nun de traballo capturas de pantalla preferencias na
mltiples usuarios - sistema operativo o amosando as configuracién do
Configurarase o equipo . o Crear, modificar e personalizacions, o Proxector contorno de traballo
para que sexa posible que | ¢ Amosar diferentes eliminar contas de xestion de usuarios e LC.2 - Identificacis
multiples usuarios se opcions de usuario nun sistema comprobacion de ) e ves | ent |cda0|on €
conecten & rede de maneirg] ~ Personalizacion nun operativo conectividade o Material elaborado polo| ~ manipulacion da
segura sistema operativo profesor conectividade do
Amosar como se » Comprobar a servidor cos
° o tas d conectividade dende « Software de equipamentos da
e omaq | cliente a diversos virtualizacion VirtualBox|  clientela
usuario en sistemas servidores instalado no o
operativos libres e equipamento dos o PE.1 - Cuestionario
propietarios alumnos sobre tipos de contas de
usuario
o TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
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EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO Xl

PROFESIONAIS

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS

thCIB

Como e con que

Duracion
(sesions)

ue e para que Como Con que
Que e para q q se valora
Actividade Instrumentos e
Profesorado (en termos Alumnado
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procedementos de

(titulo e descricion) avaliacion
Configuracion de recursos | o Exposicion sobreas | o Compartir recursos no | e Documento coas o Internet « LC.3- Utilizacion dos
entr_e mdiltiples ) caracteristicas dos equipo servidor capturas de pantalla servizos proporcionados
equipamentos - Realizarasel  recursos compartidos amosando a forma de polo sistema operativo
a configuracion de diversos « Empregar rescursos no « Proxector

servizos do sistema
operativo para compartir e
consumir recursos

enrede

o Compartir recurso
compartido no servidor
e montar no cliente

equipo cliente

compartir recursos no
servidor € montar
recursos no cliente

Material elaborado polo
profesor

o Software de
virtualizacion VirtualBo:
instalado no
equipamento dos
alumnos

para compartir recursos

LC.4 - Manipulacion de
permisos aos recursos
do sistema que se vaian
compartir

LC.5 - Utilizacion dos
recursos compartidos
desde os equipamentos
cliente

PE.2 - Cuestionario
sobre normas béasicas de
seguridade sobre
recursos compartidos

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

17,0

Avaliacion - Avaliacion da
unidade

« Confeccién da proba
escrita

o Realizacion da proba
escrita

« Nota da proba escrita

o Enunciado impreso

PE.1 - Cuestionario
sobre tipos de contas de
usuario

PE.2 - Cuestionario
sobre normas basicas de
seguridade sobre
recursos compartidos

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

2,0

TOTAL

35,0
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KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 Utilizacién de aplicacions web 30
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions Sl
4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Utilizar navegadores web e recofiecer a estrutura de internet 1 Navegacion web de xeito seguro 10,0
1.2 Personalizar o navegador adecuandoo &s necesidades establecidas
1.3 Transferir informacién utilizando os recursos de internet para descargar,
enviar e almacenar ficheiros
1.4 Identificar os medios e os procedementos de seguridade durante o
acceso a paxinas web, e describir os riscos e as fraudes posibles
2.1 Describir as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo 2 A utilizacion do correo electrénico 9,0
electrénico
2.2 Crear contas de correo web
3.1 Utilizar outros servizos dispofiibles en intemet (chat, foro, mensaxaria 3 Intercambio de informacion con distintos servizos de internet 9,0
instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.)
3.2 Configurar as opcions basicas de diversas aplicacions web
4.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 4 Avaliacion 2,0
TOTAL 30

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)
CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet o LC.1- Uso de navegadores web e S 10
recoiecemento da estrutura de internet
CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo &s necesidades establecidas o LC.2 - Manipulacion do navegador S 10
adecuéandoo as necesidades establecidas
CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviare | o |.C.3 - Manipulacion de informacion S 10
almacenar ficheiros utilizando os recursos de internet para
descargar, enviar e almacenar ficheiros
CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a o PE.1- Cuestionario de preguntas cortas S 15
paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles sobre os medios e os procedementos de
seguridade durante o acceso a paxinas
web, e descricion dos riscos e as fraudes
posibles
CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electronico | , PE.2 - Cuestionario de preguntas cortas S 15
sobre as funcionalidades que ofrecen as
ferramentas de correo electronico
CA2.6 Crearonse contas de correo web « PE.3 - Cuestionario de preguntas cortas S 10
sobre o correo web
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KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)
CA2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria « LC.4 - Utilizacion doutros servizos S 10
instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.) dispofiibles en internet (chat, foro,

mensaxaria instantanea, redes p2p,
videoconferencia, etc.)

CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web « LC.5 - Manipulacién das opciéns basicas de S 10
diversas aplicaciéns web

CA2.9 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10
transcurso das clases

TOTAL 100

4.4.e) Contidos

Contidos

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.
Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electronico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)

Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. o de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
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EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO Xl
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS

PROFESIONAIS

alicis

Como e con que

Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d .
' - do tarsfas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacién
Navegacion web de xeito | o Exposicion das o Instalacién de « Documento coas o Internet o LC.1-Usode 10,0
seguro - N? qnldade caracteristicas dos navegadores web en capturas de pantalla navegadores web e
faranse practicas de navegadores web e a sistemas operativos amosando a recofiecemento da
navegacion web e descargal  estrutura de internet libres e propietarios instalacion, o Proxector estrutura de internet
de datos de xeito seguro o Personalizacion do personalizacién e uso o LC.2 - Manipulacién do
navegador web de navegadores web | ool elaborado polo|  navegador adecuandoo
profesor as necesidades
« Uso de navegadores establecidas
web para o intercambio . ”
ds iformacién ) a(r)tﬁvavﬁzrgc?gn VirtualBox] ® LC3 - Manipulacion de
h informacion utilizando os
o Identificacion dos instalado no recursos de internet para
procedementos bésicos equipamento dos descargar, enviar e
de seguridade na alumnos almacenar ficheiros
navegacion web o PE.1- Cuestionario de
preguntas cortas sobre
o0s medios e 0s
procedementos de
seguridade durante o
acceso a paxinas web, e
descricion dos riscos e
as fraudes posibles
e TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
A utilizacién do correo « Exposicion das « Creacion dunha conta | e Documento coas o Proxector o PE.2 - Cuestionario de 9.0
electronico - Xestionaranse | fyncionalidades do de correo electroncio capturas de pantalla preguntas cortas sobre
contas de correo correo electrénico amosando a creacion, as funcionalidades que
electrénico para o ) o Uso e personalizacion uso e personalizacion | Internet ofrecen as ferramentas
intercambio de mensaxes | ¢ APOi0 @ alumno no dunha conta de correo | dun correo electrénico de correo electrénico
uso do correo electronico
electrénico « Material elaborado polo| e PE.3 - Cuestionario de
profesor preguntas cortas sobre 0
Software d correo web
« Software de
virtualizacion VirtualBoy ¢ TO:1- Comportamento
instalado no correcto no transcurso
equipamento dos das clases
alumnos
Intercambio de informacion | o Exposicion de outros | « Uso e personalizacion | e Documento coas « Proxector o LC.4- Utilizacién doutros 9.0
con distintos servizos de servizos dispoiiibles en|  de outros servizos capturas de pantalla servizos dispoiiibles en
internet - Nesta unidade internet dispoiibles en internet amosando a creacion, internet (chat, foro,
aprenderase a utilizar os o Internet

chats, os foros e outros
servizos de internet

o Apoio ao alumno no
uso doutros servizos en
internet

uso e personalizacion
de outros servizos web

Material elaborado polo
profesor

Software de
virtualizacién VirtualBox
instalado no

equipamento dos

alumnos

mensaxaria instantanea,
redes p2p,
videoconferencia, etc.)

LC.5 - Manipulacién das
opciéns basicas de
diversas aplicaciéns web
TO.1 - Comportamento

correcto no transcurso
das clases
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thCIB

Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos
de tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e
procedementos de
avaliacion

Duracion
(sesions)

Avaliacion - Avaliacion da
unidade

« Confeccién da proba
escrita

o Realizacién da proba
escrita

« Nota da proba escrita

« Enunciado impreso

PE.1 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
0s medios e 0s
procedementos de
seguridade durante o
acceso a paxinas web, e
descricién dos riscos e
as fraudes posibles

PE.2 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcionalidades que
ofrecen as ferramentas
de correo electrénico

PE.3 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre 0
correo web

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

2,0

TOTAL

30,0
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

KA XUNTA

e ANEXO XIlI
¢ DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Utilizacién do aplicacions ofimaticas: procesador de texto 40
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Describir as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en 1 Utilizacion do procesador de texto 38,0
relacién cos tipos de documentos que se poden elaborar
1.2 Realizar procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de
documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos
1.3 Formatar textos para a sua utilizacion en distintas situacions
1.4 Utilizar as funciéns do procesador de textos para gardar e imprimir
documentos elaborados
2.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 2 Avaliacion 2,0
TOTAL 40

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Describironse as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en relacion | , PE 1 - Cuestionario de preguntas cortas S 15
cos tipos de documentos que se poden elaborar sobre as funcions e as caracteristicas dun
procesador de textos en relacion cos tipos
de documentos que se poden elaborar
CA1.2 Realizaronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de o LC.1- Utilizacion de procedementos de S 25
documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos creacion, modificacion e manipulacion de
documentos utilizando as ferramentas do
procesador de textos
CA1.3 Formatéronse textos para a sua utilizacion en distintas situaciéns o LC.2 - Manipulacion e formateo de textos S 25
para a sua utilizacion en distintas situacions
CA1.4 Utilizaronse as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir documentos | o |.C.3 - Uso das funciéns do procesador de S 25
elaborados textos para gardar e imprimir documentos
elaborados
CA1.9 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10
transcurso das clases
TOTAL 100

4.5.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacién de formato a documentos.
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thCIB

Contidos

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracidn, vifietas, tabulaciéns e alifiamento de paragrafos.

Creacion de taboas.

Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion

Que e para que

Como

Con que

Como e con que
se valora

Actividade

(titulo e descricion)

Profesorado (en termos
de tarefas)

Alumnado
(tarefas)

Resultados ou produtos

Recursos

Instrumentos e
procedementos de
avaliacion

Duracion
(sesions)

Utilizacién do procesador
de texto - Nesta unidade
faranse practicas con
diversos procesadores de
texto, creando e
modificando textos

« Exposicion das
caracteristicas dun
procesador de textos

« Apoio aos alumnos no
uso dun procesador
texto

o Creacion, modificacion
e formateo de textos
empregando un
procesador de textos

o Impresion e exportaciony
de documentos de textq

o Documento de texto
formateado coas
caracteristicas
indicadas polo profesor

o Internet

o Proxector

« Material elaborado polo
profesor

LC.1 - Utilizacién de
procedementos de
creacién, modificacion e
manipulacion de
documentos utilizando ag
ferramentas do
procesador de textos

LC.2 - Manipulacion e
formateo de textos para
a sua utilizacién en
distintas situaciéns

LC.3 - Uso das funciéns
do procesador de textos
para gardar e imprimir

documentos elaborados

PE.1 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcions e as
caracteristicas dun
procesador de textos en
relacién cos tipos de
documentos que se
poden elaborar

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

38,0

Avaliacion - Avaliacion da
unidade

« Confeccién da proba
escrita

o Realizacion da proba
escrita

« Nota da proba escrita

o Enunciado impreso

PE.1 - Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcions e as
caracteristicas dun
procesador de textos en
relacién cos tipos de
documentos que se
poden elaborar

TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases

2,0

TOTAL

40,0
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

6 Utilizacién de aplicacions ofimaticas: outras ferramentas 53

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

4.6.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Realizar operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos 1 Utilizacion de follas de calculo 27,0
previamente elaborados
2.1 Identificar as funcidns basicas de aplicacions que permitan realizar 2 Creacion de presentacions multimedia 6,0
presentacions
2.2 Elaborar presentacions multimedia aplicando normas basicas de
composicion e desefio
3.1 Realizar operacions basicas con bases de datos, sobre documentos 3 Utilizacion de bases de datos 18,0
previamente elaborados
4.1 Valorar os resultados acadados na unidade didactica 4 Avaliacion 2,0

TOTAL 53

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i.mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)

CA1.5 Realizaronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos o LC.1- Utilizacion de operacions basicas con S 25
previamente elaborados follas de calculo, sobre documentos

previamente elaborados
CA1.6 Realizaronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos o LC.2 - Uso de operacions basicas con S 25
previamente elaborados bases de datos, sobre documentos

previamente elaborados
CA1.7 Identificaronse as funcions basicas de aplicacions que permitan realizar « PE.1- Cuestionario de preguntas cortas S 20
presentacions sobre as funcidns basicas de aplicacidns

que permitan realizar presentacions
CA1.8 Elaboraronse presentacions multimedia aplicando normas basicas de composicién €| o |.C.3 - Creacion e manipulacion de S 20
desefio presentacions multimedia aplicando normas

bésicas de composicion e desefio
CA1.9 Comportouse correctamente na contorna de aprendizaxe « TO.1- Comportamento correcto no N 10

transcurso das clases

TOTAL 100

4.6.e) Contidos

Contidos

Creacion de taboas.
Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.
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thCIB

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
ue e para que Como Con que
EIEOEIR] q se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Utilizacion de follas de « Exposicion das « Creacion e uso de o Folla de calculo coas | e Proxector o LC.1- Utilizacion de 21,0
calculo - Nesta unidade caracteristicas basicas |  follas de calculo caracteristicas operacions basicas con
farlz;nsg pra(éﬂc?s"co(? das follas de calculo basicas indicadas polo profesor Internet follas de calculo, sobre
aplicacions de folla de ) o Interne i
caleulo o Apoio aos alumnos no gl(;ct?oT: dnggs previamente
uso de follas de calculo
« Material elaborado polo| e TO.1- Comportamento
profesor correcto no transcurso
das clases
Creacion de presentacions | , Exposicion das o Creacion de o Presentacions o Intemet o LC.3-Creacion e 6.0
multimedia - Na U”'d?,de caracteristicas das presentacions multimedia coas manipulacion de
crearanse presentacions presentaciéns multimedia caracteristicas Material elaborado pol presentacions
i indi « Material elaborado polo imedia apli
« Apoio 20s alumnos no indicadas polo profesor rofosar p multlmedlg gpllcando
» p normas basicas de
uso e creacion de composicion e desefio
presentacions « Proxector P
o PE.1- Cuestionario de
preguntas cortas sobre
as funcions basicas de
aplicacions que permitan
realizar presentacions
e TO.1- Comportamento
correcto no transcurso
das clases
Utilizacion de bases de  Exposicion das o Uso de bases de datos | « Bases de datos coas | e Proxector e LC.2-Usode 18,0
datos - Nesta unidade caracteristicas basicas caracteristicas operacions basicas con
farlz;nsg pra%tmis Cond das bases de datos indicadas polo profesor Internet bases de datos, sobre
aplicacions de bases de ) o Interne i
datos o Apoio aos alumnos no gl(;ct?oT: dnggs previamente
uso de bases de datos
« Material elaborado polo| e TO.1- Comportamento
profesor correcto no transcurso
das clases
Avaliacion - Avaliacién da |  Confeccion daproba | e Realizacion da proba | « Nota da proba escrita | e Enunciado impreso o PE.1 - Cuestionario de 2,0
unidade escrita escrita preguntas cortas sobre
as funciéns bésicas de
aplicacions que permitan
realizar presentacions
o TO.1 - Comportamento
correcto no transcurso
das clases
TOTAL 53,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Minimos esixibles

Todos os criterios de avaliacion indicados nas unidades didacticas.

Criterios de cualificacion

En cada unha das sesions de avaliacién parcial emitirase unha nota (con cifras de 1 a 10, sen decimais), segundo os criterios de avaliacion
expresados en cada unidade didactica e utilizando os instrumentos e o sistema de avaliacion que se describen de seguido.

Instrumentos de avaliacion

Para avaliar a un alumno teranse en conta os seguintes apartados puntuables de 0 a 10:

a. Probas escritas e/ou practicas.

Como norma xeral farase unha proba por unidade ou por cada dias unidades dependendo da extension das mesmas. Se hai varias probas
escritas e/ou practicas calcularase a media.

b. Exercicios e tarefas.

Os exercicios e tarefas teranse que entregar nas condicions e prazos fixados. No caso de non estar entregados en condiciéns e prazos fixados,
a nota deste apartado sera un cero. Os traballos seran valorados tendo en conta: o contido, a presentacion e a comprension dos mesmos. Seran
valorados cun cero os exercicios € tarefas nos que se aprecie a técnica de "copiar e pegar". Ainda que se establezan grupos de traballo, s6 seran
valorados os alumnos que realmente fixeran o traballo.

c. Actitude.
Contribucion individual ao traballo do grupo, participacién voluntaria na posta en comun dos exercicios, traballo diario na aula, atencion na
clase, entrega de exercicios voluntarios, participacién voluntaria, asistencia e puntualidade.
Considerarase como unha mostra de deixadez, por parte dun alumno que presente problemas para a comprensién do Médulo ou que por
calquera motivo tefia faltado a clase, o feito de non acudir a titorias co profesor para aclaralas suas dubidas e porse ao dia na materia. Polo tanto,
a ausencia a clase non é pretexto para o descofiecemento dalgunha norma ou tarefa que se tefia ditado durante a mesma.

Sistema de avaliacion

a. A avaliacion parcial

A nota da avaliacién tera unha cualificacion enteira entre 1 e 10. Esta cualificacion se obtera do redondeo da suma obtida despois de calcular o
seguinte: 70% da nota media das probas feitas nese trimestre, do 20% da nota media obtida nos exercicios e tarefas que tiveran que ser
entregados ao longo do trimestre e do 10% da nota obtida no apartado da actitude (tendo en conta o especificado no mesmo). Deberase ter en
conta que para ter aprobado o trimestre neste modulo, sera preciso obter un 4 ou mais en cada proba e unha nota media, das probas realizadas no
trimestre, superior a 5, para poder superar 0 mesmo. Na avaliacién a cualificacion quedara como a parte enteira da nota obtida, no caso de haber
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decimais.

Para o alumnado que non tefia aprobada & avaliacién, realizarase unha proba de recuperacién. O sistema de recuperacion consistird nun ou varios
exames teoricos e/ou practicos sobre os contidos das probas non superadas no trimestre, que se realizaran antes ou despois da correspondente
sesion de avaliacion parcial, tendo en conta que o resultado desta recuperacion (no caso de ser realizada antes da avaliacion parcial) non
modificaria a cualificacion obtida nesa avaliacién, senon que seria tida en conta a posteriori. Para poder presentarse ao mesmo, deberan
entregarse previamente as tarefas e/ou exercicios pendentes ou suspensos e obter neles unha cualificacion de aprobado.

b. Avaliacién final:

A nota obtida na Avaliacion Final serd igual ou superior & cualificacion da Segunda Avaliacién, sempre que estean superadas tédalas avaliacions
do médulo.

En caso contrario debera realizarse, para a obtencién da cualificacién, unha proba final de acordo co procedemento descrito no apartado 6.a.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

a. Procedemento para definir as actividades de recuperacion do alumnado que ten o mddulo suspenso despois da Ultima avaliacién parcial anterior
4 avaliacion final:

- Xefatura de estudios establecera o periodo de recuperacion e nese periodo repasaranse contidos e realizaranse practicas.

- Ao finalizar ese periodo farase unha proba.

- A nota final calcularase segundo os criterios expostos no apartado anterior.

b. Procedemento para definir as actividades de recuperacion do alumnado que ten o médulo pendente:
0 alumnado que non tefia 0 mddulo superado do curso anterior debera presentarse antes da avaliacion final do médulo a unha proba final na que
se preguntara polos contidos impartidos. A nota da avaliacién final sera a nota acadada nesta proba segundo os pesos parciais dos CA
considerados, e das UD traballadas. Para poder prepararse como é debido estes alumnos deberan porse en contacto co profesor para:

- Indicarlle os contidos que tefien que preparar.

- Explicarlle o tipo de proba que teran que superar.

- Proporcionarlle o material necesario.

- Concertar titorias de ser necesario.

Nos dous casos anteriores de recuperacion, a nota calcularase segundo o exposto no apartado anterior.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacién continua

Este alumnado sera avaliado ao final do moédulo e realizara unha proba escrita e/ou practica. O desefio desta proba extraordinaria, que se realizara
antes da avaliacion final de mddulos correspondente, tomara como referencia os mesmos criterios de avaliacion e minimos exixibles cos que se
valorara ao resto de alumnos e alumnas. A nota final calcularase como:

NOTA FINAL = (proba escrita)*0,8 + (actitude)*0,2

Se non existe nota de "actitude”, a nota correspondente sera a da proba.
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Para superar o modulo a NOTA FINAL debera ser igual o superior a 5.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

Contémplanse tres niveis de seguimento da programacién e de avaliacién da propia practica docente:

Nivel individual
O profesorado que imparta 0 modulo fara un seguimento continuo da programacion e unha avaliacién continua da propia practica docente.

Nivel de curso
As reunions de avaliacion serviran tamén para facer seguimento da programacion, avaliar a practica docente e coordinar a practica docente entre
o0s médulos dun mesmo curso.

Nivel de departamento

Farase o seguimento das programacions de tédolos modulos coa frecuencia minima estipulada pola Administracion Educativa e ademais durante o
ultimo trimestre do curso habera como minimo un profesor por ciclo dedicado a revision das programacions e & avaliacion da practica docente.
Este profesor ou grupo de profesores propora ao departamento ao final do curso, modificacions nas mesmas baseandose na sua revision
particular, na experiencia docente dos profesores que impartiron cada médulo e na practica docente dos mesmos. As propostas anteriores que
sexan aprobadas polo departamento, seran levadas a cabo ao principio do curso seguinte polos profesores de cada médulo.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Realizarase unha enquisa ao alumnado para cofiecer a experiencia laboral, académica e persoal con relacién ao modulo naqueles aspectos non
tratados na enquisa xeral que levara a cabo o titor do curso.

Os resultados da enquisa e os que se derivan da comunicacion directa entre profesor e alumnado seran compartidos co resto do profesorado
docente durante a sesion de avaliacién inicial que se celebrara na data determinada por Xefatura de Estudos.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As medidas de reforzo tefien como obxectivo intentar axudar a superar algunha unidade didactica a aqueles alumnos que NON acadaron os
obxectivos minimos esixibles.

As medidas de reforzo para os criterios de avaliacion avaliados cunha proba escrita consistiran no repaso dos conceptos por parte do alumno e coa
axuda do profesor.

As medidas de reforzo para os criterios de avaliacion avaliados cunha lista de cotexo consistirdn na resolucidn de supostos cunha metodoloxia
distinta e mais detallada. Estes supostos seran resoltos polo alumno sempre coa axuda do profesor.

As medidas de reforzo para os criterios de avaliacién avaliados cunha taboa de observacion consistiran na proposta do profesor de cambio na
actitude do alumno e o cambio de actitude por parte do alumno verificada polo profesor.
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

En todas as sesidns da aula estarén presentes a consideracion e sublifiado dos valores relacionados con:

- Educacion para a igualdade de oportunidades entre sexos. Farase especial atencidn a que ninglin alumno limite a sua actividad condicionada
polo prexuicios de xénero, da mesma maneira, o profesorado estara pendente de que na clase se considere a igualdade como un valor intrinseco
ao grupo.

- Educacion moral e civica. Promoverase a colaboracion entre o alumnado para a realizacién de tarefas pofiendo especial atencion ao respeto
que se deben ter entre eles e a valorizacion da empatia.

- Educacion ambiental. En todo momento, teranse en conta os procedementos de seguridade ambiental, uso selectivo do papel e sistemas de
reciclaxe.

- Educacion para o consumidor. Fomentarase o consumo responsable.

- Educacion para a diversidade. En todo momento prestarase atencion ao respeto e a aceptacion aos diferentes, xa sexa por cultura, procedencia
ou outras caracteristicas sociais e personais. Se hai algtn problema de este tipo pédese facer algunha actividade para comprender e acercar esas
situacidns que descofiecen ou polas que tefien prexuicios.

Fomentarase:

- Respecto aos demais, tolerancia e comportamento correcto.

- Participacién diaria na clase. Comunicacion e dialogo.

- Puntualidade e asistencia.

- Respecto as normas e o material que se use.

- Ser critico e reflexivo ante as informacions.

- Colaborar de forma activa e efectiva.

- Habituarse o manexo da documentacion.

- Responsabilizarse da instalacién e manexo dos compofientes dun sistema informatico.

- Atender a limpeza dos equipos, e ao seu mantemento.

- Interesarse polos problemas basicos de seguridade e das precaucions a tomar.

- Responsabilizarse da organizacion dos datos para o seu uso polas aplicaciéns.

- Cumprimento da normativa vixente sobre o uso do software.

- Aplicacion de medidas de seguridade fisica e da informacion no manexo do sistema.

- Ter unha actitude positiva respecto o seu traballo e ao dos demais.

- Participar, comunicarse, dialogar e empatizar cos demais.

- Colaborar nas tarefas de investigacion que poidan xurdir, de forma que as responsabilidades estean equitativamente repartidas dentro do grupo.

- Cooperar na superacion de dificultades que se presenten ao grupo, cunha actitude tolerante cara as ideas e as actitudes do resto dos
compafieiros.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As que se establezcan dende o departamento ou dende a direccion do centro a principios de curso:
- Visitas a feiras de innovacién / feiras relacionadas co mundo da Formacién Profesional xunto con outros departamentos do centro
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Ademais analizaranse todas as actividades que se fagan no IES para participar en aquelas que se consideren motivantes e dinamizadoras para os
alumnos.

Sempre se tera en conta a adecuacion da programacion a temporalizacion.

10.0utros apartados

10.1) Actividades

Actividades en escenario presencial, semipresencial rotatorio e non presencial

Dentro da situacion extraordinaria que se esta a vivir pola crise sanitaria e atendendo &s condiciéns cambiantes que se poden dar ao longo do
curso, a programacion do modulo ten que contemplar a realizacion de actividades en escenarios formativos:

- Presencial: 0 alumnado participa directamente na aula.

- Semipresencial rotatorio: nos grupos onde hai mais alumnado matriculado que prazas dispofiibles na aula partese o grupo de xeito que parte do
alumnado conecta dende a stia casa coa aula e realiza as suas actividades de xeito remoto. Tamén seria para os casos de illamento individual,
temporal na casa por motivos sanitarios.

- Non presencial ou formacion a distancia: o alumnado realiza as stas actividades dende a sta casa de xeito auténomo respondendo as
instrucions proporcionadas polo profesorado.

Para os tres escenarios, usaremos como recurso principal a aula virtual do Instituto para a distribucion de material, comunicacion co alumnado e
recollida de exercicios mediante tarefas.

No escenario semipresencial rotatorio, 0 alumnado conectara co seu grupo no instituto coa plataforma de videoconferencia de referencia para a
Conselleria de Educacién.

Metololoxia

Nas primeiras sesions de curso vaise formar ao alumnado no manexo das plataforma de videoconferencia e a aula virtual. Os/as profesores titores
faran unha relacion do alumnado que tefa dificultades de conexién dende o seu domicilio.

No escenario semipresencial, 0 alumnado en remoto conectarase puntualmente segundo o horario de clase & plataforma de videoconferencia. A
imaxe do proxector da aula compartirase co conectado en remoto servindo como base das actividades de exposicion de contidos e o profesorado
repartira o tempo de atencion entre o0 alumnado da aula e o alumnado conectado.

Durante as primeiras semanas a rotacion sera diaria para tentar que o alumando vaia acostumandose ao sistema de semipresencialidade rotatoria
e a partir da segunda semana farase a rotaciéon semanalmente.
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