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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36019669 | Armando Cotarelo Valledor Vilagarcia de Arousa 2022/2023
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
: ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestion administrativa Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0443 Tratamento da documentacién contable 2022/2023 6 105 126

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA MONTSERRAT REY RIAL

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector



KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O centro educativo, I.E.S. ARMANDO COTARELO VALLEDOR, esté situado en Vilagarcia de Arousa. Este sitiase nunha zona de periferia, a 2
Km. do centro urbano, nun nucleo limitrofe entre Sobradelo e Vilaxoan, polo tanto a maioria dos alumnos/as deben usar algun tipo de transporte
para acercarse ao instituto.

As principais actividades econdmicas desta vila e os seus arredores son: pesca e marisqueo, agricultura, hostaleria, elaboracién de conservas,
acuicultura (parques flotantes de mexillon e ostra, cetarias e depuradoras) e o comercio.

Cabe destacar a elevada taxa de desemprego da comarca, asi como o escaso tecido industrial. Isto deriva na valoracion negativa da posibilidade
de acceder ao mundo laboral en condicidns dignas o que produce gran desmotivacion.

Na Ultima década sufriu unha rapida expansién urbanistica dando lugar a unha poboacién heteroxénea con caracteristicas, necesidades e
intereses diferentes.

Respecto a lingua, cabe dicir que 0 alumnado exprésase maioritariamente en castelan, ainda que no entorno familiar a lingua mais empregada é o
galego. Ademais hai que destacar o escaso habito de estudo e lectura do alumnado.

Os alumnos/as proceden dunha ampla zona xeografica, pois € o Unico centro que ofrece alguns ciclos formativos que non se imparten noutros
institutos da comarca como son: C.S. de Administracion de Sistemas Informaticos en Rede (réxime ordinario e adultos presencial), C.S.
Desenvolmento de aplicaciéns web (réxime ordinario e adultos presencial), C.S. Desenvolvemento de aplicacidns multiplataforma (réxime ordinario
e modalidade dual), C.M. de Sistemas microinformaticos e redes, e C.M. de Xestion administrativa (réxime adultos presencial).

Ademais impartense: C.S. de Administracién e finanzas, C.M. de Xestidn administrativa, e Ciclo FP Basica de Informatica e Comunicacions.

No |ES impartense ademais Ensino secundario obrigatorio, Bacharelato Ciencias, Bacharelato de Humanidades e Bacharelato de Ciencias sociais
en réxime de diurno e nocturno.

O centro dispdn dos seguintes recursos: videos, DVD, retroproxectores en tddalas aulas, aula de usos mudltiples, aula de musica, laboratorios de
bioloxia, fisica e quimica, taller de tecnoloxia, 15 aulas de informatica e 1 biblioteca. Tédolos espazos unidos por rede xunto cos departamentos.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
1 EL CICLO CONTABLH Se analizaran todas las operaciones de un ciclo contable, identificando y clasificando la documentacion 20 16
soporte.

2 EXISTENCIAS. Estudiaremos la problematica contable de las existencias. 25 20
COMPRAS Y
VENTAS

3 TESORERIAY Aprenderemos la problematica contable de las operaciones de financiacion mas comunes 15 12
OPERACIONES
FINANCIERAS

4 ACTIVOS Y PASIVOS| Registraremos contablemente las operaciones relacionadas con activos y pasivos no corrientes. 20 16
NO CORRIENTES

5 OPERACIONES DE | Analizaremos las operaciones previas al cierre del ejercicio, asi como el contenido de las cuentas anuales 25 20
FIN DE EJERCICIO.
LAS CUENTAS
ANUALES

6 GESTION CONTABLE] Realizaremos una simulacion del proceso contable completo utilizando aplicaciones inférmaticas apropiadas 21 16
INFORMATIZADA
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
1 EL CICLO CONTABLE 20

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO

empresas.

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os tipos de documentos soporte que son obxecto de rexistro contable.

CA1.2 Comprobouse que a documentacion soporte recibida contefia todos os rexistros de control interno establecidos (sinatura, autorizacions, etc.) para o seu rexistro contable.

CA1.5 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacion.

CA1.7 Mantivose un espazo de traballo co grao apropiado de orde e limpeza.

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operaciéns mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.6 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion do IVE.

4.1.e) Contidos

Contidos

Documentacién mercantil, laboral, fiscal e contable.

Interpretacion contable dos documentos xustificantes da informacién contable.
Documentos xustificantes mercantis tipo.

Requisitos da lexislacién mercantil na documentacion contable.
Contabilizacion e liquidacion do IVE.

Asentamento de apertura.

Balance de comprobacién de sumas e saldos.

Axustes e regularizacidns previos ao pechamento.

Balance de situacion final.
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Contidos

Asentamento de pechamento.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 EXISTENCIAS. COMPRAS Y VENTAS 25
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operaciéns mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA4.3 Circularizaronse os saldos de clientes e provedores de acordo coas normas internas recibidas.

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Existencias.
Operacions relacionadas con compras e vendas.
Gastos e ingresos.

Rexistro contable de operacions diarias.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
3 TESORERIA Y OPERACIONES FINANCIERAS 15
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operaciéns mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA4.2 Cotexaronse periodicamente os saldos dos préstamos e dos créditos coa documentacion soporte.

CA4.6 Efectuaronse as correccions adecuadas a través da conciliacién bancaria para que os libros contables e o saldo das contas reflictan as mesmas cantidades.

4.3.e) Contidos

Contidos

= -
Financiamento.

Rexistro contable de operacions diarias.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 ACﬁVOS Y PASIVOS NO CORRIENTES 20
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse as contas que intervefien nas operaciéns mais habituais das empresas.

CA2.2 Codificaronse as contas conforme o PXC.

CA2.3 Determinaronse as contas que se cargan e as que se aboan, segundo o PXC.

CA2.4 Efectuaronse os asentamentos correspondentes aos feitos contables mais habituais.

CA2.5 Cubrironse os campos do libro de bens de investimento por medios manuais e/ou informaticos.

CA4.4 Comprobaronse os saldos da amortizacion acumulada dos elementos do inmobilizado acorde co manual de procedemento.

4.4.¢e) Contidos

Contidos

-
Inmobilizado material: libro de bens de investimento; amortizacions; baixas.
Deterioracion de valor.

Rexistro contable de operaciéns diarias.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion

5 OPERACIONES DE FIN DE EJERCICIO. LAS CUENTAS ANUALES 25
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econdmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

alumnado

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

Criterios de avaliacion

CA2.6 Contabilizaronse as operacions relativas 4 liquidacion do VE.

CA3.4 Calcularonse as operacions derivadas dos rexistros contables que cumpra realizar antes do pechamento do exercicio econémico.

CA3.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria da empresa para un exercicio econdmico concreto.

CA3.8 Elaborouse a memoria da empresa para un exercicio econémico concreto.

CA4.7 Comprobouse o saldo das contas como paso previo ao inicio das operaciéns de pechamento do exercicio.

CA4.8 Comunicéronse os erros detectados segundo o procedemento establecido.

CA4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacién.

4.5.e) Contidos

Contidos

Contabilizacion e liquidacion do IVE.

Célculo do resultado.

Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.

Conta de perdas e ganancias.

Balance de situacion final.

Memoria.

Asentamento de pechamento.

Comprobacion dos rexistros contables coa documentacion laboral e fiscal, coa bancaria e coa mercantil.
Punteamento.

Conciliacion bancaria.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
6 GESTION CONTABLE INFORMATIZADA 21

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Prepara a documentacion soporte dos feitos contables e interpreta a informacion que contén. NO
RA2 - Rexistra contablemente feitos econdmicos habituais, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan xeral de contabilidade de pequenas e medianas NO
empresas.
RA3 - Contabiliza operacions econémicas habituais correspondentes a un exercicio econédmico completo, aplicando a metodoloxia contable e os criterios do plan de NO
contabilidade.
RA4 - Comproba as contas relacionando cada rexistro contable cos datos dos documentos soporte. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.3 Efectuéaronse propostas para o arranxo de erros.

CA2.7 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA2.8 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA3.1 Identificaronse os feitos econémicos que orixinan unha anotacion contable.

CA3.2 Introduciuse correctamente a informacion derivada de cada feito econémico na aplicacién informatica de forma cronoldxica.

CA3.3 Obtivéronse periodicamente os balances de comprobacion de sumas e saldos.

CA3.5 Introducironse correctamente na aplicacion informéatica as amortizacions correspondentes, as correccions de valor reversibles e a regularizacion contable que corresponda a un
exercicio econémico concreto.

CA3.6 Obtivose con medios informaticos o calculo do resultado contable e o balance de situacién final.

CA3.9 Verificouse o funcionamento do proceso, contrastando os resultados cos datos introducidos.

CA4.1 Verificaronse os saldos das contas debedoras e acredoras da Administracion coa documentacién laboral e fiscal.

CAA4.5 Efectudronse os punteamentos das partidas ou asentamentos para efectuar as comprobacions de movementos ou a integracion de partidas.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas para a comprobacion dos rexistros contables.

CA4.10 Efectuouse o procedemento de acordo cos principios de seguridade e confidencialidade da informacién.

4.6.e) Contidos

Contidos

Rexistro contable informatico dos feitos econdmicos habituais.
Asentamento de apertura.

Rexistro contable de operacions diarias.

-10-
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Contidos

Balance de comprobacion de sumas e saldos.
Axustes e regularizaciéns previos ao pechamento.
Conta de perdas e ganancias.

Balance de situacion final.

Memoria.

Asentamento de pechamento.

Comprobacion nas aplicacions informaticas.

-11-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Los minimos exigibles para obtener la evaluacion positiva son:
- Balance de situacion inicial y asiento de apertura
- Contabilizacién de operaciones relacionadas con:
- Existencias, compras, ventas, descuentos, gastos, anticipos, envases
- Inmovilizado material: compras y ventas, amortizaciones, bajas de inventario
- Tesoreria y operaciones financieras: préstamos, créditos, descuento y gestion de cobro de efectos comerciales
- Operaciones basicas con inversiones financieras: acciones, bonos, dividendos y cupones
- Operaciones de fin de ejercicio: variacion de existencias, reclasificacién de elementos patrimoniales, ajustes por periodificacion, pérdidas por
deterioro
- Balance de situacion final

En cuanto a los criterios de calificacion se tendré en cuenta lo siguiente:

- Evaluacion ortogréfica:

En las pruebas escritas se descontardn 0,1 puntos por cada falta de ortografia (hasta un maximo de 1 punto), no contabilizando las faltas
repetidas. Si el/la alumno/a suspende una prueba por las faltas de ortografia , no por la carencia de conocimientos de la materia, se le dara la
posibilidad de recuperar la nota realizando actividades que demuestren el conocimiento de la ortografia.

- Esta prevista la realizacion de dos pruebas objetivas por evaluacion:

- Examen de teoria de todas las unidades didacticas y que consistira en preguntas cortas y un cuestionario o preguntas tipo test. Puntuara un
20%

- Examen que consistira en un ejercicio practico de todas las unidades didacticas. Puntuara un 80%
- Las pruebas objetivas citadas en el parrafo anterior supondran un 80% de la calificacion final de cada evaluacion ya que para el 20% restante se
tendra en cuenta el trabajo realizado por el alumno tanto en clase como en casa asi como las actitudes y la dedicacion al médulo.

- En cuanto a la calificacion final del médulo, es necesario tener un minimo de 5 en cada evaluacién. Se realizara una prueba objetiva igual a las
anteriores (teoria y ejercicio practico) de las dos evaluaciones a final de curso a la que acudiran los alumnos que tengan evaluaciones no
aprobadas anteriormente.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Cuando el resultado de alguna evaluacion sea negativo, es necesario realizar actividades de recuperacion, que se basaran en:

- Se disefiara una prueba especifica de recuperacion después de cada evaluacion con el objeto de que los alumnos puedan ir asimilando la
materia de cada una sin esperar a la prueba final.

- Al finalizar el médulo, después de la 22 evaluacion parcial y antes de la evaluacion final, se realizara una prueba especifica para aquellos alumnos
que no superaron las evaluaciones a lo largo del curso y por tanto, no alcanzaron los objetivos marcados en esta programacion. Esta prueba
constara de una parte tedrica y otra practica, al igual que las realizadas a lo largo del curso, y estara inspirada en los resultados de aprendizaje,
criterios de evaluacion y contenidos minimos de esta programacion.

- La puntuacion de la prueba sera de 0 a 10, siendo necesario obtener una nota minima de 5 para superarla.

-12 -
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6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

La evaluacién continua de los alumnos requiere la asistencia regular a las clases. Asi, aquellos que tengan un total de faltas de asistencia no
justificadas documentalmente superior al 10% del total de horas del médulo perderan el derecho a presentarse a las pruebas parciales objetivas
que se programen y también las calificaciones parciales obtenidas hasta ese momento.

De acuerdo con la Resolucion del 4 de agosto de 2020 de la Direccion Xeral de Educacion, Formacién Profesional e Innovacion Educativa, estos
alumnos tendran derecho a una Unica prueba final extraordinaria previa a la evaluacion final de médulos correspondiente. En un principio esta
prueba se realizara antes de la sesion de evaluacién parcial previa a la realizacion de la FCT (mes de marzo). No obstante el alumno/a podra
solicitar por escrito posponer esa prueba y hacerla antes de la sesion de evaluacion final de médulos (mes de junio). En este dltimo caso podran
asistir como los demas suspensos a las clases de refuerzo y recuperacion durante los meses de abril a junio.

Previamente se les informara a través del correspondiente informe de evaluacion individualizado de lo que tienen que recuperar.

Se les indicara en el tabldn del instituto donde pueden recoger los informes.

Esa prueba sera similar a la descrita en el apartado anterior.

Los alumnos deberan obtener una nota de 5 o superior para superar el médulo.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

Mensualmente, en reunién de departamento, se realizara un seguimiento de la programacion de cada médulo, en el que se valorara la evolucién
de la misma y su grado de cumplimiento. Asimismo se justificardn razonadamente las posibles desviaciones.
También sera revisada al inicio de cada curso académico teniendo en cuenta la experiencia de cursos anteriores y otras circunstancias.

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacion inicial

La observacion del alumnado asi como la realizacion de actividades durante las primeras semanas del curso se considera fundamental para
conocer la situacion de partida de cada alumno y del grupo. El objetivo es evaluar el estado de conocimientos y habilidaes de cada uno para poder
identificar posibles dificultades o problemas de aprendizaje o comportamiento.

Se tendran en cuenta factores como:

- La actitud y motivacion en relacion al trabajo de clase: atencién ante las explicaciones del profesor, preguntas, participacion, esfuerzo, cuidado
del material...

- Asistencia

- Comportamiento

- Formacién anterior

Conociendo la situacién de partida de cada alumno se adoptaran las medidas de refuerzo o adaptacion que se consideren oportunas, siempre de
acuerdo con el resto del equipo docente

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Si el profesor detecta que algin alumno tiene problemas para alcanzar los objetivos de la programacion, intentara adaptar un tipo de ensefianza
adaptado al problema concreto de tal manera que pueda desarrollar al maximo todas sus capacidades.
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Esta adaptacion incluira factores como:

- Preparar actividades de repaso, refuerzo y profundizacién sobre determinados contenidos variando el grado de dificultad.
- Situar al alumno en un sitio mas adecuado dentro del aula.

- Situar al alumno al lado de otro con grandes habilidades con la idea de que pueda ayudarle.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

El profesor transmitira a los alumnos valores que les permitan ser buenos ciudadanos asi como buenos profesionales. En este sentido, se trataran
temas como:

- Igualdad de derechos

- Andlisis critico

- Clarificacion de valores

- Respeto al medio ambiente

- Defensa de los consumidores

- Respeto de los valores democraticos

- Fomento del consumo responsable

- Responsabilidad social de las empresas

- Regulacion de conflictos

- Empatia

Ademas se aprovechara la celebracion de los actos que se organicen en el centro con motivo de diversas conmemoraciones (no violencia, paz,
derechos humanos, salud, educacion viaria...), asi como actos comunitarios con otros centros.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Seran las acordadas por el departamento al principio de curso y remitidas a la CCP

10.0utros apartados

10.1) Posible confinamiento

En caso de posible confinamiento o cuarentena, se utilizaran los medios telematicos habilitados por el centro, aula virtual, asi como la pagina web
del instituto y el correo electrénico para la comunicacion con los alumnos
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