228 XUNTA DE GALICIA
it CONSELLERIA DE EDUCACION L.E.S. ARMANDO

il £ ORDENAGION UNIVERSITARIA COTARELO VALLEDOR@_ jBI el }=] Admi:;z::irgr?én e

++ #

I.E.S. "ARMANDO COTARELO VALLEDOR”

Rua Armando Cotarelo Valedor, 4 - 6, 36611 - Sobradelo -VILAGARCIA DE AROUSA (Pontevedra) Telf.: 986 51 23 11

NORMATIVA APLICADA

DECRETO 206/2012, do 4 de outubro, polo que se establece o curriculo do ciclo formativo de grao superior correspondente ao
titulo de técnico superior en Administracion e Finanzas. [DOG n? 207 de 30 de outubro de 2012)

RESOLUCION do 22 de xufio de 2022 Artigo décimo segundo [DOG n® 128 de 6 de xullo de 2022]

DESENVOLVEMENTO DO MODULO PROFESIONAL DE PROXECTO
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1. ORIENTACIONS PEDAGOXICAS

Este médulo complementa a formacién doutros mdédulos profesionais nas funcions de anélise do contexto, desefio
do proxecto e planificacion da sta avaliacion.

e A funcién de andlise do contexto inclie as subfunciéns de compilacion de informacidn, identificacién de
necesidades e estudo de viabilidade.

e A funcion de desefio do proxecto ten como obxectivo establecer as lifias xerais para dar resposta as
necesidades presentadas, concretando os aspectos salientables para a sua realizacién. Inclie as
subfuncidns de definicién do proxecto, planificacion da intervencion e elaboracion da documentacion.

e A funcidn de organizacion da execucion inclie as subfuncidns de programacion de actividades, xestion
de recursos e supervision da intervencion.

e As actividades profesionais asociadas a estas funcidns desenvdlvense no sector de administracion e
xestion.
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2. ASPECTOS XERAIS:

En base ao Artigo décimo segundo, apartado 4. [DOG n2 128 de 8 de xullo de 2022]; en relacién a programacién,
textualmente di:  “A programacién para o modulo profesional de Proxecto consistird nun documento de
especificacidns sobre as caracteristicas e o alcance do traballo que se vaia realizar, que en todo caso deberd tomar
como referencia un proceso produtivo real ou simulado especifico do campo profesional de que se trate”.

Tera por obxecto a integracion de diversas capacidades e cofiecementos do curriculo do ciclo formativo; esta
integracion concretarase nun proxecto de cardcter globalizado que considere as variables tecnoldxicas e organizativas
relacionadas co titulo. Definirase consonte as caracteristicas da actividade laboral do dmbito do ciclo formativo e con
aspectos relativos ao exercicio profesional e 8 xestion empresarial.

Desenvolverase logo da avaliacién positiva de todos os médulos profesionais de formacion no centro educativo,
coincidindo coa realizacion dunha parte do mddulo profesional de Formacidn en centros de traballo, e avaliarase logo
de cursado este, co obxecto de posibilitar a incorporacién das competencias adquiridas nel.

O desenvolvemento deste médulo organizarase sobre a base da titoria individual e colectiva:

b) A titoria individual correra a cargo dun Unico profesor ou profesora, integrante do equipo docente do ciclo,
con caracter xeral o titor ou a titora do ciclo formativo, que actuaran como titor ou titora para todo o alumnado que
estea en disposicién de cursar este modulo, asi como de coordinador ou coordinadora das funcions do equipo docente
en relacion a el.

O equipo docente estara constituido por tédolos profesores e profesoras que impartiron e imparten docencia

no ciclo.

3. OBXECTIVOS:

Os obxectivos, formulados en termos de resultados do aprendizaxe, son os seguintes:
e RALl. Identifica necesidades do sector produtivo en relacidén con proxectos tipo que as poidan satisfacer.

e RA2. Desefia proxectos relacionados coas competencias expresadas no titulo, onde inclUe e desenvolve
as fases que o compofien.

e RA3. Planifica a posta en practica ou a execucién do proxecto, para o que determina o plan de
intervencion e a documentacion asociada.

o RAA4. Define os procedementos para o seguimento e o control na execucién do proxecto e xustifica a
seleccion das variables e dos instrumentos empregados.

e RAGS. Elabora e expdn o informe do proxecto realizado, e xustifica o procedemento seguido.

4. PROCEDEMENTO -FASES DE REALIZACION-.
O mddulo profesional de Proxecto tera as seguintes fases de realizacion:
4.1. PRESENTACION E VALORACION DO PROXECTO

O procedemento de desenvolvemento do Proxecto sobre o contido, tera as seguintes fases, e o equipo docente,
OoU No seu caso, o titor concretara e dard a cofiecer aos alumnos o calendario preciso, e de xeito orientativo, axustarase
a0 que sigue:

4.1.1. Presentacion do Proxecto.

Estas sesidns que se propofien son as minimas, e con datas orientativas, sempre estaran en funcién da dispofiibilidade tanto
de profesorado coma do centro; pero en todo caso, seran programadas, xusto despois de que sexa aprobado pola CCP o
calendario de avaliacions .

Cando o comezo da FCT e por ende o desenvolvemento do proxecto coincida noutras convocatorias, as datas das reunions
estableceranse a criterio do equipo docente, e a iniciativa do titor.
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a. Primeira sesion: [O proceso iniciarase a comezos da segunda quincena do mes de Xaneiro]

a.1. — Actividade docente.

e Reunion do equipo docente para suxerir a os alumnos ideas sobre sectores e actividades para a proposta do

proxecto.

e  Exposicidn aos alumnos das ideas para tratar de motivar a sua creatividade.
e Identificacion de alumnado con dificultades para desenvolver o proxecto.

a.2.- Actividade do alumnado.

» Andlises e valoracidn das ideas facilitadas por os docentes.
» Intercambio de ideas de alumnos e docentes.

b. Segunda sesidn: [a comezos da segunda quincena do mes de Febreiro]

b.1. - Actividade docente.
e Andlises da situacion actual, problemas xurdidos.
e lectura, analises, e valoraciéon dos borradores de proxecto.

b.2. - Actividade do alumnado.
» Elaboracién e presentacién de borrador ao equipo docente.
» 0 alumno entregard un borrador de Proxecto, en soporte escrito e dixital.

O equipo docente do ciclo formativo valorara o borrador, tendo en conta:

4.1.2. Valoracion definitiva do proxecto:

O equipo docente valorard os Proxectos en base aos seguintes apartados:
a. Asua adecuacién ao ciclo formativo.
b. Viabilidade da sua realizacién.
c. Estrutura e formato do apartado 2

A valoracion final podera ser:
1.- Aceptacion.
2.- Rexeitamento.
3.- Aceptacion con modificaciéns.

4.1.2.1. Aceptacion: Si a valoracién do Proxecto é positiva, desenvolverase ao longo do periodo da FCT

4.1.2.2. Valoracidn de -rexeitamento do proxecto-: Nun prazo non superior a 7 dias desde a notificacién polo
titor, o alumno poderd presentar en soporte escrito e dixital novo Proxecto.

4.1.2.3. Valoracién de -aceptacién con modificaciéns- Previa orientacion do profesor titor respecto das
modificacidns, nun prazo non superior a 5 dias desde a notificacién da valoracién, o alumno presentara
en soporte escrito e dixital as correccidns que lle foron indicadas. .

Recibido o Proxecto coas modificaciéns ou rexeitamentos, o equipo docente ou o titor procedera a unha nova
valoracién na que, de forma definitiva, aceptarase ou rexeitarase de novo.

Todo proceso tera lugar como moi tarde na primeira quincena dende que se inicie o periodo ordinario ou extraordinario
de FCT do curso correspondente.
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4.2. ESTRUCTURA E GUION PARA O DESENVOLVEMENTO DO PROXECTO:
O proxecto desenvolverase tendo en conta o seguinte guidn:

- Titulo.

- Nome e apelidos do alumno.

- Nome e apelidos do profesor que titoriza o proxecto.

- Indice paxinado.

- Introducion, resumen da idea e obxectivos do proxecto.

- Obxecto/ Finalidade: Definicion dos obxectivos que se perseguen ou do problema exposto.
- Metodoloxia. Guion de traballo para a elaboracién do Proxecto.

-Instrumentos para a toma de datos (enquisas, investigacion de mercado...)

- Contidos: O proxecto debe conter necesariamente os 4 apartados seguintes:

4.2.1. Identificacion das necesidades de sector produtivo relacionadas co proxecto que se presenta.

4.2.1.1. Identificacién das necesidades mais demandadas das empresas do sector polas suas caracteristicas
organizativas ou servizo que ofrecen (competidores, provedores e clientes).

4.2.1.2. Valoracion das oportunidades de negocio na zona, previsibles no sector. Analises DAFO.

4.2.1.3. Determinar as obrigacidns fiscais, laborais e de prevencién de riscos e as suas condiciones de aplicacion.

4.2.2. Desefio e execucién do Proxecto incluindo e desenvolvendo as fases que o compofien.

4.2.2.1. |dentificacion das fases ou partes que compofien o proxecto e o seu contido.

4.2.2.2. Prevision e planificacién dos recursos materiais, persoais e loxisticos necesarios para realizalo.

4.2.2.3. ldentificacion dos riscos inherentes a execucion, definindo o plan de prevencion de riscos e os medios
€ equipos necesarios.

4.2.2.4. |dentificar as necesidades de financiacidn para a posta en marcha do mesmo.

4.2.2.5. |dentificacion de axudas e subvenciéns.

4.2.2.6. Confeccién dun balance provisional e da Conta de Perdidas e Ganancias Provisional.

4.2.2.7. Estudo de viabilidade econémica e ou técnica.

4.2.3. Definicion de procedementos para o control da execucidn do Proxecto xustificando os instrumentos
empregados.

4.2.3.1. Definir os indicadores de calidade para realizar a avaliacién.
4.2.3.2. Establecemento do procedemento para a avaliacion das actividades, do proxecto e elaboracién dos
documentos especificos.

4.2.4. Documentacion asociada ao Proxecto.

4.2.4.1. Identificar [ou no seu caso so relacionar] as necesidades de permisos e autorizaciéns para levar a cabo
as actividades.

4.2.4.2. Identificar [ou no seu caso sé relacionar] a documentacidn necesaria para a execucion.

4.2.4.3. Conclusions.

4.2.4.4. Referencias bibliograficas utilizadas.

4.3. SEGUIMENTO DO DESENVOLVEMENTO DO PROXECTO

1. Nas reunidns presenciais previas ao inicio da FCT que o titor mantefia cos alumnos, este entregaralle calendario do
seguimento de proxecto, datas aproximadas de exposicién dos mesmo, asi coma toda a documentacion e instrucions que
estime oportunas.

2. Si na primeira reunion de seguimento, xusto despois do inicio da FCT, ou ben antes desta, o alumno manifestara a
sUa intencién de cambiar de proxecto para adecualo ao sector da actividade onde desenvolve a FCT; debera facerllo saber ao
titor e o equipo docente, entregando nese momento a nova proposta que se atera ao procedemento establecido neste
documento. O equipo docente, previa reunidon autorizard ou denegara a proposta.
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O titor notificard ao alumno nun prazo non superior a 10 dias a resolucion do acordo; si é autorizado, o alumno
desenvolverd o novo proxecto, si fose denegada, o alumno realizard o proxecto inicial.

3.- Nas reunidéns ordinarias das visitas dos alumnos ao Centro, ou cando o titor o estime; xa sexa reclamando
puntualmente a presencia ou de xeito telemadtica, ird orientando, corrixindo e dando as pautas necesarias para o correcto
desenvolvemento do mesmo.

5. ENTREGA E EXPOSICION DO PROXECTO.

O titor/a individual dard a cofiecer de maneira precisa e con antelacion suficiente o calendario de entrega e exposicidn
de cada Proxecto; tamén serd publicado na Web do Instituto.

O alumno debera presentar o Proxecto en soporte escrito e dixital ao titor/a individual, sete dias antes do dia que se
cite para a exposicion. En caso de ausencia de presentacidn, considerarase convocatoria consumida, agas que o alumno
xustifique a ausencia, documentalmente segundo o Regulamente de Réxime Interno do centro.

A presentacidn consistira na exposicion do traballo realizado, a metodoloxia, o contido e as conclusions, cunha especial
mencidn as stas achegas orixinais.

6. CRITERIOS DE AVALIACION DO PROXECTO
12 PARTE: DOCUMENTO BASE DO PROXECTO

Caracteristicas: formatos Word, PDF ou Software libre:

e Aplicarase un estilo a todo o documento, configurando Fonte e Paragrafo.

e 12 paxina: portada cos datos do traballo e do alumno. Indicarase a data de presentacion.

e 22 paxina: taboa de contidos, incluindo o numero de paxina.

e 32 paxina e seguintes: o traballo propiamente dito.

e Todas as paxinas, agds a 12, levaran encabezados e pés de paxina: nome do arquivo, paxina e n? de paxinas
do documento. A colocacion sera 4 elecciéon do alumno, e ocupara unha lifia.

e O espazo entre lifias sera diferente ao de paragrafos. Texto xustificado.

e As marxes: esquerda de 3,5 e dereito de 2,5. Serdn os correctos para imprimir a dobre cara. Deberd
presentarse sen erros ortograficos nin sintacticos.

e O alumnado para a sua exposicion oral podera utilizar o programa da sua eleccion.

22 PARTE: EXPOSICION ORAL

O alumno debera realizar una exposicidn oral do informe final do traballo ante o equipo docente do ciclo. A duracion
maxima desta exposicion establécese en 15 minutos, non podendo o alumnado exceder este tempo. A non presentacidn nas
datas e horas indicadas supora a cualificacién no mddulo de Proxecto como NON APTO. Con aquel alumnado que non poida
presentarse na data e horas indicadas e o xustifique documentalmente segundo o Regulamente de Réxime Interno do centro,
estableceranse unas novas datas e horas de exposicién.

CRITERIOS DE AVALIACION DA EXPOSICION ORAL.

Cada profesor/a asignard unha cualificacién de 1 a 10 e o resultado serd a media aritmética de todas as puntuaciéns. A
cualificacién final serd a media de: a) Aspectos formais, b) Contidos, c) exposicién e defensa.

Para a exposicion o alumno/a, se o estima conveniente, podera facer uso da ordenador da aula e do proxector, asi
como de calquera material propio que traia. Terminada a presentacion, o profesorado dispofiera de tempo suficiente para
expor cantas cuestions estimen oportunas relacionadas co traballo presentado, tras o cal emitiran unha valoracién do mesmo
que facilite, a emision da cualificacién deste médulo profesional.

Constituirase un tribunal formado, polo menos, polo titor individual, que actuard como presidente, quen exercese a
titoria colectiva. Se ambas as titorias son a mesma persoa, a direccién do centro nomeard a outro profesor ou profesora do
equipo docente do grupo. Sempre se avaliara despois de cursar e superar satisfactoriamente o modulo FCT. A cualificacion do
maodulo de Proxecto serd numérica.
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7. CRITERIOS DE CUALIFICACION

Os criterios de cualificacidn, previamente cofiecedor o alumnado deles, serdn os seguintes:

a. Aspectos formais (presentacion, estrutura documental, organizacién e redaccién. O profesorado
comprobard por un lado si o Proxecto presentado axeitase a estrutura antes descrita, cunha
presentacién de calidade e por outro comprobard que conten cada uno dos apartados indicados na
Estrutura do Proxecto): 15%

b. Contidos (dificultade, grado de resolucién da proposta, orixinalidade, actualidade, alternativas
presentadas e resultados obtidos. Co obxecto de garantir a orixinalidade e calidade do Proxecto se
avaliard negativamente aquel Proxecto que plaxie o traballo realizado por outra persoa xa sexa total
o parcialmente. Si para fundamentar algo se necesita utilizar algun texto de outra persoa, o alumno
debe indicar que é propiedade desa persoa e a fonte da que se obtivo esa informacién.): 60%

c. Exposicion e defensa (calidade da exposicion oral e das respostas as preguntas propostas polos
membros do tribunal): prestando especial atencién a capacidade de conviccidén que tefia o alumno/a
de que o seu Proxecto poida ser posto en prdctica. 25%

Cada profesor asignara unha cualificacién de 1 a 10 e o resultado serd a media aritmética de todas as
puntuacions. A cualificacion final sera a media dos tres bloques do proxecto.

En caso de non obter unha cualificacién positiva, o tribunal elaborarad un informe no que consten os defectos
gue deban ser emendados.

8. RECLAMACION

A reclamacién ou impugnacién da cualificacién do mdédulo de Proxecto se rexera pola normativa de avaliacion
do alumnado de ciclos formativos de FP.

9. RECUPERACION

Aguel alumno cunha cualificacion do mddulo de Proxecto inferior a 5 puntos, deberd recupéralo na sesion de
avaliacidon extraordinaria que se establece regulamentariamente. A titora e o profesorado responsable dos mdédulos
onde o alumno atopou maiores dificultades daranlle un informe de avaliacién individualizado onde se indicaran as novas
tarefas a desenvolver, o seguimento e a nova data de avaliacion.

10. OUTROS ASPECTOS

e O Centro docente fomentara a creacion dun fondo documental con un exemplar de cada proxecto, a
partir dos orixinais, con indicacion da autoria.
e Os autores dos proxectos tefien plena disposicion e dereito exclusivo a explotacion.
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1 Presentacicon 4.2.1. ldendificacidn das necesidades do sector 1 Fai unha introducion ao proxecto
2 Portada, paxinado e indice . - WValoracion de necesidade de negocic na zona 2 Expon sen ler
= Xustificacian e formato 4.2.1.3 Determina chrigas fiscais, laborais, etc = Desenvolwve ben o tema, repite ideas importantes
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& Contido obrigatorio 4 .22 7 Prevision e planificacidon dos recursos =9 Responde as preguntas, aclara dabidas
a4.2.2.3 Riscos inherentes a execucidon do proxecto Calidade da exposicidgn
4.2.2.4 Mecesidades de financiacidn Comunicacidén non Werbal I MOTA |
4.2 2.5 Axudas e subwvencidns 1 Utiliza adecuadamente a mirada
4.2.2.49 Balances prowvisionais 2 Kinesis (movemento das mans)
4.2.2.7 Estudo de viabilidade econdmica ou técnica =2 Postura expositiva
Definicion de procedementos de execucion I nOoTA |
g 2. Indicadores de calidade para avaliar
4.2 2.3 Procedemento para avaliar actividades
Documentacion ascciada ao proxecto I MNOTA :
a2 a1 Mecesidades de permisos ou autorizacigns
4.2.4.2 Documentacion para a execucion
4.2.2 3 Conclusidns
a2 Referencias biblicgraficas utilizadas
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POMNDERACHKIN DE RESULTADOS
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