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INTRODUCION

O presente documento ten como finalidade amosar
o funcionamento da aplicacién mobil abalarPro. As
persoas destinatarias son o profesorado dos
centros educativos da comunidade autéonoma de
Galicia e pretende proporcionar unha visidn xeral
do funcionamento da aplicacion.
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A Xunta de Galicia, coa finalidade de ’ o —=
achegar unha ferramenta de xestién e P* Google Play
informacion atil e axil pon a disposicion do @tf.!;' E] @pﬁf
profesorado galego a aplicacién abalarPro. e T

Tratase dunha aplicaciéon madbil para os

sistemas operativos iOS e Android.

2.1. Requisitos 2.2. Perfis de usuario

r isi r rr funcion . , ) .,
Os requisitos para o correcto funcionamento da O/a usuario/a tera acceso a toda a informacion

aplicacion son: proporcionada na aplicacién.
* Dispofer dun dispositivo Android con version 4.1

ou superior ou un dispositivo iOS con versién 11
ou superior.

* Conexidn a Internet.

* Usuario e contrasinal de acceso.
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Rexistro de usuario/a, PIN e pegada dixital
Unha vez descargada a aplicacion abalarPro, o primeiro paso sera introducir as
credenciais corporativas e activar as politicas de privacidade, que se poden ler
antes premendo na ligazén.

Unha vez que se acced?, na SEQ_Umte pantalla é No seguinte acceso poderemos empregar a pegada dixital
1137 0@ @ necesario introducir e confirmar o PIN. sempre e cando se tefia configurada no teléfono

é espazoAbalar

Tamén se podera
configurar o PIN de
maneira instantanea.

Benvido/a
espazoAbalar

Datos de acceso:

Intreducir PIN

Usuario

Contrasinal =
et L Confirmar o PIN

l Aceptar |

D Aceptar politicas de privacidade
Autenticacidon biométrica

Accede usando as tdas credencias biométricas

EA XUNTA
B4 DE GALICIA
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Perfil
A primeira das pantallas que se amosa € a de perfil da persoa docente, desde a

que se pode ver o nome de usuario, o correo electrénico e o centro ou centros de
destino.

premendo o botodn situado apareza desactivado (como se ve
na parte superior esquerda. na captura de pantalla superior
Nome e apelidos do/a docente para o caso de “Xustificacion de
- faltas”) poderase activar
directamente desde esta pantalla
premendo sobre o mesmo. )

6 Terase tamén acceso ao Z ™
L menu lateral de opcidns 6 No caso de que algun médulo

| Mensaxeria

(% Citasde titori i itori
| ] s 9 I (& Citas de titoria
| on ge raitas

Codigo do centro - Nome do centro
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Desde o menu lateral poderase acceder as diferentes zonas da aplicacion:
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14:34 all %

Perfil
L (visto no punto anterior).

Citas de titoria
Xestion de titorias coas familias.

espazoAbalar
Jg Parfil
Mensaxeria
B2 Mensaxeria L Vias de comunicacion coas familias.

Er P & ol
\ % Ciltas detitoria

'9: Xustificacidn de faltas

=

Xustificacion de faltas

Xestion de faltas de asistencia.

Configuracion
Configuracién da aplicacién mébil.

J
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Configuracion
A pantalla de configuracion permite:

X Axustes <
Idioma Selectisn de idioma Activacion dos moédulos
Seleccionar o idioma | caseian Mensaxeria @ 0 mobdulo de Mensaxeria
da aplicacion ; < activad def
Galego — O esta activado por detecto e
non se pode desactivar.
- (L} MNon recibir comunicacions
Modulos a Médulos ]
1A [\ Recibir natificaciéns
Informacién N Ll En canto ao resto de
Amosa informacion - |informacien e modulos, poderase activar
sobre a propiedade |, .. ... . P
intelectual, termos de O Recibir Push ou desactivar segundo se
uso VerS|én da d Sobre a aplicacion > . .
[I)riVaCidade ppl Xustificacion de faltas O desexe € pOderase elIXIr a
! A via de recepcion de
Inicio de sesidgn () Mon recibir comunicaciéns t'f' ., «
NOotTITICAacions".
Cambiar PIN de acceso > ® Recibir notiticacions
Configuracian do PIN > Racibir Correa-e
Sair ok —— *Recibir Push (notificacidns via
alertas no dispositivo mébil)
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Configuracion e modificaciéon do PIN
Para modificar o PIN deberase introducir primeiro o PIN actual e sequidamente

introducir o novo PIN

x Axustes ; it
Tempo de introduccion do PIN

Seleccion de idioma O cadaisminutos
O Castelan 0 cad >

O cadas0 minutos
Galego

espazoAbalar
Introducir PIN

Madulos >

Auter B i

Informacion

Pin

O PIN solicitarase
sempre que se
activa a aplicacion,
ben sexa porque se
abre por primeira
vez ou porque
estaba en segundo
plano

Inicio de sesion
Cambiar PIN de acceso >

Configuracian do PIN >

=11

4 GHI 5 JKL 6 MNO
7 PQRS 8 TUV 9 WXYZ

~

Tamén se podera activar nesta
pantalla a opcion de
autenticacion mediante os
sensores biométricos do
dispositivo (pe%ada dixital ou
reconecemento facial), polo que
Xa non seria preciso introducir

\ o PIN de maneira manual. /
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Mensaxeria
A opcién "Mensaxeria” é unha funcionalidade que permite rcomunicarse coas
familias de diferentes formas en funcién da opcién escollida.

1137 0@ &

— Mensaxeria Crear nova mensaxe
A ] Mensaxe privada: cunha Unica persoa
nfo importante 15 mar. 2022
6 9 Nova mensaxe sen ler destinataria.
Ola. recibido
3% Piwmde ® . De difusion: permite enviar mensaxes a
- @ Mensaxe privada. ) ] )
varias persoas destinatarias a modo
) informativo. As posibles respostas s6
proba
Chat pechado (cor difuminada) poderan ser vistas polo/a emisor/a da
mensaxe.
o® proba 17 feb. 2022 ...
" g 50/ s * Grupo/sala: conversaciéon onde poden
R participar varias persoas destinatarias. As
“ I posibles respostas seran vistas por todos/as.
(A]-ZSELEO3-AUROIN-A | 1 CSELEO3-AUROQIN-A |
2 CSELED3-AUROIN-B * De difusion.
Bo dia, esta mensaxe vai dirixida
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Mensaxeria > Detalle do chat
Ao entrar nun chat poderanse ver os seguintes detalles:

1137 0@ &
« Info impertante q’Tf";':; Configuraclén da mensaxe
“
[P " , Tipo de mensaxe de aperclblmlento
Apercibimento baixa de oficio da matricula
Mensaxe envlada - Informacion de apercibimento,
amosarase na parte superior do chat de
= maneira fixa e indicara cal é o tipo de
Ly Emlsor/a - Receptor/a da mensaxe o P
apercibimento que o/a docente marcou
Hol;pecibida P Contldo da mensaxe reclblda para o/a alumno/a. No caso de non haber
ningun tipo de apercibimento esta
informacién non se mostrara.
As mensaxes enviadas polo profesorado sairan con )
fondo azul e as recibidas amosaranse con fondo gris. Conversa, desde a que se podera
O limite de caracteres dunha mensaxe sera de 1.000 e comunicar cos participantes enviando
iranse descontando visualmente mediante un contador mensaxes, ligazdns, imaxes e ter acceso a
preto da zona de escritura segundo se vaia escribindo. ) configuracién do chat
2 el =~ | Area de redacclén da mensaxe
0/1000
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Mensaxeria > Configuracion do chat

1137 O @ &

L Listaxe de usuarios

Na configuracion do chat poderase:
Admite resposta @

* Admitir ou non admitir respostas
 Pechar o chat

Ver os grupos participantes
Ver a listaxe de participantes que aceptaron a invitacion

R o o i  Ver a listaxe de participantes pendentes de aceptar a
invitacion

Listaxe de usuarios pendentes
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Mensaxeria > Creacion dun chat > Difusion / Sala
Cando se procede a crear un novo chat amosarase a opcién de admitir ou non
resposta, tamén se pode pofer un breve titulo ao chat que describa o tema da

conversa.

Difusion Continuar
Admite resposta o * Difusion
Tema 8% sala
2° trimestre . Sala Continuar
a. Privado — 2°ESO A - v
Tema — 2 ESOB-
Escribese o asunto .
22ESOC-
da mensaxe
Tipo de mensaxe SRk
Seleccionar a o
e o v modalidade da
: mensaxe RGNS
quwile|r t y u o p 1°Bac.B-
alsldlflalhljlk]!I]hA
e RS Grupo
Bz x|c|v]b|n|m e No caso de sala ou
e e e — difusion escoller o grupo
5 123 espacio | intro ao que se dirixe a
mensaxe
Y |
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Mensaxeria > Creacion dun chat > Chat privado

Ao crear un chat Privado primeiro hai que localizar o grupo ao que pertence a

persoa coa que se quere abrir unha conversa privada.

¥ ESCA

2PESD B-

*ESOC -

<

Grupo
Seleccionar o
grupo no que esta
a persoa a quen se
dirixe a mensaxe

Privado

Apelidos, Nome doda alumnoda (Mai -
Pai - Tiorfa: Apelidos, Mames)

Continuar

"nsT a8

L o Apercibimento

Notificaclén de perda de dereito

() Man
® sl

Opcions de apercibimento

I@ Persoa

Seleccionar a
persoa en
concreto.

Conting ar

e Apercibimiento

Poderase escoller esta
opcidn se o motivo da
mensaxe é este.
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Mova mensaxe ENVIAR

<

Mova mensaxe

Redactar* N\
Escribir a mensaxe e
Enviar.

*Este paso é comun nos
tres casos de mensaxe. r
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Esta funcionalidade permite xestionar as citas de titorias solicitadas polas
persoas responsables do alumnado.

Citas de titoria

PENDENTES DE CONFIRMAR

22 de marzo 2022 - 15:30h 21 de marzo 2

TITORIAS CONFIRMADAS

23 Marzo

Sclicitada © 17 de marzo 2022 - 08:54h

22 Marzo

14:00h

Citas de titoria

Solicitada o 17 de marze 2022 - 08:54h

22 Marzo

14:00h
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:54h

TITORIAS ANULADAS

21 Marzo
14:15h
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:53h
Anulada polo docente
14:50h

Solicitada 017 de marzo 2022 - 08:52h
Anulada polo responsable

Este apartado de Citas de titorias consta de 3
seccions principais:

Titorias pendentes de confirmar.
As titorias pendentes son as titorias
solicitadas polas persoas responsables
gue estan pendentes de confirmacién ou
anulacion por parte do docente.

Titorias confirmadas.
As titorias confirmadas son aquelas que
foron aceptadas por parte do docente.

Titorias anuladas.
As titorias anuladas son citas que
estaban pendentes de confirmar ou que
xa estaban confirmadas e que, por algun
motivo, foron anuladas. Esta anulacion
pode levala a cabo tanto o profesorado
coma as persoas responsables do
alumnado.
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Citas de titoria > Confirmacion de titorias.
Esta funcionalidade permite xestionar as citas de titorias solicitadas polas
persoas responsables do alumnado.

1020 S O & @

Citas de titoria e Detalle titoria ( 2
“‘ A persoa solicitante

PENDENTES DE CONFIRMAR eXan d §Ua

S— preferencia (dia e hora)
22 de marzo 2022 - 13:30h asl coma as
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 09:04h observacions que

considere.
22 de marza 21 de marzo 2/

Estado

Solicitada o 17

a Seleccidn de

titoria que se

Pendente de canfirmar

quere confirmar. Observacions e \
. Titoria urkente Para confirmar a titoria é
o 21 CRRTRARERS posible escribir unha mensaxe
. " .
Mativo de aceptacion/anulacion Nna Zzona de g,scrltura .MOIPVO
23 Marzo de aceptacion/anulacion” se
T asi se desexa ou poderase
o \_ deixar en branco. Y,
13:45h
Sclicitada o 17 de marzo 2022 - 08:54h
22 Marzo e . ,
Finalmente deberase premer o botdén
Confirmar. A cita quedara confirmada
14:00h e pasara automaticamente a seccion
de Titorias confirmadas.

-
HEEN
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Citas de titoria > Anulacion de titorias.
Esta funcionalidade permite anular as citas de titorias solicitadas polas persoas
responsables do alumnado ou as xa confirmadas.

Panel do apartado de Cltas de tltorias Tltoria pendente de conflrmar Tltoria xa conflrmada

1020 S 0O @ @

1040 S O @@

«— Detalle titoria

Citas de titoria — Detalle titoria

Para anular unha titoria é obrigatorio escribir unha
L mensaxe na zona de escritura Motivo de

PENDENTES DE CONFIRMAR

22 de marzo 2022 - 13:3

aceptacion/anulacion.

Solicitada o 17 de marzo

22 de marzo 2022 - 13:30h

2l de marzo 21

_ i Estado Estado
SeleCCién de Aol Pendente de confirmar Confirmaca
titoria que se Finalmente deberase premer o botén Anular. A
quere anular. Observaciéns cita quedara confirmada e pasara
Titoria unente automaticamente & seccidn de Titorias anuladas.
TITORIAS CONFIRMADAS
== Motivo de aceptacionfanulacion Mative de aceptacion
23 Marzo Confirmada
Esc L 1
Mative de anulacion
13:45h
Solicitada 017 de marzo 2022 - 08:54h Eseribir taxto aqul
22 Marzo
AMNULAR
14:00h
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Xustificacion de faltas.
Esta funcionalidade permite ver e xestionar as faltas do alumnado.

Xustificacion de faltas  eee W <  Xustificacién de faltas A pantalla de faltas permite:
17 marzo 2022
Recibir xustificacién das faltas.
marzo Mome e apelidos dofa alumnofa . . e
Poderase . * Visualizar a foto do xustificante.
H T A T 4°ESO-C
COI"ISU'.tar ad lISta Apelidos, Nome do/a alumnaoda Ij’?'j:‘.\t"""rwl"'l" —— . Ver informacio’n da -Fa ltal como o
de faltas de TECNOLOKIAS DA Sl .
asistencia.  Joieon nome do alumnado, materia, curso,
mansanEslen festencs Xustificacion da falta hora e tlpO da falta.
17 marzo Onte a mifa filla estaba con febre e dor ) Cambiar o estado da fa I-ta a
2 de cabeza e non puido asistir a class. Xustificada ou a Presentada.
MATEMATICAS GRIENT. &6 * Filtrar os xustificantes buscando
ENSIN. ACADEMICAS 4" ESQ-C
17 marza 2022 1150 1220 Asistancia polo nome do alumnado.
B R Aplicar diferentes filtros por curso,
data, tipo da falta, estado da falta.
L ]
TECNOLOXIAS DA
INFORMACION E A 9
COMUMNMCATIOMN
i e ﬂ Ao premer nunha falta poderase
Fatario de tales Franuntadacys ver o detalle da mesma asi como
. 0 cambiar o seu estado.
FaRMRETER e wEso-c |
COMUNICACION
16 marzo 2022 | 0840 - 023 Asistencia




XUNTA %abalarpro

DE GALICIA Guia para o profesorado

Xustificacion de faltas > Filtro de faltas
Esta funcionalidade permite facer unha busqueda das faltas rexistradas.

= Xustificacion de faltas @

)

X Filtros APLICAR

Data alta dende

Data alta ata

& Apelidos, Nome do/a alumno/a

TECNOLOXIAS DA Estado
INFORMACION E A m
COMUMNICACION @® Todas
29 marzo 2022 | 1040 - 113 Agistencia
) Presentadas

i marzo

( Xustificadas
L ]
\-‘.ﬁ'l MATICAS ORIENT, AS L ESO-C

Para acceder as opcCiOns  |usm acanimcas ”
de filtrado deberase LRI i ,p.;,
pulsar sobre os 3 puntos | @ Todas ~
ue se localizan na parte | . . .
g superior dereita Ic::)la O Asistencia As diferentes opcidns de filtrado
fo . son as seguintes:
pantalla pl’lnCIPal de ECNOLOXIAS DA " it —
Xustificacion de faltas.. | 0700000 R * Rango de datas
& /ﬁ marzo 2022 | 1040 - T3 AsiEtencia ¢ EStado da fa lta
« Tipo da falta
. - Crupos \- Selector de grupos e alumnos D
INFORMACION E A [+ Eso-c | Topos

COMUNICACION

16 marzo 2022 | 08:40 - 093] Asistencia
R ————
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Xustificacion de faltas > Xustificar multiples faltas simultaneamente
Esta funcionalidade permite xustificar de maneira simultanea varias faltas nunha
unica accion.

11:03 S O & @

= Xustificacion de faltas  eee = Xustificacion de faltas

2 ,
Q Busca de alumnado N Aparecera ao lado de cada
falta presentada un selector

P T
narzo

L] | Mo ‘a alu 'a
Apeling; ioma Sala Biumnaa SISTEMAS SECUENCIAIS 1 CSELECS-AUROIN-A

TECHOLOXIAS DA PROCRAMABLES

INFORMACION E A& 4" ESO-C

COMUMNICACION

29 marzo 2022 | 10:40 - 113 Azistencia
- L]
SISTEMAS SECUEMNCIAIS
. PO Sera posible escoller o numero
LATEMATICAS ORIENT. AS 4 ESO-C de faltas que Se desexe Xustificar
. MSIN. ACADEMICAS i
Premer de manelra marzo 2022 | 7130 20 Azistancia e SeglL“-dame.nte prel:r]oer no
prolongada calquera . botoén inferior Xustificar.
falta da listaxe Iy uu Ll | CSELEOS-AUROIN A

TECHOLOXIAS DA

INFORMACION E A 4" ESQ-C @

COMUMNICATION

15 marzo 2022 | 1040 - 113 Asistencia SISTEMAS SECUENCIAIS 1 CSELEQZ-AUROIN-A
O PROGRAMABLES

No caso de querer

TECNOLOXIAS DA anular, deberase
i B o concelar

16 marzo 2022 | 0540 - 093 Asistencia
R r————




3
BEEEBE @abalarPro

Guia para o profesorado

+

am
+ + +

+ O 4

+T+

XUNTA DE GALICIA




	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15
	Página 16
	Página 17
	Página 18
	Página 19
	Página 20
	Página 21
	Página 22
	Página 23
	Página 24
	Página 25

