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Artigo 1°.- NORMAS DE CONVIVENCIA
1.1.-Sobre a asistencia a clase.

1. Ao matricularse no Centro, o alumno/a comprométese a asistir a clase con puntualidade
e proveito segundo a lexislacion vixente. O exercicio deste deber € responsabilidade do
alumno/a e dos seus pais, sendo o titor/a e os seus profesores/as 0s encargados do control

de asistencia.

2. A xustificacion das faltas de asistencia a clase basearase na existencia de motivos
obxectivos, debidamente concretados, especificados e aclarados, non no mero
cofiecemento ou consentimento dos pais, do titor ou titora ou do propio alumnado -no
caso de ser maior de idade-. Utilizarase o modelo oficial que se recollerd en Conserxaria
e se entregara ao titor ou titora durante os dous dias seguintes a incorporacion a clase,
acompafiandoo da documentacion acreditativa. O titor/-a decidira a admision ou non de
ditas xustificacions, informando & Xefatura de Estudos e aos pais do alumnado en caso

negativo.
3. Non se admitird como xustificante das faltas de asistencia:
= Motivos de traballo -nin sequera a presentacion de contrato de traballo-.
= A preparacion de exames.
= Quedar durmido, indisposiciéns transitorias e similares ante a realizacion dun exame.

= Causas persoais, asuntos propios, motivos familiares ou similares. As xustificacions
por consulta médica deberdn ir acompafiadas polo xustificante médico

correspondente.

4. As faltas de asistencia nos Ciclos formativos poderan provocar a perda do dereito a
avaliacion continua. Considérase que, superado 0 10% de faltas non xustificadas respecto
da duracion total dun médulo, non é posible a aplicacion correcta dos criterios xerais de

avaliacion e da propia avaliacion continua.
Para tales efectos, 0 proceso de perda de avaliacidn continua realizarase do seguinte xeito:

= Serd o profesorado a cargo de cada mddulo o que introduza as faltas no sistema
(XADE).
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= A xustificacion das faltas sera tarefa dos/as titores/as de cada grupo. Tamén
informaran ao alumnado do nimero de faltas que levan acumuladas cunha

periodicidade mensual.

= O titor ou titora de cada grupo enviara un apercibimento cando o/a alumno/a acade
un 6% de faltas inxustificadas respecto & duracion total do médulo. Nel indicarase
que perdera o dereito & avaliacion continua no caso de acumular un 10% de faltas
inxustificadas. De chegar a esa porcentaxe enviarase a comunicacion de perda de
avaliacién continua. Debera quedar constancia tanto do apercibimento como da

comunicacion na xefatura de estudos e na secretaria do centro.

= Para o alumnado con perda do dereito & avaliacién continua estableceranse 0s
sistemas de avaliacion extraordinarios que se contemplan nas programacions de cada

modulo.

As faltas de asistencia no Bacharelato poderan provocar a perda do dereito a avaliacién

continua;

= O alumnado que supere 6 longo do curso un numero de faltas de asistencia sen
xustificar igual ou superior a tres veces o nimero de horas semanais nunha materia,
ante a imposibilidade dunha aplicacion correcta dos criterios xerais de avaliacién e
da propia avaliacion continua, perdera o dereito & avaliacion continua, polo que se
estableceran para este alumnado os sistemas de avaliacién extraordinarios que se
contemplaran nas respectivas programacions de area e materia. En calquera caso,
teran dereito a seren avaliados mediante unha proba extraordinaria no periodo final
do curso que se referira & totalidade dos contidos da materia nese curso. Igualmente

teran dereito & proba extraordinaria de setembro.

Cando un alumno ou alumna acumule nunha materia un nimero de faltas de asistencia
sen xustificar igual 6 nimero de horas semanais desa materia, 0 titor ou titora

comunicaralle o primeiro apercibimento.

Cando un alumno ou alumna de Bacharelato acumule nunha materia un niimero de faltas
de asistencia sen xustificar igual é dobre do nimero de horas semanais desa materia, 0

titor ou titora comunicaralle o segundo apercibimento.

Cando un alumno ou alumna acumule nunha materia un nimero de faltas de asistencia

sen xustificar igual 0 triplo do ndmero de horas semanais desa materia, o titor ou titora

5
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comunicaralle o terceiro apercibimento, o que conlevara a perda ¢ dereito & avaliacion

continua.

6. Cada certo tempo os titores enviardn 6s pais, nais ou titores notificacion das faltas de

asistencia do alumnado.

7. Tras a realizacion dunha proba ou exercicio de control de calquera materia o profesor/a
podera, segundo criterio, realizar unha proba analoga ao alumno/a que non asistira &

mesma, sempre que presente xustificante coas caracteristicas citadas.

8. Todas as faltas de asistencia non xustificadas seran comunicadas & Xefatura de Estudos
polo profesor titor/a para proceder & sta correccion e iniciar, se é necesario, 0 proceso
para previr o absentismo escolar seguindo o Protocolo para a prevencion e o control do

absentismo escolar en Galicia e as instrucions correspondentes.

9. E obriga do alumnado que falte por calquera dos motivos citados solicitar a informacion

e documentacidn referida as clases perdidas e realizar as tarefas encomendadas ese dia.

1.2.-Sobre a permanencia no centro.

1. O alumnado menor de idade permanecera no centro durante toda a xornada lectiva. Para
poder sair antes por causa xustificada é imprescindible que o pai, nai, titor, titora ou adulto
responsable autorizado por eles recolla 6 alumno ou alumna no recinto autorizandoo

expresamente e por escrito segundo o Anexo I11.

Anexo Il — Autorizacién para a recollida de alumnado do centro.
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Estimados/as pais e nais:

Debido as necesidades detectadas 4 hora de poder recoller ao noso alumnado o Equipo
Directivo ten intencién de pofier en marcha novas medidas para facilitar este tramite.
Cada familia podera designar a tres persoas DISTINTAS AOS PAIS OU TITORES para
acompaiiar ao alumno/a.

Estas persoas tefien que ser maiores de idade e estar rexistradas neste documento. En
ningun caso se tratard doutro alumno do centro.

Por iso solicitamoslles que cubran este formulario para autorizar a outros adultos para
0 acompafamento do seu fillo/a e o asinen.

Poderan entregalo na direccién do centro ata o dia 15 de novembro.

NOME DO
ALUMNO/A
CURSO

pai/nai/titor/a designo

as seguintes persoas para poder recoller ao meu fillo/a:

NOME DNI

Asdo:

Recordamoslles que guen veiia recoller ao alumno/a debera amosar o

seu DNI co fin de verificar os datos.

I.E.S. Cidade de Antioguia
Av. de Ourense n® 186 - 32630 Xinzo de Limia (Ourense)

Tel: 988788534 — ies.cidade.antioguia@edu.xunta.es
www.edu.xunta.gal/centros/iescidadeantioquia
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A permanencia dos alumnos e alumnas no Centro serd en todo momento ordenada e

silenciosa.

Nos intervalos entre clase e clase 0 alumnado permanecera en orde na sta aula, esperando
a chegada do profesor ou preparando o material necesario para a seguinte clase, salvo que
deba trasladarse a outro lugar para recibir outra materia.

O alumnado esperara o comezo das clases na sta aula, sempre coa porta aberta ata a
chegada do profesorado; de estaren as aulas pechadas, permaneceran nos corredores en

silencio.

No caso de producirse retraso ou ausencia por parte do profesor/a, o alumnado esperara
ao profesor/a de garda, quen actuara de acordo coas normas impartidas pola Xefatura de
Estudos. Mentres tanto deberan comportarse de modo que non molesten ao resto das
clases. Se o profesorado de garda tarda en chegar mais de 10 minutos, é obriga do

alumnado comunicalo, a través do delegado/a, a un cargo directivo.

Os desprazamentos en hora de clase realizaranse de forma ordenada e en silencio para

non entorpecer o traballo das persoas que se encontren noutras aulas.

A puntualidade, tanto para profesores como para alumnos, serad norma obrigada e esixible

tanto para a entrada como para a saida das clases.

O profesorado permitird a entrada do alumno/a & aula unha vez iniciada a clase e reflectira

a falta de puntualidade como falta leve.

En ningln caso, durante as horas de clase, o alumnado podera permanecer nos corredores

nin nas escaleiras.
O alumnado non podera permanecer dentro das aulas durante as horas de recreo.

Todas as dependencias do Instituto, aulas, corredores, servizos, xardins, horta, patio,
talleres, laboratorios, biblioteca, etc., merecen coidado e respecto, debendo ser obxecto
de bo uso, contribuindo todos os membros da comunidade escolar & sia conservacion. O
mesmo coidado e respecto merecera 0 material pedagdxico, mobiliario, instrumental,

ferramentas e maquinaria de talleres, ordenadores, instalacions, etc.

O alumnado queda obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente,

de forma intencionada ou por neglixencia, &s instalacions, materiais do Centro e &s

8
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pertenzas doutros membros da comunidade educativa, ou facerse cargo do custo
econdémico ou da sua reparacion. Igualmente o alumnado que subtraera bens do centro
deberé restitui-lo subtraido. Os pais ou representantes legais asumiran a responsabilidade
que lles corresponda nos termos previstos pola lei.

O alumnado € responsable da aula que se lles entrega 6 principio de curso e das desfeitas
ou desapariciéns que se poidan producir nela durante 0 mesmo. Se alguén ocasiona algun

desperfecto debe responsabilizarse do mesmo para evitar 0s castigos colectivos.

Os gastos por desperfectos (sempre que se descofieza a autoria do mesmo) seran aboados
pola propia clase na totalidade. Os cartos seran recollidos polo/a delegado/a e entregado

na Xefatura de Estudos ou Secretaria.

Non esta permitido beber nin comer nas dependencias do centro (aulas, laboratorios,
talleres, corredores, biblioteca, servizos, etc.), salvo nos locais especialmente adicados a

isto.

Por razéns de hixiene, orde e limpeza, prohibese tirar ao chan dentro do recinto
académico, papeis, desperdicios, obxectos, etc. O coidado e limpeza de todo o recinto
escolar é responsabilidade de toda a comunidade educativa. O alumnado debe contribuir
a manter as instalacions do centro (tanto interiores como exteriores) en bo estado de

conservacion, limpeza e hixiene.

Queda prohibido o consumo, exhibicidn e venda de bebidas alcohdlicas, tabaco e outras

drogas.

Ningunha persoa allea 6 Centro tera acceso s dependencias do mesmo, salvo secretaria,

se non estd acompafada dun profesor ou persoa autorizada.
Esta prohibido fumar en todo o recinto escolar.

Esta prohibido gravar ou difundir imaxes de calquera membro da comunidade escolar sen

a sUa autorizacion.

O alumnado matriculado nos ciclos formativos da familia agraria esta obrigado a adquirir
0 calzado de seguridade apropiado para a realizacion das practicas propias da suUa

especialidade. Se non dispofien del, non serdn admitidos nas clases practicas onde este
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calzado sexa necesario. Contabilizarase a sta ausencia como unha falta de asistencia

inxustificada.

22. Estén prohibidos os xogos de azar sen fins didacticos durante todo o horario de clase -
incltense as horas nas que, por ausencia de profesorado, € o de garda o que atende a algin
grupo-. SO estan permitidos no tempo e espazos de lecer .

23. Os obxectos extraviados depositaranse na Conserxaria e poderan ser retirados polos

interesados previa identificacion dos mesmos.

24. E obrigatorio traer a clase o material minimo esixido para o desenvolvemento normal da
actividade da materia que indique o profesorado. No caso de incumprimento o

profesorado impora a falta correspondente.

25. Todo o alumnado ten a obriga de identificarse cando sexa requerido polo persoal do
Centro, tanto dentro do mesmo como durante as actividades complementarias ou outras

promovidas polo Centro.

26. A través dos seus representantes, o alumnado de cada grupo podera dirixir suxestions e
expresar opinions segundo a seguinte orde: profesor/a titor/a, Xefatura de Estudos,

Direccion e Consello Escolar.

1.3.-Sobre o uso de teléfonos mabiles e outros dispositivos electronicos:

Prohibese o uso e exhibicion de teléfonos maobiles e outros dispositivos electronicos e dixitais
como mecanismo de comunicacion durante a xornada escolar en todo o recinto, salvo autorizacion
expresa do profesorado, que podera permitir a sta utilizacion como ferramenta pedagoxica. O

alumnado tera os dispositivos apagados.

De detectaren un dispositivo acendido o profesorado pode proceder da seguinte maneira:
solicitard ao usuario a desconexion total do aparello e procedera & retirada do mesmo. Este sera
entregado na Xefatura de Estudos e sera devolto ao final da xornada se o alumno/a é maior de

idade ou a un adulto responsable se é menor de idade.

Na tipificacion das faltas considerarase Falta leve o uso non autorizado dun dispositivo
electrénico con sancién de entre 1 e 4 créditos. Considerarase Falta grave con sancion de 6

créditos un uso indebido (gravar, fotografar, reproducir ou facer pablicas imaxes ou sons, etc.)

10
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Artigo 2°.- DEREITOS E DEBERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA

Os dereitos de pais, nais, titores, profesorado, alumnado e persoal non docente son aqueles
recollidos na Lei de Convivencia e participacion de 30 de xufio de 2011 (Lei 4/2011) e no decreto
8/2015, do 8 de xaneiro polo que se desenvolve.

Artigo 3°.- CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA DO CENTRO

3.1.-Protocolo de actuacion para o profesorado ante condutas disruptivas:

= Non pode haber expulsados nos corredores nin na biblioteca
= Se un alumno/a presenta conduta disruptiva na clase:

O profesor comproba se a Aula de convivencia esta operativa nesa hora. Se é asi, enviao con

traballo e coa folla de parte de Aula de Convivencia.

Se a aula de convivencia esta pechada, cubre o parte de Conduta contraria & normas de
convivencia e entrégao 0 titor/-a. O alumno/-a permanece na aula. O titor ou titora entrega unha

copia dese parte en Xefatura de Estudos.

Se a conduta disruptiva € moi grave, o profesor/-a envia 6 alumno/-a a Xefatura e cobre

igualmente o parte de Conduta contraria as normas de convivencia.

Despois de que a Xefatura recibe 6 alumno/-a e tenta modular esa conduta o0 alumno/-a regresa a
aula.
3.2.- Tipificacion das condutas contrarias & convivencia:

= Faltas leves ou condutas contrarias & convivencia
= Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

Ademais do tratamento da conduta contraria & convivencia no centro como requiren estas Normas
de Ordenacion e Funcionamento , cando calquera membro da comunidade educativa entenda que
os feitos poden ser constitutivos de delito ou falta, deberd comunicarllo a direccién do centro
educativo para a stia remision a Administracion educativa e ao Ministerio Fiscal, sen prexuizo de

tomar as medidas cautelares oportunas.

A efectos da tipificacion das condutas e graduacion das correccions tomaranse en consideracion

especialmente os seguintes criterios:

11
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O recofiecemento espontdneo do caracter incorrecto da conduta e, se é o caso, 0

cumprimento igualmente espontaneo da obriga de reparar os danos producidos.
A existencia de intencionalidade ou reiteracion nas condutas.

A difusion por calquera medio, incluidos os electrdnicos, telematicos ou tecnoloxicos, da

conduta, das stas imaxes ou da ofensa.
A natureza dos prexuizos causados.

O carécter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun alumno ou
alumna, por razon da sUa idade, de recente incorporacion ao centro ou calquera outra

circunstancia.

Artigo 4°. FALTAS LEVES OU CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA DO
CENTRO. CONSIDERACIONS XERAIS.

1.

Poderanse corrixir os actos contrarios &s normas de convivencia do centro realizados por
alumnos e alumnas no recinto escolar ou durante a realizacion de actividades

complementarias e extraescolares.

As correccions que se apliquen polo incumprimento das hormas de convivencia teran un
caracter educativo e recuperador, garantiran o respecto dos dereitos do resto do alumnado

e procuraran a mellora da convivencia no centro docente.

Ningun alumno ou alumna podera ser privado do exercicio do seu dereito a educacién,
nin, no caso da educacion obrigatoria, do seu dereito & escolaridade. Para estes efectos,
non se entendera como privacion do dereito a educacion a imposicion das correccions
previstas nesta seccidn gue supofien a suspensién da asistencia as clases ou o cambio de

centro.

Non se poderan impofier correccidns contrarias & integridade fisica e & dignidade persoal

do alumnado.

A imposicion das correccions previstas nesta seccion respectara a proporcionalidade coa

conduta do alumnado e debera contribuir & mellora do seu proceso educativo.

12
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Terase en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias persoais, familiares e
sociais. Para estes efectos, poderanse solicitar os informes que se consideren necesarios
sobre as mencionadas circunstancias e recomendar, de ser o caso, &s nais e pais ou as
titoras ou titores ou as autoridades publicas competentes a adopcion das medidas

necesarias.

No caso da suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata
tres dias lectivos comunicarase esta medida correctora & nai ou pai ou 4 titora ou titor da
alumna ou alumno antes de que esta se faga efectiva, asi como ao Observatorio da

Convivencia Escolar do centro.

Durante o tempo que dure a suspension temporal de asistencia ao centro, o alumnado
debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no

proceso formativo.

4.1.-Teran a consideracion de faltas leves as seguintes condutas:

1.

Faltas inxustificadas reiteradas de puntualidade.

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas, as ameazas e as coaccions
contra os demais membros da comunidade educativa, que poidan ser tipificadas como

leves.

Os actos de discriminacion leve contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdémica, nivel social,
convicciéns politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou

psiquicas, ou calquera outra condicidn ou circunstancia persoal ou social.

Os actos individuais ou colectivos de desafio & autoridade do profesorado e ao persoal de

administracion e de servizos gue constitian unha indisciplina leve.

O deterioro non grave, causado intencionadamente ou por neglixencia leve, das
dependencias do Centro, do material deste (incluidos os equipos informaticos e o
software), ou dos obxectos e pertenzas doutros membros da comunidade educativa ou de

terceiros, asi como a sUa subtraccion.

Calquera acto inxustificado que perturbe levemente o normal desenvolvemento das

actividades educativas do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.
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7. As actuacions levemente prexudiciais para a salde e a integridade persoal dos membros

da comunidade educativa do centro, ou a incitacién a elas.

8. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas do
centro perigoso para a salde ou a integridade persoal do alumnado ou dos demais
membros da comunidade educativa ou que perturbe o normal desenvolvemento das
actividades docentes, complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta

gravemente prexudicial para a convivencia.

9. A reiterada asistencia ao centro sen o0 material e equipamento preciso para participar

activamente no desenvolvemento das clases.
10. Uso non autorizado dun dispositivo electrénico (mobil, tablet, etc.)

11. A utilizacion da zona de estacionamento reservada para o profesorado e persoal
traballador do centro educativo durante o horario lectivo (excepto xornada lectiva de tarde

e noite ou horario non lectivo).
12. Estacionar ou conducir vehiculos por lugares habilitados para pedns

13. Practicar xogos de azar fora do horario e lugares permitidos.

4.2.- Concrecidn das faltas leves e correspondencia de créditos
MAL COMPORTAMENTO PUNTUAL NAAULAOU NO RECINTO

REFERENCIA DA FALTA CREDITOS
ALl. Falar ou rir de xeito continuado na clase 1

A2. Xestos, ruidos ou actos improcedentes 1

A4. Comportamento inadecuado durante a xornada 1

A5.Uso de vocabulario ofensivo 1

AB. Permanencia na aula ou corredores durante o recreo 1

AT. Sair da aula durante a clase, mesmo en ausencia do profesor/a de garda. 2
A8.Comportamento inadecuado en actividades extraescolares 1-4

A9. Comer/beber/mascar chicle nas dependencias do centro non habilitadas. 1
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A10. Usar con neglixencia as instalacions e o material 1-4
All. Apropiacion indebida de obxectos. 1-4
Al12. Uso non autorizado dun dispositivo electronico (mobil, tablet, etc) 1-4

Al3.Utilizacion da zona de aparcamento reservada para o profesorado e persoal traballador

do centro.

Al4. Consumo de tabaco ou outras substancias prohibidas no recinto escolar 6

DEBER DE ESTUDO E ASISTENCIAA CLASE

REFERENCIA DA FALTA CREDITOS
B1. Non traer o material de estudo para a clase de xeito reiterado. 1
B2. Sair do centro en horario lectivo sen permiso ou acompafiamento. 3
B3. Tres faltas de puntualidade. 1
B4. Ignorar as indicacions do profesor ou do persoal. 1
B5. Adicarse a materias alleas & clase. 1
B6. Molestar os compafieiros ou non respectar o seu dereito a estudar 1
B7. Actos inxustificados que alteren a actividade escolar. 2
B8. A reiteracion de actitude pasiva na actividade escolar e extraescolar. 1

RELACION COS MEMBROS DA COMUNIDADE ESCOLAR
REFERENCIA DA FALTA CREDITOS

C1. Actos de indisciplina, falta de respecto ou ofensa non grave contra outro membro da

comunidade escolar

C2. Ameaza ou agresion fisica non grave entre comparfieiros. 4
C3. Participar en pelexas . 6
C4. Posesion ou exhibicidn de obxectos perigosos. 4
C5. Discriminacién por razén de nacemento, raza, sexo, relixion. 4
C6. Non obedecer as indicacions do profesor 4

4.3.- Acumulacion de faltas leves

Establecerase un sistema de créditos segundo o anteriormente exposto; a acumulacion de créditos

derivara nas seguintes sancions:
1. Acumulados 2 créditos, amonestacion en Xefatura de Estudos
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2. Acumulados 3, 4 e 5 créditos:

2.1.- Realizacion de traballos durante a xornada escolar (actividades de reflexion sobre
as condutas que motivan a sancion, tarefas de biblioteca...)

2.2.-Privacion da asistencia a determinadas materias durante un periodo de tempo.

2.3.-Asistencia a aula de convivencia para realizar actividades educativas ou ben

participar nun programa de habilidades sociais.

3. Acumulados 6 créditos, suspenderase o dereito de asistencia ao Centro por 3 dias lectivos.
Realizacién dos deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no
proceso formativo. Estes traballos seran entregados 6 titor ou titora o primeiro dia en que

se reicorpore a actividade lectiva.

4. Acumulados 6 créditos, o alumnado sera sancionado, tamén, coa suspensién do dereito a
participar nas actividades extraescolares ou complementarias do centro que se realicen

nese trimestre.

5. Cando as faltas leves se concentren nunha determinada asignatura ou se repitan ante un
determinado profesor ou profesora, poderase aplicar a sancion de suspension do dereito
de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres dias lectivos. Durante o
tempo que dure a suspension, o alumnado estard na aula de convivencia ou baixo a
supervision do profesorado de garda e debera realizar os deberes ou traballos que se

determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

4.4.- Procedemento sancionador para as faltas leves

Cando un alumno/a comete unha falta leve o profesor/a farao constar no impreso habilitado para
as condutas contrarias 4 normas de convivencia. Este impreso ten que ser entregado 6 titor ou
titora correspondente. A custodia, control e contabilizacién das faltas leves correspondelle 6
titor/a. Cando o alumno/a acumule un nimero de faltas leves susceptible de sancién, o titor/a
procedera a comunicalo en xefatura de estudos; onde entregara tamén copia de todas as faltas que

dan lugar a sancién.
O orientador/a podera recoller periodicamente en xefatura de estudos unha copia das faltas.

De acordo coas directrices do “PROTOCOLO EDUCATIVO PARA A PREVENCION E O
CONTROL DO ABSENTISMO ESCOLAR EN GALICIA” e co fin de dar cumprimento &
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obrigatoriedade de deixar constancia de ditas comunicacions ou citacions deberanse utilizar, por

parte do profesorado, 0s seguintes anexos:

- ANEXO I: Convocatoria de reunion.
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ANEXO |
CONVOCATORIA DE REUNION

{Mome e apelidos do pai, da nai ou das persoas titoras legais ou gardadoras da alumna ou do alumno),

Como profesorfa titor/a da alUMNa o i s s sses s s et ns s e ssssasnssns {nome e
apelidos da alumna ou do alumna), 3 vista do nimero de faltas de asistencia a clase que presenta a referida

alumna ou alumno, convdcoos a unha reunion para:

1. Analizar a situacion que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.
2. Buscar unha solucidn a esa situacion e evitar, de ser o caso, que se abra o expediente de absentismo.

A reunion terd lugar nas dependencias do centro educativo, o dia ... 88 o de
...................... cde . @ ceeeeen., horas.,
{5e se trata de alumnado de ESO ou de ciclos de FP bésica advertirase que a alumna ou o alumno pode asistir & reunidn)
.................................. yevmiminne A i de 20
V2 g prace,
0O/A profesor/a titor/a, O/A director/a,

ANEXO II: Acta de reunion titor do centro // pais, nais, titores legais.

18



%4
*

* %
Kk

CH XUNTA DE GALICIA UNION EUROPEA

. L] 4
LLE.S. Cidade de Antioquia Efmmemsmsege e w2

ANEXO N

ACTA DA REUNION ENTRE O PROFESORADO TITOR DE w.vvveriuvieeeeesssseessssssssssssssssssssessasaes
................................................ E O SEU PAIE A SUA MAI [de seren as persoas titoras legais ou

gardadoras, indicalo)

LA ittt e et st st s s b e et w ssr i (neme do centro e espazo onde se celebra)
Data: ... de s dE i
Hora de comezo: ................

Hora de remate: ..........cc.c..

PERSOAS ASISTENTES:

{Indicar nome e apelidos e a relacidn co alumno ou coa alumna)
De ser o caso:

[0 Mon comparecencia da persoa ou das persoas convocadas polo profesorado titor.

ORDE DO DIA:
1. Analizar a situacion que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.

2. Buscar unha solucidn a esa situacion e evitar, de ser 0 caso, que se abra o expediente de absentismo.

DELIBERACIONS:
1. Analizar a situacion que se esta a producir polas citadas faltas de asistencia a clase.

2. Buscar unha solucion a esa situacidn e evitar, de ser o caso, que se abra o expediente de absentismo.

ACORDOS:

Sen mais asuntos que tratar, remata a sesion e redactase esta acta.

0/a profesor/a titor/a,

4.5.- Control do alumnado sancionado

O alumno/a que debido a unha sancién non se lle permita asistir a algunha actividade do centro
ou fora del, quedara baixo o control e supervision do profesorado que lle corresponda segundo o

seu horario de clase. De non ser isto posible, farase cargo o profesorado de garda.

No caso de expulsion da clase dunha materia, 0 alumno/a quedaré baixo o control e supervision

do profesorado de garda ou permaneceré na aula de convivencia en caso que estea dispofiible.

Os alumnos/as en ningun caso poderan permanecer expulsados nos corredores.
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4.6.- Competencia para aplicar as sancions

1. O profesorado da alumna ou alumno, oido este e dando conta & persoa que ocupe a
xefatura de estudos.

2. A titora ou titor da alumna ou alumno, oido este e dando conta & persoa que ocupe a
xefatura de estudos.

3. Anpersoa que ocupe a xefatura de estudos ou a persoa titular da direccion do centro, oidos

a alumna ou alumno e a sta profesora ou profesor ou titora ou titor.

4. A persoa titular da direccion do centro, oidos a alumna ou alumno e a sta profesora ou

profesor ou titora ou titor.

4.7.- Incumprimento das sancions impostas.

O incumprimento dunha sancion, supora a primeira vez unha expulsion do centro por un periodo
de tres dias. No caso dun novo incumprimento, considerarase como falta grave e procederase a

apertura dun expediente disciplinario.

4.8.- Prescricion das faltas leves

As faltas leves prescriben 6 cabo dun mes, sempre que a conduta contraria & convivencia sexa
puntual; de non ser asi, contarase a partir de que se observe que a conduta contraria as normas de

convivencia cesa ou deixa de ser reiterada.

Artigo 5°.- FALTAS GRAVES OU CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA
A CONVIVENCIA NO CENTRO:

1. As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias e as ofensas graves, as ameazas e as

coaccions contra os demais membros da comunidade educativa.

2. Os actos de discriminacién grave contra membros da comunidade educativa por razén de
nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdmica, nivel social,
convicciéns politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais ou

psiquicas, ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

3. Os actos individuais ou colectivos de desafio & autoridade do profesorado e ao persoal de

administracion e de servizos que constitGan unha indisciplina grave.
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A gravacion, a manipulacion e a difusion por calquera medio de imaxes ou informacions
que atenten contra o dereito & honra, a dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar

e a propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

As actuacions que constittian acoso escolar. Considérase acoso escolar calquera forma de
vexacion ou malos tratos continuados no tempo dun alumno ou alumna por outro ou outra
ou outros, xa sexa de caracter verbal, fisico ou psicoldxico, incluido o illamento ou baleiro
social, con independencia do lugar onde se produza. Teran a mesma consideracion as
condutas realizadas a través de medios electronicos, teleméaticos ou tecnoloxicos que

tefilan causa nunha relacién que xurda no ambito escolar.

A suplantacién de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracion ou

subtracciéon de documentos académicos, oficiais ou similares.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalacions
e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos informaticos e o software, ou
aos bens doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sta

subtraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das

actividades do centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.

As actuacions gravemente prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros

da comunidade educativa do centro, ou a incitacion a elas.

A falta de asistencia colectiva inxustificada a clase, excepto das decisiéns derivadas do

dereito de reunion.

Uso, non autorizado e claramente indebido e reiterado do teléfono maobil, mp3 ou

similares na aula. (Vid. Artigo 1.3)

Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a salde ou a

integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa.

En todo caso, reputarase indisciplina grave a resistencia ou a negativa a entregar 0s

obxectos cando se é requirido para iso polo profesorado.

A reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia

21



%4
* %

*
S o
* gk

UNION EUROPEA

1 1 £ XUNTA DE GALICIA FONDO SOCIAL EUROPEO
LLE.S. Cidade de Antioquia Efzmamsmegy oo D

15. Non asistir reiteradamente a clase sen causa xustificada.
16. Consumo de tabaco (mais dunha vez), alcohol e outras drogas.

17. Destrozo de equipamento para a prevencion de riscos laborais ou incumprimento da

normativa de seguridade e salde.

5.1.- Correccion das faltas graves

A correccién de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do centro (faltas graves)
require a instrucion dun procedemento corrector e podera realizarse de dias maneiras diferentes:
PROCEDEMENTO CORRECTOR CONCILIADO OU PROCEDEMENTO CORRECTOR
COMUN (Ver decreto 8/2015, de 8 de xaneiro. Paxina3924 e seguintes.)

As condutas enumeradas anteriormente como gravemente prexudiciais para a convivencia do

centro, poderan ser corrixidas con:

1. Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e ao

desenvolvemento das actividades do centro.

2. Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do

centro polo tempo estimado pola persoa instrutora do expediente.
3. Cambio de grupo.

4. Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro
dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado deberé
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso

formativo.

5. Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro dias
lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspensién, o alumnado debera realizar os

deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.
6. Cambio de centro.

5.2.- Tramitacion dos procedementos disciplinarios

1. A persoa titular da direccion é a responsable de acordar a incoacion do procedemento

disciplinario. Esta decision tomarase por propia iniciativa, por peticion motivada do
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profesorado ou da titora ou titor da alumna ou alumno, da persoa que ocupe a xefatura de

estudos ou doutros membros da comunidade educativa.

A instrucién do procedemento levaraa a cabo un profesor elixido mediante sorteo.
Quedaré excluido deste procedemento de eleccion o titor/a do alumno/a, o profesor/a
implicado no conflito, o profesorado membro do departamento de orientacion e os

membros do equipo directivo.

Comunicarase 6s pais, titores ou responsables do menor a incoacién do procedemento,
con indicacion da conduta que o0 motiva, as correccions que poden corresponder e 0 nome
da profesora ou profesor que actuard como persoa instrutora. Asi mesmo, comunicarase

a inspeccion educativa.

O alumno/a ou, no seu caso, 0s pais ou representantes legais, poderan recusar ao instrutor
ante o Director, cando da sGa conduta ou manifestacions poidan inferirse falta de

obxectividade na instrucion do procedemento.

No propio acordo de incoacidn ou en calquera momento da tramitacion do procedemento,
a persoa titular da direccién do centro pode adoptar, motivadamente, por iniciativa propia
ou por instancia do instrutor, como medidas provisionais o cambio temporal de grupo da
alumna ou alumno ou a suspensién do dereito de asistencia ao centro ou a determinadas
clases ou actividades, por un periodo non superior a tres dias lectivos. A adopcién de
medidas provisionais notificarase & nai ou pai ou 4 titora ou titor da alumna ou alumno,

ou a este se é maior de idade.

Finalizada a instrucién do procedemento, a persoa instrutora formulard proposta de
resolucion e dara audiencia 4 alumna ou alumno e, se é menor de idade, & nai ou pai ou &
titora ou titor, convocandoos a unha comparecencia en horario lectivo na que poderan
acceder a todo o actuado e da cal se estenderd acta. No caso de incomparecencia

inxustificada, o tramite de audiencia terase por realizado para todos os efectos legais.

Realizado o tramite de audiencia, a persoa titular da direccion do centro ditara resolucion
motivada sobre a conduta da alumna ou alumno e impofieré, se é o caso, a correspondente

correccidn, asi como a obriga de reparar os danos producidos.

A resolucion notificarase & nai ou pai ou & titora ou titor da alumna ou alumno, ou a este

se é maior de idade, nun prazo maximo de doce dias lectivos desde que se tivo
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cofiecemento dos feitos que deron lugar & incoacion do procedemento, e comunicarase &

inspeccion educativa.

9. A resolucion da persoa titular da direccion do centro pon fin & via administrativa e sera
inmediatamente executiva. Contra a resolucidn da persoa titular da direccion do centro
cabe instar a revision ante o Consello Escolar no prazo de dez dias lectivos nos termos

previstos na alinea f) do artigo 127 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

5.3.- Prescricion das faltas graves

As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia prescriben aos catro meses da sua

comision.

O prazo de prescricion comezara a contarse desde o dia en que a conduta se leve a cabo, salvo
cando se trate dunha conduta continuada, caso no que o prazo de prescricion non se empezara a

computar mentres aquela non cese.

A prescricion interromperase coa iniciacion, con cofiecemento do interesado ou da interesada, do
procedemento para a correccion da conduta, e continuarase o computo do prazo de prescricion

para o caso de producirse a caducidade do procedemento.

5.4.- Responsabilidade das nais, pais, titores e titoras ante a tramitacion dos procedementos
disciplinarios
As audiencias e comparecencias das nais e pais ou das titoras ou titores do alumnado menor de
idade nos procedementos disciplinarios regulados nesta seccidn son obrigatorias para eles, e a sta
desatencion reiterada e inxustificada sera comunicada as autoridades competentes para os efectos
da sta posible consideracion como incumprimento dos deberes inherentes & patria potestade ou &

tutela.

Artigo 6°.- PROGRAMAS E ACTUACIONS COMPLEMENTARIAS AS MEDIDAS
CORRECTORAS.

1. O departamento de orientacion elaborard e desenvolverd un programa de habilidades
sociais dirixido ao alumnado que incorra reiteradamente en condutas disruptivas, coa
finalidade de mellorar a sla integracion no centro docente. Asi mesmo, elaborara e
desenvolverd un programa de habilidades sociais para aquel alumnado que, como
consecuencia da imposicion das medidas correctoras, se vexa temporalmente privado do

seu dereito de asistencia ao centro
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2. Estes programas aplicaranse en colaboracion co profesorado titor e, de ser o caso, cos
servizos sociais, e procuraran implicar o resto do profesorado e as familias para lograr,
conxuntamente, o desenvolvemento adecuado do proceso educativo e das accions

propostas.

3. De existir aula de convivencia, poderanse levar a cabo nela actividades co alumnado

sancionado.
4. Protocolo de actuacién con respecto a aula de convivencia:

= O horario e 0 modelo de parte estan na sala do profesorado.

= Ante unha conduta disruptiva na aula o profesorado pode enviar 6 alumnado & aula
de convivencia despois de comprobar que esta atendida segundo o horario.

= O profesorado debe cubrir o parte, sen esquecer a tarefa encomendada. O alumno/-a
entregara este parte a quen o atende na aula de convivencia.

= O profesorado encargado da aula de convivencia cobre o que lle corresponde no parte
e entrégao en Xefatura de Estudios.

= O alumnado entregara a quen llo encomendou as tarefas que fixo nese tempo.

= Se a conduta que provocou o envio a aula asi o require, tamén se cubrird o parte de
Conduta contraria & normas de convivencia.

Artigo 7°- ORGANIZACION E DESENVOLVEMENTO DAS ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

1. Confirmarase coa Vicedireccion a realizacién dunha actividade incluida na Programacion

Xeral Anual con antelacién suficiente para:

= Xestionar a stia organizacion

7

= Avisar 0 profesorado implicado para non interferir no desenvolvemento da

actividade docente.

2. Non se programaran actividades que tefian lugar 15 dias antes das avaliacions, salvo

excepciéns fundamentadas e consensuadas coas persoas afectadas.

3. O alumnado de 2° bacharelato poderd realizar actividades complementarias e
extraescolares sempre que o equipo docente considere que non distorsiona o avance

académico do grupo. Este alumnado comprometerase a recuperar as materias e sempre se
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procurara a compensacion das clases ou materias por parte do profesorado organizador.
(Artigo modificado e aprobado o 25/10/2018)

Non se programaran actividades para 2° de Bacharelato durante o mes de maio.

Aguelas actividades complementarias e extraescolares economicamente gravosas para o
alumnado, deberan en todo caso ser revisadas para a sUa autorizacion polo Consello

Escolar do centro.

Non se programaran actividades da ESO e 1° Bacharelato durante o mes de xufio, antes

da avaliacién final.

Programaranse as actividades ata xufio para 1° e 2° ESO, respectando en todo caso as

propostas previas de exames.

O profesorado que programe a actividade farase responsable do seu desenvolvemento,

contando sempre co apoio e colaboracion da Vicedireccion.

Nas saidas féra do centro habera un acompafante por cada 20 alumnos/as € un minimo
de 2.

O alumnado que non participe nunha actividade (dada a sta voluntariedade) ten que

asistir ao centro no horario lectivo e recibira reforzo ou ampliacion das distintas materias.

O profesorado debe cumprir co seu horario ainda que o0 alumnado asista a una actividade
complementaria ou extraescolar e estara a disposicion das necesidades do centro dentro

do seu horario lectivo.

Ao facer a programacién anual, procurarase espaciar e repartir as actividades por cursos,
grupos e trimestres, de xeito que haxa un minimo de 10 dias entre elas para un mesmo

grupo e que non haxa descompensacions manifestas.
Aviaxe de fin de etapa de 4° E.S.O. debera ter finalidade educativa.
A financiacion das actividades obedece aos seguintes criterios:

= Con caracter xeral, o alumnado paga os desprazamentos, aloxamento, visitas e

outros gastos derivados das viaxes.
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= O centro pagaré a efectos de gastos de transporte un 20% por viaxe, preferentemente
entre as actividades incluidas na Programacion Xeral Anual. Esta porcentaxe estara
en funcién da dispofiibilidade econdémica do centro en cada momento. Os orzamentos

corresponden a anos e non a cursos.

» Cada actividade poderd buscar financiamento propio pola via de subvenciéns,
axudas da ANPA, recadacions, etc.

O profesorado responsable dunha actividade féra do centro podera pedir na Vicedireccion

0 modelo de autorizacién que despois entregara e recollera 6 alumnado.

O profesorado responsable dunha actividade debera entregar na Vicedireccion un listado
de alumnado participante dous dias antes da sua celebracion (como minimo), para facelo
publico na sala de profesores, comunicala a Xefatura de estudos e Inspeccion Educativa

e organizar asi, se procede, a actividade do alumnado que non vai a actividade.

O profesorado que manifeste a sta disposicidén a participar cos seus alumnos/as en
actividades de caracter tradicional no centro (Magosto, Nadal, Entroido, etc.), asi como
de tipo conmemorativo, sera responsable do seu alumnado durante o seu
desenvolvemento. Aquel profesorado que manifeste que non esta disposto a participar en

ditas actividades permanecera co seu alumnado na clase.

Ralentizacion do ritmo das clases para o alumnado que participe nos intercambios. Isto
derivara en que tanto o alumnado participante como o que permaneza no centro educativo

teran actividades que realizar de caracter avaliable.

Non deberan realizarse actividades complementarias e extraescolares se non participan
alomenos un 70% dos alumnos/as da materia (excepcionalmente esta porcentaxe non sera
de aplicacién nos intercambios ou nas estadias noutros paises, asi como nas inmersions

linguisticas ou actividades de club de lectura)

SO se substituiran as clases por actividades complementarias ou extraescolares cando
estas estean programadas e aprobadas segundo as normas anteriores, e sempre que haxa

profesorado que se faga cargo delas.

Cando excepcionalmente se organicen actividades complementarias ou extraescolares

non previstas na PXA, serd necesaria a sta aprobacion polo equipo directivo, previo
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informe favorable do departamento de Actividades complementarias e Extraescolares,

dando conta 6 Consello escolar na reunion seguinte que se efectue.

22. O alumnado non podera ser discriminado por ningin motivo da participaciéon nas

actividades organizadas polo IES, salvo polos motivos de indisciplina que seguen:

= O alumnado sancionado coa perda temporal do dereito de asistencia ao centro
educativo non participara das actividades realizadas nese trimestre ou no tempo

ata que prescriba a sancion (4 meses no caso de falta grave ou moi grave)

= Se o comportamento do alumno/a mellora significativamente e segundo o criterio

do profesorado, podera asistir as seguintes actividades programadas para 0 seu

grupo.

= O alumnado cuxo comportamento sexa inadecuado nunha actividade verase
privado da asistencia a calquera outra agas que o profesorado organizador o

autorice explicitamente.

= No suposto de que haxa prazas limitadas para a realizacion dunha actividade
teranse en conta criterios de indole de rendemento académico para a inclusién do

alumnado na devandita actividade.

= Queda a criterio do profesorado organizador o establecemento dunha normativa
especifica para a realizacion dunha determinada actividade. Estas normas seran
comunicadas aos responsables do alumnado que as aceptaran mediante a sta

sinatura previo ao inicio da actividade.

Artigo 8°.- BIBLIOTECA
A biblioteca é un lugar de estudio e consulta, a disposicion de tédolos membros do centro.

Procurarase que permaneza aberta a maior parte da xornada lectiva e nos recreos.

Todo o material da mesma estara inventariado e rexistrado os libros e material audiovisual en fichas

de autores e materias.

A organizacidn da biblioteca corresponde 6 profesor/a con funciéns atribuidas de dinamizador da
biblioteca, asi como a todo o profesorado de apoio a biblioteca baixo as indicacions e supervision

do dinamizador/a.
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Funcidns do dinamizador/a de biblioteca en colaboracion co profesorado de apoio:

Elaborar, en colaboracion co profesorado de apoio, o proxecto anual de biblioteca escolar

e a memoria final.

= Coordinar, seguindo as directrices da Conselleria, a elaboracion e posta en practica do

proxecto lector de centro, coa participacion de todo o profesorado.
» Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar, clasificar e catalogar).
= Informar 6 claustro das actividades da biblioteca e integrar as stas suxestions.

= Difundir os fondos existentes e as stas posibilidades de consulta entre toda a comunidade

escolar.
= Definir os criterios para o préstamo e atender o servizo xunto co equipo de apoio.

= Asesorar o profesorado en técnicas de animacion & lectura, estratexias de dinamizacién,
formacion de usuarios e traballo documental, seleccionando e elaborando materiais, xunto

co resto do profesorado, para a formacion do alumnado nestes aspectos.
= Coordinar o equipo de apoio a biblioteca escolar.
= Representar o equipo de biblioteca na Comision de Coordinacion Pedagoxica.

= Aqueloutras funcions que a Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion

Profesional estableza na sua normativa especifica sobre bibliotecas escolares.

A biblioteca non esté a disposicién do profesorado para poder impartir clases nela pero si pode

empregarse se se necesitan os recursos dispofiibles nela para o desenvolvemento das clases.

O alumnado do centro podera usar os recursos dispofiibles na biblioteca cando falte un dos seus

profesores/as e sempre que se encontre na mesma un profesor do equipo de biblioteca.
Todo o alumnado do centro podera usar a biblioteca durante os periodos de recreo.

O préstamo de libros farase por parte dos membros do equipo de apoio & biblioteca durante os

periodos de recreo.

A biblioteca non pode ser usada como “aula de castigo” salvo no caso dunha sancion a un alumno

ou alumna que implique a realizacion de tarefas de mantemento, limpeza, etc. na propia biblioteca.
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Poderé ser empregada como lugar de realizacion de tarefas cando algin alumno/a mantefia unha

actitude disruptiva continuada na aula e non haxa aula de convivencia.
Retrasos na devolucion de libros:
Primeira vez - 15 dias sen poder usar o servizo de préstamo.
Segunda vez - 1 mes sen poder usar o0 servizo de préstamo.
Terceiravez - Retirada do carné de biblioteca.

No caso de retirar libros ou calquera outro material da biblioteca sen permiso, este feito debe ser

tratado como unha subtraccién tal e como se especifica nas normas de convivencia do centro.

Artigo 9°.- USO DAS FOTOCOPIADORAS

1. Alumnado, profesorado e persoal de administracion e servizos poderan solicitar
fotocopias en conserxeria de material e documentos necesarios para o desempefio da sla

actividade no centro.

2. Calquera outro membro da comunidade escolar que necesite presentar algun documento
na secretaria do centro, tamén poderé solicitar fotocopias en conserxeria (dni, declaracion
da renda, impresos de matricula.... pero en ningin caso ‘“cantidades grandes” de

fotocopias).

3. En calquera caso, non esta permitido facer fotocopias a calquera membro da comunidade
escolar cando tefian finalidade particular (en ningln caso se pode considerar como uso
particular as fotocopias derivadas de procesos administrativos relacionados co posto de

traballo do profesor; por exemplo concursos de traslados ou oposicions)
4. Paraa realizacion de fotocopias en cor, débese consultar antes coa Direccién.

5. O custo das fotocopias solicitadas polos profesores, descontarase dos orzamentos dos

respectivos departamentos.

6. Os alumnos e alumnas s6 poden solicitar fotocopias durante 0s recreos ou nas horas en
gue non asista a clase o seu profesor. No caso do alumnado da ESO, poderan pedir permiso
para facer fotocopias ¢ profesor/a de garda que se encontre con eles nese momento. O

profesor/a non ten a obriga de deixalos sair para facer fotocopias. En calquera caso, o
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profesorado de garda cos alumnos/as da ESO é responsable das stas accions no caso de
permitir sair da aula para facer fotocopias.

7. Antes das 8:30 s6 poden solicitar fotocopias os profesores e profesoras.

8. Os alumnos e alumnas non poderan solicitar fotocopias encargadas polo profesorado

(salvo casos extraordinarios e urxentes no caso de exames).

9. Os alumnos dispofien dun sistema de pago que lles permite realizar as fotocopias que

precisen sempre seguindo as indicacions dos puntos anteriores.

10. Retirarase o dereito a solicitar fotocopias ao alumnado que se comprobe gque fotocopia

continuamente apuntes dos seus compafieiros sen xustificacion.
11. Os conserxes deben por este feito en cofiecemento do equipo directivo.

12. A decision de suspender o dereito a usar a fotocopiadora é competencia exclusiva da

Direccion do centro.

13. A Direccion do centro autoriza és conserxes a utilizar as maquinas fotocopiadoras nas

condicidns establecidas anteriormente.
14. Fotocopiadora da sala de profesores:

Esta fotocopiadora — impresora ten un sistema de autenticacion con nome de usuario e contrasinal
para poder adxudicar a cada departamento o nimero real de fotocopias realizadas. Esperamos que

isto redunde positivamente na economia do centro e evite un uso desaforado das fotocopias.

Artigo 10°.- FOLGAS DO ALUMNADO

Segundo se desprende do artigo 8 da Lei 8/1985, reguladora do Dereito a Educacién os
alumnos/as de 3° e 4° da ESO, modificado pola Lei 2/2006:

“Co fin de estimular o exercicio efectivo da participacién dos alumnos nos centros
educativos e facilitar o seu dereito de reunion, os centros educativos estableceran,
ao elaborar as stias normas de organizacion e funcionamento, as condicions en que
0s seus alumnos poden exercer este dereito. Nos termos que establezan as
administracions educativas, as decisions colectivas que adopten os alumnos, a partir
do terceiro curso da educacion secundaria obrigatoria, con respecto a asistencia &
clase non ter4 a consideracion de faltas de conduta nin serd obxecto de sancion,
cando estas fosen resultado do exercicio do dereito de reunidn e sexan comunicadas
previamente & direccién do centro.”

31



1.

%4
*
*

S o
* gk

L.E.S. Cidade de Antioquia EEEEat . it

O alumnado non ten dereito & folga. A LOE o Unico que recofiece é o dereito de reunion
a partir de 3° da ESO, previa solicitude por escrito, facendo constar nela o tema da
reunion. Una vez analizada pola Direccion, esta resolvera sobre a sta procedencia. Os/as
alumnos/as de Ensinanza Secundaria Obrigatoria manterdn as reuniéns nas horas de
titoria, mentres o resto do alumnado, se reuniran féra do horario lectivo, no tempo

dedicado a recreo.

Sen embargo, a fin de ordenar a utilizacion ocasional desta medida, teremos en conta o seguinte:

A. O alumnado en folga debe respectar o dereito de asistir as aulas do instituto con total

B.

C.

normalidade a aqueles comparieiros/as que non secunden a convocatoria de folga.

As decisions colectivas que tomen os alumnos a partir de 3° curso da Ensinanza
Secundaria Obrigatoria, con respecto & asistencia a clase non teran consideracion de faltas
de conduta nin seran obxecto de sancién, cando estas sexan resultado do exercicio do
dereito a reunién e sexan comunicadas previamente & direccion do centro (tal e como
establecen as correccidns feitas & Ley Organica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do
Dereito & Educacion), agas a anotacion da falta de asistencia. En ningun caso os alumnos

da ESO poderan abandonar o centro.

As convocatorias de folga deben ser claras, publicas e previstas cunha certa antelacion.
Para que unha folga sexa convocada de forma clara e publica seguiranse os seguintes

pasos:

= Aconvocatoria de folga presentarase 4 Xunta de Delegad@s. Se @s convocantes non
tefien capacidade para convocar & Xunta de Delegados @ seu president@ ten a obriga

de convoca-la de xeito extraordinaria .

= Un/unha representante da Xunta de Delegados informara inmediatamente & direccién

do centro da convocatoria de folga para que se pofia en cofiecemento do profesorado.

= @s delegad@s de alumn@s informaran en cada aula, dun xeito obxectivo e completo

da convocatoria de folga.
Cada alumn@ do centro é o Unico responsabel de todas as decisiéns tomadas.

Se houbese unha proba programada con antelacion & convocatoria de folga debe

respectarse a sua realizacion. Non obstante, o alumnado pode negociar co profesorado o
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traslado da mesma a outra data, sempre e cando, a convocatoria non se produza de
improviso. En ningln caso, podera ser autorizado un cambio en datas proximas a unha

avaliacion.

4. O alumnado da E.S.O. ten a obriga de ficar no centro en todo momento durante a folga e

aterase 4s mesmas normas de convivencia que nos dias lectivos normais.

5. O alumnado de 1° e 2° da ESO tera actividade lectiva normal ao carecer do dereito de

reunion. A sla ausencia por este motivo considerarase falta de asistencia inxustificada.

Artigo 11.- MEDIDAS DE ATENCION EDUCATIVA AO ALUMNADO CON
EXENCIONS OU VALIDACIONS DE MATERIAS NAE.S.O.

A consideracion de materia validada ou exenta ven dada pola lexislacion vixente.
11.1.-Exencion de materias

Segundo a RESOLUCION do 11 de maio de 2018, da Direccion Xeral de Educacion,

Formacion Profesional e Innovacion Educativa, pola que se ditan instruciéns para o
desenvolvemento, no curso académico 2018/19, do curriculo establecido no Decreto 86/2015,
do 25 de xufio, da educacion secundaria obrigatoria e do bacharelato nos centros docentes da
Comunidade Auténoma de Galicia. (DOG Num. 96 Martes, 22 de maio de 2018) atenderase aos

seguintes artigos:

Artigo 5. Exencion da segunda lingua estranxeira

O alumnado dos cursos primeiro e segundo que presente dificultades continuadas no proceso de
aprendizaxe, en particular nas materias linglisticas, podera quedar exento de cursar a materia de
Segunda Lingua Estranxeira. Neste caso recibird reforzo educativo naqueles aspectos en que se
detectasen as dificultades, logo do informe pertinente da persoa titora da etapa ou curso anterior,
coa colaboracion do departamento de Orientacion, no cal se fard explicito o motivo da medida
adoptada.

Nos seus documentos de avaliacion figurard coa mencion de exento/a.

A competencia da decision recaera na direccion do centro docente, oidas as nais, 0s pais ou 0s/as

titores/as legais do alumnado afectado pola medida.
Artigo 9. Organizacion da oferta nos centros docentes

6. O alumnado procedente doutras comunidades autbnomas ou dun pais estranxeiro que se

incorpore ao sistema educativo de Galicia en educacion secundaria obrigatoria podera obter unha
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exencion temporal da cualificacion das probas de avaliacion da materia de lingua galega durante
un méximo de dous cursos escolares consecutivos.

Non tera dereito a exencién o alumnado que tivese realizados estudos en Galicia e curse fora da
Comunidade Auténoma tres cursos completos ou menos e se reincorpore ao sistema educativo

galego.

Explicitado isto, 0 alumnado con exencion serd atendido seguindo a normativa vixente.

No caso da exencion en 22 Lingua Estranxeira sera atendido polo profesorado correspondente para
recibir o apoio e reforzo educativo que precise.

Na exencion temporal da materia de lingua galega e literatura, e segundo a normativa vixente, o
alumnado permanece co seu grupo Xa que s6 esta exento da avaliacion da materia mais non da

asistencia 4 clase.

11.2.-Materias validadas

Segundo a RESOLUCION do 11 de maio de 2018, da Direccion Xeral de Educacion,
Formacion Profesional e Innovacion Educativa, pola que se ditan instrucions para o
desenvolvemento, no curso académico 2018/19, do curriculo establecido no Decreto 86/2015,
do 25 de xufio, da educacion secundaria obrigatoria e do bacharelato nos centros docentes da
Comunidade Autdnoma de Galicia. (DOG NuUm. 96 Martes, 22 de maio de 2018)

Disposicion adicional. Medidas de ordenacion académica para o alumnado que cursa as

ensinanzas profesionais de musica e de danza e as ensinanzas de réxime xeral

A Orde do 7 de xullo de 2010 pola que se establecen medidas de ordenacién académica para o
alumnado que cursa as ensinanzas profesionais de musica e de danza e as ensinanzas de réxime

xeral serd de aplicacidn no curso 2018/19 tendo en conta as seguintes consideracions:

1. O alumnado que tefia superado o 1° curso de instrumento ou voz das ensinanzas profesionais
de musica ou 0 1° curso de musica das ensinanzas profesionais de danza podera validar a materia
de Musica dos cursos 2° e 3° da educacion secundaria obrigatoria, ou calquera dos devanditos
cursos de xeito independente.

2. A materia optativa de primeiro ou de segundo curso da ESO, do anexo VI da orde, entenderase

referida a unha materia de libre configuracion.
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3. A materia optativa de terceiro curso da ESO do anexo VI da orde entenderase referida a unha
das materias especificas de opcion (Cultura Clasica ou Segunda Lingua Estranxeira).

4. A materia optativa de cuarto curso da ESO do anexo VI da orde entenderase referida a unha
materia do bloque de materias especificas.

5. A materia optativa de primeiro ou de segundo de bacharelato, do anexo VII da orde,
entenderase referida a unha das materias especificas de opcién e libre configuracién recollidas no
anexo V do Decreto 86/2015, do 25 de xufio.

6. Podera solicitar as validacions o alumnado que estea cursando ou tefia cursado ensinanzas
profesionais de Musica e de Danza.

7. O interesado en solicitar a validacién dunha materia de ESO ou de bacharelato ou, no caso de
menores de idade, 0s seus pais ou titores legais presentaran durante o mes de setembro a solicitude
de validacion. Coa dita solicitude achegarase a documentacién que acredite que o alumno/a esta

a cursar ou xa cursou e superou os estudos utilizados para a validacion.

Este artigo pode verse modificado se as autoridades educativas achegan algunha nova

regulamentacién ao respecto.

Artigo 12.- ORGANIZACION DOS GRUPOS E CAMBIOS DE MATRICULA
12.1.- Organizacion e ubicacidn dos grupos

Co obxecto de dar cumprimento ao Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a
atencion a diversidade do alumnado, no que se establece que a atencién a diversidade rexerase
polos principios de normalizacidn e inclusion, equidade, igualdade de oportunidades e non

discriminacion, a confeccion dos grupos realizarase do seguinte xeito:

- 1° 2° e 3°ESO.- Baseandose nas materias optativas escollidas polo alumnado, e no sexo,
idade, procedencia, cualificacions académicas, actitude no centro, compatibilidade/
incompatibilidade con outros compafieiros e compafieiras... 0s grupos confeccionaranse
de forma homoxénea.

- 4° ESO.- A confeccién dos grupos realizarase tendo en conta as vias e as materias
optativas escollidas polo alumnado. En caso que existan dous grupos coas mesmas
caracteristicas, aplicaranse os criterios establecidos no apartado anterior

- 1°e 2°Bacharelato.- A confeccion dos grupos realizarase tendo en conta as modalidades
e itinerarios escollidos polos alumnos, asi como as materias optativas/ especificas. En
caso de haber dous grupos coas mesmas caracteristicas, aplicaranse o0s criterios
establecidos para 1°, 2°e 3° ESO
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A ubicacion dos grupos no edificio do centro, responde aos criterios de proximidade ao despacho
de Xefatura de Estudos. Deste xeito, 1° e 2° ESO estaran ubicados o mais preto posible do
despacho de Xefatura de Estudos, e Bacharelato e Ciclos Formativos na planta 0 e no segundo

andar

Este criterio xeral complementarase con outro de ubicacion dos grupos tendo en conta a

capacidade das aulas, que é limitada.

12.2.- Cambios na matricula

- ESO.- Co obxecto de poder realizar unha axeitada planificacion e organizacién do centro
e do curso escolar, o alumnado podera realizar cambios nas materias optativas/
especificas e troncais de opcion dende 0 momento que entreguen a prematricula e ata o
remate do prazo ordinario de matricula (10 de xullo). Os pais/ titores legais deberan asinar
unha solicitude que entregardn na secretaria do centro antes da finalizacion do prazo
anteriormente sinalado.

- BACHARELATO.- Poderan realizarse cambios de itinerario e/ ou modalidade no prazo
establecido legalmente nas instrucions que regulan o desenvolvemento de cada curso
académico. Os cambios nas materias optativas/ especificas seguirdn os criterios
establecidos para a ESO

ARTIGO 13.- RECLAMACIONS AS CUALIFICACIONS E AS DECISIONS DE
PROMOCION E TITULACION

- ESO e 1°BACH.- O procedemento de reclamacion tanto das cualificacions finais obtidas
nunha area, materia ou &mbito, asi como a reclamacién das decisiéns de promocion ou
titulacion, seguiran o procedemento establecido na Orde de 2 de marzo de 2021, pola que
se regula o dereito do alumnado a obxectividade na avaliacion e se establece o
procedemento de reclamacion das cualificacidns obtidas e das decisions de promocion e
obtencién do titulo académico que corresponda, en educacién infantil, educacién
primaria, educacion secundaria obrigatoria e bacharelato.

- 2°BACH.- De acordo co art. 6 da Orde de 2 de marzo anteriormente citada, e “tendo en
conta que 2° de Bacharelato é un curso terminal que posibilita iniciar estudos superiores

a través dunha proba de acceso, e coa finalidade de permitir a revision das reclamacions
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&s cualificacions finais con tempo suficiente, a Secretaria Xeral de Educacion e
Formacion Profesional ditara as instrucions especificas para cada curso académico, en

que se estableceran o procedemento e prazos que compre seguir nas reclamacions das

’

cualificacions.’

Artigo 14.- DISPOSICIONS FINAIS
14.1.- Interpretacion

A interpretacion de calquera punto deste Regulamento serd competencia do Consello Escolar.

14.2.- Modificacion

A reforma do presente Regulamento debera ser proposta por calquera dos colectivos que forman a
comunidade escolar. E competencia exclusiva do Consello Escolar a modificacion ou revision do

mesmo, sendo necesarios 0s votos favorables da metade mais un dos membros do mesmo.

14.3.- Publicacién

Este Regulamento serd dado a cofiecer a tddolos membros da comunidade escolar. Todos os

membros da mesma vefien obrigados ao seu estrito cumprimento.

12.4.- Entrada en vigor

Este Regulamento entrara en vigor ao dia seguinte da sta aprobacion polo Consello Escolar do
Instituto de Educacion Secundaria Cidade de Antioguia de Xinzo de Limia, quedando derrogada

calquera norma anterior que se opofia 6 mesmo.

(Ultima actualizacion: Consello Escolar do 13 de abril de 2023)
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