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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15021767 | Castro da Uz Pontes de Garcia Rodriguez (As) 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO01 Administracion e finanzas Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | DIEGO PEREIRO SALGUEIRO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O Real Decreto 1584/2011, do 4 de novembro, establece o titulo de Técnico Superior en Administracion e Finanzas e as suas ensinanzas minimas
establece os obxectivos xerais e as competencias profesionais, persoais e socias.

Este mddulo profesional contén a formacién necesaria para desempefiar a funcién de xestionar administrativamente a actividade comercial, que
inclie aspectos como:

Confeccidn, rexistro e control da documentacion administrativa da actividade comercial.

Xestion e control da tesouraria.

Rexistro contable das operacions mais comuns relacionadas coa actividade comercial da empresa.

Confeccidn da documentacion, e xestion e control das obrigas tributarias derivadas da actividade comercial.

As actividades profesionais asociadas a esta funcién aplicanse en:
A area administrativa de pequenas e medianas empresas de calquera sector de actividade.

A formacion do médulo contribue a alcanzar os obxectivos xerais do ciclo formativo, e as competencias do titulo.

As lifias de actuacion no proceso de ensino-aprendizaxe que permiten alcanzar os obxectivos do mddulo versaran sobre;

A analise e interpretacion da normativa mercantil, contable e fiscal vixente.

Confeccidn e rexistro da documentacién administrativa relacionada coa actividade comercial da empresa, utilizando unha aplicacién
informatica de facturacion.

Cubricién de documentos xerados en procesos de cobramentos e pagamentos, asi como a analise dos libros de tesouraria e a utilizacion
de aplicacions informaticas de xestion de tesouraria.

Contabilizar informaticamente operacions derivadas da actividade comercial, materializadas en documentos soporte.

Para o modulo profesional O Real Decreto 1584/2011 establece os seguintes resultados de aprendizaxe, polo que 6 final do médulo o alumno sera
capaz de:

RA1. Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2. Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXCPEME e a metodoloxia contable.

RAS3. Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4. Elabora e organiza a documentacion administrativa das operacions de compravenda, en relacidn coas transacciéns comerciais da empresa.
RAS. Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa.
RAG. Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econdémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.

RA7. Efectua a xestién e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
1 A actividade Determinacion dos elementos patrimoniais da empresa 10 7
empresarial, 0
patrimonio e a funcion
comercial
2 A Contabilidade. Integracién da contabilidade e metodoloxia contable. O PXC. 20 12

Metodoloxia e Plan
Xeral de Contabilidade
3 Os tributos na Informacion e xestion do Imposto sobre o Valor Engadido 22 13
actividade comercial.
O IVE.

4 Documentacién Elaboracion e organizacion da documentacion da compravenda e calculos comerciais 15 9
administrativa da
compravenda

5 Medios de cobramento Tramites de cobros e pagos, e procedementos de calculo comercial. 23 14
€ pagamento.
Operacions
financeiras
6 As existencias. Rexistro contable das compras e vendas de mercadorias e operacions relacionadas 26 18
Compras e vendas.

7 Xestion e control de | Rexistro e orzamento de tesouraria, e xestién de contas bancarias. 8 5
tesouraria

8 Ciclo contable e Rexistro contable do exercicio econémico. Regularizacion e peche da contabilidade. 16 10
contas anuais

9 Tratamento Simulacién dun proceso contable completo dunha empresa con programas informaticos. 19 12
informatico da xestion
contable e comercial.
Empresa simulada
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 A actividade empresarial, 0 patrimonio e a funcién comercial. 10

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econdmicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade economica e ciclo econémico.
Empresa: concepto e tipos.

Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 A Contabilidade. Metodoloxia e Plan Xeral de Contabilidade 20
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas & lexislacion espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econémicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcion.

0CA2.10 Distinguironse os libros obrigatorios dos voluntarios e os principais dos auxiliares

4.2.e) Contidos

Contidos

Operacidns mercantis desde a perspectiva contable.
Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
Método por partida dobre.

Resultado contable.

Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicions e relacions contables, e contas anuais.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3 Os tributos na actividade comercial. O IVE. 22

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operacions de compravenda.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CA3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente & sua declaracion-liquidacion.

CA3.11 Recofeceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

4.3.e) Contidos

Contidos

Marco tributario espafol. Xustificacion do sistema tributario.
Clases de tributos: impostos, taxas e contribucions especiais.
Elementos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacidns suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidacions. Resumo anual do
VE. Presentacion telematica.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 Documentacién administrativa da compravenda 15
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién coas transaccions comerciais da empresa. Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CAA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas operacions de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacion, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

4.4.e) Contidos

Contidos

Actividade comercial.
Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
Calculos da actividade comercial.

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informética de facturacion.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

5 Medios de cobramento e pagamento. Operacions financeiras 23

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CAb.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos cobramentos.

CAA.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao contado e
aprazado.

CAA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CAb5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcién do tipo de operacions.

CAA.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAA.6 Calculdronse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial.

4.5.e) Contidos

Contidos

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
Medios de cobramento e pagamento.

Capitalizacion simple.

Célculo do desconto simple.

Equivalencia financeira.

Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisions e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
6 As existencias. Compras e vendas. 26
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econdmico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO
normas do PXC-PEME.

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

—
CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAG6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.3.1 Rexistraronse compra, vendas, descontos e anticipos

CAB.3.2 Contabilizaronse os xuros por aparazamento en compras € vendas

CAG6.4 Contabilizéronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAG6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.8.1 valorouse o uso de aplicaciéns informaticas de contabilidades

4.6.e) Contidos

Contidos

Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.
Operaciéns relacionadas coas existencias.

Operacidns de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problemética contable dos dereitos de cobramento.
Declaracién-liquidacion de IVE.

Aplicacions informaticas.
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Xestion e control de tesouraria 8
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO
RA?7 - Efectla a xestidn e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas. Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CAb5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacién de pagamentos e xestion dos cobramentos.

CAT7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CAT7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CAT7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracién electrénica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestién de tesouraria.

CAT7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

4.7.e) Contidos

Contidos

Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.

Operaciéns de cobramento e pagamento coas administracidns publicas

Ferramentas informéticas especificas: follas de calculo.

-10-
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
8 Ciclo contable e contas anuais 16
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO
normas do PXC-PEME.

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.5.1 Identificarase a situacion de equilibrio entre elas

CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

4.8.e) Contidos

Contidos

Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.
Operacidns relacionadas coas existencias.

Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.
Problemética contable dos dereitos de cobramento.
Declaracién-liquidacion de IVE.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Aplicacions informaticas.

-11 -
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

9 Tratamento informatico da xestion contable e comercial. Empresa simulada. 19

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO

normas do PXC-PEME.

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.5.2 Identificandose na empresa simulada

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB.8.2 Describindose as fases para informatizar a xestion comercial da empresa

CA6.9 Realizéronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

4.9.e) Contidos

Contidos

Actividade econdmica e ciclo econdmico.
Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.
Actividade comercial.

Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

-12 -
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Para avaliar este modulo:
1)Realizaranse probas obxectivas de cofiecemento tedrico-practico cuxa cualificacion supora o 90% da nota final.

2) Valorarase a realizacion de traballos e actividades: Peso na cualificacion 10%. Neste apartado valoraranse a realizacion de exercicios, e 0s
traballos individuais ou en grupo que se propofian para acadar esta parte da nota.

Se nalgln trimestre non se propofien traballos e actividades que puntlen, a nota final da avaliacion sera o 100% da nota media das probas
obxectivas realizadas.
Cada proba sera puntuada de 0 a 10 puntos e para que o alumno a supere deberd ter unha nota igual ou superior a 5.

- Avaliacion final do moédulo: A nota final do mddulo, sera a media das tres avaliaciéns, sendo necesario ter aprobadas cada unha das avaliacions
para o célculo da media. Se hai algunha suspensa, ainda que a media das tres sexa igual o superior a 5, 0 médulo quedara suspenso.

A utilizacion por parte do alumnado de calquera dispositivo non autorizado ou copiar por calquera método nas probas obxectivas, asi como a
entrega de traballos realizados por outras persoas ou publicados en internet ou en outro medio, suporé suspender a avaliacién, e deberd recuperar
a materia correspondente na proba final ou, no seu caso, entregar autor traballo orixinal

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Proba obxectiva final.

O remate do curso, despois da terceira avaliacion parcial e antes da final, realizarase unha proba obxectiva final na que cada alumno/a recuperara
alas avaliacions que non tefia superadas.

O exame contaréa con partes especificas para recuperar cada avaliacion por separado, que seran avaliadas de xeito independente.

No caso de non obter un 5 nalgunha das partes especificas neste exame final de avaliacién, o mddulo cualificarase como non superado.

A utilizacion por parte do alumnado de calquera dispositivo non autorizado ou copiar por calque método nesta proba, supora suspender o médulo.
Para poder realizar este exame é preciso ter presentado todos os traballos practicos establecidos como obrigatorios polo profesor 6 longo do curso.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Procedemento de avaliacion do alumnado con perda do dereito a avaliacién continua.

A avaliacién continua do/a alumno/a require a asistencia regular as clases. Quen tefia un total de faltas de asistencia non xustificadas as aulas
superior 6 10% do total do horario do mddulo, perdera o dereito a presentarse as probas parciais obxectivas de cada unidade didactica e mesmo
perdera as cualificaciéns parciais das unidades didacticas as que se houbese presentado.

Estes/as alumnos/as serén avaliados mediante unha proba extraordinaria de avaliacion (proba de caracter obxectivo con contido terico-practico)
sobre toda a programacién do modulo. Para estes/as alumnos/as a nota final formarase unicamente coa nota desta proba obxectiva final e
deberan obter unha nota de 5 ou superior para superar 0 mddulo profesional.

Esta proba extraordinaria de avaliacion sera previa a avaliacion final de modulos.

-13-




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia
practica docente

Realizarase un seguimento semanal e mensualmente realizarase unha valoracidn da evolucién da programacion
O final do ano realizase unha valoracion global O final do curso académico realizarase unha enquisa entre o alumnado para valorar a practica
docente.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

O comezo de cada unidade didactica realizarase un pequeno debate que permitira saber o nivel de cofiecementos que ten o alumno sobre o tema,
realizando as introducions necesarias sobre aquilo que o alumno non tefia ou non adquirira completamente. Orientarase ¢ alumno acerca dos
contidos do tema para que o sitlien dentro dos cofiecementos informaticos adquiridos no curso pasado ou en unidades didacticas anteriores.

No caso de que unidades didacticas anteriores sexan a base dunha nova unidade de traballo, os alumnos faran un repaso deste conceptos.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para as leves diferenzas de aprendizaxe que se dean no aula, propéiiense as seguinte medidas:
Elaboracién de exercicios complementarios , con distintos niveis de dificultade para aqueles alumnos que o precisen.
Estimulacion do traballo en grupo, de xeito que na medida do posible mestirense alumnos con niveis de aprendizaxe diferentes,
favorecendo deste xeito o apoio de alumnos de maior nivel s alumnos con mais dificultades.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

0 longo do médulo intentarase que o alumno traballe unha serie de temas que si ben non son obxectivos directos a conquerir, si que é moi
importante telos en conta por canto axudaran a formacién individual en sociedade do alumnado.

Estos temas tefien a ventaxa de que estan a orden do dia na sociedade: nas familias, nos medios de comunicacidn, cos amigos.

Educacién ambiental

O alumnado ten que comprender as relacidns co medio no que estamos inmersos e cofiecer os problemas ambientais e as soluccions individuais e
colectivas que poden axudar 6 mellorar o entorno. Tentarase fomentar a participacion solidaria persoal cara és problemas ambientais que estan a
degradar o planeta. Para elo tentaremos concienciar ¢ alumnado no uso de aqueles compofientes infomaticos que cumpran coas normativas
vixentes de aforro enerxético, reciclaxe de materiais sobrantes (toner, tintas, restos de ordenadores...) asi como no bo uso e reciclaxe de toda a
documentacién en papel que se xenera.

Educacién do consumidor

O consumo esta presente na nosa sociedade e chegouse a uns puntos de acumular productos que non se necesitan as veces por falla de
educacion. E necesario dotar 6s alumnos de instrumentos de analise cara 6 exceso de consumo de productos innecesarios, asi como dotalos
dunhas pautas de consumo responsable e con criterios l6xicos de compra.

Educacién para a saude

Tentaremos crear uns habitos de hixiene fisica sobre todo respectando as medidas de prevencién de riscos laborais que se viron no apartado 9 o
que & larga axudard a que o alumnado mellore a sua calidade de vida.
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Educacién para a paz

No ciclo van convivir moitas persoas con intereses que non sempre seran similares polo que € un lugar idéneo para inculcar actitudes basicas de
convivencia: solidariedade, tolerancia, respecto & diversidade e capacidade de dialogo e de participacién social.

Na medida das posibilidades do grupo intentarase que os traballos sexan en grupos o que favorecera estas actitudes, sobre todo a capacidade de
traballo en grupo e escoitar as opiniéns dos demais.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

1. Actividades Complementarias.

Non existe ningunha actividade complementaria planificada en relacion con este médulo profesional na data de confeccion da presente
programacion.

De ser programada algunha actividade esta sera recollida a posteriori na correspondente memoria.

2. Actividades Extraescolares.

Non existe ningunha actividade extraescolar planificada en relacion con este modulo profesional.

De ser programada algunha Actividade Extraescolar esta debera ser autorizada en claustro y a sUa realizacion sera recollida nunha modificcion a
esta programacion.
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