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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15021767 | Castro da Uz Pontes de Garcia Rodriguez (As) 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO01 Administracion e finanzas Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . . .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0179 Inglés 2023/2024 0.6 160 192

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ANGELA MARTINEZ FACHAL

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O Real Decreto 1584/2011, do 4 de novembro, establece o titulo de Técnico Superior en Administracion e Finanzas e as slas ensinanzas
minimas establece os obxectivos xerais e as competencias profesionais, persoais € socias. Este mddulo profesional contén a formacidn necesaria
para que o alumnado adquira as competencias que lle permitan comunicarse en inglés no desenvolvemento das actividades profesionais propias
do nivel formativo deste técnico superior neste sector.

Tratase dun modulo eminentemente procedemental, no que se desenvolve a competencia comunicativa en inglés necesaria no contorno
profesional, tanto a nivel oral como a nivel escrito (analise de mensaxes orais, interpretacion de mensaxes escritos, producion de mensaxes orais,
emision de textos escritos, identificacion e interpretacion dos elementos culturais mais significativos dos paises de lingua inglesa).

A competencia comunicativa en inglés ten que ver tanto coas relaciéns interpersoais como co manexo da documentacion propia do sector.

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os obxectivos do médulo estan relacionadas con:

Utilizacion da lingua inglesa tanto a nivel oral como a nivel escrito, en todo o desenvolvemento deste mddulo. Introducion do vocabulario inglés
correspondente & terminoloxia especifica do sector. Seleccidn e execucién de estratexias didacticas que incorporen o uso do idioma inglés en
actividades propias do sector profesional. Utilizacion das técnicas de comunicacidn para potenciar o traballo en equipo. Ao final do médulo o
alumno sera capaz de:

RA1. Recofiecer informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e
interpretar con precisidn o contido da mensaxe.

RA2. Interpretar informacién profesional contida en textos escritos complexos e analizar comprensivamente os seus contidos.

RA3. Emitir mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analizar o contido da situacion, adaptandose ao rexistro lingliistico da persoa interlocutora.
RA4. Elaborar documentos e informes propios do sector e relacionar os recursos lingliisticos cos seus propdsitos.

RAS. Aplicar actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion e describir as relacions tipicas caracteristicas do pais da
lingua inglesa.
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3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asighado para o desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
1 Module 1 Office orientation; finding your way; office routines; purchasing office equipment. 20 10
2 Module 2 Using voicemail and intranet; handling mail; using a courier service. 20 10
3 Module 3 Shipping; import and export; receiving calls; following up on messages. 20 10
4 Module 4 Scheduling meetings; booking offsite events; planning meetings; taking minutes. 20 10
5 Module 5 Organising exhibitions; attending business events; 20 10
6 Module 6 Taking leave and clocking in; security in the workplace; customer service; handling complaints. 20 10
7 Module 7 Market research; marketing strategies; cash flow; accounting. 18 10
8 Module 8 Banking; insurance; global e-commerce; dealing with supplies 18 10
9 Module 9 Teambuilding; teamwork; leadership skills; strategy planning. 18 10
10 Module 10 Applying for a job; interviewing; preparing a CV; writing a CV. 18 10
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
1 Module 1 20

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.3 Extraeuse informacion de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.8 Tomouse conciencia da importancia de comprender globalmente unha mensaxe, mesmo sen entender todos os seu elementos.

CA2.1 Léronse cun alto grao de independencia textos de diverso tipo, adaptando o estilo e a velocidade da lectura s finalidades, e utilizaronse fontes de referencia acaidas de xeito
selectivo.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA3.4 Utilizaronse normas de protocolo en presentacions formais e informais.

CA4.3 Redactéronse informes onde se salienten os aspectos significativos e se ofrezan detalles relevantes que sirvan de apoio.

4.1.e) Contidos

Contidos

- -
Comprension de mensaxes profesionais e cotids. Mensaxes directas, telefonicas, radiofénicas e gravadas. Terminoloxia especifica do sector. Ideas principais e secundarias. Recursos
hramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , locucidns, expresion da condicion e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
2 Module 2 20

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.3 Extraeuse informacion de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.6 Comprendeuse con todo detalle o que se di en lingua estandar, mesmo nun ambiente con ruido de fondo.

CA1.8 Tomouse conciencia da importancia de comprender globalmente unha mensaxe, mesmo sen entender todos os seu elementos.

CA2.1 Léronse cun alto grao de independencia textos de diverso tipo, adaptando o estilo e a velocidade da lectura s finalidades, e utilizaronse fontes de referencia acaidas de xeito
selectivo.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA4.3 Redactéronse informes onde se salienten os aspectos significativos e se ofrezan detalles relevantes que sirvan de apoio.

4.2.e) Contidos

Contidos

- -
Comprension de mensaxes profesionais e cotids. Mensaxes directas, telefonicas, radiofénicas e gravadas. Terminoloxia especifica do sector. Ideas principais e secundarias. Recursos
hramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , locucidns, expresion da condicion e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Module 3 20

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

—
CA1.3 Extraeuse informacion de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA2.1 Léronse cun alto grao de independencia textos de diverso tipo, adaptando o estilo e a velocidade da lectura s finalidades, e utilizaronse fontes de referencia acaidas de xeito
selectivo.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA3.2 Expresouse con fluidez, precision e eficacia sobre unha ampla serie de temas xerais, académicos, profesionais ou de lecer, marcando con claridade a relacion entre as ideas.

CA3.4 Utilizaronse normas de protocolo en presentacions formais e informais.

CA4.3 Redactéronse informes onde se salienten os aspectos significativos e se ofrezan detalles relevantes que sirvan de apoio.

4.3.e) Contidos

Contidos

- -
Comprension de mensaxes profesionais e cotids. Mensaxes directas, telefonicas, radiofénicas e gravadas. Terminoloxia especifica do sector. Ideas principais e secundarias. Recursos
hramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , locucidns, expresion da condicion e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 Module 4 20

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO
RA5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua inglesa. NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

—
CA1.3 Extraeuse informacién de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.4 Identificaronse os puntos de vista e as actitudes da persoa falante.

CA1.6 Comprendeuse con todo detalle o que se di en lingua estandar, mesmo nun ambiente con ruido de fondo.

CA2.3 Interpretaronse con todo detalle textos extensos e de relativa complexidade relacionados ou non coa stia especialidade, con posibilidade de volver ler as seccions dificiles.

CA2.4 Relacionouse o texto co ambito do sector a que se refira.

CA2.6 Realizéronse traducions de textos complexos utilizando material de apoio, en caso necesario.

CA3.4 Utilizaronse normas de protocolo en presentacions formais e informais.

CA3.6 Expresaronse e defendéronse con claridade puntos de vista e achegaronse explicacions e argumentos axeitados.

CA4.7 Utilizaronse as formulas de cortesia propias do documento que se elabore.

CA5.2 Describironse os protocolos e as normas de relacion social propios do pais.

CAA.5 Aplicaronse os protocolos e as normas de relacién social do pais de lingua inglesa.

4.4.¢) Contidos

Contidos

- -
Comprension de mensaxes profesionais e cotias. Mensaxes directas, telefonicas, radiofonicas e gravadas. Terminoloxia especifica do sector. Ideas principais e secundarias. Recursos
hramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , locucidns, expresion da condicion e dibida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros

Comprensién de mensaxes, textos, e artigos basicos profesionais e cotians. Soportes telematicos: fax, correo electrénico e burofax. Terminoloxia especifica do sector. False friends Ideas
principais e secundarias. Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , | wish + pasado simple ou perfecto, | wish + would, If only; uso da voz pasiva, oraciéns de
Mensaxes orais. Rexistros utilizados na emisién de mensaxes orais. Terminoloxia especifica do sector. False friends Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs ,
locucions, expresion da condicidn e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros recursos lingiisticos: acordos e desacordos, hipéteses e
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
5 Module 5 20

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO
RA5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua inglesa. NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

—
CA1.3 Extraeuse informacién de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.4 Identificaronse os puntos de vista e as actitudes da persoa falante.

CA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentacion académica e profesional lingiiisticamente complexos.

CA2.3 Interpretaronse con todo detalle textos extensos e de relativa complexidade relacionados ou non coa stia especialidade, con posibilidade de volver ler as seccions dificiles.

CA2.5 Identificouse con rapidez o contido e a importancia de noticias, artigos e informes sobre unha ampla serie de temas profesionais, e decidiuse sobre a oportunidade dunha analise maig
fonda.

CA3.7 Describiuse e determinouse a secuencia dun proceso de traballo da stia competencia.

CA4.6 Resumironse artigos, manuais de instrucions e outros documentos escritos, e utilizouse un vocabulario amplo para evitar a repeticion frecuente.

CAA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes e dos usos da comunidade onde se fale a lingua inglesa.

4.5.¢) Contidos

Contidos

- -
Comprensidn de mensaxes, textos, e artigos basicos profesionais e cotians. Soportes telematicos: fax, correo electrénico e burofax. Terminoloxia especifica do sector. False friends Ideas
principais e secundarias. Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , | wish + pasado simple ou perfecto, | wish + would, If only; uso da voz pasiva, oraciéns de

Relaciéns temporais: anterioridade, posterioridade, simultaneidade.

Mensaxes orais. Rexistros utilizados na emisién de mensaxes orais. Terminoloxia especifica do sector. False friends Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs ,
locucions, expresion da condicidn e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros recursos lingiisticos: acordos e desacordos, hipéteses e
Relacions temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.

Valoracién das normas socioculturais e protocolarias nas relacions internacionais.

Uso de rexistros axeitados segundo o contexto da comunicacion, o interlocutor e a intencién dos interlocutores.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
6 Module 6 20

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

—
CA1.3 Extraeuse informacion de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.4 Identificaronse os puntos de vista e as actitudes da persoa falante.

CA1.5 Identificaronse as ideas principais de declaraciéns e de mensaxes sobre temas concretos e abstractos, en lingua estandar e cun ritmo normal.

CAA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentacién académica e profesional linglisticamente complexos.

CA2.3 Interpretaronse con todo detalle textos extensos e de relativa complexidade relacionados ou non coa sta especialidade, con posibilidade de volver ler as secciéns dificiles.

CA2.7 Interpretaronse mensaxes técnicas recibidas a través de soportes telematicos (correo electrénico, fax, etc.).

CA3.2 Expresouse con fluidez, precision e eficacia sobre unha ampla serie de temas xerais, académicos, profesionais ou de lecer, marcando con claridade a relacion entre as ideas.

CA3.6 Expresaronse e defendéronse con claridade puntos de vista e achegaronse explicacions e argumentos axeitados.

CA3.8 Argumentouse con todo detalle a eleccion dunha determinada opcidn ou dun procedemento de traballo elixido.

CA3.9 Solicitouse a reformulacion do discurso ou dunha parte del, en caso necesario.

CA4.1 Redactéronse textos claros e detallados sobre unha variedade de temas relacionados coa sua especialidade, para o que se sintetizaron e se avaliaron as informacions e os
argumentos procedentes de varias fontes.

4.6.e) Contidos

Contidos

Relacions temporais: anterioridade, posterioridade, simultaneidade.
Relacions temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.
Uso dos recursos formais e funcionais en situacions que requiren un comportamento socioprofesional, co fin de proxectar unha boa imaxe da empresa.

Uso de rexistros axeitados segundo o contexto da comunicacion, o interlocutor e a intencién dos interlocutores.
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
7 Module 7 18

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.2 Recofieceuse a finalidade de mensaxes radiofénicas e doutro material gravado ou retransmitido pronunciado en lingua estandar, e identificouse o estado de &nimo e o ton da persoa
falante.

CA1.5 Identificaronse as ideas principais de declaraciéns e de mensaxes sobre temas concretos e abstractos, en lingua estandar e cun ritmo normal.

CA1.6 Comprendeuse con todo detalle o que se di en lingua estandar, mesmo nun ambiente con ruido de fondo.

CA2.1 Léronse cun alto grao de independencia textos de diverso tipo, adaptando o estilo e a velocidade da lectura s finalidades, e utilizaronse fontes de referencia acaidas de xeito
selectivo.

CA2.6 Realizéronse traducions de textos complexos utilizando material de apoio, en caso necesario.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA3.5 Utilizouse correctamente a terminoloxia da profesion.

CA4.6 Resumironse artigos, manuais de instrucions e outros documentos escritos, e utilizouse un vocabulario amplo para evitar a repeticion frecuente.

4.7.e) Contidos

Contidos

- - -
Mensaxes orais. Rexistros utilizados na emisién de mensaxes orais. Terminoloxia especifica do sector. False friends Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs ,
locucions, expresion da condicidn e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais. Outros recursos lingiisticos: acordos e desacordos, hipéteses e
Expresion e formalizacién de mensaxes e textos profesionais e cotians. Curriculo e soportes telematicos: fax, correo electronico e burofax. Terminoloxia especifica do sector. Idea principal e
deas secundarias. Recursos gramaticais: tempos verbais, preposiciéns, phrasal verbs , verbos modais, locucions, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo e estilo indirecto.
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

alicis

N.° Titulo da UD Duracion

8 Module 8 18
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precision o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO
RA5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua inglesa. NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.6 Comprendeuse con todo detalle o que se di en lingua estandar, mesmo nun ambiente con ruido de fondo.

CA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentacion académica e profesional lingiiisticamente complexos.

CA2.7 Interpretaronse mensaxes técnicas recibidas a través de soportes telematicos (correo electronico, fax, etc.).

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emision da mensaxe.

CA3.3 espontaneamente e adoptouse un nivel de formalidade adecuado as circunstancias.

CA3.5 Utilizouse correctamente a terminoloxia da profesion.

CA4.2 Organizouse a informacion con correccion, precision, coherencia e cohesion e solicitouse ou facilitouse informacién xeral ou detallada.

CAb5.4 Identificaronse os aspectos socioprofesionais propios do sector en calquera tipo de texto.

4.8.e) Contidos

Contidos

nicio do discurso e introducién do tema. Desenvolvemento e expansion. Exemplificacion. Conclusion e/ou resumo do discurso. Uso dos signos de puntuacion.
Uso dos recursos formais e funcionais en situaciéns que requiren un comportamento socioprofesional, co fin de proxectar unha boa imaxe da empresa.

Uso de rexistros axeitados segundo o contexto da comunicacién, o interlocutor e a intencién dos interlocutores.

- -
Comprensidn de mensaxes, textos, e artigos basicos profesionais e cotians. Soportes telematicos: fax, correo electrénico e burofax. Terminoloxia especifica do sector. False friends Ideas
principais e secundarias. Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , | wish + pasado simple ou perfecto, | wish + would, If only; uso da voz pasiva, oraciéns de

Coherencia textual: Adecuacién do texto ao contexto comunicativo. Tipo e formato de texto. Variedade de lingua. Rexistro. Seleccion léxica, de estruturas sintacticas e de contido salientable.
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
9 Module 9 18

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO
RA5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua inglesa. NO

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.4 Identificaronse os puntos de vista e as actitudes da persoa falante.

CA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentacion académica e profesional lingiiisticamente complexos.

CA2.6 Realizéronse traducions de textos complexos utilizando material de apoio, en caso necesario.

CA2.7 Interpretaronse mensaxes técnicas recibidas a través de soportes telematicos (correo electronico, fax, etc.).

CA2.8 Interpretaronse instrucions extensas e complexas que estean dentro da sua especialidade.

CA3.2 Expresouse con fluidez, precision e eficacia sobre unha ampla serie de temas xerais, académicos, profesionais ou de lecer, marcando con claridade a relacion entre as ideas.

CA3.6 Expresaronse e defendéronse con claridade puntos de vista e achegaronse explicacions e argumentos axeitados.

CA4.2 Organizouse a informacion con correccion, precision, coherencia e cohesion e solicitouse ou facilitouse informacion xeral ou detallada.

CAA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes e dos usos da comunidade onde se fale a lingua inglesa.

CA5.2 Describironse os protocolos e as normas de relacién social propios do pais.

CAA.3 Identificaronse os valores e as crenzas da comunidade en que se fale lingua inglesa.

CA5.6 Recofecéronse os marcadores linglisticos da procedencia rexional.

4.9.¢e) Contidos

Contidos

Relacions temporais: anterioridade, posterioridade, simultaneidade.

Coherencia textual: Adecuacién do texto ao contexto comunicativo. Tipo e formato de texto. Variedade de lingua. Rexistro. Seleccion léxica, de estruturas sintacticas e de contido salientable.
nicio do discurso e introducién do tema. Desenvolvemento e expansion. Exemplificacion. Conclusion e/ou resumo do discurso. Uso dos signos de puntuacion.
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Contidos

Valoracién das normas socioculturais e protocolarias nas relacions internacionais.

Uso dos recursos formais e funcionais en situacions que requiren un comportamento socioprofesional, co fin de proxectar unha boa imaxe da empresa.

Recofiecemento da lingua inglesa para afondar en cofiecementos que resulten de interese ao longo da vida persoal e profesional.

-13-



KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

4.10.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
10 Module 10 18

4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Recofiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacion en lingua estandar, e interpreta con NO
precisidn o contido da mensaxe.
RA2 - Interpreta informacién profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos. NO
RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacion, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora. NO
RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos lingliisticos cos seus propésitos. NO

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Recofieceuse a finalidade de mensaxes radiofénicas e doutro material gravado ou retransmitido pronunciado en lingua estandar, e identificouse o estado de animo e o ton da persoa
falante.

CA1.5 Identificaronse as ideas principais de declaraciéns e de mensaxes sobre temas concretos e abstractos, en lingua estandar e cun ritmo normal.

CA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentacién académica e profesional linglisticamente complexos.

CA2.2 Interpretouse a correspondencia relativa & siia especialidade e captouse doadamente o significado esencial.

CA2.4 Relacionouse o texto co ambito do sector a que se refira.

CA2.5 Identificouse con rapidez o contido e a importancia de noticias, artigos e informes sobre unha ampla serie de temas profesionais, e decidiuse sobre a oportunidade dunha analise maiq
fonda.

CA2.7 Interpretaronse mensaxes técnicas recibidas a través de soportes telematicos (correo electrénico, fax, etc.).

CA2.8 Interpretaronse instrucions extensas e complexas que estean dentro da sua especialidade.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA3.7 Describiuse e determinouse a secuencia dun proceso de traballo da sua competencia.

CA4.1 Redactéronse textos claros e detallados sobre unha variedade de temas relacionados coa sua especialidade, para o que se sintetizaron e se avaliaron as informacions e os
argumentos procedentes de varias fontes.

CA4.4 Formalizouse documentacion especifica do seu campo profesional.

CA4.5 Aplicaronse as formulas establecidas e o vocabulario especifico na formalizacién de documentos.

4.10.e) Contidos

Contidos

- -
Comprension de mensaxes, textos, e artigos basicos profesionais e cotians. Soportes telematicos: fax, correo electronico e burofax. Terminoloxia especifica do sector. False friends Ideas
principais e secundarias. Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, phrasal verbs , | wish + pasado simple ou perfecto, | wish + would, If only; uso da voz pasiva, oracions de

Mantemento e seguimento do discurso oral. Toma, mantemento e cesion da quenda de palabra. Apoio, demostracion de entendemento, peticion de aclaracion, etc. Entoacién como recurso
fe cohesidn do texto oral: uso dos patréns de entoacion.

Relacidns temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.
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thCIB

Contidos

Uso de rexistros axeitados segundo o contexto da comunicacion, o interlocutor e a intencion dos interlocutores.
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Somos conscientes de que a avaliacién ten que ser un proceso continuo no que se debe ter en conta:

-0 proceso inicial de cada alumno/-a.

-As habilidades e destrezas que o alumnado vaia adquirindo ao longo da sua aprendizaxe nesta etapa educativa & hora de enfrontarse con textos
escritos chegados en diferentes formatos. A madurez adquirida para identificalos e reproducilos seguindo os mesmos modelos.

- A competencia activa na oralidade. Ser capaces de manter unha conversa na lingua estranxeira.

-As actitudes positivas e de traballo activo cara 4 lingua. Recofiecendo a riqueza que supdn a posibilidade de cofiecer unha lingua estranxeira. Ser
quen de identificar o poder que aporta o saber linguistico por achegarnos a diferentes culturas e abrimnos portas que nos permitan acceder a un
universo de riqueza e cultura.

- A presentacion coidada das tarefas que tefien encomendadas para presentar ou expofier por escrito ou oralmente.

-0 comportamento na clase cos seus compafieiros/comparieiras e docentes. A educacion e a solidariedade perante diferentes temas.

Convén sinalar que os traballos realizados, tanto a nivel individual como colectivo, na propia aula ou en tarefas que os propios alumnos/-as
elaboren na sta casa, influirdn positiva ou negativamente nos resultados finais.

Asi mesmo valorarase o interese e participacion nos traballos propostos e o respecto cara aos propios compafieiros, cara

a diferentes opinidns, formas de ser, pensar; cara ao material, ao profesorado...

A avaliacion sera continua, ¢ dicir, iranse incorporando os cofiecementos sucesivos en cada avaliacion e non habera recuperacions xa que cada
avaliacion superada supon, xa que logo, a superacién da anterior.

Obxectivos a ter en conta:

1. Comprender a idea principal e identificar detalles relevantes de mensaxes orais, emitidas en situacions comunicativas cara a cara ou polos
medios de comunicacion sobre temas cofiecidos, actuais ou xerais relacionados cos seus estudos e intereses ou con aspectos socioculturais
asociados & lingua estranxeira, sempre que estean articulados con claridade, en lingua estandar e que o desenvolvemento do discurso se facilite
con marcadores explicitos.

2. Expresarse con fluidez e con pronuncia e entoacion adecuadas en conversas improvisadas, narraciéns, argumentacions, debates e exposiciéns
previamente preparados, utilizando as estratexias de comunicacion necesarias € 0 tipo de discurso adecuado & situacion.

3. Comprender de forma auténoma a informacion contida en textos escritos procedentes de diversas fontes: correspondencia, paxinas web,
periodicos, revistas, literatura e libros de divulgacion, referidos & actualidade, & cultura ou relacionados cos seus intereses ou cos seus estudos
presentes ou futuros.

4. Escribir textos claros e detallados con diferentes propdsitos coa correccion formal, a cohesidn, a coherencia e o rexistro adecuados, valorando a
importancia de planificar e revisar o texto.

5. Utilizar de forma consciente os cofiecementos lingliisticos, sociolingliisticos, estratéxicos e discursivos adquiridos, e aplicar con rigor
mecanismos de autoavaliacion e de autocorreccion que reforcen a autonomia na aprendizaxe.

6. Identificar, por exemplos e utilizar de xeito espontaneo e auténomo as estratexias de aprendizaxe adquiridas e todos os medios ao seu alcance,
incluidas as tecnoloxias da informacion e da comunicacion, para avaliar e identificar as stas habilidades lingiisticas.

7. Analizar, a través de documentos auténticos, en soporte papel, dixital ou audiovisual, aspectos xeograficos, histdricos, artisticos, literarios e
sociais relevantes dos paises nos que a sua lingua se aprende, afondando no cofiecemento dende a 6ptica enriquecida polas diferentes linguas e
culturas que o alumnado cofiece.

6. Procedemento para a recuperacién das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

En cada avaliacion faranse cando menos duas probas escritas tedrico-practicas. A avaliacion da aprendizaxe sera continua, unha aprobada
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pode recuperar automaticamente as anteriores. Por iso, non habera exames de recuperacion da avaliacién que se suspendeu; se non que ao
aprobar a avaliacidn seguinte implicara automaticamente a recuperacion da anterior; xa que os contidos que se esixen en cada nova avaliacién
incluen todolos vistos previamente.

7. Nota de final de avaliacion

Por outra banda, debemos mencionar que a nota final de cada avaliacion non sera tan sd a nota dos exames que os alumnos tefian realizado ,
senon que se tera tamén en conta os progresos e traballos feitos polo alumno ao longo do curso .

As probas valoraranse de 0 a 10 puntos. Consideraranse superadas cando o alumno acade 5 ou mais puntos.

Valoraranse as distintas habilidades para alcanzar dita cualificacion:

A parte de gramatica e vocabulario (Use of English) serd un 30%

A parte de "Writing" seré un 15%

A parte de "Reading" un 15%

O "Listening" un 15%

O "Speaking" un 15%

Pero hai que ter en conta que o traballo realizado na clase sera detonante para subir ou baixar esa nota final, ata un maximo de 10%.

O alumnado repetidor debera asistir a clase e cursar o médulo nas mesmas condicions que as fixadas para o alumnado que curse 0 mddulo por
primeira vez. De non asistir a clase ou ben superar as ausencias a clase a porcentaxe estipulada legalmente das horas programadas no médulo,
perdera o dereito a avaliacion continua.

O alumnado matriculado no segundo curso do ciclo , co médulo de 1° curso pendente desde o comenzo do curso, tera dereito a unha proba global
no mes de marzo, que de superala lle permitira acadar a avaliacion positiva nesta convocatdria. Para acadar a avaliacion positiva no médulo
debera obter pdlo menos 5 puntos.

0 alumnado matriculado no segundo curso do ciclo, co modulo pendente a partir do mes de marzo, debera levar a cabo actividades de
recuperacion durante o periodo de tempo que transcorra desde que o alumnado de ciclos formativos se incorpora a FCT ata o remate das
actividades lectivas, extremos dos que sera informado previamente polo docente. As actividades de recuperacion consistiran nas probas,
exercicios e traballos que propora o docente, quen fara o seguimento do proceso nas horas que se destinen dentro do seu horario lectivo.Tamén
se realizara unha proba final extraordinaria de cofiecementos durante o mes de xufio , que podera coincidir coa que corresponda a avaliacién
ordinaria, para determinar se o0 alumno adquireu os contidos minimos programados, para ser avaliado positivamente..

As probas e seguimento do proceso seran levados a cabo polo docente que imparte os médulos no presente curso académico.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

En cada avaliacion faranse cando menos duas probas escritas tedrico-practicas. A avaliacidn da aprendizaxe sera continua, unha aprobada
pode recuperar automaticamente as anteriores. Por iso, non habera exames de recuperacion da avaliacién que se suspendeu; se non que ao
aprobar a avaliacion seguinte implicara automaticamente a recuperacion da anterior; xa que os contidos que se esixen en cada nova avaliacion
incluen todolos vistos previamente.

Por outra banda, debemos mencionar que a nota final de cada avaliacion non sera tan sd a nota dos exames que os alumnos tefian realizado ,
senon que se tera tamén en conta os progresos e traballos feitos polo alumno ao longo do curso.

As probas valoraranse de 0 a 10 puntos. Consideraranse superadas cando o alumno acade 5 ou mais puntos

O alumnado repetidor debera asistir a clase e cursar o mddulo nas mesmas condiciéns que as fixadas para o alumnado que curse 0 mddulo por
primeira vez. De non asistir a clase ou ben superar as ausencias a clase a porcentaxe estipulada legalmente das horas programadas no médulo,
perdera o dereito a avaliacion continua.

O alumnado matriculado no segundo curso do ciclo , co médulo de 1° curso pendente desde o comenzo do curso, tera dereito a unha proba global
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no mes de marzo, que de superala lle permitira acadar a avaliacion positiva nesta convocatéria. Para acadar a avaliacion positiva no médulo
debera obter pélo menos 5 puntos.

O alumnado matriculado no segundo curso do ciclo, co mddulo pendente a partir do mes de marzo, debera levar a cabo actividades de
recuperacion durante o periodo de tempo que transcorra desde que o alumnado de ciclos formativos se incorpora a FCT ata o remate das
actividades lectivas, extremos dos que sera informado previamente polo docente. As actividades de recuperacion consistiran nas probas,
exercicios e traballos que propora o docente, quen fara o seguimento do proceso nas horas que se destinen dentro do seu horario lectivo.Tamén
se realizara unha proba final extraordinaria de cofiecementos durante o mes de xufio , que podera coincidir coa que corresponda a avaliacion
ordinaria, para determinar se o alumno adquireu os contidos minimos programados, para ser avaliado positivamente..

As probas e seguimento do proceso seran levados a cabo polo docente que imparte os médulos no presente curso académico.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

O alumnado con perda do dereito a avaliacién continua tera dereito a unha proba extraordinaria no mes de xufio que, superala, lle permitiria acadar
a avaliaciacion positiva no modulo. A proba podera consistir en exercicios escritos e orais tedrico-practicos que versen sobre os contidos minimos
programados. Para acadar a avaliacion positiva 0 alumno deberd obter cando menos cinco puntos.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia
practica docente

As probas ou exames que realicemos ao longo do curso deberan estar en consoancia cos obxectivos que nos marcamos en cada etapa , e

Coa metodoloxia empregada na aula. Polo tanto, se un dos obxectivos que nos fixamos no noso proxecto didactico é que os alumnos ao

final de cada curso deben ter un certo grao de dominio das catro destrezas basicas (Speaking, Listening, Reading, Writing), estas deberan estar
presentes nas probas que se realizaran cada avaliacion.

En cada avaliacion faranse como minimo dous exames; estes exames deberan incluir os contidos basicos vistos ao longo da mesma.

Farase un seguimento trimestral da programacién no que se recollera o grao de cumprimento da mesma, asi como as medidas correctoras que se
apliquen de ser necesarias, € a especificacion das causas que as motivaron. Este seguimento recollerase no Libro de Actas do Departamento. Por
outra banda, os resultados académicos reflectidos nas actas das avaliacions parciais e final rexistraran o cumprimento dos obxectivos especificos
de aprendizaxe.

Asi mesmo, na memoria de departamento que se fai ao final do curso académico especificaranse as medidas a adoptar cara a programacion do
curso seguinte no caso de non acadar algin dos obxectivos especificos previstos

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

Farase unha avaliacion inicial para determinar o grao de cofiecementos ou nivel de preparacién de partida do alumnado. Para elo, nos primeiros
dias de clase, proporase 0s alumnos unha proba obxectiva ou cuestionario con nociéns basicas, exercicios de comprension , gramatica e oral
sobre conceptos relacionados co modulo que se vai impartir, etc.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

O noso proxecto didactico non ignora a diversidade dentro da aula e a necesidade de atender aos diversos niveis de competencia para promover a
integracion e o avance personal de todos os individuos. Temos que ser conscientes de que en toda clase de Secundaria hai alumnos con distintos
niveis de competencia e ademais hai alumnos con diferentes estilos e ritmos de aprendizaxe e tamén con diversos graos de motivacion. O noso
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obxectivo é que todos os alumnos participen no proceso de aprendizaxe con plena satisfaccion e tefian o éxito que corresponda & sua capacidade
e interese.

O profesorado do noso centro conta co apoio do material didactico suficiente como para adaptar, graduar ou profundizar nos contidos a través de
procedementos alternativos en funcion das necesidades de cada grupo e dos membros que o constitlen. A diversidade de exercicios e actividades
que propofien os nosos libros de texto fan posible que todos os alumnos encontren algdn que se adapte a o seu estilo de aprendizaxe. Por
exemplo, os enfoques inductivo e deductivo que se adoptan para o estudo da gramatica proporcionan formas diferentes de acceder a un mesmo
contido, e , segun o seu estilo individual de aprendizaxe, os alumnos beneficiaranse de un ou outro enfoque.

En canto aos ritmos de aprendizaxe, una gran cantidade de actividades permite que os que o necesiten dispofian de actividades de ampliacion e
reforzo. Asi , os exercicios de repaso proporcionan unha variedade de actividades de reforzo e outros tipos de actividades suplementarias seran
Utiles para alumnos mais adiantados.

Os compofientes do material que utilizamos nas nosas clases tefien en conta tanto aos alumnos que poden ter mais dificultades para alcanzar as
capacidades especificadas nos obxectivos da etapa como a aqueles que a maioria das veces conseguen estos obxectivos con maior facilidade

ou rapidez. A un e a outro caso destinaranse respectivamente actividades adicionais para traballar na casa ou na aula, coa fin de consolidar,
revisar e reforzar os seus cofiecementos ou outras actividades de ampliacién, para manter o interese dentro da dindmica do grupo.

Na elaboracién de proxectos sera importante ofrecer distintas posibilidades para permitir que os alumnos elixan a actividade mais adecuada aos
seus gustos, habilidades, intereses e tempo dispofiible, dandolles a oportunidade de elaborar dito proxecto a distintos niveis de competencia.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

Trataranse temas transversais especificos para cada Unidade Didactica, por exemplo sobre temas tan importantes coma ¢ cuidado do noso
entornog,, ¢ seguridade e hixiene,,, ¢ educacion responsable para o consumo,,, ¢igualdade de oportunidades entre sexos;,, ¢non discriminacion,,,
¢ non explotacion laboraly, etc. Os temas trataranse a través de comentarios na clase ou de novas de prensa, ou videos e teran como finalidade
desenvolver no alumnado a capacidade de reflexion e critica e a aprendizaxe de contidos actitudinais que o dia de mafian lles servan para
participar na sociedade como cidadans democraticos e responsables

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

O Departamento de Inglés ten previsto realizar algunha actividade extraescolar cos seus alumnos ao longo do curso académico 2023-24 ( ainda
sen confirmar). Teremos en conta todas as posibles ofertas de actividades relacionadas coa nosa materia que vaian xurdindo ao longo do

curso e que nos ofrezan diferentes entidades, sendo unha delas a asistencia a unha obra de teatro,sen concretar ata 0 momento. Cabe a
posibilidade dunha visita a un pais de fala inglesa, sempre que as circunstancias a permitan.
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