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Tipos de acceso

» Por documento de identidade e contrasinal: como norma xeral os estudantes accederan a nerta
indicando o seu documento de identidade e un contrasinal. Na aplicacion poderdn realizar as
seguintes operacions:

» Consulta de datos

=  Persoais e académicos dos estudios de acceso.

=  Matricula e cualificaciéns da PAU.

=  Admisidn en titulacidns universitarias con limite de prazas.
» Formularios

= Matricula na PAU

= Reclamacidén e segunda correccién de cualificacidons da PAU.

=  Admisidn en ensinanzas universitarias con limite de prazas.

» Por documento de identidade: os estudantes poderan entrar en nerta indicando unicamente o seu
documento de identidade cando se publiquen: as cualificacions da PAU ou os estudantes
convocados a matricula en ensinanzas universitarias con limite de prazas. Unicamente poderan ver
os seus datos publicados.

» Pechado: Os estudantes non poderdn acceder a nerta nos momentos previos a publicaciéon das
cualificacions de PAU ou dos estudantes convocados a matricula en ensinanzas universitarias con
limite de prazas, tampouco cando aplicacion estea en mantemento.

Contrasinal

O contrasinal de acceso a nerta é o cddigo de acceso: do impreso de prematricula, do impreso de
matricula na PAU ou do impreso de preinscricion que lle entregaron no centro ou no LERD.

Pode solicitarse o envio do contrasinal ao teléfono mabil e/ou ao correo electrénico na opcién Reenvio
do contrasinal da pantalla principal da aplicacion nerta.

Reenvio contrasinal

Filtros para a busca
DHINIE

BUSCAR l LIMPAR l

» Introducimos o documento de identidade.

> Prememos o boton 2USEAR)
Reenvio contrasinal

Filtros para a busca
oHl

Enviar contrasinal por correo electronico a direccion ||

Enviar contrasinal por sms ¢ teléfono

SOLICITAR |  LIMPAR

» Se NON estd informatizado en nerta o correo electrénico e o teléfono mobil.

» Cubrimos o correo electrénico e/ou o teléfono mdbil ao que queremos que nos envien o
contrasinal.

Prememos o botén SOLCITAR])
Prememos o botén XERARINFORME ]

Imprimimos o informe e o remitimos cunha fotocopia de documento de identidade ao LERD.
O LERD informatizara os datos solicitados e reenviaranos o contrasinal.
Tamén se pode realizar presencialmente este procedemento no LERD.

vVVYVYYVYY
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Reenvio contrasinal

Filtros para a busca
Dnl

Enviar contrasinal por correo electronico & direccion
Erwiar contrasinal por sms 6 teléfono

» Se esta cuberto o correo electrdnico e/ou o teléfono mobil.

» Seleccionamos o medio polo que desexamos recibir o contrasinal: correo electrénico e/ou
teléfono mabil.

> Prememos o boton (EHVAR]

» Aparece a mensaxe ‘Unha vez recibido o contrasinal poderd acceder a nerta’.
» Nos seguintes minutos recibimos o contrasinal no medio elixido.

Alta de novo usuario

Os estudantes que non tefian informatizado ningln dato en nerta, deberan cubrir previamente os seus
datos persoais na opcidn Alta de novo usuario da pantalla principal da aplicacion nerta.
Alumnado

Tipo DHENIE = @ DHIHIE = Data nacemento = @
[ont v | I |-
Como desexa que se lle envie o contrasinal?
[] sms
I Eman
ENVIAR l LIMPAR l

» Cubrimos o documento de identidade, a data de nacemento e o correo electrénico e/ou o teléfono
mobil onde queremos que nos envien o contrasinal.

Prememos o botdn w].

Aparece a mensaxe ‘Unha vez recibido o contrasinal podera acceder a nerta’.
Nos seguintes minutos recibimos o contrasinal no medio elixido.
Entramos en nerta e cubrimos o resto dos datos persoais.

vvvyVvyy

Entregamos/enviamos unha fotocopia do DNI e a documentacién cos datos académicos a un LERD
para que os informaticen.

Acceso a aplicacion

Accédese a aplicacion a través dun navegador web (actualizar a ultima version). Na barra de direccions,
situada na parte superior da pantalla, introducimos o] enderezo
http://www.edu.xunta.es/nerta/alumnado e a continuacion prememos a tecla Enter. Tamén hai un
enlace no portal educativo da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria na seccion ‘Servizos
en curso’ e na paxina web da CiUG http://ciug.cesga.es

Identificacion de usuario/a (3

DHINIE/PAS... *

Contrasinal *

ENTRAR l LIMPAR l

Introducimos o documento de identidade e o contrasinal (se procede) e prememos o botén EURAR )

Unha vez identificados accedemos a aplicacién e aparece o menu da aplicacion.
1. Inicio 2. Alumnado 3. PAU 4. Acceso 5. Axuda

Inicio

Nesta paxina atopamos informacion con datos de interese: datas dos distintos procesos de PAU e acceso
ao SUG, e o estado das solicitudes e expedientes.
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Alumnado

Neste apartado visualizamos e/ou modificamos os datos: persoais, académicos dos estudos de acceso e
os expedientes de PAU. A informacién preséntase agrupada en tres fichas, podemos cambiar dunha
ficha 4 outra premendo na pestana de cor azul.

Alumno (li]

Datos académicos

Datos persoais

Expediente PAU

Datos persoais

Nesta ficha podemos visualizar os datos persoais.
Datos - Alumnado

Alumno DHI

Datos académicos

Expediente PAU

Diatos persoais

Datos validados pola administracicn

Alumnofa
Sexo # Data alta no sistema

Home Muller

Contacto

Telefono Telefono mobil Correo electronico
Residencia

Pais = Provincia = Concello =

Localidade Enderezo =

Nacemento

Pais = Provincia = Concello =

Pais de nacionalidade =

MODIFICAR I AXUDA l

Cod, postal =

Data =

Premendo no boton MOEEAR] 4k rese unha pantalla na que podemos modificar os datos persoais.

Datos - Alumnado

Alumnofa

Tipo DHINIE = (&)
DNI

DHIHIE *

Primeiro apelicdo = Segundo apelido Nome =

| [i | [

Sexo ¥

Home Muller

Contacto

Teléfono Teléfono mobil Correo electrénico

Datos validados pola administracion

Residencia

Pais * Provincia =

Concello *

| V| Residente en Galicia | v|

[ v

Localidade Enderezo =

Cod. postal =

| [

Nacemento

Pais * Provincia =
Hacemento en Galicia

Data =

Pais de nacionalidade =

GRAVAR ) | canceLAR) | Axupa )

Concello *

Os datos persoais estan agrupados por apartados, podemos modificar os datos correspondentes a:

» Contacto: teléfono, teléfono mébil e a direccidn de correo electrénico para transmitir informacion

ao estudante.

» Residencia: pais, provincia, concello, localidade, enderezo e cédigo postal.
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» Nacemento: pais, provincia, concello, data de nacemento e nacionalidade. Sempre que os datos non
estean validados pola administracidn

Os recadros de verificacion ‘Residente en Galicia’ e ‘Nacemento en Galicia’ permiten, para facilitar a
seleccion, que nos campos de ‘Provincia’ s aparezan as provincias de Galicia.

Premendo o botén S%AVAR] oravanse os datos modificados e premendo o botén EAKCELAR) o lvemos 4
pantalla anterior sen gravar os cambios realizados

Datos académicos
Datos - Alumnado

Alumna Dni

LGN EEEE | Datos académicos | Eiuasil= R a\l]

Ensinanza de acceso
Lei de Ordenacion Xeral do Sistema Educativo (1990-2008) - Bacharelato LOXSE - Humanidades e Ciencias Sociais - Itinerario B

Lugar Ano e convocatoria Cualificacion
Espafia - Galicia - 2008 - Ordinaria 6,3
1° curso 2° curso
Materia ||Cua|ificaci6n| | Materia ||Cualificaci6n
Educacidn fisica g Filosofia II 6
Filosofia I 6 Historia (<]
Lingua casteld e literatura I 6 Lingua casteld e literatura 11 5
Lingua galega e literatura I 7 Lingua galega e literatura II 5
Lingua estranxeira I: Inglés 7 Lingua estranxeira II: Inglés 6
Economia 8 Economia e organizacion de empresas (5]
Historia mundo contemporaneo (5] Matematicas aplicadas ds CC.SS II 5
Matematicas aplicadas as CC.S5. 1 (5] Keografia (5]
23 lingua estranxeira I: Frances 8 23 Lingua estranxeira 1I: Franceés 7
Ensinanzas de acceso
| Ensinanza de acceso || || || Ano e convoc. || Data alta || Estado

Bacharelato LOXSE Humanidades e Ciencias Sociais Itinerario B 2008 - Ordinaria Confirmada

Servizos socioculturais e 3

) 2010 - Ordinaria
comunidade

Formacion Profesional Educacion infantil 28/06/2010 Confirmada

Na ficha de datos académicos, no recadro ‘Ensinanzas de acceso’ (parte inferior), visualizamos as
ensinanzas de acceso superadas.

Se a columna ‘Estado’ ten o valor ‘Confirmada’ quere dicir que se engadiron todos os datos académicos,
enton xa podemos solicitar matricularnos na PAU. Se o estado é ‘Incompleto, indica que faltan datos,
diriximonos ao noso LERD para resolver a incidencia.

Premendo nunha das opciéns da columna ‘Ensinanza de acceso’ visualizamos, no recadro superior,
informacion detallada desa ensinanza.

Expediente PAU

Nesta ficha podense visualizar os expedientes de PAU de convocatorias anteriores e o seu estado (se
procede).

PAU

Neste apartado podemos realizar as xestions dunha convocatoria determinada da PAU. A informacién
preséntase agrupada en varias fichas, podemos cambiar dunha ficha 4 outra premendo na pestana de
cor azul.

Na lista despregable podemos seleccionar a convocatoria da PAU, por defecto aparecera activa a que se
celebre nese momento.
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Matricula
Os alumnos de bacharelato de convocatorias anteriores e os de Formacion profesional, Artes plasticas e
desefio e Ensinanzas deportivas poden realizar a matricula en nerta, se non estamos matriculados,
seleccionamos a convocatoria da PAU e aparece a pantalla:

Datos - Matricula - PAU

Home oml Convocatoria
PAU - Bacharelato - Xufio

Ensinanza de acceso
Lei de Ordenacidn Xeral do Sistema Educativo (1990-20086) - Bacharelato LOXSE - Humanidades e Ciencias Sociais - Itinerario B

Centro da ensinanza de acceso
Campus

Comision Delegada

ENGADIR MATRICULA PAU | | VOLVER)

» Prememos EHGADIR MATRICULA PAI.IJ

» Se temos mais dunha ensinanza de acceso de Formacion profesional, Artes plasticas e desefo ou
Ensinanzas deportivas que nos permitan presentarnos a fase especifica da PAU, teremos que elixir
previamente unha delas. A eleccién determinara a comision delegada onde nos examinaremos.

Fases Tipo matricula = Enticade bancaria
Fase xeral | Ordinaria - 69,67 € V| | v|
Fasorapotiion Sclicita recibir informacion da PAU e do acceso ao SUG por SMS EMAIL
Fase xeral Fase especifica
Materias Materias
01 - Lingua Castela e Literatura 21 - Bioloxia
02 - Lingua Galega & Literatura Exento 26 - Matematicas
03 - Historia de Espaia
@ 04 - Historia da Filosofia

11 - Inglés

| 22 - Ciencias da Terra e Ambientais V|

GRAVAR ) | CANCELAR) | VER TODAS AS MATERIAS )

» Seleccionamos a(s) fase(s) pola(s) que queremos presentarnos.

» Seleccionamos o tipo de matricula (taxas) e a entidade bancaria onde realizamos o pagamento.

» Seleccionamos SMS e/ou EMAIL se desexamos recibir informacién da PAU e do acceso ao SUG por
estas vias (sO se activan estes botdns no caso de que estes datos estean introducidos na pantalla de
datos persoais).

> Fase xeral (se procede):

» As materias das que tefien que examinarse todos os estudantes aparecen seleccionadas.
» Para solicitar a exencién de realizar o exame da materia de lingua galega e literatura iremos a un
LERD.
» Eliximos entre Historia de Espaia e Historia da filosofia.
» Eliximos a materia de modalidade da fase xeral
» Fase especifica (se procede):
» Eliximos a(s) materia(s) de modalidade da fase especifica

> Premendo no boton AERTODAS AS MATERIAS | podemos seleccionar nas listas despregables materias non

cursadas en segundo de bacharelato. Na fase especifica de FP aparecen sempre todas as materias.

» Prememos o botdn _GRAVAR]
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Entidade bancaria Taxas

Tipo matricula
67 € Non aboadas

Ordinaria - 69,67 €

Fase xeral

Estado matricula

Solicitante 0oo

Fase especifica

Nimero inscricidn

| Materias

Materias

01 - Lingua Casteld e Literatura 21 - Bioloxia
02 - Lingua Galega e Literatura
04 - Historia da Filosofia

11 - Inglés

26 - Matematicas

22 - Ciencias da Terra e Ambientais

| XERAR IMPRESO DE MATRICULA ] MOD[F!CAR] ELIMINAR SOLICITUDE DE MATRICULA PAEJ] VOLVER]

» Visualizamos a ficha que contén os datos de matricula.

> Co botén JERARINMERESO DEMATRICULA) y o ramos o impreso de matricula (s6 estudantes que poidan realizar
a matricula en nerta).

> Co botén Joorcar] podemos modificar a matricula de PAU.

> Co boton LELIMINAR SOLICITUDE DE MATRICULA PAU) podemos eliminar a matricula de PAU.

Cualificacions

Nesta ficha poden visualizarse: listaxe de cualificacions das materias de cada fase, cualificaciéon da fase
xeral, cualificacion do expediente e cualificacion da PAU. Tamén se pode observar o resultado das

reclamacions realizadas as cualificacions das materias da PAU.
Matricula

Cualificacions

Materias fase xeral
Materia ‘ .N.Dt.a H 1° prazo N?t.a. Nota final
inicial revision
01 - Lingua Casteld e Literatura 6,50
02 - Lingua Galega e Literatura 4,00
032 - Historia de Espafia 3,50 Reclamacidn 3,50 Conf. 3,50
11 - Inglés 6,50
21 - Bioloxia 4,25 Reclamacidn 4,25 Conf. 4,25
Materias fase especifica
| Materia || Nota
26 - Matematicas 4,00
27 - Quimica 5,00
PAU Fase espedifica
Cualificacion| Cualificacién || Cualificacion | Materia ||Cua|ificaci6n
fase xeral expediente PAU 26 - Matematicas MNon apta
850 716 B 2abipts 27 - Quimica 5,00 - Apta
Y
Reclamacions
Nesta ficha xestionamos as reclamaciéns en cada prazo.

UEGVEY WeTETTEMlE | Reclamacions | JRNEES el

Prazo reclamacion = Data inicio Data fin

28/06/2010 00:00 30/06/2010 14:00

Materias fase xeral

| Materia || Tipo || Estado || Data H Razons
01 - Lingua Casteld e Literatura

02 - Lingua Galega e Literatura

04 - Historia da Filosofia
11 - Inglés

22 - Ciencias da Terra e Ambientais

Materias fase especifica
Materia || Tipo || Estado || Data H Razdéns

21 - Bioloxia

26 - Matematicas

) Encaoi] | voLver) | Axupa )
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> Na lista despregable ‘Prazo reclamacién’ aparece seleccionado o prazo actual, podemos cambiar de
prazo pero so se podera solicitar reclamacion co prazo aberto.

> Prememos o boton E64PR] e 4hrese unha nova pantalla.

Data inicio
28/06/2010 00:00

Prazo reclamacion
Prazo 1

Data fin
30/06/2010 14:00

Materias fase xeral

Codigo || Materia

|| Tipo || Estado || Data ||

Razdns

01 Lingua Casteld e Literatura

0z Lingua Galega e Literatura

04 Historia da Filosofia

11 Inglés

22 Ciencias da Terra e Ambientais

Reclamacién MNon resolta

Segunda correccién Mon resolta

Materias fase especdifica

Codigo || Materia || Tipo || Estado || Data || Razodns
21 Bioloxia
26 Matematicas
Engadir reclamacion
[cédigo]| Materia I Tipo | Razons

Historia da Filosofia

GRAVAR ] ) [LmpaRr) |voLver) (axuna)

Reclamacion
Segunda correccién

» Seleccionamos a materia premendo nela no recadro ‘Materias’ ou cubrindo o campo ‘Cédigo’ no

recadro ‘Engadir reclamacidn’ e premendo a tecla do tabulador ou enter.

Prememos o boton SRAVAR)

vV v v v Vv

Cubrimos o tipo de reclamacion e as razéns xustificativas da mesma.

Repetimos o proceso para cada materia da que queiramos reclamar.

solicitara segunda correccién no 1.2 prazo.

v

Prememos no JOLVER) para volver & ficha.

Para eliminar a reclamacién dunha materia selecciondmola e prememos o botén ELMINAR)

No 2.2 prazo de reclamacidon sé se pode presentar reclamacidon a aquelas materias ds que se

» Xeramos o impreso de reclamacién co botén AEEAR MFRESG OF “EC“’"‘"AC‘D“], para gardalo como resgardo.

Acceso

En redaccién, descargue de novo este manual na paxina web da CiUG ou de nerta antes da preinscricion.
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