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1. INTRODUCION

O IES Camilo José Cela é un centro de ensino de longa tradicion na bisbarra de
Sar, xa que foi o primeiro centro que impartiu ensino secundario na comarca e a sua
contorna. A fundacién do centro remontase a década de 1970, en tempos ainda do
réxime franquista, e nas stas aulas formaronse en cofiecementos e en valores moitas
xeracions de cidadans de Padron e da stia contorna. E obvio que, ao longo destes anos e
a través dos cambios que se produciron, a sociedade e 0 ensino mudaron moito, sobre
todo no que respecta aos valores polos que se rexe e & sua transmision.

A acciodn titorial é un aspecto que foi mudando ao longo dos anos seguindo a
evolucion da sociedade e do ensino publico. Podemos considerar que a accion titorial,
recofiecida como unha das funcions inherentes ao exercicio da docencia, converteuse co
transcurso do tempo nun dos piares do labor docente e do ensino publico en xeral. O
artigo 121 da Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion establece que o
Proxecto educativo de Centro debe recoller a “accion titorial” e o artigo 129 inclue entre
as competencias do claustro de profesorado fixar os criterios referentes a titoria. As
directrices xerais para a elaboracion do Plan de Accion Titorial serdn propostas pola
CCP do centro.

O Plan de Accion Titorial € un documento onde se deben desenvolver e
concretar os axentes responsables da accion titorial, os criterios e medidas de actuacién
para o desenvolvemento das titorias e as lifias basicas de interaccion coas familias.
Ademais, en tanto que € un documento integrado no PEC, debe contribuir ao logro dos
obxectivos propostos nel, & vez que debe ser un documento marco que facilite o

desenvolvemento do labor das persoas titoras de cada curso.

1.1. Marco legal.

e Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion. Texto consolidado 29 de
xullo de 2015.

e Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica
2/2006, do 3 de maio, de Educacion.

e Lei Organica 3/2007, de 22 de marzo, para a igualdade efectiva de mulleres e
homes.
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e Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa.

e Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, de 30
de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de
convivencia escolar.

e Decreto lexislativo 2/2015, do 12 de febreiro, polo que se aproba o texto
refundido das disposicions legais da Comunidade Auténoma de Galicia en materia de
igualdade.

e Lei 27/2005, do 30 de novembro, de fomento da educacién e a cultura da paz.

e Decreto 86/2015 do 25 de xufio polo que se establece o curriculo da
educacion secundaria obrigatoria e do bacharelato.

e Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o Regulamento
organico dos Institutos de Educacion Secundaria.

e Orde do 1 de agosto de 1997, pola que se ditan instrucions para o
desenvolvemento do Decreto 324/1996 polo que se aproba o Regulamento organico dos
Institutos de Educacion Secundaria e se establece a stia organizacion e funcionamento.

e Orde do 28 de xufio de 2010, pola que se modifican parcialmente as Ordes do
1 de agosto de 1997, do 22 de xullo de 1997 e do 3 de xullo de 2000.

e Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a atencion a
diversidade do alumnado dos centros docentes da Comunidade Auténoma de Galicia
nos que se imparten as ensinanzas establecidas na Lei Organica 2/2006, do 3 de maio,
de educacion.

e Orde do 8 de setembro de 2021, pola que se desenvolve o Decreto 229/2011,
do 7 de decembro, polo que se regula a atencién & diversidade do alumnado dos
centros docentes da Comunidade Autonoma de Galicia nos que se imparten as
ensinanzas establecidas na Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

e Decreto 120/1998, do 23 de abril, polo que se regula a orientacion educativa
e profesional da Comunidade Auténoma de Galicia.

e Orde do 24 de xullo de 1998, pola que se establece a organizacion e
funcionamento da Orientacion Educativa e Profesional da Comunidade Auténoma de
Galicia regulada polo Decreto 120/1998.

e Circular 8/2009 da Direccion Xeral de Educacion, Formacion Profesional e
Innovacion Educativa, pola que se regulan algunhas medidas de atencion a diversidade
para o alumnado de Educacion Secundaria Obrigatoria.

e Circular 9/1999 da Direccion Xeral de Ordenacion Educativa e Formacion
Profesional pola que se ditan instrucions para a atencién a diversidade na Educacion
Secundaria Obrigatoria.
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2. AFUNCION TITORIAL

2.1. Anélise do contexto.

O IES Camilo José Cela esta situado no centro urbano da vila de Padron, que
conta con mais de 8.000 habitantes e que é a cabeza dunha bisbarra de mais de 15000
residentes no concello e nos limitrofes de Rois e Dodro. Estamos nunha zona
predominantemente rural, pero que conta cos servizos e dotacions propios das zonas
limitrofes coas areas urbanas de referencia, Santiago e Pontevedra.

No IES Camilo José Cela cursa estudos cada ano unha media de alumnado que
oscila entre 230 e 270 mozos e mozas de entre 12 e 18 anos. No curso 2021-2022, hai
un namero total de 244 matriculados/as: 113 homes (46%) e 131 mulleres (54%).

O alumnado do IES Camilo José Cela procede, nos cursos da ESO, na sUa
maioria do CEIP Flavia —centro adscrito—, ainda que tamén se matriculan alumnos e
alumnas procedentes do outro colexio do casco urbano, o CEIP Rosalia de Castro. Nos
cursos de Bacharelato —ainda que tamén en cursos de ESO- é onde mais se manifesta a
presenza de mozos e mozas que provefien dos concellos vecifios, pois acoden a
completar os seus estudos desde os CPI proximos de Dodro, Rois ou Cesures.

O alumnado que cursa 0s seus estudos no IES Camilo José Cela é bastante
homoxéneo socioculturalmente. E de procedencia maioritariamente rural e dun nivel
sociocultural medio. A inmensa maioria procede do concello ou concellos da bisbarra e,
nos Ultimos anos, hai un moi pequeno ndmero de alumnos e alumnas que proceden

doutros paises, como Venezuela ou Romania.

En canto &s familias do centro, é destacable que a gran maioria mantefien unha
estrutura de familia tradicional: 0 67% das familias conviven os dous proxenitores cos
fillos e fillas, mentres que 0 31% son fogares en que 0s proxenitores estan separados ou
conviven con outra parella. O 2% restante son familias monoparentais.

Tendo en conta o contexto aludido, apréciase que predomina o medio rural ou
rural-urbano, proximo as zonas de influencia de duas importantes areas urbanas. A
presenza da economia rural como apoio aos fogares é unha caracteristica moi destacada
do tecido social da nosa zona.

Como aspectos relevantes, podemos mencionar que o noso alumnado posue un

contorno familiar e social relativamente solido en termos xerais, con familias
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predominantemente tradicionais en que estan presentes en moitos casos 0S maiores
como parte integrante do nucleo familiar e con peso nos afectos e relacions dos/as
menores. Ainda asi, constatase nestas porcentaxes o aumento de fogares en que a
estrutura xa non é a da familia tradicional, o que vai levando a certos cambios nas

relacions familiares.

2.2. Funciéns do profesorado titor.

A accion titorial forma parte da funcién docente, como se establece no artigo 91,
alinea 1 apartado c¢) da Lei Orgénica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion. Pola sta
parte, o artigo 59 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o
Regulamento organico dos Institutos de Educacion Secundaria establece as funcions do
profesorado titor. As NOFC do IES Camilo José Cela, no seu apartado 2.5 recollen as
funcidns da accion titorial no centro, de acordo coa normativa establecida.

Ademais do recollido na normativa citada, a practica docente ao longo dos
ultimos anos e as disposicions normativas mais recentes foron ampliando e matizando
as funcions do profesorado titor, de xeito que podemos incluir como responsabilidades
especificas do profesorado titor do IES Camilo José Cela as seguintes:

a) Proporcionar informacion as familias e ao alumnado, de acordo coas
instrucions da direccion e a xefatura de estudos, e manter unha comunicacion fluida a
través dos medios dispofiibles, dando especial relevancia aos medios dixitais. Nesta
comunicacion incluirase a convocatoria da reunién inicial de titoria coas familias a
comezo de curso, sempre antes do 10 de outubro e en horario de tarde.

b) Recoller a informacidn necesaria para o labor titorial a través dos documentos
e fichas de datos establecidos ao efecto e comunicacion desta informacion relevante ao
resto do profesorado, ao Departamento de Orientacién e & Xefatura de Estudos, sempre
respectando a lexislacion vixente en canto a proteccion de datos persoais.

c) Facilitar a integracién do alumnado no grupo, especialmente cando se trate de
alumnado novo e sempre que se inicie unha nova etapa educativa.

d) Orientar o alumnado, guiar o seu proceso de maduracion persoal e favorecer o
seu proceso de maduracion vocacional, sempre coa axuda do Departamento de
Orientacion e seguindo as suas indicacions.

e) Convocar e presidir as reuniéns da Xunta da Avaliacion do curso que titoriza,

ademais de encargarse de facer chegar os boletins de cualificacions s familias.
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f) Colaborar co resto do profesorado e cos demais titores e titoras a través dos
diferentes organismos e estruturas do centro.

g) Enviar as faltas de asistencia &s familias no prazo establecido e asegurarse de
que sexan recibidas, xestionando as xustificacions, informando tanto as familias (dando
a coflecer o Protocolo de control da asistencia e xestion das ausencias) como & xefatura
de estudos, prevendo e actuando ante posibles casos de absentismo e/ou desantencion.

h) Fomentar a participacion do alumnado e das stas familias nas actividades
complementarias e extraescolares do centro, especialmente nas dirixidas a formacién
afectivo-emocional e nas relacionadas coa Escola de nais e pais.

i) Facer un seguimento do alumnado no seu proceso de adaptacion ao centro,
facilitdindolle a informacion sobre os proxectos e programas existentes, acompafiandoo
neste proceso e canalizando as suas demandas e inquietudes de formacion e
colaboracion social.

[) Establecer canles de comunicacion coas familias, promovendo a sua
integracion na vida do centro, colaborando no acompafiamento dos fillos e fillas e
informandoas sobre o labor educativo en xeral, especialmente no momento en que o
alumnado comece unha nova etapa educativa.

m) Elaborar e coordinar os informes sobre o alumnado requiridos para os
diversos aspectos docentes, incluidos os informes individualizados sobre o alumnado
que se poderia incorporar ao Programa de Diversificacion Curricular ou sobre o
alumnado proposto para conformar os Agrupamentos Flexibles.

n) Elaborar os consellos orientadores en 2° de ESO e ao final da escolarizacion
obrigatoria ou nos casos concretos en que se precise e o0 estableza a lexislacion.

0) Coordinar o desenvolvemento das Adaptacidns Curriculares do alumnado do
curso da sua titoria.

p) Realizar a solicitude de avaliacion psicopedagdxica & xefatura do
Departamento de Orientacién, ao detectar alumnado que semelle ter necesidades
educativas.

q) Elaborar o informe xustificativo da constitucion, se procede, do Grupo de
adquisicion de linguas e do Grupo de adaptacion da competencia curricular e
coordinacion co profesorado, en caso de que se constitdan estes grupos.

r) Coordinar os Plans especificos personalizados para o alumnado de ESO que

permaneza un ano MAis N0 Mesmo curso.
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s) Coordinar a atencion educativa domiciliaria e/ou hospitalaria, en caso de que
haxa alumnado obxecto desta medida.
t) Asegurar que haxa candidaturas solventes a delegados/as de grupo, con

presenza equitativa de mozos e mozas e presidir as sesions de eleccion de delegado/a.

3. OBXECTIVOS XERAIS DO PLAN

a) Facilitar &s persoas titoras o desenvolvemento da accion titorial.

b) Facilitar a colaboracion do profesorado titor na concrecion e implementacion
do presente plan.

c) Contribuir ao desenvolvemento competencial do alumnado, especialmente no
referente &s competencias mais relacionadas cos ambitos das habilidades sociais, da
educacion emocional e da vida saudable.

d) Establecer vias de cooperacion, participacién e comunicacién fluidas entre o
centro e as familias.

e) Potenciar o desenvolvemento de competencias instrumentais fundamentais
para 0 proceso de ensino e aprendizaxe, para aprender a aprender, para a organizacion
do estudo e o desenvolvemento do habito de estudar.

f) Favorecer a inclusibn e a participacion do alumnado, facilitando o
acollemento no grupo e no centro, proporcionandolle ferramentas para o seu benestar
social e emocional en todo o periodo de escolarizacion, especialmente nos comezos de
etapa e no transito entre etapas e cursos.

h) Promover unha convivencia positiva, contribuindo a fixar normas de
convivencia democraticas e consensuadas, e desenvolvendo metodoloxias inclusivas de
atencion a diversidade e fomentando a resolucién pacifica de conflitos.

i) Coordinar e desenvolver estratexias para a accion educativa cos equipos
docentes, fomentando a coeducacion e a educacion inclusiva.

I) Favorecer o seguimento do alumnado NEAE en colaboracion co
Departamento de Orientacion, promovendo a inclusién e participacién activa no grupo
de iguais.

m) Desenvolver a orientacion académica, vocacional e profesional do alumnado,

sobre todo nos cursos finais da ESO e no Bacharelato.
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n) Estimular o desenvolvemento da persoa, fomentando a conformacion dunha
autoimaxe axustada, libre de estereotipos sexistas e predisposta & aceptacion dos/das
demais respectando as suas caracteristicas individuais.

fi) Desenvolver unha orientacion académica e profesional eficaz, con perspectiva
de xénero, fomentando as vocacidéns femininas nas areas con menos representacion
deste xénero e loitando contra os esquemas sexistas na vida académica e laboral.

0) Desenvolver estratexias de loita contra o0 absentismo escolar e o abandono

temperan dos estudos.

4. ASPECTOS ORGANIZATIVOS E ESTRUTURAIS

Entre os aspectos destacables na organizacion pedagoxica do IES Camilo José
Cela temos que salientar a organizacion en aula-materia. Esta implantouse no curso
2006-2007 e funcionou ininterrompidamente ata o curso 2020-2021, en que as medidas
do Protocolo de adaptacion ao contexto da COVID-19 obrigaron a reducir a mobilidade
do alumnado a través dos diferentes espazos do centro e, polo tanto, a fixar a
permanencia do alumnado o maior tempo posible na sta aula de referencia como grupo.

De todos o0s xeitos, o centro ten previsto recuperar a aula-materia en canto as
medidas de prevencion fronte & pandemia da COVID-19 o permitan. Esta organizacion
supon unha aposta pola autonomia do alumnado e permite un maior aproveitamento dos
recursos nas aulas, con maior dotacion de medios e un mellor coidado e conservacion
do material. As actividades das titorias tamén se poden estruturar de xeito mais flexible
tendo en conta as posibilidades desta organizacion.

4.1. Distribucion de funcioéns.

De cara a implementacion do presente plan, ademais das funcidns xa indicadas
do profesorado titor no apartado 2.2, distriblense as funcions e responsabilidades dos

demais axentes implicados na accion titorial do xeito que segue:

m Funcions da persoa directora.
As competencias da persoa directora do centro vefien recollidas no artigo 132 da
Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion, modificada pola Lei organica

3/2020, do 29 de decembro. Entre outras, establecese que a persoa directora debe:
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b) Dirixir e coordinar todas as actividades do centro, sen prexuizo das
competencias atribuidas ao Claustro do profesorado e ao Consello Escolar.

c) Exercer a direccion pedagdxica, promover a innovacion educativa e impulsar
plans para a consecucion dos fins do proxecto educativo do centro.

n) Desefiar a planificacion e organizacion docente do centro, recollida na

programacion xeral anual.

m Funcidns do persoal de administracion e servizos.

As competencias deste persoal vefien definidas nas NOFC do IES Camilo José
Cela. Con respecto ao labor titorial, destacaremos as seguintes funciéns:

—O persoal de conserxaria colaborard na recepcion e transmision de avisos ao
profesorado titor, especialmente na comunicacion de solicitudes de cita das familias e
no traslado de partes de recollida de alumnado en horario lectivo por parte das persoas
responsables

—O persoal administrativo colaborara xestionando o envio de comunicacion por
correo ordinario ou electronico, sobre todo no referente as faltas de asistencia e
puntualidade, as circulares informativas ou aos boletins de cualificaciéns. Tamén
colaboraran na xeracion de informes, introducion de datos nos programas de xestion e

outras tarefas que lles encomende a direccion.

m Funcions da Xefatura de Estudos.

As competencias da Xefatura de Estudos vefien recollidas no artigo 31 do
Decreto 324/1996, do 26 de xullo. Tendo en conta dentro destas as directamente
relacionadas co labor titorial, ademais das que se desenvolven en normas posteriores,
estableceremos as seguintes funcions:

—Coordinar e velar pola execucion das actividades de caracter académico e de
orientacion de profesorado e alumnado.

—Coordinar e orientar as accions do profesorado titor, coas achegas, se é 0 caso
do Departamento de Orientacion.

—Coordinar a actividade docente do centro, con especial atencion aos procesos
de avaliacion, adaptacion curricular, diversificacion curricular e actividades de
recuperacion, reforzo e ampliacion.

—Elaborar os horarios e realizar a planificacion das sesions presenciais de titoria
na ESO.
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—Propofier, co asesoramento do Departamento de Orientacion e de cara ao seu
nomeamento pola persoa directora, o profesorado titor para cada un dos grupos que se
establezan no centro.

—Coordinar e fixar as datas das reunions de avaliacion, asi como as datas das
reunions de inicio e final de curso do profesorado titor co Departamento de Orientacion.

—Colaborar co profesorado titor na planificacion das sesions de avaliacion e dos
procedementos principais que se realizan nelas.

—Colaborar coa persoa responsable do Departamento de Orientacion na

planificacion das actividades de titoria.

m Funcidns da persoa responsable do Departamento de Orientacion.

As funcidns da persoa responsable do Departamento de Orientacion verfien
recollidas no artigo 57 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, entre as que se incllen:

f) Facilitar a colaboracién entre os/as titores/as do departamento de orientacién e
os/as demais titores/as e departamentos do centro.

g) Contribuir a unha perfecta colaboracion e coordinacion entre o departamento
de orientacion do centro e o correspondente equipo de orientacion educativa e
profesional e os centros de educacion primaria da zona.

Na introducién ao Decreto 120/1998, do 23 de abril, polo que se regula a
orientacion educativa e profesional da Comunidade Autobnoma de Galicia indicase que
“a funcion titorial do profesorado debe verse apoiada por un especialista da
orientacion”. Esta implicacion do Departamento de Orientacion coa accion titorial
concrétase no artigo 6 deste decreto, ao incluir dentro das competencias do
departamento as seguintes:

a) Valorar as necesidades educativas, no ambito da orientacion, dos alumnos e
alumnas do seu contorno e desefiar, desenvolver e avaliar programas especificos de
intervencion.

b) Elaborar, de acordo coas directrices establecidas pola comision de
coordinacion pedagodxica, as propostas do plan de orientacion académica e profesional e
do plan de accién titorial dos centros, asi como coordinar o profesorado e ofrecerlle
soporte técnico para o desenvolvemento destes plans.

h) Promover a cooperacion entre o centro e as familias, implicandoas no proceso

educativo dos seus fillos.
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i) Favorecer o proceso de maduracion vocacional orientando e asesorando o
alumnado sobre as suas posibilidades académicas e profesionais, asi como as ofertas do
seu contorno que lle faciliten elixir responsablemente.

Nos artigos 5 e 6 da Orde do 24 de xullo de 1998, pola que se establece a
organizacion e funcionamento da Orientacion Educativa e Profesional da Comunidade
Autonoma de Galicia regulada polo Decreto 120/1998 recéllense asemade as
competencias e funcions do Departamento de Orientacion e da persoa responsable da
sua xefatura. En base a esta normativa e &s diversas disposicions relacionadas,
establécense as seguintes funcidns referentes & accion titorial no IES Camilo José Cela:

—Asesorar e colaborar co profesorado titor para a correcta realizacién do labor
titorial.

—Recompilar e procesar a informacién relevante sobre o alumnado & que tefia
acceso, especialmente no referido ao expediente escolar e aos datos sociofamiliares, de
cara a trasladala ao profesorado titor respectando a normativa de proteccion de datos
persoais.

—Fornecer de materiais, estratexias, actividades e dindmicas para as titorias
presenciais ao profesorado titor da ESO.

—Colaborar coa Xefatura de Estudos na organizacion e asistencia do labor
titorial.

—Desenvolver o labor de orientacion do alumnado con respecto a vida académica
e profesional, facilitando ao profesorado titor informacidn, materiais e estratexias para a
realizacion de actividades de orientacion nestes eidos.

—Atender as solicitudes do profesorado titor para desenvolver as avaliacions
psicopedagdxicas cando se consideren necesarias.

—Desenvolver a interlocucion cos equipos de orientacion especificos e realizar as
solicitudes de intervencion destes equipos nos casos en que se considere necesario.

—Colaborar nos procesos de eleccion de delegados e delegadas, recordando ao
profesorado titor a conveniencia de asegurar o equilibrio de candidaturas femininas e
masculinas.

—Manter comunicacion coas institucions proximas do contorno social,
especialmente cos servizos sociais do concello, para apoiar o profesorado titor.

—Estimular a cooperacion entre o profesorado titor e as familias do alumnado, de

xeito que se impliquen no proceso formativo dos seus fillos e fillas.
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—Desenvolver e coordinar programas formativos e de innovacion educativa no
referente ao labor orientador e titorial.

—Informar dos diferentes itinerarios e opcions académicas ao alumnado,
realizando sondaxes previas as escollas para 0s seguintes cursos e etapas que axuden o
alumnado a organizar as suas vias formativas.

—Adaptar e desenvolver os programas de habilidades sociais previstos no Plan de
Convivencia e no Plan Xeral de Atencion & Diversidade para a sia implementacion na
accion titorial.

—Prestar apoio ao profesorado e a Xefatura de Estudos para a atencion da Aula
de convivencia e atencidn educativa, proporcionando asemade materiais para o traballo
en habilidades sociais neste espazo.

—Establecer canles de colaboracidn cos departamentos de orientacion dos centros
adscritos e cos outros centros desde os que se incorpore alumnado ao IES Camilo José
Cela, de cara a un correcto traslado da informacién pertinente para o labor titorial e &

sUia continuidade entre centros e etapas.

m Funcidns do profesorado titor de alumnado pendente.

No IES Camilo José Cela existe a figura do profesor ou profesora que exerce a
titoria do alumnado pendente. As stas funciéns aparecen recollidas no apartado 2.5.1.
das NOFC do centro. Tendo en conta o xa disposto, poderemos establecer as seguintes
funcions desta titoria:

—Realizar un labor de seguimento e comunicacion cos Departamentos didacticos
de cara a implementar os Plans de reforzo para o alumnado que pase de curso con
materias sen superar.

—Pofier en cofiecemento do alumnado con materias pendentes os Plans de reforzo
das materias que lles afecten.

—Recompilar informacion entre o profesorado sobre os criterios de avaliacion e
recuperacion de alumnado pendente.

—Informar o alumnado pendente das datas de avaliacion, especialmente das da
proba final de avaliacion.

—Establecer un calendario de tarefas e probas por materia para o alumnado con
materias pendentes, para que sexa mais doado o seguimento.

—Facer un seguimento das cualificacions trimestrais do alumnado con materias

pendentes e da sta evolucion, para poder reconducir situacions de abandono.
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—Facer recordatorios e coordinarse cos Departamentos para o establecemento das
datas de convocatoria de proba final para o alumnado con materias pendentes.
—Comunicarse coa Xefatura de Estudos de cara & fixacién do calendario final

para o alumnado con materias pendentes de cursos anteriores.

m Funcions do profesorado.

O artigo 58. 1 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo establece que “a titoria e a
orientacion do alumnado formard parte da funcion docente. A funcion titorial e
orientadora do alumnado desenvolverase ao longo de todas as etapas e ciclos
formativos”. Tendo en conta esta norma e outras relacionadas, o profesorado do IES
Camilo José Cela tera as seguintes funcions referentes & accion titorial:

—Atender en prazo as solicitudes de informacion do profesorado titor de cada
grupo, polos medios determinados nas normas do centro, facilitando os informes
documentados referentes aos aspectos demandados.

—Consignar diariamente as faltas de asistencia do alumnado, nos programas de
xestion e no caderno ou diario de clase.

—Comunicar ao profesorado titor a informacion relevante referida ao seu
alumnado, tanto referente ao ambito académico como ao sociofamiliar, co fin de prever
e actuar perante as distintas situacions que se presenten relacionadas co correcto proceso
de desenvolvemento e maduracion do alumnado.

—Atender as familias do alumnado no horario previsto para este labor.

—Desenvolver estratexias de atencion & diversidade nas stas aula, incluindo a
realizacion das adaptacions curriculares que se requiran e dos informes dos reforzos
educativos.

—Elaborar, facer seguimento e realizar a avaliacion dos programas de reforzo
para o alumnado que permaneza un ano mais no seguinte curso, dos plans especificos
personalizados para alumnado coa materia pendente ou dos programas de
enriquecemento curricular que se establezan.

—Avaliar o alumnado que tefia a sGa materia pendente de cursos anteriores,
programando as actividades e probas precisas, de acordo co plan especifico
personalizado para este alumnado.

—Rexistrar, se procede, as medidas de atencién & diversidade nos programas de

xestion académica e nos documentos de avaliacion.
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4.2. Coordinacion.

As medidas de coordinacion son esenciais para a axeitada titorizacion do
alumnado. Esta coordinacion debe levar consigo unha comunicacién optima entre o0s
distintos axentes que intervefien na accion titorial, detallados no apartado anterior, sen
esquecernos das familias do alumnado.

A coordinacion establécese a través de reunions presenciais (con axentes
individuais ou equipos), reunions teleméticas e comunicacions a través de distintos
medios, desde os tradicionais en papel ou intercambios verbais, ata as comunicacions
por correo electronico ou aplicaciéns como Abalar Mabil. Para o desefio do calendario
de reunions terase en conta a dispofiibilidade horaria dos axentes unha vez fixado o
horario lectivo a comezo de curso, xa que as reunions e coordinacions non tefien
atribucién horaria como actividades lectivas, senén que se incluirdn dentro das horas
complementarias non fixas de acordo coa Orde do 23 de xufio de 2011, modificada pola
Orde do 4 de xufio de 2012.

Os principais mecanismos de coordinacion seran os seguintes:

m Reuniéns da persoa responsable do Departamento de Orientacion co
profesorado titor. Estas reunions teran lugar, sempre que sexa posible, no espazo do
Departamento de Orientacién e estaran presididas pola persoa responsable do devandito
departamento. Celebraranse sempre que se considere necesario e, a0 menos, unha vez
ao mes co profesorado titor da ESO e unha vez ao trimestre co profesorado titor de
Bacharelato.

m Reunidns da persoa responsable da Xefatura de Estudos co profesorado
titor. Celebraranse a requirimento da Xefatura de Estudos cando se considere necesario
e, sempre, o dia antes do inicio do curso académico para ofrecer indicacions e
informacion bésica de cara ao desenvolvemento do curso. A estas reunions asistird
tamén a persoa responsable do Departamento de Orientacion. As reunions co
profesorado titor asistird tamén o/a docente de Pedagoxia Terapéutica en caso de que
haxa alumnado do grupo obxecto de atencién por este/a profesional.

m Reunidns dos integrantes do Departamento de Orientacion. En tanto que
reunions dun departamento didactico, realizaranse no espazo destinado a este
departamento unha vez ao mes. Dado que o profesorado titor responsable dos ambitos

sociolinglistico e cientifico-matematico é proposto habitualmente para formar parte
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deste departamento, estas reunions seran un elemento mais de coordinacion titorial para
estes d&mbitos.

m Xuntas de avaliacion. A reunidn de avaliacion inicial realizarase ao comezo
de curso, nunca mais tarde da primeira semana de outubro. As reuniéns ordinarias de
avaliacion levaranse a cabo trimestralmente. Ao final de curso haberd unha sesion de
avaliacion final e, no caso do Bacharelato, unha sesion de avaliacion extraordinaria.

m Comunicacions e reunions puntuais de titores e titoras cos equipos
docentes e as familias. As comunicacions realizaranse por medios tradicionais e
telematicos, sendo un deber para o profesorado contestar en prazo &s solicitudes de
informacién do profesorado titor e atender &s familias que o soliciten. A comunicacién
coas persoas responsables legais sera presencial e telematica, usando neste Gltimo caso
o correo electronico e, preferentemente, a aplicacion Abalar Mdobil. Para a
comunicacion do centro coas familias sera un medio imprescindible a paxina web do

centro.

4.3. Asignacion das titorias e horarios.

A sesion presencial de titoria no horario lectivo do grupo realizase s6 no ensino
secundario obrigatorio, pois no Bacharelato non existe esta sesién de titoria presencial.

No artigo 58. 2 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo establécese que habera un
titor ou titora por cada grupo de alumnado, designado pola persoa directora a proposta
da Xefatura de Estudos, oida a persoa responsable do Departamento de Orientacion e
elixida “entre os profesores e profesoras que impartan docencia a todo o grupo”.

Para a asignacion das titorias no IES Camilo José Cela teranse en conta as
seguintes cuestions, por esta orde:

1. O titor ou a titora teran que dar clase a todo o grupo completo.

2. Continuidade do labor titorial co mesmo grupo no curso anterior. Esta
cuestion sera prioritaria no caso do transito do 3° ao 4° curso no Programa de
Diversificacién Curricular.

3. Experiencia do/a docente na accion titorial.

4. Formacion especifica do profesor ou profesora en accién titorial e/ou
elaboracion de materiais e dinamicas para titorias.

5. Experiencia na docencia no mesmo centro.
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5. LINAS DE TRABALLO E MEDIDAS CONCRETAS DE ACTUACION

5.1. Lifas de traballo e eixos de intervencion.

No IES Camilo José Cela, de acordo cos sinais de identidade recollidos no PEC
do centro, a accion titorial axustarase aos principios xerais e obxectivos que se
describen neste documento. En particular, destacamos 0s seguintes eixos sobre 0s que
xira este Plan de Accion Titorial:

m O ensino inclusivo e a igualdade de oportunidades. A inclusion € un
principio basico do labor educativo no ensino pablico, que debe garantir a atencion de
cada alumna e de cada alumno segundo a sua realidade persoal e social.

m A coeducacion. A loita pola igualdade real entre homes e mulleres debe
comezar polo ensino e o labor titorial é basico para concienciar o alumnado.

m A solucion pacifica de conflitos e a cultura da mediacion. No IES Camilo
José Cela veénse traballando desde hai varios cursos na mellora da convivencia e na
xestion positiva do conflito. O servizo de mediacion escolar funciona desde 2018.

m A cooperacion e colaboracion social. A través do labor titorial procurarase
incentivar o compromiso coa sociedade e a colaboracion. O centro leva anos implicado
en diversas iniciativas nestes sentido, desde a colaboracion con distintas ONG ou con
organizacions do contorno ata a implantacion do programa Voluntariado na Biblioteca
Escolar.

m A educacion emocional e afectivo-sexual. O desenvolvemento emocional do
alumnado sera un dos aspectos centrais sobre 0 que se estruturaran numerosas
actividades de titoria.

m O logro da equidade e a posta en valor da educacion. A educacion como
niveladora das desigualdades sociais é un dos principios guia do ensino publico e da

accion titorial.

Para o desenvolvemento dos anteriores eixos da accion titorial, contarase co
apoio de diferentes programas, tanto dos ofrecidos pola Consellaria de Educacion como
doutros en que se implica o centro. Destacamos 0s seguintes:

» Contratos programa (Cplinclte). Solicitouse a participacién en repetidas

convocatorias, as Ultimas nas lifias denominadas Iguéla-t, Inclde-t e Emocidna-t.
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» Plan Proxecta (Aliméntate ben). Desenvolvemento do Plan de estilos de vida
saudable do centro a través de iniciativas de benestar fisico, nutricional e emocional.

» Quérote +. Obradoiros sobre educacion sexual e emocional.

» Obradoiros sobre diferentes aspectos, onde destacan os de prevencion de
condutas adictivas, de habilidades sociais ou contra o acoso escolar.

» Plan director sobre a mellora da seguridade nos centros educativos e nos
seus contornos. Programa da Garda Civil en que membros de esta unidade abordan co
alumnado temas como o uso das tecnoloxias, a violencia de xénero ou 0 acoso escolar.

» Programas das diferentes universidades: Charlas A Ponte entre o ensino
medio e a USC, Proxecto Descarbonizate (Grupo SEPA Interea, USC), visitas tematicas
a salons universitarios (Unitour), xornadas da CIUG.

» Colaboracions con instituciéns do contorno como a Fundacion Paideia A
Escravitude, Fundacion Barrié de la Maza, Federacion de Alzheimer de Galicia
(Agadea), Asociacion AMIPA, Centro de Dia para persoas Maiores INGLEMEN,
Concello de Padrén e Concello de Dodro, Centro de Informacion & Muller (CIM) e
Mesa Local contra a Violencia de Xénero do Concello de Padron.

» Colaboracion coas Fundacions culturais da localidade: Rosalia de Castro e

Camilo José Cela, ademais do Seminario Galego de Educacion para a Paz.

Procurarase a coordinacion e implementacion de medidas entre os diferentes
proxectos constituintes do PEC do centro, en particular o Plan de Convivencia, o Plan
de Estilos de Vida Saudable e o Plan de Igualdade. Terase moi en conta a integracion na
accion titorial da concrecion do Plan de Benestar Emocional da Consellaria de

Educacioén.

5.2. Medidas concretas de actuacion.

5.2.1. 1° ESO.
1° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO
m Xornada de acollida para | m Director, | m Dia antes do inicio | m Participacion de
alumnado e familias, previa ao | Departamento de | das actividades | alumnado e familias
inicio das actividades lectivas Orientacion, lectivas na xornada
Profesorado titor de
cada grupo
m Actividades de cofiecemento | m Profesorado titor e | m 1 ou 2 sesibns a | m  Aumento e

17 PLAN DE ACCION TITORIAL.
IES CAMILO JOSE CELA (PADRON)




ai»
s
+ S+
+r+

XUNTA DE GALICIA

CONSELLERiA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Instituto de Educacion Secundaria Camilo José Cela
Rua do Carme, 43. 15900 Padron (A Coruiia)

TIf 881866240
Fax 881866242

Céd. Centro: 15012730

CIF: Q-6555544-C

ies.camilo.jose.cela@edu.xunta.es

http://centros.edu.xunta.es/iescamilojosecela

oy
\

[E5

Aoyav®

do grupo

Departamento de
Orientacién

comezo de curso

diversificacion das
relaciéns entre o
alumnado

m  Actividades previas 4

m Persoa responsable

m Unha sesion no

m Reflexion sobre a

eleccion a delegados e |da  Xefatura de | primeiro mes de | persoa idonea para
delegadas de clase Estudos, Curso. delegada/o e
Departamento de presenza de
Orientacion e candidaturas
Profesorado titor femininas
m Eleccion de delegados e | m Profesorado titor m Unha sesi6n no | m Realizacién sen
delegadas de clase primeiro mes de | incidencias da
Ccurso eleccion
m Normas de convivencia do | m Profesorado titor m Unha ou dulas | m Establecemento
centro e da clase. Dereitos e sesions consensuado dunha

deberes concrecion de
normas de boa
convivencia na aula

m Fase de screening para | m Departamento de | m Dlas sesions m Deteccion das

detectar posibles necesidades | Orientacién principais

educativas, a través de la necesidades

administracion del Badyg-M educativas

(Bateria de aptitudes

diferenciais e xerais)

[ ] Habitos de estudo: | m Profesorado titor m Unha sesion = Mantemento por

cuestionario de habitos e parte da maioria do

establecemento de rutinas de
estudo e lecer

alumnado dunha
axenda ou diario de
clase

m  Actividades respecto 4 | m Vicedireccion, | m Nas datas proximas | m Participacion de

celebracion do Dia | Profesorado, &s celebracions alumnado e

Internacional contra a Violencia | Comision profesorado e

de Xénero, 0 25 de novembro Coeducacion e EDLG valoracién do seu
incremento

m Actividades de convivencia: | m Departamento de | m 1 sesion m Realizacion do

Sociograma Orientacién sociograma

m Instrucions sobre o Plan de | m Profesorado titor e | m Unha sesion [ Realizacion

Autoproteccion e o simulacro | direccion correcta do

de evacuacion

simulacro na data
escollida

m Avaliacion: actividades de
preavaliacion,  reflexion e
postavaliacion

m Profesorado titor

m 2 sesions

m Cumprimentacion
de cuestionarios
sobre a avaliacién

2° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO
m Actividades para o traballo | @ D. Orientacion, | m Tres sesions m Realizacion das
emocional enmarcadas dentro | profesorado titor e actividades

do Plan de Benestar Emocional

Contrato Programa

[ Actividades sobre
estereotipos sexistas e pola
sensibilizacion na igualdade
entre homes e mulleres

m Departamento de
Orientacion,
profesorado titor e
Contrato Programa

m Duas sesions

n Consideracion

positiva da
igualdade e da loita
contra 0s

estereotipos sexistas

m Actividades sobre a violencia
e en defensa da cultura de paz

m Profesorado titor e
Seminario Galego de
Educacion pola Paz

m Unha sesién

m Asistencia a actos
de celebracion do
Dia da Paz (31 de
Xaneiro)

m Presentacion das iniciativas
da Biblioteca escolar e

[ Equipo de
Biblioteca

m Unha sesion

m Obtencion da
carta de lector ou
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formacion de usuarios lectora
m  Habitos de  hixiene: | m Profesorado titor m 1 sesion m Creacién dun
prevencion de contaxios cartaz informativo
m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacion

3° TRIMESTRE

ACTUACION

RESPONSABLES

TEMPORIZACION

INDICADOR DE
LOGRO

m Obradoiro sobre Prevencion
de condutas adictivas, dentro do
Plan de estilos de vida saudable

m Departamento de
orientacion e
profesorado titor

m 1 sesion

m Realizacién do
obradoiro

m Actividades de mellora de
hébitos de estudo e técnicas de
traballo

m Departamento de
Orientacién e
profesorado titor

m 2 ou 3 sesions

m Realizacion de
précticas de técnicas
de traballo

m Actividades sobre reparto de | m Comision  de | m 1 sesion m Cumprimentacion

tarefas domésticas e de coidado | Coeducacion, dos cuestionarios e

nos fogares profesorado titor e reflexion sobre eles
Contrato Programa

m Actividades de orientacion de | m Departamento de | m 1 sesion [ Ficha de

cara ao seguinte curso e | Orientacién orientacion

sondaxe de prematricula

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacién

5.2.2. 2° ESO.
1° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO

m Actividades de presentacion e
cofiecemento do grupo e do
centro

m Profesorado titor e
Departamento de
Orientacion

m 1 ou 2 sesiéns

m Coflecemento e
relacién entre toda a
clase

m  Actividades previas a

m Persoa responsable

m Unha sesi6n no

m Reflexion sobre a

eleccion a delegados e |da  Xefatura  de | primeiro mes de | persoa id6nea para

delegadas de clase Estudos, Curso. delegada/o e
Departamento de presenza de
Orientacién e candidaturas
Profesorado titor femininas

m Eleccion de delegados e | m Profesorado titor m Unha sesiobn no | m Realizacion sen

delegadas de clase primeiro  mes de | incidencias da

curso eleccion

m Andlise das Normas de | m Profesorado titor m Dilas ou tres | m Conciencia da

Organizacién, Funcionamento e sesions importancia das

Convivencia normas pola maioria

do alumnado

m  Actividades para a|m D. Orientacion, | m DUas sesions m Participacion da

prevencién da violencia de | Comision maioria do

xénero e da aceptacion | Coeducacion e alumnado nas

diversidade sexual profesorado titor actividades

m Presentacion do Servizo de | m Coordinadora de | m Unha sesién m  Difusion de

Mediacidn entre Iguais mediacién e carteis e tripticos
profesorado titor entre o alumnado

m Instrucions sobre o Plan de | m Profesorado titor e | m Unha sesién [ Realizacion

Autoproteccion e o simulacro | direccion correcta do

de evacuacion

simulacro na data
escollida
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m Avaliacion: actividades de
preavaliacion,  reflexion e
postavaliacién

m Profesorado titor

m 2 sesions

m Cumprimentacién
de cuestionarios
sobre a avaliacion

2° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO
m Obradoiro de prevencion de | m Departamento de | m 3 sesions m Participacion da
condutas adictivas Orientacidn e persoal maioria do

técnico do concello

alumnado do nivel

[ Actividades de | m Profesorado titor, | m 1 ou 2 sesiéns m Participacion na
sensibilizacion e intervencion | Contrato Programa e actividade
en casos de LGTBIfobia Comision de

Coeducacion
m Charlas sobre a cultura da | m Direccion, | m 1 sesion m Entrega por todo
mediacién e seleccion de | Comisién de 0 alumnado do
aspirantes a alumnado mediador | convivencia, cuestionario Queres

especialistas externos

ser mediador/a?

m Obradoiro de Habilidades
Sociais

m Departamento de
Orientacién e
especialistas externos

m 2 ou 3 sesions

m Realizacién do
obradoiro

m Obradoiros conta o acoso
escolar

m Plan Director da
Garda Civil

m 1 ou 2 sesiéns

m Participacion no
obradoiro

m Actividades de mellora de | m Profesorado titor m 3 sesions m Mellora dos

habitos e técnicas de estudo habitos de estudo da
maioria do
alumnado

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacion

3° TRIMESTRE

ACTUACION

RESPONSABLES

TEMPORIZACION

INDICADOR DE
LOGRO

m Obradoiros socioemocionais

m D. Orientacion,
Contrato Programa e
Técnica do Concello
de Padron

m 3 sesions

m Asistencia e
memoria final dos
obradoiros

m Formacion de alumnado | m Direccion, | m 3 sesiéns (dirixidas | m Incorporaciéon de
mediador Comisidn de | ao alumnado | novos mediadores e
convivencia e | escollido) mediadoras ao
especialistas externos Servizo de
Mediacion do centro
m Actividades sobre uso de | m Profesorado titor m 1 sesién m Realizacion dun
linguaxe asertiva cuestionario
m Actividades de orientacion de | m Departamento de | m 1 sesion [ Ficha de
cara ao seguinte curso e | Orientacién orientacion
sondaxe de prematricula
m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacién

5.2.3. 3°ESO.
1° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO

m Actividades de presentacion e
acollemento

m Profesorado titor e
Departamento de
Orientacion

m 1 ou 2 sesiéns

m Coflecemento e
relacién entre toda a
clase
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m Presentacion do Plan de | m Departamento de | m 1 sesion m Cofiecemento das
Igualdade e do Recuncho | Orientacion, iniciativas pola
violeta Comision de igualdade do centro
educacion e
Profesorado Titor
m  Actividades previas & | m Persoa responsable | m Unha sesion no | m Reflexion sobre a
eleccion a delegados e |da  Xefatura de | primeiro mes de | persoa idonea para
delegadas de clase Estudos, Curso. delegada/o e
Departamento de presenza de
Orientacién e candidaturas
Profesorado titor femininas
m Eleccion de delegados e | m Profesorado titor m Unha sesion no | m Realizacién sen
delegadas de clase primeiro mes de | incidencias da
curso eleccién
m Actividade: organizacion e | m Profesorado titor m 1 sesion m Cumprimentacion
habitos de estudo dun cuestionario
sobre héabitos de
estudo
m Actividades sobre dereitos e | m Profesorado titor m 1 sesion m Elaboracion dun

deberes e normas de

convivencia

cuestionario

m Instrucions sobre o Plan de
Autoproteccion e o simulacro
de evacuacion

m Profesorado titor e
direccion

m Unha sesion

n Realizacion
correcta do
simulacro na data
escollida

m Avaliacion: actividades de
preavaliacion,  reflexion e
postavaliacién

m Profesorado titor

m 2 sesions

m Cumprimentacion
de cuestionarios
sobre a avaliacién

2° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO

m Obradoiros de imaxe corporal | m D. Orientacion e | m Duas sesions m Asistencia aos

e autoestima Contrato Programa obradoiros

m Charlas sobre como combater | m Departamento de | m 2 sesidns m Participacion da

0 acoso escolar Orientacién e maioria do

especialistas externos alumnado nas

charlas

[ ] Actividades de | m Departamento de | m 1 sesion m Realizacién dunha

autocofiecemento e | orientacion e actividade de

autoconcepto profesorado titor autocofiecemento

m  Habitos saudables: a | m Profesorado titor m 1 sesion m Realizacion dun

nutricién cuestionario  sobre
nutricién

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacion

3° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO
m Obradoiro de habilidades | m Profesorado titor m 1 sesion m  Realizacion de
sociais: a asertividade actividades de
dramatizacién
m Obradoiro de educacion | m Departamento de | m 3 sesions [ Participacion
afectivo-sexual Quérote + Orientacion e maioritaria do
Programa Quérote + alumnado no
obradoiro

[ Charlas sobre
responsable das tecnoloxias

uso

m Departamento de
Orientacion e Plan
Director da Garda

m Dlas sesions

m  Asistencia  as
charlas dos grupos
do nivel
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Civil

m Actividades de orientacion | m Persoa responsable | m 2 sesions m Cumprimentacion
vocacional de cara ao seguinte | do D. Orientacion dun impreso de
curso. Prematricula e analise de prematricula
opcions

m Actividade resumo e balance | m Profesorado titor m 1 sesion m Realizacion dun
do curso cuestionario

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacién

5.2.4. 4°ESO.
1° TRIMESTRE

ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE

LOGRO
m Actividades de cofiecemento | m Profesorado titor m 1 sesién m Realizacién dunha
e cohesién grupal actividade de
autocofiecemento
m Eleccion de delegados e | m Profesorado titor m Unha sesion no | m Realizacién sen
delegadas de clase primeiro mes de | incidencias da
Curso eleccion

m Charlas a grupos de ESO e | m Departamento de | m 1 ou ddas sesiéns m Asistencia da
BAC sobre violencia de xénero | Orientacion e maioria do

especialistas externos

alumnado as charlas

m Analise do extracto das
Normas de  Organizacion,
Funcionamento e Convivencia
do centro

m Profesorado titor

m 1 sesion

n Difusion e
cofiecemento  das
NOFC por parte do
alumnado

m Obradoiros de educacién

m Departamento de

[ Segundo a

m Realizacion dos

afectivo-sexual Orientacion e | dispofiibilidade obradoiros e
especialistas externos | dos/as  especialistas | participacion
convidados/as maioritaria do
alumnado
m Instrucions sobre o Plan de | m Profesorado titor e | m Unha sesion [ Realizacion
Autoproteccion e o simulacro | direccion correcta do

de evacuacion

simulacro na data
escollida

m Avaliacion: actividades de
preavaliacion,  reflexion e
postavaliacién

m Profesorado titor

m 2 sesions

m Cumprimentacion
de cuestionarios
sobre a avaliacién

2° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO

m Técnicas e habitos de estudo: | m Profesorado titor m 1 sesion m Realizacion dun

organizacion cuestionario

m Charlas sobre violencia de | m Departamento de | m 1 sesion m Participacion da

Xenero Orientacién e Plan maioria do
Director da Garda alumnado nas
Civil charlas

m Encontros do alumnado con | m  Vicedireccion e | m 1 sesion m Realizacion dos

membros do CIM profesorado titor encontros

m Hébitos saudables: charlas de | m Departamento de | m 2 sesidns m  Asistencia da

prevencién do consumo de | Orientacion e Plan maioria do

alcohol e drogas Director da Garda alumnado &s charlas
Civil

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

de cuestionarios
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postavaliacién

| sobre a avaliacién

3°* TRIMESTRE

ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE

LOGRO
m Actividades de orientacion: o | m Profesorado titor m 1 sesion m Redaccién do
curriculum vitae propio  curriculum
vitae

m Actividades de orientacién: | m Departamento de | m 1 sesion m Realizacién dunha
0s itinerarios formativos de | orientacién escolla
Bacharelato fundamentada  de

itinerario formativo

m Actividades de orientacion
vocacional e  profesional.
Sondaxe de prematricula

m Departamento de
Orientacién

m 1 ou 2 sesiéns

m Cumprimentacion
dun impreso de
prematricula

m  Obradoiros sobre a | m Departamento de | m 2 sesions m Realizacion dos
diversidade Orientacion, Contrato obradoiros
Programa e
profesorado titor
m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacién

5.2.5. BACHARELATO.

1° TRIMESTRE

ACTUACION

RESPONSABLES

TEMPORIZACION

INDICADOR DE
LOGRO

m Acollida do novo alumnado
en 1° BAC: plano do centro e
indicacions basicas

m Profesorado titor e
Xefatura de Estudos

m Unha sesién ao
comezo das
actividades lectivas

m Reparto de planos
e visita guiada polo
centro

m Eleccién de delegados e

m Profesorado titor

m Unha sesi6n no

m Realizacion sen

delegadas de clase primeiro mes de | incidencias da
curso eleccion

m Proposta de Educacion | m Vicedireccion, | m 2 sesions m Realizacion da

Ambiental para 1° BAC | profesorado titor e actividade

Proxecto Climaco Fundacion Matrix

m Actividades sobre consumo | m Profesorado titor m 1 sesién m  Creacién dun

responsable no Nadal decélogo de
consumo
responsable

m Instruciéns sobre o Plan de | m Profesorado titor e | m Unha sesion [ Realizacion

Autoproteccion e o simulacro | direccion correcta do

de evacuacion

simulacro na data
escollida

m Avaliacion: actividades de
preavaliacion,  reflexion e
postavaliacion

m Profesorado titor

m 2 sesions

m Cumprimentacion
de cuestionarios
sobre a avaliacién

2° TRIMESTRE
ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE
LOGRO

m Charlas do programa A Ponte | m Vicedireccion, | m 1 ou dulas sesions | m  Asistencia da

entre 0 ensino medio e a USC Departamentos por chala maioria do
didacticos e alumnado
especialistas da USC convocado

m Actividades polo Dia das | m Vicedireccion, | m 1 sesion m Participacion 50%

Mulleres (8 de marzo) no | Departamentos do alumnado de

Recuncho Violeta didacticos e Bacharelato

profesorado titor

23

PLAN DE ACCION TITORIAL.

IES CAMILO JOSE CELA (PADRON)




XUNTA DE GALICIA

Instituto de Educacion Secundaria Camilo José Cela
Rua do Carme, 43. 15900 Padron (A Coruiia)

a»
< : TIf 881866240 Cadd. Centro: 15012730 TR
+r* CONSELLERIA DE EDUCACION Fax 881866242 CIF: Q-6555544-C a 4
E ORDENACION UNIVERSITARIA ies.camilo.jose.cela@edu.xunta.es
http://centros.edu.xunta.es/iescamilojosecela Aouavs
m Actividades sobre uso | m Departamento de | m 1 ou 2 sesions [ Asisitencia
responsable das tecnoloxias Orientacién e maioritaria do
especialistas externos alumnado
convocado
m Charlas sobre violencia de | m Departamento de | m 1 sesion m Participacion da
Xénero Orientacion e Plan maioria do
Director da Garda alumnado nas
Civil charlas
m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliaciéon,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacién

3° TRIMESTRE

ACTUACION RESPONSABLES | TEMPORIZACION | INDICADOR DE

LOGRO
m Charlas de Orientacion paraa | m Departamento de | m Unha ou ddas | m Asistencia da
Universidade do programa A | Orientacion e | sesions maioria do
Ponte da USC para 2° BAC asesores da USC alumnado &s charlas
m Actividades de orientacion | m Departamento de | m 1 sesion m Realizacion dun
sobre 0 acceso a ciclos medios | Orientacién cuestionario  sobre
e superiores en 1° BAC e 2° os ciclos formativos
BAC
m Actividades de orientacién | m Departamento de | m 1 sesion m Entrega da Guia
para a universidade en 2° BAC | Orientacion de Orientacion
m Sondaxe de prematricula en | m Departamento de | m 1 sesion m Cumprimentacion
1°BAC Orientacion do impreso de
prematricula

m Avaliacion: actividades de | m Profesorado titor m 2 sesions m Cumprimentacion

preavaliacion,  reflexion e

postavaliacién

de cuestionarios
sobre a avaliacion

6. SEGUIMENTO E AVALIACION. INDICADORES DE LOGRO

O seguimento do Plan de Accidn Titorial realizarase fundamentalmente a través

das reunidns previstas no presente plan, sobre todo as reuniéns da persoa responsable do

Departamento de Orientacién co profesorado titor, as reuniéns da persoa responsable da

Xefatura de Estudos co profesorado titor e as reunions ordinarias do propio

Departamento de Orientacion. Destas reunions, que estan descritas no apartado 4.2 do

presente plan, levantarase a correspondente acta, que se incorporara como instrumento

na avaliacion do plan. Tamén as reunions da Xunta de Avaliacion e as actas de

avaliacion achegaran informacion para o seguimento do plan.

Os 6rganos de goberno do centro tamén realizaran un seguimento, sobre todo a

CCP, en funcidn da orde do dia de cada reunion. Asemade, na PXA incorporaranse cada

ano unhas lifias xerais para concrecion do plan dentro do Plan Anual do centro.

A avaliacion do Plan de Accion Titorial levarase a cabo a final de cada curso

escolar e sera incluida na memoria final do centro. Esta avaliacion sera realizada polo
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equipo directivo, en colaboracion coa persoa responsable do Departamento de
Orientacidn, a través dos seguintes instrumentos de avaliacion:

—Cuestionario &s persoas titoras.

—Cuestionario ao alumnado.

—Actas das reunions do profesorado titor coas persoas responsables do
Departamento de Orientacion e da Xefatura de Estudos.

—Actas de reunion do Departamento de Orientacion.

—Memoria anual do Departamento de Orientacion.

—Memoria final do centro.

INDICADORES DE LOGRO

m Realizacion das reunidns previstas no plan.

m Realizacion das xornadas de acollida e de portas abertas

m Participacion do 85% do alumnado nos obradoiros propostos.
m Colaboracion do 90% do profesorado titor nomeado por curso.

m Implicacion do 60% dos departamentos didacticos.

7. DIFUSION E REVISION DO PLAN.

A difusion do Plan de Accidn Titorial sera realizada, principalmente, a través da
paxina web do centro, no apartado en que se aloxan as demais normas e documentos do
PEC. Ademais, este plan e a sGa concrecion seran dados a cofiecer ao profesorado a
través das reunions iniciais do claustro a comezo de cada curso e das indicacions para o
comezo de curso que se achegan por escrito a través do correo electrénico.

O cofiecemento do Plan de Accion Titorial é imprescindible para o
desenvolvemento do labor do profesorado titor. Deste xeito, o plan sera explicado e
presentado ao profesorado titor, & parte da sUa presentacion xeral en claustro, na
reunion de inicio de curso de Xefatura de Estudos e o Departamento de Orientacion co
profesorado titor. Con respecto as familias, un dos puntos centrais da reunion inicial do
profesorado titor coas familias serd a explicacion das lifias mestras do Plan de Accion
Titorial, que tamén se incluirin no documento de indicacions as familias que o

profesorado titor debe enviar a cada fogar ao comezo de curso. Pola sua parte, 0
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alumnado sera informado do plan na primeira sesion de presentacion de inicio de curso
e nas sesions de titoria que sexan necesarias.

Para a comunicacion e difusion de informacion entre as familias empregaranse
os medios xa mencionados (presencial, paxina web, correo electronico...), dando cada

vez mais prioridade aos medios telematicos, especialmente a aplicacion Abalar Maobil.

A revision do Plan de Accién Titorial realizarase a comezo de cada curso
escolar a través das propostas do equipo directivo, da CCP, do Claustro e do
Departamento de Orientacion. Esta revision terase en conta ns lifias xerais para
concrecion do plan dentro do Plan Anual do centro. A actualizacion do Plan de Accién
Titorial realizarase en Claustro e Consello Escolar cando sexa considerado pola
direccién ou o claustro, normalmente despois dun proceso de revision completo, ao
producirense cambios relevantes na normativa ou no caso de actualizacion de aspectos

organizativos e pedagdxicos relevantes na organizacion e funcionamento do centro.
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8. ANEXOS

ANEXO I. PLANIFICACION TRIMESTRAL
TITORIAS __ ° TRIMESTRE

CURSO: .ccvvvniiiniinennnnnne.

SEMANA ACTIVIDADE MATERIAL

m Desde o Departamento de orientacion facilitaranse materiais para o
desenvolvemento das sesions de titoria.

m A tematica a traballar é flexible, de acordo do/a titor/ora e tendo en conta a
programacion de obradoiros e actividades externas.
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ANEXO Il. FICHA DE RECOLLIDA DE DATOS DE TITORIA. ESO

Os datos facilitados tefien caracter confidencial

estritamente necesario para

€ 0 Seu Uuso e interese €
0 exercicio da funcién educativa, de acordo coa

disposicion adicional vixésimo terceira da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de
Educacion. Recoméndase cubrir os datos en presenza dos pais / nais.

1. Datos persoais

m Nome:

m Apelidos:

m Curso:

m Data de nacemento:
m Enderezo:

m Teléfono da casa:

2. Datos académicos

m Correo electrénico:

m Lugar de nacemento:

m Outros teléfonos:

m Risca cun X valorando a ta preparacion nos seguintes aspectos:

BOA REGULAR MALA

Expresion Oral

Expresion escrita

Comprension lectora

Célculo e resolucién de

problemas

Memoria

Atencion e concentracion

m Promocionaches con todo aprobado? o SI o NON

m En caso de que tefias materias
m Repetiches algln curso? o Sl

m Tiveches reforzo educativo ou

pendentes, indica cales:
o NON Cal/cales?

apoio en cursos anteriores? o SI o NON

m En que materias e en que cursos?

m Realizas outro tipo de estudos

m Cal ou cales e en que horario?

ou actividades féra do instituto? o ST o NON
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m Cantas horas aproximadas dedicas semanalmente ao estudo sen ser época de exames?

m Marca as tlas sensacions con respecto aos resultados obtidos no curso anterior que
cursaches:

o Acordes co esforzo realizado O Sen relacidn entre esforzo e resultados
0 Positivos o Negativos
0 Inesperados o Inxustos

3. Datos familiares

m Nome da nai: m Nome do pai:

m Actualmente vives con: o Nai o Pai o Ambos o Outros (indica):

m NUmero de irmans e lugar que ocupas:

m Hai algunha circunstancia especial familiar que consideres que afecta ao teu

rendemento?

m Tes conexion a internet nacasa? o SI o NON

m Tes ordenador para uso propio? o SI o NON

4. Estilo de aprendizaxe

m Tes un horario fixo de estudo? oSl o NON
m Pides axuda se tes dificultades? o SI o NON
m Adoitas consultar materiais complementarios aos de clase? oSl o NON

m Cando estudo:

NUNCA AS VECES CASE SEMPRE

Planifico ben o tempo e o traballo

Resultame facil concentrarme

Son constante e organizada/o

Entendo o que estudo.

Resultame facil expresar por
escrito o estudado.

O estudo resultame interesante.

Procuro entender o que estudo
antes de memorizar.

5. Expectativas perante o novo curso

m Que esperas do novo curso/etapa?
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m Hai algunha cousa que che preocupe deste novo curso/etapa que agora comeza?

(compafneiras, profesorado, materias, formas de estudo, preparacion de exames...)

m Que tes pensado facer cando remates a ESO?

m Gustariache recibir informacidén mais concreta sobre algin estudo, profesion ou sobre

outro aspecto académico ou profesional?

m Que temas ou actividades gustarias de que fosen tratados na hora de titoria?

m En que actividades extraescolares do instituto che gustaria participar? Cales

proporias?

6. Personalidade

m Marca as caracteristicas que mellor te definen:

Aberta/o Tranquila/o Sociable-extrovertida/o
Espontanea/o Nerviosa/o Sensible-afectivo/a
Organizada/o Independente Participativa/o
Regular/constante Dependente Submisa/o

Dominante Alegre Seria/o

Timida/o Divertida/o Respectuosa/o
Retraida/o Responsable Educada/o

Decidida/o Irregular/inconstante Outro:

7. Propostas ou suxestions

30 PLAN DE ACCION TITORIAL.
IES CAMILO JOSE CELA (PADRON)




ai»
+++

+ S+
0 ¢

XUNTA DE GALICIA

CONSELLEHiA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Instituto de Educacion Secundaria Camilo José Cela
Rua do Carme, 43. 15900 Padron (A Coruiia) -
TIf 881866240 Cadd. Centro: 15012730 I
Fax 881866242 CIF: Q-6555544-C & W
ies.camilo.jose.cela@edu.xunta.es

http://centros.edu.xunta.es/iescamilojosecela ApwaNd

ANEXO I11. FICHA DE RECOLLIDA DE DATOS DE TITORIA. BACHARELATO

Os datos facilitados tefien caracter confidencial

e 0 Seu Uuso e interese €

estritamente necesario para o exercicio da funcion educativa, de acordo coa
disposicion adicional vixésimo terceira da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de
Educacion. Recoméndase cubrir os datos en presenza dos pais / nais.

1. Datos persoais

m Nome:

m Apelidos:

m Curso:

m Data de nacemento:
m Enderezo:

m Teléfono da casa:

2. Datos académicos

m Correo electrénico:

m Lugar de nacemento:

m Outros teléfonos:

m Risca cun X valorando a ta preparacion nos seguintes aspectos:

BOA REGULAR MALA

Expresion Oral

Expresion escrita

Comprension lectora

Célculo e resolucién

problemas

de

Memoria

Atencion e concentracion

m Promocionaches con todo aprobado? o SI o NON
m En caso de que tefias materias pendentes, indica cales:

m Repetiches algun curso? o SI o NON Cal/cales?

m Realizas outro tipo de estudos ou actividades féra do instituto? o SI o NON

m Cal ou cales e en que horario?

m Cantas horas aproximadas dedicas semanalmente ao estudo sen ser epoca de exames?
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3. Datos familiares

m Nome da nai: m Nome do pai:

m Actualmente vives con: o Nai o Pai o Ambos o Outros (indica):

m NUmero de irméns e lugar que ocupas:

m Hai algunha circunstancia especial familiar que consideres que afecta ao teu

rendemento?

m Tes conexion a internet nacasa? o SI o NON

m Tes ordenador para uso propio? o SI o NON

4. Estilo de aprendizaxe

m Tes un horario fixo de estudo? oSl o NON
m Pides axuda se tes dificultades? o SI o NON
m Adoitas consultar materiais complementarios aos de clase? oSl o NON

m Cando estudo:

NUNCA AS VECES CASE SEMPRE

Planifico ben o tempo e o traballo

Resultame facil concentrarme

Son constante e organizada/o

Entendo o que estudo.

Resultame facil expresar por
escrito o estudado.

O estudo resultame interesante.

Procuro entender o que estudo
antes de memorizar.

5. Intereses académicos e profesionais

m Por que escolliches esta modalidade?

m Que che gustaria facer cando remates o Bacharelato?
o Estudar un grao universitario. Cal ou cales?
o Estudar un ciclo formativo de grao superior. Cal ou cales?
o Estudar un ciclo formativo de grao medio. Cal ou cales?

o Preparar oposiciéns. Cal ou cales?
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o Outros (indica):

m Gustariache recibir informacidén mais concreta sobre algin estudo, profesion ou sobre

outro aspecto académico ou profesional?

m Das actividades que se presentan a continuacion, sinala aquelas que consideras que
che dan mais informacion ou che axudan & hora de elixir estudos:

o Charlas informativas por parte do Departamento de Orientacion.

o Charlas externas (por parte de universidades, doutros centros educativos,

axentes activos de emprego...)

O Visitas a universidades para cofiecer as diferentes titulacions, masters...

O Procuras en diferentes webs, blogs, portais educativos, revistas...

o Asesoramento individualizado por parte do Departamento de Orientacion.

o Outros (indica):

m En que actividades extraescolares do instituto che gustaria participar? Cales

proporias?

6. Personalidade

m Marca as caracteristicas que mellor te definen:

Aberta/o Tranquila/o Sociable-extrovertida/o
Espontanea/o Nerviosa/o Sensible-afectivo/a
Organizada/o Independente Participativa/o
Regular/constante Dependente Submisa/o

Dominante Alegre Seria/o

Timida/o Divertida/o Respectuosa/o
Retraida/o Responsable Educada/o

Decidida/o Irregular/inconstante Outro:

7. Propostas ou suxestions
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ANEXO IV. GUION ORIENTATIVO PARA PRESENTACION DO/A TITOR/A

m Comprobacién da lista de clase e verificar os datos (nomes, materias optativas e
pendentes...). Identificacion de alumnado sen acceso as tecnoloxias.

m Entrega de horario e relacion de profesorado.

m Verificacion dos espazos e distribucion do alumnado, notificando incidencias sobre o
material (deterioro, falta de mesas ou cadeiras...).

m Explicacion de aspectos organizativos do centro (aula materia, aulas de optativas...) e
facilitar plano nos cursos iniciais (1° ESO, 1° BAC) e ao alumnado novo.

m Informacidn sobre entradas e saidas do centro: primeiro e segundo timbre de entrada e
despois dos recreos; necesidade de puntualidade e subida ao primeiro toque de timbre;
obriga de chamar a casa desde o teléfono do centro se se atopa indisposto/a, nunca
desde o mobil. O alumnado de BACHARELATO podera cubrir unha autorizacion para
abandonar o centro se na ultima hora falta un docente (sempre con autorizacion do
profesorado de garda).

m Uso do teléfono mobil: deber estar apagado nas clases a non ser que o profesorado
autorice puntualmente un uso didactico do dispositivo.

m Explicacion das caracteristicas do curso e/ou etapa.

m Informacién académica relacionada co curso e etapa (optativas, recuperacion de
materias pendentes, prazo para a baixa no centro, posibles cambios de modalidade e
prazo para realizalos en 1° BAC...)

m Comentario das NOFC en base ao resumo para o alumnado (ANEXO X), que se pode
expofier na clase ou enviar por medios telematicos.

m Indicacions sobre as faltas de asistencia e a sta posible xustificacion.

m Informacion sobre a mediacion escolar, sobre o plan de evacuacién e sobre a eleccion
de delegados e delegadas (cun numero de candidaturas femininas como minimo
equivalente ao das masculinas).

m Informacién sobre os espazos, zonas de recreo. Obriga de estar fora da zona dos
corredores en tempo de recreo.

m Uso das taquillas: non se poden usar entre clases, sé antes de comezar o periodo
lectivo & entrada e & saida, ou ao subir do recreo.

m Comentario das medidas especiais que se poidan dar, como as do Protocolo de

Adaptacion ao contexto da COVID-19 (espazos, recreos, hixiene, mascaras...).
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ANEXO V. GUION ORIENTATIVO PARA REUNION COAS FAMILIAS. ESO

Presentacion.

m Presentacion das familias (Rexistro de asistentes para completar despois na acta que
se entregara a Xefatura de Estudos).

m \rificar datos de contacto (teléfonos e necesidade de facilitar polo menos un
enderezo de correo electronico).

m Presentacién do/a titor ou da titora. Materia que imparte. Horario de atencion.

m Informe sobre o profesorado e as suas horas de atencion a familias.

Labor do profesorado titor.

m Primeira figura de referencia das familias e do alumnado.

m Primeiro nivel de orientaciéon: coordinacién co Departamento de Orientacion e
posibles solicitudes de Avaliacion Psicopedagoxica.

m Atencién ao alumnado: hora de titoria semanal.

Informe sobre o grupo.

m Caracteristicas do alumnado, se procede.

m Situacion no centro, aulas que usan.

m Medidas de organizacion: aulas materia e de optativas, entradas e saidas, recreos,
zonas de subida e baixada...

m Recollida do alumnado do centro: lembrar que se un alumno ou alumna se atopa
indisposto debe solicitar chamar & casa desde o teléfono do centro, nunca desde o seu

propio mobil.

Xestion da comunicacion.

m Informe sobre a aplicacién Abalar Mobil: nimero de teléfono mobil necesario nos
datos do centro e descarga da aplicacion.

m Medios de atencion (Espazo Abalar, teléfono do centro, correo electronico...)

m Comunicacioén a través da web https://www.edu.xunta.gal/centros/iescamilojosecela/:

consulta das normas e proxectos, descarga de autorizaciéns e documentos, consulta de

horarios de atencion a familias...
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m Faltas de asistencia e a sta xustificacion: informe sobre a necesidade de xustificar
documentalmente as faltas e sobre os protocolos de absentismo escolar.

m Informacion sobre uso do teléfono maobil: necesidade de mantelo apagado nas clases a
non ser que o profesorado autorice puntualmente o seu uso didactico. En caso de
retirada por parte dun profesor ou dunha profesora, depositarase en Xefatura de Estudos

e un responsable legal podera recollelo ao final da xornada lectiva.

Caracteristicas do curso e/ou etapa.

m Adaptacion ao centro, horarios e organizacion do estudo.

m Resumo das NOFC e informacidn sobre os documentos do centro (ANEXO 1X).

m Comunicacion das datas clave do calendario escolar: inicio e fin do curso, dias non
lectivos (incluido o dia non lectivo propio do centro).

m Informacion sobre as avaliacidns: datas aproximadas, caracteristicas e criterios de
avaliacion e promocion.

m Informacion sobre actividades complementarias e extraescolares.

m Comentario das medidas especiais que se poidan dar, como as do Protocolo de

Adaptacién ao contexto da COVID-19 (espazos, recreos, hixiene, mascaras...).
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ANEXO VI. GUION ORIENTATIVO PARA REUNION COAS FAMILIAS. BAC

Presentacion.

m Presentacion das familias (Rexistro de asistentes para completar despois na acta que
se entregara a Xefatura de Estudos).

m \erificar datos de contacto (teléfonos e necesidade de facilitar polo menos un
enderezo de correo electronico).

m Presentacion do/a titor ou da titora. Materia que imparte. Horario de atencion.

m Informe sobre o profesorado e as stas horas de atencion a familias.

Labor do profesorado titor.

m Primeira figura de referencia das familias e do alumnado.

m Primeiro nivel de orientaciéon: coordinacién co Departamento de Orientacion e
posibles solicitudes de Avaliacion Psicopedagoxica.

m Atencion ao alumnado: non hai hora de titoria semanal presencial; dispofiibilidade

para o alumnado.

Informe sobre o grupo.

m Caracteristicas do alumnado, se procede.

m Situacién no centro, aulas que usan.

m Medidas de organizacion: aulas materia e de optativas, entradas e saidas, recreos,
zonas de subida e baixada...

m Recollida do alumnado do centro: lembrar que se un alumno ou alumna se atopa
indisposto debe solicitar chamar & casa desde o teléfono do centro, nunca desde o seu
propio mobil.

m O alumnado de Bacharelato poderéa ser autorizado pola sua familia para abandonar o
centro se na Ultima hora falta un docente (sempre con autorizacion do profesorado de

garda).

Xestion da comunicacion.
m Informe sobre a aplicacién Abalar Mobil: namero de teléfono maobil necesario nos
datos do centro e descarga da aplicacion.

m Medios de atencion (Espazo Abalar, teléfono do centro, correo electronico...)
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m Comunicacioén a través da web https://www.edu.xunta.gal/centros/iescamilojosecela/:

consulta das normas e proxectos, descarga de autorizacions e documentos, consulta de
horarios de atencién a familias. ..

m Faltas de asistencia e a sUa xustificacion: informe sobre a necesidade de xustificar
documentalmente as faltas e sobre os protocolos de absentismo escolar.

m Informacion sobre uso do teléfono maébil: necesidade de mantelo apagado nas clases a
non ser que o profesorado autorice puntualmente o seu uso didactico. En caso de
retirada por parte dun profesor ou dunha profesora, depositarase en Xefatura de Estudos

e un responsable legal podera recollelo ao final da xornada lectiva.

Caracteristicas do curso e/ou etapa.

m Adaptacion ao centro, horarios e organizacion do estudo.

m Resumo das NOFC e informacion sobre os documentos do centro (ANEXO 1X).

m Comunicacion das datas clave do calendario escolar: inicio e fin do curso, dias non
lectivos (incluido o dia non lectivo propio do centro).

m Informacion sobre as avaliacidns: datas aproximadas, caracteristicas e criterios de
avaliacion e promocion.

m Informacion sobre as modalidades de Bacharelato e o prazo para o cambio de
modalidade ou a baixa nos estudos.

m Informacidn sobre actividades complementarias e extraescolares.

m Comentario das medidas especiais que se poidan dar, como as do Protocolo de

Adaptacion ao contexto da COVID-19 (espazos, recreos, hixiene, mascaras...).
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ANEXO VII. MODELO DE ACTA DE ELECCION DE DELEGADO/A

ACTA DE ELECCION DE DELEGADO/A

No dia de de 20 constitlese a mesa electoral correspondente ao
CURSO GRUPO composta por:

PRESIDENTE/A

SECRETARIO/A

VOGAL

Realizada a votacion obtivéronse os seguintes resultados:

10 Votos DELEGADO/A

2° Votos SUBDELEGADO/A
3° Votos

40 Votos

Resultados/as da segunda votacion, se procede:
1° Votos DELEGADO/A
2° Votos SUBDELEGADO/A

Quedan polo tanto designados/as:

DELEGADO/A
SUBDELEGADO/A
En Padrén, a de de
Asdo. O/A secretario/a Asdo. O/A presidente/a O/A Vogal
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ANEXO VII1. ACTA DE REUNION INICIAL DE TITORIA CON PAIS E NAIS

FAMILIAS ASISTENTES

CURSO:

TITOR/A:

DATA DE CELEBRACION:

HORA DE INICIO: HORA DE REMATE:

ASPECTOS ABORDADOS (marquese):
o Explicouse a organizacion e distribucion das aulas e dos espazos do centro.

o Facilitouse un resumo das NOFC e/ou indicouse onde € como consultar os documentos do
centro e as programacions na web.

o Informouse sobre o calendario escolar, os horarios, as entradas e saidas do centro e os dias
non lectivos escollidos.

o Proporcionouse a lista de profesorado do grupo e a hora de atencion a familias de cada un.

o Informouse sobre as faltas de asistencia ¢ a stia xustificacion, incluida a aplicacion
AbalarMobil.

o Achegouse informacion sobre as avaliacions e as slias caracteristicas, asi como os
procedementos e instrumentos de avaliacién.

o Solicitaronse enderezos de correo electrénico de contacto.

OUTROS ASPECTOS TRATADOS (indicar):

En a de de 20

Asinado:

40 PLAN DE ACCION TITORIAL.
IES CAMILO JOSE CELA (PADRON)




, Instituto de Educacion Secundaria Camilo José Cela
e XUNTA DE GALICIA Rua do Carme, 43. 15900 Padron (A Coruiia) -
+ 8 4 £ . TIf 881866240 Céd. Centro: 15012730 G
iy @Y CONSELLERIADE EDUCACION Fax 881866242 CIF: Q-6555544-C & d
E ORDENACION UNIVERSITARIA ies.camilo.jose.cela@edu.xunta.es ‘
http://centros.edu.xunta.es/iescamilojosecela Aouavd

ANEXO IX. ACTA DE SESION DE AVALIACION
Acta de Sesion de Avaliacion

ASISTENTES: )
Sinaturas en folla adxunta AVALIACION: o Inicial o1? o2® o 32 Ordinaria o Extraordinaria
CURSO: TITOR/A:

DATA DE CELEBRACION:

HORA DE INICIO: HORA DE REMATE:
ASPECTOS ABORDADOS:
ACORDOS:

Asinado, o/a titor/a

Nome e apelidos:
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ANEXO X. ACTA DE REUNION DAS SESIONS DE TITORIA COAS FAMILIAS

ACTA DE REUNION

Curso: | PROFESOR/ORA TITOR:

Lugar dareunién | Sala de Atencion a Familias do IES Camilo José Cela

Data / horas: Data | | H. inicio: | H. remate:
Asistentes:

Informacién sobre
o/a alumno/a:

Desenvolvemento da sesidn: asuntos tratados e decisions adoptadas

Asinado. Prf. Titor/ora Asinado:
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ANEXO XI. FOLLA INFORMATIVA AS FAMILIAS
Folla informativa as familias para o curso 2021/2022

1. O alumnado ten a obriga de ser puntual e asistir co material axeitado (que
non se pode compartir, de acordo coas indicacions do Protocolo de adaptacion ao
contexto da COVID-19 nos centros de ensino non universitario de Galicia para o curso
2021-2022 e tal e como se recolle no apartado 4.1, b) das Normas de Organizacion,
Funcionamento e Convivencia do centro, en adiante citadas como NOFC. Calquera
retraso ou prevision de falta de asistencia, pregamos que sexa comunicado con
antelacion ao profesorado titor. As faltas de asistencia seran xustificadas
documentalmente e/ou por escrito como moi tarde tres dias lectivos despois de que se
produzan (NOFC, apartado 3.2). As xustificacions que se acheguen a través da
aplicacion Abalar Mobil seran admitidas segundo criterio do profesorado, sempre que
acheguen a documentacion que acredite a pertinencia da xustificacién, como permite a
propia aplicacion. En caso contrario, as xustificacions realizadas por este medio teran
caracter meramente informativo e quedaréa a criterio do profesorado titor a aceptacion da
xustificacion.

Segundo o Protocolo Educativo para a prevencion e control do Absentismo
Escolar en Galicia, da Consellaria de Educacion, son faltas xustificables as seguintes:

a) Citacions que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo
necesario.

b) Morte ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

c) Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames e probas oficiais
ou similares, sendo xustificable o tempo necesario.

d) Indisposicidons, podendo ser xustificables ata un méximo de 2 dias lectivos.

e) Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricion médica.

f) Asemade, e segundo se establece no Plan de adaptacion & situacion COVID-
19 no curso 2021-2022, considéranse faltas xustificadas no curso 2020-2021 as que
sexan motivadas por sintomas compatibles con COVID-19, e non precisaran
xustificante médico; ainda asi, as familias deberan cubrir un impreso especifico (que
poden descargar da web do centro) onde consignen que tipo de comprobacién de
sintomas realizaron. Todas as familias deben asegurarse cada dia, mediante a
realizacion da enquisa de autoavaliacion dispofiible na web, de que os seus fillos e as
suas fillas non padecen ningun sintoma compatible coa COVID-19. Se presentan algin
destes sintomas, tefien que quedar na casa e pdrse en contacto telefonico co seu centro
de satde. As familias tefien que entregar no centro a declaracién responsable,
conforme se comprometen a realizar a enquisa de autoavaliacion cada dia.

2. Cando un alumno ou alumna se atope indisposto/a no horario lectivo,
segundo se establece no apartado 3.4 das NOFC, comunicarallo ao seu profesor ou
profesora, que mandard chamar, por medio dun representante do curso, o profesor ou
profesora de garda. Contactarase telefonicamente cos pais / nais / titores ou titoras legais
e, se vefien buscalo ao centro, os responsables legais teran que asinar un impreso en
conserxeria que autoriza a recollida de alumnado en horario lectivo.

Hai que lembrar que, no caso de que o alumno ou alumna presente problemas de
salde serios, entre eles diabetes, epilepsia e alerxias alimentarias, as familias deben
comunicalo & direccion do centro para que esta notifique o caso a Alerta Escolar, para
que decida se é preciso incluir 0 mozo/a neste programa.
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Cando o estado do alumno ou da alumna sexa preocupante e se precise actuar,
ademais de avisar telefonicamente as familias, chamarase ao 112 ou ao 061 e seguiranse
as suas instrucions.

Se hai un alumno ou unha alumna con sintomas compatibles con COVID-19,
avisarase ao profesorado de garda ou a conserxaria, que se pofierdn en contacto con
alguén do Equipo Covid. O mozo ou a moza con sintomas seran trasladados ao espazo
de illamento (Aula de Convivencia), despois de proporcionarlle unha mascara cirdrxica.
O profesorado acompafiante tamén portara mascara cirurxica ou unha mascara FFP2 en
caso de que o alumno ou alumna tefia exencion legal do uso da méscara. Ali quedaran
acompariados mentres se avisa a familia para a sua recollida e se advirte & mesma de
que deben pdrse en contacto telefénico co seu centro de salde e seguir instrucions.

3. O material e 0 mobiliario do centro é un ben comudn conseguido co esforzo
de todas e de todos. Os estragos causados intencionadamente ou por mal uso esixiran a
sUa reparacion ou compensacion econdmica, segundo recollen a Lei 4/2011 de 30 de
Xufio de convivencia e participacién da Comunidade Educativa (artigo7, €) e as NOFC
do centro (apartado 3.7.1).

4. Non se permite 0 acceso ao centro con aparellos recreativos dixitais nin se
permiten as gravacions de video, audio nin de imaxes con dispositivos particulares
no recinto escolar (agés que o autorice expresamente o profesorado no marco dalgunha
actividade didactica). Segundo o que se expresa no artigo 19 do Decreto 8/2015, de 8 de
xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e
participacion da Comunidade Educativa e no apartado 3.6 das NOFC, os teléfonos
mabiles deberan estar apagados nos periodos de clase, excepto autorizacién expresa
do profesor ou profesora para 0 seu uso por motivos pedagoxicos. Segundo se recolle no
artigo 11 da Lei 4/2011 de 30 de xufio de convivencia e participacion da Comunidade
Educativa e no apartado 3.6, c) das NOFC, pode ser requirida a entrega destes
aparellos ou calquera outro obxecto cando se faga un uso non autorizado. Neste
caso serd depositado en Xefatura de Estudos ata que o recolla un/unha adulto/a
responsable ao final da xornada lectiva (ou o/a propio/a alumno/a se é maior de idade).

Segundo se recolle no apartado 3.6, f) das NOFC, o profesorado podera esixir a
retirada temporal dos dispositivos mdbiles mentres se realiza un exame ou
actividade. Neste caso quedaran baixo a custodia do/a docente mentres dure a
actividade. A constatacion de que o dispositivo requirido ou outro diferente se mantén
no poder do/a alumno/a durante o exame ou actividade considerarase uso non
autorizado.

5. O alumnado non podera sair do centro durante o horario lectivo. O
alumnado de Bacharelato podera sair nas ultimas horas se se ausenta algin docente,
sempre que 0s seus pais / nais / titores ou titoras legais asinen unha autorizacion. Tamén
podera ser autorizado o alumnado de Bacharelato a entrar a 22 hora cando un docente ou
unha docente comunicaran que ian ausentarse na primeira sesion da mafia ou da tarde.
Neste caso ten que ser informada a Xefatura de Estudos.

O alumnado maior de idade podera sair do recinto escolar, pero nese caso non
podera volver ata a seguinte xornada lectiva.

Para a saida ao remate das clases do alumnado de ESO e BAC menor de idade,
entregarase 0 primeiro dia un documento que serd devolto asinado polos pais / nais /
titores ou titoras legais que servird de autorizacion para a saida do centro sen
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custodia ao remate da xornada escolar e para a baixada nas paradas de bus sen
necesidade de acompafante.

6. En caso de que un profesor ou unha profesora se vexan na obriga de deixar
constancia dunha falta de conduta, apercibira por escrito o alumno ou a alumna,
redactando un impreso de amoestacion. Este impreso sera remitido por correo
certificado ao domicilio familiar. En caso de que se trate dunha falta grave que requira o
inicio dun procedemento corrector ou expediente, a xefatura de estudos mandara
notificacidn aos pais / nais ou titores/as legais para iniciar o procedemento corrector de
acordo coas directrices que marca o Decreto 8/2015 polo que se desenvolve a Lei
4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en
materia de convivencia escolar.

A desobediencia en aspectos relacionados coa pandemia do COVID (quitar a
mascara, non gardar distancias, por en risco o resto de persoas...) tera a consideracion
de falta leve e seguird 0 mesmo proceso que o resto de faltas de conduta.

7. O alumnado que decida participar nalgunha xornada reivindicativa ou folga
formalmente convocada que vaia provocar unha ausencia colectiva, debera
comunicalo, como establecen as NOFC no apartado 3.2, 1), a través das canles propias
de participacion, é dicir, reunion de grupo para tomar unha decisién colectiva e/ou
reunion da xunta de delegados. Unha vez comunicada a decisién & direccidn, cada grupo
confeccionard unha lista co nome e apelidos de todos os participantes, que sera
entregada & xefatura de estudos, como moi tarde, o dia anterior & xornada reivindicativa.

Segundo emana do apartado 5 da Disposicion Final primeira da Lei Organica
2/2006, de 3 de maio, de Educacién, que modifica o artigo 8 da Lei Organica 8/1985,
de 3 de xullo, reguladora do dereito a educacion, o alumnado de 1° e 2° de ESO
precisard, para poder sumarse & convocatoria de folga, unha autorizacion escrita do seu
pai / nai / titores ou titoras legais para ausentarse pola participacion en actos deste tipo,
gue servira de xustificacion e serd entregada tamén o dia anterior.

8. No presente curso, e de acordo co establecido no apartado 12.5 do Plan de
adaptacion ao contexto da COVID-19 para o curso 2021-2022, as titorias realizaranse
preferentemente por medios telematicos (teléfono ou videochamada). Cando a
xuizo do profesorado titor ou da direccidn sexa precisa a titoria presencial,
realizarase esta coas debidas medidas de proteccion.

Para solicitar unha entrevista co profesorado, sexa o profesorado titor ou de
calquera materia, as familias deberan porse en contacto telefénico ou a través da
aplicacion Abalar Mobil e agardar a confirmacion da cita por parte do/a docente. Na
paxina web do centro (http://www.edu.xunta.gal/centros/iescamilojosecela) facilitarase
a hora de atencion as familias de cada docente.
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ANEXO XII. RESUMO DAS NOFC PARA O ALUMNADO
Resumo das normas de convivencia para o curso 2021/2022

1. O alumnado ten a obriga de ser puntual e asistir co material axeitado (que
non se pode compartir), segundo recolle a Lei 4/2011 de 30 de xufio de convivencia e
participacion da Comunidade Educativa no seu artigo 7 h) e as Normas de
Organizacion e Funcionamento do centro (apartado 2.2. a). Isto implica respectar as
seguintes condutas:

a) Ao comezo dos periodos de clase deberase subir &s aulas cando toque
0 primeiro timbre (&s 8:40 polas mafias e as 16:15 os martes pola tarde). Despois
dos recreos hai que subir &s aulas, igualmente, cinco minutos antes e ao toque do
primeiro timbre (as 10:40 e as 12: 40). Cada persoa realizara a hixiene de mans
ao entrar na aula e agardarase no seu sitio fixo polo/a docente e, se este/a se
ausenta, polo profesor ou profesora de garda. Ao comezo e ao remate das clases
deixarase un periodo de tempo para hixienizar os postos escolares.

b) Non se permite 0 uso das taquillas no presente curso 2021-2022, por
motivos sanitarios, co fin de evitar contactos e aglomeracions. As mochilas e o
material quedara na aula xenérica do grupo.

c) O alumnado ter& que acceder polas portas e escaleiras indicadas na
cartelaria e nas instruciéns do profesorado. Nos recreos, os alumnos e as
alumnas ocuparén os espazos establecidos no Plan de adaptacion & situacion
COVID-19 no curso 2021-2022. O alumnado transportado accedera as aulas, en
fila e gardando a distancia, cando chegue o seu transporte.

2. Débese manter, de acordo cos principios que marca o artigo 3 da Lei 4/2011
de 30 de xufio de convivencia e participacion da Comunidade Educativa, un
comportamento correcto e respectuoso en todo o contorno do centro. Débese gardar
a distancia de seguridade e levar a mascara posta en todo momento. Non se pode
comer nin beber nas aulas nin no interior, excepto nos espazos cubertos determinados
polo Protocolo de adaptacion a situacién COVID-19 cando non se poida estar no patio,
segundo especifican as Normas de Organizacion, Funcionamento e Convivencia (en
adiante citadas como NOFC), no apartado 2.2 h).

3. Hai que coidar ao maximo o material e o mobiliario do centro, xa que se
trata dun ben comin conseguido co esforzo de todas/os. Perante calquera estrago
causado intencionadamente ou por mal uso sera esixida a sua reparacién ou
compensacion econdmica, segundo recollen a Lei 4/2011 de 30 de xufio de convivencia
e participacion da Comunidade Educativa (artigo7, e) e as NOFC do centro (apartado
2.2).

4. Non se permite 0 acceso ao centro con aparellos recreativos dixitais nin se
permiten as gravacions de video, audio nin de imaxes con dispositivos particulares
no recinto escolar (agas que o autorice expresamente o profesorado no marco dalgunha
actividade didactica). Segundo o que se expresa no artigo 19 do Decreto 8/2015, de 8 de
xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e
participacion da Comunidade Educativa e no apartado 3.3 das NOFC, os teléfonos
mobiles deberan estar apagados nos periodos de clase, excepto autorizacion expresa
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do profesor ou profesora para 0 seu uso por motivos pedagoxicos. Segundo se recolle no
artigo 11 da Lei 4/2011 de 30 de xufio de convivencia e participacion da Comunidade
Educativa e no apartado 2.2, n) das NOFC, pode ser requirida a entrega destes
aparellos ou calquera outro obxecto cando se faga un uso non autorizado. Neste
caso serad depositado en Xefatura de Estudos ata que o recolla un/unha adulto/a
responsable ao final da xornada lectiva (ou o/a propio/a alumno/a se € maior de idade).

Segundo se recolle no apartado 3.6, f) das NOFC, o profesorado podera esixir a
retirada temporal dos dispositivos mobiles mentres se realiza un exame ou
actividade. Neste caso quedaran custodiaraos o/a docente mentres dure a actividade. A
constatacién de que o dispositivo requirido ou outro diferente se mantén no poder do/a
alumno/a durante o exame ou actividade considerarase uso non autorizado.

5. O alumnado non podera sair do centro durante o horario lectivo. O
alumnado de Bacharelato non poderé sair nos recreos, pero podera ser autorizado polos
seus pais / nais / titores ou titoras legais para marchar as ultimas horas se falta
algun/algunha docente ou pode ser autorizado para entrar a segunda hora en caso de que
o/a profesor/a avisase con antelacion da sUa ausencia e estea informada a Xefatura de
Estudos. O alumnado maior de idade poderé sair do recinto escolar sen autorizacion,
ainda que non podera regresar ata a seguinte xornada lectiva.

6. As faltas de asistencia seran xustificadas documentalmente e/ou por
escrito como moi tarde tres dias habiles despois de que se produzan (NOFC, apartado
3.2.2). As xustificacions que se acheguen a través da aplicacion AbalarMébil seran
admitidas segundo criterio do profesorado, sempre que acheguen a pertinente
documentacién que acredite a pertinencia da xustificacién, como permite a propia
aplicacion. En caso contrario as xustificacions realizadas por este medio terdn carécter
meramente informativo e quedara a criterio do profesorado titor a aceptacion da
xustificacion.

As faltas motivadas por sintomas compatibles con COVID-19 non precisan
xustificacion médica, mais haberd un impreso dispofiible en conserxaria e na web do
centro para acreditar que se detectaron sintomas compatibles por parte da familia.

7. O alumnado que decida participar nalgunha xornada reivindicativa ou Folga
formalmente convocada debera comunicalo, como establecen as NOFC no apartado
3.2.7, a través das canles propias de participacion, é dicir, reunion de grupo para tomar
unha decisién colectiva e/ou reunién da xunta de delegados. Unha vez comunicada a
decision & direccion cada grupo confeccionara unha lista co nome e apelidos de todos 0s
participantes, que sera entregada & xefatura de estudos como moi tarde o dia anterior a
xornada reivindicativa.

Segundo emana do apartado 5 da Disposicién Final primeira da Lei Organica
2/2006, de 3 de maio, de Educacién, que modifica o artigo 8 da Lei Organica 8/1985,
de 3 de xullo, reguladora do dereito a educacion, o alumnado de 1° e 2° de ESO
precisard, para poder sumarse & convocatoria de folga, unha autorizacion escrita do seu
pai / nai / titores ou titoras legais para ausentarse pola participacion en actos deste tipo,
que servira de xustificacidn e sera entregada tamén o dia anterior. Estas autorizacions
poden descargarse e imprimirse directamente desde a paxina web do IES.
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