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1. INTRODUCION

O capitulo 111 da Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion segundo a
redaccion dada pola Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a
Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién estd dedicado a autonomia dos
centros educativos. No artigo 120.1 establécese que “os centros disporan de autonomia
pedagdxica, de organizacion e de xestidn”, mentres que no apartado 2 indicase que os
centros “dispordn de autonomia para elaborar, aprobar e executar un proxecto educativo
e un proxecto de xestion, asi como as normas de organizacién e funcionamento do
centro”.

A xestion dos recursos do centro educativo vén recollida no artigo 122 da Lei
Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién segundo a redaccion dada pola Lei
organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica 2/2006, do 3
de maio, de Educacién. Asemade, no artigo 123 da devandita lei recofiécese a
“autonomia na sfia xestion econdmica” dos centros publicos e establécese o Proxecto de
Xestion.

A autonomia de xestién economica dos centros publicos galegos establécese no
Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a autonomia na Xxestion
economica dos centros docentes publicos non universitarios.

Dentro da estrutura do Proxecto Educativo de Centro (PEC) este Documento 2
intégrao o Proxecto de Xestion dos Recursos Humanos e Materiais, que desenvolve o
desefio para a xestion dos recursos, en base & mencionada autonomia de xestion da que
gozan os centros.

A autonomia da xestion dos recursos comprende non so6 a actividade econémica
senén tamén os recursos materiais e humanos. O presente proxecto establece
concrecions nestes aspectos, se ben estas deben ser forzosamente limitadas no referente

& autonomia de xestion dos recursos humanos.

1.1. Marco Legal

e Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion. Texto consolidado 29 de
xullo de 2015.
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e Lei organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Orgéanica
2/2006, do 3 de maio, de Educacion.

e Lei 2/2015, do 29 de abril, de emprego publico de Galicia.
e Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico.

e Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se aproba o Regulamento
organico dos Institutos de Educacion Secundaria.

e Orde do 1 de agosto de 1997, pola que se ditan instruciéns para o
desenvolvemento do Decreto 324/1996 polo que se aproba o Regulamento organico dos
Institutos de Educacion Secundaria e se establece a sua organizacién e funcionamento.

e Orde do 28 de xufio de 2010, pola que se modifican parcialmente as Ordes do
1 de agosto de 1997, do 22 de xullo de 1997 e do 3 de xullo de 2000.

e Decreto 7/1999, do 7 de xaneiro, polo que se implantan e regulan os centros
publicos integrados de ensinanzas non universitarias.

e Decreto 189/2010, do 11 de novembro, polo que se establece o regulamento
orgénico das escolas oficiais de idiomas da Comunidade Autonoma de Galicia.

e Orde do 5 de agosto de 2011, pola que se desenvolve o Decreto189/2010, do
11 de novembro, polo que se establece o regulamento organico das escolas oficiais de
idiomas da Comunidade Autonoma de Galicia, e se regula a organizacion e o acceso as
ensinanzas de idiomas de réxime especial.

e Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a autonomia da
xestion dos centros docentes publicos non universitarios.

e Orde do 12 de xaneiro de 1988 pola que se regula a aprobacion e
xustificacion dos gastos de funcionamento dos centros docentes publicos de niveis non
universitarios.

e Resolucion de 6 de marzo de 2019, da Oficina Independente de Regulacion e
Supervisién da Contratacion, pola que se publica a Instrucion 1/2019, de 28 de
febreiro, sobre contratos menores, regulados na Lei 9/2017, de 8 de novembro.

2. PROXECTO DE XESTION DOS RECURSOS MATERIAIS

Os recursos materiais dos centros educativos publicos galegos provefien
basicamente das achegas da administracion. O artigo 112.1 da Lei Orgéanica 2/2006, do
3 de maio, de Educacion segundo a redaccion dada pola Lei organica 3/2020, do 29 de

decembro, pola que se modifica a Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion
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establece que “Os centros estaran dotados dos recursos educativos, humanos e materiais
necesarios para ofrecer un ensino de calidade e garantir a igualdade de oporunidades no
acceso a educacion”.

Ainda asi, é posible a obtencion de recursos complementarios, como se recolle
no artigo 122.3 da mesma lei citada, que indica que os centros publicos poderan obter
recursos complementarios, “previa aprobacion do seu Consello Escolar, nos termos que
establezan as Administracions educativas, dentro dos limites que a normativa vixente
establece. Estes recursos non poderan provir das actividades levadas a cabo polas
asociacions de pais, nais e de alumnos e alumnas en cumprimento dos seus fins e
deberan ser aplicados aos seus gastos, de acordo co que as Administracions educativas

establezan”.

2.1. Recursos de que dispon o centro

Segundo establece o artigo 122.1 da Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de
Educacion segundo a redaccion dada pola Lei organica 3/2020, do 29 de decembro,
pola que se modifica a Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién, os centros
“estaran dotados dos recursos educativos, humanos e materiais necesarios para ofrecer
unha ensinanza de calidade e garantir a igualdade de oportunidades no acceso &
educacion”.

Os recursos materiais dos centros educativos configlranse a través das achegas
da administracién e son integrados polas instalacions, o mobiliario, os equipamentos e 0

material albergado no centro e que se recolle no seu inventario.

2.2. Reparto de responsabilidades en relacion coa xestién econémica

2.2.1. Equipo directivo.

O equipo directivo é o primeiro axente implicado na xestion econdémica.A
persoa directora do centro, conforme &s competencias establecidas artigo 132 da Lei
Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion segundo a redaccion dada pola Lei
organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica 2/2006, do 3

de maio, de Educacién. O apartado j) do artigo citado establece que a persoa directora
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do centro ¢ responsable de ‘“Realizar as contratacions de obras, servizos e
subministraciéns, asi como autorizar 0s gastos de acordo co orzamento do centro,
ordenar os pagamentos e visar as certificacions e documentos oficiais do centro, todo
isto de acordo co que establezan as administracions educativas”.

Por outra parte, a persoa secretaria do centro, de acordo coas funcions
establecidas recollidas no artigo 32 do Decreto 324/1996, do 26 de xullo, polo que se
aproba o Regulamento orgénico dos Institutos de Educacion Secundaria, poste
competencias como a realizacion do anteproxecto economico (de acordo coas
directrices do Consello Escolar e oida a Comision Econdmica) e a contabilidade do IES,
custodiar os libros e arquivos do instituto, velar polo material do centro e realizar os

pedidos necesarios e xestionar o inventario xeral do centro.

2.2.2. Consello Escolar.

O Consello Escolar é o érgano de goberno a través do que esté representado toda
a comunidade educativa: alumnado, pais, nais ou titores/as legais, profesorado, persoal
de administracion e servizos e representante do Concello.

A composicion do Consello Escolar establécese no artigo 126 da Lei organica
2/2006, do 3 de maio, de Educacion, modificado pola Lei orgéanica 3/2020, do 29 de
decembro, pola que se modifica a Lei Orgéanica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion e
as funcions deste 6rgano establécense no artigo 127 da devandita lei.

O Consello Escolar do IES Camilo José Cela estd composto pola persoa
directora, que ostenta a presidencia, a persoa que ocupa a xefatura de estudos, a persoa
secretaria, sete representantes do profesorado, catro representantes do alumnado, tres
representantes das familias, unha persoa en representacion do Concello de Padrén e
unha persoa representante do Persoal de Administracién e Servizos.

O Consello escolar, segundo as competencias que lle outorga o artigo 127 da Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacién, modificado pola Lei organica 3/2020, do
29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de
Educacion, debe “promover progresivamente a conservacion e renovacion das
instalacions e equipamento escolar para a mellora da calidade e sostibilidade e aprobar a
obtencion de recursos complementarios”. Ademais, “fixar as directrices para a

colaboracion, con fins educativos e culturais, coas Administraciéns locais, con outros
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centros, entidades e organismos”. Ademais, debe “aprobar o proxecto de orzamento do

centro”.

2.2.3. Comision Econdmica.

A Comision Econdmica, segundo o art. 45 do Decreto 324/1996, esté integrada
por unha profesora ou un profesor, un alumno ou unha alumna, unha nai ou un pai ou
representante legal, a persoa secretaria do centro e a persoa directora.

A Comisién Econdmica reunirase para avaliar a conta de xestion do orzamento e
para analizar o anteproxecto de elaboracion do orzamento anual. Unha vez aprobado
este anteproxecto de orzamento anual por parte da comision, converterase en Proxecto
de orzamento (segundo o artigo 7 do Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se

desenvolve a autonomia da xestién dos centros docentes publicos non universitarios).

2.3. Criterios para a elaboracion do orzamento anual.

O proceso para a elaboracion do orzamento anual comeza unha vez que a
Xefatura Territorial da Consellaria de Educacién fai pablicos os créditos asignados a
gastos de funcionamento de cada centro educativo. No prazo dun mes partir deste
momento, o Consello Escolar deberd aprobar o proxecto de orzamento, conforme o
disposto no artigo 7 do Decreto 201/2003, do 20 de marzo.

A principal achega econémica para a xestion dos centros constitlea esta partida
de gastos de funcionamento, que se adoita facer efectiva en tres pagos:

1° pago: 40% dos gastos anuais. Adoita ser ingresado no primeiro cuadrimestre.

2° pago: 30% do ingreso. Adoita ser ingresado nos meses de abril — maio.

3° pago: 30%. Nos meses de setembro — outubro.

Por outra banda, non é infrecuente que cara ao final do ano anterior se avance
algunha cantidade como adianto dos gastos de funcionamento do ano seguinte, co que

pode verse alterado o reparto indicado anteriormente.

A parte da asignacion fixa de gastos de funcionamento anual, existen outras
achegas que se engloban dentro do que se denomina partidas finalistas. As principais no

noso centro provefien de achegas da Consellaria:
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—Achegas para a adquisicion de libros de texto dentro do programa Fondo
Libros.

—Axudas para a Biblioteca: Programa PLAMBE, Plan LIA, Club de lectura,
Programa Voluntariado na Biblioteca (Bibliotecas escolares solidarias).

—Axudas para 0s proxectos de fomento de uso do galego.

—Desenvolvemento de programas de éxito educativo (Contratos programa, Plan

Proxecta, Club de Ciencia, Acreditacion Lingiiistica...)

2.4. Medidas para a renovacion e conservacion das instalacions.

O IES Camilo José Cela ocupa un edificio de mais de 40 anos de antiguidade,
polo gue a renovacién e conservacion das suas instalacions é unha prioridade e absorbe
unha boa parte dos seus recursos.

Para a conservacion e renovacion das instalacions, as actuacions a desenvolver
guiaranse por uns principios:

—Actuaciéns que prioricen a conservacién dos materiais mais nobres e
tradicionais.

—Prioridade da eficiencia enerxética e o aforro.

—Revision e sinalizacion de focos de perigo e eliminacion de elementos de risco.

—Mantemento das instalacions eléctricas e de saneamento.

—Manter os espazos verdes e a contorna ecoldxica do recinto.

—Facer accesibles todos os espazos, tendo en conta a antigtiidade do edificio e
que este aspecto non foi tradicionalmente atendido ata tempos moi recentes.

—Actuar para a mellora da confortabilidade do edificio.

—Acondicionar cada vez mais espazos de recreo e de coidado do benestar fisico e
emocional.

—Control de elementos contaminantes, tanto materiais como luminicos e
acusticos.

—Incorporacion de medios de autoproteccion.

—AXxeitar as instalacions aos estandares da nova arquitectura pedagoxica.

2.5. Criterios para a obtencion de recursos complementarios.
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A obtencidn de recursos complementarios basearase nos seguintes criterios:

—Dar prioridade a achegas e doazons desinteresadas de organismos publicos ou
privados.

—Desenvolver acordos co Concello de Padrén para a realizacion de melloras en
espazos compartidos ou proximos.

—Incorporar ingresos das familias, especialmente as achegas para a realizacion
de actividades extraescolares (sobre todo para facer fronte ao transporte no caso de
saidas, viaxes e excursions).

—Presentar solicitudes a Xefatura Territorial da Consellaria de Educacion para
acometer reformas importantes que os recursos ordinarios do centro non poden cubrir.

—Recadar ingresos por servizos de reprografia ou encadernacion na conserxaria
do centro.

—Desenvolver colaboracions con empresas da zona para o desenvolvemento de
actividades de interese para a comunidade escolar e a cidadania en xeral.

—Chegar a acordos de colaboracién con entidades sen animo de lucro.

—Obter recursos derivados do uso das instalacions do centro.

—Compartir puntualmente gastos de subministro eléctrico coa empresa

adxudicataria do servizo de cafetaria.

2.6. Recomendacions para a contratacion.

A persoa directora do centro é a responsable da contratacion de obras, servizos e
subministraciéns. A direccion do centro € competente na contratacién de contratos
menores, considerados como tal os de valor estimado inferior a 40.000 € no caso de
contratos de obras, ou de 15.000 €, no caso de contrato de servizos ou subministracions,
segundo a Lei 9/2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico. Para contias
superiores que excedan o contrato menor, a direccién debera pofielo en cofiecemento da
Xefatura Territorial correspondente.

Para a realizacion do proceso de contratacion, seguiranse as disposicions da
lexislacién vixente sobre contratos menores e as indicaciéns recollidas na Resolucién de
6 de marzo de 2019, da Oficina Independente de Regulacion e Supervision da
Contratacion, pola que se publica a Instrucion 1/2019, de 28 de febreiro, sobre

contratos menores, regulados na Lei 9/2017, de 8 de novembro.
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Sempre que as obras vaian alcanzar unha dimension que exceda 0 mantemento
minimo, notificarase & Xefatura Territorial e 0 proceso de contratacién seguira 0s
seguintes pasos:

a) Informe de necesidade. Emitirase un informe motivado da necesidade do
contrato.

b) Seleccion do adxudicatario / Invitacions a empresas. Cando a contia do
contrato se estime que exceda de 10.000 €, no caso de contratos de obras, ou de 5.000 €,
no caso de contrato de servizos ou subministracions, cursaranse invitacions por correo
electronico a un minimo de tres empresas capacitadas para a execucion do contrato.

Este procedemento recoméndase mesmo en caso de contias menores das
indicadas e seguirase como norma xeral de contratacion.

c¢) Adxudicacion do contrato. O contrato sera adxudicado & empresa que, logo
deste proceso, presente 0 mellor orzamento.

d) Formalizacion do contrato. Non se esixe un contrato en sentido formal, ainda
que pode chegar a redactarse, en especial en caso de importes elevados ou contratos
complexos.

e) Limitacidns a contratacion menor. A duracién dos contratos menores non
pode superar un ano. Estes contratos non poden prorrogarse. Non podera utilizarse un

contrato de servizos para contratar persoal.

3. PROXECTO DE XESTION DOS RECURSOS HUMANOS

A direccidn do centro non esta capacitada para a contratacion de servizos de
recursos humanos. Pola contra, os recursos humanos a disposicion do centro deben ser
organizados e xestionados de acordo ao proxecto de xestion.

3.1. Organizacion e xestion dos recursos humanos.

3.1.1. Persoal docente.

O IES Camilo José Cela conta cun cadro axustado de persoal docente. No curso

2023-2024 conforma un cupo de 29 docentes, aos que hai que sumar unha persoa

docente de PT (pertencente ao corpo de Ensino Primario) e outros dous itinerantes
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compartidos co IES Macias o0 Namorado (unha docente de Relixion e outra de
Educacion Fisica).

A proporcion habitual de profesorado con destino definitivo é dun 80%, con
leves oscilacions en funcion da coincidencia de persoal en comision de servizos (no
curso 2023-2024 duas persoas) ou de persoal provisional por xubilacion do titular, a
espera da incorporacion dun profesor ou dunha profesora titular (no curso citado tres
docentes).

Por sexos, no curso 2023-2024 hai unha gran maioria de mulleres (26) fronte aos
homes (6). Neste mesmo curso, un total de 20 persoas tefien destino definitivo no

centro.

3.1.2. Persoal non docente.

O centro dispdn de sete traballadoras e traballadores que compofien o cadro de
persoal non docente, coa seguinte distribucion:

Persoal de limpeza: 2 persoas a xornada completa e 1 a media xornada.

Persoal subalterno: 2 persoas.

Persoal de administracion: 2 persoas.

Dentro do persoal de administracion e servizos a maioria ten a sta praza
definitiva no centro (4 funcionarias de carreira e 1 persoal laboral fixo), mentres que os
outros dous postos estan ocupados un por persoal laboral temporal e outro por persoal

interino.

4. CRITERIOS PARA A ELABORACION DO INVENTARIO

O inventario do IES esta recollido na aplicacion XADE. Existe outros rexistros
que se poden considerar como inventario, como o programa MEIGA de xestion dos
fondos da biblioteca, onde se recolle o material documental da biblioteca do centro e
das dos departamentos.

Para a elaboracion do inventario partirase dos seguintes criterios:

—Pedir colaboradores e colaboradoras para a realizacion do inventario.

—Repartir tarefas entre as persoas seleccionadas para o traballo.

—Establecer, se procede, fases para a realizacién do inventario.
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—Seleccionar zonas / seccidns en que centrar o inventario.

—Revisar o inventario ou inventarios anteriores, comprobando o0s posibles
expurgos de material.

—Realizar inventarios por sectores (mobiliario, equipamento informatico,
audiovisual...)

—Elaborar en primeiro lugar os inventarios dos departamentos didacticos,
mediante a remision por parte de cada xefe ou xefa de departamento dun correo
electronico cun arquivo en que figure o material do departamento ou as actualizacions
realizadas.

—Articular un calendario de prazos para as distintas fases do inventario.

Unha vez elaborado o inventario, este someterase a continua actualizacion e
revisions periodicas. A persoa secretaria do centro sera a encargada do mantemento do
inventario, incorporando o material novo. Cada curso académico realizarase unha
consulta &s persoas responsables das xefaturas do departamentos didacticos sobre as
necesidades de material e nel lembrarase a necesidade de revisar 0s inventarios parciais
de cada departamento de cara a comunicar calquera variacion ou actualizacion non

rexistrada.

5. PLAN ANUAL DE ORDENACION E UTILIZACION DO
ORZAMENTO

Para a elaboracion do orzamento anual do centro, realizarase unha estimacion
das necesidades nas diferentes partidas de gasto e farase, asemade, asignacion a cada
departamento didactico segundo as necesidades que se detecten.

A elaboracién dos orzamentos anuais ten en conta aspectos como 0s seguintes:

—Segundo recolle a Orde do 12 de xaneiro de 1988 pola que se regula a
aprobacion e xustificacion dos gastos de funcionamento dos centros docentes pablicos
de niveis non universitarios, non se pode destinar mais do 10% da cantidade asignada
para gastos de funcionamento no exercicio orzamentario correspondente para a
adquisicion de equipos que demande a actividade educativa e que non estean incluidos
nos programas centralizados de investimentos sempre que queden cubertas as

necesidades para o normal funcionamento do centro.
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—Do mesmo xeito, na orde citada no apartado anterior establécese que “o centro
unicamente podera comprometer fondos do vindeiro exercicio econémico, nunha contia
que non supere 0 5% da cantidade asignada ao exercicio actual e sempre que no ano da
compra se investise como minimo o 60% do seu valor”.

—O célculo de orzamento correspondente a cada departamento didactico farase
do seguinte xeito: asignaranse 100 € fixos a cada departamento, ao que se sumara o
namero de horas de docencia que imparte multiplicado por 5, méis un euro por cada
alumno/a que tefia no curso actual. A formula seria: 100€ + (5 x n°® horas) + (1 x n°
alumnos/as).

—Os departamentos que tefian laboratorio ou taller (Bioloxia e Xeoloxia, Fisica e
Quimica e Tecnoloxia), sumaran 100€ mais. A férmula para estes seria: 100€ + (5 x n°
horas) + (1 x n® alumnos/as) + 100€.

As partidas en que se clasifica 0 orzamento anual dos centros, recollidas no
artigo 6 do Decreto 201/2003, do 20 de marzo, polo que se desenvolve a autonomia da

xestion dos centros docentes publicos non universitarios, son as seguintes:

1. Arrendamentos. Cotas das fotocopiadoras.

2. Reparacions, mantemento e | Gastos de mantemento de ascensores,
conservacion. caldeiras, contadores, extintores, carpintaria,

pintura, electricidade, sistemas de alarma...

3. Material de oficina. Gastos en papel, encadernacions, boligrafos...
4. Subministracions. Auga, luz, gaséleo para a calefaccion...

5. Comunicacions. Gasto en correos, prensa e revistas.

6. Transporte. Desprazamentos en  distintos  tipos de

actividades complementarias e extraescolares.

7. Traballos realizados por outras | Obradoiros e actividades, traballos de

empresas. impresion, colocacion de sinalizacion...

8. Primas de seguro.

9. Tributos. Pago de taxas como o vao do aparcadoiro, lixo,

pagos de IRPF de actividades.

10. Axudas de custo e locomocion. | Dietas do profesorado que participa en viaxes

escolares.
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11. Gastos diversos. Inclie gastos non integrados noutras partidas
como premios, material de laboratorio,

botiquin, ferraxaria...

12. Mobiliario e utensilios | Gastos de mobiliario, ordenadores,
inventariables. miroscopios, xogos, material para o ximnasio...
13. Outros materiais | Libros de textos e libros en xeral.

inventariables.

14. Comedores escolares.

O anteproxecto de orzamento serd elaborado pola persoa secretaria do centro e
presentado a Comision Econdmica.

Segundo establece o artigo 8 do Decreto 201/2003, do 20 de marzo, “no suposto
de que no primeiro dia habil do exercicio econémico non se encontrase aprobado o
orzamento anual, entenderase prorrogado o do exercicio inmediatamente anterior, tendo
en conta unicamente a achega da Consellaria de Educacion”.

O orzamento do centro podera ser modificado nos termos que se establecen no
artigo do Decreto 201/2003, do 20 de marzo.

6. CONTA DE XESTION DO ORZAMENTO E RENDICION DE
CONTAS

Para a xustificacion dos gastos, a persoa directora presentard ao Consello
Escolar, para a sta aprobacion, a conta de xestiébn do orzamento, referida ao 31 de
decembro de cada exercicio econémico, segundo establece o artigo 15 do Decreto
201/2003, do 20 de marzo.

Para a realizaciéon da conta de xestion do orzamento empregarase a aplicacion
informaética Xecocentros, posta a disposicion pola Consellaria de Educacion e da que se
obtera unha certificacion que, unha vez aprobada a conta de xestion, se remitira, antes
do 31 de xaneiro do exercicio econOmico seguinte, a consellaria a través da sede

electrdnica.
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