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METODOLOXIA

A metodoloxia empregada en cada unha das materias de cada curso esta recollida nas
Programaciéns didacticas de cada departamento e que seran publicadas na pagina web do
centro nas primeiras semanas de curso.

Asi mesmo, cada profesor/a elaborard un resumo da programaciéon da materia por
curso, e que faré referencia a: Unidades distribuidas por trimestres, como se van a desenvolver
os contidos ao longo do curso, criterios de cualificacién e procedementos de avaliacion,
procedemento de recuperacion da materia do curso anterior, libros e recomendacions. Este
resumo estara tamén dispofiible para todo o alumnado e as stUas familias, pretendendo asi
facilitarlles a comprensién dos aspectos mais relevantes do curso académico. Seguirase para iso
0 ANEXO ““Resumo programacion didactica” que se facilitard ao inicio de curso.

Como xa ven sendo habitual nos altimos anos, maximizarase o aproveitamento dos
recursos tecnoloxicos que proporcionan as aulas Edixgal para o desenvolvemento da préactica
docente na Ensinanza Secundaria Obrigatoria, asi como as ferramentas institucionais tales
como as Aulas Virtuais, aplicacion de videoconferencia Cisco-Webex... en todas as

ensinanzas.

1.1 AVALIACION

Ao inicio de curso aprobarase en sesion de Claustro as datas previstas para cada unha
das avaliacions, informandose das mesmas ao Consello Escolar e publicAndoo na paxina
web do centro. Serd nestas sesions de avaliacion nas que se analizaran os resultados
académicos do alumnado, asi como posibles problemas de convivencia ou absentismos
existentes analizando as causas e propofiendo solucions para a sua posterior aplicacion.

Ao longo de cada curso realizaranse para cada grupo tres sesions de avaliacion
parciais. Asi mesmo, farase o seguimento da recuperacion das materias ou dos ambitos
pendentes, se for o caso.

ESO

— Na Educacion Secundaria Obrigatoria, o periodo abranguido entre a terceira avaliacion
parcial e a avaliacidon final dedicarase a actividades de apoio, reforzo, recuperacion,
ampliacion e titoria. Nese sentido, para o alumnado que tefia materias ou ambitos con
partes sen superar logo de realizada a terceira avaliacion parcial, o equipo docente
realizara un breve informe de avaliacién individualizado que debe servir de base
para 0 desefio das correspondentes actividades de recuperacion. Dito informe contera
alo menos as materias obxecto de recuperacion e por cada unha delas as indicacions e

tarefas necesarias encamifiadas & superacion das mesmas na avaliacion final.



1.2

— A cualificacion definitiva das materias ou dos dmbitos farase efectiva na avaliacién
final de curso.

— Na avaliacion final obterase tamén unha cualificacion das Competencia Clave que
formaré parte do Consello Orientador e que servird tamén para a toma de decisions &
hora de realizar as propostas de promocion e titulacion do alumnado. Estas
cualificacions obtéfiense seguindo as porcentaxes das tdboas adxuntas do punto 2 deste
documento.

— O procedemento a seguir para as reclamacions &s cualificacions finais, ou & decision de
promocion ou titulacion dun alumno/a figuran no punto 6 deste documento.

BACHARELATO

— No Bacharelato, a derradeira das tres sesions podera coincidir coa avaliacién final do
periodo ordinario, e haberd, asi mesmo, unha sesion de avaliacion logo da realizacion
das probas extraordinarias. As avaliacions finais ordinaria e extraordinaria realizaranse
nas datas que se determinen na norma que estableza o calendario escolar para cada
curso.

— No segundo curso de bacharelato, no periodo abranguido desde a realizacion da
avaliacion final ordinaria ata as datas de celebracidn das probas extraordinarias, o centro
educativo organizara a das clases co fin de preparar o alumnado para a realizacion da
avaliacion de acceso a universidade e das probas extraordinarias.

— No primeiro curso de bacharelato, o periodo abranguido desde a realizacion da
avaliacion final ordinaria ata o remate do periodo lectivo dedicarase & preparacion e a
realizacion das probas extraordinarias, e a actividades de apoio, reforzo, recuperacion,

ampliacion e titoria.

EXAMES

Nas semanas previas as sesions de avaliacidns, o profesorado realizard as probas
finais de cada materia tentando que non coincidan mais de dous exames no dia. Para tal fin,
o0 alumnado dispora na aula dun calendario no que podera anotar as diferentes probas do
curso para unha mellor organizacion das mesmas. Esta distribucién dos exames podera
tamén anotarse na axenda escolar que se lle facilita a cada alumno/a ao inicio de curso.

A probas realizadas na Educacién Secundaria Obrigatoria realizaranse nunha das
horas semanais que cada materia ten asignada, debéndose adaptar na medida do posible a
temporalizacion aos 50 minutos de cada sesion. No caso do Bacharelato, as probas de cada
avaliacion poderan realizarse ao longo da tarde respectando sempre as horas de apertura e

peche do centro educativo.



1.3

No caso de que un alumno/a non asista & realizacion dunha exame, dita falta debera
ser xustificada polos pais/nais — titores legais para que a proba poida realizarse noutra data.
Asi pois, como norma xeral no caso de ausencia, non se lle repetird o exame ao/a
alumno/a, exceptuando casos de forza maior ou enfermidade xustificadas, e sempre e

cando non se observe reiteracion.

SOLICITUDE DE COPIA DE EXAMES

Os pais/nais — titores/as legais do alumnado poderan solicitar unha copia dalgln
exame do seu fillo/a previa solicitude na administracion do centro presentando
debidamente cumprimentado 0 ANEXO “Peticion de copia de exame”.

Cdodmpre que con anterioridade & solicitude do Anexo na administracion do centro, o

solicitante revise o exame co profesor/a correspondente

Xunto con esta solicitude deberase ter en conta que:

e S0 se poden reclamar copia dos exame, nunca 0s orixinais.

e S0 se realizara unha copia do exame e sera feita por persoal autorizado, quedando o
solicitante como Uunico responsable de calquera outra copia feita, asi como da
difusion que se lle poida dar unha vez saia do centro educativo.

e A copia solicitada recollerase non antes de dous dias habiles posteriores a
presentacion desta solicitude.

e No caso de ausencia prolongada do/a solicitante por motivos de traballo ou
enfermidade, poderase reclamar que a copia do exame sexa enviada por correo
electronico a direccion indicada, debéndose enviar esta a través da conta corporativa

do centro.

CONSELLO ORIENTADOR. PORCENTAXE DE CONTRIBUCION DE CADA
MATERIA AS COMPETENCIAS CLAVE

Consello Orientador

Ao finalizar o segundo curso entregaraselles aos pais, &s nais ou as persoas que tefian a

titoria legal de cada alumna ou alumno un consello orientador. Este consello incluird un

informe sobre o grao de logro dos obxectivos e de adquisicion das competencias

correspondentes, asi como unha proposta a pais, nais ou titores ou titoras legais, ou, de ser o

caso, a alumna ou ao alumno, da opcidn que se considere mais adecuada para continuar a sta

formacidn, que podera incluir a incorporacion a un programa de diversificacion curricular ou a

un ciclo formativo de grao basico.



Ademais de nos casos anteriores, cando o equipo docente estime conveniente propor a
pais, nais, titores ou titoras legais, ou & alumna ou ao alumno a sta incorporacion a un ciclo
formativo de grao bésico ou a un programa de diversificacion curricular, ou ao primeiro curso
dun programa de mellora da aprendizaxe e do rendemento, nalgun outro curso en que resulte
de aplicacién, a devandita proposta formularase a través dun consello orientador que se
emitird con esa Unica finalidade.

Este consello orientador elaborarao o profesorado titor, logo da informacién recollida na
sesién de avaliacion final e co asesoramento do departamento de orientacion. Levara a sinatura
do profesorado titor e da persoa que exerza a xefatura do departamento de orientacion, e o visto
e prace da direccion do centro docente. O consello orientador incluirase no expediente da

alumna ou do alumno, e entregarase cando corresponda xunto co boletin de cualificacions.

Avaliacion das Competencias Clave

Para realizar dunha forma obxectiva o0 grao de adquisicion de competencias, estas viran
avaliadas con: Insuficiente — Suficiente — Ben — Notable — Sobresainte. Polo tanto, para poder
establecer esta cualificacion avaliarase cada competencia cunha nota decimal que para cada un
dos cursos se obtera mediante as tdboas que se expofien a continuacion, e dado que o resultado
vai a resultar un nimero decimal, redondearase este ao enteiro seguinte cando as décimas sexan
maiores ou iguais a 5. Considerarase asi:

INS (0,1,2,3, ou 4) — SUF (5) — Ben (6) — NOT (7 ou 8) — SOB (9 ou 10).

Asi mesmo, cando a media de todas as competencias (redondeada ao enteiro seguinte
cando as décimas sexan maiores ou iguais a 5) sexa igual ou superior a 7 puntos, considerarase
que o alumno/a acadou os obxectivos de xeito destacado, indicando tal circunstancia no

Consello Orientador.



As tdboas porcentuais para obter a cualificacion de cada unha das competencias son:

COMPETENCIA

1° ESO

Linguistica

30% Lingua Castela

30% Lingua Galega

15% Inglés

15 % Francés

10% RESTO

Matematica e Ciencia e

50% Matematicas

30% Bioloxia

5% Educacion Fisica

Tecnoloxia
5% Xeografia e Historia
10% RESTO
Dixital TODAS (Media aritmética)

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Xeografia e Historia

20% Valores Eticos ou Relixion

30% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

30% Educacion Plastica

20% Xeografia e Historia

10% Lingua Castela

10% Lingua Galega

10% Educacion Fisica

20% RESTO




COMPETENCIA

2° ESO

Linguistica

30% Lingua Castela

30% Lingua Galega

15% Inglés

15 % Francés

10% RESTO

Matematica e Ciencia e

40% Matematicas

20% Fisica Quimica

20% Tecnoloxia

Tecnoloxia 5% Educacion Fisica
5% Xeografia e Historia
10% RESTO
Dixital 30% Tecnoloxia

70% RESTO

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Xeografia e Historia

20% Valores Eticos ou Relixion

30% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

30% Modsica

20% Xeografia e Historia

15% Lingua Castela

15% Lingua Galega

10% Educacion Fisica

10% RESTO




COMPETENCIA 29ESO PMAR
60% Ambito Lingiistico e Social
Linguistica 15% Inglés

25% RESTO

Matematica e Ciencia e

65% Ambito Cientifico e Matematico

15% Tecnoloxia

5% Educacion Fisica

Tecnoloxia .
5% Ambito Lingistico e Social
10% RESTO
o 30% Tecnoloxia
Dixital

70% RESTO

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Ambito Lingistico e Social

20% Valores Eticos ou Relixion

30% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

25% Musica

50% Ambito Lingistico e Social

15% Educacion Fisica

10% RESTO




COMPETENCIA

3° ESO

Linguistica

30% Lingua Castela

30% Lingua Galega

15% Inglés

15 % Francés

10% RESTO

Matematica e Ciencia e

40% Matematicas

15% Bioloxia

15% Tecnoloxia

10% Fisica Quimica

Tecnoloxia
5% Educacion Fisica
5% Xeografia e Historia
10% RESTO
o 30% Tecnoloxia
Dixital

70% RESTO

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Xeografia e Historia

20% Valores Eticos ou Relixion

20% Cultura Clasica

10% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

20% Educacion Plastica

20% Xeografia e Historia

20% Musica

10% Lingua Castela

10% Lingua Galega

10% Educacion Fisica

10% RESTO




COMPETENCIA

3° ESO PMAR

Linguistica

60% Ambito Lingistico e Social

15% Inglés

15% Francés

10% RESTO

Matematica e Ciencia e

65% Ambito Cientifico e Matematico

15% Tecnoloxia

5% Educacion Fisica

Tecnoloxia _
5% Ambito Lingistico e Social
10% RESTO
o 30% Tecnoloxia
Dixital

70% RESTO

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Ambito Lingistico e Social

20% Valores Eticos ou Relixion

20% Cultura Clasica

10% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

40% Ambito Lingistico e Social

20% Musica

20% Educacion Plastica

10% Educacion Fisica

10% RESTO




COMPETENCIA

4° ESO

Linguistica

30% Lingua Castela

30% Lingua Galega

10% Inglés

10% Francés

10% Latin

10% RESTO

Matematica e Ciencia e

40% Matematicas

40% Entre as que tefia (Bioloxia, Tecnoloxia, Fisica Quimica,
Economia, Cultura Cientifica, Iniciacion Actividade
Emprendedora, Ciencias Actividade Profesional, TIC)

Tecnoloxia 5% Educacion Fisica
5% Xeografia e Historia
10% RESTO
40% TIC
Dixital 30% Tecnoloxia

30% RESTO

Aprender a aprender

TODAS (Media aritmética)

Sociais e civicas

50% Xeografia e Historia

20% Valores Eticos ou Relixion

20% Latin

10% RESTO

Iniciativa e espirito
emprendedor

TODAS (Media aritmética)

Conciencia e expresions
culturais

20% Educacion Plastica

20% Xeografia e Historia

20% Mousica

10% Lingua Castela

10% Lingua Galega

10% Educacion Fisica

10% RESTO

Deberase ter en conta que a porcentaxe daquela materia que figure na tdboa pero non se curse,

pasara a aumentar a porcentaxe do apartado RESTO.




3. CRITERIOS DE PROMOCION

3.1 PROMOCION NA ESO (1°, 2°, 2° PMAR, 3° ESO e 3° PMAR)

As decisions sobre a promocion do alumnado serdn adoptadas de xeito colexiado
polo equipo docente do alumnado, valorando se a natureza das materias non superadas lle
permite seguir con éxito o curso seguinte, se se estima que ten expectativas favorables de
recuperacion e se a promocion beneficiara a sta evolucion académica.

A repeticion seré considerada unha medida de caracter excepcional e tomarase tras
esgotar as medidas ordinarias de reforzo e apoio para superar as dificultades de
aprendizaxe do/a alumno/a, polo que poderé terse en consideracion o feito de que un

alumno/a tivese medidas de atencion a diversidade no curso.
Un alumno/a PROMOCIONA ao curso seguinte se despois da avaliacion final:

» Supera TODAS as materias cursadas.

> Obtén AVALIACION NEGATIVA NUNHA ou DUAS materias/ambitos
cursadas/os, considerandose para este computo as materias non superadas do propio
curso e as de cursos anteriores.

> Obtén AVALIACION NEGATIVA EN MAIS DE DUAS (considerandose ao
igual que no punto anterior para este cOmputo as materias non superadas do propio
curso e as de cursos anteriores) pero cumprindo TODAS seguintes condicions:

a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias nas que
estea matriculada ou matriculado nese ano académico sexa igual ou superior a
cinco.

b) Cualificacion igual ou superior a 5 na “Competencia Lingiiistica” ¢ na
“Competencia Matematica e Ciencia e Tecnoloxia”.

c) Non presenta mais de duas materias cunha cualificacion inferior a 3.

3.2 PROMOCION NO BACHARELATO (1° DE BACHARELATO)

Un alumno/a PROMOCIONA a 2° de Bacharelato se:

» Supera TODAS as materias cursadas.

> Obtén AVALIACION NEGATIVA NUNHA ou DUAS materias como maximo.
Para os efectos deste apartado, s6 se computaran as materias que como minimo a
alumna ou o alumno deben cursar en cada un dos bloques. No bloque de materias de
libre configuracion autonémica s6 se computard Lingua galega e literatura, con
independencia de que as alumnas e os alumnos poidan cursar mais materias do
devandito bloque.



CRITERIOS DE TITULACION

4.1 TITULACION NA ESO (4° ESO)

As decisions sobre a titulacion do alumnado serén adoptadas de xeito colexiado polo
equipo docente do alumnado, valorando se a/o alumna/o aquiriu todas as competencias
establecidas e alcanzou os obxectivos da etapa.

Un alumno/a TITULA se:

» Supera TODAS as materias cursadas.

» Obtén AVALIACION NEGATIVA NALGUNHA/S MATERIA/S
(considerandose ao igual que no punto anterior para este cOmputo as materias non
superadas do propio curso e as de cursos anteriores) pero cumprindo TODAS
seguintes condicions:

a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias en
que estea matriculada ou matriculado nese ano académico sexa igual ou
superior a cinco.

b) Cualificacion igual ou superior a 5 en todas as competencias establecidas.

c) Non presenta mais de duas materias cunha cualificacion inferior a 3.

4.2 TITULACION NO BACHARELATO (2° BACHARELATO)

Un alumno/a obtera o TITULO de Bacharelato se:

» Ten avaliacion positiva en TODAS as materias dos dous cursos de

bacharelato.

> Obtén AVALIACION NEGATIVA NUNHA MATERIA pero cumprindo
TODAS seguintes condicions:

a) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias da
etapa cursadas que como minimo se requiran para a obtencién do titulo pola
modalidade pola que se remata sexa igual ou superior a cinco. Neste caso,
para os efectos do calculo considerarase a nota numérica obtida na materia
non superada.

b) Que non se produciu unha inasistencia continuada e non xustificada por
parte da/o alumna/o ou na materia suspensa.

¢) Que a alumna ou o alumno se presentou a todas as probas e realizou de
forma coherente todas as actividades necesarias para a sua avaliacion,

incluidas as da convocatoria extraordinaria na materia suspensa.



5. CRITERIOS PARA A OBTENCION DA MATRICULA DE HONRA

EDUCACION SECUNDARIA OBRIGATORIA

Criterios xerais: As alumnas e os alumnos que, logo da avaliacion final do cuarto
curso, obtivesen unha nota media do cuarto curso igual ou superior a 9 puntos poderan
recibir a mencion de matricula de honra. A devandita mencion podera concederse,
como maximo, a un numero de alumnas ou alumnos igual ao enteiro mais proximo ao
5 % do total de alumnado matriculado no centro docente no cuarto curso.
En todo caso, cando no centro docente o total de alumnado matriculado no cuarto
curso de educacion secundaria obrigatoria sexa inferior a vinte, podera concederse
unha mencion de matricula de honra (Artigo 12 da Orde do 25 de xaneiro de 2022).
Criterios prioritarios: En caso de que o alumnado que puidera ter dereito a dita
matricula de honra fora superior & porcentaxe citada concederiase a matricula de
acordo o establecido nos seguintes criterios ordenados por orde prioritario:

v Maior nota media no 4° curso da ESO.

v Maior nota media no expediente académico da ESO

v Maior nimero de materias do ESO con cualificacion de sobresainte.

v’ Sorteo publico.

BACHARELATO

Directrices xerais: O alumnado que, logo da avaliacion final ordinaria do segundo
curso de bacharelato, obtivese unha nota media do segundo curso igual ou superior a 9
puntos podera recibir a mencion de matricula de honra. A devandita mencidn podera
concederse, como maximo, a un nimero de alumnas ou alumnos igual ao enteiro mais
proximo ao 5 % do total de alumnado matriculado no centro docente no segundo
curso.
En todo caso, cando no centro docente o total de alumnado matriculado no segundo
curso de bacharelato sexa inferior a vinte, podera concederse unha distincion de
matricula de honra. (Artigo 18 da Orde do 25 de xaneiro de 2022).
Criterios prioritarios: En caso de que o alumnado que puidera ter dereito a dita
matricula de honra fora superior & porcentaxe citada concederiase a matricula de
acordo o establecido nos seguintes criterios ordenados por orde prioritario:

v Maior nota media no 2° curso do Bacharelato.

v Maior nota media no Bacharelato.

v" Maior niumero de materias do Bacharelato con cualificacién de sobresainte.



v' Sorteo publico.

NA FORMACION PROFESIONAL

e Criterios xerais: Os alumnos e as alumnas que obtivesen unha nota final do ciclo

formativo igual ou superior a nove puntos poderan recibir a mencion de matricula de
honra. A obtenciébn da menciébn de matricula de honra sera consignada nos
documentos de avaliacion do alumno ou a alumna.
O namero de matriculas de honra que se poderan conceder nun ciclo formativo nun
curso académico sera como maximo de duas. No caso de que o0 nimero de alumnos e
alumnas matriculados con opcién a titular nun curso académico sexa inferior a vinte,
sO se podera conceder unha matricula de honra. (Artigo 26°, 4 da Orde do 12/2011.
DOG 15/7)

e Criterios prioritarios: En caso de que o alumnado que puidera ter dereito a dita
matricula de honra fora superior & porcentaxe citada concederiase a matricula de
acordo cos seguintes criterios prioritarios:

v Maior nota media no ciclo formativo

v Maior nota media no 2° curso do ciclo

v Maior nota media no 1° curso do ciclo

v Maior nimero de materias do ciclo con cualificacion de sobresainte.

v’ Sorteo publico.

6. PROCEDEMENTO DE REVISION E RECLAMACION AS CUALIFICACIONS
FINAIS E/OU PROMOCION OU TITULACION

Co fin de garantir o dereito do alumnado a unha avaliacién obxectiva e a que o0 seu
rendemento sexa valorado e recofiecido con obxectividade, o IES Cabo Ortegal ten
publicado este documento na paxina web do centro e no que se especifican no seu punto 4 0s
criterios de promocion e titulacién. Asi mesmo seran publicados os procedementos e 0s
criterios xerais de avaliacion e cualificacién que a Comision de Coordinacién Pedagoxica o
equipo docente establezan nas programaciéns didacticas.

Tal e como se indica na metodoloxia, cada equipo docente, departamento didactico, ao
comezo de cada do curso, informaran o alumnado e &s suas respectivas familias sobre os
obxectivos, contidos, procedementos, instrumentos e criterios de avaliaciéon e cualificacion
das diferentes materias ou ambitos, incluidas as materias pendentes de cursos anteriores, e 0S
procedementos de recuperacion e de apoio previstos. Asi mesmo, informaran dos criterios

de promocion e titulacion.



O alumnado, de ser maior de idade, ou as sUas persoas proxenitoras (ou representantes
legais) de ser menor de idade, poderdn solicitar a revision e reclamacién dunha
cualificacion, non podendo en ningln caso resolverse esta cunha cualificacibn menor da

inicialmente obtida.

6.1 PROCEDEMENTO DE REVISION DUNHA CUALIFICACION NO CENTRO

En calquera momento do curso, o alumnado, as persoas proxenitoras (ou representantes
legais) poderan solicitar ao profesorado e & persoa titora todas as aclaracions precisas
acerca das valoracions e cualificacions que se realicen sobre o seu proceso de
aprendizaxe. Para tal fin poderan concertar cita co profesorado titor e/ou o profesor/a da
materia en cuestions, ben presencialmente no centro, ben telefonicamente.

Asi mesmo podera solicitarse a revision dun determinado exame dunha materia. A
solicitude realizarase na administracion do centro segundo o ANEXO | “Solicitude

revision de exame”, a cal sera remitida en copia ao profesor correspondente.

6.2 PROCEDEMENTO DE RECLAMACION DUNHA CUALIFICACION NO
CENTRO

e Se a pesar das aclaracions e ou revisions realizadas persiste o desacordo, poderase
solicitar a revision dunha cualificacion, presentando unha reclamacion contra as

cualificacions finais no prazo de dous dias lectivos, ou de ser o caso habiles, contados a

partir do dia sequinte a aquel en que se entregou 0 boletin ou ben gue se publicaron por

abalar as notas.

A solicitude realizarase mediante 0 ANEXO Il “Reclamacion contra unha cualificacion
final” dirixida & persoa Directora do IES Cabo Ortegal, e tramitada a través de Xefatura
de Estudos, que serd a encargada de darlle traslado ao Departamento Didactico
responsable da materia ou ambito con cuxa cualificacion final se manifesta en
desacordo, comunicando tamén tal circunstancia & persoa titora.

e No primeiro dia lectivo sequinte, ou ser for o caso habil, & finalizacidn do periodo de

solicitude de revision (cando finalicen os dous dias aos que fai referencia o primeiro

punto do apartado B), o Departamento Didactico analizara a/as solicitude/s recibidas e
elaborara os correspondentes informes no que se indicara:
— Descricidn dos feitos e actuacién previas.
— Actuacions seguidas no proceso de avaliacién da/do alumna/o en relacions
aos recollidos na programacion didactica: Adecuacion dos contidos e

criterios de avaliacion, adecuacién dos procedementos e instrumentos de



avaliacion, correcta aplicacion dos criterios de cualificacion para a
superacion da materia ou ambito.
— Decision adoptada e debidamente motivada sobre a modificacion ou
ratificacion da cualificacion final.
Este informe elaborarase segundo o ANEXO Il “Informe do
Departamento Didactico” que sera trasladado & Xefatura de Estudos.
Xefatura de Estudos, mediante o ANEXO IV “Comunicacion da direccion sobre a

reclamacion contra unha cualificacion” comunicara como maximo no dia lectivo

sequinte, ou se for o caso habil, ao alumnado, as persoas proxenitoras (ou representantes
legais) a decision adoptada polo departamento didactico, informado tamén & persoa
titora facéndolle entrega dunha copia do Anexo co xustificante de recepcion pertinente.
Finalmente, e & vista do informe elaborado polo departamento didactico, a Xefatura de
Estudos e a persoa titora, como persoa coordinadora do proceso de avaliacion,
consideraran a pertinencia de reunir en sesion extraordinaria ao equipo docente se a
modificacion da cualificacion implicase cambios & hora de promocionar ou titular o
alumno que realizou a cualificacion. En caso contrario, a modificacion dunha
cualificacion sera comunicada por correo electrénico ao equipo docente.

Ao finalizar o proceso de revision, e sempre que se producise a modificacion dalgunha
cualificacion, realizaranse mediante dilixencia elaborada pola Secretaria do IES Cabo
Ortegal, as anotacions pertinentes nas actas de avaliacion e no expediente e historial

académico da/do alumna/o.

6.3 PROCEDEMENTO DE RECLAMACION DA DECISION DE PROMOCION E
TITULACION NO CENTRO

No caso de estar en desacordo copa decision de promocién ou titulacién dunha/dun
alumna/o, poderase presentar unha reclamacion contra dita decision no prazo de dous

dias lectivos, ou de ser o caso habiles, contados a partir do dia sequinte a aguel en que

se entregou o boletin ou ben gue se publicaron por abalar as notas e por conseguinte se

adoptou a decision.

Esta solicitude realizarase mediante 0 ANEXO |l “Reclamacion contra a decision de
promocion/titulacion” dirixida & persoa Directora do IES Cabo Ortegal, e tramitada a
través de Xefatura de Estudos, que sera a encargada de darlle traslado a & persoa
docente titora da/do alumna/o, como responsable da coordinacién da sesion final de

avaliacion en que a decisién foi adoptada.



No prazo maximo de dous dias lectivos sequintes, ou ser for o caso habiles, &

finalizacion do periodo de solicitude de reclamacion (cando finalicen os dous dias aos

que fai referencia o primeiro punto do apartado C), celebrarase unha reunion
extraordinaria do equipo docente, recolléndose na acta da sesion extraordinaria a
descricion dos feitos e actuacién que tivesen lugar, os puntos principais das
deliberacidns e a ratificacion ou modificacion da decision obxecto da revision, razoada
e motivada conforme aos criterios para a promocion ou titulacion do alumnado
establecidos con carécter xeral na proposta curricular do Proxecto Educativo. ANEXO
Il “Acta reunion do equipo docente ante a reclamacion promocion ou titulacion”.

Xefatura de Estudos, mediante o ANEXO IV “Comunicacion da direccion sobre a

reclamacion de promocion ou titulacion” comunicara como maximo no dia lectivo

sequinte, ou se for o caso habil, ao alumnado, &s persoas proxenitoras (ou representantes

legais) a decision adoptada polo Equipo Docente.

6.4 PROCEDEMENTO DE RECLAMACION ANTE XEFATURA TERRITORIAL

No caso de que, tras o procedemento de revisidn no centro, persista 0 desacordo coa
cualificacion final de curso obtida nunha area, materia ou ambito ou coa decision sobre
a promocion ou titulacion adoptada polo equipo docente, o alumnado, as suas persoas
proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal poderan presentar por

escrito & direccion do centro docente, no prazo de dous dias habiles a partir do dia

sequinte & comunicacién sobre a decision adoptada, reclamacién ante a xefatura

territorial (Corufia) da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade.

A solicitude realizarase mediante 0 ANEXO V “Reclamacion ante a Xefatura
Territorial " dirixida & persoa Directora do IES Cabo Ortegal.

Sera a direccion do IES Cabo Ortegal, no prazo mais breve posible e en todo caso non

superior a tres dias habiles, a encargada de remitir o expediente a xefatura territorial que

sera remitido a través da sede electrdnica empregando unha solicitude xenérica (cédigo
do procedemento PRO04A) dirixida & Xefatura Territorial de Cultura, Educacién e
Universidade, indicando no asunto relacionado “Reclamacions cualificacions finais”.
Para a elaboracién do expediente procederase como segue:

— Comunicarase a persoa Inspectora do centro a relacion de alumnado que
presentou reclamacidn no centro para elevar a Xefatura Territorial indicando
tamén a &rea ou ambito obxecto de reclamacion.

— Elaborarase e remitirase un expediente por cada alumna/o e referido unha soa

materia ou &mbito que estard formado polos seguintes documentos:



v

Escrito do/a alumno/a, persoa proxenitora ou persoa que ostente a
representacion legal manifestando o seu desexo de que o expediente
de reclamacion se remita & Xefatura Territorial.

Informe do/a director/a do centro, no que consten as datas de entrega
das cualificacions e das distintas comunicacions ao/a alumno/a ou &s
slias persoas proxenitoras ou persoa que ostente a representacion legal,
as actuacions do centro e a informacion adicional de que dispona.
Copia da reclamacion razoada presentada polo/a alumno/a, as stas
persoas proxenitoras ou persoa que ostente a representacion legal ante
a direccion do centro.

Informe documentado do/a profesor/a da materia respecto da
procedencia ou non da rectificacion da cualificacion final outorgada, &
vista de todas as avaliacions, da informacién adicional de que dispofia
e das posibles incidencias producidas ao longo do curso.

Copia do informe motivado do departamento da materia da que se
solicita a revision.

Copia da comunicacion da decision adoptada da xefatura de estudos.
Copia da programacion didactica do departamento da materia da que
se solicita revision, na que consten 0s obxectivos, os contidos e 0s
criterios de avaliacion e cualificacion da materia.

Copia dos instrumentos de avaliacion empregados: exames, traballos e
rexistros escritos, e demais material elaborado polo/a devandito/a
alumno/a ao longo do curso na materia obxecto da reclamacién. No
caso de convocatoria ordinaria deberanse enviar todos os instrumentos
do curso. No caso de convocatoria extraordinaria remitirase s6 a
citada proba.

Copia da acta de avaliacion ordinaria ou extraordinaria.

O Servizo de Inspeccidn Educativa analizard o expediente e as alegacions que nel

se contefian & vista da programacion didactica do equipo docente ou departamento

didactico respectivo e da proposta curricular, e emitird o seu informe favorable ou

desfavorable a estimacion da reclamacion. Poderase solicitar por parte da

Inspeccion a colaboracion de persoal docente especialista nas materias ou &mbitos

obxectos de reclamacion, asi como solicitar aqueles documentos que considere

pertinentes para a resolucion do expediente.



e No prazo de quince dias hébiles a partir da recepcion do expediente, considerando
o informe que elabore o Servizo de Inspeccion Educativa, a Xefatura Territorial
adoptard a resolucién pertinente, resolucion que serd comunicada a direccion do
centro para a slUa aplicacion e traslado & persoa interesada, consignandose nos
correspondentes documentos oficiais, e pofiendo asi fin & via administrativa.

e Se, tras o proceso de revision, procede a modificacion dalgunha cualificacion final
e dos consecuentes efectos de promocion ou titulacion para o alumno ou alumna,
a persoa titular da secretaria do centro, co visto e prace da direccion, expedira a
correspondente dilixencia nas actas, no expediente académico e, se é 0 caso, nos
restantes documentos de avaliacién, facendo referencia & resolucién estimatoria da
reclamacion.

Asi mesmo, cando, & vista da resolucion adoptada pola xefatura territorial, poida
ser necesario modificar algunha das decisions previas adoptadas, reunirase o

equipo docente en sesion extraordinaria.

6.5 PROCEDEMENTO DE RECLAMACION EN 2° CURSO DE BACHARELATO

Tendo en conta que o segundo curso de bacharelato € un curso terminal que posibilita
iniciar estudos superiores a través dunha proba de acceso, e coa finalidade de permitir a
revision das reclamacidns as cualificacions finais co tempo suficiente para que o alumno
ou alumna cofieza a sUa situacion académica antes do inicio da proba, a Secretaria Xeral
de Educacion e Formacion Profesional ditara as instrucions especificas para cada curso
académico, en que se establecerdn o procedemento e prazos que compre seguir nas
reclamacions das cualificacions. Estas actualizaranse anualmente neste documento,

sendo as correspondentes a este curso académico 2021-2022 as que seguen.



RESUMO DOS PRAZOS NO PROCESO DE RECLAMACIONS

Reclamacions das cualificacions e das decisions de promocion e obtencion do titulo

académico que corresponda en ESO e 1° Bacharelato

TRAMITES E ACTUACIONS

PRAZO

Presentacion

Reclamacion formal ante a Direccion

Dous dias lectivos ou, se é o
caso, habiles desde o dia

seguinte & comunicacién

Revision no

centro

Decisién de modificacion ou ratificaciéon da
cualificacion final (Informe do equipo docente ou

departamento didactico)

dia

seguinte ou, se fose o caso,

Primeiro lectivo
habil a aquel en que finalice o
periodo de solicitude de

revision

Reunion extraordinaria para revisar o proceso de
adopcion da decisién de promocion ou titulacion &

vista das alegacions realizadas.

Dous dias lectivos ou, se é 0
habiles

finalizacion do periodo de

caso, desde a

solicitude de revision

Comunicaciéon da decision ao alumnado

reclamante, e a persoa docente titora

Dia lectivo, ou se fose o

caso, habil, seguinte

Anotacion nas actas de avaliacion, e no seu caso,
no expediente e no historial académico, da
oportuna dilixencia (secretaria do centro) no caso

de modificacion dalgunha cualificacion final

Tras o proceso de revision

Reclamacién ante
a Xefatura

Territorial

Reclamacion ante a Xefatura Territorial no caso

de que persista o desacordo

Dous dias habiles a partir
do dia

comunicacion

seguinte a
feita  por
Xefatura de Estudos sobre a

decision adoptada

Anotacion nas actas de avaliacion, e no seu caso,
no expediente e no historial académico, da
oportuna dilixencia (secretaria do centro) no caso

de modificacion dalgunha cualificacion final

Tras o proceso de revision




Proxecto Educativo de Centro — Proxecto curricular (concrecions curriculares) IES Cabo Ortegal

Reclamacions &s cualificacions de Bacharelato nos

Presentacion 19 e 20 de maio de 2022
centros
Reclamacion por escrito ante a Xefatura Territorial (se ]
) 24 e 25 de maio de 2022
| persiste o desacordo)
Reclamacion _ i _
. Comunicacion a persoa inspectora do centro da relacion
ante
de alumnado que presentou reclamacién para elevar a 25 de maio de 2022
Xefatura o
o Xefatura Territorial
Territorial _ i i _ i
Remision do expediente & Xefatura Territorial a traves )
26 de maio de 2022

da Sede electrénica

Presentacion

Reclamacions &s cualificacions de Bacharelato

nos centros

27 e 28 de xufio de 2022

Reclamacion ante
Xefatura

Territorial

Reclamacion por escrito ante a Xefatura

Territorial (se persiste o desacordo)

30 de xufio e 01 de xullo de
2022

Comunicacion a persoa inspectora do centro da
relacion de alumnado que presentou reclamacion

para elevar a Xefatura Territorial

01 de xullo de 2022

Remision do expediente & Xefatura Territorial a

través da Sede electronica

04 de xullo de 2022




7. ALUMNADO CON NECESIDADES EDUCATIVAS

A atencion & diversidade do alumnado e a elaboracion de plans de reforzo personalizados
para 0 alumnado que deba repetir curso ou promocione ao curso seguinte con materias sen
superar ten por obxectivos:

e Asegurar as aprendizaxes basicas que lle permitan ao alumnado seguir con

aproveitamento as ensinanzas do curso.

e Mellorar as competencias clave e os resultados académicos do alumnado

e Aumentar as expectativas académicas do alumnado.

e Desenvolver actitudes positivas cara o traballo e a superacion das dificultades

persoais e/ou académicas.

7.1 ATENCION A DIVERSIDADE (Reforzos e apoios)

A atencion & diversidade ao alumnado considérase un piar fundamental na
educacion, e as directrices principais a seguir figuran no Plan Xeral de Atencion a
Diversidade que elabora o departamento de Orientacion.

Xa sexa ao inicio de curso ou ao longo do mesmo, o profesorado da materia na que o
alumando sexa proposto para recibir reforzo realizara a proposta coa axuda do departamento
de Orientacion mediante un informe das dificultades detectadas asi como as medidas de
reforzo que se levaran a cabo dentro da aula.

Nas avaliacions finais ordinarias e extraordinarias de cada ano escolar a xunta de
avaliacion podera valorar e propor ao alumnado susceptible de recibir apoio e reforzo
educativo dentro da aula, quedando reflectido nun informe que elaborara o profesorado titor
xunto coa valoracion e informe psicopedagoxico do departamento de Orientacion. No caso
de alumnado de nova incorporacion, seran os titores/as do centro de primaria, quen mediante
informe fagan a recomendacion da medida.

Ao finalizar o curso escolar o profesorado que realizou o reforzo, e aquel que levou a
cabo os apoios deberan elaborar un informe final no que se indicaran as medidas levadas a
cabo co alumnado implicado, o grao de cumprimento e valoracion das medidas, asi como a
prevision para 0 curso seguinte. Seguirase para tal fina 0 ANEXO “Medidas adoptadas

reforzo educativo” e/ou ANEXO “Medidas adoptadas apoio educativo”.



7.2 CRITERIOS PARA A ELABORACION DOS PLANS DE REFORZO -
RECUPERACION PARA O ALUMNADO QUE PROMOCIONE CON MATERIAS
SUSPENSAS

Tal e como se especifica no Artigo 51 da Orde do 8 de setembro de 2021 de atencion &

diversidade, todo aquel alumnado que promocione de curso con materias sen superar debera

seguir un plan de reforzo en cada unha desas materias.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS DO PLAN

Incrementar o alumnado que recupera as materias pendentes.

Incrementar o alumnado que promociona ou titula.

Mellorar as capacidades e competencias clave do alumnado.

Asegurar as aprendizaxes basicas para poder seguir con aproveitamento 0 curso no

que se atopa 0 alumnado.

CRITERIOS DE ELABORACION DO PLAN REFORZO DE RECUPERACION

Unha vez finalizada a avaliacion final na Educacion Secundaria Obrigatoria, a
Xefatura de Estudos elaborara unha listaxe do alumnado que promociona de curso
con materias suspensas seguindo o ANEXO | — Alumnado con materias pendentes
(por departamento e curso). En dito documento especificarase o alumnado por curso
e departamento que promociona con materias pendentes de recuperar.

O anterior Anexo, servird para que Xefatura de estudos pofia en cofiecemento de
cada un dos xefes de departamento e do profesorado titor o alumnado que debera
seguir o plan de reforzo para a recuperacion das aprendizaxes non adquiridas o curso
anterior.

Asi mesmo, o/a profesor/a da materia suspensa coa que promociona, elaborara un
breve informe seguindo o ANEXOII — Informe final do alumnado que promociona
coa materia non superada, no que se detallara alo menos a evolucion do alumnado
no curso, as circunstancias que provocaron a non superacién da materia e as
recomendacidns cara o seguinte curso para poder recuperala.

O plan de reforzo para a recuperacién de materias pendentes serd elaborado polo
profesorado que imparte a materia do curso no que se atopa a/o alumna/o, sendo o
departamento didactico, baixo a coordinacién da/do xefa/e de departamento, o que
marque as directrices a seguir no citado plan unha vez analizados os informes

existentes do curso anterior.



e Este plan de reforzo debera adaptarse &s particularidades de cada alumna/o, partindo
dos cofiecemento previos e do informe final que cada profesor/a elabore.

e Para a elaboracion do citado plan seguirase 0 ANEXO Il — Plan de reforzo para a
recuperacion de materias pendentes, ou no caso de estar dispofiible poderase
cumprimentar na aplicacion Xade.

e Dito plan serda posto en cofiecemento da familia a través do profesorado titor

mediante 0 ANEXO IV — Acreditacion da informacién do Plan de reforzo a familia.

SEGUIMENTO E AVALIACION DO PLAN

O departamento didactico serd o encargado de velar pola realizacion do plan, e o seu
seguimento sera realizado polo profesorado implicado:

e O informe final do profesorado do curso anterior servira de punto de partida para
a elaboracion do plan.

e Alo menos unha vez por trimestre, e sempre unhas semanas antes das
avaliacions, realizarase unha reunion do profesorado encargado da elaboracion
do Plan coa Xefatura de Estudos e o Departamento de Orientacion, na que se
realizard un seguimento dos plan elaborados e o avance do alumnado implicado.

e En cada sesion de avaliacion analizaranse os resultados e realizaranse propostas
de mellora segundo a viabilidade do desenvolvemento do plan. Asi mesmo
acordarase a informacion que se transmitird &s familias e ao alumnado en
relacion ao seguimento do plan segundo o0 ANEXO V — Seguimento trimestral do
plan.

e Sera na avaliacion final cando o profesorado decidird sobre a sta avaliacion,
debendo ter avaliacion positiva no plan de reforzo individualizado para superar a
materia pendente, e que se terd en conta para os efectos de promocion e/ou

titulacion.

7.2 CRITERIOS PARA A ELABORACION DOS PLANS ESPECIFICOS
PERSONALIZADOS PARA ALUMNADO QUE DEBA REPETIR CURSO

Tal e como se especifica no Artigo 52 da Orde do 8 de setembro de 2021 de atencion a
diversidade, todo aquel alumnado que deba permanecer un ano mais no mesmo curso debera
seguir un plan especifico personalizado co finalidade de adaptar as condicions curriculares
as necesidades do alumnado e orientado a superar as dificultades detectadas no curso

anterior.



OBXECTIVOS ESPECIFICOS DO PLAN

e Incrementar o alumnado que promociona ou titula.

e Mellorar as capacidades e competencias clave do alumnado.

e Asegurar as aprendizaxes basicas para poder seguir con aproveitamento 0 curso no
que se atopa 0 alumnado.

e Mellorar os resultados académicos do alumnado.

e Facilitar a adquisicion de habitos de organizacion e constancia no traballo.

CRITERIOS DE ELABORACION DO PLAN ESPECIFICO PERSONALIZADO

e Unha vez finalizada a avaliacion final na Educacion Secundaria Obrigatoria, a
Xefatura de Estudos elaborara unha listaxe do alumnado que repite curso indicando
as materias non superadas que impiden a promocion seguindo o ANEXO | —
Alumnado repetidor (por departamento e curso). En dito documento especificarase o
alumnado por curso e departamento que repite.

e O anterior Anexo, servird para que Xefatura de estudos pofia en cofiecemento do
equipo docente e do profesorado titor o alumnado que deberd seguir este plan
especifico personalizado.

e Asi mesmo, o/a profesor/a da materia suspensa, elaborard un breve informe seguindo
0 ANEXOII — Informe final da materia suspensa sobre o alumnado repetidor, no que
se detallara alo menos a evolucién do alumnado no curso, as circunstancias que
provocaron a non superacion da materia e as recomendacions cara o0 seguinte curso
para poder superala.

e O plan especifico personalizado sera elaborado polo equipo docente do curso no que
se atopa a/o alumna/o, baixo a coordinacién do profesorado titor, que sera o
encargado de redactalo segundo as directrices marcadas polo profesorado implicado
unha vez analizados os informes finais do curso anterior.

e Este plan de reforzo debera adaptarse as particularidades de cada alumna/o, partindo
dos cofiecemento previos e do informe final que cada profesor/a elabore.

e Para a elaboracién do citado plan seguirase o ANEXO IlIl — Plan especifico
personalizado para alumnado repetidor, ou no caso de estar dispofiible poderase
cumprimentar na aplicacion Xade.

e Dito plan serd posto en cofiecemento da familia a través do profesorado titor

mediante 0 ANEXO |V — Acreditacién da informacion do Plan de reforzo & familia.



SEGUIMENTO E AVALIACION DO PLAN

O equipo docente sera o encargado de velar pola realizacion do plan, e 0 seu seguimento
serd realizado polo profesorado implicado en coordinacion co profesorado titor nas
diferentes sesions de avaliacion:

e O informe final do profesorado do curso anterior servira de punto de partida para
a elaboracion do plan.

e En cada sesion de avaliacion analizaranse os resultados e realizaranse propostas
de mellora ANEXO V — Seguimento trimestral do plan. E na sesion de avaliacion
final informarase sobre o0 seu desenvolvemento e 0 seu aproveitamento,
transmitindo dita informacién as familias e ao alumnado segundo o ANEXO VI —

Avaliacion do plan.

CUMPRIMENTO DE APROBACION

O seguinte documento foi elaborado, revisado e proposto pola Comision de Coordinacion
Pedagoxica do IES Cabo Ortegal e aprobado en sesion extraordinaria de Claustro o 6 de abril de
2022.



