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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36024781 | do Barral Ponteareas 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CBIFC12 Informatica de oficina Ciclos Réxime xeral-
comunicacions formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 | Operaciéns auxiliares para a configuracion e a explotacion 2023/2024 9 205 245
MP3030_12 | Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122
MP3030_22 | Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 103 123

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ANA BELEN BERTOA ANDRES

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

As competencias profesionais, persoais e sociais, € as competencias para a aprendizaxe permanente do titulo profesional basico en Informatica de
Oficina son as que se relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacion, o tratamento, a impresion, a reproducion e o arquivamento de
datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

j) Manexar as ferramentas do contorno usuario proporcionadas polo sistema operativo e os dispositivos de almacenamento de informacion.

Os obxectivos xerais deste ciclo formativo son os seguintes:

a) Instalar aplicacions informaticas, integrandoas no sistema operativo e na rede da oficina, para o seu uso en rede no tratamento e na impresién
de datos, textos e presentacions, e o seu posterior arquivamento.

d) Ensamblar e conectar compofientes e periféricos utilizando as ferramentas axeitadas, aplicando procedementos e normas, para montar sistemas
microinformaticos e redes, interpretando e aplicando as instruciéns de catalogos de fabricantes de equipamentos e sistemas.

i) Recofiecer e manexar as ferramentas do sistema operativo e dos periféricos, para realizar configuraciéns e resolver problemas de acordo coas
instrucions de fabrica.

q) Realizar explicacions sinxelas sobre acontecementos e fendmenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir de informacion
historica e xeografica ao seu dispor.

r) Adaptarse &s novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoldxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas
formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

s) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e
efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.

t) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo a
calidade do traballo realizado.

u) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais,
laborais e ambientais.

v) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sta actividade profesional.

w) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccidn dos procedementos da sua actividade profesional.

x) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sta actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando
activamente na vida econdmica, social e cultural.

Estas persoas exercen a sUa actividade por conta allea en empresas dedicadas & comercializacion, & montaxe, ao mantemento e a reparacion de
sistemas microinformaticos e de equipamentos eléctricos ou electrénicos, e en empresas que utilicen sistemas informaticos, para a sta xestion.
As ocupaciéns e os postos de traballo méis salientables son os seguintes:

- Axudante/a de montador/ora de sistemas microinformaticos.

- Axudante/a de mantemento de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas para transmisién de datos.

- Aucxiliar de oficina.

- Auxiliar de servizos xerais.

- Gravador/ora verificador/ora de datos.

- Auxiliar de dixitalizacion.

- Operador/ora documental.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)
1 Instalacion sistema | Cambiase en boa medida por sistemas operativos cliente (ver apartados relativos a pandemia do COVID: 40 5
operativo servidor Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion non impartidos no médulo de montaxe)
2 Permisos en carpetas | Cambiase en boa medida por permisos en carpetas en sistemas operativos cliente (ver apartados relativos & 41 7
con acceso local pandemia do COVID: Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacién non impartidos no médulo de
montaxe)
3 Permisos en carpetas | Cambiase en boa medida por permisos en grupos e usuarios en sistemas operativos cliente (ver apartados 41 8

desde acceso remoto | relativos & pandemia do COVID: Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacién non impartidos no médulo
de montaxe)

4 Edicién de textos 20 15

5 Manipulacion de datos 20 15

6 Creacion de 20 15
presentacions

7 Retoque de imaxe 20 15

8 Edicién de videos e 20 10
audio

9 Rodaxe e producion | A forma de abordar esta UD pode sufrir modificaciéns segundo a evolucion da pandemia do COVID-19 23 10

dun video curto
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Instalacion sistema operativo servidor 40
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

alumnado

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

Criterios de avaliacion

CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e propietarios

CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de traballo

CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para 0 manexo de periféricos

CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.9 Realizéronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade, etc.)

4.1.e) Contidos

Contidos

Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.
Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.

Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.
Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

Interface grafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 Permisos en carpetas con acceso local 41
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

-
CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados en sistemas operativos libres e propietarios

CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o manexo de sistemas de ficheiros

CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de almacenamento de datos

4.2.e) Contidos

Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracion e procura.
Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
3 Permisos en carpetas desde acceso remoto 41
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo

CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario

CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da clientela

CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir recursos

CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir

CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente

CA2.7 Aplicaronse normas bésicas de seguridade sobre recursos compartidos

4.3.e) Contidos

Contidos

Configuracion de acceso & rede a través de medios con cables e sen eles.
Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.

Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexion sen fios a rede e ao equipamento.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 Edicion de textos 20
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestacions NO

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describironse as funciéns e as caracteristicas dun procesador de textos en relacién cos tipos de documentos que se poden elaborar

CA1.2 Realizéronse procedementos de creacién, modificacion e manipulacién de documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos

CA1.3 Formataronse textos para a sua utilizacion en distintas situacions

CA1.4 Utilizaronse as funciéns do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados

CA1.7 Identificaronse as funcidns basicas de aplicacions que permitan realizar presentacions

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracidn, vifietas, tabulacions e alifiamento de paragrafos.

Creacion de taboas.

Insercion de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.

Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO Xl”
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

Contidos

-
Transferencia de datos e informacion por internet.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Manipulacion de datos 20
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestacions NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.5 Realizéronse operacidns basicas con follas de calculo, sobre documentos previamente elaborados

CA1.6 Realizéronse operacidns basicas con bases de datos, sobre documentos previamente elaborados

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electrénico

CA2.6 Crearonse contas de correo web

CAZ2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.)

4.5.¢) Contidos

Contidos

Creacion de taboas.

Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.
Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricién, configuracién e funcionamento do navegador.

Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electrénico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
6 Creacion de presentacions 20
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestacions NO

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describironse as funciéns e as caracteristicas dun procesador de textos en relacién cos tipos de documentos que se poden elaborar

CA1.2 Realizéronse procedementos de creacién, modificacion e manipulacién de documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos

CA1.4 Utilizaronse as funciéns do procesador de textos para gardar e imprimir documentos elaborados

CA1.7 Identificaronse as funcions basicas de aplicacions que permitan realizar presentacions

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

4.6.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.

Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracidn, vifietas, tabulacions e alifiamento de paragrafos.

Creacion de taboas.

Insercion de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

Transferencia de datos e informacion por internet.

-10-
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Retoque de imaxe 20
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions NO

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web

4.7.e) Contidos

Contidos

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.

Tamafios e tipo de fontes.

Numeracion, vifietas, tabulaciéns e aliiamento de paragrafos.

Creacion de taboas.

Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Configuracion de paxina.

Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.
Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

-11 -
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
8 Edicion de videos e audio 20
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestacions NO

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Describironse as funciéns e as caracteristicas dun procesador de textos en relacién cos tipos de documentos que se poden elaborar

CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo as necesidades establecidas

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

4.8.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.
Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.

Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

-12 -
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
9 Rodaxe e producién dun video curto 23
4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sua funcionalidade e as suas prestacions NO

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

——
CA1.8 Elaboraronse presentacions multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio

CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet

CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviar e almacenar ficheiros

CA2.4 Identificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles

CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web

4.9.¢e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.
Caracteristicas e usos de internet.

Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.

Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

Transferencia de datos e informacion por internet.

-13-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

- Para que un alumno poida ser avaliado polo procedemento de avaliacidn continua, é obrigatorio que asista a clase.

- A avaliacién continua farase por trimestres, polo que sera preciso aprobar todos para superar con éxito o médulo. Faranse recuperacions (unha
distinta por cada trimestre). Ademais habera unha recuperacién final ao rematar o segundo trimestre, antes de comezar ca FCT.

- A cualificacion final de cada avaliacion calcularase aplicando as seguintes porcentaxes:

* 0 70% da cualificacion final, sera a nota media de todos os exames tedricos e/ou practicos.

* 0 20% da cualificacion final, sera a nota media ponderada de todos os exercicios/traballos tedricos e/ou practicos realizados no trimestre.

* 0 10% da cualificacion final, serd polo traballo e participacién na aula.
Esta distribucion da cualificacion final, aplicarase sempre e cando nos exames tedricos e/ou practicos das unidades se chegue a un 5 e estean
superados os contidos correspondentes a minimos exixibles das mesmas.
Para poder aprobar cada unha das avaliaciéns é preciso obter na proba de cada unidade un minimo de 5 puntos sobre 10.
As distintas unidades que sexan superadas (nota superior ou igual a 5) polo alumnado durante o curso, poderan ser excluidas na realizacion da
proba final, sempre e cando o alumnado non perdese o dereito de avaliacion continua.

No caso das recuperacions de cada unha das avaliacions, a calificacidn da recuperacion sera a correspondente a proba de recuperacion realizada.

CARACTERISTICAS DAS PROBAS

- As probas poderan ser variadas : realizarse en ordenador empregando maquinas virtuais o sen elas, na aula virtual do centro, en papel, no taller ,
etc.

PRACTICAS E TRABALLOS PROPOSTOS

- Sera obrigatorio facer todas as practicas e traballos indicados durante as sesions e entregalas/os sen pasarse da data proposta polo/a profesor/a
para proceder a sta valoracion. (Como xa se indicou suporan 0 20% da nota da cualificacion final de cada avaliacion).

Este mddulo non ten avaliacion continua posto que os contidos non son continuos nin progresivos.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

No caso de realizar dias probas no trimestre, se non se supera a 1° proba repetiranse as partes non superadas correspondentes (parte practica,
preguntas de desenvolvemento e/ou cuestionario) na realizacién da 2° proba.

No caso de non superar 0 exame do trimestre (ou a 2° proba deste, segundo o0 caso), realizarase unha nova proba que podera ser teérica, practica
ou tedrica/practica, que podera ser feita antes ou despois da avaliacion,. O resultado desta proba, tera efecto posterior a avaliacion. En calquera
caso, sera obrigatorio a entrega dos exercicios/traballos propostos durante o trimestre.

PROBA FINAL ORDINARIA

A proba final ordinaria sera para todos os alumnos que tefian suspenso algun/s trimestre/s, menos os que perderon o dereito a avaliacién continua
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(que teran que facelo de todo o curso e que aparece explicado no apartado 6.b.).

Para esta proba final ordinaria:

- Sera obrigatorio a entrega de todolos traballos e practicas feitos ao longo do curso e solicitados polo/a profesor/a.

- Realizarase unha proba tedrica, practica ou tedrico/practica con sé os trimestres non superados. Esta proba valorarase de 0 a 10. Débese acadar
un minimo dun 5 en cada unha das partes trimestrais polo que estd composta dita proba, sendo a nota final a media das mesmas.

- A nota final calcularase co seguinte peso: 10% comportamento, traballo, asistencia e atencidn na aula, 20% notas dos traballos e practicas, 70%
a proba tedrico, practica ou teérico/practica.

PROBA FINAL EXTRAORDINARIA

Esta proba sera ao final do terceiro trimestre, para os alumnos que non superaron a ordinaria e non puderon realizar a FCT. Teran actividades de
apoio e recuperacion e un exame do estilo ao realizado na proba final ordinaria.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Tera que superar todos os blogues nun exame final, € como nos demais casos, a nota obtida sera a media de todos os bloques, sempre e cando,
se obtivesen en todos eles unha puntuacion de 5 ou mais. En caso contrario a nota obtida seria a menor da obtida nos blogues.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia
practica docente

A Orde de 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenrolo, a avaliacién e a acreditacion académica do alumnado do ensinode formacion
profesional inicial (DOG 15/07/2011), determina no seu articulo 23.5 que

¢ Cada departamento de familia profesional, realizara con unha frecuencia minima mensual, o seguimiento das programacions de cada modulo, no
que se reflexara o grao de cumprimento con respeto & programacién e a xustificacion razonda no caso de desviacions. A programacion sera
revisada ao inicio de cada curso académico a vista da experiencia do curso anterior e outras circunstancias. O referido seguimento e revision
constara nas correspondentes actas do departamento ou, no seu caso, do equipo docente do ciclo.;,

Ademais de seguir o indicado pola lexislacién, cumprirase coas medidas especificadas no plan de calidade do centro.

Concretando, o docente responsable de cada médulo anotara as datas de inicio e finalizacion de cada unidade, asi como o nimero de sesiéns
realizadas, o grao de cumprimento e calquera observacion que se estime oportuna. Este seguimiento farase a través da aplicacién web de xestion
de programacions da Conselleria de Educacion (https://www.edu.xunta.es/programacions/).

Dende o departamento establecerase un calendario para a realizacién e o seguimento das programaciéns. En cada unha das datas fixadas, cada
docente presentard un informe de seguimento dende a data do anterior ata a actual.

A avaliacién da practica docente realizarase despois de avaliar cada unha das unidades didacticas, comparando as expectativas programadas cos
resultados obtidos, co fin de tomar medidas sobre a metodoloxia empregada e la temporalizacion da programacion.

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

Nas aulas atopdmonos con alumnos e alumnas con diferentes capacidades, motivacions e intereses, asi como diferentes ritmos e estilos de
aprendizaxe. Todo isto forma parte do que se cofiece como diversidade do alumnado, a cal temos que dar resposta adoptando as medidas
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educativas mais axeitadas en cada caso.

A avaliacién inicial tera por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada alumno, asi como as stas capacidades. Do mesmo
modo, e debido a problematica do COVID-19 no actual curso, detectaranse aqueles casos nos que haxa dificultades tanto de conexién & rede
como de non presenza de ordenador nos domicilios do alumnado, para telo presente no caso de ter que desenvolver unha educacion
semipresencial ou a distancia. Asi mesmo, a avaliacién inicial debera servir para orientar e situar o alumnado en relacion co perfil profesional do
titulo. Para levar a cabo esta avaliacién inicial, teranse en conta os informes da avaliacién de cursos anteriores, a intervencion dos alumnos e
alumnas en debates ou intercambios orais, mais as respostas dos mesmos a cuestionarios con preguntas (facendo uso do recurso Kahoot ou de
forma escrita).

O profesor titor dara a informacion dispofiible sobre as caracteristicas xerais do grupo ou sobre as circunstancias especificamente académicas ou
persoais, con incidencia educativa, de cantos alumnos e alumnas o compofian e o departamento de Orientacion detectard, identificara e valorara

as necesidades educativas especiais, e desefiara e coordinara os plans de apoio para atender & diversidade do alumnado.

Esta avaliacién en ningun caso comportara cualificacién para o alumnado.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As medidas de atencién & diversidade para o alumnado con mais dificultades consisten en:
- propor ao alumnado exercicios extra con dificultade incremental.

- titorfas voluntarias féra do horario escolar ou nos recreos.

- en caso extremo adaptacion curricular baixo acordo do departamento.

Para o alumnado con altas capacidades as medidas de atencion son:;

- propor retos con exercicios voluntarios dunha complexidade maior.

- implicar 6 alumnado na organizacidn de actividades informaticas ou tecnoldxicas dentro ou féra do centro.
- proporcionar material coma libros, software ou unha raspberry para que este alumnado poida investigar.

Para o alumnado con TDA, TDAH ou calquera outra patoloxia estableceremos procedementos segundo o departamento de orientacion.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

A educacion en valores ten un minimo, digamos social que son as normas de convivencia:
- Respeto 6 profesor, comparieiros e material.

- Manter ordeado o posto de traballo.

- Usar axeitadamente as ferramentas atendendo as medidas de seguridade.

- Usar Internet como recurso e non coma entretemento durante as clases.

- Recoller as ferramentas cando non sexan necesarias ou ¢ rematar a clase.

- Non interferir ou distraer 6s compafieiros.

- Traballo en equipo.
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9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Participacion en actividades e excursion do centro (por exemplo visita ao CESGA, etc.). Nota: con motivo da pandemia do COVID-19, estas
actividades quedan en suspenso e s6 retomarianse no caso de que foran posibibeis.

10.0utros apartados

10.1) Constancia de informacién 6 alumnado

A presentacion do moédulo con informacion relativa @ programacion didactica (obxectivos, contidos, criterios de avaliacion, cualificacion e
procedementos e minimos exisibles) esta a disposicion de toda a comunidade educativa. Deste feito son informados os alumnos e pais nas
respectivas guias.
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