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PROCEDEMENTOS DE ACTUACIÓN ANTE EMERXENCIAS 

Todos os membros de Equipo de Primeira Intervención teñen a obriga de dar a voz de alarma e avisar o Xefe de 

Emerxencias (DIRECCIÓN). 
 

EQUIPO PRIMEIRA INTERVENCION  

 

TODO O PERSOAL DO CENTRO 

 

 

XEFE DE EMERXENCIA   Director/a do centro:            Álvaro Groba Casal 

 

SUPLENTES    Xefe de Estudios do centro:     Marcos Suarez Martínez 

 

 
A PERSOA QUE DESCOBRE O SINISTRO DEBERÁ:  

1. Manter a calma, non gritar. 
2. No caso de ser un pequeno conato, todo o persoal debe intentar afrontalo en primeira instancia (uso dos 

extintores) 
3. En caso de non poder controlar a situación, avisar da emerxencia ao Centro de Control (Conserxería) ou, 

según a gravedade da situación, mediante os pulsadores de emerxencia (evacuación). 
       

SI A EMERXENCIA REQUIRE UNHA EVACUACIÓN: 
 
O aviso ao resto dos docentes e alumnado realizarase por medios técnicos, que serán postos en funcionamento polo 

Centro de Control (Conserxería) por orde do Xefe de Emerxencias (Dirección).  
O non dispor de megafonía, a Sinal de Evacuación será a SIRENA de EMERXENCIAS  e comunicación oral. 
       

Pitada CONTINUA non menos de 30 Segundos. 

 

       

Dada a orde de evacuación (PITADA), todo o mundo dirixirase ao punto de reunión: PATIO CUBERTO 

O aviso ás Axudas Exteriores farase por vía telefónica ao 112 dende o Centro de Control (CONSERXERÍA) en 

canto o ordene o Xefe de Emerxencias (DIRECCIÓN).  

INSTRUCIÓNS DE EVACUACIÓN XERAIS 

1. Manter a calma  
2. Comezar a evacuación: antes de saír, contar o alumnado para poder facer un reconto rápido no punto de 

reunión (PATIO CUBIERTO) 
3. Evacuar a zona en orde: en fila, ao longo da pared e hacia a escaleira mais cercana (ver carteis na porta da 

aula) detrás do docente que fará de guía. 
4. Realizar a evacuación en silencio  
5. Se a vía de evacuación está chea de fume, volver a aula, selar as portas con roupa e esperar as axudas 

externas  
6. Se cando soa o sinal de evacuación non se está no seu lugar habitual, deberase unir ao primeiro grupo que 

se vexa e dar conta desa circunstancia no punto de reunión  
7. Sinalar que a zona está baleira deixando a porta da clase aberta 
8. Unha vez desaloxado o edificio, o alumnado concentrarase de forma ordenada, no patio cuberto, sen 

mesturarse os grupos, e sempre baixo o control do profesor responsable, quen comprobará a presenza de 
todos os alumnos/as de seu grupo. Colocaránse empezando pola esquerda e en fila sobre a raia pintada no 
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chan acompañados do profesor correspondente. 

9. Confirmar ao Equipo de Alarma e Evacuación si falta algún alumno/a. 
 

PROHIBICIÓNS DURANTE A EVACUACIÓN  

 
● Separarse do grupo evacuado.  
● Deixar ocos nas filas de evacuación.  
● Levar vultos ou similares.  
● Correr, empuxarse e atropelarse  
● Deterse, retroceder por algo ou por alguén.  
● Abandonar os puntos de reunión ata nova orde. 

 

 

 

O alumnado e docentes seguirán as instrucións que lles transmita o Equipo de Alarma e Evacuación.  

 

EQUIPO ALARMA e EVACUACIÓN (Profesorado escoba) 

 
PLANTA BAIXA: Conserxe 

 
XIMNASIO: Profesor(s) asinado(s)   

PLANTA SEGUNDA:  AULA 3ºA  Primeira Prioridade  (AULA 3ºB  Segunda Prioridade) 

PLANTA PRIMEIRA:  AULA 1ºC  Primeira Prioridade (AULA 1ºB  Segunda Prioridade) 

Esto significa que no caso de xuntarse 2 “profesores escoba” na planta, asumirá a función o de 1ª prioridade 

FUNCIONES DO EQUIPO DE ALARMA E EVACUACIÓN 

Nunha evacuación os membros do Equipo de Alarma e Evacuación (“Profesores escoba”) terán os 
seguintes cometidos: 

1. Deixarán o seu alumnado ao cargo do profesor/a da clase contigua. 
2. Poranse o chaleco amarelo para poder ser identificados como “profesores escoba”; os chalecos atópanse no 

caixón da mesa do profesor da aula 1º ESO C e 3º ESO A. 
3. Dar a alarma (avisar da evacuación) na súa zona ou planta  
4. Dirixir o fluxo de evacuación cara ás saídas  
5. Axudar aos ocupantes da súa zona o planta  
6. Axudar a evacuación das persoas impedidas (levalas a aula de confinamento) 

 
AULAS DE CONFINAMENTO: un profesor/a permanecerá co alumnado confinado e non sairán ata que o 
indiquen as autoridades: 
 

● PLANTA BAIXA:  BIBLIOTECA 
● PLANTA PRIMEIRA:  AULA 1ºC 
● PLANTA SEGUNDA:  AULA 3ºC 

 
7. Son as únicas persoas que deben achegarse ao Centro de Control (Conserxería) e informarán sobre: 

● Persoas con impedimentos físicos CONFINADAS NAS AULA SINALADAS ao efecto. 
● Persoas atrapados  (encargaranse as axudas externas). 
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● Persoas feridas 

1. Serán os últimos en abandonar  o sua planta tras haber comprobado que as aulas e baños están baleiro  
2. Controlar os evacuados no punto de Reunión 

 

O conserxe será o encargado de abrir o PORTALÓN PRINCIPAL para que podan entrar a axuda externa. 

 

O persoal de cafetería encargarase de evacuar a CAFETERÍA e de asegurarse de que non queda ningúen. 

 
 

 

NO RECREO: 

● 

Os profesores de garda encárganse de colocar os rapaces no patio cuberto, salvo un que fará de profesor 
escoba do edificio correspondente e patios. Cada profesor  libre axudaranlle.   

● 

O profesorado de garda na Biblioteca encargarase de evacuala. 
● 

O profesorado de garda na aula de Dinamización da Convivencia ou que permaneza noutras aulas durante 
o recreo, encargaranse de evacua cada un/unha a aula que ocupa. 

 

 


