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1. OBXECTO

Manter un exhaustivo control sobre a problematica de convivencia no centro e formar aos

alumnos e alumnas para que a frecuencia e intensidade de dita problematica vaia decrecendo.

2. ACTIVIDADES E DESENVOLVEMENTO

Actividades Responsables Recursos Temporalizacién
Formar un grupo de mediadores Plan de formacion de Primeiro
para resolver conflitos mediante a | Orientador/a | mediadores (formato trimestre
mediacién libre)
Amoestacién verbal, de Calquera Libro de profesor
producirse na clase membro do Folla de sequimento
o . o Todo o curso
2 | recollerase na parte de atrds | persoal do actitudinal
® | do parte de faltas. centro (MD75010504)
o
$ | Comunicar a familia o . Folla de seguimento
< Titor/a .
‘S | comportamento do alumno actitudinal Todo 6 curso
< | candose produce (MD75010504)
o ) Profesor/a .
reincidencia Libro de profesor/a
O alumno é enviado 6
profesor de garda que
anotara a circunstancia no
libro de gardas e acompaiiara Libro de gardas
ao alumno & Aula de (MD75010505a) Informe
. . Persoal do . .
¥ | Convivencia. centro de Incidencia- alumno/a Todo o curso
EJ O profesor que o envia a (MD75010503b)
3 | Xefatura deberalle
;5 proporcionar traballo.
& | Oalumno cubrira o informe
E de incidencias.
3 | Naseguinte horaqueo
g profesor (ou outro membro
© | dacomunidade que
& | observara a incidencia) tefia
o
% | |ibre cubrird o seu informe de . .
S . , Persoal do Informe de incidencia —
S | incidencias e comprobara Todo o curso
S . . centro profesor (MD75010503a)
3 | que foi anotado no libro de
2 | gardas.
~ | O profesor comunicara a
incidencia 4 familia do
alumno.
O xefe/a de estudos Xefe/a de Rexistro de incidencias
rexistrara os informes e estudos (Formato libre)
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tomara a decisién de adoptar
unha medida correctiva
(xunto co profesor/a, titor/a
do alumno/a).

Control de entrega dos
informes de incidencias
(MD75010501)

XADE

Comunicar a medida

Comunicacion de medida

. Director/a . .
correctiva (segundo a Xefe/a de correctiva Director
lexislacion vixente) imposta a (MD75010502)

. estudos
familia do alumno
Xefe/a de

Comunicar as incidencias
relevantes 0s titores/as na
reuniéon da Xunta de titores.
Decidir a elaboracion de
material especifico para dar
resposta ds problemas de
convivencia.

estudos (ou
outro
membro do
equipo
directivo que
asista 4
reunion)

Material elaborado

Cando se
considere
necesario

Conduta gravemente prexudicial para a convivencia do centro

Actuarase segundo

lexislacion vixente:

- incoacion de procedemento

corrector comun ou

conciliado.

-Nomeamento de instrutor.

-Comunicacién a familia

-Comunicacién a Inspeccién

educativa.

-En caso de procedemento

corrector conciliado:

documento que recolla os

acordos e a conformidade

coas medidas correctoras.

-En caso de procedemento

corrector comun:

— convocatoria para o
tramite de audiencia do(s)
implicados

— Informe do
procedemento corrector

— Audiencias pais-
instrutor/a coa proposta da
resolucion.

— Actas das audiencias
correspondentes.

— Notificacién de resolucién
do procedemento corrector

Director/a
Instrutor/a

Documentacion esixida

por lei para cada un dos
pasos do procedemento
(Formato libre)

Cando xurda
esta conduta
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Alumnado enviado a aula de
convivencia por un dia o

mais:

- O/A xefe/a de estudos

comunica a todo o Xefatura de

profesorado do grupo a estudos Correo electrénico Cada vez que se
sancion solicitando Profesorado produza esta
actividades para ese(s) dia(s). | implicado circunstancia

- O profesorado implicado
entrega en xefatura de
estudos o material solicitado
ou llo entrega directamente
ao alumno

Todo o persoal do centro manterd unha actitude vixiante e de tolerancia cero con
respecto as actitudes violentas e disruptivas.

Para levar a termo este procedemento, seran de aplicacién o NOF, o Plan de convivencia e
a lexislacidén estatal e autondmica vixente.

3. INFORMACION DOCUMENTADA

Control de entrega dos informes de incidencias (MD75010501)
e Comunicacion de medida correctiva Director (MD750105a)

e Informe de Incidencia (profesor/a) (MD75010503a)

e Informe de Incidencia (alumno/a) (MD75010503b)

e Folla de sequimento actitudinal (MD75010504)

e PR750104 Actividades de Aula

e PR750103 Orientacidon

e PR8301 Xestion de non conformidades

4. AVALIACION E MELLORA

Andlise trimestral-nas Xuntas de avaliacidn, asi como nas xuntas semanais de titores, dos
problemas de convivencia, e facer propostas de mellora para tratar de resolvelos.

Este procedemento incliese no Plan de control trimestral, onde se analiza se se cumpre o
criterio de aceptacién establecido. Por outra banda, tamén se inclie unha analise deste apartado
no Informe de revisidn do sistema e, sempre que é posible, incliense propostas de mellora.
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