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1. OBXECTO

Definir o procedemento para a planificacién do curso escolar.

2. ACTIVIDADES E DESENVOLVEMENTO

Actividades

Responsables

Recursos

Temporalizacion

Configuracion da oferta educativa:
proposta & Administracién de
posibles modificacidns na oferta
educativa do centro.

Equipo Directivo

Oferta educativa
Formato libre

392 trimestre
escolar
(Abril — Xufio)

Configuracién de grupos:

Faise unha proxeccion, para cofecer
os intereses, por parte dos alumnos
do centro, de matricula para o

32 trimestre

.. Xefe/a de Oferta educativa
proximo ano. estudos Formato libre escolar
En funcién dos datos obtidos faise (Abril — Xufio)
unha previsién de grupos e se
solicitan os profesores
correspondentes.
Tras o proceso de matricula fanse as | Xefe/a de
L. . Setembro
correccions pertinentes estudos
. . PR6103 Xestion
Asignacion de tarefas docentes e Xefe/a de
. . de recursos Setembro
directivas estudos
humanos.
Asignacion de recursos materiais e . Orzamento
.. Secretaria/o Setembro
econémicos anual.
Atendendo as propostas que
puidesen provir da comunidade . . . Organizacion
. . Equipo directivo
escolar e as directrices da Xeral de Centro Setembro
Delegacion de Educacién, elabora a (Formato libre)
Organizacién Xeral de Centro.
., o Organizacion
Presentacién da Organizacidn Xeral g
Claustro Xeral de Centro Setembro
de Centro por parte do Claustro .
(Formato libre)
Envio & Inspeccién da Organizacion Organizacion
P g Secretario/a Xeral de Centro Setembro

Xeral de Centro

(Formato libre)
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. . . Xefe/a d
Seguindo na medida do posible as efe/a de .
., estudos Horarios
suxestidons dos departamentos . Setembro
e . Departamentos (Formato libre)
didacticos, elabora os horarios .
didacticos
. Xefe/a de Horarios 29 claustro do
Entrega dos horarios ao profesorado .
estudos (Formato libre) curso
. S Xefe/a de Horarios 12 semana de
Posibles modificacidons dos mesmos .
estudos (Formato libre) curso

Elaboracién de calendario de
exames e horarios de sesidns de
avaliaciéns e aprobacidn, tras ser
comunicado ao claustro, dos
mesmo.

Equipo directivo

Comision de
Coordinacién
Pedagodxica

Calendario de
exames e sesiéns
de avaliacion
(formato libre)

Datas previas as
avaliaciéns

Elaboracién do Plan estratéxico (s6
se procede: cando o equipo directivo
estea nomeado por catro cursos ou
presente unha candidatura).
Previamente farase unha andlise de
fortalezas, debilidades, ameazas e
oportunidades de mellora.

Equipo directivo

Plan Estratéxico
(MD540305)

Antes do inicio do
primeiro curso en
gue se incorpora
a nova directiva.

Presentacién ao claustro do Plan

Plan Estratéxico

. Equipo directivo Outubro
estratéxico (se procede) quip (MD540305)
Definicién dos obxectivos que
formardn parte do Plan anual previa Modelo para o
. . L Setembro /
analise dos datos resultantes da Equipo directivo | plan anual outubro
revision do sistema efectuada ao (MD540301)
final do curso anterior.
P tacion da P ion Xeral
resentacién da Programacion Xera Claustro PXA (formato
Anual . Outubro
C. Escolar libre)
, L, . PXA (formato
Envio a Inspeccién da PXA Director/a Iibre§ Outubro

Seguimento dos obxectivos do Plan
anual

Equipo directivo

Seguimento dos
obxectivos do
plan anual
(MD540302)
Google Drive

Todo o curso

Seguimento dos obxectivos do Plan
estratéxico

Equipo directivo

Plan Estratéxico
(MD540305)

Ao finalizar cada
trimestre
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3. INFORMACION DOCUMENTADA

e Oferta educativa (Formato libre)

e Libro de horarios (Formato libre)

e Organizacion Xeral de Curso (Formato libre)

e Programacion Xeral Anual (Formato libre)

o Calendario de exames e sesions de avaliacion (Formato libre)
e Modelo para o plan anual (MD540301)

e Seguimento dos obxectivos do plan anual (MD540302)
o Plan Estratéxico (MD540305)

e PR5501 Estrutura organizativa e comunicacion interna.
e PR6203 Xestion de recursos humanos.

e PR7202 Matriculacion

e PR7501xx Imparticion dos cursos

e DOC (Documento de organizacion de centro) (informatizado XADE)

4. AVALIACION E MELLORA

O seguimento dos obxectivos do Plan anual incliese no Plan de control trimestral,
onde se analiza se se cumpre o criterio de aceptacién establecido. Por outra banda,
tamén se inclie unha analise deste apartado no Informe de revisidn do sistema e, sempre
gue é posible, incliense propostas de mellora.
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