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Naron, outubro de 20..

Estimado/a Sr./Sra.:

Por medio da presente carta aproveito a ocasidon para
presentarme a vostede. O MEU NOME € .......ccooiiiiiieeeeiiiieeeeeeciteeeeeesirree e eeeeeesnreeeeeeeanes
e son o/a TITOR/A dos alumnos e alumnas que, como o/a seu/sua fillo/filla, tefien
MATERIAS DE ESTUDOS PENDENTES de cursos anteriores.

Coa finalidade de informarlle detalladamente de todas aquelas
cuestions que afecten ao alumnado con materias pendentes pofio no seu
coflecemento que haberd unha reunién o vindeiro dia ...... do presente mes de
ouUtubro as ....ccceevvveeeniineennns no salén de actos do Instituto.

Ademais, ao longo do curso e para calquera dubida que tena e
queira consultarme, asi como para falar da marcha do/da seu/sua fillo/filla en relacién
coas materias de estudo pendentes, estarei a sua disposicion os ................. , dende as

................... ata_as................... no__Instituto, agradecéndolle que solicite cita

previamente a sua visita.

Sen outro particular, saudalle atentamente:

Asdo: NOME E APELIDOS DO/A TITOR/A
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