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Acollida do Persoal de Administracion e Servizos (PAS)
Data:......cccoeeeveeeriens Persoa a que sellefaiaacollida: ..o

Persoa do equipo directivo que realiza @ acollida: ..o e e

Estimado/a companieiro/a, co animo de mellorar o funcionamento e como parte das accions que se realizan
dentro do Sistema de Xestion da Calidade en que se atopa este centro, necesitamos que entregues este
documento debidamente cuberto a persoa que cho facilitou. Moitas grazas e benvido.

Risca aquelas accidns que se levaron a cabo:

Acciéns Realizado

Informacién sobre a documentacién administrativa necesaria para a incorporacién.

Informacién sobre instalacidns e dependencias nas que deberds realizar o traballo.

Visita as instalacions do centro.

Presentacion dos/as compafieiros/as.

Informacién sobre horarios e outros aspectos relativos ao desempefio da tua tarefa.

oo

Entrega de documentacion e do material necesario para o desenvolver a tua tarefa.

Valoracion da acollida:

Puntua de 0 a 10 a acollida de acordo aos seguintes criterios: A acollida foi, en xeral:
Desenvolvemento da acollida Excelente (10)

Tempo que tiveches que agardar para ser atendido Moi boa (9)

ao chegar Boa (7/8)

Cres que a informacidn que se che deu foi suficiente

Aceptable (5
para moverte polo centro? P (3)

Recibiches a informacion axeitada sobre os servicios Frouxa (4/3)
basicos que tes que empregar? Moi mala (1)
Tense feito ben... Cousas que mellorar...

Propostas para incluir en futuras acollidas:

(se non tes espazo abondo, escribe por detras)
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