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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

jB|ICIB

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
AM3009 Ciencias aplicadas | 2023/2024 6 175 210

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

JUAN GARCIA CARBALLO,VERONICA TOSAR CALVO (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

thCIB

0s seus estudos en etapas postobrigatorias.

Os aspectos especificos deste mddulo estan regulados polo borrador do Curriculo do ambito de Comunicacién e Ciencias Sociais

e do ambito de Ciencias Aplicadas dos ciclos formativos de grao basico de formacién profesional na Comunidade Auténoma de Galicia.

Co desenvolvemento curricular deste ambito preténdese facilitar ao alumno a adquisicién das competencias da educacion secundaria obrigatoria

a través da integracion das materias de matematicas, bioloxia, xeoloxia, fisica € quimica nun mesmo ambito, e conseguir que o alumnado poida proseguir

Durante o desenvolvemento das Ciencias aplicadas, intentarase favorecer a conexion coas competencias propias do titulo profesional correspondente.

Os obxectivos do &mbito buscan fomentar a curiosidade cientifica que o conduza & formulacién de preguntas sobre os fendémenos que ocorren ao seu
arredor, & interpretacion destes desde o punto de vista cientifico, a resolucién de problemas e & analise critica sobre a validez das soluciéns, e,

facilitando a sua integracién profesional e a stia plena participacion na sociedade .

en definitiva, ao desenvolvemento de razoamentos propios do pensamento cientifico para 0 emprendemento de acciéns que minimicen o impacto ambiental e preserven a saude.
Asi mesmo, fomentarase o traballo en equipo, de xeito integrador e con respecto pola diversidade, pois son destrezas que lle permitiran ao alumnado a desenvolverse na sociedade.
Por tanto, preténdese que acaden as competencias clave a través da consecucion duns obxectivos, os cales a sua vez seran valorados mediante uns criterios de avaliacion.

En definitiva, buscamos contribuir a formacién dun alumnado comprometido cos desafios e os retos do mundo actual, e cos obxectivos de desenvolvemento sustentable,

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

enfermidades relacionadas. Nutricion e alimentacion

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
Operacions combinadas de numeros enteiros e resolucion de problemas con numeros enteiros. Operacions con nimeros
1 Matematicas racionais e resolucién de problemas con nimeros racionais. Operacions con potencias. Proporcionalidade e Porcentaxes, 84 40
resolucidn de problemas. Introducion & Alxebra e as ec de unha incégnita.
2 Fisica e Quimica Estudo da rlr]atena e as sUas propiedades. A medida de magnitudes, instrumentos e unidades. Clasificacion da materia. métodos| 63 30
e separacion.
3 Bioloxia Estudo dos distintos niveis de organizacion da materia viva. Os diferentes aparellos e sistemas, 6rganos que os forman, 63 30
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Matematicas 84
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Caracteriza as fases do método cientifico, valorando a importancia da investigacion e o traballo colaborativo para os avances sociais NO
RA2 - Resolve problemas en contextos cotidns interpretando, organizando e analizando a informacién numérica relevante Sl
RA4 - Identifica e construe con ferramentas dixitais figuras de duas e tres dimensions, e cofiece as suas caracteristicas principais NO
RA5 - Usa a linguaxe alxébrica e as relacions lineais para resolver problemas sinxelos, comprobando a correccion e a coherencia das soluciéns atopadas NO
RA7 - Caracteriza e explica fendmenos fisicoquimicos relevantes asociados & materia e os seus cambios, empregando cofiecementos cientificos NO
RA8 - Caracteriza e explica fendmenos e aplicacions relacionados coa enerxia eléctrica, e valora o seu uso responsable NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.3 Interpretaronse os resultados obtidos en proxectos de investigacion utilizando o razoamento e, cando sexa necesario, ferramentas matematicas e tecnoldxicas

CA1.4 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso e de maneira verbal, grafica, numérica, etc. , utilizando o formato mais adecuado

CA2.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA2.2 Acharonse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA2.3 Comprobouse a correccion das solucions dun problema e a sta coherencia no contexto dado

CA2.4 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

-3-
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Criterios de avaliacion

CA2.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso e de maneira verbal, grafica, numérica, etc. , utilizando o formato mais adecuado

CA2.6 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA4.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAb5.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA5.2 Acharonse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAA5.3 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA5.4 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

CAA5.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CA7.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAB8.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAB8.3 Achouse a solucion dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAB8.4 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

4.1.e) Contidos

Contidos

NUmeros e operacidns. Identificacion e representacion de cantidades con nimeros naturais, enteiros, decimais e racionais. Representacion e ordenacion de nimeros na recta numérica. Seleccion da representacion mais adecuada dunha cantidade e utilizacion en distintos
contextos. Operacions ou combinacidn de operacions con nimeros naturais, enteiros, racionais ou decimais (suma, resta, multiplicacion, division e potencias con expofientes enteiros). Propiedades das operacions con niimeros naturais, enteiros, racionais ou decimais.

Utilizacién da contaxe para resolver problemas da vida cotia e profesional, adaptando a estratexia e o tipo de contaxe ao tamafio dos nimeros.
Interpretacion de niimeros grandes e pequenos. Recofiecemento da notacion cientifica. Orde de magnitude. Uso da calculadora na representacion de nimeros en notacion exponencial e cientifica.
Factores e mdltiplos: relacidns e uso da factorizacion en nimeros primos na resolucion de problemas.

Razéns e proporcions: comprension e representacion de relaciéns cuantitativas.
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Contidos

Relaciéns de proporcionalidade directa e inversa. Recofiecemento das relacidns de proporcionalidade directa e inversa. Interpretacion da constante de proporcionalidade no contexto dado. Resolucion de problemas de proporcionalidade: escalas, cambio de divisas, etc.
Porcentaxes. Comprension e uso en diferentes contextos. Aumentos e diminucions porcentuais. Aplicacion en contextos cotians e profesionais, como rebaixas, descontos, impostos, taxas, etc.

Toma de decisions a partir da informacion numérica relevante: consumo responsable, relacions calidade-prezo e valor-prezo en contextos cotians e profesionais.

Obtencién de formulas para o calculo de perimetros e areas de figuras planas.

Aplicacion do calculo de perimetros e areas na resolucion de problemas.

Formas xeométricas de duas e tres dimensions. Descricion de figuras planas e tridimensionais, e os seus elementos caracteristicos. Clasificacion das formas xeométricas planas e tridimensionais en funcion das suas propiedades ou caracteristicas. Construcién de formas
keométricas con ferramentas manipulativas e dixitais, como programas de xeometria dindmica, realidade aumentada, etc.

Coordenadas cartesianas: localizacion e descricion de relaciéns espaciais.

Padréns e sucesions. Identificacion de estruturas numéricas e graficas. Determinacion da regra de formacion de diversas estruturas en casos sinxelos. Identificacién de padréns en diferentes contextos: mosaicos, frisos, calzadas, etc.

Linguaxe alxébrica. Comprension do concepto de variable. Expresion de relacions sinxelas mediante linguaxe alxébrica. Equivalencia de expresidns alxébricas de primeiro grao. Resolucion alxébrica e grafica de ecuacions lineais en problemas de contextos diferentes.
nterpretacion da solucion dun problema e comprobacion da coherencia no contexto. Uso de ferramentas tecnoléxicas na resolucién de problemas e interpretacion das solucions.

Estratexias para a interpretacion e a modificacién de algoritmos. Formulacion de problemas susceptibles de seren analizados utilizando programas e outras ferramentas.

Caracteristicas dunha poboacién. Formulacién de preguntas adecuadas. Estratexias de recollida de datos. Organizacién dos datos: frecuencias e taboas de frecuencia.

Medidas de centralizacién e dispersion. Calculo, interpretacién e obtencién de conclusions razoadas. Uso das ferramentas tecnoléxicas adecuadas a cada situacion. Comparacion de dous conxuntos de datos atendendo as siias medidas de centralizacién e de dispersion.
Elaboracion das representacions graficas mais adecuadas mediante diferentes ferramentas tecnoléxicas (calculadora, folla de célculo, apps, etc.).

Andlise e interpretacion de taboas e gréficos estatisticos de variables estatisticas en contextos cotians.

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Fisica e Quimica 63

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Caracteriza as fases do método cientifico, valorando a importancia da investigacion e o traballo colaborativo para os avances sociais Sl
RA2 - Resolve problemas en contextos cotians interpretando, organizando e analizando a informacion numérica relevante NO
RA3 - Realiza medidas e estimacions en figuras planas, usando as ferramentas necesarias e adaptando a estratexia e o grao de precision ao contexto Sl
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Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Identifica e construe con ferramentas dixitais figuras de duas e tres dimensions, e cofiece as suas caracteristicas principais Sl
RA5 - Usa a linguaxe alxébrica e as relacions lineais para resolver problemas sinxelos, comprobando a correccion e a coherencia das soluciéns atopadas NO
RAG6 - Organiza e analiza informacion estatistica usando ferramentas tecnoléxicas, e comunica os resultados de xeito claro e rigoroso Sl
RAY - Caracteriza e explica fenémenos fisicoquimicos relevantes asociados @ materia e os seus cambios, empregando cofiecementos cientificos NO
RA8 - Caracteriza e explica fenémenos e aplicacions relacionados coa enerxia eléctrica, e valora o seu uso responsable Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Expuxéronse preguntas e hipéteses que poidan ser respondidas ou contrastadas utilizando o método cientifico, a observacion, a informacién e o razoamento, explicando fenémenos naturais e realizando prediciéns sobre eles

CA1.2 Desenaronse e realizaronse experimentos e obtivéronse datos cuantitativos e cualitativos sobre fenémenos naturais no medio natural e no laboratorio utilizando os instrumentos, as ferramentas ou as técnicas adecuadas con correccion, para obter resultados claros
que respondan a cuestions concretas ou que contrasten a veracidade dunha hipétese

CA1.3 Interpretaronse os resultados obtidos en proxectos de investigacién utilizando o razoamento e, cando sexa necesario, ferramentas matematicas e tecnoléxicas

CA1.4 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso e de maneira verbal, grafica, numérica, etc. , utilizando o formato mais adecuado

CA1.5 Empregaronse e citaronse de forma adecuada fontes fiables seleccionando a informacion cientifica relevante na consulta e na creacion de contidos, e mellorando a aprendizaxe propia e colectiva

CA1.6 Asumiuse responsablemente unha funcion concreta dentro dun proxecto cientifico utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusion

CA1.7 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

CA1.8 Valorouse a contribucion da ciencia & sociedade e o labor dos homes e as mulleres que se dedican ao seu desenvolvemento, entendendo a investigacion como un labor colectivo en constante evolucion, froito da interaccion entre a ciencia, a tecnoloxia, a sociedade e
0 ambiente

CA2.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso e de maneira verbal, grafica, numérica, etc. , utilizando o formato mais adecuado

CA3.1 Achéronse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA3.2 Analizouse e interpretouse informacion cientifica € matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA3.3 Aplicaronse procedementos propios das ciencias e as matematicas en situaciéns diversas, establecendo conexions entre areas de cofiecemento en contextos naturais, sociais e profesionais

-6-
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Criterios de avaliacion

CA4.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA4.2 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

CA4.3 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CAb5.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA5.2 Acharonse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAA5.3 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA5.4 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

CAB.1 Acharonse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e ferramentas apropiadas

CAB.2 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

CAB6.3 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CAG6.4 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CAT7.1 Identificaronse e comprendéronse fendmenos naturais relevantes, para os explicar en termos de teorias, leis e principios cientificos adecuados, como estratexia na toma de decisions fundamentadas

CA7.3 Achouse a solucion dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAT7.4 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA8.1 Identificaronse e comprendéronse fendmenos naturais relevantes, para os explicar en termos de teorias, leis e principios cientificos adecuados, como estratexia na toma de decisions fundamentadas

CAB8.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAB8.3 Achouse a solucion dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAB8.4 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado
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Criterios de avaliacion

CAB8.5 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

4.2.e) Contidos

Contidos

Proxectos de investigacion. Metodoloxia da investigacién cientifica. Identificacion e formulacidn de cuestions. Elaboracion de hipéteses. Comprobacidon mediante experimentacion. Analise e interpretacion de resultados.

Contornas e recursos de aprendizaxe cientifica (como o laboratorio e as contornas virtuais): utilizacién adecuada, que asegure a conservacion da salde propia e a comunitaria, a seguridade e o respecto polo ambiente.

Linguaxe cientifica: interpretacion, producion e comunicacion eficaz de informacion de caracter cientifico no contexto escolar e profesional en diferentes formatos.

Valoracién da ciencia e da actividade desenvolvida polas persoas que se dedican a ela, e recofiecemento da stia contribucidn aos distintos ambitos do saber humano e no avance e a mellora da sociedade.

Estimacidn, relacions e conversions. Toma de decision xustificada do grao de precision en situacions de medida.

Relacions e funcidns. Formas de representacion dunha relacion: enunciado, taboas, gréficas e expresion analitica. Relacidns lineais: interpretacion en situacions contextualizadas descritas mediante enunciado, taboa, grafica ou expresion analitica.
Estratexias para a interpretacion e a modificacién de algoritmos. Formulacion de problemas susceptibles de seren analizados utilizando programas e outras ferramentas.

Teoria cinético-molecular: aplicacién e explicacion das propiedades mais importantes dos sistemas materiais.

Composicion da materia. Aplicacidn dos cofiecementos sobre a estrutura atémica da materia para entender a formacién de iéns, a existencia de is6topos, o desenvolvemento histérico do modelo atémico e a ordenacién dos elementos na taboa periddica. Valoracion das
pplicacions dos elementos e compostos quimicos de maior relevancia e utilidade social, ou relacionados coa familia profesional correspondente, a sta formacion e as stas propiedades fisicas e quimicas.

Formulacién e nomenclatura de substancias quimicas simples e compostos binarios inorganicos segundo as normas da IUPAC.

Andlise dos tipos de cambios que experimentan os sistemas materiais, para os relacionar coas stas causas € coas suas consecuencias.

Reaccions quimicas. Interpretacion das reaccidns quimicas a nivel macroscopico e microscopico. Aplicacion da lei de conservacion da masa. Anélise dos factores que afectan a velocidade das reaccions quimicas de forma cualitativa.
Experimentacion cos sistemas materiais: cofiecemento e descricion das suas propiedades, a stiia composicion e a sua clasificacion.

Natureza eléctrica da materia: electrizacién dos corpos.

Enerxia eléctrica: obtencion. Circuitos eléctricos simples. Obtencidn experimental de magnitudes e relacién entre elas. Medidas de seguridade e prevencion.
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4.3.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién
3 Bioloxia 63
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Caracteriza as fases do método cientifico, valorando a importancia da investigacion e o traballo colaborativo para os avances sociais NO
RA4 - Identifica e construe con ferramentas dixitais figuras de duas e tres dimensions, e cofiece as suas caracteristicas principais NO
RA5 - Usa a linguaxe alxébrica e as relacions lineais para resolver problemas sinxelos, comprobando a correccion e a coherencia das soluciéns atopadas NO
RAG6 - Organiza e analiza informacion estatistica usando ferramentas tecnoléxicas, e comunica os resultados de xeito claro e rigoroso Sl
RA8 - Caracteriza e explica fenémenos e aplicacions relacionados coa enerxia eléctrica, e valora o seu uso responsable NO
RA9 - Analiza a anatomia e a fisioloxia do corpo humano, recofiecendo a importancia de adoptar habitos saudables para a prevencién de doenzas Sl
RA10 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, participa activamente no traballo en equipo e valora as contribucions do resto do equipo Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Expuxéronse preguntas e hipoteses que poidan ser respondidas ou contrastadas utilizando o método cientifico, a observacién, a informacion e o razoamento, explicando fenémenos naturais e realizando predicions sobre eles

CA1.3 Interpretaronse os resultados obtidos en proxectos de investigacion utilizando o razoamento e, cando sexa necesario, ferramentas matematicas e tecnoldxicas

CA1.5 Empregaronse e citaronse de forma adecuada fontes fiables seleccionando a informacién cientifica relevante na consulta e na creacion de contidos, e mellorando a aprendizaxe propia e colectiva

CA1.6 Asumiuse responsablemente unha funcion concreta dentro dun proxecto cientifico utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusion

CA1.7 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacion de valor na sociedade

CA1.8 Valorouse a contribucion da ciencia & sociedade e o labor dos homes e as mulleres que se dedican ao seu desenvolvemento, entendendo a investigacion como un labor colectivo en constante evolucion, froito da interaccion entre a ciencia, a tecnoloxia, a sociedade e
0 ambiente
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Criterios de avaliacion

CA4.3 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CAA5.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CAA5.6 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CAB.1 Acharonse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e ferramentas apropiadas

CAB.2 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das solucions

CAB6.3 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CA6.4 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CAB8.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAB8.3 Achouse a solucion dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAB8.4 Comprobouse a correccion das soluciéns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA8.5 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA9.1 Recoriecéronse e identificaronse érganos, aparellos e sistemas que participan en cada unha das funciéns vitais, explicando os procesos fundamentais que intervefien nelas e establecendo o seu papel e importancia

CA9.2 Recofieceuse 0 sexo e a sexualidade desde a perspectiva da igualdade entre homes e mulleres, respectando a diversidade sexual e promovendo a responsabilidade nas practicas sexuais seguras

CA9.3 Avaliaronse os efectos de determinadas accién individuais sobre o organismo reflexionando sobre a importancia de adquirir habitos saudables como método de prevencion de doenzas

CA9.4 Identificaronse as drogas legais e ilegais considerandoas como causa de prexuizo non s6 para as persoas que as consomen senén tamén para as que estan na sta contorna

CA9.5 Analizouse a funcién do sistema inmune na prevencion e na superacion das doenzas, concienciouse sobre 0 uso responsable de antibiéticos e valorouse a importancia das vacinas e dos transplantes na sociedade

CA9.6 Recofieceuse a informacién con base cientifica en relacion coa salde e as doenzas, distinguindoa das pseudociencias, das falacias, das teorias conspiratorias e das crenzas infundadas, e mantendo unha actitude escéptica ante estes

CA10.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora e desenvolvendo un autoconcepto positivo ante as ciencias
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Criterios de avaliacion

CA10.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusion

CA10.3 Emprendéronse, de forma guiada e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacion de valor na sociedade

4.3.e) Contidos

Contidos

Estratexias de recofiecemento das emocidns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestién de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracién da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencion de abusos, de agresions, de situacions de violencia ou de vulneracién da integridade fisica, psiquica e emocional.

A funcion de nutricion. Os aparellos dixestivo, respiratorio, circulatorio e excretor: anatomia, fisioloxia e relacion entre eles. Analise xeral da funcién de nutricién e a sta importancia.

A funcion de relacion. Receptores sensoriais. Centros de coordinacion: sistema nervioso e sistema endacrino. Organos efectores. Analise xeral da funcién de relacion e a stia importancia.

A funcién de reproducion. Aparello reprodutor: anatomia e fisioloxia. Analise xeral da funcién de reproducion e a sta importancia. Métodos de anticoncepcion e practicas sexuais responsables. Prevencion das infeccions de transmision sexual. Educacién afectivo-sexual
[esde a igualdade e o respecto 4 diversidade sexual.

Saude e doenzas. Habitos saudables (prevencion do consumo de drogas legais e ilegais, postura adecuada, dieta equilibrada, uso responsable dos dispositivos tecnoléxicos, autorregulaciéon emocional, exercicio fisico e hixiene do sono). Sistema inmune: funcionamento e
mportancia. Doenzas infecciosas. Prevencion, superacion e tratamentos. Uso responsable de antibiéticos. Vacinas: importancia e valoracién do seu efecto positivo na sociedade.

Transplantes: Importancia da doazén de érganos.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

Os criterios de avaliacion seran o referente fundamental para valorar tanto o grao de adquisicion das competencias clave como a consecucién dos obxectivos.
Polo tanto, teranse en conta os seguintes procedementos e criterios de cualificacion:

1) PROBAS ESCRITAS:
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Realizaranse por avaliacion 2 ou 3 probas escritas a criterio do profesor/a, e segundo a marcha do grupo correspondente .
Ata un 60% da cualificacién de cada avaliacion (maximo de 6 puntos).

2) TRABALLOS :

Poderan incluir todos ou algins dos seguintes items:

a) Boletins de repaso;

b) Realizacion de tarefas propostas que se enviarén pola aula virtual;
c) Traballos escritos en soporte multimedia (paxina web persoal, blog);
e) Traballos coas ferramentas Office 365 (powerpoint, forms)

Ata un 25% da cualificacién de cada avaliacion (méximo de 2 puntos).

3) TRABALLO DIARIO NA AULA:

Podera incluir todos ou alguns dos seguintes items:

a) Participacion activa na aula, contestando a preguntas realizadas pola profesora ao longo das sesions, saindo ao encerado ..

b) Realizacion de tarefas diarias

c) Revision de apuntes ou libretas, tendo en conta para a cualificacion a presentacion, a expresidn nas respostas as diferentes cuestions e a toma de apuntes especificados polo profesor.
Ata un 15% da cualificacién de cada avaliacion (maximo de 2 punto).

SISTEMA DE CUALIFICACION DAS AVALIACIONS PARCIAIS.
En cada unha das tres avaliacions parciais:

i A nota media das probas escritas realizadas (cualificada de 0 a 10 e ponderada nun 60%) engadirase as cualificaciéns das actividades de traballos (25%) e a valoracién do traballo diario (15%).
i A nota que figurara nas actas de cada avaliacion parcial e nos boletins sera resultado do redondeo ao numero enteiro que corresponda a cada cualificacion.
i O redondeo a puntos enteiros realizarase a alza ou a baixa (ao punto inmediatamente superior ou inferior) segundo a observacion do profesor/a da constancia do traballo e a actitude diarias.

SISTEMA DE CUALIFICACION FINAL (XUNO).
¢ A nota da avaliacion ordinaria calcularase mediante a media aritmética das tres avaliacidns parciais (considerando a nota real, sen redondeos).
¢ Para APROBAR a materia na avaliacion ordinaria de xufio tera que acadarse un minimo de 5 puntos
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6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

En cada trimestre poderase recuperar por separado a parte suspensa (matematicas, bioloxia ou fisica e quimica), xa sexa repetindo 0 exame ou entregando as tarefas oportunas.
Se con todo, en xufio a media das tres avaliacions non chega ao 5 poderanse examinar da avaliacion suspensa.

No caso daquel alumnado que deba realizar algunha destas probas escritas finais de recuperacion, a nota final calcularaselle realizando a media aritmética da cualificacion desta proba e a das tres avaliaciéns do
curso.

No caso de aquel alumnado coas tres avaliacidns suspensas, realizara unha Unica proba escrita sobre os contidos minimos de toda a materia

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Non procede en formacién profesinal basica

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

Empregaranse alglns destes procedementos

-Seguimento da programacién no caderno de clase e autoavaliacion da mifia practica docente.
-Reuniéns de Departamento.

-Mediante enquisas ao alumnado sobre a avaliacion da labor docente.
- E todas aquelas avaliacions periddicas realizadas co alumnado que poidan axudar a un mellor seguemento e actuacions de mellora.
- Tamén tomaranse como referencia os recollidos nos apartados 3.14 e 3.15 da programacién didactica do departamento de ciencias naturais do actual curso académico.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Ao comezo das actividades do curso académico, o equipo docente do grupo presidido polo titor/a, realizara unha sesién de avaliacion inicial do
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alumnado, que tera por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada alumno e de cada alumna, asi como as suas capacidades.
Asi mesmo debera servir para orientar e situar o alumnado en relacion co perfil profesional correspondente. Nesta sesidn, o profesor que se
encargue da titoria darén a informacién dispofible sobre as caracteristicas xerais do grupo ou sobre as circunstacias especificamente académicas
ou persoais, con incidencia educativa, de cantos alumnos e alumnas o compofian.

Esta informacion podera proceder, entre outras:

a) Dos informes individualizados de avaliacién da etapa anteriormente cursada, de ser o caso.

b) Dos estudos académicos ou das ensinanzas de formacidn profesional inicial ou para 0 emprego previamente realizados.

¢) Do alumnado matriculado sen titulacién académica de acceso.

d)Dos informes dos alumnos discapacitados ou con necesidades educativas especiais.

e) Da experiencia profesional previa

f) Da matricula condicional do alumnado extranxeiro

G)Da observacion do alumnado nos primeiros dias de clase.

E tamén dos informes de orientacion dos que se dispofian

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Algunhas das medidas que se plantexan son:
- Explicaciéns individualizadas.

- Tutorias entre iguais.

- Actividades de reforzo ou ampliacion.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

O profesorado do grupo partimos coa intencionalidade de garantir que o alumnado acade unha correcta adquisicidn dos valores cotias para o
desempefio da sua vida tanto persoal como profesional, posto que ambas van ligadas.

Asi pois o profesorado ademais da materia a impartir especificada na programacion incluimos o ambito da educacién ambiental e educacion para a saude, educacion para o consumidor/a, educacién para a igualdade
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e educacion para autoformacion e realizacion profesional na practica docente.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As actividades complementarias e extraescolares para esta materia estan integradas nas programadas polo departamento, actividades de tipo didactico, adaptadas 6s curriculo das materias impartidas.

Durante o curso, en funcién da marcha de este e da dispofiibilidade do profesorado do Departamento, decidirase sobre a realizacién ou non das actividades complementarias propostas no apartado 3.10 da
programacion didactica do departamento de ciencias naturais, ou ben de outras que podan xurdir.

Para a organizacién das actividades seguiremos o Protocolo de actividades extraes-colares e complementarias que figura nas NOFC do IES As Fontifias.
Consideramos adecuada para o alumnado deste ciclo a seguinte actividade:

- Charla divulgativa con motivo da conmemoracion do ¢ Dia Internacional da Muller e a Nena na Cienciag, (11 de febreiro).
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
AM3010 Ciencias aplicadas || 2023/2024 6 162 194

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ESTHER GOMEZ-IBARLUCEA TRABA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

A presente programacion didactica esta regulada polo Real Decreto 217/2022, do 29 de marzo, polo que se establece a ordenacién e as ensinanzas minimas da Educacién Secundaria Obligatoria.
O modulo de ciencias aplicadas de 2° de FP basica contrible a acadar as competencias para a aprendizaxe permanente e fomentar a curiosidade cientifica que conduza a formulacion de preguntas sobre fenémenos
naturais, & interpretacion destes desde o punto de vista cientifico, & resolucién de problemas e a analise critica da informacién. En definitiva, este médulo contriblie ao desenvolvemento do pensamento cientifico e a

adquisicién de habitos que minimicen o impacto ambiental e preserven a salde.

A estratexia de aprendizaxe para o ensino deste modulo que integra as Matematicas, a Fisica e Quimica e a Bioloxia e Xeoloxia enfocarase cara os conceptos e destrezas que lle permita ao alumnado
desenvolverse na resolucién de problemas da sua vida cotid e profesional, para asi construir unha aprendizaxe significativa que fomente o traballo en equipo, de xeito integrador e con respecto pola diversidade, pois
son destrezas que lle permitiran ao alumnado a desenvolverse na sociedade.

En definitiva , buscamos contribuir na formacion dun alumnado comprometido cos desafios e os retos do mundo actual, e cos obxectivos de desenvolvemento sustentable, facilitando a sta integracion profesional e
a sUa plena participacion na sociedade

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Alxebra, ecuacions e sistemas operacions con expresions alxebraicas: monomios, plinomios , ecuaciéns de primeiro e segundo grado e sistemas de ecuacions 25 20
. - Recofiecemento de figuras xeométricas do plano, perimetros e areas de figuras planas. Recofiecemento de corpos xeométricos

2 Figuras xeométricas e calculo de éreas e vulumes 18 10

3 Funcions e estatistica Tratamiento de series de datos: interpretacion, representacions gréficas e célculos. 28 15

4 O método cientifico ¢ a aplicacin de Concepto e aplicacion do método cientifico mediante actividades practicas e de laboratorio 30 5
técnicas fisicas e quimicas. P P P :
R ions quimi r ion: ) " - T " . . ,

5 nu?:?ecacrgss quimicas e reaccions Tipos de reaccions quimicas e aplicacions & vida cotia. Concepto, utilidade e riscos da enerxia nuclear 25 10

6 Cambios no relevo e paisaxe da Terra | Modelaxe do relevo: procesos xeoldxicos externos e internos. 20 10
A contaminacion do medio ambiente.

7 Equilibrio medioambiental e Contaminacion dos subsistemas terrestres, medidas preventivas e correctoras . O modelo de desenvolvemento sustentable. 30 20
desenvolvemento sostible

8 Forzas e movimiento. A enerxia Principais forzas que actuan sobre os corpos. O movento dos corpos. A enerxia € 0s seus usos: un exemplo, a enerxia eléctrica 18 10
eléctrica. formas de produccion renovables e non renovables.
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 Alxebra, ecuacions e sistemas 25

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Usa a linguaxe alxébrica e as relacidns para resolver problemas en diferentes contextos, e comproba a correccion e a coherencia das solucions atopadas Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucions do resto do equipo Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA4.2 Achéronse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e ferramentas apropiadas

CA4.3 Comprobouse a correccion das solucions dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA4.4 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucidn de problemas e na comprobacion das soluciéns

CA4.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, gréfica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CA4.6 Analizouse e interpretouse informacion cientifica € matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribuciéns do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade
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4.1.e) Contidos

Contidos

Numeros e operacidns. Identificacion e representacion de cantidades con nimeros decimais, racionais e irracionais relevantes (raices cadradas, ?, etc.). Representacion e ordenacion de nimeros na recta numérica. Seleccion da representacion mais adecuada dunha
cantidade e utilizacion en distintos contextos.

Estratexias de contaxe. Recontos sistematicos con diferentes estratexias, como diagramas en arbore ou combinatoria basica. Utilizacién da contaxe para resolver problemas da vida cotia e profesional, adaptando a estratexia e o tipo de contaxe ao tamafio dos nimeros.

Toma de decisions a partir da informacion numérica relevante: consumo responsable, relacions calidade-prezo e valor-prezo en contextos cotians e profesionais.

Linguaxe alxébrica. Expresién de relacions mediante linguaxe alxébrica. Equivalencia de expresiéns alxébricas de segundo grao. Resolucidn alxébrica e grafica de ecuacions de segundo grao en problemas de contextos diferentes. Interpretacion da solucion dun problema e
Ccomprobacion da coherencia no contexto. Uso de ferramentas tecnoldxicas na resolucion de problemas e interpretacion das solucions.

Relaciéns e funcidns. Formas de representacion dunha relacion: enunciado, taboas, graficas e expresién analitica. Interpretacion da informacion relevante en situacions reais (funcions cuadraticas, de proporcionalidade inversa, etc.).
Estratexias para a interpretacién e modificacion de algoritmos. Formulacién de problemas susceptibles de seren analizados utilizando programas e outras ferramentas.

Estratexias de recofiecemento das emocions que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.

Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacién e prevencion de abusos, de agresions, de situacions de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Figuras xeométricas 18

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Realiza medidas e estimacions en figuras planas e tridimensionais, usando as ferramentas necesarias e adaptando a estratexia e o grao de precisién ao contexto Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucidns do resto do equipo Sl
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4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacion problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA3.2 Achéronse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA3.3 Analizouse e interpretouse informacion cientifica € matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA3.4 Aplicaronse procedementos propios das ciencias e as matematicas en situaciéns diversas, establecendo conexions entre distintas areas de cofiecemento en contextos naturais, sociais e profesionais

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribuciéns do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

4.2.e) Contidos

Contidos

Estimacion e relacions. Toma de decisién xustificada do grao de precision en situacions de medida. Estimacion ou calculo de medidas indirectas, usando diferentes estratexias, en formas e obxectos da vida cotia e profesional.

Medicion. Deducion, interpretacion e aplicacién das principais formulas para obter areas, volumes e capacidades en formas tridimensionais. Equivalencia entre medidas de volume e capacidade. Uso de representacions planas de obxectos tridimensionais para calculo de
freas e a sla aplicacidn na resolucién de problemas.

Uso de instrumentos de debuxo e ferramentas dixitais para modelizar e representar obxectos xeométricos con propiedades fixadas, como as lonxitudes de lados ou as medidas de angulos.

Estratexias de recofiecemento das emociéns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencién de abusos, de agresiéns, de situaciéns de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.
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4.3.a) Identificacion da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracién
3 Funcions e estatistica 28
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Resolve problemas en diferentes contextos interpretando, organizando e analizando a informacion numérica relevante Sl
RA5 - Organiza e analiza informacion estatistica usando ferramentas tecnoldxicas, asigna probabilidades en experimentos sinxelos e comunica os resultados de xeito clara e rigoroso Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucions do resto do equipo Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA2.2 Achéronse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA2.3 Comprobouse a correccion das solucions dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA2.4 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucion de problemas e na comprobacion das soluciéns

CA2.5 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, gréfica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CA2.6 Analizouse e interpretouse informacion cientifica € matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CAb5.1 Achéronse as solucions dun problema utilizando a informacién e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAb5.2 Empregaronse ferramentas tecnoldxicas adecuadas na representacion, na resolucidn de problemas e na comprobacién das soluciéns

CAA.3 Organizouse e comunicouse informacion cientifica e matematica de xeito claro e rigoroso, e de maneira verbal, gréfica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado
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Criterios de avaliacion

CA5.4 Analizouse e interpretouse informacién cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

4.3.e) Contidos

Contidos

Deserio de estudos estatisticos. Formulacion de preguntas adecuadas. Organizacion de datos. Realizacion de taboas e graficos adecuados mediante diferentes ferramentas tecnoléxicas.

Medidas de centralizacién e dispersion. Calculo, interpretacién e obtencién de conclusions razoadas. Uso das ferramentas tecnoléxicas adecuadas a cada situacion. Comparacion de dous conxuntos de datos atendendo as stias medidas de centralizacién e de dispersion.
Probabilidade. Fenédmenos deterministas e aleatorios. Sucesos. Aproximacion & probabilidade a través das frecuencias relativas. Asignacion de probabilidades mediante a regra de Laplace e técnicas de reconto.

Toma de decisions de experimentos simples en diferentes contextos.

Estratexias de recofiecemento das emociéns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.

Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracion da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencién de abusos, de agresiéns, de situaciéns de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

4.4.3) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

4 0O método cientifico e a aplicacion de técnicas fisicas e quimicas. 30
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4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Caracteriza as fases do método cientifico, valorando a importancia da investigacion e o traballo colaborativo para os avances sociais, € emprega a devandita metodoloxia cientifica en diversas situacions Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucidns do resto do equipo Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Expuxéronse preguntas e hipteses que poidan ser respondidas ou contrastadas utilizando o método cientifico, a observacion, a informacion e o razoamento, explicando fenémenos naturais e realizando predicions sobre eles

CA1.2 Desenaronse e realizaronse experimentos, e obtivéronse datos cuantitativos e cualitativos sobre fenémenos naturais no medio natural e no laboratorio, utilizando os instrumentos, ferramentas ou técnicas adecuadas con correccion, para obter resultados claros que
respondan a cuestions concretas ou que contrasten a veracidade dunha hipétese

CA1.3 Interpretaronse os resultados obtidos en proxectos de investigacion utilizando o razoamento e, cando sexa necesario, ferramentas matematicas e tecnoléxicas

CA1.4 Organizouse e comunicouse informacion cientifica € matematica de xeito claro e rigoroso e de maneira verbal, grafica, numérica, etc., utilizando o formato mais adecuado

CA1.5 Empregaronse e citaronse de forma adecuada fontes fiables, seleccionando a informacion cientifica relevante na consulta e na creacién de contidos, e mellorando a aprendizaxe propia e colectiva

CA1.6 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribuciéns do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusion

CA1.7 Emprendéronse, de forma guiada e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacion de valor na sociedade

CA1.8 Valorouse a contribucién da ciencia & sociedade e o labor dos homes e as mulleres que se dedican ao seu desenvolvemento, entendendo a investigacion como un labor colectivo en constante evolucion, froito da interaccion entre a ciencia, a tecnoloxia, a sociedade e
0 ambiente

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade
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4.4.¢e) Contidos

thCIB

Contidos

Proxectos de investigacion. Metodoloxia da investigacién cientifica. Identificacion e formulacidn de cuestions. Elaboracion de hipéteses. Comprobacidon mediante experimentacion. Andlise e interpretacion de resultados.
Contornas e recursos de aprendizaxe cientifica (como o laboratorio e as contornas virtuais): utilizacién adecuada, asegurando a conservacion da sadde propia e comunitaria, a seguridade e o respecto polo ambiente.
Linguaxe cientifica: interpretacion, producion e comunicacién eficaz de informacion de cardcter cientifico no contexto escolar e profesional en diferentes formatos.

Valoracidn da ciencia e da actividade desenvolvida polas persoas que se dedican a ela, e recofiecemento da sta contribucidn aos distintos ambitos do saber humano, asi como ao avance e & mellora da sociedade.
Estratexias de recofiecemento das emociéns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencién de abusos, de agresiéns, de situaciéns de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica

RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucions do resto do equipo

N. Titulo da UD Duracion
5 Reaccions quimicas e reacciéns nucleares 25
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAG6 - Caracteriza e explica fendmenos fisicoquimicos relevantes asociados & materia e os seus cambios, empregando cofiecementos cientificos, e € quen de interpretar e transmitir correctamente informacién sobre os devanditos S|
fendmenos
RAY - Caracteriza e explica fenémenos e aplicacions relacionados coa enerxia, e valora 0 seu uso responsable Sl
Sl
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4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB6.1 Identificaronse e comprendéronse os fenémenos naturais relevantes, para os explicar a partir de teorias, leis e principios cientificos adecuados, como estratexia na toma de decisions fundamentadas

CAG6.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacion problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CA6.3 Achouse a solucién dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA6.4 Comprobouse a correccion das solucions dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CAT7.1 Identificaronse e comprendéronse fendmenos naturais relevantes, para os explicar a partir de teorias, leis e principios cientificos adecuados, como estratexia na toma de decisions fundamentadas

CAT.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacion problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAT7.3 Achouse a solucién dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CAT7.4 Comprobouse a correccion das solucions dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CA7.5 Relacionaronse con fundamentos cientificos a preservacion da biodiversidade, a conservacion ambiental e a proteccion dos seres vivos da contorna, co desenvolvemento sustentable e a calidade de vida

CA7.6 Analizouse e interpretouse informacion cientifica € matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribuciéns do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

4.5.e) Contidos

Contidos

Composicion da materia. Relacion, a partir da stia configuracion electrénica, da distribucion dos elementos na taboa periodica coas stias propiedades fisicoquimicas mais importantes para atopar xeneralidades. O enlace quimico. Propiedades das substancias en funcién do
enlace e a estrutura.

Cuantificacion da cantidade de materia de sistemas de diferente natureza, e, nos termos xerais da linguaxe cientifica, para manexar diferentes formas de medida e expresién desta na contorna cientifica.

-10-
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Contidos

Formulacién e nomenclatura de substancias quimicas de compostos de maior relevancia ou utilidade social, ou relacionadas coa familia profesional correspondente, segundo as normas da IUPAC.

Reaccions quimicas. Ecuaciéns quimicas sinxelas: interpretacion cualitativa e cuantitativa. Calculos estequiométricos sinxelos e interpretacion dos factores que as afectan. Descricion cualitativa de reacciéns quimicas de relevancia no mundo cotian e profesional, incluindo as
combustions, as neutralizacions e os procesos electroquimicos sinxelos, comprobando experimentalmente algins dos seus parametros.

Andlise de aspectos enerxéticos e cinéticos das reaccidns quimicas, aplicando a teoria de colisiéns, para explicar a reordenacion dos atomos e realizar predicions relativas a procesos cotians importantes.

Predicion e comprobacién, mediante o razoamento l6xico-matematico, utilizando ecuacions e graficas, da variacion das principais magnitudes que describen o movemento dun corpo. Estudo dos movementos rectilineos e circulares sinxelos.

As forzas. Relacion das forzas cos cambios que producen sobre os sistemas, e aplicacién a resolucion de problemas da vida cotia e profesional relacionados coas forzas presentes na natureza. Identificacién e manexo das principais forzas da contorna cotia, como o peso, a
hormal, 0 rozamento ou a tension, e o seu uso na explicacion de fenomenos fisicos en distintos escenarios.

Leis de Newton: aplicaciéns a fenémenos naturais e cotians.

A enerxia. Formulacion e comprobacion de hipdteses sobre as formas de enerxia e as stias aplicacions a partir das suas propiedades e do principio de conservacion, como base para a resolucidn de problemas relacionados coa enerxia mecanica. Obtencién e consumo de
Enerxia, e as slas repercusions ambientais.

Anélise dos efectos da calor sobre a materia. Recofiecemento de procesos de transferencia de calor nos que estean implicadas diferenzas de temperatura, como base da resolucion de problemas cotians e profesionais.
Estratexias de recofiecemento das emocions que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencion de abusos, de agresions, de situacions de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 Cambios no relevo e paisaxe da Terra 20

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAB8 - Examina o funcionamento dos sistemas bioléxicos e xeoléxicos, analizando e previndo os riscos naturais, e promovendo un desenvolvemento sustentable Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucidns do resto do equipo Sl

-11-
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4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAB8.1 Analizaronse as funciéns da atmosfera e da hidrosfera, e valorouse a stia importancia para a vida na Terra, identificando o seu papel no proceso de formacion e desenvolvemento do solo

CA8.2 Relacionaronse con fundamentos cientificos a preservacion da biodiversidade, a conservacion ambiental, a proteccién dos seres vivos da contorna, o desenvolvemento sustentable e a calidade de vida

CAB8.3 Recofecéronse os compofientes e as relacions nun ecosistema analizando os factores causantes de desequilibrios, e difundironse acciéns que favorezan a conservacion ambiental

CAB8.4 Recofieceuse a informacion con base cientifica en relacion co ambiente, e distinguiuse das pseudociencias, das falacias, das teorias conspiratorias e das crenzas infundadas, mantendo unha actitude escéptica ante estas

CA8.5 Caracterizouse a dindmica interna e externa da xeosfera en relacion coas manifestacions na superficie terrestre a través da interpretacion da tecténica de placas

CAB8.6 Analizaronse os riscos naturais e as medidas de prevencion destes, en relacion con fenémenos xeoloxicos, e valorouse a importancia de respectar os ciclos da natureza

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribuciéns do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

4.6.e) Contidos

Contidos

Estratexias de recofiecemento das emociéns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencién de abusos, de agresiéns, de situaciéns de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.
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4.7.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

7 A contaminacion do medio ambiente. Equilibrio medioambiental e desenvolvemento sostible 30

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucidns do resto do equipo Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacion de valor na sociedade

4.7.e) Contidos

Contidos

A atmosfera e a hidrosfera. Funcidns. Interaccidns coa biosfera e a xeosfera na edafoxénese. Importancia para a vida na Terra.

Os ecosistemas. Elementos bidticos e abidticos. Relacidns intraespecificas e interespecificas.

O cambio climatico. Causas e consecuencias. Efectos globais das accion individuais e colectivas. Causas e consecuencias da deterioracién do ambiente. Importancia da adquisicion de habitos sustentables.

Os fendmenos xeoldxicos internos e externos. Diferenciacion e clasificacion. Manifestacions na superficie terrestre. Teoria da tectonica de placas.

Os riscos naturais. Medidas de prevencién. Relacion cos fendmenos xeoléxicos e determinadas actividades humanas. Importancia de respectar o relevo e os ciclos da natureza.

Estratexias de recofiecemento das emociéns que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.

Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.
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Contidos

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.
Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracién da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacién e prevencion de abusos, de agresions, de situaciéns de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
8 Forzas e movimiento. A enerxia eléctrica. 18
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RAY - Caracteriza e explica fenémenos e aplicacions relacionados coa enerxia, e valora 0 seu uso responsable Sl
RA9 - Mantén unha actitude positiva na aprendizaxe das ciencias, promove activamente o traballo en equipo e participa nel, e valora as contribucions do resto do equipo Sl

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAT7.1 Identificaronse e comprendéronse fenémenos naturais relevantes, para os explicar a partir de teorias, leis e principios cientificos adecuados, como estratexia na toma de decisions fundamentadas

CA7.2 Elaboraronse representacions que axuden na procura de estratexias de resolucion dunha situacién problematizada, organizando os datos dados e comprendendo as preguntas formuladas

CAT7.3 Achouse a solucion dun problema utilizando a informacion e os datos achegados, os propios cofiecementos e as estratexias e as ferramentas apropiadas

CA7.4 Comprobouse a correccion das solucidns dun problema e a stia coherencia no contexto formulado

CAT7.5 Relacionaronse con fundamentos cientificos a preservacion da biodiversidade, a conservacion ambiental e a proteccién dos seres vivos da contorna, co desenvolvemento sustentable e a calidade de vida

CAT7.6 Analizouse e interpretouse informacion cientifica e matematica presente na vida cotia, cunha actitude critica

CA9.1 Amosouse resiliencia ante os retos académicos asumindo o erro como unha oportunidade para a mellora, e desenvolveuse un autoconcepto positivo ante as ciencias
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Criterios de avaliacion

CA9.2 Asumiuse responsablemente unha funcién concreta dentro dun proxecto cientifico, utilizando espazos virtuais cando sexa necesario, achegando valor, analizando criticamente as contribucions do resto do equipo, respectando a diversidade e favorecendo a inclusién

CA9.3 Emprendéronse, de xeito guiado e de acordo coa metodoloxia adecuada, proxectos cientificos colaborativos orientados & mellora e & creacién de valor na sociedade

4.8.e) Contidos

Contidos

Predicion e comprobacién, mediante o razoamento l6xico-matematico, utilizando ecuacions e graficas, da variacion das principais magnitudes que describen o movemento dun corpo. Estudo dos movementos rectilineos e circulares sinxelos.

As forzas. Relacion das forzas cos cambios que producen sobre os sistemas, e aplicacién a resolucion de problemas da vida cotia e profesional relacionados coas forzas presentes na natureza. Identificacién e manexo das principais forzas da contorna cotia, como o peso, a
hormal, 0 rozamento ou a tension, e o seu uso na explicacion de fenomenos fisicos en distintos escenarios.

Leis de Newton: aplicaciéns a fenémenos naturais e cotians.

A enerxia. Formulacion e comprobacion de hipdteses sobre as formas de enerxia e as stias aplicacions a partir das suas propiedades e do principio de conservacion, como base para a resolucidn de problemas relacionados coa enerxia mecanica. Obtencién e consumo de
Enerxia, e as slas repercusions ambientais.

Anélise dos efectos da calor sobre a materia. Recofiecemento de procesos de transferencia de calor nos que estean implicadas diferenzas de temperatura, como base da resolucion de problemas cotians e profesionais.
Estratexias de recofiecemento das emocions que intervefien na aprendizaxe e de desenvolvemento da curiosidade, a iniciativa, a perseveranza e a resiliencia, asi como o pracer de aprender e comprender a ciencia.
Estratexias que aumenten a flexibilidade cognitiva e a apertura a cambios, e que axuden a transformar o erro en oportunidade de aprendizaxe.

Técnicas cooperativas que optimicen o traballo en equipo, despregamento de condutas empaticas e estratexias para a xestion de conflitos.

Actitudes inclusivas como a igualdade efectiva de xénero, a corresponsabilidade, o respecto polas minorias e a valoracidn da diversidade presente na aula e na sociedade como unha riqueza cultural.

Estratexias de identificacion e prevencion de abusos, de agresions, de situacions de violencia ou de vulneracion da integridade fisica, psiquica e emocional.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

1) Probas escritas
Realizaranse por avaliacion un minimo de duas probas (a criterio do profesor/a, e segundo a marcha do grupo correspondente) da materia obxecto de estudo, tendo como referente os criterios de avaliacién

correspondentes.
Cualificaranse entre 0 e 10 puntos ([1]):
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A media das notas obtidas nas probas representara un 60% da cualificacion de cada avaliacion (maximo de 6 puntos).

2) Actividades de avaliacion
Poderan ser boletins de exercicios, exposicidns orais de proxectos de investigacion, traballos practicos ou proxectos colaborativos.
Cualificaranse entre 0 e 10 puntos e a media das notas obtidas nestas actividades representara un 20% da cualificacién de cada avaliacién (méximo de 2 puntos).

3) Traballo diario
A resolucién e correccion das tarefas propostas na aula cualificarase entre 0 e 10 puntos e a nota obtida representara un 20% da cualificacién de cada avaliacion (maximo de 2 puntos).

(1) No caso de sorprender un alumno/a copiando, por calquera medio, ou colaborando activamente para que un
compaiieiro/a copie, durante a realizacién dunha proba aplicaraselle nesa proba unha cualificacién de 0 puntos.

Sistema de cualificacion das avaliacidns parciais

En cada unha das tres avaliacions parciais:

A nota media das probas escritas realizadas (cualificada de 0 a 10 e ponderada nun 60%) engadirase & nota das actividades de avaliacién (cualificada de 0 a 10 e ponderada nun 20%) e & nota do traballo diario na
aula (cualificada de 0 a 10 e ponderada nun 20%).

A nota que figurara nas actas de cada avaliacion parcial e nos boletins sera resultado do redondeo ao nimero enteiro que corresponda a cada cualificacion.

O redondeo a puntos enteiros realizarase & alza ou & baixa (ao nimero enteiro inmediatamente superior ou inferior).

A nota da avaliacion ordinaria calcularase mediante a media aritmética das tres avaliaciéns parciais (considerando a ¢ nota real;, con decimais, sen redondeos).
Para APROBAR a materia na avaliacién ordinaria de xufio teré que acadarse un minimo de 5 puntos.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

0 alumnado podera realizar probas escritas de recuperacién dos contidos e actividades suspensos de acordo coas seguintes normas:

1) Farase unha media das duas avaliacions parciais, polo que unha avaliacion suspensa pode ser compensada por outra aprobada (sen necesidade de realizar exames de recuperacion), sempre que a media de
ambas avaliacions supere 0s 5 puntos.

2) Se a media das avaliacions parciais non supera os 5 puntos o alumnado podera realizar novas probas escritas (de recuperacion) sobre os contidos non superados de cada unha das avaliacions suspensas.

3) Para o calculo da cualificacién final, as notas das probas escritas de recuperacion de contidos substituiran as das probas escritas ordinarias previamente realizadas, conservandose as cualificaciéns das
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actividades de avaliacion e traballo diario.

4) O alumnado que, tendo en conta as normas anteriores, non estea en condicions de obter unha cualificacién final superior a 5 puntos, podera realizar unha Ultima proba escrita xeral de recuperacién sobre o0s
contidos non superados (minimos esixibles). Esta proba realizarase antes da avaliacion final ordinaria (xufio).

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Ao finalizar o periodo lectivo deste médulo, farase una proba de avaliacion extraordinaria para aquel alumnado que por falta de asistencia perdera o dereito & avaliacién continua. Esta proba consistira na resolucién
de problemas e exercicios que se desenvolveron ao longo do curso. Cualificarase de 0 a 10 puntos. Para superar a avaliacién debera obter unha puntuacion igual ou superior a 5. A cualificacion redondearase por
defecto cando a parte decimal sexa inferior a 0,5 e por exceso cando sexa igual ou superior a 0,5.cc

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliacidon da propia practica docente

-Seguimento da programacién no caderno de clase e autoavaliacion da mifia practica docente.
-Reuniéns de Departamento.

-Enquisas ao alumnado sobre a avaliacién da labor docente.

- Analise de resultados nas avaliaciéns do alumnado.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Ao comezo das actividades do curso académico, adicaranse unhas sesién que teran por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada alumno e de cada alumna, asi como as stas capacidades.
Asi mesmo debera servir para orientar e situar o alumnado en relacion co perfil profesional correspondente.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

De forma xeral ,para o alumnado que tefia dificultades en acadar os obxectivos programados contémplase unha atencién mais individualizada no traballo dos contidos e no desefio de actividades especificas de
reforzo que desenvolvan os contidos minimos esixibles
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

O profesorado do grupo partimos coa intencionalidade de garantir que o alumnado acade unha correcta adquisicion de valores para o desempefio da sua vida persoal e profesional. Asi pois, o profesorado, ademais
de impartir contidos e procedementos propios da materia adicamos unha serie de actividades relacionadas coa educacién ambiental, a educacién para a satde, para o consumidor/a e para a igualdade.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As actividades complementarias e extraescolares para esta materia estan programadas polo departamento de orientacion e polo coordinador/a de convivencia do centro. Ditas actividades estan organizadas por
organismos como o Departamento de Educacion do Concello de Santiago, as distintas Consellerias, ou a USC sen datas determinadas.
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
AM3011 Comunicacién e ciencias sociais | 2023/2024 7 206 247

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

ARIADNA MARIA AMIGO GALAN,MONICA VAZQUEZ LAINO (Subst.),PAULA GOMEZ LORENZO (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa sua adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo
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Administrativos.

Dada a diversidade de situacions educativas e o contexto socio laboral da zona de Santiago, ofértase un ciclo formativo basico de Servizos

Formulase cun curriculo de desefio aberto para adecualo a realidade da zona e ¢ tipo de alumnado do Centro.

A formacion profesional, no &mbito do sistema educativo, ten como finalidade a preparacion do alumnado para a actividade no campo profesional,
proporcionandolle unha formacion polivalente que lle permita adaptarse as modificaciéns laborais que poidan producirse ao longo da sta vida.

A finalidade deste modulo é que o alumnado sexa capaz de:

-Expresarse con correccién oralmente e por escrito.
-Producir textos en distintos formatos.

-Utilizar os idiomas da nosa Comunidade, asi como o inglés, que pode ser unha futura arma de inmersion laboral.
-Cofiecer a evolucién das distintas sociedades no mundo.

Acadando estes obxectivos, o alumnado esta en disposicidn de pasar a formar parte do mundo laboral.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 E sera certo? Os medios de comunicacion e a veracidade informativa. 1" 5
2 Good morning Presentarse un mesmo 15 5
3 A vida a través dos textos escritos. A tipoloxia textual na comunicacion. 15 5
4 O oficio de entreter contando | Achegamento aos xéneros literarios e &s obras representativas da literatura espafiola e universal ata o século XIX. 15 6
5 O oficio de entreter contando Il Achegamento aos xéneros literarios e as obras representativas da literatura galega ata o século XIX. 15 6
6 Cantas linguas falas? Cofiecemento e recofiecemento das linguas do noso pais. 14 5
7 Do they listen to music? O verbo To Be e as rutinas 13 5
8 How was your tour? O verbo to be en pasado 15 5
9 | went to... A expresion do pasado 13 6
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
10 Itll be sunny Expresion do futuro 14 5
1 What should | order? Verbos modais, pronomes e o tempo climatico 14 5
12 I've bought... Expresion do futuro e vocabulario xeografico 13 7
13 ,SAogSItti);)lzl.izacién & o desenvolvemento A globalizacién e o desenvolvemento sostible, 13 5
14 As sociedades prehistéricas A evolucién e adaptacion humanas no periodo prehistérico. O arte neste periodo. 14 6
15 0 nacemento das cidades Nacemento e evolucion das cidades ao longo dos séculos 14 6
16 O mundo clasico As raices de Grecia e Roma no mundo occidental. O arte clasico. 14 6
17 5%?5:123 Idade Media e na ldade Principais acontecementos histdricos na Idade Media e Moderna. O arte neste periodo. 15 5
18 A multiculturalidade A diversidade social e multicultural. 10 7

4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

1 E sera certo? 11

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a

construcion do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingiiisticas basicas e estratexias de analise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo NO

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Localizouse e organizouse informacidn obtida a partir de diversas fontes, avaliando a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo e das necesidades propostas
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Criterios de avaliacion

CA2.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de xeito progresivamente auténomo, buscando e seleccionando a informacién mais axeitada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as fontes
consultadas

CA2.3 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacion mais relevante en funcion das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes &mbitos, avaliando a sta calidade, a sua fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.5 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional axustandose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro axeitado, en diferentes
soportes e utilizando de maneira eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.6 Planificouse a redaccién de textos escritos € multimodais atendendo 4 situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse e revisaronse borradores, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro axeitado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CAZ2.7 Participouse de xeito activo e adecuado en interaccidns orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linguistica

CA2.9 Actuouse de forma empatica e respectuosa en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos ambitos profesional e persoal

4.1.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion mediatica e informacional. Procura e seleccién da informacion con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; analise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Fontes de informacion: criterios de procura e seleccion de
nformacion fiable, pertinente e de calidade. Aspectos basicos da propiedade intelectual. Comunicacion e difusién da informacion de maneira creativa e respectuosa coa propiedade intelectual. Estratexias de procura e seleccion de informacion. Anélise dos riscos e das

Comunicacion. Estratexias de producion, comprension e andlise critica de textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e caracter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propdsitos comunicativos e interpretacion de intenciéns; canle de comunicacion e elementos non verbais da comunicacién. Comprensién e creacion de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).
Reflexion sobre a lingua. Anélise da diversidade lingiistica da contorna. Biografia lingiiistica. Estratexias de construcidn guiada de conclusions propias sobre o sistema lingiiistico. Observacion, comparacion e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e
pracions). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipdteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas, co uso da metalinguaxe especifica.

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

15

2 Good morning

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a NO
construcién do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas e estratexias de andlise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo
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4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de xeito progresivamente auténomo, buscando e seleccionando a informacién mais axeitada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as fontes
consultadas

CA2.3 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacién mais relevante en funcidn das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sua fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.6 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo 4 situacion comunicativa, ao destinatario, ao propésito e a canle; redactaronse e revisaronse borradores, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro axeitado, con precision
|éxica e correccidn ortografica e gramatical

CA2.7 Participouse de xeito activo e adecuado en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacidn conversacional e cortesia lingistica

4.2.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion mediatica e informacional. Procura e seleccién da informacion con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; andlise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Fontes de informacion: criterios de procura e seleccion de
nformacion fiable, pertinente e de calidade. Aspectos basicos da propiedade intelectual. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa coa propiedade intelectual. Estratexias de procura e seleccion de informacion. Analise dos riscos e das

Comunicacion. Estratexias de producién, comprensién e analise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e caracter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propésitos comunicativos e interpretacion de intencions; canle de comunicacién e elementos non verbais da comunicacion. Comprensién e creacion de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).

Reflexion sobre a lingua. Andlise da diversidade lingiistica da contorna. Biografia lingtiistica. Estratexias de construcidn guiada de conclusions propias sobre o sistema linguistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e
pracions). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipdteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas, co uso da metalinguaxe especifica.

4.3.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

3 A vida a través dos textos escritos. 15

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e castela, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a NO
construcidn do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingiiisticas basicas e estratexias de analise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo
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4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacién mais relevante en funcidn das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sua fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.6 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo 4 situacion comunicativa, ao destinatario, ao propésito e a canle; redactaronse e revisaronse borradores, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro axeitado, con precision
|éxica e correccidn ortografica e gramatical

CA2.7 Participouse de xeito activo e adecuado en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacidn conversacional e cortesia linglistica

CA2.9 Actuouse de forma empética e respectuosa en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos &mbitos profesional e persoal

4.3.e) Contidos

Contidos

Comunicacion. Estratexias de producion, comprension e andlise critica de textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e caracter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propésitos comunicativos e interpretacion de intencions; canle de comunicacién e elementos non verbais da comunicacion. Comprension e creacion de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).
Reflexion sobre a lingua. Anélise da diversidade lingiistica da contorna. Biografia lingiiistica. Estratexias de construcidn guiada de conclusions propias sobre o sistema lingiistico. Observacion, comparacion e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e
pracions). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipdteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas, co uso da metalinguaxe especifica.

4.4.3) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

15

4 O oficio de entreter contando |

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a NO
construcién do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas e estratexias de andlise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo
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4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacién mais relevante en funcidn das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sua fiabilidade e a

idoneidade da canle utilizada

CA2.8 Léronse de xeito auténomo textos seleccionados en funcidn dos propios gustos, dos intereses e das necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas

4.4.e) Contidos

Contidos

Comunicacion. Estratexias de producion, comprension e andlise critica de textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e caracter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propdsitos comunicativos e interpretacion de intenciéns; canle de comunicacion e elementos non verbais da comunicacién. Comprensién e creacidn de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).

Educacion literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde a Idade Media ata o século XVIII inscritas nun itinerario tematico ou de xénero. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde
| Idade Media ata o século XIX inscritas nun itinerario temético ou de xénero. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde a Idade Media ata o século XVIIl inscritas nun itinerario teméatico ou de xénero. Expresion, a través de

4.5.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
5 O oficio de entreter contando Il 15
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a NO
construcién do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas e estratexias de andlise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacién mais relevante en funcidn das necesidades comunicativas e a intencion do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes dmbitos, avaliando a sua calidade, a sua fiabilidade e a

idoneidade da canle utilizada

CA2.8 Léronse de xeito auténomo textos seleccionados en funcidn dos propios gustos, dos intereses e das necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas
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4.5.¢) Contidos

Contidos

Comunicacion. Estratexias de producion, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e carécter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propositos comunicativos e interpretacion de intencions; canle de comunicacion e elementos non verbais da comunicacion. Comprension e creacion de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).

Educacién literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde a Idade Media ata o século XVIII inscritas nun itinerario teméatico ou de xénero. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde
| Idade Media ata o século XIX inscritas nun itinerario temético ou de xénero. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde a Idade Media ata o século XVIIl inscritas nun itinerario teméatico ou de xénero. Expresion, a través de

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 Cantas linguas falas? 14

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e castela, e para interpretar textos literarios anteriores ao século XIX nas ddas linguas, xerando criterios estéticos para a NO
construcidn do gusto persoal e aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas e estratexias de andlise, sintese e clasificacion, de xeito estruturado e progresivo

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.4 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura, a informacion mais relevante en funcidn das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sta fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.5 Realizaronse exposicidns orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional axustandose &s convenciéns propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro axeitado, en diferentes
soportes e utilizando de maneira eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.6 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo 4 situacion comunicativa, ao destinatario, ao propésito e & canle; redactaronse e revisaronse borradores, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro axeitado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CA2.9 Actuouse de forma empatica e respectuosa en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos ambitos profesional e persoal

CA2.10 Aceptouse e valorouse a diversidade linguistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese e identificando elementos culturais e lingiisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia
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4.6.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion mediatica e informacional. Procura e seleccién da informacion con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; analise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Fontes de informacion: criterios de procura e seleccion de
nformacion fiable, pertinente e de calidade. Aspectos basicos da propiedade intelectual. Comunicacion e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa coa propiedade intelectual. Estratexias de procura e seleccion de informacion. Anélise dos riscos e das

Comunicacion. Estratexias de producion, comprension e andlise critica de textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos. Contexto: compofientes do feito comunicativo: grao de formalidade da situacion e caracter publico ou privado; distancia social entre as
persoas interlocutoras; propdsitos comunicativos e interpretacion de intenciéns; canle de comunicacion e elementos non verbais da comunicacién. Comprensién e creacidn de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas).
Reflexion sobre a lingua. Anélise da diversidade lingiistica da contorna. Biografia lingiiistica. Estratexias de construcidn guiada de conclusions propias sobre o sistema lingiiistico. Observacion, comparacion e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e
pracions). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipdteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas, co uso da metalinguaxe especifica.

4.7.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

7 Do they listen to music? 13

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Comunica e interpreta informacidn oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacidn habituais e frecuentes dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion, NO
execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura, seleccion e organizacion de informacion, avaliando de forma guiada a sua fiabilidade e a sta pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacion

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacion especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians, propios do seu ambito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados & situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos analdxicos e dixitais

CA3.5 Participouse en situacions interactivas e acciéns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia linguistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivacidns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas a sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaracions e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio linglistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analdxicos e dixitais
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Criterios de avaliacion

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e lingliisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.7.e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa bésica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades linguisticas (Iéxico, morfosintaxe, padrons sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingUistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados &s devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relacidns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacion e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros ambitos persoais do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracion para a aprendizaxe e a comunicacion, tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.8.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

8 How was your tour? 15

-10-
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4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Comunica e interpreta informacidn oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacion habituais e frecuentes dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion,

execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacién de informacion, avaliando de forma guiada a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacién

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando de xeito guiado a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e
citando as fontes consultadas

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacion especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians, propios do seu ambito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CAZ3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e acciéns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia linguistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivacidns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas a sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaracions e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingtiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade lingistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.8.e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio linglistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades linguisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio lingiistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolinglisticos basicos relativos as situacions propias do seu ambito profesional de especializacién e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade linglistica e cultural.
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Contidos

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacién da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funciéns comunicativas basicas dos &mbitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicidns ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades lingiisticas basicas e significados asociados &s devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, o espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
Exclamacion, e relaciéns loxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros &mbitos persoais do dmbito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacion basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padrons.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacion, tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

9 | went to... 13

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacidn habituais e frecuentes dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion, NO
execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacion especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotidns, propios do seu ambito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados & situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos analdxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e acciéns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia linguistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivaciéns das persoas interlocutoras
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Criterios de avaliacion

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas & sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e lingliisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.9.¢e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingliisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio lingliistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funcions comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producion e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades lingiisticas basicas e significados asociados as devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as stas propiedades, cantidade e calidade, o espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacion, a negacion, a interrogacion e a
Exclamacion, e relacions 0xicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros &mbitos persoais do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacion basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intenciéns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracion para a aprendizaxe e a comunicacion, tanto no ambito profesional de especializacidn como no persoal.

4.10.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

10 It'll be sunny 14
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4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Comunica e interpreta informacidn oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacion habituais e frecuentes dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion,

execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacién de informacion, avaliando de forma guiada a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacién

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacion especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotidns, propios do seu ambito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e acciéns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia linguistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivacidns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas a sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaracions e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingtiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.10.e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio linglistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades linguisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio lingiistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolinglisticos basicos relativos as situacions propias do seu ambito profesional de especializacién e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade linglistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacién da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.
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Contidos

Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados &s devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relacidns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacion e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros ambitos persoais do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padrdns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracion para a aprendizaxe e a comunicacion, tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.11.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

11 What should | order? 14

4.11.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacion habituais e frecuentes dos &mbitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion, NO
execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.11.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacién de informacion, avaliando de forma guiada a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacién

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacidn especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians, propios do seu dmbito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CA3.5 Participouse en situacions interactivas e accidns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians proximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingiiistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivacions das persoas interlocutoras
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Criterios de avaliacion

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas & sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e lingliisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.11.e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingliisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio lingliistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funcions comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producion e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades lingiisticas basicas e significados asociados as devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as stas propiedades, cantidade e calidade, o espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacion, a negacion, a interrogacion e a
Exclamacion, e relacions 0xicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros &mbitos persoais do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacion basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intenciéns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracion para a aprendizaxe e a comunicacion, tanto no ambito profesional de especializacidn como no persoal.

4.12.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

12 I've bought... 13
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4.12.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Comunica e interpreta informacidn oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacion habituais e frecuentes dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas de planificacion, NO
execucion e reparacion para a comprension, a producion e a coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.12.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.3 Interpretouse de forma guiada o sentido global e a informacion especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians, propios do seu ambito profesional de especializacion ou de relevancia persoal, expresados
de forma clara e no rexistro estandar da lingua estranxeira, a través de diversos soportes

CAZ3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacion comunicativa, seguindo pautas e modelos establecidos e facendo uso de ferramentas e recursos anal6xicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e acciéns guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotians préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia linguistica e a
etiqueta dixital, asi como polas diferentes necesidades, ideas, inquietudes, iniciativas e motivacidns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse de forma guiada e en contornas persoais e profesionais da propia especialidade préximas a sta experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, solicitar e formular aclaracions e explicacions en
lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingtiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.12.e) Contidos

Contidos

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio linglistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades linguisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacion das linguas e das variedades que conforman o repertorio lingiistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolinglisticos basicos relativos as situacions propias do seu ambito profesional de especializacién e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade linglistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacién da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funciéns comunicativas basicas dos &mbitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicidns ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a
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Contidos

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producion e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais, breves e sinxelos, dos ambitos tanto profesional de especializacién como persoal.

Unidades lingiisticas basicas e significados asociados as devanditas unidades, tales como expresion da entidade e as stas propiedades, cantidade e calidade, o espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacion, a negacion, a interrogacion e a
Exclamacion, e relacions 0xicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional na que se insire o ciclo formativo e doutros &mbitos persoais do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacion basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociadas a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intenciéns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal, e plataformas virtuais de interaccion e colaboracion para a aprendizaxe e a comunicacién, tanto no ambito profesional de especializacidn como no persoal.

4.13.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

13 A globalizacién e o desenvolvemento sostible. 13

4.13.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos histéricos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions,

N A ; " X NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais e culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos

4.13.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizouse e interpretouse a contorna nos seus aspectos xerais e locais desde unha perspectiva sistémica e integradora, a través de conceptos e procedementos xeograficos, identificando os seus principais elementos e as interrelacidns existentes, e valorando o grao|
de sustentabilidade e equilibrio dos espazos a partir de actitudes de defensa, proteccion, conservacion e mellora da contorna (natural, rural e urbana)

CA1.4 Interpretouse a realidade europea, espafiola e galega actual desde a perspectiva do desenvolvemento sustentable e a cidadania global, recofiecendo a importancia de implicarse na procura de soluciéns € no modo de concretalas desde a propia capacidade de accion)
e valorando a contribucion de programas e misions dirixidos polos estados, os organismos internacionais e as asociacions civis para o logro da paz, a seguridade integral, a convivencia social e a cooperacion entre 0s pobos

CA1.6 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sta validez e rexeitando calquera tipo de discriminacion, especialmente a que
se da por motivos socioeconémicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.7 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando a sua fiabilidade e a sta pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacién

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas
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Criterios de avaliacion

CA1.9 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes
soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

4.13.e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.

Compromiso e accidn ante os obxectivos de desenvolvemento sustentable.

A emerxencia climatica e os problemas ecosociais. A conciencia ambiental. Compromiso e accidn ante os obxectivos do desenvolvemento sustentable. Os efectos da globalizacidn nas sociedades actuais.

4.14.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

14 As sociedades prehistoricas 14

4.14.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos histéricos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions, NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais e culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos

4.14.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron ao longo da historia desde a prehistoria a Idade Moderna nun contexto xeral e préximo, e reflexionouse sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.3 Valorouse, protexeuse e conservouse o patrimonio artistico, histérico, natural e cultural como fundamento da nosa identidade colectiva, considerandoo un ben recreativo e cultural e un recurso para o desenvolvemento dos pobos, apreciando o legado histdrico,
institucional, artistico e cultural en Europa, Espafia e Galicia como patrimonio comun, e realizaronse propostas que contriblan & stia conservacion e a un desenvolvemento ecosocial sustentable

CA1.5 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia e a vida en comun ao longo da historia, desde a orixe da sociedade ata a Idade Moderna, sinalando os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando, e valorando|
a contribucion da muller na historia
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4.14.¢e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.

Contribucién da muller & historia: da prehistoria & etapa moderna.

Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos que se abordan no curso.

Fontes histéricas e arqueoldxicas do cofiecemento histdrico como base para a construcion deste (arquivos, bibliotecas, museos, etc. ). Riscos do uso das tecnoloxias da informacidn e da comunicacion. Uso ético da informacion. O problema da desinformacion.
As grandes migracions humanas e o0 nacemento das primeiras culturas prehistéricas e as primeiras persoas poboadoras na Peninsula Ibérica e en Galicia.

Organizacion social e politica ao longo da historia: a transformacion politica do ser humano desde as civilizacions antigas s monarquias da Idade Moderna.

Significado e funcion das expresions artisticas e culturais nas distintas civilizaciéns do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais dalgunha das obras ou dalgiin dos movementos artisticos mais significativos.

4.15.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

15 0 nacemento das cidades 14

4.15.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos histéricos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions, NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais e culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos

4.15.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron ao longo da historia desde a prehistoria a Idade Moderna nun contexto xeral e préximo, e reflexionouse sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.3 Valorouse, protexeuse e conservouse o patrimonio artistico, histérico, natural e cultural como fundamento da nosa identidade colectiva, considerandoo un ben recreativo e cultural e un recurso para o desenvolvemento dos pobos, apreciando o legado histdrico,
institucional, artistico e cultural en Europa, Espafia e Galicia como patrimonio comun, e realizaronse propostas que contriblan & stia conservacion e a un desenvolvemento ecosocial sustentable

CA1.5 Recorecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia e a vida en comun ao longo da historia, desde a orixe da sociedade ata a Idade Moderna, sinalando os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando, e valorando|
a contribucion da muller na historia
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Criterios de avaliacion

CA1.7 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacion

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

4.15.e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.

Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos que se abordan no curso.

Fontes histéricas e arqueoldxicas do cofiecemento histdrico como base para a construcion deste (arquivos, bibliotecas, museos, etc. ). Riscos do uso das tecnoloxias da informacidn e da comunicacion. Uso ético da informacion. O problema da desinformacion.
Organizacion social e politica ao longo da historia: a transformacion politica do ser humano desde as civilizaciéns antigas &s monarquias da Idade Moderna.

A cidade e 0 mundo rural ao longo da historia: poles, urbes, cidades, vilas e aldeas. As suas caracteristicas en Espafia e en Galicia.

A pegada humana e a conservacion, a proteccion e a defensa do patrimonio ambiental, histdrico, artistico, cultural e natural. Legado cultural en Espafia e en Galicia. A relacion do ser humano e a natureza ao longo da historia.

4.16.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

14

16 O mundo clasico

4.16.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos histéricos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions, NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais e culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos
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4.16.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron ao longo da historia desde a prehistoria & Idade Moderna nun contexto xeral e préximo, e reflexionouse sobre os mdltiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.3 Valorouse, protexeuse e conservouse o patrimonio artistico, historico, natural e cultural como fundamento da nosa identidade colectiva, considerandoo un ben recreativo e cultural e un recurso para o desenvolvemento dos pobos, apreciando o legado histérico,
institucional, artistico e cultural en Europa, Espafia e Galicia como patrimonio comun, e realizaronse propostas que contriblian & stia conservacion e a un desenvolvemento ecosocial sustentable

CA1.5 Recofiecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia e a vida en comln ao longo da historia, desde a orixe da sociedade ata a I[dade Moderna, sinalando os principais modelos de organizacion social e politica que se foron xestando, e valorando
a contribucion da muller na historia

4.16.e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.

Contribucién da muller & historia: da prehistoria 4 etapa moderna.

Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos que se abordan no curso.

Fontes histéricas e arqueoldxicas do cofiecemento histdrico como base para a construcion deste (arquivos, bibliotecas, museos, etc. ). Riscos do uso das tecnoloxias da informacion e da comunicacion. Uso ético da informacién. O problema da desinformacion.
As raices clasicas de Grecia e Roma no mundo occidental: as institucions e a construcién das identidades culturais e do eurocentrismo a través do pensamento e da arte.

Organizacion social e politica ao longo da historia: a transformacion politica do ser humano desde as civilizaciéns antigas &s monarquias da Idade Moderna.

A pegada humana e a conservacion, a proteccion e a defensa do patrimonio ambiental, histdrico, artistico, cultural e natural. Legado cultural en Espafia e en Galicia. A relacién do ser humano e a natureza ao longo da historia.

Significado e funcién das expresions artisticas e culturais nas distintas civilizaciéns do periodo histdrico que se aborda no curso, e exemplos puntuais dalgunha das obras ou dalgtin dos movementos artisticos mais significativos.

4.17.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

17 Europa na Idade Media e na Idade Moderna 15
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4.17.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions, NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais € culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos

4.17.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.2 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron ao longo da historia desde a prehistoria & Idade Moderna nun contexto xeral e proximo, e reflexionouse sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.3 Valorouse, protexeuse e conservouse 0 patrimonio artistico, histérico, natural e cultural como fundamento da nosa identidade colectiva, considerandoo un ben recreativo e cultural e un recurso para o desenvolvemento dos pobos, apreciando o legado histdrico,
institucional, artistico e cultural en Europa, Espafia e Galicia como patrimonio comdn, e realizaronse propostas que contriblian & stia conservacion e a un desenvolvemento ecosocial sustentable

CA1.5 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia e a vida en comun ao longo da historia, desde a orixe da sociedade ata a Idade Moderna, sinalando os principais modelos de organizacion social e politica que se foron xestando, e valorando|
a contribucion da muller na historia

4.17.e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.

Contribucién da muller & historia: da prehistoria & etapa moderna.

Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos que se abordan no curso.

Fontes histdricas e arqueoldxicas do cofiecemento histérico como base para a construcion deste (arquivos, bibliotecas, museos, etc. ). Riscos do uso das tecnoloxias da informacién e da comunicacion. Uso ético da informacién. O problema da desinformacion.
Principais fitos da historia medieval e moderna mundial, europea, espafiola e galega: causas e consecuencias sociais, politicas, econoémicas e culturais.

Organizacion social e politica ao longo da historia: a transformacion politica do ser humano desde as civilizaciéns antigas &s monarquias da Idade Moderna.

A pegada humana e a conservacion, a proteccion e a defensa do patrimonio ambiental, histérico, artistico, cultural e natural. Legado cultural en Esparia e en Galicia. A relacion do ser humano e a natureza ao longo da historia.

Significado e funcion das expresions artisticas e culturais nas distintas civilizaciéns do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais dalgunha das obras ou dalgiin dos movementos artisticos mais significativos.
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4.18.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

18 A multiculturalidade 10

4.18.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e a stia permanencia no tempo, asi como as caracteristicas do espazo xeografico, os seus elementos e as suas interrelacions, NO
recofiecendo o valor dos bens patrimoniais € culturais, o grao de sustentabilidade da contorna e a necesidade de protexelos e de conservalos

4.18.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.6 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sta validez e rexeitando calquera tipo de discriminacion, especialmente a que
se da por motivos socioecondmicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.7 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacién de informacion, avaliando a sua fiabilidade e a stia pertinencia en funcién do obxectivo perseguido e evitando os riscos de manipulacion e desinformacién

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA1.9 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes
soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

4.18.e) Contidos

Contidos

Obxectivos e estratexias das ciencias sociais: procedementos, termos e conceptos.
ODiversidade social e multiculturalidade: integracion e cohesion social.

Discriminacions: causas e consecuencias. Respecto polas minorias étnicas.
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

Os bloques deste mddulo impartense repartidos en sesiéns da seguinte maneira:
- Bloque 1: Comunicacion en linguas galega e castela I. 3 sesiéns semanais.

- Bloque 2: Comunicacion en lingua inglesa I. 2 sesions semanais.

- Blogue 3: Ciencias Sociais |. 2 sesions semanais.

- Bloque 1: Comunicacion en linguas galega e castela |

Minimos esixibles

Para a avaliacién positiva nesta unidade formativa deberase debmostrar que o alumnado:

- Comprendeu textos orais en lingua galega e castela utilizando as estratexias de escoita activa.

- Expresouse oralmente en lingua galega e castela seguindo as normas lingtiisticas basicas.

- Interpretou textos escritos en lingua galega e castela utilizando estratexias de lectura comprensiva.

- Cofieceu a formacion das linguas galega e castela ata o século XIX.

- Cofieceeu os fenomenos de contacto entre as duas linguas.

- Expresouse por escrito con correccion en lingua galega e castela de xeito estruturado e progresivo.

- Cofieceu as caracteristicas da literatura castela anterior ao século XIX e interpretou textos do periodo.
- Cofieceu as caracteristicas da literatura galega anterior ao século XX e interpretou textos do periodo.

Criterios de cualificacion.

Dentro de cada trimestre o peso establecido para o calculo da cualificacidn sera o seguinte:

- 60 % para probas escritas individuais.

- 40 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de avaliacion.

A cualificacion numérica sera entre 1 e 10.
Para superar este bloque sera necesario acadar unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos

- Bloque 2: Comunicacion en lingua inglesa |
Minimos esixibles
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Para a avaliacion positiva nesta unidade formativa o alumnado debera demostrar que:
- Comprendeu informacién oral en lingua inglesa relativa a situacions cotias do dmbito persoal, publico ou profesional.

- Elaborou textos orais de pouca extensién en lingua inglesa relativos a situacions cotias do ambito persoal, publico ou profesional.

- Participou en curtas conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara en situacions habituais dos dmbitos persoal ou profesional, activando estratexias de comunicacion bésicas.

- Comprendeu informacién escrita en lingua inglesa en situaciéns habituais do ambito persoal, publico ou profesional.
- Elaborou textos escritos en lingua inglesa en situaciéns habituais do ambito persoal, publico ou profesional.

Criterios de cualificacion.
Dentro de cada trimestre o peso establecido para o célculo da cualificacion sera o seguinte:
- 60 % para probas escritas individuais.

- 40 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de avaliacion.

A cualificacion numérica sera entre 1 e 10.
Para superar este bloque sera necesario acadar unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos

- Blogue 3: Ciencias Sociais |.

Minimos esixibles

Para a avaliacién positiva nesta unidade formativa o alumnado debera demostrar que:

- Valorou a evolucién histérica das sociedades prehistoricas e da Idade Antiga.

- Valorou a relacién das sociedades prehistoricas e da Idade Antiga coas paisaxes naturais.
- Apreciou 0 patrimonio natural e artistico.

- Analizou a transformacion do mundo antigo no medieval.

- Recofieceu a evolucion do espazo europeo e as relacions co extraeuropeo.

- Identificou as caracteristicas das paisaxes agrarias medievais e a sta persistencia nas sociedades actuais galega e espafiola.

- Analizou 0 modelo politico e social da monarquia absoluta na Idade Moderna en Europa.

Criterios de cualificacion.
Dentro de cada trimestre o peso establecido para o calculo da cualificacidn sera o seguinte:
- 60 % para probas escritas individuais.

- 40 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de avaliacion.
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A cualificacion numérica sera entre 1 e 10.
Para superar o bloque sera necesario acadar unha cualificacién igual ou superior a 5 puntos.

Para superar o médulo, sera necesario acadar unha cualificacién igual ou superior a 5 puntos en cada un dos bloques que o comporien.
A cualificacion media ponderarase por bloques do seguinte xeito:

- Blogue 1: Comunicacion en linguas galega e castela I: 44%

- Bloque 2: Comunicacion en lingua inglesa I: 28%

- Bloque 3: Sociedade I: 28%

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperaciéon

Distinguiremos dous tipos de actividades de recuperacion:

- Antes da 3?2 avaliacién parcial

A aquel alumnado que, na evolucidn das unidades didacticas, non acade os obxectivos minimos propostos, proporanselle actividades de reforzo para lograr os obxectivos e permitiraselle facer unha proba escrita de
recuperacion para a primeira e a segunda avaliacions.

- Logo da 32 avaliacién parcial

Ao alumnado que non supere 0 mddulo facilitaraselle material para que poida traballar os contidos e procedementos necesarios para conseguir unha avaliacion positiva, facendo fincapé naqueles nos que se
detectaron mais carencias.

Durante os periodos de recuperacion establecidos, os alumnos recibiran os apoios e materiais necesarios para poder superar 0 modulo.

Este alumnado ten que realizar unha proba extraordinaria antes da avaliacion final de moédulos.

En calquera caso, manteranse os mesmos criterios de avaliacion, criterios de cualificacion e contidos minimos esixibles para superar o médulo que se estableceron con anterioridade

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

A proba extraordinaria constara dun exercicio tedrico-practico. O peso desta proba sera do 100%.
A proba abranguera a maioria dos minimos esixibles para a avaliacién positiva neste modulo.
Para a superacion do médulo, o alumnado debera obter unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos.
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

0O seguimento da programacion farase mensualmente, e terase en conta tanto a temporalizacién e aproveitamento por parte do alumno como a adecuacién da metodoloxia.
Valorarase:

- Grao de aproveitamento e seguimento das unidades didacticas.

- Grao de adecuacion ao curriculo oficial.

- Grao de adecuacion as caracteristicas do grupo.

En caso necesario readaptarase a programacion

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Para o cofiecemento do nivel académico do alumnado ao principio do curso escolar utilizarase:
- Unha proba escrita e outra oral (lectura) para ver o nivel xeral dos contidos do médulo.
- Informacion de Orientacion sobre centros de procedencia e dificultades do alumnado.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Para o alumnado que, na evolucion das unidades didacticas, non acade os obxectivos minimos propostos, proporanse actividades de reforzo para lograr os obxectivos e permitirase facer unha proba escrita de
recuperacion para a primeira e segunda avaliacions e superar o exame extraordinario.

En caso de matricularse algtin alumno con algun tipo de dificultade na aprendizaxe, consultarase o tema co departamento de Orientacion e tomaranse as medidas oportunas, tras os correspondentes intercambios de
opinién entre o profesorado do grupo. No caso de ter algunha sindrome diagnosticada, actuarase segundo as pautas dadas polos orientadores até o punto de solicitar a actuacion de profesorado de reforzo que dea
unha atencién personalizada especializada a cada caso, e desenrolar nas clases técnicas de aprendizaxe con reforzo visual, fomento do uso individualizado do ordenador etc.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Pola necesidade de convivencia dentro da aula e dentro do centro educativo, e ademais como parte de preparacién para a actividade profesional, inculcaranse os seguintes valores:
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- O respecto mutuo, exixindo un tratamento correcto entre todos os membros do grupo e mediando nos conflitos que poidan xurdir.
- Aligualdade, excluindo a linguaxe e condutas sexistas, xendfobas ou homéfobas.

- O traballo colaborativo.

- A participacion e integracion

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As actividade complementarias e extraescolares definense, programanse e organizanse dende o Departamento de Administracién e Xestion para integrar nelas obxectivos correspondentes a varios médulos, incluso
entre distintos cursos ou ciclos da mesma familia. O Departamento proporalle & Direccidn do centro no inicio do curso a lista de actividades complementarias e extraescolares que pretende realizar para o curso
académico.
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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

jB|ICIB

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
AM3012 Comunicacién e ciencias sociais I 2023/2024 6 135 162

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

GABRIEL IGLESIAS MORALES

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

thCIB

Dada a diversidade de situacions educativas e o contexto socio laboral da zona de Santiago, ofértase un ciclo formativo basico de Servizos
Administrativos.

Formulase cun curriculo de desefio aberto para adecualo a realidade de zona e o tipo de alumnado do Centro.

A formacion profesional, no &mbito do sistema educativo, ten como finalidade a preparacion do alumnado para a actividade no campo profesional,
proporcionandolle unha formacion polivalente que lle permita adaptarse as modificacions laborais que poidan producire ao longo da sua vida.
A finalidade deste modulo é que o alumnado sexa capaz de:

- Expresearse con correcién oralmente e por escrito.

- Producir textos en distintos formatos.

- Utilizar os idiomas da nosa Comunidade, asi como o inglés.

- Cofecer a evolucion das distintas sociedades no mundo.

Acadando estes obxectivos, o alumnado esta en disposicidn de pasar a formar parte do mundo laboral.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o

desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Falemos do traballo Uso do vocabulario Util nunha entrevista de traballo 1 7
2 Comunicandonos en presente Expresion de capacidades e de plans en presente 10 6
3 Comunicandonos en pasado Expresién de accidns no pasado 10 6
4 Comunicandonos en futuro Expresion de aconteciomentos futuros 10 6
5 Dialoguemos Valorar as diferentes formas de comunicacion e a riqueza da lingua espafiola. Analizar as diferentes formas de comunicacion e 10 7

9 as estructuras que a lingua espafiola nos ofrece para comunicarnos

6 Dialoguemos en galego Valorar as d|ferentgs formas de comunicacién e a riqueza da lingua galega. Analizar as diferentes formas de comunicacién e as 10 6
estructuras que a lingua galega nos ofrece para comunicarnos.

7 Falemos de literatura castela Valorar e cofiecer as cargcterlstlcas dos m_ovementos literarios mais importantes do século XIX e XX en Espafia cunha obra ou 10 7
autror representativo da literatura en espafol

. Valorar e cofiecer as caracteristicas dos movementos literarios galegos mais importantes do século XIX e XX cunha obra ou
8 Falemos de literatura galega autror representativo galego 10 6
9 Tipos de texto Aprender a estructura e analizar a finalidade os diferentes tipos de textos escritos en espafiol 10 6
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
10 Tipos de texto en galego Aprender a estructura e analizar a finalidades dos diferentes tipos de textos escritosen galego 10 6
1" Os medios de comunicacion en galego | Valorar e analizar os diferentes medios de comunicacion que temos na Galiza 10 6
12 Os medios de comunicacion en castelan| Valorar e analizar os diferentes medios de comunicacion en lingua castela 10 6
13 Falemos de economia e globalizacién | Analizar e valorar os aspectos mais importantes no mundo na actualidade. 10 7
14 As revoluciéns Valorar e transcurso dos feitos histéricos para entender o nosa realidade. 10 6
15 As Guerras mundiais Analizar os feitos histdricos para comprender a realidade actual 10 6
16 A Espafia contemporanea Valorar os feitos histdricos acontecidos no pais dende comezos do século XX ata a actualidade 1 6

4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 Falemos do traballo 1

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo
RA3 - Comunica e interpreta informacion oral e escrita en lingua estranxeira, en situaciéns de comunicacion habituais, frecuentes e concretas dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas e sl

sistematicas de planificacion, execucién e reparacion para a comprension, producion e coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.3 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura e a informacidn mais relevante en funcién das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sua calidade, a sua fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada
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Criterios de avaliacion

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose as convencions propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando de xeito guiado a sta fiabilidade e a sua pertinencia en funcion do obxectivo perseguido, e evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CAZ3.3 Interpretouse o sentido global e a informacién especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians propios do seu ambito profesional de especializacién ou de relevancia persoal, expresados de forma clara e
no rexistro estandar da lingua estranxeira

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais, breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacién comunicativa, seguindo pautas establecidas e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e en accions guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotidns préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingliistica e a
etiqueta dixital, asi como polas necesidades, as ideas, as inquietudes, as iniciativas e as motivaciéns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse, de forma guiada e en contornas profesionais € persoais préximas a slia experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, e solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en lingua estranxeira

CAZ3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento profesional e persoal, identificando os elementos culturais e linguisticos que fomentan o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.1.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacion con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; anélise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
Coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacion e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacion de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
das propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creacions propias. Xéneros discursivos propios do ambito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingtiisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacién das linguas e variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.
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Contidos

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacién da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.

Funciéns comunicativas basicas dos &mbitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicidns ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos, tanto do ambito profesional de especializacién como do persoal.

Unidades lingiisticas basicas e significados asociados a esas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
Exclamacion, e relaciéns loxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional en que se insire o ciclo formativo e do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacion basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociados a eses padrons.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padréns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita € multimodal; e plataformas virtuais de interaccién e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacién tanto no &mbito profesional de especializacién como no persoal.

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Comunicandonos en presente 10

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo
RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situaciéns de comunicacién habituais, frecuentes e concretas dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas e S|

sistematicas de planificacion, execucion e reparacion para a comprension, producion e coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.3 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura e a informacidn mais relevante en funcién das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sua calidade, a sua fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose as convencions propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando de xeito guiado a sta fiabilidade e a sua pertinencia en funcion do obxectivo perseguido, e evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CAZ3.3 Interpretouse o sentido global e a informacién especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians propios do seu ambito profesional de especializacién ou de relevancia persoal, expresados de forma clara e
no rexistro estandar da lingua estranxeira

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais, breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacién comunicativa, seguindo pautas establecidas e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e en accions guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotidns préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingtiistica € a
etiqueta dixital, asi como polas necesidades, as ideas, as inquietudes, as iniciativas e as motivaciéns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse, de forma guiada e en contornas profesionais e persoais préximas a slia experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, e solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento profesional e persoal, identificando os elementos culturais e linguisticos que fomentan o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacidn con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; anélise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
Coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacién e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacién de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
das propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creacions propias. Xéneros discursivos propios do ambito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingtiisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacién das linguas e variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.
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Contidos

Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos, tanto do ambito profesional de especializacién como do persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados a esas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional en que se insire o ciclo formativo e do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociados a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padrdns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal; e plataformas virtuais de interaccién e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacién tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.3.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

3 Comunicandonos en pasado 10

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacidn de xeito estruturado e progresivo
RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacién habituais, frecuentes e concretas dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas e S|

sistematicas de planificacion, execucion e reparacion para a comprension, producion e coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.3 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura e a informacion mais relevante en funcion das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sta fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convencions propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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Criterios de avaliacion

CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando de xeito guiado a sta fiabilidade e a sua pertinencia en funcion do obxectivo perseguido, e evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CAZ3.3 Interpretouse o sentido global e a informacién especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians propios do seu ambito profesional de especializacién ou de relevancia persoal, expresados de forma clara e
no rexistro estandar da lingua estranxeira

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais, breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacién comunicativa, seguindo pautas establecidas e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e en accions guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotidns préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingtiistica € a
etiqueta dixital, asi como polas necesidades, as ideas, as inquietudes, as iniciativas e as motivaciéns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse, de forma guiada e en contornas profesionais e persoais préximas a slia experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, e solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento profesional e persoal, identificando os elementos culturais e linguisticos que fomentan o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.3.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacidn con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; anélise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
Coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacién e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacién de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
das propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creacions propias. Xéneros discursivos propios do ambito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingtiisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacién das linguas e variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.
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Contidos

Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos, tanto do ambito profesional de especializacién como do persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados a esas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional en que se insire o ciclo formativo e do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociados a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padrdns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal; e plataformas virtuais de interaccién e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacién tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.4.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

4 Comunicandonos en futuro 10

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacidn de xeito estruturado e progresivo
RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situacions de comunicacién habituais, frecuentes e concretas dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas e S|

sistematicas de planificacion, execucion e reparacion para a comprension, producion e coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.2 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA2.3 Comprendeuse e interpretouse o sentido global, a estrutura e a informacion mais relevante en funcion das necesidades comunicativas e a intencién do emisor en textos orais, escritos € multimodais de diferentes ambitos, avaliando a sta calidade, a sta fiabilidade e a
idoneidade da canle utilizada

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convencions propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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Criterios de avaliacion

CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando de xeito guiado a sta fiabilidade e a sua pertinencia en funcion do obxectivo perseguido, e evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CAZ3.3 Interpretouse o sentido global e a informacién especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians propios do seu ambito profesional de especializacién ou de relevancia persoal, expresados de forma clara e
no rexistro estandar da lingua estranxeira

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais, breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacién comunicativa, seguindo pautas establecidas e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e en accions guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotidns préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingtiistica € a
etiqueta dixital, asi como polas necesidades, as ideas, as inquietudes, as iniciativas e as motivaciéns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse, de forma guiada e en contornas profesionais e persoais préximas a slia experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, e solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento profesional e persoal, identificando os elementos culturais e linguisticos que fomentan o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.4.¢) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacidn con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; anélise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
Coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacién e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacién de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
das propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creacions propias. Xéneros discursivos propios do ambito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingtiisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacién das linguas e variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.
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Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos, tanto do ambito profesional de especializacién como do persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados a esas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional en que se insire o ciclo formativo e do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociados a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padrdns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal; e plataformas virtuais de interaccién e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacién tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.5.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

5 Dialoguemos 10

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacidn sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeograficos, e a stia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion NO
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucién do Estado e as suas institucidns & consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo
RA3 - Comunica e interpreta informacién oral e escrita en lingua estranxeira, en situaciéns de comunicacién habituais, frecuentes e concretas dos ambitos profesional, persoal e publico, utilizando estratexias e técnicas basicas e S|

sistematicas de planificacion, execucion e reparacion para a comprension, producion e coproducion de textos orais e escritos breves, sinxelos, claros e ben estruturados

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.10 Realizaronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose as convencions propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos € multimodais atendendo & situacién comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical
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Criterios de avaliacion

CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

CA3.1 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura, seleccién e organizacion de informacion, avaliando de xeito guiado a sta fiabilidade e a sua pertinencia en funcion do obxectivo perseguido, e evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA3.2 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CAZ3.3 Interpretouse o sentido global e a informacién especifica e explicita de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos sobre temas frecuentes e cotians propios do seu ambito profesional de especializacién ou de relevancia persoal, expresados de forma clara e
no rexistro estandar da lingua estranxeira

CA3.4 Producironse en lingua estranxeira textos orais, escritos e multimodais, breves, sinxelos, estruturados, comprensibles e adecuados 4 situacién comunicativa, seguindo pautas establecidas e facendo uso de ferramentas e recursos analéxicos e dixitais

CAZ3.5 Participouse en situacions interactivas e en accions guiadas sincronas e asincronas, breves e sinxelas, en lingua estranxeira, sobre temas cotidns préximos ao seu ambito profesional ou de relevancia persoal, amosando empatia e respecto pola cortesia lingtiistica € a
etiqueta dixital, asi como polas necesidades, as ideas, as inquietudes, as iniciativas e as motivaciéns das persoas interlocutoras

CAZ3.6 Utilizaronse, de forma guiada e en contornas profesionais e persoais préximas a slia experiencia, estratexias adecuadas para iniciar, manter e terminar a comunicacion, tomar e ceder a palabra, e solicitar e formular aclaraciéns e explicacions en lingua estranxeira

CA3.7 Mellorouse a capacidade de se comunicar en lingua estranxeira utilizando os cofiecementos e as estratexias do repertorio lingiiistico e cultural propio, con apoio doutras persoas participantes e de soportes analéxicos e dixitais

CA3.8 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento profesional e persoal, identificando os elementos culturais e linguisticos que fomentan o respecto, a sustentabilidade e a democracia

4.5.¢) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacidn con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; anélise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
Coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacién e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e andlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacién de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
das propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creacions propias. Xéneros discursivos propios do ambito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacién de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

Estratexias e técnicas para a adquisicion de autoconfianza. O erro como instrumento de mellora.

OEstratexias e técnicas para responder eficazmente a unha necesidade comunicativa basica e concreta de forma comprensible, malia as limitaciéns derivadas do nivel de competencia na lingua estranxeira e nas demais linguas do repertorio lingtiistico propio.
Estratexias basicas para identificar, recuperar e utilizar unidades lingtiisticas (Iéxico, morfosintaxe, padréns sonoros, etc. ), a partir da comparacién das linguas e variedades que conforman o repertorio linguistico persoal.

Aspectos socioculturais e sociolingliisticos basicos relativos as situaciéns propias do seu ambito profesional de especializacion e & vida cotia.

Estratexias basicas para entender e apreciar a diversidade lingliistica e cultural.

Estratexias basicas para a planificacién, a execucion, o control e a reparacion da comprension, a producion e a coproducion de textos orais, escritos e multimodais.
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Contidos

Funciéns comunicativas basicas dos ambitos profesional e persoal adecuadas ao contexto comunicativo: saudar, despedirse e presentarse; describir persoas, obxectos e lugares; situar eventos no tempo; situar obxectos, persoas e lugares no espazo; pedir e intercambiar
nformacion; dar instrucions e ordes; ofrecer, aceptar e rexeitar axuda, proposicions ou suxestions; expresar parcialmente o gusto ou o interese e as emocions basicas; narrar acontecementos pasados, describir situacions presentes e expresar sucesos futuros; expresar a

Modelos contextuais e xéneros discursivos basicos na comprension, na producién e na coproducion de textos orais, escritos e multimodais breves e sinxelos, tanto do ambito profesional de especializacién como do persoal.

Unidades linguisticas basicas e significados asociados a esas unidades, tales como expresion da entidade e as suas propiedades, cantidade e calidade, 0 espazo e as relacions espaciais, o tempo e as relaciéns temporais, a afirmacién, a negacion, a interrogacién e a
exclamacion, e relacions léxicas basicas.

Léxico, frases e expresions de uso comun da familia profesional en que se insire o ciclo formativo e do ambito profesional.
Padréns sonoros, acentuais, ritmicos e de entoacién basicos, e significados e intencidns comunicativas xerais asociados a eses padréns.
Convencions ortograficas basicas e significados e intencidns comunicativas asociados aos formatos, aos padrdns e aos elementos graficos.

Ferramentas analdxicas e dixitais basicas para a comprensién, a producion e a coproducion oral, escrita e multimodal; e plataformas virtuais de interaccién e colaboracién para a aprendizaxe e a comunicacién tanto no ambito profesional de especializacién como no persoal.

4.6.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

6 Dialoguemos en galego 10

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacidn sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeograficos, e a stia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion NO
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucién do Estado e as suas institucidns & consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.4 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convenciéns propias dos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en diferentes soportes
e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo & situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

-13-




EX XUNTA
84 DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION. |
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j B | C I B
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

Criterios de avaliacion

CA2.6 Participouse de maneira activa e adecuada en interaccions orais informais, no traballo en equipo e en situacions orais formais de caracter dialogado, con actitudes de escoita activa e estratexias de cooperacion conversacional e cortesia linglistica

4.6.e) Contidos

Contidos

Alfabetizacion informacional. Procura e seleccion da informacidn con criterios de fiabilidade, calidade e pertinencia; analise, valoracion, reorganizacion e sintese da informacion en esquemas propios. Comunicacién e difusion da informacion de maneira creativa e respectuosa
coa propiedade intelectual. Andlise dos riscos e das consecuencias da manipulacion e da desinformacion. Achegamento ao correcto emprego do sistema de citacion e ao uso das referencias bibliograficas nas creacions propias. Utilizacion responsable das tecnoloxias da

Comunicacion. Estratexias de producién, comprension e anlise critica de textos orais, escritos e multimodais de diferentes ambitos. Comprensién e creacién de secuencias textuais basicas (narrativas, descritivas, dialogadas, expositivas e argumentativas). Emprego correctoj
Has propiedades textuais (coherencia, cohesion e adecuacion) e respecto por elas nas creaciéns propias. Xéneros discursivos propios do dmbito educativo: a estrutura e as principais caracteristicas dos textos cientificos, técnicos e humanisticos. Xéneros discursivos propios

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos linguisticos. Estratexias de construcion
guiada de conclusions propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipoteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

4.7.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion

7 Falemos de literatura castela 10

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeograficos, e a siia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion NO
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democréticos e constitucionais, e da contribucion do Estado e as suas institucions & consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO

aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacidn de xeito estruturado e progresivo

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.10 Realizaronse exposicions orais con diferente grao de planificacién sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose &s convenciéns propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas
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Criterios de avaliacion

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo & situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CAZ2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcion dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas

CA2.8 Compartiuse a experiencia de lectura literaria en soportes diversos, relacionando o sentido da obra cos seus elementos formais e contextuais, e relacionando o texto lido con outras manifestacions artisticas en funcién de temas, estruturas, linguaxe e valores éticos e
estéticos

4.7.e) Contidos

Contidos

Educacidn literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
He fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacién na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexion sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos linguisticos. Estratexias de construcion
puiada de conclusions propias sobre o sistema linguistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oracions). Manipulacién de estruturas, formulacién de hipdteses, contraexemplos, xeneralizaciéns e contraste entre linguas

4.8.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion

8 Falemos de literatura galega 10

4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacidn sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeograficos, e a stia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion NO
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucién do Estado e as suas institucidons & consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO

aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicion, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas
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Criterios de avaliacion

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo & situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CAZ2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcion dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas

CA2.8 Compartiuse a experiencia de lectura literaria en soportes diversos, relacionando o sentido da obra cos seus elementos formais e contextuais, e relacionando o texto lido con outras manifestacions artisticas en funcién de temas, estruturas, linguaxe e valores éticos e
estéticos

4.8.e) Contidos

Contidos

Educacidn literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
He fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacién na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexion sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos linguisticos. Estratexias de construcion
puiada de conclusions propias sobre o sistema linguistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oracions). Manipulacién de estruturas, formulacién de hipdteses, contraexemplos, xeneralizaciéns e contraste entre linguas

4.9.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion

9 Tipos de texto 10

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacidn de xeito estruturado e progresivo

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo & situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e & canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CA2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcion dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas
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Criterios de avaliacion

CA2.9 Actuouse con empatia e respecto en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos ambitos persoal e profesional

CA2.10 Aceptouse e valorouse a diversidade linguistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten a sustentabilidade e a democracia

4.9.e) Contidos

Contidos

Educacién literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
e fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacion na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexion sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

4.10.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion

10 Tipos de texto en galego 10

4.10.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.10.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA2.5 Planificouse a redaccién de textos escritos e multimodais atendendo & situacion comunicativa, ao destinatario, ao propdsito e a canle; redactaronse borradores e revisaronse, e presentouse un texto final coherente, cohesionado e co rexistro adecuado, con precision
|éxica e correccion ortografica e gramatical

CA2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcién dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas
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EX XUNTA
84 DE GALICIA

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION j B I I C I B

Criterios de avaliacion

CA2.9 Actuouse con empatia e respecto en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos ambitos persoal e profesional

CA2.10 Aceptouse e valorouse a diversidade linguistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten a sustentabilidade e a democracia

4.10.e) Contidos

Contidos

Educacién literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
e fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacion na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexion sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
huiada de conclusiéns propias sobre o sistema linglistico. Observacion, comparacién e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oraciéns). Manipulacion de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizacions e contraste entre linguas

4.11.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion

10

1" Os medios de comunicacion en galego

4.11.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.11.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcién dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas

CA2.9 Actuouse con empatia e respecto en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos &mbitos persoal e profesional

CA2.10 Aceptouse e valorouse a diversidade linglistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e lingiiisticos que fomenten a sustentabilidade e a democracia
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4.11.e) Contidos

Contidos

Educacidn literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
He fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacién na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexion sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexion sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracién e cuestionamento de prexuizos e estereotipos linguisticos. Estratexias de construcion
puiada de conclusions propias sobre o sistema linguistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oracions). Manipulacién de estruturas, formulacion de hipdteses, contraexemplos, xeneralizaciéns e contraste entre linguas

4.12.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion

10

12 Os medios de comunicacion en castelan

4.12.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacién oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacidn de xeito estruturado e progresivo

4.12.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.7 Léronse con autonomia textos seleccionados en funcion dos propios gustos, os intereses e as necesidades, deixando constancia do progreso do propio itinerario de lectura e cultural, e explicaronse os criterios de seleccion das lecturas

CA2.9 Actuouse con empatia e respecto en situacions interculturais, construindo vinculos entre as linguas e as culturas, rexeitando calquera tipo de discriminacion, prexuizo e estereotipo en contextos comunicativos cotians dos ambitos persoal e profesional

CA2.10 Aceptouse e valorouse a diversidade linguistica e cultural como fonte de enriquecemento persoal, amosando interese por compartir elementos culturais e linglisticos que fomenten a sustentabilidade e a democracia

4.12.e) Contidos

Contidos

Educacién literaria. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario espafiol desde o século XIX ata a actualidade. Lectura guiada de fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario galego desde o século XX ata a actualidade. Lectura guiada
He fragmentos de obras relevantes do patrimonio literario universal desde o século XIX ata a actualidade. Implicacién na lectura de forma progresivamente auténoma e reflexién sobre os textos lidos e sobre a propia practica de lectura sustentada en modelos. Estratexias de

Reflexidn sobre a lingua. Recofiecemento das linguas oficiais de Espafia e das stas variedades dialectais, con especial atencién ao galego e ao castelan. As linguas de signos. Exploracion e cuestionamento de prexuizos e estereotipos lingiiisticos. Estratexias de construcion
guiada de conclusions propias sobre o sistema linguistico. Observacion, comparacion e clasificacion de unidades comunicativas (morfemas, palabras e oracions). Manipulacién de estruturas, formulacion de hipéteses, contraexemplos, xeneralizaciéns e contraste entre linguas
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.13.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

13 Falemos de economia e globalizacion 10

4.13.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeogréaficos, e a siia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion S|
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucidn do Estado e as suas institucions & consecucion da paz e da seguridade cidada

4.13.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron desde o século XIX ata a actualidade e os feitos mais relevantes en Espafia e en Galicia, reflexionando sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.2 Sinalouse e explicouse o proceso de unificacion do espazo europeo e a sla relevancia na construcion da sociedade espafiola e galega, analizando a sta evolucion e argumentando a sua influencia na politica nacional

CA1.3 Identificaronse e valoraronse as principais institucions europeas, analizando os seus principios reitores, as stas normas de funcionamento e as suas funcidns, xulgando o seu papel nos conflitos internacionais e recofiecendo a sta contribucion & paz e & cooperacion
internacional, ao desenvolvemento sustentable, & loita contra o cambio climatico e & cidadania global

CA1.4 Interpretouse a realidade europea, espafiola e galega actual desde a perspectiva do desenvolvemento sustentable e a cidadania global, expresando a importancia de implicarse na procura de soluciéns e no modo de concretalos desde a propia capacidade de accion,
e valorouse a contribucién das misions e dos programas dirixidos polos estados, os organismos internacionais e as asociacions civis para o logro da paz, a seguridade integral, a convivencia social e a cooperacion entre os pobos

CA1.5 Identificaronse, interpretaronse e analizaronse os principios, valores, deberes e dereitos fundamentais da Constitucién espafiola, o sistema democratico, as suas institucions e as stas organizacions sociais, politicas e econdmicas, asi como a importancia do sistema
constitucional e dos estatutos autonémicos, e explicouse a stia funcién como mecanismos que regulan a convivencia e a vida en comunidade

CA1.6 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia desde o século XIX ata a actualidade no contexto xeral e mais proximo, e sinalaronse os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando

CA1.7 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sta validez e rexeitando calquera tipo de discriminacion, especialmente a que
se da por motivos socioecondmicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA1.9 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION Bl |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.13.e) Contidos

Contidos

Principais fitos da historia mundial, europea, espafiola e galega: causas e consecuencias sociais, politicas, econémicas e culturais, desde o século XIX & actualidade.

OEspafia e Galicia en Europa: proceso de transformacion e contextualizacion dos aspectos politicos, sociais, econdmicos e culturais na formacion da identidade.

Diversidade social e multiculturalidade: integracion e cohesion social en Espafia como exemplo de pais de migrantes.

A Constitucion espafiola. Modelo territorial de Espafia e de Galicia; ordenamento normativo autonémico, estatal e supranacional.

A Declaracion Universal dos Dereitos Humanos: orixe, xustificacion e implicacidns na vida cotia.

0O sistema democratico: a stia construcion, os seus principios basicos recollidos na Constitucion; distintos modelos e norma institucional basica dos estatutos de autonomia; o Estatuto de Galicia.
Institucions e organizacions sociais, politicas e econémicas na actualidade.

A contribucién do Estado e as suas instituciéns a paz, a seguridade integral cidada e & convivencia social.

Espafia en Europa e no mundo. A seguridade e a cooperacion internacional. Os compromisos internacionais de Espafia.

0 compromiso social: mediacion, resolucion pacifica de conflitos e proxectos comunitarios.

Convivencia civica e cultura democratica: incorporacion e implicacion na sociedade civil. O recofiecemento dos dereitos LGTBQ+

Organizacion social e politica desde o século XIX ata a actualidade: a transformacion politica do ser humano (desde a servidume & cidadania).

ODiscriminacions: causas e consecuencias. Movementos cara & igualdade da muller, con exemplos de mulleres relevantes da historia contemporanea. Logro dunha efectiva igualdade de xénero. Manifestacions e condutas non sexistas.
Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos contemporaneos e actuais.

A lei como contrato social: a constitucion e o exercicio da cidadania.

As relaciéns internacionais e o estudo de conflitos e violencias. O Holocausto

Significado e funcion das expresions artisticas e culturais do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais de obras ou movementos artisticos significativos.

As formaciéns identitarias (ideoloxias, nacionalismos e movementos supranacionais).

O proceso de construcién europea: integracién econdmica, monetaria e cidada.

Institucions europeas: orixe, principios basicos, funcionamento e funcions.

Cidadania europea e global: ideas e actitudes para a formacién dunha identidade comdn.
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CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4.14.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

14 As revoluciéns 10

4.14.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeogréaficos, e a siia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion S|
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucidn do Estado e as suas institucions & consecucion da paz e da seguridade cidada

4.14.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron desde o século XIX ata a actualidade e os feitos mais relevantes en Espafia e en Galicia, reflexionando sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.2 Sinalouse e explicouse o proceso de unificacion do espazo europeo e a sla relevancia na construcion da sociedade espafiola e galega, analizando a sta evolucion e argumentando a sua influencia na politica nacional

CA1.3 Identificaronse e valoraronse as principais institucions europeas, analizando os seus principios reitores, as stas normas de funcionamento e as suas funcidns, xulgando o seu papel nos conflitos internacionais e recofiecendo a sta contribucion & paz e & cooperacion
internacional, ao desenvolvemento sustentable, & loita contra o cambio climatico e & cidadania global

CA1.4 Interpretouse a realidade europea, espafiola e galega actual desde a perspectiva do desenvolvemento sustentable e a cidadania global, expresando a importancia de implicarse na procura de soluciéns e no modo de concretalos desde a propia capacidade de accion,
e valorouse a contribucién das misions e dos programas dirixidos polos estados, os organismos internacionais e as asociacions civis para o logro da paz, a seguridade integral, a convivencia social e a cooperacion entre os pobos

CA1.5 Identificaronse, interpretaronse e analizaronse os principios, valores, deberes e dereitos fundamentais da Constitucién espafiola, o sistema democratico, as suas institucions e as stas organizacions sociais, politicas e econdmicas, asi como a importancia do sistema
constitucional e dos estatutos autonémicos, e explicouse a stia funcién como mecanismos que regulan a convivencia e a vida en comunidade

CA1.6 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia desde o século XIX ata a actualidade no contexto xeral e mais proximo, e sinalaronse os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando

CA1.7 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sta validez e rexeitando calquera tipo de discriminacion, especialmente a que
se da por motivos socioecondmicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA1.9 Aplicaronse estratexias tanto analdxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustandose &s convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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4.14.¢e) Contidos

Contidos

Principais fitos da historia mundial, europea, espafiola e galega: causas e consecuencias sociais, politicas, econémicas e culturais, desde o século XIX & actualidade.

OEspafia e Galicia en Europa: proceso de transformacion e contextualizacion dos aspectos politicos, sociais, econdmicos e culturais na formacion da identidade.

Diversidade social e multiculturalidade: integracion e cohesion social en Espafia como exemplo de pais de migrantes.

A Constitucion espafiola. Modelo territorial de Espafia e de Galicia; ordenamento normativo autonémico, estatal e supranacional.

A Declaracion Universal dos Dereitos Humanos: orixe, xustificacion e implicacidns na vida cotia.

0O sistema democratico: a stia construcion, os seus principios basicos recollidos na Constitucion; distintos modelos e norma institucional basica dos estatutos de autonomia; o Estatuto de Galicia.
Institucions e organizacions sociais, politicas e econémicas na actualidade.

A contribucién do Estado e as suas instituciéns a paz, a seguridade integral cidada e & convivencia social.

Espafia en Europa e no mundo. A seguridade e a cooperacion internacional. Os compromisos internacionais de Espafia.

0 compromiso social: mediacion, resolucion pacifica de conflitos e proxectos comunitarios.

Convivencia civica e cultura democratica: incorporacion e implicacion na sociedade civil. O recofiecemento dos dereitos LGTBQ+

Organizacion social e politica desde o século XIX ata a actualidade: a transformacion politica do ser humano (desde a servidume & cidadania).

ODiscriminacions: causas e consecuencias. Movementos cara & igualdade da muller, con exemplos de mulleres relevantes da historia contemporanea. Logro dunha efectiva igualdade de xénero. Manifestacions e condutas non sexistas.
Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histdricos contemporaneos e actuais.

A lei como contrato social: a constitucion e o exercicio da cidadania.

As relaciéns internacionais e o estudo de conflitos e violencias. O Holocausto

Significado e funcion das expresions artisticas e culturais do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais de obras ou movementos artisticos significativos.

As formaciéns identitarias (ideoloxias, nacionalismos e movementos supranacionais).

O proceso de construcién europea: integracién econdmica, monetaria e cidada.

Institucions europeas: orixe, principios basicos, funcionamento e funcions.

Cidadania europea e global: ideas e actitudes para a formacién dunha identidade comdn.
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CONSELLERIA DE CULTURA,
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84 DE GALICIA

4.15.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

15 As Guerras mundiais 10

4.15.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeogréaficos, e a siia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion S|
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucion do Estado e as suas institucions & consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e casteld, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO

aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingliisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.15.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Relaciondronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron desde o século XIX ata a actualidade e os feitos mais relevantes en Espafia e en Galicia, reflexionando sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, € analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.2 Sinalouse e explicouse o proceso de unificacion do espazo europeo e a sua relevancia na construcion da sociedade espafiola e galega, analizando a stia evolucion e argumentando a sua influencia na politica nacional

CA1.3 Identificaronse e valoraronse as principais institucions europeas, analizando os seus principios reitores, as stias normas de funcionamento e as stas funcidns, xulgando o seu papel nos conflitos internacionais e recofiecendo a stia contribucion & paz e & cooperacién
internacional, ao desenvolvemento sustentable, a loita contra 0 cambio climatico e & cidadania global

CA1.4 Interpretouse a realidade europea, espafiola e galega actual desde a perspectiva do desenvolvemento sustentable e a cidadania global, expresando a importancia de implicarse na procura de soluciéns e no modo de concretalos desde a propia capacidade de accion,
e valorouse a contribucion das misions e dos programas dirixidos polos estados, os organismos internacionais e as asociacions civis para o logro da paz, a seguridade integral, a convivencia social e a cooperacion entre os pobos

CA1.5 Identificaronse, interpretaronse e analizaronse os principios, valores, deberes e dereitos fundamentais da Constitucién espafiola, o sistema democratico, as suas institucions e as stas organizacions sociais, politicas e econdmicas, asi como a importancia do sistema
constitucional e dos estatutos autondmicos, e explicouse a sua funcidn como mecanismos que regulan a convivencia e a vida en comunidade

CA1.6 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia desde o século XIX ata a actualidade no contexto xeral e mais proximo, e sinalaronse os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando

CA1.7 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sua validez e rexeitando calquera tipo de discriminacion, especialmente a que
se da por motivos socioecondmicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacion mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA1.9 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais
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Criterios de avaliacion

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

4.15.e) Contidos

Contidos

Principais fitos da historia mundial, europea, espafiola e galega: causas e consecuencias sociais, politicas, econdmicas e culturais, desde o século XIX & actualidade.

OEspafia e Galicia en Europa: proceso de transformacion e contextualizacion dos aspectos politicos, sociais, econdémicos e culturais na formacion da identidade.

Diversidade social e multiculturalidade: integracion e cohesion social en Espafia como exemplo de pais de migrantes.

A Constitucion espafiola. Modelo territorial de Espafia e de Galicia; ordenamento normativo autonémico, estatal e supranacional.

A Declaracion Universal dos Dereitos Humanos: orixe, xustificacion e implicacidns na vida cotia.

O sistema democratico: a stia construcion, os seus principios basicos recollidos na Constitucidn; distintos modelos e norma institucional basica dos estatutos de autonomia; o Estatuto de Galicia.
Institucions e organizacions sociais, politicas e econémicas na actualidade.

A contribucion do Estado e as suas institucions a paz, & seguridade integral cidada e & convivencia social.

Espafia en Europa e no mundo. A seguridade e a cooperacion internacional. Os compromisos internacionais de Espafia.

0 compromiso social: mediacion, resolucion pacifica de conflitos e proxectos comunitarios.

Convivencia civica e cultura democratica: incorporacion e implicacion na sociedade civil. O recofiecemento dos dereitos LGTBQ+

Organizacion social e politica desde o século XIX ata a actualidade: a transformacién politica do ser humano (desde a servidume & cidadania).

ODiscriminaciéns: causas e consecuencias. Movementos cara a igualdade da muller, con exemplos de mulleres relevantes da historia contemporanea. Logro dunha efectiva igualdade de xénero. Manifestacions e condutas non sexistas.
Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histéricos contemporaneos e actuais.
A lei como contrato social: a constitucion e o exercicio da cidadania.

As relacions internacionais e o estudo de conflitos e violencias. O Holocausto
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Contidos

Significado e funcion das expresions artisticas e culturais do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais de obras ou movementos artisticos significativos.
As formaciéns identitarias (ideoloxias, nacionalismos e movementos supranacionais).

O proceso de construcién europea: integracién econdmica, monetaria e cidada.

Institucions europeas: orixe, principios basicos, funcionamento e funcions.

Cidadania europea e global: ideas e actitudes para a formacién dunha identidade comdn.

4.16.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

16 A Espafia contemporanea 1"

4.16.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Identifica, comprende e procura informacion sobre as causas e as consecuencias dos procesos historicos e xeograficos, e a siia permanencia no tempo, procurando un mundo mais seguro e xusto baseado na valoracién da cohesion S|
social, da cooperacion internacional, dos procesos da integracion en Europa, dos valores democraticos e constitucionais, e da contribucién do Estado e as stas institucions a consecucion da paz e da seguridade cidada
RA2 - Utiliza estratexias comunicativas para interpretar e comunicar informacion oral e escrita en linguas galega e castela, e para interpretar textos literarios nas duas linguas, xerando criterios estéticos para a construcion do gusto persoal e NO
aplicando os principios da escoita activa, estratexias sinxelas de composicién, as normas lingiiisticas basicas, estratexias de analise, sintese e clasificacion de xeito estruturado e progresivo

4.16.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Relacionaronse as culturas e as civilizaciéns que se desenvolveron desde o século XIX ata a actualidade e os feitos mais relevantes en Espafia e en Galicia, reflexionando sobre os multiples significados que adoptan e as suas finalidades, explicando e valorando a
realidade multicultural que se xerou ao longo do tempo, e analizando as situacions e os problemas do presente

CA1.2 Sinalouse e explicouse o0 proceso de unificacion do espazo europeo e a sua relevancia na construcion da sociedade espafiola e galega, analizando a stia evolucion e argumentando a sua influencia na politica nacional

CA1.3 Identificaronse e valoraronse as principais institucions europeas, analizando os seus principios reitores, as stias normas de funcionamento e as stas funcidns, xulgando o seu papel nos conflitos internacionais e recofiecendo a sta contribucion & paz e & cooperacion
internacional, ao desenvolvemento sustentable, & loita contra 0 cambio climatico e & cidadania global

CA1.4 Interpretouse a realidade europea, espafiola e galega actual desde a perspectiva do desenvolvemento sustentable e a cidadania global, expresando a importancia de implicarse na procura de soluciéns e no modo de concretalos desde a propia capacidade de accion,
e valorouse a contribucion das misiéns e dos programas dirixidos polos estados, os organismos internacionais e as asociacions civis para o logro da paz, a seguridade integral, a convivencia social e a cooperacion entre os pobos

CA1.5 Identificaronse, interpretaronse e analizaronse os principios, valores, deberes e dereitos fundamentais da Constitucién espafiola, o sistema democratico, as suas institucions e as sdas organizacions sociais, politicas e econdmicas, asi como a importancia do sistema
constitucional e dos estatutos autonémicos, e explicouse a sta funcién como mecanismos que regulan a convivencia € a vida en comunidade
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Criterios de avaliacion

CA1.6 Recoriecéronse e explicaronse os mecanismos que regularon a convivencia desde o século XIX ata a actualidade no contexto xeral e mais proximo, e sinalaronse os principais modelos de organizacién social e politica que se foron xestando

CA1.7 Adecuouse o comportamento propio ao cumprimento dos principios, valores, dereitos e deberes democraticos e constitucionais, identificando os motivos e os argumentos que sustentan a sua validez e rexeitando calquera tipo de discriminacién, especialmente a que
se da por motivos socioecondmicos, de xénero, de orientacion sexual ou de pertenza a minorias etnoculturais

CA1.8 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

CA1.9 Aplicaronse estratexias tanto analéxicas como dixitais de procura e de seleccion de informacién, evitando os riscos de manipulacion e de desinformacion

CA1.10 Realizéronse exposicions orais con diferente grao de planificacion sobre temas de interese persoal, ecosocial, educativo e profesional, axustdndose as convencions propias dos diversos xéneros discursivos, con fluidez, coherencia e o rexistro adecuado, en
diferentes soportes e utilizando de xeito eficaz recursos verbais e non verbais

CA2.1 Elaboraronse contidos propios a partir de diferentes fontes de maneira progresivamente auténoma, procurando e seleccionando a informacién mais adecuada, adoptando un punto de vista critico e respectuoso cos principios de propiedade intelectual e citando as
fontes consultadas

4.16.e) Contidos

Contidos

Principais fitos da historia mundial, europea, espafiola e galega: causas e consecuencias sociais, politicas, econémicas e culturais, desde o século XIX & actualidade.

OEspafia e Galicia en Europa: proceso de transformacion e contextualizacion dos aspectos politicos, sociais, econdémicos e culturais na formacion da identidade.

Diversidade social e multiculturalidade: integracion e cohesion social en Espafia como exemplo de pais de migrantes.

A Constitucion espafiola. Modelo territorial de Espafia e de Galicia; ordenamento normativo autonémico, estatal e supranacional.

A Declaracion Universal dos Dereitos Humanos: orixe, xustificacion e implicacidns na vida cotia.

0O sistema democratico: a stia construcion, os seus principios basicos recollidos na Constitucion; distintos modelos e norma institucional basica dos estatutos de autonomia; o Estatuto de Galicia.
Institucions e organizacions sociais, politicas e econémicas na actualidade.

A contribucién do Estado e as suas instituciéns a paz, a seguridade integral cidada e & convivencia social.

Espafia en Europa e no mundo. A seguridade e a cooperacion internacional. Os compromisos internacionais de Espafia.

0 compromiso social: mediacion, resolucion pacifica de conflitos e proxectos comunitarios.

Convivencia civica e cultura democratica: incorporacion e implicacion na sociedade civil. O recofiecemento dos dereitos LGTBQ+

Organizacion social e politica desde o século XIX ata a actualidade: a transformacion politica do ser humano (desde a servidume & cidadania).
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Contidos

Exposicion de ideas e argumentos sobre diferentes feitos histéricos contemporaneos e actuais.
A lei como contrato social: a constitucion e o exercicio da cidadania.

As relacions internacionais e o estudo de conflitos e violencias. O Holocausto

As formacions identitarias (ideoloxias, nacionalismos e movementos supranacionais).
O proceso de construcién europea: integracién econdmica, monetaria e cidada.
Institucions europeas: orixe, principios basicos, funcionamento e funcions.

Cidadania europea e global: ideas e actitudes para a formacion dunha identidade comdan.

ODiscriminaciéns: causas e consecuencias. Movementos cara a igualdade da muller, con exemplos de mulleres relevantes da historia contemporanea. Logro dunha efectiva igualdade de xénero. Manifestacions e condutas non sexistas.

Significado e funcién das expresions artisticas e culturais do periodo histérico que se aborda no curso, e exemplos puntuais de obras ou movementos artisticos significativos.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

As UF deste modulo impartense simultaneamente, repartidas en sesions da seguinte maneira:
- UF1: Comunicacién en linguas galega e castela Il. 3 sesions semanais.

- UF2: Comunicacién en lingua inglesa Il. 1 sesiéns semanais.

- UF3: Sociedade Il. 2 sesiéns semanais.

Minimos esixibles

Para a avaliacion positiva nesta unidade formativa o alumnado debera ser capaz de:

- Comprender textos orais en lingua galega e casteld utilizando as estratexias de escoita activa.

- Expresarse oralmente en lingua galega e castela seguindo as normas lingliisticas basicas.

- Interpretar textos escritos en lingua galega e castela utilizando estratexias de lectura comprensiva.
- Cofiecer a formacion das linguas galega e castela.

- Cofiecer os fendmenos de contacto entre as duas linguas.

- Valorar a necesidade da normalizacién no caso galego.

- Expresarse por escrito con correccion en lingua galega e casteld de xeito estruturado e progresivo.
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- Cofiecer as caracteristicas da literatura castela do século XIX e XX e interpretar textos deste periodo.

- Cofecer as caracteristicas da literatura galega e interpretar textos.

Criterios de cualificacion.

Dentro de cada trimestre o peso establecido para o célculo da cualificacidn sera o seguinte:

- 70 % para probas escritas e orais individuais.

- 30 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de
avaliacion.

A cualificacion numérica seré entre 1 e 10.

Para superar a UF sera necesario acadar unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos.

- UF2: Comunicacién en lingua inglesa I

Minimos esixibles

Para a avaliacion positiva nesta unidade formativa o alumnado deberé ser capaz de:

- Comprender informacién oral en lingua inglesa relativa a situacidns cotias do ambito persoal, publico ou profesional.

- Elaborar presentacions orais de pouca extensién en lingua inglesa relativas a situaciéns cotids do ambito persoal, publico ou profesional.
- Participa en conversas en lingua inglesa utilizando unha linguaxe sinxela e clara en situacidns habituais dos ambitos persoal ou profesional,
activando estratexias de comunicacion basicas.

- Comprender informacién escrita en lingua inglesa en situaciéns habituais do ambito persoal, publico ou profesional.

- Elaborar textos escritos en lingua inglesa en situaciéns habituais do ambito persoal, publico ou profesional.

Criterios de cualificacion.

Dentro de cada trimestre 0 peso establecido para o calculo da cualificacion sera o seguinte:

- 70 % para probas escritas e orais individuais.

- 30 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de avaliacion.
- UF3: Sociedade II.

Minimos esixibles

Para a avaliacion positiva nesta unidade formativa o alumnado debera ser capaz de:

-Analizar a industria e o sector servizos.

-ldentificar as caracteristicas da globalizacion.

-Analizar a transformacion do mundo ata os nosos dias
-Recofiecer a evolucién do espazo europeo e as relaciéns co extraeuropeo.
-Apreciar o patrimonio natural e artistico.
-Valorar a evolucidn histérica dende a ilustracion ata a actualidade.
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Criterios de cualificacion.

Dentro de cada trimestre o peso establecido para o célculo da cualificacidn sera o seguinte:

- 70 % para probas escritas individuais.

- 30 % para as actividades, exercicios e practicas realizadas na aula, ponderada cada unha segundo os criterios expostos nos criterios de
avaliacion.

A cualificacion numérica seré entre 1 e 10.

Para superar a UF sera necesario acadar unha cualificacion igual ou superior a 5 puntos.

Para superar o modulo, sera necesario acadar unha cualificacién igual ou superior a 5 puntos en cada unha das UF que o compofien.
A cualificacion media ponderarase por Unidades Formativas do seguinte xeito:

- UF1: Comunicacion en linguas galega e castela I: 50%

- UF2: Comunicacién en lingua inglesa I: 25 %

- UF3: Sociedade I: 25%

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Distinguiremos dous tipos de actividades de recuperacion:

- Antes da 22 avaliacién parcial

A aqueles alumnos que, na evolucién das unidades didacticas, non acaden os obxectivos minimos propostos, proporanselles actividades de
reforzo para lograr os obxectivos.

- Logo da 22 avaliacion parcial

Aos alumnos que non superen o mddulo facilitaraselles material para que poidan traballar os contidos e procedementos necesarios para conseguir
unha avaliacién positiva, facendo fincapé naqueles nos que amosaban mais carencias.

Durante os periodos de recuperacion establecidos, os alumnos recibiran os apoios e materiais necesarios para poder superar o0 modulo.

Estes alumnos tefien que realizar unha proba extraordinaria antes da avaliacion final de médulos.

En calquera caso manteranse os mesmos criterios de avaliacion, criterios de cualificacion e contidos minimos exixibles para superar 0 modulo que
se estableceron con anterioridade.
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6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

A proba extraordinaria constara dun exercicio tedrico-practico. O peso desta proba sera do 100%.
A proba abranguera a maioria dos minimos exixibles para a avaliacién positiva neste modulo.
Para a superacion do médulo o alumno ou alumna debera obter unha cualificacién igual ou superior a 5 puntos.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacién da propia practica docente

O seguimento da programacion farase mensualmente, e terase en conta tanto a temporalizacion e aproveitamento por parte do alumno como a
adecuacion da metodoloxia.

Valorarase:

- Grao de aproveitamento e seguimento das unidades didacticas.

- Grao de adecuacién ao curriculo oficial.

- Grao de adecuacion as caracteristicas do grupo.

En caso necesario readaptarase a programacion

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Para o cofiecemento do nivel académico do alumnado ao principio do curso escolar utilizarase:
-Un cuestionario para ver o nivel xeral dos contidos do médulo.
-Informacién de orientacion sobre dificultades do alumnado

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Como xa se comentou no apartado 6, para aqueles alumnos que, na evolucién das unidades didacticas, non acaden os obxectivos minimos
propostos, proporanselles actividades de reforzo para lograr os obxectivos e permitiraselles facer un exame extraordinario ao final do proceso de ensino e aprendizado
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

thCIB

Pola necesidade de convivencia dentro da aula e dentro do centro educativo, e ademais como parte de preparacion para a actividade profesional
inculcaranse 0s seguintes valores:

- O respecto mutuo, exixindo un tratamento correcto entre todos os membros do grupo, e mediando nos conflitos que poidan xurdir.

- Aigualdade, excluindo a linguaxe e condutas sexista, xenéfobas ou homaéfobas.

- O traballo colaborativo.

- A participacion e integracion.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As actividades complementarias e extraescolares difinense, programanse e organizanse dende o Departamento de Administracion e Xestion para
integrar nelas obxectivos correspondentes a varios modulos, incluso entre distintos cursos ou ciclos da mesma familia.

10.0utros apartados

10.1) Cuestionario evaluacion inicial

Proba escrita composta por preguntas de resposta corta, preguntas para desarrollar, actividades de relacionar e actividades de comprension lectora para avaluar o nivel do alumnado e saber de que nivel de

cofiecementos se parte.
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo N Sesions Horas Sesions
ome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3001 Tratamento informatico de datos 2023/2024 7 204 244

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

JOSEFA VICTORIA TRIGO GARCIA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo
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O modulo Tratamento informatico de datos pertence ao ciclo de Formacion Profesional Basica Servizos Administrativos, dunha duracion de 2.000
horas impartidas durante dous cursos co titulo profesional basico en Servizos Administrativos. Este médulo impartese durante o primeiro curso.
O desenvolvemento curricular deste médulo ten como referencia os Real Decreto , do 29 de xullo, polo que se establece a ordenacion xeral da formacién profesional do sistema educativo e Real decreto 127/2014,
do 28 de febreiro, polo que se regulan aspectos especificos da formacion profesional basica das ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo, se aproban catorce titulos profesionais basicos, se fixan
os seus curriculos basicos e se modifica o Real decreto 1850/2009, do 4 de decembro, sobre expedicidn de titulos académicos e profesionais correspondentes &s ensinanzas establecidas na Lei organica 2/2006, do
3 de maio, de educacion.

Este mddulo profesional contén a formacién necesaria para realizar as actividades da competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos que consiste
en realizar tarefas administrativas e de xestion basicas, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e de hixiene no
traballo, e comunicandose de xeito oral e escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.
O curriculo adaptase as tecnoloxias mais empregadas nas empresas de Santiago de Compostela e os seus alrededores onde algun alumnado prestaran os seus servizos o rematar o Ciclo formativo de formacion
profesional e acaden todos os resultados de aprendizaxe establecidos no curriculo.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)

Equipos e materiales no tratamento ” . L )

1 informético de datos Preparacion de equipamentos e materiais necesarios para o seu traballo. 24 10
Grabacion de datos, textos e outros . .

2 documentos: mecanografia Gravar informaticamente datos, textos e outros documentos 95 40
Tratamento de textos e datos:

3 procesador de textos, folla de calculo e | Selecionar aplicacions informaticas en funcidn da tarefa 80 32
base de datos

4 Tramitacion da documentacion Tramitacion da documentacion mediante o seu arquivamento, impresion e transmision 45 18




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Equipos e materiales no tratamento informéatico de datos 24
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Prepara os equipamentos e os materiais necesarios para o seu traballo, recofiecendo as suas principais funcions, as stas aplicacions e as stias necesidades de mantemento Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse e clasificaronse os equipamentos informaticos e os seus periféricos en funcion da sua utilidade no proceso ofimatico

CA1.2 Identificaronse as aplicacions informéaticas asociandoas aos labores que se vaian realizar

CA1.3 Comprobaronse as conexidns entre os elementos informaticos e corrixironse, de ser o caso, os erros observados

CA1.4 Comprobouse o funcionamento das aplicacions informaticas que se vaian utilizar

CA1.5 Realizouse o mantemento de primeiro nivel dos equipamentos informaticos

CA1.6 Adoptaronse as medidas de seguridade necesarias para evitar os riscos laborais derivados da conexion e a desconexién dos equipamentos

CA1.7 Situaronse os equipamentos tendo en conta criterios de ergonomia e satde laboral

4.1.e) Contidos

Contidos

Compofientes dos equipamentos informaticos.
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Contidos

Periféricos informaticos.

Aplicaciéns ofimaticas. Software de pagamento e software libre.
Cofiecemento basico de sistemas operativos.

Conectadores dos equipamentos informaticos.

Riscos laborais derivados da utilizacion de equipamentos informaticos.

Saude postural.

4.2.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracion

2 Grabacién de datos, textos e outros documentos: mecanografia

95

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA2 - Grava informaticamente datos, textos e outros documentos, valorando a rapidez e a exactitude do proceso

Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Organizaronse ordenadamente os documentos que contefien os datos que cumpra gravar

CA2.2 Comprobouse que os datos e os documentos non estean previamente gravados, co fin de evitar duplicidades

CA2.3 Situaronse correctamente os dedos sobre o teclado

CA2.4 Identificaronse os caracteres do teclado polo tacto e pola posicion dos dedos

CA2.5 Manexouse o teclado estendido con rapidez e exactitude, sen necesidade de desviar a mirada cara as teclas
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Criterios de avaliacion

CA2.6 Obtivose un grao de correccidn elevado na gravacion de datos, cun maximo dun cinco por cento de erros

CA2.7 Corrixironse as anomalias e os erros detectados nos resultados

CA2.8 Utilizouse correctamente o escaner para dixitalizar imaxes e outros documentos

CA2.9 Mantivose a confidencialidade respecto dos datos e dos textos gravados

CA2.10 Seguironse as normas de ergonomia e de hixiene postural na realizacion dos labores encomendados

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Organizacion da zona de traballo.

Teclado estendido. Funcién das teclas.

Técnica mecanografica. Colocacion dos dedos sobre o teclado.
Técnicas de velocidade e precisién mecanografica.
Transcricion de textos.

Técnicas de correccion de erros mecanograficos.

Confidencialidade da informacion.

4.3.a) Identificacion da unidade didactica

N.°

Titulo da UD

Duracion

3 Tratamento de textos e datos: procesador de textos, folla de célculo e base de datos

80

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA3 - Trata textos e datos informaticamente, e selecciona as aplicacidns informaticas en funcion da tarefa

Sl
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4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificaronse e seleccionaronse as aplicacions para utilizar en cada exercicio proposto

CA3.2 Elaboraronse textos mediante ferramentas de procesadores de textos utilizando distintos formatos

CA3.3 Inserironse imaxes, tdboas e outros obxectos nos textos

CA3.4 Gardaronse os documentos realizados no lugar indicado e nomeéronse de xeito que sexan doadamente identificables

CA3.5 Procedeuse & gravacion sistematica do traballo realizado con obxecto de que non se produzan perdas fortuitas

CA3.6 Identificouse a periodicidade con que se deban realizar as copias de seguridade

CA3.7 Seguironse as instrucions recibidas e as normas de ergonomia e de hixiene postural na realizacién dos labores encomendados

4.3.e) Contidos

Contidos
Procesadores de textos: estrutura e funciéns.
Aplicacion de formatos nos procesadores de textos. Edicion de textos.
Elaboracion de comunicacions escritas basicas. Utilizacién de patréns.
Combinar e comparar documentos.
Elaboracion de taboas.
Realizacion de copias de seguridade do traballo realizado.
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Tramitacion da documentacion 45
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA4 - Tramita documentacion mediante o seu arquivamento, a sua impresion e a sta transmision, tendo en conta a relacién entre o tipo de documento e a sua localizacion

Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Identificaronse e clasificaronse os documentos obtidos de acordo coas suas caracteristicas e co seu contido

CA4.2 Identificaronse as posibles localizacions de ficheiro en soporte dixital

CA4.3 Arquivaronse dixitalmente os documentos no lugar correspondente

CA4.4 Accedeuse a documentos arquivados previamente

CA4.5 Comprobouse o estado dos consumibles de impresion e repuxéronse, de ser o caso

CA4.6 Seleccionaronse as opcidns de impresién adecuadas a cada caso

CA4.7 Imprimironse os documentos correctamente

CA4.8 Utilizaronse as ferramentas de mensaxaria informatica interna, asegurando a recepcion correcta dos documentos

CA4.9 Demostrouse responsabilidade e confidencialidade no tratamento da informacion

CA4.10 Deixaronse os equipamentos informaticos en perfecto estado de uso ao finalizar a xornada

4.4.e) Contidos

Contidos

Xestion de ficheiros e carpetas dixitais.

Criterios de codificacion e clasificacion dos documentos.
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Contidos

Rexistro dixital de documentos.

Impresora: funcionamento e tipos; cambio de cartuchos de impresion.

Impresion de documentos.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

UD 1.-Equipos y materiales
-ldentificaronse e clasificaronse os equipamentos informaticos e os seus periféricos en funcién da sua utilidade no proceso ofimatico

-ldentificaronse as aplicacidns informaticas asociandoas aos labores que se vaian realizar
-Comprobouse o funcionamento das aplicaciéns informaticas que se vaian utilizar
-Adoptéronse as medidas de seguridade necesarias para evitar os riscos laborais derivados da conexion e a desconexion dos equipamentos

UD 2.- Realizacion de documentos sinxelos utilizando de forma correcta o teclado con precision e rapidez.
-Situdronse correctamente os dedos sobre o teclado

-Identificaronse os caracteres do teclado polo tacto e pola posicidn dos dedos

- Manexouse o teclado estendido con rapidez e exactitude, sen necesidade de desviar a mirada cara as teclado
-Obtivose un grao de correccion elevado na gravacion de datos, cun méximo dun cinco por cento de erros
-Corrixironse as anomalias e os erros detectados nos resultados

-Utilizouse correctamente o escaner para dixitalizar imaxes e outros documentos

-Mantivose a confidencialidade respecto dos datos e dos textos gravados

-Seguironse as normas de ergonomia e de hixiene postural na realizacién dos labores encomendados

UD 3.- Cofiecemento basico do procesador de texto, folla de calculo e base de datos
Identificaronse e seleccionaronse as aplicacions para utilizar en cada exercicio proposto
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-Elaboraronse textos mediante ferramentas de procesadores de textos utilizando distintos formatos

-Inserironse imaxes, taboas e outros obxectos nos textos

-Gardéronse os documentos realizados no lugar indicado e nomedronse de xeito que sexan doadamente identificables
-Seguironse as instrucions recibidas e as normas de ergonomia e de hixiene postural na realizacién dos labores encomendados

-Cofiecemento basico de diferentes documentos utilizados nas organizacions.

Impresora. Funcionamento e tipos.
-ldentificaronse e clasificaronse os documentos obtidos de acordo coas sUas caracteristicas e co seu contido

Unidad 4. TRAMITACION DA DOCUMENTACION

-ldentificaronse as posibles localizacions de ficheiro en soporte dixital
-Arquivaronse dixitalmente os documentos no lugar correspondente
-Accedeuse a documentos arquivados

-Imprimironse os documentos correctamente
- Utilizaronse as ferramentas de mensaxaria informatica interna, asegurando a recepcion correcta dos documentos

-Demostrouse responsabilidade e confidencialidade no tratamento da informacion
-Deixaronse os equipamentos informaticos en perfecto estado de uso ao finalizar a xornada

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

50% exame tedrica e practica
50% traballos e exercicios practicos realizados na clase e entregados na data estipulada.

Trimestralmente presentarase 6 alumno unha nota que aparecera no boletin e que se obtera do seguinte xeito:

1° Probas obxectivas. Como regra xeral realizaranse 2 ( ou mais por avaliacion si fora necesario) , promediaran en proporcién ao contido. Nestas probas escritas o alumno debera demostrar que cofiece

-9-
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suficientemente os contidos. Para superar os exames sera necesario sacar un 5 sobre 10, ponderandose o resultado nun 50%. A cualificacion das probas escritas estara composta pola media aritméticas das probas
escritas realizadas.

2° Traballos realizados. Actividades e exercicios realizados na clase e traballos realizados polo alumno féra de clase, que nos permiten avaliar a participacion activa e constante, progresion individual e nivel de
rendemento alcanzado.

As actividades indicadas 6 alumnado poderan realizarse segundo as instrucions do profesor/a na clase ou na casa. A entrega e correcta realizacion destes exercicios supora o outro 50% da cualificacion da
avaliacion.

Do mesmo xeito segundo as instrucions do profesor/a, poderan ser realizadas de forma individual.

Ao longo do curso o profesor/a enviara por correo electrénico ou entregara aos alumnos diferentes actividades para a sua realizacion. Estas considéranse imprescindibles para aprobar a avaliacion, polo tanto, si non
se entregan ou non se realizan correctamente, a avaliacion estara suspensa, independientemente da cualificacién obtida nos demais instrumentos. A calificacion obtida nesta parte sera ponderada nun 50% sobre a
calificacion total da evaluacion. A cualificacién desta parte estara composta polas revisions feitas polo profesor 6s alumnos do traballo que realizan sobre os exercicios e traballos propostos.

Cando a ausencia a clase se produza o dia en que vaia a levarse a cabo un control, exame ou entrega de traballo, seré necesaria a presentacién dun xustificante legal para ter dereito a realizar dita proba ou entregar
o traballo noutro momento.

As cualificaciéns expresaranse en numero do 1 6 10, sen decimales. Nos exames incluirase 6 principio de cada pregunta a puntuacion ou porcentaxe da cualificacion final.

Nos exames o alumnado deberan demostrar que cofiecen suficientemente os contidos.

A cualificacion de cada trimestre estara composta pola suma obtida en ambas probas (probas escritas e entrega de exercicios e traballos propostos polo profesor 6 longo do trimestre).

Para superar 0 exame ou proba escrita sera necesario sacar un 5.

A nota final da convocatoria de xufio coincidira ca nota da terceira avaliacion, xa que a avaliacidn é continua.

Quenes non alcanzan o 5 deberan recuperar a avaliacion.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Os alumnos que tefian pendente a 12 avaliacion, poderan recuperala mediante unha proba escrita que se celebrard no segundo trimestre, sempre e cando supere dita proba con un 5 sobre 10; asi mesmo os
alumnos que tefian pendentes a 22 avaliacion, poderan recuperala no 3° trimestre mediante unha proba escrita, e os que tefian suspenso o 3° trimestre, o profesor fara unha proba escrita antes da avaliacion final de
xufio que podera superar obtendo unha cualifacién de 5 sobre 10 en dita proba.

Cada unha destas probas de recuperacién sera sobre os contidos e exercicios practicos pertencentes a 12, 22 e 32 avaliacion respectivamente. O resultado destas probas de recuperancién sera ponderado nun 50%
sobre o total da cualificacion. O restante 50% da cualificacion para poder recuperar o parte ou partes pendentes, seran as entregas de traballos e exercicios que se fagan 6 longo dos trimestres pendentes.

Para poder superar positivamente os trimestres pendentes sera necesario que o alumno obtefia un 50% en cada unha das 2 partes nas que se divide a cualificacion (proba practica por unha banda e exercicios e

-10-
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traballos por outra). A non entrega dos exercicios e traballos pendentes, imposibilitara a obtencién positiva da cualificacién. A calificacion estara formada pola suma obtida en ambas probas.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Para 6 alumnado con perda 6 dereito & avaliacidn continua, que sera aquel que supere 6 10% de faltas de asistencia non xustificadas sobre a duracion total do médulo, a avaliacion final extraordinaria do médulo
consistird na realizacion de varias probas co obxectivo de comprobar que este acade os contidos minimos recollidos nesta programacion.

As probas que debera realizar seran as seguintes:

- Unha proba escrita na que o alumno/a debe demostrar que conoce suficientemente os contidos incluidos nas distintas unidades didacticas, asi como exercicios practicos que se incllen nesta programacion.

- Realizacién dunhas actividades, que deberan ser previamente entregadas a profesora e que seran tamén avaliadas.

Para superar o mddulo, o alumnado debera acadar un minimo de cinco puntos sobre dez, sumandose a cualificacion obtida na proba escrita & cualificacion obtida nos exercicios ou traballos entregados (50% sera a
ponderacion da proba escrita e 0 50% a entrega de exercicios e traballos propostos polo profesor ¢ longo de todo o curso).

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

Para o seguimento da programacion e a avaliacion da propia practica docente, a profesora rexistrara diariamente, 6 longo de todo o curso, todo o

feito durante a clase (explicacions teoricas, exercicios, practicas, actividades de avaliacion) na propia programacion para cada unidade didactica. Isto vaime

permitir observar a facilidade ou dificultade coa que o alumnado acaden os resultados de aprendizaxe e os criterios de avaliacién previstos no

maodulo e poder flexibilizar a programacion de cara a cursos posteriores, podendo variar aspectos como a secuencia, profundidade e tempo asignado a cada unidade didactica.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

A avaliacién do alumnado dos ciclos de formacion profesional basica tera caracter continuo, formativo e integrador, permitira orientar as stias aprendizaxes e as programaciones educativas.
Avaliacion inicial. Ao comezo do curso realizarase co alumnado unhas cuestions orais e/ou escritas sobre aspectos basicos relacionados co médulo. Esta proba vainos a servir para cofiecer o punto de partida do
alumnado. Hai que ter en conta, que a stia formacién inicial nos contidos que se van a impartir é alguns casos non existe.

-11 -
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8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados
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As diferenzas existentes entre os distintos alumnos/as son evidentes: as caracteristicas persoais, a stia forma de motivarse para optimizar o seu
proceso de ensino-aprendizaxe, as suas capacidades intelectuais, e ata o seu contorno familiar, son factores que poden contribuir ao éxito ou
fracaso.

Estes factores deben ser tidos en conta garantindo, na medida das nosas posibilidades, que todos adquiran os resultados de aprendizaxe
mediante a realizacion de distintas actividades, a utilizacion doutros materiais didacticos e o apoio individual durante o desenvolvemento das
mesmas, naqueles casos que sexa necesario.

Intentarase tamén, en alguns casos, flexibilizar o ciclo de formacion profesional basica para que o alumnado co necesite, faga o ciclo en tres anos.
Tamén se lle proporcionara material extra, outras fontes onde se expofien os contidos, bibliografia complementaria e boletins de actividades de reforzo.
Para os traballos en grupo intentarase que colaboren con compafieiros/as aos que lle custe acadar os obxectivos para contrastar ideas e resolver
dubidas.

Todo isto sera de aplicacion cando 0 alumno preste atencion e mostre interese polo aprendizaxe do impartido no médulo.

0 alumno/a que reciba estas medidas de reforzo educativo, ao final do médulo profesional, debera demostrar, igual que o resto dos alumnos, que
acadou os contidos minimos esixibles para lograr a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion esixibles.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

En primeiro lugar, en cada actividade incliense precaucions e recomendacions para tomar as medidas de seguridade e hixiene que sexan
necesarias. O manexo do computador entrafia riscos, principalmente para a vista e para as costas, sen esquecer os riscos psicoloxicos derivados
do seu abuso.

Ademais ao alumno vaiselle a valorar a organizacién do seu posto de traballo e das actividades que realiza.

Co obxectivo dunha educacion non sexista o profesor evitara comportamentos que se deriven da asignacion de roles en funcién do sexo do
alumno & hora de repartirse as tarefas.

Qutros puntos a tratar son:

- Fomento da reciclaxe, tanto en material escolar como en material informatico.

- Consideracidn das leis de proteccion de datos.

-12 -
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de software a través da rede.

Hackers, etc..; utilizacién de redes, servizos de informacion e bases de datos publicas .
Educacién para o traballo: técnicas de intercambio de informacion corporativa, Intranet/Internet.
Educacién en valores Democraticos.

. Educacién para a igualdade de oportunidades.

. Educacion para a paz.

. Educacién ambiental.

. Educacion moral e civica.

Educacién para a salde.

Educacién sexual.

- Educacién para o consumidor: Comercio Electrénico; as actualizacions de software online melloran as posibilidades do Consumidor/Distribucion

- Educacién moral e civica: respecto polas leis de ordenacion.; toma de medidas para a seguridade da rede fronte a intrusos, actos de vandalismo,

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse en funcién da integracién do alumnado. De ser asi:

Visita a Correos Oficina principal de Santiago.

Visita o Instituto galego de consumo

Banco de alimentos

Visita 0 Concello de Compostela.

Visita a Coca Cola en A Corufia.

Visita a GADISA en Betanzos.

Ver peliculas adaptadas 6 perfil do alumnado na Sala NUMAX, en Santiago de Compostela.

Obras de teatro de interese para o0 alumnado que se celebren no Salén Teatro de Santiago de Compostela.

Outras que xurdan o longo do curso.

-13-
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3002 Aplicacions basicas de ofimatica 2023/2024 10 240 288

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA DEL PILAR PEREZ MOURINO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Perfil profesional

Competencia xeral do titulo
A competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos consiste en realizar tarefas administrativas e de xestion basica, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa
calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e hixiene no traballo, e comunicandose de xeito oral e escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

Competencia do titulo

As competencias profesionais, persoais e sociais, e as competencia para a aprendizaxe permanente do titulo de profesional basico en Servizos Administrativos son as que se relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacion, o tratamento e a impresidn de datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

b) Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicacions informéticas dos procesadores de textos e follas de célculo, aplicando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez.
c) Realizar tarefas basicas de almacenamento e arquivamento da informacién e documentacién en soportes dixital e convencional, de acordo cos protocolos establecidos.

d) Realizar labores de reprografia e encuadernamento basico de documentos, de acordo cos criterios de calidade establecidos.

e) Tramitar correspondencia e paqueteria interna ou externa, utilizando os medios e os criterios establecidos.

f) Realizar operacions basicas de tesouraria, utilizando os documentos axeitados en cada caso.

g) Recibir e realizar comunicaciéns telefénicas e informaticas transmitindo con precisién a informacién encomendada segundo os protocolos e a imaxe corporativa.

h) Realizar as tarefas basicas de mantemento do almacén de material de oficina, preparando os pedidos que aseguren un nivel de existencias minimo.

i) Atender & clientela utilizando as normas de cortesia e demostrando interese e preocupacion por resolver satisfactoriamente as suas necesidades.

j) Resolver problemas predicibles relacionados cos ambitos fisico, social, persoal e produtivo, utilizando o razoamento cientifico e os elementos proporcionados polas ciencias aplicadas e sociais.

k) Actuar de xeito saudable en contextos cotians que favorezan o desenvolvemento persoal e social, analizando habitos e influencias positivas para a salide humana.

) Valorar actuacions encamifiadas & conservacion ambiental, diferenciando as consecuencias das actividades cotias que poidan afectar o equilibrio do ambiente.

m) Obter e comunicar informacion destinada a autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos contextos do seu ambiente persoal, social ou profesional mediante recursos ao seu alcance e os propios das tecnoloxias da
informacion e a da comunicacion.

n) Actuar con respecto e sensibilidade & diversidade cultural, o patrimonio historico artistico e as manifestaciéns culturais, apreciando o seu uso como fonte de enriquecemento persoal e social.

fi) Comunicarse con claridade, precisién e fluidez en contextos sociais ou profesionais e por diferentes medios, canles e soportes ao seu alcance, utilizando e adecuando recursos linglisticos orais e escritos propios
das linguas galega e castela.

o) Comunicarse en situacidns habituais de caracter laboral, persoal e social, utilizando os recursos lingiiisticos basicos en lingua estranxeira.

p) Realizar explicacidns sinxelas sobre acontecementos e fendémenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir da informacion histdrica e xeografica ao seu dispor.

q) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoloxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as
tecnoloxias da informacion e da comunicacion.
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r) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.
s) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo & calidade do traballo realizado.

t) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais, laborais e ambientais.

u) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sta actividade profesional.

v) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién dos procedementos da sta actividade profesional

w) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida econémica, social e cultural.

O modulo profesional MP3002 Aplicacions basicas de ofimatica desenvolve a seguinte unidade de competencia do Catalogo Nacional de Cualificacions Profesionais:

UC0974_1: Realizar operacidns basicas de tratamento de datos e textos e confeccion de documentacion.

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Traballo en entorno de rede Andlise dos tipos de redes informaticas. 20 5
2 Follas de calculo. Operacions basicas | Aplicacion das funciéns basicas da folla de calculo Excel. 40 15
3 Follas de calculo: Férmulas e funcions. | Aplicacion de férmulas e funciéns na folla de calculo Excel. 63 25

Follas de calculo. Introducion de textos

4 & imaxes e creacion de graficos Introducion de textos e imaxes e creacion de graficos na folla de calculo Excel. 40 15
5 Follas de calculo como bases de datos. | Utilizacidn da folla de calculo Excel como base de datos. 30 10
6 Presentacions multimedia Utilizacién de aplicacions informaticas de presentacions multimedia. 75 20
7 Correo e axenda electrénicos Utilizacién do correo e axenda electronicos. 20 10
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Traballo en entorno de rede 20
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Tramita informacion en lifia aplicando ferramentas de internet, intranet e outras redes Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as redes informaticas as que se pode acceder

CA1.2 Diferenciaronse os métodos de procura de informacion en redes informaticas

CA1.3 Accedeuse a informacion a través de internet, intranet e outras redes de area local

CA1.4 Localizaronse documentos utilizando ferramentas de internet

CA1.5 Situaronse e recuperaronse ficheiros almacenados en servizos de aloxamento de ficheiros compartidos (?a nube?)

CA1.6 Comprobouse a veracidade da informacién localizada

CA1.7 Valorouse a utilidade de paxinas institucionais e de internet en xeral para a realizacién de tramites administrativos

4.1.e) Contidos

Contidos

Redes informaticas: redes locais (tipos e compofientes), redes sen fios, internet e intranet.




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

jB|ICIB

Contidos

Procura activa en redes informaticas.

Paxinas institucionais.
4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
2 Follas de calculo. Operacions basicas 40
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo NO
4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion

CA3.1 Utilizaronse os tipos de datos e referencia para celas, rangos, follas e libros

CA3.6 Aplicaronse as regras de ergonomia e satide no desenvolvemento das actividades

4.2.¢e) Contidos

Contidos

Tipos de datos. Referencias a celas. Rangos. Follas. Libros.

Aplicacion de regras ergonoémicas.

4.3.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
63

3 Follas de calculo: Férmulas e funciéns.
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4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

NO

RA3 - Elabora documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.2 Aplicaronse férmulas e funciéns basicas

CAZ3.6 Aplicaronse as regras de ergonomia e saude no desenvolvemento das actividades

4.3.e) Contidos

Contidos
Utilizacion de férmulas e funciéns.
Aplicacion de regras ergonoémicas.
4.4.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Follas de calculo. Introducion de textos e imaxes e creacion de graficos 40
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo NO
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4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.3 Xeraronse e modificaronse graficos de diferentes tipos

CA3.5 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, nimeros, cddigos e imaxes

CA3.6 Aplicaronse as regras de ergonomia e salide no desenvolvemento das actividades

4.4.e) Contidos

Contidos
Creacion e modificacion de graficos.
Elaboracion de distintos tipos de documentos.
Aplicacion de regras ergonomicas.
4.5.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
5 Follas de calculo como bases de datos. 30
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos utilizando as aplicaciéns basicas de follas de calculo NO

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.4 Utilizouse a folla de calculo como base de datos sinxelos
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Criterios de avaliacion

CA3.6 Aplicaronse as regras de ergonomia e satide no desenvolvemento das actividades

4.5.e) Contidos

Contidos
Aplicacion de regras ergonoémicas.
4.6.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
6 Presentacions multimedia 75
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl

RA4 - Elabora presentaciéns gréaficas utilizando aplicacions informaticas

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Identificaronse as opcions basicas das aplicaciéns de presentacions

CA4.2 Recofiecéronse os tipos de vista asociados a unha presentacion

CA4.3 Aplicaronse e recofiecéronse as tipografias e as normas basicas de composicion, desefio e utilizacidn da cor

CA4 .4 Creéronse presentacions sinxelas incorporando texto, graficos, obxectos e ficheiros multimedia
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Criterios de avaliacion

CA4.5 Desefaronse patrons de presentacions

CA4.6 Utilizaronse periféricos para executar presentacidns asegurando o correcto funcionamento

4.6.e) Contidos

Contidos

Identificacion de opcidns basicas das aplicacidns de presentacions.
Desefio e edicion de diapositivas. Tipos de vistas.

Formatado de diapositivas, textos e obxectos.

Utilizacién de patréns e asistentes.

Presentacion para o publico: conexién a un proxector e configuracion.

4.7.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

7 Correo e axenda electrénicos 20

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Realiza comunicaciéns internas e externas mediante as utilidades de correo electrdnico seguindo as pautas marcadas Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse os procedementos de transmision e recepcion de mensaxes internas e externas
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Criterios de avaliacion

CA2.2 Utilizouse o correo electronico para enviar e recibir mensaxes internas e externas

CA2.3 Anexaronse documentos, vinculos, etc., en mensaxes de correo electrénico

CA2.4 Empregaronse as utilidades do correo electrénico para clasificar contactos, listas de distribucion de informacién, etc

CA2.5 Aplicaronse criterios de prioridade, importancia, seguimento, etc., no envio de mensaxes, seguindo as instruciéns recibidas

CA2.6 Comprobaronse as medidas de seguridade e confidencialidade na custodia ou no envio de informacién, seguindo pautas prefixadas

CA2.7 Organizouse a axenda incluindo tarefas, avisos e outras ferramentas de planificacién do traballo

4.7.e) Contidos

Contidos

Procedementos de transmision e recepcion de mensaxes internas e externas.
Envio e recepcion de mensaxes por correo.

Inclusién de documentos e vinculos en mensaxes de correo electronico.

Medidas de seguridade e confidencialidade na custodia e no envio de informacidn.

Organizacion da axenda para incluir tarefas, avisos e outras ferramentas de planificacién do traballo.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

MINIMOS ESIXIBLES:

Tramitouse a informacién en lifia aplicando ferramentas de internet, intranet e outras redes.

Realizaronse comunicaciéns internas e externas mediante as utilidades de correo electrénico seguindo as pautas marcadas.
Elaboraronse documentos utilizando as aplicacions basicas de follas de calculo.

Elaboraronse presentacions graficas utilizando aplicacions informaticas.

-10-
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CRITERIOS DE CUALIFICACION:
O sistema de avaliacion que se realizara sera o seguinte:

Avaliacion inicial:
Ten por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada un dos alumnos e alumnas, en relacién aos contidos do modulo. Levarase a cabo mediante un cuestionario individual.

Avaliacions parciais:
Realizarase unha sesién de avaliacién e cualificacion en cada trimestre lectivo nas que se avaliara o proceso de ensino-aprendizaxe, para cuxo seguimento e valoracién se utilizaran os seguintes instrumentos:
a)Cualificacién do traballo desenvolvido na aula polos alumnos e alumnas mediante a observacién do caderno de actividades

b)Cualificacion dunha ou varias probas obxectivas de avaliacion

Na cualificacion do traballo desenvolvido valorarase aspectos como a limpeza, orde, rapidez, rigor, metodoloxia, na realizacién das actividades de ensino aprendizaxe.

Nas probas obxectiva valorarase a utilizacion de conceptos e a aplicacion de procedementos na solucion de problemas e a resolucion de supostos practicos. A composicién desta proba reflicitira contidos conceptuais
e procedimentais, ou exclusivamente conceptuais ou procedimentais.

Trimestralmente presentarase ao alumnado unha nota que aparecera no boletin e que se obtera mediante a integracion das probas obxectivas sobre os contidos das unidades didacticas (60% da nota) e traballos
realizados na aula (40% da nota, cun minimo do 90% deles feitos)

As probas obxectivas poderan conter tanto preguntas de teoria (que poderan ser cuestions ou preguntas tipo test) como supostos practicos consistentes en resolver un suposto similar aos propostos na clase.
Deberase acadar 5 puntos sobre 10 no total da proba para considerar superados eses contidos. Cando as probas realizadas por trimestre sexan mais de unha, a nota trimestral de probas obxectivas sera a media
ponderada en funcion do tempo adicado a cada parte.

O traballo desenvolvido na aula sera avaliado por observacion do caderno de actividades do alumno ou alumna e do arquivo da documentacién do mesmo.

No caso de que un alumno/a sexa sorprendido copiando durante unha proba practica ou escrita, obtera unha cualificacidn de cero, e suspendera a avaliacion que corresponda.
A nota de cada avaliacion obterase ponderando a media das notas das probas obxectivas, e as nota do traballo sempre que ningunha desas notas sexa inferior a 4 puntos. O peso da nota das probas obxectivas
sera do 60%, o do traballo na aula do 40%, sempre e cando tefia 0 90%deles feitos. A media ponderada redondearase por defecto se a parte decimal ¢ inferior a 0,5 e por exceso se € igual ou superior.

0 alumnado debe asistir as probas escritas no dia e hora acordados para a sua celebracion. En caso de que non asista soamente podera realizar a proba noutra data cando xustifique a ausenza a primeira por
causas de forza maior ou problemas de satde que lle impidan realizar as probas en condicidns optimas.

-11 -
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Pasando ao outro escenario posibel e & modalidade de docencia semipresencial, que estabelece o punto vixésimo da Resolucién de 4 de agosto de 2020, da Direccidn Xeral de Educacion, Formacion Profesional e
Innovacién Educativa, pola que se ditan instruciéns para o desenvolvemento dos ciclos formativos de formacién profesional do sistema educativo no curso 2021/22, manteranse a totalidade de minimos exixibeis para
alcanzar a avaliacién positiva e os mesmos criterios de cualificacion que aparecen nesta epigrafe e que foron enunciados anteriormente, combinando metodoloxia de docencia presencial con docencia telematica
(modalidade semipresencial) ou tan sé mediante medios telematicos. En calquera das dlas modalidades manterase o horario lectivo habitual do curso.

Para a parte non presencial da docencia semipresencial, seran utilizados mecanismos para o desenvolvemento das sesions lectivas mediante videoconferencia, a través da aplicacién Teams, mantendo o horario
lectivo habitual do médulo. Alén disto, poden ser convocadas sesions de titoria mediante a ferramenta para videoconferencias Teams, no caso de ser necesarias.

En calquera destes escenarios mantense os criterios de cualificacion sinalados anteriormente, que dependendo da situacién sanitaria, poderia ser de maneira presencia ou a distancia.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

O alumnado que non acadara unha cualificacién igual ou maior que 5 nalgunha unidade didactica debera realizar as actividades de recuperacion que propofia o profesor e realizar unha proba obxectiva de
recuperacion. A cualificacion desta proba obxectiva de recuperacidn non sera superior a 6 puntos.

0 alumnado que na avaliacion final previa FCT no acade unha avaliacion positiva debera presentarse a proba extraordinaria do médulo completo.

A proba extraordinaria do modulo tera lugar no mes de abril e consistird nun exame tedrico-practico no que o alumnado debera demostrar que acadou os resultados de aprendizaxe do médulo.

0 alumnado debe asistir &s probas escritas no dia e hora acordados para a sua celebracion. En caso de que non asista soamente podera realizar a proba noutra data cando xustifique a ausenza a primeira por
causas de forza maior ou problemas de satde que lle impidan realizar as probas en condicidns 6ptimas

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

Ao finalizar o periodo lectivo deste modulo, farase una proba de avaliacion extraordinaria para aquel alumnado que por falta de asistencia perdera o dereito & avaliacién continua. Esta proba consistira na resolucién
de supostos tedrico-practicos que determinaran se o alumno ou alumna acadou os resultados de aprendizaxe establecidos para este mddulo.. Cualificarase de 0 a 10 puntos. Para superar a avaliacion debera obter
unha puntuacién igual ou superior a 5. A cualificacién redondearase por defecto cando a parte decimal sexa inferior a 0,5 e por exceso cando sexa igual ou superior a 0,5.ccc

-12 -
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7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

A programacion trata de ser o suficientemente flexible e aberta para que se poidan facer os cambios necesarios para dar resposta as diferenzas individuais nos estilos de aprendizaxe, motivacions e interese do
alumnado, tratando de facer a evolucion individualizada deste.

Semanalmente revisarase o seguimento desta programacion co obxecto de arranxar, na medida do posible, as desviacions que puideran producirse.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

A avaliacién inicial tera por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion de cada alumna e alumno, asi como as suas capacidades.

A través da avaliacion inicial procuraranse detectar os problemas de aprendizaxe concretos que presenta 0 alumnado. Unha vez detectadas posibles necesidades de apoio educativo, poranse en marcha medidas
ordinarias ou extraordinarias de atencion a diversidade, segun proceda en cada caso concreto, asesorados polo Departamento de Orientacion.

Os alumnos e as alumnas cumprimentaran cuestionarios e realizaran actividades orais e escritas que nos permitan ter informacion suficiente, de cara a ver se fora necesario aplicar algunha medida de reforzo
educativo ou flexibilizacién modular. Esta decision tomariase na sesion de avaliacién inicial, coas aportacions da totalidade do equipo docente do ciclo e 0 asesoramento do Dpto. de Orientacion.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Consistiran basicamente nas seguintes:

-Flexibilizacién modular, no caso de que se acorde, para aquel alumnado que se prevexa que tera dificultades para superar todos os médulos.

-Actividades de reforzo, repaso e profundizacion segundo as necesidades de cada alumno/a e adaptacion do ritmo de exposicion dos novos contidos. Procurarase traballar algunhas actividades e contidos de xeito
individual, se o niumero de alumnos o permite, utilizando distintas estratexias metadoloxicas.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacion en valores

Programacion de educacion en valores.
A finalidade da educacion é o desenvolvemento integral do alumnado. Isto supdn atender non s6 as capacidades cognitivas ou intelectuais dos alumnos sendn tamén as stas capacidades afectivas, motrices, de

-13-
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relacion interpersonal e de insercion e actuacion social.
Os temas transversais deben contribuir especialmente & educacion en valores morais e civicos do alumnado.
Son considerados temas transversais:

- Educacion moral e civica.

- Educacién para a paz.

- Educacion para a igualdade de oportunidades de ambos sexos.

- Educacién ambiental.

- Autoestima

- Resolucién de conflictos

- Toma de decisiéns

- Valores

- Educacion para a saude.

- Educacion vial.

- Educacion do consumidor.

- Educacion para o desenvolvemento.

- Educacion para o uso das novas tecnoloxias da informacion e a comunicacion.

-Inculcar ao alumnado a concienciacion sobre o cararter social da pandemia e 0 beneficio comun do cumprimento das normas.

-Lembrar as medidas de hixene e de proteccion fronte a Covid-19: uso obrigatorio da mascara, lavado das mans, distancia obrigatoria de 1,5 metros, ventilacién da aula..........
-Insistir na necesidade de realizar un ritual de inicio e final de clase coa limpeza dos postos de traballo, ordenadores ou outros materiais en comun.

Os temas transversais abondaran en todo o médulo mediante a concienciacion de os alumnos/as para evitar discriminacions entre eles, intentado eliminar roles asignados tradicionalmente a un ou e outro sexo,
potenciando a aceptacion por parte de todos e respectando as ideas dos demais; ou fomentando actitudes criticas ante o seu papel de consumidores de servizos publicos e privados.
Utilizarase a prensa para comentar noticias relacionadas co médulo e cos temas transversais citados.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Visita & aula do supermercado da Escola Galega de Consumo, que simula un supermercado real no que se traballa a compra respontable e critica, o etiquetado alimentario, a pirdmide dos alimentos e a publicidade
no punto de venda.

14 -
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Visita Coca-cola (A Corufia)

Visita Gadisa (Betanzos)

Visita Concello de Santiago

Visita Correos e telégrafos (Santiago de Compostela)

Cine Numax (Santiago de Compostela)

Salon teatro (Santiago de Compostela)

Visita & empresa Lacteos Ferrado Verde S.L en Santa Comba.

10.0utros apartados

10.1) Publicacién

A programacion do mddulo: Aplicacidns basicas de ofimatica estara a disposicion do alumno na intranet do centro.
Na carpeta, Sharepoint. SEA2.

-15-
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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3003 Técnicas administrativas basicas 2023/2024 6 179 214
MP3003_12 Tarefas administrativas 2023/2024 6 133 159
MP3003_22 Tesouraria 2023/2024 6 46 55

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo JOSEFA VICTORIA TRIGO GARCIA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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O modulo Técnicas administrativas basicas pertence ao ciclo de Formacién Profesional Basica Servizos Administrativos, dunha duracién de 2.000
horas impartidas durante dous cursos co titulo profesional basico en Servizos Administrativos. Este médulo impartese durante o primeiro curso.

traballo, e comunicandose de xeito oral e escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

Este mddulo profesional contén a formacién necesaria para realizar as actividades da competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos que consiste

O desenvolvemento curricular deste médulo ten como referencia os Real Decreto , do 29 de xullo, polo que se establece a ordenacion xeral da formacién profesional do sistema educativo e Real decreto 127/2014,
do 28 de febreiro, polo que se regulan aspectos especificos da formacion profesional basica das ensinanzas de formacion profesional do sistema educativo, se aproban catorce titulos profesionais basicos, se fixan
os seus curriculos basicos e se modifica o Real decreto 1850/2009, do 4 de decembro, sobre expedicidn de titulos académicos e profesionais correspondentes &s ensinanzas establecidas na Lei organica 2/2006, do
3 de maio, de educacion.

en realizar tarefas administrativas e de xestion basicas, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e de hixiene no

O curriculo adaptase as tecnoloxias mais empregadas nas empresas de Santiago de Compostela e os seus alrededores onde algun alumnado prestaran os seus servizos o rematar o Ciclo formativo de formacion
profesional e acaden todos os resultados de aprendizaxe establecidos no curriculo.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
T - Diferenciar os distintos tipos de entidades ou organizacidns, cofiecementos dos principais departamentos, definir a organizacion
! Tarefas administrativas basicas dunha entidade, recofiecer a utilidade dos organigramas como instrumento de representacion dunha empresa 53 18
2 g;?qrggfecrlign de correspondencia e Identificacion e realizacion das tarefas relacionadas coa correspondencia e paqueteria 60 30
3 Control de almacén de equipos e Diferenciar os distintos equipos e materiais dunha oficina, aplicar procedementos de aprovisionamento, xestién de inventarios, 46 15
material de oficina calculo de stock na organizacion
4 Operacions basicas de tesouraria Identicacion dos medios de cobro e pagamento asi como cofiecer as stas funciéns, cumplimentar libros de tesouraria 55 37
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N. Titulo da UD Duracion
1 Tarefas administrativas basicas 53
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4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA1 - Clasifica as tarefas administrativas dunha empresa identificando as areas funcionais desta

Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Definiuse a organizacién dunha empresa

CA1.2 Describironse as tarefas administrativas dunha empresa

CA1.3 Identificaronse as areas funcionais dunha empresa

CA1.4 Definiuse o organigrama elemental dunha organizacién privada e publica

CA1.5 Identificouse a situacion fisica das areas de traballo

4.1.e) Contidos

Contidos

Definicién da organizacién dunha empresa.
Descricién das tarefas administrativas dunha empresa.
Areas funcionais dunha empresa.

Organigramas elementais de organizacions e entidades privadas e publicas.

4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracién

2 Tramitacion de correspondencia e paqueteria

60
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA2 - Tramita correspondencia e paquetaria, e identifica as fases do proceso

Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Describironse as fases da xestidn da correspondencia

CA2.2 Realizouse a recepcion do correo fisico e da paquetaria, cubrindose os documentos internos e externos asociados

CA2.3 Clasificouse o correo utilizando distintos criterios

CA2.4 Distribuiuse o correo interno e o externo

CA2.5 Anotouse nos libros rexistro o correo e os paquetes recibidos e distribuidos

CA2.6 Utilizouse o fax para o envio e a recepcion de documentos por este medio

CA2.7 Preparouse para 0 seu envio a correspondencia e a paquetaria sainte, tanto a normal como a urxente

CA2.8 Puxose especial interese en non extraviar a correspondencia

CA2.9 Mantivose limpo e en orde o espazo de traballo

4.2.e) Contidos

Contidos

Circulacion interna da correspondencia por areas e departamentos.
Técnicas basicas de recepcidn, rexistro, clasificacion e distribucion de correspondencia e paquetaria.

Servizo de correos.
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Contidos
Servizos de mensaxaria externa.
Fax e escaner: funcionamento.
Integracidn de habitos profesionais basicos.
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Control de almacén de equipos e material de oficina 46
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Controla o almacén de material de oficina, tendo en conta a relacién entre o nivel de existencias e o0 aseguramento da continuidade dos servizos Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Diferenciaronse os materiais de oficina en relacién coas suas caracteristicas e as suas aplicacions

CA3.2 Recofiecéronse as funciéns dos inventarios de material

CA3.3 Identificaronse os tipos de valoracion de existencias

CA3.4 Definironse os tipos de existencias

CA3.5 Calculouse o volume de existencias

CA3.6 Empregaronse aplicacions informaticas no control de almacén

CA3.7 Describironse os procedementos administrativos de aprovisionamento de material

CA3.8 Realizaronse pedidos para garantir unhas existencias minimas
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Criterios de avaliacion

CA3.9 Valorouse a importancia dunhas existencias minimas

4.3.e) Contidos

Contidos
Materiais tipo de oficina. Material funxible e non funxible.
Valoracién de existencias.
Inventarios: tipos, caracteristicas e documentacion.
Procedementos administrativos de aprovisionamento de material de oficina. Documentos.
4.4.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
4 Operacions basicas de tesouraria 55
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Realiza operaciéns basicas de tesouraria e identifica os documentos utilizados Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse os medios de cobramento e pagamento

CA1.2 Recofiecéronse os xustificantes das operacions de tesouraria
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Criterios de avaliacion

CA1.3 Relacionaronse os requisitos basicos dos medios de pagamento mais habituais

CA1.4 Realizéronse pagamentos e cobramentos ao contado simulados, calculando o importe que haxa que devolver en cada caso

CA1.5 Realizéronse operacions de tesouraria simuladas, utilizando para iso os documentos mais habituais neste tipo de operacions

CA1.6 Cubriuse un libro rexistro de movementos de caixa

CA1.7 Realizouse o calculo do importe que haxa que pagar ou cobrar en distintas hipéteses de traballo

CA1.8 Demostrouse responsabilidade tanto no manexo do difieiro en efectivo como no dos documentos utilizados

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Operacions basicas de cobramento e de pagamento.
Operacioéns de pagamento en efectivo.
Medios e instrumentos de pagamento: tarxetas de crédito e de débito, recibos, transferencias bancarias, cheques, obrigas de pagamento, letras de cambio e domiciliacion bancaria.

Integracidn de habitos profesionais basicos.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

Minimos exixibles:

1 Tarefas administrativas

-Definiuse a organizacion dunha empresa

-Describironse as tarefas administrativas dunha empresa

-Definiuse o organigrama elemental dunha organizacion privada e publica
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2.- Tramitacién de correspondencia e paquetaria
-Describironse as fases da xestion da correspondencia
-Clasificouse o correo utilizando distintos criterios
-Anotouse nos libros rexistro o correo e os paquetes recibidos e distribuidos
-Preparouse para o seu envio a correspondencia € a paquetaria sainte, tanto a normal como a urxente
-Puxose especial interese en non extraviar a correspondencia
- Mantivose limpo e en orde o espazo de traballo
-Identificaronse os tipos de valoracion de existencias
-Calculouse o volume de existencias
-Empregaronse aplicaciéns informaticas no control de almacén

3.- Control de almacén de material de oficina

-Diferenciaronse os materiais de oficina en relacidn coas stas caracteristicas e as suas aplicacions
-Recofiecéronse as funciéns dos inventarios de material

-Identificaronse os tipos de valoracion de existencias

-Calculouse o volume de existencias

-Empregéronse aplicacions informéticas no control de almacén

-Describironse os procedementos administrativos de aprovisionamento de material

-Valorouse a importancia dunhas existencias minimas

-Cubriuse un libro rexistro de movementos de caixa

4: Tesouraria

-ldentificaronse os medios de cobramento e pagamento

-Recofiecéronse os xustificantes das operacions de tesouraria

-Relacionaronse os requisitos basicos dos medios de pagamento mais habituais

- Demostrouse responsabilidade tanto no manexo do difieiro en efectivo como no dos documentos utilizados

Criterios de cualificacion
70% exame tedrica e practica
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30% traballos e exercicios practicos realizados na clase e entregados na data estipulada.

Trimestralmente presentarase ¢ alumno unha nota que aparecerd no boletin e que se obtera do seguinte xeito:

1° Probas obxectivas. Como regra xeral realizaranse 2 ( ou mais por avaliacion si fora necesario) , promediaran en proporcién ao contido. Nestas probas escritas o0 alumno debera demostrar que cofiece
suficientemente os contidos. Para superar os exames sera necesario sacar un 5 sobre 10, ponderandose o resultado nun 70%. A cualificacién das probas escritas estara composta pola media aritméticas das probas
escritas realizadas.

2° Traballos realizados. Actividades e exercicios realizados na clase e traballos realizados polo alumno féra de clase, que nos permiten avaliar a participacion activa e constante, progresion individual e nivel de
rendemento alcanzado.

As actividades indicadas o alumno podera realizalas segundo as instruciéns do profesor/a na clase ou na casa.

Do mesmo xeito segundo as instrucions do profesor/a, poderan ser realizadas de forma individual ou en grupo.

Ao longo do curso o profesor/a enviara por correo electrénico ou entregara aos alumnos diferentes actividades para a sua realizacion. Estas considéranse imprescindibles para aprobar a avaliacion, polo tanto, si non
se entregan ou non se realizan correctamente, a avaliacion estara suspensa, independientemente da cualificacién obtida nos demais instrumentos. A calificacion obtida nesta parte sera ponderada nun 30% sobre a
calificacion total da evaluacion. A cualificacidn desta parte estara composta polas revisions feitas polo profesor és alumnos do traballo que realizan sobre os exercicios e traballos propostos.

Cando a ausencia a clase se produza o dia en que vaia a levarse a cabo un control, exame ou entrega de traballo, seré necesaria a presentacién dun xustificante legal para ter dereito a realizar dita proba ou entregar
o traballo noutro momento.

As cualificacidns expresaranse en numero do 1 ¢ 10, sen decimais. Nos exames incluirase 6 principio de cada pregunta a puntuacion ou porcentaxe da cualificacion final.

Nos exames o alumnado deberan demostrar que cofiecen suficientemente os contidos.

A cualificacion de cada trimestre estara composta pola suma obtida en ambas probas (probas escritas e entrega de exercicios e traballos propostos polo profesor 6 longo do trimestre).

Para superar 0 exame sera necesario sacar un 5.

A nota final da convocatoria de xufio coincidira ca nota da terceira avaliacion, xa que a avaliacidn é continua.

Quenes non alcanzan o 5 deberan recuperar a avaliacion.
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6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Os alumnos que tefian pendente a 12 avaliacién, poderan recuperala mediante unha proba escrita que se celebrara no segundo trimestre, sempre e cando supere dita proba con un 5 sobre 10; asi mesmo os
alumnos que tefian pendentes a 22 avaliacidn, poderan recuperala no 3° trimestre mediante unha proba escrita, € os que tefian suspenso o 3° trimestre, o profesor fara unha proba escrita antes da avaliacion final de
xufio que podera superar obtendo unha cualifacion de 5 sobre 10 en dita proba.

Cada unha destas probas de recuperacion sera sobre os contidos e exercicios practicos pertencentes a 12, 2 e 32 avaliacidn respectivamente. O resultado destas probas de recuperancion sera ponderado nun 70%
sobre o total da cualificacion. O restante 30% da cualificacion para poder recuperar a parte ou partes pendentes, seran as entregas de traballos e exercicios que se fagan 6 longo dos trimestres pendentes.

Para poder superar positivamente os trimestres pendentes sera necesario que o alumno obtefia un 50% en cada unha das 2 partes nas que se divide a cualificacion (proba practica por unha banda e exercicios e
traballos por outra). A non entrega dos exercicios € traballos pendentes, imposibilitara a obtencion positiva da cualificacion. A calificacion estara formada pola suma obtida en ambas probas.

En xufio realizarase un exame final cos contidos pendentes dos diferentes trimestres, para aqueles alumnos que non superaran nin recuperaran algunha avaliacidn ou que non superaran ou recuperaran ningunha
das avaliacions ( nesta proba final, examinaranse Unicamente das avaliaciéns non superadas, salvo os que tefian pendentes todas as avaliacions, que deberan superar os contidos de todo 6 médulo). Os alumnos
superaran o modulo se obtefien unha cualificacion de 5 sobre 10 nesta proba, e se entreguen todos os exercicios e traballos propostos polo profesor 6 longo do curso.

Para iso irdselles entregando ao longo do curso as seguintes actividades, e que no caso de ter algun trimestre pendente, teran que volver a entregar:

Actividades de repaso dos conceptos e procedementos.
Elaboracion de mapas conceptuais e esquemas.
Realizacion de casos practicos.

Traballos individuais.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Para 6 alumnado con perda 6 dereito a avaliacién continua, que sera aquel que supere 6 10% de faltas de asistencia non xustificadas sobre a duracidn total do moédulo, a avaliacion final extraordinaria do médulo
consistira na realizacion de varias probas co obxectivo de comprobar que este acade os contidos minimos recollidos nesta programacion.

As probas que debera realizar seran as seguintes:

- Unha proba escrita na que o alumno/a debe demostrar a adquisicion dos contidos incluidos nas distintas unidades didacticas asi como exercicios practicos que se incliien nesta programacion.

- Realizacién dunhas actividades, que deberan ser previamente entregadas a profesora e que seran tamén avaliadas.

Para superar 0 modulo, o alumnado debera acadar un minimo de cinco puntos sobre dez en cada unha das duas partes (70% sera a ponderacion da proba escrita € 0 30% a entrega de exercicios e traballos

-10-
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propostos polo profesor 6 longo de todo o curso).

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

Para o seguimento da programacion e a avaliacidn da propia practica docente, o profesor rexistrara diariamente, 6 longo de todo o curso, todo o

feito durante a clase (explicacions tedricas, exercicios, practicas, actividades de avaliacion) na propia programacion para cada unidade didactica. Isto vaime

permitir observar a facilidade ou dificultade coa que o alumnado acaden os resultados de aprendizaxe e os criterios de avaliacidn previstos no

maodulo e poder flexibilizar a programacion de cara a cursos posteriores, podendo variar aspectos como a secuencia, profundidade e tempo asignado a cada unidade didactica.

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

A avaliacién do alumnado dos ciclos de formacion profesional basica tera caracter continuo, formativo e integrador, permitird orientar as stias aprendizaxes e as programaciones educativas.
Avaliacion inicial. Ao comezo do curso realizarase co alumnado unhas cuestions orais e/ou escritas sobre aspectos basicos relacionados co médulo. Esta proba vainos a servir para cofiecer o punto de partida do
alumnado. Hai que ter en conta, que a stia formacién inicial nos contidos que se van a impartir é alguns casos non existe.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As diferenzas existentes entre os distintos alumnos/as son evidentes: as caracteristicas persoais, a stia forma de motivarse para optimizar o seu
proceso de ensino-aprendizaxe, as suas capacidades intelectuais, e ata o seu contorno familiar, son factores que poden contribuir ao éxito ou

fracaso.

Estes factores deben ser tidos en conta garantindo, na medida das nosas posibilidades, que todos adquiran os resultados de aprendizaxe

mediante a realizacion de distintas actividades, a utilizacion doutros materiais didacticos e o apoio individual durante o desenvolvemento das

mesmas, naqueles casos que sexa necesario.

Intentarase tamén, en alguns casos, flexibilizar o ciclo de formacion profesional basica para que o alumnado co necesite, faga o ciclo en tres anos.
Tamén se lle proporcionara material extra, outras fontes onde se expofien os contidos, bibliografia complementaria e boletins de actividades de reforzo.

-11 -
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Para os traballos en grupo intentarase que colaboren con compafieiros/as aos que lle custe acadar os obxectivos para contrastar ideas e resolver
dubidas.

Todo isto sera de aplicacion cando o alumno preste atencién e mostre interese polo aprendizaxe do impartido no médulo.

O alumno/a que reciba estas medidas de reforzo educativo, ao final do médulo profesional, debera demostrar, igual que o resto dos alumnos, que
acadou os contidos minimos esixibles para lograr a avaliacién positiva e os criterios de cualificacion esixibles.

9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

En primeiro lugar, en cada actividade incliense precaucions e recomendacions para tomar as medidas de seguridade e hixiene que sexan
necesarias. O manexo do computador entrafia riscos, principalmente para a vista e para as costas, sen esquecer os riscos psicoloxicos derivados
do seu abuso.

Ademais ao alumno vaiselle a valorar a organizacién do seu posto de traballo e das actividades que realiza.

Co obxectivo dunha educacién non sexista o profesor evitara comportamentos que se deriven da asignacién de roles en funcién do sexo do
alumno & hora de repartirse as tarefas.

Outros puntos a tratar son:

¢, Fomento da reciclaxe, tanto en material escolar como en material informatico.

¢, Consideracion das leis de proteccion de datos.

¢, Educacion para o consumidor; Comercio Electrdnico; as actualizacidns de software online melloran as posibilidades do Consumidor/Distribucion
de software a través da rede.

¢, Educacion moral e civica: respecto polas leis de ordenacién.; toma de medidas para a seguridade da rede fronte a intrusos, actos de vandalismo,
Hackers, etc..; utilizacién de redes, servizos de informacion e bases de datos publicas .

Educacién para o traballo: técnicas de intercambio de informacion corporativa, Intranet/Internet.

Educacién en valores Democraticos.

. Educacion para a igualdade de oportunidades.

. Educacion para a paz.

. Educacion ambiental.

. Educacion moral e civica.

Educacién para a saude.

-12 -
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Educacion sexual.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse en funcién da integracidn do alumnado. De ser asi:

Visita a Correos Oficina principal de Santiago.

Visita o Instituto galego de consumo

Banco de alimentos

Visita o Concello de Compostela.

Visita a Coca Cola en A Corufia.

Visita a GADISA en Betanzos.

Ver peliculas adaptadas 6 perfil do alumnado na Sala NUMAX, en Santiago de Compostela.

Obras de teatro de interese para o alumnado que se celebren no Salon Teatro de Santiago de Compostela.

Outras que xurdan o longo do curso.

-13-
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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3004 Arquivamento e comunicacion 2023/2024 5 146 174
MP3004_12 Reprografia e arquivamento 2023/2024 5 73 87
MP3004_22 Comunicacién telefonica e protocolo 2023/2024 5 73 87

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo JOSEFA VICTORIA TRIGO GARCIA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Perfil profesional

Competencia xeral do titulo
A competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos consiste en realizar tarefas administrativas e de xestion basica, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa
calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e hixiene no traballo, e comunicandose de xeito oral e escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

Competencia do titulo

As competencias profesionais, persoais e sociais, e as competencia para a aprendizaxe permanente do titulo de profesional basico en Servizos Administrativos son as que se relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacion, o tratamento e a impresidn de datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

b) Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicacions informéticas dos procesadores de textos e follas de célculo, aplicando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez.
c) Realizar tarefas basicas de almacenamento e arquivamento da informacién e documentacién en soportes dixital e convencional, de acordo cos protocolos establecidos.

d) Realizar labores de reprografia e encuadernamento basico de documentos, de acordo cos criterios de calidade establecidos.

e) Tramitar correspondencia e paqueteria interna ou externa, utilizando os medios e os criterios establecidos.

f) Realizar operacions basicas de tesouraria, utilizando os documentos axeitados en cada caso.

g) Recibir e realizar comunicaciéns telefénicas e informaticas transmitindo con precisién a informacién encomendada segundo os protocolos e a imaxe corporativa.

h) Realizar as tarefas basicas de mantemento do almacén de material de oficina, preparando os pedidos que aseguren un nivel de existencias minimo.

i) Atender & clientela utilizando as normas de cortesia e demostrando interese e preocupacion por resolver satisfactoriamente as suas necesidades.

j) Resolver problemas predicibles relacionados cos ambitos fisico, social, persoal e produtivo, utilizando o razoamento cientifico e os elementos proporcionados polas ciencias aplicadas e sociais.

k) Actuar de xeito saudable en contextos cotians que favorezan o desenvolvemento persoal e social, analizando habitos e influencias positivas para a salide humana.

) Valorar actuacions encamifiadas & conservacion ambiental, diferenciando as consecuencias das actividades cotias que poidan afectar o equilibrio do ambiente.

m) Obter e comunicar informacion destinada a autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos contextos do seu ambiente persoal, social ou profesional mediante recursos ao seu alcance e os propios das tecnoloxias da
informacion e a da comunicacion.

n) Actuar con respecto e sensibilidade & diversidade cultural, o patrimonio historico artistico e as manifestaciéns culturais, apreciando o seu uso como fonte de enriquecemento persoal e social.

fi) Comunicarse con claridade, precisién e fluidez en contextos sociais ou profesionais e por diferentes medios, canles e soportes ao seu alcance, utilizando e adecuando recursos linglisticos orais e escritos propios
das linguas galega e castela.

o) Comunicarse en situacidns habituais de caracter laboral, persoal e social, utilizando os recursos lingiiisticos basicos en lingua estranxeira.

p) Realizar explicacidns sinxelas sobre acontecementos e fendémenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir da informacion histdrica e xeografica ao seu dispor.

q) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoloxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as
tecnoloxias da informacion e da comunicacion.
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r) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.
s) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo & calidade do traballo realizado.

t) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais, laborais e ambientais.

u) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sta actividade profesional.

v) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién dos procedementos da sta actividade profesional

w) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida econémica, social e cultural.

Relacion de cualificacions e unidades de competencia do Catalogo Nacional de Cualificacions Profesionais incluidas no titulo:

a) Operaciéns auxiliares de servizos administrativos xerais, ADG305_1 (Real decreto 107/2008, do 1 de febreiro), que abrangue as seguintes unidades de competencia relacionadas co médulo Arquivo e

comunicacion:
1. Cualificaciéns profesionais completas:
- UC0970_1: Transmitir e recibir informacion operativa en xestions rutineiras con axentes externos da organizacion.

- UC0971_1: Realizar operacidns auxiliares de reproducion e arquivamento en soporte convencional ou informatico

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Reprografia de documentos Realizacion de labores de reprografia en encadernado basico de documentos 435 25
2 Arquivo de documentos Real|zac_|on de tarefas basica de almacenamento e arquivo de informacién e documentacion, tanto en soporte dixital como 435 25
convencional
3 ggfgi?(;izf'on telefdnica no ambito Realizacion e recepcién de comunicacion telefénicas transmitindo con precisién a informacion encomendada 43.5 25
4 Protocolo de recepcion de persoas Atencidn 4 clientela, utilizando normas de cortesia e demostrando interese e preocupacion por resolver satisfactoriamente as 435 25
externas & organizacion suas necesidades )
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

jB|ICIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Reprografia de documentos 435
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Realiza labores de reprografia de documentos e valora a calidade do resultado obtido Sl
RA2 - Recofiece as capacidades asociadas 4 iniciativa emprendedora, identificando os requisitos derivados dos labores de reprografia Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Diferenciaronse os equipamentos de reproducion e encadernacion

CA1.2 Relacionaronse as modalidades de encadernacion basica

CA1.3 Recofecéronse as anomalias mais frecuentes nos equipamentos de reproducion

CA1.4 Obtivéronse as copias necesarias dos documentos de traballo na calidade e na cantidade requiridas

CA1.5 Cortaronse os documentos e adaptaronse ao tamafio requirido, utilizando ferramentas especificas

CA1.6 Observaronse as medidas de seguridade requiridas

CA1.7 Encadernéronse documentos utilizando métodos basicos (grampaxe, encanutaxe, etc.)

CA1.8 Puxose especial coidado en manter a correcta orde dos documentos encadernados

CA1.9 Plastificaronse documentos de distinto tamafio e grosor
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Criterios de avaliacion

CA1.10 Puxose interese en manter en condicions de funcionamento 6ptimo os equipamentos utilizados

CA2.1 Caracterizouse o perfil de persoa emprendedora e describironse os requisitos e as actitudes necesarias para o desenvolvemento dos labores de reprografia

CA2.2 Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da colaboracién, da motivacion e da formacién no éxito nos labores de reprografia

CA2.3 Recoriece os factores de risco inherentes & actividade emprendedora relacionada cos labores de reprografia

4.1.e) Contidos

Contidos

Equipamentos de reproducién de documentos. Multicopista: concepto e clases. Fotocopiadora: concepto, caracteristicas, cadro de control e carga de papel.
Identificacion das anomalias mais frecuentes nos equipamentos de reproducion.

Mantemento, limpeza e precauciéns cos equipamentos de reproducion.

Reproducion de documentos.

Ferramentas de encadernacion basica.

Utilizacion de ferramentas de corte de documentos (cisalla, guillotinas, etc.).

Plastificadoras de documentos: definicion.

Medidas de seguridade.

A persoa emprendedora nas labores de reprografia.

Iniciativa, creatividade, colaboracion, motivacion e formacion nos labores de reprografia.

O risco como factor inherente & actividade emprendedora relacionada cos labores de reprografia.

4.2.a) Identificacién da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

2 Arquivo de documentos 43.5




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

EX XUNTA
84 DE GALICIA

ANEXO Xl

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

jB|ICIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA3 - Arquiva documentos convencionais utilizados nas operacions comerciais e administrativas, tendo en conta a relacion entre o tipo de documento e a sta situacidn ou o seu destino

Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAZ3.1 Identificaronse os tipos de arquivamento

CA3.2 Describironse os criterios utilizados para arquivar

CA3.3 Indicaronse os procesos basicos de arquivamento

CA3.4 Arquivaronse documentos en soporte convencional seguindo os criterios establecidos

CA3.5 Accedeuse a documentos previamente arquivados

CAZ3.6 Distinguiuse a informacion fundamental que deben incluir os documentos comerciais e administrativos basicos

CA3.7 Rexistraronse os documentos administrativos basicos

CA3.8 Comprobouse a veracidade e a correccion da informacion contida nos documentos

CA3.9 Elaboraronse os rexistros de xeito limpo, ordenado e preciso

CA3.10 Valorouse o emprego de aplicacions informaticas na elaboracion dos rexistros

4.2.e) Contidos

Contidos

Arquivamento convencional. Tipos de arquivamento.

Criterios de arquivamento: alfabético, numérico, cronoldxico, xeogréfico, etc.
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Contidos
Técnicas basicas de xestion de arquivos.
Documentos basicos en operacions de compravenda: fichas de clientela, pedidos, albaras e notas de entrega, recibos e facturas.
4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Comunicacion telefénica no ambito profesional 435
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Comunicase telefonicamente, no ambito profesional, distinguindo a orixe e o destino de chamadas e mensaxes Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Recofiecéronse os equipamentos de telefonia

CA1.2 Valoraronse as opcions da central telefénica

CA1.3 Atendéronse as chamadas telefénicas seguindo os protocolos establecidos

CA1.4 Derivaronse as chamadas telefonicas cara ao/a destinatario/a final

CA1.5 Informouse da orixe da chamada o/a destinatario/a final desta

CA1.6 Cubrironse notas de aviso telefénico de xeito claro e preciso

CA1.7 Demostrouse interese en utilizar os equipamentos telefénicos dunha maneira eficaz

CA1.8 Amosouse cortesia e prontitude na atencion as chamadas telefonicas
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RA2 - Recibe persoas externas a organizacion recofiecendo e aplicando normas de protocolo

Contidos

Medios e equipamentos telefonicos.
Funcionamento dunha central telefonica basica.
Protocolo de actuacion ante as comunicacions telefonicas.
Recollida e transmision de mensaxes telefénicas.
Normas basicas de conduta e pasos que se deben seguir nas comunicacions telefonicas.
4.4.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

4 Protocolo de recepcion de persoas externas a organizacion 43.5
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Identificaronse as normas de cortesia e aplicouse o protocolo de satdo, presentacion e despedida

CA2.2 Empregouse unha linguaxe cortés e apropiada segundo a situacion

CA2.3 Diferenciaronse costumes caracteristicos doutras culturas

CA2.4 Informouse previamente de datos salientables da persoa esperada

CA2.5 Identificouse ante a visita e solicitouse a informacidn necesaria desta
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Criterios de avaliacion

CA2.6 Notificouse ao/a destinatario/a da visita a chegada desta e transmitironse os datos identificativos

CAZ2.7 Transmitiuse durante a comunicacion a imaxe corporativa da organizacién

CA2.8 Demostrouse interese por ofrecer un trato personalizado

4.4.¢e) Contidos

Contidos

Definicion de protocolo.
Normas de protocolo de recepcion. Presentacions.
Imaxe corporativa.

Normas de cortesia.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

Unidade formativa 1: Reprografia e arquivamento

BC1. Reprografia de documentos

- Equipamentos de reproducion de documentos. Multicopista: concepto e clases. Fotocopiadora: concepto, caracteristicas, cadro de control e carga de papel.
- |dentificacién das anomalias mais frecuentes nos equipamentos de reproducion.
- Mantemento, limpeza e precaucions cos equipamentos de reproducion.

- Reproducion de documentos.

- Ferramentas de encadernacion basica.

- Utilizacién de ferramentas de corte de documentos (cisalla, guillotinas, etc.).

- Plastificadoras de documentos: definicion.

- Medidas de seguridade.

BC2. Iniciativa emprendedora nos labores de reprografia

- A persoa emprendedora nas labores de reprografia.
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- Iniciativa, creatividade, colaboracién, motivacion e formacion nos labores de reprografia.

- O risco como factor inherente & actividade emprendedora relacionada cos labores de reprografia.
BC3. Arquivamento de documentos

- Arquivamento convencional. Tipos de arquivamento.

- Criterios de arquivamento: alfabético, numérico, cronoldxico, xeografico, etc.

- Técnicas basicas de xestion de arquivos.

- Documentos basicos en operacions de compravenda: fichas de clientela, pedidos, albaras e notas de entrega, recibos e facturas.
Unidade formativa 2: Comunicacion telefénica e protocolo

BC1. Comunicacidn telefénica no ambito profesional

- Medios e equipamentos telefonicos.

- Funcionamento dunha central telefénica basica.

- Protocolo de actuacion ante as comunicacions telefonicas.

- Recollida e transmisién de mensaxes telefénicas.

-Normas basicas de conduta e pasos que se deben seguir nas comunicacions telefonicas.

BC2. Recepcion de persoas externas & organizacion

- Definicién de protocolo.

- Normas de protocolo de recepcion. Presentacions.

- Imaxe corporativa.

- Normas de cortesia.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

Criterios de cualificacion

70% exame tedrica e practica

30% traballos e exercicios practicos realizados na clase e entregados na data estipulada.

Trimestralmente presentarase 6 alumno unha nota que aparecera no boletin e que se obtera do seguinte xeito:

1° Probas obxectivas. Como regra xeral realizaranse 2 ( ou mais por avaliacion si fora necesario) , promediaran en proporcién ao contido. Nestas probas escritas 0 alumno debera demostrar que cofiece
suficientemente os contidos. Para superar os exames sera necesario sacar un 5 sobre 10, ponderandose o resultado nun 70%. A cualificacion das probas escritas estard composta pola media aritméticas das probas
escritas realizadas.

2° Traballos realizados. Actividades e exercicios realizados na clase e traballos realizados polo alumno féra de clase, que nos permiten avaliar a participacion activa e constante, progresion individual e nivel de
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rendemento alcanzado.

As actividades indicadas 6 alumnado poderan realizarse segundo as instrucidns do profesor/a na clase ou na casa.

Do mesmo xeito segundo as instrucions do profesor/a, poderan ser realizadas de forma individual ou en grupo.

Ao longo do curso o profesor/a enviard por correo electrénico ou entregara aos alumnos diferentes actividades para a sua realizacion. Estas considéranse imprescindibles para aprobar a avaliacion, polo tanto, si non
se entregan ou non se realizan correctamente, a avaliacion estara suspensa, independientemente da cualificacién obtida nos demais instrumentos. A calificacion obtida nesta parte sera ponderada nun 30% sobre a
calificacion total da evaluacion. A cualificacidn desta parte estara composta polas revisions feitas polo profesor 6s alumnos do traballo que realizan sobre os exercicios e traballos propostos.

Cando a ausencia a clase se produza o dia en que vaia a levarse a cabo un control, exame ou entrega de traballo, serd necesaria a presentacién dun xustificante legal para ter dereito a realizar dita proba ou entregar
o traballo noutro momento.

As cualificaciéns expresaranse en numero do 1 6 10, sen decimales. Nos exames incluirase 6 principio de cada pregunta a puntuacion ou porcentaxe da cualificacion final.

Nos exames o alumnado debera demostrar que cofiece suficientemente os contidos.

A cualificacion de cada trimestre estara composto pola suma obtida en ambas probas (probas escritas e entrega de exercicios e traballos propostos polo profesor 6 longo do trimestre).

Para superar a proba esctrita sera necesario obter un 5.

A nota final da convocatoria de xufio coincidira ca nota da terceira avaliacion, xa que a avaliacién é continua.

Quenes non alcanzaran o 5 deberan recuperar a avaliacion.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Os alumnos que tefian pendente a 12 avaliacion, poderan recuperala mediante unha proba escrita que se celebrard no segundo trimestre, sempre e cando supere dita proba con un 5 sobre 10; asi mesmo os
alumnos que tefian pendentes a 22 avaliacion, poderan recuperala no 3° trimestre mediante unha proba escrita, e os que tefian suspenso o 3° trimestre, o profesor fara unha proba escrita antes da avaliacion final de
xufio que podera superar obtendo unha cualifacién de 5 sobre 10 en dita proba.

Cada unha destas probas de recuperacién sera sobre os contidos e exercicios practicos pertencentes a 12, 22 e 32 avaliacion respectivamente. O resultado destas probas de recuperancién sera ponderado nun 70%
sobre o total da cualificacion. O restante 30% da cualificacion para poder recuperar a parte ou partes pendentes, seran as entregas de traballos e exercicios que se fagan 6 longo dos trimestres pendentes.

Para poder superar positivamente os trimestres pendentes sera necesario que o alumno obtefia un 50% en cada unha das 2 partes nas que se divide a cualificacion (proba practica por unha banda e exercicios e
traballos por outra). A non entrega dos exercicios € traballos pendentes, imposibilitara a obtencion positiva da cualificacion. A calificacion estara formada pola suma obtida en ambas probas.
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En xufio realizarase un exame final cos contidos pendentes dos diferentes trimestres, para aqueles alumnos que non superaran nin recuperaran algunha avaliacidn ou que non superaran ou recuperaran ningunha
das avaliacions ( nesta proba final, examinaranse Unicamente das avaliacions non superadas, salvo os que tefian pendentes todas as avaliacions, que deberan superar os contidos de todo 6 médulo). Os alumnos
superaran o modulo se obtefien unha cualificacion de 5 sobre 10 nesta proba, e se entreguen todos os exercicios e traballos propostos polo profesor 6 longo do curso.

Para iso iraselles entregando ao longo do curso as seguintes actividades, e que no caso de ter algun trimestre pendente, teran que volver a entregar:

Actividades de repaso dos conceptos e procedementos.
Elaboracion de mapas conceptuais e esquemas.
Realizacion de casos practicos.

Traballos individuais.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacién continua

Para 6 alumnado con perda 6 dereito & avaliacidn continua, que sera aquel que supere 6 10% de faltas de asistencia non xustificadas sobre a duracion total do médulo, a avaliacion final extraordinaria do médulo
consistira na realizacion de varias probas co obxectivo de comprobar que este acade os contidos minimos recollidos

nesta programacion. As probas que deberd realizar seran as seguintes:

- Unha proba escrita na que o alumno/a debe demostrar o cofiecemento dos contidos incluidos nas distintas unidades didacticas asi como exercicios practicos que se inclien nesta programacion.

- Realizacién dunhas actividades, que deberan ser previamente entregadas a profesora e que seran tamén avaliadas.

Para superar o médulo, o alumnado debera acadar un minimo de cinco puntos sobre dez en cada unha das duas partes (70% sera a ponderacién da proba escrita e 0 30% a entrega de exercicios e traballos
propostos polo profesor ¢ longo de todo o curso).

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliaciéon da propia practica docente

Para o seguimento da programacion e a avaliacion da propia practica docente, o profesor rexistrara diariamente, 6 longo de todo o curso, todo o

feito durante a clase (explicacions teoricas, exercicios, practicas, actividades de avaliacion) na propia programacion para cada unidade didactica. Isto vaime

permitir observar a facilidade ou dificultade coa que o alumnado acaden os resultados de aprendizaxe e os criterios de avaliacién previstos no

maodulo e poder flexibilizar a programacion de cara a cursos posteriores, podendo variar aspectos como a secuencia, profundidade e tempo asignado a cada unidade didactica.
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8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

A avaliacién do alumnado dos ciclos de formacion profesional basica tera caracter continuo, formativo e integrador, permitird orientar as slias aprendizaxes e as programaciones educativas.
Avaliacion inicial. Ao comezo do curso realizarase co alumnado unhas cuestidns orais e/ou escritas sobre aspectos basicos relacionados co médulo. Esta proba vainos a servir para cofiecer o punto de partida do
alumnado. Hai que ter en conta, que a stia formacién inicial nos contidos que se van a impartir é alguns casos non existe.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

As diferenzas existentes entre os distintos alumnos/as son evidentes: as caracteristicas persoais, a stia forma de motivarse para optimizar o seu
proceso de ensino-aprendizaxe, as suas capacidades intelectuais, e ata o seu contorno familiar, son factores que poden contribuir ao éxito ou
fracaso.

Estes factores deben ser tidos en conta garantindo, na medida das nosas posibilidades, que todos adquiran os resultados de aprendizaxe
mediante a realizacion de distintas actividades, a utilizacion doutros materiais didacticos e o apoio individual durante o desenvolvemento das
mesmas, naqueles casos que sexa necesario.

Intentarase tamén, en alguns casos, flexibilizar o ciclo de formacion profesional basica para que o alumnado co necesite, faga o ciclo en tres anos.
Tamén se lle proporcionara material extra, outras fontes onde se expofien os contidos, bibliografia complementaria e boletins de actividades de reforzo.
Para os traballos en grupo intentarase que colaboren con compafieiros/as aos que lle custe acadar os obxectivos para contrastar ideas e resolver
dubidas.

Todo isto sera de aplicacion cando 0 alumno preste atencion e mostre interese polo aprendizaxe do impartido no médulo.

0 alumno/a que reciba estas medidas de reforzo educativo, ao final do médulo profesional, debera demostrar, igual que o resto dos alumnos, que
acadou os contidos minimos esixibles para lograr a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion esixibles.
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

En primeiro lugar, en cada actividade incliense precaucions e recomendacions para tomar as medidas de seguridade e hixiene que sexan
necesarias. O manexo do computador entrafia riscos, principalmente para a vista e para as costas, sen esquecer os riscos psicoloxicos derivados
do seu abuso.

Ademais ao alumno vaiselle a valorar a organizacion do seu posto de traballo e das actividades que realiza.

Co obxectivo dunha educacién non sexista o profesor evitara comportamentos que se deriven da asignacion de roles en funcién do sexo do
alumno & hora de repartirse as tarefas.

Outros puntos a tratar son:

¢, Fomento da reciclaxe, tanto en material escolar como en material informatico.

¢, Consideracion das leis de proteccion de datos.

¢, Educacion para o consumidor: Comercio Electrdnico; as actualizacidns de software online melloran as posibilidades do Consumidor/Distribucion
de software a través da rede.

¢, Educacion moral e civica: respecto polas leis de ordenacién.; toma de medidas para a seguridade da rede fronte a intrusos, actos de vandalismo,
Hackers, etc..; utilizacién de redes, servizos de informacion e bases de datos publicas .

Educacién para o traballo: técnicas de intercambio de informacion corporativa, Intranet/Internet.

Educacién en valores Democraticos.

. Educacién para a igualdade de oportunidades.

. Educacion para a paz.

. Educacién ambiental.

. Educacién moral e civica.

Educacién para a saude.

Educacién sexual.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse en funcién da integracién do alumnado. De ser asi:
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Visita a Correos Oficina principal de Santiago.

Visita o Instituto galego de consumo

Banco de alimentos

Visita 0 Concello de Compostela.

Visita a Coca Cola en A Corufia.

Visita a GADISA en Betanzos.

Ver peliculas adaptadas 6 perfil do alumnado na Sala NUMAX, en Santiago de Compostela.

Obras de teatro de interese para o alumnado que se celebren no Salén Teatro de Santiago de Compostela.

Outras que xurdan o longo do curso.
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3005 Atencion a clientela 2023/2024 3 58 69

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA JOSE AYASO COSTOYA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este mddulo profesional contén a formacion necesaria para realizar as actividades da competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos que consiste en realizar tarefas administrativas e de
xestién basicas, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e de hixiene no traballo, e comunicandose de xeito oral e
escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

O curriculo adaptase as tecnoloxias mais empregadas nas empresas de Santiago de Compostela e os seus alrededores onde algun alumnado prestaran os seus servizos o rematar o Ciclo formativo de formacion
profesional e acaden todos os resultados de aprendizaxe establecidos no curriculo.

As competencias profesionais, persoais e sociais, € as competencias para a aprendizaxe permanente do titulo de profesional basico en Servizos Administrativos

son as que se relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacién, o tratamento e a impresion de datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

b) Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicacions informéticas dos procesadores de texto e follas de célculo, aplicando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez.

c) Realizar tarefas basicas de almacenamento e arquivamento de informacién e documentacién en soportes dixital e convencional, de acordo cos protocolos establecidos.

d) Realizar labores de reprografia e encadernamento basico de documentos, de acordo cos criterios de calidade establecidos.

e) Tramitar correspondencia e paquetaria interna ou externa, utilizando os medios e os criterios establecidos.

f) Realizar operacions basicas de tesouraria, utilizando os documentos axeitados en cada caso.

g) Recibir e realizar comunicaciéns telefénicas e informaticas transmitindo con precisién a informacién encomendada segundo os protocolos e a imaxe corporativa.

h) Realizar as tarefas basicas de mantemento do almacén de material de oficina, preparando os pedidos que aseguren un nivel de existencias minimo.

i) Atender a clientela utilizando as normas de cortesia e demostrando interese e preocupacion por resolver satisfactoriamente as suas necesidades.

j) Resolver problemas predicibles relacionados cos ambitos fisico, social, persoal e produtivo, utilizando o razoamento cientifico e os elementos proporcionados polas

ciencias aplicadas e sociais.

k) Actuar de xeito saudable en contextos cotians que favorezan o desenvolvemento persoal e social, analizando habitos e influencias positivas para a salide humana.

) Valorar actuacions encamifiadas & conservacion ambiental, diferenciando as consecuencias das actividades cotias que poidan afectar o equilibrio do ambiente.

m) Obter e comunicar informacion destinada a autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos contextos do seu ambiente persoal, social ou profesional mediante recursos ao seu alcance e os propios das tecnoloxias da
informacion e da comunicacion.

n) Actuar con respecto e sensibilidade cara a diversidade cultural, o patrimonio histdrico-artistico e as manifestacions culturais e artisticas, apreciando o seu uso como fonte de enriquecemento persoal e social.

fi) Comunicarse con claridade, precisién e fluidez en contextos sociais ou profesionais e por diferentes medios, canles e soportes ao seu alcance, utilizando e adecuando recursos linglisticos orais e escritos propios
das linguas galega e castela.

o) Comunicarse en situacidns habituais de caracter laboral, persoal e social, utilizando recursos lingiisticos basicos en lingua estranxeira.

p) Realizar explicacidns sinxelas sobre acontecementos e fendémenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir de informacion histdrica e xeografica ao seu dispor.

q) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoloxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as
tecnoloxias da informacion e da comunicacion.
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r) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.
s) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo & calidade do traballo realizado.

t) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais, laborais e ambientais.

u) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sua actividade profesional.

v) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién dos procedementos da sta actividade profesional.

w) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida econémica, social e cultural.

Relacion de cualificacions e unidades de competencia do Catalogo Nacional de Cualificacions Profesionais incluidas no titulo.
Cualificaciéns profesionais completas:
a) Operacidns auxiliares de servizos administrativos e xerais, ADG305_1, que abrangue as seguintes unidades de competencia:
UC0969_1: realizar e integrar operacions de apoio administrativo basico.
UC0970_1: transmitir e recibir informacion operativa en xestidns rutineiras con axentes externos da organizacion.
UC0971_1: realizar operacidns auxiliares de reproducion e arquivamento en soporte convencional ou informatico.
b) Operacions de gravacion e tratamento de datos e documentos, ADG306_1, que abrangue as seguintes unidades de competencia:
UC0973_1: introducir datos e textos en terminais informaticos en condicions de seguridade, calidade e eficiencia.
UC0974_1: realizar operacidns basicas de tratamento de datos e textos, e confeccion de documentacion.
UC0971_1: realizar operacidns auxiliares de reproducion e arquivamento en soporte convencional ou informatico.
Cualificaciéns profesionais incompletas:
Actividades auxiliares de comercio, COM412_1
UC1329_1: proporcionarlle atencidn e informacion operativa, estruturada e protocolizada & clientela.
UC1326_1: preparar pedidos de xeito eficaz e eficiente, seguindo procedementos establecidos.
Contorno profesional:
Estas persoas exercen a sua actividade por conta allea en centros, oficinas, despachos e departamentos administrativos ou comerciais de calquera tipo de empresa ou entidade de caracter privado ou publico, en

todos os sectores produtivos.

As ocupacions e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
Auxiliar de oficina.

Aucxiliar de servizos xerais.

Aucxiliar de arquivo.

Ordenanza.

Auxiliar de informacién.
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Telefonista en servizos centrais de informacién.
Clasificador/ora e/ou repartidor/ora de correspondencia.
Gravador/ora-verificador/ora de datos.

Auxiliar de dixitalizacion.

Operador/ora documental.

Auxiliar de venda.

Auxiliar de dependente de comercio.

Operador/ora de cobramento ou caixeiro/a.

A formacion do mddulo de Atencidn a clientela relacionase c6 bxectivo xeral i) do ciclo formativo e coa competencia profesional i) do titulo.

Este mddulo profesional contén a formacién asociada a funcién de atencion e servizo ao cliente, tanto na informacién previa como na posvenda do producto ou servizo
O rematar es modulo 0 alumno sera capaz de:

- Atender o cliente

- Recofiecer as técnicas de comunicacion

- Informar das posibilidades dos servizos

- Cofecer as técnicas de venda

- Valorar a iniciativa emprendedora

- Tratar as posibles reclamacions

3. Relacién de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Comunicacién e atencion & clientela Proceso de atencion e técnicas de comunicacion 18 25
2 O vendedor e técnicas de venda Caracteristicas do vendedor e técnicas de venda 14 20
3 Informacién a clientela Informacion sobre os servizos realizdos 18 25
4 Iniciativa emprendedora e riscos Capacidades do emprendedor e riscos laborais 9 15
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u.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
5 Tratamento de reclamacions Xestionar as reclamacions 10 15
4. Por cada unidade didactica
4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
1 Comunicacion e atencion & clientela 18
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Atende posible clientela, recofiecendo as técnicas de comunicacion Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizouse o comportamento da clientela posible

CA1.2 Adaptaronse adecuadamente a actitude e o discurso & situacion de partida

CA1.3 Obtivose a informacion necesaria da posible clientela

CA1.4 Favoreceuse a comunicacién co emprego de técnicas e actitudes apropiadas ao desenvolvemento desta

CA1.5 Mantivose unha conversa utilizando as férmulas, os léxico comercial e os nexos de comunicacién (pedir aclaracions, solicitar informacion, pedir a alguén que repita, etc.)

CA1.6 Deuse resposta a unha pregunta de doada solucién, utilizando o léxico comercial axeitado

CA1.7 Expresouse oralmente un tema prefixado ante un grupo ou nunha relacién de comunicacion na que intervefien dous/duas interlocutores/as

CA1.8 Mantivose unha actitude conciliadora e sensible cara &s demais persoas, demostrando cordialidade e amabilidade no trato
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Criterios de avaliacion

CA1.9 Transmitiuse informacion con claridade, de xeito ordenado e con estrutura clara e precisa

4.1.e) Contidos

Contidos
Proceso de comunicacion. Axentes e elementos que intervefien.
Barreiras e dificultades comunicativas.
Comunicacion verbal: emision e recepcién de mensaxes orais.
Motivacion, frustracion e mecanismos de defensa. Comunicacion non verbal.
4.2.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 O vendedor e técnicas de venda 14
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Comunica & posible clientela as posibilidades do servizo e xustificaas desde o punto de vista técnico Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Analizouse a tipoloxia de publico

CA2.2 Diferenciouse clientela de provedores/as e do publico en xeral
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Criterios de avaliacion

CA2.3 Recofieceuse a terminoloxia basica de comunicacion comercial

CA2.4 Diferenciouse entre informacion e publicidade

CA2.5 Adecuaronse as respostas en funcién das preguntas do publico

CA2.6 Informouse a clientela acerca das caracteristicas do servizo, nomeadamente das calidades esperables

CA2.7 Asesorouse a clientela sobre a opcién mais recomendable, cando existan varias posibilidades, e informouse das caracteristicas e dos acabamentos previsibles de cada unha

CA2.8 Solicitouselle a clientela que comunique a eleccidn da opcién elixida

4.2.¢e) Contidos

Contidos
O/a vendedor/ora: caracteristicas, funcidns e actitudes; calidades e aptitudes para a venda e o seu desenvolvemento.
Exposicion das calidades dos produtos e servizos.
O/a vendedor/ora profesional: modelo de actuacion. Relacions coa clientela.
Técnicas de venda.
4.3.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Informacion a clientela 18
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Informa a probable clientela do servizo realizado e xustifica as operaciéns executadas Sl
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4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Fixose entrega & clientela dos artigos procesados e informouse dos servizos realizados nos artigos

CA3.2 Transmitironse & clientela, de maneira oportuna, as operacions que cumpra levar a cabo nos artigos entregados e os tempos previstos para iso

CA3.3 Identificaronse os documentos de entrega asociados ao servizo ou produto

CA3.4 Recolleuse a conformidade da clientela co acabamento obtido e, en caso contrario, tomouse nota adecuadamente das suas obxeccions

CA3.5 Valorouse a pulcritude e a correccion, tanto no vestir como na imaxe corporal, elementos clave na atencién a clientela

CA3.6 Mantivose sempre o respecto cara a clientela

CA3.7 Intentouse a fidelizacién da clientela co bo resultado do traballo

CA3.8 Definiuse o periodo de garantia e as obrigas legais aparelladas

4.3.e) Contidos

Contidos

Papeis, obxectivos e relacion entre profesionais e a clientela.
Tipoloxia de clientela e a sua relacion coa prestacién do servizo.
Atencidn personalizada como base da confianza na oferta de servizo.
Necesidades e gustos da clientela, e criterios para a sua satisfaccion.

Obxeccidns da clientela e o seu tratamento.

4.4.3) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracién

4 Iniciativa emprendedora e riscos 9
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4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

jB|ICIB

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Recofiece as capacidades asociadas 4 iniciativa emprendedora, identificando os requisitos derivados do servizo de atencion & clientela Sl
4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado
Criterios de avaliacion
CA4.1 Caracterizouse o perfil de persoa emprendedora e describironse os requisitos e as actitudes necesarias para o desenvolvemento da atencion a clientela
CA4.2 Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da colaboracién, da motivacion e da formacion no éxito da atencién a clientela
CA4.3 Recoriece os factores de risco inherentes & actividade emprendedora relacionada coa atencion & clientela
4.4.e) Contidos
Contidos
A persoa emprendedora no servizo de atencién a clientela.
Iniciativa, creatividade, colaboracion, motivacion e formacion na actividade de atencion  clientela.
0O risco como factor inherente & actividade emprendedora relacionada coa atencién a clientela.
4.5.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
5 Tratamento de reclamacions 10
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
Sl

RAS5 - Atende reclamacions de posible clientela e recofiece o protocolo de actuacién
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4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Ofrecéronselle alternativas & clientela ante reclamaciéns doadamente corrixibles, expondo claramente os tempos € as condiciéns das operacions que cumpra realizar, asi como o nivel de probabilidade de modificacion esperable

CA5.2 Recofecéronse os aspectos principais en que incide a lexislacion en relacion coas reclamacions

CAA5.3 Subministréuselle 4 clientela a informacion e a documentacion necesarias para a presentacion dunha reclamacion escrita, de ser o caso

CAA5.4 Recolléronse os formularios presentados pola clientela para a realizacion dunha reclamacion

CAA5.5 Cubriuse unha folla de reclamacion

CAA5.6 Compartiuse informacion co equipo de traballo

4.5.e) Contidos

Contidos

Técnicas utilizadas na actuacion ante reclamacions. Xestion de reclamacions. Alternativas reparadoras. Elementos formais que contextualizan unha reclamacion.

Documentos necesarios ou probas nunha reclamacién. Procedemento de recollida das reclamacions.

5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidn positiva e os criterios de cualificacién

MINIMOS EXIXIBLES:

uD 1

- Analizouse o comportamento da posible clientela.

- Obtivose a informacion necesaria da posible clientela.

- Favoreceuse a comunicacion co emprego de técnicas e actitudes apropiadas ao desenvolvemento desta.

- Mantivose unha conversa utilizando as férmulas, os léxico comercial e os nexos de comunicacion (pedir aclaracions, solicitar informacién, pedir a alguén que repita, etc.)
- Expresouse oralmente un tema prefixado ante un grupo ou nunha relacion de comunicacion na que intervefien dous/duas interlocutores/as

-10-
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- Transmitiuse informacion con claridade, de xeito ordenado e con estrutura clara e precisa.

uD 2

- Analizouse a tipoloxia de publico

- Diferenciouse clientela de provedores/as e do publico en xeral.

- Recofieceuse a terminoloxia basica de comunicacion comercial.

- Diferenciouse entre informacion e publicidade

- Adecuéronse as respostas en funcién das preguntas do publico.

- Informouse a clientela acerca das caracteristicas do servizo, nomeadamente das calidades esperables

- Asesorouse a clientela sobre a opcion mais recomendable, cando existan varias posibilidades, e informouse das caracteristicas € dos acabamentos previsibles de cada una.

ub3

- |dentificaronse os documentos de entrega asociados ao servizo ou produto

- Recolleuse a conformidade da clientela co acabamento obtido e, en caso contrario, tomouse nota adecuadamente das stas obxeccions.
- Valorouse a pulcritude e a correccién, tanto no vestir como na imaxe corporal, elementos clave na atencion a clientela.

- Mantivose sempre o respecto cara a clientela.

uD 4
- Caracterizouse o perfil de persoa emprendedora e describironse os requisitos e as actitudes necesarias para o desenvolvemento da atencion a clientela.
- Valorouse a importancia da iniciativa individual, da creatividade, da colaboracién, da motivacién e da formacidn no éxito da atencion a clientela.

ubD5

- Ofrecéronselle alternativas a clientela ante reclamaciéns doadamente corrixibles, expondo claramente os tempos e as condiciéns das operacions que cumpra realizar, asi como o nivel de probabilidade de
modificacién esperable.

- Recoriecéronse 0s aspectos principais en que incide a lexislacion en relacién coas reclamacions.

- Subministréuselle a clientela a informacion e a documentacion necesarias para a presentacion dunha reclamacion escrita, de ser o caso.

- Recolléronse os formularios presentados pola clientela para a realizacién dunha reclamacion.

- Cubriuse unha folla de reclamacion.

-11 -
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CRITERIOS DE CUALIFICACION:

Calificaranse de forma individual cada Unidade Didéctica. A calificacién de cada evaluacion sera a media ponderada das Unidades Didacticas rematadas nesa evaluacién. A nota final do mddulo serd a media
ponderada de tédalas Unidades Didécticas do médulo (tendo en conta o peso que ten cada unha delas). E necesario obter polo menos un 5 sobre 10 en cada Unidade Didéctica para poder aprobar a avaliacion
parcial e finalmente o médulo.

No caso de presencialidade nas aulas:

A calificacion de cada Unidade Didactica farase tendo en conta os seguintes instrumentos:- Probas obxectivas escritas ou orais (exames): Teran un peso do 70% da cualificacién da unidade. Valorarase de 0 a 10. E

necesario obter un minimo de 5 para poder superar a Unidade Didactica. Se hai varios exames nunha unidade didactica farase a media coa ponderacion que lles corresponda.
- Tarefas individuais e/ou en grupos: Teran un peso do 30%.

No caso de detectar calquer comportamento fraudulento nos exames realizados ou nas tarefas entregadas, estas non seran correxidas e puntuaranse cun 0.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Durante o periodo ordinario, para a recuperacion de cada avaliacién non superada, programaranse actividades para aqueles alumnos/as que non acaden unha calificacion positiva nas unidades didacticas
correspondentes. Estas actividades de recuperacion, consistiran na realizacion de exames tedrico-practicos ou traballos sobre aqueles aspectos que non superaron.

Para o alumnado que non recupere as avaliacions trimestrais e non podan acceder 4 FCT, desenvolveranse sesiéns de repaso necesarias para poder superar o médulo nas probas finais de xufio, que consistiran nun
exame-teorico practico ou traballos individuais sobre cada evaluacién pendente.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

A avaliacién continua do alumno/a require a asistencia regular as clases. Quen tefia un total de faltas de asistencia non xustificadas a clase superior 6 10% do total de horas do médulo, perdera o dereito a
presentarse as probas obxectivas parciais de cada unidade didactica e mesmo perdera as cualificacions parciais das unidades didacticas as que se houbese presentado.
Estes alumnos/as seran avaliados mediante unha proba extraordinaria de avaliacion sobre os contidos minimos exixibles reflectidos na programacion do médulo. A nota final formarase unicamente coa nota desta

-12 -
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proba final e deberan obter unha nota minima de 5 sobre 10, para superar o médulo. Esta proba de avaliacidn extraordinaria, sera previa & avaliacion final do médulo.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacidon da propia practica docente

Tefien como obxectivo corrixir as desviacidns que se ocasionen na Programacion Didactica e producir adaptacions nestas, cando xurdan situaciéns non previstas durante o curso. Para realizar este seguimento
terase en conta todalas actividades previstas; si se impartiron os contidos previstos asi como si 0s obxectivos foron suficientemente alcanzados. O seguimento global da programacion farase mensualmente.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

Unhas semanas despois do comezo do curso, 0 equipo docente celebrard unha xuntanza de Avaliacion inicial para cofiecer as caracteristicas e a formacion de cada alumno/a. Nesta avaliacion o titor/a dara toda a
informacion dispofiible sobre cada alumno e en base a esa informacion tomaranse os acordos pertinentes, especialmente aqueles que tefian que ver con aspectos de flexibilizacion ou de atencién individual
necesaria si se dera o caso.

Neste mddulo, ao comenzar o curso, pasarase un cuestionario de avaliacion inicial para detectar os cofiecementos previos, intereses e motivacions que pode ter cada alumno.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Naqueles casos nos que o alumnado non acade os obxectivos minimos esixidos en cada avaliacion estableceranse medidas de reforzo para que poida acadar os minimos previstos na programacion. Estas medidas
consistiran en prestar apoio especial por parte do profesorado, modificarase o xeito de exposicion, utilizaranse metodoloxias co obxecto de adaptalas a realidade do alumno e se non é capaz de rematar as
actividades na clase, ofreceranse mecanismos ou ferramentas para que poda entregalas dende casa.

-13-
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacioén da educacion en valores

A ensinanza dos valores nunha sociedade democratica, libre, tolerante , plural , etc. .. continua sendo unha das finalidades prioritarias da educacion , tal e como se pon de manifesto nos obxetivos de todas as etapas
educativas e nos especificos de cada unha das areas de cofiecemento .

De feito, os valores civicos e eticos (educacion para a paz , a salde, a igualdade entre sexos, a sexualidade , a educacion do consumidor, a educacion vial, a educacion ambiental e a educacion intercultural )
integranse transversalmente en todos os aspectos do curriculo .

- Educacion para a convivencia. Fomentaremos o respeto pola autonomia dos demais e o dialogo coma maneira de resolver os conflitos , traballando o debate ou o coloquio.

- Educacion para a saude. Neste sentido resaltaremos a importancia do benestar fisico , psiquico , individual , social e ambiental .

- Educacion para a paz. Fomentar a relacion con outras persoas e participacion en actividades de grupo con actitudes solidarias e tolerantes, superando inhibicions e prexuicios , recofiecendo e valorando
criticamente as diferenzas de tipo social e rexeitando calquera discriminacion baseada en distincidns de raza, sexo, clase social , crenzas e outras caracteristicas individuais e sociais . Poderase visualizar algunha
pelicula ou documental, intentando incluir aspectos clave como a inclusién social LGTBI+

- Educacion do consumidor. Trataremos este tema mediante a analise de anuncios publicitarios televisivos, tentando fomentar unha actitude critica e responsable fronte 0 consumo e os mecanismos do mercado .
- Educacion non sexista . Identificaranse aqueles trazos sexistas da lingua ou das imaxes tentando resolver a discriminacion mediante formas axeitadas. Poderase visualizar algunha pelicula para reforzar o
aprendizaxe.

- Educacion ambiental. A través da visualizacion de documentos televisivos reflexionarase sobre problemas medioambientais , contemplando

posibles soluciéns.

Tratarase de transmitir valores tamén profesionais para que se adapten ao mundo empresarial.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Xunto co departamento, promoveranse actividades complementarias como poderian ser visitas a organismos ou entidades publicas, visitas a empresas do noso entorno...
Este ano farase tendo en conta a pandemia existente e o protocolo establecido no propio instituto con respeto a prevencion da difusién do virus.

14 -
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10.0utros apartados

10.1) Explicacién da programacién

Unha vez pechada a programacidn, o profesor explicara na clase os aspectos mais relevantes da mesma, facendo especial fincapé no niimero de unidade didacticas e temporalizacion, nos criterios de cualificacion e

minimos para alcanzar unha avaliacioén positiva e nos procedementos de recuperacion das partes non superadas.
Indicarase ao alumnado onde podera descargar e consultar a programacion.

-15-
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Cédigo Centro Concello Apo .
académico
15027058 As Fontifias Santiago de Compostela 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo -
da familia Familia profesional . Cedigo dc_> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CBADG11 Servizos administrativos g:;lgz formativos de grao Réxime xeral-ordinario
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3006 Preparacion de pedidos e venda de produtos 2023/2024 5 113 135

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo

MARIA DEL PILAR PEREZ MOURINO

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relacidon coa stia adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Perfil profesional

Competencia xeral do titulo
A competencia xeral do titulo profesional basico en Servizos Administrativos consiste en realizar tarefas administrativas e de xestion basica, con autonomia, responsabilidade e iniciativa persoal, operando coa
calidade indicada, cumprindo as normas ambientais, de seguridade e hixiene no traballo, e comunicandose de xeito oral e escrito en linguas galega e casteld, asi como nalgunha lingua estranxeira.

Competencia do titulo

As competencias profesionais, persoais e sociais, e as competencia para a aprendizaxe permanente do titulo de profesional basico en Servizos Administrativos son as que se relacionan:

a) Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacion, o tratamento e a impresidn de datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

b) Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicacions informéticas dos procesadores de textos e follas de célculo, aplicando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez.
c) Realizar tarefas basicas de almacenamento e arquivamento da informacién e documentacién en soportes dixital e convencional, de acordo cos protocolos establecidos.

d) Realizar labores de reprografia e encuadernamento basico de documentos, de acordo cos criterios de calidade establecidos.

e) Tramitar correspondencia e paqueteria interna ou externa, utilizando os medios e os criterios establecidos.

f) Realizar operacions basicas de tesouraria, utilizando os documentos axeitados en cada caso.

g) Recibir e realizar comunicaciéns telefénicas e informaticas transmitindo con precisién a informacién encomendada segundo os protocolos e a imaxe corporativa.

h) Realizar as tarefas basicas de mantemento do almacén de material de oficina, preparando os pedidos que aseguren un nivel de existencias minimo.

i) Atender & clientela utilizando as normas de cortesia e demostrando interese e preocupacion por resolver satisfactoriamente as suas necesidades.

j) Resolver problemas predicibles relacionados cos ambitos fisico, social, persoal e produtivo, utilizando o razoamento cientifico e os elementos proporcionados polas ciencias aplicadas e sociais.

k) Actuar de xeito saudable en contextos cotians que favorezan o desenvolvemento persoal e social, analizando habitos e influencias positivas para a salide humana.

) Valorar actuacions encamifiadas & conservacion ambiental, diferenciando as consecuencias das actividades cotias que poidan afectar o equilibrio do ambiente.

m) Obter e comunicar informacion destinada a autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos contextos do seu ambiente persoal, social ou profesional mediante recursos ao seu alcance e os propios das tecnoloxias da
informacion e a da comunicacion.

n) Actuar con respecto e sensibilidade & diversidade cultural, o patrimonio historico artistico e as manifestaciéns culturais, apreciando o seu uso como fonte de enriquecemento persoal e social.

fi) Comunicarse con claridade, precisién e fluidez en contextos sociais ou profesionais e por diferentes medios, canles e soportes ao seu alcance, utilizando e adecuando recursos linglisticos orais e escritos propios
das linguas galega e castela.

o) Comunicarse en situacidns habituais de caracter laboral, persoal e social, utilizando os recursos lingiiisticos basicos en lingua estranxeira.

p) Realizar explicacidns sinxelas sobre acontecementos e fendémenos caracteristicos das sociedades contemporaneas a partir da informacion histdrica e xeografica ao seu dispor.

q) Adaptarse as novas situacions laborais orixinadas por cambios tecnoloxicos e organizativos na sta actividade laboral, utilizando as ofertas formativas ao seu alcance e localizando os recursos mediante as
tecnoloxias da informacion e da comunicacion.
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r) Cumprir as tarefas propias do seu nivel con autonomia e responsabilidade, empregando criterios de calidade e eficiencia no traballo asignado e efectuandoo de forma individual ou como membro dun equipo.
s) Comunicarse eficazmente, respectando a autonomia e a competencia das persoas que intervefien no seu ambito de traballo, contribuindo & calidade do traballo realizado.

t) Asumir e cumprir as medidas de prevencion de riscos e seguridade laboral na realizacion das actividades laborais, evitando danos persoais, laborais e ambientais.

u) Cumprir as normas de calidade e de accesibilidade e desefio universais que afectan a sta actividade profesional.

v) Actuar con espirito emprendedor, iniciativa persoal e responsabilidade na eleccién dos procedementos da sta actividade profesional

w) Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacion vixente, participando activamente na vida econémica, social e cultural.

O perfil do Titulo Profesional Basico en Servizos Administrativos desenvolve as seguintes Cualificacions Profesionais completas:

* ADG305_1: Operacions auxiliares de servizos administrativos e xerais.
* ADG306_1: Operacions de gravacion e tratamento de datos e documentos.

A sta vez desenvolve a Cualificacién Profesional incompleta:
*COM402_1: Actividades auxiliares de comercio.
Asi mesmo, o modulo profesional de Preparacién de Pedidos e Venda de Produtos esta vinculado & unidade de competencia UC1326_1 do Catalogo Nacional de Cualificacions Profesionais:

*UC1326_1: Preparar pedidos de forma eficaz e eficiente, seguindo procedementos establecidos.

3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional, xunto coa secuencia e o tempo asignado para o
desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) Peso (%)
1 Asesoramento no punto de venda Andlise das fases do proceso de atencidn 4 clientela e dos periodos de garantia, asi como das principais técnicas de venda. 30 20
2 Conformacién de pedidos de Estudo do concepto e caracteristicas dos produtos, os principais documentos de compravenda relacionados co almacén e os 30 25
mercadorias e produtos métodos de preparacion de pedidos.
3 Prepalralcllon de pedidos paraa Andlise dos procesos que se desenvolven na expedicidn de mercancias 55 35
expedicion
4 Seguimento do servizo posvenda Desenvolvemento dos conceptos calve do servizo postvenda 20 20
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica
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N.° Titulo da UD Duracion
1 Asesoramento no punto de venda 30
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Asesora sobre as caracteristicas dos produtos solicitados e selecciona as mercadorias requiridas de acordo coas instrucions establecidas Sl

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse as fases do proceso de atencion a clientela e preparacion de pedidos en comercios, grandes superficies, almacéns e empresas ou departamentos de loxistica

CA1.2 Aplicaronse técnicas de comunicacion adecuadas ao publico obxectivo do punto de venda, adaptando a actitude e discurso a situacion de partida, obtendo a informacién necesaria da posible clientela

CA1.3 Déronse respostas a preguntas de doada solucion, utilizando o Iéxico comercial axeitado

CA1.4 Mantivose unha actitude conciliadora e sensible coas demais persoas, demostrando cordialidade e amabilidade no trato e transmitindo a informacién con claridade e de xeito estruturado e preciso

CA1.5 Informouse a posible clientela das caracteristicas dos produtos, nomeadamente das calidades esperables e das formas de uso e consumo, argumentando sobre as stias vantaxes e comunicando o periodo de garantia

CA1.6 Relacionaronse as operacions de cobramento e devolucion coa documentacién das posibles transaccions

4.1.e) Contidos

Contidos

Fases do proceso de atencion & clientela e de preparacion de pedidos.

Periodos de garantia. Requisitos para que a garantia sexa efectiva.
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Contidos
Documentacion relacionada coas operaciéns de cobramento e devolucion.
Técnicas basicas de venda. Técnicas de pechamento de vendas.
Atencion 4 clientela.
4.2.a) Identificacion da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
2 Conformacion de pedidos de mercadorias e produtos 30
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Conforma pedidos de acordo cos requisitos da posible clientela, aplicando técnicas de medicion e pesaxe mediante ferramentas manuais e terminais especificos NO
RA3 - Prepara pedidos para a sta expedicién aplicando procedementos manuais e automaticos de embalaxe e etiquetaxe mediante equipamentos especificos NO

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Aplicaronse as recomendacions basicas de seguridade, hixiene e salide na manipulacion, na conservacion e na embalaxe de pedidos de mercadorias ou produtos, interpretando correctamente a simboloxia relacionada

CA2.1.1 Identificaronse os tipos de produtos e os seus elementos identificativos (envase, etiquetado e marca)

CA2.2 Interpretouse a informacién contida en ordes de pedido tipo e cubrironse os documentos relacionados (follas de pedido, albaras, ordes de reparticion, "packing list", etc.)

CA2.4 Describironse as caracteristicas dun TPV e os procedementos para a utilizacion de medios de pagamento electronicos

CA2.5 Realizaronse operacions de pesaxe e medicion coas ferramentas e os equipamentos requiridos

CA2.6 Identificaronse os documentos de entrega asociados & venda e &s devolucions, realizando, de ser o caso, pechamentos de caixa

CA3.1 Describironse os pasos € os procedementos xerais para a preparacion de pedidos (seleccion, agrupamento, etiquetaxe e presentacion final)
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Criterios de avaliacion

CA3.5 Manexouse coa precision requirida os equipamentos de pesaxe efou contaxe manual e/ou mecanica, utilizando as unidades de medida e peso especificadas nas ordes de pedido

4.2.e) Contidos

Contidos
Tipos de mercadorias e produtos: caracteristicas.
Pictogramas de mercadorias. Pictogramas de manipulacion.
Métodos de preparacion de pedidos: manuais, semiautomaticos e automaticos.
Pesaxe, colocacion e visibilidade. Equipamentos de pesaxe.
4.3.a) Identificacién da unidade didactica
N.° Titulo da UD Duracion
3 Preparacién de pedidos para a expedicion 55
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Conforma pedidos de acordo cos requisitos da posible clientela, aplicando técnicas de medicién e pesaxe mediante ferramentas manuais e terminais especificos NO
RA3 - Prepara pedidos para a stia expedicion aplicando procedementos manuais e automaticos de embalaxe e etiquetaxe mediante equipamentos especificos NO

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Aplicaronse as recomendacions basicas de seguridade, hixiene e satide na manipulacion, na conservacion e na embalaxe de pedidos de mercadorias ou produtos, interpretando correctamente a simboloxia relacionada
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Criterios de avaliacion

CA2.3 Describironse os danos que poden sufrir as mercadorias ou os produtos durante a stia manipulacién para a conformacion e preparacion de pedidos

CAZ2.7 Aplicaronse as normas basicas de prevencion de riscos laborais, utilizando os equipamentos de proteccion individual relacionados coa manipulacion de mercadorias e produtos

CA2.8 Aplicaronse as normas basicas de prevencion de riscos laborais relacionados coa manipulacién de mercadorias e produtos

CA3.2 Identificaronse os principais tipos de envases e embalaxes, tendo en conta as suas relacions coas caracteristicas fisicas e coas técnicas dos produtos ou das mercadorias que contefien

CA3.3 Utilizaronse os criterios de etiquetaxe establecidos, consignando, de ser o caso, o nimero de unidades, a medida e/ou o peso das mercadorias ou dos produtos embalados

CA3.4 Tomaronse as medidas oportunas para reducir os residuos xerados polos procesos de embalaxe

CAZ3.6 Aplicaronse as medidas e as normas de seguridade, hixiene e salde establecidas, retirando os residuos xerados na preparacion e na embalaxe

4.3.e) Contidos

Contidos

Manipulacién e conservacion de produtos. Recomendacions de seguridade, hixiene e sadde.

Operativa basica na preparacion de pedidos. Pasos e caracteristicas.

Documentacién para a preparacion de pedidos. Control do proceso: rastrexabilidade.

Finalizacidn de pedidos.

Normas de prevencion de riscos laborais de aplicacion & preparacion de pedidos. Accidentes e riscos habituais.

Hixiene postural. Recomendacions na manipulacion manual de cargas.

4.4.3) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD

Duracién

4 Seguimento do servizo posvenda

20
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Resultado de aprendizaxe do curriculo

Completo

RA4 - Realiza o seguimento do servizo posvenda identificando as situacions posibles e aplicando os protocolos correspondentes

Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificaciéon da consecucion dos obxectivos por parte do alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Describironse as funciéns do servizo posvenda

CA4 .2 Identificaronse os procedementos para tratar as reclamaciéns e os documentos asociados (formularios de reclamacions, follas de reclamacions, cartas, etc.)

CA4.3 Recoriecéronse os aspectos principais en que incide a lexislacion en relacion coas reclamacions

CA4 .4 Ofrecéronselle alternativas & clientela ante reclamacions doadamente corrixibles, expondo claramente os tempos e as condiciéns das operacions que cumpra realizar e o nivel de probabilidade de modificacidn esperable

CA4.5 Subministréuselle a clientela a informacidn e a documentacion necesarias para a presentacion dunha reclamacion escrita, de ser o caso

CA4.6 Recolléronse os formularios presentados pola clientela para a realizacion dunha reclamacién, clasificaronse e transmitiuselle a sta informacién & persoa responsable do seu tratamento

4.4.e) Contidos

Contidos

Documentacion relacionada coas operacions de cobramento e devolucion.
Servizo posvenda.

Entrega de pedidos.

Reclamaciéns. Orientacions para tratar a clientela.

Documentos necesarios para a xestion de reclamacions.

Aspectos basicos da lei de ordenacién do comercio retallista.
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacion positiva e os criterios de cualificacion

MINIMOS ESIXIBLES:

*Asesoraronse sobre as caracteristicas dos produtos e seleccionaronse as mercadorias requiridas, de acordo coas instruciéns establecidas.
*Preparouse a documentacion relacionada coa compravenda de produtos e realizarase o seu rexistro.

*Confeccionase unha lista de picking e recofiecese a simboloxia basica para a manipulacién de produtos.

*Recofiecéronse as normas e as recomendacions dos embalaxes.

*Analizaronse as funcions do servizo posvenda e valorarase a importancia dunha reclamacion.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

O sistema de avaliacién que se realizara sera o seguinte:

Avaliacién inicial:
Ten por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion previa de cada un dos alumnos e alumnas, en relacion aos contidos do modulo. Levarase a cabo mediante un cuestionario individual.

Avaliacions parciais:
Realizarase unha sesién de avaliacién e cualificacion en cada trimestre lectivo nas que se avaliara o proceso de ensino-aprendizaxe, para cuxo seguimento e valoracién se utilizaran os seguintes instrumentos:
a)Cualificacién do traballo desenvolvido na aula polos alumnos e alumnas mediante a observacién do caderno de actividades

¢)Cualificacion dunha ou varias probas obxectivas de avaliacién
Na cualificacion do traballo desenvolvido valorarase aspectos como a limpeza, orde, rapidez, rigor, metodoloxia, ... na realizacidn das actividades de ensino aprendizaxe.
Nas probas obxectiva valorarase a utilizacién de conceptos e a aplicacion de procedementos na solucion de problemas e a resolucion de supostos practicos. A composicién desta proba reflicitira contidos conceptuais
e procedimentais, ou exclusivamente conceptuais ou procedimentais.
Trimestralmente presentarase ao alumnado unha nota que aparecera no boletin e que se obterd mediante a integracidn das probas obxectivas sobre os contidos das unidades did4cticas, do traballo realizado na

aula.

As probas obxectivas poderan conter tanto preguntas de teoria (que poderan ser cuestions ou preguntas tipo test) como supostos practicos consistentes en resolver un suposto similar aos propostos na clase.
Deberase acadar 5 puntos sobre 10 no total da proba para considerar superados eses contidos. Cando as probas realizadas por trimestre sexan mais de unha, a nota trimestral de probas obxectivas sera a media




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION BI |C | B
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES ANEXO XIII j

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS PROFESIONAIS

EX XUNTA
84 DE GALICIA

ponderada.

O traballo desenvolvido na aula sera avaliado por observacion do caderno de actividades do alumno ou alumna e do arquivo da documentacién do mesmo.

No caso de que un alumno/a sexa sorprendido copiando durante unha proba practica ou escrita, obterd unha cualificacién de cero, e suspenderé a avaliacién que corresponda.

A nota de cada avaliacion.: O peso da nota das probas obxectivas sera do 80%, o do traballo na aula do 20% . A media ponderada redondearase por defecto se a parte decimal ¢ inferior a 0,5 e por exceso se € igual
Ou superior.

0 alumnado debe asistir as probas escritas no dia e hora acordados para a sta celebracion. En caso de que non asista soamente podera realizar a proba noutra data cando xustifique a ausenza & primeira por
causas de forza maior ou problemas de saude que lle impidan realizar as probas en condicidns dptimas.

Pasando ao outro escenario posibel e & modalidade de docencia semipresencial, que estabelece o punto vixésimo da Resolucién de 4 de agosto de 2020, da Direccidn Xeral de Educacion, Formacion Profesional e
Innovacion Educativa, pola que se ditan instrucidns para o desenvolvemento dos ciclos formativos de formacion profesional do sistema educativo no curso 2021/22, manteranse a totalidade de minimos exixibeis para
alcanzar a avaliacién positiva e os mesmos criterios de cualificacion que aparecen nesta epigrafe e que foron enunciados anteriormente, combinando metodoloxia de docencia presencial con docencia telematica
(modalidadesemipresencial) ou tan s6 mediante medios telematicos. En calquera das dias modalidades manterase o horario lectivo habitual do curso.

Para a parte non presencial da docencia semipresencial, seran utilizados mecanismos para o desenvolvemento das sesions lectivas mediante videoconferencia, a través da aplicacion Teams, mantendo o horario
lectivo habitual do modulo. Alén disto, poden ser convocadas sesions de titoria mediante a ferramenta para videoconferencias Teams, no caso de ser necesarias.

En calquera destes escenarios mantaense os criterios de cualificacion sinalados anteriormente, que dependendo da situacion sanitaria, poderia ser de maneira presencia ou a distancia.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

0 alumnado que non acadara unha cualificacion igual ou maior que 5 nalgunha unidade didactica debera realizar as actividades de recuperacién que propofia o profesor e realizar unha proba obxectiva de
recuperacion. A cualificacion desta proba obxectiva de recuperacidn non sera superior a 6 puntos.

0 alumnado que na avaliacion final previa FCT no acade unha avaliacion positiva debera presentarse a proba extraordinaria do médulo completo.

A proba extraordinaria do médulo tera lugar no mes de abril e consistira nun exame tedrico-practico no que o alumnado debera demostrar que acadou os resultados de aprendizaxe do médulo.

0 alumnado debe asistir as probas escritas no dia e hora acordados para a sua celebracion. En caso de que non asista soamente podera realizar a proba noutra data cando xustifique a ausenza a primeira por
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causas de forza maior ou problemas de saude que lle impidan realizar as probas en condicidns dptimas.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacion continua

Ao finalizar o periodo lectivo deste médulo, farase una proba de avaliacion extraordinaria para aquel alumnado que por falta de asistencia perdera o dereito & avaliacién continua. Esta proba consistira na resolucién
de supostos tedrico-practicos que determinaran se 0 alumno ou alumna acadou os resultados de aprendizaxe establecidos para este modulo.. Cualificarase de 0 a 10 puntos. Para superar a avaliacién debera obter
unha puntuacién igual ou superior a 5. A cualificacién redondearase por defecto cando a parte decimal sexa inferior a 0,5 e por exceso cando sexa igual ou superior a 0,5.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacién e a avaliacidon da propia practica docente

A programacion trata de ser o suficientemente flexible e aberta para que se poidan facer os cambios necesarios para dar resposta as diferenzas individuais nos estilos de aprendizaxe, motivacions e interese do
alumnado, tratando de facer a evolucion individualizada deste.
Semanalmente revisarase o seguimento desta programacion co obxecto de arranxar, na medida do posible, as desviacions que puideran producirse.

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacidn inicial

A avaliacién inicial tera por obxecto cofiecer as caracteristicas e a formacion de cada alumna e alumno, asi como as suas capacidades.

A través da avaliacién inicial procuraranse detectar os problemas de aprendizaxe concretos que presenta o alumnado. Unha vez detectadas posibles necesidades de apoio educativo, poranse en marcha medidas
ordinarias ou extraordinarias de atencion a diversidade, segun proceda en cada caso concreto, asesorados polo Departamento de Orientacién.

Os alumnos e as alumnas cumprimentaran cuestionarios e realizaran actividades orais e escritas que nos permitan ter informacion suficiente, de cara a ver se fora necesario aplicar algunha medida de reforzo
educativo ou flexibilizacién modular. Esta decision tomariase na sesion de avaliacién inicial, coas aportacions da totalidade do equipo docente do ciclo e o asesoramento do Dpto. de Orientacion.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Consistirdn basicamente nas seguintes:

-Flexibilizacién modular, no caso de que se acorde, para aquel alumnado que se prevexa que tera dificultades para superar todos os médulos.

-Actividades de reforzo, repaso e profundizacion segundo as necesidades de cada alumno/a e adaptacién do ritmo de exposicion dos novos contidos. Procurarase traballar algunhas actividades e contidos de xeito
individual, se o nimero de alumnos o permite, utilizando distintas estratexias metodoloxicas.
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

Programacion de educacion en valores.

A finalidade da educacion é o desenvolvemento integral do alumnado. Isto supdn atender non s6 as capacidades cognitivas ou intelectuais dos alumnos senén tamén as suas capacidades afectivas, motrices, de
relacion interpersonal e de insercion e actuacion social.

Os temas transversais deben contribuir especialmente a educacién en valores morais e civicos do alumnado.

Son considerados temas transversais:

- Educacién moral e civica.

- Educacioén para a paz.

- Educacion para a igualdade de oportunidades de ambos sexos.

- Educacion ambiental.

- Autoestima.

- Valores.

- Resolucion de confilictos.

- Toma de decisions.

- Educacion para a saude.

- Educacion vial.

- Educacion do consumidor.

- Educacion para o desenvolvemento.

- Educacion para o uso das novas tecnoloxias da informacion e a comunicacién.

-Inculcar ao alumnado a concienciacién sobre o cararter social da pandemia e o beneficio comun do cumprimento das normas.

-Lembrar as medidas de hixene e de proteccién fronte & Covid-19: uso obrigatorio da mascara, lavado das mans, distancia obrigatoria de 1,5 metros, ventilacion da aula..........
-Insistir na necesidade de realizar un ritual de inicio e final de clase coa limpeza dos postos de traballo, ordenadores ou outros materiais en comun.

Os temas transversais abondaran en todo o médulo mediante a concienciacion de os alumnos/as para evitar discriminaciéns entre eles, intentado eliminar roles asignados tradicionalmente a un ou e outro sexo,
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potenciando a aceptacioén por parte de todos e respectando as ideas dos demais; ou fomentando actitudes criticas ante o seu papel de consumidores de servizos publicos e privados.
Utilizarase a prensa para comentar noticias relacionadas co médulo e cos temas transversais citados.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Visita & aula do supermercado da Escola Galega de Consumo, que simula un supermercado real no que se traballa a compra respontable e critica, o etiquetado alimentario, a pirdmide dos alimentos e a publicidade
no punto de venda.

Visita Coca-cola (A Corufia)

Visita Gadisa (Betanzos)

Visita Concello de Santiago

Visita Correos e telégrafos (Santiago de Compostela)

Cine Numax (Santiago de Compostela)

Saldn teatro (Santiago de Compostela)

Visita @ empresa Lacteos Ferrado Verde S.L en Santa Comba.
Visita 0 Banco de Alimentos de Santiago de Compostela.
Visita otras empresas

10.0utros apartados

10.1) Publicacién

A Programacion do mddulo: Preparacion de pedidos e venda de productos estara a disposicion do alumno na intranet do centro.
Na carpeta, Sharepoint. SEA2.
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