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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15027058 | As Fontifias Santiago de Compostela 2022/2023
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CSADGO01 Administracién e finanzas Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . . .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0179 Inglés 2022/2023 0 160 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | INES PASCUAL ROY,MARIA ALEJANDRA VAZQUEZ LOPEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision equipo directivo
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA2 - Interpreta informacion profesional contida en textos escritos complexos e analiza comprensivamente os seus contidos.

RA4 - Elabora documentos e informes propios do sector ou da vida académica e cotia e relaciona os recursos linglisticos cos seus propdsitos.

RADS - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situaciéns de comunicacioén e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua
inglesa.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.1 Léronse cun alto grao de independencia textos de diverso tipo, adaptando o estilo e a velocidade da lectura as finalidades, e utilizaronse fontes de
referencia acaidas de xeito selectivo.

CAZ2.2 Interpretouse a correspondencia relativa & sua especialidade e captouse doadamente o significado esencial.

CAZ2.3 Interpretaronse con todo detalle textos extensos e de relativa complexidade relacionados ou non coa sua especialidade, con posibilidade de volver
ler as seccions dificiles.

CA2.4 Relacionouse o texto co ambito do sector a que se refira.

CA2.5 Identificouse con rapidez o contido e a importancia de noticias, artigos e informes sobre unha ampla serie de temas profesionais, e decidiuse sobre
a oportunidade dunha analise mais fonda.

CA2.6 Realizaronse traducions de textos complexos utilizando material de apoio, en caso necesario.

CAZ2.7 Interpretaronse mensaxes técnicas recibidas a través de soportes telematicos (correo electrénico, fax, etc.).

CAZ2.8 Interpretaronse instrucions extensas e complexas que estean dentro da sta especialidade.

CA4.1 Redactaronse textos claros e detallados sobre unha variedade de temas relacionados coa sua especialidade, para o que se sintetizaron e se
avaliaron as informaciéns e os argumentos procedentes de varias fontes.

CA4.2 Organizouse a informacion con correccion, precision, coherencia e cohesion e solicitouse ou facilitouse informacion xeral ou detallada.

CA4.3 Redactaronse informes onde se salienten os aspectos significativos e se ofrezan detalles relevantes que sirvan de apoio.

CA4.4 Formalizouse documentacion especifica do seu campo profesional.

CA4.5 Aplicaronse as férmulas establecidas e o vocabulario especifico na formalizacion de documentos.

CA4.6 Resumironse artigos, manuais de instruciéns e outros documentos escritos, e utilizouse un vocabulario amplo para evitar a repeticion frecuente.

CA4.7 Utilizaronse as férmulas de cortesia propias do documento que se elabore.

CAA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes e dos usos da comunidade onde se fale a lingua inglesa.

CA5.2 Describironse os protocolos e as normas de relacién social propios do pais.

CAA5.3 Identificaronse os valores e as crenzas da comunidade en que se fale lingua inglesa.

CA5.4 Identificaronse os aspectos socioprofesionais propios do sector en calquera tipo de texto.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAB5.5 Aplicaronse os protocolos e as normas de relacion social do pais de lingua inglesa.

CA5.6 Recofiecéronse os marcadores linglisticos da procedencia rexional.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Recoiiece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos por calquera medio de comunicacién en lingua estandar, e interpreta
con precisidon o contido da mensaxe.

RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e analiza o contido da situacién, adaptandose ao rexistro linguistico da persoa interlocutora.

RADS - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situaciéns de comunicacion e describe as relacions tipicas caracteristicas do pais da lingua
inglesa.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.2 Recorieceuse a finalidade de mensaxes radiofonicas e doutro material gravado ou retransmitido pronunciado en lingua estandar, e identificouse o
estado de animo e o ton da persoa falante.

CA1.3 Extraeuse informacion de gravacions en lingua estandar relacionadas coa vida social, profesional ou académica.

CA1.4 Identificaronse os puntos de vista e as actitudes da persoa falante.

CA1.5 Identificaronse as ideas principais de declaracions e de mensaxes sobre temas concretos e abstractos, en lingua estandar e cun ritmo normal.

CA1.6 Comprendeuse con todo detalle o que se di en lingua estandar, mesmo nun ambiente con ruido de fondo.

CA1.7 Extraéronse as ideas principais de conferencias, charlas e informes, e doutros xeitos de presentaciéon académica e profesional lingliisticamente
complexos.

CA1.8 Tomouse conciencia da importancia de comprender globalmente unha mensaxe, mesmo sen entender todos os seu elementos.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emisién da mensaxe.

CA3.2 Expresouse con fluidez, precision e eficacia sobre unha ampla serie de temas xerais, académicos, profesionais ou de lecer, marcando con claridade
a relacion entre as ideas.

CA3.3 espontaneamente e adoptouse un nivel de formalidade adecuado as circunstancias.

CA3.4 Utilizaronse normas de protocolo en presentacions formais e informais.

CA3.5 Utilizouse correctamente a terminoloxia da profesion.

CAZ3.6 Expresaronse e defendéronse con claridade puntos de vista e achegaronse explicacions e argumentos axeitados.

CA3.7 Describiuse e determinouse a secuencia dun proceso de traballo da sua competencia.

CA3.8 Argumentouse con todo detalle a eleccion dunha determinada opcion ou dun procedemento de traballo elixido.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.9 Solicitouse a reformulacién do discurso ou dunha parte del, en caso necesario.

CA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes e dos usos da comunidade onde se fale a lingua inglesa.

CA5.2 Describironse os protocolos e as normas de relacién social propios do pais.

CA5.3 Identificaronse os valores e as crenzas da comunidade en que se fale lingua inglesa.

CA5.4 Identificaronse os aspectos socioprofesionais propios do sector en calquera tipo de texto.

CAb5.5 Aplicaronse os protocolos e as normas de relacion social do pais de lingua inglesa.

CA5.6 Recofiecéronse os marcadores linglisticos da procedencia rexional.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacion

BC1. Analise de mensaxes orais

Comprension de mensaxes profesionais e cotias.

-Mensaxes directas, telefonicas, radiofénicas e gravadas.

-Terminoloxia especifica do sector.

-Ideas principais e secundarias.

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, "phrasal verbs", locucions, expresion da condicién e dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de
relativo, estilo indirecto e verbos modais.

-Outros recursos lingliisticos: acordos e desacordos, hipdteses e especulacions, opiniéns e consellos, persuasion e advertencia.

-Acentos de lingua oral.

BC2. Interpretacion de mensaxes escritos

Comprension de mensaxes, textos, e artigos basicos profesionais e cotians.

-Soportes telematicos: fax, correo electronico e burofax.

-Terminoloxia especifica do sector. False friends

-ldeas principais e secundarias.

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, "phrasal verbs", | wish + pasado simple ou perfecto, | wish + would, If only; uso da voz
pasiva, oraciéns de relativo, estilo indirecto e verbos modais.

Relacions loxicas: oposicion, concesion, comparacion, condicidn, causa, finalidade e resultado.

Relacions temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.

BC3. Producion de mensaxes orais

Mensaxes orais.

-Rexistros utilizados na emisién de mensaxes orais.

-Terminoloxia especifica do sector. "False friends"

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicidns, "phrasal verbs", locuciéns, expresion da condicion e dubida, uso da voz pasiva, oracions de
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relativo, estilo indirecto e verbos modais.

-Outros recursos lingliisticos: acordos e desacordos, hipéteses e especulacions, opiniéns e consellos, persuasion e advertencia.
-Fonética. Sons e fonemas vocalicos, e as stias combinacidns. Sons e fonemas consonanticos, e as slas agrupacions.
-Marcadores lingiiisticos de relacions sociais, normas de cortesia e diferenzas de rexistro.

Mantemento e seguimento do discurso oral.

-Toma, mantemento e cesion da quenda de palabra.

-Apoio, demostracion de entendemento, peticidn de aclaracion, etc.

-Entoacién como recurso de cohesién do texto oral: uso dos patrons de entoacion.

BC4. Emisién de textos escritos

Expresion e formalizacion de mensaxes e textos profesionais e cotians.

-Curriculo e soportes telematicos: fax, correo electrénico e burofax.

-Terminoloxia especifica do sector.

-ldea principal e ideas secundarias.

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, "phrasal verbs", verbos modais, locuciéns, uso da voz pasiva, oracions de relativo e estilo
indirecto.

-Relacions léxicas: oposicion, concesion, comparacion, condicidn, causa, finalidade e resultado.
Relacions temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.

Coherencia textual:

-Adecuacion do texto ao contexto comunicativo.

-Tipo e formato de texto.

-Variedade de lingua. Rexistro.

-Seleccion Iéxica, de estruturas sintacticas e de contido salientable.

Inicio do discurso e introducién do tema. Desenvolvemento e expansion.

-Exemplificacion.

-Conclusion e/ou resumo do discurso.

-Uso dos signos de puntuacion.

BC5. Identificacion e interpretacion dos elementos culturais mais significativos dos paises de lingua inglesa

Valoracién das normas socioculturais e protocolarias nas relacions internacionais.

Uso dos recursos formais e funcionais en situacidns que requiren un comportamento socioprofesional, co fin de proxectar unha boa imaxe da
empresa.

Recofiecemento da lingua inglesa para afondar en cofiecementos que resulten de interese ao longo da vida persoal e profesional.

Uso de rexistros axeitados segundo o contexto da comunicacion, a persoa interlocutora e a intencién das persoas interlocutoras.

Temas:

Office Orientation

Office Routines

Using the intranet
Handling mail

Using a Courier Service
Shipping

Import and Export
Receiving Calls

Following up on Messages
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thCIB

Scheduling Meetings
Booking Off-site Events
Planning Meetings

Taking Minutes
Organizing Exhibitions
Attending Business Events
Making Travel Arrangements
Booking Hotels and Restaurants
Time Clock Regulations
Security at the Workplace
Customer Service
Handling Complaints
Market Research
Marketing Strategies
Accounting

Banking

Insurance

Global E-commerce
Dealing with Suppliers
Training

Teamwork

Leadership Skills

Strategy Planning
Applying for a Job
Interviewing

Preparing a CV

Writing A CV.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

-PROBA ESCRITA (BC2, BC4 E BC5):

Valorarase o cofiecemento do vocabulario € normas gramaticais e estruturais mediante o desenvolvemento de diversas tarefas. En tarefas de
comprension e producion de textos, penalizarase por erros ortograficos e de sintaxe (a acumulacion de erros pode significar 0 50% da cualificacion

da proba).

-PROBA ORAL (BC1, BC3 E BC5):

No apartado de audicion, valorarase a comprension do texto, centrada na procura da informacion requirida.

No apartado de produciédn oral, valoraranse os rexistros utilizados, a fluidez, a adaptacion ao nivel de formalidade adecuado, a utilizacion de
vocabulario especifico, a expresion e defensa de opinidns. Valorarase a comprension e expresion por igual, tendo mais en conta a capacidade de
expresion que a precision na expresion, ainda que se penalizara a falta grave de coherencia e a expresion con excesivo numero de erros. Unha
pronunciacion correcta supora un valor engadido que podera axudar a compensar erros gramaticais leves.
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

A proba escrita constara dos seguintes apartados:

1- Realizacion de tarefas encamifiadas a demostrar o cofiecemento de vocabulario especifico e gramatica.
2- Resposta de preguntas sobre un texto (de tipo profesional ou relativo & cultura de paises de fala inglesa).
3- Redaccidn de textos propios do sector.

Esta proba cualificarase de cero a dez puntos: a primeira parte supora un 20% de nota, a segunda parte un 40% e a terceira parte un 40%. Para a
sUa superacion as persoas candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou superior a cinco puntos.
As persoas candidatas s6 precisaran levar ao exame boligrafo de tinta azul ou negra.

4.b) Segunda parte da proba

A proba tera duas partes:

1- Audicion: escoitar un texto gravado; o alumnado debera dar resposta a preguntas sobre o escoitado (de xeito oral ou escrito).

2- Expresion oral. Este podera constar de varios subapartados: resposta de preguntas persoais, realizacion de mini-presentacions, descricién oral
de imaxes e das situaciéns implicitas nas mesmas, realizacién de conversas...

Esta proba cualificarase de cero a dez puntos (contando a 12 parte co 50% da cualificacion, a 2% co 50%). Para a sua superacion as persoas
candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou superior a cinco puntos. As persoas que non superen a primeira parte da proba seran
cualificadas cun cero nesta segunda parte.

As persoas candidatas so precisaran levar ao exame boligrafo de tinta azul ou negra (para a primeira parte da proba).




