EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO Il

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES  \MJODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE j BI | C | B

DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15027058 | As Fontifias Santiago de Compostela 2022/2023
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracién e xestion CMADGO01 Xestién administrativa Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0156  |Inglés 2022/2023 0 160 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA ALEJANDRA VAZQUEZ LOPEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA2 - Interpreta informacion profesional contida en textos escritos, ao analizar comprensivamente os seus contidos.

RA4 - Elabora textos sinxelos en lingua estandar, e relaciona as regras gramaticais coa sua finalidade.

RAS5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situacions de comunicacion, e describe as relacions caracteristicas do pais da lingua estranxeira.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA2.1 Seleccionaronse os materiais de consulta e dicionarios.

CA2.2 Léronse comprensivamente textos sinxelos.

CAZ2.3 Interpretouse o contido global da mensaxe.

CA2.4 Relacionouse o texto co ambito da area profesional a que se refira.

CA2.5 Identificouse a terminoloxia utilizada.

CA2.6 Realizaronse traducions de textos sinxelos utilizando material de apoio, en caso necesario.

CA2.7 Interpretouse a mensaxe recibida a través de soportes telematicos: correo electrénico, fax, etc.

CA4.1 Redactaronse textos breves relacionados con aspectos cotians e profesionais.

CA4.2 Organizouse a informacion coherentemente e con cohesion.

CA4.3 Realizaronse resumos de textos relacionados co propio contorno profesional.

CA4.4 Formalizouse documentacion especifica do campo profesional propio.

CA4.5 Aplicaronse as férmulas establecidas e o vocabulario especifico na formalizacion de documentos.

CA4.6 Resumironse as ideas principais de informaciéns dadas, utilizando os seus propios recursos linguisticos.

CA4.7 Utilizaronse as férmulas de cortesia propias do documento que se elabore.

CAA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes da comunidade onde se fale a lingua estranxeira.

CA5.2 Describironse e aplicaronse as normas e os protocolos de relaciéon social propios do pais.

CAA5.3 Identificaronse as crenzas e os valores propios da comunidade onde se fale a lingua estranxeira.

CA5.4 Identificaronse os aspectos socioprofesionais propios do sector, en calquera tipo de texto.

CAA5.5 Aplicaronse as normas de relacion social e os protocolos propios do pais da lingua estranxeira.
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2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Recofece informacion profesional e cotia contida en discursos orais emitidos en lingua estandar, e analiza o contido global da mensaxe en relacion
cos recursos linglisticos correspondentes.

RA3 - Emite mensaxes orais claras e ben estruturadas, e participa como axente activo en conversas profesionais.

RAS5 - Aplica actitudes e comportamentos profesionais en situaciéns de comunicacioén, e describe as relacions caracteristicas do pais da lingua estranxeira.

2.2.2. Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucioén dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Situouse a mensaxe no seu contexto.

CA1.2 Identificouse a idea principal da mensaxe.

CA1.3 Recorieceuse a finalidade da mensaxe directa, telefénica ou por outro medio oral.

CA1.4 Extraeuse informacion especifica en mensaxes relacionadas con aspectos da vida profesional e cotia.

CA1.5 Estableceuse a secuencia dos elementos constituintes da mensaxe.

CA1.6 Identificaronse as ideas principais dun discurso sobre un tema cofiecido, transmitido por un medio de comunicacién, emitido en lingua estandar e
articulado con claridade.

CA1.7 Recoriecéronse as instruciéns orais e seguironse as indicacions.

CA1.8 Tomouse conciencia da importancia de comprender globalmente unha mensaxe, mesmo sen entender todos os seus elementos.

CA3.1 Identificaronse os rexistros utilizados para a emision da mensaxe.

CA3.2 Comunicouse utilizando formulas, nexos e estratexias de interaccion.

CAB.3 Utilizaronse normas de protocolo en presentacions.

CA3.4 Describironse feitos breves e imprevistos relacionados coa profesion.

CA3.5 Utilizouse correctamente a terminoloxia da profesion.

CA3.6 Expresaronse sentimentos, ideas ou opinions.

CA3.7 Enumeraronse as actividades da tarefa profesional.

CA3.8 Describiuse e secuenciouse un proceso de traballo da competencia propia.

CA3.9 Xustificouse a aceptacién ou o rexeitamento de propostas realizadas.

CA3.10 Argumentouse a eleccién dunha determinada opcion ou dun procedemento de traballo.

CA3.11 Solicitouse a reformulacion do discurso ou de parte del cando se considerou necesario.

CA5.1 Definironse os trazos mais salientables dos costumes da comunidade onde se fale a lingua estranxeira.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA5.2 Describironse e aplicaronse as normas e os protocolos de relacidn social propios do pais.

CA5.3 Identificaronse as crenzas e os valores propios da comunidade onde se fale a lingua estranxeira.

CA5.4 Identificaronse os aspectos socioprofesionais propios do sector, en calquera tipo de texto.

CA5.5 Aplicaronse as normas de relacién social e os protocolos propios do pais da lingua estranxeira.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

BC1. Andlise de mensaxes orais

Comprension de mensaxes profesionais e cotias:

- Mensaxes directas, telefnicas e gravadas.

- Terminoloxia especifica do sector administrativo.

- Idea principal e ideas secundarias.

- Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, locucions, expresion da condicién e da dubida, uso da voz pasiva, verbos modais, oracions
de relativo e estilo indirecto.

- Outros recursos lingtiisticos: gustos e preferencias, suxestions, argumentacions, instrucions...

- Variedade de acentos na lingua oral.

-Orde de palabras na oracién simple.

BC2. Interpretacion de mensaxes escritas

Comprension de mensaxes, textos e artigos basicos profesionais e cotians.

-Soportes telematicos: fax, correo electronico, burofax, etc.

-Terminoloxia especifica do sector administrativo.

-ldea principal e ideas secundarias.

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, oracions condicionais, uso da voz pasiva, oracions de relativo e estilo indirecto.
-Orde de palabras na oracién simple.

Relacions loxicas: oposicion, concesion, comparacion, condicidn, causa, finalidade e resultado.

Relaciéns temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.

BC3. Producién de mensaxes orais

Rexistros utilizados na emisién de mensaxes orais.

Terminoloxia especifica do sector administrativo.

Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, locucions, expresion da condicion e da dubida, uso da voz pasiva, oraciéns de relativo e estilo
indirecto.

Outros recursos lingiisticos: gustos e preferencias, suxestiéns, argumentacions e instrucions.

Fonemas: sons e fonemas vocalicos (e as stias combinacions) e consonanticos (e as stas agrupacions).

Marcadores lingiisticos de relacidns sociais: normas de cortesia e diferenzas de rexistro.

Mantemento e seguimento do discurso oral:
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-Toma, mantemento e cesion da quenda de palabra.
-Apoio, demostracion de entendemento, peticidn de aclaracion, etc.
-Entoacién como recurso de cohesién do texto oral: uso dos patrons de entoacion.

BC4. Emisidn de textos escritos

Expresidn e formalizacién de mensaxes e textos profesionais e cotians:

-Curriculo e soportes telematicos: fax, correo electronico, burofax, etc.

-Terminoloxia especifica da area profesional.

-Idea principal e ideas secundarias.

-Recursos gramaticais: tempos verbais, preposicions, locucidns uso da voz pasiva, oraciéns de relativo e estilo indirecto.
Relaciéns loxicas: oposicion, concesion, comparacion, condicion, causa, finalidade e resultado.

Relaciéns temporais: anterioridade, posterioridade e simultaneidade.

Coherencia textual:

-Adecuacion do texto ao contexto comunicativo.

-Tipo e formato de texto.

-Variedade de lingua: rexistro.

-Seleccion Iéxica, de estruturas sintacticas e de contido salientable.

-Inicio do discurso e introducién do tema. Desenvolvemento e expansion: exemplificacidn e conclusién, e/ou resumo do discurso.
-Uso dos signos de puntuacion mais habituais.

BC5. Identificacion e interpretacion dos elementos culturais mais significativos dos paises da lingua estranxeira.

Valoracién das normas socioculturais e protocolarias nas relacions internacionais.

Cofiecemento dos elementos culturais mais salientables nos paises onde se fale a lingua inglesa.

Uso dos recursos formais e funcionais en situaciéns que requiran un comportamento socioprofesional, co fin de proxectar unha boa imaxe da
empresa.

Temas:

Who's who in the Office?

Welcoming Visitors

The Office Building and Getting Around the Office
Office Routines

Organizing an Office

Managing Office Supplies and Ordering Office Supplies
Photocopying

Handling Mail

Receiving Calls and Taking Messages

Dealing with Phone Requests

Calling for Service

Scheduling Meetings

Exhibitions

Handling Customer Complaints

Booking Flights

Choosing a Hotel and Booking a Hotel

Renting a Car

Booking Train Tickets
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Ordering Food

Preparing a Presentation and Searching the internet
Time Clock Records and Security issues

At the Bank and Banking Issues

Applying for a job and Interviewing

Preparing a CV and writing a CV.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

-PROBA ESCRITA (BC2, BC4 E BC5):

Valorarase o cofiecemento do vocabulario € normas gramaticais e estruturais mediante o desenvolvemento diversas tarefas. En tarefas de
comprension e producion de textos, penalizarase por erros ortograficos e de sintaxe (a acumulacidn de erros pode significar 0 50% da cualificacion
da proba).

-PROBA ORAL (BC1, BC3 E BC5):

No apartado de audicion, valorarase a comprension do texto, centrada na procura da informacion requirida.

No apartado de producion oral, valoraranse os rexistros utilizados, a fluidez, a adaptacién ao nivel de formalidade adecuado, a utilizacién de
vocabulario especifico. Valorarase a comprensién e expresion por igual, tendo mais en conta a capacidade de expresion que a precisién na
expresion, ainda que se penalizara a falta grave de coherencia e a expresion con excesivo numero de erros. Unha pronunciacion correcta supora
un valor engadido que podera axudar a compensar erros gramaticais leves.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

A proba escrita constara dos seguintes apartados:

1- Realizacion de tarefas encamifiadas a demostrar o cofiecemento de vocabulario especifico e gramatica.
2- Resposta de preguntas sobre un texto (de tipo profesional ou relativo & cultura de paises de fala inglesa).
3- Redaccion de textos (en formato de correo electrénico, mensaxes breves,cartas,resumos)

Esta proba cualificarase de cero a dez puntos (contando a 12 parte co 20% da cualificacién, a 22 co 40% e a 3% co 40%). Para a sda superacion as
persoas candidatas deberan obter unha puntuacién igual ou superior a cinco puntos.
As persoas candidatas so precisaran levar ao exame boligrafo de tinta azul ou negra.

4.b) Segunda parte da proba

1- Audicién. Escoitar un texto gravado: o alumnado debera dar resposta a preguntas sobre o escoitado (de xeito oral ou escrito).

2- Expresion oral. Este podera constar de varios subapartados: resposta de preguntas persoais, realizacién de mini-presentacions, descricién oral
de imaxes e das situaciéns implicitas nas mesmas, realizacién de conversas...

Esta proba cualificarase de cero a dez puntos (contando a 12 parte co 50% da cualificacion, a 22 co 50%). Para a sta superacién as persoas
candidatas deberan obter unha puntuacién igual ou superior a cinco puntos. As persoas que non superen a primeira parte da proba serén
cualificadas cun cero nesta segunda parte.

As persoas candidatas s6 precisaran levar ao exame boligrafo de tinta azul ou negra (para a primeira parte da proba).




