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Esta Guia do Alumando contén informacién de caracter xeral extraida da normativa, polo que
calquera dubida ou contradicién se resolvera atendendo & normativa vixente. Lembre que a

normativa sempre prevalece sobre calquera outra informacion.
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1. O CENTRO
Datos xerais

O IES As Fontifias é un centro publico que iniciou a sua actividade no curso 91-92 como desdobre

do IES Compostela e do IES Monte de Conxo.

O Alumnado que cursa ciclos formativos procede das poboaciéns periféricas, e nunha gran parte
de fora do Concello, desprazandose dende lugares situados a mais de 40 km. Cada ano aumenta
o numero de alumnos e alumnas que cursaron bacharelato no centro e que contintdan os seus
estudos no IES As Fontifas, cursando un ciclo formativo da familia de Administracion e Xestion

ou algun da Familia Profesional de Edificacién e Obra Civil.

Por outra parte un nimero importante deste alumnado manifesta interese en seguir estudos

universitarios en carreiras para as que tefien acceso directo.

O Alumnado que cursa bacharelato procede en gran nimero do CPI “Camifio de Santiago” do Pino
e do CPl “Fonte- Diaz” de Touro. Este ano seque aumentando o nimero de alumnos e alumnas da
contorna do centro que veiien facer aqui os estudos de bacharelato procedentes de distintos
centros da cidade ( Compaiiia de Maria, La Salle, Os Remedios, IES “Antén Fraguas”, ...) nos que

fixeron a ESO ou bacharelato.
Datos de contacto

IES AS FONTINAS

Rua Estocolmo, 5

15707 SANTIAGO DE COMPOSTELA

Tf. 881866 661/ Fax. 881866 684

ies.as.fontinas@edu.xunta.gal

http://www.edu.xunta.gal/centros/iesasfontinas/

Facebook: facebook.com/iesasfontinas/

Twitter: @l ESAsFontinas

Instagram: @bibliofontinhas

Cémo chegar
https://goo.gl/maps/4YGbvhbSSBU2
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O centro ubicase ao norte do barrio de As Fontifias, moi proximo ao nucleo de San Lazaro e ao
tramo final do Camifio Francés. Pola nosa situacion dentro da cidade estamos moi ben
comunicados tanto coa estacion de autobuses como coa saida 67 da AP9 asi como cos centros

administrativos da Xunta de Galicia en San Lazaro, San Caetano e a Cidade da Cultura.

O centro conta con dous accesos o principal, situado no andar O, é pola rua Estocolmo que é

peonil. O acceso secundario sitlase no andar 1 e é polo aparcamento da rua Oslo.

O centro conta con dous aparcamentos para uso tanto do profesorado como do alumnado, os
seus acceso situanse polas rdas Roma e Oslo. Para acceder a estes aparcamentos habera que
solicitar en secretaria antes do 30 de setembro un mando que se proporcionara cun depodsito de
30€. Ao devolver o mando abonarase este depdsito sempre que o mando se presente en perfecto
estado de funcionamento. O mando so estara operativo mentres o alumno/a ou profesor/a

pertenza ao centro.

Horarios e servizos do centro
De luns a venres o centro abre as 8:30 e pecha as suas portas as 23:00 (o venres pode pechar

antes).

7 de 49



IES As Fontifias

Rl XUNTA CONSELLERIADE Rua Estocolmo, 5-7
+® 4 CULTURA, EDUCACION .
W8 DE GALICIA | £ UnIvERSIDADE 15707 Santiago de Compostela

ies.as.fontinas@edu.xunta.gal
Horario lectivo

O Instituto imparte docencia pola mafia de luns a venres dende as 09.00h. ata as 14.25h., cun
recreo de 11.30 h. a 12 h., e pola tarde de luns a venres dende as 15.30 h. ata as 21.30 h (venres

ata as 20:30).
Horario de bacharelato

- Horario de 1° de Bacharelato: Pola maia, luns, martes, mércores, xoves e venres de 09.00 h. a
14.30 h mais a tarde do luns de 16.20 h. a 18.00 h.

- Horario de 2° de Bacharelato: Pola mafia martes, mércores, xoves e venres de 09.00 h. a 14.30
h., luns de 09.00 h. a 13.40 mais a tarde do luns de 16:20 a 18:00h.

Horario dos Ciclos Formativos

Réxime Ordinario: pola mafia de 9 h. a 14.30 h. mais duas tardes de 15.30 h. a 18.00 h.
Réxime Adultos: pola tarde de luns a venres de 15.30 h. ata as 21.30 h.

Horario e condicidns da dispofiibilidade dos servizos e instalaciéns do centro.

O servizo da biblioteca é atendido cada hora sempre que haxa dispofiibilidade horaria do
profesorado, e permanece aberto para consulta de libros, dende as 10.00h. ata as 14:30h e dende

as 15:00h ata as 21.30h. Para estudo, a biblioteca abre a partir das 8:30 horas.

Durante todos os recreos da mafid, hai profesorado encargado de facilitar o préstamo

domiciliario de libros de lectura.

Unha sala de informatica de libre disposicion do alumnado, anexa & biblioteca, que
pode utilizarse durante a xornada escolar no mesmo horario que a biblioteca e é vixiada polo

profesorado.
O servizo de cafeteria permanece aberto dende as 9 h. ata as 18.00h.

Os servizos e instalaciéns do IES As Fontifias usaranse seguindo as instruciéns do equipo
directivo, aprobadas en Consello Escolar, e sempre tendo en conta as indicacidns establecidas

nas Normas de Organizacion e Funcionamento do centro.
Horario de veran

O centro permanecerd aberto en horario de mafia de 9:00h a 14:00h do 1 de xullo ao 31 de xullo
e de 10:00 a 13:00 do 1 ao 31 de agosto.
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Organizacién de servizos complementarios
No IES AS FONTINAS non dispofiemos de servizos complementarios como transporte escolar, por
ser un ensino post-obrigatorio, pero cabe sinalar que o concesionario da cafeteria elabora tédolos
dias un menu, cun prezo aproximado de 5 euros, co fin de facilitarlle o xantar ao alumnado xa que

moitos deles/as proveiien de fora da cidade.
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Planos do centro
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salon de actos

andar 0 }
acceso rua Estocolmo

Equipamento do centro

O IES As Fontifias conta coas seguintes instalaciéns:

- 12 aulas con capacidade para 35 alumnas e alumnos; todas contan con canén de video e 4 dis-
pofien de taboleiro electrénico
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- 3 aulas con capacidade para 18 alumnas e alumnos
- 13 aulas de informatica con capacidade de 12 a 30 alumnas e alumnos

-1 aula de idiomas informatizada, con capacidade para 30 alumnas e alumnos; conta con tabo-
leiro electronico

-1 aula de debuxo para 20 alumnas e alumnos
- 1 aula de materiais da Familia de Edificacion e obra civil: taquimetros, estacion total, ...
- 3 laboratorios: Ciencias naturais, Fisica e Quimica

- Sala de conferencias, con capacidade para 180 persoas, e que conta con cadea musical, video,
proxector LCD, ordenador con conexién a internet, ...

- 1 biblioteca con capacidade para 54 alumnas e alumnos e 12 postos con ordenadores con ac-
ceso a internet

-1 ximnasio

- 1 pavillon deportivo

- 1 pista polideportiva

- 9 salas para os departamentos didacticos

- 1 sala de titorias

- 1sala para o profesorado

- 1 sala para reunidns e uso do departamento de dinamizacion da lingua galega
- 1 sala para o departamento de orientacion

- 1sala portico de usos multiples

- 2 salas de lectura/estudo para o alumnado

- Despachos para o equipo directivo e secretaria
- Almacéns

- Conserxeria

- Cafeteria

- Vivenda para un conserxe

Todas as aulas e os departamentos do IES AS FONTINAS dispofien de conexién a internet e,
como minimo, dun ordenador.

Alumnado

O numero total de alumnos/as no pasado curso 2022-2023 foi de 620.

Por xénero

No Bacharelato predomina o alumnado feminino (63%). Na Familia de Administracién predomina
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o alumnado feminino (58%). Na Familia de Edificacién e Obra Civil predomina o alumnado

masculino (58%).
Globalmente no centro 0 54 % corresponde ao alumnado feminino.
Por tipo de estudos
57% cursa estudios da familia Administrativa.
30% cursa estudios da familia de Edificacion e Obra Civil.
13% Bacharelato.
Por nivel educativo
13% Bacharelato.
21% Ciclos medios e Fp Basica
66% Ciclos superiores
Por réxime educativo
58% réxime ordinario

42% réxime das persoas adultas

Oferta Educativa

O numero de grupos é de 24 mais os grupos de alumnado en FCT.

BACHARELATO

Humanidades Ciencias Sociais Ciencias e Tecnoloxia’
1° BAC A 1° BACB 1° BAC A

2° BAC A 2° BAC B 2° BAC A

2 GRUPOS 2 GRUPOS

4 GRUPOS

1 As comuns xUntanse o grupo de Humanidades co de Ciencias e Tecnoloxia.
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ADMINISTRACION E FINANZAS

FP BASICA Servizos administrativos

2 GRUPOS

Administracion e Finanzas

2 GRUPOS

Asistencia a Direccidn

2 GRUPOS

REXIME DAS PERSOAS ADULTAS - DISTANCIA

Xestion Administrativa 2 GRUPOS
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FP CS Administracion e Finanzas 2 GRUPOS
4 GRUPOS
TOTAL GRUPOS ADMINISTRACION E FINANZAS 12 GRUPOS
EDIFICACION E OBRA CIVIL
REXIME ORDINARIO
FP CS Proxectos de Obra Civil 1°
20
2 GRUPOS
FP CS Proxectos de Edificacion 1°
20
2 GRUPOS
4 GRUPOS
REXIME DAS PERSOAS ADULTAS - DISTANCIA
FP CS Proxectos de Edificacion 1 GRUPOS
1 GRUPOS
TOTAL GRUPOS EDIFICACION E OBRA CIVIL 5 GRUPOS
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Persoal

Organos de goberno

Organos unipersonais

José Antonio Sumay Rey
jose@iesasfontinas.net

Suso Noya Lépez
jesus@iesasfontinas.net

Vicedirector

Ricardo Cacheda Pérez Victor Pérez Rodriguez

ricardoc@iesasfontinas.net

victor.perez@iesfontinas.net

Secretario Xefa de estudos Xefe de estudos noct.
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Organos colexiados

Consello escolar

JOSE ANTONIO SUMAY REY

RICARDO CACHEDA PEREZ
MARIA JESUS PRIETO RAMOS
VICTOR PEREZ RODRIGUEZ

DIRECCION

XOSE PALACIO PERULERO
NEMESIO PINEIRO SOLINO
MERCEDES FERNANDEZ FERNANDEZ
ANA SANTOS VAAMONDE
JOSE ANTONIO CANEDA VIDAL
INES PASCUAL ROY
RAQUEL PARAPAR LOPEZ

PROFESORADO

ALEJANDRO GOMEZ PITA

p ALUMNADO
ALICIA ROMARIS VALERIA

FERNANDO FERNANDEZ GONZALEZ

CONSELLO ESCOLAR

ALEJANDRA SANTOS MOSQUERA PAIS /NAIS

MARTA ABAL RODRIGUEZ CONCELLO

Claustro

O claustro do IES As Fontifias conta, durante este curso, con 53 membros.

Organos de coordinacion didactica

Departamentos didacticos e coordinacions

Departamento de administracion e xestién.

Mercedes Fernandez Fernandez. Xefa do departamento de administracién e xestion.
merceff@iesasfontinas.net

Despacho 218-219

Departamento de bioloxia.

Xosé Palacio Perulero. Xefe do departamento de bioloxia.

xose@iesasfontinas.net

Despacho 317
16 de 49
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Departamento de lingua casteld e literatura.

Gabriel Iglesias Morales. Xefe do departamento de lingua casteld e literatura.
gabrieli@iesasfontinas.net

Despacho 320

Departamento de tecnoloxia.

José Luis Castellanos Garcia. Xefe do departamento de tecnoloxia
luis@iesasfontinas.net

Despacho 311

Departamento de economia.

Xoan Antén Louzao Rodriguez. Xefe do departamento de economia.
xlouzao@iesasfontinas.net

Despacho 317

Departamento de edificacidn e obra civil.

Noemi Méndez-Benegassi Gamallo. Xefa do departamento de edificacién e obra civil.
noemi@iesasfontinas.net

Despacho EOC

Departamento de educacion fisica.

Maria Somoza Hermo. Xefa do departamento de educacion fisica.
Despacho educacion fisica. Andar 1

Departamento de fisica e quimica.

Xoan Garcia Carballo. Xefe do departamento de fisica e quimica.
xoan@iesasfontinas.net

Despacho 311

Departamento de filosofia.

Nicanor Ramén Fuentes Laifio. Xefe do departamento de filosofia.

nfuentes@iesasfontinas.net
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Despacho 217

Departamento de formacién e orientacion laboral.

Nemesio Pifieiro Solifio. Xefe do departamento de formacién e orientacién laboral.
nemesio@iesasfontinas.net

Despacho 321

Departamento de francés.

Maria Luisa Diaz Castro. Xefa do departamento de francés.
mdiaz@iesasfontinas.net

Despacho 216

Departamento de inglés

Inés Pascual Roy. Xefa do departamento de inglés.
inesp@iesasfontinas.net

Despacho 216

Departamento de latin e grego.

Gema Roiz Sanchez. Xefe do departamento de latin e grego.
gemar@iesasfontinas.net

Despacho 320

Departamento de lingua e literatura galega.

Maria José Pardo Fernandez. Xefa do departamento de lingua e literatura galega.
mariapf@iesasfontinas.net

Departamento de matematicas.

José Antonio Caneda Vidal. Xefa do departamento de matematicas.
josec@iesasfontinas.net

Despacho 317

Departamento de xeografia e historia.

Ana M? Santos Vaamonde. Xefa do departamento de xeografia e historia.

18 de 49



. IES As Fontifias
CONSELLERIA DE . i
CULTURA, EDUCACION _Rda Estocolmo, 5-7
E UNIVERSIDADE 15707 Santiago de Compostela

ies.as.fontinas@edu.xunta.gal

3

A XUNTA
i DE GALICIA

4+

o4

+

anasv@iesasfontinas.net

Despacho 217

Departamento de orientacién.

Maria Esther Portas Potel. Xefa do departamento de orientacién.
portaspotel@iesasfontinas.net

Despacho 102

Departamento de relixidn catdlica.

Sofia Balseiro Alvarez. Xefa do departamento de relixion catdlica
Coordinacion da FCT.

Julia Lépez Diaz. Coordinadora de FCT

fct@iesasfontinas.net

Despacho FCT Andar 1

Coordinacién do equipo de dinamizacién e normalizacién linguistica.
Coordinadora do equipo de dinamizacién e normalizacion linglistica.
Despacho 319

Coordinacion TIC

Xoan Garcia Carballo. Coordinador TIC
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Outros organos
Equipo de dinamizacion linglistica

pendente e COORDINADOR/A

pendente el PROFESORADO

pendente el PROFESORADO

pendente el PROFESORADO

PAS

—J
P
[
L

pendente

ALUMNADO

pendente

ALUMNADO

pendente

ALUMNADO

pendente
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2. O CURSO
Normas de Organizacion, Funcionamento e Convivencia

Con data 28 de xufio de 2021 aprobaronse no Consello Escolar as Normas de Organizacion,
Funcionamento e Convivencia (NOFC) das que nesta guia se ofrece un breve extracto. Para mais

informacion as NOFC estan publicadas na web do centro.

Dereitos e deberes do alumnado
Dereitos (Art. 17)

Todo o alumnado tera os mesmos dereitos e deberes bdasicos sen mais distincidons que as
derivadas da suUa idade e das ensinanzas cursadas. Asi mesmo tefien o dereito e o deber de
coflecer a Constituciéon Espafiola e o Estatuto de Autonomia, coa finalidade de formarse nos

valores e principios recofiecidos neles.

Os dereitos e deberes verien fixados ao amparo de Real Decreto polo que se regulan os dereitos
e deberes do alumnado e as normas de convivencia e na Lei 4/2011 de convivencia e participacion
da comunidade educativa o seu exercicio realizarase no marco dos fins atribuidos a actividade

educativa pola LOMLOE.

Recofiécenselle ao alumnado os seguintes dereitos basicos de convivencia escolar, sen prexuizo

dos establecidos nas leis organicas de educacion:

a) A recibir unha formacién integral e co-educativa que contribla ao pleno
desenvolvemento da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo.

b) A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.

c) A proteccién integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra
as situacions de acoso escolar.

d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola
Administracion educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011 de
Convivencia e participaciéon da comunidade educativa.

e) A participar na confeccién das normas de convivencia e na resolucién pacifica de
conflitos e, en xeral, a participar na toma de decisiéns do centro en materia de

convivencia.

Deberes (Art. 18)

O deber mais importante do alumnado é aproveitar positivamente o posto escolar que a
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sociedade pon a sua disposicion. Por isto, o interese, esforzo e a asistencia & clase é a

consecuencia do dereito fundamental & educacién e polo tanto o deber basico do alumnado.

Os deberes do alumnado son os derivados do cumprimento das normas de convivencia do centro

e concrétanse nas seguintes obrigas:
Son deberes basicos de convivencia do alumnado:

a) Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun
adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus comparieiros
ou companieiras a educacion.

b) Respectar a dignidade e as funcions e orientaciéns do profesorado no exercicio das
suas competencias, recofiecéndoo como autoridade educativa do centro.

c) Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade
de dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos
restantes membros da comunidade educativa.

d) Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro docente.

e) Conservar e facer un bo uso das instalacidéns e dos materiais do centro.

f) Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a
convivencia dos seus respectivos centros docentes.

g) Segquir as directrices do profesorado respecto da sua educacién e aprendizaxe.

h) Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

Limpeza e conservacion dos espazos e 0s recursos materiais (Artigo 27).

1. Cada grupo é responsable da sua aula. Os estragos intencionados ou provocados
por neglixencia seran custeados polos autores, se se cofiecen.

2. O alumnado ten a obriga de respectar o material do centro e responsabilizarse del.
No momento en que, voluntaria ou involuntariamente, se produza un dano, este
debe ser comunicado inmediatamente a Xefatura de Estudos, ou, na sda ausencia,
ao cargo directivo de garda.

3. Tédolos membros da comunidade educativa en xeral, e o alumnado en particular,
velaran polo coidado e limpeza do centro, a conservacion e o bo uso do material e

instalacions.

Actitude na clase e nos corredores (Artigo 28).
1. O respecto debe ser a norma que regule tédalas relaciéns entre os membros da

comunidade educativa.
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O alumnado debe asistir as clases co material necesario para realizar as suas
tarefas.

O alumnado debera gardar compostura na clase e, ao sair, deixar as mesas e
cadeiras debidamente ordenadas.

Deberan tanto entrar como sair do edificio de forma ordenada, sen deterse nos
corredores e escaleiras.

Nos cambios de clase o alumnado esperara dentro da aula a que chegue o
profesor/a

Corredores e escaleiras deixaranse libres coa finalidade de facilitar a circulacién

dentro do centro en condicidns de seguridade.

Uso dos espazos (Artigo 30).

Aulas ordinarias

1.

2.

3.

Prohibese comer ou beber nas aulas ordinarias (excepto auga).
Nos taboleiros de aula sé se permitira colgar informaciéon académica. A
informacion colgarase na aula de referencia do grupo.

O alumnado e profesorado son responsables de manter a limpeza na aula.

Aulas informaticas

Biblioteca

4.
5.

Prohibese comer ou beber nas aulas informaticas (excepto auga).

Nos taboleiros de aula sé se permitira colgar informaciéon académica. A
informacion colgarase na aula de referencia do grupo.

O alumnado e profesorado son responsables de manter a limpeza na aula.

Cando por cuestions académicas o alumnado solicite a utilizacion dunha aula
informatica fora do seu horario lectivo o profesorado podera autorizar a sua
utilizacion por un tempo determinado, sempre que non haxa clase nesa aula e
sempre que se identifique a un alumno/a responsable de avisar en conserxeria para

que peche a aula e comunique calquera incidencia na utilizacién da mesma.

Toda persoa matriculada no centro, convértese en usuario/a da biblioteca e do seu
espazo ( ten dereito a usar o espazo da biblioteca e os seus servizos). Con sé
presentar o DNI pode realizar préstamos e devolucions .

A biblioteca permanecerd aberta durante o horario do centro e os usuarios/as
poderan utilizar as suas instalacions e consultar a coleccién, sempre no seu

interior; independentemente de que non haxa profesorado de garda.
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O profesorado de garda serd o encargado de realizar préstamos e devolucioéns co
programa MEIGA.

A devolucion dun fondo bibliotecario en mal estado ou a sua ausencia conleva o
restablecemento do ben danado ou extraviado.

Os usuarios/as deberdan velar polo coidado e limpeza do espazo, mobiliario e dos
fondos da biblioteca.

Para o uso dos taboleiros que dependen da biblioteca, haberd que pedir permiso
para colgar informacién que non sexa académica.

O control do uso dos ordenadores da biblioteca farase por medio do rexistro
electrénico da rede. O profesorado de garda en biblioteca podera controlar a
actividade da sala de informatica da biblioteca.

O respecto das normas minimas de civilidade e educacion con outros usuarios/as

ou profesorado son de rigor na biblioteca.

Espazos de lecer (Sala pértico e corredores)

16.
17.

18.

19.

Estd permitido comer ou beber nos espazos de lecer.

Manterase a limpeza dos espazos e farase unha utilizacion de papeleiras para
desfacerse do lixo.

Nos corredores s6 se podera permanecer durante os recreos. O alumnado que non
estea en clase debera utilizar a sala pértico, biblioteca e/ou cafeteria.

Estan permitidos os xogos de mesa excepto os de naipes e apostas.

Pavillon, ximnasio e pista polideportiva

20.0 alumnado poderd solicitar a utilizacion do pavilldon, ximnasio e pista

21.

polideportiva para a practica deportiva.
O alumnado poderad solicitar o uso do equipamento deportivo sempre que se vele

polo seu bo uso e mantendo a conservacion do mesmo.

22. Non poderan facer uso das instalacidons persoas alleas ao centro, salvo autorizacién

expresa da Direccion.

Uso dos mobiles e outros dispositivos electronicos (Artigo 317).

1.

Salvo autorizacién expresa do profesorado, e con finalidade pedagdxica e
académica, estara prohibido o uso de mdbiles ou outros dispositivos electrénicos
nas aulas. Para o cal poderase instar ao alumnado, a que apaguen os dispositivos
ou a depositar o mébil ou dispositivo electrénico nun lugar custodiado polo

profesorado, respectando sempre o dereito a privacidade.
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2. O incumprimento das indicacions do profesorado ao respecto das xestidén na aula

dos mobiles e dispositivos electronicos podera conlevar unha sancion grave ou moi

grave.

Normas de utilizacién da rede e do equipamento informatico (Artigo 32).

1.

Os integrantes da comunidade escolar manexaran o material informatico coa
debida dilixencia para transmitilo en bo estado de funcionamento aos futuros
usuarios e as futuras usuarias.

Internet, a intranet e mais o equipamento informatico do IES As Fontifas
utilizaranse pola comunidade escolar unicamente con fins educativos e tamén de
xestion administrativa. Toédolos membros da comunidade escolar faran un uso
responsable das mesmas.

A informacién que se almacene nas unidades do sistema por parte dos usuarios e
das usuarias sera a imprescindible para o seu emprego docente, discente e
administrativo, non estando permitido, e sendo sancionable, almacenar
informacién que non se atefia a esas finalidades. Non se poderan protexer os
ficheiros con contrasinais de acceso, nin ocultalos, nin cifralos. Os administradores
e administradoras da rede poderan eliminar estes arquivos sen previo aviso.

As usuarias e os usuarios deben actualizar con frecuencia os arquivos almacenados
nas unidades de rede, borrando os superfluos a fin de ocupar o minimo espazo
posible. Os administradores e as administradoras da rede poderan suprimir os
ficheiros do alumnado que non teflan uso educativo. Tamén poderan baleirar
periodicamente, previo aviso, as carpetas de rede dos usuarios e das usuarias para
garantir un uso equitativo da limitada capacidade dos soportes, asi como
establecer cotas maximas de almacenamento.

Os integrantes da comunidade escolar, sinaladamente o profesorado, deben
racionalizar os procesos de descarga, evitando multiples descargas coincidentes
para preservar o ancho de banda da rede.

Unicamente se poderan utilizar as aplicacions informaticas que o equipo
administrador da rede instale nos equipos. Sera sancionable a utilizaciéon de

calquera outro software.
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Asistencia d clase e control de faltas (Artigo 34).

1. A asistencia as clases é obrigatoria. Tamén sera obrigatoria a asistencia a
actividades complementarias que se realicen no centro, ou féra do centro coa
debida autorizacién, aprobadas polo consello escolar ou direccion.

2. A acumulacion de faltas sen xustificar no bacharelato pode chegar a constituir
falta grave con apertura automatica de proceso sancionador, incluindo a perda do
dereito & avaliaciéon continua. A acumulacién de faltas sen xustificar na FP
seguirase o procedemento na normativa de funcionamento dos ciclos formativos.

3. Oalumnado ten a obriga de asistir con puntualidade as actividades lectivas e, salvo
caso xustificado, entrard na aula cando toque o timbre. Os atrasos reiterados

poderan ser sancionados.

Artigo 38. Faltas de asistencia e medidas correctoras.

Hai que ter en conta que todo alumno/a oficial ten a obriga de asistir a tddalas clases do grupo

ao que pertence.?
Faltas xustificables

Con caracter xeral, tefien a consideracidn de xustificables as sequintes faltas de asistencia a clase

do alumnado preferentemente con xustificacién documental:
a) Citaciéns que impliquen un deber inescusable, sendo xustificable o tempo necesario.
b) Falecemento ou enfermidade grave dun familiar de primeiro ou segundo grao.

¢) Tramitacion de documentos oficiais, presentacidon a exames e probas oficiais ou similares,

sendo xustificable o tempo necesario.

d) Indisposicidns con xustificacién non documental, podendo ser xustificables ata un maximo de
2 dias lectivos por curso, esta pode xustificar a falta de asistencia & clase pero nunca a falta de

asistencia a un exame ou a entrega dun traballo ou proba de avaliacién.
e) Enfermidade, sendo xustificable o tempo de prescricién médica.

f) No caso de faltas de asistencia a clase do alumnado non contempladas no apartado anterior,
quedara a criterio do profesor/a a consideracidon das excepcionais circunstancias que concorran
para a sua xustificacion ou non. En todo caso, deberd garantirse o dereito & escolarizacién da

alumna ou do alumno.

2 Art. 22.a do Real Decreto 1543/1988 de 28 de outubro (BOE 26 de decembro de 1988).
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Faltas de asistencia no bacharelato

A acumulacion de faltas de asistencia no bacharelato implicard unha falta de conducta que estara

tipificada como leve, grave ou moi grave segundo o cadro adxunto.

Cadro de faltas e sanciéns para bacharelato

TIPO DE FALTA N° DE FALTAS HORAS/SEM QUEN APLICA
0 profesor/a
Leves 5 faltas correspondente ou
o titor/a
12-1° Aperc. | 14-2° 4
Aperc.
Graves 9-1° Aperc. | 11-2° Aperc. 3
6-1° Aperc. | 8-2° Aperc. 2
3-1° Aperc. | 5-2° Aperc. 1
Xefatura de Estudos
a peticion do
profesor/a ou
Moi graves 16-3° Aperc. 4 titor/a
12-3° Aperc. 3
10-3° Aperc. 2
6-3° Aperc. 1

Faltas de asistencia na formacién profesional

A acumulacién de faltas de asistencia na FP, conforme se determina no artigo 25 da Orde do 12
de xullo de 2011, implica a perda do dereito & avaliacion continua nun determinado mddulo
sempre que o numero de faltas sexa do 10 % respecto da sua duracion total. Para os efectos de
determinacién da perda do dereito & avaliacién continua, o profesorado valorara as circunstancias
persoais e laborais do alumno ou da alumna na xustificacidn desas faltas, cuxa aceptacion sera

acorde co establecido no artigo 22.1 das presente NOFC. Independentemente da xustificaciéon das
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faltas serd o profesorado o que estableza cando non é posible utilizar os instrumentos de
avaliacién continua previstos na programacion aos efectos da perda do dereito de avaliacién

continua.

Con caracter previo, o titor/a realizard un seguimento das faltas e enviard un apercibimento ao
alumno ou & alumna cando as faltas de asistencia inxustificadas, consonte o anterior, nun
determinado moédulo superen o 6 % respecto da sua duracidn total. Nel indicarase que perdera o
dereito & avaliacion continua no mddulo de acumular un 10 % de non asistencias inxustificadas

con respecto a sua duracién total.

As faltas do alumnado que estea en idade de escolarizacidn obrigatoria na FP Basica poderan ser

consideradas absentismo escolar cando se acade o 10% da duracion total.
Faltas de puntualidade na asistencia as actividades lectivas

O alumnado ten a obriga de asistir con puntualidade as actividades lectivas. O profesorado fara
uso da aplicacion informatica XADE para o control de faltas diario. O Titor/a controlara as faltas

de asistencia do alumnado do seu grupo.

. Tédalas faltas de asistencia (xustificadas ou non) comunicaranse por correo aos pais/nais,
ou ao propio alumno/a se é maior de idade, cunha periodicidade maxima de 15 dias, que deberan
devolver a comunicacion ao titor/a unha vez asinada na maior brevidade posible. En todo caso
dita comunicacién podera ser substituida pola consulta por medio de ABALAR Mobil, aplicacién
da Conselleria no que cada pai/nai ou titor/a legal a o alumno/a no caso de ser maior de idade

pode consultar esa informacién segundo se vai introducindo na aplicacién XADE.

. No bacharelato e na FP Basica o Titor/a, as 5 faltas, comunicarallelo aos pais (se é menor
de idade non emancipado) ou o alumno/a se é maior de idade por medio de carta certificada ou

chamada telefdnica.

. Na FP de Ciclo Superior e Medio o titor/a comunicaralle aos pais (se € menor de idade non
emancipado) ou o0 alumno/a se é maior de idade por medio de carta certificada o apercebemento

cando se chegue ao 6% de asistencia ao médulo.

. No bacharelato e na FP Basica as ausencias reiteradas sen xustificar seran comunicadas

telefonicamente canto antes.

. No caso do bacharelato a acumulacién de faltas sen xustificar pode chegar a constituir
falta grave con apertura automatica de proceso sancionador, incluindo a perda do dereito a

avaliacion continua.
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. Na FP Basica cando se trate de alumnado en idade de escolarizacion obrigatoria a non

asistencia a clase podera ser considerado absentismo cando se acade 0 10% .
*  Procedemento de xustificar as faltas.

As faltas xustificaranse documentalmente primeiro ao profesor e logo ao titor/a quen serd o
depositario de dito documento xustificativo. O profesor/a serd o que proceda a xustificacion da
falta na aplicacion XADE. No caso de que se faltara a un exame, entrega de traballo ou calquera
proba de avaliacién, o alumno estd obrigado a comunicar a xustificacién desta falta ao profesor/a
afectado e serd este o que estableza a validez da xustificaciéon co marco definido polo Artigo 38.
Faltas xustificables das NOFC.

O prazo para xustificar as faltas sera de 10 dias lectivos.
NON ASISTENCIA A CLASE DOS ALUMNOS/AS POR UN PARO
. Debera haber unha convocatoria de paro.

. A decision de facer ou secundar un paro debe tomarse pola Xunta de Delegados por
maioria absoluta unha vez que cada delegado/a consulte aos seus representados. De dita reunidn
levantarase acta na que constara, o nome e sinatura de tédolos asistentes. Esta acta debe ser

entregada a Direccion do Centro polo menos 24 horas antes da data ou hora do paro.

. No caso do alumnado menor de 16 anos no exercicio do dereito de reunidn non é necesario
contar coa autorizacién dos pais, nais ou titores legais, pero si coa oportuna comunicaciéon dos

mesmos ao centro de que estan enterados de que seu fillo ou filla secundan dita mobilizacion

Emprego da rede informatica e de internet

1. Os integrantes da comunidade escolar manexaran o material informatico coa debida
dilixencia para transmitilo en bo estado de funcionamento aos futuros usuarios e as
futuras usuarias. O alumnado comunicara as incidencias & profesora ou ao profesor que
lle imparte docencia ou fai garda no local que utiliza ou ben ao delegado ou delegada de
grupo que faran uso do sistema de comunicacién de incidencias (Este enlace estd na web
do centro e s6 funciona na nosa intranet).

2. A intranet do IES As Fontifias e a Internet utilizaranse pola comunidade escolar
Unicamente con fins educativos e tamén de xestion administrativa. Tddolos membros da
comunidade escolar faran un uso responsable das mesmas.

3. A informacién que se almacene nas unidades do sistema por parte dos usuarios e das

usuarias serd a imprescindible para o seu emprego docente, discente e administrativo,
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non estando permitido, e sendo sancionable, almacenar informacién que non se atefia a
esas finalidades. Non se poderdn protexer os ficheiros con contrasinais de acceso, nin
ocultalos, nin encriptalos. Os administradores e administradoras da rede poderdn eliminar
estes arquivos sen previo aviso.

4. As usuarias e os usuarios deben actualizar con frecuencia os arquivos almacenados nas
unidades de rede, borrando os superfluos a fin de ocupar o minimo espazo posible. Os
administradores e as administradoras da rede poderan suprimir os ficheiros do alumnado
que non tefan uso educativo. Tamén poderan baleirar periodicamente, previo aviso, as
carpetas de rede dos usuarios e das usuarias para garantir un uso equitativo da limitada
capacidade dos soportes, asi como establecer cotas maximas de almacenamento.

5. As carpetas do alumnado son accesibles para o profesorado que velara que o seu contido
se corresponda cos obxectivos pedagdxicas.

6. Estan prohibidas, e son sancionables, as descargas de arquivos que non tefian finalidade
educativa; non se permiten as descargas a través de redes P2P. Os integrantes da
comunidade escolar, sinaladamente o profesorado, deben racionalizar os procesos de
descarga, evitando multiples descargas coincidentes para preservar o ancho de banda da
rede.

7. Unicamente se poderan utilizar as aplicacions informaticas que o equipo administrador
da rede instale nos equipos. Sera sancionable a utilizacidon de calquera outro software. O
acceso a paxinas web polo alumnado ven condicionado pola utilidade na sta formacion. O
alumnado so visitara as que permita o profesorado que o atende. Estd prohibido, salvo a
tutela expresa e presencial do profesorado e sempre baixo a sua responsabilidade, o
acceso a webs con contidos xenéfobos, racistas, sexistas, violentos, pornograficos ou que
atenten contra os dereitos humanos; as de drogas ilegais; as de hackers; as de crackers;
as de xogo en lifia; as de xogos; as de redes sociais; as de chats; as de descargas ilegais;
as de compras en lifia, etc. Esta prohibido o acceso de menores a paxinas que lles prohiban
expresamente a entrada sen a autorizacién dos pais, nais, titoras ou titores. Son
sancionables as condutas que se opofian ao establecido neste paragrafo.

8. Forma parte do labor educativo do profesorado fomentar que o alumnado utilice
adecuadamente os recursos da rede e da Internet, principalmente cando estea a cargo
dun grupo de alumnos e/ou alumnas, ben en clase ou en labores de garda. Para iso
observara a slUa actividade de xeito directo ou empregando software de

supervision/xestion de aulas.
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Na sala de computadores da biblioteca é obrigatorio para tédolos usuarios e tddalas
usuarias rexistrarse antes de utilizar os equipos, aportando o carné escolar, nas follas
habilitadas ao efecto. Cando remate a sesion debe comunicalo & profesora ou profesor de
garda. A inclusion de datos falsos sera sancionada.

Seran faltas moi graves: o acceso a carpetas e ficheiros de uso exclusivo doutros membros
da comunidade escolar, sen o seu consentimento expreso; o intento de ou a propagacién
intencionada de malware tal como virus, vermes, troianos, software espia ou calquera
outro malicioso ou indesexable; o intento de ou a obtencién por técnicas de hackers, de
crackers ou outros métodos dos contrasinais dos usuarios e das usuarias da rede, da
Internet ou das webs do Instituto, asi coma a interceptacién dos fluxos de informacion na
rede con calquera finalidade; os intentos de ou ataques contra os servidores da rede e as
webs do Instituto e demais acciéns que pretendan obstaculizar o seu normal

funcionamento ou volver lento o acceso aos servizos que fornecen.
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3. INFORMACION ACADEMICA DE INTERESE
ABALAR MOBIL. COMUNICACION DE FALTAS E CUALIFICACIONS.

A aplicacion “Abalar Mébil” é un servizo gratuito da
_—
> \ abalar

maior de idade e &s familias ter informacion diaria sobre @ M 6 bi I
as faltas de asistencia e comportamento, calificacions, v,

solicitar citas de titoria ou recibir informaciéns puntuais.

Conselleria de Educaciéon que permite e ao alumnado

O obxectivo de utilizar as tecnoloxias é o de asegurar que esta informacién chega ao alumnado e
as sua familias, xa que reciben esta informacién nos seus teléfonos maobiles, e ao mesmo tempo

facer un uso responsable do papel e das fotocopias.

O alumno/a e/ou as familias do alumnado menor de idade deberan instalar no teléfono mébil dita
aplicacion gratuita, que esta dispofiible nas plataformas habituais de descargas (App store ou
Google play), e posteriormente realizar o rexistro en lifia utilizando o mesmo numero que
facilitaron ao centro no impreso de matricula. Para calquera dubida relacionada coa instalacién

ou o rexistro pode vostede dirixirse ao centro educativo.

Dita aplicacion pode estar instalada no teléfono do alumno/a dos dous proxenitores dos que se
facilite o teléfono ao centro. En relacion con isto recordamoslles que, no caso de separacion,
deberd ser aportada a sentenza ao centro. No caso de que a patria potestade sexa compartida
(ainda que a custodia sexa a cargo dun dos dous proxenitores) ou non se aporte sentenza algunha,

ambos proxenitores poderan ter instalada a aplicacion e recibir as comunicacidns.
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Para o alumnado de bacharelato®

Permanencia
O alumnado poderd permanecer cursando bacharelato no réxime ordinario, durante catro anos.
O alumnado poderan repetir cada un dos cursos de bacharelato unha soa vez como maximo, ainda
que excepcionalmente poderan repetir un dos cursos unha segunda vez, logo dun informe

favorable do equipo docente.

Promocién
Os alumnos e as alumnas teran promocion de primeiro a segundo de bacharelato cando tefian
superadas todas as materias cursadas ou tefan avaliacion negativa en duas materias, como

maximo. En todo caso, deberan matricularse en segundo curso das materias pendentes.

Repeticion de 2°
Os alumnos e as alumnas que ao termo do segundo curso tivesen avaliacién negativa nalgunhas
materias poderan matricularse delas sen necesidade de cursar de novo as materias superadas,

ou optar por repetir o curso completo.

Titulacidn
Para obter o titulo de bacharel serd necesaria a avaliacion positiva en todas as materias dos

dous cursos de bacharelato.

Excepcionalmente, o equipo docente poderd acordar a obtencién do titulo de Bacharel para un
estudante que tefa superadas todas as materias excepto unha, sempre que se cumpran tamén

todas as seguintes condicions:

a) Que o equipo docente considera que o alumno acadou os obxectivos e competencias vinculados

a ese titulo.
b) Que non se produciu unha ausencia continuada e inxustificada do alumno na materia.

c) Que o alumno realizou as probas e realizou as actividades necesarias para a sua avaliacion,

incluidas as da convocatoria extraordinaria.

d) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias da etapa sexa igual ou

superior a cinco. Neste caso, para os efectos do computo da nota final da etapa, considerarase a

3 DECRETO 86/2015, do 25 de xufio, polo que se establece o curriculo da Educacién secundaria obrigatoria e do bacha-

relato na Comunidade Auténoma de Galicia.
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cualificacion numérica obtida na materia non superada.

O titulo de Bacharel serd tnico e expedirase facendo constar a modalidade cursada e a nota media
obtida. Isto atoparase calculando a media aritmética das cualificacions de todas as materias
cursadas, redondeada & centésima. Para os efectos deste computo teranse en conta as materias
comuns e optativas, asi como as materias especificas da modalidade para a que se expida o titulo

e, se é o caso, a materia de Relixion.

Cambio de modalidade
O alumnado podera solicitar a direccién do centro o cambio de modalidade en calquera dos dous
cursos de bacharelato. con caracter xeral, dita solicitude efectuarase durante os dous primeiros

meses do primeiro curso e antes do comezo das actividades lectivas do segundo curso.

Anulacion da matricula

O alumnado podera solicitar a anulacién de matricula a direccion do centro, antes do 30 de abril.

Criterios para a matricula de honra*
Tal e como establece a normativa, no Bacharelato, as candidaturas para matricula de honra teran

unha nota maior ou igual a nove puntos (9).
1° criterio a contemplar, maxima nota media no 2° de Bacharelato.

2° criterio no caso de haber empate ao aplicar o 1° criterio, maxima nota media nos dous cursos

do Bacharelato.

3° criterio no caso de persistir o empate, madxima nota media nas materias troncais de 2° de

Bacharelato.

4° criterio no caso de persistir o empate, proceder a un sorteo.

Reclamacidéns®

Antes de facer a reclamacion os alumnos/as, no caso de seren maiores de idade, ou os seus pais

4 Aprobado en CCP n268 o 19/06/2017

5 ORDE do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado & obxectividade na avaliacién e se
establece o procedemento de reclamacién das cualificacions obtidas e das decisiéns de promocion e obtencién
do titulo académico que corresponda, en educacién infantil, educacion primaria, educacién secundaria obrigatoria

e bacharelato.
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e as suas nais, asi como os seus titores e as suas titoras legais concertaran unha cita co

profesor/a para que se lle expliquen os motivos/razéns das cualificacions. No caso de seguir

en desacordo poderase reclamar ante a direccidn do centro as decisions e as cualificaciéns que

se adopten como resultado dos procesos das avaliaciéns finais.
7° de Bacharelato

O prazo para presentar unha reclamacién por escrito contra as cualificacions finais é de dous
dias lectivos ou de ser o caso habiles, contados a partir do dia seguinte a aquel en que se

produciu a stia comunicacion.
2° de Bacharelato

O prazo para presentar unha reclamacién contra as cualificacions final ordinaria ou
extraordinaria é de dous dias lectivos ou de ser o caso habiles, contados a partir do dia
seguinte a aquel en que se produciu a siia comunicacion. En cada curso habera un calendario
especifico cos prazos do procedemento de reclamacion que estaran a disposicion do alumnado a

través das titorias e/ou do departamento de orientacion.
Para o alumnado de FP®

Convocatorias
O alumnado poderad ser avaliado dun mesmo moddulo profesional un maximo de catro
convocatorias, con independencia do réxime ou da modalidade que se curse, agas no caso do

méddulo profesional de formacién en centros de traballo, que sera de duas.

Validacions e exencidéns

Regquisitos

As solicitudes de validacion de estudos cursados, ou por acreditacion de unidades de
competencia, con médulos profesionais dos ciclos formativos, requiren a matriculacién previa do

alumnado para continuar estudos nun centro docente autorizado para impartir estas ensinanzas.

A solicitude de validacion de médulos profesionais formalizarase no modelo de instancia
establecido para tal efecto no anexo XIV da Orde de 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o

desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion do alumnado das ensinanzas de Formacion

5 ORDE de 12 de xullo de 2011 pola se regulan o desenvolvemento, a avaliacién e a acreditacién académica do alumnado

das ensinanzas de Formacion Profesional Inicial
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Profesional Inicial, e xuntardselle unha fotocopia compulsada do DNI do alumno ou a alumna, e
da certificacion académica oficial dos estudos cursados ou, se for o caso, do certificado de
profesionalidade elaborado a partir do Catdlogo nacional de cualificaciéns profesionais ou da
acreditacién parcial de unidades de competencia. A presentacién da fotocopia do DNI ou NIE non
serd necesaria en caso de que a persoa solicitante autorice a consulta de datos no Sistema de

Verificacion de Datos de Identidade do Ministerio da Presidencia.

Cada modulo profesional validado recollerase nos documentos académicos, aos efectos de
calculo da nota media do ciclo formativo de Formacién Profesional, coa cualificacion obtida
polo solicitante no médulo profesional cursado que conste na documentacion académica
correspondente, segundo o artigo 3.3. do Real decreto 1085/2020, do 9 de decembro (BOE do 30
de decembro). Naqueles casos, nos que a validacién esixa considerar mdis dun modulo
profesional, a cualificacion final serd o resultado do calculo da media aritmética das cualificacidns
obtidas nos devanditos mddulos, sendo unicamente de aplicaciéon cando se acheguen mddulos
profesionais de formacion profesional do sistema educativo (LOXSE e LOE).O alumnado que estea
pendente de validacion nalgin mddulo profesional debera asistir as clases ata a presentacién da

resolucion favorable desta.

Non teran validez as resoluciéns de validacion para o alumnado procedente de renuncia ou que

causase baixa no curso académico de presentacion da solicitude de validacion.

Os departamentos de orientacion dos centros informaran e asesoraran o alumnado sobre o
procedemento de validacions e exencidns, de forma especifica, durante o periodo de matricula e

o inicio de curso.
Prazos

As solicitudes de validacidn presentaranse perante a direccién do centro educativo dentro dos

primeiros vinte dias contados desde o comezo das clases.

Antes do dia 5 de decembro de cada ano, a direccién do centro publico debera resolver as

solicitudes de validacions.
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Baixa de oficio
Motivos
Logo de iniciadas as actividades lectivas, o centro realizara a baixa de oficio da matricula cando
un alumno ou unha alumna non asistan inxustificadamente & clase durante o resto do curso
académico de xeito continuado por un periodo superior a 15 dias lectivos ou, de xeito descontinuo,
por un periodo superior a 25 dias lectivos.

Procedemento

Para tales efectos e con caracter previo, o centro enviard un apercibimento ao alumnado que
acumule un numero de faltas de asistencia inxustificadas superior a 10 dias lectivos. Nel
indicarase a obriga de asistencia e que se procedera & sua baixa de matricula en caso de que as
suas faltas inxustificadas de asistencia representen 15 dias lectivos consecutivos ou 25 dias
lectivos descontinuos. En caso de que se produza a baixa, na secretaria do centro debera quedar
constancia do apercibimento e da comunicacién da baixa.

Contra a resolucion da baixa de oficio da matricula, a persoa solicitante podera presentar recurso
de alzada perante o xefe ou a xefa territorial no prazo mdaximo dun mes a partir da sda
notificacion. A devandita resolucion esgotara a via administrativa.

Outras consideracions

A baixa de oficio supora a perda da condicion de alumno ou de alumna do ciclo formativo, e a
correspondente convocatoria computarase como xa consumida. A reincorporacion as mesmas

ensinanzas requirird someterse a un novo proceso de admisién.

Para o alumnado matriculado logo de iniciadas as actividades lectivas non se Teran en

consideracion os dias previos a formalizacion da matricula.
Mais informacion

ORDE do 12 de xullo de 2011 pola que se requlan o desenvolvemento, a avaliacién e a acreditacion

académica do alumnado das ensinanzas de formacidn profesional inicial.

Perda do dereito a avaliacion continua
O alumno ou alumna que por inasistencia reiterada a un determinado médulo chegue a ter un
10% de faltas respecto da sua duracion total, e valoradas as circunstancias persoais e laborais
do alumno ou a alumna na xustificacion desas faltas en correspondencia co regulamento de

réxime interior do centro, terd unha perda do dereito a avaliacion continua.

O alumnado que perdese o dereito & avaliacién continua co cal, por razéns de inasistencia

reiterada, non sexa posible utilizar os instrumentos de avaliacion previstos inicialmente para
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cada médulo profesional, tera dereito a realizar unha proba extraordinaria de avaliacién

previa a avaliacién final de mddulos correspondente.
Para o alumnado de ordinario do 2° curso de ciclos formativos

. No caso do alumnado de ordinario de 2° curso, esta proba sera tnica e o alumno ou alumna podera
facela antes da avaliacion parcial do 2° trimestre, previa & FCT se asi o solicita, pero se non supera a

proba non ten dereito a recuperar o médulo antes da avaliacién final de médulos (xufio).

No IES As Fontifias, o alumno ou alumna ao que se lle comunicara a perda do dereito & avaliacion
continua, por defecto fard esa proba en xufio previa a avaliacién final de médulos. Se o alumno ou
alumna solicita facer esa proba antes da avaliacién parcial do 2° trimestre debera comunicalo por
escrito ante a secretaria do centro especificando o médulo/s nos que perdeu o dereito & avaliacion
continua e desexe facer a proba. O prazo para presentar dita solicitude comeza coa comunicacién da
perda do dereito 4 avaliacion continua e remata quince dias naturais antes da data de avaliacion do

2° trimestre.

Traslado de matricula

Motivos

Unicamente procedera a admision de solicitudes de traslado de matricula nos seguintes casos,

que se deberan acreditar documentalmente:

e Doenza grave de caracter fisico ou psiquico, tanto do alumno ou da alumna como de fami-
liares ata o primeiro grao de consanguinidade ou afinidade.

e Incorporacion a un posto de traballo mediante un contrato de duracion superior a dous me-
ses, que impida cursar de xeito presencial os estudos no centro onde se estea matriculado.

e Cambio de residencia a diferente localidade do pai, da nai ou da persoa que exerza a titoria
legal, con quen conviva a persoa solicitante, ou do interesado no caso de ser maior de

idade.

Procedemento

O alumno ou a alumna presentaran a solicitude de traslado no centro onde soliciten ser

admitidos, e indicardn documentalmente as causas que xustifican a sua peticion.
Outras consideracions
Con caracter xeral, non se admitira traslado ningudn durante o periodo oficial de matriculacidn.

Non procedera en ningin caso a autorizacién de traslado de matricula cando o alumno ou a

alumna perdesen, no centro de orixe, o dereito a avaliacion continua.
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O procedemento de traslado de matricula non lle serd de aplicaciéon ao alumnado procedente de
renuncia ou que causase baixa no ciclo formativo. En caso de querer continuar os seus estudos,

deberd someterse a un novo proceso de admisidon no curso académico seguinte.

Non se tramitaran solicitudes de traslado de matricula, con caracter xeral, no derradeiro mes do
curso, nin no derradeiro mes anterior ao inicio do periodo ordinario de realizacion do médulo de

FCT, durante o segundo curso do ciclo formativo no réxime ordinario.

Unicamente se permitiran traslados de matricula dentro do mesmo réxime, ou do réxime

ordinario ao réxime para as persoas adultas.

Cualificacidns e nota final
A cualificacion dos médulos profesionais, agas o de formacion en centros de traballo (FCT),
serd numérica, entre un e dez, sen decimais. A superacién do ciclo formativo requirira a avaliacién
positiva en todos os modulos profesionais que o compofien. Consideraranse positivas as
puntuacions iguais ou superiores a cinco puntos. A cualificacién do médulo de FCT serd en termos
de «apto» ou «apta», ou «non apto» ou «non apta». A nota final do ciclo formativo sera a media
aritmética das cualificacions numéricas obtida en cada un dos mddulos, expresada con dous
decimais. Os mddulos validados ou exentos non computan para o calculo da cualificacion final do

ciclo.

Criterios para a matricula de honra’
Tal e como establece a normativa, na Formacién profesional, teran unha nota maior ou igual a

nove puntos (9).
1° criterio a contemplar, maxima nota media no ciclo formativo.

2° criterio no caso de haber empate ao aplicar o 1° criterio, maxima nota media dos médulos

formativos que tefien asociadas unidades de competencia.

3° criterio no caso de persistir o empate, maxima nota media nos médulos formativos do 2° curso

do ciclo formativo.

4° criterio no caso de persistir o empate, proceder a un sorteo.

7 Aprobado en CCP n268 o0 19/06/2017
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Reclamacions?®
Antes de facer a reclamacion os alumnos/as, no caso de seren maiores de idade, ou os seus pais
e as suas nais, asi como os seus titores e as suas titoras legais concertaran unha cita co
profesor/a do mddulo para que se lle expliquen os motivos/razéns das cualificacions. No caso

de seguir en desacordo poderase reclamar ante a direccion do centro as decisions e as

cualificacions que se adopten como resultado dos procesos das avaliacidns finais.

Os alumnos e as alumnas, no caso de seren maiores de idade, ou 0s seus pais e as suas nais, asi
como os seus titores e as suas titoras legais, no caso de non selo, poderan reclamar ante a
direccion do centro as decisidons e as cualificaciéns que se adopten como resultado dos procesos

das avaliacions finais.®

A reclamacién presentarase por escrito ante a direccién do centro, no prazo maximo de dous
dias lectivos contados desde o dia seguinte a aquel en se produza a comunicacién da

cualificacion final ou da decisién adoptada.

Convocatoria extraordinaria
O alumnado que esgotase as catro convocatorias podera solicitar unha convocatoria
extraordinaria perante a Direccién Xeral de Educacién, Formacién Profesional e Innovacién
Educativa para rematar os seus estudos, sempre que acredite doenza do alumno/a ou familiares,
discapacidade (que implique flexibilizacion), situacién de violencia de xénero, ou calquera outra
que impida o desenvolvemento ordinario dos estudos. A solicitude preséntase na secretaria do

centro entre 0 17 de xuno e o0 15 de setembro de cada curso.

Exencion do médulo de FCT
O médulo de FCT é susceptible de exencion pola sua correspondencia coa experiencia laboral. A
exencién requirira, ademais de cumprir o requisito de experiencia laboral, a matricula previa do
alumno ou da alumna nun centro docente autorizado para impartir ensinanzas conducentes ao
titulo do ciclo formativo correspondente. Débese acreditar unha experiencia laboral

correspondente ao traballo a tempo completo dun ano, relacionada cos estudos profesionais

8 Art. 45 da ORDE do 12 de xullo de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacién e a acreditacién acadé-
mica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial.

9 No caso de ciclos formativos de 2.000 horas de duracién, o dereito de reclamacidn sera extensivo a aquelas avaliaciéns
parciais en que se propofia o acceso a realizacion do mddulo de formacién en centros de traballo en periodo ordinario,

logo de finalizada a docencia dos mdédulos de formacion no centro educativo.
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respectivos. O alumno ou a alumna deberan presentar na secretaria do centro a seguinte

documentacion:
a) Solicitude a direccién do centro docente onde se estea matriculado.

b) Certificaciéon da Tesouraria Xeral da Seguridade Social, ou da mutualidade laboral & que se
estivese afiliado ou afiliada, na que conste a empresa, a categoria laboral, o grupo de cotizacién
e o periodo de contratacidén ou, de ser o caso, o periodo de cotizacién en réxime especial de

traballadores auténomos, ou calquera outro medio de proba admitido en dereito..

c) Certificacion da empresa na que se indique especificamente a duracién do contrato, as
actividades desenvolvidas e o periodo en que se realizaron estas actividades. No caso de
traballadores e traballadoras por conta propia, certificacién de alta no censo de obrigados
tributarios, cunha antiglidade dun ano, asi como unha declaraciéon da persoa interesada das

actividades mais representativas.
Prazo

A solicitude de exencién formalizarase polo menos 20 dias habiles antes do inicio das actividades

programadas para o modulo de FCT.
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Programa de formacion en centros de traballo:

Matricula
O acceso a este modulo producirase cando o alumnado tefia unha avaliacion positiva en todos os
méddulos profesionais do ciclo formativo realizados no centro educativo. A matricula para realizar
a FCT en periodo extraordinario (setembro-marzo/xaneiro-xuiio) realizarase no mes

inmediatamente anterior do comezo do dito periodo.

Fases

En canto as fases a subfases de realizacién da FCT o departamento planifica da sequinte maneira:
Inicio da FCT.

Unha vez asignado o alumnado aos centros de traballo, os titores procederan a convocar a unha
reunion 6 alumnado para asesoralos na cumprimentacidon da documentacion e resolver dubidas

sobre o funcionamento e obxectivos deste médulo.

Nesta reunidn comunicarase ao alumnado os centros de traballo aos que foron asignados, asi
como explicarase detalladamente (oralmente e por escrito), todo o relativo aos diferentes

aspectos relacionados coa FCT, como poden ser:

e Como e cando presentarse no centro de traballo.

e Normas acerca do seguimento da FCT (reuniéns quincenais de seguimento, orde do dia
previsto de cada reunion, etc.).

e Como cumprimentar a documentacion que albergard a carpeta de FCT.

e Horario de atencién ao alumnado de cada Titoria.

e Comportamento laboral no centro de traballo (asistencia, puntualidade, cortesia, etc.,
etc.).

e Como abordar un posible conflito no centro de traballo.

¢ Informacion do seguro que cubre a FCT. Como actuar ante un posible accidente.

e Informacion acerca da solicitude de axudas para a realizacién da FCT.

e Datos varios identificativos relacionados coa FCT (teléfonos de contacto, correo
electronico, etc.).

e Etc, etc.

A estes efectos, entregardselle ao alumnado por escrito un “Manual da FCT” con todos os

aspectos relacionados coa FCT.
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Sequimento da FCT

Cada 15 dias destinarase unha xornada a seguimento e cumprimentacion da documentacion
acreditativa da realizacion da FCT, realizdandose unha reunion entre o alumnado de cada Ciclo

Formativo co seu Titor ou Titora.
Finalizacion da FCT
Ao finalizar o periodo de FCT, procederase a:

e Cumprimentacion definitiva da documentacion que albergara a carpeta de FCT

e Cumprimentacion da ficha-informe da FCT.

¢ Indicaciéns ao alumnado do proceso restante ata avaliacion do Médulo de FCT e entrega
do boletin de cualificacions.

¢ Indicaciéns ao alumnado do procedemento para solicitar o titulo.

¢ Indicaciéns ao alumnado da procedencia dun contacto periédico co Departamento de FCT,
por actuar este como unha bolsa de emprego para alumnado que finalizou a FCT (enviar

C.V actualizados periodicamente, etc.).

Erasmus

O alumnado que esta cursando estudos de Ciclos Superiores de FP do IES As Fontifias durante o
presente curso podera solicitar a sua participacién no Erasmus para realizar a FCT durante o

proximo curso.
O proceso sera o seguinte:

¢ Unha vez que se informe na aula por parte do profesorado, realizarase unha convocatoria
de reunion informativa por parte da Coordinacion Erasmus do instituto. A asistencia a
esta reunién é moi importante para valorar o nivel de motivaciéon do alumnado.

e Poderan descargarse formularios (= solicitudes) dende a paxina Web (Aula Virtual de

Erasmus) que o alumnado interesado debera cubrir. Tendo un prazo oficial para entregalo
[O prazo rematard na data que se fixe]

e Ao final do curso (posiblemente en xufio) haberd outra reunién para ver a evolucién
académica e posibles descartes de estudantes da lista de solicitantes ou asignacion de
becas no caso de ter que realizar a FCT en setembro. No caso destas persoas que viaxan
en setembro teremos as reunidns que sexa necesario (o alumnado debera estar presente

en todas as reunions as que sexa convocado)
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e En marzo volvera reunirse ao alumnado que deba realizar a FCT en abril. Posiblemente se
realice algunha outra reunidn antes desta ultima.

e Manterase a comunicacion a través do correo electronico, WhatsApp ou a Aula Virtual do
IES As Fontifias. Por este motivo é preciso que o alumnado escriba correctamente o seu
enderezo de correo electrdnico na solicitude. As persoas que colaboran coa coordinacion
do programa Erasmus no IES As Fontifias estaran a disposicion das persoas interesadas

dentro do seu horario asignado a tal fin.
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4. RECURSOS DIDACTICOS DIXITAIS
Web

O centro dispén de unha web na que se pode encontrar informacién xeral sobre o centro asi como
informacion especifica sobre os departamentos, proceso de matricula e realizaciéon de

actividades..

n http://www.edu.xunta.gal/centros/iesasfontinas/

Redes Sociais

O centro ten unha presenza activa nas redes sociais de Facebook e mais de Twitter que son

xestionadas polo equipo directivo.

m https://www.facebook.com/iesasfontinas/

, @iesasfontinas
@J@bibliofontinhas

YouTube

O centro disp6n dunha canle en YouTube onde se poden subir conferencias ou clases que o

profesorado desexa facer publicas.

n https://goo.gl/EAZLXJ

Para calquera utilizaciéon desta canle por parte do profesorado solicitase que se pofian en

contacto coa direccion.

Moodle

Moodle é un Sistema de Xestion da Aprendizaxe baseado en Software Libre. Moodle

estruturase en cursos onde os profesores poden colgar os seus recursos e actividades para o
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alumnado, mantendo en todo momento un seguimento da actividade que este realiza. Ademais,
o amplo nimero de actividades dispofiibles fai de Moodle unha plataforma con un potencial

colaborativo moi importante (+info).

A aula virtual do noso centro esta aqui:

"ﬁ http://www.edu.xunta.gal/centros/iesasfontinas/aulavirtual2/

Rede - Office 365

Incorporacién do sistema da plataforma do servizo Microsoft como un servizo da rede do noso

centro.

Esto aporta mobilidade, os recursos que aporta esta plataforma estan dispofiibles tanto no
centro como fora del. Poderase usar sobre calquera plataforma, computadoras, tabletas,

mobiles.

Traballo en grupo

Desde o primeiro dia teras as direccions de correo dos teus compafieiros e do alumnado, sempre

coa seguinte estrutura: usuariodarede@iesasfontinas.net . Ademais hai unha direccién do grupo

do teu alumnado afia@iesasfontinas.net.

Dixitalizacion como actitude

Estdn a tua disposicion todas as ferramientas e servizos do CLOUD de Microsoft.

Aplicaciones de Office

Outlook (solo Word (solo online) Excel (solo online) PowerPoint (solo
onling) online]
OmneMote
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Exchange OneDrive SharePoint Skype Empresarial
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E B E

Teams Sway Forms Stream

1

Flow PowerApps School Data Sync

>

vV v v v Y

Versions web de Word, PowerPoint, Excel, OneNote y Outlook
Version de escritorio de OneNote

Microsoft Teams, un centro dixital onde se integran as conversacions, o contido e as

aplicacions que necesita o teu centro educativo para ser mais colaborativo e participativo
Blocs de notas de clase e para docentes

Grupos de comunidade profesional de aprendizaje (PLC)

Cuestionarios con puntuacion automatica con Forms

Narracion dixital con Sway

Informar e facilitar a participacién con sitios de grupo e sitios de comunicacién en toda a

intranet con SharePoint
Solucions de cumprimento cun centro de eDiscovery unificado
Administracion de dereitos, prevencidn de pérdida de datos e cifrado

Servizo de video empresarial para crear, administrar e compartir videos de forma segura

en toda unha organizacion

Desenvolvemento de aplicacions sen escribir cddigo para ampliar os datos empresariais

rapidamente con aplicacions moviles e web personalizadas
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» Automatizacién del fluxo de traballo en aplicacions e servizos para automatizar procesos

empresariais sin escribir cédigo

» Administrar a programacion e as tarefas diarias con Microsoft StaffHub
» Correo electrdnico cun buzén de 50 GB
» Almacenamento personal ilimitado na nube
» Videoconferencias HD
» NuUmero maximo de usuarios: ilimitado
» Almacenamiento de correo electronico ilimitado con Arquivado local
P Correo electrénico avanzado con suspension legal y archivado
;Como accedemos?
http://portal.office.com
Usamos usuario@iesasfontinas.net A contrasinal é a interna.
Coppermine

Coppermine é unha Galeria de Imaxes en contorno Web. Nela pddense crear Categorias e

Albumes para clasificar distintas fotografias, imaxes ou animaciéns e videos (+info).

A nosa galeria:

g http://www.edu.xunta.gal/centros/iesasfontinas/galeria/

AbalarMobil

AbalarMaébil é unha aplicacién que se pode instalar tanto no teléfono mébil como nunha tablet,

e que permite as familias e ao alumnado maior de idade consultar a informacién académica, faltas

e cualificacidns, a través destes dispositivos (+info).
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5. PLAN DE AUTOPROTECCION

Actuacions xerais en caso de emerxencia
En termos xerais, cando se produza un sinistro ou situacion de emerxencia, débese sequir as

seguintes instrucions:

1. Manter a calma e estendela aos demais, avisar mediante teléfono ou persoalmente a Direccion
de Emerxencias do Centro. Serd esta quen mande chamar aos Bombeiros, Policia ou Servizo de

Ambulancias mais préximos.
2. Infundir a mais absoluta confianza e calma a todas cantas persoas tefiamos arredor.
3. Impedir calquera situacion de panico.

4. Se ten que sair por unha escaleira. Si de cada corredor vefien duas filas, entonces cada fila se
incorporard na escaleira polo lado que vifia polo corredor. Se a mesma escaleira chegan filas de
dous corredores, entdn as filas que vefien arrimados a parede do lado da escaleira incorporaranse

a ela polos lados da escaleira; e as outras filas incorporaranse polo centro da escaleira.
E importante que, sen deter o avance das filas, estas vaian unificandose.

5. Avisar a persoa que se atope na Conserxeria do Centro que se atopa na oficina.

6. Non correr riscos inutiles.

En caso de emerxencia, non perda tempo:

1. Se sabe aplicar primeiros auxilios, aplicar eses cofiecementos ao persoal afectado. Se non se

sabe aplicar os primeiros auxilios, chamar un servizo médico ou a unha ambulancia.

2. Ao comparecerse os grupos de actuacién Bombeiros, Ambulancias, Policia, seguir as suas

instrucioéns.

3. Sequir estritamente as indicaciéns proporcionadas polos servizos de axuda solicitados.
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