NORMAS DE ORGANIZACION
FUNCIONAMENTO E CONVIVENCIA
N.O.F.C.

| S—

LES AGRA .
' DE RAICES =




INDICE

L INTRODUCION ..ottt ettt ettt et s ettt e st et et e s et et et e se s et e b es e s et et ese s et et es e s et et ese s asesese s esns 1
Il A COMUNIDADE EDUGCATIVA L o ittt ettt e e e e s e et e e e s e s r e et e e e s e s neeeee s 2
[l NORMAS DE CONVIVENCIA ..ottt e e e e s e et e e e s e s bbb e et e e e e s s rneeeee s 2
V. PROFESORADO ... oottt ettt e e 44 e et et e e e 4 e b ettt e e e e e 1 s e r ettt e e e e e s s e b e n e e et e e e s e sasrrnneeeee s 4
IV.1. PROFESORADO TITOR. .. ..ttt ettt e e st et e e et e s e e e e e e e s s s ssrr e e e e e e e e s nannnnees 5
IV.2. PROFESORADO DE GARDA ..ot 6
IV.3. O EQUIPO DIRECTIVO ... ..ttt 7
V.4, XEFATURA DE DEPARTAMENTO .. ..ottt 7
IV.5. DEPARTAMENTO DE ORIENTACION .....oiiiiiitiiiietee ettt 7
V. PERSOAL DE ADMINISTRACION E DE SERVIZOS .......ccoiiiiiiieieiiiisietete sttt sens 7
V.1 DEREITOS .. r e e s e e e e e e e s s s rr e e e s e e s s s s e ar e e e s 7
V2. DEBERES ... ..ottt ettt e e oot e e e e e e et e ot e e e e e e e e rr et e e e n e e e eee s 7
VI. PAIS OU NAIS OU TITORES LEGAIS DO ALUMNADO .......outiiiiiaiiiiiiiiiiteee et e e 8
VL ALUMNADO ...ttt ettt ettt e e o4 e ek ettt e e 44 e R e et et e e e 4 e b e e et et e e e e e e e e e e e e s e e aes s 9
VILL. ASISTENCIA A CLASE ..ottt ettt e e e e ottt e e e e e o e ettt e e e e e s et r e e et e e e s e s snnrnnees 10
VII.2. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE CONVOCATORIAS DE FOLGA DO ESTUDANTADO. ............. 11
VI1.3. OBTENCION DO TiTULO DE BACHAREL CON UNHA MATERIA SUSPENSA .......c.ccoeiiviiieieereeievenen, 12
VII.4. RECLAMACIONS DAS CUALIFICACIONS ......ocviuiiiiciiiiiieieteeeetetee ettt 13
VII.5. CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E MEDIDAS CORRECTORAS........cccocvvviieiieiereiieinas 14
VII.6. DELEGADOS E DELEGADAS ... ..ottt ettt e ettt e e e e e e et e e e s e st ae e et e e e s e s annrnenees 17
VII.7. XUNTA DE DELEGADOS E DELEGADAS .......ooeoiiiie ittt ettt e e s 18
VIIl. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES. ... .o 18
IX. BIBLIOTECA E SERVIZO DE PRESTAMO ......cooiiiiiititiiiteietetsie ettt et s s 22
X. UTILIZACION DOS XOGOS .....ooviuiriietieiiiieteseststetese et tese st stesese sttt ese s st esese st esese s s s et ese st esese s et et ese st esese e 24
XI. UTILIZACION DO MATERIAL DEPORTIVO ....oouiiiiiiiiiieieiitste ettt 24
XII. UTILIZACION DO POLIDEPORTIVO......ciiiiiiiiiiictiiestsietee ettt ettt ettt sttt ess e s 24
XIIl. SERVIZO DE REPROGRAFIA ...ttt ettt sttt 24

XIV.ANEXOS .ttt e e ottt e e e 1 e et e et e e e e et e e e e e e s e e e e e e e e n e e e e e e e nae 25



XUNTA INSTITUTO EDUCACION \m/y -

SECUNDARIA

DE GALICIA | AGRA DE RAICES Joelth > | e

I. INTRODUCION

O documento de Normas de Organizacion, Funcionamento e convivencia
(N.O.F.C) ten por obxecto, tal como indican o Real Decreto 732/1995, de 5 de maio, o
Real Decreto 324/1996, de 26 de xullo e a Lei Organica 8/2013 de mellora da calidade
educativa no seu Artigo 24, concretar e desenvolver as normas basicas de convivencia
e as canles de participacion e informacion dos diferentes sectores e membros da
comunidade educativa asi como regular o uso adecuado das dependencias e materiais

do centro.

O Jdultimo documento foi aprobado con data do 30/06/2009 e modificado
posteriormente o 13/10/2011 e o 28/02/2014. Durante o curso académico 2014-2015
adaptouse a recente Lei de Convivencia e ao Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro que
desenvolve a mesma aprobandose dese xeito no Consello escolar do 16/04/2015. As
Ultimas actualizaciéns fixéronse no curso 2015-2016 e foron aprobadas nos claustros
do 25 de febreiro e do 12 de maio do 2016. Nelas adaptouse o documento de NOFC a
Lei Organica de Mellora da Calidade Educativa, modificaronse os puntos VII.1, VII.2 e
VII.3 introducindo o protocolo de prevencién e control do absentismo escolar en Galicia,
o protocolo de abandono das materias aprobado segundo o claustro do 03/04/14 e
actualizado o 25/02/2016 e a orde do 22 de maio de 2015 pola que se convocan
axudas para a adquisicion de libros de texto e creacién do banco de libros nos centros
educativos. Logo en maio engadiuse o Protocolo de actuacién ante unha folga do
alumnado. No mes de decembro de 2023 fixose una nova modificacion das NOFC
para permitir beber auga nas aulas, regular a desconexion electrénica, aclarar a
xustificacion de faltas do alumnado e as consecuencias de faltar inxustificadamente,
regular as gardas do profesorado, actualizar e adaptar tanto as reclamacions como

outros temas & nova normativa, e outras modificacions.

O NOFC difundirase entre todos os membros da comunidade educativa a través da
paxina web do centro, taboleiro virtual e taboleiro da sala de profesores e os titores
explicardn na aula os puntos principais durante o primeiro trimestre e cando sexa

necesario.

A sua revision debera ser solicitada por unha terceira parte dos membros do

Consello Escolar.
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IIl. A COMUNIDADE EDUCATIVA

A comunidade educativa conférmana o conxunto de persoas que forman parte e
inflien no contorno educativo. Asi pois, esta constituida polo alumnado, profesorado,
pais e nais ou titores legais do alumnado e polo persoal de administracion e de

Servizos.

[II.LNORMAS DE CONVIVENCIA

De acordo co establecido no Real Decreto 732/95 e a Circular 6/2005 da
Direccion Xeral de centros e Ordenaciéon Educativa do 14 de marzo de 2005. E
segundo a Lei de Convivencia publicada o 4/2011, do 30 de xufio e adaptada ao

Decreto do 8/2015, este centro establece as seguintes normas de convivencia:

1. Todos os membros da comunidade educativa deben adoptar unha actitude de
colaboracion activa en beneficio comun, respectando o normal desenvolvemento

das actividades do centro.

2. No centro, e en especial nas aulas, debera gardarse a orde debida e

comportarse educadamente.

3. Os membros da comunidade educativa velaran pola limpeza das instalacions do
centro: non tiraran lixo ao chan, non pintaran os pupitres nin as paredes, non
comeran nin beberan bebidas distintas de auga nas aulas. Permitese beber nas

aulas tras poiielo en cofiecemento do profesor ou profesora.

4. O alumnado non podera abandonar o recinto escolar sen autorizacién do
Director ou Directora no horario lectivo, agas en compafia dos seus pais ou nais
ou titores legais, que asinaran no libro de rexistro posto & sua disposiciéon na

conserxeria do centro.

5. O alumnado de primeiro e segundo de Bacharelato, Ciclos Formativos e os
maiores de idade poderan sair do recinto escolar nos recreos sempre e cando
se identifiguen cos carnés correspondentes a cada nivel educativo, e teflan a

autorizacion previa dos seus responsables legais.

6. En aplicaciéon do Decreto 75/2001, de 22 de marzo, esta prohibido fumar en todo

o recinto do centro, tanto en periodos lectivos como non lectivos.
7. A entrada e saida das aulas farase de xeito ordenado e con puntualidade.

8. Nas horas de clase non se permitira a presenza do alumnado nos corredores.
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9. Ao remate da ultima clase o alumnado e o profesorado colocaran as suas

cadeiras enriba da mesa e deixaranse as luces apagadas.

10.0 alumnado seguird as orientacions do profesorado respecto da sla
aprendizaxe e mostraralles o debido respecto e consideracion, tanto ao
profesorado como aos compairieiros, respectando o dereito ao estudo do resto

do alumnado.

11.0s membros da comunidade educativa evitaran actos de indisciplina ou ofensa
a outros membros da comunidade educativa e a calquera persoa relacionada co
centro (transporte escolar, monitores, visitas guiadas, etc.), tanto dentro coma
fora do recinto escolar.

12.0s membros da comunidade educativa deberan respectar a liberdade de
conciencia e as conviccidns relixiosas e morais dos outros membros da

comunidade educativa.

13.0s membros da comunidade educativa deberdn respectar a dignidade,

integridade e intimidade dos outros membros da mesma.

14.0s membros da comunidade educativa deberan respectar as diferenzas que
haxa con outros membros da mesma por razén de nacemento, diferenzas

étnicas e culturais, sexo ou por calquera outra circunstancia persoal ou social.

15.0s membros da comunidade educativa respectaran o material e os obxectos ou

pertenzas do centro e dos outros membros da comunidade educativa.

16. Non estd permitido o uso de teléfonos mobiles nin aparellos electronicos
durante toda a xornada lectiva incluindo os periodos de lecer, salvo para
actividades didacticas propostas e supervisadas polo profesor ou profesora que
o solicite. Os recreos seran tempos de desconexion electrénica, agas na
biblioteca, sempre que o seu uso atenda a fins pedagoxicos, de lectura ou
doutras actividades supervisadas polo profesorado. O uso do ordenador e

demais aparellos electrénicos sera sempre baixo a autorizacion do profesorado.

17.Dentro do centro e no desenvolvemento das actividades complementarias e
extraescolares esta totalmente prohibido o consumo de bebidas alcohdlicas,
substancias estupefacientes, psicotropicas ou de sintese, asi como a sua

posesion.

18.0s profesionais que traballan no instituto tefien autorizacion para acceder cos

seus vehiculos & zona de aparcamento do centro. Os servizos de mantemento e
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subministracién tefien autorizacion para acceder cos seus vehiculos, agas nos

tempos de lecer, & zona do patio para poder realizar o seu traballo. Tamén estan
autorizadas aquelas persoas que deban traer ao alumnado con dificultades para

desprazarse ata o centro.

IV. PROFESORADO

1. Asistird puntualmente a todas as actividades escolares, tendo que xustificar
as ausencias e retrasos de forma regulamentaria. Computaranse 0s atrasos
de entre as horas de ausencias imprevistas.

2. Cumprira o seu horario lectivo no centro, ainda no caso de non ter alumnado.
Neste caso, solicitarase a sua colaboracion no reforzo das gardas.

3. Cando o alumno ou alumna altere as normas de convivencia o profesor
poder& envialo a Direccion ou a Xefatura de Estudos acompafandoo dunha
amoestacion por escrito onde se describa o ocorrido, pero non expulsalo ao
corredor, respectando asi o dereito & educacion do alumnado. O profesor
non podera enviar en grupo os alumnos a direccion, a non ser por un caso

excepcional que interrompa totalmente o desenvolvemento da clase.

4. O profesor pasara dia a dia ao programa de xestion (xade), as faltas de
asistencia do alumnado. Asi mesmo, anotaran as faltas de puntualidade do
alumnado e permitiran en todo caso a sta entrada na clase.

5. No caso de ter que facer a un alumno ou alumna algunha observacion de
caracter persoal, debe facelo sen a presenza do resto do alumnado do
grupo.

6. Dara a cofiecer a programacion da sUa materia a principios de curso e
lembrara, se é necesario, os criterios de cualificacion antes dos distintos
traballos e exames ao alumnado. Ensinara os exames e traballos corrixidos e
explicara as cualificacions dadas ao alumnado, e aos seus representantes
legais se o requirisen.

7. No caso de que o profesor tefia establecido na sta programacion facer
recuperacions na sta materia debe respectar o acordo de centro de non
facer recuperacions antes de finalizar a avaliacion para facilitar a non

acumulacion de probas.

8. Non se marcaran probas despois dun dia de actividade extraescolar para
fomentar a participacibn nas mesmas e respectar o tempo de estudo que
necesita o alumno o dia previo a proba.

9. Velara pola convivencia e o mantemento da orde no centro.
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10.Motivard e fomentard a asistencia do alumnado &s actividades

extraescolares e complementarias.

11.Nas ausencias previstas, o0 profesorado, preferentemente, deixara
actividades para o alumnado.

12.0 profesorado utilizara preferentemente os recursos dixitais oficiais da
administracion educativa para o almacenamento de datos e a mensaxeria co
alumnado e as familias como, por exemplo, Abalarbox, Espazo abalar, Aula
virtual...

13.0 centro habilitara un espazo dixital de xestibn documental para solicitar
permisos, cubrir amoestacions por condutas leves contrarias & convivencia
do alumnado, acceder a documentacioén usual como os horarios, calendario

de avaliacions, recursos de titoria e orientacion...
IV.1. PROFESORADO TITOR

O Director ou Directora nomeara para cada grupo de alumnos e alumnas un
Profesor ou Profesora Titor de entre o profesorado que imparta clase & totalidade do

grupo. As funcions principais do Profesor Titor son:

1. Organizar e presidir as sesions de avaliacion do seu grupo.

2. Facilitar a integracion do alumnado no grupo e fomentar a sta participacion nas

actividades do centro.

3. Orientar as demandas e inquedanzas do alumnado e mediar nos problemas que
se presenten, en colaboracion co delegado ou delegada do grupo, ante o resto

do profesorado, alumnado e equipo directivo.

4. Informar aos pais e nais ou titores legais, profesorado e alumnado do grupo de
todo aquilo que lles concirne en relacion co rendemento académico,

comportamento e actividades complementarias e extraescolares.

5. Facilitar a cooperacion educativa entre o profesorado e 0s pais ou nais ou titores

legais do alumnado.

6. Controlar a asistencia e a puntualidade do alumnado e ter informados aos pais
ou nais ou titores legais e & Xefatura de Estudos das faltas do alumnado, polo

menos cada quince dias.

7. Participar no desenvolvemento do Plano de Accion Titorial (PAT) e nas
actividades de orientacion, baixo a coordinaciéon da Xefatura de Estudos e en

colaboracion co Departamento de Orientacion.
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Para a comunicacion da titoria coas familias e o profesorado usarase preferentemente

o aplicativo Abalar no modelo web ou en aplicacion para dispositivos mébiles.
IV.2. PROFESORADO DE GARDA

Procurarase que haxa como minimo dous profesores ou profesoras de garda

durante todo o horario lectivo. A mision deste profesorado de garda sera:

1. Custodiar, cando falte algun profesor ou profesora, ao grupo afectado; se o
profesor deixou traballo para dito grupo, o profesorado de garda encargarase de
que se realice, de acordo coas instrucions que o profesor ou profesora deixase.
No caso de que o profesorado de garda sexa menor que o de grupos afectados
polas ausencias procederase a facer prevalecer a custodia do alumnado como
interese xeral do menor, sobre outros. Para iso xuntaranse 0S grupos en
espazos amplos como a biblioteca, o ximnasio, o pavillén ou o patio ou/e
pedirase a colaboracion para incorporarse a garda nese momento ao
profesorado con hora de atencion &s familias, e con hora de Xefatura de
departamento ou de dinamizacion, ou membros do equipo directivo, sempre e

cando a sUa actividade o permita.

2. Percorrer as dependencias do centro cada certo tempo para comprobar e
manter a normalidade e pofier en cofiecemento do directivo de garda calquera

anomalia que observe.

4. Anotar no Libro de Gardas as faltas de asistencia e puntualidade as clases,
biblioteca ou garda, do profesorado e calquera anomalia que se produza no
centro, seguindo as normas especificas que se dean ao principio, ou ao longo
do curso, pola direccion.

5. GARDAS DE RECREO E BUS: o profesorado cumprira ditas gardas seguindo
as normas que ao principio e ao longo de todo o curso dea a Direccion do
centro. Asi mesmo, as gardas de recreo vense reflectidas no horario de cada
profesor e 0 seu desenvolvemento estd publicado nun documento da sala do
profesorado.

IV.3. O EQUIPO DIRECTIVO

As suas competencias estan desenvolvidas no Decreto 324/1996 de 26 de xullo
(DOG de 9 de agosto de 1996), entre os artigos 7 e 35.
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IV.4. XEFATURA DE DEPARTAMENTO

As slUas competencias estan desenvolvidas no Decreto 324/1996 de 26 de xullo
(DOG 9 de agosto de 1996), entre os artigos 53 e 76.

IV.5. DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

O Departamento de orientacion esta regulado polo Decreto 120/1998, habendo
ademais unha guia do 2008 da Rede de Orientacién Educativa onde se recolle o seu
funcionamento.

O Agra de Raices conta cun Protocolo de Derivacion ao Departamento de
Orientacion que deben cubrir os profesores e profesoras, titores e titoras ou equipo
directivo para solicitar a intervencion do departamento. O protocolo de derivacion esta a
disposicion de todo o profesorado na xefatura de estudos, no taboleiro virtual e no

citado departamento.

V. PERSOAL DE ADMINISTRACION E DE SERVIZOS
V.1. DEREITOS

Os conferidos pola lei en cada caso, que basicamente son 0s seguintes:

1. Participar na vida do centro a través do seu representante no Consello Escolar.

2. Organizar reunidons no centro, previa comunicacién & Direccion ou & Secretaria

do centro.
3. Ser informado das resolucions dos 6rganos de goberno do centro.
V.2. DEBERES

Os conferidos pola lei en cada caso, que basicamente son o0s seguintes:

1. Persoal administrativo:

1.1. Cumprir as funcions encomendadas e regulamentadas pola Lei da Funcién

Publica e as ordes que, por razén de servizo, reciba da Direccidn.

1.2.Proporcionar, correcta e puntualmente, informacién sobre matricula,
bolsas, certificacibns e calquera outra que sexa nhecesaria para a

tramitacion de documentos oficiais.
2. Persoal de conserxeria:

2.1. Custodiar a moblaxe, maquinas, instalaciéns e locais.


http://www.edu.xunta.es/ftpserver/portal/DXC/Rede_orientacion_educativa.pdf
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2.2.Controlar a entrada de persoas alleas ao centro, atender 0s seus

pedimentos relacionados co centro e indicarlles a oficina ou despacho ao

que debe dirixirse.
2.3. Manter pechado o portalon de entrada e saida durante a xornada lectiva.
2.4.Custodiar as chaves do centro.

2.5.Recibir, conservar e distribuir os documentos, obxectos e correspondencia

gue a tales efectos lle sexan encomendados.

2.6.Realizar, dentro do centro, os traslados de material, moblaxe e ltiles que

fosen necesarios.

2.7.Efectuar os encargos relacionados co servizo que se lle encomenden

dentro ou féra do edificio do centro.

2.8.Manexar multicopistas, fotocopiadoras, encadernadoras e outras maquinas
analogas, cando sexan autorizados para iso pola Direccion ou Secretaria

do centro.
2.9. Atender e coidar do alumnado.

2.10. En xeral, realizar calquera outra tarefa de caracter analogo que, por razén

de servizo, se lle encomende.
3. Persoal de limpeza:

Os regulamentados por lei ou convenio.

VI. PAIS OU NAIS OU TITORES LEGAIS DO ALUMNADO

1. Deberan ser informados polo centro de todo o referente ao comportamento
académico dos seus fillos e fillas ou tutelados.
2. Seguiran o rendemento escolar dos seus fillos e fillas ou tutelados ou tuteladas

de forma activa:

2.1.Estando informados mediante entrevistas periddicas co profesorado titor
(ou co profesorado docente doutra materia, en casos concretos) que sera

avisado da visita do pai ou nai ou titor legal coa debida antelacién.

2.2.Achegando a documentacion necesaria (xustificacions meédicas,
xustificantes de deber inescusable) para que o profesorado titor, se

procede, poida xustificar as faltas de asistencia a clase.
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2.3.Solicitando do centro canta informacién atinxa & vida escolar do alumno ou

alumna.

3. Colaboraran para o mellor funcionamento do centro, mediante suxestions e
propostas dirixidas aos responsables académicos, ben directamente ou

mediante os seus representantes no Consello Escolar.
4. Atenderan as citacions do centro.
5. Non desautorizaran a accion do profesorado en presenza dos seus fillos e fillas.

6. Estimularan aos seus fillos e fillas no respecto as normas de convivencia do
centro como elemento que contrible a sua formacion.

7. Facilitaran toda informacion relativa aos seus fillos e fillas que sexa relevante e

gue afecte ao seu proceso de aprendizaxe.

VIl. ALUMNADO

Os dereitos e deberes do alumnado veien establecidos na lei 4/2011, do 30 de xufio,
de convivencia e participacién da comunidade educativa (DOG n° 136 do 15/07/2011), e
do Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, que a desenvolve (DOG n° 17 do 27/01/2015), no
marco da lei 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito a educacion. Singularmente

destacamos:

1. O deber mais importante do alumnado é o de aproveitar positivamente a etapa
educativa que a sociedade pén & sua disposicion: a consecuencia do dereito
fundamental & educacion é o deber do alumnado de asistir a clase e de

aprender.

2. Por outra banda, € preciso ter en conta que o obxectivo que debe perseguirse é
alcanzar, coa colaboracion de todos os sectores da comunidade educativa, un
marco de convivencia e responsabilidade que faga practicamente innecesaria a
adopcién de medidas disciplinarias.

VII.1. ASISTENCIA A CLASE

A asistencia a clase € un dereito do alumnado e unha obriga a sta garantia por
parte das nais, dos pais ou das persoas titoras legais ou gardadoras dese alumnado,

vinculado ao exercicio mesmo do dereito & educacion.

1. Todo o alumnado ten a obriga de asistir, e con puntualidade, a todas as clases
do grupo ao que pertence.
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No caso do alumnado da ESO que logo de asistir & primeira clase se ausentase

da aula sen avisar, o profesor deberd pofielo en cofiecemento, no mesmo
momento, do directivo de garda para que o comunigue de inmediato aos seus
pais, nais ou titores legais.

O profesorado introducird no programa xade a relacion do alumnado que falte &
sua clase cada dia.

As faltas de asistencia a clase deberanse xustificar polo pai, nai ou titor legal do
alumno ou alumna no prazo de dous dias lectivos, dende que se producen.
Farase preferentemente a través da plataforma Abalar ou, de ser o caso, por
escrito, achegando a documentacion que sexa precisa. No caso de asistencia a
consultas médicas, enfermidades e/ou indisposicidns leves da alumna ou
alumno, o seu o pai, hai ou titor legal debera xustificar a falta, sen necesidade de
achegar xustificante médico. No caso de se producir este tipo de xustificacions
de forma recorrente e continuada no tempo, excedendo dos 4 dias ao mes, e
sen dispofier o centro de informacion suficiente que permita xustificalo, poderase
solicitar unha xustificacidn médica complementaria.

Dous atrasos inxustificados nunha materia dunha hora semanal, catro atrasos
nunha materia de ddas horas semanais, seis nunha materia de tres horas e oito
nunha materia de catro horas, en cada periodo de avaliacidén, seran constitutivos
dunha falta contraria &s normas de convivencia aos efectos do artigo 42.c do
Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, que a desenvolve (DOG n° 17 do 27/01/2015).
Como medida correctora preferente aplicarase a suspension do dereito a
participar nas actividades extraescolares ou complementarias do centro por un
periodo de ata duas semanas.

No caso de que un alumno ou alumna menor de 16 anos falte reiteradamente &
clase aplicarase o Protocolo educativo para a prevencién e control do
absentismo en Galicia. Este documento ten como obxecto, entre outros, facilitar
aos centros educativos unha guia que axude a previr e abranguer, de ser o
caso, as situacions de absentismo, dando unha resposta axil, eficaz e
coordinada que permita fortalecer a implicacion das familias nunha cuestion que
presenta multiples factores e facetas (escolar, familiar, persoal, etc.), pero na
gue o centro educativo xoga un rol fundamental. Este documento esta a
disposicion de toda a comunidade educativa na paxina web do centro.

No caso do alumnado do Ciclo Formativo, as faltas de asistencia poden dar
lugar a perda do dereito de avaliacion continua de acordo co establecido no
Decreto 114/2010, do 1 de xullo, polo que se establece a ordenacidon xeral da
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formacion profesional do sistema educativo de Galicia, na Orde do 12 de xullo

de 2011 pola que se regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion
académica do alumnado das ensinanzas de formacion profesional inicial, e

noutra normativa de desenvolvemento.

VIl.2. PROTOCOLO DE ACTUACION ANTE CONVOCATORIAS DE FOLGA DO

ESTUDANTADO
A Lei Organica 2/2006 de Educacion (LOE), no punto 5 da disposicién
derradeira, de modificacion da Lei Organica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do

Dereito & Educacion engade o seguinte paragrafo ao artigo 8:

“(...) A fin de estimular o exercicio efectivo da participacion dos alumnos nos
centros educativos e facilitar o seu dereito de reunion, os centros educativos
estableceran, ao elaborar as stas normas de organizacion e perfeccionamento, as
condiciéns en que os seus alumnos poden exercer este dereito. Nos termos que
establezan as administracién educativas, as decision colectivas que adopten os
alumnos, a partir do terceiro curso de educacion secundaria obrigatoria, con
respecto a asistencia & clase non teran consideracion de faltas de conduta nin
serén obxecto de sancion, cando estas fosen resultado do exercicio do dereito de

reunion e sexan comunicadas previamente a direccion do centro.”
O Artigo 28 do Real Decreto 732/1995 establece:

“ Os Directores dos centros garantiran o exercicio do dereito de reunion aos
alumnos dentro do horario do centro (...) e 0s 6rganos competentes dos centros

facilitaran o uso de locais e a sua utilizacion para o exercicio do dereito de reunion”.
A sentenza 8/12/2014 do Tribunal recolle que:

“é incuestionable que o artigo 8 LODE recoriece un dereito aos alumnos e que o
exercicio dese dereito non esta supeditado a ningunha autorizacion previa”
Seguindo o que se relata anteriormente o0 centro guiarase polo seguinte
protocolo de actuacion:
1. O presidente da Xunta de Delegados convocara ao resto dos delegados e
recollera en acta a decision de secundar ou non a folga como colectivo.
2. A direccion do centro, a través da Xefatura de Estudos, facilitard e supervisara o

proceso de convocatoria.
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3. A direccidon do centro informaréa as familias. Nesa nota informativa avisaraselles

de que o alumnado secundaré a folga como colectivo, indicando as datas e a
non obriga de autorizacion previa para os alumnos a partir de 3° ESO.

4. O profesorado aprazard ou repetir4, ao alumnado que secunde a folga, as
probas previstas para esas datas

5. En cursos inferiores a 3° ESO necesitarase a autorizacion dos pais, no caso de
gue o alumnado, individualmente, decida secundar a folga.

6. As faltas de asistencia por motivos de folga serdn consideradas como
xustificadas para facilitar o labor titorial e que non sexan consideradas como

faltas de conduta.

VI1.3. OBTENCION DO TiTULO DE BACHAREL CON UNHA MATERIA SUSPENSA

En aplicacion do artigo 31 da Orde do 26 de maio de 2023 pola que se desenvolve o
Decreto 157/2022, do 15 de setembro, onde se establece a ordenacion e o curriculo do
bacharelato na Comunidade Autonoma de Galicia e se regula a avaliacion nesa etapa
educativa, excepcionalmente, o equipo docente podera decidir que unha alumna ou un
alumno obtefia o titulo de bacharel cando supere todas as materias agas unha, sempre
gue se cumpran todas as condiciéns seguintes:

a) Que o equipo docente considere que a alumna ou o alumno alcanzou as
competencias clave e os obxectivos vinculados a ese titulo.

b) Que non se produciu unha inasistencia continuada e non xustificada por parte
da alumna ou do alumno na materia.

¢) Que a alumna ou o alumno se presentara as probas e realizara as actividades
necesarias para a sua avaliacion, incluidas as da convocatoria extraordinaria.

d) Que a media aritmética das cualificacions obtidas en todas as materias da
etapa cursadas que, como minimo, se requiran para a obtencion do titulo pola
modalidade ou via pola que se remata, sexa igual ou superior a cinco. Para os
efectos deste célculo, considerarase a nota numérica obtida na materia non
superada.

O profesorado titor de 2° de bacharelato informard ao grupo a comezo de curso

das condiciéns que se deben cumprir para acadar a titulacion de bacharel.

12
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VIl.4. RECLAMACIONS DAS CUALIFICACIONS
VIl.4.1. ESO

As actuacions e procedementos rexeranse polo establecido na Orde do 26 de maio de
2023 pola que se desenvolve o Decreto 156/2022, do 15 de setembro, polo que se
establecen a ordenacion e o curriculo da educacion secundaria obrigatoria na
Comunidade Auténoma de Galicia e se regula a avaliacion nesa etapa educativa (DOG n°
111, do 13/06/2023), artigos 37 a 42.

Ver ANEXO |

Vil.4.2. BACHARELATO

As actuacions e procedementos rexeranse polo establecido na Orde do 26 de maio de
2023 pola que se desenvolve o Decreto 157/2022, do 15 de setembro, polo que se
establecen a ordenacién e o curriculo do bacharelato na Comunidade Autonoma de
Galicia e se regula a avaliacion nesa etapa educativa (DOG n° 111, do 13/06/2023),
artigos 38 a 43.

En 2° Bacharelato, ademais, aplicaranse as disposicions que aprobe a administracion
educativa ao respecto, tendo en conta 0s prazos especiais sometidos as datas en que se
desenvolvan as probas de acceso a universidade

Ver ANEXO Il

VIil.4.3. CICLO FORMATIVO
Aplicarase o establecido no artigo 45 da Orde do 12 de xullo de 2011 pola que se
regulan o desenvolvemento, a avaliacion e a acreditacion académica do alumnado das

ensinanzas de formacion profesional inicial e noutras normativas.

VII.5. CONDUTAS CONTRARIAS A CONVIVENCIA E MEDIDAS CORRECTORAS

O tratamento das condutas contrarias a convivencia e as medidas correctoras a aplicar
farase no marco da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa (DOG n° 136 do 15/07/2011), e do Decreto 8/2015, do 8 de
xaneiro, que a desenvolve (DOG n°® 17 do 27/01/2015). Ademais aplicaranse o0s

protocolos determinados pola administracion educativa en cada caso.
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VII.5.1. CONDUTAS LEVES CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA

1. Consideraranse condutas leves contrarias as normas de convivencia:
Ademais das establecidas con caracter xeral na normativa antes referida, tamén se

consideran as seguintes:

1.1. Actitude pasiva cara ao estudo e ante as orientacions do profesor.
1.2.Falta de respecto ao dereito ao estudo dos compafieiros.

1.3.Actos de indisciplina, inxuria ou ofensa en contra dos membros da

comunidade educativa, cando non se consideren graves.

1.4. Agresion fisica ou moral en contra dos membros da comunidade educativa,

cando non se considere grave.

1.5. Actitude que fomente a discriminacion doutros membros da comunidade

educativa.
1.6. Alteracion consciente da limpeza ou a orde nas instalacions do centro.

1.7.Deterioracion intencionada das dependencias do centro, do material deste
ou das pertenzas doutros membros da comunidade educativa, cando non

se considere grave.

1.8. Ausentarse do recinto escolar en horario lectivo sen autorizacion do
Director ou Directora ou sen a compafiia dos pais ou titores legais.

1.9.Calquera acto inxustificado que perturbe o normal desenvolvemento das
actividades do centro.

1.10. Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido
polas normas do centro, perigoso para a saude ou a integridade persoal do
alumnado ou dos demais membros da comunidade educativa ou que
perturbe o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta
gravemente prexudicial para a convivencia de acordo coa lifia j) do artigo
15 da Lei 4/2011.

1.11. A falta de asistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de
puntualidade, nos termos establecidos polas normas de convivencia de

cada centro docente.

1.12. A reiterada asistencia ao centro sen o material e equipamento preciso

para participar activamente no desenvolvemento das clases.
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2. As condutas leves contrarias as normas de convivencia poderan ser
corrixidas con:

2.1. Amoestacion privada ou por escrito.
2.2.Comparecencia inmediata perante a Xefatura de Estudos.
2.3.Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.

2.4.Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e
desenvolvemento das actividades do centro ou, se procede, a reparar o
dano causado.

2.5.Suspension do dereito a participar en actividades complementarias e
extraescolares ata dias semanas.

2.6.Cambio de grupo do alumno ou alumna por un prazo maximo dunha

semana.

2.7.Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un prazo
maximo de tres dias lectivos, debendo realizar na casa as tarefas que se lle

manden.

2.8.Suspensién do dereito de asistencia ao centro por un prazo maximo de tres
dias lectivos, debendo realizar na casa as tarefas que se lle manden.

2.9. Aula de convivencia, mediacion, profesorado ou alumnado "sombra".

3. Procedemento para a imposicion de medidas correctoras de condutas
leves contrarias a convivencia. Artigo 44 e 45 do Decreto do 8/2015 e Artigo
26 da Lei de Convivencia.

3.1.Se o alumno ou alumna é menor de idade pofierase en cofiecemento dos
seus pais ou hais ou titores legais a falta cometida e a medida correctora

que no seu caso se lle impona.

3.2.A imposicion das medidas correctoras de condutas leves contrarias a
convivencia levaraas a cabo:

a) O profesor do alumno ou alumna, oido este e dando conta & persoa que
ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza funcidns equivalentes
nos centros concertados, no caso das medidas previstas nas alineas 2.1,
2.2 e 2.3 do apartado anterior deste documento ou ben nos apartados a), b)
e ¢) do artigo 43 do Decreto 8/2015.
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c) O titor ou titora da alumna ou alumno, oido este e dando conta & persoa

gque ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza funcions
equivalentes nos centros concertados, no caso das medidas previstas nas
alineas 2.1, 2.2, 2.3 e 2.4 deste documento ou nos apartados a), b) e ¢) e d)
do artigo 43 do citado decreto.

d) A persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que exerza funcions
equivalentes nos centros concertados, ou a persoa titular da direccién do
centro, oidos a alumna ou alumno e a sta profesora ou profesor ou titora ou
titor, no caso das medidas previstas nas alineas 2.1, 2.3, 2.4, 2.5 e 2.6 do
apartado anterior deste documento ou ben nos apartados a), c), d), e) e f)

do artigo 43 do citado decreto.

e) A persoa titular da direccion do centro, oidos a alumna ou alumno e a sta
profesora ou profesor ou titora ou titor, no caso das medidas previstas nas
alineas 2.7 e 2.8 do apartado anterior deste documento ou ben nos
apartados g) e h) do artigo 43 do citado decreto. A imposiciébn destas
medidas correctoras comunicarase & nai ou ao pai ou & titora ou titor do
alumno ou alumna antes de que estas se fagan efectivas, asi como a

comision de convivencia do centro.

As alumnas ou os alumnos a quen se lles apliqguen as medidas correctoras
dunha conduta contraria &s normas de convivencia recollidas nas alineas 2.7 e 2.8 do
apartado anterior deste documento ou ben nos apartados g) e h) do artigo 43 do citado
decreto ou, de ser o caso, se fosen menores non emancipadas ou emancipados, as
persoas proxenitoras ou os representantes legais poderdn mostrar o seu desacordo
coa sUa aplicacion, no prazo de dous dias lectivos, mediante escrito dirixido & direccion
do centro que, logo de analizar e valorar as alegacions presentadas, ratificara ou

rectificard a medida correctora.

A resolucién que impofia algunha das medidas correctoras a que se refire o
namero 1 deste artigo, asi como as restantes recollidas no artigo 43 do Decreto 8/2015,

pon fin & via administrativa.
VII.5.2. CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA

O tratamento das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia, 0
procedemento e as medidas correctoras a aplicar farase no marco da Lei 4/2011, do 30
de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa (DOG n° 136 do
15/07/2011), e do Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, que a desenvolve (DOG n° 17 do
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27/01/2015). Ademais aplicaranse o0s protocolos determinados pola administracion

educativa en cada caso.

A seleccion do profesor ou profesora instrutor do procedemento comun no caso de
condutas gravemente prexudiciais para a convivencia realizarase mediante sorteo publico
excluindo ao profesorado do grupo e as persoas instrutoras doutros expedientes, asi
como calquera outro ou outra involucrada no proceso.

A persoa de orientacion, a de coordinacion de benestar e convivencia ou a que ocupa
0 cargo da xefatura de estudos seran as persoas mediadoras, sempre que non se viran
inmersas en investigacions previas relacionadas cos feitos. Neste caso seleccionariase a
persoa instrutora seguindo o procedemento indicado.

Cada curso crearase un equipo (o Equipo A) para contribuir & mellora da convivencia,
coa participacion da persoa de orientacion, da Xefatura de Estudos, a persoa
coordinadora de Benestar e convivencia, o profesorado que participe en convivencia e
alumnado. Para iso levarase a cabo un proceso democratico de seleccién de dous

alumnos ou alumnas por cada grupo.

VII.6. DELEGADOS E DELEGADAS

1. Durante o primeiro mes do curso o alumnado de cada grupo elixira, mediante
sufraxio directo e secreto, a persoa delegada e a subdelegada, de acordo cos

termos establecidos pola Xefatura de Estudos.
2. Corresponde aos delegados:
2.1. Expofier as suxestions e reclamacions do seu grupo.
2.2. Asistir as reuniéns da Xunta de Delegados e Delegadas.

2.3.Colaborar co profesorado e co equipo directivo do centro para o seu bo
funcionamento.

2.4.Coidar da adecuada utilizacion do material e das instalaciéns do centro.

2.5.0s delegados e delegadas non poderan ser sancionados polo exercicio
das suas funcions.

VII.7. XUNTA DE DELEGADOS E DELEGADAS

2. Constituirase unha Xunta de Delegados e Delegadas integrada por todos os
delegados e delegadas e os representantes do alumnado no Consello Escolar.
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3. A constitucion da Xunta de Delegados e delegadas farase na primeira semana

do mes de novembro convocada e presidida pola Xefatura de Estudos e nela

elixirase un presidente ou presidenta entre 0os seus compofientes.
4. Entre as suas funcions, cabe destacar:

3.1.Informar aos representantes do alumnado no Consello Escolar dos
problemas de cada grupo.

3.2.Recibir informacién dos representantes do alumnado no Consello Escolar
dos temas tratados no mesmo.

VIIl. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES.

Seguindo o recollido no Regulamento Organico de Centros de Educacion
Secundaria, no capitulo Ill, artigo 61 ao 70 (Decreto 324/1996, do 26 de xullo, DOG 09-
08-96), e a Lei de convivencia 4/2011, desenvolta no Decreto 8/2015 regulanse as
seguintes normas de actuacion para o IES Agra de Raices, que son detalladas a
continuacion.

1. Funciéns do departamento de actividades extraescolares e complementarias
Correspondelle & vicedireccion do centro realizar as seguintes funcions en relacion

coa organizacion das actividades complementarias e extraescolares.

a) Elaborar o Programa anual destas actividades para o que se terdn en conta as
propostas dos departamentos, do profesorado, do alumnado e dos pais, nais e as
orientaciéns do Claustro e da Comision de Coordinacion Pedagoxica.

b) Proporcionar ao alumnado a informacion relativa as actividades do departamento.

c) Promover e coordinar as actividades culturais e deportivas en colaboraciéon co
Claustro, a Comisién de Coordinacion Pedagoxica, os departamentos e a xunta de
delegados e delegadas do alumnado e a asociacion de nais e pais.

d) Coordinar a organizacion das viaxes de estudos, 0s intercambios escolares e
calguera tipo de viaxe que se realice cos alumnos e alumnas.

e) Distribuir os recursos econdémicos destinados para o efecto, procedentes de
institucions, asociacions ou do propio centro, logo da aprobacion polo Consello
Escolar.

f) Elaborar unha memoria final de curso coa avaliacion das actividades realizadas
gue se incluird na memoria do centro.

g) Presentar proposta ao equipo directivo para a realizacion e intercambio de

actividades cos centros da suUa contorna.
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1.1.Criterios Xerais de Planificacion e Organizacion.

1. Corresponde a Vicedireccibn promover, coordinar e organizar un Plan Xeral de
Actividades que se presentara ao Consello Escolar para a sua aprobacion e inclusion na
Programacion Xeral Anual de centro.

2. Para confeccionar dito Plan, ao inicio de curso, os distintos departamentos didacticos
entregaran, xunto coas programacions didacticas xerais, unha relacién do conxunto de
actividades complementarias e extraescolares previstas para o0 curso.

3. O equipo directivo propofiera unhas datas limites para a realizacion das actividades
extraescolares e complementarias no segundo trimestre para non interferir na realizacion
de exames finais. Esas datas seran aprobadas polo Consello Escolar.

4. Se algunha actividade quedara féra da programacion inicial ou se programara fora
das datas limites acordadas, deberan someterse a aprobacion do Consello Escolar.

5. En datas proximas & realizacion dunha actividade previamente aprobada ou incluida
no Plan Xeral Anual, e sempre cunha antelacion non inferior a un mes, o profesor ou
profesora responsable da organizacion da actividade debera presentar en vicedireccion a
actividade planificada, cubrindo para iso o anexo correspondente.

6. A realizacion dunha actividade requirird da participacién, como minimo, dos 2/3 da
materia no caso de que sexa de caracter voluntario. Se a organizacién € dunha materia
optativa procurarase coordinar con outras optativas para causar 0 menor prexuizo posible
na organizacion das clases.

7. Se a actividade é de caracter obrigatorio e gratuita, a asistencia do alumnado é
obrigada, salvo sancién de Xefatura de Estudos. Non seran aceptados os xustificantes de
non participacion nunha actividade por parte da familia do alumnado a non ser que
concorran razéns de caracter médico que o desaconsellen.

8. Os alumnos e alumnas non participantes na actividade deberan asistir ao centro de
maneira obrigada e o profesorado de garda controlard a sUa asistencia e a realizacién das
tarefas establecidas.

9. O profesorado responsable da actividade debe velar polo cumprimento do
programado ao termo da mesma e comunicar a Xefatura de Estudos, de maneira escrita,
as incidencias que considere de interese.

10. Os profesores e profesoras que participen en actividades que supofian a ausencia do
centro en horario lectivo deixaran previstas as tarefas que debe realizar o alumnado que
non participa na actividade, e a daqueles outros a quen non poidan atender, para que o
alumnado aproveite o tempo e o profesorado de garda poida asi cumprir 0 seu cometido.
11. En todas as saidas féra do centro habera un profesor ou profesora responsable, como
minimo por cada 20 alumnos e alumnas. En saidas a outros paises podera ir un profesor

19



INSTITUTO EDUCACION s
XUNTA SECUNDARIA '

DE GALICIA | AGRA DE RAICES Joenddns> | mmmen

ou profesora mais, a maiores. No caso de actividades nas que participe alumnado con

NEAE con persoa coidadora, deberase prever a presenza desa persoa ou alguén que a
substitta por cada alumno ou alumna con NEAE.

12. Vicedireccion informara, a través do taboleiro, das actividades previstas e farao coa
antelacion suficiente que permita prever e resolver a incidencia da mesma na actividade
docente.

13. Evitarase a concentracion de actividades nunha mesma data ou cos mesmos grupos,
e non se pofieran exames no dia seguinte de realizarse una saida, que ocupe, polo
menos, un dia completo. En caso de que a data da saida se fixe a posteriori da do exame,
poderase manter este Ultimo sempre e cando o alumnado mostre a sta conformidade ao
respecto.

14. Por tratarse de actividades do centro, aos alumnos e alumnas participantes seralles
de aplicacion, durante o seu desenvolvemento, o recollido no Decreto 8/2015, do 8 de
xaneiro, que desenvolve a Lei de convivencia 4/2011, do 30 de xufio, e o recollido no
Apartado VII.4 das NOF do centro, no que a dereitos e deberes dos alumnos e alumnas
se refire e as correspondentes correccions en caso de condutas inadecuadas.

15. As actividades complementarias e extraescolares deben ser inclusivas e atender a

diversidade que exista entre o alumnado ao que van dirixidas.

1.2.Criterios especificos das actividades complementarias.

Segundo o recollido no Regulamento Organico dos institutos de Educacién
Secundaria (Decreto 324/1996, do 26 de xullo. DOG 09-08-96), no seu Artigo 61: “teran
caracter de complementarias aquelas actividades didacticas que se realizan co alumnado
en horario lectivo e que, formando parte da programacién, tefien caracter diferenciado
polo momento, espazo e recursos que utilizan. Asi, cabe considerar as visitas, traballos
de campo, viaxes de estudo, conmemoracions e outras semellantes.”

1. Para as actividades complementarias a asistencia do alumnado é obrigatoria, salvo
sancion de Xefatura de Estudos. Non seran aceptados os xustificantes de non
participacion nunha actividade por parte da familia do alumnado a non ser que concorran
razons de caracter médico que o desaconsellen.

2. Para as actividades complementarias que se desenvolvan fora do centro € necesaria
a autorizacion expresa dos representantes legais do alumnado menor de idade, ou o
compromiso persoal, no caso de que sexa maior de idade.

3. O departamento organizador da actividade procurara que esta se desenvolva dentro

da franxa horaria da sta materia, a fin de que poidan facerse responsable dela. En caso
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contrario, sera o profesorado afectado pola actividade, o responsable de que o alumnado

participe na mesma, permanecendo en todo momento os alumnos e alumnas ao seu
cargo.

4. No caso de que actividade estea organizada por vicedireccion, o Departamento de
Orientacion ou por calquera outro Departamento didactico fora da sta materia, sera o
profesorado afectado pola actividade o responsable de que o alumnado participe na

mesma, permanecendo en todo momento ditos alumnos e alumnas ao seu cargo.

1.3.Criterios especificos das actividades extraescolares.

Segundo o recollido no Regulamento Organico dos Institutos de Educacion
Secundaria (Decreto 324/1996, do 26 de xullo. DOG 09-08-96), no seu Artigo 62, “tefien
caracter de extraescolares aquelas que sendo organizadas polo centro e figurando na
Programacion Xeral Anual, aprobada polo Consello Escolar, se realizan féra do horario
lectivo e nas que a participacién é voluntaria.”

1. A participacion do alumnado nelas supdén a aceptacion de todas as normas
establecidas.

2. En caso de condutas inadecuadas considerarase agravante o feito de desenvolverse
a actividade féra do centro, por canto poida supofier de comportamento insolidario co
resto dos comparieiros e compafieiras, falta de colaboracion e incidencia negativa para a
imaxe do instituto.

3. Se a gravidade das condutas inadecuadas asi o requirise, 0os adultos acompafiantes
poderan comunicar tal circunstancia & Xefatura de Estudos, que podera decidir o
inmediato regreso das persoas protagonistas de tales condutas. Neste caso,
comunicarase tal decisién aos pais ou titores legais dos alumnos afectados, acordando
con eles a forma de efectuar o regreso. Todos o0s gastos orixinados por esta circunstancia
correrian a cargo das familias.

4. O alumno ou alumna que incorra en condutas inadecuadas podera quedar excluido
temporalmente ou ata final de curso de participar en determinadas actividades futuras, se
asi o decidira a Xefatura de Estudos.

5. Os alumnos e alumnas que participen nestas actividades deben comportarse con
correccion, asistir a todos os actos programados e seguir as indicacions do profesorado
acompafante.

6. Se durante a actividade se pernocta fora da localidade habitual, o comportamento dos
alumnos no hotel ou lugar de aloxamento debera ser correcto, respectando as normas

basicas de convivencia e evitando situacibns que poidan xerar queixas ou tensions,
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producir danos persoais ou materiais. O non cumprimento destas normas supora a

aplicacion da correccion correspondente a gravidade dos feitos.

7. O alumnado non podera ausentarse do grupo ou do hotel sen a previa comunicacion
e autorizacion dos adultos acompafantes.

8. Os alumnos e alumnas non poderan utilizar ou alugar vehiculos a motor diferentes
dos previstos para o desenvolvemento da actividade, nin desprazarse a localidades ou
lugares distintos aos programados, nin realizar actividades deportivas ou de outro tipo que
impliquen risco para a sua integridade fisica ou para a dos demais.

9. Dos danos causados a persoas ou bens alleos seran responsables os alumnos
causantes. De non seren identificados, a responsabilidade recaera no grupo de alumnos
directamente implicados ou, no seu defecto, en todo o grupo participante na actividade.
Por tanto, en caso de minoria de idade, seran 0s pais ou representantes legais 0s
obrigados a reparar os danos causados. As visitas nocturnas deberan facerse en grupos e
gueda prohibido o consumo de bebidas alcohdlicas ou substancias nocivas para a saude.

IX. BIBLIOTECA E SERVIZO DE PRESTAMO

1. A biblioteca ofrece servizos de lectura e consulta e de préstamo de libros e

revistas.

2. O horario de utilizaciéon da biblioteca figurar4 na porta da mesma coa indicacion
do profesor ou profesora encargado en cada momento.

3. O bibliotecario ou bibliotecaria proporcionara informacién sobre os servizos e
actividades da biblioteca e sobre os documentos e fontes de informacion.

4. Os usuarios e usuarias da biblioteca deberan gardar silencio e comportarse de

xeito que non interfiran no traballo que se estea a desenvolver nela.
5. Non esta permitido o consumo de comida nin bebidas dentro da biblioteca.

6. A consulta de documentos en soporte informatico poderase realizar en calquera

ordenador dos que haxa na sala e que non se use para a xestion da biblioteca.

7. As consultas de Internet rexeranse polas normas que se seguen no uso da Aula

de Informatica.

8. Os alumnos e alumnas poderan facer uso do servizo de préstamo durante os
recreos.
9. Para levar, devolver ou renovar un libro en préstamo o usuario debera dirixirse

co seu carné do instituto ao bibliotecario ou bibliotecaria, que realizara a xestion
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no programa informatico. O material da biblioteca sera prestado por un periodo

méaximo de quince dias, con posibilidade dunha soa renovacién por outros
qguince dias. A duracion do préstamo poderase alongar durante os periodos de
vacacions.

10. Cada usuario podera ter en préstamo un maximo de tres exemplares.

11. O usuario que non devolva o material no prazo indicado podera ser sancionado
cunha restricion temporal do dereito a levar material en préstamo. A non
devolucion reiterada de material dentro do prazo comportara a suspension da
condicion de usuario do servizo de préstamo.

12. O material existente noutros locais do centro (aulas, departamentos...) sera
tratado como préstamo colectivo realizado pola biblioteca e podera ter unha
duracion maxima dun curso escolar. Os profesores encargados deberan
restituilo & biblioteca ao remate do prazo.

13. Quedan féra das condicibns normais de préstamo as obras bésicas de
referencia (enciclopedias, dicionarios, atlas...), pero poden levarse para
fotocopiar cubrindo a ficha correspondente e entregandoa ao bibliotecario.

14. Débense respectar e coidar as instalacions e os fondos da biblioteca. Asi:

14.1.En caso de deterioro leve dos materiais, comunicarase ao bibliotecario ou
bibliotecaria.

14.2.No caso de perda ou deterioro grave, o usuario debera restituir o material
por outro exemplar da mesma edicidon. Se estivese esgotado, terd que
aboar a biblioteca un importe que permita adquirir un de caracteristicas

similares.

15. O alumnado pode solicitar a compra daquel material que busca e non atopa na
biblioteca anotando os datos que o identifiguen nunha lista que tera o
bibliotecario.

16. A Biblioteca servira, tamén, como espazo puntual para realizar algun traballo ou

como aula de clase especifica.

X. UTILIZACION DA AULA DE LECER E OUTROS ESPAZOS

As normas para 0 seu uso estableceranse ao principio de cada curso, velando pola
promocion de actividades ludicas e deportivas que busquen a integracion dos xéneros e a

participacion do alumnado na regulacion e xestion destes espazos.
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Xl. UTILIZACION DO MATERIAL DEPORTIVO

Este material estard a cargo do profesorado de Educacion Fisica, que podera prestalo

seguindo uns criterios l6xicos, previa peticion.

Seré responsabilidade do alumnado que o utilice a sta devolucion en perfecto estado.

Xll. UTILIZACION DO POLIDEPORTIVO

1.Podera autorizarse a sua utilizaciéon a diversas entidades e fora do horario

escolar.

2.En tanto non se acade un convenio co Concello de Cee, tal autorizacién é
potestativa da Direccion do centro, previa solicitude por escrito asinada polo

representante da entidade.
3. As entidades autorizadas responderan dos estragos causados no mesmo.

4.Para contribuir aos gastos de limpeza e de electricidade, o centro podera esixir

un canon por cada hora de utilizacion. Este sera fixado polo Consello Escolar.
Xlll. SERVIZO DE REPROGRAFIA

1.A impresion de documentos polo profesorado farase prioritariamente na
impresora de conserxeria, utilizando a rede interna ethernet e wifi, e de acordo
cos criterios que pola direccion se indiquen a comezo de cada curso.

2.Tefen preferencia absoluta os exames, os traballos administrativos e os dos

departamentos sobre todo o demais.
3.0s encargos faranse coa antelacion suficiente.
4.0s prezos dos diferentes servizos de reprografia estaran expostos ao publico.

5.As fotocopias dos exames faranse na maquina fotocopiadora en presenza do

profesor, se este o solicita.

6.0 alumnado podera imprimir os seus traballos de clase nos lugares e nas

condicions que se estipulen.
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XIV. ANEXOS

ANEXO | ,
PROCEDEMENTO DE RECLAMACION E REVISION NA ESO

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 111 Martes, 13 de xuno de 2023 Pax. 36298

|

Seccion 2% Procedemento de revision e reclamacion

Artigo 37. Dereito do alumnado a unha avaliacion obxectiva
1. Co fin de garantir o dereito do alumnado a unha avaliacion obxectiva e a que o seu

rendemento sexa valorado e recofiecido con obxectividade, os centros docentes concreta-
ran nas slas normas de organizacion, funcionamento e convivencia:

L XUNTA
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a) Os procedementos para facer plblicas a concrecion curricular e as programacions
didacticas.

b) O procedemento mediante o cal o alumnado, as slas nais, 05 SeUs pais ou as per-
soas titoras legais poderan solicitar aclaracions, & persoa titora e ao profesorado, acerca
das informacions e valoracions gue reciban sobre o seu proceso de aprendizaxe, e sobre
as cualificacions ou decisions gue se adopten como resultado do devandito proceso.

MNeste procedemento tamén se incluira a forma de acceso e, de ser o caso, a obtencién
de copia dos instrumentos de avaliacion aplicados.

¢) O procedemento de revision de cualificacions finais das materias e os ambitos e da
decision de promocion ou de titulacion do alumnado.

2. As direccions dos centros responsabilizaranse de que a informacion a que se refire o
nimero 1 sexa accesible e se lle dea publicidade para toda a comunidade educativa.

Artigo 38. Solicitude de revisidn no centro

1. 0 alumnado ou, de ser o caso, as s0as nais, 0s seus pais ou as persoas titoras legais,
que non estean de acordo coas cualificacions ou decisions adoptadas na avaliacion final
poderan solicitar cantas aclaracions consideren precisas a persoa titora e ao profesorado,
de acordo co procedemento establecido nas normas de organizacidn, funcionamento e
convivencia do centro.

2. No caso de que persista o desacordo, a alumna ou o alumno, ou a sia nai, o seu pai
ol as persoas titoras legais poderan solicitar por escrito a direccion do centro a revision da
devandita cualificacion ou decision, no prazo de dous dias habiles, contados a partir do dia
seguinte a aquel en que se produciu a sda comunicacion.

3. As persoas interesadas no procedemento terdn dereito a acceder e a obter copia dos
documentos contidos no expediente de revision, que se lle remitiran, preferentemente, en
formato dixital.

4. Mos centros privados, as solicitudes de revision tramitaranas os drganos e na forma
que determinen as sias normas de funcionamento, & sera de aplicacion supletoria a pre-
sente orde en todo o non regulado nas devanditas normas para 0s centros concertados,
sen prexuizo de gque 0s prazos se deberan axustar ao disposto na presente orde.
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Artige 39.  Procedemento de revision de cualificacions finais

1. A direccion do centro trasladara ao departamento didactico responsable da materia a
solicitude de revision da cualificacion final e comunicarao a persoa titora.

2. Mo primeiro dia habil seguinte a aquel en que finalice o prazo de solicitude de revisian,
cada departamento didactico analizara a solicitude de revision recibida e o informe motiva-
do elaborado pola persca docente que impartiu a materia ou o dmbito obxecto de revision e
elaborara o correspondente informe gue recolla a descricion de feitos e actuacions previas
que tivesen lugar, & a decision adoptada de ratificacion ou modificacion da cualificacion
final obxecto de revision.

3. O departamento didactico contrastara as actuacions seguidas no proceso de ava-
liacion da alumna ou do alumno co establecido na programacion didactica, que deberan
recollerse no informe, con especial referencia aos seguintes aspecios:

a) A adecuacion dos criterios de avaliacion e dos contidos sobre os gue se levou a cabo
a avaliacion do proceso de aprendizaxe da alumna ou do alumno cos recollidos na comes-
pondente programacién didactica.

) A adecuacion dos procedementos & instrumentos de avaliacidn aplicados co sinalado
na programacion didactica.

€) A commecta aplicacion dos criterios de cualificacion establecidos na programacion di-
dactica para a superacion da materia.

d) A decision debidamente motivada da ratificacidon ou modificacion da cualificacion final
obxecto de revision.

4. 0 departamento didactico trasladara o informe elaborado & direccion do centro, gquen
emitira resolucion coa decision razoada de ratificacion ou modificacion da cualificacion
revisada. Esta resolucion comunicarase por escrito 8 alumna ou a0 alumno ou, de ser o
caso, 4 s0a nai, ao seu pai ou 4s persoas titoras legais como maximo no dia habil sequinte.
Asi mesmo, a direccion do centro informara da decisidn & persoa titora facéndolle entrega
dunha copia da resolucidn. Esta resolucion pora fin ao procedemento de revisidn de cuali-
ficacions finais.

E. Se, tras o proceso de revisién, procede a modificacion dalgunha cualificacion final, a
secretaria, co visto e prace da direccion do centro, anotara a oporiuna dilixencia nas actas
de avaliacion e, de ser o caso, no expediente & no historial académico.
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6. A vista do informe elaborade polo departamento didactico, da resolucidn da direccion
do centro e en funcion dos criterios de promocion e titulacion regulados nos artigos 28 e 29,
respectivamente, e establecidos na concrecion curricular do centro, a xefatura de estudos
e a persoa fitora poderan reunir en sesion extraordinaria o equipo docente para revisar as
decisidns adoptadas.

Artigo 40. Procedemento de revision da decision de promocidn ou titwlacion

1. A direccion do centro trasladara a persoa titora da alumna ou do alumno a solicitude
de revision da decision de promocion ou titulacion.

2. Nun maximo de dous dias habiles desde a finalizacion do prazo de solicitude de revi-
sidn o equipo docente reunirase en sesion extraordinaria para revisar a decision adoptada
sobre a promocion ou a titulacion da alumna ou do alumno.

Ma acta da sesion extraordinaria recollerase a descricion de feitos e actuacions previas
que tivesen lugar, os puntos principais das deliberacions do equipo docente e a ratificacion
ou a modificacion da decision obxecto de revision, razoada e motivada conforme os crite-
rios para a promocion ou a titulacion das alumnas e os alumnos regulados nos artigos 28 e
29, respectivaments, e establecidos na concrecion curricular do centro.

3. A persoa titora da alumna ou do alumno trasladara a acta & direccién do centro, quen
emitira resolucién de rafificacion ou modificacion razoada da decision de promocion ou
titulacion. Esta resolucidn pora fin ao procedemento de revision da decision de promocion
ou titulacion.

4. Se, tras o proceso de revision, procede a modificacion da decision de promocion ou ti-
tulacion adoptada, a secretaria, co visto e prace da direccion do centro, anotara a oportuna
dilixencia nas actas de avaliacion e, se & o caso, no expediente & no historial académico.

Artigo 41. Solicitude de reclamacion ante as xefaturas territoriais

1. Se, tras o procedemeanto de revisidn no centro, persiste o desacordo coa cualificacion
final dunha materia ou coa decision sobre a promocion ou a titulacidn, o alumnado ou, de
ser o caso, a s0a nai, o0 seu pai ou as persoas titoras legais poderan presentar por escrito
a direccion do centro docente unha reclamacion ante a xefatura territorial corespondente,
no prazo de dous dias habiles contados a partir do dia seguinte 3 comunicacidn sobre a
decisidn adoptada.
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2. Adireccidn do centro docente, no prazo mais breve posible e, en todo caso, non su-
perior a dous dias habiles, remitird por sede electronica o expediente & xefatura territorial.

O expediente de revision de cualificacidns finais incorporara o informe motivado elabo-
rado pola persoa docente que impartiu a matera ou o ambito, o informe elaborado polo
departamento didactico, a copia fiel dos instrumentos de avaliacion que xustifiguen as in-
formacions acerca do proceso de avaliacion da alumna ou do alumno, a resolucion da
direccion do centro, asi como, se & o caso, as novas alegacidns da persoa reclamants e,
se procede, o informe da dirgccion sobre estas.

O expediente de revision da decision de promocion ou titulacion incorporara a acta da
sesion extracrdinaria do equipo docente, a resolucion da direccion do centro, as novas ale-
gacidns da persoa reclamante, de telas presentado e, se procede, o informe da direccion
sobre estas.

Artigo 42. Procedemento de reclamacion

1. Mo caso de solicitude de reclamacion a unha cualificacidn final, o Servizo Territorial
de Inspeccion Educativa analizara o expediente e as alegacions que nel se contefian & vis-
ta da programacion didactica do departamento didactico comrespondente & da concrecion
curricular do centro, e emitird o seu informe favorable ou desfavorable a reclamacion en
funcion dos seguintes criterios:

a) A adecuacion dos criterios de avaliacion e dos contidos sobre 05 gue se levou a cabo
a avaliacion do proceso de aprendizaxe da alumna ou do alumno cos recollidos na comes-
pondente programacion didactica.

b) A adecuacion dos procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados co sinalado
na programacion didactica.

c) A correcta aplicacion dos criterios de cualificacion establecidos na programacion di-
dactica para a superacion da materia ou ambito.

d) O cumprimento por parie do centro do disposto na presente orde.

2. 0 Senvizo Territorial de Inspeccion Educativa podera solicitar a colaboracion de per-
soal docente especialista nas materias a que faga referencia a reclamacion para a elabo-
racion do seu informe, asi como solicitar agueles documentos que considere pertinentes
para a resolucidn do expediente.
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3. No caso de solicitude de reclamacion da decision de promocion ou titulacidn, o Ser-
vizo Territorial de Inspeccion Educativa analizara o expediente e as alegacions que nel
se contefian & vista da regulacion dos artigos 28 e 29, respectivamente, e da concrecion
curricular do centro, & emitira o seu informe favorable ou desfavorable a reclamacion en
funcion dos seguintes criterios:

a) A adecuacion dos criterios sobre 0s que se levou a cabo a decision de promocion ou
titulacion.

) O cumprimento por parte do centro do disposto na presente orde.

4. No prazo de quince dias habiles a partir da recepcion do expediente, a xefatura termri-
torial emitira resolucion motivada considerando a proposta incluida no informe que elabore
o Servizo Territorial de Inspeccion Educativa.

Esta resolucion comunicarase de forma inmediata 3 direccion do centro para a sa apli-
cacion e traslado 3 persea interesada e consignarase nos comespondentes documentos
oficiais de avaliacion. A resolucion da xefatura territorial pora fin & via administrativa.

5. Se, tras o proceso de reclamacidn, procede a modificacidén dalgunha cualificacién
final efou da decision de promocion ou titulacion para a alumna ou o alumno, a secretaria,
co visto e prace da direccidn do centro, expedira a correspondente dilixencia nas actas, no
expediente académico & no historial académico, facendo referencia a dita resolucion.

Cando, 3 vista da resolucion adoptada pola xefatura territorial, poida ser necesario mo-
dificar algunha das decisions previas adoptadas, o eguipo docente reunirase en sesion
extraordinaria.

6. De conformidade co artigo 119.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comin das administracions plblicas, o exercicio do dereito 3 revision e re-
clamacion de cualificacidns non pode resolverse cunha cualificacidon menor da inicialmente
obtida.
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Seccion 29, Procedemento de revision e reclamacion
Artigo 38. Dereifo do alumnado a unha avaliacion obxectiva

1. Co fin de garantir o dereito do alumnado a unha avaliacion chxectiva & a que o seu
rendemento sexa valorado e recofiecido con obxectividade, os centros docentes concreta-
ran nas sias normas de organizacion, funcionamento e convivencia:

a) Os procedementos para facer pablicas a concrecion cumicular e as programacions
didacticas.

b) O procedemento mediante o cal o alumnado, as s0as nais, 0% SeUs pais ou as per-
soas titoras legais poderan solicitar aclaracidns, & persoa titora e ao profesorado, acerca
das informacions e valoracions gue reciban sobre o seu proceso de aprendizaxe, e sobre
as cualificacions ou decisions que se adopten como resultado do devandito proceso.
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Meste procedemento tamén se incluira a forma de acceso e, de ser o caso, a obtencion
de copia dos instrumentos de avaliacion aplicados.

c) O procedemento de revision de cualificacions finais das materias e da decision de
titulacion do alumnado.

2. As direccions dos centros responsabilizaranse de que a informacion a que se refire o
ndmero 1 sexa accesible e se lle dea publicidade para toda a comunidade educativa.

Artigo 39. Solicitude de revision no centro

1. A alumna ou o alumno ou, de ser o caso, as s0as nais, 05 Seus pais ou as persoas
titoras legais que non estean de acordo coas cualificacions ou decisions adoptadas na
avaliacion final ordinaria ou extraordinaria, poderan solicitar cantas aclaracions consideren
precisas i persoa fitora ou ao profesorado, de acordo co procedemento establecido nas
normas de organizacion, funcionamento e convivencia do centro.

2. No caso de que persista o desacordo, a alumna ou o alumno ou a sia nai, o seu pai
ou as persoas titoras legais poderan solicitar por escrito & direccion do centro a revision da
devandita cualificacion ou decisién, no prazo de dous dias habiles contados a partir do dia
seguinte a aquel en que se produciu a sia comunicacion.

3. As persoas interesadas no procedemento teran dereito a acceder e a obter copia dos
documentos contidos no expediente de revision, que se lle remitiran, preferentemente, en
formato dixital.

4. Mos centros privados, as solicitudes de revision tramitaranas os drganos na forma
gue determinen as slas normas de funcionamento, sen prexuizo de gue os prazos se de-
beran axustar ao disposto na presente orde.

Artigo 40. Procedemento de revision de cualificacions finais

1. A direccion do cenfro trasladara ao departamento didactico responsable da materia a
solicitude de revisidn da cualificacion final, & comunicarac 3 persoa titora.

2. Mo primeiro dia habil seguinte a aguel en que finalice o prazo de solicitude de revision,
cada departamento didactico analizara a solicitude de revision recibida e o informe motiva-
do elaborado pola persoa docente que impartiu a materia obxecto de revision e elaborard o
comespondente informe que recolla a descricion de feitos e actuacions previas que fivesen
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lugar, e a decision adoptada de ratificacion ou modificacion da cualificacion final obxecto
de revision.

3. O departamento didactico contrastara as actuacions seguidas no proceso de ava-
liacion da alumna ou do alumno co establecido na programacion didactica, que deberan
recollerse no informe, con especial referencia aos sequintes aspectos:

a) A adecuacion dos criterios de avaliacion e dos contidos sobre os que se levou a cabo
a avaliacion do proceso de aprendizaxe da alumna ou do alumno cos recollidos na comes-
pondente programacion didactica.

b) A adecuacion dos procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados co sinalado
na programacion didactica.

c) A correcta aplicacion dos criterios de cualificacion establecidos na programacion di-
dactica para a superacion da materia.

d) A decision debidamente motivada da ratificacion ou modificacion da cualificacion final
obxecto de revision.

4. O departamento didactico trasladara o informe elaborado a direccion do centro, quen
emitird resolucion coa decision razoada de ratificacion ou modificacion da cualificacién
revisada. Esta resolucion comunicarase por escrito @ alumna ou ao alumno ou, de ser o
caso, a sla nai, a0 seu pai ou as persoas titoras legais, como maximo, no dia habil se-
guinte. Asi mesmo, a direccidn do centro informara da decision a persoa fitora facéndolle
enfrega dunha copia da resolucion. Esta resolucion pora fin ao procedemento de revision
de cualificacidns finais.

5. Se, tras o proceso de revisidn, procede a modificacion dalgunha cualificacion final, a
secretaria, co visto e prace da direccion do centro, anotara a cportuna dilixencia nas actas
de avaliacion e, de ser o caso, no expediente e no historial académico.

6. A vista do informe elaborado polo departamento didactico, da resolucion da direccidn
do centro e en funcion dos criterios de promocion e titulacion regulados nos artigos 30 e 31,
respectivamente, e establecidos na concrecion curricular do centro, a xefatura de estudos
e a persoa fitora poderan reunir en sesion extraordinaria o equipo docente para revisar as
decisions adoptadas.
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Artige 41.  Procedemento de revision da decisidn de titulacion

1. A direccidn do centro trasladara & persoa titora da alumna ou do alumno a solicitude
de revision da decision de fitulacion.

2. Nun maximo de dous dias habiles desde a finalizacion do prazo de solicitude de revi-
sion, 0 equipo docente reunirase en sesion extraordinaria para revisar a decision adoptada
sobre a titulacion da alumna ou do alumno.

Ma acta da sesidn extraordinaria recollerase a descricion de feitos e actuacidns previas
que tivesen lugar, os puntos principais das deliberacions do equipo docente e a ratifica-
cién ou a modificacion da decision obxecto de revision, razoada e motivada conforme os
criterios para a fitulacién das alumnas e os alumnos establecidos con caracter xeral na
concrecion curricular.

3. A persoa titora da alumna ou do alumno trasladara a acta & direccion do centro, quen
emitira resolucion de ratificacién ou modificacion razoada da decision de titulacion. Esta
resolucidn pora fin ao procedemento de revision da decision de fitulacion.

4. Se tras o proceso de revision, procede a modificacion da decision de titulacion adop-
tada, a secretaria, co visto e prace da direccion do centro, anotara a oportuna dilixencia nas
actas de avaliacion e, se & 0 caso, no expediente & no historial académico.

Artigo 42 Soliciiude de reclamacion ante as xefaturas territoriais

1. Se fras o procedemento de revision no cenfro persiste o desacordo coa cualificacion
final dunha materia ou coa decision sobre a titulacion, o alumnado ou, de ser o caso, a
sla nai, 0 seu pai ou as persoas titoras legais poderan presentar por escrito 2 direccion do
centro docente unha reclamacion ante a xefatura territorial correspondents, no prazo de
dous dias hahiles contados a pariir do dia seguinte ao da comunicacion sobre a decision
adoptada.

2. A direccion do centro docente, no prazo mais breve posible e, en todo caso, non su-
perior a dous dias habiles, remitira por sede electronica o expediente a xefatura territorial.

O expediente de revision de cualificacions finais incorporara o informe motivado elabo-
rado pola persoa docente gque impartiu a materia, o informe elaborado polo departamento
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didactico, a copia fiel dos instrumentos de avaliacidn que xustifiquen as informaciéns acer-
ca do proceso de avaliacion da alumna ou do alumno, a resolucion da direccion do centro,
asi como, se € 0 caso, as novas alegacions da persoa reclamante e, se procede, o informe
da direccion sobre estas.

O expediente de revision da decision de titulacion incorporara a acta da sesion extraor-
dinaria do equipo docente, a resolucion da direccidn do centro, as novas alegacions da
persoa reclamante de telas presentado e, se procede, o informe da direccion sobre estas.

Artigo 43.  Procedemento de reclamacion

1. Mo caso de solicitude de reclamacion a unha cualificacidn final, o Servizo Territorial
de Inspeccion Educativa analizara o expediente e as alegacions que nel se contefian a vis-
ta da programacion didactica do departamento didactico comrespondents e da concrecion
curricular do centro, & emitira o seu informe favorable ou desfavorable a reclamacion en
funcion dos seguintes criterios:

a) A adecuacion dos criterios de avaliacion e dos contidos sobre os que se levou a cabo
a avaliacion do proceso de aprendizaxe da alumna ou o alumno cos recollidos na corres-
pondente programacion didactica.

) A adecuacion dos procedementos e instrumentos de avaliacion aplicados co sinalado
na programacion didactica.

c) A correcta aplicacion dos criterios de cualificacion establecidos na programacion di-
dactica para a superacion da materia.

d) O cumprimento por parte do centro do disposto na presente orde.
2. 0 Servizo Territorial de Inspeccion Educativa podera solicitar a colaboracion de per-
soal docente especialista nas materias a que faga referencia a reclamacion para a elabo-

racion do seu informe, asi como solicitar aqueles documentos gue considere pertinentes
para a resolucion do expediente.

3. Mo caso de solicitude de reclamacion da decision de titulacion, o Servizo Territorial de
Inspeccion Educativa analizara o expediente & as alegacions que nel se contefian a vista
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da regulacion do artigo 31 e da concrecion curricular do cenfro, e emitird o seu informe
favorable ou desfavorable a reclamacion en funcion dos seguintes criterios:

a) A adecuacion dos criterios sobre os que se levou a cabo a decision de titulacion.
) O cumprimento por parte do centro do disposto na presente orde.

4. No prazo de guince dias habiles a partir da recepcion do expediente, a xefatura termi-
torial emitira resolucion motivada considerando a proposta incluida no informe que elahore
o Servizo Territorial de Inspeccion Educativa.

Esta resolucion comunicarase de forma inmediata 3 direccidén do centro para a s0a apli-
cacion e traslado 3 persoa interesada e consignarase nos comespondentes documentos
oficiais de avaliacion. A resolucion da xefatura territorial pora fin & via administrativa.

5. Setras o proceso de reclamacion procede a modificacion dalgunha cualificacion final
efou da decisidn titulacién para a alumna ou o alumno, a secretaria, co visto e prace da
direccion do centro, expedira a cormespondente dilixencia nas actas, no expediente acadé-
mico e no historial académico, facendo referencia a dita resolucion.

Cando, a vista da resolucion adoptada pola xefatura termritorial, poida ser necesario mo-
dificar algunha das decisions previas adoptadas, o equipe docente reunirase en sesion
extraordinaria.

6. De conformidade co artigo 119.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo coman das administracions publicas, o exercicio do dereito 3 revision e re-
clamacion de cualificacions non pode resolverse cunha cualificacion menor da inicialmente
chiida.

7. Tendo en conta que o segundo curso de bacharelato & un curse terminal gue posibilita
iniciar estudos superiores a través dunha proba de acceso, & coa finalidade de permitir a
revision das reclamacions as cualificacidns finais co tempo suficiente para que a alumna
ou o alumno cofieza a sda situacion académica antes do inicio da proba, a conselleria con
competencias en materia de educacion ditara as instrucions especificas para cada curso
académico, en gue se estableceran o procedemento e o5 prazos que compre seguir nas
reclamacions das cualificacions.
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MODELO AUTORIZACION CURSOS INFERIORES A 3° ESO

A Direccion do IES Agra de Raices informa que o Sindicato de Estudantes vén de convocar unha folga en contra ..........cccoeveevvvceivennaee para os
vindeiros dias ........c.covveene. A , convocatoria que foi apoiada pola Xunta de Delegados do noso centro.

Baseandose na Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacién na Disposicion derradeira primeira. Modificacion da Lei organica
8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito & educacién no seu punto 5, os cursos inferiores a terceiro da ESO, como colectivo non pode
secundar a folga, pero o alumnado, individualmente, pode facelo sempre e cando o autoricen os pais, nais ou titores legais.

E por isto, que solicitamos aos pais, nais ou titores legais que autoricen ou non a asistencia a folga.

Devolver asinado ao Centro

Don/Dona como pai /nai/ ou titor legal do alumno/a
do curso
AUTORIZA  [___] acudir & folga os dias de
NON AUTORIZA |:| acudir & folga os dias de . SINATURA E DATA
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MODELO INFORMATIVO CURSOS SUPERIORES A 3° ESO

A Direccion do IES Agra de Raices informa que o Sindicato de Estudantes vén de convocar unha folga en contra...........c.cccecevevvreenne. para o
VINAEIF0...c.evieiieiiiee , convocatoria que foi apoiada pola Xunta de Delegados do noso centro.

A informacion sobre o dereito a “reuniéns” do alumnado vén recollida na Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion na Disposicion
derradeira primeira. Modificacion da Lei organica 8/1985, do 3 de xullo, reguladora do dereito a educacion no seu punto 5. «... Nos termos
que establezan as administracions educativas, as decisions colectivas que adopten os alumnos, a partir do terceiro curso da educacién
secundaria obrigatoria, con respecto a asistencia & clase non teran a consideracion de faltas de conduta nin seran obxecto de sancién, cando
estas fosen resultado do exercicio do dereito de reunion e sexan comunicadas previamente & direccion do centro.»

Tamén basedndonos na sentenza do 18/12/2014 do Tribunal Supremo , “es incuestionable que el art. 8 LODE reconoce un derecho a los
alumnos y que el ejercicio de ese derecho —tal como esta legalmente configurado- no queda supeditado a ninguna autorizacion previa”.

Polo tanto queremos informar a todos os pais, nais ou titores legais do alumnado a partir do terceiro curso da educacién secundaria
obrigatoria, que estes tefien dereito a acudir a folga sen autorizacion previa dos seus pais.

Devolver asinado ao Centro

Don/Dona como pai /nai/ ou titor legal do alumno/a

do curso estou informado/a da convocatoria de folga de estudantes para o dia

SINATURA E DATA
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