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1. Introducion

e As principais caracteristicas e finalidade do madulo de FCT son as establecidas na Orde do 28 de
febreiro de 2007 que regula o mddulo profesional de FCT (DOG 08-03-2007)

e O médulo de FCT forma parte das seguintes ensinanzas impartidas no IES Afonso X O
Sabio:

> Ciclo Formativo de Formacion Profesional Basica de Informatica de oficina
(Decreto 107/2014, do 4 de setembro)

> Ciclo Medio de Xestion Administrativa (regulado polo Decreto 191/2010, do 28 de outubro)

> Ciclo Superior de Administracion e Finanzas (Decreto 206/2012, do 4 de outubro)

e A duracion da FCT é especifica para cada ciclo e, con caracter xeral, os periodos de
realizacion da FCT no IES Afonso X O Sabio son:

> Ciclo Formativo de FP Basica de Informatica de oficina = 320 horas: de abril a xufio
no segundo curso do ciclo (convocatoria ordinaria) e de setembro a decembro
(convocatoria extraordinaria)

> Ciclo Medio de Xestion Administrativa-> 410 horas: de marzo a xufio do curso
no que remataron o ciclo (convocatoria ordinaria) e de setembro a decembro
(convocatoria extraordinaria)

> Ciclo Superior de Administracion e Finanzas-> 384 horas: de marzo a xufio, no
segundo curso do ciclo (convocatoria ordinaria) e de setembro a decembro
(convocatoria extraordinaria)

2. Desenvolvemento da FCT do I.E.S. Afonso X o Sabio no curso 2023-24

e IES AFONSO X O SABIO asinou e asinara convenios especificos coas empresas que xa vefien
colaborando en anos anteriores no desenvolvemento da FCT e coas novas empresas captadas
neste curso. Hai mais de sesenta empresas ou centros de traballo colaboradores de Cambre,
A Corufia e concellos limitrofes (Culleredo, Oleiros, Bergondo, Carral...), que garanten que os
alumnos/as do Ciclo Medio de Xestion Administrativa, do Ciclo Superior de Administracion e
Finanzas e do Ciclo Formativo de FP Basica de Informatica de oficina, poidan realizar a FCT .

» Da xestion, seguimento e avaliacion da FCT encargaranse o coordinador e os titores
correspondentes a cada ciclo formativo:
> CF de FP Basica de Informatica de oficina: Cristina Fernandez Sampayo
> CM Xestion Administrativa: Eliseo Pifieiro Arias
> CS Administracion e Finanzas: Sonsoles Garcia Saavedra
> Coordinador de FCT: Ana M2 Ramos Vazquezg
As reunidns de coordinacion e seguimento das practicas destes membros, realizaranse
paralelamente as reunidns do departamento

¢ NUmero de alumnos/as candidatos ao maddulo de FCT periodo ordinario no curso 2023-24:

Ciclos formativos / FP Basica Alumnos Periodos de realizacion da FCT
Ciclo FP Basica de Informatica de oficina (CBIO) 8 Abril-Xufio 2024
Ciclo Medio Xestion Administrativa (CMXA) 12 Marzo-Xufio 2024
Ciclo Superior Administracion e Finanzas (CSAF) 19 Abril-Xufio 2024
39Total
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2.1. Numero de alumnos que realizaran o médulo de FCT no periodo extraordinario de
setembro a decembro 2023:

Ciclos formativos / FP Basica Alumnos Periodos de realizacion da FCT
) , L . Do 4 de outubro ao 31 de
Ciclo FP Basica de Informatica de oficina (CBIO) 2 decembro
Ciclo Medio Xestidon Administrativa (CMXA) 0
) . " g ] Do 18 de setembro ao 30 de
Ciclo Superior Administracion e Finanzas (CSAF) 3 novembro
5 Total

Nesta quenda temos un alumno matriculado ao que se lle concede exencion da FCT por presentar
experiencia laboral na materia durante un periodo superior a 1 ano.

2.2. Calendario de desenvolvemento da FCT no periodo ordinario do 2023-2024:
Despois de cofiecidas as notas da I avaliacion comezarase coa asignacion de alumnos a empresas

tendo en conta o nimero de moédulos pendentes do alumnado, o perfil que mellor encaixa en
cada empresa, a mobilidade do alumnado e as sUas preferencias.

CICLO SUPERIOR DE ADMINISTRACION E FINANZAS
384 HORAS (48 dias lectivos x 8 horas/dia)
10 Quenda > abril- xuio / 2023

DATAS CONVENIOS: 4 de abril a 18 de xufio de 2024 > 52 dias lectivos
HORAS FCT -> fanse en 48 dias lectivos -> Data remate: 18 de xufo 2024

CICLO MEDIO DE XESTION ADMINISTRATIVA
410 HORAS (5144 dias lectivos x 8 horas/dia)

19 Quenda > abril- xufio / 2024
DATAS CONVENIOS: 4 de abril a 18 de xufio de 2024 - 52 dias lectivos
HORAS FCT -> fanse en 52 dias lectivos -> Data remate: 18 de xufio 2024

CICLO FP BASICA DE INFORMATICA DE OFICINA
320 HORAS (40 dias lectivos x 8 horas/dia)
10 Quenda > abril — xufio / 2024

DATAS CONVENIO: de abril a 21 de xufio de 2024 > dias lectivos
HORAS FCT -> fanse en 40 dias lect -> Data remate: 21 de xufio/2024
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Calendario de desenvolvemento da FCT no periodo extraordinario setembro-decembro
2023:

CICLO SUPERIOR DE ADMINISTRACION E FINANZAS
384 HORAS (48 dias lectivos x 8 horas/dia)
10 Quenda> Setembro — decembro 2023
DATAS CONVENIO: 18 de setembro a 30 de novembro de 2023 - 53 dias lectivos

HORAS FCT -> fanse en 48 dias lectivos -> Data remate: depende da empresa segundo as horas
que fagan por xornada.

CICLO MEDIO DE XESTION ADMINISTRATIVA
410 HORAS (5144 dias lectivos x 8 horas/dia)
19 Quenda > setembro — decembro 2023 Non hay alumnado
DATAS CONVENIO:

HORAS FCT -> fanse en 52 dias lectivos -> Data remate: depende da empresa segundo o n° de
horas que fagan por xornada

CICLO FP BASICA DE INFORMATICA DE OFICINA
320 HORAS (40 dias lectivos x 8 horas/dia)

19 Quenda - outubro — decembro 2023
DATAS CONVENIO: 4 de outubro a 31 de decembro

HORAS FCT -> fanse en 40 dias lect -> Data remate: depende da empresa segundo o n° de horas
que fagan por xornada

3. Plan de visitas por parte dos titores ao centro de traballo

O calendario de seguimento por parte dos titores de ciclos formativos que posibilitan o correcto
desenvolvemento dos programas formativos do alumnado no periodo de FCT, axustarase &
normativa reguladora e desenrolarase en catro etapas:
o Primeira etapa: Visitas dos titores 6 centro de traballo correspondente as tarefas propias de
xestion
¢ Segunda etapa: Presentacion dos alumnos por parte dos titores na empresa.

¢ Terceira etapa: Tarefas de seguimento. Cada titor estableceu e cumprira dias visitas minimas
de seguimento 6 centro de traballo para observar directamente as actividades que o alumnado
realiza e rexistrar o seu propio seguimento.

o Cuarta etapa: Avaliacion. Na avaliacion do modulo de FCT colaborara o titor designado por cada
centro de traballo para realizar o seguimento das tarefas xunto con titor do centro educativo.

O seguimento das actividades da FCT seguira o plan previsto por cada titor. Para iso utilizaran o
modelo recollido como Anexo VI da Orde do 28 de febreiro de 2007, en colaboracion e baixo a
supervision do coordinador de FCT e co visto e prace da director do centro.

4. Plan de recepcion dos alumnos no centro educativo

A recepcion dos alumnos no centro educativo por parte dos profesores titores farase quincenalmente
para a realizacion de tarefas de seguimento, asesoramento e apoio. Seran revisadas, na recepcion
do alumnado, as follas de actividades realizadas no desenvolvemento da FCT cubertas polos
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alumnos/as. A verificacion destes documentos serve para ter unha referencia valida para a avaliacion
da FCT xa que permite o seguimento real do Programa Formativo aplicado.

De non existir incidencias os titores poderan realizar este seguimento de forma telematica, utilizando
a conta de correo corporativa do alumnado e mesmo a aula virtual.

5. Divulgacion dos programas formativos

Dos Programas Formativos aplicados no desenvolvemento do modulo da FCT foron, e seran,
informados os alumnos implicados (con explicacion e xustificacion dos contidos), representantes
empresariais, titores de centros de traballo e direccién do instituto.

Tamén se informara e explicara, cando sexa necesario, aos membros da Comunidade Educativa do
IES interesados en cofiecer ditos programas.

6. Captacion de novos centros de traballo

Para a realizacién do mddulo da FCT teranse en conta varios factores antes de tomar a decision
definitiva por unha empresa concreta. Como mais importantes indicamos os seguintes:

e Empresas que garanten a mellor preparacién para os nosos alumnos/as, é dicir, que poidan
desenvolver os contidos previstos nos Programas Formativos.

e Capacidade produtiva e influencia operativa na comarca.

e Emprego das novas tecnoloxias.

e Que no futuro oferte empregos que poidan acoller o noso alumnado.
e Situacion xeografica mais axeitada para os intereses do alumnado.

e Interese do empresariado.

Para a captacion de novas empresas ou centros de traballo aplicamos os criterios antes expostos e,
de forma xeral, contactaran coas empresas o coordinador de FCT, e tamén s alumnos/as implicados
e peticidns voluntarias do mundo empresarial.

7. Avaliacion

A avaliacion do mddulo da FCT ten por obxecto determinar a competencia profesional, entendida
esta como a habilidade para ocupar postos de traballo aos niveis requiridos no emprego, polo tanto
os métodos de avaliacion deste médulo débense orientar a obter evidencia desa competencia.

A avaliacion da FCT sera continua, é dicir, realizarase durante todo o proceso formativo
correspondente, de acordo coa normativa reguladora.

Na avaliacion deste modulo colaboraran a persoa responsable designada por cada centro de traballo
e o titor do IES.

O instrumento de seguimento e avaliacion do mddulo de FCT sera a carpeta do alumno.

8. Axudas FCT

Do total de alumnos titulados, xestionaranse as axudas de transporte a todos eles nos prazos
previstos. A xestion resolverase nas quenda de axudas establecidas normativamente:

e Axudas FCT 2023. Periodo setembro a decembro 23 Orde do 19 de xullo (publicada o 28 de
agosto de 2023). Tramitacion ainda sen rematar ao comezo deste curso escolar.

e Axudas para o alumnado que fara a FCT no periodo abril-xufio de 2024

9. Grado de satisfaccion do maédulo de FCT

Entregaranse enquisas ao alumnado e as empresas na finalizacion das practicas, co fin de medir o
grao de satisfaccion de todos eles coa FCT, matizados con achegas de melloras nalguns casos,
que se levaran a cabo para o proximo curso:

COORDINACION DE FCT. IES AFONSO X O SABIO. CAMBRE 5



9.1. Modelo enquisa alumnos:

B

A informacidn previa recibida do profesor titor sobre o mddulo de FCT pareceuche

[b.

A comunicacion co profesor titor durante as practicas foi

B

Cres que a relacidn titor empresa - titor instituto foi

A aplicacién dos cofiecementos adquiridos no Instituto foi

As condicions de traballo na empresa foron

O trato cos traballadores da empresa foi

Existiu rotacion polos diferentes departamentos da empresa (fisica ou funcionalmente)

O programa formativo de FCT foi adecuado as actividades da empresa

O cumprimento do programa formativo por parte da empresa foi

O labor do titor de empresa contigo foi

O teu grao de satisfaccion tras terminar as practicas é
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[ 1 é Nada satisfeito/a [ 2 é Pouco satisfeito/a

| 3 é Satisfeito/a | 4 é Moi satisfeito/a

| 5 é Totalmente satisfeito/a

9.2. Modelo enquisa empresas

|a. ¢En xeral, esta satisfeito coa F.C.T.?

|b. ¢A informacion previa recibida antes do inicio da FCT foi satisfactoria?

Ic. ¢Como valora a preparacion do noso alumno?

|d. ¢E adecuado o seu perfil profesional &s necesidades da empresa?
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|e. ¢Esta satisfeito coa sUa integracidon no grupo de traballo?

|f. ¢Esta satisfeito co grao de implicacion do titor docente?

|g. ¢Estaria de acordo en aceptar novos alumnos o curso préximo?
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[ 1 é Nada satisfeito/a

[ 2 é Pouco satisfeito/a | 3 é Satisfeito/a [ 4 é Moi satisfeito/a

| 5 é Totalmente satisfeito/a

10. Insercion laboral do alumnado que faran a FCT no curso 2023/2024

A FCT constitie unha plataforma importantisima para a insercion laboral dos alumnos. O
seguimento do grado de insercion dos alumnos que fixeron a FCT no curso 2023-24 farase de

acordo coas seguintes taboas:

CICLO SUPERIOR
DE i CICL)?Egrligll\io DE CICLOS MEDIO E
ADMINISTRACION SUPERIOR
E FINANZAS ADMINISTRATIVA
TOTAL H M TOTAL H M TOTAL H M
Titulados
Traballan no sector produtivo que corresponde ao titulo *
Dos anteriores: Traballan na empresa da FCT
Traballan noutro sector produtivo distinto ao titulo
Continuan estudios
Non traballan nin estudian
CICLO SDUEPERIOR CICLO MEDIO DE
Porcentaxes de insercion laboral < XESTION
ADMINISTRACION E
FINANZAS ADMINISTRATIVA
No sector produtivo que corresponde ao titulo !
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Nas empresas colaboradoras da FCT
1 con contratos asinados inmediatamente despois de rematar a FCT

11. Informacion pos-titulacion e proxeccion laboral ou educativa dos alumnos
titulados

Un dos propésitos desta Coordinacion de FCT foi a creacion dunha base de datos sobre empresas
e alumnos que realizaron a FCT nos ciclos deste IES cos obxectivos seguintes:

- Facer un seguimento da insercién laboral dos alumnos
- Ofertar un banco de recursos as empresas que o soliciten: Bolsa de traballo.

Esta informacion é de caracter voluntario para os alumnos ou empresas que a requiran, tal como

se lles indica nos cuestionarios entregados.
Coa axuda da aplicacion informatica de xestion da FCT e o traballo realizado, continuaremos co

seguimento da insercion laboral.
A Bolsa de traballo do IES seguira funcionando como en anos pasados e pretende propiciar esa
insercion laboral para alumnos de cursos anteriores que ainda non o tefian.

O coordinador de FCT,

Asdo.: Ana M2 Ramos Vazquez
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