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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15027873 | Afonso X O Sabio Cambre 2023/2024
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CBIFC12 Informatica de oficina Ciclos Réxime xeral-
comunicacions formativos de | ordinario
grao basico
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP3030 | Operaciéns auxiliares para a configuracion e a explotacion 2023/2024 9 205 245
MP3030_22 |Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 103 123
MP3030_12 | Configuracion de equipamentos informaticos 2023/2024 9 102 122

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | LARA LOPEZ PENA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este médulo contriblie a acadar os seguintes obxectivos xerais do ciclo formativo:

- Instalar aplicaciéns informéticas, integrandoas no sistema operativo e na rede da oficina, para o seu uso en rede no tratamento e na impresién de
datos, textos e presentaciéns, e o seu posterior arquivamento.

- Utilizar as aplicacions informaticas para tratamento de texto e follas de célculo aplicando procedementos de escritura ao tacto con exactitude e
rapidez, utilizando un sistema de gravacion seguro.

- Recofiecer e manexar as ferramentas do sistema operativo e dos periféricos, para realizar configuracions e resolver problemas de acordo coas
instrucions de fabrica.

- Elaborar e modificar informes sinxelos e fichas de traballo para manexar aplicacions ofimaticas de procesadores de texto.

- Desenvolver as destrezas basicas das fontes de informacion utilizando con sentido critico as tecnoloxias da informacion e da comunicacion, para
obter e comunicar informacion no contorno persoal, social ou profesional.

- Desenvolver valores e habitos de comportamento baseados en principios democraticos, e aplicalos nas suas relacidns sociais habituais e na
resolucién pacifica dos conflitos.

- Manexar as ferramentas do contorno usuario proporcionadas polo sistema operativo e os dispositivos de almacenamento de informacion.

- Desenvolver traballos en equipo asumindo os deberes, cooperando coas demais persoas con tolerancia e respecto, para a realizacion eficaz das
tarefas e como medio de desenvolvemento persoal.

- Utilizar as tecnoloxias da informacion e da comunicacion para se informar, se comunicar, aprender e facilitar as tarefas laborais.

Os resultados de aprendizaxe deste modulo son:

- Configurar equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, € identifica a funcionalidade da instalacion.
- Configurar equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario.

- Utilizar aplicacions ofimaticas en relacién coas sUas correspondentes funcions.

- Empregar,configurar utilidades web e identificar a sta funcionalidade e as suas prestaciéns.

Este mddulo contrible a acadar as seguintes competencias profesionais, persoais € sociais:

- Preparar equipamentos e aplicacions informaticas para levar a cabo a gravacion, o tratamento, a impresion, a reproducion e o arquivamento de
datos e textos, asegurando o seu funcionamento.

- Elaborar documentos mediante as utilidades basicas das aplicaciéns informaticas dos procesadores de texto e das follas de célculo, aplicando
procedementos de escritura ao tacto con exactitude e rapidez, e arquivando a informacién e a documentacién, en soporte dixital e convencional, de
acordo cos protocolos establecidos.

- Obter e comunicar informacién destinada & autoaprendizaxe e ao seu uso en distintos contextos do seu contorno persoal, social ou profesional
mediante recursos ao seu alcance e os propios das tecnoloxias da informacion e da comunicacién.

- Exercer os dereitos e cumprir as obrigas derivadas da sua actividade profesional, de acordo co establecido na lexislacién vixente, participando
activamente na vida econdmica, social e cultural.

As ocupaciéns e os postos de traballo mais salientables son os seguintes:
- Axudante/a de montador/ora de sistemas microinformaticos.

- Axudante/a de mantemento de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas informaticos.

- Axudante/a de instalador/ora de sistemas para transmisién de datos.

- Aucxiliar de oficina.

- Auxiliar de servizos xerais.

- Gravador/ora verificador/ora de datos.

- Aucxiliar de dixitalizacion.
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- Operador/ora documental.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados deResultados de
aprendizaxe | aprendizaxe
, " Duracion|Peso
u.D. Titulo Descricion i 303012 303022
(sesions)| (%)
RA1 | RA2 | RA1 | RA2
1 |Procesadores de texto Operaciéns sobre documentos de texto 26 11 X
2 [Presentaciéns Creacion e exposicion de presentacions 20 6 X
3 [Follas de célculo Operaciéns bésicas sobre follas de calculo 26 11 X
4 Bases de datos Operacions bésicas sobre bases de datos 23 10 X
5 [Servizos basicos de Internet e  [Emprego de aplicacidns web e seguridade no acceso a 28 12 X
seguridade informética recursos web
6 [mplantacion de sistemas Funciéns dos sistemas operativos e instalacion de sistemas 30 12 | X
loperativos loperativos libres e propietarios
7 Sistemas operativos Windows e [Realizacion de tarefas basicas de directorios, atributos e 60 25| X
Linux permisos.
8 [Sistemas operativos enrede  [Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede e acceso 32 13 X
fp recursos remotos
Total: 245




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 Procesadores de texto 26

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - q e Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Crear, guardar e aplicar opcions o texto dos documentos. 1 Operacions basicas sobre documentos. Partes dun documento 40
2.1 Tipo de fonte, tamafio, negrita, cursiva, color e estilos de fonte 2 Formato de fuente. 4,0
3.1 Alineacions, espaciado entre parrafo e lineas, numeracion e vifietas, 3 Formato de parrafo. 4,0

sangrias e tabulacidns

4.1 Marxes, orientacion columnas, encabezado e pé de paxina, secciéns 4 Formato de paxina. 4,0
5.1 Filas, columnas e celdas. Bordes e sombreados das taboas 5 Taboas 5,0
6.1 Axustes sobre imaxes. Graficos. 6 llustracions. 5,0
TOTAL 26

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Py ) SIS Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Describironse as funcions e as caracteristicas dun procesador de textos en relacion | 4 PE.1 S 25
cos tipos de documentos que se poden elaborar
CA1.2 Realizaronse procedementos de creacion, modificacion e manipulacion de e TO1 S 15
documentos utilizando as ferramentas do procesador de textos
CA1.3 Formataronse textos para a sta utilizacion en distintas situaciéns . TO.2 S 40
CA1.4 Utilizaronse as funcions do procesador de textos para gardar e imprimir documentos | 4 TO.3 S 20
elaborados
TOTAL 100

4.1.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de procesadores de textos.
Aplicacion de formato a documentos.

Formatos de letras: negra, cursiva e sublifiada.
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Contidos

[Tamanios e tipo de fontes.

Numeracidn, vifietas, tabulacions e alifiamento de paragrafos.
Creacion de taboas.

Insercién de obxectos graficos nos documentos.

Configuracién de paxina.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos Alumnado IS TIETES ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) At
(titulo e descricion) avaliacion
Operacions basicas sobre o Sinalar as principais | « Imaxe cos elementos | « Cademno de exercicios. | o PE.1 4,0
documentos. Partes dun partes dun documento |  identificados.
documento. nunha imaxe e
especificar para que se  TO1
utiliza cada botén de
comando. . 703
Formato de fuente. o Formatear o texto dun | e Documento cun formatd e Ordenador da aula e 702 40
documento aplicandolle]  de texto determinado.
opciéns de negrita,
cursiva, estilos e fontes
diversas.
Formato de parrafo. o Formatear os parrafos | ¢ Documento cun formatg e Ordenador da aula e TOA 4,0
do texto para que tefian|  de parrafos
unha alineacion, determinado.
espaciado, sangrias e » 702
tabulacions
determinadas.
Formato de paxina. o Formatear un « Documento cun formatd e Ordenador da aula e TO.1 4,0
documento de paxina determinado.
establecendo marxes,
columnas, « 702
encabezados e pé de
paxina e seccions.
Taboas o Configurar unha tdboa | e Documento con taboas | e Ordenador da aula e TO1 5,0
cunhas opciéns de cun formato
bordes e sombreado determinado.
determinadas » 702
llustracions. « Engadir e configurar | « Documento con imaxes| o Ordenador da aula e TO.1 5,0
ilustraciéns nun e graficos cun formato
documento. determinado.
e TO.2
TOTAL 26,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 Presentacions 20
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Crear, guardar e aplicar opcions as presentacions 1 Operacions basicas sobre presentaciones. 4,0
2.1 Plantillas, Formato de textos, inclusion de imaxes e graficos, tipos de 2 Disefio das presentacions 10,0
vistas
3.1 Efectos, impresion e formas de visualizacion de diapositivas 3 Efectos e visualizacion das presentacions 6,0
TOTAL 20

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA1.7 |dentificaronse as funcions basicas de aplicacions que permitan realizar e PEA S 20
presentacions
CA1.8 Elaboréronse presentacions multimedia aplicando normas bésicas de composicione| 4 T0.1 S 80
desefio

TOTAL 100
4.2.¢e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Que e para que Como Con que Comst; t‘el :Izr:aque
Duracion
Actividade Profesorado (en termos Alumnado U TS O (sesiéns)
de tarefas) (tarefas) Resultados ou produtos Recursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Operacions basicas sobre o Identificar as opcions e | o Imaxe cos elementos | o Caderno de exercicios. |  PE.1 4,0
presentaciones. elementos principais identificados.
dos programas de
presentacidns




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Disefio das presentacions o Realizar unha « Presentacion co « Ordenador da aula e TO.1 10,0
presentacién cun formato desexado.
formato e
caracteristicas
determinadas.
Efectos e visualizacion das o Realizar unha « Presentacion co o Ordenador da aula o TO1 6.0
presentacions presentacién con formato desexado.
diversos efectos,
Imprimir € e executar a
presentacion.
TOTAL 20,0
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thCIB

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
3 Follas de calculo 26
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Crear, guardar e aplicar opcions as follas de calculo. 1 Operacions basicas sobre follas de calculo. 50
2.1 Formatos de datos e formulas 2 Formulas 15,0
3.1 Tipos de graficos 3 Graficos 6.0
TOTAL 26

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl s
exixibles cualificacion (%)
CA1.5 Realizaronse operacions basicas con follas de calculo, sobre documentos e TO.1 S 100
previamente elaborados
TOTAL 100

4.3.e) Contidos

Contidos

Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como L se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Operacidns basicas sobre o Elementose partes | o Imaxe cos elementos | « Caderno de exercicios. | o TO.1 5,0
follas de calculo. dunha folla de calculo. |  identificados.
Formulas o Realizar unhafollade | o Follade calculo coas | o Ordenador da aula e TO.1 15,0
calculo que contefia caracteristicas
formulas para o célculo desexadas.
dun presuposto, un
préstamo, etc.
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Graficos o Mostrar resultados o Gréaficos de resultados. | « Ordenador da aula e TO1 6,0
utilizando distintos tipos|
de gréficos.
TOTAL 26,0
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
4 Bases de datos 23

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Utiliza aplicacidns ofimaticas en relacién coas suas correspondentes funcions NO

4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Crear, guardar e operar sobre bases de datos 1 Operacions basicas sobre bases de datos. 11,0
2.1 Tipos de vistas, realizar consultas sinxelas e mostrar informes. 2 Formularios, consultas e informes 12,0
TOTAL 23

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl s
exixibles cualificacion (%)

CA1.6 Realizaronse operacions basicas con bases de datos, sobre documentos e TO.1 S 100
previamente elaborados

TOTAL 100
4.4.¢e) Contidos

Contidos
Funcionalidade e uso de aplicaciéns de follas de calculo, de bases de datos e de presentacions multimedia.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacidon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad d R d d
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos proce: e{nep'tos e
(titulo e descricion) avaliacion
Operacions basicas sobre o Indicar as partes que | « Imaxe cos elementos | e Caderno de exercicios. | « TO.1 11,0
bases de datos. compoiien unha base identificados.
de datos e os
elementos e opciéns
aplicables as bases de
datos.
Formularios, consultas e o Operar sobre bases de | « Base de datos coas » Ordenador da aula e TO.1 12,0
informes datos, realizando caracteristicas
consultas e informes. desexadas.
TOTAL 23,0
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Servizos basicos de Internet e seguridade informatica 28
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Emprega utilidades web, configuraas e identifica a sta funcionalidade e as suas prestacions Sl
4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Concepto de Intemet, tipos de conexion, paxinas web e navegacion pola 1 Internet, la Web e navegadores 8,0
web
2.1 Buscadores, correo electrénico, mensaxeria, foros, blogs, redes sociais, 2 Aplicacions de Internet 10,0
computacion na nube, etc.
3.1 Software malicioso, ataques mais comuns, paxinas web seguras. 3 Seguridades na web 10,0
TOTAL 28

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )
exixibles cualificacion (%)
CA2.1 Utilizaronse navegadores web e recofieceuse a estrutura de internet e TO.1 S 10
CA2.2 Personalizouse o navegador adecuandoo &s necesidades establecidas . TO.2 S 10
CA2.3 Transferiuse informacion utilizando os recursos de internet para descargar, enviare | , T0.3 S 10
almacenar ficheiros
CA2 4 |dentificaronse os medios e os procedementos de seguridade durante o acceso a e PEA S 20
paxinas web, e describironse os riscos e as fraudes posibles
CA2.5 Describironse as funcionalidades que ofrecen as ferramentas de correo electronico | 4 PE.2 S 10
CA2.6 Creéronse contas de correo web o T04 S 10
CA2.7 Utilizaronse outros servizos dispofiibles en internet (chat, foro, mensaxaria . TO5 S 15
instantanea, redes p2p, videoconferencia, etc.)
CA2.8 Configuraronse as opcions basicas de diversas aplicacions web . TO6 S 15
TOTAL 100
4.5.¢) Contidos
Contidos
Caracteristicas e usos de internet.
Navegacion pola web: descricion, configuracion e funcionamento do navegador.
Normas, medios e procedementos de seguridade no acceso a recursos web.

-12 -
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Contidos

Buscadores: caracteristicas e usos.

Transferencia de datos e informacion por internet.

Correo electronico: funcionalidades e tipos.

Mensaxaria instantanea: tipos e caracteristicas.

Ferramentas e usos dos outros servizos de internet: redes p2p, videoconferencias, foros e chats.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos Alumnado ligfer Iz & ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
, "y de tarefas) (tarefas) P
(titulo e descricion) avaliacion
Internet, la Web e o Configurar o navegador| « Navegador coas o Ordenador da aula e TO1 8,0
navegadores web cunhas opcioéns desexadas.
determinadas
caracteristicas. » 702
Aplicacions de Internet o Crear e xestionar unha | « Conta de correoweb | o Ordenador da aulacon| e PE.2 10,0
conta de correo. €0as opcions acceso a Internet.
desexadas.
e TO.3
o TOA4
e TO5
e TO6
Seguridades na web « Traballo de « Documento cos tipos | e Ordenador da aula con | e PE.1 10,0
investigacion dos de software malicioso acceso a Internet e
distintos tipos de existente e os ataques caderno do alumno.
ameazas e ataques mais comuns.
comuns en Internet
TOTAL 28,0
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

6 Implantacion de sistemas operativos 30

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

4.6.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Concepto de Software. Diferencias entre software libre e propietario 1 Concepto de software e tipos de software 9,0
Clasificacion do software.
2.1 Caracteristicas dos sistemas operativos actuais: Windows, Linux, Mac e 2 Sistemas operativos actuais 5,0
Android.
3.1 Concepto de virtualizacion. Software de virtualizacion. VirtualBox 3 Virtualizacion 50
4.1 Instalacion de Windows. Instalacién de Ubuntu. 4 Instalacion de sistemas operativos en una maquina virtual. 6,0
5.1 Caracteristicas principais. Ventaxas e Inconvintes. 5 Sistemas Operativos Web. 50
TOTAL 30

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA1.1 Configuraronse os parametros basicos da instalacion de sistemas operativos libres e e TO.1 S 20
propietarios
CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios . TO.2 S 20
CA1.5 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para of o PE.1 S 20
manexo de sistemas de ficheiros
CA1.6 Identificaronse as funcionalidades de sistemas operativos libres e propietarios para o] 4 PE.2 S 20
manexo de periféricos
CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e . TO3 S 20
propietarios
TOTAL 100

4.6.e) Contidos

Contidos

-
Sistemas operativos actuais libres e propietarios: requisitos técnicos do sistema operativo.

Caracteristicas e funcions fundamentais dun sistema operativo.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion
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Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
e HATTITER B Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. . de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
Concepto de software e o Clasificar o software | » Taboa de respostas. | e Caderno de exercicios. | e PE.1 9.0
tipos de software segundo o tipo de
software que sexa.
PE.2
Sistemas operativos actuais] o Clasifica 0s sistemas | o Taboa de respostas. | e Caderno de exercicios. |  PE.1 5,0
operativos actuais Sistemas operativos
tendo en conta as stas Monousuario/Multiusuarf
caracteristicas i, PE2
Monotarefa/Multitarefa,
tempo real ou
compartivo, efc.
Virtualizacion « Configurar o entorno de| o Instalacion e « Ordenador da aula T0.2 5,0
virtualizacion configuracién do
VirtualBox. VirtualBox no
ordenador da aula. T0.3
Instalacion de sistemas « Instalacion do sistema |  Realizar os pasosde | o Ordenador da aula TO.1 6,0
operatlvos €N una maquina operativo Windows. pre-instalacion,
virtual. . . instalacion e post-
o Instalacion do sistema instalacion e T0.2
operativo Ubuntu. actualizacion dos
sistema operativos.
Sistemas Operativos Web. o Investiga as o Traballo en grupo. o Ordenador daaulacon| e TO.1 5,0
caracteristicas Documento e acceso a Internet.
principais dos Sistemas|  presentacion sobre os
Operativos Web, proba Sistemas Operativos T0.2
algun sistema operativo] ~ Web.
de este tipo e anota as
suas ventaxas e T03
inconvintes.
TOTAL 30,0
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

7 Sistemas operativos Windows e Linux 60

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno monousuario, e identifica a funcionalidade da instalacion NO

4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Conecer as partes do escritorio e as ventanas de Windows 1 Escritorio de Windows 6,0
2.1 Realizar tarefas basicas de administracion de dispositivos e aplicacions 2 Administracion basica do sistema Windows 12,0
en sistemas Windows
3.1 Manexo do sistema de ficheiros e as suas propiedades. 3 Arquivos e cartafoles nun entorno Windows. 15,0
4.1 Administrar o sistema dende a interfaz grafica e o terminal. 4 Utilidades e operacions basicas en Ubuntu 15,0
5.1 Manexo do sistema de ficheiros e as suas propiedades. 5 Sistemas de ficheiro en Ubuntu 12,0
TOTAL 60

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Mi." i'mos . 'Pesgl
exixibles cualificacion (%)

CA1.2 Configurouse o contorno de traballo en sistemas operativos libres e propietarios e TO.1 S 15
CA1.3 Utilizaronse os elementos da interface de usuario para preparar o contorno de . TO.2 S 10
traballo
CA1.4 Recofiecéronse as caracteristicas basicas dos sistemas de ficheiros mais utilizados | 4 PE.1 S 30
en sistemas operativos libres e propietarios
CA1.7 Utilizaronse as ferramentas do sistema operativo para explorar os soportes de . TO3 S 15
almacenamento de datos
CA1.8 Instalaronse aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e . TO4 S 15
propietarios
CA1.9 Realizaronse operacions basicas de proteccion en sistemas operativos libres e . TO5 S 15
propietarios (actualizacions, instalacion de antivirus, realizacion de copias de seguridade,
etc.)

TOTAL 100

4.7.e) Contidos

Contidos

0Xestion de ficheiros e cartafoles: funciéns basicas de exploracion e procura.
Arranque e parada do sistema. Sesions.

Utilizacién de periféricos.
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Contidos

-
Aplicacions e utilidades adicionais en sistemas operativos libres e propietarios.

Operacions basicas de proteccion fronte a ataques en sistemas operativos libres e propietarios.

Interface grafica de usuario: escritorio.

Realizacion de tarefas basicas sobre sistemas operativos: recursos do sistema.

Estrutura da arbore de directorios.

Xestion de sistemas de ficheiros.

Sistemas de ficheiros, directorios, atributos e permisos.

Operacion con ficheiros: nome e extension, comodins, atributos e tipos.

Operaciéns mais comuns con directorios.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. " de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
Escritorio de Windows o Identificar as partes | o Imaxe cos elementos | o Caderno de exercicios. | o TO.2 6,0
principais do escritorio identificados.
e das fiestras de
Windows.
Administracion basica do o Personalizar o o Opcions do ordenador | e Ordenador da aula TO.1 12,0
sistema Windows escritorio e a interfaz personalizadas.
grafica do sistema. Resolucion pantalla,
Administracion de barra de tareas, menu 10.2
dispositivos. de inicio.
T04
TO.5
Arquivos e cartafoles nun o Realizar as principais |  Arbore de directorios | « Ordenador da aula e PE.1 15,0
entorno Windows. operacions con coas caracteristicas caderno do alumno.
arquivos e cartafoles. desexadas no
exercicio. T03
Utilidades e operacions o Xestion do entorno « Opcions do ordenador | e Ordenador da aula TO.1 15,0
basicas en Ubuntu grafico e aplicacions en| e aplicacions
Ubuntu. personalizadas.
- T0.2
o Xestion de Ubuntu no
terminal.
T04
TO.5
Sistemas de ficheiro en o Realizar as principais | « Arbore de directorios | o Ordenador da aula e PE.1 12,0
Ubuntu - 0 operaciéns con coas caracteristicas caderno do alumno.
arquivos e cartafols. desexadas no
exercicio. T03
TOTAL 60,0
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

8 Sistemas operativos en rede 32

4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA2 - Configura equipamentos informaticos para o seu funcionamento nun contorno de rede, identificando os permisos de usuario Sl

4.8.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Tipos de perfis de usuario. Administracion contas de usuario e grupo 1 Xestion de usuarios e grupos en Windows e Linux 12,0
2.1 Administrar permisos 2 Xestion de permisos sobre arquivos e cartafois en Windows e 12,0
Linux
3.1 Acceso a recursos compartidos 3 Recursos compartidos e seguridade 8,0
TOTAL 32

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)

CA2.1 Aplicaronse preferencias na configuracion do contorno de traballo e TO.1 S 10

CA2.2 Creéronse, configuraronse e xestionaronse contas de usuario e PEA S 25

CA2.3 Configurouse e comprobouse a conectividade do servidor cos equipamentos da . TO.2 S 10

clientela

CA2.4 Utilizaronse os servizos proporcionados polo sistema operativo para compartir . TO3 S 10

recursos

CA2.5 Asignaronse permisos aos recursos do sistema que se vaian compartir e PE2 S 25

CA2.6 Accedeuse aos recursos compartidos desde os equipamentos cliente . TO4 S 10

CA2.7 Aplicaronse normas basicas de seguridade sobre recursos compartidos . TO5 S 10
TOTAL 100

4.8.e) Contidos

Contidos

Configuracion de acceso a rede a través de medios con cables e sen eles.
Xestion de usuarios e grupos en contornos de rede.
Tipos de perfis de usuario.

Usuarios e grupos predeterminados e especiais do sistema.
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Contidos

Comparticion de recursos a través da rede.

Acceso a recursos compartidos.

Normas de seguridade sobre recursos compartidos.

Dispositivos con conexion sen fios a rede e ao equipamento.

4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
ACCEEEB e . Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. .. de tarefas) (tarefas) ..
(titulo e descricion) avaliacion
Xestion de usuarios e « Configurar contas de | « Contas de usuariodo | e Ordenador da aula PE.1 12,0
grupos en Windows e Linux usuarios con distintos ordenador
perfis de usuario e personalizadas segun
grupo nun equipo os perfis requeridos. TO1
Xestion de permisos sobre o Establecere « Opcions dos cartafoles | o Ordenador da aula e PE.2 12,0
arquivos e cartafois en administrar permisos dg  personalizadas. caderno do alumno.
Windows e Linux diversos cartafoles e
ficheiros de forma TOA1
grafica e coa terminal.
T0.2
T0.3
Recursos compartidos e o Compartir de forma « Recursos da aula « Ordenador da aula e TO.2 8,0
seguridade segura recursos en compartidos. impresora da aula.
rede con e sen fios:
unidades de disco, T0.3
impresoras, etc.
U T0.4
T0.5
TOTAL 32,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

- CRITERIOS DE AVALIACION E DE CUALIFICACION

A valoracién do grao de consecucion dos resultados de aprendizaxe farase tomando como referencia inmediata os criterios de avaliacion
establecidos en cada unidade didactica utilizando os instrumentos e o sistema de avaliacion que se describen de seguido.

Os instrumentos de avaliacién son os reflectidos no apartado 4.x.f. de cada unidade didactica.

A nota de cada unidade didactica farase tendo en conta os criterios de avaliacion definidos para esa unidade didactica no apartado 4.x.d. e os seus
pesos. A nota sera numérica entre un e dez. O alumnado ten que obter unha puntuacién minima de 5 para ter una valoracion positiva na unidade
didactica.

Se seguiran as seguintes pautas:

- 0 alumnado que non acuda a unha proba so tera dereito a que se lle realice de novo noutra data se a sua ausencia é debidamente
xustificada en tempo e forma (de acordo coas normas do centro), mediante un documento médico ou xustificante oficial de similar validez. En caso
de non xustificalo, a proba sera valorada con 1 punto.

- 0 alumnado que durante a realizacién dunha proba escrita, practica ou traballo, realice un acto de copia, suplantacidén ou cambio, obtera
unha puntuacién de 1 nesa proba/practica/traballo. A sancion afectara a todo o alumnado involucrado.

- As practicas e os traballos tefien que entregarse nas condicions e prazos fixados. En caso de non cumprir con tddolos requisitos esixidos e
COs prazos, consideraranse como non aptos.

- Durante a realizacion das probas non se permitira o uso de ferramentas tecnoloxicas que permitan almacenar informacion, comunicarse co
exterior ou acceder a Internet(como mdbiles, reloxos intelixentes, etc.), a non ser que na proba se especifique que se poden utilizar. Os
dispositivos deberan permanecer apagados e gardados, sendo a slia presenza motivo suficiente para valorar a proba escrita cun 1 punto.

A nota de cada avaliacion calcularase ponderando todas as unidades didacticas que abrangue o trimestre, salvo na ultima avaliacién que a nota
dese trimestre correspondera a nota de avaliacion final, explicada mais adiante.

En cada sesiénde avaliacién do mddulo, emitirase unha nota, un numero enteiro entre 1 e 10. Ainda que a nota emitida no boletin sexa enteira,
para o calculo teranse en conta as notas das unidades didacticas con dous decimais.

En caso de non ter superada algunha unidade (nota inferior a 5) a nota da avaliacién sera un 4, ainda que a nota obtida das formulas anteriores
sexa superior a 5.

Avaliacién final:

Aqueles alumnos que superen todas as unidades didacticas non teran exame final e a stia nota do médulo sera calculada tendo en conta os pesos
de cada unidade, indicados no apartado 3 de esta programacién, e utilizando unha estratexia de redondeo por truncamento.

E imprescindible aprobar todas as unidades didécticas para aprobar o médulo. Por tanto, se o alumnado non supera na proba final ordinaria todos
os blogues pendentes, esta suspenso e a nota sera a media ponderada de todos os bloques se € inferior a 5 (atendendo & ponderacion
anteriormente descrita), ou 4 en caso de que a nota media sexa superior.

- MINIMOS EXISIBLES
Os minimos exisibles para acadar a avaliacion positiva son aqueles criterios de avaliacion que se consideran imprescindible superar para que o

alumnado alcance as competencias dos resultados de aprendizaxe. Estan indicados como tal en cada unha das unidades didacticas deste modulo
nas taboas dos apartados 4.x.d.
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6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

- ACTIVIDADES DE RECUPERACION

O alumno/a que non aprobe unha avaliacidn debera realizar a unha proba escrita de recuperacion que versara sobre toda a materia traballada na
avaliacion. A proba de recuperacién da primeira avaliacion realizarase tras as vacacions de Nadal e a da segunda avaliacidn ao remate da mesma.
A nota obtida en cada unha das recuperacions sera a nota do alumno/a para dita avaliacion.

Dita proba realizarase baixo as mesmas condicidns e criterios de cualificacion expresados no punto 5.
0 alumnado que tras a recuperacién non supere algunha unidade realizara unha proba de recuperacion extraordinaria seguindo os mesmos
procedementos, instrumentos e criterios de avaliacién establecidos para esta proba, detallados no punto 6.b desta programacion.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

De acordo coa lexislacion vixente en materia de avaliacién de ciclos, aqueles alumnos que tiveran un numero de faltas superior ao 10% do total de
horas do médulo, perderan o dereito de avaliacién continua, e teran que facer unha proba final extraordinaria.

O procedemento para definir a proba de avaliacion extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a avaliacidn continua é o seguinte:

- 0 alumnado que perdeu 6 dereito & avaliacion continua pode presentarse a unha proba extraordinaria que constara dunha parte por cada
unidade didactica.

- Xefatura de estudios establecera o calendario das probas.

- Cada parte puntuarase de 1 a 10 e para superar cada unha das unidades, a nota debera ser igual ou maior de 5 puntos. A nota final, se
sacou un 5 ou mais dun 5, en todas as unidades didacticas, sera o resultado de facer a media ponderada de todas as partes empregando a
mesma formula descrita no punto 5 desta programacion. E no caso de non ter superada algunha unidade, sera a nota suspensa mais proxima a
media calculada ou un 4, en caso de que a media sexa maior que 5.

Neste caso non se valoraran nin os exercicios nin o traballo na aula, polo que a nota correspondera s6 as probas escritas realizadas.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliacion da propia
practica docente

Tendo en conta que a programacion & un documento vivo, ao longo do curso farase un seguimento da programacion para detectar, se fose o caso,
posibles desaxustes na secuenciacion, e comprobar que se acadan os obxectivos programados.

No curso se avalian tanto as aprendizaxes do alumnado, como os procesos de ensinanza, a metodoloxia e a practica docente.

Contémplanse distintos niveis de seguimento da programacion e de avaliacidn da propia practica docente:

- Avaliacion da actividade docente dende o punto de vista do alumnado: Farase un cuestionario ao alumnado de modo anénimo ao final de
cada trimestre, con tres bloques de preguntas: avaliacion da practica docente, cuestions sobre as unidades do trimestre, e unha autoavaliacién do
alumno. Este cuestionario servira para que o docente analice os aspectos que pode mellorar con respecto a stia metodoloxia de traballo e &
programacion didactica.
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- Autoavaliacion por parte do profesor: O profesor fai un seguimento continuo da propia practica docente. Para iso, o docente utilizara un
caderno diario dixital onde anotara: observacions sobre todo tipo de aspectos (clima xeral da clase, grado de integracién dos alumnos, motivacion,
actitude, participacion, etc.), as dificultades e problemas que xurdan, as dificultade encontradas nas actividades feitas, o tempo empregado polos
alumnos para realizar as tarefas, as sesiéns adicadas as distintas unidades didacticas, os resultados académicos do alumnado, etc. Ao finalizar
cada trimestre, o profesor recollera todas estas impresiéns na ficha de avaliacion da ensinanza por parte do profesor. Cos datos recopilados
enriquecerase a programacion didactica para os vindeiros cursos.

O profesor pora todos os datos das fichas de avaliacion nunha memoria fin de curso, onde tratara, entre outros temas, a porcentaxe da materia
impartida, a realizacién de modificacidns na programacion e propostas de mellora para o seguinte curso académico.

Cada mes, realizaranse reuniéns do departamento de informética para tratar diversos temas, entre 0s que se encontra o seguimento da
programacion.

8. Medidas de atencidn a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacién da avaliacién inicial

Para a elaboracion e o desenvolvemento da programacion é necesario ter en conta o nivel do alumnado, para isto, hai que cofiecer:

- Nivel de competencia cognitiva ou de desenvolvemento do alumnado.

- Nivel dos cofiecementos que tefian construidos anteriormente.

Para acadar, na medida do posible este obxectivo, xoga un papel principal a avaliacién inicial. Para iso, realizase unha enquisa ao alumnado para
cofiecer 0s cofiecementos en relacion cos contidos do mddulo, os recursos que dispofien (ordenador e internet na casa...) e a familiarizacion que
ten con eles, para asi tratar de determinar o grao de cofiecemento sobre determinadas cuestions consideradas de interese para o
desenvolvemento do médulo.

Os resultados da enquisa e 0s que se derivan da comunicacién directa entre profesores e alumnado, sobre as suas inquietudes, as ganas que
tefien de traballar e aprender, as stias motivacions, etc. son compartidos co resto do profesorado docente e co departamento de orientacion
durante a sesién de avaliacion inicial que se celebra na data determinada por xefatura de estudos.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Medidas de reforzo educativo.

Se o profesor detecta durante o desenvolvemento das actividades de ensinanza/aprendizaxe que o alumno non acada os minimos esixibles,
proporalle a realizacion de boletins de cuestions e actividades practicas de reforzo adaptados a minimos. O profesor prestara especial atencion a
este tipo de alumnado durante todo o proceso de ensinanza/aprendizaxe.

Segundo o perfil do alumnado, adaptaranse algunhas das seguintes medidas:

Grupos de traballo heteroxéneos

Traballo practico realizado integramente na aula, para non desfavorecer 6s alumnos que non tefien ordenador na casa.

Explicacions particulares ¢s alumnos que amosan dificultades de compresion.

Proposta de actividades complementarias para os alumnos que adquiren mais rapidamente os contidos.

Adaptacion do material didactico a persoas con deficiencia visual e auditiva para que se integren perfectamente na aula.

Proposta de actividades complementarias con persoas con deficiencia visual.

Medidas complementarias.

Se se detecta que algtin alumno é capaz de adquirir os conceptos con mais facilidade que os seus compafieiros proporanselle a realizacién de
actividades complementarias, de maior nivel de dificultade, para cada unidade de traballo.

-22-



CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO XIlI

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

EX XUNTA
B4 DE GALICIA

9. Aspectos transversais

9.a) Programacion da educacion en valores

A sociedade require algo mais que persoas adiestradas para a funcion especifica do mundo do traballo. En todas as unidades didacticas,
inculcarase ao alumnado unha serie de valores para contribuir no seu desenvolvemento como persona a nivel individual e social e non sé como
estudiante.

Nas clases se buscard sempre que haxa:

- Atencién as explicacidns dadas na clase.

- Disposicion 6 debate e a posta en comin de ideas e novas de informatica. Puntualidade na asistencia a clase.

- Participacién nos grupos de traballos organizados nas préacticas. Interese pola materia e afén de superacion.

- Atencion & limpeza dos equipos, e ¢ seu mantemento.

- Responsabilidade na organizacion dos datos para o seu uso polas aplicaciéns. Responsabilidade na elaboracion de configuraciéns axeitadas a
casos particulares. Interese polos problemas basicos de seguridade e das precauciéns a tomar.

- Afan de investigacion na instalacion, configuracion, mantemento e explotacion das aplicacions.

Fomentarase en todo momento a comunicacién e didlogo, libertade e responsabilidade personal, participacion, puntualidade e asistencia, respeto
polos demais e polo material, uso eficiente dos recursos da aula, hixiene, seguridade e colaboracion nas tarefas que poidan xurdir.

Realizaranse préacticas e traballos, tanto individuais como en grupo, onde se fomentara, entre outras cousas: a confianza en si mesmos, o sentido
critico, a iniciativa personal, a curiosidade, o interese, a creatividade, o espiritu emprendedor, a tolerancia, a cooperacién na superacion de
dificultades que se presenten no grupo, a prevencion da violencia e resolucion pacifica de conflictos, 0 compafierismo, a solidaridade, a
convivencia, a xusticia, a equidade e a educacion para a paz.

Os temas dos contidos das practicas versaran, sempre que se poda, sobre educacion ambiental, educacion para a saude e calidade, educacion
moral e civica, educacion para igualdade entre sexos, prevencién da violencia de xénero, e outros temas relevantes relacionados ca educacion en
valores.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

A nivel de departamento, asistirase ao congreso FP Innova e visitaremos os museos MUNCYT, DOMUS e/ou Casa das Ciencias.
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