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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15027873 | Afonso X O Sabio Cambre 2023/2024
Ciclo formativo
Cddigo "
da familia Familia profesional . Il dc'> Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADGO01 Administracion e finanzas Ciclos Réxime xeral-
formativos de | ordinario
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .

MP/UF semanais anuais anuais

MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2023/2024 5 133 159

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | MARIA JESUS VAZQUEZ MENDEZ

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

O entorno produtivo de Cambre e concellos limitrofes esta composto por pemes que realizan todas as funcidéns da empresa, polo que demandan
profesionais de grao superior cunha formacién ampla e que contemple todos os ambitos funcionais da empresa.
A programacion esta orientada a este tipo de empresas.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

Resultados de aprendizaxe
, " Duracién|Peso
u.D. Titulo Descricion i MP0650_00
(sesions)| (%)
RA1 | RA2 | RA3 [ RA4 | RA5 | RAG | RA7
1 A actividade empresarial, o Determinacién dos elementos patrimoniais da empresa 10 7 X
patrimonio e a funcion
comercial.
2 A Contabilidade. Metodoloxia e [ntegracion da contabilidade e metodoloxia contable. O PXC. 20 12 X
Plan Xeral de Contabilidade.
3 [Os tributos na actividade Informacion e xestion do Imposto sobre o Valor Engadido 22 13 X
comercial. O IVE.
4 Documentacion administrativa  [Elaboracion e organizacion da documentacion da 15 9 X
da compravenda. compravenda e calculos comerciais
5 Medios de cobramento e [Tramites de cobros e pagos, e procedementos de célculo 23 14 X
pagamento. Operacions comercial.
financeiras.
6 |As existencias. Compras e Rexistro contable das compras e vendas de mercadorias e 26 18 X
endas. loperacions relacionadas
7 Xestion e control de tesouraria. [Rexistro e orzamento de tesouraria, e xestion de contas 8 5 X X
bancarias.
8 [Ciclo contable e contas anuais [Rexistro contable do exercicio econémico. Regularizacion e 16 10 | X X
peche da contabilidade.
9 [Tratamento informatico da ISimulacidn dun proceso contable completo dunha empresa 19 12 | X X X
xestion contable e comercial.  lcon programas informaticos.
Empresa simulada.
Total: 159
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

1 A actividade empresarial, 0 patrimonio e a funcién comercial. 10

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO

4.1.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - q e Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar o concepto de empresa e o ciclo de actividade da empresa 1 A empresa e o ciclo de actividade empresarial 1,0
2.1 Diferenciar os conceptos de: investimento e financiamento, investimento 2 Conceptos basicos 1,0

e gasto, gasto e pagamento e entre ingreso e cobramento

3.1 Identificar os factores de produccion e axentes econdmicos 3 Factores de producion e axentes econémicos 1,0
4.1 Clasificar as empresas segundo diversos conceptos 4 Clasificacion das empresas 1,0
5.1 Identificar o patrimonio empresarial e 0s seus compofientes 5 Patrimonio empresarial 3,0
6.1 Identificar as masas patrimoniais e as situacions de equilibrio entre elas 6 Masas patrimoniais 3,0
TOTAL 10

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

Py ) SIS Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacion (%)

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial. « PE.1 - Fases do ciclo econdmico S 10
empresarial

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre | , PE.2 - Conceptos de investimento, S 10

gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento. financiamento, gasto, ingreso, cobramento €}
pagamento

CA1.3 Distinguironse os sectores economicos baseandose na tipoloxia de actividades que | , PE.3 - Actividades empresariais por S 10

se desenvolven neles. sectores econdmicos

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial. | , PE.4 - Concepto de patrimonio, elementos e S 15
masas patrimoniais

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o « PE.5- Clasificacién das masas patrimoniais S 15

patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambog o PE.6 - Patrimonio econémico e financeiro e S 5

coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial. relacion coas fases do ciclo empresarial

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais. « PE.7 - Clasificacion de elementos S 15
patrimoniais

CA1.8 Definiuse o concepto de empresa o PE.8 - Concepto de empresa e elementos S 10

CA1.9 Idetificaronse os distintos tipos de empresa o PE.9 - Clasificacion das empresas S 10
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TOTAL

100

4.1.e) Contidos

Contidos

Actividade econdmica e ciclo economico.

Empresa: concepto e tipos.

Patrimonio da empresa e a contabilidade: Elementos patrimoniais Masas patrimoniais. Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa. Equilibrio patrimonial.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificacién de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0s recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que 9
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. " de tarefas) (tarefas) Y
(titulo e descricion) avaliacion
Aempresa e o ciclo de « Explicacion do o Identificar diferentes | o Esquemas de Libro de texto. PE.1 - Fases do ciclo 1,0
actividade empresarial - concepto de empresa €|  modelos de empresas empresas e 0s seus Proxector e encerado. econdmico empresarial
Explicarase o concepto de das fases do ciclo os seus ciclos de ciclos de actividade Textos de apoio.
empresa e 0 seu ciclo de contable actividade PE.8 - Concepto de
actividade empresa e elementos
Conceptos basicos - o Explicacion dos « Diferenciar os o Comprender conceptos| e Libro de texto. PE.2 - Conceptos de 1,0
Eplicaranse os conceptos conceptos basicos e da|  conceptos basicos economico-contables Proxector e encerado. investimento,
de investimento, diferenza entre eles basicos Textos de apoio financiamento, gasto,
financiamento, gasto, ingreso, cobramento e
ingreso, cobro e pago pagamento
Factores de producione | o |dentificacion dos o Identificas os factores | e Identificacin de Libro de texto. PE.1 - Fases do ciclo 1.0
axentes economicos - factores de producion e|  de producion e os factores de producione|  Proxector e encerado. economico empresarial
dentificaranse os factores | dos axentes axentes economicos dos axentes Textos de apoio o
de produccion e os axentes|  econémicos econémicos PE.9 - Clasificacion das
€conomicos empresas
Clasificacion das empresas| o Presentacion de o Realizar exercicios de | o Clasificacion de Libro de texto. PE.3 - Actividades 1,0
- Clasificaranse as diferentes criterios de clasificacion de empresas Proxector e encerado. empresariais por
empresas segundo distintos]  clasificacion das empresas Textos de apoio sectores econdmicos
puntos de vista empresas
Patrimonio empresarial - | o Explicacién sobreo | e Identificacion e o Identificouse o Libro de texto. PE.4 - Concepto de 3,0
Explicarase o patrimonio e patrimonio empresarial comprension do patrimonio das Proxector e encerado. patrimonio, elementos e
os elementos patromoniais patrimonio empresarial empresas Textos de apoio masas patrimoniais
PE.6 - Patrimonio
econoémico e financeiro e
relacion coas fases do
ciclo empresarial
Masas patrimoniais - o Explicacién das masas | e Identificacion e o Clasificacion de Libro de texto. PE 5 - Clasificacion das 3,0
Explicaranse as masas patrimoniais e das interpretacion das patrimonios Proxector e encerado. masas patrimoniais
patrimoniais relaciéns entre elas masas patrimoniais empresariais en masas Textos de apoio L
PE.7 - Clasificacion de
elementos patrimoniais
TOTAL 10,0
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion
2 A Contabilidade. Metodoloxia e Plan Xeral de Contabilidade. 20
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable. Sl
4.2.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Identificar as contas 1 As contas. A partida dobre 8,0
2.1 Distinguir os libros obrigatorios de contabilidade 2 Libros de contabilidade 40
3.1 Cofiecer o Plan Xeral Contable 3 O Plan Xeral de Contabilidade 5,0
4.1 Distinguir as fases do ciclo contable 4 Fases do ciclo contable 30
TOTAL 20

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Minimos Peso

Instrumentos de avaliacion .. e
exixibles cualificacion (%)

Criterios de avaliacion

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas 4 lexislacion « PE.1-Fases do ciclo contable S 10

espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos « PE.2- As contas e a stia representacion S 10

patrimoniais e feitos econémicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion | , PE.3 - Metodoloxia contable: a partida S 10

por partida dobre. dobre

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das PE.4 - Métodos de cargo e abono das S 10

modificacions do valor dos elementos patrimoniais. contas

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferencidronse as contas de ingresos PE.5 - Obtencion do resultado por das S 10

€ 0s gastos. contas de gastos e ingresos

CA2.6 Recofieceuse 0 PXC como instrumento de harmonizacién contable. PE.6 - Harmonizacion contable por medio S 10

do PXC

CA2.7 Relacionéronse as partes do PXC e diferencidronse as obrigatorias das non PE.7 - Partes do PXC S 10

obrigatorias.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, PE.8 - Codificacion dos elementos S 10

identificando a sta funcién na asociacion e a desagregacion da informacion contable. patrimoniais

CA2.9 |dentificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcién.| 4 PE.9 - Contas anuais no PXC S 10
CA2.10 Distinguironse os libros obrigatorios dos voluntarios e os principais dos auxiliares PE.10 - Diario, mayor e inventarios S 10

TOTAL 100

4.2.¢e) Contidos
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Contidos

Libros de contabilidade

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

Método por partida dobre.

Resultado contable.

Normalizacién contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracién, cadro de contas, definicions e relacidns contables, e contas anuais.

Desenvolvemento do ciclo contable.

Percorrido tedrico do ciclo contable. Esquema.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade sesions
Profesorado (en termos Alumnado ligfer Iz & ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
, "y de tarefas) (tarefas) P
(titulo e descricion) avaliacion
As contas. A partida dobre -| , |dentificacion das o Identificacion das « Exercicios de o Libro de texto. PE.2 - As contas e a stia 8,0
Explicarase o concepto, contas como contas e comprension identificacion de contas|  Proxector e encerado. representacion
elementos e funcionamento|  identificacion dos das operacions de Textos de apoio )
das contas elementos patrimoniais | cargo e abono PE.3 - Metodoloxia
e das sias variacion contable: a partida dobre
PE.4 - Métodos de cargo
e abono das contas
Libros de contabilidade - | 4 Explicacion dos libros | e Identificacion dos libros| e Identificacion dos libros| e Libro de texto. PE.10 - Diario, mayor e 40
Libro diario, mayor, i obrigatorios na e a slia normativa contables obrigatorios Proxector e encerado. inventarios
inventarios e contas anuais|  contabilidade Textos de apoio
OPlan Xeralde « Explicacion da estruturd e Comprension do Plan | e Exercicios de o Libro de texto. PE.1 - Fases do ciclo 50
Contabilidade - Explicarase|  do Plan Xeral Contable |  Xeral Contable clasificacion de contas |  Proxector e encerado. |  contable
0 PXC e as suas partes segundo PXC Textos de apoio. Plan o
Xeral Contabilidade PE.6 - Harmonizacion
contable por medio do
PXC
PE.7 - Partes do PXC
PE.8 - Codificacion dos
elementos patrimoniais
PE.9 - Contas anuais no
PXC
Fases do ciclo contable - | 4 Explicacion das fases | o Comprension das fases|  Exercicios practicos | e Libro de texto. PE.5 - Obtencion do 3,0
Explicaranse as fases do do ciclo contable do ciclo contable das fases do ciclo Proxector e encerado. resultado por das contas
ciclo contable contable Textos de apoio. Plan de gastos e ingresos
Xeral Contabilidade
TOTAL 20,0




KA XUNTA

CONSELLERI'A DE CULTURA, AN EXO X|||
RH DE GALICIA

EDUCACION, FORMACION

PROFESIONAIS

4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

N.° Titulo da UD Duracion
3 Os tributos na actividade comercial. O IVE. 22
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa mercantil e fiscal. Sl
4.3.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
. - . - Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.3 Clasificar os impostos 1 Marco tributario Espafiol. Os tributos: conceptos e clases. 3,0
1.2 Cofiecer as caracteristicas dos diferentes tributos
1.1 Identificar a normativa fiscal basica
2.1 Identificar os elementos tributarios para cada imposto 2 Elementos dos tributos: IRPF, IS e IVE 2,0
3.1 Cofiecer as figuras impositivas que gravan a actividade empresarial 3 Os impostos na actividade empresarial 2,0
3.2 Cofiecer a normativa mercantil e fiscal aplicable &s operacions de
compra-venda
4.1 Distinguir entre operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE 4 O imposto sobre o valor engadido: concepto e tipo de 3,0
operacions
4.2 Cofiecer a normativa relativa 6 imposto
5.1 Diferenciar os réximes especiais do IVE 5 Réximes especiais do IVE 3,0
6.1 Cofiecer as obrigas de rexistro e os libros rexistro que deben usar as 6 Obrigas formais 2,0
empresas
7.1 Facer os calculos relativos 6 imposto 7 Xestion do IVE 7,0
TOTAL 22

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do

alumnado
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl )
exixibles cualificacion (%)
CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica. o PE.1- Normas fiscais basicas S 4
CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as stias caracteristicas basicas. « PE.2 - Clasificacion dos tributos S 10
CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios. « PE.3 - Elementos tributarios S 9
CA3 4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os o PE.4 - Clasificacion impostos directos e S 5
indirectos. indirectos
CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.  PE.5 - Principais impostos da actividade S 5
empresarial
CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operacionsde | , PE.6 - Normas basicas da compravenda S 4
compravenda.

-8-
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Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)
CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitasa | o PE.7 - Operacions suxeitas, exentas e non S 10
IVE. suxeitas
CA3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE. « PE.8-Regra prorrata e réximes especiais S 20
CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros o PE.9- Obrigas de rexistro do IVE S 7
rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.
CA3.10 Calculéronse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion « PE.10 - Xestion e calculos do IVE S 23
correspondente & stia declaracion-liquidacion.
CA3.11 Recofieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion. « PE.11 - Normas sobre conservacion de N 3
documentos
TOTAL 100
4.3.e) Contidos
Contidos

Marco tributario espafiol. Xustificacién do sistema tributario.
Clases de tributos: impostos, taxas e contribucidns especiais.
Elementos do imposto.

Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.

Elementos tributarios do IS e do IRPF.

Imposto sobre o valor engadido: Elementos. Operacions suxeitas, non suxeitas e exentas. Réxime xeral e réximes especiais. Libros rexistro. Declaracions-liquidacions. Resumo anual do
VE. Presentacion telematica.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - So {tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Marco tributario Espafiol. | 4 Explicacion da o Ler textos sobre a o Comprender textos o Libro de texto.  PE.1-Normas fiscais 3,0
Os tributos: conceptos e importancia de necesidade de xenéricos sobre a Proxector e encerado. basicas
clases. - Explicarase o contribuir 6 sostemento|  contribuir o sostemento|  importancia dos tributos|]  Textos de apoio. .
marco tributario espafiol, os|  dos gastos piiblicos. dos gastos publicos e of e a sta funcién Internet. PE.2 - Clasificacion dos
tributos e as stias clases Explicacion e esquema |  fraude fiscal. Realizar |  solidaria. Esquema tributos
sobre os tributos e un esquema dos sobre tributos. e
clases. Explicacion e tributos. Realizar un Esquema sobre ::Eﬁ s:tgadsilrféi?glsog
esquema sobre os esquema coas impostos in dFi)re ctos
impostos principais figuras
impositivas. PE.11 - Normas sobre
conservacion de
documentos
Elementos dos tributos: « Explicacion dos Realizar un esquema Esquema cos o Libro de texto. PE.3 - Elementos 2,0
IRPF, IS e IVE - elementos basicos dos | cos elementos basicos | elementos basicos das |  Proxector e encerado. |  tributarios
dentificaranse os impostos de cada tributo principais figuras Internet.
elementos tributarios de impositivas
| cada imposto




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

KA XUNTA

e ANEXO XIlI
¢ DE GALICIA

MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS
PROFESIONAIS

thCIB

Como e con que
Que e para que Como Con que "
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Os impostos na actividade | , |dentificacion dos o Realizar un esquema | « Esquema cos impostos| e Libro de texto. PE.5 - Principais 2,0
empresarlal - Explicaranse impostos que gravan a cos impostos que que gravan a actividade] ~ Proxector e encerado. impostos da actividade
os impostos que gravan a actividade empresarial gravan actividade empresarial. Relacion Internet. empresarial
actividade comercial, e as e econémica. Buscar de normativa mercantil .
normas fiscais e mercantis i i i i i PE.6 - Normas basicas
da normativa mercantil normativa mercantil e e fiscal que regule a da compravenda
da compra-venda e fiscal relativa & fiscal basica compravenda P
compravenda e
recofiecemento de
sistemas de busca da
normativa.
O imposto sobre o valor « Explicacion do imposto | e Identificacion de « Clasificacion de o Libro de texto. PE.7 - Operaciéns 3,0
engadldo:.goncepto e tipo e identificacion das operacions suxeitas, operaciéns. Relacion Proxector e encerado. suxeitas, exentas e non
de operacions - Explicarase|  normas exentas e non suxeitas.|  de normativa do Textos de apoio. suxeitas
o concepto e as distintas Busca de normativa imposto Internet.
operacions relativa 6 imposto
Reximes especiais do IVE -| , Explicacion dos « Identificacion dos « Relacion dos diferentes|  Libro de texto. PE.8 - Regra prorrata e 3,0
Explicarase a regra de réximes especiais e diferentes réximes réximes Proxector e encerado. réximes especiais
prorrata e os réximes presentacion dun Textos de apoio
especiais do IVE esquema resume
Obrigas formais - « Explicacion das obrigas| « Esquema sobre as o Esquemas o Libro de texto. PE.9 - Obrigas de 20
Explicaranse as obrigas de | ¢ identificacion da obrigas formais Proxector e encerado. |  rexistro do IVE
rexistro do IVE das normativa legal Textos de apoio.
Xestion do IVE - Calculos | o Realizacion de calculos| o Calculos de aplicacion | o Exercicios de calculos | e Libro de texto. PE.10 - Xestion e 7.0
relativos o IVE de IVE en operacions do IVE e de de IVE e exercicios de |  Proxector e encerado. |  calculos do IVE
de compravenda e de liquidacions liquidacién do imposto Documentos oficiais.
liquidacions
TOTAL 22,0
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

4 Documentacion administrativa da compravenda. 15

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacién coas transaccions comerciais da empresa. NO

4.4.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . . Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Cofiecer os elementos do contrato de compravenda 1 Elementos do contrato de compravenda 1,0
2.1 Identificar os dereitos e obrigas das partes 2 Dereitos e obrigas das persoas que intervefien na 1,0
compravenda
3.1 Cubrir os documentos relativos 4 compravenda 3 Elaboracion de documentacion e realizacion de célculos 4,0
relativos a compravenda
4.1 Verificar que a documentacion cumpra coa lexislacion e estea 4 Verificacion da documentacion 1,0
confeccionada con rigor e exactitude
5.1 Cofiecer os sistemas de control e rexistro dos documentos de 5 Sistemas de rexistro da documentacion 2,0
compravenda
6.1 Utilizar ferramentas informaticas na xestion da compravenda 6 Utilizacion de aplicacions informaticas de xestion 6,0
TOTAL 15

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion LIl )
exixibles cualificacion (%)
CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda. « PE.1 - Elementos do contrato de S 10
compravenda
CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra|  PE.2 - Fluxos da documentacion S 15
e avenda. administrativa
CAA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos & compra € a venta na e LC.1 - Elaboracién da documentacion S 20
empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.
CA4.4 Recofiecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a « PE.3 - Documentacion na expedicion e S 15
documentacion administrativa asociada. entrega de mercancias
CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e| o C.2 - Verificacion dos requisitos da N 5
os procedementos internos dunha empresa. documentacion
CAA4.6 Identificaronse os parametros e a informacion que deben ser rexistrados nas « LC.3 - Identificacion dos parametros e N 5
operacions de compravenda. informacién rexistrados na compravenda
CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da « LC.4 - Proteccién da informacion e criterios N 5
informacion, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.
CA4.8 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision. « LC.5- Rigor e precision na xestion da N 5
documentacién
CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas. 0
CA4.9.1 Valorouse o uso de aplicaciéns informaticas de xestion comercial o LC.6 - Uso da aplicacion informatica de N 20
xestion
TOTAL 100
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4.4.e) Contidos

Contidos

Actividade comercial.

Calculos da actividade comercial.

Libro rexistro de facturas. Formato. Elaboracion.

Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacién
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' o de tarefas) {tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Elementos do contratode | , Explicacion dos « Redaccion de contratos| e Os contratos realizados| e Libro de texto. PE.1 - Elementos do 1,0
con)pravenda - elementos do contrato a partir de modelos tipo Proxector e encerado. contrato de
Cofiecemento dos Textos de apoio compravenda
elementos do contrato de
Dereitos e obrigas das o Explicacion das obrigas| e Identificacion das o Olistado de obrigase |  Libro de texto. PE.1 - Elementos do 1.0
persoas que intervefien na e dereitos que se obrigas e dereitos que |  dereitos Proxector e encerado. contrato de
compravenda - . derivan do contrato de se deriven dos Textos de apoio compravenda
Identificacion dos dereitos & compravenda contratos redactados
obrigas das persoas que na actividade anterior
intervefien na compravenda
Elaboracion de « Explicacion dos o Realizacién de calculos| o Documentos de o Libro de texto. LC.1 - Elaboracién da 4,0
docyme.n‘tauon e célculos que se derivan|  relativos & compravenda Proxector e encerado documentacién
realizacion de calculos da compravenda e da compravenda. .
relativos & compravenda - | documentacién que se | Elaboracion de LC.3 - Identificacién dos
Explicarase como elaborar utiliza documentacion pardmetros e
a documentacion da informacion rexistrados
compravenda na compravenda
PE.2 - Fluxos da
documentacioén
administrativa
Verificacion da o Explicacion da « Comprobacion da « Documentos de o Libro de texto. LC.2 - Verificacién dos 1.0
docqmentacmn - ) importancia do rigor e documentacion compravenda Proxector e encerado requisitos da
Exphgarzse comotvelr!ﬁcar ad  exactitude na documentacion
figor da documentacion glt?cbuor::ecr:to:og')?w LC.5 - Rigor e precision
na xestion da
documentacion
Sistemas de rexistro da | o Explicacion dos  Cumprimentacion do | e Rexistros da o Libro de texto. LC.4 - Proteccion da 20
doqumentacmn - Control e sistemas de rexistro, rexistro da documentacién Proxector e encerado informacion e criterios
rexistro dos documentos obrigatorios e non documentacion 3
obrigatorios, da PE.3 - Documentacion
documentacion na expedicion e entrega
de mercancias
Utilizacion de aplicacions | o Presentacion dunha |  Utilizacién da aplicacior|] « Documentos obtidos da|  Aplicacién informética | e LC.6 - Uso da aplicacién 6,0
informéticas de xestion - aplicacion informéatica informatica de xestion aplicacion de xestion informatica de xestion
Explicarase o uso da de xestion
icacian informatica
TOTAL 15,0
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

5 Medios de cobramento e pagamento. Operaciéns financeiras. 23

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO

4.5.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . . Duracion
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Cofiecer e utilizar as leis financeiras de capitalizacién simple e composta 1 Leis financeiras de capitalizacion simple e composta 6,0
2.1 Cofiecer os efectos comerciais e o célculo de operacions de desconto e 2 Efectos comerciais: concepto e calculos 3,0
xestion de cobro
3.1 Calcular os custos que se derivan da utilizacion de produtos e servizos 3 Célculos de custos de produtos e servizos bancarios 1,0
bancarios
4.1 |dentificar os medios de pagamento e cobramento 4 Medios de pagamento e cobramento 8,0
5.1 Cofiecer as formas de financiamento comercial 5 Financiamento comercial 5,0
TOTAL 23

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién e Peso
exixibles cualificacion (%)
CAb.2 |dentificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi | 4 LC.1 - Identifacion e elaboracion de medios S 34
como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a diferenza entre pagamento ao de cobro e pago
contado e aprazado.
CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais. o LC.2 - Formas de financiamento S 22
CAS5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funciondo | , LC.3 - Operacions de capitalizacion simple & S 25
tipo de operacions. composta
CA5.5 Calculouse a liquidacién de efectos comerciais, en operacions de desconto. o LC.4 - Calculos de desconto comercial S 14
CAb5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos o LC.5- Calculos de gastos en servizos S 5
bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto comercial. bancarios
TOTAL 100
4.5.e) Contidos
Contidos
Normativa mercantil aplicable a xestion de cobramento e dos pagamentos.
Medios de cobramento e pagamento.
Capitalizacion simple.
Célculo do desconto simple.
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Contidos

Equivalencia financeira.

Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

Comisidns e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacionados co aprazamento do pagamento e o desconto comercial.

Problematica contable dos dereitos de cobramento.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - U farofas) {tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Leis financeiras de o Explicacion dasleis | o Identificar as leis « Exercicios de calculo | « Libro de texto. o LC.3- Operacions de 6.0
capitalizacion simple e financeiras financeiras. realizados Proxector e encerado. capitalizacion simple e
composta - Explicarase a Realizar operaciéns de Folla de calculo composta
capitalizacion simple e calculo relativas &s leis
composta financeiras
Efectos comgrciais: o Explicacion do o |dentificar e cubrir o Efectos comerciais o Aplicaciéns e LC.4 - Célculos de 30
COHQGPtO e calculos - concepto de efectos efectos comerciais. cubertos. Calculos informaticas con folla desconto comercial
Explicaranse os calculos do|  comerciais. realizados de calculo. Libro de
desqqnto comercial e a Explicacion dos Realizar célculos de texto. Proxector e
xestion de cobro de efectos|  ¢alculos por desconto 6|  desconto ou xestion de encerado
xestion de cobro de cobro de efectos
efectos comerciais. comerciais
Calculos de custos de « Explicacion dos « Identificar produtos « Relacion de produtos | e Internet. Aplicacions | o LC.5 - Calculos de 1,0
produtqs € servizos produtos e servizos financeiros. bancarios coas stas informaticas con folla gastos en servizos
bancarios - Custos dos financeiros e do calculo]  Realizar calculos de caracteristicas. de calculo. Libro de bancarios
servizos bancarios de custos polo seu uso custos polo uso de Exercicios de calculo texto. Proxector e
servizos e produtos realizados encerado
bancarios
Medios de pagamentoe | , Explicacion sobre os | o Identificar medios de | o Exercicios sobre o Internet. Aplicacions | o LC.1 - Identifacion e 8,0
cobrqmento - ) medios de pagamento pagamento e caracteristicas dos informaticas con folla elaboracion de medios
Identificaranse os medios e cobramento cobramento. medios de pagamento de calculo. Libro de de cobro e pago
de cobramento e Realizar célculos e cobramento. texto. Proxector e
pagamento habituais na relativos & forma de Exercicios de calculos encerado
empresa pagamento e realizados
cobramento
Financiamento comercial - | o Explicacion sobre os o Identificar as formas de| e Exercicios sobre formag e Internet. Aplicacions e LC.2-Formas de 5,0
Explicaranse as formas de distintos medios de financiamento de financiamento informaticas con folla financiamento
financiamento comercial financiamento comercial. comercial. Exercicios de calculo. Libro de
mas habituais comercial Realizar calculos sobre de calculo realizados texto. Proxector e
o custo do encerado
financiamento
TOTAL 23,0
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

6 As existencias. Compras e vendas. 26

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econdmico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO
normas do PXC-PEME.

4.6.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

. - . - Duracion

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades (sesiéns)
1.1 Cofiecer o tratamento contable das existencias 1 As existencias. 6,0
1.2 Cofiecer a xestion do almacén
2.1 Contabilizar operacions de existencias e compras, e feitos relacionados. 2 Rexistro de operacions contables de compras, vendas e 12,0

existencias
2.2 Contabilizar operacions de vendas, e feitos relacionados
3.1 Contabilizar operacions de liquidacion de IVE 3 Rexistro de operacions contables de liquidacion do IVE. 4,0
4.1 Utilizar programa informatico de contabilidade 4 Programa de xestion contable 4,0
TOTAL 26

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecuciéon dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion Minimcs )
exixibles cualificacion (%)
CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions « PE.1-Relacion de existencias, compras e S 10
relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME. vendas, descontos e anticipos.
CA6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME. « PE.2- Compras, vendas, existencias e S 10
operacions relacionadas.
CAB6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do 0
proceso comercial.
CAB.3.1 Rexistraronse compras, vendas, descontos e anticipos « PE.3 - Contabilidade da compravenda, S 30
descontos e anticipos
CAB.3.2 Contabilizéronse os xuros por aprazamento en compras e vendas « PE.4 - Asentos dos xuros por aprazamento S 10
CA6.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE. o PE.5 - Operacions de compravenda, S 25
descontos. Liquidacions trimestrais.
CAB6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas. 0
CAB.8.1 Valorouse o uso de aplicacions informaticas de contabilidade « LC.1- Requisitos basicos. Fases da xestion S 15
contable
TOTAL 100

4.6.e) Contidos
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Contidos

Confeccién de fichas de almacén polos métodos FIFO e PMP
Compras de mercadorias e operacions relacionadas.
Rexistro das compras, descontos, devolucidns e anticipos
Rexistro contable dos envases e embalaxes nas compras
Vendas de mercadorias e operacidns relacionadas.
Rexistro das vendas, descontos, devoluciéns e anticipos

Rexistro contable dos envases e embalaxes nas vendas

Operacions relacionadas coas existencias.

Contabilizacion dos distintos tipos de existencias.Variacions e deterioracions de valor.
Operaciéns de aprazamento de pagamento e cobramento.
Declaracion-liquidacion de IVE.

Rexistro do IVE nas operacions de compravenda e os seus descontos

Rexistro da liquidacion trimestral do IVE

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) At
(titulo e descricion) avaliacion
As existencias. - « Explicacion das o Identificar diferentes o Relacion de existencias| « Plan Xeral de o PE.1-Relacion de 6.0
Explicaranse o concepto e existencias e da xestion|  tipos de existencias Contabilidade existencias, compras e
tipos de existencias do almacén . ) vendas, descontos e
comerciais. Tamén as . . o Exercicios de control e | « Textos de apoio anticipos.
operacions contables delas, o Realizar exercicios de valoracion de almacén
e 0 seu control e valoracion valoracién de almacén . ) )
o Exercicios de calculo | e Libros de textos
o Realizar exercicios de de} operaziéns recomendado
céleulo de operacions relacionadas coas
’ i i « Encerado e proxector
relacionadas coas existencias P
existencias
« Programa de xestion
comercial
Rexistro de operacions « Explicacion e « Realizar exercicios de | o Exercicios contables de| « PXC. Textos de apoio. | o PE.1- Relacion de 12,0
contables de compras, realizacion de rexistro contable de compravenda e Encerado e proxector. existencias, compras e
vendas e existencias - exercicios de rexistro operacions de compras]  operacions vendas, descontos e
Exptllcslrlansg as § contable de compras, vendas e existencias, e|  relacionadas anticipos.
contabilizaciéns das i i i6
e d vendas e existencias, e|  operacions e PE.2 - Compras, vendas,
compras e vendas de operacions relacionadas ; ! 4
. . . ; existencias e operacions
existencias, a sta relacionadas lacionad
regularizacion e correccions| relacionacas.
de valor. Incluiranse os o PE.3 - Contabilidade da
anticipos, envases e compravenda, descontos
embalaxes, e intereses por e anticipos
razamento.
aprazamento o PE.4 - Asentos dos xuros
por aprazamento
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Que e para que Como Con que Coms: 1‘9’ :Ic::aque
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resultad dut R d tos d
' - de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procedementos de
(titulo e descricion) avaliacion
Rexistro de operacions « Explicacion e « Realizar exercicios de | « Exercicios contables de| « PXC. Textos de apoio. | e PE.1- Relacion de 4,0
contables de liquidacion do | realizacion de liquidacion do IVE contabilizacion e Encerado e proxector. existencias, compras e
IVE. - Explicarase a exercicios de rexistro liquidacion do IVE vendas, descontos e
clon.tabll];acmn da contable de operaciéns anticipos.
liquidacion do IVE de liquidacion do IVE PE.5 - Operacions de
compravenda,
descontos. Liquidacions
trimestrais.
Programa de xestion « Explicacion do o Realizar operacions | o Exercicios contables | o Proxector e encerado. | e LC.1 - Requisitos 4,0
contable - Explicarase o funcionamento do contables no programa Programa de xestion basicos. Fases da
uso da aplicacion programa informatico contable xestion contable
informatica de contabilidade
PE.2 - Compras, vendas,
existencias e operacions
relacionadas.
TOTAL 26,0
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

7 Xestion e control de tesouraria. 8

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa. NO
RA?7 - Efectla a xestidn e o control da tesouraria utilizando aplicacions informaticas. Sl

4.7.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durqglon
(sesions)
1.1 Cubrir os libros e rexistros de tesouraria 1 Libros e rexistros de tesouraria 2,0
2.1 Realizar o orzamento de tesouraria 2 O orzamento de tesouraria 2,0
3.1 Coriecer os medios de pago electrnico 3 Medios de pago on-line 1,0
4.1 Utilizar ferramentas informéticas: folla de calculo 4 Aplicacions informaticas de xestion 3,0
TOTAL 8

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

. N S Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacién exixibles cualificacion (%)

CAb.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os o LC.1 - Fluxos de entrada e saida de S 10
procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos cobramentos. tesouraria

CAT7.1 Establecéronse a funcién e os métodos do control da tesouraria na empresa. o LC.2- Control da tesouraria na empresa N 5
CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria. « LC.3 - Libros e rexistros de tesouraria S 18
CA7.3 Executéronse as operacions do proceso de arqueamento e cadramento da caixae |  LC.4 - Arqueamento da caixa S 8
detectaronse as desviacions.

CAT7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco. « LC.5 - Conciliacién bancaria S 9
CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision | o LC.6 - Prevision de tesouraria S 15
financeira.

CAT7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresase | o LC.7 - Servizo de tesouraria e o resto dos N 5
entidades externas. departamentos

CA7.7 Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracion electronica e outros o LC.8-Pago on-line S 5
substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CAT7.8 Efectudronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, o LC.9 - Seguridade e confidencialidade da N 5
seguridade e confidencialidade da informacion. informacion

CA7.9 Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informéaticas para a xestion de o LC.10 - Uso da aplicacion informatica na S 15
tesouraria. tesouraria

CAT7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento | , |.C.11 - Procedemento coa @dministracion N 5
e pagamento ante as administracions publicas.

TOTAL 100
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4.7.e) Contidos

Contidos

Libros rexistro de tesouraria.

Orzamento de tesouraria.

Xestién de contas bancarias. Banca en lifia.

Operacions de cobramento e pagamento coas administracions publicas

Ferramentas informaticas especificas: follas de calculo.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,

asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion
Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesorado (en termos Alumnado Resul R
de tarefas) (tarefas) esultados ou produtos ecursos procede[nep'tos de
(titulo e descricion) avaliacion
Libros e rexistros de o Explicaciénsobrea | « Facer operacionsde | « Os rexistros realizados | » Aplicacions o LC.1-Fluxos de entrada 2,0
te’sourarla_- Exp_Ilcarase necesidade e o uso de rexistro informaticas con folla e saida de tesouraria
como cubrir os libros libros e rexistros de de célculo. Libro de ) .
rexistros tesouraria texto. Proxector e e LC.3-Libros e rexistros
encerado de tesouraria
e LC.4 - Arqueamento da
caixa
o LC.5- Conciliacién
bancaria
e LC.7 - Servizo de
tesouraria e o resto dos
departamentos
0 orzamento de tesouraria | , Explicacién da o Facer operacionsde | o Os orzamentos o Aplicacions o LC.2- Control da 20
- Explicarase como facger Y importancia e dos orzamento realizados informaticas con folla tesouraria na empresa
orzamento de tesouraria célculos do orzamento de célculo. Libro de .
de tesouraria texto. Proxector e o LC.6 - Prevision de
encerado tesouraria
Medios de pago on-line - | o Explicacion dos medios| e Identificar os medios def o Presentacions cos « Equipo informatico o LC.8-Pago on-line 1,0
Medios de pago electronico|  de pago on-line pago on-line resultados propostos conectados en rede e
polo profesor con acceso a Internet.
Libro de texto.
Proxector e encerado
Aplicacions informéticas de | o Explicacion da folla de | o Utilizar a aplicacion | « Exercicios realizados | « Equipo informatico o LC.9- Seguridade e 30
XeSUOQ - Uso da aplicacion calculo como informatica de folla de conectados en rede e confidencialidade da
informatica ferramenta para o calculo con acceso a Internet informacion
control de tesouraria e LC.10- Uso da
aplicacion informatica na
tesouraria
o LC.11 - Procedemento
coa @dministracion
TOTAL 8,0
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

8 Ciclo contable e contas anuais 16

4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO
RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO
normas do PXC-PEME.
4.8.c) Obxectivos especificos da unidade didactica
Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Durqglon
(sesions)
1.1 Cofiecer o ciclo contable 1 O ciclo contable 2,0
2.1 Cofiecer os feitos contables previos 6 peche do exercicio 2 Operacidns contables previas 6 peche do exercicio 5,0
3.1 Regularizar e pechar a contabilidade 3 Regularizacion e peche da contabilidade 4,0
4.1 Elaborar as contas anuais 4 Contas anuais 5,0
TOTAL 16

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacién da consecucién dos obxectivos por parte do
alumnado

. Ay Ao Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion g Y S
exixibles cualificacion (%)
CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e 0 0
patrimonio neto.
CA1.5.1 Identificaronse as situacions de equilibrio entre elas o PE.1 - Masas patrimoniais € situacions de S 10
equilibrio
CAB.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico. | , PE.2 - Feitos contables previos ao S 35
pechamento
CAG6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final. « PE.3 - Resultado contable e balance S 25
CAB.7 Preparouse a informacion econdmica salientable para elaborar a memoria paraun | o PE.4 - Informacion para elaboracion da S 25
exercicio econdmico concreto. memoria
CA6.10 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision. « LC.1-Rigor e precision na documentacion N 5
TOTAL 100
4.8.e) Contidos
Contidos

—
Declaracién-liquidacion de IVE.
Desenvolvemento do ciclo contable.

Ciclo contable con peche de exercicio e operacions derivadas deste.
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4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacion, con xustificacion de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e 0os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de

avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e (sesions)
Profesoradol(aritonnos Slinade Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) .
(titulo e descricion) avaliacion
O ciclo contable - o Explicacion completa | « Esquema co « Esquema do ciclo Libro de texto. PE.2 - Feitos contables 20
E_xpllcaranse as fases do do ciclo contable funcionamento do ciclo contable Proxector e encerado. previos ao pechamento
ciclo contable contable Textos de apoio. Plan
Xeral Contabilidade.
Equipo informatico con
bases de datos,
conectados en rede.
Operacions contables « Explicacién das o Realizacién de o Exercicios realizados Libro de texto. PE.2 - Feitos contables 50
previas o peche do operacions contables exercicios Proxector e encerado. previos ao pechamento
EXercicio - Feitos contables previas 6 peche do Textos de apoio. Plan
previos ao pechamento exercicio Xeral Contabilidade.
Equipo informéatico con
bases de datos,
conectados en rede
Regularizacion e peche da | o Explicacion do proceso |  Realizacion de « Exercicios realizados Libro de texto. PE.3 - Resultado 4,0
contabilidade - Calculo do de regularizacion e exercicios Proxector e encerado. contable e balance
resultado contable e peche peche Textos de apoio. Plan
Xeral Contabilidade.
Equipo informatico con
bases de datos,
conectados en rede
Contas anuais - Balance | , Explicacion do proceso | e Elaboracién de contas | « Contas elaboradas Libro de texto. LC.1 - Rigor e precision 50
S|tua0|o_n final, Perqas € de elaboracion das anuais Proxector e encerado. na documentacion
ganancias e demais contas contas anuais Textos de apoio. Plan
anuais Xeral Contabilidade. PE.f-Masas
Equipo informatico con patrimoniais e situacions
bases de datos, de equilibrio
conectados en rede PE.3 - Resultado
contable e balance
PE.4 - Informacién para
elaboracion da memoria
TOTAL 16,0
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

9 Tratamento informatico da xestion contable e comercial. Empresa simulada. 19

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial. NO
RA4 - Elabora e organiza a documentacion administrativa das operaciéns de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa. NO

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os principios e as NO
normas do PXC-PEME.

4.9.c) Obxectivos especificos da unidade didactica

Obxectivos especificos Act Titulo das actividades Dura_?lon
(sesions)
1.1 Cofiecer as fases para a informatizacion contable da empresa 1 Tratamento informatico da xestion contable 2,0
2.1 Cofiecer o proceso contable completo dunha empresa usando un 2 Simulacion do proceso contable 10,0
programa informatico
3.1 Cofiecer as fases para a informatizacion da xestion comercial da 3 Tratamento informatico da xestion comercial 1,5
empresa
4.1 Cofiecer o proceso de xestion comercial dunha empresa usando un 4 Simulacion da actividade comercial 5,5
programa informatico
TOTAL 19.0

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

L s N Minimos Peso
Criterios de avaliacion Instrumentos de avaliacion exixibles cualificacién (%)
CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o 0
patrimonio neto.
CA1.5.2 Identificaronse na empresa simulada. o LC.1-Masas patrimoniais na empresa N 5
simulada
CA4.9 Utilizaronse aplicacions informéticas especificas. 0
CA4.9.2 Describironse as fases para informatizar a xestion comercial da empresa o LC.2 - Informatizacién da xestion comercial S 35
na empresa simulada
CAG.8 Utilizaronse aplicacions informéticas especificas. 0
CAG6.8.2 Describironse as fases para informatizar a xestion contable da empresa. o LC.3 - Informatizacion contable na empresa S 55
simulada
CAB.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para o LC.4 - Seguridade dos datos rexistrados na N 5
salvagardar os datos rexistrados. empresa simulada
TOTAL 100
4.9.e) Contidos
Contidos

Libros rexistros de facturas. Aplicacion informatica de facturacion.
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Contidos

Libro rexistro de facturas. Prestacion do programa informatico na empresa simulada.
OAplicaciéns informaticas.
0 De xestion comercial. Obtencién de documentos na empresa simulada.
0 De xestion contable e comercial. Exemplo de simulacion.
0 Fluxos de tesouraria ou Cash-Flow na empresa simulada
Declaracion-liquidacion de IVE.
Desenvolvemento do ciclo contable.

Ciclo contable completo na empresa simulada

4.9.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliacién, con xustificaciéon de para que e de como se realizaran,
asi como os materiais e os recursos necesarios para a sua realizacion e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliacion

Como e con que
Que e para que Como Con que
se valora
Duracion
Actividade Instrumentos e sesions
Profesorado (en termos Alumnado ( )
Resultados ou produtos Recursos procedementos de
. L de tarefas) (tarefas) At
(titulo e descricion) avaliacion
-
Tratamento informatico da | 4 Explicacion do o Realizar operaciéns | o Exercicios contables | o Proxector e encerado. | e LC.3 - Informatizacion 20
xestion contable - funcionamento do contables no programa Programa de xestion contable na empresa
Explicaranse as fases a programa contable simulada
seguir para a
informatizacion contable da
empresa
Simulacion do proceso « Explicacion do « Realizacion do « Exercicio contable « Proxector e encerado. | « LC.1-Masas 10,0
contable - Simulacion do programa adaptado & exercicio economico da|  completo no programa Programa de xestion patrimoniais na empresa
proceso contazle dunha empresa simulada empresa simulada na contable. Textos de simulada
émpresa usando o aplicacion informatica apoio i
programa informatico o LC.3 - Informatizacién
contable na empresa
simulada
o LC.4 - Seguridade dos
datos rexistrados na
empresa simulada
Tratamento informatico da | o Presentacion dunha | e Utilizacion da aplicaciér| « Documentos obtidos daf e Proxector e encerado. | « LC.2 - Informatizacion da) 15
xestion comercial - aplicacion informatica informatica de xestion aplicacion Aplicacion informatica xestion comercial na
Expllparanse asfasesa de xestion de xestion empresa simulada
sequir para a
informatizacion da xestion
comercial da empresa
Simulacion da actividade | o Explicacion do « Uso da aplicacion « Documentos da « Proxector e encerado. | « LC.2 - Informatizacion da 5,5
comercial - Slm.ullamon do programa adaptado a informatica de xestion empresa simulada Aplicacion informatica xestion comercial na
proceso ?erﬁtlon empresa simulada na empresa simulada obtidos da aplicacion de xestion. Textos de empresa simulada
comercial dunha empresa apoio !
usando o programa o LC4- Segurldade dos
informético datos reX|s_trados na
empresa simulada
TOTAL 19,0
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

MINIMOS ESIXIBLES:

1.- A ACTIVIDADE EMPRESARIAL, O PATRIMONIO E A FUNCION COMERCIAL

CA1.1. Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial

CA1.2. Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento
CA1.3. Distinguironse o0s sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades

2.- A CONTABILIDADE. METODOLOXIA E PLAN XERAL DE CONTABILIDADE

CA1.4. Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5. Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6. Relacionouse o patrimonio econdmico da empresa co patrimonio financeiro, € ambos coas fases do ciclo econémico da actividade
empresarial.

CA1.7. Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1. Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas a lexislacion espafiola.

CA2.2. Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.
CA2.3. Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

CA2.4. Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimo-niais.
CA2.5. Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CA2.6. Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7. Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8. Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a stia funcidn na asociacién e a
desagregacion da informacién contable.

CA2.9. Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sta funcion.

3.- OS TRIBUTOS NA ACTIVIDADE COMERCIAL. O IMPOSTO SOBRE O VALOR ENGADIDO

CA3.1. Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2. Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3. Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4. Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CAZ3.5. Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.7. Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CA3.8. Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9. Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as em-presas.
CA3.10. Calculéaronse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracion-liquidacion.

4.- DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DA COMPRA-VENDA
CA4.1. Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.
CA4.2. Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.
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CAA4.3. Identificaronse e cubrironse os documentos relativos @ compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.
CA4.4. Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asocia

5.- MEDIOS DE COBRAMENTO E PAGAMENTO. OPERACIONS FINANCEIRAS

CAS5.2. Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta
a diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3. Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CA5.4. Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcién do tipo de operaciéns..

CA5.5. Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CA5.6. Calcularonse as comisins e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o
desconto comercial

6.- AS EXISTENCIAS. COMPRAS E VENDAS

CAG.1. Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.
CAB.2. Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3. Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAB.4. Contabilizaronse as operacidns relativas & liquidacion de IVE.

7.- XESTION E CONTROL DE TESOURARIA

CAb5.1. Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos
cobramentos.

CA7.2. Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CAT7.3. Executaronse as operacions do procesamento de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions

CAT7.4. Cotexouse a informacidn dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CAT7.5. Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de previsidn financeira.

CAT7.7. Valorouse a utilizacién de medios en lifia, administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documen-tos.
CA7.9. Utilizouse a folla de calculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.

8.- CICLO CONTABLE E CONTAS ANUAIS

CAB.5. Rexistraronse dos feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico.

CAB.6. Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB.7. Preparouse a informacion economica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econdmico concreto.

9.- TRATAMENTO INFORMATICO DA XESTION CONTABLE E COMERCIAL. EMPRESA SIMULADA.
CA4.9. Utilizaronse aplicacions informaticas especificas

CA4.9.1. Valorouse o uso de aplicacions informaticas de xestion comercial

CA4.9.2. Describironse as fases para informatizar a xestion comercial da empresa

CAB.8. Utilizaronse aplicacions informaticas especificas

CAB.8.1. Valorouse o uso de aplicacions informaticas de contabilidade

CAB.8.2. Describironse as fases para informatizar a xestién contable da empresa.

CRITERIOS DE CUALIFICACION:

Para superar positivamente o modulo profesional aplicaranse os seguintes criterios:

1- Realizaranse probas obxectivas de cofiecemento sobre cada unha das unidades didacticas con contido tedrico, practico ou tedrico-practico e de
tipo test. Estas probas seran puntuadas
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entre 1 e 10 puntos.
2- Valorarase a participacion, realizacién de traballos e actividades. Algunhas destas actividades (as que o profesor/a determine) son de entrega
obrigada para aprobar o médulo.

NOTAS TRIMESTRAIS DE AVALIACION.
Para avaliar o médulo profesional aplicaranse os seguintes criterios:

Realizaranse probas escritas sobre cada unha das unidades didacticas.

Estas probas seran puntuadas entre 1 e 10 puntos debendo obterse una nota minima de 5 puntos para superar a unidade.

Farase unha proba por cada unidade didactica, coas seguintes excepcions: nas unidades didacticas 6 e 8 faranse, polo menos, 2 probas e na
unidade didactica 9 non se fara ningunha

proba escrita, s6 unha proba de produccion.

O remate da unidade 8 farase una proba global do ciclo contable

Para aprobar a avaliacion trimestral o/a alumno/a debera ter unha nota global de 5 ou superior en todas as probas obxectivas realizadas. Se a nota
global resultante é de 5 ou

superior e ten suspensa algunha proba obxectiva a nota trimestral sera de 4 e tera que recuperar a parte da que foi avaliado negativamente.

De cada unha das probas obxectivas realizadas realizarase unha proba de recuperacién extraordinaria sobre 0 mesmos contidos . A primeira
avaliacion recuperarase en xaneiro.

A segunda despois de Semana Santa e a terceira recuperarase nos exames finais xunto coas unidades didacticas que o alumno non tefia
superadas. A puntuacién da proba sera de 1a 10

puntos, sendo necesario obter unha nota minima de 5 para superala

NOTA FINAL.

1.-Para superar 0 médulo o alumno debera ter unha nota de 5 ou superior en todas as probas

obxectivas realizadas

2.-Para o caculo da nota final ponderaranse as diferentes unidades didacticas do seguinte xeito que se especifica no cuadro seguinte

UD 1 - 7%
UD 2 - 12%
UD 3 - 13%
o) p— 9%
UD 5 - 14%
UD 6 - 20%
1oy g— 5%
UD 8 - 15%
1] o) p— 5%

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

O final de cada avaliacion ou principio da seguinte habera un exame de recupetracién das unidades didacticas pendentes .
A primeira avaliacién recuperarase en xaneiro. A segunda despois de Semana Santa e a terceira, directamente no examen final do médulo.
O remate do curso, despois da terceira avaliacion e antes da avaliacion final, realizarase unha proba obxectiva final na que cada alumno/a
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recuperara os parciais non superados. A puntuacion da proba sera de 0 a 10 puntos, sendo necesario obter unha nota minima de 5 para
superala.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

Procedemento de avaliacion do alumnado con perda do dereito a avaliacién continua.

A avaliacién continua do/a alumno/a require a asistencia regular as clases. Quen tefia un total de faltas de asistencia non xustificadas as aulas
superior 6 10% do total do horario do médulo (mais de 16 faltas) perdera o dereito a presentarse as probas parciais obxectivas de cada unidade
didactica e mesmo perdera as cualificaciéns parciais das unidades didacticas as que se houbese presentado.

Estes/as alumnos/as serdn avaliados mediante unha proba extraordinaria de avaliacion (proba de caracter obxectivo) sobre toda a programacion
do modulo. Para estes/as alumnos/as a nota final formarase unicamente coa nota desta proba obxectiva final e deberan obter unha nota de 5 ou
superior para superar o modulo profesional.

Esta proba extraordinaria de avaliacion sera previa a avaliacion final de modulos correspondente

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia
practica docente

Mensualmente realizarase unha valoracion da evolucién da programacion
O final do ano realizase unha valoracién global
O final do curso académico realizarase unha enquisa entre o alumnado para valorar a practica docente

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Observacion de cofiecementos, procedementos e destrezas do alumno durante o primeiro mes de clase
Confrontacién das observacions coas realizadas por outros profesores e coa informacion do titor
Realizacion dunha sesion especifica de valoracion dos alumnos 6 final do primeiro mes de aulas

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Atencion personalizada na aula.
Establecemento de tarefas extraordinarias con seguimento particular polo profesor.

9. Aspectos transversais
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9.a) Programacién da educacién en valores

A educacién en valores civicos e profesionais esta presente en todas as unidades didacticas que forman o médulo coa finalidade de formar
cidadans e profesionais comprometidos cos valores dunha sociedade democratica.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

As programadas conxuntamente polo Departamento segun a dispofiibilidade das empresas e organismos oficiais.
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