
ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

Código ConcelloCentro Ano
académico

Centro educativo

Afonso X O Sabio 2023/202415027873 Cambre

1. Identificación da programación

Código
da familia

profesional
Familia profesional Código do

ciclo formativo Ciclo formativo Grao Réxime

Ciclo formativo

ADG Xestión administrativa Ciclos
formativos de
grao medio

CMADG01Administración e xestión Réxime xeral-
ordinario

Código
MP/UF Nome Curso Sesións

anuais
Horas
anuais

Sesións
semanais

Módulo profesional e unidades formativas de menor duración (*)

MP0448 Operacións auxiliares de xestión de tesouraría 62023/2024 192160

(*) No caso de que o módulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duración

Profesorado asignado ao módulo JOSÉ ELISEO PIÑEIRO ARIAS

Profesorado responsable

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisión inspector
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2. Concreción do currículo en relación coa súa adecuación ás características do ámbito produtivo

O Decreto 191/2010, do 28 de outubro, establece o currículo que é de aplicación na Comunidade Autónoma de Galicia para as ensinanzas de

formación profesional relativas ao título de técnico en xestión administrativa, establecido polo Real decreto 1631/2009, do 30 de outubro .

2.1  CENTRO E CONTORNA: O IES Afonso X O Sabio é un centro duns 800 alumnos que oferta ESO, BACHARELATO, FP BÁSICA de

Informática e Ciclos medio de Xestión administrativa e Ciclo superior de Administración e Finanzas. Atópase no concello de Cambre na área de

influencia de A Coruña,  en concreto na urbanización de A Barcala. Cambre ten aproximadamente 25.000 habitantes e A Barcala uns 3.000. No

concello a idade media da poboación ronda os 43 anos , e é moi diversa cun 11% de poboación procedente doutros paises. O entramado

empresarial que figura de alta en 2019 alcanza case as 1900 empresas que son maioritariamente de servicios e se atopan concentradas en varios

polígonos industriais. Estas empresas máis cercanas, as de toda a area metropolitana de A Coruña e da propia cidade da Coruña, demandan

constantemente persoal de apoio para tarefas administrativas no ámbito laboral, contable, comercial e financeiro e fiscal, así como de atención á

clientela e ós usuarios, aplicando normativa e protocolos de calidade, de  xeito que se asegure a satisfacción da clientela e actuando segundo as

normas de prevención de riscos laborais e de protección ambiental.

Neste Ciclo Formativo proporciónase unha formación básica profesional e de madurez persoal, que facilita a incorporación no mercado laboral ou a

continuidade de estudios a través dos Ciclos Formativos de Grado Superior. Hai que ter en conta que, cada vez máis, a actividade das empresas

esíxelle ao persoal profesional da xestión administrativa unha grande polivalencia, así como unha serie de competencias persoais e sociais.

2.2- CONCRECIÓN DO MÓDULO NO CICLO

En concreto os obxectivos xeráis que con este modulo se contribuen a alcanzar son:

a) Analizar o fluxo de información, así como a tipoloxía e a finalidade dos documentos e das comunicacións que se utilizan na empresa, para a súa

tramitación.

e) Realizar documentos e comunicacións no formato característico e coas condicións de calidade correspondentes, aplicando as técnicas de

tratamento da información.

i) Comparar e avaliar os elementos que interveñen na xestión da tesouraría, os produtos e os servizos financeiros básicos, e os documentos

relacionados coneles, comprobando as necesidades de liquidez e de financiamento da empresa para realizar as xestións administrativas

relacionadas.

j) Efectuar cálculos básicos de produtos e servizos financeiros, empregando principios de matemática financeira elemental, para realizar as

xestións administrativas de tesouraría.

ñ) Transmitir comunicacións de xeito oral, telemático ou escrito, adecuadas a cada caso e analizando os protocolos de calidade e imaxe

empresarial ou institucional, para desempeñar as actividades de atención á clientela ou ás persoas usuarias.

Ademáis das competencias:

a) Tramitar documentos e comunicacións internas ou externas nos circuítos de información da empresa.

b) Elaborar documentos e comunicacións a partir de ordes recibidas ou de información obtida.
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e) Realizar xestións administrativas de tesouraría, seguindo as normas e os protocolos establecidos pola xerencia, co fin de manter a liquidez da

organización.

m) Manter o espírito de innovación, de mellora dos procesos de produción e de actualización de coñecementos no ámbito do seu traballo.

p) Participar nas actividades da empresa con respecto e con actitude de tolerancia.

q) Adaptarse a diferentes postos de traballo e a novas situacións laborais orixinadas por cambios tecnolóxicos e organizativos nos procesos

produtivos.

Este módulo profesional contén a formación necesaria para desempeñar a función de realizar algunhas operacións administrativas establecidas no

procedemento da xestión de tesouraría necesaria para a adecuada xestión financeira da empresa.

Esta función abrangue aspectos como:

- Control da caixa e do banco.

- Identificación dos documentos de cobramentos e pagamentos.

- Identificación dos intermediarios financeiros.

- Diferenciación dos instrumentos financeiros.

- Determinación de cálculos financeiros bancarios básicos.

2.3. ALUMNADO: A matrícula permite 21 alumnos pero á fecha de 19-9-2021 só figuran matriculados 15 que poden verse incrementados ata ese

tope mentras esté aberto o período de matriculación. A maioría procede do propio centro, tanto da FP básica de informática como da ESO coma do

Bacharelato, ainda que tamén  doutros centros e do mundo laboral, polo que a diversidade é alta. Esta programación adaptarase ó longo do curso

a este alumnado concreto aproveitando os seus coñecementos previos , apoiando ós que requiran máis reforzo e ampliando ós que presenten

maior capacidade ou interés.
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Duración
(sesións)DescriciónU.D. Título Peso

(%)
MP0448_00

Resultados de aprendizaxe

RA1 RA2 RA3 RA4

1 CAPITALIZACIÓN SIMPLE. Realizar cálculos financeiros de capitalización simple. 26 10 X X

2 CAPITALIZACIÓN COMPOSTA.Realizar cálculos financeiros de capitalización composta.. 26 10 X

3 RENDAS E PRÉSTAMOS. Realizar cálculos financeiros básicos con rendas, préstamos e
leasing..

26 10 X

4 MEDIOS DE COBRO E PAGO Recoñecer os medios de cobro e pago das empresas 26 10 X X X

5 XESTIÓN E CONTROL DE
TESOURERÍA

Recoñecer os metodos de control de tesourería 26 10 X

6 O SISTEMA FINANCEIRO. Coñecer o funcionamento básico dun sistema financeiro, así
como os principais axentes e institucións que operan no
sistema financeiro español.

12 10 X X

7 OPERACIÓNS DE PASIVO.
LIQUIDACIÓN DE CONTAS
BANCARIAS.

Coñecer as principais operacións bancarias de pasivo, así
como realizar a liquidación de contas bancarias

14 10 X X X

8 OPERACIÓNS DE ACTIVO E
SERVICIOS FINANCEIROS

Coñecer as principais operacións bancarias de activo e os
servizos financeiros máis demandados.

12 10 X X X X

9 VALORES MOBILIARIOS Recoñecer ós principais tipos de valores mobiliarios e realizar
os cálculos necesarios que se producen na súa compravenda.

12 10 X X

10 PRODUCTOS E SERVIZOS DE
SEGUROS

Coñecer os principais productos e servizos ofertados polas
sociedades de seguros.

12 10 X

Total: 192

3. Relación de unidades didácticas que a integran, que contribuirán ao desenvolvemento do módulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha
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4. Por cada unidade didáctica

4.1.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

1 CAPITALIZACIÓN SIMPLE. 26

4.1.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.1.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Características e elementos da capitalización e o interés simple 6,011.1 Coñecer a lei de capitalización simple

1.2 Calcular o montante e demáis elementos da capitalización simple

Tantos equivalentes 6,022.1 Coñecer o significado da equivalencia de tantos.

2.2 Calcular tipos de interés equilentes a outros.

O desconto comercial simple 6,033.1 Calcular o desconto comercial simple e aplicalo a operacións financeiras

Capitais equivalentes. 8,044.1 Calcular o vencemento común e medio de varios capitais

4.2 Substituír un capital por outro ou outros equivalentes

26TOTAL

4.1.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 20 CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalización simple e de actualización
simple.

PE.1 - Exercicio de cálculo•

S 20 CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros. PE.2 - Exercicio de cálculo•

S 15 CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros. PE.3 - Exercicio de cálculo•

S 15 CA3.4 Describíronse as implicacións do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacións. PE.4 - Exercicio de cálculo•

S 20 CA4.2 Calculouse o líquido dunha negociación de efectos. PE.5 - Exercicio de cálculo•

S 10 CA4.7 Relacionáronse as operacións financeiras bancarias coa capitalización simple e
composta, e o desconto simple.

PE.6 - Exercicio de cálculo•

100TOTAL

4.1.e) Contidos
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Contidos

 Capitalización simple e composta.

   Capitalización simple

 Actualización simple.

 Tipo de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes.

 Operacións bancarias de capitalización simple e desconto simple.

4.1.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

6,0Características e elementos
da capitalización e o interés
simple - Estudaremos a
capitalización simple e os
elementos que nos
permiten calcular o
montante ou outros
elementos da capitalización
simple, así como o interés
simple.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

6,0Tantos equivalentes -
Analizaremos a
equivalencia entre tipos de
interés

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

6,0O desconto comercial
simple - Analizaremos o
desconto comercial simple

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Exercicio de
cálculo

•

PE.6 - Exercicio de
cálculo

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

8,0Capitais equivalentes. -
Estudiaremos a equivancia
entre capitais, calcularemos
o vencemento medio e
común de varios capitais

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.6 - Exercicio de
cálculo

•

26,0TOTAL
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4.2.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

2 CAPITALIZACIÓN COMPOSTA. 26

4.2.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

4.2.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Características e elementos da capitalización composta 5,011.1 Coñecer a lei de capitalización composta.

1.2 Calcular o montante e demais elementos da capitalización composta.

Tantos equivalentes 5,022.1 Coñecer o significado da equivalencia de tantos.

2.2 Calcular tipos de interés equilentes a outros.

Capitalización fraccionada 6,033.1 Calcular o montante e demais elementos da capitalización composta
fraccionada.

Os descontos comercial e racional en capitalización composta. 8,044.1 Calcular o desconto racional composto e aplicalo a operacións
financeiras.

4.2 Calcular o desconto comercial composto e aplicalo a operacións
financeiras.

Equivalencia de capitais 2,055.1 Substituír un capital por outro ou outros equivalentes

26TOTAL

4.2.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 25 CA3.1 Diferenciouse entre as leis financeiras de capitalización simple e de actualización
simple.

PE.1 - Exercicio de cálculo•

S 25 CA3.2 Calculouse o xuro simple e composto de diversos instrumentos financeiros. PE.2 - Exercicio de cálculo•

S 25 CA3.4 Describíronse as implicacións do tempo e do tipo de xuro neste tipo de operacións. PE.3 - Exercicio de cálculo•

S 25 CA3.5 Diferenciáronse os conceptos do tanto nominal e xuro efectivo ou taxa anual
equivalente.

PE.4 - Exercicio de cálculo•

100TOTAL

4.2.e) Contidos

Contidos

 Capitalización fraccionada

 Capitalización simple e composta.
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Contidos

   Capitalización composta

 Tipo de xuro efectivo ou taxa anual equivalente. Tantos por cento equivalentes.

 Operacións bancarias de capitalización composta e desconto composto.

4.2.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

5,0Características e elementos
da capitalización composta
- Estudaremos a
capitalización composta e
os elementos que nos
permiten calcular o
montante e outros
elementos da capitalización
composta, así como os
intereses producidos.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

5,0Tantos equivalentes -
Analizaremos a
equivalencia entre tipos de
interés.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Exercicio de
cálculo

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

6,0Capitalización fraccionada -
Estudaremos a
capitalización composta
fraccionada, así como os
intereses producidos.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

PE.3 - Exercicio de
cálculo

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

8,0Os descontos comercial e
racional en capitalización
composta. - Analizaremos
os descontos comercial e
racional compostos.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

2,0Equivalencia de capitais -
Estudaremos a
equivalencia entre capitais,
calcularemos o vencemento
medio e común de varios
capitais

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Exercicio de
cálculo

•

26,0TOTAL

- 11 -



ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

4.3.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

3 RENDAS E PRÉSTAMOS. 26

4.3.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.3.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Concepto de renda e a súa clasificación 1,011.1 Coñecer o concepto de renda e a súa aplicación no comercio.

1.2 Identificar as rendas máis usuais nas operacións financeiras e, en
particular, no mundo comercial.

Rendas constantes e perpetuas pospagables 6,022.1 Estudiar o valor actual e final das rendas constantes temporais
pospagables e o valor actual das constantes perpetuas pospagables.

Rendas constantes e prepagables 6,033.1 Estudiar o valor actual e final das rendas constantes temporais
prepagables e o valor actual das constantes perpetuas prepagables.

Concepto e elementos dos préstamos 6,044.1 Determinar as características dos préstamos.

4.2 Determinar os elementos que interveñen no cálculo dos préstamos.

Amortización de préstamos 6,055.1 Calcular a amortización de préstamos con reembolso único.

5.2 Calcular a amortización de préstamos con reembolso único con pago
periódico de intereses.

5.3 Estudiar o método francés de amortización de préstamos e confeccionar
o cadro de amortización.

Xestión dun préstamo 1,066.1 Estudar as garantías dun préstamo.

6.2 Coñecer o procedemento de obtención dun préstamo.

6.3 Identificar as cláusulas que deben figurar na póliza dun préstamo.

6.4 Estudar as obrigas das partes que interveñen nun contrato de préstamos.

26TOTAL

4.3.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 20 CA4.3 Diferenciáronse as variables que interveñen nas operacións de préstamos. PE.1 - Exercicio de cálculo•

S 20 CA4.4 Relacionáronse os conceptos integrantes da cota do préstamo. PE.2 - Exercicio de cálculo•

S 20 CA4.5 Describíronse as características do sistema de amortización de préstamos polos
métodos máis habituais.

PE.3 - Exercicio de cálculo•

S 40 CA4.6 Calculouse o cadro de amortización de préstamos sinxelos polos métodos máis
habituais.

PE.4 - Exercicio de cálculo•
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ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

100TOTAL

4.3.e) Contidos

Contidos

 Rendibilidade do investimento.

 Custo do financiamento.

4.3.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

1,0Concepto de renda e a súa
clasificación - Estudiaremos
o concepto de renta e
identificaremos as rentas
máis usuais no comercio e
nas finanzas.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

6,0Rendas constantes e
perpetuas pospagables -
Calcularemos o valor actual
e final das rendas
constantes temporais
prepagables e o valor
actual das rendas
constantes perpetuas
pospagables.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

6,0Rendas constantes e
prepagables - Calcularemos
o valor actual e final das
rendas constantes
temporais pospagables e o
valor actual das rendas
constantes perpetuas
prepagables.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•
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ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

6,0Concepto e elementos dos
préstamos - Estudiaremos
oconcepto de préstamo e
as características dos
mesmos, así como los
elementos qauñe
interveñen no cálculo dos
préstamos.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

6,0Amortización de préstamos
- Estudiaremos as
principáis modalidades de
amortización de préstamos
e a confección dos
correspondentes cadros de
amortización.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Exercicio de
cálculo

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

1,0Xestión dun préstamo -
Estudiaremos as garantías
que esixen os prestamistas
ós pretatarios, o
procedemento para a
obtención dun préstamo e
as cláusulas e obrigas que
incluye o contrato de
préstamo.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Exercicio de
cálculo

•

26,0TOTAL
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ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

4.4.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

4 MEDIOS DE COBRO E PAGO 26

4.4.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraría e describe as súas fases. NO

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.4.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

As formas de cobro e pago habituais no mundo do comerciol 2,011.1 Identificar as principáis formas de pago usadas na actividade comercial
de compravenda.

A letra de cambio 8,022.1 Estudar o concepto e as características da letra de cambio

2.2 Identificar as persoas que interveñen nunha letra de cambio.

2.3 Cumplimentar a letra de cambio.

2.4 Estudar o pago dunha letra de cambio e as accións cambiarias e o
protesto.

El pagaré 4,033.1 Estudiar o pagaré, identificar os suxeitos que interveñen no mesmo.

3.2 Cumprimentar un pagaré.

O recibo 4,044.1 Estudiar o recibo, identificar os suxeitos que interveñen no mesmo.

4.2 Cumprimentar un recibo.

El cheque 8,055.1 Estudar o concepto e as características dun cheque.

5.2 Identificar as clases de cheques e coñecer como se cumprimentan.

5.3 Identificar as persoas que interveñen nun cheque.

5.4 Coñecer as formas de pago dos cheques.

26TOTAL

4.4.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 40  CA1.10 Cumplimentáronse os medios de cobramento e pagamento da empresa PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 30 CA3.3 Calculouse o desconto simple de diversos instrumentos financeiros. PE.2 - Exercicio de cálculo•

- 15 -



ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 30 CA4.2 Calculouse o líquido dunha negociación de efectos. PE.3 - Exercicio de cálculo•

100TOTAL

4.4.e) Contidos

Contidos

 Documentos e medios de cobramento e pagamento da empresa.

 Subvencións, provedores e avais.

4.4.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0As formas de cobro e pago
habituais no mundo do
comerciol - Nesta
actividade estudaremos as
formas máis frecuentes que
utilizan as empresas para
pagar ou cobrar o importe
das operacións mercantis
realizadas entre as
mesmasl

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

8,0A letra de cambio -
Estudaremos a letra de
cambio e a súa
cumplimentación, os
suxetos que interveñen na
mesma, así como o pago e
as acciós cambiarias.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

PE.3 - Exercicio de
cálculo

•
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ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

4,0El pagaré - Estudaremos o
pagaré, os suxetos que
interveñen no mesmo e a
súa cumplimentación.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

4,0O recibo - Estudaremos o
recibo, os suxetos que
interveñen no mesmo e a
súa cumplimentación.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

8,0El cheque - Estudaremos o
cheque e a súa
cumplimentación, os
suxetos que interveñen na
mesma, así como as
formas de pago.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

26,0TOTAL
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ANEXO XIII
MODELO DE PROGRAMACIÓN DE MÓDULOS

PROFESIONAIS

4.5.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

5 XESTIÓN E CONTROL DE TESOURERÍA 26

4.5.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraría e describe as súas fases. NO

4.5.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Os libros de rexistro 2,011.1 Coñecer os libros rexistro da empresa

Xestión da caixa e libro rexistro de caixa 6,022.1 Xestionar a caixa dunha empresa.

2.2 Realizar o reconto e o arqueo de caixa.

2.3 Cumprimentar o libro rexistro de caixa.

A xestión e o libro rexistro das contas bancarias. 6,033.1 Estudiar a xestión das contas bancarias e a súa conciliación contable e
de tesorería

3.2 Cumprimentar o libro rexistro das contas bancarias

Outros libros auxiliares. 3,044.1 Cumprimentar os libros rexistro de efectos comerciales a pagar e de
efectos comerciales a cobrar.

4.2 Cumprimentar os libros rexistro de clientes e de proveedores.

O presuposto de tesourería. 6,055.1 Estudiar o concepto de tesouraría e a importancia de elaborar os
presupostos de tesourería.

5.2 Coñecer os documentos que compoñen os presupostos de tesourería.

5.3 Confeccionar un presuposto de tesourería.

A previsión de tesourería e as accións para a corrección dos
desequilibrios..

2,066.1 Confeccionar a previsión de cobros e pagos dunha empresa

As funcións do tesoreiro. 1,077.1 Coñecer as principais funcións dun tesoreiro.

26TOTAL

4.5.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 10 CA1.1 Describiuse a función e os métodos do control da tesouraría na empresa. PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA1.2 Diferenciáronse os fluxos de entrada e saída de tesouraría (cobramentos e
pagamentos) e a documentación relacionada con eles.

PE.2 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA1.3 Formalizáronse os libros e os rexistros de tesouraría. PE.3 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA1.4 Executáronse as operacións do proceso de arqueamento e cadramento da caixa, e
detectáronse as desviacións.

PE.4 - Exercicio de cálculo•
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Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 20 CA1.5 Cotexouse a información dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco. PE.5 - Exercicio de cálculo•

S 10 CA1.6 Describíronse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de previsión
financeira.

PE.6 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA1.7 Relacionouse o servizo de tesouraría e o resto de departamentos, empresas e
entidades externas.

PE.7 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA1.9 Efectuáronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade,
seguridade e confidencialidade da información.

PE.8 - Cuestionario sobre os contidos•

100TOTAL

4.5.e) Contidos

Contidos

 Métodos do control de xestión de tesouraría: finalidade e características.

 Libros de rexistros de tesouraría: caixa, bancos, contas da clientela e provedores, e efectos para pagar e para cobrar.

 Control de caixa e banco: arqueamentos e cadramentos de caixa, e conciliación bancaria.

 Aplicacións informáticas de xestión de tesouraría.

 Instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas correntes e de crédito, préstamo, desconto comercial, carteira de valores, imposicións a prazo,
transferencias, domiciliacións, xestión de cobramentos e pagamentos e ba
 Subvencións, provedores e avais.

4.5.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0Os libros de rexistro  -
Estudiaremos cáles son os
libros da empresa e
procederemos a súa
clasificación.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

6,0Xestión da caixa e libro
rexistro de caixa -
Estudiaremos a xestión dos
pagos e cobros e a
cumprimentación do libro
rexistro de caixa.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

6,0A xestión e o libro rexistro
das contas bancarias. -
Veremos en que consiste a
xestión das contas
bancarias e como se
cumprimenta o libro rexistro
das mesmas.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

3,0Outros libros auxiliares. -
Estudiaremos outros libros
de rexistro, como os libros
de clientes, de
proveedores, de efectos
comerciales a cobrar e o de
efectos comerciales a
pagar.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

6,0O presuposto de tesourería.
- Estudiaremos a
importancia de realizar o
presuposto de tesourería, a
estructura e
cumprimentación dos
documentos que contén e a
importancia de elaboralos.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.6 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.7 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0A previsión de tesourería e
as accións para a
corrección dos
desequilibrios.. -
Estudiaremos a necesidade
de prever os cobros e
pagos que se van a realizar
ó longo dun exercicio.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.6 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.7 - Cuestionario
sobre os contidos

•

1,0As funcións do tesoreiro. -
Estudiaremos as funcións
do tesoreiro dunha
empresa.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.7 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.8 - Cuestionario
sobre os contidos

•

26,0TOTAL
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4.6.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

6 O SISTEMA FINANCEIRO. 12

4.6.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA2 - Realiza os trámites de contratación, renovación e cancelación correspondentes a instrumentos financeiros básicos de financiamento, investimento e servizos
desta índole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un. NO

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

4.6.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Definición e funcións dun sistema financieiro 2,011.2 Identificar as principais funcións dun sistema financierio.

1.1 Describir un sistema financieiro.

Institucións tutelares do sistema financieiro español 2,022.1 Coñecer as institucións con funcións tutelares do sistema financieiro
español

Intermediarios e mercados financieiros 2,033.1 Coñecer os intermediarios financieiros e os mercados nos que estes
operan

Entidades financieiras bancarias e establecementos
financieiros de crédito.

3,044.1 Distinguir os principais intermediarios financieiros

Operacións e comisións bancarias 3,055.1 Coñecer as principais operacións bancarias

5.2 Calcular as comisións que gravan as operacións bancarias.

12TOTAL

4.6.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 20 CA2.1 Clasificáronse as organizacións, as entidades e os tipos de empresas que operan no
sistema financeiro español.

PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA2.2 Precisáronse as institucións de crédito e as financeiras bancarias e non bancarias, e
describíronse as súas principais características.

PE.2 - Cuestionario sobre os contidos•

S 15 CA2.3 Diferenciáronse os mercados dentro do sistema financeiro español en relación cos
produtos financeiros que se empregan habitualmente na empresa.

PE.3 - Cuestionario sobre os contidos•

S 15 CA2.4 Relacionáronse as funcións principais de cada intermediario financeiro. PE.4 - Cuestionario sobre os contidos•

S 15 CA2.5 Diferenciáronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e
describíronse as súas características.

PE.5 - Cuestionario sobre os contidos•

S 15 CA3.6 Diferenciáronse as características dos tipos de comisións dos produtos financeiros
máis habituais na empresa.

PE.6 - Exercicio de cálculo•

100TOTAL

4.6.e) Contidos
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Contidos

 Institucións financeiras bancarias: Banco Central Europeo, Banco de España, banca privada e caixas de aforros.

 Institucións financeiras non bancarias: entidades aseguradoras.

 Mercados financeiros.

 Instrumentos financeiros non bancarios de financiamento, investimento e servizos: leasing, renting e factoring.

 Comisións bancarias: identificación e cálculo.

4.6.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0Definición e funcións dun
sistema financieiro -
Estudiaranse tanto a
definición do que é un
sistema financieiro e cales
son ás súas funcións.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e material
facilitado polo profesor,
preguntando as
dúbidas que lle vaian
xurdindo. Reflexionar a
cerca do esbozado polo
profesor e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0Institucións tutelares do
sistema financieiro español

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e material
facilitado polo profesor,
preguntando as
dúbidas que lle vaian
xurdindo. Reflexionar a
cerca do esbozado polo
profesor e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0Intermediarios e mercados
financieiros

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e material
facilitado polo profesor,
preguntando as
dúbidas que lle vaian
xurdindo. Reflexionar a
cerca do esbozado polo
profesor e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.4 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

3,0Entidades financieiras
bancarias e
establecementos
financieiros de crédito.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e material
facilitado polo profesor,
preguntando as
dúbidas que lle vaian
xurdindo. Reflexionar a
cerca do esbozado polo
profesor e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.4 - Cuestionario
sobre os contidos

•

3,0Operacións e comisións
bancarias

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e material
facilitado polo profesor,
preguntando as
dúbidas que lle vaian
xurdindo. Reflexionar a
cerca do esbozado polo
profesor e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.6 - Exercicio de
cálculo

•

12,0TOTAL
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4.7.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

7 OPERACIÓNS DE PASIVO. LIQUIDACIÓN DE CONTAS BANCARIAS. 14

4.7.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA2 - Realiza os trámites de contratación, renovación e cancelación correspondentes a instrumentos financeiros básicos de financiamento, investimento e servizos
desta índole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un. NO

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.7.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

As operacións bancarias. 1,011.1 Coñecer as operacións bancarias e a súa clasificación.

1.2 Identificar as operacións bancarias de pasivo máis habituais.

As contas bancarias 2,022.1 Coñecer as normas básicas das contas bancarias e o proceso de
apertura das mesmas.

2.2 Identificar os tipos de constas segundo a súa titulariade.

2.3 Estudar o funcionamento das contas e a súa cancelacións

As contas correntes a vista 2,033.1 Estudar a definición e principais características das contas correntes a
vista.

3.2 Identificar os principales dereitos e obrigas que xeneran as contas a vista.

As contas correntes de aforro 2,044.1 Estudar a definición e principais características das contas correntes de
aforro.

4.2 Identificar os principales dereitos e obrigas que xeneran as contas de
aforro.

As imposicións a prazo fixo e os certificados de depósitos 1,055.1 asdf

Liquidacións das contas bancarias 6,066.1 Realizar a liquidación de constas correntes de aforro e a vista.

14TOTAL

4.7.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 15 CA2.5 Diferenciáronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e
describíronse as súas características.

PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA3.6 Diferenciáronse as características dos tipos de comisións dos produtos financeiros
máis habituais na empresa.

PE.2 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos máis habituais. PE.3 - Exercicio de cálculo•

S 20 CA4.7 Relacionáronse as operacións financeiras bancarias coa capitalización simple e
composta, e o desconto simple.

PE.4 - Exercicio de cálculo•
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Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 20 CA4.8 Comparáronse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade. PE.5 - Exercicio de cálculo•

S 5 CA4.9 Utilizáronse ferramentas informáticas específicas do sistema operativo bancario. PE.6 - Cuestionario sobre os contidos•

100TOTAL

4.7.e) Contidos

Contidos

 Instrumentos financeiros bancarios e de financiamento, investimento e servizos: contas correntes e de crédito, préstamo, desconto comercial, carteira de valores, imposicións a prazo,
transferencias, domiciliacións, xestión de cobramentos e pagamentos e ba
 Documentación relacionada coas operacións bancarias.

4.7.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

1,0As operacións bancarias. -
Estudaremos as operacións
bancarias, así como súa
clasificación.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

•

Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

•

Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0As contas bancarias -
Estudaremos as contas
bancarias, o proceso de
apertura das mesmas, o
seu funcionamento e os
tipos de contas segundo a
súa titularidade.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

2,0As contas correntes a vista
- Estudaremos as principáis
características das contas
correntes a vista e os
dereitos e as obrigas dos
titulares e das entidades
financeiras.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

2,0As contas correntes de
aforro - Estudaremos as
principáis características
das contas correntes de
aforro e os dereitos e as
obrigas dos titulares e das
entidades financeiras.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

1,0As imposicións a prazo fixo
e os certificados de
depósitos - Estudaremos a
definición e utilidade das
imposicións a prazo e dos
certificados de depósito.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

6,0Liquidacións das contas
bancarias - Estudaremos o
proceso de liquidación das
contas correntes e a vista.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Exercicio de
cálculo

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

PE.6 - Cuestionario
sobre os contidos

•

14,0TOTAL
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4.8.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

8 OPERACIÓNS DE ACTIVO E SERVICIOS FINANCEIROS 12

4.8.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA1 - Aplica métodos de control de tesouraría e describe as súas fases. NO

RA2 - Realiza os trámites de contratación, renovación e cancelación correspondentes a instrumentos financeiros básicos de financiamento, investimento e servizos
desta índole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un. NO

RA3 - Efectúa cálculos financeiros básicos, para o que identifica e aplica as leis financeiras correspondentes. NO

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.8.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Operacións de financiación bancaria. 8,011.1 Identificar as principais operacións bancarias de financiación das
empresas

1.2 Coñecer o funcionamento dunha conta de crédito e calcular o seu estado.

Principais servizos bancarios. 2,022.1 Recoñecer as tarxetas bancarias e o seu uso.

2.2 Identificar as diferentes posibilidades que ofrece a domiciliación bancaria.

2.3 Utilizar os servizos banarios de xestión de cobro de efectos comerciais.

Outros servizos bancarios. 2,033.1 Coñecer as diferentes formas de paso de fondos dunha conta bancaria a
outra.

3.2 Recoñecer os mecanismos máis sinxelos de funcionamento relacionados
coa compravenda de moneda extranxeira.

3.3 Compreder a necesidade de dispoñer de diversos servizos bancarios
como medio de aforro de tempo e esforzo.

3.4 Reclamar a actuación dos bancos e caixas cando non estemos de acordo
coa súa actuación.

12TOTAL

4.8.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

N 5 CA1.8 Utilizáronse medios telemáticos, de administración electrónica e outros substitutivos
da presentación física dos documentos.

PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA2.5 Diferenciáronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e
describíronse as súas características.

PE.2 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA2.7 Identificáronse os servizos básicos que nos ofrecen os intermediarios financeiros
bancarios e os documentos necesarios para a súa contratación.

PE.3 - Cuestionario sobre os contidos•

S 10 CA2.9 Operouse con medios telemáticos de banca en liña e afíns. PE.4 - Cuestionario sobre os contidos•

S 15 CA3.6 Diferenciáronse as características dos tipos de comisións dos produtos financeiros
máis habituais na empresa.

PE.5 - Exercicio de cálculo•
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Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 10 CA3.7 Identificáronse os servizos básicos que ofrecen os intermediarios financeiros
bancarios, e os documentos necesarios para a súa contratación.

PE.6 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA4.1 Liquidouse unha conta bancaria e unha de crédito polos métodos máis habituais. PE.7 - Exercicio de cálculo•

S 10 CA4.7 Relacionáronse as operacións financeiras bancarias coa capitalización simple e
composta, e o desconto simple.

PE.8 - Exercicio de cálculo•

S 5 CA4.8 Comparáronse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade. PE.9 - Exercicio de cálculo•

S 5 CA4.9 Utilizáronse ferramentas informáticas específicas do sistema operativo bancario. PE.10 - Cuestionario sobre os contidos•

100TOTAL

4.8.e) Contidos

Contidos

 Custo do financiamento.

 Documentación relacionada coas operacións bancarias.

 Aplicacións informáticas de operativa bancaria.

 Servizos bancarios en liña máis habituais.

4.8.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

8,0Operacións de financiación
bancaria. - Estudaremos as
principais operacións
bancarias de financiación
das empresas.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

•

Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

•

Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.7 - Exercicio de
cálculo

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0Principais servizos
bancarios. - En este
apartado aprenderemos a
recoñecer as tarxetas
bancarias e o seu uso, as
diferentes posibilidades de
domiciliación bancaria e a
xestión de cobro dos
efectos comerciais.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

PE.6 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.10 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0Outros servizos bancarios. -
Estudaremos outros
servizos bancarios que
tamén poden demandar as
empresas na súa actividade
comercial

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.4 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.5 - Exercicio de
cálculo

•

PE.6 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.10 - Cuestionario
sobre os contidos

•

12,0TOTAL
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4.9.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

9 VALORES MOBILIARIOS 12

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA2 - Realiza os trámites de contratación, renovación e cancelación correspondentes a instrumentos financeiros básicos de financiamento, investimento e servizos
desta índole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un. NO

RA4 - Efectúa as operacións bancarias básicas e interpreta a documentación asociada. NO

4.9.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

O mercado de valores. 2,011.1 Coñecer que é un mercado de valores e as súas características
principais.

1.2 Identificar os principais organismos e institucións que operan nun
mercado de valores.

Os activos financeiros e os valores mobiliarios. 2,022.1 Identificar os activos financeiros.

2.2 Distinguir entre activos de renda fixa e variable.

2.3 Os fondos de inversión.

A Bolsa de Valores 2,033.1 Coñecer o funcionamento da  Bolsa, xa sexa mediante o Mercado de
Corros ou o Mercado Continuo.

Liquidación dos activos financieiros 6,044.1 Identificar os conceptos básicos nas operacións de liquidación bursátil.

4.2 Realizar operacións de compravenda de valores

4.3 Calcular a tasa de renda e rendabilidade.

4.4 Calcular a pignoración dos activos financeiros

12TOTAL

4.9.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 40 CA2.5 Diferenciáronse os principais instrumentos financeiros bancarios e non bancarios, e
describíronse as súas características.

PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

S 20 CA2.8 Calculouse a rendibilidade e o custo financeiro dalgúns instrumentos financeiros de
investimento.

PE.2 - Exercicio de cálculo•

S 10  CA2.10 Formalizáronse documentos relacionados coa contratación, a renovación e a
cancelación de produtos financeiros habituais na empresa.

PE.3 - Cuestionario sobre os contidos•

S 30 CA4.8 Comparáronse produtos financeiros baixo as variables de custo e rendibilidade. PE.4 - Exercicio de cálculo•

100TOTAL
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4.9.e) Contidos

Contidos

 Outros instrumentos de financiamento.

 Rendibilidade do investimento.

4.9.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0O mercado de valores.  -
xxxx

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0Os activos financeiros e os
valores mobiliarios. - Neste
apartado estudaremos o
concepto e a clasificación
dos activos financeiros e
dos fondos de inversión.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0A Bolsa de Valores - asd Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

6,0Liquidación dos activos
financieiros - Estudaremos
as operacións básicas de
liquidación e pignoracion de
activos financeiros,
identificando previamente
os conceptos básicos das
operacións de
compravenda de valores.
Tamén estudiaremos as
tasas de renda e
rendabiidade.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.2 - Exercicio de
cálculo

•

PE.3 - Cuestionario
sobre os contidos

•

PE.4 - Exercicio de
cálculo

•

12,0TOTAL
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4.10.a) Identificación da unidade didáctica

N.º Título da UD Duración

10 PRODUCTOS E SERVIZOS DE SEGUROS 12

4.10.b) Resultados de aprendizaxe do currículo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do currículo Completo

RA2 - Realiza os trámites de contratación, renovación e cancelación correspondentes a instrumentos financeiros básicos de financiamento, investimento e servizos
desta índole que se utilizan na empresa, e describiuse a finalidade de cada un. NO

4.10.c) Obxectivos específicos da unidade didáctica

Obxectivos específicos Act Título das actividades Duración
(sesións)

Concepto e utilidade dos seguros privados 2,011.1 Valorar a importante función social que cumplen os seguros privados e as
súas diferencias coa Seguridade Social.

Elementos personais e materiais da póliza de seguros. 2,022.1 Identificar os elementos que interveñen nunha póliza de seguros.

Clasificación dos seguros privados segundo a súa natureza. 4,033.1 Interpretar a utilidade das distintas pólizas de seguros estudadas.

As tarifas nos seguros. 4,044.1 Aplicar as bases técnicas do seguro a casos concretos.

12TOTAL

4.10.d) Criterios de avaliación que se aplicarán para a verificación da consecución dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliación Instrumentos de avaliación Mínimos
exixibles

Peso
cualificación (%)

S 100 CA2.6 Clasificáronse os tipos de seguros da empresa e os elementos que conforman un
contrato de seguro.

PE.1 - Cuestionario sobre os contidos•

100TOTAL

4.10.e) Contidos

Contidos

 Institucións financeiras non bancarias: entidades aseguradoras.

4.10.f) Actividades de ensino e aprendizaxe, e de avaliación, con xustificación de para que e de como se realizarán,
así como os materiais e os recursos necesarios para a súa realización e, de ser o caso, os instrumentos de
avaliación

Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

2,0Concepto e utilidade dos
seguros privados -
Estudaremos neste
apartado a definición de
seguro e analizaremos a
utilidade dos seguros
privados.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

2,0Elementos personais e
materiais da póliza de
seguros. - Neste apartado
trataremos os elementos
tanto materiais como
humanos que interveñen
nunha póliza de seguros.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

4,0Clasificación dos seguros
privados segundo a súa
natureza. - Procederemos a
clasificar os seguros
privados.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

•

Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

•

Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•
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Que e para que Como Con que Como e con que
 se valora

Duración
(sesións)Actividade Profesorado (en termos

de tarefas)
Alumnado
(tarefas) Resultados ou produtos Recursos

Instrumentos e
procedementos de

avaliación(título e descrición)

4,0As tarifas nos seguros. -
Estudiaremos o cálculo de
primas e as tarifas nos
diferentes seguros.

Explicación dos
contidos propios da
actividade, indicando
datos ou conceptos
necesarios para a
realización da
actividade, así como as
orientacións
pertinentes. Responder
ás dúbidas que vaian
xurdindo ó alumnado
durante a actividade.
Corrección das tarefas
encomendadas o
alumnado.

• Atender a explicación,
seguindo as
explicacións e o
material facilitado polo
profesor, preguntando
as dúbidas que lle
vaian xurdindo.
Reflexionar a cerca do
esbozado polo profesor
e participar na
actividade. Realización
das tarefas propostas.

• Asimilación e
comprensión dos
contidos da actividade.
Resolución correcta
das tarefas.

• Apuntes e fotocopias
facilitados polo
profesor. Encerado e,
de ser necesario,
proxector como apoio
da explicación.
Exercicios facilitados
polo profesor. Caderno
do alumno. Ordenador
conectado á rede.

• PE.1 - Cuestionario
sobre os contidos

•

12,0TOTAL
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MINIMOS EXIXIBLES

Os mínimos exixibles aparecen en cada unidade didáctica cos criterios de avaliación necesarios para superar o módulo.

PROBAS INICIAIS:

Realizarase unha proba inicial ao comezo do curso para ter unha referencia dos coñecementos dos que parte o alumnado neste módulo.

CRITERIOS DE CUALIFICACIÓN:

Para superar positivamente o módulo formativo aplicaranse os seguintes criterios de avaliación:

PROBAS PARCIAIS:

1) Realizarase, como mínimo, unha proba escrita, cunha parte teórica (tipo test e de encher) e cando proceda, unha parte práctica, onde a

estrutura variará dependendo do contidos e  procedementos das unidades didácticas a avaliar cuxa cualificación suporá o 80% da nota final. Nas

preguntas tipo test puntuarán negativamente os erros segundo o criterio que o docente considere oportuno (por exemplo: cada dúas preguntas mal

contestadas, descontarase unha pregunta ben).

A estes efectos a nota media obtida nos exames realizados no trimestre multiplicarase por 0,8.

2) Mediante listas de cotexo avaliarase a realización de traballos, cun peso na cualificación do 20%. Neste apartado valoraranse os traballos

individuais ou en grupo, así como as actividades entregadas que se propoñan para acadar esta parte da nota. Teranse en conta tanto os contidos

coma a presentación e exposición oral (de ser o caso) dos mesmos, os materiais e elementos complementarios empregados, a puntualidade da

entrega e que a redacción dos contidos sexan elaborados polo propio alumno ou grupo e adecuados ao mesmo.

A nota media dos traballos e actividades realizados no trimestre multiplicarase por 0,2.

Se nalgún trimestre non se propoñen traballos e/ou actividades que puntúen, a nota final da avaliación será o 100% da nota media das probas

obxectivas realizadas.

Cada proba será puntuada de 0 a 10 puntos e para que o alumnado a supere deberá ter unha nota igual ou superior a 5. En caso contrario a nota

máxima será dun 4. Indicarase no exame a valoración das preguntas e as instrucións para a realización do mesmo, e o número de preguntas

poderá variar dunha proba a outra.

As probas serán realizadas dunha unidade didáctica ou varias conxuntamente segundo o docente considere máis adecuado.

Logo de aplicar as ponderacións, a nota acadada ten que ser igual ou superior a 5 puntos. Tendo en conta que non se pode acadar unha

avaliación positiva nunha avaliación se a avaliación anterior non está superada.

O alumnado que non se presente a unha proba, independentemente do motivo, terá que recuperala na data que se fixe para o grupo e presentar

documentación dun organismo oficial que xustifique a súa ausencia. Os xustificantes presentados serán valorados para ser admitidos ou non polo

profesor. Non se farán probas especiais para o alumnado que non se presente.

O alumnado deberá presentarse á proba con bolígrafo azul ou negro, lapis e goma para facer cálculos que deberán ser presentados a bolígrafo e

calculadora non programable de ser necesario. As respostas a lapis non serán corrixidas.

A calculadora, bolígrafos, goma, lapis, etc. non poderán ser compartidos o día do exame. De non traer a calculadora, teranse que facer os cálculos

a man.

Non se admitirá ningún outro tipo de material, tampouco o emprego de tinta ou cinta correctora.

Así mesmo, non está autorizada a presenza no exame de teléfonos móbiles ou aparatos de tecnoloxía similar (os teléfonos estarán apagados e

agochados ou encima da mesa do profesor). As respostas a lapis non serán corrixidas.

As probas de recuperación dunha avaliación levaranse a cabo na seguinte avaliación, agás a última avaliación que se fará no exame final, e serán

nunha mesma data. A recuperación só será para aquelas persoas que teñan unidades non superadas.

A utilización por parte do alumnado de calquera dispositivo non autorizado ou copiar por calquera método nas probas obxectivas, así como a

5. Mínimos exixibles para alcanzar a avaliación positiva e os criterios de cualificación
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entrega de traballos realizados por outras persoas ou publicados en internet ou en outro medio, suporá suspender a avaliación e deberase

recuperar a materia correspondente na proba final ou, no seu caso, entregar outro traballo orixinal.

AVALIACIÓN FINAL DO MÓDULO:

O alumnado que supere todas as avaliacións terá o módulo formativo superado.

O alumnado que teña algunha avaliación pendente de superar ao remate do curso, recuperará no exame final as unidades didácticas non

superadas correspondentes a esa avaliación. Deberá obter unha cualificación igual ou superior a 5 puntos sobre 10 para poder superalas.

A nota final do módulo, será a media das notas trimestrais, sendo necesario ter aprobadas cada unha das avaliacións para o cálculo da media. Se

hai algunha suspensa por non tela superada nas recuperacións trimestrais, aínda que a media das tres sexa igual ou superior a 5, o módulo

quedará suspenso e terá que recuperala no exame final.

6. Procedemento para a recuperación das partes non superadas
6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperación

Os alumnos poderán recuperar os exames escritos de avaliación non superados ou non realizados, correspondentes a cada avaliación ao final das

mesmas ou ó comenzo da seguinte se non dera tempo a facelo antes da xunta de avaliación correspondente.

Para facilitar ó alumnado a obtención dunha cualificación positiva haberá unha proba final para superar as avaliacións pendentes. Esta proba única

poderá dividirse por avaliacións. Estas probas son de mínimos polo que a calificación obtida polo alumnado será multiplicada por 0,6, sin que eso

signifique que ningún alumno suspenda si alcanzase unha nota igual ou superior a cinco, da correspondente escala de 1 a 10.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliación extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliación continua

Os alumnos con perda de dereito a avaliación continua ou que vaian realizar a proba extraordinaria do módulo, realizarán un exame final no mes

de xuño.

Os mínimos esixibles son os enumerados nos criterios de avaliación das unidades

O exame escrito terá as mesmas características que as probas deseñadas para os alumnos sen perda de dereito a evaluación continua, agás que

no cálculo da nota global non se terá en conta a actitude, e traballos na aula e fora, polo tanto a ponderación do exame escrito será do 100%. O

exame considerarase APROBADO, sempre e cando se acade un mínimo de 5 puntos.

7. Procedemento sobre o seguimento da programación e a avaliación da propia
práctica docente

O procedemento sobre o seguimento da programación e a avaliación da propia práctica docente farase a través das seguintes ferramentas:

1. Cuestionarios ós alumnos con criterios claros e precisos sobre o que consideramos relevante (claridade das exposicións, nivel de

motivación acadado coas actividades propostas, suficiencia ou insuficiencia do tempo adicado, variedade e adecuación dos materiais empregados,

propostas de mellora).
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2. Entrevistas individuais cos alumnos co a que se trata de coñecer as características individuais que afectan o proceso de cada alumno

(intereses, tipos de motivación dominantes). Ao longo do curso.

3. Análises dos resultados dos alumnos, a hora de avaliar a ensinanza. Ó final de cada avaliación.

4.     Avaliación por parte do docente da propia práctica docente mediante formulario a tal efecto cada trimestre que porase en común co resto do

departamento para atopar liñas de actuación consensuadas

8. Medidas de atención á diversidade

8.a) Procedemento para a realización da avaliación inicial

Nos primeiros días do comezo de curso levarase a cabo unha proba escrita de avaliación inicial, no que se facilitará ó alumnado un cuestionario

coa intención de averiguar aqueles problemas persoais, familiares, e de coñecementos previos que poidan afectar ó rendemento do módulo, e, en

xeral, no ciclo.

Tal avaliación inicial porase en común co departamento para contrastar opiniones e tomar medidas en caso de detectar alumnos con necesidades

educativas especiales e servirá para que durante o curso se reforce ós alumnos en atención á sua diversidade , de xeito que  se reforce ós que

presenten  máis dificultades e potencie con ampliación de tarefas e propostas didácticas ós que teñan máis capacidades ou mostren máis interés.

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Intentarase facer un esforzo para atender a cada alumno ou alumna da forma máis personalizada posible, tendo en conta o seu nivel de

coñecementos e capacidades que posúe, as súas motivacións e ritmo de aprendizaxe, propoñéndolle exercicios e traballos adaptados ó seu nivel.

9. Aspectos transversais

9.a) Programación da educación en valores

           Moitos dos problemas que padece a nosa sociedade teñen que ver coa falta de educación de valores, de aí a necesidade de incluír nos

currículos do noso sistema educativo os chamados temas transversais.

           Abordaranse estes valores sobre todo nas unidades didácticas referidas a lexislación e organización da empresa comercial, así como nos

procedementos e técnicas de actuación empresarial, onde se abordan temas como o respecto  á opinión dos demais, a aceptación da decisión da

maioría, sen menoscabo das normas ou lexislación comunmente aceptadas que son fundamentais para vivir nunha sociedade tolerante.

           Faise fincapé na educación para a saúde, entendendo esta como un estado de benestar físico, psíquico e social , facendo referencia ao bo

trato cara ao cliente e seguir o procedemento administrativo con orde e celo profesional. Intentaremos concienciar o alumnado da importancia que

ten que ter unha boas condición de seguridade e hixiene no seu entorno laboral. Ademais de transmitirlle que a saúde é un dereito fundamental do

traballador e unha obriga para o empresario.

        Os principios de igualdade de dereitos entre os sexos e de educación para a paz, están presentes nas propostas das actividades das

unidades didácticas. Os criterios de agrupamento e as directrices para proceder á procura de solucións, alimentan as actitudes de respecto e

tolerancia que deben prevalecer nas relacións profesionais e sociais.

         Hai que incidir tamén no concepto de responsabilidade social das empresas, nas consecuencias no sistema económico da irresponsabilidade
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destas e dos particulares, tratando de relacionalo cos contidos da educación para o consumo, e a preocupación polo medio ambente.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Entre as actividades complementarias e extraescolares, en coordinación co resto do departamento e do centro, prevense as seguintes :

- Charlas de antigo alumnado.

- Taller de seguros impartido por un profesional do sector.

- Charlas de profesionales de diversos perfís e sectores.

- Visita do responsable da Fundación Ronsel.

- Charlas Erasmus.

10.Outros apartados

10.1) Material didáctico e recursos.

- Libro de texto do módulo.

- Apuntes e exercicios dos contidos de cada unidade didáctica facilitados polo profesor.

- Encerado.

- Caderno do alumno.

- Formularios e impresos de uso habitual na empresa.

- Ordenadores conectados a rede e programas ofimáticos.

- Proxector.

10.2) Metodoloxía aplicable a todas as unidades didácticas.

Trátase de que o alumno adquira unha visión global das Administración públicas, a UE e das principais normas e documentación que xurde pola

relación entre a empresa e as distintas Administración públicas.

Cada unidade de traballo iniciarase partindo dos coñecementos previos e anunciando os coñecementos que se van a acadar na unidade. As

unidades iniciáranse con unha exposición breve e esquemática dos distintos aspectos do tema, separando o principal do accesorio e os obxectivos

que se pretenden:

- Plantexamento e resolución de supostos prácticos que axuden a comprensión da unidade.

- Participación continua e activa dos alumnos, fomentando o diálogo para comprobar o grao de comprensión.

- Resolución de actividades por parte do alumno de forma individualizada de acordo co seu ritmo de aprendizaxe e tamén realización de

actividades conxuntas para fomentar a solidariedade e o traballo en equipo.

- Utilización do material didáctico dispoñible.

10.3) Distribución temporal das unidades didácticas.

Primeira avaliación: unidades didácticas 1 a 3.

Segunda avaliación: uniades didácticas 4 a 7.

Terceira avaliación: unidades didácticas 8 a 10.
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