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ANEXO Il
Procedemento de matriculacion en lifa
1. Acceso ao sistema.
2. |dentificacion do/da alumno/a.
3. Proceso de matriculacion.
4. Presentacién de documentos.

5. Descarga a aplicacion do centro.
1. Acceso ao sistema.

O acceso a matriculacion en lina realizarase desde a plataforma Centrosnet no endere-
zo que cada centro ten asignado. Habilitarase tamén unha entrada xenérica para que se
poida acceder a calquera centro desde unha mesma ligazon:

https://www.informaticacentros.com/xunta
2. Identificacion do alumnado.
I. Alumnado oficial do curso 2022/23.

O alumnado oficial do curso 2022/23 xa ten acceso a Centrosnet, polo que accedera a
aplicacién de matricula utilizando o usuario e contrasinal que posue (en caso de dubida,
consulte coa escola).

H. Novo alumnado.

O alumnado que provén da preinscricion, dado que ainda non ten un nimero de expe-
diente asignado, debera substituir o nimero de expediente pola sua data de nacemento.
Mantense o DNI como contrasinal para este alumnado.

Nas paxinas da preinscricién habera unha ligazén directa & zona de matriculacion.
3. Proceso de matriculacion.
I. Reserva da praza de matricula.

Ao entrar na aplicacion, o alumnado accedera a unha pantalla con informacién acerca
do curso en que lle corresponde matricularse, e podera elixir un grupo dos que se lle ofer-
ten. Esta oferta de grupos podera verse na pantalla a cal accede o/a solicitante.

Unha vez confirmada polo/a alumno/a a seleccion do grupo en que se matricula, non
podera ser modificada nin anulada. -
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No caso do alumnado que provefia da preinscricién, o grupo xa estara fixado (de acordo
co resultado da adxudicacion de vacantes) e o/a solicitante s podera confirmar ou rexeitar
a stia matricula no grupo correspondente.

Ao confirmar a matricula, o sistema xerara un xustificante onde se indicaran o idioma,
curso e grupo seleccionado, asi como o dia e a hora en que se grava a sua solicitude.
O/a alumno/a recibira informacion dos prezos publicos correspondentes para que poida
efectuar o correspondente pagamento na entidade bancaria ou polos procedementos es-
tablecidos nesta resolucién.

Ata ese momento, a praza estara reservada e pendente de formalizacion.
Ii. Confirmacioén e formalizacién da matricula.

Unha vez efectuado o pagamento dos prezos publicos, o/a solicitante debera presentar
o xustificante da reserva de matricula e o xustificante de que efectuou o pagamento dos
prezos publicos correspondentes na entidade bancaria (ou do pagamento telematico, de
ser o caso), ademais do resto da documentacidn requirida nesta resolucién.

Logo de que o/a alumno/a presente a documentacion, recibira un correo electrénico do
centro coa confirmacion da sua matricula.

O pagamento da matricula debera efectuarse nos prazos establecidos, e calquera pa-
gamento efectuado féra de prazo comportara a anulacién da praza reservada, sen que o/a
alumno/a tefa dereito a devolucion dos importes aboados.

O/a alumno/a debera presentar o xustificante do pagamento dentro do prazo de matri-
cula indicado. De ter pagado os prezos publicos pero non ter presentado o xustificante, a
reserva de praza tamén quedara anulada.

Tras finalizar cada prazo de matricula, as prazas non confirmadas pola Secretaria do
centro quedaran anuladas e, polo tanto, liberadas para o seguinte prazo de matriculacion
ou lista de espera, e o/a solicitante perdera calquera dereito sobre a reserva da sua praza.

Se o/a solicitante se encontra nalgunha situacién que requira a presentacion de docu-

mentacion adicional, debera facelo a través da aplicacion de matricula dentro dos prazos
establecidos nesta resolucion. .
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O alumnado con dereito a reducidén de prezos publicos podera efectuar a sta reserva
de matricula en lifta, pero para proceder a formalizacidon da matricula deberd achegar a
documentacién xustificativa.

4. Presentacion de documentos.

A documentacion presentarase desde o enderezo https://www.informaticacentros.com/
xunta dentro dos prazos establecidos. As persoas interesadas responsabilizaranse da ve-
racidade dos documentos que presenten. As escolas poderanlle solicitar ao alumnado a
presentacion dos documentos orixinais para o cotexo da copia electrénica presentada.

5. Descarga a aplicacion da escola (CODEX).
Unha vez rematado o proceso de matricula en Centrosnet, as escolas oficiais de idi-

omas descargaran os datos & aplicacion informatica da escola (CODEX) e quedaran asi
integrados co resto de expedientes.




