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Metodos de matriculacion

Cando creamos un curso na aula virtual o método
de matriculacion de usuarios por defecto €

. . - F
"Matriculacions manuais" e o rol de estudante . Ad 111N |5traC|Oﬂ dO Curso
Podemos activar ou desactivar outros métodos de
matriculacion en "Usuarios" dentro da Administracion do curso Usuarios

Administracién do curso.

Usuarios matriculados

e Usuari
Grupos

£ Editar os axustes .
Qutros usuarios

Y Filtros
£ Axustes do libro de cualificacidns
[8] Copia de seguridade Meéetodos de matriculacion Matriculaciéns manuais
Y Restaurar
Y Importar
] Copiar o curso Permisos Comprobar permisos
€ Restabelecer

£ Mais...



Métodos de matriculacion

Nome
Matriculacions manuais
Acceso como convidado

Automatriculacion (Student)

L1

Engadir método | Escoller...

Para activar o acceso calquera dos métodos de
matriculacion de Moodle facemos clic no ollo
pechado.

Para desactivar un método, facemos clic no ollo
aberto.

Usuarios Subir/Abaixo Editar
0 2 0 @ & &
0 * v o o &
0 4+ o o &

'm' Eliminar método de matriculacion

@ Meétodo de matriculacion activado
@ Metodo de matriculacion desactivado

'.';+ Matricular usuarios manualmente

ﬂ. Editar



Matricular usuarios manualmente (Opcion 1: desde Métodos de matriculacion)

e Os usuarios tefien que estar rexistrados na aula virtual do centro previamente e temos que saber o nome co que se rexistrou ou o seu

enderezo de email.
e Para engadir usuarios facemos click na icona de matriculacién manual e

e Buscamos o usuario na caixa de busqueda e damoslle a engadir.

Matriculacions manuais

Usuarios matriculados Usuarios non matriculados

Ningin Atopando usuarios non matriculados (3)
Jamie Fraser (mdcervino&3@gmail.com, )
Jamie Morra (jamiemorra@gmail.com, }
Jamie Sully (jamiecorp@hotmail.com, )
= Engadir
Asignar rol
Student s
Duracion da matriculacion
Senlimite =
A partires de
Hoxe (10/03/23) =
Retirar =
Opcidns de busca « Buscar| Jamie Limpar
) [C] Manter os usuarios seleccionados, ainda gue non coincidan coa busca
Buscar Limpar
[ Se s6 un usuario coincide coa busca, seleccionalo automaticamente

[[] Coincidencia do texto de busca en calguera parte do nome de usuario



Matricular usuarios manualmente (Opcion 2: desde Participantes)

Para engadir usuarios, imos a Participantes e facemos clic en Matricular usuarios.

= Curso ficticio 2

Curso ficticio 2
Taboleiro / Os meus cursos / Miscelanea / Cursos de proba / Curso ficticio 2 / Participantes

U Insignias

& Competencias o ¢ .
Participantes
B Cualificacions
Matricular usuarios

& Taboleiro

A& Inicio do sitio Coincidencia | Calguera = Seleccionar - e
9 Calendario + Engadir condicidn Limpar filtros Aplicar filtros
[3 Ficheiros privados Atopéaronse 0 participantes

« Banco de contidos Nome A B CDETFGH I J KLMMNMNOTPGQARSTUV WX Y Z

7= Os meus cursos Apelido A'B CDEFGH I JKLMNMNIBSNOPA QRSTUV WXV Z

= COORDINACION C1.1
Nada que amosar

= COORDINACION C1.2

Cos usuarios seleccionados... Escoller...

L1

= DEPARTAMENTO DE
INGLES

Matricular usuarios



Matricular usuarios manualmente (Opcion 2: desde Participantes)

e Os usuarios tefien que estar rexistrados na aula virtual do centro previamente e temos que saber o nome co que se rexistrou
ou o seu enderezo de email.
e Buscamos o usuario na caixa de busca e damoslle a Matricular usuarios.

Matricular usuarios

Opcions de matriculacion

Escoller usuarios MNon hai seleccion

Jamie

Asignar rol » Jamie Fraser mdcervino3@gmail.com

Jamie Maorra jamiemorra@grail.com

Amosar mais... & Jamie 5Sully jamiecorp@hotmail.com

Matricular usuarios




Automatriculacion de usuarios

Se activamos a automatriculacion (ollo pechado > ollo
aberto), temos que editala (roda dentada) e porier
unha chave de matriculacion que daremos aos
usuarios xunto co nome do curso.

Opcionalmente podedes escribir unha mensaxe de
benvida ao curso, pero non é necesario facer mais

cambios na edicion.

Non esquezades gardar os cambios.

Automatriculacion
v Automatriculacion

MNome personalizado da instancia
Activar as matriculacidns existentes
Permitir novas matriculacions

Chave de matriculacion

Utilice chaves de matriculacion de grupo
Rol asignado predeterminado

Duracion da matricula

Motificar antes de que expire a matriculacion
Limiar de notificacion

Data de inicio

Data final

Desmatricular os inactivos tras

Maximo de usuarios matriculados

Enviar mensaxe de benvida do curso

Mensaxe de benvida personalizada

(Gardar os cambios Cancelar

L1

S

L

Si

Prema para inserir texto #

Mon =

Student

4k

0 dias

L]

[J Activar

Mon

L L]

1 dias

L]

10 = Marzo

L1

2023 =

16

L1

55 =

10 = Marzo

L1

2023 =

16

L1

55 =

365 dias =

Mon

L1

M O Activar

M O Activar



Acceso como convidado

Se activamos o acceso a convidados (ollo pechado > ollo aberto), temos que editalo (roda dentada) e pofer un
contrasinal que daremos aos usuarios xunto co nome do curso.

Non esquezades gardar os cambios.

Acceso como convidado

v Acceso como convidado

L1

Permitir o acceso a convidados (2] Si

Contrasinal (7] Prema para inserir texto & | ®

Gardar os cambios Cancelar




Desmatricular usuarios

Imos a Participantes, seleccionamos 0 usuario que queremos eliminar e facemos clic na papeleira

Atoparonse 9 participantes

NDmEABCDEFGHIJKL
APE"':IDAECDEFGHIJKL

Nome / Apelido +

Marita Cervifio

Abalar Coruiia

Claire Fraser

9 Jamie Fraser

. Enola Holmes
g Ruth Langmore

Abalar Pobra

@ Demelza Poldark
o Thomas Shelby

Cos usuarios seleccionados...

8 0 0 0O O 0 0O O

o 0O

Enderezo de correo

maritac2002@hotmail.com

abalar.coruna@edu.xunta.gal

mdcervinob3@gmail.com

mdcervinob3@gmail.com

mdcervinob3@gmail.com

mdcervinob3@gmail.com

abalar.pobra@eduxunta.gal

mdcervinob3@gmail.com

mdcervinob3@gmail.com

a R 5

Q R 5

Departamento Roles

Teacher, Course creator #

Teacher #

Student, Course creator &

Student #*

Student &

Student &

Student #

Teacher, Course creator #

Student #*

Escaoller...

4k

T U

T U

Grupos

Sen grupos &
Sen grupos
Sen grupos
Carballo, Cee &
Sen grupos &
Sen grupos &
Cee &

Sen grupos

Sen grupos #

Ultimo acceso ao curso Estado

5 seqgs.

260 dias 7 horas

Munca

260 dias 8 horas

260 dias 8 horas

256 dias 23 horas

260 dias 9 horas

175 dias 9 horas

257 dias 22 horas

[Activo [
[Activo [
[Activo [
[Activo i)
[Actvo 1)
[Activo 1]
[Activo [
[Activo [
[Activo [

2 & o & O 4 O O O

BB 8 8 8 B8 B8 B

- Desmatricular
L

i

Matricular usuarios



Desmatricular usuarios

e Se queremos eliminar a todos os participantes, marcamos a casilla sen nome e automaticamente seleccionanse todos.

e Ollo! Desmarcade a casilla do profesor!

e Onde pon "Cos usuarios seleccionados" damoslle a Eliminar as matriculacions dos usuarios seleccionados en
Matriculacions manuais ou Automatriculacion, dependendo de como se matricularon os usuarios.

Atopéaronse 9 participantes

NﬂmeABCDEFGHIJKLMNIQJDPQRSTUV'M*.’XVE

APE"dGAECDEFGH|JKLMNNDPQRSTUUW}(YE

: Nome / Apelido “ Escoller... Grupos Ultimo acceso ao curso Estado
marcar esta casilla - P srup . =
O Enviar unha mensaxe
para seleccionar a todos 0O ? Marita Cervifio | Engadir unha nova nota urse creator #  Sen grupos ¢ 1 seq. EEe & o
Descargar a tdboa de datos como
v Abalar Corufia Sen grupos & 260 dias 7 horas O & m
G Valores separados por coma (.csv) orp =]
o Jamie Fraser Microsoft Excel (xIsx) Carballo, Cee #* 260 dias 8 horas EEmoe & o
] Taboa HTML
Claire Fraser _ _ - urse creator #  Sen grupos & Nunca [ Activo [LiJK <200 i
Javascript Object Notation (json)
. Enola Holmes OpenDocument (.ods) Sen grupos & 260 dias 8 horas EEe & o
Formato de documento portatil (pdf)
& Ruth Langmore Sen grupos & 256 dias 23 horas [ Activo [[iJK< 200
Matriculacions manuais
Abalar Pobra Editar as matriculacions dos usuarios seleccionados Cee & 260 dias 9 horas [ Activo [[iJ0E< 20|
Eliminar as matriculacions dos usuarios seleccionados
@ Demelza Poldark urse creator &  Sen grupos # 175 dias 9 horas Eo & O
Automatriculacion
e Thomas Shelby Editar as matriculacions dos usuarios seleccionados Sen grupos & 257 dias 22 horas ENe & O
Eliminar as matriculaciéns dos usuarios seleccionados
Cos usuarios seleccionados... | Escoller... =

Matricular usuarios



