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PROTOCOLO DE USO E COIDADO

DOS NETBOOKS

Recollida e garda dos netbook

. Antes de coller os portatiles, os alumnos e alumnas deberan librerar as suas mesas de
xeito que quede espacio suficiente para que os netbook non corran ningun tipo de
risco.

2. Os alumnos e alumnas, por orde de lista, ou por orde de mesa (a criterio do docente),
e de un en un, iran recoller o0 seu netbook, identificado por un numero, que teran
asignado. Os netbook levan o numero escrito no seu lombo que ten que coincidir co
namero do oco de garda e da etiqueta do cabo de carga.

3. Primeiramente se desconectara con coidado o cabo de carga, e logo se sacara do seu
0Co0 0 netbook.

4. Non se abrird a pantalla do ordenador nin se acendera antes de estar situado na mesa
de xeito estable. De feito, non se debera acender ata que o diga o docente. Non se
debera pofer enriba de ningunha cousa, s6 directamente sobre a mesa.

5. Nunca se deben pofier obxectos sobre o portatil. Nin sobre a pantalla, nin sobre a
tapa, nin sobre o teclado.

6. A hora de volver os portatiles 6 seu sitio, hai que facelo pola mesma orde que se
colleron.

7. Primeiramente se enchufara o netbook 6 seu cabo, identificado polo nUmero da
etiqueta, comprobando que queda correctamente insertado.

8. Seguidamente se depositara o portatil no seu oco, compobando que queda estable e
ben introducido.

9. Nos tempos non lectivos (recreo, comida), os portatiles quedaran apilados
ordeadamente enriba do carro de carga, que debera estar libre e despexado. A aula
quedara pechada con chave. Os portéatiles se gardaran na ultima clase que se leve a
cabo no dia na aula ordinaria.
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Coidado dos netbooks

- O netbook debera colocarse correctamente na mesa, de xeito estable, e sen nada
enriba nin debaixo.

+ Non se podera comer nin beber mentres se estea a usar o portatil
« Non se pode coller o portatil pola pantalla, debera ser sempre collido pola base.

« Non colocar o portatil & chuvia nin 6 sol, nin deixalo a carén dun radiador ou outra fonte
de calor intenso.

« Cada alumno e alumna é responsable do mantemento dos cartafoles do disco duro e do
contido que neles se atope, podendoselle esixir responsabilidades se se atopase nelas
material non axeitado.

» Cada alumno e alumna é responsable de gardar os traballos antes de apagar o portatil.
Para evitar que o portatil se apague inesperadamente por quedarse sen bateria, 0
alumno ou alumna deberd comprobar o estado da carga 6 acender o netbook.

« No caso de que se quede sen bateria, o alumno ou alumna o gardara no seu oco e o
conectara 6 cabo de carga, e proseguira a clase sen netbook.

+ A pantalla é tactil, pero non é sensible 6s dedos, senon so 6 stylus. Por isto, non se
debe tocar cos dedos (nin con ningun outro obxecto).

« O stylus esta unido 6 netbook por un cordel e se debe gardar no oco disposto a tal
efecto no lateral esquerdo do mesmo. Baixo ningun concepto se debera separar o stylus
do netbook, nin sacando nin cortando o cordel.

+ Os netbook estan instalados cunha configuracion fixa, de xeito que non se pode instalar
nin desinstalar ningun programa. Deste xeito, non se debe tentar facer ningunha das
duas cousas.

+ As pantallas deben levantarse polo centro, non por un lateral, con coidado de non
estropear a camara incorporada, ou ben polos dous laterais a vez.

+ As pantallas xiran a ambos lados para adquirir a configuracion de tablet PC, pero hai
qgue desxiralas no sentido contrario 6 inicial (non xiran 360°, senon s6 180°).

« Cada alumno e alumna é responsable do portatil que se lle adxudique, e sera o
responsable do seu correcto estado e funcionamento. En caso de avaria ou accidente
debera informar inmediatamente 6 docente co que estea nese momento.

+ Non se pode pintar nin escribir nin pegar nada sobre os netbooks.
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Uso dos netbook

+ Os alumnos e alumnas non deberan acender nin usar o ordenador ata que o docente
asi o diga.

« Cando o docente estea a explicar, o0 alumnado debera baixar a pantalla parcialmente,
para atender 6 profesor ou profesora e non & pantalla. Non se debera baixar de todo,
para evitar que o netbook entre en estado de suspension.

« O punteiro da pantalla se pode mover co rato, o trackpad, ou o stylus. Non ultimo caso,
hai que ter coidado de non golpear excesivamente a pantalla.

« Cando se usa o portatil & para traballar, non para xogar. Por iso habera que estar
sempre facendo a tarefa que o profesor ou profesora tefia mandado, e non calquera
outra cousa.

« Cando o alumno ou alumna tefia que ausentarse da aula, debera pechar a tapa do
portatil para aforrar bateria e evitar accidentes.

. O arrancar o ordenador, entra directamente 6 escritorio Abalar. Se se reinicia, pide
previamente un usuario e contrasinal. Polo tanto habera sempre que apagar e acender
de novo, non reiniciar.

+ Se 0 netbook ten unha avaria comun, o alumno ou alumna debera seguir traballando
sen el, ou ben traballar cun companeiro, sempre dependendo da natureza da actividade
e baixo o criterio do docente.

« Se 0 alumno ou alumna non ten o dereito de uso do portatil por telo perdido por sancion,
debera realizar unha actividade paralela proposta polo docente, ou a mesma actividade,
dun xeito alternativo

Responsabilidades derivadas do uso dos netbook

Cada alumno e alumna é responsable do que se faga co seu portatil, e polo tanto,
calquera comportamento ilicito sera sancionado como falta grave ou moi grave, dacordo
co Regulamento de Réxime Interior (R.R.l.) do centro. Por tanto, sera responsable de
mantelo vixiado e no carro de carga cando proceda.

- Esta prohibido tentar instalar programas ou o sistema operativo

C.P.l. Toméas Terron Mendana. Sobradelo de Valdeorras 3



\ t AH Protocolo de uso do material Abalar. Netbooks

« Non se pode utilizar o ordenador doutro companeiro ou companeira. Se 0 n0so non
funciona por algunha razén, deberemos porielo en cofiecemento do docente, e
proseguir sen netbook ata que se restablece axeitadamente, ou o coordinador Abalar lle
proporcione outro, temporalmente.

- E ilegal e sancionable utilizar as contas doutra persoa (usuarios, correo electronico, etc)

- Calquera intento de danar equipos, materiais ou datos, sera considerado vandalismo, e
sancionado dacordo co R.R.l., e ademais conlevara a perda dos privilexios de uso do
material Abalar.

« A garantia non cubre os desperfectos causados nos netbook, razdn pola cal debera ser
abonado o custo da reparacion polo alumno ou alumna.

« Non se pode sacar o portatil da aula
« Non se pode sacar o portatil do centro

- Quedan expresamente prohibidas e seran sancionadas dacordo co R.R.l. as seguintes
conductas
« Utilizar linguaxe non apropiada, racista, malsoante, etc.
Transmitir ou visualizar imaxes obscenas ou material ilegal
Revelar informacidn de caracter persoal, xa sexa dun mesmo ou dalgin compafieiro
ou companeira
Falsificar calquera tipo de material oficial
 Degradar ou interferir no sistema
Suplantar a identidade doutra persoa (na Internet, correo electronico, etc)
« Utilizar o sistema con propositos ilegales ou ilicitos
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Sancions

As sanciéns seran aplicadas ademais das correspondentes por sancién leve (L), grave
(G) ou moi grave (MG), recollidas no regulamento de réxime interior do centro.

Conducta Grav Sancién

Tentar instalar ou desinstalar programas L 1 dia sen usar o netbook

Utilizar un netbook alleo G 1 semana sen usar o netbook

Coller e / ou agachar un netbook G 1 semana sen usar o netbook

Sacar un netbook da clase sen autorizaciéon G 1 semana sen usar o netbook

Levar un netbook para a casa MG 1 mes sen usar o netbook. Se reincide,
se estudara a sua expulsion do
proxecto Abalar

Extraviar un netbook MG Pagar un novo e 1 mes sen uso do
netbook

Roubar ou vender un netbook MG Pagar un novo e expulsién do Proxecto
Abalar

Suplantar a identidade doutra persoa (na Internet, MG 1 mes sen usar o netbook. Se reincide,

correo electrénico, etc) expulsiéon do proxecto Abalar

Danar voluntariamente equipos, materiais ou datos G 1 semana sen usar o netbook

Non coidar adecuadamente o material Abalar L 1 dia sen usar o netbook + 1 dia de
servicios & comunidade (a especificar
polo titor)

Utilizar o material Abalar con linguaxe malsoante, G 1 semana sen usar o netbook + 1

sexista, racista, etc semana de servicios a comunidade (a
especificar polo titor)

Transmitir, visualizar ou utilizar imaxes obscenas ou G 1 semana sen usar o netbook + 1

material ilegal semana de servicios & comunidade (a
especificar polo titor)

Revelar informacion de caracter persoal, xa sexa dun MG 1 mes sen usar o netbook. Se reincide,

mesmo ou dalgin compafeiro ou compafeira expulsién do proxecto Abalar

Falsificar calquera tipo de material oficial MG 1 mes sen usar o netbook. Se reincide,
expulsiéon do proxecto Abalar

Degradar ou interferir no sistema L 1 dia sen usar o netbook

Utilizar o sistema con propositos ilegales ou ilicitos MG 1 mes sen usar o netbook. Se reincide,

expulsién do proxecto Abalar
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