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1. INTRODUCION

A finalidade deste documento e dar cumprimento ao previsto na Lei 4/2011
do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa e no
Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de
xufo, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de
convivencia escolar

O CPI Plurilingiie O Cruce, no uso da autonomia pedagodxica, de
organizacion e de xestion que lle confire a normativa vixente, establece as
presentes Normas de Organizacién, Funcionamento e Convivencia , que tefien
como obxectivo o establecemento de pautas de actuacién que rexan os actos e a
vida da comunidade educativa no centro.

O CPI Plurilingtie O Cruce esta situado na localidade de Cerceda, capital do
Concello do mesmo nome que ten segun os datos do ultimo censo 5019 habitantes
e unha taxa de paro baixa en comparacién coas medias provincial e autonémica. E
0 unico centro do concello onde se imparten as tres etapas educativas (El, EP e
ESO). Parte do alumnado do CEIP Celso Emilio Ferreiro intégrase no noso centro,
cando remata a Educacién Primaria.

Actualmente o centro conta con 22 unidades, distribuidas entre as tres
etapas educativas. O claustro de profesorado esta formado por un total de 47
docentes co apoio dun auxiliar técnico educativo e unha persoa auxiliar de
conversa. Dez persoas conforman o cadro de persoal non docente: unha auxiliar
administrativa, un empregado do concello que asume as funcions de conserxe, unha
oficial 12 de cocifia, catro axudantes de cocifa e tres persoas que se encargan das
tarefas de limpeza.

Este documento ten como finalidade servir de guia para acadar os seguintes
obxectivos:

a) Garantir un ambiente educativo de respecto mutuo que faga posible o
cumprimento dos fins da educaciéon e que permita facer efectivo o dereito e o deber
de aproveitar de xeito Optimo os recursos que a sociedade pon a disposicion do
alumnado no posto escolar.

b) Educar no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na igualdade de
dereitos e oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de trato e non
discriminacion das persoas.

c) Combater o acoso escolar mediante medidas eficaces, comezando pola
prevencion e traballar para a mellora do clima de convivencia escolar.
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d) Reconecer ao profesorado, en especial aos membros dos equipos directivos dos
centros docentes, das facultades precisas para previr e corrixir as condutas
contrarias a convivencia, asi como da proteccion xuridica adecuada as suas
funciéns.

e) Corresponsabilizar as nais e pais, titoras e titores legais no mantemento da
convivencia nos centros docentes, como un dos principais deberes que lles
corresponden en relacion coa educacién dos seus fillos ou fillas ou pupilos ou
pupilas.

f) Promover a resolucion pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e
practicas que permitan mellorar o grao de aceptacion e cumprimento das normas.

O obxectivo ultimo que debe perseguirse € conseguir un marco de
convivencia e autorresponsabilidade que faga innecesaria a adopciéon de medidas
disciplinarias. Mais cando estas sexan necesarias, as correccions deben ter un
caracter educativo, e contribuir ao proceso xeral de formacién e recuperacion do
alumno ou alumna.

2. LEXISLACION

- Lei Organica 2/2006 3 de maio, Lei Organica de Educacion. (LOE)

- Lei Organica 8/2013. do 9 de decembro, para a Mellora da Calidade Educativa.
(LOMCE)

- Lei Organica 3/2020, do 29 de decembro, pola que se modifica a Lei Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion. (LOMLOE)

- LEI 4/2011 30 XUNO, de convivencia e participacion da comunidade educativa.

- DECRETO 8/2015, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xuino, de

convivencia e participacién da comunidade educativa en materia de convivencia
escolar.

- DECRETO 7/1999. 7 DE XANEIRO, polo que se implantan e reqgulan os centros
publicos integrados de ensinanzas non universitarias.

- ORDE 3 OUTUBRO DE 2000, pola que se ditan instrucidns para o
desenvolvemento do Decreto 7/1999 polo que se implantan e requlan os centros

publicos integrados de ensinanzas non universitarias.

- Orde do 17 de xullo de 2007 pola que se regula a percepcién da compofiente
singular do complemento especifico por funcion titorial e outras funcions docentes.
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- DECRET0O120/1998, do 23 de abril,polo que se requla a orientacion educativa e
rofesional na Comunidade Auténoma de Galicia.

- ORDE do 24 de xullo de 1998 pola que se establece a organizacién e
funcionamento da orientacion educativa e profesional na Comunidade Auténoma de
Galicia requlada polo Decreto 120/1998.

- Orde do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do alumnado a
obxectividade na avaliacion e se establece o procedemento de reclamacion das

cualificaciéns obtidas e das decisiéns de promocion e obtencién do titulo académico
que corresponda, en educacion infantil, educacién primaria, educacién secundaria
obrigatoria e bacharelato.

- R.D. 132 /2010, do 12 de febreiro, polo que se establecen os requisitos minimos
dos centros que impartan as ensinanzas de sequndo ciclo, de educacion primaria e
de educacion secundaria.

- Orde de 23 de xuno de 2011 pola que se regula a xornada de traballo do persoal
funcionario e laboral docentes que imparten as ensinanzas reguladas na Lei
organica 2/2006, do 3 de maio, de educacién

- Orde do 8 de setembro de 2021, pola que se desenvolve o Decreto 229/2011,do 7
de decembro, polo que se requla a atencidon a diversidade do alumnado dos centros
docentes da Comunidade Auténoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas

establecidas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

- R.D. 984 / 2021, do 16 de novembro, polo que se regula a avaliacién e promocion
en Educacion Primaria, asi como a avaliacion, a promocion e a titulacion en

Educacién Secundaria Obrigatoria, o Bacharelato e a Formacion Profesional.

- Orde do 25 de xaneiro de 2022 pola que se actualiza a normativa de avaliacion
nas ensinanzas de educacidon primaria, de educacidén secundaria obrigatoria e de
bacharelato no sistema educativo de Galicia.

- Resolucién do 6 de xufio de 2023, da Direccion Xeral de Ordenacion e Innovaciéon
Educativa pola que se ditan instrucions para o desenvolvemento das ensinanzas de
educacion _infantil, educacion _primaria, educacion _secundaria _obrigatoria e
bacharelato no curso académico 2023/24.
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3. ORGANOS DE GOBERNO DE CENTRO E AS SUAS COMPETENCIAS

3.1. ORGANOS UNIPERSOAIS E AS SUAS COMPETENCIAS

Direccion
Xefaturas de estudos
Secretaria

Competencias da persoa directora:

Desempefiar a representacion do centro, representar a Administracion
educativa nel e facerlle chegar a esta as propostas, aspiracions e
necesidades da comunidade educativa.

Dirixir e coordinar todas as actividades do centro, sen prexuizo das
competencias atribuidas ao claustro do profesorado e ao consello escolar.
Exercer a direccion pedagoxica, promover a innovacion educativa e impulsar
plans para a consecucion dos fins do proxecto educativo do centro.

Garantir o cumprimento das leis e demais disposicidns vixentes.

Exercer a xefatura de todo o persoal adscrito ao centro.

Favorecer a convivencia no centro, garantir a mediacion na resolucion dos
conflitos e impor as medidas correctoras que correspondan aos alumnos e
alumnas, en cumprimento da normativa vixente, sen prexuizo das
competencias atribuidas ao consello escolar.

Impulsar a colaboracién coas familias, con instituciéns e con organismos que
faciliten a relacion do centro co contorno, e fomentar un clima escolar que
favoreza o estudo e o desenvolvemento de cantas actuacions propicien unha
formacion integral en cofiecementos e valores dos alumnos e alumnas.
Impulsar as avaliacions internas do centro e colaborar nas avaliacions
externas e na avaliacién do profesorado.

Convocar e presidir os actos académicos e as sesions do consello escolar e
do claustro do profesorado do centro e executar os acordos adoptados, no
ambito das suas competencias.

Realizar as contratacions de obras, servizos e subministracions, asi como
autorizar os gastos de acordo co orzamento do centro, ordenar os
pagamentos e visar as certificacions e documentos oficiais do centro, todo
isto de acordo co que establezan as administracions educativas.

Propor a Administracion educativa o nomeamento e cesamento dos membros
do equipo directivo, logo de informacién ao claustro do profesorado e ao
consello escolar do centro.

Promover  experimentaciéns, innovacidons pedagoxicas, programas
educativos, plans de traballo, formas de organizacion, normas de
convivencia, ampliacién do calendario escolar ou do horario lectivo de areas
ou materias.
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Fomentar a cualificacion e formacion do equipo docente, asi como a
investigacion, a experimentacion e a innovacidon educativa no centro.
Desefiar a planificacion e organizacion docente do centro, recollida na PXA.

Competencias das xefaturas de estudos:

Coordinar e dirixir as actuacidons establecidas no plan de convivencia do
centro e nas normas de convivencia do centro.

Velar polo desenvolvemento coordinado e coherente das actuacidns
establecidas no plan de convivencia e das actuacions relativas a mellora da
convivencia reflectidas nos respectivos plans de accién titorial e de atencion a
diversidade do centro.

Promover o exercicio da mediacion que se leve a cabo no centro.

Organizar a atencion educativa do alumnado a que se lle suspendese o
dereito de asistencia a clase, no marco do disposto nas normas de
organizacion e funcionamento do centro.

O recofiecemento ao profesorado, en especial aos membros dos equipos
directivos dos centros docentes, das facultades precisas para previr e corrixir
as condutas contrarias a convivencia, asi como da proteccion xuridica
adecuada as suas funcions.

A corresponsabilidade das nais e pais ou das titoras ou titores no
mantemento da convivencia nos centros docentes, como un dos principais
deberes que lles corresponden en relacion coa educacion dos seus fillos ou
fillas ou pupilos ou pupilas.

Promover a resolucion pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e
practicas que permitan mellorar o grao de aceptacion e cumprimento das
normas, avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade
educativa e a mellora da convivencia escolar

Avanzar no respecto entre todos os membros da comunidade educativa e na
mellora da convivencia escolar.

A promocion da sensibilizacidon dos distintos sectores que intervefien na
educaciéon sobre a importancia da convivencia como parte fundamental para
o desenvolvemento persoal e social do alumnado.

Competencias da secretaria:

Ordenar o réxime administrativo do centro, de conformidade coas directrices
do director .

Custodiar os libros e arquivos do centro e expedir as certificacions que
soliciten as autoridades e os interesados.

Realizar, coa colaboracidon dos xefes de departamento, o inventario xeral do
centro e mantelo actualizado, velar polo mantemento material do centro en
todos os aspectos, de acordo coas indicacions do director e custodiar e
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dispofer a utilizacion dos medios audiovisuais, material didactico, mobiliario
ou calquera material inventariable.

Coordinar, dirixir € supervisar, por delegacion do director, a actividade e
funcionamento do persoal de administracion e servicios adscrito 6 centro.
Elabora-lo anteproxecto de orzamento do centro, de acordo coas directrices
do Consello Escolar e oida a comision econdmica e ordenar o réxime
economico do centro, de conformidade coas instruccions do director, realizar
a contabilidade e render contas ante o Consello Escolar e as autoridades
correspondentes.

Dar a conecer e difundir a toda a comunidade educativa a informacion sobre
normativa, disposicidns legais e asuntos de interese xeral ou profesional que
se reciban no centro.

3.2. ORGANOS COLEXIADOS E AS SUAS COMPETENCIAS

Competencias do Consello Escolar:

Aprobar e avaliar os proxectos e as normas a que se refire o capitulo Il do
titulo V da LOE, sen prexuizo das competencias do claustro do profesorado
en relacion cos aspectos pedagoxicos.

Aprobar e avaliar a programacion xeral anual do centro, sen prexuizo das
competencias do claustro do profesorado en relaciéon coa planificacion e
organizacion docente.

Conecer as candidaturas a direccidn e os proxectos de direccion presentados
polos candidatos.

Participar na seleccion do director ou directora do centro nos termos que a
presente lei establece. Ser informado do nomeamento e cesamento dos
demais membros do equipo directivo. Se for o caso, logo de acordo dos seus
membros, adoptado por maioria de dous terzos, propor a revogacion do
nomeamento do director ou directora.

Decidir sobre a admisiéon do alumnado con suxeicion ao establecido nesta lei
e disposicions que a desenvolvan.

Impulsar a adopcién e seguimento de medidas educativas que fomenten o
recofecemento e a proteccion dos dereitos da infancia.

Propor medidas e iniciativas que favorezan os estilos de vida saudable, a
convivencia no centro, a igualdade efectiva de mulleres e homes, a non
discriminacion, a prevencion do acoso escolar e da violencia de xénero e a
resolucién pacifica de conflitos en todos os ambitos da vida persoal, familiar e
social.

Conecer as condutas contrarias a convivencia e a aplicacion das medidas
educativas, de mediacién e correctoras velando por que se axusten a
normativa vixente. Cando as medidas correctoras adoptadas polo director ou
directora correspondan a condutas do alumnado que prexudiquen
gravemente a convivencia do centro, o consello escolar, por instancia de pais,
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nais ou titores legais ou, se for o caso, do alumnado, podera revisar a
decision adoptada e propor, se for o caso, as medidas oportunas.

Promover, progresivamente, a conservacion e renovacion das instalacions e
do equipo escolar para a mellora da calidade e a sustentabilidade e aprobar a
obtencion de recursos complementarios.

Fixar as directrices para a colaboracion, con fins educativos e culturais, coas
administracions locais e con outros centros, entidades e organismos.

Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro, a evolucion do
rendemento escolar e os resultados das avaliacions internas e externas en
que participe o centro.

Elaborar propostas e informes, por iniciativa propia ou por peticion da
Administracion competente, sobre o funcionamento do centro e a mellora da
calidade da xestidén, asi como sobre aqueloutros aspectos relacionados coa
sua calidade.

Aprobar o proxecto de orzamento do centro.

Competencias do Claustro de profesorado:

Facer chegar ao equipo directivo propostas para a elaboracion dos proxectos
educativos e curriculares do centro e da PXA.

Aprobar e avaliar os proxectos curriculares e os aspectos docentes da PXA,
conforme o PEC.

Determinar cal € a lingua materna predominante entre os alumnos e alumnas,
asi como a lingua ambiental, co fin de que o profesorado de educacién
infantil, se € o caso, e primeiro ciclo de educacién primaria a use na clase
coidando ao mesmo tempo que adquiran de forma oral e escrita o
coflecemento da outra lingua oficial de Galicia, dentro dos limites propios da
correspondente etapa ou ciclo.

Promover iniciativas no ambito metodoldxico, tecnoldxico, didactico ou de
organizacion, asi como na experimentacion e investigacion pedagoxica e na
formacion do profesorado do centro.

Aprobar o procedemento que permita determinar de xeito individualizado o
coflecemento da lingua materna dos alumnos e alumnas co fin de que sexan
atendidos axeitadamente.

Elixir os seus representantes no Consello Escolar do centro.

Aprobar os criterios pedagodxicos para a elaboracion dos horarios dos
alumnos.

Aprobar a planificacion xeral das sesions de avaliacion e cualificacion.
Analizar e valorar o rendemento escolar do centro mediante os resultados
das avaliacions e outros parametros que se consideren pertinentes.

Cofecer as candidaturas & direccidbn e os programas presentados polos
candidatos.

Coordinar as funciéns referentes & orientacion, titoria, avaliacién e
recuperacion dos alumnos e alumnas.
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e Analizar e valorar os resultados da avaliacion que do centro realice a
Administracion educativa ou calquera informe referente a sia marcha.
Colaborar coa inspeccion educativa nos planos de avaliacion do centro.
Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro e a sua situacion
economica, asi como propor todo tipo de iniciativas que tendan a mellorar o
funcionamento en calquera dos seus aspectos.

e Realizar o proceso de autoavaliacion do centro nos aspectos da sua
competencia asi como participar nos procesos de avaliacion externa.

3.3. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE E OUTROS EQUIPOS

Departamento de Orientacion

Comision de coordinacién pedagoxica

Departamentos didacticos e equipos de nivel

Equipo de actividades complementarias e extraescolares
Equipo de dinamizacion da lingua galega.

Equipo de dinamizacion TIC.

Equipo de dinamizacion de actividades da biblioteca.
Persoa coordinadora de benestar e convivencia.

3.4.CANLES DE COORDINACION

As canles de coordinacion do CPI Plurilinglie O Cruce estaran organizadas a través
da Comisién de convivencia, respectando asi o disposto no Decreto 8/2015, do 8 de
xaneiro

A comisidén de convivencia, nha sua composicion, integrara o principio de igualdade
entre mulleres e homes de todos os sectores da comunidade educativa. Estara
composta polas persoas representantes do alumnado, do profesorado, das familias
e do persoal de administracion e servizos, todas elas ha mesma proporcién en que
se encontran representadas no consello escolar do centro ou érgano equivalente.
Sera presidida pola persoa titular da direccién do centro e unha das persoas
integrantes actuara como secretaria ou secretario, quen levantara a acta das suas
reunions. O nomeamento das persoas integrantes da comision de convivencia nos
centros educativos corresponde ao director ou a directora por proposta dos
colectivos representados. Os seus membros poden coincidir cos do consello
escolar, pero non tefien que ser os mesmos necesariamente.

O réxime de funcionamento, composicion e o desenvolvemento das funcidons da
comision de convivencia de cada centro docente concretarase no plan de
convivencia, en todo caso, manteran tres reunions anuais de caracter ordinario,
unha por trimestre, e con caracter extraordinario cantas veces sexa convocada pola
sua presidencia, por iniciativa propia ou por proposta de, polo menos, unha terceira
parte dos seus membros.
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A comision de convivencia exercera por delegacion do consello escolar as seguintes
funcions:

e Elaborar o plan de convivencia do centro e dinamizar todos os sectores da
comunidade educativa, incorporando as suas iniciativas e achegas no
procedemento de elaboracion, desenvolvemento e seguimento do citado
plan.

e Adoptar as medidas preventivas necesarias para garantir os dereitos de
todos os membros da comunidade educativa e o cumprimento das normas de
convivencia do centro.

e |Impulsar accions dirixidas a promocion da convivencia, especialmente o
fomento de actitudes para garantir a igualdade entre mulleres e homes, a
igualdade de trato de todos os membros da comunidade educativa e a
resolucion pacifica de conflitos.

e Propor ao consello escolar as medidas que considere oportunas para
mellorar a convivencia, asi como dar conta a este, cando menos duas veces
ao longo do curso, das actuacions desenvolvidas e das correccidons e
medidas disciplinarias impostas.

e Propor, de ser o caso, a persoa titular da direccion do centro persoas que
poidan formar parte do equipo de mediacion.

e Conecer o cumprimento efectivo das correccions e medidas correctoras nos

termos en que fosen impostas e informar o consello escolar sobre o grao de
cumprimento da normativa vixente.
Realizar o seguimento dos compromisos de convivencia subscritos no centro.
Elaborar unha memoria anual sobre a analise da convivencia e conflitividade
no centro, na cal se reflictan as iniciativas no ambito do centro sobre a
materia. Este infor me sera trasladado ao consello escolar do centro e ao
correspondente servizo territorial de Inspeccion Educativa.

e Aqueloutras que lle sexan encomendadas polo consello escolar do centro
docente ou polo 6rgano da Administraciéon educativa con competencias na
materia.

3.4.1. COORDINACION ENTRE ORGANOS DE GOBERNO E DE COORDINACION
DOCENTE

O centro educativo require, para o seu bo funcionamento, que exista unha boa
coordinacion entre todos os seus 6rganos e que as medidas e actuacions, sexan
adoptadas con caracter xeral e consensuado. Co fin de facilitar a axeitada
coordinacion, establécense os seguintes cauces:

a) Equipo directivo dispora no seu horario semanal dunha hora como minimo para
poder coordinar as actuacions e informar das que estan en curso.
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b) As convocatorias de claustro e consello escolar iran acompafadas da necesaria
informacion previa que permita aos membros dispofier de elementos de xuicio
suficientes, coa antelacion axeitada.

c) O claustro reunirase con antelacién ao consello escolar para tratar os temas da
sua competencia e trasladar a aquel as suas decisidns para que sexan tidas en
conta.

d) Os representantes dos colectivos que conforman o consello escolar poderan
aportar nel a opinion dos seus representados e, trasladarlles a estes as decisions
adoptadas.

e) As decisions da CCP seran sometidas ao claustro e/ou o consello escolar,
respectando as funciéns e competencias dos mesmos.

f) A Direccion sera o 6rgano de coordinacion co Concello e a Conselleria de Cultura,
Educacion, Formacion Profesional e Universidades da Xunta de Galicia.

g) Sera responsabilidade do equipo directivo que a comunicacion sexa efectiva.

h) Para canalizar a accion do centro cos servizos sociais do concello, establecese
que o/a titor/a debe informar & Xefatura de estudos, e co asesoramento do
Departamento de Orientacién dirixiranse a estes servizos.

3.4.2. COLABORACION CON OUTROS SERVIZOS EDUCATIVOS, INSTITUCIONS
E ENTIDADES DO CONTORNO

CONCELLO

En ocasions o centro podera intercambiar informacién cos servizos sociais e podera
demandar a sua intervencidén para tratar de resolver problemas relacionados co
alumnado

O alumnado podera participar nas actividades organizadas pola administracion
local, como poden ser campafas educativas, concursos, actos culturais (teatro,
concertos, etc.

Desenvolverase unha accion conxunta para poder levar a cabo as actividades
complementarias e extraescolares que programa e oferta o Concello cada curso
escolar.

CEIP ADSCRITO AO CENTRO
A coordinaciéon sera permanente. Estruturarase a dous niveis:

e Durante todo o curso o departamento de orientacidon fard un seguimento do
alumnado con NEAE.
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e Organizaranse visitas ao centro, programaranse actividades conxuntas
(saidas) e participarase en actividades organizadas polo centro como por
exemplo as de Entroido.

CENTROS NOS QUE O ALUMNADO CONTINUA ESTUDOS

Co obxectivo de dar a cofiecer ao alumnado os itinerarios que ofrecen os centros da
zona e facilitar asi a orientaciéon profesional, o departamento de orientacion
programara con estes centros visitas e charlas informativas, en particular ao IES ao
que se adscribe. Asi como traspaso da informacion necesaria para a atencion do
alumnado

ANPA

Desenvolvérase unha accion conxunta para poder levar a cabo as actividades
complementarias e extraescolares que programe e oferte a ANPA cada curso
escolar.

Cando as circunstancias o aconsellen, a xunta directiva desta asociacion reunirase
co equipo directivo co fin de expofier as suas opinions e suxestions.

4. DELEGADOS ESCOLARES

e No mes de setembro os titores e titoras de terceiro ciclo de primaria e ESO
organizaran a eleccion do delegado ou delegada de clase e dun/unha
subdelegado/a por votacién, directa, segreda e non delegable. Delegadas e
delegados formaran a Xunta de delegados, que elixirdn a presidente/a na
primeira semana de outubro.

5. DEREITOS E DEBERES NA CONVIVENCIA
DEREITOS DO PROFESORADO

e A ser respectado, a recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa no exercicio das suas funcions.

e A desenvolver a sua funcién docente nun ambiente educativo axeitado, no
que se preserve en todo caso a sua integridade fisica e moral.

e A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da convivencia
escolar e da educacion integral do alumnado.

e A que lle recofieza as facultades precisas para manter un adecuado
ambiente de convivencia durante as clases e as actividades e os servizos
complementarios e extraescolares.

e A participar directamente no proceso educativo.
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No exercicio das funciéns de correcciéon disciplinaria, os feitos constatados

polo profesorado e que se formalicen por escrito tefien presuncion de veracidade.

DEBERES DO PROFESORADO

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a
identidade, integridade e dignidade persoal de todos os membros da
comunidade educativa.

Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado
ambiente de convivencia durante as clases e as actividades e os servizos
complementarios e extraescolares, corrixindo as condutas contrarias a
convivencia do alumnado ou pofiéndoas en cofiecemento dos membros do
equipo directivo.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia, e, en particular, das situacions de acoso
escolar. Informar as familias sobre o proceso de aprendizaxe e integracion
socio educativa dos seus fillos/as, cumprindo a obriga de dispofibilidade
dentro do horario establecido no centro para a atencidn a aqueles que lle
impofa a normativa aplicable.

Gardar reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as circunstancias
persoais e familiares do alumnado.

DEREITOS DOS PAIS/NAIS OU TITORES/AS DO ALUMNADO

A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade
educativa.

A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socio
educativa dos seus fillos e as suas fillas, para o que se lles facilitara o acceso
ao profesorado e aos membros do equipo directivo.

A recibir informacién sobre as normas que regulamentan a convivencia no
noso centro.

A ser oidos nos termos previstos por este regulamento, nos procedementos
disciplinarios para a imposicion de medidas correctoras de condutas
contrarias a convivencia dos seus fillos.

DEBERES DOS PAIS/NAIS OU TITORES/AS DO ALUMNADO

Coniecer, participar e apoiar a evolucidon do proceso educativo dos seus fillos
ou fillas ou pupilos ou pupilas, en colaboracién co profesorado e co centro.
Cofiecer as normas establecidas polo colexio, respectalas e facelas
respectar e igualmente atender as indicaciéns ou orientacions educativas do
profesorado, asi como a sua autoridade.

NOFC CPI O Cruce 14 de 33



CENTRO PUBLICO F
XU NTA INTEGRADO 0+
D E GA Ll ClA PLURILINGUE O CRUCE Cofinanciado por

Ia Unién Europea

e Fomentar o respecto con todos os restantes compofientes da comunidade
educativa.

e Colaborar co centro na prevencion e correccidon das condutas contrarias as
normas de convivencia dos seus fillos.

DEREITOS DO ALUMNADO

A recibir unha formacion integral e coeducativa que asegure o pleno
desenrolo da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia,
liberdade e respecto mutuo. A formacion, a que tefien dereito, axustarase
aos fins e principios contidos na Lei educativa en vigor.

e A que o seu rendemento sexa avaliado con obxectividade. Co fin de
garantir a funcion formativa os titores manteran unha relacién fluida cos
alumnos e alumnas e coas suas familias. O alumnado, ou as suas familias,
poderan reclamar contra as decisions e cualificacibns obtidas nas
avaliacions.

e A que se respecte a sua identidade persoal, integridade fisica e moral, e a
sua dignidade persoal, non podendo ser obxecto de tratos vexatorios ou
degradantes nin de situacions de acoso escolar.

e A participar no funcionamento do Colexio, colaborando na confeccién das
normas de convivencia e na resolucién pacifica de conflitos, de acordo coa
sua idade e capacidade, elixindo s seus representantes no Consello Escolar.

e A liberdade de expresion, respectando os dereitos de todos os membros da

comunidade educativa.

DEBERES DO ALUMNADO

e Asistir a clase con puntualidade e co material preciso, e participar nas

actividades orientadas 6 desnvolvemento dos plans de estudos.

Cumprir e respectar os horarios das actividades do Centro.

Seguir as orientacions do profesorado, e amosarlle o debido respecto e
consideracion e seguir as directrices do profesorado respecto da sua
educacion e aprendizaxe.

e Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no
exercicio das suas competencias, reconecéndoo como autoridade educativa
do centro.

e Respectar o dereito ao estudio dos seus companeiros e compaineiras, e a
dignidade integridade e intimidade de todas as persoas que forman parte da
comunidade educativa do centro.

e Coidar e utilizar correctamente os materiais e instalacions do Colexio, e das
outras persoas integrantes da comunidade educativa.

e Participar na vida e funcionamento do Centro.
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e Devolver o material prestado polo colexio nas mesmas condicidns na que foi
recollido e dentro dos prazos establecidos.

e Respectar a liberdade de conciencia, as conviccions relixiosas e morais, a
igualdade de dereito entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e
intimidade dos restantes membros da comunidade educativa.

e Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do centro
docente.

e Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar € na consecucion
dun adecuado clima de estudo no centro, respectando o dereito dos seus
companeiros ou companeiras a educacion.

DEREITOS DO PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVIZO

e A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da
comunidade educativa.

e A desenvolver as suas funcions nun ambiente adecuado no que se preserve
en todo caso a integridade fisica e moral.

e A participar, no exercicio das suas funcions, na mellora da convivencia
escolar.

DEBERES DO PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVIZO

e Respectar e colaborar, no exercicio das suas funcions, para facer que se
respecten as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoal de todos os membros da comunidade educativa.

e Colaborar activamente na prevenciéon, deteccion e erradicacion das
condutas contrarias a convivencia, e, en particular, das situacions de acoso
escolar.

e |Informar aos responsables do centro das alteracions de convivencia,
gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as
circunstancias persoais e familiares do alumnado e resto da comunidade
educativa.
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6. NORMAS DE ORGANIZACION E CONVIVENCIA

6.1. ENTRADAS E SAIDAS

Normas xerais:

a) O alumnado entrara e saira do recinto escolar as horas establecidas.

b) No caso de alumnos e alumnas de educacién infantil, poderase flexibilizar o
horario segundo as directrices do plan de incorporacion progresiva no periodo de
adaptacion. O alumnado de Educacion infantil non transportado, sera custodiado
pola persoa proxenitora acompafante ata a sua entrada na aula coincidindo coa
hora de inicio das clases.

c) O alumnado entrara no centro polas portas designadas para tal efecto.

d) Pola maia habera de garda un profesor ou profesora por cada 50 alumnos/as,
que vixiara ao alumnado dende a sua entrada ao recinto escolar ata o comezo das
clases.

e) Os alumnos e alumnas que cheguen despois da hora de entrada, deberan pasar
por secretaria para comunicar o motivo do retraso. Ante un caso de reiteracién
poderase pedir ao alumno ou alumna que se incorpore a clase na hora seguinte,
mentras quedara baixo a supervisién do profesorado de garda.

f) Cada docente sera responsable do alumnado co que tefa clase ata a hora de
finalizacion da sesion correspondente, polo tanto non debe permitir que o
alumnado abandone a aula, antes de esa hora, se non é baixo a sua vixilancia.

g) Como norma xeral ningun alumno ou alumna podera sair do centro ou da aula.
Para sair da aula requirese a autorizacion dun profesor ou profesora.

h) No caso de que algunha alumna ou alumno precise sair do centro, debera ser
recollido polos seus pais ou nais, titores ou titoras legais, ou por unha persoa maior
de idade autorizada que se responsabilizara de canto lle puidese ocorrer ao alumno
ou alumna nas horas de permanencia fora do centro. Asinaran en conserxeria un
xustificante a tal efecto.

i) Nos casos de enfermidade manifesta na aula o profesorado autorizara ao

alumno ou alumna para que poida ir a secretaria onde se tomaran as medidas que
se consideren oportunas.
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k) En educacién secundaria todos os dias o persoal de atencion ao alumnado de
comedor sera o responsable do alumnado dende que entran no comedor ata que
abandonan o recinto escolar, ou no caso dos martes, ata que regresen as clases.
Este dia, os profesores/as que tiveran garda da tarde deberan acompafriar aos seu
alumnado ata que abandone o recinto escolar.

[) En educacion primaria a hora da saida o profesorado sera o primeiro en sair da
clase, sendo o encargado de que o alumnado circule ordenadamente, mentres que

en educacion secundaria obrigatoria o profesorado sera o ultimo en abandonar a
aula.

ENTRADAS

ALUMNADO NON TRANSPORTADO

O alumnado accedera a centro pola porta peonil (entrada principal) e pola porta do
pavillon, entre as 9:20 e as 9:35h.

O alumnado procedera, segundo os niveis, do seguinte xeito:

e FEducacion Infantil
O alumnado de Educacion Infantil pode entrar acompafiado por un s6 proxenitor ata
a sua zona de espera onde agardara, custodiado por el, ata acceder a aula
coincidindo co horario de inicio das clases.
O alumnado de Educacion Infantil con horario de adaptacion seguira as instrucions
dadas polos/as titores/as as familias antes do inicio do curso.

e Educacion Primaria
O alumnado de 1°, 2°, 3° e 4° de primaria agardara no patio cuberto de atras, na
zona sinalada a tal efecto, ata acceder a aula coincidindo co horario de inicio das
clases.
O alumnado de 5° e 6° de primaria accedera directamente as suas aulas, guiado
polo profesorado de garda.

e ESO
O alumnado de Educacién Secundaria agardara na zona cuberta diante da entrada
principal do edificio a que toque o timbre as 9:30 h. Nese momento o alumnado de
1° e 2° ESO accedera as aulas pola escaleira situada xunto a aula de tecnoloxia e o
alumnado de 3° e 4° ESO pola escaleira central.
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ALUMNADO TRANSPORTADO

Os autobuses entraran no centro non antes das 9:20h. O alumnado usuario do
transporte escolar, unha vez baixe do autobus, procedera, segundo os niveis, do
seguinte xeito:

e Educacion infantil
O alumnado de Educacion Infantil entrara ata a sua zona de espera acompanado
polas coidadoras do autobus. O profesorado de garda recollerao e acompanarao
mentres non sexa recollido polas persoas titoras de Educacion Infantil.

e Educacion primaria

O alumnado de Educacion Primaria tera un lugar asignado no patio cuberto,
debidamente sinalizado, no que debera esperar en orde ata 0 momento da entrada.
Nos grupos de primaria habera profesorado de vixilancia. O alumnado de Educacion
Primaria transportado esperara na zona de espera do seu grupo dentro do recinto
escolar, excepto o alumnado de 5° e 6° de Educacion Primaria, que accedera as
aulas directamente pola porta do patio cuberto. O profesorado estara xa na aula
recibindo o alumnado.

e ESO
O alumnado de Educacién Secundaria agardara na zona cuberta diante da entrada
principal do edificio a que toque o timbre as 9:30 h. Nese momento o alumnado de
1° e 2° ESO accedera as aulas pola escaleira situada xunto a aula de tecnoloxia e o
alumnado de 3° e 4° ESO pola escaleira central.

SAIDAS

e Educacion Infantil

Os/as titores/as acompafaran ao alumnado ata a zona de espera das familias e as
coidadoras acompafiaran ao alumnado usuario do transporte ata os autobuses. A
mediodia o alumnado de Educacion Infantil que non utilice o servicio de comedor
fara a saida as 12:50 e volvera a entrar as 14:20 h. Na saida sera entregado polo
profesorado que estea nese momento na aula, na zona de recollida de infantil. Ao
seu regreso permanecera custodiado polo proxenitor acompanante ata a
reanudacion das clases no horario previsto.

e FEducacion Primaria
O profesorado acompafara o alumnado ata a zona das familias, que poderan
escoller sair pola porta do pavilldbn ou pola porta peonil principal respectando o
horario de baixada dos autobuses. O alumnado de Educacion Primaria que tefa
irmans en E. Infantil saira co alumnado de transporte ata a zona de recollida de
familias de E.Infantil e sairan xuntos ben pola porta peonil principal ou pola do
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pavillon. O profesorado de garda de saida vixiara a saida do alumnado de
transporte ata o autobus. A mediodia o alumnado de E. Primaria que non faga uso
do comedor saira as 12:50 e volveran a entrar as 14:20h, poderanse recoller na
zona de recollida de familias.

*Alumnado de 5° e 6° de Primaria autorizado a baixar so, e alumnado da ESO,
sairan co alumnado de transporte e se dirixiran, sen demora, a porta de saida que
escollan.

Os que tenan que recoller irmans de primaria o faran na zona de recollida das
familias. Os que tefian irmans en infantil sairan co alumnado transportado e se
dirixiran a zona de recollida de infantil.

6.2. CONTROL DE ASISTENCIA

As faltas de asistencia do alumnado seran introducidas polo profesorado no
Xade de xeito inmediato. Seran as titoras e os titores os encargados de xustificar
no Xade esas faltas de ser o caso. Para que unha falta sexa xustificada e necesario
que nai, pai, titor ou titora legal comuniquen ao titor/a e/ou a direccion do centro o
motivo da ausencia do seu fillo ou filla preferiblemente a través de Abalar Mobil ou
do correo electronico. cpi.cruce@edu.xunta.gal

Todas aquelas faltas que non foran xustificadas, seran comunicadas as
familias, debendo estas explicar o motivo da citada ausencia. En caso de
absentismo (faltas non xustificadas no 10% do horario mensual) aplicarase o
protocolo correspondente.

6.3. AULAS E ESPAZOS DOCENTES
e As aulas, os espazos docentes, o material e o seu mobiliario deben ser
respectados e conservados en bo estado e limpos e durante todo o curso

escolar.

e (Calquera alumno ou alumna que cause desperfectos intencionadamente ou
por neglixencia ten a obriga de reparar o dano causado.

e O alumnado ao entrar nas aulas debe dirixirse as suas mesas e preparar o
seu material de traballo.

e O alumnado ao entrar no resto de espazos docentes debe dirixirse ao lugar
indicado polo profesorado e preparar o seu material de traballo.
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e En xeral non se pode comer nin beber, unicamente sera permitido beber
auga, de xeito excepcional en situacions xustificadas, previa autorizacion do
profesor ou profesora que estea na aula nese momento.

e Deébense evitar ruidos innecesarios, especialmente aqueles que poidan
molestar ao alumnado das outras clases.

e Deixarase o material ben ordenado nos lugares previamente establecidos
para el.

e Empregarase un vocabulario axeitado, evitando, palabras ou expresiéns
groseiras, fora de lugar.

e Non se poderan utilizar xices, borradores, papeis, etc, como instrumentos de
xogo e diversion.

e O alumnado debe seguir as normas do profesorado dentro do ambito da sua
competencia.

e Non esta permitida a colocacién de imaxes, posters, etc. nas clases, agas
que sexa autorizado por algun profesor ou profesora.

e Non se poden tirar obxectos polas fiestras.

e Non se poderan amosar ou utilizar teléfonos maébiles nin telos conectados
nas aulas e nos espazos docentes. En caso de reincidencia habera sancién
segun a normativa de faltas graves.

e Ningun alumno ou alumna permanecera na aula nin nos corredores ou
cuartos de bano dos mesmos no tempo de recreo, se non é acompafado po
un docente.

6.4. PATIOS

e A entrada e saida non esta permitido permanecer no patio onde dan volta os
autobuses porque pode resultar perigoso.

e No patio cuberto non se pode xogar ao balén nin a outros xogos violentos
qgue poidan mancar 6s mais pequenos ou deteriorar as instalaciéns do centro.

e Nos espazos de xogo regulados, respectaranse os horarios.
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e En tempo de recreo, o alumnado so podera permanecer nas aulas,
corredores e bafos do interior do edificio coa presenza dun docente.

e A vixilancia dos recreos por parte do profesorado € obrigatoria, e cumprirase
ca maxima puntualidade de acordo co calendario establecido a principio de
curso. O numero de mestres para cada quenda sera de 1 por cada 25
alumnos/as para educacion infantil e 1 profesor/a por cada 50 alumnos/as
para o resto das ensinanzas.

e Quedan prohibidos os xogos que suponan perigo ou molesten os demais, asi
como traer obxectos perigosos.

e Non se entrara no edificio ata que toque o timbre ou o indique o profesorado.
e O alumnado non podera subirse as canastras nin as portarias.

e Se xorde algun problema no tempo de recreo, o alumnado debera dirixirse ao
profesorado de garda.

e Os envoltorios dos bocadillos, tonas de froita ou obxectos de refugallo,
depositaranse nas papeleiras do patio.

e Queda terminantemente prohibido que alumnos e alumnas abandonen o
recinto escolar.

e No recreo utilizaranse os servizos exteriores. Non se pode ir ao servizo arriba
a entrada nin despois do recreo.

e Non se pode permanecer nos servicios de fora mais do tempo necesario.

e Queda prohibido amosar ou usar teléfonos maobiles ou calquera outro aparello
de telecomunicacions no centro.

e A maquina de auga so se pode acceder nos recreos.
6.5. TRANSPORTE

O alumnado debera gardar as seguintes normas de disciplina durante o traxecto de
transporte escolar:

e Deberan seguir as instrucions que reciban das vixiantes e coidadoras
respectivas.
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e Deberan respectar aos compafieiros e compafeiras, non pelexando nin
molestando aos demais.

e Entraran e sairan dun xeito ordenado.

e As persoas vixiantes e coidadoras teran a obriga de comunicar a direccion do
centro calquera incidencia que ocorrera durante a prestacion dos servizos.

e As persoas vixiantes do transporte escolar seran as responsables da
totalidade de alumnado transportado dende que soben ao autobus ata que
entran no recinto escolar. Os autobuses non poderan acceder as instalacions
do colexio ata dez minutos antes da hora sinalada para o comezo das clases.
Do mesmo xeito ao remate da xornada escolar, as encargadas de vixiar ao
alumnado no transporte seran as responsables dos nenos e nenas dende
que abandonan o recinto escolar para subir ao autobus.

6.6. COMEDOR

Ver apartado de comedor na web do centro

6.7. OUTRAS INSTALACIONS E O SEU EMPREGO
Nos corredores:
e Non se pode permanecer neles durante os cambios de clase.
e Esta prohibido xogar.
Nos aseos:
e O alumnado utilizara os servicios que lle son asignados en cada caso.
e Ao mediodia utilizaranse exclusivamente os servicios do patio.
e A entrada e saida non se poderan utilizar os servicios interiores.
e Durante as horas de clase deberase facer uso moderado dos servicios segun
idades e circunstancias persoais, suprimindose practicamente o uso ao

alumnado da ESO.

e O alumnado deberan empregar os servizos que lle corresponden en cada
pranta.
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e Queda prohibido reunirse neles. O alumnado reincidente sera sancionado
cunha falta grave.

e Como norma xeral sé se permitira a saida ao servizo en horas de clase, nos
casos de necesidade entendida e autorizada polo profesor ou profesora, e
sempre dun en un.

e Nos cambios de clase os alumnos e alumnas non poderan ir ao servizo, salvo
baixo o permiso e responsabilidade dun profesor ou profesora.

6.8. ASEO E LIMPEZA

a) Todos os membros da comunidade educativa estaran obrigados a asistir ao
colexio correctamente vestidos e aseados. En xeral, esta prohibido dentro do recinto
escolar o uso de gorras, sombreiros ou calquera tipo de prenda que cubra a cabeza,
pero o profesorado podera permitir o seu uso se asi o decide atendendo as
circunstancias.

b) Cando un alumno ou alumna, manifeste presenza de parasitos, debera ser
comunicado a direccién do centro para tomar as medidas axeitadas.

6.9. GARDAS E SUBSTITUCIONS

e Sen prexuizo das responsabilidades de cada titor ou titora, habera cada
semana profesorado encargado da vixilancia dos recreos.

e Habera un orden de substituciéns para infantil e primaria e un horario de
gardas para secundaria, de acordo coas horas de docencia que tefia cada
profesor ou profesora.

e En caso de ausencias previstas, o profesorado ausente debera deixar tarefas
para o profesorado substituto sobre a materia na que o alumnado estea a
traballar.

e Como norma xeral o profesorado substituto permanecera co alumnado na
clase realizando o traballo proposto polo compafieiro ou comparfeira a
substituir.

e Cando se atope profesorado exento de clase porque o os seu alumnado tefa

unha actividade extraescolar, sera este o primeiro en realizar as
substituciéns.
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e Nas gardas de ESO
Na orde de prioridade a hora de cubrir gardas, faranse cargo en rpimeiro
lugar o profesorado que non ostente ningun cargo de coordinacion .

6.10. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

e O alumnado que non participe en saidas/actividades programadas polos
departamentos; os que non asista a clase cando un departamento organiza
unha actividade que implica a sua clase (pero non a ese alumnado) e/ou que
amosen falta de consideracién ao profesorado organizador e/ou ao centro;
poderan ser excluidos de participar en saidas/proxectos subvencionados polo
centro.

e Nas saidas rexen as mesmas normas que no centro. Nas excursions de mais
dun dia a utilizacién de teléfono mébil autorizaa o profesorado acompafnante.

BAREMO XERAL PARA PARTICIPACION EN PROXECTOS ERASMUS +

CRITERIOS
Académico Ata 4 puntos
Comportamento, esforzo, traballo, Ata 2 puntos

interése,e motivacion

Participacion, interese e motivacion | Ata 2 puntos
nas actividades previas a
mobilidade encadradas dentro do
proxecto Erasmus.

Participacion en outros proxectos e | Ata 2 puntos
plans de centro, organos de
coordinacion etc

Alumnado con NEAE Ata 2 puntos
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6.11. ACCIDENTES OU ENFERMEDADES
e En caso de accidente ou enfermidade grave dun neno/a, o profesor/a avisa

ao Equipo Directivo. Chamarase a familia do alumno/a (se € grave ao 061) e
en caso de non poderen acudir os familiares ao centro ou por urxencia, un
docente ou un membro do Equipo Directivo acompafarao na ambulancia.

7. CONDUTAS E SANCIONS

CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS

Considéranse condutas gravemente prexudiciais as seguintes:

a) A agresion grave, fisica ou moral contra os demais membros da comunidade.

b) Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves, ameazas e as coaccions
contra os membros da comunidade educativa.

c) Os actos de discriminacion grave contra membros da comunidade educativa por
razén de nacemento, raza, sexo, orientacion sexual, capacidade econdmica, nivel
social, convicciéns politicas, morais ou relixiosas, discapacidades fisicas, sensoriais

ou psiquicas, ou calquera outra condicion ou circunstancia persoal ou social.

d) Os actos individuais ou colectivos de desafio a autoridade do profesorado e ao
persoal de administracion e servizos, que constituan unha indisciplina grave.

e) A gravacion, manipulacion e/ou difusién por calquera medio de imaxes ou
informacions de terceiras persoas sen consentimento expreso das mesmas.

f) As actuaciéns que constituan acoso escolar.
g) A reiteracion nun mesmo curso de condutas contrarias a convivencia no Centro.

h) A suplantacién da personalidade, ou a falsificacion ou subtraccion de documentos
académicos.

i) Os danos graves causados polo uso indebido e intencionado do material e
instalaciéns do centro, ou dos membros da Comunidade Educativa.

j) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenrolo das
actividades do Colexio incluidas as de caracter complementario e extraescolar.
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k) As actividades prexudiciais para a saude e integridade de tddolos membros, ou a
incitacion as mesmas.

[) O incumprimento das sancidns impostas.

m) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a
saude ou a integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa.

Reputarase acto de indisciplina grave a resistencia ou negativa a entregar os
obxectos ou substancias sinaladas neste punto.

CORRECCION DAS CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS

a) Suspensioén do dereito de asistencia ao Centro, entre tres dias lectivos e un mes.
Esta suspension ira sempre acompafiada da obriga de realizar as tarefas impostas
polo profesorado para a sua entrega no retorno ao centro.

b) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases entre 5 dias e duas
semanas.

c) Reparar e aboar de ser o caso o importe da reposicion ou reparacién dos
materiais afectados, tanto do centro como de calquera outro ben dos membros da
comunidade educativa.

d) Realizacion das tarefas que contribuan @ mellora das actividades do Centro.
Estas tarefas realizaranse féra do horario lectivo.

e) Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares.
f) Cambio de grupo.

PROCEDEMENTO PARA A IMPOSICION DE MEDIDAS CORRECTORAS PARA
AS CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS

Corresponde acordar a incoacion do procedemento ao Director do centro, por propia
iniciativa, por peticion do profesorado ou logo da denuncia doutros membros da
comunidade educativa. A incoaciéon do procedemento notificarase aos pais/nais ou
titores do alumno/a, (no caso de alumnado menor de idade), con indicacién da
conduta que o motiva, as correccions que poden corresponder € o nome do docente
que actuara como persoa instrutora.

No propio acordo de incoacidn ou en calquera momento da tramitacién do
procedemento, o Director do centro podera adoptar como medida provisional o
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cambio temporal de grupo ou a suspension do dereito de asistencia ao centro ou a
determinadas clases ou actividades por un periodo non superior a cinco dias
lectivos. A adopcion de estas medidas provisionais notificarase aos pais/nais ou
titores legais do alumno/a no caso de que sexan menores de idade.

Finalizada a instrucion do procedemento, a persoa instrutora formulara proposta de
resolucion e dara audiencia ao alumno/a, pais/nais ou titores no caso do alumnado
menor de idade, convocandoos a unha comparecencia en horario lectivo, na que
poderan acceder a todo o actuado e da cal se estendera acta.

No caso de incomparecencia inxustificada, o tramite de audiencia terase por
realizado a todos os efectos legais. As audiencias de comparecencia dos pais/nais
de todos aqueles alumnos e alumnas a menores de idade e nos procedementos
disciplinarios son obrigatorias para eles, e a sua desantencidon reiterada e
inxustificada sera comunicada as autoridades competentes.

Realizado o tramite de audiencia o Director ditara realizara resolucion motivada que
se pronunciara sobre a conduta do alumno ou alumna e impofera, se é 0 caso a
correspondente correccion, asi como a obriga de reparar os danos producidos.

A resolucion notificarase aos pais/nais ou titores legais nun prazo maximo de doce
dias dende que se tivo cofiecemento dos feitos. A resolucion do director pofera fin a
via administrativa e sera inmediatamente executiva. Contra esta resolucion cabe
instar a revision ante o Consello Escolar no prazo de dez dias lectivos.

CONDUTAS LEVES CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA
Considéranse condutas leves contrarias a convivencia as seguintes:

a) ((As condutas tipificadas como agresién, inxuria ou ofensa na lifia a), os actos de
indisciplina da lifa b), os actos de discriminacion da lifa c), os danos da lifia i), os
actos inxustificados da lifia j) e as actuacions prexudiciais descritas na lifia k) do
punto de condutas gravemente prexudiciais que non alcancen a gravidade
requerida.

b) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas
normas do colexio, que sexa perigoso para a saude ou a integridade persoal do
alumnado ou da calquera membro da comunidade educativa ou que perturbe o
normal desenvolvemento das actividades docentes, complementarias ou
extraescolares cando non constitian conduta gravemente prexudicial para a
convivencia de acordo ca lifia m).
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c) A inasistencia inxustificada a clase e as faltas reiteradas de puntualidade.

d) A reiterada asistencia ao centro sen o material ou equipamento preciso para
participar activamente no desenvolvemento das clases.

e) Todas aquelas outras condutas refrexadas no Regulamento Interior do centro ou
aquelas non escritas e que non perturben gravemente o normal desenvolvemento

das actividades do centro, tanto lectivas, como complementarias ou extraescolares.

MEDIDAS CORRECTORAS PARA AS CONDUTAS LEVES CONTRARIAS AS
NORMAS DE CONVIVENCIA

a) Amoestacion privada ou por escrito.
b) Comparecencia ante a Xefatura de estudios.
c) Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacion en horario non lectivo de tarefas que contriblan a mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.

e) Realizacion de tarefas que contribuan a mellora e desenrolo das actividades do
Centro, ou dirixidas a reparar o dano causado nas instalacions, materiais ou

pertenzas doutros membros da comunidade educativa.

f) Suspensién do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias por un periodo de duas semanas.

g) Privacion do dereito a recibir as cualificacions ou certificacions.

h) Cambio de grupo por un prazo maximo dunha semana.

i) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases de ata tres dias
lectivos. Esta suspension ird sempre acompanada da obriga de realizar as tarefas
impostas polo profesorado para a sua entrega no retorno ao centro.

k) Suspensién temporal de asistencia ao centro durante un periodo de ata tres dias
lectivos. Esta suspension ira sempre acompafada da obriga de realizar as tarefas
impostas polo profesorado para a sua entrega no retorno ao centro.

Seran competentes para decidir as correccidns citadas anteriormente:

e O profesorado do alumnado as correcciéns dos puntos a), b), c), d) e e).
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e A persoa responsable da Xefatura de estudios e a persoa responsable da
Direccion, oido o titor ou titora e o alumno ou alumna, as correccions dos
paragrafos a), b), c), d), e), f), g) e h).

GRADUACION DAS MEDIDAS CORRECTORAS
CIRCUNSTANCIAS POSITIVAS.

a) O recofiecemento espontaneo da sua conduta negativa.
b) A falla de intencionalidade.

CIRCUNSTANCIAS NEGATIVAS

a) Premeditacion e repeticion.

b) O caracter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun
alumno ou alumna por razén da sua idade, de recente incorporacion ao centro ou
calquera outra circunstancia, minusvalia, inmigracion, etc.

c) A difusién por calquera medio, incluidos electronicos, telematicos ou tecnoloxicos,
da conduta, das suas imaxes ou da ofensa.

8. NORMAS TIC

As recollidas no programa EDIXGAL

9. NORMAS DA BIBLIOTECA

Ver plan de Biblioteca
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ANEXO 1. RESUMO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA PARA O ALUMNADO

A) En tempo de lecer, o alumnado non podera permanecer nas aulas e corredores,
agas no caso excepcional de estar acompafnado por un docente.

B) Quedan prohibidos os xogos que supofian perigo ou molesten os demais, asi
como traer ao centro obxectos perigosos.

C) No recreo utilizaranse os servizos exteriores. Non se pode ir ao servizo arriba a
entrada, nin despois do recreo. Non se pode permanecer nos servicios mais do

tempo necesario.

D) O alumnado non podera subirse as canastras e porterias por cuestions de
seguridade.

E) Queda prohibido xogar & pelota dentro dos patios cubertos por cuestions de
seguridade.

F) Se xorde algun problema no tempo de recreo, os alumnos e as alumnas deberan
dirixirse ao profesorado de garda.

G) Nas aulas non se podera comer nin beber a menos que o autorice o profesorado
por motivo xustificado. Os envoltorios dos bocadillos, tonas de froita e demais
residuos, depositaranse no contedor correspondente do punto de reciclaxe do patio.
H) A maquina de auga s6 se pode acceder nos recreos.

I) Queda prohibido amosar (e empregar) teléfonos modbiles ou calquera outro
aparello de telecomunicacions no colexio, se non € con autorizacién expresa dun

docente para o desenvolvemento dalgunha actividade.

K) Queda terminantemente prohibido que os alumnos e as alumnas abandonen o
recinto escolar sen autorizacion expresa.

L) Esta prohibido fumar en todo o recinto.

M) Nas saidas rexen as mesmas normas que no centro. Nas excursions de mais
dun dia a utilizacion de teléfono mébil autorizaa o profesorado acompafante.
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ANEXO 2. AUTORIZACIONS ENTRADAS E SAIDAS
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AUTORIZACION SAIDA DO ALUMNADO
D/D? ( pai, nai, titor legal, acolledor familiar ou proxenitor que exerzo a garda e

custodia) con DNI

autorizo ao alumno/a a sair do colexio e/o baixar sé na parada

de bus correspondente ao rematar as clases lectivas, excursiéns ou visitas culturais.
Cerceda a de de 202

Asdo.;
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AUTORIZACION SAIDA DO ALUMNADO
D/D? ( pai, nai, titor legal, acolledor familiar ou proxenitor que exerzo a garda e

custodia) con DNI

autorizo ao alumno/a a sair do colexio e/o baixar sé na parada
de bus correspondente ao rematar as clases lectivas, excursiéns ou visitas culturais.
Cerceda a de de 202

Asdo.;
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AUTORIZACION SAIDA DO ALUMNADO

D/D? ( pai, nai, titor legal, acolledor familiar ou proxenitor que exerzo a garda e cusdia)

con DNI autorizo a: 1.-
con DNI parentesco
2.- con DNI parentesco
3.- con DNI parentesco
a recoller ao alumno/a no centro ao rematar as clases lectivas,
excursiéns ou visitas culturais.
Cercedaa___de de 202_

Asdo;
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+n'%n+ XU N TA CENTRO PUBLICO -

*

D/D? ( pai, nai, titor legal, acolledor familiar ou proxenitor que exerzo a garda e cusdia)

con DNI autorizo a: 1.-
con DNI parentesco
2.- con DNI parentesco
3.- con DNI parentesco
a recoller ao alumno/a na parada do transporte ao rematar as
clases lectivas.
Cercedaa__de__ = de202_

Asdo;
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