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Capitulo I. PRESENTACION

1. Obxecto do documento.

1.1. As normas de organizacion, funcionamento e convivencia (NOFCs) que vefien a continuacion
pretende ser un pacto de funcionamento de todos os sectores da Comunidade Educativa, coa
finalidade de regular a vida no Centro en todas as stas dimensions, tendo todos os membros
da Comunidade Educativa a obriga de respectalo.

1.2. Resulta da adecuacion ao noso centro das diversas normas educativas; tendo como base as
que regulan o funcionamento dos Centros Publicos Integrados, os dereitos e deberes dos
alumnos e alumnas, os 6rganos de goberno e participacion, asi como as normas ordinarias
establecidas para os funcionarios docentes e empregados publicos en xeral.

1.3. Todos aqueles aspectos do funcionamento non regulados no presente regulamento ou non
explicitados con todas as sUas caracteristicas desenvolveranse atendendo ao ditado da
normativa vixente e de acordo coas atribucions dos distintos membros da comunidade
educativa.

2. Ambito de aplicacion.

2.1. As presentes NOFCs afectara a todos os membros da Comunidade Educativa, tanto no
interior do recinto escolar como en calquera outro lugar no que se desenvolvan actividades
complementarias ou extraescolares. lgualmente afectard ao alumnado no exterior do recinto,
sempre gue os actos ali producidos estiveran motivados ou directamente relacionados coa vida
escolar e afecten aos comparieiros ou a outros membros da comunidade educativa, ou poidan
repercutir na vida interna do centro.

3. Dalingua galega

3.1. O galego, como lingua propia de Galicia, é tamén a lingua oficial do ensino. O centro utilizara
con caracter xeral a lingua galega e fomentara o seu uso, tanto nas stas relacions externas e
internas como nas que mantefia coas administracions galegas. Redactaranse en galego todos 0s
documentos (actas, comunicados, horarios, roétulos, anuncios, impresos...).

3.2. No momento de formalizar a matricula de 4° curso de infantil preguntarase cos pais/nais cal €
a lingua materna, tal e como esta establecido no Proxecto Lingistico de centro.

3.3. A utilizacion do galego e do castel&n nas distintas materias esta establecido no Proxecto
Linguistico de centro.

3.4. Os alumnos e alumnas deberan cofiecer en igualdade o galego e o castelan, nos niveis orais e
escritos, ao remate das etapas educativas.

CAPITULO II. DA PARTICIPACION DE TODOS OS MEMBROS DA COMUNIDADE
EDUCATIVA E FUNCIONAMENTO DOS DISTINTOS ORGANOS.

4. Funcions.
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Para que todos os membros da Comunidade Educativa sintan o centro como propio, compre a
libre participacion dos mesmos na sua organizacion e funcionamento. Este dereito canalizase
democraticamente a través dos organos de goberno, que estimulardn sempre a participacion,
amosandose abertos as propostas dos outros 6rganos do Centro, asegurando tanto a tolerancia
como o respecto mutuo entre integrantes da Comunidade Educativa.

Os 6rganos de goberno e de participacion son os encargados de xestionar o bo funcionamento
do Centro velando pola efectiva realizacion dos fins da educacion, pola mellora da calidade do
ensino, pola configuracion dun auténtico ensino plurilingle e pola formacién no respecto dos
dereitos e liberdades e no exercicio da tolerancia dentro dos principios democraticos de
convivencia. Ademais de ter como labor fundamental adoptar acordos e decisions, tefien a
obriga de garantir o exercicio dos dereitos do alumnado, profesorado, pais e nais do alumnado
e persoal da administracion e servizos.

5. Quorum, votacions e reunidons

5.1.

5.2.

5.3.

O quérum para a valida constitucién dos érganos colexiados, aos efectos das celebracions dos
plenos onde se faran deliberaciéns e tomas de acordos, requirird a presenza do presidente/a e
mailo secretario/a e, se € 0 caso, dos que o0s substitian, e da metade, polo menos, dos seus
membros. De non existir quérum, o 6rgano constituirase en segunda convocatoria no seguinte
dia lectivo no mesmo lugar e na mesma hora; neste caso sera suficiente a asistencia da terceira
parte dos seus membros, e, en todo caso, nun nimero non inferior a 3, sen prexuizo da
presenza do presidente/a, o secretario/a ou persoas que 0s substittan.

Tenderase a que as decisions ou acordos dos drganos colexiados sexan por consenso de todos
0s seus membros; cando este non fose posible, procederase a realizar as votacions
correspondentes. Neste caso, para acadar acordos bastar4 coa maioria simple dos membros
asistentes. SO se precisara maioria absoluta cando asi o estableza algunha disposicion.

Para a toma de decisions no Consello Escolar, cando estea constituido cun nimero menor de
membros dos que lle corresponden, conformaran a maioria absoluta a metade mais un dos
membros que de feito constitlen dito drgano colexiado, tendo en conta que soamente se
contabilizaran os membros con dereito a voto.

5.4. As votaciéns realizaranse por asentimento ou a man alzada podendo seguir unha orde nominal.

5.5.

5.6.

5.7.

Efectuarase unha votacién secreta cando sexa esixida ou ben pola legalidade vixente, ou pola
indicacion expresa dalgin membro. O voto non é delegable.

Os oOrganos colexiados reuniranse preceptivamente en sesion ordinaria unha vez por trimestre
e sempre que 0S convoque O seu presidente/a ou o solicite un terzo, polo menos, dos seus
membros. Neste Gltimo caso, o presidente/a realizara a convocatoria no prazo maximo de 20
dias a contar desde o seguinte dia a aguel no que se presenta a peticion. A sesion celebrarase
como maximo no prazo dun mes contado a partir do dia seguinte o da entrega da peticion da
convocatoria. En todo caso reunirase ao remate e ao inicio do curso.

Os 6rganos de participacion no control e na xestion estan presididos polo director/a que actla
como presidente/a, sendo suplida a sta ausencia polo xefe/a de estudos de Educacién Primaria
ou Educacién Secundaria que sexa mais antigo no Centro e, se tivesen a mesma antiguidade, o
de maior antigiidade no corpo. A ausencia do secretario/a sera suplida polo membro do
organo colexiado que designe o Director/a.

De cada sesion que celebre o drgano colexiado levantarase acta polo secretario/a, que
especificard necesariamente os asistentes, a orde do dia da reunion, as circunstancias do lugar
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e tempo en que se celebrou, os puntos principais das deliberacions, asi coma o contido dos
acordos adoptados.

Na acta figurara a solicitude dos respectivos membros do 6rgano, o voto contrario ao acordo
adoptado, a sUa abstencion e os motivos que a xustifiquen ou o sentido do seu voto favorable.
Asi mesmo, calquera membro ten dereito a solicitar a transcricion integra da sta intervencion
Ou proposta, sempre gque aporte no acto, ou no prazo que sinale o presidente/a, o texto que se
corresponda fielmente coa sua intervencion, facéndose asi constar na acta ou unindose copia a
mesma. Os membros que discrepen do acordo maioritario poderan formular voto particular
por escrito no prazo de corenta e oito horas, que se incorporara ao texto aprobado.

As actas aprobaranse na mesma ou na seguinte sesion, podendo, non obstante, emitir o
secretario/a certificacion sobre os acordos especificos que se adoptaran, sen prexuizo da
ulterior aprobacion da acta. Nas certificacions de acordos adoptados emitidas con
anterioridade & aprobacion da acta farase constar expresamente tal circunstancia.

5.10. As reunions dos 6rganos de participacion na xestion e no control realizaranse fora do horario

lectivo en horas nas que todos os seus membros poidan asistir. Nas reunions ordinarias o
presidente pora a disposicion dos membros do dérgano, xunto coa convocatoria e cunha
antelacién minima dunha semana, a documentacion necesaria para o mellor desenvolvemento
da sesion.

Se 0s asuntos que se van tratar asi o aconsellan, poderan realizarse convocatorias
extraordinarias cunha antelacion minima de corenta e oito horas e sen suxeicion a prazo previo
nos casos de urxencia.

5.11. Calquera membro da comunidade educativa podera solicitar ao presidente/a a inclusion na

orde do dia de temas a tratar, facéndoo chegar por escrito a través dalgin dos membros
representantes no mesmo.

6. Organos colexiados de goberno.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O Consello Escolar e o Claustro son os érganos a través dos cales participan na xestion do
Centro os distintos membros da Comunidade Educativa, axustandose o segundo aos aspectos
docentes do centro.

Todos os alumnos e alumnas de educacién secundaria matriculados e escolarizados no centro
son electores e elixibles para o Consello Escolar.

Os membros electos dos 6rganos de goberno ou das comisidns que se constitian non estaran
suxeitos a mandato imperativo no exercicio da sua representacion, estando obrigados a
informar aos seus representantes das stas actuacions.

Os representantes no Consello Escolar teran o deber de confidencialidade nos asuntos
relacionados con persoas concretas e que poidan afectar a sta imaxe ou privacidade. Cando na
orde do dia se inclian temas relacionados coa actividade do centro, que estean baixo a tutela
dalgin membro que non forme parte do Consello Escolar, poderaselle convocar & sesion co fin
de que informe sobre o tema en cuestion.

A asistencia dos profesores e profesoras as sesions do Claustro e as do Consello Escolar sera
obrigatoria.

Poderan constituirse comisions para asuntos especificos, nas que estaran presentes, cando
menos, un profesor/a, un alumno/a e un pai ou nai do alumno/a, que informaran o Consello
Escolar sobre os temas que lles encomenden e colaborardn con el nas cuestions da sua
competencia.
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6.7. En caso de ausencia de calquera dos membros dos distintos sectores do Consello Escolar
(alumnado, pai ou nai, profesorado) nas comisions, poderanse substituir por outros membros
dos correspondentes sectores.

7. Organos de Coordinacién docente.

No centro existen os seguintes 6rganos de coordinacion docente: equipos de niveis na educacion
primaria, departamentos didacticos na educacion secundaria, comision de coordinacion pedagodxica,
titores, equipo de dinamizacion lingiistica, departamento de orientacion, equipo de actividades
extraescolares e complementarias, atencién 6s alumnos con necesidades educativas especiais, equipo
da biblioteca.

CAPITULO I1l. DO PROFESORADO

8. Dereitos do profesorado: (Os da Lei 4/2011, TITULO Il Artigo 8) e os seguintes:

0 A que se respecte a sua integridade fisica e moral.

[0 Utilizar adecuadamente calquera dependencia ou material que exista no Centro, que estea
relacionada coa funcion docente.

[0 Exercer o dereito de folga nos termos previstos pola lei.

[ Proporlle ao coordinador/a do equipo ou xefe/a do departamento correspondente, calquera tipo
de asunto, tema ou actividade para que se debata nas xuntanzas e sexan tomadas as decisions
pertinentes ou realizadas as actividades propostas.

[0 Utilizar calquera clase de servizo que exista no Centro.

[0 Colocar nos taboleiros do Centro calquera tipo de comunicacion, anuncio, recorte de prensa,
etc., que considere importante e interesante para a formacién integral dos alumnos e alumnas.
Coa fin de aproveitalo espazo dispofiible, o Equipo Directivo, velard para que se retiren
aquelas comunicaciéns que perderan actualidade.

[0 Facer chegar & Direccion do Centro calquera tipo de medida ou aclaracién que considere poida
mellorar o funcionamento do Centro.

O Participar nos érganos de goberno, xestion e control e de coordinacion didactica asi como nas
actividades complementarias e extraescolares.

[0 Calquera outro recollido nos textos legais de superior rango non contemplados no presente
Regulamento.

O Os permisos oficiais, que figuran na lei da funcion publica de Galicia.

9. Deberes do profesorado Os da Lei 4/2011, TITULO Il Artigo 8) e 0s seguintes:

[ Respectar e actuar de acordo co Proxecto Educativo do Centro (PEC).

[0 Desenvolver e programar a funcién docente de acordo coas programacions didacticas dos
departamentos aos que pertenzan, e utilizar os materias curriculares sinalados na
programacion didactica ou acordados polo respectivo departamento.

[0 Educar aos seus alumnos e alumnas de acordo aos principios educativos e obxectivos

aprobados polo Centro, impartindo unha ensinanza de calidade.

Fomentar a capacidade e actitude critica do seu alumnado.

Cumprir e facer cumprir as normas de convivencia aprobadas neste regulamento impofiendo
as sancions correspondentes.

aoad




NOFC

oo O o o od

O 0O 0O O

O

CPI PLURILINGUE ALFONSO VI

Incorporarse aos centros 0 1 de setembro e cumprir a xornada laboral establecida para os
funcionarios docentes desde esa data ata 0 30 de xufio, estando a disposicion do Centro no
mes de xullo, sempre que sexa requirido.

Cumprir con puntualidade o seu horario particular, debendo xustificar os retrasos e ausencias o
antes posible e de modo regulamentado. Dentro deste deber, o profesorado non podera deixar
aos alumnos/as sos na aula. De ter que sair, dard conta ao profesorado de garda que se fara
cargo dos mesmos. As primeiras horas e despois do recreo, o profesorado debera estar na aula
antes que cheguen os alumnos. No caso que tefian garda de transporte ou recreo entraran cos
alumnos o antes posible.

Solicitar coa debida antelacion aqueles permisos establecidos na lei e todas aquelas ausencias
de caréacter previsible no modelo establecido.

Realizar todas as funcions reguladas nas presentes NOFCs, as gardas, titorias, xefaturas de
organos colexiados, etc.

Abrir as portas de aula & primeira hora, pechalas & ultima hora e cando o alumnado tefia que
desprazarse a outra aula, apreciando que quede ordenada.

Estar localizados no centro na hora de atencién a pais e alumnos da ESO para facilitar a
atencion telefonica ou presencial.

Estar localizados nas titorias respectivas en El. e EP. no horario de atencion a pais.

Controlar a asistencia dos alumnos e alumnas dando comunicacion das suas faltas ao titor/a
mediante aplicacion Xade de forma xeral ou nun parte en papel no caso de algunha incidencia
na mesma.

Comunicar todas aquelas incidencias no desenvolvemento da clase segundo proceda ao titor/a
ou xefe/a de estudos e 0/a director/a.

Atender aos procedementos sinalados para a comunicacion e correccion de faltas na sta
respectiva competencia.

Ao inicio do curso, debera explicar a cada un dos grupos nos que imparte a sta area cales son
0s obxectivos, contidos e criterios de avaliacion e cualificacion que se seguiran.

Recibir e informar aos alumnos e alumnas e aos seus pais ou titores/as sobre o seu rendemento
escolar, naqueles temas especificos da sta area. Comunicarase aos pais a conveniencia de que
avisen con anterioridade da sUa visita.

Esta obrigado a gardar as probas que realice aos seus alumnos e alumnas, debendo amosalas
cando lle sexa solicitado polos mesmos facéndolle as aclaracions que considere oportunas. As
probas tefien que ser gardadas durante todo o curso académico mais os tres meses seguintes.
Pechar as aulas ao sair ao recreo e comprobar que non queden alumnos/as polos corredores e
bafios.

Cubrir os partes de puntualidade e asistencia de 1° hora e colocalos no buzén correspondente.

10. Criterios de adscricidon a area, curso ou nivel

10.1. O primeiro dia de setembro, o/a director/a e o xefe/a de estudos de primaria convocara a

primeira reunién de benvida e na que se asignaran 0s cursos aos titores correspondentes coa
finalidade de que poidan organizar as aulas e facer as programacions correspondentes do
curso.

A proposta do xefe/a de estudos de primaria a que se refire este punto constituirase sobre as
seguintes premisas:

a) Prestarlle a mellor atencidn posible as necesidades do alumnado do centro.
b) Rendibilizar ao maximo o capital humano dispofiible, axustdndoo no posible, cos
criterios de igualdade e equidade, &s necesidades do centro.

10
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c) Consensuar a proposta facilitando o contraste de pareceres e a concorrencia de
capacidade e esforzos.

No caso de non acadar o consenso do profesorado, o xefe/a de estudos de primaria, fara a sua
proposta sobre 0s seguintes criterios:

a) Respectar en todo caso o posto de traballo e/ou a especialidade que cada mestre/a tefia
asignado pola stia adscricion ao centro.
b) No suposto de que haxa varios mestres/as aspirantes a0 mesmo Curso ou curso a
proposta farase de acordo coa seguinte orde de prioridades:

1- Maior antiguidade con destino definitivo no centro.

2- Maior antiguidade no corpo como funcionario de carreira.

3- Menor n° de rexistro de persoal ou, de orde de lista, se é o caso.

Excepcionalmente, cando a xuizo do equipo directivo existan razons pedagoxicas suficientes
para obviar o criterio de permanencia co mesmo grupo de alumnos, o director/a dispora a
asignacion do mestre ou mestres afectados a outro curso, area ou actividade docente, oidos 0s
interesados e 0s mestres de primaria.

10.2. Nos primeiros quince dias tera lugar o claustro de inicio de curso que se fara en ddas sesions:
na primeira daranse a cofiecer o0s criterios pedagoxicos para a elaboracion dos horarios do
profesorado e do alumnado de acordo ca normativa vixente. Na mesma reunion o/a xefe/a de
estudos de primaria comunicara a sta proposta de asignacion de curso e grupo a cada un dos
mestres do centro, elaborada de acordo cos criterios establecidos no punto 111 das instruciéns
da orde de 3 de outubro de 2000. O/a xefe/a de estudos de secundaria comunicard a
organizacion do curso na ESO.

10.3. Inmediatamente despois da citada sesion do claustro reuniranse os diferentes departamentos
en sesion extraordinaria para distribuir as areas, materias, cursos e, se € 0 caso, quendas entre
0s seus membros de acordo cos criterios establecidos no artigo 112 das citadas instruciéns. De
todas as circunstancias e acordos que se produzan en dita reunion levantarase acta que sera
asinada por todos os membros que constituian nese momento cada departamento. Ao final da
reunién entregarase copia da mesma ao xefe/a de estudos.

Dentro dos departamentos os criterios para a distribucion dos grupos serdn 0s que se
establecen no punto 112 das instrucions citadas.

A segunda sesion do claustro tera lugar o dia antes do comezo das clases en secundaria.

Aquelas areas que non contan con departamento propio en Secundaria seran adscritas aos
departamentos como segue:

a) Artes Escénicas e Danza — Departamento de Musica
b) Cultura Clasica — Departamento de Xeografia e Historia
c) Cultura Cientifica — Departamento de Ciencias Naturais
d) Economia —Departamento de Xeografia e Historia
e) Educacion Financieira — Departamento de Xeografia e Historia.
f) Fisica e Quimica — departamento de Ciencias Naturais.
g) lgualdade de Xénero— Departamento de Xeografia e Historia.
h) Iniciacion & Actividade Empresarial e Emprendedora — Departamento de Xeografia e Historia.
i) Investigacién e Tratamento da Informacion — Departamento de Lingua Castela e Literatura
11
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j) Latin — Departamento de Lingua Castela e Literatura

k) Obradoiro Musical — Departamento de Mdsica.

I) Oratoria — Departemento de Lingua Castela e Literatura

m) Tecnoloxias da Informacion e Comunicacién — Departamento de Tecnoloxia.
n) Portugués — Departamento de Lingua Galega e Literatura

fi) Programacion — Departamento de Tecnoloxia.

0) Valores Eticos- Departamento de Xeografia e Historia.

p) Xadrez —Departamento de Lingua Castela e Literatura

11. O/a profesor/a titor/a

11.1.0s titores/as son o punto de union fundamental nesa dobre via de comunicacion que se

establece entre os equipos de profesores e profesoras, os alumnos e alumnas e os pais/nais.
Todos os titores/as teran unha hora semanal de atencion aos pais, nas que estes poderan
contactar persoal ou telefonicamente co mesmo. Comunicarase aos pais a conveniencia de que
avisen con anterioridade da sua visita, co fin de que o titor poida reunir informacion recente
utilizando as seguintes vias: comunicacion oral, via correo electronico, ou a través de
entrevistas persoais. As horas de titoria deberdn ser comunicadas aos pais e alumnos/as ao
comezo do curso.

11.2. A designacion de titores/as farase de acordo co establecido no artigo 31° do Regulamento

organico establecido na orde do 3 de outubro de 2000, sendo as stas funcidns as recollidas no
artigo 32° do dito Regulamento.

Para a designacion de titores terase en conta:

a) As titorias seran asignadas preferentemente a profesores que impartan unha materia comun
a todos os alumnos/as do grupo e tendo en conta a dispofiibilidade horaria.

b) En primaria, a asignacion de titorias aos especialistas farase sempre aos que tefian mais
horas dispofiibles, procurando —ao mesmo tempo- que imparta 0 maximo de horas de docencia
no grupo do que vai ser titor.

Os profesores sen titoria, unha vez cubertas as necesidades que estime de interese a direccion
do centro, que manifesten a sta intencion de participar nelas, poderan ser designados para
organizar outras actividades. Estes profesores colaboraran estreitamente co/a xefe/a de equipo
de actividades extraescolares e complementarias.

11.3. O seu papel atribtelles, cando menos, as seguintes funcions:

[0  Participar no desenvolvemento do plan de accion titorial e nas actividades de
orientacion, baixo a coordinacion do xefe/a de estudos que proceda e en
colaboracion con departamento de orientacion.

0  Propofierlles no principio do curso, ao alumnado e aos pais e nais de alumnos e
alumnas ou titores/as legais ou ordinarios, asi como &s persoas ou instituciéns que
ostenten a garda e proteccion do menor informacion documental ou, no seu
defecto, indicar onde poden consultar todo o referente a calendario escolar,
horarios, horas de titorias, actividades extraescolares e complementarias previstas,
programas escolares e criterios de avaliacion de grupo.

[0 Corfiecer as caracteristicas persoais de cada alumno/a a través da andlise do seu
expediente persoal e doutros instrumentos validos para conseguir ese
cofiecemento.

[0 Corfiecer os aspectos da situacion familiar e escolar que repercuten no rendemento
academico de cada alumno/a.
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Efectuar un seguimento global dos procesos de ensino-aprendizaxe do alumnado para
detectar dificultades e necesidades especiais, co obxecto de buscar as respostas
educativas adecuadas e solicitar os oportunos asesoramentos e apoios.

Cofiecer as adaptacions curriculares necesarias para os alumnos e alumnas do seu
grupo e en caso de impartir a materia elaborala ca colaboracion doutros
profesionais.

Facilitar a integracion do alumnado no grupo e fomentar a stUa participacion nas
actividades do centro.

Orientar ao alumnado dunha maneira directa e inmediata no seu proceso formativo.

Informar ao equipo de profesores e profesoras do grupo de alumnos e alumnas das stas
caracteristicas, especialmente naqueles casos que presenten problemas especificos.

Coordinar o axuste das diferentes metodoloxias e principios de avaliacién programados
para 0 mesmo grupo de alumnos e alumnas.

Organizar e presidir as sesions de avaliacion do seu grupo.

Favorecer 0 proceso de maduracion vocacional orientando e asesorando ao alumnado
sobre as sUas posibilidades académicas e profesionais.

Colaborar co departamento de orientacion do centro nos termos que se establezan.

Colaborar cos demais titores/as e co departamento de orientacion no marco dos
proxectos educativos.

Orientar as demandas e inquedanzas do alumnado e mediar, en colaboracion co
delegado/a do grupo, ante o resto do profesorado, alumnado e equipo directivo nos
problemas que se presenten

Informar o alumnado, aos pais e nais ou representante legais e ao profesorado de todo
aquilo que lles afecte en relacion coas actividades docentes e o rendemento
acadéemico.

Facilitar a cooperacion educativa entre o profesorado e os pais e nais dos alumnos e
alumnas ou representante legais.

Exercer a coordinacion entre os membros do equipo docente.
Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu grupo de alumnos e alumnas.
Controlar as faltas de asistencia ou puntualidade do alumnado e ter informados aos pais
e nais ou representantes legais e ao xefe/ade estudos que proceda. Os titores/as
comunicardn por escrito aos pais/nais as faltas tanto xustificadas como sen xustificar
dos alumnos e alumnas nos primeiros cinco dias de cada mes. Os titores/as poran &
disposicion do alumnado os modelos de xustificacion e aviso de faltas, segundo
modelo dos anexos, comunicando &s familias e a Xefatura de Estudos as incidencias ao
respecto.

Cubrir o apartado relativo as mesmas nos boletins de notas dos alumnos e alumnas do

seu grupo.

Implicar as familias nas actividades de apoio & aprendizaxe e orientacién dos seus

fillos.

Atender, xunto co resto do profesorado, aos alumnos e alumnas mentres estes

permanezan no centro nos periodos de lecer.

Periodicamente, en colaboracion cos alumnos e alumnas, revisar o inventario da aula

comunicando as incidencias posibles a través da folla de rexistro de dano que hai na

secretaria para tal fin.

Asegurarse de que ao remate do curso non queden libros particulares, cadernos,

fotocopias, folios... nos armarios ou caixons das mesas de alumnos e alumnas e

profesores e profesoras.

Colaborar na recollida de libros de textos pertencentes ao fondo de libros coa axuda do

profesorado do grupo.
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11.4. De xeito mensual, faranse na ESO reunions de titores/as por nivel co orientador/a e xefe/a de
estudos, coa finalidade de coordinar a actividade de titoria e de orientacion. De xeito mensual
faranse en primaria reunions de titores/as de nivel e especialistas co orientador/a.

12. O profesorado de garda.

12.1. Segundo a orde de 3 de outubro do 2000 pola que se ditan instrucions para o
desenvolvemento do decreto 7/1999 (DOG 02/11/00) polo que se implantan e regulan os CPI,
considérase profesorado de garda: en infantil e primaria, aqueles profesores/as aos que no
seu horario lles conste ese periodo como substitucion; en secundaria, aqueles aos que no seu
horario lle conste ese periodo como garda._

12.2. Os horarios de gardas apareceran na primeira folla dos libros de garda de Infantil e Primaria e
Secundaria, respectivamente. Os libros de gardas permaneceran na sala de profesores/as para
ser convenientemente cubertos. Os profesores/as de garda asinardn a garda e rexistraran
sempre no libro de gardas correspondente as ausencias dos profesores e profesoras e calquera
outra incidencia que se tefia producido. No caso de indisposicion ou imprevisto dalgin
profesor/a, o profesor de garda farase cargo da clase respectiva polo tempo necesario,
anotando tal incidencia no libro de gardas. Deberase anotar a falta & garda de transporte, se e 0
caso.

12.3. Os profesores e profesoras non se ausentaran do centro durante a hora de garda. Estaran
obrigatoriamente localizados na sala de profesores e profesoras (no caso de ter que ausentarse
desa sala, pero sempre permanecendo no centro, deben facer constar nos libros de gardas de
primaria e secundaria, respectivamente, da sala de profesores/as, o lugar no que poden ser
localizados) para dar resposta inmediata a calquera imprevisto que puidera xurdir, e resolver
cantas incidencias de alumnos e alumnas se produzan, asi como para colaborar na posta en
marcha de calquera medida que se poida tomar desde o equipo directivo

12.4. En caso de que un alumno/a protagonice algunha incidencia durante a xornada lectiva, o
profesorado de garda dispofiible deberd ocuparse momentaneamente da situacion seguindo o
protocolo reflectido no Plan de Convivencia. No caso de enfermidade leve, indisposicién ou
incidente non urxente do alumno/a, o profesor/a de garda chamara & casa do respectivo
alumno/a para informar aos pais e solicitar, no caso necesario, que vefian a recoller ao seu
fillo/a. As incidencias tanto de saude como de condutas contrarias & normas de convivencia,
anotaranse no libro de gardas.

12.5. No caso de incidencia grave, actuarase de acordo co protocolo de emerxencia do centro:
chamar ao centro de salde ou urxencias (Alerta Escolar se é o caso), chamar e informar &
familia, seguir as pautas marcadas polo persoal sanitario, avisar a un membro do equipo
directivo e, no caso de ser necesario, acompafiar ao alumno/a a onde corresponda,
preferentemente polo titor/a, se non puidera ser acompafiado polo pai ou nai.

12.6. Como norma xeral, ante a ausencia do profesor titular, os alumnos e alumnas e o profesor de
garda permanecerdn na aula. Deberén realizar o traballo ou tarefas deixadas polo profesor/a
substituido/a. Se non houbera estas, dedicarase a hora a estudio ou realizacion de tarefas
doutras areas. SO se permitira sair aos alumnos e alumnas, e sempre acompafiados, por razons
excepcionais (por exemplo, cando dous ou mais grupos tefian que sen atendidos por un so
profesor/a e se 0 considera oportuno), previa consulta a algin membro do equipo directivo.
Estes alumnos e alumnas non poderan abandonar o recinto escolar e non baixaran ao patio.

12.7. No caso de falta de profesorado para atender todas as ausencias que se presenten, se requirira
por parte dos xefes de estudos axuda doutros profesores e profesoras dispofiibles por esta orde:
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Profesores que quedaron sen alumnos e alumnas, por ir estes a una actividade complementaria
ou extraescolar (fardn as substituciéns dos Mestres que foron & saida, ademais de facerse
cargo dos alumnos que quedaron no centro sempre que sexan un namero inferior & ratio, de
non ser asi, se se 0 numero de alumnos é superior, a xefatura de estudos determinara o
oportuno).

Profesores en hora de garda.

Profesores en hora de dinamizacions, coordinacions, xefatura de departamento...

Profesores de PT e AL.

No caso de haber mais grupos sen profesor que profesores de garda uniranse 0S grupos,
empezando polos de menor numero de alumnos, sen poder superar a ratio.

De non ser suficiente o profesorado, o equipo directivo decidira o0 modo de proceder.

12.8. As entradas e saidas na primeira e Ultima hora da xornada lectiva deberén estar vixiadas

polos profesores e profesoras de garda nesas horas. Ao tocar o timbre acudiran as portas de
entrada do alumnado. Para facilitar a tarefa do profesorado de garda, o profesor/a da clase
mais préxima vixiara aos alumnos/as mentres non chega o profesor de garda. Os profesores e
profesoras de garda vixiardn ao comezo da hora todos os corredores para asegurarse de que as
clases estdn xa atendidas e para evitar alborotos innecesarios. Comprobaran que todos os
alumnos e alumnas estean nas clases e esperaran ata que vefia o profesor/a respectivo/a.
Atenderase a todos os alumnos e alumnas que queden libres por ausencia do respectivo
profesor/a.

12.9. E tamén funcién do profesorado de garda a atencién aos alumnos e alumnas durante os

periodos de lecer (recreo). Ao tocar o timbre, o profesorado de garda de recreo repartirase para
comprobar que non queden alumnos/as na zona de aulas e bafios e o patio (ao que se baixard o
mais rapidamente posible ). Coa finalidade de facilitar esta tarefa é mision dos profesores e
profesoras de cada aula pechar a porta e comprobar que non queda ninguén polos corredores e
bafios. Non sera funcion do profesorado de garda de recreo a vixilancia do alumnado que por
comportamento irregular deba quedar traballando durante ese periodo; esta funcion
correspondelle ao profesorado que o castigou. O profesorado debe situarse en distintos puntos
do patio dos campos, especialmente os de ESO, coa finalidade de vixiar especialmente gradas,
escaleiras de baixada aos campos paralelas 6 pavillon, aseos do patio (situados no patio de 1° e
2° de primaria). Na subida das ramplas tamén é necesario a vixiancia para dosificar as subidas
e baixadas ao bafio. Asi mesmo, recordar aos profesores que os alumnos non xoguen con
pedras. Ningun alumno pode subir unha vez que baixe ao patio.

Si algun profesor cita a algin alumno durante o recreo, régase ao profesor que sexa puntual,
en caso contrario, farase baixar ao alumno e despois non podera subir ata que finalice o recreo.

12.10. As gardas de transporte seran de 9:00 a 9:15 horas e de 14:15 a 14:30 horas para o

profesorado de Primaria. E de 8.55 a 9:10 horas e de 14:25 a 14:40 horas polas mafias, e de
16:15 a 16:30 e de 18:10 a 18:25 horas na tarde do luns para o profesorado de secundaria. O
profesorado con garda de transporte baixard ao patio correspondente para facer a garda do
alumnado que se atope nese momento nos patios. Na saida, o profesorado vixiara e velara para
que se cumpra a orde de saida establecida ata que todo o alumnado tefia saido do recinto
escolar. En Educacién Infantil estas gardas fanse un profesor no corredor da sta zona e outro
baixard ao patio ata a porta da Carballeira para recoller ao alumnado transportado. O
profesorado de garda € responsable dos alumnos que tefian algunha incidencia dentro do
horario da sua garda sempre que esta sexa dentro do recinto escolar, asi mesmo velara para
que se cumpran as recomendacions da instrucién 9/2017 sobre a saida dos alumnos. Esta
organizada desde o centro para saber os autorizados na recollida & saida do alumnado.
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13. Profesorado de apoio de Educacion Infantil.

13.1. Funcions

e Colaborar co titor/a nas tarefas didacticas da aula para o mellor desenvolvemento da practica
docente. No primeiro trimestre do curso académico priorizarase o0 apoio na aula do 4° nivel e
no 3° trimestre tera preferencia o 6° nivel de E.I.

e Vixiar a porta de entrada da zona de infantil e pechala una vez rematen de entrar os
alumnos/as de infantil e 1° e 2° de primaria (deixaranse 5 minutos de cortesia). Durante o
periodo de adaptacion do alumnado de 4° de E.l. ou en ausencia do mestre de apoio, dita
tarefa sera realizada polo profesorado mais proximo & porta.

13.2. O horario do profesorado de apoio sera flexible e modificarase tendo en conta as
circunstancias concretas de cada curso e cada nivel ou das dificultades que poidan xurdir en
cada momento baixo a supervisién do Departamento de Orientacion e Xefatura de estudios.

14. Actividades complementarias e extraescolares

14.1. Considéranse actividades complementarias aquelas actividades didacticas que se realizan
co alumnado en horario lectivo e que, formando parte da programacién, tefien caracter
diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan. A sla aprobacion respectiva na
programacion de departamento, etapa ou na programacion xeral do centro obriga a promover e
participar ao profesorado suxeito a mesma, dentro do seu horario lectivo.

14.2. Considéranse actividades extraescolares aquelas actividades que se realizan fora do
horario lectivo. A participacién do profesorado é voluntaria, polo que a realizacion destas
actividades condicionase a que o profesorado responsable e impulsor da mesma tefia a
colaboracion necesaria por parte de compafieiros/as para cumprir coa ratio profesor/alumnos
de 1 cada 25 e 30 segundo sexan de educacion infantil e primaria ou secundaria,
respectivamente.

14.3. O profesor/a responsable e impulsor dunha actividade cubrird o correspondente anexo cos
datos da mesma e recollera por escrito a autorizacion dos pais ou titores/as legais, no modelo
establecido, xuntando ditas autorizacions antes da saida a actividade. Logo porase en
comunicacion co xefe/a de actividades extraescolares ao que lle entregara copia do anexo e
con Xefatura a quen entregara tamén copia e unha lista cos alumnos e alumnas participantes
cunha antelacion dun dia antes da saida como minimo. Deixara sen efecto a sua realizacion no
caso de non contar cunha participacion do alumnado maior do 50% nas clases ou niveis as que
vai dirixida.

14.4. Todas as actividades complementarias e extraescolares deberan figurar previstas no Plan
Anual de Actividades Complementarias e Extraescolares que se aproba polo Consello no
primeiro trimestre.

14.5. Cando, excepcionalmente, se organicen actividades complementarias ou extraescolares non
previstas na programacion xeral anual, no caso de complementarias, por exemplo:
exposicions, campafias...bastard coa comunicacion ao equipo directivo. No caso de
extraescolares non previstas previamente, darase conta delas, tralo informe favorable do
equipo directivo, de ser o caso, ao Consello Escolar na reunion seguinte que se efectue.

14.6. Cando se produza unha saida, o horario habitual dos profesores e profesoras non
experimentara alteracion algunha: os/as de garda seguirdn a dindmica dunha xornada lectiva
normal, mentres que o profesorado dos grupos que realizan a saida, cubrird, dentro do seu
horario lectivo normal, as substituciéns naqueles grupos sen profesorado debido & sua
participacién na saida.
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14.7. Saidas de fin curso. Desde o Departamento de Extraescolares promoverase a execucion
dunha viaxe de fin de curso para os alumnos/as do centro en colaboracién cos titores e
profesorado interesado.

14.8. O proxecto didactico das viaxe farase publico a principio de curso para a organizacion de
exames e planificacion xeral. En 4° de ESO e en 6° de primaria farase unha reunién cos pais
para dar a cofiecer destino a organizacion e financiamento da actividade cada curso escolar.
Preténdese asi que as viaxes de estudos se convertan nunha tarefa participativa, integradora e
aglutinadora de intereses, na que 0s alumnos/as sexan 0s protagonistas fundamentais,
asumindo unha serie de funcions e responsabilidades na sua faceta organizativa (preparacion,
organizacion material da viaxe, financiamento).

14.9. As datas para a realizacion das viaxes fixaranse ao comezo de cada curso, e seran
preferiblemente na semana ultima do curso (dependendo do longo ou curto que sexa o
segundo trimestre) ). En educacion Infantil e Educacion Primaria preferiblemente durante o
mes de xufio. En calquera caso, non supora nunca a perda de maéis de cinco dias lectivos.

14.10. Para a sua execucion seran reguisitos imprescindibles os seguintes:

= A participacion dun namero relevante de alumnos (0 minimo de alumnos que debera
participar na viaxe para que se poida organizar sera do 50 % do total de alumnos que
poden participar.)

= Contar cos profesores ou pais acompafiantes necesarios, que deberan colaborar na
preparacion, coordinacion e elaboracion do programa de actividades, xunto cos alumnos
participantes. Se non hai profesores, pais voluntarios ou outra persoa de acordo co
Consello Escolar para acompafiar aos alumnos non se realizara a viaxe.

A designacion dos profesores/as acompafantes realizarase durante o mes de outubro
entre os que voluntariamente expresen a sUa disposicion a participar na viaxe, tendo
preferencia aqueles que imparten clase aos alumnos/as implicados.

» O destino sera un lugar de interese educativo e cultural.

14.11. O Consello Escolar aprobara, se procede, 0s proxectos da viaxe e solicitarase a autorizacion
do Servizo de Inspeccion. Para que a viaxe de estudos sexa aprobada polo Consello Escolar
sera necesario que os alumnos/as sexan acompafiados, minimo, por duas persoas responsables,
dos cales un, polo menos, deberd ser profesor do Centro.

14.12. O centro, por acordo do Claustro e o Consello Escolar, asignara a cantidade de oito euros
por alumno e curso académico destinados & realizacién dunha actividade extraescolar.

14.13. No caso de que a actividade extraescolar dure mais dun dia, asignarase unha cantidade de
cincuenta euros por dia en concepto de gastos imprevistos que deberan ser xustificados
documentalmente ao finalizar a saida.

Viaxe de fin de etapa de 6° de EP e de 4° da ESO

14.12. Nestas viaxes poderan participar todos os alumnos/as. Cando un alumno/a cometa unha falta
grave a direccion do centro comunicara ao Consello Escolar e Comision de Convivencia a
falta e podera vetar a participacién dalgin alumno/a que sexa amoestado, solicitando a opinion
e consenso do organo colexiado dadas as caracteristicas da viaxe (repercusions econémicas,
persoais e xerais...)

14.13. O destino da viaxe decidirase no 1° trimestre, por votacion maioritaria, debendo estar
presentes na votacion polo menos o0 90% dos alumnos que previamente estean participando
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nas actividades de preparacion, na que estara presente o Xefe do Departamento de Actividades
Complementarias e Extraescolares.

14.14. Durante o mes de outubro farase unha primeira lista provisional . Os alumnos/as interesados
deberén ingresar a cantidade que se estipule na conta da viaxe. Todos 0s pagos posteriores
faranse a través desta conta.

Este difieiro podera ser recuperado polo alumno que non realice a viaxe sempre que 0
comunique coa antelacion minima dun mes. En caso contrario reteraselle a cantidade que a
axencia de viaxe estime necesaria para que a sUa retirada non afecte aos demais alumnos.

14.15. Unha viaxe deste tipo supdn un traballo serio de planificacion de actividades ou actos cos
que conseguir a recadacion dos fondos necesarios que a fagan posible. Para levar a cabo este
traballo serd necesario que os alumnos/as conten cun profesor/a e/ou un pai/nai que se
encargue da xestion econémica Contémplase a posibilidade de crear unha comision que leve a
cabo este labor. Esta comision estaria composta por un profesor, un pai e un alumno/a por
grupo. Non se iniciara ningunha actividade destinada a conseguir fondos mentres non se
cumpran 0s requisitos sinalados no comezo destas normas. Os profesores ou pais que se
encarguen deste labor non tefien por que ser 0s mesmos que van acompafiar aos alumnos/as na
viaxe.

14.16. Un mes antes da data de partida pecharase a lista que se converterd en definitiva. A partir
deste momento as baixas deberan pagar o difieiro establecido. Non tanto, o Consello Escolar
poderd devolver o difieiro na sua integridade ao alumno se considera que as causas da baixa
son suficientemente extraordinarias para iso. En ningln caso considerarase causa xustificada o
castigo (dos pais) por sacar malas notas.

14.17. Todo aquel alumno/a que queira asistir & viaxe de estudos de 6° ou 4° de E.S.O. participara
nas actividades encamifiadas & recadacion de fondos, procurando que dita participacion sexa
ecuanimemente repartida entre todos. Os alumnos/as que perciban os cartos integros das stas
familias para realizar a viaxe quedaran eximidos da venta directa de mercadorias pero non de
colaborar nas actividades conxuntas para a organizacion da viaxe.

14.18. O difeiro recadado, tanto colectiva como individualmente, destinarase exclusivamente ao
pago de gastos relacionados con devandita viaxe.

14.19. Ante a circunstancia de gue un alumno decidise non realizar a viaxe, 0s beneficios xerados
polas actividades organizadas para recadar fondos quedaran no fondo comudn. En caso de
suspension os beneficios reverteran nos propios alumnos na forma que se estableza para o caso
e previa aprobacion do Consello Escolar.

14.20. O Centro declina toda responsabilidade ante actividades relacionadas coa recadacion de
fondos para a viaxe realizadas féra do Centro e que non sexan organizadas directamente polo
mesmao.

14.21. O xefe/a de actividades ou os profesor/es coordinadores debera reunir obrigatoriamente aos
pais dos alumnos que viaxan con obxecto de explicarlles o programa da viaxe e solicitar as
stias suxestions. Informaraselles das actividades programadas para cada dia e os lugares nos
que en cada momento se atopan os seus fillos. Esta reunién debera facerse con suficiente
antelacion e nela entregaran ao profesor unha autorizacion asinada na que constard que
cofiecen o programa da actividade. Aos pais que por causa xustificada non poidan participar
nesa reunion faraselles chegar o programa da actividade e o correspondente formulario de
autorizacion, que deben entregar persoalmente para que o seu fillo poida participar na
actividade.
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14.22. Os pais ou titores legais, ademais de autorizar a participacion dos seus fillos nos termos
establecidos neste documento, proporcionaran polo menos dous teléfonos de contacto aos que
recorrer en caso necesario asi como as indicacions necesarias sobre particularidades médicas
ou sanitarias dos seus fillos (alerxias, diabéticos, etc.). que puidesen requirir coidados
especiais.

14.23. Os alumnos que non participen na viaxe quedan obrigados a asistir a clase en funcion da
organizacion que dispofia xefatura de estudos. Durante o tempo de duraciéon da viaxe, 0
profesor non poderd avanzar materia, salvo que nalgun grupo o nimero de alumnos que
participa nel fora insignificante, dedicando esas clases a actividades de repaso, actividades de
reforzo, ampliacion, resolucion de dubidas, complementarias, etc. En todo caso, sempre que se
avance materia, o profesor/a debera establecer as oportunas medidas compensatorias para o
alumnado que non asista por estar participando na viaxe.

Normativa especifica durante a Viaxe de Estudos

Ademais das normas esenciais que figuran no Regulamento de Réxime Interno do noso centro
e de acordo co Real Decreto 732/1995, con data de 5 de maio de 1995, sempre que non
contradiga & Lei 4/2011 onde se establecen os DEREITOS E DEBERES DOS ALUMNOS, o
Departamento de Actividades Complementarias e Extraescolares establece as seguintes
NORMAS ESPECIFICAS PARA A ACTIVIDADE EXTRAESCOLAR DA VIAXE DE
ESTUDOS, cuxa aplicacion é de obrigado cumprimento por todos os alumnos e alumnas
participantes no mesmo:

1. Os alumnos/as quedaran sometidos a disciplina académica durante a viaxe, aplicandose a
lexislacion relativa a deberes e dereitos. Ante situacions puntuais non regulamentadas
explicitamente, o alumno aterase ao disposto polo profesor/a responsable.

2. Os alumnos/as han levar: Documento Nacional de Identidade e tarxeta da Seguridade
Social ou equivalente.

3. Os alumnos/as que tefian que seguir algan tipo de tratamento médico deben asegurarse de
que levan os seus medicamentos na cantidade necesaria para os dias que van estar fora.

4. Esta terminantemente prohibido levar, comprar e consumir bebidas alcohdlicas ou
sustancias prohibidas.

5. Esixese a maxima puntualidade nos horarios establecidos para cada momento e cada
actividade programada.

6. Nos desprazamentos a pé seguirdn o itinerario marcado polos profesores/guias/monitor
que van & cabeza do grupo, sen deterse nin afastarse do mesmo.

7. Respectaranse rigorosamente todas as indicaciéns e sinalizacions relativas & seguridade
viaria (pasos de pedns, semaforos ...).

8. Prohibense os comportamentos que supofian riscos para a salde ou a integridade fisica
dos participantes na actividade.

9. Nas visitas ou actividades nas que non sexa posible manter a cohesion do grupo, 0s
alumnos poderan distribuirse en grupos ou parellas; deberan respectar rigorosamente 0s
limites das areas delimitadas polos profesores acompafiantes asi como o tempo asignado
para realizar a actividade ou visita, acudindo con puntualidade ao lugar de encontro
prefixado.

10. Nos desprazamentos en transporte pablico ou privado non se permitira distraer a atencion
do condutor.

11. Manterase a orde e a limpeza dos medios de transporte utilizados, facendo uso das
papeleiras.

12. Antes do inicio de cada viaxe, cada alumno dara conta aos responsables dos deterioros
observadas no seu sitio, se 0s houbese. En caso de deterioro do mobiliario do avion e/ou
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dos vehiculos utilizados durante o traxecto, farase responsable do mesmo ao alumno que o
ocasionou ou, chegado o caso, ao grupo no seu conxunto. En todo caso, cada alumno é
responsable do coidado e conservacion da praza que ocupa.

Os profesores/as encargaranse da distribucion dos alumnos/as nas habitacions do hotel
seguindo criterios de racionalidade. Esta distribucion non poderd ser alterada polos
alumnos. Os alumnos que ocupan a habitacion son os responsables do coidado e
conservacion da mesma.

Nas habitacions dos hoteis, asi como nas dependencias comuns, procurarase non perturbar
o normal funcionamento e o descanso doutros clientes. A hora establecida como hora de
descanso (segundo as normas do propio hotel) respectarase o SILENCIO e o dereito ao
descanso dos demais.

Queda terminantemente prohibido sair do hotel féra dos horarios marcados.

Durante a estancia no hotel gardarase 0 maximo respecto ao mobiliario e as instalacions,
en caso de deterioro farase responsable do mesmo ao alumno ou alumnos que os
ocasionaron ou, chegado o caso, ao grupo no seu conxunto, facéndose cargo dos gastos
orixinados.

Calquera anomalia que se observe nas habitacions deberan comunicala aos responsables
da viaxe para poder emendala.

Os alumnos deben levar sempre encima a direccion e os numeros de teléfono do hotel e o
dos profesores responsables (o nimero de telefono dos profesores facilitaraselles nos dias
previos a viaxe).

Os alumnos que vaian levar teléfono mobil, é conveniente que con antelacion indiquen o
nlmero aos responsables da viaxe.

O incumprimento reiterado destas normas de convivencia, e Se 0s profesores
acompariantes o consideran oportuno, pode supor a suspension dalgunha das actividades
programadas ou, chegado o caso, a suspension da viaxe en calquera momento do mesmo.
En todo caso, e se algin alumno incumpre algunha das normas establecidas, os profesores
acompafantes poderan chamar aos pais ou titores, en calquera momento do dia ou da
noite, para informar directamente das infracciéns cometidas.

O comportamento ou actitude considerado polos responsables da viaxe como falta moi
grave, podera supor o regreso inmediato do alumno, pagando 0s seus pais/titores 0s gastos
que este ocasione.

15. Solicitude de permisos e licencias

15.1 Lexislacion que se aplica.

Persoal docente

-Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia.

-ORDE do 29 de xaneiro de 2016 pola que se regula o réxime de permisos, licenzas e
vacacions do persoal docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do
3 de maio, de educacion. (DOG 15/02/16)

-Orde 3 outubro do 2000 que regula o Decreto 7/1999 polo que se implantan os Centros
Pablicos Integrados de ensinanzas non universitarias.

-Instruciéns da Subdireccion Xeral de Inspeccion Educativa, do 3 de maio de 1998, sobre 0s
criterios de xustificacion por falta de asistencia do profesorado.

Persoal non docente

Lei 4/1988 da funcion publica de Galicia modificada por Lei 3/1995 e Lei 13/2007 (derivada
da Lei 7/2007 de ambito estatal).
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Decreto lexislativo 1/2008 do 13 de marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei de
Funcién Pablica.
Resolucién do 12 de marzo de 2013 da Direccion Xeral da Funcién Publica.

15.2 Para a xustificacion dos permisos concedidos polo director serd sempre necesario achegar a
correspondente solicitude cumprimentada e a documentacién xustificativa de ser o caso.

15.3. Non se xustificaran as faltas das que non conste solicitude por escrito no modelo
correspondente.

15.4. Os permisos por “asuntos persoais” do persoal docente durante o curso escolar deberan
solicitarse a direccién do centro coa suficiente anterioridade para poder resolver. De haber
varios profesores/as que solicitan o mesmo dia lectivo s6 se concedera ao que primeiro o
solicite, ca finalidade de non entorpecer as gardas e que non repercuta nos alumnos. Para
poder desfrutar de calquera dos permisos que corresponde conceder & direccion do centro,
habera que solicitalos en tempo e forma mediante 0 Anexo correspondente (ORDE do 29 de
xaneiro de 2016 pola que se regula o réxime de permisos, licenzas e vacacions do persoal
docente que imparte as ensinanzas reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de
educacion. (DOG 15/02/16)

CAPITULO IV. DO ALUMNADO

16. Dereitos do alumnado. ( Os da lei 4/2011, TITULO Il Artigo 7) e os seguintes:

16.1. Todos os alumnos e alumnas tefien dereito a recibir unha formacion que asegure o pleno
desenvolvemento da sua personalidade intelectual, afectiva, social, moral e fisica. A xornada
de traballo escolar estara acomodada a sUa idade e as actividades de estudo teran unha
planificacion equilibrada.

16.2. Tefien dereito & igualdade de oportunidades, & non discriminacion por razén de nacemento,
etnia, sexo, condicion econémica, conviccions politicas, morais ou relixiosas, discapacidades
fisicas, sensoriais e psiquicas, ou calquera outra condicion persoal ou social. Cémpre o
establecemento de medidas compensatorias de integracion, contra a discriminacion que
aseguren a igualdades efectiva de oportunidades.

16.3. Arecibir unha ensinanza de calidade que fomente a sta capacidade e actitude criticas.
16.4. Participar no funcionamento e na vida do Centro e elixir 0s seus representantes.
16.5. Adquirir unha formacion para a paz, a cooperacion e a solidariedade entre os pobos.

16.6. Dereito a ser avaliado con criterios obxectivos que o Centro fara publicos ao comezo do
curso.

16.7. O alumnado, os seus pais, nais ou titores/as legais, tefien dereito a reclamar contra as
cualificacions parciais ou finais. No caso de reclamacions por cualificacions parciais,
tramitaranse a traves do titor/a do grupo e seran resoltas polo Equipo de ciclo ou departamento
correspondente. No caso de reclamacions por cualificacions finais, sera a través do director/a
que remitird o caso ao equipo de ciclo ou departamento correspondente.

Finalmente o alumno ou alumna ten dereito, se considera inxusta a decision, a instar ao
director/a para que traslade o asunto & Inspeccion Educativa nun prazo de 24 horas.

16.8. Recibir unha orientacion escolar e profesional.
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16.9. Tefien dereito por medio do seu delegado/a a manter reunions co profesorado para debater
asuntos relacionados co grupo.

16.10. A exercitar o dereito de reunidn, previa peticion ao director/a, dentro do horario do Centro e
sen que perturbe a actividade lectiva; para iso utilizaranse fundamentalmente os periodos de
lecer.

17. Deberes do alumnado. Os da lei 4/2011,(TITULO Il Artigo 7) e 0s seguintes:
17.1. Estudar e respectar o dereito ao estudo dos seus compafieiros e comparieiras.

17.2. Asistir puntualmente & clase e participar nas actividades programadas.

17.3. Seguir as orientacions dos seus profesores e profesoras respecto da sUa aprendizaxe e
formacion.

17.4. Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion de un adecuado
clima de estudo no centro.

17.5. Cumprir as normas de convivencia aprobadas neste Regulamento.

17.6. Respectar as instalacions e mobiliario asi coma todos aqueles recursos e materiais didacticos
do centro. Repofielos en caso dun uso incorrecto ou neglixente.

17.7. Respectar a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da comunidade
educativas, asi coma 0s seus bens e pertenzas. Repofielos en caso dun uso incorrecto ou
neglixente.

17.8. Manter as mesmas condutas esixidas no centro cando se realizan visitas, excursions ou
calquera outra actividade organizada polo mesmo féra do recinto escolar.

17.9. Nos cambios de clase manterse a correccion debida. O alumnado tralo cambio de clase
permanecera na aula ata que chegue o docente da area ou materia.

17.10. Respectarase a normativa vixente no referente ao consumo de tabaco, de alcohol ou doutras
sustancias perigosas para a salde. Os alumnos e alumnas non poderan recibir ningun tipo de
obxecto a traves da reixa do colexio.

17.11. Entrar directamente ao recinto escolar, no caso do alumnado que utilice transporte escolar.
17.12. Non entrar nas aulas unha vez acabada a xornada lectiva agas acompafiados dun profesor/a.

18. Das faltas de asistencia e puntualidade.

18.1. O ensino oficial desde 1° de primaria a 4° ESO obriga & asistencia a clase. Todo o
profesorado tanto primaria coma de secundaria debera introducir as FALTAS do alumnado na
aplicacion XADE, preferentemente no ordenador de aula.

18.2. De acordo co punto anterior, 0 alumnado debera sempre xustificar as stas faltas de asistencia,
e debera facelo documentalmente ante o titor/a o que debe comunicarlles aos profesores e
profesoras respectivos do alumno/a se as faltas estan xustificadas para actuar segundo 0s
criterios de avaliacion aprobados nas programacions.

18.3. O alumno/a ou os seus pais, con antelacion suficiente, comunicaran ao titor/a a ausencia,
aportando a documentacion necesaria para que se tefia en conta a xustificacion da falta. En
caso de imprevisto farano cando se incorpore as clases, segundo modelo establecido polo
centro. Seguirase, de ser o caso, 0 protocolo de absentismo establecido no Plan de
Convivencia.
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18.4. Cando os alumnos da ESO non asistan as primeiras horas sen previo aviso, notificarase aos
pais/nais ou titor legal antes do recreo, via sms ou telefonica desde a Secretaria. As faltas a
primeiras horas anotaranse polo profesor no parte de asistencia e puntualidade de primeira
hora, que debera estar nas aulas, e serd depositado no buzdn que para tal fin existe nas
distintas portas da ESO entre a 12 e a 22 sesion e sera recollido polo conserxe do centro.

19. Entradas e saidas.

19.1. Todos os alumnos e alumnas tefien a obriga de chegar puntualmente ao centro e a todas as
clases. O incumprimento desta norma sera obxecto de apercibimento.

19.2. Cando toque o timbre, todos os alumnos e alumnas de El, EP, deberén situarse sen tardanza
no lugar indicado e entrar e sair ordenadamente: o alumnado de infantil e de primeiro e
segundo de primaria entrara e saira pola porta da ala sur do edificio principal da zona de
infantil. Os alumnos/as de 4° de E.I. realizaran una fila na porta de entrada e irdn acompafados
ata a sta aula polo mestre que imparta a primeira sesion a dito grupo. Os alumnos/as de 5° e 6°
de E.I. entrardn directamente &s sUas aulas. Os pais/nais (coma no resto do centro) non
poderan entrar a acompafialos. O alumnado 3°, 4° 5 ©, e 6° de primaria entrard e saird pola
porta da ala norte. O alumnado de secundaria entrara e saird pola porta da ala sur situada a
cardn da biblioteca.

19.3. As entradas, igual que as saidas e cambios de aula de todo o alumnado, faranse
ordenadamente, sen correr e mantendo un ton de voz axeitado, indo & aula con dilixencia, sen
ocupar os corredores nin aglomerarse nos servizos..

19.4. Non poden permanecer nas aulas alumnos e alumnas unha vez que toque o timbre e o
profesor saia da mesma.

19.5. En canto ao uso das escaleiras: non deben producirse cruzamentos e as subidas e baixadas
faranse sen correr pero sen pausas.

19.6. As portas pecharanse pasados cinco minutos, debendo dirixirse & porta de entrada do
profesorado para poder entrar, debendo abrila o conserxe.

19.7.Ningun profesor debe facilitar ao alumnado a entrada pola porta do profesorado a non ser que
sexan alumnos dos que é responsable nese momento ou se asegure de que entran nas aulas
respectivas, no caso de educacion infantil e primeiro de primaria.

19.8. Ningun alumno debe abrir a porta do profesorado para que entre 0 mesmo.

20. Uso do recreo.

20.1. Durante o tempo de recreo ningun alumno/a poderd permanecer na aula, a non ser en
compafiia dun profesor/a. Unha vez no patio non poderan entrar no edificio escolar sen
permiso.

20.2. Ningun alumno permanecera na rampla de acceso entre o patio de 1° e 2° de Primaria € o de
3°, 40, 5° 6° e da ESO (ver recreos en gardas).

20.3. Todo o alumnado ten dereito a utilizar a biblioteca para intercambiar libros ou facer calquera
tarefa académica nese intre, respectando os libros e a sia orde nas estancias e gardando
silencio absoluto xa que é un lugar de lectura, estudo e traballo. O alumno/a que elixa a opcién
de acudir ali deberd permanecer neste espazo ata que toque o timbre. O profesorado encargado
da biblioteca elaborard un regulamento propio que se engadira a estas NOFCs. Os alumnos
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disporan de ordenadores conectados a internet de uso exclusivo para consultar informacion e
axuda na realizacion dos traballos escolares.

20.4. De ningun xeito os alumnos e alumnas en periodo de recreo, poderan interromper o labor dos
que estan na clase (asexando polas fiestras, berrando aos de dentro...).

21. Desenvolvemento da xornada lectiva e requlacion dos espazos.

21.1. Os alumnos e alumnas de EI, EP e ESO non poderan abandonar o recinto escolar en horario
lectivo. Calquera alumno/a que tefia que sair do centro debe entregar en direccion unha
autorizacion cuberta e asinada polo pai/nai ou titor legal previamente ou no momento de vir
recoller ao alumno/a. Esperarase no vestibulo da entrada ou de direccion polo alumno/a en
cuestion. En ningun caso o pai/nai ou titor/a legal subira & aula. Sen este tramite o alumnado
non poderd sair do centro. (Sera na secretaria onde consten os datos de autorizacions de
recollida segundo as diferentes circunstancias familiares do alumnado, que deberan ser
consultados antes de autorizar a saida do alumno).

21.2. Todas as ausencias do alumnado deben estar xustificadas de xeito inmediato polos seus pais
ou titores/as legais (telefonicamente ou por escrito). Os titores/as do grupo encargaranse de
vixiar este aspecto e comunicaran aos pais e & Xefatura de Estudos ou direccién calquera feito
que se saia do habitual.

21.3. En canto ao uso dos servizos: O alumnado de ESO non podera usar os servizos da planta
baixa, reservados para uso de El e EP. Limitarase o uso dos servizos aos 5 min. seguintes ao
toque do timbre para o recreo co permiso e supervision dun dos catro profesores que tefien
garda. So se permitira a saida 6 servizo en situacions excepcionais.

21.4. Os alumnos e alumnas deberdn permanecer na aula nos cambios de clase e non nos
corredores nin nos servizos. En Educacion Fisica utilizaran os bafios anexos ao vestiario, que
seran de uso exclusivo.

21.5. Deberase conservar o edificio escolar (paredes, portas, servizos...) en bo estado, asi como
coidar a sua limpeza usando as papeleiras das aulas e as dos servizos, sen tirar o lixo ou facer
pintadas.

21.6. Respectaranse rigorosamente as quendas establecidos para as instalaciéns deportivas e
coidarase o material que nelas houbera.

21.7. No patio respectaranse as plantas, arbores, instalacions e materiais ali existentes e manterase
limpo empregando para elo as papeleiras. Dosificarase a subida dos alumnos 6s servizos
situados no patio do 1° e 2° de Educacion Primaria (ver gardas recreo).

21.8. En canto ao uso das aulas: os alumnos e alumnas son responsables da aula que se lles
entrega ao principio de curso e dos estragos que se poidan producir nela e nos seus materiais e
mobiliario durante o mesmo. Son tamén responsables do coidado da biblioteca da aula,
podendo usar aqueles libros que consideren de utilidade para as tarefas diarias. Os
responsables dos danos abonaran o seu importe.

21.9. Ao remate de cada trimestre cada aula quedara limpa (mesas, armarios...), ordenada e co
material propio en boas condicions de uso (se hai algin uso indebido, os alumnos e alumnas
implicados ou o0 grupo debera costear os gastos de reparacion ou a compra do novo material).

22. Actividades complementarias e extraescolares.
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22.1. A participacion do alumnado nas actividades complementarias e extraescolares requirira
autorizacién previa por escrito dos pais ou titores sempre que se desenvolvan fora da
localidade. As actividades complementarias se realizan sempre dentro do horario lectivo. As
actividades extraescolares, sen embargo, son de carécter voluntario tanto para o alumnado
como para o profesorado xa que se realizan fora do horario lectivo. Tanto as complementarias
como as extraescolares deben respectar os principios de non discriminacion e ausencia de
lucro.

22.2. O alumno/a debera entregarlle ao responsable da actividade, a autorizacion dos pais ou
titores/as, respectar prazos de entrega de autorizacions e entrega do custe da mesma antes da
realizacion da mesma, asi coma o custe que se deba sufragar por alumno/a e naqueles casos
que se ausente da actividade o alumno/a unha vez comprometido o gasto da mesma, non se
devolverd a cota aportada polo mesmo. A ausencia ao centro nos dias que se realizan
actividades extraescolares e non se participa debe ser xustificada de igual forma que o resto
dos periodos lectivos.

22.3. Os alumnos e alumnas, que voluntariamente non asistan a actividade, permaneceran no
centro seguindo o horario lectivo habitual, facendo actividades de repaso, reforzo ou as que
estime nese momento o profesorado do centro e a xefatura de estudos correspondente, non
podendo ser estas actividades sair ao patio ou deixar pasar o tempo sen traballar .

22.4 Todo alumnado que non tefia autorizacion de imaxe non podera participar nas actividades que
impliquen o uso da mesma.

23. Delegado/a e Xunta de delegados (Decreto 7/99 , titulo iv, capitulo v, artigo 78° ao 83°)

23.1. Cada grupo de alumnos e alumnas de 5° e 6° de educacion primaria e da educacién
secundaria obrigatoria elixira, por votacion directa, secreta e non delegable, durante o primeiro
mes do curso escolar, un delegado de grupo, que formara parte da Xunta de Delegados.
Elixirase tamén un subdelegado, que substituird ao delegado en caso de ausencia ou
enfermidade e que o apoiara nas suas funciéns. As eleccions seran convocadas polos xefes/as
de estudos en colaboracion cos titores/as de grupo e os representantes do alumnado do
Consello Escolar.

23.2. Para a eleccién formarase unha mesa electoral que estara presidida polo titor/a, da que tamén
formaran parte dous alumnos e alumnas do grupo. Resultard elixido/a delegado/a o
candidato/a que acade mais votos e serd subdelegado/a o/a seguinte mais votado/a. S6 seran
elixibles aqueles alumnos e alumnas que se presenten voluntariamente, considerandose nulos
aqueles votos dirixidos a persoas que non foron candidatos/as. Os empates resolveranse
mediante unha nova votacion. Ao remate da eleccion cubrirase a acta correspondente.

23.3. A designacion dos delegados/as e subdelegados/as podera ser revogada, logo do informe
razoado dirixido ao titor/a, pola maioria absoluta do alumnado que os elixiron. Nestes casos
procederase & convocatoria de novas eleccions nun prazo de quince dias e de acordo co
establecido no punto anterior.

23.4. A designacion de delegado podera ser revogada tamén no caso de que 0 seu comportamento
non sexa o adecuado a xuizo dos profesores, previo informe do titor e en calquera caso que
houbese condutas contrarias & convivencia.

23.5. No caso de producirse unha baixa voluntaria do delegado ou delegada elixida no seu dia ou
no caso de cese por incumprimento das stas funcions, mediante informe razoado do titor/a
dirixido ao Xefe/a de estudos ou por iniciativa deste Gltimo/a, seria substituido polo
subdelegado/a, de non existir subdelegado/a realizariase unha nova eleccién.
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23.6. Os delegados/as tefien recofiecidas as seguintes funcions:

O Representar aos seus comparfieiros e compafieiras de grupo e informarlles das cuestions
que lles afecten.

O Asistir as reunions da Xunta de Delegados e participar nas stas deliberacions.

O Expofierlles &s autoridades académicas as suxestions e reclamaciéns do grupo ao que
representen.

O Fomentar a convivencia entre os alumnos e alumnas do seu grupo.

O Colaborar cos profesores e profesoras e co equipo directivo do centro para o seu bo
funcionamento.

O Velar polo bo mantemento da aula e comunicar ao titor/a calquera incidencia ao
respecto.

O Colaborar cos profesores e profesoras responsables das actividades complementarias e

extraescolares dirixidas o seu grupo.

23.7. Os delegados/as non poderdn ser sancionados polo exercicio das stas funcions como
voceiros dos alumnos e alumnas, nos termos establecidos pola normativa vixente.

23.8. Existira unha Xunta de Delegados de alumnos e alumnas integrada polos delegados/as dos
cursos de 5° e 6° da educacion primaria e da educacion secundaria e 0s representantes do
alumnado no Consello Escolar.

23.9. A Xunta de Delegados tera & sua disposicion unha zona con taquilleira para reunions do que
poderan facer uso previa solicitude en direccién. No mes de outubro constituirase a Xunta de
Delegados, que se reunird periodicamente (cada mes) cos Xefes/as de Estudos do centro.
Poderan reunirse en pleno ou en comisions, noutras ocasions logo do cofiecemento e solicitude
en direccidn, e sen que isto implique alteracion no normal desenvolvemento das actividades
docentes.

23.10. Os membros da Xunta de Delegados, no exercicio das suas funcions, teran dereito a cofiecer
e consultar as actas das sesions do Consello Escolar e calquera outra documentacion
administrativa do centro, agas aquela na que a sta difusion puidese afectar o dereito &
intimidade das persoas ou ao normal desenvolvemento dos procesos de avaliacion academica.

23.11. Cando o solicite, a Xunta de Delegados, en pleno ou en comision, debera ser oida polos
6rganos de goberno do centro, nos asuntos que, pola sta indole, requiran a sta audiencia e,
especialmente, no que se refire a:

a) Realizacién das probas e exames.

b) Establecemento e desenvolvemento de actividades, culturais e deportivas no centro.

c) Presentacién de alegacions e reclamacions nos casos de abandono ou incumprimento das
tarefas educativas por parte dalgin membro do equipo docente do centro.

d) Alegacions e reclamacions sobre a obxectividade e eficacia na valoracion do rendemento
académico dos alumnos e alumnas.

e) Proposta de sancions aos alumnos e alumnas pola comision de faltas que leven aparellada
a incoacion de expediente.

f) Libros e material didactico que sexa obrigatorio utilizar no centro.

g) Outras actuacions e decisions que afecten de modo especifico aos alumnos e alumnas.

23.12. Son funcidns da Xunta de Delegados/as de alumnos e alumnas as seguintes:

O Recibir informacion dos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar
sobre os temas tratados nel.

O Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracién do proxecto educativo do
centro, por iniciativa propia ou por peticion daquel.
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O Informar aos representantes dos alumnos e alumnas no Consello Escolar dos
problemas de cada grupo ou curso.

O Elaborar informes para o Consello Escolar dos problemas de cada grupo ou curso.

O Elaborar propostas de modificacion do regulamento de réxime interior, dentro do
ambito da stia competencia.

O Informar aos alumnos e alumnas do centro das actividades da Xunta de Delegados.

O Formularlles propostas aos xefes de estudos para a elaboracion dos horarios e ao xefe/a
de equipo de actividades complementarias e extraescolares para a sia organizacion.

O Debater os asuntos que vaia tratar o Consello Escolar no ambito da sia competencia e
elevar propostas de resolucion aos seus representantes nel.

O Aquelas outras funcions que lle sexan atribuidas normativamente.

23.13. A Xunta de Delegados/as estard presidida por un dos seus membros, elixido entre 0s seus
compofientes, que tera as competencias seguintes:

Convocar as reuniéns que se precisen.

Presidir as reunions e coordinalas.

Responsabilizarse de que se levante acta das reunions.

Facer chegar as propostas da xunta de delegados aos distintos 6rganos de direccion ou
de coordinacion didactica do centro.

ooono

CAPITULO V. DO PERSOAL NON DOCENTE (administracion e servizos)

24. Enténdese por persoal non docente a todo o persoal da administracion e servizos adscrito ao
centro.

24.1. Dereitos e deberes. (Os da Lei de Convivencia, Titulo 2 , Artigo 9) e 0s seguintes:

24.2. Teran, entre outros, 0s seguintes dereitos:

O Tefien dereito a realizar o seu traballo nas mellores condicions posibles e cos medios
mais axeitados dos que se dispofia.

O Tefien dereito a ser escoitados pola Direccion e o Concello Escolar.

O Tefien dereito a participar na vida do Centro a través do seu representante no Consello
Escolar.

24.3. Teran, entre outros, 0s seguintes deberes:

O Colaboraran na consecucién dos fins e obxectivos propostos polo centro.

O Colaboraran coa Direccion e co profesorado naquelas tarefas propias da sua
funcion.

O Atenderan a cantas persoas requiran a sua informacion e axuda.

O O conserxe velard polo bo uso e coidado das instalaciéns e o mobiliario e

comunicara ao Secretario/a os danos e, se é que o sabe, 0s seus responsables. Controlara o
acceso de persoas alleas ao centro.

[l O persoal de limpeza levara a cabo as funciéns que lles corresponde segundo 0s
acordos do seu convenio.

25.Horarios e xefatura do persoal non docente.

25.1 A xornada de traballo, os permisos e as vacacions do persoal funcionario pertencente a corpos
e escalas de caracter administrativo seran os establecidos de forma xeral para todos o0s
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funcionarios publicos. A dita xornada deberd cumprirse integramente no propio curso,
distribuindose en xornada continuada ou partida, de acordo coas necesidades de cada centro.
No caso do noso centro a persoa que realice esta funcién terda o horario seguinte: de luns a
venres de 9:00 a 14:40 h e a tarde do luns 16:00 a 18:30 h.

25.2. O persoal laboral tera a xornada, permisos e vacacions establecidos no seu convenio.

No caso do conserxe o horario que cumpre no centro é: horario de mafa de luns a venres de
8.30h a 14.40 horas e horario de tarde do luns de 16.00 a 18:25 horas.

No caso dos/as coidadores/as do alumnado con ANEAE horario lectivo do alumnado que
atende incluidas as actividades complementarias e extraescolares, tendo en conta que si ten
que ir a buscar o/6s alumno/os ¢ seu domicilio o horario ampliase.

O persoal de limpeza deberd cumprir o establecido no seu contrato.

25.3. O Secretario/a do centro velara polo cumprimento da xornada do persoal de administracion e
servizos pofiendo en cofiecemento inmediato do director/a de calquera incumprimento.
Supervisara, por delegacién do director/a, a actividade e funcionamento do persoal de
administracion e servizos adscrito ao Centro.

CAPITULO VI. DOS PAIS E NAIS

26. Dereitos e deberes (Os da lei 4/2011,Titulo 11, Artigo 6) e os seguintes:
26.1. Os pais e nais, en relacion coa educacion dos seus fillos/as tefien os seguintes dereitos:

O  Acolaborar, como primeiros educadores, na educacion integral dos seus fillos e fillas.

O A que reciban os seus fillos/as unha educacion de calidade.

O A elixir a opcion confesional ou non de acordo coas suas propias conviccions
relixiosas ou morais.

O Ser informados de todo o concernente & ensinanza e formacion dos seus fillos/as,
especialmente ao relativo as faltas de asistencia, faltas 4 normas de convivencia e
correccion impostas, asi como os resultados das avaliacions realizadas.

O A solicitar aclaracions e posibles rectificacions sobre o rendemento e avaliacion do seu
fillo ou filla.

O A ser recibidos polo titor/ra e os profesores e profesoras e profesoras do grupo.

O A participar no funcionamento do Centro a través dos seus representantes no Concello
Escolar a formar parte das asociacions existentes no Centro.

26.2. Os pais e nais, en relacion coa educacion dos seus fillos/as tefien os seguintes deberes:

O Adoitar as medidas necesarias, ou solicitar a axuda correspondente en caso de
dificultade, para que os seus fillo/as cursen os niveis obrigatorios da educacion e asistan
regularmente a clases.

Estimular e supervisar para que os seus fillos/as leven a cabo as actividades de estudo
que se lles encomendan.

Cofiecer e apoiar o desenvolvemento do proceso educativo, en colaboracién cos
profesores e profesoras, titores/as e o centro.

Acudir ao centro cando sexa requirido pola direccién, o titor/a, o orientador/a ou
calquera dos profesores e profesoras ou profesoras do seu fillo/a.

Colaborar fundamentalmente co profesorado titor na mellora da formacién e
rendemento do seu fillo/a.

o O o Od
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Asistir &s reunions colectivas convocadas polo profesorado titor e a direccion.
Respectar e facer respectar as normas establecidas polo centro.

Fomentar o respecto a todos os membros da comunidade educativa.
Participar activamente nos fins e obxectivos establecidos polo centro.

oooo

27. Réxime de comunicacion entre centro, profesorado, titores/as e familias.

27.1. A secretaria do centro estara aberta todas as mafas excepto o mes de agosto, e as tardes do
luns durante o periodo lectivo para atender as consultas ou trdmites de calquera membro da
comunidade ou da administracion educativa.

27.2. En EIl, en EP e en ESO haberéd todas as semanas unha hora de atencion aos pais; esta
notificarase aos mesmos ao comezo do curso. Durante a mesma 0s pais ou nais poderan
informarse da situacion e evolucién académica do seu fillo/a asi coma todos aqueles temas que
tefian relacion coa educacion do seu fillo no centro.

27.3. No caso de atencion a pais ou nais por parte de titores/as recoméndase informar previamente
da visita para que esta poida ser preparada cunha maior recollida de informacion de todo o
proceso de ensino-aprendizaxe en relacion co seu fillo/a.

27.4. A direccién do centro, directamente ou a través dos titores/as, enviara aos pais e nais todas
aquelas comunicacions e directrices que sexan convenientes para o adecuado funcionamento
do centro e desenvolvemento do proceso educativo. Nas ocasions que asi o aconsellen
enviaranse con xustificante de recepcidn que sera devolto ao centro.

27.5.Trimestralmente enviaran os titores/as informes de avaliacion que deberan ser asinados polo
pai ou nai conforme os recibiron.

27.6. Distintas cuestions de interese sobre o centro estara dispofiible na paxina web do centro asi
como na péaxina de Facebook. Igualmente as familias poderan dispofier da aplicacion
AbalarMébil para recibir informacion directa sobre cuestions académicas, de asistencia e
distintas incidencias relacionadas cos seus fillos/as.

28.7. As programaciéns didacticas, os documentos oficiais do centro asi como a informacion de
interese para as familias estaran publicadas na paxina web do centro e a disposicion dos pais e
nais para consulta na secretaria do centro.

28. Asociacion de Pais e Nais do alumnado e de alumnos e alumnas. (Decreto 7/99 ,Titulo V,
Artigo 85° e 86°)

28.1. No centro poderan existir, de acordo coa lexislacion vixente, asociacions de pais e nais de
alumnos e alumnas, asociacion de alumnos e alumnas, asi como federaciéns e confederacions
delas.

28.2. O centro pora a disposicién das mesmas espazos para as sas reuniéns e prestara a sla
colaboracion para o desenvolvemento de actividades programadas polas mesmas de cara aos
membros da comunidade educativa.

28.3. Teran as seguintes competencias:

[l Elevarlle propostas ao Consello Escolar para a elaboracién do proxecto educativo e o
regulamento de réxime interior, e ao equipo directivo para a elaboracion da programacion
xeral anual.

O Informar ao Consello daqueles aspectos da marcha do centro que consideren
oportunos.
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Informar aos asociados da sua actividade.

Recibir informacion, a través dos seus representantes no Consello Escolar, sobre os
temas tratados nel.

Elaborar informes para o Consello Escolar por iniciativa propia ou por peticion deste.

Elaborar propostas de modificacion do regulamento de réxime interno.

Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias que, unha vez
aceptadas, deberan figurar na programacion xeral anual.

Coniecer os resultados académicos referidos ao centro e a valoracién que deles realice o
Consello Escolar.

Ter & stia disposicion no centro un exemplar da programacion xeral anual, do proxecto
educativo, dos proxectos curriculares de etapa e das suas modificacions, asi como do
regulamento de réxime interior.

Recibir informacion sobre os libros de texto e os materiais didacticos adoptados polo
centro.

Fomentar a colaboracion entre todos os membros da comunidade educativa.

Facer uso das instalacions do centro, nos termos que, de acordo coa lexislacion
vixente, estableza o Consello Escolar.

Participar no proceso electoral para designar os membros do Consello Escolar.

Promover candidaturas para os cargos elixibles.

CAPITULO VII — DAS NORMAS PARA A QRGANIZACION E O USO CORRECTO DE
ESPAZOS, EQUIPAMENTOS E INSTALACIONS.

29. Uso das aulas.

29.1. Nas aulas débese entrar puntualmente, respectando ao maximo o mobiliario, non pintando
nin pupitres nin paredes nin cadeiras. Débense manter limpas, empregando para elo as
papeleiras. Débese ter perfectamente ordenado todo o material de aula existente en armarios,
estantes e mesas. Se por motivos do desenvolvemento da clase se desorganiza a orde dos
pupitres e a limpeza da aula, ao remate da sesion débese recobrar a posicién anterior dos
mesmos e restituir a orde.

29.2. Os titores/as velaran polo mantemento da aula e aproveitaran as titorias para dirixir cos
delegados/as o inventario e revision da mesma. Ao final de cada trimestre e ao fin de curso
deberase deixar a clase perfectamente ordenada. Os armarios e estantes deben quedar libres de
todo material que non sexa da aula. Todos aqueles traballos, fichas e apuntes dos alumnos e
alumnas deben ser levados por estes. O material de uso especifico do profesor debe ser
recollido por este.

29.3. Queda terminantemente prohibido comer e consumir bebidas de calquera tipo no interior da
aula durante as clases.

29.4. Ao rematar a xornada, para facilitar a tarefa do persoal de limpeza, as mesas quedaran
ordenadas coas cadeiras enriba, as fiestras pechadas e as luces apagadas. O persoal de limpeza
dara parte das anomalias a través da folla de rexistro que hai na secretaria.

29.5.Nos cuartos de limpeza existentes en cada planta habera sempre unha caixa con material de
limpeza para as aulas.

30. Uso das aulas especificas
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30.1. E de aplicacion todo o recollido nas presentes normas con respecto a aulas e espazos do
centro.

30.2. En principio, todo o alumnado do Centro acompariado polo seu profesor, ten dereito a facer
un uso racional das aulas de informética; obviamente os alumnos e alumnas que cursan
algunha area relacionada coa informatica tefien a prioridade no uso que o horario lles outorga.
Na porta destas aulas figurard un horario para todo o curso no que apareceran as horas
ocupadas fixas e, as de uso probable, remarcadas; aquel profesor/a que queira facer uso destas
ultimas consultara co profesor/a implicado a sta ocupacién. Para facer uso deste espazo
podera anotarse nos ocos libres; a reserva debera facerse cun maximo de 7 dias no modelo
establecido nos anexos. Se se incumprira este prazo o profesorado afectado notificarao ao
equipo directivo. Serad conveniente que o profesor/a que acuda sistematicamente cos alumnos e
alumnas & aula faga corresponder, a cada alumno ou grupo de alumnos e alumnas, 0 mesmo
ordenador sempre co obxecto de garantir a conservacion e uso correcto dos medios
dispofiibles. Antes de iniciar o traballo en cada ordenador débese anotar o nome dos
usuarios/as xunto coa data o grupo, a etapa a que pertencen e as posibles anomalias ou
incidencias no modelo establecido polo centro.

30.3. Na aula taller de Tecnoloxia, aulas de Musica, Plastica e no Laboratorio débese manter gran
respecto tanto polo equipamento como polo material funxible, xa que debemos garantir que
todo o alumnado das especialidades tefian a posibilidade de aproveitar os citados recursos. Ao
mesmo tempo débese prestar especial atencion & manipulacion dos aparatos, seguindo sempre
as instrucions do profesorado, coa finalidade de evitar os posibles accidentes.

30.4. A aula- taller, o laboratorio, as aulas de musica e a de plastica e a de inglés son de uso
prioritario dos profesores e profesoras de ditas especialidades, sendo estes valedores do
coidado e mantemento do espazo asi como equipos, materiais e recursos materiais e didacticos
da aula. Se algun profesor/a que non tefia no horario estes espazos, quixera utilizalos en horas
nos que estean desocupados, deberd solicitalo & xefatura de estudos e facerse responsable de
que a aula quede tal como a encontrou ao principio do seu uso.

30.5. Ningun alumno/a pode estar sen compafiia dalgun profesor nas aulas e espazos pechados do
centro.

30.6. Cada unha destas aulas especificas podera establecer unhas normas propias de uso que se
engadiran como anexos a estas NOFCs.

31. Uso da biblioteca

31.1. A biblioteca permanecerd aberta a todos os alumnos e alumnas que asi o desexen durante 0s
seus respectivos periodos de recreo. Todo o seu material estard debidamente inventariado,
rexistrando todos os libros en base de datos informatica. Na biblioteca manterase o debido
orde e silencio. Os libros débense devolver no prazo previsto, sendo o profesorado encargado
de biblioteca atender o servizo de préstamo e de manter a orde no recinto.

31.2. Fora dos periodos de recreo calquera profesor pode facer uso deste espazo para 0
desenvolvemento das sUas tarefas académicas. Para facilitar a organizacién da sUa
dispofiibilidade, habera na porta un libro de reserva, segundo modelo establecido polo centro,
no que aparecera todo o curso a hora e o dia, podendo anotarse 0s usuarios/as nos ocos libres;
a reserva deberd facerse cun méaximo de 7 dias. Si se incumprira este prazo o profesorado
afectado notificarao ao responsable da biblioteca.
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31.3. En funcion do mantemento ou non da ludoteca, cousa que habera que decidir, esta previsto o
establecemento dunhas normas mais especificas para a mesma, que se engadirdn como anexos
a estas NOFC.

32. Uso da fotocopiadora e dos recursos materiais

32.1. Cada profesor fard as fotocopias que necesite para as suas clases cando dispofia de tempo,
procurando non facelo durante as horas de atencion ao alumnado para evitar que queden solos
na aula. Salvo en casos moi excepcionais, 0 persoal dedicado &s funcions administrativas e de
direccion, non interrompera o seu traballo para facer fotocopias de aula. Cada profesor tera un
cddigo asignado para acceder &s fotocopiadoras. Procurarase axustar o nimero de fotocopias
ao estritamente necesario.

32.2. SO se realizaran fotocopias aos alumnos/as de follas ou de paxinas nun nimero moi limitado
e para actividades relacionadas co desenvolvemento académico ou escolar.

32.3. Tanto a fotocopiadora como o resto dos recursos materiais do centro seran para uso docente,
non privado ou persoal do profesorado.

32.3. Acceso aos recursos materiais funxibles: para pedir material farase en secretaria.

32.4. No caso de que o material, funxible ou non, fora comprado polo profesorado presentarase
factura oficial de compra.

33. Uso dos medios audiovisuais

33.1. Diferenciaremos 0s medios audiovisuais asignados a cada nivel, etapa ou planta e aqueles de
uso coman.

33.2. En canto aos medios asignados:

o Estaran localizados nas aulas respectivas e identificados no inventario de TICs.

33.3. En canto aos medios comuns: entran dentro desta categoria os seguintes: portatiles, cAmaras
dixitais, mobil, proxectores de diapositivas, candns (agas os colocados fixos), camara de video
e equipos de megafonia.

e Os portatiles estaran localizados na sala de fotocopiadoras no armario habilitado ao
efecto. Os portatiles asignados oficialmente aos niveles de infantil e primaria e a
secundaria, seran de uso prioritario do profesorado correspondente. As normas para 0 seu
uso estan recollidas no Plan TIC do centro.

e Os proxectores de diapositivas e un canon atdpanse na sala de fotocopiadoras e para o seu
uso deberase anotar no rexistro de control que estara a caron do armario dos portétiles.

e As camaras de fotos dixitais, mdbiles e camara de video atdpanse na secretaria. Para a
utilizacion destes medios deberase anotar na folla de rexistro dos mesmos.

33.5. Normas para o uso, independentemente da clasificacion anterior:

0 Todo o profesorado ten dereito & sua utilizacion con fins docentes.

[0 Sempre que se use un medio debera ser devolto ao seu lugar en boas condicions a maior
brevidade posible.

[0 No caso de detectar algunha anomalia rexistrarase na folla de incidencias no taboleiro de
incidencias informéticas e medios audiovisuais de secretaria.
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[0 Calquera profesor/a que tefia feita a reserva con antelacion ten dereito preferente sobre
eses medios.

[0 O profesorado podera levar alumnos/as acompariantes se necesita axuda, pero nunca iran
o0s alumnos/as sen profesorado a coller os medios.

34. Uso das instalacions escolares por terceiros

34.1. A utilizacion das instalacions do centro por parte das asociacions de pais e nais de alumnos e
alumnas, asociacions de antigos alumnos e alumnas e as suas respectivas federacions,
sindicatos, movementos de renovacion pedagoxica e grupos de profesores e profesoras, sO
require a solicitude previa ao director/a do centro, cunha antelacion minimo de tres dias, que
concederd a autorizacién, no marco das directrices fixadas polo Consello Escolar e se 0 seu
destino € a finalidade propia das ditas institucions, sempre que non se altere o normal
funcionamento do centro.

34.2. As instalacions dos centros poranse sempre a disposicion da Administracion para formacion
do profesorado, cursos para a educacion de adultos, presencial ou a distancia, etc.

34.3. Para a utilizacién das instalacions do centro por parte de entidades ou persoas alleas a
comunidade escolar do centro, presentarase a solicitude ante a direccion do centro, que
solicitara do Consello Escolar o preceptivo informe para a sGa posterior tramitacion &
delegacion provincial de Educacion, que resolvera o que proceda, logo do informe da
inspeccion educativa. Para o uso ocasional e con caracter excepcional, o director/a podera
autorizar o uso das instalacions sempre que non se altere o normal desenvolvemento das
actividades docentes.

34.4. Toda autorizacion queda supeditada a que a entidade solicitante se responsabilice dos
posibles danos, gastos e prexuizos que poidan ocasionar no centro 0s usuarios das instalacions;
asi como a responsabilidade civil que puidera derivarse de calquera incidencia que tefia lugar
durante o seu desenvolvemento.

34.5. Se o uso das instalacidns vai ser por un tempo prolongado a autorizacion serad concedida pola
Xefatura Territorial oido o Consello Escolar e informe da Direccion do centro.

CAPITULO VIII. DAS NORMAS DE CONVIVENCIA DO CENTRO

35. Obxecto das normas de convivencia e incumprimento das mesmas.

35.1. A convivencia entre todos os membros da Comunidade Educativa estara presidida polo
respecto mutuo e cumprimento das normas de convivencia. As normas de convivencia do
centro deben propiciar o clima de responsabilidade, de traballo e de esforzo que permita, por
unha banda, que todos os alumnos/as obtefian os mellores resultados no proceso educativo e
por outra banda alcanzar un marco de convivencia e autorresponsabilidade que faga
practicamente innecesaria a adopcion de medidas disciplinarias.

35.2. As normas de convivencia do Centro, recollidas nestas NOFCs, concretaran e
complementaran os deberes de alumnos/as asi coma as normas de convivencia recollidas no
Real Decreto 732/1995 de 5 de maio, a partir das que se estableceran as correccions que
correspondan polas condutas contrarias &s mesmas, asi coma da Lei de Convivencia 4/2011 de
30 de xufio que aparecen no noso Plan de Convivencia desenroladas no Decreto de
convivencia 8/2015 do 8 de Xaneiro.
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36. Condicions e gradacions das correccions.

36.1. As correccions que se tefian que aplicar polo incumprimento das normas de convivencia
deberdn de ter un caracter educativo e/ou recuperador, deberan garantir o respecto aos
dereitos do resto dos alumnos/as e procuraran a mellora nas relacions de todos os membros
da comunidade educativa.

36.2. En todo caso, na correccion dos incumprimentos deberd terse en conta:

a) Ningun alumno/a podera ser privado do exercicio do seu dereito a educacién, nin, no
caso da educacion obrigatoria, do seu dereito & escolaridade.

b) Non poderan impofierse correccions contrarias a integridade fisica e a dignidade persoal
do alumno.

c) A imposicion das correccidns previstas nestas normas respectara a proporcionalidade
coa conduta do alumno e debera contribuir & mellora do seu proceso educativo.

d) De acordo co disposto no artigo 48 do Real Decreto citado, 0s érganos competentes para
a instrucion do expediente ou para a imposicién de correccions deberan ter en conta a
idade do alumno, tanto no momento de decidir a sua incoacion ou sobreseimento como a
efectos de graduar a aplicacién da sancion cando proceda.

e) Teranse en conta as circunstancias persoais, familiares ou sociais do alumno antes de
resolver o procedemento corrector. A estes efectos, poderanse solicitar os informes que
se estimen necesarios sobre as aludidas circunstancias e recomendar, no seu caso, aos
pais ou aos representantes legais do alumno ou &s instancias publicas competentes a
adopcion das medidas necesarias.

36.3 A efectos da gradacién das correccions:
1. Considéranse circunstancias paliativas:

a) O recofiecemento e arrepentimento espontaneo da sta conduta incorrecta.
b)  Afalta de intencionalidade.

2. Considéranse circunstancias acentuantes:

a) A premeditacion e a reiteracion.

b) Causar dano, inxuria ou ofensa 6s compafieiros de menor idade ou és recen incorporados
0 centro.

c) Calquera acto que atente contra o dereito de non discriminacion por razén de nacemento;
raza; sexo; capacidade econdmica; nivel social; conviccions politicas, morais ou relixiosas,
asi como por discapacidades fisicas, sensoriais e psiquicas, ou calquera outra condicion ou
circunstancia persoal ou social.

d) Incitacion & comision dunha falta contraria & normas de convivencia.

36.4. Poderan corrixirse, de acordo co disposto neste capitulo, os actos contrarios &s normas de
convivencia do centro realizados polos alumnos/as no recinto escolar ou durante a realizacion
de actividades complementarias e extraescolares. lgualmente, poderan corrixirse as actuacions
do alumnado que, ainda que realizadas fora do recinto escolar, estean motivadas ou
directamente relacionadas coa vida escolar e afecten os seus comparieiros ou a outros
membros da comunidade educativa. De todas elas débese dar conta por escrito no modelo
establecido nos anexos.

36.5. O director/a, coa colaboracion da Comision de Convivencia supervisara 0 cumprimento
efectivo das correccions nos termos en que foran impostas.
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37. Faltas colectivas do alumnado.

37.1. Cando se produza unha falta colectiva dun grupo de alumnos, actuarase de acordo as
presentes NOFCs, aplicando as normas de convivencia tendo en contas as posibles
circunstancias paliativas ou agravantes. Darase conta por escrito no modelo correspondente
establecido nos anexos.

37.2. O director/a analizard, coa colaboracion da Comision de Convivencia, nos casos necesarios,
as citadas faltas, impofiendo as correccidns oportunas para garantir o respecto s normas de
convivencia e o normal desenvolvemento do proceso de ensino-aprendizaxe.

38. Transporte escolar

38.1. O presente regulamento afectard aos alumnos/as do centro durante desenvolvemento do
servizo de transporte escolar. Deberanse respectar escrupulosamente todas as normas de
convivencia descritas, asi como aquelas especificas do transporte escolar e todas aquelas
indicacions realizadas por acompafiantes e/ou condutores.

38.2. Os alumnos tefien a obriga de baixar do transporte e entrar directamente para o recinto.

38.3. A principio de curso darase cofiecemento dos alumnos de transporte & empresa, coa
finalidade de facilitar ao persoal de transporte a identificacion do alumnado transportado, asi
coma os autorizados para a recollida do alumnado nas respectivas paradas seguindo a
Instrucion 3/2018 sobre a xestion do servizo de transporte escolar.

39. Asistencia a clase.

39.1. A asistencia a clase é obrigatoria por lei.

39.2. Faltas xustificadas: O/a alumno/a ao incorporarse a clase ten que traer unha xustificacion,
en modelo oficial do centro da sUa falta de asistencia na que se acredite 0 motivo.

39.3. No caso de faltas a probas, exames e actividades complementarias quedara a criterio do
profesor titor a aceptacion ou non no caso de non aportar un xustificante médico ou outro de
caracter oficial.

39.4. Faltas non xustificadas. No caso de que o alumno presenta faltas de asistencia non
xustificadas seguiranse 0s seguintes pasos:

a. O/a titor/a comunicaralle aos pais a falta de asistencia polo medio mais rapido
posible.(Casos ordinarios cada mes por correo, casos extraordinarios, por teléfono).

b. En casos reiterados de falta de asistencia, o/a titor/a porao en cofiecemento dos pais a
través dunha reunion da que levantara acta.

c. Se as faltas persisten ata alcanzar o 10% das sesions o titor o pofierao en cofiecemento
do/a Xefe/a de Estudos e iniciard o expediente de absentismo co visto e prace do
Director/a.

d. O Xefe de Estudos convocard aos pais a unha reunion para tratar de solucionar o
problema, reunién da cal se levantara acta.

e. Se persiste a ausencia, o/a Xefe/a de Estudos correspondente tramitara o expediente de
absentismo e porao en cofiecemento dos Servizos Sociais do Concello e da Inspeccion
Educativa para que se tomen as medidas pertinentes.

f. No caso de retrasos reiterados, ademais de consideralos faltas de asistencia e de
reflectirse no parte de faltas, e notificarase aos pais.

39.5. Saidas do centro en horas de clase para ir ao médico ou outras necesidades de forza maior.

35




NOFC CPI PLURILINGUE ALFONSO VI

(1 Débeselle comunicar mediante un impreso ao profesor/a titor/a.

[ O/a alumno/a debe ser recollido polo seu pai/nai ou persoa autorizada, que o/a
acompafiara ao seu regreso ao centro (se volve en hora lectiva) comunicandoo en
secretaria. En secretaria disporase dunha relacion de alumnado cun réxime de custodia
especial. Antes de facer baixar ao alumno/a comprobarase que a persoa que o ven recoller
estea autorizado.

[0 A persoa que recolla o/a alumno/a terd que cumprimentar un impreso en secretaria
segundo modelo establecido, no que fara constar quen o recolle e cal é motivo da saida do
Centro. O xustificante introducirase na carpeta do titor.

[0 O pai/nai en ningun caso subird a clase a recoller ao seu fillo/a, agas en Infantil so durante
0 periodo de adaptacion.

40. Coidado do material do centro.

40.1. A falta de respecto pola propiedade colectiva non é s6 unha conduta pouco intelixente senon
que tamén impide ao resto da comunidade educativa exercer o seu dereito a disfrutar destes
bens, polo tanto:

[J Os/as alumnos/as que individual ou colectivamente causen danos de forma intencionada ou
por neglixencia as instalaciéns do centro ou calquera outro material quedan obrigados a
reparar o dano causado ou facerse cargo do custo econémico da sUa reparaciéon. Darase
conta por escrito segundo establecido nos anexos

[0 Os/as alumnos/as que substraeran bens do centro ou calquera outro ben, ademais da falta
que considere o regulamento, deberdn restituir o substraido. Darase conta por escrito
segundo modelo establecido nos anexos.

[ En todo caso, 0s pais ou representantes legais dos/as alumnos/as seran responsables civis
nos termos previstos nas leis.

0 O alumnado que utilice cada aula sera responsable da conservacion en bo estado do seu
material (mesas, armario...) Ao final de cada trimestre e o fin de curso deberase deixar a
clase perfectamente ordenada. Os armarios e estantes deben quedar libres de todo material
gue non sexa da aula.

O Todos aqueles traballos, fichas e apuntes dos alumnos e alumnas deben ser levados por
estes. O delegado/a farase cargo de velar polo bo mantemento da aula e comunicara ao
titor/a calquera incidencia ao respecto. No caso de non poder subsanarse esta, o titor/a o
rexistrard na folla de incidencias existente na secretaria.

41. Comportamento

41.1. Para 0 bo funcionamento do centro compre manter o respecto profesor/a-alumno/a e que
estes sigan as indicacions dos/as profesores/as e demais traballadores/as do centro, sen amosar
actitudes provocadoras ou desafiantes que entorpecen o labor educativo. Ademais desta
actitude basica hai outras normas, entre as que cabe destacar as seguintes:

[0 Esta prohibido quedar nas aulas nos recreos salvo acompafiados por un profesor/a. As
portas das aulas permaneceran pechadas durante os recreos polo que non se pode subir &
aula a nada.

0 Non se pode sair da aula no cambio de clase nin ir ao servizo a non ser que se tefia
permiso do profesorado.

[0 Esta prohibido utilizar dentro do recinto escolar teléfonos mobiles, alarmas, aparellos
musicais ou outro tipo de elementos alleos a clase ou &s actividades complementarias e
extraescolares, que poidan impedir o desenvolvemento normal das mesmas: os alumnos/as
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deberan, nestes periodos, manter apagados estes aparellos. A desobediencia a esta norma
sera inmediatamente considerada unha falta contraria & normas de convivencia do centro e
notificarase aos pais mediante apercibimento escrito. Darase conta por escrito no
correspondente parte de incidencias. Considérase recinto escolar os patios.

42. Condutas leves contrarias as normas de convivencia. As que figuran na Lei 4/2011, no Plan de
Convivencia e as seguintes:

42.1. Considéranse condutas contrarias &s normas de convivencia:

. Os retrasos nas entradas as clases.

. Sair ao corredor entre horas.

o Berrar polos corredores e escaleiras.
. Non traer material escolar.

Sair ao servizo entre horas.

Interromper as clases.

Quedarse nas aulas ou corredores nos recreos.

Non entrar no recinto escolar sendo alumnado transportado.

Ola profesor/a correspondente tomara as medidas oportunas para corrixilas.

43. Condutas gravemente prexudiciais

43.1. Considéranse faltas de conduta gravemente prexudiciais: (As que figuran no plan de
convivencia e as seguintes):

a) Arepeticion deliberada de faltas leves.

b) A interrupcion reiterada da marcha normal da clase.

c) Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensas graves aos membros da comunidade educativa
(alumnado, profesorado, persoal non docente).

d) Os danos graves causados polo uso indebido ou intencionadamente nos locais, material ou
documentos do centro ou nos bens doutros membros da comunidade educativa.

e) Aagresion fisica ou moral grave contra os demais membros da comunidade educativa.

f) Calquera forma grave de machismo, misoxinia ou discriminacién sexista.

g) O incumprimento das sancions impostas.

h) Falsificacion de documentos académicos, autorizacions ou xustificantes de faltas.

i) Consumir ou introducir no Centro calquera obxecto ou sustancia non legalmente
permitidos.

J) Nas actividades complementarias e extraescolares o0 mal comportamento ou as faltas de
respecto ao profesorado ou a calquera outra persoa.

k) Calquera outra conduta que, a xuizo do equipo educativo, sexa considerada como tal.

44. Procedemento:

44.1. No caso de que o alumno presente unha conducta contraria as normas de convivencia o
profesor/a deberd sancionar directamente ao alumno/a coas medidas ao seu alcance
establecidas na lexislacion vixente. O profesor podera rexistrar no Xade unha falta de conduta
debendo enviar notificacion da mesma por correo electrénico ao titor/a, xefe/a de estudos,
orientador/a e director/a. Se houbera reiteracion da falta ou se considerase falta grave,
comunicarao ao titor, ao xefe/a de estudos, orientacion e a direccion no modelo establecido
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polo centro, no que debe constar a medida aplicada polo profesor antes de emitir o parte de ser
0 caso (o documento orixinal sera custodiado polo titor) e ademais reflectilo no Xade. O titor
porase en comunicacion telefonica cos pais para trasladarlle o parte de incidencias deixando
constancia no parte da data de comunicacion.

44.2. Cando un alumno chegue a ter tres partes de incidencia o titor o comunicarao aos pais, que
deberan acudir a asinar os partes, (se non o tiveran feito xa), e o pofierd en cofiecemento da
Xefatura de Estudos e, xuntamente, valoraran a situaciéon, podendo emitir unha sancion ou
solicitar intervencion da direccion.

Independentemente, en funcion da intencionalidade ou gravidade dos feitos, se o profesor a
través do titor, ou o titor considera necesaria a intervencion da direccion, solicitara a mesma a
direccion ou xefatura de estudos.

44.3. No caso de que a falta se considere moi grave procederase ao traslado do caso, de maneira
inmediata, ao director/a quen poderéa resolver directamente.

45. Correccidn:

Para a correccion das conductas contrarias & convivencia ademais das establecidas na Lei de
Convivencia (4/2011 do 30 de xufio), e reflictidas no noso Plan de Convivencia, no centro
establécense as seguintes:

a) Realizacion de traballos presenciais en horario non lectivo.

b) Realizacion de tarefas que contriblan & mellora e desenvolvemento das actividades do
centro ou, dirixidas a repara-lo dano causado as instalacions ou 6 material do centro ou as
pertenzas doutros membros da comunidade educativa.

c) Limpeza de determinados espazos do recinto escolar.

d) Cambio de grupo a un nivel inferior ou superior por un periodo de tempo breve (menos de
tres dias).

e) Outros...

46. Procedemento para a incoacion dun expediente

46.1 As medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia s6 poden
impofierse previa tramitacion do procedemento disciplinario regulado na Lei de convivencia,
Capitulo 11, artigo 25.

CAPITULO IX- DAORGANIZACION E PLANIFICACION DO CURSO ESCOLAR

47. Inicio do curso

47.1. Nos primeiros dias do mes de setembro realizaranse as probas e sesions de avaliacion
correspondentes & convocatoria extraordinaria naqueles cursos que dispofian da mesma.
Estableceranse uns horarios de exames nos que, o profesorado das areas respectivas,
responsabilizaranse da realizacion das probas asi coma da sta correccién. Cando non sexa
posible, os xefes de departamento realizaran esas funcions. Todos os profesores dos cursos
correspondentes asistiran as xuntas de avaliacion e cubriran todos aqueles documentos oficiais
do centro que non foron cubertos en xufio.
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47.2. Desde o comezo de curso ata o inicio das clases, o profesorado do centro, ben
individualmente, ben formando parte dos 6rganos de coordinacion docente correspondentes,
baixo a direccion dos seus responsables, colaborara na elaboracion da programacién xeral
anual, participaré nas reunions de niveis, reunions de preavaliacion de primaria, reunions de
departamentos, claustros e cantas outras actividades estean relacionada coa organizacion do
curso.

47.3. Os departamentos didacticos, baixo a coordinacion e direccion do respectivo xefe de
departamento, dedicaranse a elaborar a programacion didactica das ensinanzas
correspondentes as areas, materias integrados no departamento e a organizar o curso escolar.

48. Fin do curso.

48.1. O periodo comprendido entre o derradeiro dia lectivo e 0 30 de xufio sera dedicado polo
profesorado, entre outras actividades, a elaborar as actas de avaliacion, os informes
individualizados, os informes para as familias e asinar o historial académico.

48.2. O profesorado titor, especialistas, responsable de biblioteca e o xefes/as de departamento
actualizaran os inventarios de aula e de departamento. Todas as aulas do centro, tanto as
adscritas a grupos como as de uso especifico deben quedar completamente ordenadas e libres
de libros particulares, caderno, fotocopias, folios... nos armarios ou caixdns das mesas de
alumnos e profesores.

49. Calendario de reuniéns dos distintos 6rganos.

49.1. Ao principio do curso facilitarase ao profesorado un calendario de reunions ordinarias dos
distintos 6rganos de participacion e de coordinacion didactica. Confeccionarase de acordo
coas reuniéns que regulamentariamente se establecen na normativa e nas presentes NOFC e
segundo a periodicidade que asi impofian os distintos 6rganos pluripersoais.

49.2. En primaria celebraranse reunions mensuais de titores/as co Orientador/a para coordinar a
labor titorial, esta hora contarase dentro das horas non lectivas de presenza no centro.

49.3. En secundaria celebraranse reuniéns mensuais de titores/as para coordinar a labor titorial co
Orientador /a e Xefe/a de Estudos para comentar calquera outro aspecto de interese.

50. Calendario de avaliacions.

50.1. Asi mesmo a principio de curso fixarase o calendario de avaliaciéns para 0 mesmo coas datas
das avaliacions e entrega e recollida de notas.

CAPITULO X- DO PROCEDEMENTO DE REFORMA DO PRESENTE REGULAMENTO

51. Procedementos de reforma.

51.1. Calquera modificacion ou reforma destas normas deben ser aprobadas polo Consello
Escolar. A proposta de reforma poderase facer por iniciativa do Equipo Directivo, do Claustro
de Profesores/as, do Consello Escolar ou da Xunta de Delegados.
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51.2. A tal fin modificaranse, eliminaranse ou substituiranse aqueles artigos ou apartados da
presente redaccion deste documento afectados por tales reformas. A nova redaccion de estes
incorporarase ao presente documento coa data da aprobacion dos mesmos polo Consello
Escolar.

51.3. De calquera reforma aprobada darase conta a toda a comunidade educativa.

52. Modificacidéns de ambito lexislativo.

52.1.0s cambios derivados da adecuacién das normas de Organizacion Funcionamento e
Convivencia & normativa vixente seran automaticamente incorporados e informados no
Consello Escolar. A tal fin modificaranse, eliminaranse ou substituiranse aqueles artigos ou
apartados da presente redaccién do regulamento afectados por tales modificacions, a nova
redaccion destes incorporarase ao presente documento.

Deberd quedar reflectida a data de aprobacién das modificacions do Claustro e Consello
Escolar, quedando sempre un exemplar das NOFCs anterior para consulta no centro a
disposicién de calquera membro da comunidade escolar.

Estas NOFCs foron aprobadas como RRI o 2 de setembro de 2005. Foron revisadas,
modificadas e aprobadas polo Claustro como NOFCs o 17 de decembro de 2018 e polo Consello
Escolar en reunion celebrada o dia 18 de decembro de 2018.
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