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INFORMACION SOBRE:

/ COMO SUBIR UN DOCUMENTO \
a la aplicacion EDUCALIDADE:

1. ACCEDER a Educalidade

\ 2. SUBIR DOCUMENTACION a Educalidade /

1 . ACCEDEMOS A EDUCALIDADE. Lo mas facil, desde nuestra pagina web del CIFP Valentin Paz

Andrade, botén profesorado:
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Solicitude de nove curso (ou comunicaci
documentacién)
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CALENDARIO 2022-23 ¢ PLANO
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Ponemos nuestro nombre de usuario y contrasefia (las EDUCALIDADE
mismas que las de la cuenta de correo de la Xunta):

CIFP Valentin Paz Andrade
Estrada vella de Madrid, 160. 36214 VIGO LA
Tfno. 886110857, Fax 886110878 Unicn Europea-

cifp.paz.andrade@edu.xunta.eswww.cifpvalentinpazandrade.es NextGenerationEU
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Estamos ya en la aplicacion Educalidade. Veamos para qué sirve cada apartado:

Esta: —-— = EL »
P © a0 =] ©

Estis con Para i
tu usuario cerrar
Inicio aplicacion

Listaxe da documentacion

Para subir tu Rede de CIFP Rede do CMUS 8 COAN Rede de EASD
documentacian: —_—

Haz click en
Se despliega un mend con
apartado entrogas Cick!

Seleccionas 1y ROL y lienes un
calendario por meses donde

¥a puedes

1. Descargar el docimento de N TODA la

calidad que necesitas ey e farks
orgarizada por

2 Subiloa i apkcacidn y L\:E e:;mus«r‘.}u,.

entregano

(infomacion mds adelante, en | -
g :alendario documentacidn por Rol

N

alendario documentacian por Rl Galendanio dogumentacion por Rol

+ Profeserado L

e / Microsoft Més faciltt! s
Acceds SOLO alos D
madelos que te interesan - Tk

¥ con un calendario, segin b
ol {profesorad, lutaria, )

+ XD nan didactico Librearce

» Cargos directivos Libresiiice = Cargos direetivss Libraotfic

2. SUBIMOS DOCUMENTACION A EDUCALIDADE. Por ejemplo, con el ROL de TUTORA, voy a
subir el acta de eleccién de delegado. En la siguiente imagen, tenéis todos los pasos:

EduCalidade

o
fet
D

E”
"

Rede
. Centro: 3607 45¢ P Valentin Paz
Entrega documentacion c Convocatoria actual; 2022/2023
Non conformidades que estamos en Convocatoria seleccionada: 2022/2023
Entregas

Filtros para a busca

\ Paso 4.
Aqul es impertante seleccionar el ROLY
con el que guero hacer la entreqa

(como docente, Ccomo tutaria, coma

iefalura deplo, )
Una persona puede lener mas de un rol

Paso 3. Aqui puedo:

a) Aplicar un filtro para seleccionar |
el mes qua me inferesa

| La aplicacién busca segin
j los filtros seleccionados.
Ya falla poco._.

b) No hacer nada y me aparecerdn
todos los meses

Pero vayamos poco a poco. Una vez estamos en Documentaciéon (Paso 1 de la anterior
imagen) y Entrega (paso 2 de la anterior imagen):
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Seleccionamos el mes en el que hacemos la entrega (si no lo hacemos, me salen todas las
entregas del curso, pero funcionaria igual):

]
=
D
L
<}

EduCalidade

Entrega documentacion Centra: 36014568 CIFP Valentin Paz 2
Convocatoria actual 20
Convocatoria seleccionada 20

Seleccionamos el ROL con el que queremos subir la documentacion. IMPORTANTE!!!
Comprueba que todos tus roles aparecen en esa ventana (profesor/a, tutor/a, xefe/a depto,...).
Si no te aparecen TODOS los que tienes, ponte en contacto con Depto. de Calidad.

© &0 ] o
Entrega documentacion Centra C
Coenvoca
ados
abe
EduCalidade = © & Q % V]
Entrega documentacién Centro 3¢

Convoc:

Filtros para a busca
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Seleccionamos el documento que queremos subir (acta de eleccion de persona delegada):

Filtros para a busca

Prazo Rol

Outubro ~ Titor/a ~

- N "
Prazo  Rol Documento Observaciéns ar(;ESo Entregado Dataentrega  Opcidns
N =19
Outubro Titor/a £ 4 ko
% L

I+

2 Z

: DESDE AQU / x 1
g también puedo =
o Documento

DESCARGAR EL no entregado

DOCUMENTO ) x L

Volver

Lo subimos (paso 1 de la siguiente imagen), seleccionandolo en espacio donde lo tenemos
almacenado (paso 2 de la siguiente imagen):

[ 441214320 i Sl i BN BB SR AL

@ Abrir %
« v 4 1.TT.. » DOCUMENTOS para EDUCALIDA... v o Buscar en DOCUMENTOS pa..
Organizat * | Nueva carpeta v ™M @
descargas ~  Nombre = Fecha de modificacion  Tipo ¥
. (0 MDBSORIOS_Acta eleccion delegads 11/10/2022 16:15 Microsoft Edge P
& OneDrive
O Este equipe PASO 2 "
o Se despliega
i esta ventana
= Dccf"'_*mi para seleccionar
B Escritoria el documento Nome .
&) Imigenes arquivo Entregado Dataentrega Opcidns
B Misice
B Objetes 30 o 5 »® -.'-
Nombre | MD8SORIZ_ Acts eleccion delegado. <] [Todos os archivos v
Cote
x o+
TICE -

MDBSORID4 - Eleccién Delegado - 1°

Eficiencia ene
1érmmica - 1 CSEN,

A ©)

x Para subir %
A documentos
10
x L

PASO 1 ¢

Una vez seleccionado el documento,

deberia de aparecer los siguiente:
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Prazo  Rol Documento Observacidns Nome arquivo Entregado Dataentrega Opcions

Outubro

x L

MDB50RI04_Acta
eleccion x
delegado.pdf

Estamos subiendo el documento. /

serd necesario darle a GUARDAR para x
acabar de subirlo

L

Una vez guardado, aparece el visto en verde de la siguiente imagen, que indica que esta
subido corretamente:

Filtros para a busca

Prazo Rel

Prazo Rol Documento Observacions Nome arquivo Entregado Dataentrega Opcions

~IND

Outubro Tito

x L

/

\ L Acta subida

. correctamente
11
1 B

En caso de que queramos acceder posteriormente a este documento que hemos subido, lo
pordemos hacer de forma muy sencilla:
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Si necesitamos el documento,
podemos descargario
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Si te queda alguna duda, te falta alguno de los ROLES que tienes asignados (tutoria,
jefaturas,...) o hay algo que te da error al utilizar la aplicacién, por favor, ponte en contacto con el
departamento de calidad y lo resolvemos.

Estamos convencidos de que esta aplicacion simplificara muchos tramites. Esperamos que
sea de tu agrado.

Si tienes alguna sugerencia, jcuéntanosla! En el futuro tenemos previstas otras mejoras y
podria encajar también la tuya.

Muchas gracias como siempre por tu colaboracion.

Un cordial saludo,

Leticia Alvarez Rivas

XD Calidad & Innovacion

Péaxina 6 de 6

CIFP Valentin Paz Andrade e
Estrada vella de Madrid, 160. 36214 VIGO
Tfno. 886110857, Fax 886110878 Union Europea-
cifp.paz.andrade@edu.xunta.eswww.cifpvalentinpazandrade.es NextGenerationEU

* *
* ok



