A nosa biblioteca

Para localizar mais facilmente os libros técnicos e os de
ficcion, dispofiemos uns identificadores de formas e
cores na parte superior do lombo, segundo se indica a
continuacion:

Libros técnicos
Os libros técnicos estan agrupados por temas, segundo
as necesidades das familias profesionais do noso
centro. Atenden ao seguinte codigo:

* Frio e calor (estrela verde)

] Electricidade (amarelo)

B Electronica (vermello)

B Fabricacion mecanica (azul escuro)

B Automobiles (verde)

] Madeira e moble (azul claro)

Libros para ler

A Literatura na nosa biblioteca esta clasificada dunha
forma simplificada, usando para a 12 liia N (narrativa),
T (teatro) ou P (poesia), en lugar de usar a CDU.
Ademais, para facilitar a localizacién, cada libro leva na
parte superior unha pegatina de color cunha
determinada forma, segundo o seguinte criterio:
Narrativa xuvenil. Cémics (verde)

Narrativa espafiola (vermello)

Narrativa galega (azul)

Narrativa universal (amarelo)

Teatro espafiol (vermello)

Teatro galego (azul)
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Teatro universal (amarelo)
* Poesia espafiola (vermello)
* Poesia galega (azul)
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Plano guia

Xestion

7
ovisuais

Informatica

Aud

Libros técnicos

Electrici

I dade

CIFP
Ferrolterra

\/

Biblioteca CIFP Ferrolterra

Guia do/a
usuario/a

da
biblioteca




Servizos da biblioteca

Consulta en sala:

© Podes acceder libremente 4s librarias para escoller
o libro, diccionario, enciclopedia, atlas, etc. que
gueiras consultar.

© Cando remates déixao enriba da mesa do profesor.

© Se consultaches unha revista, colécaa de novo no
expositor cando remates.

© Podes consultar os xornais na zona de prensa.
Logo déixaos ordenados na mesifia de prensa.

Préstamos:

© Podes levar libros
en préstamo para casa
ata un maximo de 3
simultdneamente.

® Os diccionarios,
enciclopedias, etc, asi
como as revistas non
se prestan. Os libros
gue non se prestan téfieno indicado na parte
interior da cuberta.

® Os préstamos fanse unicamente durante o horario
establecido, que figura na mesa do profesor de
garda.

® O profesor € quen cumprimenta o préstamo.

® Na parte interior da cuberta hai unha ficha na que
se indica a data maxima de devolucion.

© O prazo de préstamo é 2 semanas como norma
xeral.

© Podes prorrogar o préstamo a menos que o libro
estea solicitado por outro lector.

® Se incumpres os prazos de entrega perderas o
dereito a levar materiais en préstamo durante algin
tempo.

® O deterioro ou perda dos materiais supora a sta
reposicion ou abono en metalico.

Medios informdticos

Para usar un ordenador vai primeiro & mesa do
profesor de garda para que se che asigne un, e anota
os teus datos no libro de rexistro correspondente.

Tédolos ordenadores tefien (agas avaria) acceso a
impresora. Se tes que imprimir algin documento,
solicitao primeiro ao profesor de garda.

Para escanear algin documento debes usar o
ordenador que ten o escaner conectado.

Debes respectar a legalidade en materia de propiedade
intectual.

Ten presente que cando te conectes a internet, ti seras
@ Unic@ responsable da informacién & que poidas
acceder (ou ben os teus pais ou titores legais, se es
menor de idade).

Non podes modificar a
configuracion dos
equipos, incluido o
fondo de escritorio.

Se precisas algunha
aplicacion  concreta,
fainolo saber.

Ten en conta que os ordenadores estan conxelados,
polo que é importante que gardes os teus documentos
nunha memoria USB ou os subas & tlla conta en
internet (Drive ou similar).

Temos en servicio unha rede inaramica (WiFi) de
acceso libre, pero protexida por contrasinal. Para usala,
solicita a clave ao profesor de garda.

Como localizar un libro

Os libros na biblioteca estan ordenados por
materias seguindo a chamada Clasificacion
Decimal Universal (CDU) que lle asigna a cada
tema un nimero. Chamase decimal porque tédalas
materias dividense en 10 categorias, numeradas do
00609:

0 Xeralidades 5 Ciencias

» Diccionarios. Enciclopedias * Matematicas. Fisica. Quimica

« Informética % * Ciencias naturais. Etc.

1Pensamento .9 [ 6 Técnica

« Filosofia. Etica
* Psicoloxia

2 Relixion 7 Lecer
© Relixién ® Arte. Musica
* Mitoloxia  Deportes. Xogos. Etc.

® Formacion laboral
 Educacion. Etc.

4 Baleiro

Cada unha destas categorias dividese noutras 10
mais concretas e cada unha destas nuoutras 10,
etc. Canto mais concreto sexa o0 tema, mais
nimeros ten a CDU.

Cada libro leva no lombo unha etiqueta na parte
inferior que serve para a sua localizacion na
biblioteca.

59 12 lifa...... CDU
PET 22 lifa...... Apelido du autor
gui 3lifa....... Titulo do libro

Este exemplo corresponde a un libro de zooloxia
(59) titulado Guia de aves de Europa, de Robert
Peterson.

Os libros ordénanse nos andeis pola 12 lifia, e
despois por orde alfabética do autor (22 lifia)




