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1. Introducion

Ante a publicacion da Lei 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa, o Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a anterior Lei 4/2011, o
Decreto 229/2011, do 7 de decembro, de atencion & diversidade e como marca a Lei Organica
2/2006, de 3 de maio, e a LOMCE (art. 124), a comunidade do CEIP A Xunqueira 1 comprométese
na tarefa de elaborar este documento para dar fiel cumprimento 4 normativa citada e dar asi formato
a un plan de accion que sexa operativo, axil, e referente en calquera momento da vida cotia do

citado Centro.

O obxectivo que persegue estas Normas de Organizacion, Funcionamento e Convivencia (de agora
en adiante NOFC) ¢ o de acadar, coa colaboracion de todos os sectores da comunidade educativa,
un marco de convivencia e autorresponsabilidade que evite a adopcion de medidas disciplinarias.
En todo caso, cando estas se apliquen, as correccions deberan ter un caracter educativo, e contribuir
ao proceso xeral de formacion e recuperacion do alumnado, e seguir tanto o espirito como a lifia de

accion que marca a Lei de Conviencia e demais normativa.

As normas de convivencia do Centro, regulando os dereitos e deberes dos/as alumnos/as e demais
membros da comunidade educativa, buscan propiciar un clima de responsabilidade, de traballo e
esforzo, asi como o respecto mutuo que permita que todos eles obtefian os mellores resultados do
proceso educativo e adquiran os habitos e actitudes recollidos na Lexislacion en vigor do Sistema
Educativo e demais lexislacion.

Busca tamén a procura dunha educacion baseada no respecto dos dereitos e liberdades
fundamentais, na igualdade de dereitos e oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de

trato e non discriminacion das persoas.

Desde esta concepcion € necesario que todos os membros da comunidade educativa perciban que as
normas de convivencia non son alleas ao Centro, e deben ser adoptadas polo conxunto da
comunidade educativa en beneficio da mesma.

O contido do presente documento serd de aplicacion a todos os membros da comunidade escolar
(profesorado, alumnado, pais, nais e persoal non docente) do CEIP A Xunqueira 1 e cantas persoas

ou institucions alleas utilicen as suas instalacions e servizos.
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Estas normas aplicarase en todas as actuacions que tefian lugar no recinto escolar ou fora del no
curso de todas as actividades, académicas ou non, propias do Centro.

Tamén estan suxeitos a estas normas as condutas do alumnado producidas fora do recinto escolar
motivadas ou relacionadas directamente coa vida escolar e que afecten aos seus compaieiros/as ou
a outros membros da comunidade educativa e, en particular as actuacions que constitian acoso
escolar segundo o establecido polo artigo 28 de Lei de convivencia 4/2011 do 30 de xuio.

As medidas adoptadas polas diferentes instancias do Centro, dentro das stas competencias
axustaranse ao disposto neste Regulamento. O seu descofiecemento non exime da obriga do seu

cumprimento.

O documento estara a disposicion de todos os membros da comunidade escolar na Secretaria, no
despacho de Direccién e na paxina web do Centro.

Este ¢ un documento aberto. As modificacions poderan facerse por iniciativa do Equipo Directivo,
do Claustro ou do Consello Escolar ou cambio de lexislacion.

Calquera modificacion ou reforma das NOFC debe ser aprobada polo Consello Escolar. De calquera

reforma aprobada darase conta a toda a Comunidade Educativa.

As presentes normas ateranse 0 disposto na lexislacion vixente. A lexislacion que se cita 6 longo do

mesmo € a seguinte:

* Lei Orgénica 8/1.985, de 3 de xullo, reguladora do dereito 4 educacion (BOE 04/07/85).

*  Decreto 92/1.988 do 28/04/88 polo que se regulan os organos de goberno dos centros
publicos de ensino non universitario. Modificado polo Decreto 279/1.990 (DOG 17/05/90).

* Lei Organica 1/1.990, de 3 de outubro, de Ordenacion Xeral do Sistema Educativo (BOE
04/10/90).

* Orde do 5/05/93 pola que se regula a avaliaciéon da educacion infantil na Comunidade
Auténoma de Galicia (DOG 19/05/93).

*  Decreto 87/1.995 do 10/03/95 polo que se regula a admision de alumnos nos centros
sostidos con fondos publicos de educacion infantil, de educacion primaria e de educacion
secundaria (DOG 28/03/95).

* Lei Organica 9/1.995, de 20 de novembro, da participacion, avaliacion e goberno dos

centros docentes (BOE 21/11/95).
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Decreto 374/1.996 do 17/10/96 (DOG 21/10/96) polo que se aproba o Regulamento
orgéanico das escolas de educacion infantil e dos colexios de educacion primaria.

Orde 22 de xullo de 1997 pola que se regulan determinados aspectos de organizacion e
funcionamento das escolas de Educ. Infantil, colexios de Educ. Primaria e dos colexios de
Educ. Infantil e Primaria dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacion
Universitaria.

Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa.
Decreto 254/2012, do 13 de decembro polo que se regula a admision de alumnado.

Lei Organica 8/2013, de 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa.

Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.
Orde do 9 de xufio de 2016, pola que se regula a avaliacién e a promocioén do alumnado que

cursa educacion primaria na Comunidade Auténoma de Galicia.

2. Finalidades educativas.

As principais finalidades que presiden a nosa accion educativa son:

1.

A formacién personalizada, que posibilite o pleno desenvolvemento da personalidade e
capacidades do alumnado dentro dun marco de tolerancia, respecto, convivencia
democratica e solidariedade.

O fomento do esforzo persoal e o rexeitamento de todo comportamento discriminatorio.

A formacidn para a paz, a resolucion pacifica dos conflitos e o coidado do medio ambiente.
A promocioén de todas as competencias clave, da stia creatividade e das suas iniciativas, no
marco dunha gradual autonomia e implicacion no proceso de ensino-aprendizaxe e duns
habitos de vida saudable.

A promocion da relacion escola-familia, que propicie unha relacion fluida e un traballo
coordinado a prol do desenvolvemento dos obxectivos establecidos.

A atencion psicopedagoxica do alumnado e a orientacion para toda a comunidade

educativa.



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

3. Normativa xeral.

3.1 Horario do Centro.

A xornada escolar organizase en sesion unica de mafia de 09:00 a 14:00 horas.

O horario de peche Centro para o alumnado ¢ 4s14:00 horas.

O alumnado que asiste ao Plan Madruga entra entre as 07:30 e as 08:55 horas.

O alumnado transportado chega ao Centro entre uns 10- 20" antes das 09:00 sendo atendido
polo profesorado de garda segundo as quendas correspondentes.

O alumnado que asiste ao comedor entra neste as 14:00 e sae como maximo as 16:30 h. A sta
organizacion ¢ responsabilidade da FANPA-Concello. O catering ¢ levado a cabo por
empresas privadas contratadas por estes.

Os martes pola tarde o Centro abrira das 16'30 as 19'30 h.

A atencion a biblioteca polas tardes faraa un profesor/a seguindo unha quenda, segundo a
PXA.

O periodo de recreo para Ed Primaria ¢ de 11:30 a 12:00 horas. O alumnado de Ed Infantil
tera un recreo cun horario flexible, a duracion dependera das actividades programadas polo
profesorado. Comezara as 11:30 e rematard as 12:00 horas, podéndose ampliar o horario.
Cando se dispofia de sistema de video-porteiro o Centro pechara a porta central de acceso ao
publico as 09:20 h, abrindoa &s 13:30 h. Sendo necesario pulsar o timbre e identificarse para

poder acceder ao recinto escolar. Polo de agora estara aberta durante toda a xornada escolar.

3.2 Calendario escolar.

O calendario escolar, as vacacions e dias non lectivos rexeranse polo calendario escolar que a

Conselleria de Educacion publica cada curso.

Os dous dias non lectivos correspondentes aos festivos locais serdn os mesmos que os demais

centros publicos de Pontevedra e deberan ser aprobados pola Xefatura Territorial.

3. 3 Normas de entradas e saidas.

Co obxectivo de organizar ben as entradas e saidas establécense as seguintes normas:
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Entradas
O primeiro dia do curso faranse duas quendas para asi poder recibir ao alumnado e as
familias no Salon de Actos antes de subir as aulas.
© Na primeira quenda (9:00h) entrard o alumnado de 1°, 2° e 3°.
o Na segunda quenda (10:00h) entrard o alumnado de 4°, 5° ¢ 6°
O alumnado transportado da segunda quenda sera atendido polos titores na biblioteca ata as
10:00 h.
O alumnado de Educacion Infantil (3, 4 e 5 anos) sera recibido &s 09:00 h na porta
correspondente polas titoras e pasara 4s aulas.

* Nas entradas e saidas deberase observar puntualidade, tanto por parte do alumnado como
por parte do profesorado e demais membros da comunidade educativa que preste servizos
no Centro.

* A porta principal do recinto abrirase, para o alumnado non transportado, 4s 8:55h, tamén a
porta de acceso a Ed Infantil 3 anos.

Unha vez dentro do recinto o alumnado de Educacién Infantil accedera as aulas por:
Porta do edificio de 3 anos: alumnado 3 anos.
Porta central sur: alumnado de 4 anos.
Porta central norte: alumnado de 5 anos.
Unha vez dentro do recinto o alumnado de Primaria accedera &s aulas por:
Porta de saida de autobus: alumnado de 1°, 2°, 3° ¢ 4°
Porta principal: alumnado de 5° e 6°

* O alumnado que asiste ao Plan Madruga entraré pola porta da cocifia e incorporarase as filas
de autobus as 8:55 h.

* Non se permite o acceso ao Centro antes das 09:00 horas ao resto do alumnado (salvo casos
excepcionais). Os pais/nais ou titores que acompafien aos seus fillos/as faranse responsables
do coidado dos seus fillos/as ata o toque do timbre que sinala a entrada as clases. As
familias deixaran e recollerdn ¢ alumnado fora do edificio escolar.

* Na entrada habera quendas do profesorado para atender ao alumnado transportado,
que se ira situando a medida que chega no corredor de abaixo en ringleiras. Un profesor/a
recolleraos na porta do recinto, outro na porta de entrada ao edificio e os outros atenderan o

corredor de abaixo.
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* As faltas reiteradas de puntualidade do alumnado serdn comunicadas por escrito 4&s
familias pola Xefatura de Estudos e deberan ser debidamente xustificadas
documentalmente. As do profesorado computaranse como faltas de asistencia parcial e
procederase como se indica no apartado correspondente.

* O alumnado que chegue despois das 9:00 pasard por secretaria antes de subir & aula. O
alumnado de Ed. Infantil serd acompafiado polo conserxe 4 sua aula, despois do seu paso por
secretaria.

* En ningln caso os adultos que venan acompafiando ao alumnado ao Centro poderan levalos
as aulas, salvo excepcions xustificadas despois de facer a solicitude na Secretaria.

* No caso de que un alumno/a chegue despois dos 10 minutos, sen vir acompanado dun adulto

sera comunicado por escrito aos pais.

Saidas

* Os cambios de sesions lectivas o profesorado procurara que sexan o mais rapidos posibles
evitando que o alumnado estea s6 na aula.

* No caso de separacion de pais ou calquera tipo de incidencia legal que afecte a entrega do
alumnado serd necesario comunicalo en tempo e forma aos titores correspondentes para que
saiban a quen deben entregar 6 alumnado.

* Nas saidas cada profesor/a encargarase de organizar as do alumnado aos que impartiu clase
na ultima hora.

* O profesorado agardara co alumnado nas aulas a que soe o timbre e saird de ultimo das
mesmas, coidando que non quede ninguén, comprobando que as luces queden apagadas e as
sillas enriba das mesas.

* As portas de saida para o transporte sempre estara vixiada por un profesor.

* Cando os titores legais de algiin alumno/a non acudan a recollelo/a, o titor, especialista ou
Equipo Directivo tratara de localizar aos mesmos, se despois dun tempo prudencial non son
localizados chamaran a Policia Local para dar conta do sucedido e que esta tome as medidas
oportunas.

* A saida do alumnado non transportado serd polas portas asignadas a cada Nivel.
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Educacion Infantil:

©  Alumnado usuario do servizo de comedor sera recollido polos monitores de comedor as
14:00h.

© Alumnado non transportado saird as 13:50 h, 10 minutos antes para que non haxa
aglomeracion de pais nas beirarras do Centro. Serd recollido dentro do recinto
escolar. As familias que recollan o alumnado de Infantil deberdn facelo coa
puntualidade debida.
A saida sera polas mesmas portas que a entrada.

©o  Alumnado transportado sera levado ao autoblis correspondente polo profesorado de
garda de transporte no momento en que estean os tres autobuses. Sairdn pola porta

dianteira sur.

Educacion Primaria:
© O alumnado de Educacioén Primaria saira 4s 14:00h.
o Formaranse tres filas as 13:55, unha para comedor, outra para autobus e outra de
alumnado non transportado.
©  Alumando usuario do servizo de comedor sera recibido na porta do salon de actos
polos monitores 4s 14:00h.
o  Alumnado non transportado saird polas seguintes portas:
= ]°e 2°pola porta central norte.
= 3°e 4°pola porta central sur.
= 5%e 6° pola porta principal.
©  Alumnado transportado ird acompanado dun profesor de garda de transporte ata o
autobus. Sairan pola porta de saida de autobts, o alumnado de 5° e 6° esperara,
acompafiado dun profesor, no corredor do primeiro andar a que pasen os cursos

inferiores.
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4. Organizacion e utilizacion de espazos.

CEIP A Xunqueira I

O Centro ten dous edificios. O edificio principal consta dun baixo e dous andares, o outro edificio

¢ “A casifia” ten planta baixa con duas aulas de Educacion Infantil (3 anos).

Tamén hai un pavillon que polas tardes € utilizado polo IMD.

“A casina”

2 Aulas de ED Infantil (3 anos)

Aseos para nenos, nenas e profesorado.

Cocina/almacén

Edificio principal
Planta baixa
Torre norte Zona central Torre sur
Direccion-Xefatura-Secretaria | Salon de actos /comedor 4 aulas de Ed Infantil
Conserxeria Ximnasio con vestiarios Aseos Ed Infantil

Sala para titorias

Cuarto de limpeza

Aseos para alumnas

Aula da ANPA

Aseos para alumnado

Aula actividades extraescolares

Aula Ed Musical

Primeiro Andar

Torre norte

Zona central

Torre sur

Biblioteca

Aseos para alumnado e
mestres

Aula Plastica/laboratorio

Aula de relixion de primaria

Departamento Orientacion

Aula Inglés Infantil

2 Aulas para 6° de primaria

4 aulas: 2 aulas para cada
nivel de primaria de 1°, 2°

2 Aulas para 3° de primaria

Zona de traballo para mestres

Segundo Andar

Torre norte

Zona central

Torre sur

Aula de Informatica

Aseos para alumnado

Almacén

2 Aulas para 5° de primaria

2 Aulas de Inglés

2 Aulas para 4° de primaria

Sala de reunions

Sala de mestres

Aula de AL

Aula PT

10
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4.1 Utilizacion de espazos en horario lectivo.
Correspondelle ao Equipo Directivo a organizacion e distribucion de espazos no Centro, logo de
oido o Claustro.
A organizacion de espazos figurard na Programacion Xeral Anual.
Os membros da comunidade educativa que utilicen os diferentes espazos deberdn deixalos
ordenados e organizados debidamente para que o seu uso polo resto dos grupos non se vexa
interferido.
Calquera deterioro por uso inadecuado das instalacions sera reparado por parte do causante do
dano.
Cando un determinado material se traslade dunhas dependencias a outras, sera responsabilidade do
profesorado que o trasladou devolvelo & stia localizacion de orixe.
Ao rematar a xornada deixaranse as clases ben ordenadas e as cadeiras sobre as mesas para
facilitar a limpeza.
Todas as dependencias de uso comun disporan do correspondente horario de utilizaciéon que se

elaborara a principio de curso, xunto cos horarios xerais.

4.2 Utilizacion das instalacions fora do horario lectivo.

O uso dos espazos e instalacions do Centro fora do horario lectivo, tanto polo alumnado como por
calquera persoa allea ao propio Centro, sera fixado dende a Direccién do Centro, previa consulta ao
Consello Escolar, seguindo as atribucions que para tal fin lle son outorgadas pola propia
administracion educativa.

Fora do horario lectivo non haberd alumnado nas dependencias interiores do Centro sen estar este
acompafiado por algiin mestre do Centro ou polo conserxe. No caso de que algun alumno acuda
pola tarde 6 Centro e desexe entrar a unha aula ou dependencia interior, este debera facelo sempre
acompanado dun mestre/a, do conserxe ou do persoal de limpeza que nese momento se atope no
Centro, nunca so.

As diferentes aulas do Centro poderan ser ocupadas, previa solicitude formal e por escrito ante a
Direccién do Centro, para a realizacion de actividades organizadas pola ANPA en horario non
lectivo e sempre baixo a responsabilidade tltima da entidade organizadora (neste caso a ANPA). Os
monitores destas actividades deberan aportar os seus propios materiais de traballo, non podendo ser
empregados os recursos existentes no Centro (salvo mesas, cadeiras e encerado da aula en

cuestion). Ditos monitores serdn os responsables de deixar os espazos empregados tal como os
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atoparon no momento de comezar a actividade. Os danos que poidan ser causados durante o
desenvolvemento destas actividades, tanto na aula empregada coma nos materiais ali existentes,
seran responsabilidade do organizador de dita actividade tendo que ser estes reparados ou repostos
coa maior brevidade posible.

No caso de que se solicite expresamente a utilizaciéon puntual de calquera outro material, o
solicitante debera reflectir na solicitude o uso para que esta destinado, os dias e horas nos que se
empregard e unha declaracion responsable asumindo a reposicion ou amafio en caso de deterioro.
Nos casos nos que se solicite o uso das instalacions do Centro por parte dunha entidade privada para
desenvolver nas mesmas alglin tipo de actividade, sera preciso que esta solicitude se faga por
escrito ante a Direccion do Centro e coa suficiente antelacion para que sexa aprobada no Consello

Escolar despois de ser valoradas polos membros deste.

No caso de existir coincidencia de datas e horario solicitados, darase prioridade 4s actividades
organizadas dende a ANPA. No resto dos casos teran prioridade as solicitudes que antes sexan
realizadas formalmente e por escrito ante a Direccion do Centro (para o cal se lle dara rexistro de

entrada as diferentes solicitudes presentadas).

Para utilizar as instalacions por parte da administracién municipal asi como dos diversos sectores
da comunidade educativa realizarase unha solicitude previa por escrito ao Director/a do Centro

cunha antelacion minima de tres dias.

Para o uso de entidades ou persoas alleas 4 comunidade educativa solicitarase ao Director/a do
Centro que, tras o informe previo do Consello Escolar, tramitara esta peticion 4 Xefatura Territorial
da Conselleria de Educacion que resolvera o que proceda.
A solicitude debera constar dos seguintes datos:

* Tipo de actividade que se desenvolvera.

* Datas e horario.

* Persoa ou organismo responsable que serd a quen se lle poida esixir responsabilidades a

todos os efectos sobre persoas, materiais e instalacions que queden ao seu cargo.

Os membros do persoal do Centro que precisen acceder &s dependencias fora das horas de
actividade, por causa motivada e relativa a funciéns ou cometidos relacionados coa actividade

académica, poderan dispor de chaves de acceso.
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Tamén poderdn dispor de chaves aqueles responsables de servizos complementarios e/ou
actividades a realizar fora do horario lectivo sempre e cando sexan autorizados pola Direccion do
Centro. A tal efecto quedara constancia por escrito de dita recepcion.

As chaves solicitaranse 4 Direccion. Debe quedar constancia por escrito o motivo de acceso ao
Centro, da recepcion das chaves e da sta devolucion cando sexa o caso. Asemade procederase do

mesmo xeito co mando a distancia do portal de acceso ao colexio.

A utilizacién dos medios do Centro (fotocopiadoras, impresoras, ordenadores,... ) estara limitado a
aspectos docentes, de caracter educativo ou administrativo. Non estd permitido o uso de caracter

persoal e/ou con finalidade non educativa.

4.3 Normas para uso da biblioteca

O local destinado 4 biblioteca comparte o seu uso como sala de lectura e consulta. Establecerase un
horario para coordinar o uso desta dependencia e permanecera sempre aberta.

Tamén habera un horario de préstamo e uso de tablets e ordenadores nos recreos.

Os libros do Centro deberan estar inventariados e rexistrados informaticamente. Correspondelle 6
Equipo da Biblioteca a organizaciéon do funcionamento da biblioteca asi como o fomento da
participacion do alumnado na mesma.

O servizo de préstamo dos fondos da biblioteca realizarase mediante o programa informatico
MEIGA.

A biblioteca terd unhas normas propias que regulan o seu funcionamento, catalogacion, uso de
tablets e ordenadores, axudantes de biblioteca etc.. Estas normas seran propostas polo equipo da

biblioteca e aprobadas polo Consello Escolar.

1. Habera unha persoa encargada da dinamizacion da biblioteca, cargo que serd asumido por un

periodo consecutivo de dous anos
As suas funcions serdn as de:

¢ Coordinar o uso da biblioteca, establecendo as normas de uso.
* Arquivar o material novo que vaia xurdindo.
* Supervisar a tarefa do alumnado colaborador e axudarlle a desenvolver as suas

funcions.
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Facer e recoller propostas para mercar o novo material.

Coordinar o uso das bibliotecas de aula cando usen material da biblioteca de Centro ou
cando este uso se faga rotativo.

Favorecer o uso dos ordenadores da biblioteca como recursos de consulta e mantelos
actualizados.

Potenciar o uso da biblioteca do Centro propofiendo e desefiando actividades.

2. O grupo de apoio a Biblioteca estara formado por un grupo de profesores que colaborara nas

actividades de catalogacion e dinamizacion da biblioteca.

3. Normas para o préstamo de libros.

Os libros deberan ser tratados con respecto e coidado. Se un alumno perde un libro debera aboar o

seu importe.

O préstamo de libros farase informatizado mediante o programa MEIGA.

O préstamo dos libros realizarase de luns a venres, en horario de 11:30 a 12:00 horas.
Haberd un/unha mestre/a encargado/a desta tarefa, debendo controlar os préstamos dos
alumnos e que os axudantes de biblioteca coloquen os libros no lugar axeitado atendendo ao
seu distintivo e 4 stia numeracion.

Tamén poderd realizar o préstamo de libros no horario lectivo o profesorado que vaia co seu
alumnado 4 biblioteca e saiba utilizar o MEIGA.

O periodo de préstamo dos libros sera de 15 dias, pasado ese tempo o alumnado que non
devolva os fondos prestados pasara a formar parte da lista de morosos.

Entre a bibliografia existente na biblioteca cabe diferenciar dous tipos de libros: libros de
préstamo e libros de consulta sen préstamo, que os usuarios non poderan levar para a sta
casa.

Non se realizaran préstamos polas tardes os dias na que a biblioteca permanece aberta.

O profesorado tamén pode facer uso do préstamo de libros da biblioteca. O procedemento

sera igual que para o alumnado.

4. Normas para o uso da biblioteca.

Gardaremos silencio.
Merendaremos antes de entrar na biblioteca.

Caminamos a modo dentro da biblioteca.
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Pasamos as follas dos libros con coidado.

Deixamos os libros de consulta onde os collemos.

E imprescindible o carné para retirar un libro ou DVD. O carné colocarase dentro do libro
ou DVD e porase na caixa correspondente ao curso.

Ao sair hai que deixar as cadeiras ben colocadas.

O material devolverase en bo estado, se se estraga o alumnado responsable debera repoiielo.

5. Outros usos da biblioteca.

Informacién en rede. Do uso responsable dos ordenadores por parte do alumnado
encargarase o mestre que se atope nese intre con el na biblioteca.
Lugar de reunion para realizar traballos.

Sala de conferencias e charlas, previa autorizaciéon do Equipo Directivo.

4.4 Normas de utilizacion da aula de informatica.

O Centro conta cunha aula de informatica que ten 12 ordenadores completos conectados a rede.

1.

Para o uso desta aula existe un horario na Sala de Profesorado e na porta da aula. No caso
de Educacion Infantil establecerase, de ser posible, unha reserva de horario que coincida
co horario da profesora de apoio en cada aula. O alumnado deberd acudir & aula de
informatica sempre acompafiados dun mestre/a.

Entraran e sairdn sempre con orde, sen correr e respectando os demais.

Non poderan traer xogos informaticos das suas casas (salvo que estea supervisado polo/a
mestre/a) para utilizar na aula de informatica,

En cada ordenador estard configurada como paxina principal en Internet a paxina do
Centro coa que tera que familiarizarse.

O alumnado non podera descargar programas de Internet. De ser necesaria a descarga de
programas para realizar algin traballo especifico serda o mestre/a o encargado de
descargalo.

Cada grupo de alumnos que traballe nun ordenador abrird unha carpeta co seu nome na que
arquivara todos os seus traballos.

O profesorado sempre supervisara o labor dos alumnos en cada ordenador. Antes de
finalizar a clase, o profesor/a encargado/a supervisara os ordenadores para que non

aparezan arquivos ou carpetas fora do seu lugar.
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8.

10.

I1.

12.

13

15.

16.

As imaxes descargaranse sO cun fin: elaboracion dun traballo, non como un xogo. Ao
finalizar a sesion eliminaranse todas as imaxes que no sexan necesarias.

Sera o profesor o encargado de comprobar que non queden imaxes arquivadas sen eliminar.
En todo momento a tarefa que estean realizando os alumnos deberd estar supervisada
polo/a mestre/a e ter fins educativos, relacionados con algunhas das materias do curriculo.
Os momentos nos que o ordenador se utilice con fins ladicos sera sempre supervisado polo
mestre/a.

Non esta permitido pofierlle un contrasinal de acceso ao ordenador.

. Non est4 permitido comer nin beber mentres se traballa co ordenador.

14.

Todos os aparatos usados durante a clase deberan deixarse no mesmo lugar no que estaban
colocados e apagados, salvo que o profesor tefia que volver a utilizar a aula de informatica
con outro alumnado na seguinte hora.

Non se realizaran impresions de traballos do alumnado no Centro para a sua presentacion
ao profesorado. O alumnado debera facelo na stia casa ou nunha copisteria.

Empregaranse os auriculares do Centro principalmente para aquel alumnado que non tefia

ou que se esqueza de traelos.

4.5 Normas de utilizacion aulas Abalar.

Asignacién de netbooks

Cada alumno/a teré asignado un netbook do que sera responsable durante todo o curso.

Os netbooks seran identificados cun numero que correspondera co numero que o alumno/a ten

no listado do grupo.

Coidados basicos

O transporte do netbook realizarase pola asa ou suxeito coas duas mans.

Non se podera coller o netbook pola pantalla.

A pantalla tratarase con coidado, empregando s6 o boligrafo que ven co netbook.

Non se colocard ninglin obxecto enriba do netbook nin cando estea aberta nin cando estea

pechada a tapa.

Traballo cos netbooks

Antes de collelo as mesas deberan de estar baleiras.

O netbook colocarase centrado na mesa.
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Non seran acendidos ata que o profesorado o indique expresamente, unha vez que remate a
explicacion do traballo que deben realizar.

Cando sexa necesario interromper o traballo para realizar unha explicacion, baixaranse as
tapas dos netbooks sen chegar a pechalas co fin de evitar que entren en estado de suspension.
Se un alumno/a ten que sair temporalmente da aula baixara totalmente a tapa do netbooks

para evitar golpes e aforrar bateria.

Collida e garda dos netbooks

Colleranse ao comezo da sesion de clase nas que se vaia traballar con eles, gardandose ao
finalizar a mesma.

No caso de que vaian ser empregados en dias sesions seguidas (especialista/ titor,
titor/especialista) quedardn enriba das mesas para evitar perdas de tempo collendo e
recollendo o netbook do armario.

Seguindo a orde da clase, cada alumno/a recollerd o seu netbook que lle serd entregado polo
encargado.

Non se ird en grupo ata o armario de carga. No momento que un alumno/a tefia o seu netbook
ir4 o seguinte a coller o seu.

Para gardar os netbooks seguirase o mesmo proceso que para collelos (orde da clase e
gardados no armario polo encargado)

Cada netbook debe colocarse no cable de carga que lle corresponde (os cables de carga tefien

0 mesmo numero de identificacion cos netbooks)

Avarias do equipamento Abalar

Cando un elemento do equipamento Abalar (portatil do profesor, netbook, EDI, proxector)
tefia unha avaria cubrirase a ficha de avarias. Nela identificarase o elemento avariado (no
caso dos netbooks indicarase o nimero), a fallo que presenta, a data e hora na que se
detectou o fallo.
A ficha sera entregada & coordinadora Abalar para que valore a avaria e se estableza o
protocolo de actuacion.
Ao finalizar unha sesion na que se empregue algun elemento do equipamento da aula Abalar
o profesorado deberd facer as seguintes accions:

1. Apagar o proxector.

2. Gardar o portatil do profesorado no caixén do armario de carga.
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3. Gardar o mando do proxector no caixén do armario de carga.

4. Pechar con chave o caixon do armario de carga.

5. Comprobar que todos os netbooks estan gardados no armario e conectados ao cable
de carga.

6. Pechar o armario de carga con chave comprobando que queda ben pechado (pasado
o pestillo interior da porta).

7. Comprobar que o botén de parada de emerxencia (boton vermello) do armario de
carga non estea pulsado. En caso de estar pulsado desbloquealo.

8. Gardar no lugar acordado as chaves do armario de carga.

4.6 Criterios para a distribucion das aulas.

A distribucion das aulas nas que deben situarse as diferentes unidades realizarase en base aos

criterios seguintes:

a) Os grupos con alumnado e/ou titor ou titora con discapacidade motora situaranse en aulas que

favorezan o seu desenvolvemento.

b) Manterase, na medida do posible, a proximidade dos diferentes niveis das diferentes etapas.

c) Tratarase de situar ao alumnado de menor idade nas plantas baixas do edificio.

d) De ser posible, cada grupo permanecera na mesma aula todo o ciclo (Infantil) e dous cursos

(Primaria).

4.7 Normas das aulas e resto de espazos.

1.

Procurarase que o ton de voz na clase sexa normal, evitando berros, golpes e outros sons
molestos.

Na ausencia do profesorado, manterase 0 mesmo comportamento € non se podera erguer do
seu asento.

Os desprazamentos polo interior do edificio faranse en orde, evitando as carreiras e os
berros, tendo especial coidado na subida e baixada das escaleiras.

Utilizaranse as papeleiras.

Se, co permiso do profesor, se vai ao servizo, farase sen perda de tempo.

Cando se tefna necesidade de sair do Centro antes de rematar as clases, deberan vir recoller
persoalmente ao alumnado os pais, titores ou persoa autorizada.

Calquera falta de asistencia 4 clase e puntualidade, debera ser xustificada.
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8. Serase respectuoso co profesorado, compafieiros/as e demais persoal do Centro.

9. Cos compafieiros e compaieiras, evitarase calquera trato discriminatorio por razons de sexo,
relixidn, raza ou clase social.

10. Se se atopa algun obxecto extraviado, levarase 4 conserxeria.

11. Coidarase o aseo, a limpeza e a imaxe persoal para favorecer a convivencia.

12. No caso de que algiin alumno/a tefia unha enfermidade infecciosa-contaxiosa, permanecera
na sua casa ata que a tefia superada.

13. Os nenos/as de Ed. Infantil que se escolarizan por primeira vez terdn que ter control de
esfinteres (non poderan traer cueiros salvo casos excepcionais). Se algunha vez sucede algiin
imprevisto seran avisados os pais para que acudan ao Centro a cambialo.

14. Nas aulas non se permite traer nin administrar medicacions.

15. No caso de que algin alumno necesite tomar algin medicamento terd que traer unha
autorizacion de parte dos pais e do médico.

16. Os especialistas que impartan as suas clases fora da aula da titoria deberan controlar, en todo
momento, as saidas e as entradas do alumnado no traslado s respectivas aulas.

17. Os pais non poderan acceder aos corredores nin as aulas sen a debida autorizacion. Deberan

poferse en contacto co conserxe ou secretaria do Centro e se lles indicara o que deben facer.

Cada titoria traballara co alumnado do seu grupo as normas que rexen o funcionamento da clase o
mesmo que o profesorado especialista, tentarase o consenso.

Como normal xeral o alumnado non podera ser “botado fora de clase”. De xurdir un conflito e de
forma excepcional poderase tomar a medida de sacalo do grupo-clase sempre que estea atendido e
non permaneza no corredor. Neste caso habera de analizarse o problema coa titoria, comunicar o
caso a Xefatura de Estudos e comunicar a incidencia as familias, asi mesmo cubrirase o feito no
anecdotario correspondente. Se o conflito persiste, tomarase unha medida conxunta entre o
profesorado do grupo e o Departamento de Orientacion e Equipo Directivo, previa analise da

situacion.
4.8 Normas durante o recreo.

* O horario dos recreos fixarase na primeira reunion do Claustro no mes de setembro e estara

supeditado as instrucions ditadas pola Conselleria de Educacion.
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* Todo o profesorado do Centro formara parte de grupos para facer quendas de garda,
facendo aquelas que lle correspondan en funcion dos horarios establecidos pola Xefatura
de Estudos, esta terd en conta a lexislacion sobre nimero de profesorado necesario en
cada quenda, a ser posible habera un de cada nivel. Haberd profesorado de garda na
biblioteca.

* Pecharanse as portas de saida aos patios interiores na hora do recreo e abriranse as portas
dos bafios do corredor de abaixo para que o alumnado faga uso deles. Asi o alumnado que
precise utilizalos non entrard no colexio, evitando que suban as aulas e circulen polos
corredores sen supervision.

* Para evitar problemas de convivencia por mor das pistas no patio de recreo,
estableceranse horarios de utilizacion das mesmas.

* Un ou dous encargados de cada nivel sacardn o material para os xogos do recreo. Os
encargados iran rotando.

Os niveis encargados do material quedan asi:
© 1°cordas

o 2°os xices para o peletre.

© 3°chapas.

©  4°raquetas de ping-pong.

o 5°baldns para brilé.

© 6° birlos.

* Unha vez no patio o alumnado non poderd regresar & aula sen permiso do profesorado de
garda.

* Durante os recreos o alumnado non podera realizar xogos violentos que poidan pofier en
perigo a sua integridade fisica e a dos demais.

» Evitarase tirar papeis e restos de merendas ao chan.

* No caso de que se observe por parte do profesorado de garda de recreo que algiin alumno/a
tira ao chan papeis, bolsas... podera indicarlle que o recolla e que debera recoller, no patio
durante un periodo de tempo determinado, os papeis; plasticos... que haxa para o que
utilizara unha vasoira e recolledor ou cunhas pinzas.

* O alumnado desprazarse con coidado respectando aos compaiieiros e 0s seus x0gos.

* No caso de conflito, pedirase a intervencion dos profesores de vixilancia de patio

* Respectaranse e coidaranse as zonas verdes.
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O profesorado encargado da vixilancia dos recreos organizard a entrada dos mesmos ao
Centro.

Non esta permitido o uso de baldns cando o patio estea mollado.

Esta prohibido pasar alimentos e obxectos a través do enreixado.

Cando sexa imposible sair ao patio por causa da chuvia, o alumnado de Educacion
Infantil quedaré nas aulas xogando ou mirando peliculas. O alumnado de 1° e 2° ird ao
ximnasio, despois de merendar no corredor. Poderan utilizar os xogos que estan na entrada
do ximnasio nunhas caixas de plastico. En ninglin caso poderan utilizar os xogos que se
levan para o patio, xa que tefien areas e ensucian o chan. Ao rematar o recreo o Ximnasio
quedaré limpo e en perfecto orde. O alumnado de 3° e 4° ird ao Salon de Actos e utilizara
xogos de mesa, o alumnado de 5° e 6° quedara nas aulas con xogos de mesa. Estes xogos
deberan ser recollidos antes do remate do recreo.

Haberd en Xefatura de Estudos unha listaxe con todos os mestres para substituir, se faltase
algun mestre, na garda de recreo. O /a Xefe de Estudos avisara ao mestre correspondente.
Cando un alumno non poida sair ao patio por enfermidade quedard nunha aula con
supervision dun mestre; tamén podera quedar a cumprir unha correccion por falta leve na
sta aula ou na aula de tempo fora, baixo a supervision do seu mestre/a titor/a ou do mestre/a
especialista que lle impuxo a correccion da falta. Non poderan permanecer sen supervision

en ningunha dependencia do Centro.

4.9 Normas de uso do ximnasio e pavillon.

Os horarios de uso do ximnasio seran establecidos pola Xefatura de Estudos. Repartirase

equitativamente para que tédolos grupos de Educacion Infantil e Primaria tefian acceso a el.

O pavillon sera utilizado polo alumnado de 4°, 5° ¢ 6° nunha das duas sesions semanais. A sesion no

pavillon nunca serd a primeira ou segunda hora para evitar o frio no inverno.

O alumnado deberd atender as indicacions do profesorado nas normas que se estipulen a comezo

de curso. Estas normas seran enviadas as familias nunha nota e comentadas con elas na primeira

reunion de nivel.

E imprescindible:

Utilizar roupa deportiva para realizar a sesion.

Utilizar o calzado adecuado para o bo mantemento das instalacions.
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* Traer o material de aseo.

Non se podera realizar a sesién sendn se cumpren estes requisitos.
Os dias de chuvia poderan levar nunha bolsa o calzado deportivo co fin de non estar cos pés
mollados.
Se por algunha razén o alumnado non puidera facer a sesion de Educacion Fisica deberd traer o
xustificante médico ou unha nota informativa da casa.
Normas de aseo:
Con estas normas pretendemos fomentar a autonomia do alumnado no aseo persoal tal € como ven
recollido no estandar de aprendizaxe® Incorpora nas stas rutinas o coidado e hixiene do corpo”,
estandar que se repite en todos os cursos da Educacion Primaria na area de Educacion Fisica dentro

do bloque 1: Contidos comuns.

Estas normas iran cambiando en funcion da idade do alumnado.

* O alumnado de 1° a 3° asearase e cambiara a camiseta e os calcetins ao rematar a sesion.

* O alumnado de 4°, 5° e 6° ducharase (non lavard o cabelo) e cambiara camiseta, calcetins e
roupa interior ao rematar a sesion. Ducharanse nos aseos do ximnasio debido 4s queixas das
familias en relacion & temperatura dos vestiarios do pavillon.

* Os vestiarios deben de quedar limpos e recollidos.

Cando o pavillén ou o ximnasio sexa utilizado en horas non lectivas, quen o use comprometerase a

mantelo nas condicions de hixiene e limpeza adecuadas.

4.10 Uso dos servizos hixiénicos.
Os bafios seran lugares de uso comun e polo tanto ateranse 4s normas de funcionamento que os
rexen:
* Normas hixiénicas basicas.
* Respecto polos dereitos do resto.
* Dotacion de materiais necesarios e renovacion constante do mesmo.
* Limpeza e orde.
* Nas saidas ao bano durante o horario escolar irase acostumando ao alumnado ao aumento do
control e autonomia necesaria en cada idade.
* Insistirase nas clases sobre o uso adecuado deste espazo e sobre as normas mais adecuadas

de hixiene, saude, coidado do material,...
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* Durante as horas de clase deberase facer un uso moderado dos aseos, en funcion da idade e
circunstancias persoais do alumnado.

* O profesorado e o persoal non docente do Centro podera facer intervencions nestes espazos
para facer cumprir as normas.

* Nas entradas ao Colexio procurarase que o alumnado vaia directamente 4s aulas sen pasar
polos servizos.

* Nas saidas non se poderan utilizar, salvo casos excepcionais.

* Nos recreos utilizaranse exclusivamente os servizos do patio. Excepto o alumnado que
utiliza a biblioteca, que usard os bafios correspondentes ao seu curso.

* No interior do Centro cada curso ten asignado uns servizos hixiénicos determinados, non
podendo entrar nos demais.
© Educacion Infantil 3 anos utilizard o aseos da “casifia”
© Educacion Infantil 4 anos os aseos pegados a aula.
© Educacion Infantil 5 anos utilizard os aseos do corredor da planta baixa.
© 1°e 2° de Primaria utilizara os aseos do primeiro andar.

o 3°4°,5°e 6°utilizaran os aseos do segundo andar.

4.11 Uso dos recursos do Centro.

Segundo a lexislacion vixente corresponde & Secretaria/o do Centro realizar o inventario xeral do
Centro e mantelo actualizado asi como custodiar e dispofier a utilizacion dos medios audiovisuais,
material didactico, mobiliario ou calquera material inventariable e velar polo mantemento do
material do Centro en tddolos aspectos, de acordo coas indicacions da Direccion.

A conservacion, orde e mantemento, non obstante sera corresponsabilidade de todo o profesorado
e alumnado do Centro.

Para a adquisicion do material ao comezo de curso os/as coordinadores/as, xefes/as de
departamento, equipo ou comision, faran unha proposta inicial do material mais necesario, facendo
un pouco mais avanzado o curso unha segunda proposta, se cumprise, mais razoada do material

necesario para o curso escolar.
Mobiliario e material do Centro.

Todo o mobiliario e material do Centro debera ser coidadosamente usado pola comunidade

educativa. Cando algiin membro desta cause danos intencionadamente ao mobiliario ou instalacions
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do Centro queda obrigado a reparalo dano causado ou facerse cargo do custo econémico da sta
reparacion.
A utilizacion dos medios de reprografia (fotocopiadora, impresoras,...) estara limitado a aspectos

docentes ou administrativos do Centro.

5. Estrutura pedagoxica e de funcionamento.

Organos de goberno e érganos de participacion no control e xestion.
A composicion, eleccion e funcions dos citados organos estdn regulamentadas na lexislacion en
vigor. (Lei Organica 10/2002 de 23 de decembro de Calidade da Educacion, Regulamento Organico
das escolas de Infantil e colexios de E. Primaria).
Segundo os Capitulos III e IV da Lei Organica 2/2006 de 3 de maio:
Son érganos de goberno do Centro:

+  Organos unipersoais: Director/a, Xefe/a de Estudos e Secretario/a.

+  Organos colexiados: Consello Escolar e Claustro de Profesores.
A documentacion xerada polos diferentes oOrganos do Centro estard en lingua galega e
empregard linguaxe non discriminatoria ou sexista (incluirase o feminino ou empregaranse

colectivos inclusores).

5.1. Organos unipersoais.

Equipo Directivo.

Esta formado polo Director/a, Xefe/a de Estudos e Secretario/a. As suas competencias estan
determinadas nos artigos 132° da LOE, 34° e 35° respectivamente do Decreto 374/1996, do 17 de
outubro pola que se aproba o regulamento das escolas de Educacion Infantil e dos colexios de
Educacién Primaria.

As persoas que desempefian a Direccion, Xefatura de Estudos e Secretaria rexeranse polo
establecido na lei 2/2006 de 3 de maio, nos artigos 128 e 129.

No caso de que xurda calquera problemdtica que non estea dentro do Regulamento, sera
competencia do Director/a (Xefe/a de Estudos se é persoal docente e Secretaria se ¢ persoal
non docente) tomar as medidas que considere oportunas ata a aprobacion destas por parte do

Consello Escolar.
5.2. Organos colexiados.

5.2.1. Consello Escolar.
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A composicion do Consello Escolar do CEIP A Xunqueira I é: Director/a, Xefe/a de Estudos,
Secretario/a (con voz e sen voto), un representante municipal, un representante do persoal non
docente, cinco representantes dos mestres, catro representantes das/dos nais/pais, un representante
da ANPA.
Nas reunions do Consello Escolar o/a Secretario/a levantara acta dos temas e acordos tomados. No
caso de que algin membro do Consello Escolar desexe achegar algin escrito & acta deberao
entregar previamente 4 reunidon para que este poida ser entregado 6s diferentes membros do
Consello.
A sua composicion e competencias vefien reguladas polo Decreto 374/1.996 e pola Orde do
22/07/97 (DOG 02/09/97), regulado na LOMCE polo artigo 126 na stia composicion e polo artigo
127 nas suas competencias. O proceso para a eleccion e renovacion dos seus compofientes aterase 6
disposto na lexislacion vixente.
No Consello Escolar constituirase:

* A Comision Economica integrada polo Director/a, un mestre, un pai/nai e o/a Secretario/a,

conforme ao disposto na lexislacion vixente.

A suas funcions son as seguintes:
© Administrar os ingresos que se poidan xerar no Centro polo aluguer de
instalacions/enxoval ou por outros conceptos.
o Elaborar o proxecto de orzamento do Centro.
©  Supervisar os gastos e equipamento do Centro.
© Propor os gastos precisos para a conservacion de equipamento e instalacions.

* Comision de Convivencia integrado por: representantes do profesorado, das familias e do
persoal de administracion e servizos, todas elas na mesma proporcion en que se encontran
representadas no Consello Escolar. Os seus membros poden coincidir cos do Consello
Escolar, pero non tefien que ser os mesmos necesariamente.

As suas funcions seran:
© Dinamizar o plan de convivencia no Centro.
o Elaborar un informe anual de andlise da convivencia.
o Informar trimestralmente ao Consello Escolar das medidas adoptadas.
o Coordinar as actuaciéns conxuntas dos ambitos implicados relacionados coa
mellora do clima de convivencia.

©  Propor medidas oportunas para a mellora da convivencia.
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* Comision de admision do alumnado: determinarase polo Consello Escolar no momento

que esta sexa necesaria.

As reunions do Consello Escolar celebraranse en dia e hora que posibilite a asistencia de
todolos membros. Estas reunions irdn precedidas de convocatoria nominal a cada membro con,
a lo menos, 48 horas de antelacion e con mencion da orde do dia e documentos a debater, se
compre.

Para que unha reunién de Consello Escolar se poida realizar sera preciso que exista quérum,
formado este en primeira convocatoria polo presidente, secretario e polo menos pola metade dos
seus membros. De non existir quérum na primeira convocatoria convocarase 6 Consello en
segunda convocatoria sendo suficiente para a sua celebracion a asistencia da terceira parte dos seus
membros e en todo caso un numero non inferior a tres.

En Consellos Escolares Extraordinarios e que requiran da sua celebracion urxente as dias
convocatorias realizaranse para o mesmo dia, cunha diferenza de 30 minutos entre a primeira e a
segunda convocatoria.

Con caracter extraordinario, as reunions das comisions do Consello poderan ser convocadas coa
simple comunicacion da xuntanza (24 horas).

As decisions seran tomadas e dadas validas segundo as indicacions da lexislacion correspondente
(Le1 30/1992 de Procedemento administrativo).

Reunirase preceptivamente unha vez por trimestre e sempre que os convoque o seu Presidente ou o

solicite un terzo dos membros. En todo caso, reunirase ao inicio € ao remate do curso.

5.2.2 Claustro de Profesores.
Estd integrado pola totalidade do profesorado que presta servizo no CEIP A Xunqueira I e esta
presidido polo/a Director/a. As stias funcions vefien reguladas no Decreto 374/1.996. As

competencias € composicion estan regulamentadas na LOMCE, nos artigos 128 e 129 e na Orde

do 28 de xufio de 2010.

Reuniodns:
As reunions preceptivas do Claustro seran as de comezo e final de curso e unha por
trimestre. Na primeira convocatoria de Claustro debateranse as novas normas ou directrices da

Administracion, de selo caso, e se ¢ preciso a modificacion do regulamento.
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O Claustro tamén podera ser convocado a instancias da Direccion ou dun terzo como minimo
dos membros.

As reunions das convocatorias ordinarias seran fora do horario lectivo e as convocatorias
extraordinarias poderanse convocar noutros horarios, sempre que se garanta a posibilidade de
asistencia do profesorado.

Nas diferentes reunions realizadas o Secretario/a levantara acta do tratado nas sesions e dara fe dos
acordos tomados co visto e prace do Director.

As convocatorias e as notificacions ateranse a lexislacion vixente (Lei 30/92).

A asistencia as reunions do Claustro serd obrigatoria para todo o profesorado membro.

Asi mesmo, haberd outras reunidons periddicas do profesorado do Centro para debater e/ou
informar sobre asuntos de interese para o normal desenvolvemento das diferentes actividades
do Centro. Estas xuntanzas terdn lugar, cando se precisen, os martes € non requirirdn de
previa convocatoria. O profesorado ten o dereito e o deber de asistencia 4s mesmas.

O apartado Rolda de intervencions, incluido ao final da Orde do dia, ¢ un apartado aberto, que
adoita utilizarse para informar, aclarar ou discutir posibles asuntos, que poden ser incluidos na
Orde do dia da seguinte reunion. Dado que os asuntos non se cofiecen de anteman, non poden ser
obxecto de votacion, ao non aparecer explicitamente na Orde do dia da reunioén. Pero poderia
suscitarse que fosen sometidos a deliberacion ou votacion se todos os membros do Claustro estan
de acordo.

As persoas que representen ao Claustro no Consello Escolar dardn a cofiecer a este as
decisions e razéns maioritarias do Claustro sobre os temas da sia competencia, isto, sen

embargo, non lles obriga a supeditarse a esta decision maioritaria nin a defendela.

5.3. Organos de coordinacién docente.

A composicion e funcions destes organos veiien dadas polo Decreto 374/1996 e pola Orde do
22/07/97.

Os equipos e comisions celebraran as reunions ordinarias que se establecen regulamentariamente e
todas aquelas que se consideren precisas para o desenvolvemento das stias competencias, funcions e
planificacion e desenvolvemento das suas actividades. Na Programacion Xeral Anual (PXA)
figurard un calendario mensual de reunions dos equipos e comisions.

As reunions seran convocadas polos coordinadores dos equipos € comisions.

De cada reunién levantarase unha acta que sera rexistrada no Libro de Actas correspondente.
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Constituiranse os seguintes equipos:

5.3.1. Equipos de ciclo/nivel.

Composicion:

Habera 6 equipos de nivel, un por cada nivel de Primaria e un equipo de ciclo para Ed. Infantil.

Agrupa ao profesorado que imparte docencia nel.

Son os érganos basicos encargados de organizar e desenvolver as ensinanzas propias do ciclo/nivel,

baixo a supervision do/a Xefe/a de Estudos. (Artigo 54° - 60° do Decreto 374/1996, do 17 de

outubro, polo que se aproba o Regulamento Organico das Escolas de Educacion Infantil e dos

colexios de Educacioén Primaria, no que se establecen as sias competencias).

Competencias do equipo:

1.

Formular propostas ao Equipo Directivo e ao Claustro relativas 4 elaboracion do PEC e
PXA.

Formular propostas & Comision de Coordinacion Pedagoxica relativas 0s proxectos
curriculares de etapa.

Valorar e experimentar métodos e técnicas que permitan unha mellora cualitativa do ensino.
Propor 6/a coordinador/a do equipo de actividades complementarias e extra-escolares o
programa de actividades para o ciclo/nivel.

Propor o material didactico en funcidon do Proxecto Curricular. O elaborar as programacions
didacticas das ensinanzas que ten encomendadas, segundo as directrices xerais elaboradas
pola CCP.

Manter actualizada a metodoloxia didactica.

Na primeira xuntanza revisaran e regularan as entradas e saidas do Ciclo/nivel, segundo
este regulamento.

Unificar ao maximo os criterios acerca de métodos didacticos, terminoloxia
empregada, sistema de avaliacion e promocion, co fin de lograr a continuidade de

accion durante todo o periodo educativo.

Ao fronte de cada equipo de ciclo/nivel haberd unha persoa coordinadora, elixida de acordo co

artigo 55 (DOG do 21 de outubro de 1996) e coas funcions especificadas no artigo 56 que

ademais liberardn unha hora de xuntanza co Departamento de Orientacion se a organizacion do

Centro o permite.

Sera nomeado polo/a Director/a, oido o equipo de ciclo/nivel.

Competencias do coordinador/coordinadora:
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1. Dirixir e coordinar as actividades académicas do equipo de ciclo/nivel.
2. Responsabilizarse de que o ciclo/nivel elabore as programacions didacticas de acordo co
Proxecto Curricular.
3. Colaborar na elaboracion do reforzo educativo e adaptacions curriculares.
4. Colaborar co Secretario/a na elaboracion e na actualizacion do inventario do Centro.
5. Colaborar co Equipo Directivo na elaboracion da memoria de final de curso e levantar acta
das reunioéns de ciclo/nivel.
6. Formular propostas ao Equipo Directivo e ao Claustro relativas 4 elaboracion do PEC e da
Programacion Xeral Anual.
Os/as coordinadores/as cesan nas suas funcions ao término do seu mandato ou polas seguintes
causas:
* Renuncia motivada e aceptada polo/a Director/a.
* Revogacion polo/a Director/a, a proposta razoada do equipo de ciclo/nivel, e previa
audiencia ao/4 interesado/a.
Reuniodns:
As Xuntanzas dos equipos de ciclo/nivel realizaranse mensualmente, habendo, de ser
precisas, reunions extraordinarias para debater temas de interese.
O horario das xuntanzas sera especificado pola Xefatura de Estudos ao comezo do curso e a
asistencia serd obrigatoria para todalas persoas do mesmo.

De cada reunion que mantefia o Equipo de ciclo/nivel levantara acta o seu coordinador/a.

5.3.2. Comision de Coordinacion Pedagoxica (CCP).

Composicion:

Estard integrada polo/a Director/a que serd o/a Presidente, o/a Xefe de Estudos, o/a xefe do
Departamento de Orientacion, os/as coordinadores de ciclo/nivel, o/a coordinador/a do EDL e os
mestres responsables da atencion 6 alumnado con necesidades educativas especiais (AL e PT).

Esta comision tera como secretaria a unha persoa designada polo/a Presidente/a. (DOG do 21 de
outubro de 1996 ¢ DOG do 27 de abril de 1998).

Tamén formara parte o Coordinador/a de Biblioteca, mentres o Centro tefia o Plan Mellora.

As competencias da comision son as especificadas no artigo 61 ¢ 62 do Decreto 374/1996 (DOG 21
de outubro de 1996).

Competencias:
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1. Establecer as directrices xerais para a revision dos proxectos curriculares de etapa.
Elaborar a proposta do plan de accion titorial,
Velar polo cumprimento e avaliacion dos proxectos curriculares,

Propor a planificacion xeral das sesions de avaliacion.

“wok wN

Fomentar a avaliacion de todas as actividades e proxectos do Centro, colaborar nas
avaliacions a iniciativa dos organos de goberno e da administracion educativa e impulsar
plans de mellora, caso de ser preciso, como consecuencia das citadas avaliacions.

Reunions:

Reunirase cunha periodicidade mensual, realizando unha sesion extraordinaria ao comezo de curso
e outra ao finalizar este, ademais das veces que se considere oportuno ao longo do curso.

Ao comezo de cada curso determinaranse as datas, horario e as actividades a desenvolver por esta
comision.

As decisions seran tomadas por maioria.

De cada reunion que mantefia a CCP levantara acta o seu secretario/a, quen facilitara unha copia 4

Xefatura de Estudos.

5.3.3. Equipo de Dinamizacion e Normalizacion Lingiiistica.
O Equipo de Dinamizacion e Normalizacién Lingiiistica serd o encargado de potenciar as
actividades que no eido da normalizacion se consideren mais idoneas. (Artigos 63°- 68° do Decreto
374/1996, do 17 de outubro, polo que se aproba o Regulamento Orgénico das Escolas de Educacion
Infantil e dos colexios de Educacion Primaria).
Composicion:
Segundo a Orde do 22 de xullo de 1997 (DOG do 2 de setembro) formaran parte do mesmo
un/unha mestre/a de cada ciclo/nivel, nomeados polo/a Director/a a proposta da CCP. Poderanse
incluir no citado equipo, ademais dos anteriores, aqueles mestres/as que o desexen podendo
incorporarse outros membros da comunidade escolar para temas puntuais. O coordinador/a dispora
dunha hora semanal para dinamizar.
Competencias:

1. Propor & CCP para a sua inclusion no PCC, o plan para o uso do idioma.

2. Propor 4 CCP para a sta inclusion no PCC, o plan especifico para potenciar a presenza da

realidade galega no ensino.

3. Colaborar co Equipo Directivo na elaboracion do proxecto sociolingiiistico do Centro.
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4. FElaborar e dinamizar un plan anual de actividades tendentes a consecucion dos obxectivos
de Normalizacién e Dinamizacion Lingiiistica.

5. Elaborar unha memoria do traballo desenvolvido durante o curso. Memoria que se
incorporard 4 do Centro e que contemplara as directrices a ter en consideracion no curso
seguinte.

A coordinacion do EDNL serd desempefiada por un profesor/a do mesmo preferentemente con
destino definitivo no Centro. Serd nomeado polo/a Director/a do Centro a proposta dos
compoiientes do equipo. As funcidons e competencias da mesma serdn as sinaladas no citado
artigo 68 do Decreto mencionado.

Desempefiara as stias funcions durante dous cursos.

Reuniodns:

Reunirase unha vez 6 mes cunha sesion extraordinaria ao comezo e final de curso, asi como as que
se consideren necesarias.

Ao comezo de cada curso determinaranse as datas e horarios das xuntanzas.

As decisions tomaranse por maioria.

De cada reunion que mantefia o EDNL levantard acta o seu coordinador ou coordinadora, quen

facilitard unha copia de cada unha ao Xefe ou Xefa de Estudos.

5.3.4. Equipo de actividades complementarias e extraescolares.

Composicion:

Estard integrado por unha persoa representante do profesorado, preferentemente con destino
definitivo no Centro (DOG do 21 de outubro de 1996) que actuara como xefe/a coas funcions
que se indican no capitulo cuarto do Decreto 374/96 e pola Xefatura de Estudos, un profesor ou

profesora de E. Fisica e profesorado de cada ciclo/nivel.

As actividades complementarias:
* Realizaranse en horario lectivo.
* Forman parte da programacion.
* Tefien cardcter diferenciado polo momento, espazos, recursos que utilizan (visitas,
conmemoracions...)
As actividades extraescolares:

¢ Realizanse fora do horario lectivo.
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* Son aprobadas polo Consello Escolar.
* A participacion ¢ voluntaria.
* Forman parte da PXA.
* Son organizadas polo Centro.
Para determinadas actividades das comisions poderanse incorporar outras persoas pertencentes a
ANPA, ao profesorado ou ao alumnado.
As competencias dese equipo seran:
1. Coordinar as actividades extraescolares e complementarias desefiadas polos diferentes
ciclos.
2. Promover e coordinar as actividades deportivas e os intercambios escolares nos que
participe o Centro.
3. Coordinar e colaborar as actividades xerais culturais do Centro (festivais, celebracions,
saidas escolares,...)
4. Elaborar unha memoria do traballo desenvolvido durante o curso, memoria que se
incorporard & do Centro e que contemplard directrices a ter en consideracion no curso

seguinte.

Reunions:

Reunirase cunha periodicidade mensual e realizard unha sesion extraordinaria ao comezar o curso
e outra ao finalizar este, asi como cantas outras se consideren necesarias en funcion das
conmemoracions e actividades a celebrar segundo a planificacion das mesmas.

Ao comezo de cada curso determinaranse as datas, horario e as actividades a desenvolver por esta
comision.

De cada reunién que mantefia o equipo de actividades complementarias e extraescolares levantara
acta o seu xefe ou xefa.

5.3.5 Equipo de Biblioteca.

Composicion:

Mestres dos diferentes ciclos/niveis do Centro. Cando sexa preciso poderase incorporar o
profesorado especialista dos grupos de alumnado correspondente, ainda que pertenza a outro
equipo.

As funcions destes equipos seran:

* Elaboracion do Proxecto Lector do Centro para dalo a cofiecer no Claustro.
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* Ao comezo de cada curso, seguindo as orientacions da memoria do curso anterior € as novas
necesidades ou posibilidades, o equipo da biblioteca elaborard o Plan lector anual para o
novo curso, proxecto que se incorporara & PXA, aprobandose con esta.

* Coidar, ordenar e reparar na medida do posible o material que se atopa na biblioteca,
considerando esta como Centro de recursos do Centro.

* Informatizar co programa MEIGA a catalogacion dos libros dispoiiibles.

* Establecer as normas de préstamo e devolucion de libros.

* Organizar a comezo de cada curso, € en colaboracion coa Xefatura de Estudos, os horarios
de utilizacion da biblioteca.

* Facer a adquisicions de diferentes fondos en funcion das necesidades que se tefian.

* Regular o emprego da biblioteca, intentando potenciar o uso da mesma por parte do
alumnado, a través de diferentes actividades de dinamizacion da lectura.

* Manter actualizado o apartado da biblioteca da paxina web do colexio.

* Colaborar con todos os equipos do Centro no desenvolvemento de diferentes actividades ao

longo de todo o curso.

Entre os membros do equipo de biblioteca designarase un/unha coordinador/a que serd nomeado/a
polo/a Director/a a proposta do/a Xefe de Estudos, oida a Comision de Coordinacién Pedagoxica.
Os seus membros disporan, se € posible e segundo as necesidades do Centro, dunha hora semanal
para dinamizar xunto 6 responsable da biblioteca escolar, que dispora de mais horas e coordinara as
reunions.

Competencias:

As bibliotecas escolares contribuiran a fomentar a lectura e a que o alumno acceda 4 informacién e
outros recursos para a aprendizaxe das demais areas e materias e poida formarse no seu uso critico.
Igualmente, contribuiran a facer efectivo o disposto nos artigos 19.3 e 26.2 da LOMCE.

No orzamento anual de funcionamento reservarase unha cantidade suficiente para a atencion dos
gastos da biblioteca.

Ao final de cada curso o coordinador/a da biblioteca elaborarda unha memoria do traballo
desenvolvido, memoria que se incorporara 4 do Centro e que contemplard directrices a ter en
consideracion no curso seguinte.

Reuniodns:
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Reunirase cunha periodicidade mensual e realizarase unha sesion extraordinaria ao comezar o
curso ¢ outra ao finalizar este, asi como cantas outras se consideren necesarias en funcion das
conmemoracions e actividades a celebrar segundo a planificacién das mesmas.

De cada reunion que mantefia o Equipo Biblioteca levantaré acta o seu xefe ou xefa.

5.3.6 Equipo TIC
Composicion:
Mestres dos diferentes ciclos/niveis do Centro. De entre os seus membros designarase un/unha
coordinador/a que serd nomeado polo/a Director/aa a proposta do/a Xefe de Estudos, oida a
Comision de Coordinacion Pedagdxica, por un periodo de 2 cursos.
O responsable da Comision TIC coordinard as reunions e dispora de dias hora semanais para
dinamizar
Desenvolvera as seguintes funcions:
* Técnicas:
o Xestion de incidencias dos aparellos TIC do Centro e comunicacion a UAC (Unidade de
Atencion a Centros) daquelas que requiran intervencion externa.
o Instalacion de programas.
* Organizativas:
© Coordinar o uso das aulas de informatica e de outros recursos TIC con criterios
pedagoxicos.
© Control e rexistro do software instalado nos equipos do Centro.
* Dinamizadoras:
©  Promover e dinamizar o uso das TIC no Centro.
o Recoller as necesidades de formacion en TIC do profesorado do Centro e promover a
sta participacion en actividades de formacion.
©  Apoio a profesorado no uso das TIC.
o Difusion do Plan TIC no Centro.

© Dinamizar a paxina web e a Aula Virtual do Centro.

Ao comezo de cada curso, seguindo as orientaciéns da memoria do curso anterior € as novas

necesidades ou posibilidades, o equipo das tecnoloxias da informaciéon e comunicacion ou, no seu
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defecto, a persoa responsable da aula de informatica e audiovisuais, elaborard o proxecto de
organizacion e atencion deses recursos, proxecto que se incorporard 4 PXA, aprobandose con esta.
No orzamento anual de funcionamento reservarase unha cantidade para a atencion dos gastos da
aula de informatica.

Ao final de cada curso o responsable da aula de informéatica e audiovisuais elaborard unha memoria
do traballo desenvolvido, memoria que se incorporara & do Centro e que contemplaré directrices a
ter en consideracion no curso seguinte.

Reunions:

Reunirase cunha periodicidade mensual e realizarase unha sesion extraordinaria ao comezar o
curso e outra ao finalizar este.

De cada reunién que mantefia o Equipo TIC levantara acta o seu xefe ou xefa.

5.3.7 Equipo Abalar
Composicion:
Estard formado por todo o profesorado que imparte algunha materia en 5° e 6° nivel. De entre os
seus membros designarase un/unha coordinador/a que serd nomeado polo/a Director/a a proposta
do/a Xefe de Estudos, oida a Comision de Coordinacion Pedagodxica, por un periodo de 2 cursos.
O responsable do equipo Abalar coordinard as reunions e dispora de duas hora semanais para
dinamizar, os demais membros disporan dunha horas para dinamizar.
Desenvolvera as seguintes funcions:
* Técnicas:
o Xestion de incidencias dos netbooks Abalar e comunicacion & UAC daquelas que
requiran intervencion externa.
© Clonado de equipos.
* Organizativas:

o Coordinar o uso dos netbooks e equipos do profesorado Abalar.

¢ Dinamizadoras:
o Promover e dinamizar o uso dos recursos Abalar.
©  Apoio ao profesorado no uso de Abalar

Reuniodns:
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Unha cada trimestre para avaliar o proxecto, asi como cantas outras se consideren necesarias en
funcion das necesidades que vaian xurdindo.
De cada reunién que mantefia o Equipo Abalar levantara acta o coordinador/a, quen facilitara unha

copia 4 Xefatura de Estudos.

5.3.8. Titoras/es.

A titoria e orientacion do alumnado formard parte da funcidon docente.

Cada grupo de alumnado tera unha/un mestra/e titor/a designado polo Director/a en funcion das
necesidades educativas, a antigliidade no Centro e as suas preferencias. (Artigos 80°- 81° do
Regulamento das Escolas de Educacion Infantil e dos Colexios de Educacion Primaria). (Capitulo
V apartado 1 da Orde do 22/07/97 DOG do 2 de setembro de 1997) e pola Orde do 28 de
xufio de 2010 (DOG do 6 de xullo). As funciéns do profesorado titor seran as recollidas no artigo

91 da LOE.

Funcions:

1. Participar no desenvolvemento do plan de accidn titorial baixo a coordinacion do/a Xefe de
Estudos e coa colaboracion do Orientador/a do Centro.

2. Coordinar o proceso de avaliacion do seu grupo e adoptar a decision que proceda respecto 4
promocion do alumnado dun curso a outro, previa audiencia dos/as pais, nais ou titores
legais.

3. Atender as dificultades de aprendizaxe do alumnado para proceder a adecuacion persoal do
curriculo.

4. Facilitar a integracion do alumnado no grupo e fomentar a participacion nas actividades do
Centro.

5. Traballar a autoestima do seu alumnado, detectar as posibles deficiencias e buscar a
correccion das mesmas.

6. Informar 4s familias e profesorado, do grupo de todo o que lles afecte en relacién coas
actividades docentes e o rendemento académico.

7. Facilitar a cooperacion educativa entre familias e profesorado.

8. Atender ao alumnado, xunto co resto do profesorado do Centro, durante os periodos de
recreo e noutras actividades complementarias.

9. Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu alumnado.
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O profesorado especialista terd as seguintes funcions:

1.

4,

Comunicar ao profesorado titor as incidencias relevantes de aula e a necesidade, se
compre, de convocar as familias do alumnado, coa finalidade de que o titor/a poida
coordinar as reunioéns do profesorado do seu grupo coas nais e/ou pais do alumnado.
Colaborar co profesorado titor na coordinaciéon da avaliacion do alumnado e participar
nas sesions de avaliacion trimestrais.

Colaborar coas titorias nas actividades de lecer, complementarias e extraescolares
participando no desefio, organizacion, vixilancia, control e avaliacion da actividade.

Asistir 4s xuntanzas dos equipos de ciclo/nivel dos que forman parte.

5.4 Criterios na designacion de coordinadores.

A designacion dos coordinadores dos diferentes Equipos docentes e da xefatura do Equipo de

actividades complementarias e extraescolares realizarase en base aos seguintes criterios:

Continuara como coordinador/a ou na xefatura do Equipo de actividades complementarias e
extraescolares aquel profesorado que non esgotou os dous cursos.

As diferentes coordinacions e/ou xefatura do Equipo de actividades complementarias e
extraescolares recaera en:

1. Profesorado voluntario, comezando polo mais antigo no Centro.

2. En caso de empate, a coordinacion corresponderalle ao profesor/a con maior

antigiiidade no Centro.
3. No caso de que non haxa voluntarios o Xefe de Estudos nomeara a persoa con menos

antigiiidade no Centro.

A coordinacion interna de cada equipo serd responsabilidade do propio equipo e das seguintes

persoas:

Do coordinador/a, no caso dos equipos docentes e ENDL.

Da Direccion, no caso de: CCP, Claustro do profesorado, Comision Econdémica e Consello
Escolar.

Do xefe/a, no caso do Equipo de actividades complementarias e extraescolares.

Do coordinador, no caso do equipo da biblioteca.

Da persoa responsable da aula de informatica e audiovisuais, no caso do equipo das
tecnoloxias da informacion e comunicacion.

Do Orientador/a, no caso do Departamento de Orientacion.
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* Da Xefatura de Estudos, no caso da coordinacion interniveis e dos titores/as.
Os responsables individuais da coordinacion de cada equipo poderan establecer os mecanismos de
coordinacién que estimen, os cales deberan contar coa aprobacion do Claustro de profesores.

Das reunidns que regularmente se celebren debera levantarse a correspondente acta.

5.5 Profesorado.

5.5.1 Adscricion.
Segundo o apartado 2° da Orde do 28 de xufio de 2010 que modifica o Capitulo V, punto 1 da Orde
do 22 de xullo de 1997, pola que se regulan determinados aspectos de organizacion e
funcionamento das escolas de Educacion Infantil, dos colexios de Educaciéon Primaria
dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria, a Direccion do Centro por
proposta motivada da Xefatura de Estudos, se € o caso, no primeiro Claustro do curso e unha vez
oido este, asignaralle ciclo ou nivel e grupo de alumnado ao profesorado do Centro.

A proposta do Xefe/a de Estudos construirase sobre as tres premisas seguintes:

1. Prestarlle a mellor atencidn posible 4s necesidades do alumnado do Centro.

2. Rendibilizar, a0 maximo, o capital humano dispofiible, actualizando o potencial creativo do
grupo de mestres/as do Centro.

3. Acordar a proposta facilitando o contraste de pareceres e a concorrencia de capacidades
e esforzos.

No caso de non acadar o consenso do profesorado, o Xefe/a de Estudos faré a stia proposta sobre os
seguintes criterios:

1. Respectar en todo caso o posto de traballo e/ou a especialidade que cada mestre/a tehia
asignado pola sua adscricion ao Centro.

2. Respectar o dereito de que cada grupo de alumnos/as mantefia 0 mesmo titor/a durante
dous cursos seguidos (xeralmente na orde seguinte: 1°-2°% 3°- 4°; 5°- 6°). No segundo ciclo
de Ed. Infantil o alumnado permanecerd co mesmo titor/a durante os tres cursos, salvo
casos excepcionais que requiriran autorizacidons pertinentes.

3. No suposto de que nun Centro haxa varios aspirantes ao mesmo nivel, a proposta de
adscricion farase de acordo coa seguinte orde de prioridades:

a) Maior antigiiidade ininterrompida, con destino definitivo, no Centro.
b) Maior nimero de anos de servizos efectivos como persoal docente de carreira do corpo

de mestres.
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c) Promocion de ingreso mais antiga.

d) Maior puntuacion obtida no procedemento selectivo de ingreso ao corpo.
Excepcionalmente, cando o Equipo Directivo crea que existen razons pedagdxicas suficientes para
obviar o criterio de permanencia co mesmo grupo de alumnos no ciclo/nivel, o Director/a podera
asignarlle outro nivel ou érea, oidos o interesado/a e o Claustro e coa conformidade da Inspeccion
Educativa.

Establecemos que, como norma xeral, non é conveniente que un mesmo titor/a continie co mesmo
alumnado mais de dous cursos.
A titoria de cada grupo recaerd preferentemente no mestre/a que tefia maior horario semanal con
dito grupo.
A asignacion de titorias aos especialistas farase sempre sobre os que tefian mais horas dispoiiibles,
procurando, ao mesmo tempo, que impartan o maximo de horas de docencia no grupo do que vai
ser titor/a.
O Centro realizard os axustes horarios necesarios e terd en conta a estrutura fisica do Centro para
facilitar a sincronizacidon nos cambios de clase.

No caso de profesorado especialista, seguirase o seguinte criterio:

O mais antigo escollerd primeiro, tendo en conta:

© Procurara dar clase ao ciclo completo en Educacion Infantil se € o caso.

o No caso de que non lle cheguen as horas, dard sempre o mesmo especialista nun

mesmo nivel.

© A ser posible, procurarase manter a adscricion durante dous anos.

No caso do profesorado especialista en PT e AL, a Orientadora dird cal ¢ o alumnado con
necesidades graves, que seran os que se atendan primeiro. No caso de que non cubran todo o
horario atenderan outro alumnado con necesidades educativas pero considerados non graves.
A adscricion sera do seguinte xeito:

* Terase en conta 0 nomeamento.

* Terase en conta a antigiiidade.

* Procurase continuar co mesmo alumnado mentres este permaneza nun ciclo.
Calquera profesor/a que non estea de acordo coa sua adscricion poderd reclamar ante o Equipo

Directivo ou ante Inspeccion.

39



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

5.5.2. Horario do profesorado.

O horario do profesorado do Centro sera elaborado a comezo de cada curso dende a Xefatura de
Estudos seguindo a Orde do 23 de xufio de 2011 pola que se regula a xornada de traballo do persoal
funcionario e laboral docente asi como os diferentes curriculos (EI e EP) que regulan a carga
horaria das areas de cada etapa educativa. Na elaboracion destes horarios tratarase de dar resposta
as necesidades pedagoxicas e organizativas que poidan xurdir. En ninglin caso a elaboracion destes
horarios estara condicionada por intereses persoais do profesorado.

Segundo establece a normativa vixente (Orde do 23 de xufio de 2011) a xornada semanal do
profesorado sera de trinta e sete horas e media, das cales trinta serdn de permanencia no Centro.
Destas trinta horas semanais, vinte ¢ cinco teran caracter lectivo a razon de cinco horas diarias (de
luns a venres de 09:00 h a 14:00 h). As cinco horas restantes dedicaranse entre outras tarefas
(titorias de alumnado, titorias de pais e nais, reunions de equipos de ciclo/nivel e departamento,
avaliacions, dinamizacions, participacion en reunions dos Organos colexiados, reunions para a
elaboracién ou modificacion de documentos de planificacion e gardas de biblioteca).

Seguindo esta normativa establécese que o profesorado no Centro que non tefia horario completo
(docencia inferior a 25 horas semanais) completara o seu horario facendo gardas, apoios na aula, ou
planificando as coordinaciéns no caso de ser coordinadores dalgin equipo. Estes horarios seran
organizados dende a Xefatura de Estudos (os horarios dos apoios na aula seran realizados en
colaboracion co Departamento de Orientacion tendo en conta asi as necesidades educativas de cada

aula).

A Xefatura de Estudos velard polo cumprimento do horario por parte do profesorado basedndose na
normativa vixente (Resolucion do 24 de febreiro de 2016) no tema de licenzas e permisos. As faltas
de asistencia e de puntualidade do profesorado serdn comunicadas 6 Xefe/a de Estudos coa
suficiente antelacion, se é posible, para facilitar a organizaciéon do Centro. Ante ausencias por
imprevistos que poidan xurdir durante o curso, o mestre en cuestion debera comunicar coa maior
celeridade posible a algin membro da Direccion a stia ausencia. As correspondentes xustificacions

realizaranse a posteriori ante o Xefe/a de Estudos seguindo a normativa vixente en cada caso.

Dentro do horario docente, merece especial atencion o horario dos membros que conforman o

Equipo Directivo. Dito horario realizarase seguindo a normativa vixente nesta materia, tratando de
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respectar a liberacion horaria deste profesorado. O horario destes membros serd completado por

outro profesorado, sendo isto organizado por parte da Xefatura de Estudos.

O profesorado de PT, AL e Orientador/a dispora dunha sesion semanal comun na que se reuniran
para realizar a coordinaciéon do traballo do alumnado con necesidades especificas de apoio

educativo.

5.5.3 Control de asistencia e puntualidade do profesorado e PAS.

O profesorado do Centro permanecerd no Centro durante todo o horario lectivo, tanto nas horas
lectivas como nas complementarias fixas.

Os cambios esporadicos de sesions entre o profesorado comunicaranse coa antelacion debida a
Xefatura de Estudos ou 4 Direccion.

O control da asistencia e puntualidade do profesorado e do persoal laboral, realizarase segundo a
normativa ao respecto e por parte da Xefatura de Estudos quen, ao rematar cada mes (antes do dia 5
do mes seguinte), enviard 4 Inspeccion de zona o parte de faltas do profesorado, dito parte quedara
exposto na sala de mestres para consulta do profesorado; e a Secretaria enviard ao Servizo de
persoal non docente o parte de faltas do persoal laboral enviard tamén ao Concello as faltas do

conserxe.

5.5.4 Substitucions e gardas.
Haberd dous mestres de garda en cada sesion.
A Xefatura de Estudos encargarase de distribuir as posibles substitucions, seguindo a seguinte
priorizacion:

1. Mestre que quedou libre porque o curso co que tifia clase non esta (excursions, saidas,

obras de teatro, visitas...).

2. Mestre que lle toca no cadro das substitucions.

3. Profesorado con horas de apoio.

4. Equipo Directivo/Departamento Orientacion.

5. Xuntar clases.
E obrigacion do profesorado de garda, ver o taboleiro de substitucions e estar localizable na sala do
profesorado ou na sua aula. Poderd estar noutro lugar sempre que llo comunique ao Equipo

Directivo.
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O profesorado de garda ¢ responsable do alumnado que se encontre sen mestre. A sua labor € velar

polo bo funcionamento do Centro, posibilitando o traballo dos demais profesores.

Funcions de garda.

Substitucion do profesorado na aula que o precise.
Substitucion momentanea de calquera situacion problematica que poida xurdir no Centro.
Outras funcions que poidan xurdir por Regulamentos novos ou circulares ou directrices

da administracion.

Gardas en horario de tarde.

Todo o profesorado do Centro participard nas quendas do horario de tarde realizando as que lle

corresponda segundo o horario establecido pola Xefatura de Estudos.

A funcion desas gardas serd a atencion & biblioteca e a representacion do Centro durante ese

momento.

Ante determinados problemas que poidan xurdir, e en colaboracién coas persoas responsables da

ANPA, o Centro determina establecer as seguintes pautas de actuacion:

Lesion do alumnado nunha actividade:

Se ¢ leve a lesion daranse os primeiros coidados co material da caixa de primeiros auxilios
do Centro. Se se considera de maior gravidade a lesion avisarase 4 familia e, de non lograr
contactar con ela, chamarase ao 112 que ira coa persoa responsable da ANPA. Mentres
tanto, a persoa monitora da actividade extraescolar farase cargo do resto do alumnado.

Falta do profesorado de extraescolares:

Este avisara a un membro da ANPA e indicara aos pais que se suspende a actividade.

Se as familias non recollen ao alumnado & hora cando ¢ habitual que o recollan, chamar 4
familia e permanecera o profesor da actividade ou a persoa responsable da ANPA no Centro

ata que o recollan.

A Xefatura de Estudos recordara ao profesorado os dias de garda ao comezo do trimestre entregado

unha folla a cada profesor coas gardas.

5.5.5 Canles de informacion e participacion.

Informacion.

A informacion ao profesorado realizarase fundamentalmente a través das canles seguintes:
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* Para asuntos de interese xeral inmediato o Equipo Directivo poderd convocar as reunions
informativas urxentes ou Claustros extraordinarios que considere oportunos. Estes
realizaranse, como norma xeral, nas tardes dos martes de 18:30 a 19:30 h.

* Mensualmente, dende a Xefatura de Estudos e a modo informativo para o profesorado,
exporase nun taboleiro da sala de mestres o rexistro de faltas mensuais do profesorado do
Centro no mesmo formato que se lle remite ao Inspector de zona (sen que figure o motivo da
falta).

*  Outro tipo de comunicacions (informacions sindicais, ofertas de empresas, notas de prensa
interesantes, etc.) serdn expostas noutro taboleiro da sala de mestres.

Participacion.
O profesorado participard na dinamica xeral do Centro a través das canles seguintes:

* Todo o profesorado tera dereito a incluir na orde do dia dos diferentes Claustros ordinarios
os temas que considere oportunos e de interese seguindo o procedemento axeitado.

* Os diferentes 6rganos de goberno colexiado asi como os 6rganos de coordinacion son foros
privilexiados onde o profesorado pode facer oir as suas opinidns respecto dalgun tema en
concreto.

* Ao inicio de cada curso escolar todo o profesorado formara parte dun equipo de traballo no

que participard activamente na adopcion de decision do equipo.

Via de comunicacion.

A administracion educativa garante a todos os seus membros 0 acceso a un correo corporativo, polo
que se cumpre co art. 27 da Lei 11/2007, de 22 de xufio, de acceso electronico dos cidadans aos
Servizos Publicos, poden utilizarse medios electrénicos de convocatoria e notificacion (art. 3.2 da
Lei 2/2015, do 29 de abril, do emprego publico de Galicia).

Ainda que se podan realizar notificacions en papel (Claustros ou Consellos Escolares), tamén se

poderan utilizar outros métodos (whatsapp) para notificacions rapidas.

5.5.6 Profesorado en practicas investigacion de organismos como as Facultades.

Ademais do previsto na lexislacion vixente este Centro quere especificar, no que se refire &
participacion do mesmo na formacidén de alumnos/as en practicas das Facultades de Ciencias da

Educacion e de Formacion do Profesorado, que se establecen os seguintes criterios: Cada mestre/a
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decidira libremente se desexa acoller ou non alumnado en practicas. Asi pois, cada alumno/a de

précticas estard adscrito a unha titoria concreta ou especialidade.

Encargarase da avaliacion da fase/s de practicas ao remate das mesmas o profesorado titor

responsable do alumnado que se atope nesta situacion. A Xefatura de Estudos colaborara se fose

preciso na mesma e a Direccidon remitird a documentacion aos efectos ao Centro durante a sua

estancia no mesmo.

1.

O alumnado en practicas cumprira o horario lectivo do Centro durante a sia estancia no
mesmo.

Podera participar en todo tipo de actividades escolares, complementarias e extraescolares
contando sempre coa supervision do profesor/a titor/a ou calquera outro/a docente do Centro
en funcion da actividade desenvolta.

O alumnado en practicas non sera substituto do profesorado, polo que en ausencia deste, os

grupos deberan estar atendidos polo persoal docente do Centro.

O Centro colaborara con persoas de entidades, como a Universidade, en traballos de investigacion

cumprindo cos requisitos seguintes:

1.

“wok wN

Peticion dos permisos pertinentes para o acceso ao Centro, para a aplicacion de probas ao
alumnado (de ser o caso) e outros.

O compromiso de confidencialidade.

A autorizacion por escrito das familias no caso de que se solicite aplicacion de probas.

A autorizacion para a utilizacion da imaxe con fins exclusivamente educativos.

A aprobacion do Consello Escolar.

5.5.7 Plan de acollida ao novo profesorado ou profesorado substituto.

O profesorado novo sera recibido polo Equipo Directivo que sera o encargado de:
o Ensinarlle as instalacions e dependencias do Centro.
o Explicarlle o funcionamento xeral do Centro.
o Presentarlle o resto do profesorado e persoal do Centro, especialmente aos do seu nivel.
A Orientadora explicaralle as caracteristicas do curso onde vai impartir docencia.
Os compatieiros/as de nivel informaranlle da programacion que se estd a seguir € do que se
esta traballando nese momento.
Entregarlle todo o material necesario para facilitar a sta integracion.

Aclararlle todas as dibidas que poida ter.

44



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

O Equipo Directivo entregaralle, ao comezo do curso, ao profesorado novo asi como ao resto dos
docentes unha carpeta con toda a documentacion relacionada co alumnado do Centro:

* Calendario de reunions anuais.

* Horarios.

* Tarxeta do Centro cos datos.

* Para os mestres/as titores/as: impresos de alerxias, permisos de fotos, e de volta para a

casa sO para cada alumno.
* Formacién dos grupos de gardas de transporte, recreo e de tardes do profesorado.

» Listaxe do alumnado de cada grupo cos datos persoais, teléfonos e direccion.

5.5.8 Plan de alerta escolar e medicamentos.

A Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria puxo en marcha desde o curso 2007- 08, o
programa de Alerta Escolar en colaboracion coa Fundacion 061, que ten como obxectivo a atencion
inmediata e eficiente do alumnado que presente unha patoloxia cronica e pode desenvolver en
calquera momento unha crise.

Este programa posibilitard a sua asistencia e que o profesorado tefia cobertura de persoal médico
que conte con cofiecementos dos nenos e nenas con esta problematica.

Poderanse inscribir neste programa aquel alumnado que tefia diagnosticada alerxias a alimentos,
epilepsia ou diabete.

A principio de curso comunicarase as familias do alumnado a necesidade de actualizar a
documentacion médica pertinente. Tamén se lles informard da posibilidade de inscribirse e da
documentacion necesaria. Serd o Centro quen tramite dito proceso.

Serad necesario cubrir unha autorizacién para poder facer visibles as fotos do alumnado en alerta
escolar e asi facilitar ao profesorado o cofiecemento de dito alumnado e tamén unha autorizacion
para que o profesorado poida administrar os medicamentos en caso de necesidade.

Todo o profesorado estard informado da localizaciéon dos medicamentos. Ante unha situacién de
emerxencia o profesorado deberd administrarllo ao alumnado que o precise.

Sera a Direccion do Centro a encargada de informar se os medicamentos estan caducados pero os

pais seran os responsables de traelos coa maxima rapidez.

5.5.9 Protocolo acoso escolar

Seguiranse as directrices reflectidas no Plan de Convivencia.
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6. Alumnado.

6.1 Normas xerais.

* Debera haber puntualidade tanto & entrada como 4 saida.

* O alumnado non podera sair do recinto escolar sen autorizacidon do profesorado ou sen
comunicacion das familias 4 titoria. O alumnado que con permiso familiar saia fora do recinto
dentro das horas lectivas, permanecera nas aulas ou na Secretaria ata que o recolla ali a persoa
autorizada. A persoa encargada de recoller ao alumno deixard constancia por escrito na
Secretaria, cubrindo o impreso correspondente.

* No caso de enfermidade ou accidente no Centro, a familia do alumnado sera informada. Se a
familia non fose localizada o profesorado actuara segundo o seu criterio.

» Evitarase traer xogos e xoguetes que poidan interferir no desenvolvemento das clases ou
causar problemas de convivenvia.

* Se o alumnado se mollase, fixese pis nas roupas,... avisarase a familia para que o cambie.

* Nas festas e festexos no Centro, en que participe o alumnado e que as familias poidan asistir,
cumprirase o mesmo horario lectivo do Centro. Se as familias quixesen levar ao alumnado
con elas antes de rematar o horario deberd comunicar o feito &s titorias.

* En caso de falta de asistencia ou puntualidade do alumnado a familia ou titoras e titores legais
do alumnado deberan xustificalas debidamente.

* Cando un alumno falte mais de duas veces o dia que hai control (¢ non haxa xustificante
médico) non se lle fara o control ao dia seguinte. Faraselle ou outro dia ou xunto co control
do tema seguinte, segundo decida o profesor.

* Durante as actividades extraescolares da tarde o alumnado rexerase pola mesma normativa
que no horario escolar, sendo responsabilidade do profesorado desas actividades a demanda
do seu cumprimento.

* O alumnado debera respectar aos diferentes membros da comunidade escolar, non amosando
actitudes discriminatorias ou intolerantes.

» Respectarase o material do Centro e as suas instalacions, asi como as normas sinaladas para o
uso dos mesmos.

* O alumnado asistira & clase co material necesario e solicitado polo profesorado para o

desenvolvemento das diferentes actividades do dia.

6.2. Admision do alumnado.
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A admision do alumnado non poderéd establecer ningunha discriminacién por razén ideoldxica,
relixiosa, moral, de raza, sexo, nacemento ou calquera outra circunstancia de caracter persoal ou
social.
A admision aterase 6 disposto no Decreto 254/2012, do 13 de decembro asi como a Orde que o
desenvolve.
Para a formalizacion da matricula é preciso presentar a seguinte documentacion:

* Solicitude de ingreso.

* Certificado de empadroamento.

* Fotocopia cotexada do Libro de Familia.

* Fotocopia da cartilla de prestacion sanitaria.

* 2 fotografias.

* No caso de proceder doutro Centro deberase traer certificacion do Centro de orixe no que

conste o nivel educativo que cursou ou esta cursando.
6.3 Agrupamentos.

No artigo 8 do Decreto 229/2011, do 7 de decembro (DOG 21/12/2011), dise que os agrupamentos

son unha medida ordinaria e que contribtien 4 adecuacion da estrutura organizativa do centro.

No punto 3, do capitulo IV “Alumnado”, da Orde do 22 de xullo de 1997 (DOG 02/09/97) dise o se-

guinte:
3.1. O agrupamento dos alumnos sera mixto ¢ flexible e favorecera a coeducacion e a aprendiza-
xe cooperativa, evitando calquera tipo de discriminacién por razoén de raza, sexo, relixion,

rendemento escolar, etc.

3.2. Na formacion de grupos de alumnos evitarase calquera clasificacion deles polos seus cofie-
cementos, nivel intelectual ou rendemento, asi como os grupos estables de recuperacion, de re-

petidores ou de alumnos avantaxados.
Principios psicopedagoxicos.:

e Inclusion.

Equidade.
e Prevencion.

Socializacion.

Individualizacion.
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Atencion a diversidade.
Igualdade de oportunidades.
Democratico de convivencia.

Esforzo individual e compartido.

Obxectivos da medida:

Ter en conta as distintas orixes das necesidades: persoais, sociais, econémicas, culturais,
xeograficas, étnicas ou de outra indole...

Axustar as actuacions educativas as diferentes capacidades, ritmos, estilos de aprendizaxe
propias de cada escolar.

Asegurar a non discriminacion vendo a diferencia como algo habitual e positivo.

Oftrecer a igualdade efectiva no acceso e na permanencia ao sistema educativo preferente-
mente nas aulas ordinarias.

Adpvertir as dificultades de aprendizaxe e compensar as carencias de partida.

Conseguir que o alumnado alcance o maximo desenvolvemento posible no seu proceso

cognitivo e nas suas competencias clave.

OS CRITERIOS XERAIS PARA A FORMACION DE AGRUPAMENTOS.

Proporcionalidade e equilibrio.

Heteroxeneidade.

Paridade.

Separacion de irmans.

Relacions sociais (liderado, illamento e rexeitamento).

Areas pendentes do nivel anterior, repeticions, adaptaciéns curriculares. ..
Porcentaxe de escolares con relixion catolica e valores sociais e civicos.
Alumnado con Necesidades Especificas de Apoio Educativo (NEAE):

= Necesidades Educativas Especiais. Se houbera un sé6 caso de NEE grave nunha aula, intentar

que tivera menos alumnado.
= Dificultades especificas da aprendizaxe.
= Condicidns persoais e ou historia escolar.

= Trastorno por déficit de atencion con hiperactividade.
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= [ncorporacion tardia ou traslado de matricula. Terase en conta o informe da avalia-

cion inicial do Departamento de Orientacion, titorias do nivel e Equipo Directivo.

= Altas Capacidades.

OS CRITERIOS ESPECIFICOS DE AGRUPAMENTO PARA EDUCACION INFANTIL.
Unidades de 3 anos:
1. Procurarase que exista un equilibrio de idade nas distintas unidades, de xeito que en todas
elas haxa alumnado de maior idade e de menor idade (de xaneiro a xufo e de xullo a
decembro)
2. Asistencia a garderia.
Resto das unidades:
De haber reducion, ampliaciéon ou modificacion do niimero de unidades, a distribucion de alumnado
realizaraa a CCP, oido o correspondente equipo docente.

Ao ser un ciclo o grupo manterase xunto ata finalizar a etapa.

Na tultima xuntanza da CCP analizaranse os agrupamentos para incluir ao alumnado repetidor e de

nova admision, tendo en conta os criterios anteriores.

EDUCACION PRIMARIA.
No Claustro celebrado o 9 de maio de 2017 aprobouse que como minimo un terzo € maximo un
medio do alumnado cambiara de grupo cando pase de 6° de Infantil a 1° de Primaria, de 2° a 3° e de
4° a 5° de Primaria.
Procedemento

* Elaboracion polo Equipo Docente do nivel.

* Asesoramento polo Equipo de Orientacion.

* Visto e prace do Equipo Directivo.

Aplicacion da medida
No mes de xuflo, nas sesions da terceira avaliacion tomarase a decision de forma colexiada e
analizando os criterios anteriores.

As listaxes provisional de cada agrupamento faranse publicas na primeira semana de setembro.
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6.4 Periodo de Adaptacion na Educacion infantil.

O alumnado de tres anos que se incorporan ao Centro fard o seu ingreso na escola de forma

graduada tal como recolle a lexislacion vixente. O periodo de adaptacion farase nos primeiros dias

de setembro e respectarase o periodo legal establecido pola orde que regula o calendario escolar de

cada curso.

Os criterios que marca ademais o noso Centro son:

l.

A titora elaborara un calendario individualizado e valorara o horario que mellor lle convén
a cada neno/-a en particular.

O horario sera flexible. Neste periodo o alumnado non acudird & clase cos especialistas. De
ser viable esta posibilidade, a titora acompafiaraos e estara presente na clase co especialista
que sexa, co fin de crear un vinculo de tranquilidade e seguridade. No periodo de recreo a
titora, debera estar con eles, polo menos un tempo razoable ata que o alumnado se sinta

seguros neste espazo.

Sera obrigatorio o uso do mandilén da cor asignada (azul, vermella ou verde) manterase durante

toda a Educacion Infantil.

6.5 Alumnado NEAE.

Accioéns prioritarias.

A organizacion dos apoios serd aberta, flexible e suxeita a modificacions ao longo do curso.

Procurarase que o alumnado estea co grupo ordinario nas especialidades.

Buscarase un apoio de calidade fronte a un de cantidade.

Seguindo o artigo 71 punto 2 da LOMCE, atenderase ao alumnado con:

1.

Necesidades Educativas Especiais (NEE): fisica, intelectual, sensorial, trastorno grave de
conduta, trastorno xeneralizado do desenvolvemento.

Dificultades Especificas de Aprendizaxe: lectura, escritura e/ou calculo.

Condicions Persoais e/ou Historia Escolar: por motivos de satde, por pertenza a
determinados grupos sociais ou minorias étnicas, por situaciéons socioculturais
desfavorables, por escolarizacion desaxustada ou pola combinacion de varios dos motivos
mencionados.

Trastorno por Déficit de Atencion con Hiperactividade (TDAH): inatencion,

impulsividade e hipercinesia.
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5. Incorporacion Tardia: con ou sen nacionalidade, con ou sen desfasamento e con
descofiecemento da lingua galega e/ou castela.

6. Altas Capacidades. Manexo e relacion de recursos cognitivos verbais, numéricos, 16xicos,
memoristicos, espaciais e creativos. De maneira simultinea e eficaz, a un nivel

sensiblemente superior 4 media.

Estratexias de intervencion.

Atenderase ao alumnado en:
* Infantil, de 6° a 4°, en base a principios do desenvolvemento.

* Primaria, de 1° a 6°, tendo en conta o principio de prevencion.

Utilizarase o tipo de apoio que sexa mais eficaz:
* Dentro.
e Fora.

e Combinado.

Como se indica no artigo 38. Recursos humanos do Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo
que se regula a atencion & diversidade do alumnado dos centros docentes da Comunidade
Auténoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas establecidas na Lei orgéanica 2/2006, do 3
de maio, de educacion: “A proposta de organizacion da atencion ao alumnado por parte do
profesorado de Pedagoxia Terapéutica e/ou Audicion e Linguaxe e, de ser o caso, doutros
profesionais especificos, sera realizada pola xefatura do Departamento de Orientacion, de acordo
cos criterios establecidos no Plan Xeral de Atencion a Diversidade e coa participacion do
profesorado titor do alumnado e do propio profesorado de Pedagoxia Terapéutica e/ou Audicion e

Linguaxe”.

Medidas ordinarias e extraordinarias.
Estan recollidas no Decreto 229/2011, do 7 de decembro, polo que se regula a atencién a
diversidade do alumnado dos centros docentes da Comunidade Autonoma de Galicia nos que se

imparten as ensinanzas establecidas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Artigo 8. Medidas ordinarias.
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a)

g)
h)

)
k)
D

Adecuacion da estrutura organizativa do centro (horarios, agrupamentos, espazos) e da
organizacion e xestion da aula as caracteristicas do alumnado.

Adecuacion das programacions didacticas ao contorno e ao alumnado.

Metodoloxias baseadas no traballo colaborativo en grupos heteroxéneos, titoria entre iguais,
aprendizaxe por proxectos e outras que promovan a inclusion.

Adaptacion dos tempos e instrumentos ou procedementos de avaliacion.

Aulas de atencion educativa e convivencia e medidas e actuacions destinadas 4 mellora da
convivencia.

Desdobramentos de grupos.

Reforzo educativo e apoio do profesorado con dispoiiibilidade horaria.

Programas de enriquecemento curricular.

Programas de reforzo nas areas instrumentais basicas.

Programas de recuperacion.

Programas especificos personalizados.

Programas de habilidades sociais.

Artigo 9. Medidas extraordinarias.

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

Adaptacions curriculares.

Agrupamentos flexibles.

Apoio do profesorado especialista en Pedagoxia Terapéutica e/ou en Audicion e Linguaxe.
Flexibilizacion da duracion do periodo de escolarizacion.

Programas de diversificacion curricular.

Programas de cualificacion profesional inicial.

Atencion educativa ao alumnado que, por circunstancias diversas, presenta dificultades para
unha asistencia continuada a un centro educativo.

Grupos de adquisicion das linguas.

Grupos de adaptacién da competencia curricular.

As medidas ordinarias implican que non se alteran significativamente os obxectivos, contidos e

criterios de avaliacion.

As medidas extraordinarias poden requirir modificacions significativas do curriculo ordinario e/ou

supofier cambios esenciais no ambito organizativo, asi como, de ser o caso, nos elementos de

acceso ao curriculo ou na modalidade de escolarizacion.
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Aplicaranse unha vez esgotadas as medidas de cardcter ordinaro ou por ser estas insuficientes.

6.6 Control das faltas de asistencia do alumnado.

* Os mestres titores levaran un rexistro de asistencia do seu alumnado a través do XADE.

* A xustificacion das faltas por parte dos/das pais/nais ou titores farase por escrito segundo
modelo que facilitard o titor/a para que se presente cuberto e asinado. Tamén poderase
descargar da paxina web do colexio ou xustificar as faltas por Abalar Mobil.

* As faltas de asistencia a clase deberan ser xustificadas mediante nota escrita firmada por un
dos pais ou titores legais e deberan entregalas o alumno ao mestre/a titor/a no momento da
sta reincorporacion ou ben polos pais ou titores legais. No xustificante debera figurar o
nome do alumno/a e a data da falta ou faltas.

* As faltas, tanto xustificadas como inxustificadas, deberan figurar nos boletins informativos
de avaliacion.

* Cando as faltas inxustificadas tefian caracter reiterado comunicarase aos pais ou titores a
través da Secretaria do Centro deixando constancia no rexistro de saida. Asi mesmo porase
en cofiecemento do Concello e da Inspeccion educativa, abrindo un protocolo de
absentismo.

* A porcentaxe permitida de absentismo escolar en Educaciéon Primaria queda establecida
como segue:

o 20% de faltas trimestrais sen xustificar que equivalen a 5 faltas ao mes.

© No primeiro mes de producirse esta porcentaxe de faltas de alumnado sen xustificar
sera o titor quen avise aos pais ou titores/as legais da situacion.

© De continuar a producirse un nimero alto de faltas sen xustificar, no segundo mes sera
o Equipo Directivo quen se pofia en contacto cos pais ou os titores/as legais.

© Se no terceiro mes se segue a producir un numero elevado de faltas sen xustificar
abrirase un expediente de absentismo escolar.

* (Cando un alumno/a tefia que ausentarse do Centro por un periodo superior a unha semana,
o equipo docente establecera un sistema que permita a ese alumno un seguimento a
distancia do traballo ordinario da aula e da sta avaliacion.

* Os titores, a principios de curso, deberan informar os pais de todo o relacionado coas

faltas, o seu modo de xustificacion e consecuencias.

53



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

6.7 Procedemento de atencion ao alumnado accidentado ou con enfermidade.

* No momento de matricular os seus fillos/as, os pais/nais ou titores legais facilitardn ao
Centro a fotocopia da tarxeta sanitaria co obxecto de facilitar a asistencia sanitaria aos
escolares que sufran algun tipo de accidente durante a actividade escolar. Con elas
elaborarase un ficheiro actualizado no que figurard unha fotocopia por cada alumno e que
estard a disposicion do profesorado na Secretaria do Centro.

* As listaxes do alumnado de cada clase incluiran as direccions e os teléfonos das familias.

* As medidas sanitarias basicas no propio Centro seran as indicadas no Protocolo de urxencias
sanitarias e enfermidades cronicas elaborado pola Conselleria de Educacion.

* En casos de accidentes leves, a persoa que estea ao cargo do alumno/a, ou na stia compaiia,
levarao ata onde se garda a caixa de urxencias e realizaralle as curas que procedan. Hai unha
caixa de primeiros auxilios en Secretaria, outro en Educacién Infantil 3 anos e outro no
ximnasio, que contaran co material e elementos precisos para a realizacién de pequenas
curas 6 alumnado recollido no protocolo de urxencias sanitarias e enfermidades crénicas
elaborado pola Conselleria de Educacion.

* Os pais/nais ou titores legais comunicaran ao titor/a do seu fillo/a calquera alerxia,
enfermidade ou situacion médica que padeza o alumno/a e que consideren deba estar en
cofiecemento do Centro.

* Cando a situacion médica dun alumno/a sexa comunicada unicamente de xeito verbal ao
titor/a entenderase que os pais/nais ou titores legais a valoran como leve e sen importancia,
non requirindo ningunha atencién especial por parte do Centro.

* O titor/a ante unha comunicacion verbal serd quen decida a sua anotacion para que forme
parte dos datos do seu alumno/a.

* Cando a situacion médica dun alumno/a sexa valorada como importante ou de certa
gravidade e que poida requirir de atencidn especial, esixirase a presentacion dun certificado
médico, que debe ser entregado polos pais/nais ou titores legais ao titor/a.

* (Cada titor/a quedarase cunha fotocopia dos certificados médicos da sta titoria.

* Os certificados médicos orixinais seran arquivados xunto co expediente do alumno/a.

* Os datos médicos, igual que os demais datos do alumnado, son confidenciais e como tales s6
teran acceso a eles o titor/a e o Equipo Directivo.

* O Equipo Directivo informara das situacions médicas certificadas ao profesorado que lle

imparte clases aos alumnado afectado.
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* A comunicacién dentro ou fora do Centro dos datos médicos do alumnado terd como unico
obxectivo e fin protexer e velar pola sua integridade fisica e/ou mental.

¢ A manifestacion de informaciéon sobre datos do alumnado, fora do ambito estritamente
educativo ou médico, por parte do persoal do Centro, docente ou non docente, debera ser
considerada como unha decision persoal e baixo a sua Unica e total responsabilidade.

* O profesorado non administrara ningun medicamento ao alumnado excepto no caso de vida
ou morte.

* Ante calquera problema de satde de alumnado rexistrado no Plan Alerta escolar seguirase o
protocolo correspondente.

* Cando un alumno/a se atope indisposto ou accidentado avisarase aos pais ou titores para que
pasen polo Centro para facerse cargo del. A persoa que vefia a recollelo debera firmar un
parte de recollida do alumno/a no que quede constancia da hora na que se fai cargo del.

* Se o accidente ou indisposicion revestise gravidade avisaranse aos servizos de urxencia 112
e comunicaraselle 4 familia. Neste caso acompafara ao alumno o profesor/a titor/a ou outro
profesor/a do Centro mentres non cheguen os seus familiares.

* En ningiin caso o Centro escolar decidird o traslado dun alumno/a sen instrucions dos
servizos de emerxencias (112 ou 061).

* O alumnado seré levado, preferentemente, a unha institucion da Seguridade Social. Se non ¢é
beneficiario da Seguridade Social acudirase 4 institucion sanitaria mais proxima.

* Os desprazamentos que se realicen aos Centros sanitarios faranse sempre nun vehiculo
publico: ambulancia ou taxi.

* No caso de que o mestre se mantefia ao lado do alumno durante a stia estancia sanitaria,

deberan estar cubertos os seus deberes profesionais.

6. 8 Contratos Programa.

O Centro, coa finalidade de atenuar diferenzas significativas e lograr a equidade na educacion
desenvolvendo as capacidades de todo o alumnado conforme as stias posibilidades e circunstancias,
ven a desenvolver nos derradeiros cursos o programa da conselleria CONTRATO-PROGRAMA,
coa actuacion de Reforzo, orientacion e apoio (PROA).

Estando o Centro interesado na continuidade de dito programa para o vindeiro curso, solicitarase a
continuidade cando saia a convocatoria oficial (no 1° trimestre), sempre e cando se segan a cumprir

as condicions actuais.
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O programa levado a cabo ata o de agora estaba formado por 2 grupos: un de 3° e 4° de Primaria,
cunha ratio de entre 10 ¢ 15 alumnos/as, ¢ outro de 5° ¢ 6° de Primaria coas mesmas condicions.
Sera impartido por profesorado externo ao Centro (se non hai profesorado do Centro disposto a
impartilo) con contrato a media xornada, e complementando as horas de atencion e acompafiamento
ao alumnado polas tardes cunha sesion de mafid para coordinacion e apoios segundo as necesidades
do Centro. Este profesorado serd o encargado da apertura e peche do Centro polas tardes os dias
correspondentes e de acompaiiar ao alumnado dende o Centro ao transporte.

Este transporte realizarase con servizo de taxis, como en anos anteriores.

A seleccion de alumnado asistente ao programa, serd proposto polo profesorado titor e o
Departamento de Orientacion.

As familias asumirdn un compromiso de asistencia, ao longo da duracién do programa.

As 18:00 h os taxis estacionaran dentro do recinto escolar na zona de bus. Esa zona debe quedar
libre de alumnado e pais entre &s 17:45 e 18:15 se non € asi os pais/nais que esperan polos seus
fillos para recollelos despois das actividades extraescolares deberan esperalos na beirarraa, fora do

recinto escolar.

7. Dereitos de deberes dos membros da comunidade educativa.

7.1. Profesorado.

Os dereitos e deberes son recollidos, xunto co cddigo de conduta ético e o réxime disciplinario
como funcionarios publicos na Lei 2/2015, Do 29 de abril “ do emprego publico en Galicia.
Dereitos e deberes contémplanse na Lei 4/2011, do 30 de xufio. Segundo esta: “... o profesorado
ten a condicion de autoridade publica e goza de proteccion reconiecida a tal condicion polo
ordenamento xuridico. No exercicio das funcions de correccion disciplinaria, os feitos
constatados polo profesorado e que se formalicen por escrito en documento que conte cos
requisitos establecidos regulamentariamente tefien presuncion de veracidade, sen prexuizo das
probas que na sua defensa poida sinalar ou achegar o alumnado ou os seus representantes

1

legais ...’

7.1.1 Dereitos do profesorado.

Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no ambito da convivencia escolar,

reconécenselle os seguintes dereitos:
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A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve
en todo caso a sua integridade fisica e moral.

A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da convivencia escolar e da
educacion integral do alumnado.

A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares.

A proteccion xuridica adecuada as stas funcions docentes.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011.

A acceder 4 formacion necesaria na atencion 4 diversidade e na conflitividade escolar e
recibir os estimulos mais axeitados para promover a implicacion do profesorado en
actividades e experiencias pedagdxicas de innovacion educativa relacionadas coa

convivencia e a mediacion.

7.1.2 Deberes do profesorado.

Os deberes do profesorado serdn os seguintes:

Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoais de todos os membros da comunidade educativa.

Adoptar as decisions oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de
convivencia durante as clases e as actividades e os servizos complementarios e
extraescolares, corrixindo, cando lle corresponda a competencia, as condutas contrarias &
convivencia do alumnado ou, no caso contrario, pofi¢ndoas en cofiecemento dos membros
do Equipo Directivo do Centro.

Colaborar activamente na prevencion, deteccion e erradicacion das condutas contrarias a
convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

Informar as familias sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa dos seus
fillos ou fillas, cumprindo as obrigas de dispoiiibilidade dentro do horario establecido no

Centro para a atencion a aqueles que lle impofia a normativa aplicable.
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Informar aos responsables do Centro docente e, de ser o caso, & Administracion educativa
das alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e
as circunstancias persoais ¢ familiares do alumnado.

Dirixir a formacion integral e harmonica da personalidade do alumnado prestandolle
atencion e apoio.

Adapta-lo desenvolvemento dos programas didécticos as condicions do alumnado asi como
a metodoloxia.

Elaborar co profesorado do seu ciclo/mivel e/ou equipo a programaciéon e demais
actividades.

Cando sexan elixidos representantes nun organo colexiado, informar sobre os acordos
tomados.

Asistir con puntualidade as clases.

Xustificar os atrasos e ausencias.

Tomar parte nas vixilancias dos recreos e durante a entrada e saida

Cofiecer as faltas de asistencia 4 clase do seu alumnado.

Realizar as substitucions do profesorado (nas aulas e recreo) cando asi sexa indicado pola
Xefatura de Estudos.

Colaborar no mantemento das instalacions e material do Centro.

Exercer a funcion docente favorecendo a creacion dun clima de estudo e de participacion de
tddolos alumnos asi como favorecer unha actitude positiva dos pais cara o Centro.

Explicar ao alumnado as notas que se lles dean.

Cumprir as normas fixadas nestas Normas de Organizacion e Funcionamento (NOFC).

7.1.3. Procedementos a seguir polo profesorado.

O profesorado non abandonard unha aula sen garantias de que o alumnado terd un
comportamento adecuado.

O profesorado especialista comunicard ao titor/a as faltas de orde na aula.

Débense anotar as faltas de orde e comportamento e, se o feito ¢ especialmente grave,
acompafialo ante a Direccion abrindo os informes pertinentes.

En ninglin caso se deben tolerar faltas de disciplina ou de respecto. Neste caso sera

principalmente o profesor correspondente quen adopte as medidas oportunas, rexistrara a
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incidencia, logo comunicard a incidencia ao titor/a, e de non solucionarse, informarase &
Direccion do Centro, e esta, de ser necesario, convocara a Comision de Convivencia.

* Para facilitar o traballo do conserxe e mellorar o servizo, solicitase que o profesorado
planifique ben o traballo para minimizar o nimero de fotocopias. Se non as fai o propio
mestre podera contar coa axuda do conserxe, sempre que se pidan co suficiente tempo.

* As horas de permiso deben pedirse, sempre que sexa posible, por anticipado.

* Ao final da mana, deberan apagarse as luces das aulas e pechar as portas e armarios Abalar.

* Os profesores deben respectar os dereitos e facer cumprir os deberes dos alumnos.

* Asegurarse de que as portas queden pechadas ao sair ao recreo e tamén cando os alumnos

teflan que sair da aula.

7.2. Alumnado.

Os dereitos e deberes rexeranse pola Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da
comunidade educativa (DOG do 15 de xullo), concrétanse nas normas de convivencia do presente

regulamento.

7.2.1. Dereitos do alumnado.
Todo o alumnado ten os mesmos dereitos e deberes sen mais distincions que as derivadas da stia
idade e do nivel que estean estudando.
Todo o alumnado ten o dereito e o deber de formarse e cofiecer os valores e principios
democraticos, a normas que os regulan e os Dereitos Humanos.
Todo o alumnado ten dereito a que a sua dedicacidon e esforzo sexan valorados e recofiecidos con
obxectividade e a recibir orientacion educativa e profesional.
Son dereitos basicos do alumnado:
a) A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribia ao pleno desenvolvemento
da sua personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.
b) A que se respecten a sua identidade, integridade e dignidade persoais.
¢) A proteccion integral contra toda agresion fisica e moral e en particular contra as situacions
de acoso escolar.
d) A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion

educativa.
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e)

g)

7.2.2.

a)

b)

g)
h)

i)

A participar na confeccion das normas de convivencia e na resolucion pacifica de conflitos
e, en xeral, a participar na toma de decisions do Centro en materia de convivencia.

A recibir as axudas e apoios precisos para compensar as carencias e desvantaxes de tipo
persoal, familiar, econdémico, social e cultural, especialmente no caso de presentar
necesidades educativas especiais, que impidan ou dificulten o acceso e permanencia no
sistema educativo.

A proteccidn social, no &mbito educativo, nos casos de infortunio familiar ou accidente.

Deberes do alumnado.

Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecucion dun adecuado
clima de estudo no Centro, respectando o dereito dos seus compafieiros ao compaiieiras a
educacion.

Respectar a dignidade e as funcions e orientacions do profesorado no exercicio das stas
competencias, reconiecéndoo como autoridade educativa do Centro.

Respectar a liberdade de conciencia, as conviccidns relixiosas e morais, a igualdade de
dereitos entre mulleres e homes e a dignidade, integridade e intimidade dos restantes
membros da comunidade educativa.

Respectar as normas de organizacion, convivencia e disciplina do Centro.

Conservar e facer un bo uso das instalacions e materiais do Centro.

Intervir, a través das canles regulamentarias, en todo aquilo que afecte a convivencia do
Centro.

Seguir as directrices do profesorado respecto da sua educacién e aprendizaxe.

Asistir a clase con puntualidade e co material preciso.

O alumnado asistira ao Centro correctamente aseado e vestido.

Faltas e sancions: segundo a Lei 4/2011 e o Decreto 8/2015 que a desenvolve.

7.3. Persoal de administracion e servizos.

Composicion: administrativa, conserxe, coidadora.

7.3.1. Funcions do conserxe.

Vixilancia en xeral das instalacions do Centro.
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* Apertura e peche do Centro cada xornada, asi como das dependencias do mesmo. Antes de
comezar a xornada lectiva procedera & apertura das aulas e dependencias do Centro,
apertura de persianas, acendido de luces, aceso de calefaccion, maquinas reprodutoras...

* Controlar a entrada de persoas alleas ao Centro.

* Atender a pais, nais e publico en xeral, informandoos no posible das diibidas que tefian.

* Coidar de que o alumnado efectlie as entradas e saidas do Centro con orde (apoiado polo
Equipo Directivo).

* Impedir que o alumnado abandone o Centro escolar sen ter a debida autorizacion ou sen ir
acompafiado dun familiar.

* Coidar de que durante o recreo e nos cambios de aula o alumnado non alborote en
corredores e bafios.

* Manter no seu poder, en orde e protexidas as chaves do Centro.

* Recibir e distribuir a correspondencia, documentos, paquetes ... que cheguen ao Centro.

* Comprobar as condiciéns das billas, sanitarios, luces, calefaccion, aulas, persianas, etc,
dando conta 4 Direccion das irregularidades que observe.

* Inspeccionar a limpeza, pofiendo en cofiecemento da Direccidon as anomalias que atope.

* Vixiar o nivel de combustibel e notificar coa suficiente antelacion a sua falta.

*  Manexar maquinas reprodutoras por encargo da Direccion do Centro.

* Efectuar pequenas reparacions ordinarias de fontaneria, carpinteria, albaneleria ... e outras
que non precisen cualificacion técnica para a sua realizacion, como por exemplo: cambio de
lampadas e tubos fluorescentes, arranxo das billas que pinguen, arranxo de accesorios
sanitarios: cadeas, cisternas, pequenos arranxos de persianas, cambio de pechaduras e
ferraxes.

* Colaborar cos servizos técnicos do Concello nas reparacions que estes efectuien no Centro,
sempre que non interfira nas obrigas do seu cargo.

* Velar pola estética do Centro: minimos arranxos dos xardins, regar plantas,...

* Manter pechada a entrada e o recinto escolar durante o horario lectivo .

* Por en cofiecemento da Direccion aquelas incidencias ocorridas durante ou fora do horario
lectivo.

* Realizar o traslado de material, mobiliario e enxoval que se lle encomenden.

* Revisar ao remate da xornada escolar as dependencias do Centro e dar conta & Direccion das

incidencias que observe.
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Desenvolver cometidos propios do seu posto de traballo, e que tanto a Direccion do Centro
coma o Concello poidan encomendarlle: traslado no interior do Centro de mobiliario,
trebellos e documentos, transmision de avisos relacionados co servizo, outras funcidns
semellantes ordenadas pola Direccion do Centro ou polo Concello.

Os conserxes que tefian vivenda tefien a obriga de vivir nela.

7.3.2. Dereitos do PAS.

Recollidos na Lei 4/2011, do 30 de xuio, de convivencia e participacion da comunidade educativa.

O Persoal non docente ten recofiecidos os seguintes dereitos:

A ser respectado, recibir un trato adecuado a ser valorado polo resto da comunidade
educativa e pola sociedade en xeral no exercicio das suas funcions.

A desenvolver as suas funcions nun ambiente adecuado no que se preserve en todo caso a
sua integridade fisica e moral.

A participar, no exercicio das stias funcions, na mellora da convivencia escolar.

A proteccion xuridica adecuada as stas funcions.

A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion

educativa, no termo previsto da Lei 4/2011.

7.3.3. Deberes do PAS.

7.4.

Exercer as stas funcions respectando o Proxecto Educativo do Centro.

Colaborar na formacion dun ambiente educativo que garanta os cumprimentos dos
obxectivos do Centro.

Cumprir as normas destas Normas de Organizacion e Funcionamento.

Adoptar unha actitude de colaboracion cos membros da comunidade educativa, favorecendo

a convivencia no Centro.

Familias.

Os dereitos e deberes seran os establecidos na lexislacion vixente. Lei 4/2011, do 30 de xuilo,

de convivencia e participacion da comunidade educativa (DOG do 15 de xullo).

7.4.1. Dereitos.

As familias, en relacion coa educacion dos seus/suas fillos/as tefien os seguintes dereitos:
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A que os seus fillos/as reciban unha educacion conforme os fins establecidos na
Constitucion e nas leis.

A libre eleccion de Centro.

A que os seus fillos/as reciban unha formacion relixiosa e moral que estea de acordo coas
stias propias conviccions.

A estar informados sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa dos seus
fillos/as, para o que se lles facilitara o acceso ao profesorado e aos membros dos equipos
directivos dos Centros docentes.

A participar na xestion e organizacion do Centro nos termos establecidos nas leis.

A presentar propostas e queixas razoadas para ser tratadas polo Consello Escolar ou por
outros 6rganos de goberno a través dos seus representantes.

A ser informados da Programacion Xeral Anual e das actividades extraescolares.

A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia nos Centros
docentes.

A ser oidos nos procedementos disciplinarios para a imposicion de medidas correctoras de
condutas contrarias 4 convivencia dos seus fillos ou fillas.

A participar no proceso educativo a través de consultas e outros procedementos de
participacion directa que estableza a Administracion educativa.

A propofier as modificacion destas normas por medio dos seus 6rganos de representacion.

7.4.2. Deberes.

As familias son as primeiras responsables da educacion dos seus fillos. Deste feito se desprenden as

stias obrigas co Centro.

Adoptar as medidas precisas, ou solicitar axuda en caso de dificultade, para que os seus
fillos/as cursen os niveis obrigatorios da educacion e asistan regularmente as clases.
Estimular 0s seus fillos/as para que leven a cabo as actividades de estudos que se lles
encomenden.

Cofiecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion co
profesorado e co Centro.

Cofiecer as normas establecidas polo Centro, respectalas e facelas respectar, asi como
respectar e facer respectar a autoridade e as indicacions ou orientacions educativas do

profesorado no exercicio das siias competencias.
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Fomentar o respecto polos restantes componentes da comunidade educativa.
Colaborar co Centro na prevencidon e correccion das condutas contrarias 4s normas de
convivencia dos seus fillos/as.
Respectar os horarios establecidos e que o seus fillos/as asistan con puntualidade tddolos
dias ¢ colexio.
Asear e vestir con decoro aos seus fillo/-as antes de vir ao colexio.
Proporcionar 6s fillos/as o material escolar necesario. Contemplaranse aqueles casos nos
que a familia careza de recursos.
Acudir 6 Centro cando sexa requirido.
Informar ¢ profesorado sobre as posibles deficiencias fisicas ou psiquicas do seu fillo/a e
colaborar na adopcion das medidas pertinentes.
Ter sempre un teléfono operativo ou estar localizable durante a xornada escolar a fin de
poder comunicarlle calquera incidencia que xurda durante o tempo que o fillo/a permanece
no Centro ou no traxecto do autobus escolar.
No caso do alumnado de Educacion Infantil, seran responsables de que o alumno/a controle
esfinteres antes da sua entrada no Centro escolar.
Cando un alumno/-a non controle esfinteres seguirase o seguinte protocolo de actuacion:

1. Chamar a familia para que o cambie.

2. De non localizala o profesor que estea nese momento proporalle ao alumno/-a que se

mude el so.
3. O mestre titor recordaralle aos pais as normas de control de esfinteres e de teléfonos
operativos na xornada escolar. Proporalle que traballen este aspecto na casa.

Xustificar as faltas de asistencia, asi como as saidas en horas lectivas.

7.4.3. Relacions coas familias do alumnado.

Co fin de facilitar a relacion do profesorado titor coas familias do alumnado fixarase na PXA unha

hora de atencidon dentro do horario non lectivo de obrigada permanencia do profesorado no Centro.

O lugar da visita serd a aula do alumno/a previa peticion de hora.

Fixaranse tamén na PXA reunions conxuntas coas familias por titorias, niveis ou ciclos
encaminadas & expofier as lifias xerais do plan de traballo de cada clase.
E recomendable facer unha reunion por trimestre para unha mellor comunicacion familia-

escola.

64



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

Ademais dos boletins informativos de avaliacidn trimestrais, as familias recibiran
informacion complementaria do Centro, escrita , telefonica ou a través de Abalar Mobil,
sempre que se produza calquera necesidade no proceso de ensinanza-aprendizaxe ou do
funcionamento do Centro.

Durante o horario lectivo prohibese o acceso as aulas dos pais/nais e persoal alleo ao Centro.
De ser necesaria unha entrevista urxente cun profesor/a, procederase segundo determine o
Equipo Directivo.

Polo risco que durante os recreos persoas alleas poidan dar ao alumnado produtos non
desexados, tales como alimentos perigosos, larpeiradas e outros produtos, prohibese a
entrega de calquera cousa a través do enreixado do peche do colexio.

Se un familiar quere entregarlle algo a un alumno/a durante o recreo, debera solicitar o
permiso dun dos profesores de garda para a sua entrega persoal dentro do propio recinto
escolar.

Os pais /nais non poderan acceder as clases durante 4 xornada escolar. O horario de titoria é
os martes de 16:30 a 17:30. De non poder acudir neste horario comunicarao a titora do seu

fillo/a a fin de concertar unha cita noutra hora .

8. Asociacions de nais e pais de alumnos/as.

As asociacions de nais e pais de alumnos/as que, de acordo coa lexislacion vixente, estean

constituidas ou se constitian poderan:

Elevar propostas 6 Consello Escolar para a elaboracion do Proxecto Educativo do Centro e 6
Equipo Directivo para a elaboracion da Programacion Xeral Anual, asi como para a
modificacion das presentes normas.

Informar ao Consello Escolar de aqueles aspectos da marcha do Centro que consideren
oportunas, asi como elaborar informes a iniciativa propia ou a peticion deste drgano.

Recibir informacion, a través dos seus representantes no Consello Escolar, dos temas
tratados.

Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias e extraescolares que,
unha vez aceptadas, deberan figurar na Programacion Xeral Anual.

Cofiecer os resultados académicos referidos 6 Centro e 4 valoracion que deles realice o

Consello Escolar.
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* Recibir un exemplar da Programacion Xeral Anual, do Proxecto Educativo, do Proxecto
Curricular e das stas modificacions.

* Fomentar a colaboracion entre todolos membros da comunidade educativa.

* Facer uso das instalacions do Centro nos termos establecidos nas presentes normas.
As Asociacions de Pais e Nais rexeranse pola normativa antes citada asi como tamén polos
estatutos en vigor.
Procurarase manter reunions perioddicas por parte do Equipo Directivo coa Directiva da ANPA, e en
todo caso, ao principio e ao final do curso.

O Centro prestara colaboracion coas actividades que as asociacions leven acabo.

9. Funcionamento das actividades.

9.1. Actividades complementarias (saidas).

Correspondelle a cada titor/a, dentro do Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares
a organizacion das saidas e actividades complementarias do seu alumnado.

Pedirase unha autorizacion 4s nais e aos pais, para todo o curso, para aquelas saidas aprobadas polo
Consello Escolar. Asi mesmo informarase as familias sobre cada unha das saidas (horario,
itinerario, visitas previstas, custo do transporte e/ou visitas,...) e irase dando conta ao Consello
Escolar a medida que se vaian programando definitivamente. Cada titor/a recollerd as autorizacions
do seu alumnado e as achegas econdémicas que houbese.

Non se podera sacar do Centro, baixo ningun concepto, un alumno/a que non tefia a autorizacion
firmada para realizar as saidas.

Os outros mestres que impartan docencia nun curso, poderan organizar saidas con ese grupo de
alumnos/as informando ao titor e de acordo co Equipo de Actividades Complementarias e
Extraescolares.

En todas as saidas ird, polo menos, un profesor por cada unidade. Preferentemente o titor/a
acompafiard ao seu alumnado durante esas saidas, de non poder ir buscard unha persoa que o
substitia, de non ser asi anularase a saida.

Cando no Centro se organicen festivais, festas ou outro tipo de actividades o horario tanto dos
titores como dos especialistas serd respectado durante a xornada escolar facéndose cargo do

alumnado nas horas que lle corresponda.

9.1.1. Normas para viaxes e excursions e saidas.

66



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

O alumnado que en horario lectivo realice saidas culturais e excursions ird acompafiado
do profesorado do nivel correspondente.

Cando haxa excursions longas procurarase unha ratio profesorado/alumnado adecuada
segundo o indicado pola lexislacion correspondente.

Se ¢ necesario debido 4 falta de profesorado para realizar a saida, poderase contar como
acompafiante para a mesma con algun membro da ANPA que non sexa nai/pai do alumnado
que vaia 4 saida.

Se no grupo existise alumnado con NEE ou concorresen outras circunstancias que
aconsellasen o aumento de control, incrementariase o numero de profesorado.

Tédalas saidas e excursions seran aprobadas previamente polo Consello Escolar. Antes da
stia realizacion as familias recibirdan unha notificacion sobre ela e asinardn a
correspondente autorizacion, sendo a entrega desta un requisito indispensable para que o
alumnado poida realizar este tipo de actividades.

Cando un grupo saia de excursion e haxa alumnado que non participe nela e asista ao
Centro, a Xefatura de Estudos arbitrara as medidas de atencion correspondente.

O profesorado poderd tomar a decision de non permitir que algin grupo ou algun
alumno/a non saia de excursion se considera que o seu comportamento non € o axeitado.

Se durante unha excursion ou saida, houbese mal comportamento do alumnado, o
profesorado podera tomar medidas que vaian dende a comunicacion & familia do
alumno para que o recolla e continuar a excursion co resto, ata, se os feitos revisten
gravidade, suspender a excursion e regresar ao punto de orixe.

En caso de accidente ou enfermidade dalgun alumno/a a primeira medida serd a de
prestar a asistencia precisa e comunicar a incidencia 4s familias.

Nalguns casos, segundo determine o profesorado, poderan acompanar ao alumnado
determinadas nais e pais que axudaran nas tarefas de vixilancia e control.

Durante os festexos celebrados no Centro todo o profesorado asumira as responsabilidades
de control e asistencia, tanto nas aulas como no patio, salon,..

Se a actividade se realiza coa presencia dos pais ou persoa a cargo do neno/a, sera

responsabilidade destes a sua atencion.
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9.2. Participacion de persoas alleas ao Centro.

O profesorado ou os ciclos/niveis poderan promover a participacion de terceiros en actividades non

programadas que se vaian desenvolver en tempo lectivo nas seguintes condicions:

A actividade debe ser previamente solicitada e autorizada pola Direccion, si se trata dunha
actividade puntual, e polo Consello Escolar cando se pense desenvolver en varias sesions.
As persoas alleas deberan actuar sempre en presencia e baixo a supervision e a

responsabilidade do profesorado correspondente.

9.3. Actividades extraescolares.

Os distintos colectivos do Centro, a través dos seus 6rganos representativos, asi como as entidades

ou administracidons que se autoricen, poderdn promover actividades nas tardes, sempre que se lles

poda atribuir unha finalidade educativa ou formativa. Estas actividades deberan figurar na

Programacion Xeral Anual.

Para o caso de existiren obrigas contractuais coas persoas encargadas de realizar actividades, estas

seran da responsabilidade plena e exclusiva da entidade que as promove.

O Centro podera establecer contraprestacions que lle permitan resarcirse dos custos que comporta

0 uso das instalacions.

Ao remate da actividade serd o monitor quen entregue os/as alumnos/as aos seus pais/nais.
Non estd permitida a permanencia de persoas no recinto escolar que non estean
participando nalgunha actividade.

Os alumnos non tefien permitido acceder a ningunha outra dependencia do Centro mais que
a aquela na que se estea desenvolvendo a actividade na que participan e os servizos
hixiénicos.

Non estd permitido utilizar o material das aulas nin do alumnado escolarizado nelas. As
aulas deben quedar recollidas despois do seu uso.

O profesorado de garda representa ao Centro, de producirse algunha incidencia os

monitores deberan comunicarlla.

10. Os libros de texto e materiais curriculares.

Os libros de texto e materiais curriculares deberan contar coa autorizaciéon da Conselleria de

Educacion que debe figurar nos mesmos.
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Corresponde aos equipos de ciclo/nivel facer a proposta dos libros de texto e materiais curriculares.
Correspondelle ao Claustro aprobar as propostas.

Os libros teran unha vixencia de seis anos. Cando por razons pedagoxicas ou cientificas sexa
conveniente cambialos, o ciclo/nivel correspondente fard a sta proposta para solicitar o cambio a
Xefatura Territorial cando corresponda.

A lista de libros de texto serd comunicada 4 Xefatura Territorial e exposta no taboleiro de anuncios
do Centro antes do 15 de xufio.

Os programas de gratuidade de libros de texto para o alumnado escolarizado neste Centro
desenvolveranse segundo o establecido nas correspondentes ordes, sendo obriga do Centro a
redaccion e envio a cada familia dunha circular informativa de todo o proceso.

No mes de xufio enviarase &s familias a informacién sobre a convocatoria de axudas para a
adquisicion de libros de texto, materiais curriculares e material didactico e complementario
destinadas ao alumnado matriculado en Educacion Primaria, segundo o estableza a normativa
lexislativa vixente.

Aspectos prescritos pola ORDE 16 de maio de 2017 pola que se regula a participaciéon no fondo
solidario de libros de texto e se convocan axudas para adquirir libros de texto e material escolar
destinadas ao alumnado matriculado en Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obrigatoria e

Educacion Especial en centros docentes sostidos con fondos publicos para o curso escolar 2016/17.

As persoas beneficiarias de libros procedentes do fondo solidario do Centro ou de axudas para
adquirir libros de texto terdn as seguintes obrigas:
1. Devolver os libros de texto e o material reutilizable adquirido coas axudas para libros de
texto ou recibido do fondo solidario no curso 2016/17.
Esta excluido desta obriga o alumnado beneficiario de axuda para adquirir libros de texto de
1°e 2° de EP e o alumnado de EE ou cunha discapacidade igual ou superior ao 65 %, sempre
que os libros ou o material adquirido non se poidan reutilizar.
A falta de devolucion sera causa de exclusion da participacion no fondo solidario e das
axudas para adquirir libros de texto e material escolar no curso 2016/17.
2. Conservar en bo estado os libros de texto e o material reutilizable recibido do fondo
solidario ou adquirido coas axudas para libros de texto no curso escolar 2016/17 e

devolvelos ao rematar este, en xufio ou setembro, segundo o caso.
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3. Destinar o importe do vale para libros a adquirir os libros de texto que indique o Centro en
que estea matriculado o alumnado.

4. Destinar o importe do vale para material a adquirir o material escolar que necesite.

5. Respectar as obrigas establecidas no artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions

de Galicia.

11. Plan de autoproteccion e evacuacion.

Figurard como un Anexo a este regulamento.
O Centro podera realizar os simulacros necesarios para unha posible evacuacion.
Incluira:

* Localizacion e equipamento de urxencias.

* Plan de evacuacion.

* Localizacion de saidas de emerxencia.

» Sistema de seguridade do Centro.

* Control de persoas que acceden ao Centro. Non se poderd acceder aos espazos
didacticos e pedagodxicos, incluidos corredores, durante as horas de clase sen a debida
autorizacion. O horario de atencion ao publico ¢ de 9 a 13:50 horas.

* Proteccion do alumnado. So podera abandonar o Centro, no horario escolar, co
permiso do Director ou persoa na que delegue, e sempre que se fagan cargo os pais ou
persoa debidamente autorizada.

Esta previsto a realizacion dun novo Plan de Autoproteccion para o vindeiro curso e serd elaborado

por unha empresa especializada.

12. A avaliacion.

Entre os dereitos do alumnado figura o de que sexa avaliado con plena obxectividade. Co fin de
garantir este dereito, os Centros deberan facer publicos os criterios xerais que van aplicar para a
avaliacion e promocion do alumnado.

A avaliacion en Educacion Infantil tera como referencia o establecido na Orde do 25 de xufio de
2009 polo que se regula a implantacion, o desenvolvemento e a avaliacion do segundo ciclo de

Educacién Infantil na Comunidade Autonoma de Galicia.
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A avaliacion na Educacion Primaria tera como referencia o establecido na Orde do 9 de xuno de
2016 pola que se regula a avaliacion e a promocion do alumnado que cursa Educacion Primaria na

Comunidade Autonoma de Galicia.

12.1. Sesions de avaliacion.

Cada ciclo/nivel establecera uns criterios, claros e precisos, de avaliacion e promocion.

Ao final de cada ciclo/nivel elaborarase un informe final de avaliacion de cada alumno/a. Cando un
alumno/a se traslade de Centro ou un profesor/a non remate o ciclo/nivel co grupo de alumnos
farase un informe extraordinario de avaliacion.

Trimestralmente cada ciclo/nivel celebrard a stia sesion de avaliacion. A esta sesion, a parte dos
profesores titores, asistird todo o profesorado especialista que imparta docencia nese nivel.

A sesion de avaliacion sera presidida por un membro do Equipo Directivo.. Da avaliacion de cada
grupo de alumnos o titor levantard acta na que se reflectirdn os resultados e incidencias mais
salientables dese trimestre. Esta acta sera asinada polo titor/a do alumnado e entregarase & Xefatura
de estudos. Cada profesor/a podera facer constar na acta aquelas observacions que considere
oportunas.

Os mestres especialistas facilitardn as cualificacions do alumnado, introducindoas eles mesmos no
Xade, con tempo suficiente para que o titor poida levar impresa a acta o dia da avaliacion.

As datas das reunions de avaliacion serdn fixadas pola Comision de Coordinacion Pedagoxica a
principios do mes de setembro e posibilitaran a asistencia dos profesores especialistas 4s mesmas.
Tamén se fixaran as datas de entrega dos boletins informativos s familias do alumnado.

No terceiro trimestre, xunto coas cualificacions, os titores achegaran unha serie de orientacions para
o veran e fixarase unha semana, previa cita, para que as familias poidan consultar dubidas sobre as

notas ou as orientacions.

12.2. A avaliacion do alumnado con necesidades especificas de apoio educativo.

A avaliacion do alumnado con necesidades especificas de apoio educativo realizarase de acordo co
disposto na Orde do 9 de xufio de 2016 pola que se regula a avaliacion e a promocion do alumnado
que cursa educacion primaria na Comunidade Autonoma de Galicia. Tomara como referente os
criterios de avaliacion e os estandares de aprendizaxe fixados con caracter xeral, establecendo, para
o alumnado que o requira, a adaptacion das condicions de realizacion da avaliacion, de forma que

se garanta a obtencion da informacion referente & aprendizaxe.
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Cando o alumnado tefia autorizada unha adaptacion curricular, os criterios de avaliaciéon e os

estandares de aprendizaxe serdn os establecidos na dita adaptacion.

12.3. Resultados da avaliacion.

* A avaliacion en Educacion Infantil serd global, continua e formativa. Os criterios de

avaliacion de cada unha das areas seran os referentes para cofecer en que medida o

alumnado desenvolveu as capacidades enunciadas tanto nos obxectivos da etapa como nos

de cada unha das areas, asi como para identificar as aprendizaxes adquiridas e valorar o grao

de iniciacion no desenvolvemento das competencias basicas.

* A valoracion do proceso de aprendizaxe en Educacion Infantil expresarase en termos

cualitativos, recollendo os progresos efectuados polo alumnado e, se € o caso, as medidas de

reforzo e adaptacion levadas a cabo.

* Os resultados da avaliacion do alumnado na Educacion Primaria expresaranse nos termos

seguintes:

insuficiente (IN): 1, 2, 3 ou 4.
suficiente (SU): 5.

ben (BEN): 6.

notable (NT): 7 ou 8.
sobresainte (SB): 9 ou 10.

12.4. Mencion Honorifica.

Poderase propofier o outorgamento dunha Mencion Honorifica ao alumnado que obtivera

sobresainte ao rematar Educacion Primaria nunha area ou areas determinadas e que demostre un

rendemento académico excelente. Ademais terase en conta para outorgala a stia capacidade de

traballo en grupo, colaboracion cos demais € o seu modo de interactuar con todos os

compaifieiros/as.

12.5. Comunicacion as familias.

* Cada titor/a cubrira os boletins informativos &s familias do seu grupo de alumnos. Nel

reflectiranse os resultados da avaliacion e faranse constar aquelas observacions

significativas. Esta informacion enviarase no boletin e tamén a través de Abalar Mobil.
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* A ser posible, manterase unha reunioén por trimestre coas familias para comentar a nivel
xeral a evolucion académica do grupo clase.

* No caso de pais/nais separados a comunicacion sobre os resultados da avaliacion asi como
as informacions que se facilitaran deberan realizarse aténdose ao disposto na Circular n°
1/1997 de 3 de marzo da Direccidon Xeral de Centros e Inspeccion Educativa sobre o dereito
dos proxenitores a recibir informacién en certas situaciéns de separacion legal mediante
sentencia:

(...) cando exista separacion legal mediante sentencia e pronunciamento sobre a Garda e
Custodia a favor dun dos proxenitores sen que exista 6 mesmo tempo privacion expresa da
Patria Potestad un deles, ambolos dous tenen dereito a recibir a mesma informacion sobre as
circunstancias que concorran no proceso educativo do menor (...) esta duplicidade de
informacion ha de ser solicitada polo interesado (...), que se concreta na Circular no 1/1997
do 3 de Marzo, da Direccion Xeral de Centros e Inspeccion Educativa sobre informacion 6s
pais separados ou divorciados dos resultados da avaliacion,(...) Punto 5. (...) o Centro debera
facer chegar 6 mesmo tempo ¢ proxenitor solicitante copia de cantas informacions

documentais entregue a persoa que ten a garda e custodia do alumno

12.6. Reclamacions contra as cualificacions.

As familias do alumnado tefien dereito a recibir informacion sobre a stia evolucion académica.

Se non estan conformes coas cualificacions asignadas ao seu fillo ao final dun ciclo/nivel
poderan presentar unha reclamacion por escrito, no prazo de cinco dias desde a entrega das
mesmas, ante o Director/a na que expliquen as razéns nas que fundamenten a sua
solicitude.

Poderanse consultar (polas persoas anteditas) os controis escritos (se se realizasen), para o cal
o profesorado correspondente debera gardar estas probas quince dias a partir do inicio do prazo de
reclamacion.

A Direccion do Centro nomeara unha comision presidida polo Xefe/a de Estudos e integrada polo
coordinador/a do ciclo/nivel e todolos profesores do correspondente equipo de avaliacion que, no
prazo de tres dias desde a presentacion da reclamacion, debera adoptar a correspondente decision,
que sera comunicada de inmediato ao reclamante.

No caso de que persista a desconformidade contaran cun prazo de dez dias para presentar recurso

ante o/a Xefe/a Territorial (Pontevedra) da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria.
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Cando unha reclamacion ou recurso sexa estimado procederase a rectificar a cualificacion mediante

dilixencia do Secretario/a co visto e prace do Director/a, facendo referencia a resolucion adoptada.

12.7. Documentos de avaliacion.

1. Todo o proceso de avaliacion estara informatizado a través do programa XADE.

2. Cada un dos mestres/as sera o encargado de avaliar a materia que imparte.

3. O mestre/a titor/a serd o encargado/a de elaborar os seguintes informes referidos ao

alumnado da sua titoria:

(@]

Informe individual as familias: reflicte as cualificacions de cada un dos alumnos en
cada sesion de avaliacion.

Actas de avaliacion: reflectirdn as cualificacions de todo o alumnado dunha titoria
despois de cada sesion de avaliacion e en especial ao remate de cada curso e ciclo.
Expediente académico: documento de avaliacion individual do alumnado que incluira
os datos identificativos do Centro, do alumno/a e a informacién relativa 4 sua
escolarizacion. Nel quedara constancia dos resultados da avaliacion das areas de cada
un dos cursos de educacién primaria, asi como do segundo ciclo de educacién infantil.
Historial académico de educacion primaria: ¢ o documento oficial que reflicte os
resultados das avaliacions e as decisions relativas ao progreso académico da alumna/o
ao longo da etapa.

Informe persoal por traslado: ¢ un documento oficial que ten como finalidade garantir a
continuidade do proceso de aprendizaxe ao alumnado que se traslade a outro centro sen
ter rematado o curso.

Informe de avaliacion final de curso: ao remate de cada un dos cursos da Educacion
Primaria, o mestre/a, titor/a elaborara un informe individualizado de cada alumno/a que
recollera os aspectos mais relevantes sobre o proceso de aprendizaxe, as decisions
sobre as medidas de atencion & diversidade, as medidas de reforzo ou adaptacions
curriculares adoptadas, asi como todos aqueles aspectos do alumnado que permitan
facer un mellor seguimento do seu proceso de aprendizaxe e madurez persoal.

Informe de avaliacion final de etapa. Ao finalizar a educacion primaria, a persoa titora
do grupo de 6° curso elaborara un informe individualizado do seu alumnado que recolla
o progreso de cada un deles tendo en conta os informes de anteriores cursos, o grao de

aprendizaxe acadado referido aos obxectivos e 4s competencias basicas, a sia madurez,
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e aqueles aspectos relevantes que poidan incidir na continuidade do seu proceso de
formacion.

O Centro debera garantir a seguridade e a confidencialidade de todos os documentos anteriores.

13. Normas de Convivencia.

Os dereitos e deberes do alumnado, do profesorado e demais membros da comunidade educativa
estaran sempre supeditados ao respecto aos dereitos humanos, aos principios de igualdade entre os
sexos e ao fomento dunha convivencia pacifica e dunha relacion de respecto e cordialidade.
As normas de convivencia do Centro enténdense como unha concrecion das finalidades educativas
e, ao tempo, o marco que regula as relacions e establece os mecanismos de correccion, orientada,
en todo momento, por un enfoque reeducativo e normalizador, garantindo sempre:
* O dereito 4 educacion do alumnado.
* Aintegridade fisica e a dignidade persoal.
* Medidas correctoras proporcionais 4 conduta prexudicial, 4 idade do alumnado e s
circunstancias atenuantes ou agravantes que puideran existir.
Entre as circunstancias atenuantes destacan:
* Anon intencionalidade.
* O recofiecemento e arrepentimento do feito a sancionar.
* A non reincidencia.
* Entre as circunstancias agravantes considéranse:
© Areiteracion e intencionalidade de causar dano.
© O dano, inxuria, ofensa ao resto do alumnado, profesorado ou outros membros da
comunidade educativa.
Tomarase como referencia a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da

comunidade educativa e o Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011.

Calquera conduta que contravefia estas normas serd amoestada verbalmente ou por escrito polo
Equipo Directivo e pasaran a rexistrarse debidamente nun parte de incidencias. De reiterarse a
falta procederase segundo o establecido na citada lexislacion.

A comunidade educativa do CEIP A Xunqueira 1, a través dos canles democraticos de

participacion, elabora e aproba as normas de convivencia.
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No marco do establecido pola lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da

comunidade educativa, os membros da comunidade educativa son titulares dos dereitos e deberes

que se nomean a continuacion.

Normas que regulan a convivencia na aula e no centro.

1.

Todo o alumnado cumpriréd e respectara os horarios aprobados para o desenvolvemento das
distintas actividades do centro. Deberan ser puntuais e entrar polo lugar correspondente
segundo sexan alumnado transportado ou non, de acordo co protocolo de entradas e saidas
do centro.

O alumnado amosard respecto ao profesorado, aos seus compaieiros/as € a todos os
membros da Comunidade Educativa.

O alumnado obedecerd as indicacions de todo o profesorado e do persoal adulto adscrito ao
centro.

O alumnado viréd ao colexio vestido correctamente e debidamente aseado.

O alumnado non podera sair do centro durante o periodo lectivo sen ir acompanado dun dos
pais ou persoa autorizada. Cando asi sexa, o adulto debera deixar constancia da saida
cubrindo a asinando o impreso dispoiiible en secretaria. O mesmo cando regrese do exterior.
Os pais/nais/titores legais non poderan acceder s aulas para levar ou recoller ao alumnado
cando chegan tarde ou vefian recollelos antes. Pasaran por secretaria a informar e ird persoal
do centro a buscar/levar ao alumno.

Os pais/nais/titores legais informaran por escrito ou telefonicamente cando un alumno
transportado ou de comedor non vaia a utilizar ese servizo. Non se permitird subir ao
autobus a alumnado sen autorizacion.

Non esta permitido o uso de mobiles entre o alumnado. Se algiin alumno, excepcionalmente,
trae 0 mobil para pofierse en contacto coa familia 4 saida do Centro, entregard o mobil ao
titor e este devolverallo ao fin da mafia.

Non estara permitido ao alumnado traer xoguetes que provoquen problemas de

conviviencia.

Normas que regulan o coidado e utilizacion dos materiais e instalacions de aula e espazos

comuns do centro.
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1.

O alumnado coidard as instalacions e o material do centro usandoas de forma que tefian o
menor deterioro posible.

A limpeza tanto na aula como nos espazos comuns, debe ser coidada permanentemente no
noso centro, polo que pofierase 0 maximo esmero en non tirar papeis € outros obxectos ao
chan, non pintar as paredes, portas e o mobiliario escolar ¢ manter o colexio nas mellores
condicidns posibles.

Os desprazamentos polos corredores realizaranse en silencio € coa maior orde posible, co fin
de non molestar aos compaieiros/as que estan a dar clase neses momentos.

Durante o tempo de recreo ningiin alumno poderd permanecer na aula e nos corredores a
non ser que se atopen con algun profesor/a.

No momento de ir ao recreo cada alumno/a recordara que coller na clase co fin de evitar
subidas e baixadas pola escaleira sen necesidade.

O alumnado de Educacion Infantil merendara antes de sair ao patio.

Durante o recreo utilizaranse os bafios exteriores. No momento no que toque o timbre
subirase as aulas sen pasar polos bafios dos corredores.

O alumnado Abalar utilizara os portatiles para as tarefas que se lle asignen evitando accions
como: entrar en paxinas non recomendadas, xogar cos portatiles, descargar material non

necesario, facer fotos ou videos dos companeiros ou mestres.

Normas que regulan a actividade académica e o traballo na aula.

1.

4.

O estudo e o traballo académico ¢ un deber fundamental do alumnado quen tratard, na
medida das suas posibilidades, de mellorar a sua formacion, pofiendo para elo o maximo
esforzo e interese.

O alumnado traerd ao colexio o material necesario para o normal desenvolvemento das
actividades académicas. Non se permitira chamar a casa para que lle traian o material
esquecido.

Cada profesor regulara e expofierd ao alumnado a principio de curso as normas xerais das
actividades e o traballo da sua érea.

O alumnado permanecera na stia aula nos cambios de clase.
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5.

10.

Cando un curso tefia que ir a unha dependencia do centro distinta da stia aula, fardo
acompafiado polo profesor/a correspondente e gardando orde e silencio, para non entorpecer
as actividades académicas dos compaiieiros /as doutras clases.

E obrigacion de todo o alumnado asistir 4 clase con puntualidade, tanto 4 hora de entrar
como tras finalizar o periodo de recreo o no transcurso de calquera actividade.

E deber fundamental de todo o alumnado respectar o exercicio do dereito ao estudo e ao
traballo dos seus compaifieiros/as de clase.

Asi mesmo, o alumnado respectara o dereito do profesorado a dar clase e a non ser
interrumpido inxustificadamente no transcurso das suas explicacions.

As faltas de asistencia ao colexio xustificaranse mediante modelo que hai en secretaria e
xustificantes diversos.

Para cumprir as normas de hixiene o alumnado de 4°, 5° e 6° de primaria ducharase despois

das sesions de Educacion Fisica. Os cursos inferiores asearanse.

Normas que regulan a realizacion de actividades fora do centro.

Ademais das normas anteriormente especificadas, nas actividades complementarias e

extraescolares teranse en conta as seguintes normas:

1.
2.

Observar un comportamento correcto coas persoas ¢ instalacions do lugar que se visita.

O alumnado permanecera en grupo ao longo da visita, separandose soamente con permiso
do profesor/a.

O alumnado cumprira o horario establecido para o desenvolvemento da actividade.

Durante o percorrido no autobus ou noutro medio de transporte utilizado observaranse e
respectaranse as regras de seguridade en todo momento e as indicacions dos responsables do

mesmo.

5. Nas saidas escolares respectarase a ratio que marca a lei, ¢ dicir, un mestre/a por cada 25

alumnos.

14. Establecemento das condutas contrarias a convivencia e das

correccions que correspondan.

Réxense polo DECRETO 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de

xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar.
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14.1. Clases de condutas contrarias a convivencia.

Podemos clasificalas en :

Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

Condutas leves contrarias 4 convivencia.

O acoso escolar teréd a consideracion de conduta gravemente prexudicial para a convivencia.

Para o caso de comision de condutas que deriven en actos que puidesen ser constitutivos de delito

ou falta penal, a Direccion do Centro, por instancia propia ou de calquera membro da comunidade

educativa, deberao pér en cofiecemento da Administracion educativa e dos corpos de seguridade

correspondentes, ou do Ministerio Fiscal, sen prexuizo de tomar as medidas preventivas oportunas.

14.1.1. Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia.

a)

b)

2)

h)

As agresions fisicas ou psiquicas, as inxurias € as ofensas graves, as ameazas € as coaccions
contra os demais membros da comunidade educativa.

Os actos de discriminacién grave por razéon de nacemento, raza, sexo, orientacion sexual,
capacidade econdmica, nivel social, conviccions politicas, morais ou relixiosas,
discapacidades fisicas, sensoriais, ou psiquicas ou calquera outra condiciéon ou circunstancia
persoal ou social.

Os actos individuais ou colectivos de desafio 4 autoridade do profesorado e ao persoal de
administracion e de servizos que constituan unha indisciplina grave.

A gravacion, a manipulacion e a difusion por calquera medio de imaxes ou informacions que
atenten contra o dereito 4 honra, o dignidade da persoa, a intimidade persoal e familiar e a
propia imaxe dos demais membros da comunidade educativa.

As actuacions que constitian acoso escolar conforme ao establecido polo artigo 28 da Lei
4/2011.

A suplantacion de personalidade en actos da vida docente e a falsificacion, alteracion ou
subtraccion de documentos académicos.

Os danos graves causados de forma intencionada ou por neglixencia grave as instalacions e
materiais do Centro docente incluidos os equipamentos informaticos e software, ou aos bens
doutros membros da comunidade educativa ou de terceiros, asi como a sua subtraccion.

Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das

actividades do Centro, incluidas as de caracter complementario e extraescolar.
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1) As actuacions gravemente prexudiciais para a satde e a integridade persoal dos membros da
comunidade do Centro ou a incitacion a elas.

j) Portar calquera obxecto, substancia ou produto gravemente perigoso para a saude o a
integridade persoal de calquera membro da comunidade educativa. En todo caso, reputarase
indisciplina grave e resistencia ou negativa a entregar os obxectos a que se refire o punto
terceiro do artigo 11 da Lei 4/2011 cando ¢ requirido para iso polo profesorado.

k) Reiteracion, nun mesmo curso escolar, de condutas leves contrarias & convivencia.

1) O incumprimento das sancions impostas.

14.1.2. Medidas correctoras das condutas gravemente prexudiciais.
1. As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos Centros docentes poden ser

corrixidas coas seguintes medidas:

a) Realizacion, dentro ou fora do horario lectivo, de tarefas que contribian 4 mellora e ao
desenvolvemento das actividades do Centro.

b) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
Centro por un periodo de entre duas semanas e un mes.

¢) Cambio de grupo.

d) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro
dias lectivos e duas semanas. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado
asistird & Aula de Convivencia onde realizara os deberes ou traballos que se determinen
para evitar a interrupcion no proceso formativo.

e) Suspension temporal do dereito de asistencia ao Centro por un periodo de entre catro
dias lectivos e un mes. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera
realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso
formativo.

f) Cambio de Centro. Medida excepcional.

2. Aquelas condutas que atenten contra a dignidade persoal doutros membros da comunidade
educativa que tefian como orixe ou consecuencia unha discriminacién ou acoso baseado no
xénero, orientacion ou identidade sexual, ou unha orixe racial, étnica, relixiosa, de crenzas ou de
discapacidade, ou que se realicen contra o alumnado mais vulnerable polas stias caracteristicas

persoais, sociais ou educativas, terdn a cualificacion de condutas gravemente prexudiciais e
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levaran asociadas como medidas correctoras as establecidas nas alineas e) ou f) do punto

primeiro deste artigo.

3. Aplicacion das medidas correctoras.

1.

A Direccion do Centro, por proposta da persoa que instrla o procedemento corrector,
impora as correccions enumeradas no artigo 39 do decreto 8/2015 do 8 de xaneiro.

Unha alumna ou un alumno poderd ser readmitida/o nas clases ou no Centro antes de
cumprir todo o tempo de suspension se a Direccion constata que se produciu un cambio
positivo na sta actitude e na s@a conduta, para o cal consignard por escrito no
correspondente expediente as razons ou motivos que permitiron apreciar o antedito cambio

na sua actitude e na sua conduta.

14.1.2.2 Procedementos de correccion das condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia. (CAP. IV D 8/2015)

1.

A correccion de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia do Centro requirira a
instrucion dun procedemento corrector que poderd realizarse mediante dous procedementos
diferentes CONCILIADO ou COMUN.

Utilizarase un ou outro procedemento dependendo das caracteristicas concretas da conduta
que se vaia corrixir, das circunstancias en que se produza e da idade, as circunstancias
persoais, familiares ou sociais do alumnado e os seus antecedentes en relacion coa
convivencia escolar.

Correspondéndolle a Direccion do Centro decidir a instrucion e o procedemento que se vai
seguir en cada caso, logo da recollida da necesaria informacion.

A Direccion do Centro informara ¢ profesorado titor/a da alumna ou alumno corrixida/o e ao
Consello Escolar das condutas gravemente prexudiciais para a convivencia que fosen
corrixidas.

No Centro quedard constancia da correccion das condutas gravemente prexudiciais para a

convivencia coa finalidade de apreciar a reincidencia de condutas, de ser o caso.

Determinacion do procedemento de correccion.
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1. A Direccion, unha vez que tefia cofiecemento dos feitos ou condutas que vaian ser
corrixidos, se o considera necesario, podera acordar a apertura dun periodo de informacién
previa, co fin de cofiecer con mais exactitude as circunstancias concretas en que se produciu
a conduta que se vai corrixir e a oportunidade ou non de aplicar o procedemento conciliado.
Esta informacion previa debera estar realizada no prazo maximo de dous dias lectivos desde
que se tivo cofiecemento dos feitos.

2. A Direccidn, asesorado, de ser o caso, pola persoa que exerza a xefatura do departamento de
orientacion e polo profesorado titor/a da alumna ou do alumno 4 que se vai corrixir,
analizard e valorard a conduta producida tendo en conta como se produciu, a idade e as
circunstancias persoais, familiares ou sociais da/o alumna/o e os seus antecedentes en
relacion coa convivencia escolar.

3. Ao iniciarse o procedemento ou en calquera momento da stia instrucion, a Direccion, & vista
das repercusions que a conduta da alumna ou do alumno puidese ter na convivencia escolar,
podera adoptar as medidas correctoras provisionais que considere convenientes. As medidas
provisionais poderan consistir no cambio temporal de grupo ou na suspension do dereito de
asistencia a determinadas clases, actividades ou ao Centro por un periodo que non sera
superior a tres dias lectivos.

4. A vista das conclusions obtidas na valoracion, a Direccién do Centro determinara o
procedemento de correccion mais adecuado para cada caso, tendo presente que, sempre que
concorran as circunstancias necesarias, se propiciara a correccion das condutas gravemente
prexudiciais para a convivencia mediante o procedemento conciliado. Asi mesmo, sempre
que sexa posible, debera intentarse a conciliacion entre a alumna ou o alumno e os outros
membros da comunidade educativa cuxos dereitos fosen lesionados, e a reparacion

voluntaria dos danos materiais ou morais producidos.

Inicio do procedemento de correccion.

1. No prazo de tres dias lectivos, contados dende que se tivo cofiecemento da conduta
merecedora de correccion, a Direccion do Centro notificaralle esta por escrito 4 alumna ou
ao alumno ou, de ser menor non emancipada/o, s persoas proxenitoras ou representantes
legais desta/e, e se cumpren os requisitos esixidos para iso daralles a posibilidade de

corrixila mediante o procedemento conciliado, informandoos das suas peculiaridades e das
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obrigas que comporta. Noutro caso, notificaraselles a utilizacion do procedemento comun

para a sua correccion.

2. Nos casos en que se lles ofrecese 4 alumna ou ao alumno ou &s persoas proxenitoras ou
representantes legais desta/e a posibilidade de correccion da conduta mediante o
procedemento conciliado, estes comunicaran por escrito 4 Direccion do Centro a aceptacion
ou non deste procedemento no prazo dun dia lectivo seguinte & recepcion da notificacion.
De non comunicarselle nada & Direccion do Centro nese prazo, aplicaraselle o procedemento
comun.

3. Independentemente do procedemento de correccion que se vaia utilizar, a Direccion do
Centro educativo designara unha persoa docente para que actie como instrutora ou instrutor
do procedemento corrector.

4. A persoa instrutora designarase entre o profesorado do Centro e atendendo preferentemente
aos seguintes criterios:

o Profesorado que tefia un bo cofiecemento do Centro e da sua comunidade educativa.

o Profesorado con experiencia ou formacién en convivencia escolar, mediacion e
resolucion de conflitos no &mbito escolar.

o Profesorado que non tefia implicacion algunha no incidente en cuestion.

o Sempre que non estea directamente implicado nun conflito, € no caso de que non se
atope profesorado no Centro que poida reunir os requisitos anteriores, o orientador/a
actuara como instrutor do procedemento sancionador.

5. Anpersoa instrutora tera as seguintes funcions:

a) Practicar cantas dilixencias considere pertinentes para a comprobacion da conduta do
alumnado e para determinar a stia gravidade e o seu grao de responsabilidade.

b) Custodiar os documentos e efectos postos a sua disposicion durante a instrucion.

¢) Propor & Direccion do Centro a adopcion das medidas provisionais que considere
pertinentes, as medidas correctoras que se vaian aplicar e, se proceden, as medidas
educativas reparadoras referidas no artigo 35 do Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro.

d) Propor & Direccion do Centro o arquivo das actuacions se logo das indagacions
realizadas considera que non procede corrixir a conduta.

6. A incoacién do procedemento notificarase & nai ou ao pai, 4 titora ou ao titor legal da

alumna ou do alumno, ou a este, se fose maior deidade, con indicaciéon da conduta que o
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motiva, as correccions que puidesen corresponder e o nome da persoa docente instrutora.

Asi mesmo, comunicarase 4 Inspeccion Educativa.

Procedemento conciliado.

1. O procedemento conciliado pretende favorecer a implicacion e o compromiso do alumno ou
alumna corrixido/a e da sua familia, ofrecer a posibilidade de que a persoa agraviada se sinta
valorada, axudar a acordar as medidas correctoras e facilitar a inmediatez da correccion
educativa.

2. O procedemento conciliado podera aplicarse de se cumpriren os seguintes requisitos:

a) Que a alumna ou o alumno responsable dalgunha das condutas gravemente prexudiciais
para a convivencia recofieza a gravidade da sua conduta, estea disposta ou disposto a
reparar o dano material ou moral causado e se comprometa a cumprir as medidas
correctoras que correspondan.

b) No caso de que haxa outros membros da comunidade educativa afectados pola sua
conduta, que estes mostren a sua conformidade acollerse ao dito procedemento.

3. O procedemento conciliado non procedera nos seguintes casos:

a) Cando se aprecie que a conduta presenta unha especial e notoria gravidade.

b) Cando a persoa agraviada ou, para o caso de alumnado menor de idade non
emancipado/a, as persoas proxenitoras ou representantes legais deste non comuniquen a
sta disposicion a acollerse ao procedemento conciliado.

¢) Cando a alumno/a autor/a da conduta ou, de ser menor de idade non emancipada/o, as
persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e non comuniquen a sua disposicion
para acollerse ao procedemento conciliado.

d) Cando xa se fixese uso deste procedemento de correccion durante o mesmo curso
escolar, coa mesma alumna ou co mesmo alumno, para corrixir unha conduta

semellante.

4. O procedemento conciliado require da instrucion dun procedemento corrector, de acordo co

disposto anteriormente.

Desenvolvemento do procedemento conciliado.
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Para o desenvolvemento do procedemento conciliado seguiranse os seguinte pasos:

7.

Cando a alumna ou o alumno ou, de ser menor non emancipada/o, as persoas proxenitoras
ou representantes legais desta/e opten por corrixir a conduta polo procedemento conciliado,
a Direccion convocara 4 persoa docente designada como instrutor/a do procedemento
corrector e 4s persoas afectadas a unha reunion, no prazo maximo dun dia lectivo contado
desde o rematado prazo para a comunicacion da opcion elixida.

Na reunidn, a persoa instrutora recordaralles 4s afectadas e aos afectados ou, de ser menor
non emancipada/o, 4s persoas proxenitoras ou representantes legais destas/es que estan a
participar nun procedemento conciliado a que se someteron voluntariamente, e que iso
supon acatar o acordo que derive deste. Tamén advertird ao alumno/a e, de ser o caso, as
persoas ou representantes legais deste/a que as declaracions que se realicen formaran parte
do expediente do procedemento corrector no suposto de que non se acade a conciliacion.
Posteriormente, a persoa instrutora expora e valorara a conduta que ¢ obxecto de correccion
facendo fincapé nas consecuencias que tivo para a convivencia escolar e para os demais
membros da comunidade educativa e, oidas as partes, propora algunha das medidas
correctoras para aquela conduta. A continuacion, a persoa instrutora dard a palabra ao
alumno/a e s persoas convocadas para que manifesten as stias opinions sobre a conduta que
se pretende corrixir e realicen as consideracions oportunas sobre a sia correccion.

A peticion de desculpas por parte do alumno/a sera tida en conta como circunstancia que
condiciona a sua responsabilidade, & hora de determinar a medida correctora que se vaia
adoptar.

Finalmente, as persoas participantes no procedemento deberan acordar a medida correctora
que consideren mais adecuada para a conduta do alumno/a e, se procede, as medidas
educativas reparadoras anteriormente mencionadas (Art. 35° D 8/2015). Deberd quedar
constancia escrita da conformidade coas medidas correctoras fixadas por parte do alumno /a
autor/a da conduta e da persoa agraviada ou, de ser menor non emancipado/a,das persoas
proxenitoras ou representantes legais deste/a. O acordado polas partes sera ratificado pola
persoa que exerza a Direccion do Centro.

O incumprimento por parte do alumno/a das medidas correctoras acordadas dard lugar &
correccion da sua conduta mediante o procedemento comun.

O procedemento conciliado finalizara unha vez obtido o acordo entre as partes.

No caso de que non se logre o acordo, continuarase a correccion polo procedemento comun.
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Intervencion dunha persoa mediadora no procedemento conciliado.

No procedemento conciliado actuard unha persoa mediadora na forma que se estableza nas normas

de organizacion e funcionamento do Centro.

- Que tefia/non tefia cofiecemento directo do alumnado implicado no conflito.

- Neutralidade/que non haxa afinidades por ningtin neno.

A persoa mediadora non substituird 4 instrutora do procedemento, senén que colaborard con ela

para lograr o achegamento entre as persoas afectadas e o seu consenso na medida correctora que se

vaia aplicar.

As funcions que desempenaré a persoa mediadora neste procedemento seran as seguintes:

a) Contribuir ao proceso de conciliacion.

b) Axudar a que cada unha das persoas afectadas comprenda cales son os intereses,

necesidades e aspiracions das outras partes para chegar ao entendemento.

¢) Apoiar o adecuado cumprimento do acordado no procedemento conciliado.

Procedemento comun.

1.

O procedemento comin de correccion de condutas gravemente prexudiciais para a
convivencia do Centro utilizarase cando o alumno/a ou, de ser o caso, as persoas
proxenitoras ou representantes legais deste/a opten por el, ou cando non sexa posible
desenvolver o procedemento conciliado.

O procedemento comun require da instruciéon dun procedemento corrector, de acordo co

previsto anteriormente.

Desenvolvemento do procedemento comin.

1.

A persoa responsable da tramitacion deste procedemento corrector serd unha persoa docente
do Centro designada como persoa instrutora.

A persoa instrutora deberd precisar no expediente o tipo de conduta do alumno/a, asi como a
correccion que corresponde en funcion dos feitos probados, das circunstancias concorrentes
e do seu grao de responsabilidade. A persoa instrutora dispora de cinco dias lectivos para a
instrucion do procedemento corrector, contados a partir da sua designacion.

Finalizada a instrucién do procedemento, a persoa instrutora formulard a proposta de
resolucion e dard audiencia ao alumno/a e, se fose menor de idade non emancipada/o, as

persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e, convocandoos a unha comparecencia
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que tera lugar no prazo méaximo de tres dias lectivos contados a partir da recepcion da
citacion. Na referida comparecencia poderan acceder a todo o actuado e do resultado

expedirase acta.

Finalizacion do proceso.

Resolucion do procedemento de correccion, reclamacions e execucion de medidas.

1. A vista da proposta da persoa instrutora, a Direccion do Centro ditara a resolucion escrita do
procedemento de correccion, que considerara polo menos os seguintes contidos:

o Feitos probados.

o De ser o caso, circunstancias que reduzan ou acentuen a responsabilidade.

© Medidas correctoras que se vaian aplicar.

o Posibilidade de solicitar ante o Consello Escolar, no prazo de dous dias lectivos desde a
recepcion da resolucion, a revision da medida correctora imposta.

2. A Direccion do Centro notificaralle por escrito 4 alumna ou ao alumno ou, de ser menor de
idade non emancipada/o, as persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e a resolucion
adoptada no prazo dun dia lectivo a partir da recepcion da proposta da instrutora ou do instrutor,
e remitiraa 4 Xefatura Territorial correspondente.

3. As correccidons que se impofian por parte da Direccion do Centro en relacion coas condutas
gravemente prexudiciais para a convivencia poderan ser revisadas polo Consello Escolar por
instancia das alumnas/os ou, de ser o caso, das persoas proxenitoras ou representantes legais
destas/es, de acordo co establecido no artigo 127.f) da Lei orgédnica 2/2006, para os Centros
publicos.

4. Arbitraranse medidas para o seguimento dos causantes da situaciéon de acoso que impidan a
continuacion de eventuais condutas de acoso.

5. As correccions que se impofnan por este procedemento serdn inmediatamente executivas.

Compromisos educativos para a convivencia.
1. En todos os casos de condutas contrarias 4 convivencia, mesmo cando non haxa conciliacion
por non ser aceptadas as desculpas pola persoa ou persoas prexudicadas, poderase suspender a

aplicacion das medidas correctoras adoptadas se a alumna ou o alumno corrixida ou corrixido
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ou, de ser o caso, as persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e asinan un
compromiso educativo para a convivencia.

2. Nun compromiso educativo para a convivencia debera figurar de forma clara e detallada a que
se compromete a alumna/o ou, de ser o caso, as persoas proxenitoras ou representantes legais
desta/e, e as actuacions de formacion para a convivencia, prevencion e de modificacion de
condutas, que aquelas/es se comprometen a levar a cabo, persoalmente ou mediante a
intervencion de institucions, centros docentes ou persoas adecuadas. Igualmente, deberan
constar os mecanismos de comunicacion e coordinacion co Centro.

3. A falta de cumprimento dos compromisos adquiridos por parte da alumna/o ou, de ser o caso,
das persoas proxenitoras ou representantes legais desta/e determinard a aplicacion inmediata
das medidas correctoras suspendidas.

4. Cada centro educativo podera concretar nas stias normas de organizaciéon e funcionamento o
procedemento para acordar co alumnado corrixido e, de ser o caso, coas persoas proxenitoras
ou representantes legais destas/es compromisos educativos para a convivencia segundo o
previsto neste artigo.

Compromisos de convivencia:
a) Non incorrer na mesma falta
b) No caso de verse nunha situacion como a que desencadeou o conflito solucionalo de
forma pacifica.
¢) Colaboracién cos mestres para levar a cabo as actividades docentes.
d) Aceptar a axuda e as indicacidons dos mestres, do orientador € o equipo directivo para

mellorar a sua actitude.

14.1.3. Condutas leves contrarias a convivencia.
Son condutas leves contrarias 4 convivencia as que se enumeran a continuacion:

a) As condutas tipificadas como agresion, inxuria ou ofensa na alinea a), os actos de
discriminacién da alinea b), os actos de indisciplina da alinea c), os danos da alinea g), os
actos inxustificados da alinea h) e as actuacions prexudiciais descritas na alinea 1) do artigo
15 da Lei 4/2011 que non alcancen a gravidade requirida no dito precepto.

b) Portar calquera obxecto, substancia ou produto expresamente prohibido polas normas do
Centro que sexa perigoso para a saude ou integridade persoal do alumnado ou dos demais

membros da comunidade educativa, ou que perturbe o normal desenvolvemento das
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actividades docentes, complementarias ou extraescolares, cando non constitia conduta
gravemente prexudicial para a convivencia de acordo coa alinea j) do artigo 15 da Lei
4/2011.

c) A falta de asistencia inxustificada 4 clase e as faltas reiteradas de puntualidade, segundo as
Normas de Convivencia do Centro docente.

d) A reiterada asistencia ao Centro sen o material e equipamento precisos para participar
activamente no desenvolvemento das clases.

e) As demais condutas que se tipifiquen como tales nas normas de convivencia de cada Centro

docente.

14.1.4. Medidas correctoras das condutas leves contrarias 4 convivencia.
As condutas leves contrarias 4 convivencia poderan ser corrixidas coas medidas correctoras que
se enumeran a continuacion:

a) Amoestacion privada ou por escrito.

b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a Xefatura de Estudos.

¢) Realizacion de traballos especificos en horario lectivo.

d) Realizacion, en horario non lectivo, de tarefas que contriblian 4 mellora e desenvolvemento
das actividades do Centro.

e) Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do
Centro por un periodo de ata duas semanas.

f) Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.

g) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado haberd de realizar os deberes
ou os traballos que se determinen na Aula de Convivencia para evitar a interrupcion no
proceso formativo.

h) Suspension temporal do dereito de asistencia ao Centro por un periodo de ata tres dias
lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou

traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

14.2. Prescricion das condutas contrarias a convivencia.

Segundo o Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de

convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar, “ As
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condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos Centros docentes, tipificadas neste
decreto, prescriben aos catro meses da sua comision e as condutas leves contrarias a convivencia,
ao mes. O prazo de prescricion comezara a contar desde o dia en que a conduta se leve a cabo,
salvo cando se trate dunha conduta continuada, caso en que o prazo de prescricion non empezara

a computar mentres esta non cese”.

14.3. Principios xerais das medidas correctoras.
Segundo o artigo 18 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa:

1. As correccions que se apliquen polo incumprimento das normas de convivencia teran un
caracter educativo e recuperador, garantiran o respecto dos dereitos do resto do alumnado e
procuraran a mellora da convivencia no Centro docente.

2. En todo caso, na correccion das condutas contrarias & convivencia aplicaranse os seguintes
principios:

a) Ningin alumno/a podera ser privado do exercicio do seu dereito 4 educacion, nin, no
caso da educacion obrigatoria, do seu dereito & escolaridade. Para estes efectos, non se
entenderd como privacion do dereito &4 educacion a imposicion das correccions previstas
nesta seccion que supofien a suspension da asistencia as clases ou o cambio de Centro.

b) Non se poderan impofier correccidons contrarias a integridade fisica e 4 dignidade persoal
do alumnado.

¢) A imposicion das correccidons previstas nesta seccion respectard a proporcionalidade coa
conduta do alumnado e debera contribuir & mellora do seu proceso educativo.

d) Terase en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias persoais, familiares e
sociais. Para estes efectos, poderase solicitar os informes que se consideren necesarios
sobre as mencionadas circunstancias e recomendar, de ser o caso, 4s nais e pais ou 0s
titores/as ou as autoridades publicas competentes a adopcion das medidas necesarias.

e) Poderanse aplicar tamén as medidas correctoras que aparecen recollidas no Plan de

Accion Titorial.
14.4. Prescricion das medidas correctoras.

Segundo o Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de

convivencia e participaciéon da comunidade educativa en materia de convivencia escolar, “As
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medidas correctoras previstas para as condutas gravemente prexudiciais para a convivencia nos

centros docentes prescriben ao ano da firmeza en via administrativa da resolucion que as impon.

As medidas correctoras das condutas leves contrarias a convivencia prescriben aos catro meses da

sua imposicion”.

14.5. Uso de mabiles e aparellos electronicos.

Non estd permitido para o alumnado o uso de teléfonos mobiles, consolas e outros aparellos
electronicos. Esta norma ¢ tanto para a xornada lectiva coma para o periodo do comedor
escolar e as posteriores actividades extraescolares realizadas no Centro.

No caso de ser necesario traclos (para o seu uso fora do recinto e do horario escolar), os pais
deberan informar por escrito & Direccion do Centro, facéndose responsables do posible
extravio e mal uso que o seu fillo/a poida realizar.

No caso de traer os mobiles ou aparellos electronicos seran levados a Direccion, sendo
entregados ao alumnado ao rematar as clases.

Nas saidas extraescolares ou excursions, tanto o uso dos teléfonos mobiles, como o das
camaras e tablets non estd permitido para evitar que o alumnado saque fotos dos seus
compaifieiros/as ou os grave. Xa que non contan coa autorizacion das familias para facelo e

logo moitos soben esas fotos e gravacions a redes sociais.

14.6. Alumnado con problemas de agresividade.

No caso de alumnado que tefia problemas de adaptacién & escola e sexan agresivos nas suas

relacions co resto do alumnado e co profesorado, tomaranse as seguintes medidas:

O titor/a xunto co Departamento de Orientacidon elaborardn un programa de conduta que lle
presentaran aos pais, profesores que incidan na stia clase e ao grupo de alumnado onde estea
integrado ese neno/a.

Reunirase con frecuencia o profesorado implicado para ir valorando a conduta e introducir
0s cambios que sexan necesarios.

Teranse reunions perioddicas cos pais para informar de como van seguindo as condutas do
seu fillo/a.

Elaborarase un horario especifico para que ese alumno/a estea no grupo as menos horas

posibles e sobre todo que non estea nas horas nas que xeralmente ¢ mais conflitivo.
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* Apartarase da clase, estando el s0, na aula de convivencia, durante o tempo que se considere
necesario, sendo atendido polo profesorado de garda. Se manifesta un mal comportamento,
avisarase ao Equipo Directivo, que tomara as medidas oportunas.

e Cambiarase de grupo, do mesmo ou distinto nivel, polo tempo que se considere necesario
onde realizard os traballos que non fixo na sta clase, sempre que estea de acordo o mestre
receptor.

* Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro dias
lectivos e duas semanas.

* Podera ser suspendido do dereito de asistencia ao Centro por un periodo de entre catro dias
lectivos e un mes.

* Solicitarase a valoracion de dito alumno polo Equipo de Orientacion Especifico.

14.7. Responsabilidade dos pais/nais e dos titores/as legais.
Segundo o artigo 27 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa, as audiencias e comparecencias das nais e pais ou das titoras ou titores do alumnado
menor de idade nos procedementos disciplinarios regulados nesta seccion son obrigatorias para
eles, e a sua desatencion reiterada e inxustificada serd comunicada as autoridades competentes
para os efectos da sua posible consideracion como incumprimento dos deberes inherentes 4 patria

potestade ou 4 tutela.

15. Transporte Escolar.

Sera usuario lexitimo do transporte escolar gratuito o alumnado cuxo domicilio se encontra fora do
nucleo urbano no que radique o Centro escolar e,en calquera caso a unha distancia deste superior a
2 Km.

O alumnado ten que ser transportado sempre ao domicilio que figura como habitual.

Cada usuario de transporte escolar ten asignada unha lifia e unha parada de autobus dende o comezo
de curso, polo que non se pode cambiar de autobus nin de parada, xa que existe o risco de que non
haxa prazas baleiras.

E obriga dos pais/nais estar na parada de recollida 4 hora estipulada para elo e avisar cando algiin

cambio na persoa que habitualmente o recolle. Si se chega tarde reiteradas veces sen aviso previo a
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encargada do autobus chamard a Policia local para que se faga cargo do neno, xa que non ¢ obriga
do servizo de autobus devolvelo ao Centro escolar.

O Equipo Directivo comunicara as anomalias ou deficiencias que se observen ao longo do
curso ao estamento correspondente do Departamento Territorial, organismo do cal depende este
servizo. Seguirase o establecido na instrucion 3/2011, sobre xestion do servizo de transporte
escolar.

O alumnado usuario do servizo de transporte escolar estd obrigado a respectar as normas de
convivencia e seguridade dentro do autobus. Obedecendo e respectando ao condutor/a, monitor/a e
resto do alumnado transportado.

Se hai alumnado que incumpre reiteradamente as normas establecidas, poderd verse privado do

servizo de transporte escolar cando viva a menos de 2 km do Centro.

16. Comedor.

O Equipo Directivo comunicara as anomalias ou deficiencias que se observen ao longo do curso
ao estamento correspondente.
O Consello Escolar € o que determinaré as faltas de conduta nestes servizos.

* O alumnado de comedor utilizard os aseos do corredor de abaixo.

* Podera utilizar o ximnasio previa solicitude 4 Direccion do Centro.

* Comprometerase a non usar o material propio do ximnasio.

* No caso de utilizar o ximnasio, deberan deixalo en perfectas condicions de orde e limpeza

despois da sta utilizacion.

Os servizos de Plan Madruga e comedor escolar parten do Concello para favorecer a conciliacion
familiar. Estan xestionados pola FANPA de Pontevedra.
Acompafniamos normativa da empresa Arume, que xestiona o comedor a dia de hoxe.

No anexo pddese consultar o regulamento de Madruga e Comedor.

16.1. Normas de funcionamento.
Respectaran as normas do Centro e, sobre todo:
1. Esta prohibida a entrada ao edificio aos pais senén van acompaiados por un responsable do
Centro.
2. O alumnado sera recollido na porta de entrada e saida que indique o Centro, nos tempos

establecidos e con todo recollido.

93



Normas Organizacion, Funcionamento e Convivencia CEIP A Xunqueira I

3. Durante a sua estancia, os alumnos colocaran as suas pertenzas nos colgadoiros e as
mochilas sobre as cadeiras.

4. Non utilizaran o escenario, agds en ensaios € sempre coa vixilancia do persoal
correspondente.

5. No caso dalgunha problemadtica cos alumnos, aplicarase as normas de convivencia do

Centro.

17. Plan de Convivencia.

Figurara como un Anexo a este Regulamento

18. Anexos.
Anexo I: Plan de Convivencia.
Anexo II: Plan de Autoproteccion.

Anexo III: Regulamento do comedor e madruga.

Este NOFC foi aprobado no Consello Escolar celebrado o 29 de xufio de 2017.

A Directora

Asdo.: M? Susana Diéguez Villaverde
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REGULAMENTO DO COMEDOR ESCOLAR/PROGRAMA MADRUGA

INDICE:

1. OBXECTIVO XERAL DO COMEDOR ESCOLAR/PROGRAMA MADRUGA

2. OBXECTIVOS ESPECIFICOS

a) Educacion para a satde
b) Educacidn para a convivencia
¢) Educacion para o ocio.

3. FUNCIONS DAS/OS MONITORAS/ES.

4. MENUS

5. CALENDARIO

6. PAGOS E INSCRICIONS

7. NORMAS XERAIS DE FUNCIONAMENTO DO SERVICIO DE COMEDOR/
PROGRAMA MADRUGA

8. NORMAS DE CONVIVENCIA DO COMEDOR/MADRAGA

a) Hixiene

b) Organizacion e comportamento
c¢) Alimentacion

d) Tempo Libre

9. DEBERES DOS/AS USUARIOS/AS

10. NORMAS DE MANTEMENTO DAS INSTALACIONS DO COMEDOR.

11.0BRIGACIONS DOS/AS PAIS /NAIS/TITORES LEGAIS DOS
ALUMNOS/AS
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1.OBXECTIVO XERAL

= Concienciar o alumnado da importancia dunha alimentacién adecuada en
beneficio do seu crecemento e desenvolvemento. E de vital importancia que o/a
neno/a comprenda a necesidade de tomar unha dieta equilibrada, para previr
enfermidades relacionadas coa alimentacion.

2 OBXECTIVOS ESPECIFICOS

a) Educacion para a saude

= Fomentar e desenrolar habitos persoais de hixiene e boa alimentacion, como
base dunha correcta educacion para a saude.

= Pofier en practica as normas hixiénicas e sanitarias.

= Iniciarse en gustos variados e na inxestion de diferentes alimentos.

» Manter posturas correctas

= Desenrolar habitos no uso adecuado dos Gtiles empregados.

= Interesar as familias nos beneficios que poden obterse dunha colaboracion
conxunta cos Responsables do Comedor/Programa Madruga, tanto no
referido & saude do alumno/a como a sta educacion nutricional.

= Concienciar & familia da importancia de manter na casa 0s patréns de
conducta adquiridos nos servicios de comedor.

b) Educacion para a convivencia

= Adquirir e pofier en practica habitos de convivencia e cooperacion nas
tarefas comans.

= Espertar nos alumnos/as o espirito de cooperacién, implicandoos/as, en
tarefas do servicio de comedor/almorzo: pofier e retirar o servicio, axudar 0s
mais pequenos...

= Fomentar o comparieirismo e as actitudes de respecto e tolerancia.

= Adquirir un comportamento correcto na mesa.

= Adquirir un ambiente sen moito ruido, evitando os gritos e dialogando de
forma distendida.

= Coidar e respectar os locais, mobiliarios, aparellos e utensilios de uso
coman.

c) Educacion para o lecer
= Crear habitos e proporcionar estratexias para a utilizacion correcta do tempo
libre.
= Planificar actividades de ocio e tempo libre que contribuian a un bo
desenrolo da personalidade e 6 fomento de habitos sociais e culturais.

3.FUNCIONS DOS MONITORES/AS:

= O persoal de atencién educativa, debe ser modelo de referencia en canto
comportamento social, equilibrado e madurez.

= O persoal de atencién educativa, apoio e vixilancia dos servicios seran
nomeados pola empresa concesionaria do servicio e debera reunir 0s
requisitos e titulacion esixidos pola normativa vixente.
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Cada un é responsable dun grupo de nenos/as divididos por idades, cun
maximo de 12 nenos/as no caso de Educacion Infantil e de 20 usuarios/as en
Educacion Primaria.

No caso de haber persoal en practicas, teran que ir debidamente
identificados/as, e faran funciéns de apoio, nunca contabilizaran como
monitores/as na ratio.

No caso dun usuario/a que tefia asinado un coidador /a no horario lectivo
deberd comunicalo & FANPA.

O persoal de atencion educativa, apoio e vixilancia do servicio de
comedor/P. madruga, ademais da imprescindible presencia fisica durante a
presentacion do servicio no seu conxunto, realizara as seguintes funcions.

» Cumprira coa labor de coidado, atencion educativa 6 alumnado e apoio
as actividades establecidas de acordo co programa anual.

» Coordinara tarefas relativas & educacion para a saude, adquisicion de
habitos sociais e unha correcta utilizacion e conservacion da enxoval.

> Atendera 0 alumnado nos periodos de antes, durante e despois de
comer, basicamente no exercicio e desenvolvemento de actividades
programadas para eses periodos.

» En razon do caracter educativo do servicio de comedor escolar
fomentara a colaboracion do alumnado, sen que eso supofia a ausencia
fisica ou substitucion do persoal habitual encargado da atencion de dito
servicio.

» Informarén &s familias sobre os seus fillos.

Seran as/os responsables dos/as usuarios/as durante o horario dos servicios
de Comedor e Madruga, vixiandoos e coidandoos ata que sexan recollidos
no caso da comida e no caso do almorzo cando sexa a hora de entrar no
colexio .

Recolleran os/as usuarios/as de Educacion Infantil que utilicen o servicio de
comedor nas suas aulas ou no lugar designado polo Centro.

Os/as monitores/as do Programa Madruga acompafiaran os/as nenos/as de
Educacién infantil as suas respectivas aulas.

Se o/a neno/a esta autorizado/a a abandonar sé o colexio, vixiaran que o faga
na quenda que lle corresponde.

Estableceran as pautas de actuacion dos/as nenos/as, educandoos nas normas
basicas de comportamento na mesa.

Marcaran as directrices de utilizacion dos espacios a ocupar nas actividades
ludicas.

Organizar e promover actividades para dinamizar os grupos, velando pola
seguridade dos nenos/as e regulando a vida colectiva.

Velaran para que o recinto do centro permaneza cerrado, salvo nos horarios
de saida.

Asistiran e acompafiaran 0s usuarios/as enfermos/as ou accidentados/as. Se
algin neno/a do Comedor/Madruga sufrise un accidente ou enfermidade,
chamaran por teléfono o pai/nai/tuto/a legal. Se o/a alumno/a requirise
atencion médica estableceran a evacuacion 0 centro sanitario de urxencias
que corresponda, permanecendo con el/ela ata que a familia se faga cargo do
menor. Dita enfermidade ou accidente tamén se comunicard a ANPA, a
FANPA e a Direccién do Centro.
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= Conforme establece o punto 9 sancionaran as faltas leves e graves, no
momento que acontezan, falando co neno/a de forma privada. Baixo ningun
concepto e por ningln motivo aplicaran castigos fisicos nin ningtn outro que
supofia vexacién moral ou discriminacion o usuario/a. En ningin caso
privaran, como castigo, da inxestion da racion completa de comida/almorzo
que esta establecida no mend.
= Comunicardn as faltas graves o/a coordinador/a do Servicio, e este
transmitiraas por escrito a FANPA.
= Tamén sera competencia deste persoal as seguintes funcions, acordes coa sla
categoria profesional, nos termos que estableza o convenio colectivo de
aplicacion, e a titulo indicativo:
» Velar pola calidade e conservacion dos alimentos, cumprindo as
normas de sanidade e hixiene.
> Servicio de atencidn as mesas dos usuarios.
» Limpeza de equipamentos do servicio de comedor escolar e do
Programa Madruga, coidando e conservando.
» Informacion 6 coordinador/a do Servicio de Madruga/Comedor de
aquelas cuestions que afecten 6 funcionamento do Servicio.
» Colaborar no seguimento dos protocolos de seguridade e hixiene e de
riscos laborais.
» Asistir, no seu caso, as actividades especificas programada dentro do
Plan de formacién continuada.
= Vixiaran en todo momento que se cumpra o establecido neste regulamento.

4. MENU

= Os menuds proporcionan unha alimentacion san e equilibrada baseada no
consumo variado de cada un dos grupos de alimentos. Son mends elaborados
por profesionais, seguindo as recomendacions da Organizacion Mundial da
Saude.

= A programacion mensual do mend do Comedor Escolar sera facilitada pola
empresa.

= A programacion mensual do menu do Programa Madruga sera facilitada pola
empresa que a proporcionara as Anpas e os colexios correspondentes.

* O menld serq Unico para todos los comensais. No obstante haberd as
seguintes excepcions:

> Dietas brandas: Para os alumnos/as con problemas intestinais
transitorios, avisando con antelacién a empresa encargada do servicio

> Alumnos/as alérxicos a alimentos ou que parezan calquera
enfermidade ou trastorno somatico que precise dunha alimentacion
especifica: Presentando un certificado médico a empresa correspondente.
> Alumnos que non toman certos alimentos por motivos
relixiosos, previa comunicacion por escrito dos pais.
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5. CALENDARIO

= O Programa Madruga e 0 Servicio de comedor funcionara todos os dias
lectivos segundo o calendario escolar.

= As estratexias de adaptacion 6 Centro Escolar que se programan para 0S
alumnos de dous ou tres anos o inicio de curso, non influird no
desenvolvemento dos Servicios de comedor e Madruga, ainda que estes
nenos/as non pidan utilizalos ata que rematen o seu periodo de adaptacion.
Sempre respectando a normativa do colexio.

6. PAGOS E INSCRICIONS

= O pago mensual efectuarase por adiantado, na primeira semana do mes
correspondente, mediante domiciliacion bancaria.

= Non se faran descontos por dias de ausencia salvo enfermidade superior a
unha semana e con aviso por parte do pai/nai/titor/a do neno/a e presentacion
dun informe médico as empresas.

= A cantidade a abonar fixarase cada ano, sendo prorrateada, é dicir sumadas
todas as comidas do curso, multiplicado polo prezo do menu e dividido polo
numero de meses. Co cal a cota serd a mesma todos 0s meses do ano.

= O non pago da cota dos Servicios por parte dos responsables do/a usuario/a,
asi como o atraso continuado no pago da mesma, podera ser causa de baixa.

= As novas inscriciéns no Servicios de Comedor e Madruga seran a partir do
mes de xufio ata principios de setembro e permanecera operativo todo o
veran. De estar interesado/a en continuar ou facer una nova matricula debera
chamar ¢ teléfono correspondente.

= No resto do ano escolar, as inscricions, baixas e modificacions seran en
funcién das normas das empresas.

= Se un/unha usuario/a non asiste un dia de maneira puntual 6 servicio de
comedor, os pais Ilo comunicaran a empresa, a partires das 10:00h.

= As familias cubrirdn a ficha correspondente con todos os datos, sendo de
maximo interese especificar os nimeros de teléfono de contacto.

= Considéranse usuarios/as esporadicos/as aqueles que necesiten usar 0s
Servicios algun dia determinado e sen continuidade, tendo que avisar como
minimo o dia anterior a empresa.

7. NORMAS XERAIS DE FUNCIONAMENTO DO SERVICIO DE COMEDOR

= O ndmero de prazas dependera da capacidade de cada comedor.

= O persoal do Servicio non administrara medicinas nin outro tipo de
productos 6s nenos/as.Cando o/a usuario/a precise dalgin tipo de atencion
médica especial ou deba recibir tratamento durante a sta estancia no
Servicio, os titores legais deberan facelo constar na sua ficha de inscricion.
En calquera caso, a medicacion ou tratamento debera ser administrado polos
titores legais ou persoas autorizadas por estes baixo a sla exclusiva
responsabilidade.
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= Cada usuario/a traerd unha bolsa de aseo con cremalleira na que se
depositaran os utiles para o cepillado e hixiene dos dentes, que levara e traera
todos os dias.

= Todos os alumnos deben respectar as Normas de Funcionamento e de
Convivencia do Comedor/Madruga: aseo, entradas e saidas, conducta e
habitos de comida.

= Os monitores/as informaran os/as profesores de Educ. Infantil que nenos/as
asisten o comedor como esporadicos.

8. NORMAS DE CONVIVENCIA DO COMEDOR/MADRUGA

a) Hixiene

= Os usuarios/as a partir dos 3 anos deberan saber comer por si mesmos, facer
uso dos servicios e lavar as mans.

= Os/As usuarios/as teran que controlar esfinteres, de non ser asi, chamarase 0s
pais/nais/titor/titores.

= Todos os alumnos/as pasaran polos servicios para lavar as mans antes de
acudir 6 comedor.

= Porase especial atencion na correcta utilizacion dos cubertos, asi como 0 uso
do pano de mesa.

= Non se poden tirar alimentos ou restos de comida ao chan, nin a outros
compafieiros/as.

= Despois de comer/almorzar, e antes de ir 0s lugares asinados para o lecer,
todos os/as alumnos/as, teran que pasar polo servicio para realizar a hixiene
- bucodental.

b) Organizacion e comportamento

= Deberan respectar todo o material e utensilios.

= Deberan permanecer correctamente sentados en todo momento, sen xogar
nin balancearse nas cadeiras nin moverse de sitio. Non poderan levantarse.
Para chamar as/os monitoras/es, deberan facelo levantando a man.

= E moi importante comer nun ambiente tranquilo e relaxado, polo que nunca
se dirixiran, nin os/as monitores/as nin as/os usuarias/os, 6s demais gritando,
sendn falando nun ton adecuado.

c) Tempo Libre
= Cada grupo permanecera no lugar asinado baixo a supervision do/a

monitor/a e realizando a actividade programada. Ningin neno/a podera
separarse do grupo sen permiso.

= Non se permite a practica de xogos perigosos, entendéndose por aquelas
actividades que poidan pofier en perigo a integridade fisica das persoas.

9. DEBERES/OBLIGACIONS DOS USUARIOS/AS
Os usuarios/as do Servicio de Comedor/P. Madruga deberan:

a) Obedecer as indicaciéns do persoal de Madruga/Comedor.



FANPA

Federacién Provincial
(L} , )) de ANPA de
Centros PUblicos de Pontevedra

e nontedurmas.org

b) Lavarse as mans ou os dentes.

c) Entrar no comedor ordenadamente.

d) Permanecer ben sentado.

e) Non facer ruido nin gritar.

f) Utilizar o servicio de comedor e madruga cando asi o tefia establecido,estando
prohibido ausentarse sen permiso do pai/nai/titor.

g) En definitiva, ter unha conducta adecuada.

h) Os usuarios gardaran normas de convivencia tales como respeto 0s
comparieiros e monitores, non ter conductas agresivas nin que alteren o normal
funcionamento do servizo.

O incumprimento dos Deberes e das Normas de Convivencia, tera como
consecuencia unha amoestacion por parte da monitor/a, a separacién do grupo de
referencia, perdida do dereito a participar nos xogos e actividades e a realizar tarefas
relacionadas coa falta cometida, sempre tendo informados o pai/nai/titor.

A reiteracion no incumprimento dos deberes derivara nunha falta grave ou moi
grave, podendo ser sancionado coa expulsion temporal ou definitiva do servicios de
comedor/madruga.

Estas ddas ultimas corresponde 0s coordinadores/as dos servicios, previo
autorizacion da FANPA e da ANPA. E por suposto, tendo informados 6s pais.

Na consideracion das faltas asi como na sUa aplicacion terase en conta a idade e
madurez dos/as nenos/as.

10. MANTEMENTO DAS INSTALACIONS DO COMEDOR

= As empresas de Comedor/Madruga tefien que deixar as instalacions en perfecto
estado de limpeza para o0 seguinte servicio, 0 igual que todas as actividades que
se realicen no comedor

= No caso de realizarse actividades nas instalacions do comedor que afecten 6 bo
desenvolvemento posterior dos servicios de Comedor e Madruga, terdn que
informar as diferentes empresas, previo aviso a Anpa correspondente e esta a
Fanpa.

= Non se pode utilizar o mobiliario, enxoval ou alimentos sen previo permiso e
autorizacion das empresas, previo aviso a Anpa correspondente e esta a Fanpa.

11. OBRIGACIONS DOS PAIS/NAIS/TUTORES LEGAIS DOS ALUMNOS

Os pais/nais/titor/es de alumnos/as que se acollan ¢ Servicio de Comedor/Programa
Madruga:

= Comprométense a abonar nos prazos establecidos polas empresas que prestan o
servicios de comedor/Madruga as cotas estipuladas. O incumprimento da
obrigacion de pago determinara, previa comunicacion das empresa
concesionarias dos servicios, a perdida do dereito 6 uso do comedor/Madruga.
Os becados quedan exentos desta obriga.
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Os pais/nais deberan avisar a empresa de comedor se 0s seus fillos/as non van a
acudir 6 comedor. No caso dos becados este aviso farase & FANPA.

Deberan cumprir os horarios tanto de entrada como de saida establecidos tanto
polo Servicio de Comedor como polo P. Madruga.

Deberan recoller os/as alumnos/as a saida do comedor na quenda que lles
corresponda.

O incumprimento da obrigacion anterior determinara, adoptar as medidas que
legalmente resulten procedentes ou estudiar a expulsion do neno/a do comedor.
Non poderan recoller 6s/as alumnos/as fora do horario establecido, salvo, de
maneira excepcional, previa comunicacion por escrito as/os monitoras/es.
Respectaran os/as monitores/as e o persoal do servicio de comedor/Madruga
Respectaran e aceptaran o presente regulamento.



ANEXO 1V

NORMAS DE USO MATERIAL EDIXGAL.

PROTOCOLO DE SOLICITUDES COPIAS
EXAMES.



Con data 28 de xufio foron aprobados polo Claustro de profesores e o Consello Escolar os
seguintes documentos para a sua introducion nas NOFC:

* Normas de uso material E-Dixgal.
* Protocolo de solicitudes de copias de exames.



NORMATIVA DE USO EQUIPOS EDIXGAL

ASIGNACION DE PORTATILES

Os portatiles seran identificados cunha tarxeta pegada na parte posterior cun niumero que
corresponderd co nimero que o alumno/a ten na listaxe do grupo mais o nome da aula
(Edixgal 1, 2, 3 ou 4).

Os portatiles do profesorado seran identificados do mesmo xeito co nome da materia ou
titoria.

Cada alumno e mestre/a recibird un portatil, un cargador e un maletin. Todo este material

estara etiquetados

COMPROMISOS

As familias e o profesorado deberan asinar o documento de cesion que sera enviado pola
coordinadora Edixgal 4 Conselleria.

O alumnado e as familias comprometeranse a facer un bo uso deste material durante todo o
curso.

O profesorado Edixgal comprométese a facer un bo uso do equipo que ten cedido.

O alumnado que leve o portatil a casa comprometerase a traclo cargado.

O alumnado que deixe o portatil na aula comprometerase a deixalo gardado enchufado
dentro do armario de carga.

Cada alumno/a sera responsable do correcto mantemento do escritorio, carpetas e arquivos

da sua conta, velando pola siia orde e a stia conservacion

CONTRASINAIS

Cada alumno terd o seu contrasinal para acceder 4 plataforma EVA-Edixgal. A primeira ver
que accedan poden cambialo. Deberan entregar o contrasinal novo ao profesorado titor para
que poida acceder ao EVA-Edixgal dun alumno se fora necesario.

O alumnado comprométese a non dar o seu contrasinal a ningiin compaiieiro.

No caso de un alumno/a esqueza o contrasinal falard co profesorado titor para que o

restaure.



COIDADOS BASICOS
* No caso de levar o portatil a outra aula ou a casa o transporte realizarase dentro do maletin
correspondente.
* Non se podera coller o portatil pola pantalla.
* Non se colocard ningin obxecto enriba do portatil nin cando estea aberta nin cando estea
pechada a tapa.

* Os maletins deberan colgarse nas mesas, non poderan estar no chan.

TRABALLO NA AULA

* Antes de coller os portatiles as mesas deberan de estar baleiras.

* O portatil colocarase centrado na mesa.

* Os portatiles non seran acendidos ata que o profesorado o indique expresamente, unha vez
que remate a explicacion do traballo que deben realizar.

* Cando sexa necesario interromper o traballo cos portatiles para realizar unha explicacion,
baixaranse as tapas dos portatiles sen chegar a pechalas co fin de evitar que entren es estado
de suspension.

* Seun alumno/a ten que sair temporalmente da aula baixara totalmente a tapa do portatil para
evitar golpes e aforrar bateria.

* O profesorado podera controlar os portatiles do alumnado a través de Epoptes.

MENSAXERIA
* Non se permite o uso da mensaxeria EVA-Edixgal na aula nin nos fogares. No caso de

recibir algunha mensaxe informarase ao profesorado para que tome as medidas oportunas.

FOTOS E VIDEOS
* Non se poderan facer fotos nin videos co portatil a non ser que o indique o profesorado para

algun traballo.

AVARIAS
* No caso de avaria durante a xornada escolar informarase 4 coordinadora Edixgal para que se
poia en contacto co Servizo Premium. De suceder na casa as familias ou o profesorado

Edixgal pofieranse en contacto con dito servizo.



AULA EDIXGAL
O profesorado que empregue o a aula Edixgal debera facer as seguintes accidons ao rematar a sesion.

1. Apagar o proxector.

2. Gardar o portatil e 0 mando do proxector no caixon do armario de carga.

3. Pechar con chave o caix6n do armario de carga.

4. Comprobar que os portatiles que quedan na aula estdn conectados ao cable de carga.
5. Pechar o armario de carga con chave comprobando que queda pasado o pestillo.

6. Gardar no lugar acordado as chaves do armario de carga.



1.

PROTOCOLO DE SOLICITUDE DE COPIAS DE EXAMES.

A comezo de curso, os titores e as titoras informaran as familias deste procedemento na

primeira reunién de comezo de curso.

Os exames e as probas orixinais quedaran no centro, gardados polo profesor/a de cada

materia.

As familias que soliciten as fotocopias de exames seguiran estas instrucions:

o Pedir unha entrevista previa co titor/a ou profesor especialista.

o Recoller o modelo de solicitude na secretaria do centro ou descargalo da paxina web.

©  Cubrilo cos datos demandados e asinalo.

o Presentalo na secretaria do centro, onde lle dardn Entrada. Informaran ao profesorado da
presentacion da solicitude e rexistraran dita solicitude no arquivo de Entradas.

o As copias dos exames poderan ser recollidas, sempre e cando o exame fora realizado por
todo o nivel e os resultados comunicados ao alumnado, non antes do 5° dia habil desde a
presentacion da solicitude.

© As copias seran recollidas en secretaria soamente pola persoa que as solicitou.

o No momento da entrega a persoa solicitante cubrird o formulario de recepcioén de copias
de exames. Daraselle saida, quedando arquivado na secretaria do centro no rexistro de
Saidas.

© A solicitude de copias de exames limitarase 4s probas obxectivas mais relevantes das
avaliacions.

© As copias faranse en branco e negro.

© As familias comprométense a custodiar € non publicar as copias por ningin medio.
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ANEXO V: MODELO DE DOCUMENTO “PLAN DE
ADAPTACION A SITUACION COVID 19 NO CURSO 2020-
2021”

7/9/2020

1. Datos do centro

Cadigo Denominacién

36006122 CEIP A XUNQUEIRA 1

Enderezo C.P.
Raa Celso Emilio Ferreiro 36005

Localidade Concello Provincia

Pontevedra Pontevedra Pontevedra

Teléfono Correo electronico

886159026 ceip.xunqueiral @edu.xunta.gal

Paxina web

https://www.edu.xunta.gal/centros/ceipxunqueiral/

Paxina 1 de 33
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Este documento esta elaborado en base as Instrucions do 22 de xullo 2020, da Conselleria de
Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa e Conselleria da Sanidade en relacion
ao protocolo de adaptacion ao contexto Covid-19 para o inicio do desenvolvemento da activida-

de lectiva no curso académico 2020/2021 nos centros de ensino non universitarios de Galicia .

O equipo directivo procedeu 4 sta elaboracion e preséntao & comunidade educativa na data abai-
xo indicada para que se realicen as achegas previamente & celebracion do Claustro e Consello
Escolar.

Este documento pasara a formar parte das NOFC do noso colexio.

Data de presentacion ao Claustro: 17 de agosto

Data de presentacion ao Consello Escolar: 7 de setembro

Paxina 2 de 33
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Id. |Medidas de prevencién basica

2. |Membros do equipo COVID

Teléfono mobil de contacto (ou teléfono do centro con compromiso de | 886159026
desvio a un teléfono mobil)

Membro 1 | M? Susana Diéguez Villaverde Cargo Directora

Coordinadora do equipo Covid

Nomear membros do equipo Covid

Interlocutora coa administracion e co centro de saude de Atencién Prima-
ria de referencia.

Comunicacioén de casos.

Xestionar a adquisicién de material de proteccién necesario.

Levar o inventario do material de proteccién, vixiando o consumo axeitado
do mesmo.

Tarefas asignadas

Membro 2 |Berta M? Brea Gonzalez Cargo Xefa de Estudos

Atender as comunicacions das ausencias do profesorado ao centro ante
a aparicion de sintomatoloxia compatible co SARS-COV-2

Atender as comunicaciéns das ausencias do alumnado ao centro ante a
aparicion de sintomatoloxia compatible co SARS-COV-2

Coordinar as entradas e saidas do alumnado de primaria.

Elevar as propostas do equipo docente de primaria.

Garantir a difusion da informacién ao profesorado e as familias.

Tarefas asignadas

Membro 3 |Lucia Josefa Abilleira Castifieiras Cargo Secretaria

Atender as comunicaciéns das ausencias do persoal non docente ao cen-
tro ante a aparicién de sintomatoloxia compatible co SARS-COV-2

Levar o inventario do material de proteccion, vixiando o consumo axeitado
do mesmo.

Distribuir o material de proteccion, certificando os consumos e gastos pro-
ducidos.

Elevar as propostas do equipo de educacién infantil.

Coordinar as entradas e saidas do alumnado de infantil.

Tarefas asignadas

3. Centro de satide de referencia
Centro |A Parda Teléfono |986868824

Contacto Duas doutoras, recibida a informacién ao correo do colexio.

4, Espazo de illamento (determinacion do espazo de illamento COVID e dos elementos de proteccion que inclie)

O espazo de illamento COVID esta situado na planta baixa, a carén da secretaria do centro.

Conta con ventas que permiten unha boa aireacion.

Estara dotado de material de proteccién individual como luvas e mascaras.

Dispora tamén de papeleira con tapa e pedal, dispensador de xel hidroalcohdlico, xel desinfectante e
panos desbotables.

Paxina 4 de 33
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5. Numero de alumnos e alumnas por nivel e etapa (engadir unha fila por nivel e etapa e indicar o nimero total)
4° infantil 12
5° infantil 15
6° infantil A 14
6° infantil B 9
1° primaria A 14
1° primaria B 16
2° primaria A 16
2° primaria B 16
3° primaria A 20
3° primaria B 20
4° primaria A 18
4° primaria B 18
5° primaria A 17
5° primaria B 17
5° primaria C 17
6° primaria A 17
6° primaria B 18
6° primaria C 16
6. Cadro de persoal do centro educativo (unicamente nimero de efectivos)

Educacion infantil 5
Educacién primaria 12
Profesorado especialista en inglés 3
Profesorado especialista en francés 1
Profesorado especialista en Educacién Artistica 1
Profesores de Educacion Fisica 2
Orientadora 1
Profesor de PT 1
Profesora de AL 1
Profesora de relixion 1
Persoal non docente 4
TOTAL 32
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7. Determinacion dos grupos estables de convivencia (engadir unha tiboa por grupo)

Etapa | Educacién infantil Nivel 4° Grupo
Aula 3 anos |N°de alumnado asignado |12 N° de profesorado asignado 4
Etapa | Educacién infantil Nivel 5° Grupo

Aula 4 anos |N°de alumnado asignado |15 N° de profesorado asignado 4
Etapa | Educacion infantil Nivel 6° Grupo A
Aula 5 anos A |N° de alumnado asignado |14 N° de profesorado asignado 4
Etapa | Educacion infantil Nivel 6° Grupo B
Aula 5 anos B | N° de alumnado asignado |9 N° de profesorado asignado 4
Etapa | Educacion primaria Nivel 1° Grupo A
Aula 1°A N° de alumnado asignado |14 N° de profesorado asignado 5
Etapa | Educacion primaria Nivel 1° Grupo B
Aula 1°B N° de alumnado asignado |16 N° de profesorado asignado 5
Etapa | Educacion primaria Nivel 2° Grupo A
Aula 2°A N° de alumnado asignado |16 N° de profesorado asignado 5
Etapa | Educacién primaria Nivel 2° Grupo B
Aula 2°B N° de alumnado asignado |16 N° de profesorado asignado 5
8. |Medidas especificas para grupos estables de convivencia (con inclusién de medidas que xa figuren no

protocolo das consellerias ou doutras acomodadas & realidade do centro e grupo)

En educaciéon infantii e en primeiro ciclo de educacién primaria, a organizacion do alumnado
establecerase, con caracter xeral, en grupos de convivencia estable, en cuxo ambito non se aplicaran
criterios de limitacion de distancia.
Débese garantir a estanquidade do grupo de convivencia estable en todas as actividades que se
realicen dentro do centro educativo.
Evitaranse aquelas actividades no centro educativo que comporten a mestura de alumnado de diferen-
tes grupos de convivencia ou clases, nas cales non se poida manter a distancia minima interpersoal.
Os grupos estables de convivencia teran as mesmas normas que o resto do alumnado a hora de actuar
cando non estean na sua aula. Deste xeito os grupos estables de convivencia de primaria empregaran
a mascara na aula, nos espazos comuns e recreo, asi como nas entradas e saidas. En educacién
infantil o uso da mascara non é obrigatorio pero si recomendable.
Dentro da propia aula establecemos as seguintes medidas:
O alumnado accedera a aula e despois de colocar as suas prendas na cadeira, organizara o
seu material e procedera a limpeza de mans con xel hidroalcohdlico baixo a supervision do
profesorado.
Distribucién de espazos segundo os modelos propostos nos anexos en funciéon do nimero de
alumnado. En 1° en cada posto escolar (mesa dobre) habera 1 alumno/a, en 2° o alumnado
utilizara mesas individuais de 3° de primaria.
No caso de traballar de forma cooperativa, formaranse grupos de traballo cooperativo estables,
de tal xeito que se reduzan as interaccions fisicas entre grupos. Deste xeito, garantimos que
dentro da aula o contacto directo unicamente se produza entre grupos dun maximo de catro
alumnos/as.
Cada alumno/a tera o seu propio kit basico de material de traballo (estoxo con obxectos de
emprego mais comun).
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Cando sexa necesario empregar material comun, distribuirase en gabetas ou caixas para cada
un dos grupos, tendo que ser desinfectado unha vez finalizado o seu emprego.

Se é preciso que un alumno empregue o encerado, realizarase unha desinfeccion previa con
xel hidroalcohdlico do rotulador que empregue. O profesorado que o estime oportuno pode
pedirlle a cada alumno que traia o seu propio rotulador de encerado.

Todo o profesorado que entre na aula debera empregar mascara e facer unha correcta
desinfeccién de mans.

9. Canle de comunicacion (para dar a cofecer ao equipo COVID os casos de sintomatoloxia compatible, as
ausencias de persoal non docente e profesorado e para a comunicacién das familias co equipo COVID para
comunicar incidencia e ausencias)

PROFESORADO:

- Via telefénica, chamando ao colexio (886159026), ou a Xefa de Estudos — membro do equipo Covid.
- Correo electronico: ceip.xunqueiral@edu.xunta.es

ALUMNADO:

- Via telefénica, chamando ao colexio (886159026)

- Correo electrénico: ceip.xunqueiral@edu.xunta.es

10. |Rexistro de ausencias (procedemento de rexistro de ausencias do persoal e do alumnado)

Existiran dous modelos paralelos para o rexistro de asistencia do persoal e do alumnado.

Ao rexistro convencional empregado habitualmente (Xade), engadiremos un especifico para aquelas
ausencias provocadas por sintomatoloxia compatible coa Covid-19.

As ausencias por sintomatoloxia compatible tamén seran rexistradas no convencional, pero ao figurar
no especifico por Covid-19 quedara eximida a xustificacion a efectos de apertura do protocolo de ab-
sentismo escolar e, ao mesmo tempo, permitira activar as medidas necesarias en caso de confirmacion
do caso.

Ver anexo |

11. |Comunicacion de incidencias (procedemento de comunicacién das incidencias 4s autoridades sanitarias e
educativas)

- Aviso & coordinadora Covid-19
- A partir de aqui, establecerase a comunicacion da coordinadora Covid-19 coas autoridades sanitarias
e a familia do afectado/a.

Chamada telefénica a familia do afectado/a.
Chamada telefénica ao centro de saude de referencia.
Comunicacién coa Xefatura Territorial de Sanidade.
Subida de datos a aplicacion. Datos basicos dos contactos proximos dos posibles casos confir-
mados a “EduCovid”. A informacion sera accesible para o persoal sanitario que determine a
autoridade sanitaria e utilizarase para que o Centro de Seguimento de Contactos alerte da exis-
tencia de casos positivos confirmados no centro.
A canle informatica subministrara de xeito seguro e con respecto & normativa de protecciéon de
datos os fluxos de informacion.
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Id. |Medidas xerais de proteccién individual

12. |Situacion de pupitres (croques da situacién dos pupitres nas aulas ben de xeito individual ou croque xenérico que
sexa reproducible nos restantes espazos e identificacién da posicién do profesorado)

A distancia a manter entre postos escolares sera a maxima que permita a aula, para a aplica-
cion do criterio de medicién a distancia realizarase dende o centro das cadeiras.

Nos planos temos aulas tipo de 1° e 2° de primaria, de 3° a 6° de primaria e aula de infantil.

Ver anexo |l

13. |Identificacion de espazos ou salas para asignar grupos (cando o tamafio da aula non permita as distancias
minimas e identificacién de espazos ou salas para asignar a grupos)

Para realizar apoios ou desdobres puntuais en aulas, temos a sala de Claustros e a aula que esta enri-
ba da ANPA. Ao ser espazos de uso comun, deberan cumprir as condicidns de limpeza e ventilacion
que tefien as aulas de especialidade.

14. |Espazos de PT, AL, departamento de orientacion ou aulas especiais. Modelo cuestionario de
avaliacion (determinacién das medidas para o uso de espazos de PT e AL, departamento de orientacién ou aulas
especiais do centro e modelo de cuestionario avaliacién de medidas como anexo ao Plan, podese utilizar un semellante
ao que figura no protocolo de adaptacién ao contexto da COVID-19 nos centros de ensino non universitario de Galicia
para o curso 2020-2021)

Aconséllase ao profesorado de PT e AL que empreguen viseiras protectoras, xa que, en moitas oca-
sions, o seu labor é incompatible co emprego de mascara. Tamén hai a posibilidade de utilizar mampa-
ras.

Entre cada sesion con presenza de alumnado nestas aulas, realizarase unha ventilacién de cinco minu-
tos e unha limpeza/desinfeccion dos elementos empregados.

Como modelo de cuestionario empregaremos o que figura no protocolo, que ira anexo ao plan.

Ver anexo lll

15. |Titorias coas familias (determinacion dos xeitos de realizar titorias coas familias)

As titorias poderan realizarse baixo duas modalidades:

- Por teléfono.

- De xeito presencial. Nesta modalidade a reunién levarase a cabo na aula da titoria correspondente,
previa cita e garantindo a distancia social. Todos os asistentes a titoria levaran mascara e faran a per-
tinente desinfeccion de mans. Cando nalgunha destas reunidns sexa necesario o visionado dalgunha
proba escrita, avisarase con anterioridade para poder facer copias da mesma e evitar a manipulacion
conxunta.

En ambos casos, sera obrigatoria a cita previa.

16. |Canles de informacién coas familias e persoas alleas ao centro (provedores, visitantes, persoal do concello...)

A web do colexio pasara a ser o portal onde se colgue toda a informacion de relevancia a nivel xeral.
Como sistema de mensaxeria empregaremos o Abalarmébil. E moi importante que todas as familias
descarguen a aplicacion.

Para as familias que non poidan ter a aplicacion, empregarase unha via alternativa, que sera o correo
electrénico ou a chamada telefénica.

A informacién cos proveedores xa se realiza habitualmente por mail ou teléfono, polo que seguiremos a
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empregar estas vias.

17. |Uso da mascara no centro

- O uso da mascara no centro sera recomendable para o alumnado de educacién infantil.

. E obrigatorio usar mascara de proteccion tanto no interior do colexio coma dentro do recinto es-
colar por parte do alumnado, profesorado, persoal no docente, familias...

- Sera obriga do alumnado levar unha segunda mascara de recambio, asi como un estoxo espe-
cifico para gardala en caso necesario.

- A obrigacion non sera esixible para as persoas que presenten algun tipo de enfermidade ou di-
ficultade respiratoria ou que pola sua situacion de discapacidade ou dependencia, non dis-
pofian de autonomia para quitarse a mascara, ou ben presenten alteraciéns de conduta que fa-
gan inviable a sua utilizacion. A imposibilidade do uso da mascara debera ser acreditada polo
pediatra ou facultativo do alumno/a ou da persoa obrigada.

- O profesorado empregara en todo momento a mascara, agas naqueles momentos nos que im-
pida o normal desenvolvemento do seu traballo, como poidan ser as sesiéns de AL/PT e na co-
municacion utilizando a lingua de signos. Cando isto se produza, sera obrigatorio manter a dis-
tancia de seguridade e aconséllase o emprego de pantallas protectoras ou mamparas.

- Se a normativa cambia ao longo do curso, actualizarase o emprego da mascara en base as
modificacidns que se realicen.

18. |Informacion e distribucion do Plan entre a comunidade educativa

O presente Plan publicarase na paxina web do centro, informando as familias por medio de Abalarmobil
da sua publicacién. Enviarase por correo electronico a todo o profesorado e membros do Consello Es-
colar. Entregarase unha copia ao ANPA e outra quedara na secretaria do centro para que poida ser
consultada por calquera membro da comunidade educativa.

Enviarase unha copia a Inspeccion.

Id. |Medidas de limpeza

19. |Asignacion de tarefas ao persoal de limpeza, espazos e mobiliario a limpar de xeito frecuente (non incluir
datos de caracter persoal)

- Limpeza polo menos unha vez ao dia, reforzandoa naqueles espazos que o precisen en fun-
cion da intensidade de uso, como no caso dos aseos onde sera de polo menos 2 veces ao dia.

- Terase especial atencién nas zonas de uso comun e nas superficies de contacto mais frecuen-
tes como pomos das portas, mesas, mobles, pasamans, chans, teléfonos, perchas, e outros
elementos de similares caracteristicas asi como de billas, elementos das cisternas e outros dos
aseos.

- Durante a xornada lectiva unha persoa do servizo de limpeza realizara unha limpeza de superfi-
cies de uso frecuente e no caso dos aseos de polo menos 3 veces ao dia. En todo caso nos
aseos existira material de desinfeccion para ser utilizado polos usuarios voluntariamente.

- Do mesmo xeito, realizarase unha limpeza e desinfeccion dos postos de traballo compartidos,
en cada cambio de quenda, e ao finalizar a xornada, deixando que actie o produto de limpeza,
con especial atencién ao mobiliario e outros elementos susceptibles de manipulacién, sobre

Paxina 9 de 33



XUNTA DE GALICIA +“—?+ XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE M ¢4 CONSELLERIA DE SANIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

todo naqueles utilizados por mais dun usuario quen realizara ao finalizar o uso individual a lim-
peza dos elementos utilizados. Cada usuario ao terminar de utilizar un ordenador de uso com-
partido, limpara a superficie do teclado, do rato e da pantalla con xel desinfectante.

- Utilizaranse desinfectantes como diluciéns de lixivia (1:50) recén preparada ou calquera dos
desinfectantes con actividade virucida autorizados e rexistrados polo Ministerio de Sanidade.
No uso destes produtos sempre se respectaran as indicacidns da etiquetaxe.
Logo de cada limpeza, os materiais empregados e os equipos de proteccién usados desbota-
ranse de xeito seguro, procedéndose posteriormente ao lavado de mans.
Debera vixiarse a limpeza de papeleiras, de xeito que queden limpas e cos materiais recollidos,
co fin de evitar calquera contacto accidental.

- Limpador/a (mana):
- Limpeza/desinfeccion dos barios tres veces ao longo da xornada lectiva.
- Limpeza dos pasamans.
- Limpeza e desinfeccion de zonas sensibles de uso frecuente.

- Limpador/a (tarde):
- Limpeza e desinfeccion de todas as aulas e zonas de uso comun (tamén pavillon e vestiarios).
- Limpeza e desinfeccion dos despachos.
- Limpeza e desinfeccién da sala de mestres.

20. |Distribucién horaria do persoal de limpeza (distribuci6n horaria do persoal de limpeza e da alternancia semanal
ou mensual de tarefas —no caso de que existan dtias ou mdis persoas de limpeza polo menos unha delas realizara o seu
traballo en horario de mafi&d—) (non incluir datos de carécter persoal)

Limpador/a (mafa): 09:30 h -13:30 h
Limpador/a (tarde): 15:00 h -20:00 h

21. |Material e proteccions para a realizacion das tarefas de limpeza

Todo o persoal de limpeza empregara os elementos de proteccion aconsellados para levar a cabo este
labor, como son as luvas e a mascara.

Cada un/ha tera o seu propio carro cos utensilios basicos

Empregaremos distintivos maébiles para indicar a presenza de persoal de limpeza na dependencia que
estea a ser desinfectada, debendo esperar a que estea a labor feita antes de ser posible o seu novo
uso.

22. |Cadro de control de limpeza dos aseos

En cada bafio existira un modelo semanal de control de limpeza, no que se anotaran as horas as que
se realizaron os labores e a persoa encargada de levalos a cabo, asi como posibles incidencias.
Anexo IV

23. |Modelo de checklist para anotar as ventilacions das aulas (a colocar en cada aula)

Ventilaranse 15 minutos ao inicio da xornada, durante os recreos, ao finalizar as clases e sempre que
sexa posible entre clases.

En todas as aulas do centro habera unha folla onde se apunten as ventilacions das aulas.

Antes de cada cambio de clase debera facerse a ventilacion e apuntarase no modelo de checklist.
Anexo V
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24. |Determinacion dos espazos para a xestion de residuos

- En todos os espazos do centro habera unha papeleira especifica e diferenciada (con tapa e pedal),
para desbotar todos aqueles elementos de hixiene persoal (panos desbotables, luvas, mascaras).

- O resto das papeleiras teran o uso habitual para separar o lixo: papel, envases de plastico e lixo xeral.

- A xestidn dos residuos das papeleiras especificas sera tratado dun xeito distinto, evitando a stia mes-
tura co lixo xeral para evitar riscos ao persoal de limpeza.

Id. | Material de proteccion

25. |Rexistro e inventario do material do que dispén o centro

Faran o seguimento do rexistro e inventario do material do que dispén o centro os membros do equipo
COVID: M? Susana Diéguez Villaverde e Lucia J. Abilleira Castifieiras.

26. |Determinacion do sistema de compras do material de proteccion

- Unha vez recibida a dotacion inicial por parte da Conselleria, o centro garantira a existencia de mas-
caras suficiente para as posibles continxencias que poidan xurdir.

- O profesorado, persoal non docente e alumnado de primaria traeran as suas propias mascaras xa que
actualmente € un elemento de uso obrigatorio para sair de casa, se ben podera facerse uso das exis -
tentes no centro en caso necesario, solicitandoas na secretaria. O alumnado de infantil podera traer
tamén a sua propia mascara.

- Segundo as nosas necesidades porémonos en contacto con diferentes proveedores para valorar os
produtos que necesitamos e os seus prezos. Utilizaremos o correo electrénico do colexio, teléfono e
en caso necesario faremos as compras de xeito presencial.

27. |Procedemento de distribucion e entrega de material e da stia reposicion

A directora ou a secretaria entregara o material a medida que o profesorado faga chegar as suas nece-
sidades. Levando un rexistro de a quen lle entregamos o material, que material entregamos e en que
data facemos a entrega.

En cada aula e espazos comuns do centro habera un dispensador de xel para a desinfeccion de mans
e un difusor para a limpeza e desinfeccién de teclados e outros utensilios.

Id. |Xestién dos abrochos

28. |Medidas (a determinacién das medidas pode ser referida & xenérica do protocolo das consellerfas, unha propia do
centro ou unha remisién ao plan de continxencia)

Non asistiran ao centro aqueles estudantes, docentes e outros profesionais que tefian sintomas
compatibles con COVID-19, asi como aqueles que se atopen en illamento por diagnéstico de
COVID-19, ou en periodo de corentena domiciliaria por ter contacto estreito con algunha per-
soa con sintomas ou diagnosticada de COVID-19. Tampouco acudirdn ao centros as persoas
en espera de resultado de PCR por sospeita clinica.
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Diante dun suposto no que unha persoa ou alumno/a da que se sospeita que comeza a desen-
volver sintomas compatibles con COVID-19 no centro educativo as medidas de prevencioén e
control levaranse a cabo por parte do SERGAS en base ao documento técnico elaborado pola
Ponencia de Alertas y Planes de Preparaciéon y Respuesta: "Guia de actuacién ante la apari-
cion de casos de COVID-19 en centros educativos”, en virtude da mesma:

- Levarase a un espazo separado de uso individual, colocaraselle unha mascara cirurxica (tanto
ao que iniciou sintomas como a persoa que quede ao seu coidado), e contactarase coa familia,
no caso de afectar a alumnado. A persoa ou o seu titor deberan chamar ao seu centro de
saude de Atencién Primaria para solicitar consulta, ou ao teléfono de referencia do SERGAS e
seguiranse as suas instrucions. En caso de presentar sintomas de gravidade ou dificultade res-
piratoria chamarase ao 061. O/A traballador/a que inicie sintomas debe abandonar o seu posto
de traballo protexido por mascara, e logo debe seguir as instruciéns do centro de saude ata que
a sla situacion médica sexa valorada por un profesional sanitario.

No suposto da aparicion dun caso, ou dunha sospeita, de coronavirus nun centro educativo tan-
to sexa do alumnado, profesorado ou persoal do centro, a persoa coordinadora do equipo for-
mado na COVID-19 incluira na aplicacién informatica a informacion prevista do eventual afecta-
do/a dos compafieiros/as afectados/as e do seu profesorado, asi como dos que sexan contacto
mais proximos que estean vencellados ao centro educativo. A aplicacién xerara unha alerta no
Central de Seguimento de Contactos (CSC) quen se encargara da vixilancia evolutiva das per-
soas identificadas como contactos. Cando o fluxo de informacién proceda da autoridade sanita-
ria incorporarase a mesma informacion.

A familia dun neno ou nena con sospeita de contaxio, debera solicitar unha consulta telefénica
co seu pediatra para que este avalie a necesidade de solicitude dunha proba diagndstica. Se
non houbese cita para ese mesmo dia, acudira ao PAC para a valoracion polo médico de aten-
cioén primaria. Antes de acudir ao PAC, daranlle as indicaciéns oportunas para o desprazamen-
to e acceso a instalacion.

Tras a aparicion dun caso confirmado da Covid 19 seguiranse as instrucions da Autoridade
Sanitaria sendo posible que nun centro tefia que estar illada unha parte dun centro educativo
(aula ou grupo de aulas) mantendo o funcionamento do resto da forma habitual en funcién do
numero de contactos identificados en cada abrocho.

A autoridade sanitaria, en funcidon do nimero de contaxios, podera ordenar a corentena dun
grupo determinado de contactos estreitos do centro escolar, o peche dunha ou varias aulas,
dun nivel educativo ou do centro educativo na sua totalidade de conformidade co previsto na
"Guia de actuacion ante la aparicion de casos de COVID-19 en centros educativos”, e co “Pro-
tocolo de actuacion da Conselleria de Sanidade en materia de Saude Publica en relacidon con
illamentos e corentenas para a prevencion e control da infeccion por SARS-Co-V-2” publicada
por Orde da Conselleria de Sanidade no D.O.G. do 20 de agosto de 2020, cos seguintes su-
postos:

- Tendo en conta que segundo o criterio epidemioloxico considerase contacto estreito a cal-
quera alumno, ou profesional do centro educativo, profesor ou outro traballador que com-
partise espazo co caso confirmado a unha distancia <2 metros ao redor do caso confirmado
durante mais de 15 minutos sen utilizar a mascara os contactos seran determinados pola
autoridade sanitaria segundo os protocolos vixentes en cada momento.

As persoas que tefian a consideracion de contactos estreitos da persoa cun diagnéstico
confirmado (cunha obriga de illamento durante 10 dias) deberan entran en corentena, es-
tando corentenados nos seus domicilios e suspenderan mentres dure este a ensinanza
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presencial por un periodo de 14 dias. O restante alumnado da aula que non tefia a consi-
deracién de contacto estreito podera continuar coa asistencia presencial a aula. Aos con-
tactos estreitos realizaraselle unha proba de COVID nun prazo non superior a 48 horas
para identificar as persoas que tefian unha posible infeccion por COVID-19.

- En funcién da intensidade e virulencia do gromo, asi como do numero de persoas e niveis
educativos afectados a Autoridade Sanitaria podera acordar a medida de corentena da to-
talidade das persoas que conforman unha aula, das que conforman un nivel educativo
completo onde tefia xurdido o gromo ou, de ser o caso, da totalidade das persoas que in-
tegran un centro educativo. A medida sera proposta pola Autoridade Sanitaria dentro do
Grupo de Coordinacién e Seguimento da Pandemia, previsto no punto 10.1 deste protoco-
lo.

- A apariciéon dun contaxio sospeitoso con posterior confirmacion € un suposto de declaracién
obrigatoria que implicara por parte da autoridade sanitaria a obriga de entrada en illamento de
polo menos 10 dias no caso da persoa enferma, e de entrada en corentena de 14 dias a todas
as persoas que tefian a consideracion de contacto proximo de conformidade coas indicaciéns
das autoridades sanitarias.

A suspension da actividade lectiva presencial supora a aplicaciéon das normas previstas no pre-
sente protocolo relativas ao ensino a distancia.

- Finalizado o periodo de illamento das persoas que conforman unha aula, nivel educativo ou
centro realizarase un proceso de retorno a actividade educativa ordinaria presencial. O Grupo
de Coordinacién e Seguimento da Pandemia determinara o momento a partir do cal se iniciara
o retorno e as medidas especificas que sexa preciso adoptar e 0 comunicara ao centro.

29. |Responsable/s das comunicacions das incidencias a autoridade sanitaria e educativa (deben determinarse

a/s persoa/s que realizaran as comunicacions das incidencias & autoridade sanitaria e educativa) (indicar unicamente cargo
desempefiado e non incluir nome)

A persoa que realizara as comunicaciéns das incidencias a autoridade sanitaria e educativa sera a Di-
rectora do centro e coordinadora Covid e na sua ausencia a Xefa de Estudos.

Id. |Xestion das peticions de supostos de vulnerabilidade

30. |Procedemento de solicitudes (canle de peticién das solicitudes de comunicacién coa xefatura territorial e de
solicitude, de ser o caso, de persoal substituto)

- Atendendo ao apartado 9 do Protocolo de adaptacion ao contexto da Covid 19 nos centros de ensino
non Universitario de Galicia para o curso 2020-2021 a persoa solicitante do suposto de vulnerabilidade
entregara a persoa que exerza a direccion do centro o anexo debidamente cuberto xunto coa docu-
mentacion que deba achegar. Esta documentacion podera entregarse de xeito presencial ou envian-
doa ao correo do colexio: ceip.xunqueiral@edu.xunta.gal
Unha vez revisada e rexistrada, esta documentacion sera enviada via mail & Xefatura Territorial co-
rrespondente, en espera da resolucion da mesma.

- Se procede, tramitarase a solicitude de persoal substituto na aplicacion persoalcentros reflectindo no
apartado observaciéns a casuistica
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Id. |Medidas de caracter organizativo

31. |Entradas e saidas (determinacién das entradas e saidas, organizacién das mesmas con horarios de ser o caso.
Regulacion da entrada de acompaiiantes do alumnado —cando o centro dispofia de planos poderanse grafiar sobre unha
copia dos mesmos os lugares de entrada incluindo, de ser o caso, os das distintas etapas educativas; no caso de non
dispofier deles poderanse utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo
—)

- A entrada ao recinto escolar realizarase pola porta principal do recinto (porta central) e pola
porta de infantil 3 e 4 anos.

- Todo o alumnado de primaria entrara ao recinto escolar sen a compania dos seus pais/nais ou
titores legais.

- Agas o alumnado de infantil, 0 alumnado de primaria e os seus acompafnantes deberan usar
mascara.

Flexibilizaranse as entradas ao centro establecendo o seguinte horario:
O alumnado de infantil, 1°, 3° e 5° de primaria entraran as 09:00 h.
O alumnado de 2°, 4° e 6° de primaria entraran as 09:05 h.

- As entradas ao centro faranse segundo os niveis por portas diferentes. No edificio principal
usaranse as 4 portas dianteiras e as duas traseiras.

- En Educ. Infantil, 3 e 4 anos, a entrada e saida farase pola Unica porta da casa de infantil.

- No nivel de ensino infantil o alumnado de 5 anos podera chegar ao centro acompafado dun fa-
miliar e agardar na porta 2 ou 3, segundo corresponda (5 anos A, porta 2 ou 5 anos B, porta 3).

- Con caracter xeral, e salvo razéns xustificadas ou relacionadas con procesos administrativos,
ou cando a presenza sexa requirida polo propio centro, non se permite a entrada dos proxenito-
res no centro educativo. O centro establecera horarios especificos para a atencién das familias
non coincidentes con horarios de entrada e saida nin con intercambios de clase ou recreos.
Establécese o seguinte horario de secretaria: de 09:15 h a 11:15h e de 12:45 h a 13:30 h.

Para a saida do centro flexibilizarase o horario dentro da ultima hora lectiva. O alumnado de
Educ. infantil saira as 13:50 h, o alumnado de primaria dos cursos impares saira as 13:55h e o
alumnado de primaria dos cursos pares saira as 14:00 h.

- Non se permite que o alumnado na saida quede formando agrupacidéns nos patios ou que xo-
gue nos mesmos, polo que se regularan as saidas directamente ao exterior do recinto.

- O profesorado a quen corresponda a ultima hora lectiva previa a saida velara porque o material
estea recollido e desinfectado polo alumnado; e o alumnado preparado para sair ordenadamen -
te e respectando a distancia de seguridade no horario establecido pola direccién de xeito que
se eviten demoras.

- A direccién do centro determinara o numero de profesores/as suficientes para ordenar as
saidas e evitar a formacion de agrupaciéns de alumnado no recinto.

32. |[Portas de entrada e saida e circulacions no centro educativo (determinacién das portas de entradas e saidas, as
circulaciéns no centro educativo, uso de elevadores, nicleos de escaleiras, etc. —cando o centro dispofia de planos
poderanse grafiar sobre unha copia dos mesmos os sentidos de circulaciéns, no caso de non dispofier deles poderanse
utilizar acomodados 4 realidade do centro os que figuran como tipoloxias anexos ao protocolo—)

Ver plano entradas e saidas (anexo VI)
Ver planos circulacion (anexo VII)

Casa de infantil:
O alumnado de infantil de 3 e 4 anos entrara as 09:00 h, saindo as 13:50 h.

O alumnado transportado de 3 e 4 anos saira as 13:50 acompafiado dunha profesora cara aos autobu-
ses, se estan estacionados no patio.
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Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control.

Edificio principal:
Porta 1:

Entrara as 09:05 h e saira as 14:00 h o alumnado de 6° de primaria. Para a entrada o alumnado coloca-
rase nos circulos de cores pintados no chan do patio.

Unha vez que soe o timbre entraran por orde, a clase A, logo a B e por ultimo a C.

O alumnado de 6°A e 6° C subira a suas aulas polas escaleiras que topan de fronte, o alumnado de 6°
B ten a sua aula a carén da entrada.

Por esta porta tamén saird o alumnado de 5° de primaria as 13:55 h.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no ni-
vel.

Porta 2:

Entrara as 09:00 h o alumnado de infantil 5 anos A . Unha vez dentro esperaran ata as 09:05 a que
cheguen todos/as os companieiros/as e, acompafados dunha profesora, seguiran as frechas do chan
pola dereita cara a sua aula.

Por esta porta tamén saira as 13:55 h o alumnado de 1° de primaria e as 14:00 h o alumnado de 2° de
primaria.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no ni-
vel..

Porta 3:

Entrara as 09:00 h e saira s 13:50 h o alumnado de infantil 5 anos A e 5 anos B. Unha vez dentro es-
peraran ata as 09:05 h a que cheguen todos/as os comparieiros/as e, acompafiados dunha profesora,
seguiran as frechas do chan pola dereita cara a sua aula.

Por esta porta tamén saira as 13:55 h o alumnado de 3° de primaria e as 14:00 h o alumnado de 4° de
primaria.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no ni-
vel. .

Porta 4:

A hora da entrada, o alumnado de 1° e 2° de primaria colocarase nos circulos de cores pintados no
chan do patio.
Entrara o alumnado de 1° de primaria as 09:00 h. Subirdn a suas aulas polas escaleiras que topan de
fronte.
Entrara o alumnado de 2° de primaria as 09:05 h. Subiran a stas aulas polas escaleiras que topan de
fronte.
Por esta porta saira o alumnado transportado ao final da xornada, se estan os autobuses situados no
patio, do seguinte xeito:

O alumnado transportado de infantil 5 anos podera sair as 13:50 h.

O alumnado transportado dos cursos impares de primaria ( 1°, 3°, 5°), as 13:55 h.

O alumnado transportado dos cursos pares de primaria (2°, 4°, 6°), as 14:00 h.
Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no ni-
vel..

Porta 5 (patio illas contedores):
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Para a entrada, o alumnado colocarase nos circulos de cores pintados no chan do patio.

Entrara o alumnado de 3° de primaria as 09:00 h. Desprazaranse polo corredor cara a esquerda seguin-
do as frechas que encontraran @ man dereita, subiran a suas aulas polas escaleiras da esquerda.

O alumnado de 4° de primaria entrara as 09:05 h. Desprazaranse polo corredor cara a esquerda se-
guindo as frechas que encontrardn @ man dereita, subiran a suas aulas polas escaleiras da esquerda.
Na entrada, nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no nivel.

Porta 6 (Patio mesas de ping pong):

Para a entrada, o alumnado colocarase nos circulos de cores pintados no chan do patio.

Entrara o alumnado de 5° de primaria as 09:00 h.

Unha vez que soe o timbre entraran por orde, a clase A, logo a B e por ultimo C. Desprazaranse polo
corredor cara a dereita seguindo as frechas, subiran a suas aulas polas escaleiras da dereita.

Na entrada, nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no nivel.

Saidas. Faranse sempre acompanados dun profesor/a que estea con eles na ultima hora.

O alumnado saira da aula e ira pola sua dereita seguindo as frechas cara a saida que lle corresponde.
O alumnado de 1° e 2° baixara polas escaleiras da parte dereita da zona norte do colexio, saindo logo
ao exterior pola porta 2.

O alumnado de 5° e 6° baixara polas escaleiras da parte esquerda da zona norte do colexio, saindo
logo ao exterior pola porta 1.

O alumnado de infantil 5 anos A baixara polas escaleiras da zona sur do colexio e saira pola porta 3.

O alumnado de infantil 5 anos B baixara polas escaleiras da zona sur do colexio e sairan pola porta 3.
O alumnado de 3° e 4° baixara polas escaleiras da zona sur do colexio e sairan pola porta 3.

33. [Carteleria e sinaléctica (previsions sobre a colocacion de carteleria e sinaléctica no centro, coa premisa de que a de
prevencion prima sobre calquera outra en relacién coa stia colocacién)

O centro dispora de carteleria informativa que advirta sobre o respecto da distancia de seguridade, sin-
tomatoloxia do COVID 19 e medidas de hixiene social e individual, nos accesos ao centro, nas aulas e
nos espazos comuns.

Reservaranse os espazos mais visibles para que primen por riba de calquera outra carteleria.

Os corredores estaran marcados con frechas indicativas das rutas a seguir, sempre pola dereita do
mesmo.

Nos bafios colocaranse bandas horizontais para marcar o punto de espera e un semaforo que indique
se esta baleiro ou ocupado. Dentro dos bafos habera carteleria recordando o lavado de mans e a téc-
nica correcta dese procedemento.

Na medida do posible evitarase, para facilitar a limpeza, a colocacién de anuncios, collages, murais, ou
outro material nas paredes de corredores € aulas.

34. |Determinacions sobre a entrada e saida de alumnado transportado

Entradas.

Cando chegue ao centro pola mafa o alumnado transportado antes das 09:00 h sera atendido do se-
guinte xeito:

O alumnado de infantil agardara no corredor de abaixo e sera atendido por un profesor/a de garda de
bus.

O alumnado de 5 anos incorporarase as suas filas as 09:00.

O alumnado de 3 e 4 anos sera levado por un profesor/a a casa de infantil as 09:05 h.
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O alumnado de 1° e 2° e 4° esperara no corredor do primeiro piso e sera atendido por un profesor/a
de garda de bus.

O alumnado de 3°, 5° e 6° situarase no corredor do segundo piso e sera atendido por un profesor/a
de garda de bus.

O alumnado transportado de 6° B podera entrar e sentarse nos seus postos, xa que a sUa aula esta a
caron da porta de entrada e pode ser vixiado polo profesor/a que estea na porta facendo a garda de
bus.

Saidas.
Alumnado de infantil

O alumnado transportado de 5 anos esperara na porta 4 as 13:50, acompanados dun profesor/a, a
que todos os autobuses estean no patio para subir neles.

Alumnado de primaria
O alumnado transportado de primaria esperara polo profesor/a que o acompafie ao autobus no corredor

correspondente.

O alumnado de 5° e 3° esperara no corredor do 2° piso, saindo as 13:55 h acompafiados dun profe-
sor/a, se estan os autobuses no patio.

O alumnado de 1°, esperara no corredor do 1° piso, saindo as 13:55 h acompafados dun profesor/a
se estan os autobuses no patio.

O alumnado de 2° 4° e 6° B de primaria esperara no corredor do 1° piso, saindo as 14:00 h acom-
panados dun profesor/a, se estan todos os autobuses no patio.

O alumnado de 6° A e C esperara no corredor do 2° piso, saindo as 14:00 h acompafiados dun profe-
sor/a, se estan todos os autobuses no patio.

35. |Asignacion do profesorado encargado da vixilancia (s6 datos numéricos)

Transporte:

Todos os dias as 08:30 h habera 6 profesores encargados das gardas de bus:
- 1 mestre/a no portalén de entrada.

- 1 mestre/a na porta principal.

- 1 mestre/a no corredor de abaixo co alumnado de infantil.

- 1 mestre/a no corredor do 1° andar co alumnado de 1° e 2° e 4°

- 1 mestre/a no corredor do 2° andar zona PT co alumnado de 3°

- 1 mestre/a no corredor do 2° andar zona inglés co alumnado de 5° e 6°

Entradas:

- 1 mestre/a por cada nivel que estara na zona comun das entradas as aulas.
- 1 mestre en cada porta de acceso.

Recreo:
- 9 mestres/as en cada quenda.
Saidas:

Coordinadas polas persoas do equipo Covid.
Habera un mestre en cada porta de saida do centro as 13:55 e as 14:00 h.
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Id. |Medidas en relaciéon coas familias e ANPA

36. |Madrugadores ou actividades previas ao comezo da xornada (previsions en relacién co programa de
madrugadores ou de actividades previas ao inicio da xornada, as medidas e determinaciéns que figuren no plan deberan
ser coordinadas coa ANPA ou o concello que preste ou organice o servizo e incorporaranse ao presente plan)

Por determinar pola FANPA.

37. |Actividades extraescolares fora de xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor (previsions para
a realizacion de actividades extraescolares féra da xornada lectiva ou posteriores ao servizo de comedor, deberan ser
coordinadas co organizador do servizo)

A realizaciéon de actividades extraescolares féra da xornada lectiva posiblemente non se leven a cabo
debido a imposibilidade por parte da ANPA de garantir o cumprimento das medidas esixidas no proto-
colo.

38. |Determinacions para as xuntanzas da ANPA e o Consello Escolar

- As reunions do Consello Escolar teran duas modalidades, dependendo da situacion epidemioléxica no
momento das mesmas. Deste xeito propofiemos:
- Reuniéns telematicas na plataforma oficial que oferte a Conselleria.
- Reunidns presenciais, sempre e cando a evolucidon da Covid o permita. As reuniéns levarianse
a cabo nun espazo que garanta a distancia de seguridade e con ventilacion suficiente.

- Nas xuntanzas da ANPA facemos duas distincions:

- Reuniéns da directiva: ao ser un numero reducido de persoas, poderan facela de xeito presen-

cial se a situacion epidemioldxica o permite, empregando un espazo do colexio suficientemente
amplo que garanta a distancia social. Farase unha solicitude previa para asignar espazo e facer
as tarefas de desinfeccion e ventilacion pertinentes.
Reuniéns xerais da ANPA: estas reunions realizaranse, preferentemente de xeito telematico.
No caso da necesidade de facela de modo presencial, terian lugar no Salén de Actos, garantin-
do a distancia e limitando o aforo a 50 persoas, que son as que collen sentadas coa distancia
de seguridade axeitada.

39. |Prevision de realizacion de titorias e comunicacions coas familias

- As titorias levaranse a cabo os martes de 16:30 a 17:30 h, con cita previa empregando as canles habi-
tuais: Abalarmobil, axenda do alumnado, chamada telefénica.

- Nas reuniéns de titoria e nas comunicacions por outros motivos coas familias priorizarase a comunica-
cion por teléfono cando a xuizo do titor/a ou da direccién do centro sexa preciso a titoria presencial re-
alizarase esta coas debidas medidas de proteccion.

No caso de ser presenciais, teran lugar na aula da titoria do alumnado e coas seguintes medidas:

- Emprego de mascara.

- Hixiene de mans ao acceder & aula.

- Colocacion de mesas como separacion para garantir a distancia.
No caso de ser preciso a revision dunha proba escrita, solicitarase previamente para ter unha
copia e evitar a manipulacion conxunta de documentos.

- As reunions de inicio de curso iran detalladas no Plan de Acollida, e faranse de xeito presencial (nas
aulas de titoria, biblioteca ou aula de musica), se a situacion epidemioléxica o permite. Limitando a
presenza a unha persoa por familia para poder garantir a distancia interpersoal, ou os dous proxenito-
res no caso de separacion. Sendo obrigatorio o emprego de mascara.

- Recordarase que tefien de realizar diariamente a enquisa de autoavaliacion clinica do Covid 19.
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- O centro educativo informara, explicitamente e con confirmacion de recepcion da informacion, aos
pais, nais e outras figuras parentais, de que o alumnado con calquera sintomatoloxia aguda non pode
acceder ao centro educativo (declaracion responsable).

40. |Normas para a realizacion de eventos

Evitaremos realizar eventos ou celebracidéns con grande afluencia de persoas No caso de ter que reali-
zarse cumpriranse estritamente as medidasde prevencion (usos obrigatorio de mascara) e aforos (50
por cento da capacidade) sempre que se permita manter a distancia de seguridade de 1,5 metros entre
persoas..

Non se celebraran actos masivos como o Magosto, Dia da Paz, Entroido... Celebrarémolo cada curso
na sua aula.

Tampouco faremos degustacion de sobremesas tipicas.

No caso de realizarse algunha charla didactica, contacontos, obradoiro etc, cumpriranse estritamente
as medidas de prevencion, distanciamento e aforos.

As saidas didacticas poderan levarse a cabo respectando a normativa vixente no momento de realiza-
las (roteiros,). Realizaranse principalmente actividades ao aire libre.

Id. |Medidas para o alumnado transportado

41. |Medidas (establecemento de medidas de entrada e saida dos vehiculos no centro educativo, establecemento dun espazo
de espera para o alumnado transportado, de ser o caso, criterios de priorizacién para o uso do transporte)

Pola maina os autobuses non entraran no recinto escolar. O alumnado transportado accedera ao recinto
escolar pola porta do profesorado, entrando ao centro pola porta 1. Esperaran nos corredores corres-
pondentes, sendo atendidos polo profesorado de garda de bus.

As 13:45 h os autobuses accederan ao patio de bus, na zona sur do colexio. Esperando ali polo alum-
nado.

Intentaremos que estean no colexio antes desa hora.

Id. |Medidas de uso do comedor

42. |Quendas, lugares ocupados polos comensais e priorizacion do alumnado (establecemento de quendas para o
uso de comedor, determinacién dos lugares ocupados polos comensais, priorizacién do alumnado sobre o resto do
persoal do centro)

Por determinar no protocolo da FANPA.

43. | Persoal colaborador (prevision sobre o persoal colaborador, tendo en consideracién que debe ser o mesmo durante as
diferentes quendas) (non incluir datos de carécter persoal)

Por determinar no protocolo da FANPA.

44. |Persoal de cociiia (previsién sobre o persoal de cocifia e a limpeza da mesma) (non incluir datos de caracter persoal)

Por determinar no protocolo da FANPA.
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Id. |Medidas especificas para o uso doutros espazos

45. | Aulas especiais, ximnasios, pistas cubertas... (realizaranse as previsions que sexan precisas noutros espazos do
centro tales como aulas especiais —tecnoloxia, musica, debuxo, inglés, laboratorios...— ximnasios, pistas cubertas, sa-
16ns ou calquera outro espazo de uso educativo. As previsiéns incluirdn normas de uso e limpeza)

- A aula de musica, plastica, o ximnasio, o pavillén, aula de inglés, deben ofrecer as mesmas ga-
rantias de seguridade que as aulas convencionais (dispensadores de xel, papeleiras de pedal e
panos desbotables) que permita realizar as rutinas de limpeza antes, durante e ao finalizar a
sesion.

- Ao ser espazos de uso compartido por varios grupos, entre sesions serd preciso realizar unha
ventilacion de 10 minutos e labores de limpeza basica. Para garantir que este tempo se cum-
pre, os mestres destas aulas iran a buscar ao alumnado a sua propia aula e realizaran ali unha
primeira explicacion do que se vai levar a cabo na sesion.

- O material que sexa compartido, de acordo coa metodoloxia propia de cada materia debe de
ser desinfectado ao inicio da actividade e unha vez terminada a clase. Implicarase ao alumnado
na concienciacion social que ten a limpeza dos elementos comuns de uso privativo.

- Onde a materia 0 permita substituirase o emprego de materiais por simulacioéns virtuais con
medios informaticos co fin de diminuir os contactos co material.

- En cada unha das materias adaptarase a metodoloxia da aula evitando a formacién de grupos
€ minimizando o contacto con materiais. En todo caso evitarase que do alumnado estea enca-
rado a unha distancia inferior a 1,5 m.

- Nos casos de utilizacion de instrumentos de vento (especialmente no caso de frauta) nas cla-
ses de musica ou nos exercicios de canto a distancia interpersonal elevarase a 3 metros.

46. |Educacion fisica (existirdn determinaciéns especificas para a materia de educacién fisica)

O uso da mascara sera obrigatorio agas que se realicen no exterior, de maneira individual, a mais de 2
metros e que o uso da mascara resulte inadecuado ou imposibilite a practica. Na medida do posible mi-
nimizarase o uso de materiais que tefian que ser usados por varios alumnos e procurando a sua limpe-
za e desinfeccion despois do seu uso ou a realizacion de hixiene de mans. Coidarase especialmente do
uso da mascara nos ximnasios ou polideportivos pechados con ventilacion reducida.

Instalacions deportivas a utilizar

- O alumnado de Educacion Infantil realizara as sesiéns de psicomotricidade no ximnasio.

- O alumnado de 1°, 2°, e 3° de primaria realizara, preferentemente, as sesions practicas no xim-
nasio ou no patio.

- O alumnado de 4°, 5° e 6° de primaria realizara unha sesion no pavillén e outra no ximnasio.
Se o0 tempo o permite realizaranse no patio.

- No caso de que o tempo o permita, as duas portas do pavillén permaneceran abertas durante a
realizacion das sesions, asi e como ao finalizar a mesma para a sua ventilacion entre sesions.

- A porta do ximnasio e a lo menos duas ventas permaneceran abertas durante as sesions.

Desprazamentos dende/ata as instalacions deportivas

- A profesora de EF recollera ao alumnado na aula.

- O alumando antes de sair da aula desinfectara as mans con xel hidroalcohdlico.

- No interior do edificio o desprazamento realizarase en fila mantendo a distancia de seguridade
e seguindo as frechas (sempre pola dereita). No exterior manteranse as filas e a distancia de
seguridade.

- Ao entrar no ximnasio ou pavillébn colocaranse nos lugares asignados para ir pasando ao ves-
tiario a deixar as mochilas.

- Para o regreso as aulas do alumnado seguirase o0 mesmo procedemento: fila, distancia de se-
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guridade.

- Ao chegar a aula o alumnado desinfectara as mans con xel hidroalcohdlico.

- Se a sesion é a ultima hora as mochilas de clase deixaranse nos lugares asignados de seguri-
dade (un lugar para o alumnado transportado, outro para o non transportado e outro para o co-
medor) gardando as distancias.

Vestiarios

- Debido a nova situacién o alumnado de 4°, 5° e 6° non se duchara ao rematar a sesion.

- O alumnado entrara en grupos de 4 no vestiario para deixar o material de aseo.

- Cada alumno/a tera asignado un espazo no que deixar o seu material.

. Cada alumno/a tera asignado un lavabo no que realizar a seu aseo unha vez rematada a se-
sion.

- O alumnado non compartira cos seus compafieiros/as ningun util de aseo (toalla, xel, desodori-
zante, colonia...). Convén que tefia marcados co nome tanto os utiles de aseo como a roupa.

- Recomendamos cambiar a mascara ao rematar a sesion e gardar a utilizada nunha bolsa para
lavar (no caso de ser textil) ou tirala na papeleira Covid (no caso de ser hixénica).

- Ao rematar a sesion (ximnasio) entraran en grupos de tres para lavar as axilas e cambiar a ca-
miseta. Unha vez que estean cambiados sairan do vestiario e cambiaran os calcetins no ximna-
sio ou pavillon.

- Tras rematar o aseo o alumnado situarase nas fila mantendo a distancia de seguridade.

Pavillén
- Non se utilizara a zona ocupada polos clubs de ximnasia acrobatica (tatami)
- Asignaranse postos para sentarse nas bancadas (debuxos).
- Entraran no vestiario en parellas para cambiar a camiseta. Seguiranse as mesmas instrucions
que nos vestiarios do ximnasio.

Desenvolvemento da sesién

- O alumnado ao sair do vestiario esperard o comezo da clase sentandose nos lugares marca-
dos para tal efecto, estes lugares manteran entre si a distancia de seguridade.

- O traballo sera preferentemente individual mantendo a distancia de seguridade entre o alumna-
do na realizacion simultanea dos exercicios.

- No caso de ter que realizar traballo en parellas ou grupos, estas parellas e/ou grupos seran es-
tables (os mesmos ao longo de todo o curso).

- O alumnado que por lesidn, enfermidade e/ou outra circunstancia non poida realizar a sesion,
sentarase no banco asignado (ximnasio) ou bancada (pavilléon) debendo permanecer toda a
sesion nese lugar.

Material

- O material desinfectarase entre sesions e, no caso de ser necesario, durante a realizacién da
mesma. O alumnado dos cursos superiores pode colaborar nesta tarefa baixo a supervision da
profesora.

- O material manipulable (cordas, aros, raquetas, sticks, balons, picas...) marcarase cun nimero
coa finalidade de que cada alumno/a utilice sempre o que lle corresponde segundo o seu
numero no listado da clase.

- O material non manipulable (conos, valados, postes, canastras, bancos...) sera colocado e re-
collido pola profesora sen contar coa colaboracion do alumnado. No caso de que por algunha
circunstancia sexa necesario contar coa colaboraciéon dun alumno/a para o seu traslado, a su-
perficie de contacto sera desinfectada e o alumnado desinfectara as mans con xel hidroalco-
hoélico unha vez finalizada a colocacion/recollida.

- O alumnado confeccionara material que sera da sua propiedade (elementos de golpeo con car-
téns, pelotas de malabares...) e que non podera deixar a outros alumnos/as.

Actividades
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- O traballo sera individual. Non se realizara traballo en parellas nin grupos.

- Para realizar as actividades distribuirase ao alumnado nas lifias laterais da pista gardando a
distancia de seguridade e realizando simultaneamente as actividades.

- Traballarase a expresion corporal (aerdbic, bailes individuais, mimica), as CFB (flexibilidade,
velocidade, resistencia, forza), deportes individuais (badminton, atletismo..) habilidades e des-
trezas (lanzamentos, recepcions, saltos, equilibrio), xogos de orientacion.

Se a situacion epidemioloxica o permite realizaranse actividades grupais.

47. |Cambio de aula (regularase o proceso de cambio de aula ou visita 4 aula especial ou espazos de uso educativo)

- Na medida do posible, mediante a asignacién de grupos ou de horarios, a norma xeral é que o
alumnado non cambiara de clase agas nos supostos excepcionais.

Con caracter xeral, 0 alumnado debe permanecer no seu sitio durante os cambios de clase. No
caso das especialidades o alumnado esperara na sua aula a que o mestre/a especialista os
vaia buscar.

A saida sera ordenada e continua, de 1 en 1, deixando a distancia de seguridade, indo pola
parte dereita do corredor. Agardaran polo/a profesor/a a entrada da nova aula en ringleira de 1
gardando a distancia de seguridade, evitandose a formacion de aglomeracions de alumnado.

- Se houbera outro grupo na nova aula; agardarase a que saia por completo o grupo anterior an-
tes de entrar. Entrarase gardando a distancia evitando que se formen agrupacions de alumna-
do durante a espera, ventilarase a aula e o grupo entrante hixienizara pupitres ou mesas e ca-
deiras.

48. |Biblioteca (as persoas responsables da biblioteca establecerdn normas de uso acomodadas 4s xerais establecidas no
protocolo)

A biblioteca podera ser usada ata o0 50 % do seu aforo.

Excepcionalmente, se fose posible polo tamafio da mesma, o equipo directivo pode ampliar ou
reducir o aforo sempre que se cumpran as condicidons de seguridade axeitadas e a distancia do
alumnado. A persoa responsable da biblioteca, xunto coa direccién, establecera un protocolo
de acceso a biblioteca, se fose posible mediante peticion previa. O alumnado debe hixienizar
as mans antes e despois da estancia na sala.

- O equipo de biblioteca sinalizara nas mesas e outros postos de traballo aqueles que poden ser
utilizados de xeito que se mantefia a distancia de seguridade e se optimicen os postos dispofi-
bles.

- As persoas dentro da biblioteca sempre empregaran a mascara e manteran a distancia de se-
guridade.

En caso necesario poderase utilizar a biblioteca para desdobre de aulas.

Ao rematar, os/as usuarios/as da biblioteca hixienizaran os postos que tefian ocupado.

Os equipos de traballo (ordenador, teclado, rato, tablet) desinfectaranse antes da sia manipu-
lacion e ao rematar.

- O préstamo de libros ou outro material realizarase de xeito habitual ainda que o devolto debera
permanecer en caixas identificativas e illadas como minimo 24 horas antes de volver aos an-
deis. Evitarase o uso de xogos de mesa e materiais semellantes cando implique un uso com-
partido mentres dure a situacion excepcional.

- Aplicanse na biblioteca as restantes normas de uso e funcionamento das aulas ordinarias.

- As Mochilas Viaxeiras levaran fondos tanto en galego como en castelan e en distintos soportes.
A mochila viaxara polas casas durante periodos de 15 dias ou 1 semana, dependendo do
numero de alumnado do curso. A mochila cando a devolva o alumnado tera que estar 1 se-
mana na biblioteca ata pasar ao seguinte alumno/a.

49. | Aseos (poderanse asignar grupos de aseos ao alumnado de etapas educativas con cardcter exclusivo en atencién &
realidade do centro)
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A limitacion de aforo para os aseos sera de 1 usuario, e para controlalo habera un sistema de
“semaforo”, que indicara se esta libre ou non. O alumnado debera hixienizar as mans a saida
do mesmo.
Durante os recreos habera profesorado de garda vixiando o aforo dos aseos e garantindo que
se cumpre a distancia nas ringleiras de entrada.
O publico en xeral que non tefa a condicion de persoal do centro ou de alumnado unicamente
podera usar un dos aseos mais proximos a entrada do centro.
No caso de alumnado da etapa de infantil ou con NEE, o persoal coidador que acomparfie ao
alumnado ao aseo debera portar as proteccions individuais axeitadas.

Utilizacidon dos aseos:

Planta baixa: alumnado de musica, infantil, comedor e madruga.

Planta 1:

Aseos dos nenos: Iran os nenos de 1°, 2°, 5° e 6°.

Aseos das nenas: iran as nenas de 1°, 2°, 3° e 4°.

Planta 2:

As nenas de 5° e 6° iran ao aseo que esta a carén da aula de 5° C.

Os nenos de 3° e 4° iran ao aseo que esta a carén da aula de PT.

No caso de estar o alumnado nas aulas da planta superior utilizaran os aseos correspondentes.

- Respectaranse os labores de limpeza e desinfeccion, polo que aqueles que estean sinalizados nese

intre con distintivos non poderan ser utilizados.
- Todos os aseos teran carteleria sobre o correcto lavado de mans.

Id. |Medidas especiais para os recreos

50. |Horarios e espazos (as determinacions sobre o horario do recreo, os espazos, de ser o caso incluso as divisiéns dos
mesmos, e do uso e orde no recreo realizarase minuciosamente no plan con asignacién de espazos a grupos ou niveis
coas previsions propias para os grupos estables de convivencia)

Faranse duas quendas de recreo:

Sairase ao recreo co profesor que esta na aula a hora anterior a este, o profesor/a permane-
cera co alumnado ata que chegue o encargado/a da garda ese dia.

O desprazamento ata o patio realizarase en fila gardando a distancia de seguridade.

Cando toque o timbre para subir as aulas o alumnado colocarase en fila e subira co profesora-
do de garda de recreo ata aula, onde estara esperando o profesor/a que tefa clase a seguinte
sesion.

Infantil

Infantil 3 e 4 anos: de 11:30 h a 11:55 h.
Infantil 5 anos: de 12:00 h a 12:25 h.

Zona do recreo de infantil: O recreo de infantil farase na zona de asfalto dividida en duas par-
tes, onde paran os autobuses as 14:00 h.
O alumnado de infantil 5 anos saira ao recreo pola porta 4.

Primaria

Cursos pares (2° 4° e 6°) de 11:30 h a 11:55 h.
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Saidas e entradas do recreo:
O alumnado de 2° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio das mesas de
ping-pong.
O alumnado de 4° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio da illa de reciclaxe.
O alumnado de 6° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta 1.

Cursos impares (1°, 3° e 5°) de 12:00 h a 12:25 h.
O alumnado de 1° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio das mesas de
ping-pong.
O alumnado de 3° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio da illa de reciclaxe.
O alumnado de 5° saira ao recreo e entrara ao rematar pola porta 1.

Para evitar que coincida o alumnado dos cursos impares co alumnado dos cursos pares que entran
do recreo e saen habera unha diferencia de 5 minutos entre un e outro.

Zonas do recreo de primaria: Campo de fatbol, campo de baloncesto e diante do pavillén. Rota-
rase mensualmente. Estas zonas dividiranse para as distintas aulas.

- Os dias de chuvia o alumnado permanecera na sua aula. Aumentarase a ventilacion da aula.

51. |Profesorado de vixilancia (nas determinaciéns figurardn os criterios para a asignacién do profesorado de vixilancia,
existira un cadro que defina os horarios dos grupos de convivencia estable) (non incluir datos de caracter persoal

QUENDA 3 anos 1 mestra que imparta no nivel
11:30

4 anos | mestra que imparta no nivel

2° A/ 2° B 2 mestres que impartan no nivel

4°A/4°B 2 mestres que impartan no nivel

6°A/6°B/6°C titores 3 mestres que impartan no nivel

QUENDA 5 anos A 1 mestra que imparta no nivel
12:00

5 anos B 1 mestra que imparta no nivel

1° A/ 1°B 2 mestres que impartan no nivel

3°A/3°B 2 mestres que impartan no nivel

5°A/5°B/5°C 3 mestres que impartan no nivel

Cada nivel ten asignado 3 profesores (4 no caso de 5° e 6°) para vixiar o recreo polo que rotaran facen-
do 3 ou 4 gardas semanalmente.

id. |Medidas especificas para alumnado de educacion infantil e dos dous
primeiros cursos de primaria

52. |Metodoloxia e uso de baifios (incluir previsiéns sobre a metodoloxia na aula e uso de bafios que estean situados na
mesma, tamén figuraran determinacidns sobre o traballo en recantos e de uso do material de aula)
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A pesar de que en Infantil teremos grupos de convivencia estable, estableceranse unha serie de indica-
cions con respecto a cursos anteriores que permitan minimizar, na medida do posible, o risco de conta-
Xio ou propagacién do virus entre o noso alumnado.

Infantil € un ciclo no que pola idade do alumnado e a etapa evolutiva na que se atopan, precisan da ex-
perimentacion e o contacto, o que xustamente vai en contra das medidas de seguridade para evitar
contaxios.

Polo que non renunciar a estas caracteristicas propias da idade e ao mesmo tempo minimizar riscos
sera complicado, polo que o profesorado de Infantil vaino a intentar deste xeito:

Asemblea

Realizarase co alumnado sentado no seu lugar nas mesas, agas o encargado/a do dia que sera quen
se encargue de facer as rutinas da clase (previa hixienizacion de mans por parte da mestra).

Nestas rutinas reforzaranse as normas de convivencia e hixiene, asi como a concienciacion do alumna-
do coa pandemia.

O lugar onde se sentaran os nenos/as estara sinalizado co nome, foto ou nimero para que sempre se
senten no mesmo sitio.

Agrupamentos do alumnado de Educacion Infantil.

4° estara en grupos de 3 nenos/as por mesa.

5° estara en grupos de 4 nenos/as por mesa.

6° A nunha mesa longa gardando as distancias e os de 6° B estaran en mesas de 4/5 nenos/as.

Sendo estes grupos todos estables e minimizando a interaccion global de grupos.

Recunchos.

Empregaranse en funcién das necesidades do dia e sempre cunha limpeza de mans antes e despois
de ir. Os nenos/as empregaran mascara a ser posible para xogar xuntos. Os recunchos desinfectaran-
se despois do seu uso.

Uso de baiios.

4° e 5° de Infantil comparten bafio no edificio da “Casita” polo que se asignara unha dependencia a
cada clase quedando asi un para nenos e outro para nenas.

Como 6° de Infantil esta no edificio grande, o alumnado de A acudira aos bafios da planta baixa e os de
B aos barfos das aulas que quedaron baleiras do curso anterior.

Os bafos estaran ben sinalizados e habera un para nenos e outro para nenas. S6 poderan ir de un en
un, velando por un correcto uso e pola limpeza dos mesmos.

Mascara

O seu uso non & obrigatorio pero si moi recomendable, polo que se pedira que o alumnado de Infantil si
leve mascara nas zonas comuns (corredores, bafios, ximnasio, biblioteca) e no xogo en recunchos na
aula. Polo que deben ter duas mascaras, unha para o seu uso diario e outra de reposto gardada nunha

bolsa de tea ou papel.

Péxina 25 de 33



XUNTA DE GALICIA +“—?+ XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE M ¢4 CONSELLERIA DE SANIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

53. |Actividades e merenda (a maiores das previsiéns xerais sobre recreos existird unha previsién especifica para os
xogos e actividades a realizar no tempo de recreo, incluirase unha prevision sobre o tempo de merenda)

Aniversarios

Debido a situacién actual non habera tartas nin biscoito para compartir, nin se sopraran as velas, em-
pregarase unha coroa e 0 homenaxeado/a podera traer algo empaquetado de xeito individual como por
exemplo unhas galletas ou madalenas, evitando asi posibles contaxios. Non se admitiran gominolas nin
chuches.

Actividades e xogos

Como o noso patio & grande, permite a dispersién do alumnado e asi evitar aglomeracions, fomentara-
se 0 xogo libre e os xogos que estan pintados no chan. Non se empregaran xoguetes nin a zona de co-
lumpios

Merenda

Realizarase na aula e lavaranse as mans antes e despois, fomentando a autonomia dos nenos/as a
hora de comer e limpar o que se manche.

O alumnado traera unha bolsa de tea de asas e de facil lavado coa sua merenda. Non precisan mochi-
la.

Neste curso € moi importante cumprir o calendario de merendas para prever mellor o tipo de axuda que
0s nenos/as puidesen precisar. Sera nestes casos puntuais nos que a mestra empregara luvas.
Fomentando habitos de saude e boa alimentacion teremos o seguinte calendario de merendas para o
alumnado. Que acompafaran dunha botella de auga con nome.

Luns: galletas

Martes Froita ou verdura

Mércores: Bocadillo

Xoves; Foita ou verdura

Venres: Libre Pddese escoller o dia que mais lle gustou ao neno ou nena e repetilo.

Id. |Medidas especificas para uso de laboratorios e talleres

54. |Emprego do equipamento (nas previsions de uso destes espazos deberd detallarse o uso e hixiene dos elementos e
ferramentas que poidan ser utilizadas por varios/as alumnos/as e protocolizarase en funcién das diferentes ensinanzas os
detalles de utilizacion do equipamento e a necesidade dun recordatorio continuo dos protocolos de prevencion)

Ordenadores da biblioteca:
- Existird un horario de emprego para o seu uso na biblioteca.
- Os equipos seran desinfectados despois do seu emprego.

Tabletas e libros electrénicos:

- Existira un horario de emprego para o seu uso na biblioteca.

- O alumnado que queira utilizalas debera anotarse nunha lista.
- Os equipos seran desinfectados despois do seu emprego.

- Ao rematar seran devoltos para gardalos no armario de carga.
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Ordenadores de aula:

- Todas as aulas de Infantil e de 1° a 4° de primaria dispofien de equipos informaticos para uso do
alumnado (antigos equipos Abalar).

- Correspéndelle ao profesorado organizar as quendas de uso e garantir a limpeza do rato e teclado
despois do seu emprego, recordandollo ao alumnado.

Id. |Medidas especificas para alumnado de NEE

55. |Medidas (o equipo COVID, en colaboracién co departamento de orientacion, establecerd as medidas concretas en
relacion coa diferente tipoloxia de alumnado con NEE)

- O departamento de orientaciéon colaborara co equipo Covid na identificacion das necesidades
de protecciodn e hixiene que este alumnado precisa para a sua atencién.

- No caso dunha escolarizaciéon combinada, coidarase adoptar as mesmas medidas co fin de fa-
cilitar a comprension das mesmas por parte deste alumnado.

- O centro educativo axustara todas as indicacions e comunicacions dirixidas a este alumnado
que ten escolarizado, aos diferentes sistemas de comunicacién utilizados co alumnado con ne-
cesidades educativas especiais.

- Prestarase especial atencién ao alumnado con diversidade funcional ou necesidades especifi-
cas de apoio educativo, xa que poden necesitar certas adaptacidons, como acompafantes de
apoio, medios materiais ou axudas técnicas, que se facilitaran cos criterios de prevencion que
se establecen neste documento.

56. |Medidas e tarefas. Seguimento (particularizaranse as tarefas e medidas que o persoal docente e coidador debe de
extremar en relacién co alumnado, as medidas serdn obxecto de seguimento continuo para a stia adaptacién a cada
circunstancia)

- Na atencién ao alumnado con necesidades educativas especiais recoméndase o0 uso das mas-
caras dentro e féra da aula cando non se cumpra coa distancia minima de seguridade. No caso
de non poder facer uso da mesma optarase por outras formulas que garantan a proteccion indi-
vidual como pode ser o uso de pantallas e mamparas asi como a proteccion colectiva, estable -
cendo grupos de convivencia estable formados polo alumnado do mesmo grupo docente e
aula. Neste caso limitaranse as interacciéns dos grupos.

- O persoal que preste atencion a este alumnado valorard o emprego de pantallas/viseiras no
caso de que o alumnado non poida facer uso das mascaras e a sua atencion requira no respec-
tar a distancia de seguridade.

- No caso de que o alumnado non tefia autonomia, organizarase o acompafnamento deste nas
entradas, saidas, traslado polo centro e no momento do recreo, asi como na hixiene de mans
nos momentos de entrada ao centro, cambio de aula e de actividade, despois de ir ao bano,
tras esbirrar ou tusir, antes e despois de comer e naqueles casos que sexa preciso, dando
sempre marxe ao desenvolvemento da sta autonomia.

- Asignarase un aseo no centro no que se intensificara a limpeza e a desinfeccién como medida
de prevencion de risco.
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Id. |Previsions especificas para o profesorado

57. |Medidas (para as reunions de profesorado, uso da sala de profesores e departamentos estableceranse as medidas que se-
xan oportunas en funcién do niimero de persoas e aforos dispoiiibles. Existiran previsiéns para o uso de maquinas de
vending ou cafeteiras)

Reuniéns:

- As reuniéns poderan ser presenciais ou telematicas segundo a situacion epidemioldxica.
Para aquelas que impliquen a participacion de todo o profesorado empregarase a aula de musi-
ca, ou a biblioteca, xa que tefien as dimensidns para manter unha distancia social axeitada e
contan con Internet.
Tamén poderanse facer reunions de todo o profesorado no Salén de Actos, pero non conta con
Internet.

- As reunidéns dos diferentes equipos docentes teran lugar na biblioteca, sala de claustros, aula
de informatica.

- Para as reuniéns de nivel ou ciclo empregaranse unha das aulas dese nivel ou ciclo, coas me-
didas de seguridade reflectidas neste plan.

Sala de mestres:

- A sala ten un aforo para 15 persoas.
Prestarase atencién a ventilacién da sala.
Na sala habera dispensador de xel e panos desbotables, asi como unha papeleira con pedal.
Para empregar a maquina de café, os usuarios deberan realizar unha limpeza previa de mans
e, ao finalizar, deberan empregar a papeleira de pedal para tirar os vasos desbotables.

58. |Organos colexiados (o centro incluird previsions para acomodar &s situaciéns mdis seguras a reunién dos 6rganos
colexiados do centro mediante o uso, de ser o caso, de ferramentas de comunicacion a distancia)

- Claustro: levarase a cabo na aula de musica. No caso de que a situacién o impida, empregara-
se a comunicacioén telematica usando a plataforma ofertada pola Conselleria.

- Consello Escolar: utilizarase a sala de claustros ou a aula de musica. Igual que no caso do
claustro, de ser necesario, empregaranse medios teleméaticos.
Agés nos casos nos que resulte imposible pola necesidade de cumprir prazos perentorios, as
convocatorias seran remitidas aos membros do érgano colexiado a través de medios electréni-
cos, facendo constar na mesma a orde do dia, a documentacion da mesma e un documento no
que se poida formalizar para cada un dos puntos por separado o senso das votacions.

- Utilizarase o teléfono ou o correo electronico en caso necesario.

Id. |Medidas de caracter formativo e pedagoéxico

59. |Formacion en educacion en satde (de conformidade coas previsions do plan de formacién do profesorado e cos
programas formativos existentes no centro intensificarase a educacién en sadde, particularmente na prevencion fronte a
COVID-19, no plan existird unha previsién das actividades que ao longo do curso se realizard co alumnado e unha
prevision xeral do carécter transversal da prevencion e hixiene fronte ao SARS-CoV-2)

- O equipo COVID debe asegurar que a informacion sobre os protocolos de actuacion e as medi-
das de prevencion, hixiene e promocién da saude implantadas nos centros educativos chegan
e son comprendidas por toda a comunidade educativa.

- Proporcionarase informacion e facilitarase a adquisicion de habilidades sobre as medidas de
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prevencion e hixiene aos traballadores/as do centro educativo, que a sua vez facilitaran a co-
municacion ao resto da comunidade educativa.

- Enviarase a informacién a todas as familias, mantendo unha canle dispofible para a solucién
de dubidas que poidan xurdir.

- Potenciarase o uso de infografias, carteis e sinalizacion que fomente o cumprimento e com-
prension das medidas de prevencioén e hixiene. Coidarase que esta informacion sexa actualiza-
da no caso de que cambien as indicacidns das autoridades sanitarias.

- Desefiaranse e implementaranse actividades de educacion para a saude que inclian as medi-
das de prevencion, hixiene e promociéon da mesma fronte a COVID-19, para facer do alumnado
axentes activos na mellora da saude da comunidade educativa. Asi mesmo, estas actividades
incluiranse de maneira transversal nos programas e actividades de educacién e promocién da
saude que xa vifan desenvolvéndose no centro educativo, de maneira que se poida traballar a
saude de forma integral (Plan Proxecta).

60. |Difusion das medidas de prevencion e proteccién (o Plan regular a difusién da informacién das medidas de
prevencion e a distribucién das medidas e comunicaciéns que realice a Conselleria de Sanidade e a de Educacién, asi
mesmo, en colaboracién co centro de saide de referencia, incluird posibles charlas do persoal sanitario sobre a
prevencién e proteccion; establecerase a informacién que serd de uso obrigado na web do centro).

Solicitaremos charlas do persoal sanitario do centro de saude de referencia sobre a prevencion e pro-
teccion.

61. |Profesorado coordinador da xestion e dinamizacion das aulas virtuais (o plan determinaré o profesorado
que, en funcién dos seus cofiecementos e experiencia, sera o encargado de coordinar a implantacién das aulas virtuais, a
comunicacién coas persoas asesoras Abalar ou Edixgal e coa UAC; o persoal docente designado colaborard cos
compaiieiros que tefian maior dificultade na implantacién das aulas e divulgara as acciéns de formacién que estean
dispoiiibles para o conxunto do persoal docente e dos contidos existentes —engadir unha fila por profesor/a—)

As aulas virtuais utilizaranse, de ser o0 caso e nos supostos de educacion a distancia, cando menos, co
alumnado de terceiro de Educacion Primaria en adiante e para o alumnado que parcialmente estea en
situacion de illamento cando non exista suspension da actividade presencial no conxunto da aula, sen
prexuizo doutras opciéns de formacion a distancia que poida por en funcionamento a Conselleria.

A coordinadora TIC/Edixgal, Berta M? Brea Gonzalez, sera a responsable do traballo de mantemento da
aula virtual (xestion da administracién, paxina de inicio, creacion de cursos, manuais e subida de infor-
macion basica).

Tamén se encargara das comunicaciéns coa UAC, o servizo Premium e co responsable Abalar de
zona.

Coordinara ao profesorado Edixgal e divulgara as accions de formacién que estean dispofiibles para o
conxunto do persoal docente e dos contidos existentes

O membro do equipo TIC Manuel Blanco Lois axudara na implantacion das aulas virtuais (matricula,
creacion de cursos e manuais...) e divulgara as accions de formacion que estean dispofibles para o
conxunto do persoal docente e dos contidos existentes.

No equipo TIC habera un membro de cada ciclo que se encargara de coordinar a aula virtual no seu ci-
clo/nivel.

Creouse o curso “Manuais para as familias” na aula virtual para que as familias poidan consultar os vi-
deotitoriais € manuais sobre Abalar mobil e aula virtual.

62. |Previsions derivadas do documento “Instrucions de inicio de curso” (o plan podera conter aquelas previsions
existentes no documento de “Instruciéns de inicio de curso” aprobadas pola Direccién Xeral que tefian relacién coas
medidas de adaptacion ao contexto da COVID-19 e que deban ser cofiecidas polo conxunto da comunidade educativa)

Programa de acollida
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Co fin de facilitar a incorporacion do alumnado afectado pola suspension da actividade lectiva
presencial durante o curso 2019/2020, o equipo directivo elaborara un Programa de acollida
que sera presentado ao Consello Escolar do centro e que se desenvolvera nas duas primeiras
semanas do curso, coa organizacion de actividades globalizadas que informen, alomenos, dos
seguintes aspectos:

a) Novas normas de organizacion e funcionamento do centro.

b) Actuacions de prevencion, hixiene e proteccion.

c) Accions formativas para a mellora da competencia dixital do alumnado necesaria para o seu
desenvolvemento na modalidade de ensino presencial ou, de ser o caso, non presencial.

d) Atencion aos aspectos emocionais e sociais, mediante a realizacion de actividades grupais
de acollida e cohesion.

Avaliacion inicial

A avaliacion inicial realizarase durante a primeira semana do curso escolar. Este proceso com-
prendera as seguintes accions que permitan identificar as dificultades do alumnado, asi como
as suas necesidades de atencion educativa:

a) Analise dos informes de avaliacion individualizados do curso anterior.

b) Deteccidn das aprendizaxes imprescindibles non adquiridas no curso 2019/2020 asi como a
sUa correspondencia coa falta do desenvolvemento das correspondentes competencias clave.
c) Coflecemento personalizado do alumnado e da sua situacion emocional co fin de tomar as
decisidns profesionais de actuacion por parte do profesorado.

Programaciéns didacticas

- As programacions didacticas incorporaran as aprendizaxes imprescindibles non adquiridas no
curso anterior, asi como unha transicion posible ao ensino non presencial, se esta fose necesa-
ria.

- As programaciéns didacticas (en adiante PD) elaboraranse contemplando os posibles escena-
rios en funcién da situacién sanitaria: actividade lectiva presencial, semipresencial e/ou non
presencial.

- Para un correcto inicio e desenvolvemento do curso 2020/2021, os equipos docentes elabora-
ran plans de reforzo e recuperacién coa finalidade de que o alumnado recupere as aprendiza-
xes imprescindibles non adquiridas no curso 2019/2020.

- A partir dos informes individualizados elaborados a finalizacion do curso 2019/2020 e da avalia-
cion inicial, reforzaranse os elementos curriculares esenciais € as competencias e aprendiza-
xes imprescindibles do curso anterior, os cales seran previamente determinados polos equipos
docentes e departamentos didacticos, co fin de garantir a continuidade do proceso de ensinan-
za aprendizaxe.

- O plan de reforzo desenvolverase mediante axustes curriculares, segundo as necesidades indi-
viduais do alumnado derivadas dos resultados da avaliacion inicial, e estenderase, alomenos,
durante o primeiro trimestre do curso 2020/2021. No plan de reforzo estableceranse as medi-
das metodoldxicas e organizativas que favorezan o pleno desenvolvemento de todo o alumna-
do. Entre estas medidas estaran a proposta de tarefas globalizadas que requiran da posta en
practica de todas as competencias do alumnado, a aprendizaxe cooperativa, o uso das TIC
como recurso didactico, actividades que favorezan a auto-aprendizaxe, o pensamento critico e
creativo, a investigacion mediante proxectos de traballo,entre outras.

- Para a elaboracion das PD e seguindo os directrices establecidas na CCP, consideraranse os
seguintes criterios:

a) Andlise e valoracion das aprendizaxes imprescindibles que se impartiron e das que non se
impartiron no curso 2019/2020.

b) Analise e valoracion dos resultados da avaliacion inicial de cada area e materia coa finalida-
de de detectar as carencias e necesidades do alumnado.
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¢) Incorporacion das aprendizaxes non adquiridas & programacion do novo curso escolar.

d) Constaran as adaptacions necesarias que a docencia non presencial puidese requirir, identi-
ficando de forma expresa aqueles aprendizaxes imprescindibles para a adquisicion das compe-
tencias clave, asi como o desefio de tarefas globais e as estratexias e instrumentos de avalia-
cién mais adecuados para a consecucion deste obxectivo.

€) Revision dos obxectivos de area ou materia en cada nivel, asi como das competencias clave
que o alumnado poderd lograr como consecuencia da adaptacion das programacions.

- Prestarase especial atenciéon ao alumnado con necesidades especificas de apoio educativo e
ao alumnado que tivese dificultades derivadas da fenda dixital, sen prexuizo do desenvolve-
mento doutras medidas de atencién a diversidade que se poidan establecer.

- Os plans de reforzo e recuperacion formaran parte das programacions didacticas, asi como da
PXA.

- Enrelacién coa metodoloxia didactica, os recursos dixitais seran de utilizacion preferente e as
actividades educativas desefiadas poderanse desenvolver de forma presencial e non presen-
cial, ademais de ter un caracter eminentemente practico e potenciar o traballo en equipo e o
proceso de avaliacion continua.

- Os procedementos e instrumentos de avaliacion desefiaranse de forma que permitan determi-
nar o nivel competencial acadado polo alumnado, sempre adecuandose as modalidades de en-
sino presencial e non presencial.

Orientacidns para a atencion a diversidade

- Na atencién ao alumnado con necesidades especificas de apoio educativo (NEAE) coidarase
que todo o alumnado tefia acceso ao proceso de ensinanza e aprendizaxe en calquera dos es-
cenarios presentes e asegurarase a sua participacion e implicacién no desenvolvemento das
accions educativas.

- Atenderase aos diferentes modos que ten o alumnado de percibir e expresar a informacion
para garantir a comprension e a comunicacién da mesma asi como o axuste, de medios, tem-
pos, instrumentos ou procedementos de avaliacion, as suas circunstancias.

- Desefiaranse e desenvolveranse plans de recuperacion dos aspectos curriculares afectados
pola suspensién da actividade lectiva presencial no curso 2019/2020, incluindo neles as medi-
das de atencion a diversidade en xeral e en particular as referidas ao alumnado con NEAE.

Orientacidns para os servizos de orientacion

- Os Departamentos de Orientacion reforzaran as actuacions dirixidas a identificacion das nece-
sidades educativas ocasionadas pola situacion de pandemia en coordinacién coas persoas tito-
ras, as medidas e programas para a atencion das mesmas asi como as accions dirixidas ao
coidado do benestar da comunidade educativa. Estas medidas e accions concretaranse no
Plan de orientacién académica e profesional, Plan de accién titorial, concrecion anual do Plan
Xeral de Atencién a Diversidade e na PXA

- Proporcionaran asesoramento pedagoxico aos docentes para axustar a sua practica educativa
telematica na atencién a diversidade asi como adaptar a stua propia funcién de orientacion a si-
tuacién do momento.

- Os servizos de orientacion coordinaranse na atencion do alumnado con necesidades educati-
vas ou con vulnerabilidade, no coidado do seu benestar e na atencién as familias.

- Planificaranse actividades informativas e de orientacion para coidar o transito entre etapas, en-
sinanzas e modalidades de escolarizacidon axustadas aos diferentes escenarios.

Ensino non presencial

- Os centros elaboraran un “Plan de Continxencia” no que se estableceran as medidas que se
adoptaran no caso de suspensién da actividade lectiva para facer efectivo o ensino non presen-
cial e os supostos de reactivacién da actividade lectiva presencial, de conformidade coas instru-
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cions da autoridade sanitaria.

- No suposto de ensino non presencial, os centros educativos adoitaran a medida de que o pro-
fesorado, preferentemente a través da aula virtual do centro, determinara as tarefas a realizar
polo alumnado garantindo a adquisicion das aprendizaxes basicas e a avaliaciéon continua.

- Aorganizacion dos recursos educativos de apoio do centro garantird unha axeitada atencion ao

alumnado con necesidades especificas de apoio educativo, favorecendo o seu acceso ao cu-
rriculo pofiendo especial cuidado na atenciéon do alumnado con necesidades educativas espe-
ciais.
Establecerase un procedemento de comunicacién entre o alumnado, as familias e o equipo do-
cente utilizando, preferentemente, as plataformas e medios telematicos corporativos. Este pro-
cedemento determinara e concretara os obxectivos ou finalidades da comunicacién, as persoas
responsables asi como a sua temporalizacion.

Educacioén infantil

- No periodo de adaptacion incluiranse como obxectivos os relacionados coa formacién sobre o

Plan de adaptacion a situaciéon COVID-19 do centro ( acceso ao centro e desprazamentos, hi-
xiene de mans, uso dos espazos e materiais).
Reforzarase a comunicacion do profesorado coas persoas proxenitoras ou da titoria legal do
alumnado para informalos do Plan de adaptacion a situaciéon COVID-19, asi como do Plan de
continxencia para responder a potenciais novos periodos de alteracién ou suspension da activi-
dade lectiva, provocada pola situacion sanitaria, co fin de garantir o adecuado desenvolvemen-
to da actividade educativa.

- Propiciaranse contornas escolares saudables e seguras a través de medidas de prevencion, hi-
xiene e promocion da saude adaptadas a esta etapa educativa e atenderase ao benestar emo-
cional deste alumnado.

- O profesorado realizara unha adaptaciéon das programaciéns incorporando os obxectivos, conti-
dos e aprendizaxes que, polas circunstancias especiais do terceiro trimestre do curso pasado
non foran abordados e que resulten imprescindibles para continuar coa programacion do curso
2020-2021.

Educacion primaria

. A vista dos informes individualizados do alumnado elaborados ao final do curso 2019-20 o pro-
fesorado organizara plans de recuperacién e reforzo, coa colaboracion do departamento de
orientaciéns, para aquel alumnado que presente algunha necesidade educativa e/ou emocio-
nal.

- O informe individual valorativo do traballo realizado polo alumnado no curso 2019-20 debera
ser tido en conta de cara a realizacién da programaciéon do curso 2020-21. A avaliacion inicial
sera relevante no comezo deste curso para a deteccion das posibles aprendizaxes imprescindi-
bles non adquiridas no 3° trimestre do curso 2019-20.

Sera especialmente necesaria a colaboracion entre os equipos docentes para atender ao alum-
nado de forma coordinada nos aspectos educativos e emocionais.

Durante o curso 2020-21 adoptaranse as medidas necesarias de atencion a diversidade, indivi-
duais e grupais, orientadas a responder as necesidades educativas concretas do alumnado de-
rivadas da situacion excepcional do curso 2019-20.
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63. |Difusion do plan (o “Plan de adaptacién 4 situacién COVID-19” é un documento puiblico do centro que estara a
disposicién das autoridades sanitarias e educativas e podera ser consultado por calquera membro da comunidade
educativa, serd obxecto de difusién na paxina web do centro e por aquelas canles que o centro considere oportunas)

Difundirase o plan na paxina web do colexio.

Comunicarase a través de AbalarMaébil as familias a difusiéon do plan a través da paxina web do
centro.

Enviarase o plan por correo electrénico ao profesorado e membros do Consello Escolar.
Entregarase unha copia en papel a ANPA e outra quedara na secretaria do centro para a sua
consulta por parte de calquera membro da comunidade educativa.

Este Plan sera modificado segundo se vaian recibindo achegas da comunidade educativa ou
saian novas normas por parte da Conselleria.

Modificacions a este plan:

1. Na reunion do profesorado do dia 22 de setembro de 2020 acérdase que, para libe-
rar un pouco o humero de alumnado que utiliza os bafios da primeira planta o alum-
nado (nenos) de 6° utilice o bafio situado na zona norte da planta baixa e o alumna-

do (nenas) de 4° utilice o bafio situado na zona sur da planta baixa.

2. Na ultima actuacion do protocolo de adaptacién ao contexto covid-19 nos centros

non universitarios de Galicia para o curso 2019 2020 o punto 3 (Medidas xerais de
proteccion individual) no apartado 3.10 indica:
Para os efectos do previsto no Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desen-
volve a Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa en materia de convivencia escolar entenderanse incluidas nos supostos
do artigo 42 letras a), b) e d) coa consideracion de condutas leves contrarias & con-
vivencia os supostos de incumprimento polo alumnado do uso da mascara nos tem-
pos e lugares que sexan obrigatorios e o incumprimento das instrucions do profeso-
rado en aplicacion do presente protocolo. Polo que respecta ao profesorado e per-
soal non docente estarase ao previsto na sua normativa.

Polo que engadiremos este punto as NOFC.
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ANEXO1

REXISTRO DE AUSENCIAS DO ALUMNADO E PROFESORADO POR
SINTOMATOLOXiA COMPATIBLE CON COVID-19

ALUMNADO

Nome do alumno/a: Data:

Nivel e grupo:

Persoa que realiza a comunicacion:

Sintomatoloxia descrita:

Acudiu ao médico:

Diagnostico:

Medidas aconselladas:

PROFESORADO

Nome do MESTRE/a: Data:

Sintomatoloxia descrita:

Acudiu ao médico:

Diagnostico:

Medidas aconselladas:




ANEXO I
PLANOS DAS AULAS
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Aula tipo de 2° a 6° de Primaria.






Aula tipo de 2° de Primaria
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ANEXO III

ANEXO IX: CUESTIONARIO DE PREVENCION DOS CENTROS
EDUCATIVOS

Para facilitar unha ferramenta de control rapido e eficaz da implantacién das medidas previstas en canto
4 prevencion e proteccidn, tanto de traballadores como de alumnos e visitas ao centro, se adxunta a

modo de plan de accidn o seguinte cuestionario como guia de implantacion e que pode ser anexado ao
Plan de adaptacidn a situacion COVID -19 NO CURSO 2020/2021.

Realizado
Aspecto a considerar SI NON NP
Id. Procedementos sanitarios relativos ao control da enfermidade
1.1. ¢Informouse aos traballadores de non acudir ao centro de traballo en caso de sintomas da
enfermidade e as medidas para tomar se presentan estes sintomas?

1.2 (Informouse aos pais/nais/titores dos alumnos de non envialos ao centro educativo en caso de
sintomas da enfermidade e as medidas para tomar se presentan estes sintomas?

1.3 (Estableceuse no centro o procedemento para seguir se algin traballador ou alumno presenta
sintomas da enfermidade no centro educativo?

Id. Medidas Organizativas

2.1 (Establecéronse quendas ou procedemento de acceso para garantir que non se producen
aglomeracions no acceso e mantéiiense as distancias de seguridade? En caso necesario,
establecéronse entradas e saidas diferenciadas que garantan a distancia entre persoas?

2.2 (Dimensionaronse os espazos de traballo seguindo as indicaciéns dos procedementos da Conselleria
de Educacion?
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Aspecto a considerar

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE SANIDADE

Realizado

SI NON NP

2.3

(Asegiirase que tanto os alumnos como os docentes tefian facil acceso a auga e xabdn, asi como,
papel desbotable para secado e papeleiras no centro educativo? Se é necesario, disponse de
dispensadores xabonosos e/ou de solucion alcohdlica desinfectante ao dispor dos traballadores e
dos alumnos?

2.4

(Colocaronse pantallas protectoras de metacrilato ou similar para zonas de atenciéon a publico,
como na area de administracion, etc.? Definironse adicionalmente os equipos de protecciéon a
utilizar?

2.5

(Estableceuse, en caso necesario, un fluxo controlado na entrada e saida dos alumnos, evitando o
cruzamento duns e outros?

2.6

(Definironse sentidos de circulacion nas zonas de maior confluencia, diferenciando ambos os
sentidos mediante cintas de separacion e/ou vinilo adhesivo no pavimento?

2.8

(Limitaronse as visitas e contactos con visitas (pais/nais, provedores) ao minimo posible?

29

Para as aulas ;Adecuaronse as pautas marcadas pola Conselleria de Educacion?

2.10

(Limitanse as reunidns presenciais?, En caso de realizalas, mantense a distancia de seguridade de
1,5 metros, asi como as medidas hixiénicas e distanciamento social?

2.11

;Habilitanse zonas de recepcion de mercadorias que respecten as distancias de seguridade?

2.12

(Establecéronse normas especificas para o uso de aseos?

Verificacion: https://sede.xunta.gal/cve

CVE: iTMQFFCO0B7

B
3
25100

% Xacobeo 2021

87

JgBIlClB



https://sede.xunta.gal/cve?idcve=i7MQFFC0B7

Verificacion: https://sede.xunta.gal/cve

CVE: iTMQFFCO0B7

B
3
i

W XUNTA DE GALICIA

o . .
:r: CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE
E FORMACION PROFESIONAL

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE SANIDADE

Realizado

Aspecto a considerar SI NON NP

2.13 | ;Establecéronse normas especificas para o uso de vestiarios?

2.14 | ;Establecéronse normas especificas para as salas de reunions?

2.15 | ;Establecéronse normas especificas para o comedor segundo o procedemento da Conselleria de
Educacién?

2.16 | ;Conta con papeleiras ou contedores protexidos con tapa e accionados por pedal?

2.17 | ;Disponse de bandexas ou similar para o intercambio de papeis na area de administracion?

2.18 | ;Evitase compartir obxectos ou equipos de traballo, en caso necesario, hixienizanse antes de cada
uso?

2.19 | ;Limitouse o uso de ascensores a unha tinica persoa, salvo forza maior (limitacions de mobilidade)?
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CONSELLERIA DE SANIDADE

Realizado
Aspecto a considerar SI NON NP
Id. Formacion e informacion dos traballadores
3.1 (0 persoal é informado dun xeito fiable e actualizado das recomendacidns sanitarias que se deben
seguir de xeito individual?

3.2 (Formouse aos traballadores na prevencion do contaxio e as medidas a adoptar, especificas para o
lugar de traballo, asi como o equipamento de proteccién a empregar?

3.3 :Informouse aos traballadores sobre as medidas preventivas que deben adoptarse cando viaxan ao
lugar de traballo?

3.4 (Informouse ao persoal sobre como eliminar o material de uso de hixiene persoal (mascaras, luvas
de latex, panos, etc.)?

3.5 (Valorouse e adquiriuse un stock suficiente de equipos de proteccién segundo o marcado pola
Conselleria?

Id. Limpeza e desinfeccion das instalacion

3.6 (Dispuxéronse os produtos de limpeza e EPI necesarios para poder emprender e manter a actividade e
limpeza requirida?

3.7 ;Realizase unha correcta limpeza das instalaciéns, en relacion coa stia periodicidade?

3.8 ¢Informouse ao persoal de limpeza sobre os aspectos necesarios para limpar os cuartos, con especial
énfase nas superficies, especialmente aquelas que son tocadas con mais frecuencia como as fiestras ou
os tiradores das portas, os dispositivos que usan habitualmente o alumnado e persoal, mesas e
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Realizado
Aspecto a considerar SI NON NP
ordenadores?
3.9 (Déronselle instrucions aos traballadores para depositar o material de hixiene persoal (mascaras,

luvas de latex, etc.) na fraccion de resto (agrupacion de residuos domésticos que se obtén unha vez
realizadas as recollidas separadas)?

3.10 | ;Estableceuse un mecanismo para a eliminacion de residuos procedentes dunha persoa que presentou
sintomas da enfermidade e os elementos de limpeza empregados neste caso?

3.11 | ;Establecéronse directrices para reforzar a ventilacion periddica nas instalacidns, diariamente e
adicionalmente con ventilacién natural durante mais de cinco minutos?

Id. Sinalizacion

3.12 | ;Indicaronse as normas hixiénicas basicas que hai que observar (lavar as mans, non tocar a cara, toser
en papel desbotable ou no cébado, etc.)?

3.13 | (Sinalizironse as normas de acceso relativas aos alumnos, asi como os equipos de proteccién que
deben utilizar?

3.14 | ;Sinalizaronse mediante marcas no chan ou similar as distancias de seguridade a manter durante o
acceso ao centro educativo e no resto de zonas necesarias (zona de comedor, biblioteca, etc.), segundo o
marcado pola Conselleria de Educacion?

3.15 | (Sinalizouse, no acceso ao centro de traballo, a prohibicién de acceder a calquera persoa que
presente sintomas da enfermidade?
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Realizado

Aspecto a considerar SI NON NP

3.16 | (Sinalizaronse as normas de uso en zonas comuns (salas de reunions, vestiarios, comedor, etc.)?
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ANEXO IV

CADRO CONTROL LIMPEZA SEMANAL ASEOS CEIP XUNQUEIRA 1

HORA SINATURA INCIDENCIAS

LUNS

MARTES

MERCORES

XOVES

VENRES




ANEXO V

CADRO SEMANAL CONTROL VENTILACION AULAS CEIP XUNQUEIRA 1
SEMANA DO......... AO..... DE ...cccovvininnn
VENTILADA HORA | VENTILADA
HORA S NON PROFESOR S NON PROFESOR
LUNS 9:00 XOVES |9:00
9:50 9:50
10:40 10:40
11:30 11:30
12:00 12:00
13:10 13:10
MARTES 9:00 VENRES |9:00
9:50 9:50
10:40 10:40
11:30 11:30
12:00 12:00
13:10 13:10
i 9:00 Observaciéns
MERCORES 9:50
10:40
11:30
12:00

13:10




PORTA 1

PORTA 6

PORTA 2

ENTRADAS E SAIDAS CEIP XUNQUEIRA 1

Sala

calderas

o

ON DE ACTOS
COMEDOR

q
PORTA 7

H

PORTA 3

AULA AULA
INFANTIL|INFANTIL

PORTA 4

Porta 1

Entrada

Alumnado transportado.
Alumnado 6°

Saida

Alumnado 5° e 6°

Porta 2

Entrada
Alumnado 5 anos A
Saida

Alumnado 5 anos A
1°e 2°

Porta 3

Entrada
Alumnado 5 anos B
Saida

Alumnado 5 anos B
3°e4°

Porta 4

Entrada

Alumnado 1° e 2°
Saida

Alumnado transportado

Porta 5
Entrada
Alumnado 3° e 4°

Porta 6
Entrada
Alumnado 5°

Porta 7
Saida
Alumnado comedor
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Protocolo de adaptacion ao contexto da COVID 19 nos comedores
escolares e Plan Madruga xestionados por FANPA Pontevedra nos
comedores dos centros publicos do Concello de Pontevedra e Marin para
o curso 2020-2021

Obxecto:

O presente protocolo ten por obxecto crear servizos de comedor ¢ madruga
saudables e seguros establecendo medidas de prevencion que deben
adoptarse por parte do persoal dos servizos e polos usuarios, coa finalidade
de previr o risco de contaxio por COVID 19.

O documento aplicarase 0s servizos de madruga e comedor xestionados
pola FANPA nos centros publicos dos concellos de Pontevedra e Marin
durante o curso 2020-2021.

Este protocolo integrarase como anexo no “Plan de adaptacion a situacion
COVID 19 no curso 2020-2021”, e debera ser aprobado previamente polo
equipo COVID do centro escolar.

1. Medidas basicas de proteccion para persoal e usuarios dos
servizos de madruga e comedor:

1.1 Uso das mascaras:

O persoal utilizard en todo momento a méscara de proteccion, con
independencia do mantemento da distancia de seguridade.

Os usuarios a partir dos 6 anos de idade usaran a mascara a excepcion do
momento onde inxiran bebidas ou alimentos. No tempo que pasa entre que
se serven os diferentes pratos que conforman o menu, utilizardn a mascara.
Recomendarase o uso para alumnos de educacion infantil.

Esta obriga non sera esixible para as persoas que presenten algun tipo de
enfermidade que imposibilite o uso da méscara, ¢ debera ser acreditada
polo facultativo correspondente.



O FANPA

www.nontedurmas.org

1.2 Hixiene das mans:

O persoal e usuarios, lavara as mans antes do inicio do servizo e 6 finalizar
o mesmo, mantendo o grupo de convivencia estable, e no bafio do andar
que lle corresponda, con auga e xabon durante polo menos 40 segundos, ou
con xel hidroalcohodlico, durante polo menos 20 segundos.

Os centros garantirdn existencia de xabon e papel para secar as mans nos
aseos.

Deberan existir dispensadores de xel hidroalcohdlico na entrada do espazo
onde se da o servizo de comedor ¢ madruga.

O lavado de mans farase sempre despois de ir ao aseo.
1.3 Distribucion dos usuarios nos servizos de comedor e madruga:

Na medida do posible o alumnado sentarase no comedor agrupado por
aulas, de xeito que se mantefia a continuidade do grupo de pertenza.

Existira unha separacion de 1,5 metros entre grupos de pertenza, que
podera ser substituida por paneis de separacion. No caso de que exista
espazo suficiente para separar o alumnado 1,5 metros, esta serd a medida
preferente.

Levarase rexistro dos lugares que ocupan cada un dos nenos, co obxectivo
de facilitar a localizacion dos contactos en caso de gromos. Se fose posible,
os nenos ocuparan lugares fixos no comedor escolar durante todo o curso.

Establécese un maximo de dias quendas por servizo, independentemente
de que o niamero de solicitantes do servizo sexa maior das prazas
dispotiibles.

1.4 Toma de temperatura dos usuarios e persoal dos servizos de
comedor e madruga:

O persoal tomarase a temperatura corporal antes do inicio do servizo
levando un rexistro diario.

No caso de deteccion de sintomas compatibles coa Covid-19 nun usuario
durante o servizo do comedor ou madruga, contactarase coa sua familia,
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que debera presentarse no servizo o antes posible. Darase traslado da
incidencia 4 direccion do centro ¢ ao Equipo Covid do mesmo coa maior
premura.

O menor illarase no espazo de illamento que tefia adicado para este fin cada
centro, mentres se xestiona o seu traslado, seguindo o protocolo xeral que o
centro tefa establecido no seu plan de continxencia.

Cada centro informard a FANPA de onde se atopa este espazo, e
establecera as medidas de coordinacidon necesaria para garantir a
funcionalidade das medidas de continxencia.

2. Limpeza dos espazos e material utilizado:

Seguirase o protocolo establecido con caracter xeral para os
establecementos de hostalaria e restauracion, incidindo na obriga do uso da
mascara en todo momento excepto no intre da alimentacion.

Realizarase unha limpeza dos espazos utilizados entre cada unha das
quendas e ao finalizar o servicio.

O enxoval utilizado lavarase mediante sistema mecanico despois de cada
uso.

Os panos de mesa e os manteis seran dun sé uso.

O material utilizado para a realizacién do proxecto educativo seré de uso
individual e sera limpado despois do seu uso.

Os espazos destinados 4 custodia dos usuarios sera limpado entre quendas e
6 final do servizo, s se utilizara nos centros onde tefian dias quendas de
comedor, € sempre que non sexa posible estar 0 aire libre.

Todos os espazos seran ventilados o maior tempo posible, cun minimo de
15 min entre quendas.

3. Persoal:

A ratio de persoal sera de 1 monitor cada 12 usuarios para infantil, e 1
monitor por cada 20 usuarios de primaria.

O persoal fara as funcions de monitores e persoal de limpeza.



O FANPA

www.nontedurmas.org

O persoal colaborador serd o mesmo en cada unha das quendas.

O persoal realizard a auto enquisa diaria de sintomas para comprobar, no
caso de que haxa sintomas, que estes son compatibles cunha infeccién por
SARS-CoV-2 mediante a realizacion da enquisa clinico epidemioldxica
que se describe no Anexo I das instrucions para a adaptacion ao contexto
da COVID 19 nos centros de ensino para o curso 2020-2021, que debe
realizarse antes da chegada ao centro de traballo.

Ante a aparicion de sintomatoloxia compatible coa COVID 19 non
acudiran ao posto de traballo e dardn cofiecemento a FANPA e ao equipo
COVID do centro.

Os centros indicaran o contacto dun responsable do Equipo Covid. En caso
de presentar sintomas de gravidade ou dificultade respiratoria chamarase ao
061. O/A traballador/a que inicie sintomas debe abandonar o centro
protexido por mdscara cirirxica, e logo de seguir as instrucions do centro
de satude ata que a sua situacion médica sexa valorada por un profesional
sanitario. De confirmarse o positivo, o equipo Covid do centro escolar
comunicarao ao equipo Covid-escola do centro de saude de referencia. .

Se a sintomatoloxia ¢ grave e urxente o contacto € 061. Se non o €, o
referente € o servizo médico do traballador e non o centro de saude de
referencia para o centro, salvo a efectos epidemioloxicos, en cuxo caso o
contacto corresponde ao Equipo Covid.

4. Entrada e saida dos usuarios no Plan madruga:

No servizo de madruga seran os pais ou titores os que fagan entrega dos
menores. Os adultos e os usuarios teran que levar a mascara de proteccion
en todo momento, a excepcion dos alumnos de infantil onde s6 sera
recomendable.

A entrada as clases dos usuarios do servizo de madruga seran segundo o
sistema de recollida e na hora acordada co centro.

En todo caso o persoal do servizo de madruga restrinxird o seu acceso aos
espazos docentes, tendo preferencia polos espazos abertos e externos aos
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propios de docencia para a entrega dos alumnos usuarios do plan madruga.

Durante os desprazamentos tanto para entrada como para a saida do servizo
os usuarios utilizaran a méscara de proteccion no caso dos maiores de 6
anos, e todos manteran a distancia de seguridade.

5. Entrada e saida dos usuarios do comedor:

A entrada ao servizo de comedor podera realizarse ata media hora antes do
horario de cursos anteriores. Dende as 13:30 para centros que remataban as
14 horas e dende as 14 horas para os centros que remataban as 14:30 horas.

O traslado do alumnado do dende os espazos docentes ao comedor escolar
farase segundo o sistema de recollida e na hora acordada co centro.

En todo caso o persoal do servizo de comedor restrinxird o seu acceso aos
espazos docentes, tendo preferencia polos espazos abertos e externos aos
propios de docencia para a entrega dos alumnos usuarios do comedor
escolar.

Os sistemas de traslado do alumando ao comedor escolar acordados cos
centros deberan garantir a continuidade dos grupos de pertenza e a
separacion entre eles. O alumnado non se desprazara libremente e sen
control dos docentes polo centro para incorporarse ao comedor escolar.

Cada un dos centros enviard a FANPA previo o inicio do servizo o seu
horario individualizado de entradas e saidas por curso.

Durante os desprazamentos tanto para entrada como para a saida do
servizo, os usuarios utilizardn a mascara de proteccion no caso dos maiores
de 6 anos, e todos manteran a distancia de seguridade.

A saida dos usuarios do servizo de comedor farase por quenda tinica
establecendo unha hora de saida, facendo entrega dos menores aos pais ou
titores autorizados.

En termos xerais non se permitira a entrada dos pais ao recinto escolar para
recoller aos nenos, salvo indicacion contraria no protocolo especifico do
centro.
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6. Responsabilidades sobre o servizo de comedor e o servizo de
madruga:

A obriga da entidade organizadora do servizo de comedor ¢ garantir a
adecuacion das stias medidas organizativas ao establecido neste protocolo e
que se cumpran as pautas sanitarias establecidas neste documento e na
demais normativa vixente relacionada co COVID-19. Garantidos ambos os
dous aspectos, aquela entidade serd eximida de calquera responsabilidade
sanitaria, agds que sexa ela a que incumpra as citadas medidas ou normas.
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Este documento esta elaborado en base as Instrucions do 30 de xullo 2020, da Direccion Xeral
de Educacion, Formacion Profesional e Innovacion Educativa, en relacion as medidas educativas
que se deben adoptar no curso académico 2020/2021, nos centros docentes da Comunidade
Auténoma de Galicia nos que se imparten as ensinanzas da educacion infantil, da educacion
primaria, da educacion secundaria obrigatoria e do bacharelato, nas que se indica que, co fin de
facilitar a incorporacion do alumnado afectado pola suspension da actividade lectivo presencial
durante o curso 2019/2020, o equipo directivo elaborara un Programa de acollida que sera
presentado ao Consello Escolar do centro e que se desenvolvera nas duas primeiras semanas do
curso, coa organizacion de actividades globalizadas que informen, polo menos, dos seguintes
aspectos:

a) Novas normas de organizacién e funcionamento do centro.

b) Actuacions de prevencion, hixiene e proteccion.

¢) Accions formativas para a mellora da competencia dixital do alumnado necesaria para o seu
desenvolvemento na modalidade de ensino presencial ou, de ser o caso, non presencial.

d) Atencidn aos aspectos emocionais e sociais, mediante a realizacion de actividades grupais

de acollida e cohesion.

O equipo directivo procedeu 4 sua elaboracion e preséntao 4 comunidade educativa na data abaixo
indicada para que se realicen as achegas previamente 4 celebracion do Consello Escolar no que se

tratard a sua aprobacion. Unha vez aprobado incluirase nas NOFC do centro.

Data de presentacion ao Claustro: 20 de agosto

Data de aprobacién polo Consello Escolar: 7 setembro
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1. Novas normas de organizacion e funcionamento do centro.

Antes do comenzo curso
a) Informacion as familias.

O “Plan de Inicio de Curso”, o “Plan de adaptacion a Covid 19” e o “Plan de Continxencia”
seran publicados na paxina web do centro, informando as familias por medio de Abalar Mébil da
sua publicacion. Enviarase por correo electronico a todo o profesorado e membros do Consello
Escolar. Entregarase unha copia ao ANPA e outra quedara na secretaria do centro para que poida
ser consultada por calquera membro da comunidade educativa. Outra copia sera enviada a
inspeccion.

A web do colexio pasara a ser o portal onde se colgue toda a informacion de relevancia a nivel
xeral.

Como sistema de mensaxeria empregaremos o Abalar Mobil, ¢ moi importante que todas as
familias descarguen a aplicacion.

Para as familias que non poidan ter a aplicacién, empregarase unha via alternativa, que sera o

correo electronico ou a chamada telefonica.

b) Periodo adaptacion Educacion Infantil.

Farase unha reunion entre o equipo directivo, o equipo de educacion infantil e a orientadora
para:

* Organizar o periodo de adaptacion do alumnado de 4° de Educacion Infantil, non se
prolongara mais ala do dia 30 de setembro.

* Decidir a data e lugar para a reunion informativa da titora e especialistas coas familias
do alumnado de nova incorporacioén en 3 anos. Informarase 4s familias telefonicamente
da reunions.

* Decidir a data, hora e lugar das entrevistas entre a titora e as familias para solicitar datos
de avaliacion inicial do alumno/a e para informar das cuestions organizativas e

didacticas que se consideren oportunas.

¢) Antes do primeiro dia de clase.
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* Os titores de cada grupo activaran a mensaxeria Abalar para pofierse en contacto coas
familias, presentarse como titor/a do seu fillo/a e indicarlle o grupo no que vai a estar ¢ a

hora a que debe estar no Centro.

d) Informacion sobre o primeiro dia de clase.

* Todo o alumnado de primaria entrara ao recinto escolar sen a compafiia dos seus
pais/nais ou titores legais.

* O primeiro dia de clase, xoves 10, entrara 4s 09:00 h o alumnado de 3° e 4° de Educacion
Infantil e o alumnado de 1° e 3° de Primaria. Tamén entrard o alumando transportado dos
cursos pares quedando na stia aula co titor/a ata a incorporacion do alumnado non
transportado as 9:30.

* O alumnado de 2° de Primaria non transportado entrara as 09:30 h.

« O alumando de 5° de Infantil, 4°, 5° e 6° de Primaria comezara o dia 11de setembro. As
9:00 entrara o alumnado de Infantil e 5° ¢ as 9:30 o alumnado de 4° e 6°.

* Colocaranse carteis nas portas de acceso ao recinto escolar indicando as horas e portas de
entrada e saida.

* Non se permite a entrada das familias ao centro, agéas para tarefas administrativas no

horario establecido ou asistencia a titoria (con cita previa nos dous casos).

Horario de atencion ao publico.

Para evitar que se xunten as familias que vefien realizar xestions ao centro e alumnado o horario de

secretaria serade 9:15hall:15hede 12:45ha 13:30 h.

Uso mascara no centro.

A utilizacion da mascara ¢ recomendable no alumnado de educacion infantil e obrigatoria no
alumnado de primaria, profesorado, persoal non docente e restantes membros da comunidade
educativa.

O profesorado empregara en todo momento a mascara, agas naqueles momentos nos que impida o
normal desenvolvemento do seu traballo, como poidan ser as sesions de AL/PT e na comunicacion
utilizando a lingua de signos. Serd obrigatorio manter a distancia de seguridade e aconséllase o

emprego de pantallas protectoras ou mamparas.

Entradas e saidas.

Estaran expostos os planos coas portas de entrada e saida na porta de acceso ao recinto escolar e nas

diferentes portas de acceso ao interior do centro.
4
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Poden consultarse os planos no “Plan de adaptacion & situacion Covid 19”.

Normas xerais

* A entrada ao recinto escolar realizarase pola porta principal do recinto (porta central) e pola

porta de infantil 3 e 4 anos.

* Todo o alumnado de primaria entrara ao recinto escolar sen a compafia dos seus pais/nais

ou titores legais.

* Agas o alumnado de infantil, o alumnado de primaria e os seus acompanantes deberan usar

mascara.

* Flexibilizaranse as entradas ao centro establecendo o seguinte horario:
O alumnado de infantil, 1°, 3° e 5° de primaria entraran as 09:00 h.
O alumnado de 2°, 4° e 6° de primaria entraran as 09:05 h.

* As entradas ao centro faranse segundo os niveis por portas diferentes. No edificio principal

usaranse as 4 portas dianteiras e as dlas traseiras.
* En Educ. Infantil, 3 e 4 anos, a entrada e saida farase pola tnica porta da casa de infantil.

* No nivel de ensino infantil o alumnado de 5 anos podera chegar ao centro acompafiado dun
familiar e agardar na porta 2 ou 3, segundo corresponda (5 anos A, porta 2 ou 5 anos B,

porta 3).

* Con caracter xeral, e salvo razons xustificadas ou relacionadas con procesos administrativos,
ou cando a presenza sexa requirida polo propio centro, non se permite a entrada dos
proxenitores no centro educativo. O centro establecera horarios especificos para a atencion
das familias non coincidentes con horarios de entrada e saida nin con intercambios de clase

ou recreos.
» Establécese o seguinte horario de secretaria: de 09:15ha 11:15 he de 12:45 ha 13:30 h.

* Para a saida do centro flexibilizarase o horario dentro da ultima hora lectiva. O alumnado de
Educ. infantil saira 4s 13:50 h, o alumnado de primaria dos cursos impares saira as 13:55h e

o alumnado de primaria dos cursos pares saira as 14:00 h.

* Non se permite que o alumnado na saida quede formando agrupacioéns nos patios ou que

Xxogue nos mesmos, polo que se regularan as saidas directamente ao exterior do recinto.

* O profesorado a quen corresponda a ultima hora lectiva previa 4 saida velard porque o
material estea recollido e desinfectado polo alumnado; e o alumnado preparado para sair

5
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ordenadamente e respectando a distancia de seguridade no horario establecido pola

direccion de xeito que se eviten demoras.

* A direccion do centro determinard o nimero de profesores/as suficientes para ordenar as

saidas e evitar a formacion de agrupacions de alumnado no recinto.

Horas e portas de entrada/saida

Casa de infantil:

Entraran as 09:00 e sairan as 13:50 pola sua porta o alumnado de infantil 3 e 4 anos.
As 13:50 h saird o alumnado transportado de 3 e 4 anos acompaiiado dunha profesora cara aos

autobuses, se estan estacionados no patio.

Edificio principal:

Porta 1:

Entrara as 09:05 h e saird 4s 14:00 h o alumnado de 6° de primaria. Para a entrada o alumnado
colocarase nos circulos de cores pintados no chan do patio.

Unha vez que soe o timbre entraran por orde, a clase A, logo a B e por ultimo a C.

O alumnado de 6°A e 6° C subira 4 suas aulas polas escaleiras que topan de fronte, o alumnado de 6°
B ten a sta aula a carén da entrada.

Por esta porta tamén saird o alumnado de 5° de primaria as 13:55 h.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no

nivel.

Porta 2:

Entrara as 09:00 h o alumnado de infantil 5 anos A. Unha vez dentro esperaran ata as 09:05 a que
cheguen todos/as os compaifieiros/as e, acompanados dunha profesora, seguiran as frechas do chan
pola dereita cara 4 sua aula.

Por esta porta tamén saira as 13:55 h o alumnado de 1° de primaria e &s 14:00 h o alumnado de 2°
de primaria.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no

nivel..
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Porta 3:

Entrara as 09:00 h e saird as 13:50 h o alumnado de infantil 5 anos A e 5 anos B. Unha vez dentro
esperardn ata as 09:05 h a que cheguen todos/as os compaieiros/as e, acompafiados dunha
profesora, seguiran as frechas do chan pola dereita cara 4 stia aula.

Por esta porta tamén saird as 13:55 h o alumnado de 3° de primaria e &s 14:00 h o alumnado de 4°
de primaria.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no

nivel. .

Porta 4:

A hora da entrada, o alumnado de 1° ¢ 2° de primaria colocarase nos circulos de cores pintados no
chan do patio.
Entrard o alumnado de 1° de primaria as 09:00 h. Subirdn & suas aulas polas escaleiras que topan de
fronte.
Entrara o alumnado de 2° de primaria 4s 09:05 h. Subiran 4 suas aulas polas escaleiras que topan de
fronte.
Por esta porta saird o alumnado transportado ao final da xornada, se estan os autobuses situados no
patio, do seguinte xeito:

* O alumnado transportado de infantil 5 anos podera sair as 13:50 h.

* O alumnado transportado dos cursos impares de primaria ( 1°, 3°, 5°), 4s 13:55 h.

* O alumnado transportado dos cursos pares de primaria (2°, 4°, 6°), as 14:00 h.

Tanto na entrada como na saida nesta porta habera 1 profesor/a encargado/a do control que dea no

nivel..

Porta 5 (patio illas contedores):

Para a entrada, o alumnado colocarase nos circulos de cores pintados no chan do patio.
Entrard o alumnado de 3° de primaria as 09:00 h. Desprazaranse polo corredor cara a esquerda
seguindo 4s frechas que encontraran 4 man dereita, subirdn 4 suas aulas polas escaleiras da

esquerda.
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O alumnado de 4° de primaria entrard s 09:05 h. Desprazaranse polo corredor cara & esquerda
seguindo as frechas que encontraran 4 man dereita, subirdn 4 suas aulas polas escaleiras da
esquerda.

Na entrada, nesta porta haberd 1 profesor/a encargado/a do control que dea no nivel.

Porta 6 (Patio mesas de ping pong):

Para a entrada, o alumnado colocarase nos circulos de cores pintados no chan do patio.

Entrara o alumnado de 5° de primaria &s 09:00 h.

Unha vez que soe o timbre entrardn por orde, a clase A, logo a B e por ultimo C. Desprazaranse
polo corredor cara & dereita seguindo as frechas, subiran 4 suas aulas polas escaleiras da dereita.

Na entrada, nesta porta haberd 1 profesor/a encargado/a do control que dea no nivel.

Saidas.

Faranse sempre acompafniados dun profesor/a que estea con eles na ultima hora.

Alumnado que vai para a sua casa.

O alumnado saira da aula e ira pola sua dereita seguindo as frechas cara a saida que lle corresponde.
O alumnado de 1° e 2° baixara polas escaleiras da parte dereita da zona norte do colexio, saindo
logo ao exterior pola porta 2, ( 0 alumnado de 1° sae ds 13:55 h e o de 2° 4s 14:00 h)

O alumnado de 5° e 6° baixara polas escaleiras da parte esquerda da zona norte do colexio, saindo
logo ao exterior pola porta 1, ( o alumnado de 5° sae 4s 13:55 h e o de 6° s 14:00 h)

O alumnado de infantil 5 anos A baixara polas escaleiras da zona sur do colexio e sairdn pola stia
porta correspondente (porta 3) as 13:50 h.

O alumnado de infantil 5 anos B baixara polas escaleiras da zona sur do colexio e sairan pola stia
porta correspondente (porta 3) as 13:50 h.

O alumnado de 3° e 4° baixaré polas escaleiras da zona sur do colexio e sairdn pola porta 3, ( o

alumnado de 3° saira 4s 13:55 h e o de 4° as 14:00 h).
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Alumnado transportado.

Entradas.

Cando chegue ao centro pola mafid o alumnado transportado antes das 09:00 h sera atendido do
seguinte xeito:

O alumnado de infantil agardara no corredor de abaixo e sera atendido por un profesor/a de garda
de bus.

O alumnado de 5 anos incorporarase as suas filas 4s 09:00 h.

O alumnado de 3 e 4 anos serd levado por un profesor/a 4 casa de infantil s 09:05 h.

O alumnado de 1° e 2° e 4° esperara no corredor do primeiro piso e sera atendido por un profesor/a
de garda de bus.

O alumnado de 3°, 5° e 6° situarase no corredor do segundo piso e sera atendido por un profesor/a
de garda de bus.

O alumnado transportado de 6° B podera entrar e sentarse nos seus postos, xa que a sua aula estd a
caron da porta de entrada e pode ser vixiado polo profesor/a que estea na porta facendo a garda de

bus.

Saidas.

Alumnado de infantil

O alumnado transportado de 5 anos esperara na porta 4 as 13:50, acompanados dun profesor/a, a
que todos os autobuses estean no patio para subir neles.

Alumnado de primaria

O alumnado transportado de primaria esperara polo profesor/a que o acompafie ao autobus no
corredor correspondente.

O alumnado de 5° e 3° esperard no corredor do 2° piso, saindo as 13:55 h acompaniados dun
profesor/a, se estan os autobuses no patio.

O alumnado de 1°, esperara no corredor do 1° piso, saindo as 13:55 h acompanados dun profesor/a
se estan os autobuses no patio.

O alumnado de 2° 4° ¢ 6° B de primaria esperard no corredor do 1° piso, saindo as 14:00 h
acompanados dun profesor/a, se estan todos os autobuses no patio.

O alumnado de 6° A e C esperard no corredor do 2° piso, saindo as 14:00 h acompafiados dun

profesor/a, se estan todos os autobuses no patio.
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Agrupacions.

Desdébranse os cursos de 5° e 6° ao pasar de 50 alumnos/as.

Os grupos estables de convivencia teran as mesmas normas que o resto do alumnado 4 hora de
actuar cando non estean na sua aula. Deste xeito os grupos estables de convivencia de primaria
empregaran a mascara na aula, nos espazos comuns e recreo, asi como nas entradas e saidas. En
educacion infantil o uso da méascara non € obrigatorio pero si recomendable.

Dentro da propia aula establecemos as seguintes medidas:

* O alumnado accedera a aula e despois de colocar as stias prendas na cadeira, organizara o
seu material e procedera & limpeza de mans con xel hidroalcohdlico baixo a supervision do
profesorado.

* Distribucion de espazos segundo os modelos propostos nos anexos en funcion do nimero de
alumnado. En 1° en cada posto escolar (mesa dobre) habera 1 alumno/a, en 2° o alumnado
utilizara mesas individuais de 3° de primaria.

* No caso de traballar de forma cooperativa, formar grupos de traballo cooperativo estables,
de tal xeito que se reduzan as interaccions fisicas entre grupos. Deste xeito, garantimos que
dentro da aula o contacto directo unicamente se produza entre grupos dun maximo de catro
alumnos.

* Cada alumno/a tera o seu propio kit basico de material de traballo (estoxo con obxectos de
emprego mais comun).

* (Cando sexa necesario empregar material comun, distribuirase en gabetas ou caixas para
cada un dos grupos, tendo que ser desinfectado unha vez finalizado o seu emprego.

* Se ¢ preciso que un alumno empregue a encerado, realizarase unha desinfeccion previa con
xel hidroalcohdlico do rotulador que empregue. Se asi o considera o titor/a podera
solicitarselle que merque un para o seu uso individual.

* Todo o profesorado que entre na aula deberd empregar mascara e facer unha correcta
desinfeccion de mans.

* Se a normativa cambia ao longo do curso, actualizarase o emprego da mascara en base as

modificacidons que se realicen.

Titorias.

- As titorias levaranse a cabo os martes de 16:30 a 17:30 h, con cita previa empregando as canles
habituais: Abalar Mébil, axenda do alumnado, chamada telefonica.
Nas reunions de titoria € nas comunicacidns por outros motivos coas familias priorizarase a

comunicacion por teléfono.
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No caso de ser presenciais, teran lugar na aula da titoria do alumnado e coas seguintes medidas:
* Presenza dunha persoa por familia para poder garantir a distancia interpersoal, ou os dous
proxenitores no caso de separacion.
*  Emprego de mascara.
* Hixiene de mans ao acceder 4 aula.
* Colocacion de mesas como separacion para garantir a distancia.
* No caso de ser preciso a revision dunha proba escrita, solicitarase previamente para ter unha
copia e evitar a manipulacion conxunta de documentos.
As reunions de inicio de curso faranse de xeito presencial se a situacion o permite (nas aulas de
titoria, biblioteca ou aula de musica), limitando a presenza a unha persoa por familia para poder
garantir a distancia interpersoal, ou os dous proxenitores no caso de separacion. Sendo obrigatorio o

emprego de mascara.

Reunions.

Tanto as reunidns de Claustro e Consello Escolar poderan ser presenciais ou telematicas. Segundo a
situacion epidemioléxica. Propofiemos polo tanto:

* Reunidns telematicas na plataforma oficial que oferte a Conselleria.

* Reuniodns presenciais que se levarian a cabo nun espazo que garanta a distancia de seguridade

e con ventilacion suficiente.

- Para as reunions de Claustro empregarase a aula de musica, ou biblioteca, xa que tefien as
dimensions para manter unha distancia social axeitada e contan con Internet.
Tamén poderanse facer reunions de todo o profesorado no Saléon de Actos, pero non conta con
Internet.
- As reunions dos diferentes equipos docentes teran lugar na biblioteca, sala de claustros, aula de
informatica.
- Para as reunions de nivel ou ciclo empregaranse unha das aulas dese nivel ou ciclo, coas medidas
de seguridade reflectidas neste plan.
- Para as reunions do Consello Escolar empregarase a aula de musica ou a sala de reunidéns do

profesorado.

- Para as xuntanzas da ANPA facemos duias distincions:
* Reunions da directiva: ao ser un numero reducido de persoas, poderan facela de xeito
presencial se a situacion epidemioloxica o permite, empregando un espazo do colexio
suficientemente amplo que garanta a distancia social. Farase unha solicitude previa para

asignar espazo e facer as tarefas de desinfeccion e ventilacion pertinentes.
11
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* Reunions xerais da ANPA: estas reunions realizaranse, preferentemente de xeito telematico.
No caso da necesidade de facela de modo presencial, terian lugar no Salon de Actos,
garantindo a distancia e limitando o aforo a 50 persoas, que son as que collen sentadas coa

distancia de seguridade axeitada.

Normas realizacion eventos.

Evitaremos realizar eventos ou celebracions con grande afluencia de persoas. Non se celebraran
actos masivos como o Magosto, Dia da Paz, Entroido... Celebrarémolo cada curso na sta aula.
Tampouco faremos degustacion de sobremesas tipicas.

No caso de realizarse algunha charla didactica, contacontos, obradoiro etc, cumpriranse estritamente
as medidas de prevencion, distanciamento e aforos.

As saidas didacticas poderan levarse a cabo respectando a normativa vixente no momento de

realizalas. Realizaranse principalmente actividades ao aire libre.

Recreos

* Sairase ao recreo co profesor que estd na aula a hora anterior a este, o profesor/a
permanecera co alumnado ata que chegue o encargado/a da garda de recreo dese dia.

* O desprazamento ata o patio realizarase en fila gardando a distancia de seguridade.

* Cando toque o timbre para subir 4s aulas o alumnado colocarase en fila e subird co
profesorado de garda de recreo ata a aula, onde estara esperando o profesor/a que tefia clase

a seguinte sesion.

Faranse duas quendas de recreo:

Infantil

Infantil 3 e 4 anos: de 11:30 ha 11:55 h.

Infantil 5 anos: de 12:00 h a 12:25 h.

Zona do recreo de infantil: O recreo de infantil farase na zona de asfalto dividida en duas partes,
onde paran os autobuses as 14:00 h.

O alumnado de infantil 5 anos saira ao recreo pola porta 4.

Primaria

Cursos pares (2°,4°e 6°) de 11:30 ha 11:55 h.

Saidas e entradas do recreo:

O alumnado de 2° sair4 ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio das mesas de ping-pong.

O alumnado de 4° saird ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio da illa de reciclaxe.
12
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O alumnado de 6° saird ao recreo e entrard ao rematar pola porta 1.

Cursos impares (1°,3° e 5°) de 12:00 h a 12:25 h.

O alumnado de 1° sair4 ao recreo e entrara ao rematar pola porta do patio das mesas de ping-pong.
O alumnado de 3° saird ao recreo e entrard ao rematar pola porta do patio da illa de reciclaxe.

O alumnado de 5° saird ao recreo e entrara ao rematar pola porta 1.

Para evitar que coincida o alumnado dos cursos impares co alumnado dos cursos pares que entran

do recreo e saen habera unha diferencia de 5 minutos entre un e outro.

Zonas do recreo de primaria: Campo de futbol, campo de baloncesto e diante do pavillon.
Rotarase mensualmente. Estas zonas dividiranse para as distintas aulas.

- Os dias de chuvia o alumnado permanecera na stia aula. Aumentarase a ventilacion da aula.

Autoenquisa clinica.

O alumnado, profesorado e persoal non docente realizara diariamente, na sua casa, antes de
incorporarse ao centro unha autoenquisa para identificar sintomas clinicos de sospeita de ter
infeccion por coronavirus.
No caso de mostras sintomas compatibles non asistirdn ao centro e solicitardn consulta no seu
centro de satde.

Entregarase unha fotocopia a cada membro da comunidade educativa cos sintomas a ter en conta.
Anexo |
Ademais tamén se entregard unha declaracion responsable as familias sobre as medidas a cumprir e
compromisos relacionados co Covid 19.

Anexo 11

2. Actuacions de prevencion, hixiene e proteccion.

Creacion equipo Covid.

Tal e como esta recollido no “Plan de adaptacion & situacion Covid 19” o equipo Covid esta

formado pola Directora, Secretaria e Xefa de Estudos.

Espazo de illamento.

O espazo de illamento COVID esta situado na planta baixa, a carén da secretaria do centro.
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Conta con ventds que permiten unha boa aireacion.

Estara dotado de material de proteccion individual como luvas e mascaras.

Dispora tamén de papeleira con tapa e pedal, dispensador de xel hidroalcoholico, xel desinfectante e

panos desbotables.

Medidas de proteccion individual.

* Nos planos temos aulas tipo de 1° e 2° de primaria, de 3° a 6° de primaria e aula de infantil
nas que se garda a distancia de seguridade.

» Para realizar apoios ou desdobres puntuais en aulas, temos a sala de Claustros e a aula que
estd enriba da ANPA. Ao ser espazos de uso comun, deberan cumprir as condicions de
limpeza e ventilacion que tefien as aulas de especialidade.

* O profesorado empregara en todo momento a mascara, agas naqueles momentos nos que
impida o normal desenvolvemento do seu traballo, como poidan ser as sesions de AL/PT e
na comunicacion utilizando a lingua de signos. Cando isto se produza, serd obrigatorio
manter a distancia de seguridade e aconséllase o emprego de pantallas protectoras ou
mamparas.

* Entre cada sesion con presencia de alumnado nestas aulas, realizarase unha ventilacion de
cinco minutos e unha limpeza/desinfeccion dos elementos empregados.

* Como modelo de cuestionario empregaremos o que figura no protocolo Covid.

Rexistro, inventariado e protocolo da compra e difusion do material de proteccion.

Faran o seguimento do rexistro e inventario do material do que dispén o centro os membros do

equipo COVID: M* Susana Diéguez Villaverde e Lucia J. Abilleira Castifieiras.

Unha vez recibida a dotacion inicial por parte da Conselleria, o centro garantira a existencia de

mascaras suficiente para as posibles continxencias que poidan xurdir.

- O alumnado de primaria, profesorado e persoal non docente traerdn as sias propias mascaras xa
que actualmente ¢ un elemento de uso obrigatorio para sair de casa, se ben podera facerse uso
das existentes no centro en caso necesario.

- Recoméndase traer unha méscara de reposto para cambiar en caso necesario.

- Segundo as nosas necesidades porémonos en contacto con diferentes proveedores para valorar os
produtos que necesitamos e os seus prezos. Utilizaremos o correo electronico do colexio,

teléfono e en caso necesario faremos as compras de xeito presencial.
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A directora ou a secretaria entregara o material a medida que o profesorado faga chegar as stas
necesidades. Levando un rexistro de a quen lle entregamos o material, que material entregamos e en
que data facemos a entrega.

En cada aula e espazo do centro habera un dispensador de xel para a desinfeccion de mans e un

difusor para a limpeza e desinfeccion de teclados e outros utensilios.

Xestion de abrochos.

Ver “Plan de adaptacion a situacion Covid 19”

Espazos de uso compartido.

A aula de musica, plastica, o ximnasio, o pavillon e a aula de inglés, deben ofrecer as mesmas
garantias de seguridade que as aulas convencionais (dispensadores de xel, papeleiras de pedal e
panos desbotables) que permitan realizar as rutinas de limpeza antes, durante e ao finalizar a sesion.
Ao ser espazos de uso compartido por varios grupos, entre sesions serd preciso realizar unha
ventilacion de 10 minutos e labores de limpeza basica. Para garantir que este tempo se cumpre, 0s
mestres de musica/plastica/EF/inglés iran a buscar ao alumnado & sta propia aula e realizaran ali
unha primeira explicacion do que se vai levar a cabo na sesion.

O material que sexa compartido, de acordo coa metodoloxia propia de cada materia debe de ser
desinfectado ao inicio da actividade e unha vez terminada a clase. Implicarase ao alumnado na
concienciacion social que ten a limpeza dos elementos comuns de uso privativo.

Onde a materia o permita substituirase o emprego de materiais por simulacions virtuais con medios
informaticos co fin de diminuir os contactos co material.

En cada unha das materias adaptarase a metodoloxia da aula evitando a formacién de grupos e
minimizando o contacto con materiais. En todo caso evitarase que do alumnado estea encarado a

unha distancia inferior a 1,5 m.

Aprendizaxe das medidas hixiénico-sanitarias

Lembrarase empregando a carteleria de aula, os seguintes aspectos ao alumnado:
» Evitar tocar os ollos, o nariz ¢ a boca.
* Hixiene de mans: lavado frecuente e meticuloso das mans con auga e xabon, durante polo
menos 40 segundos, ou con solucions hidroalcohdlicas, durante polo menos 20 segundos,no

seu defecto. Cando as mans estean visiblemente sucias debe utilizarse auga e xabon.
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Esixencia a todas as persoas (persoal do centro, familias e visitantes) da realizacion da hixiene
de mans con verificacion visual do seu correcto cumprimento. Prestarase especial atencion a
esta tarefa nos primeiros dias do curso polo seu caracter educativo.

Valoracion en grupo aula desta medida e posta en comun do acontecido para estableceraquilo
no que temos que mellorar.

Seguimentos da carteleria nos accesos s aulas e aos espazos comuns.

Uso na aula dos dispensadores de solucion hidroalcélica na entrada e en espazos comuns.
Xerar dinamicas para que o alumnado realice hixiene de mans con frecuencia (xogos de
mimetismo, acompafiamento do lavado, momentos previos as actividades, entrada no
comedor, cada vez que van ao bafio) ademais de medidas de educacion sanitaria.

Emprego de xabon e papel para secar as mans nos aseos.

Educacion nas medidas de hixiene respiratoria:

* Ao tusir ou esbirrar, tapar a boca e o nariz cun pano de papel que se desbotard nunha
papeleira con tapa, ou ben facelo contra a flexura do cébado.

* Realizar a hixiene de mans frecuentemente, sobre todo despois de tocar secrecions
respiratorias (esbirrar, tusir, uso de panos) e/ou obxectos con posibilidade de estar
contaminados, asi como antes e despois de comer ou usar 0s aseos.

* Manter a distancia fisica recomendada féra da aula estable e dentro sempre que sexa
posible.

* Empregar a méscara de proteccion.

Informarase do uso correcto da mesma e de como pofiela e sacala de xeito ludico e
manipulativo.

Gardarase a distancia de seguridade co resto do persoal e alumnado, tanto nos periodos de
actividade como na entrada e saida , asi como nos tempos de descanso.

Extremarase a orde no posto de traballo e nas mesas da aula, realizando a limpeza e
desinfeccion establecidas por parte do alumnado, do profesorado ¢ do persoal de limpeza
asignado.

O alumnado non compartira material de uso propio con ningin dos seus/stias companeiros/as.
Nas aulas ou no propio pupitre empregaran o espazo diferenciado para o material de cada
alumno/a de xeito que non permita ser manipulado por outros compafieiros/as.

Os equipos de traballo e material manipulativo de uso comun desinfectaranse adecuadamente
antes de ser empregados por outra persoa, gardando corentena de 24h se € o caso.

As ventds, portas, persianas, contras, dispositivos de funcionamento da iluminacion, os
proxectores, e restantes ferramentas pedagéxicas serdn unicamente usadas polo profesorado,

coas medidas de seguridade e hixiene que procedan.
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Alumnado NEAE

O departamento de orientacién colaborard co equipo Covid na identificacion das necesidades de
proteccion e hixiene que este alumnado precisa para a sua atencion.

No caso dunha escolarizacion combinada, coidarase adoptar as mesmas medidas co fin de facilitar a
comprension das mesmas por parte deste alumnado.

O centro educativo axustara todas as indicacions e comunicacions dirixidas a este alumnado que ten
escolarizado, aos diferentes sistemas de comunicacion utilizados co alumnado con necesidades
educativas especiais.

Prestarase especial atencion ao alumnado con diversidade funcional ou necesidades especificas de
apoio educativo, xa que poden necesitar certas adaptacions, como acompafiantes de apoio, medios
materiais ou axudas técnicas, que se facilitardn cos criterios de prevencion que se establecen neste
documento.

Na atencion ao alumnado con necesidades educativas especiais recoméndase o uso das mdascaras
dentro e fora da aula cando non se cumpra coa distancia minima de seguridade. No caso de non
poder facer uso da mesma optarase por outras formulas que garantan a proteccion individual como
pode ser o uso de pantallas e mamparas asi como a proteccidon colectiva, establecendo grupos de
convivencia estable formados polo alumnado do mesmo grupo docente e aula. Neste caso
limitaranse as interaccions dos grupos.

O persoal que preste atencion a este alumnado valorard o emprego de pantallas/viseiras no caso de
que o alumnado non poida facer uso das mascaras e a sa atencion requira non respectar a distancia
de seguridade.

No caso de que o alumnado non tefia autonomia, organizarase o acompafiamento deste nas entradas,
saidas, traslado polo centro € no momento do recreo, asi como na hixiene de mans nos momentos de
entrada ao centro, cambio de aula e de actividade, despois de ir ao bafo, tras esbirrar ou tusir, antes
e despois de comer e naqueles casos que sexa preciso, dando sempre marxe ao desenvolvemento da
stia autonomia.

Asignarase un aseo no centro no que se intensificara a limpeza e a desinfeccion como medida de

prevencion de risco.

Limpeza dos espazos.

A limpeza realizarase a lo menos unha vez ao dia, reforzandoa naqueles espazos que o precisen en

funcion da intensidade de uso, como no caso dos aseos onde serd de polo menos 3 veces ao dia.
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Terase especial atencion nas zonas de uso comun e nas superficies de contacto mais frecuentes
como pomos das portas, mesas, mobles, pasamans, chans, teléfonos, perchas, e outros elementos de
similares caracteristicas asi como de billas elementos das cisternas e outros dos aseos.

Durante a xornada lectiva unha persoa do servizo de limpeza realizard unha limpeza de superficies
de uso frecuente e no caso dos aseos de polo menos 3 veces ao dia.

Do mesmo xeito, realizarase unha limpeza e desinfeccion dos postos de traballo compartidos, en
cada cambio de quenda, e ao finalizar a xornada, deixando que actiie o produto de limpeza, con
especial atenciéon ao mobiliario e outros elementos susceptibles de manipulacién, sobre todo
naqueles utilizados por mais dun usuario quen realizard ao finalizar o uso individual a limpeza dos
elementos utilizados. Cada usuario ao terminar de utilizar un ordenador de uso compartido, limpara
a superficie do teclado, do rato e da pantalla con xel desinfectante.

Utilizaranse desinfectantes como diluciéns de lixivia (1:50) recén preparada ou calquera dos
desinfectantes con actividade virucida autorizados e rexistrados polo Ministerio de Sanidade. No
uso destes produtos sempre se respectaran as indicacions da etiquetaxe.

Logo de cada limpeza, os materiais empregados e os equipos de proteccion usados desbotaranse de

xeito seguro, procedéndose posteriormente ao lavado de mans.

Debera vixiarse a limpeza de papeleiras, de xeito que queden limpas e cos materiais recollidos, co
fin de evitar calquera contacto accidental.
Limpador/a (maia):
- Limpeza/desinfeccion dos bafios tres veces ao longo da xornada lectiva.
- Limpeza dos pasamans
- Limpeza e desinfeccion de zonas sensibles de uso frecuente.
Limpador/a (tarde):
- Limpeza e desinfeccion de todas as aulas e zonas de uso comun (tamén pavillon e vestiarios).
- Limpeza e desinfeccion dos despachos.
- Limpeza e desinfeccion da sala de mestres.

Ventilacion.
En todas as aulas do centro habera unha folla onde se apunten as ventilacions das aulas.

Antes de cada cambio de clase debera facerse a ventilacion durante 5 minutos e apuntarase no
modelo de checklist.

As aulas ocupadas por diferentes grupos (ximnasio, Musica..) deberdn ser aireadas durante 10
minutos entre grupos.

Formacion.
O equipo docente formarase naquelas actividades que dende a Conselleria se estimen

necesarias na Covid 19.
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3. Accions formativas para a mellora da competencia dixital do
alumnado necesaria para o seu desenvolvemento na modalidade de
ensino presencial ou, de ser o caso, non presencial.

Equipo TIC

Estard composto por un membro de cada ciclo.

A coordinadora do equipo TICs/ Edixgal serd a responsable do traballo de mantemento da aula
virtual (xestion da administracion, paxina de inicio, creacion de cursos e subida de informacion
basica). Tamén se encargara das comunicacidons coa UAC, o servizo Premium e co responsable
Abalar de zona.

Os membros do equipo encargaranse de coordinar a aula virtual do seu ciclo.

Alumnado sen conexion ou equipamento
O primeiro dia de clase enviarase as familias unha folla para traer cuberta ao dia seguinte e deste

xeito identificar ao alumnado que non ten conexiéon ou ten falla de equipamento por se fora
necesario activar o ensino non presencial.

Aula Virtual
Estan creados, na Aula Virtual, os diferentes cursos ¢ dados de alta (con usuario ¢ contrasinal) todo

o profesorado e alumnado de Infantil e de 1° a 4° de Primaria.

Durante as primeiras semanas de setembro todo alumnado de 1° a 4° iniciarase no uso da Aula
Virtual do Centro.

Utilizarase tanto a aula de informatica como os antigos equipos Abalar que estaran distribuidos nas
aulas de 1° a 4° e que coa nova wifi deben conectarse sen dificultade & rede.

Hai a posibilidade de utilizar a hora de Libre Configuracion de 4° para aprender a utilizar a Aula

Virtual e manexar diferentes programas.

Modo de traballo do profesorado e Educacion Infantil no caso de pasar a unha educacion non

presencial:

* Enviard tarefas a través de Abalar moébil e do correo corporativo.

Modo de traballo do profesorado de 1° a 4°:

* Subira videos explicativos o un pequeno texto explicando o traballo a realizar.

* Se temos acceso ao libro dixital podera propofier actividades das diferentes editoriais.
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Proporanse actividades como realizacion de traballos escritos, presentacions, videos
adaptadas ao nivel do alumnado.

Creara cuestionarios sobre os temas traballados.

Utilizara actividades de reforzo do repositorio Abalar e outros repositorios.

Utilizara videos relacionados cos temas a traballar (documentais, cancions, titoriais...)

No caso de pasar a unha educacion non presencial:

Cada maia se poran en aberto as actividades a realizar.

Estara aberto o foro e a mensaxeria para solucionar as dubidas.

Unha vez que o alumnado realice a tarefa a enviard nunha foto. As tarefas realizadas co
procesador de texto enviaranse no formato que indique o profesor/a.

O profesorado devolvera a tarefa corrixida coas anotaciéns que estime oportuno, ou
recomendando un novo envio da tarefa.

Utilizarase o calendario para marcar as entregas de traballos de investigacion.

Realizaranse videoconferencias grupais ou individuais segundo as necesidades

Edixgal

O alumnado e profesorado de 5° e 6° ten asignado o seu equipo Edixgal e estd dado de alta na

plataforma. Nos primeiros dias de clase darase ao alumnado o seu usuario e contrasinal. As familias

asinaran o documento de cesion e, se o consideran, faran o seguro.

urante as primeiras semanas de setembro o alumnado de 5° iniciarase no traballo e con Edixgal, o
D t de setemb | do de 5° traball Ed 1,

alumnado de 6° recordara o modo de traballo con Edixgal do curso anterior.

Crearase un curso no que se subiran os manuais, creados o curso pasado: Activar avisos e

mensaxeria, subir unha tarefa, convertir en PDF ...

Modo de traballo do profesorado:

O profesorado pora en aberto o tema a traballar.

Marcara as actividades a realizar das diferentes editoriais.

Proporé actividades como realizacion de traballos escritos, presentacions, videos...
Creara cuestionarios sobre os temas traballados para que os realice o alumnado.
Utilizara actividades de reforzo do repositorio Abalar e outros repositorios.

Utilizara videos relacionados cos temas a traballar (documentais, cancions, titoriais...)

Utilizara o editor de imaxes e o editor de partituras.
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No caso de pasar a unha educacion non presencial continuaremos o método de traballo do curso
pasado. Todo o alumnado E-Dixgal levara o equipo 4 casa.
* O alumando descargaré os temas en offline antes de iniciar a educacion non presencial.
* (Cada mana se poran en aberto as actividades a realizar.
» Estard aberto o foro e a mensaxeria para solucionar as dubidas.
* Unha vez que o alumnado realice a tarefa de texto a enviara no formato que lle indique o
profesor/a para a stia correccion.
* O profesorado devolvera a tarefa corrixida coas anotacions que estime oportuno, ou
recomendando un novo envio da tarefa.
» Utilizarase o calendario para marcar as entregas de traballos de investigacion.

* Realizaremos videoconferencias grupais ou individuais segundo as necesidades.

Agueiro

O noso Centro estd dado de alta en Agueiro desde xullo. Esta plataforma combina as
funcionalidades de rede social educativa, portafolio dixital educativo e espazo persoal de
almacenamento na nube.

O profesorado accedera coa sua conta de correo corporativa € o alumnado co seu nome apelido ¢ o
codigo do centro (esta conta serve unicamente para identificar e relacionar a cada alumno co centro
educativo, non funciona como conta de correo electrénico do alumno)

A coordinadora TIC ¢ a administradora e dara de alta ao alumnado do profesorado que o solicite.

Pode ser unha ferramenta moi util para o traballo cooperativo e envio de tarefas con moito peso.

Formacion do profesorado

Hai 4 profesores do Centro que participaron no mes de xufio no curso “Actualizacion de

ferramentas tecnoldxicas para docentes (Aula virtual e Abalar Mobil)”.

No curso 2010/11 parte do claustro participou no curso de formacion “As webs dindmicas como

recurso educativo”.

O profesorado de 5° e 6° participou durante dous cursos nos PFPP “Elaboracion de recursos

educativos no marco do programa E-Dixgal” e “ Integracion de E-dixgal no centro educativo”.

A maioria do profesorado traballou o curso pasado coa aula virtual.
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Hai profesorado novo polo que se pasara de novo as instrucions para acceder & paxina como usuario

rexistrado e subir contidos. Os documentos quedaran & disposicion do profesorado no curso

“Manuais curso 2020/2021”.

Formacion familias

Dentro da aula virtual creouse o curso .”Manuais para as familias” para que as familias
poidan consultar os manuais sobre Abalar M6bil, as video conferencias e a Aula Virtual.

Nas reunions de principio de curso os titores de Infantil e de 1° a 4° informaran de como se
vai traballar na Aula Virtual e de onde poden consultar os diferentes manuais.

Realizaremos unha reuniéon coas familias do alumnado de 5° para informar sobre o

funcionamento de E-Dixgal.

Comunicacion co alumnado.

Alumnado de Infantil de Primaria (ata 4°).

Utilizaremos a mensaxeria da aula virtual para comunicarnos co alumnado.

Tamén se utilizaran os foros para solucionar dubidas.

Realizaremos videoconferencias.

As tarefas realizadas en PDF, unha vez corrixidas, serdn devoltas ao alumando coas

anotacions pertinentes.

Alumnado Edixgal.

Utilizaremos a mensaxeria Edixgal para comunicarnos co alumnado.

Tamén se utilizaran os foros para solucionar dubidas.

Realizaremos videoconferencias.

As tarefas realizadas en PDF, unha vez corrixidas, serdn devoltas ao alumando coas

anotacions pertinentes.

Comunicacion coas familias.

Utilizaremos principalmente Abalar Mobil. A mensaxeria privada para as comunicacions especificas

con unha familia e mensaxes non privadas para todo o grupo.
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Todo o profesorado debe ter activado o servizo de mensaxeria para que as familias se pofian en
contacto se fora necesario.

Para activalo servizo o profesorado (titor e especialista) enviara unha mensaxe privada ao inicio de
curso a cada familia.

Na aula virtual hai un videotitorial para que as familias sexan quen de conectarse 4 aplicacion.

Videoconferencias.

No caso de ter suspension da actividade lectiva presencial utilizarase o programa que indique a
Conselleria para realizar as videoconferencias co alumnado.

Realizaranse reunions de todo o grupo clase e reunions individuais, segundo as necesidades.

Os especialistas realizaran unha reunion semanal co grupo ou en subgrupos para non perder o

contacto co alumnado.

Debemos facer probas polas tardes co alumnado e familias para ver se o programa funciona
correctamente.

Na aula virtual hai un videotitorial para que as familias sexan quen de conectarse 4 aplicacion.

Cadro resumo

Etapa/nivel educativo Accion a desenvolver Lugar Temporalizacion

Educacion infantil Facilitar o correo electronico Colexio (mensaxe privada |Primeira semana de curso.
corporativo e activar a mensaxeria | Abalar mobil)
AbalarMobil

1° a 4° de primaria Facilitar usuario e contrasinal. Colexio (mensaxe privada |Primeira semana de curso.

Abalar mobil e axenda)

Acceder 4 aula virtual e ao curso |Colexio e casa Primeira semana de curso.
correspondente. * detectar dificultades,

®  seguir os pasos
enviados en mensaxe
Abalar ou nota.

Visualizar contidos na aula virtual | Colexio e casa. Primeiros 15 dias.

2° a 4° de primaria Realizar tarefas na aula virtual: Colexio € casa. Primeiro mes.
*  Cuestionario.

e Caixa de texto.

¢ Actividade interactiva.
*  Enviar arquivo.

Realizar tarefas mixtas (parte na | Colexio e casa. Primeiro mes.
aula e parte na casa)

5° e 6° de primaria Asignar credenciais da plataforma | Colexio (pegar na axenda) |Primeira semana
EVA

Acceder 4 plataforma EVA e as Colexio e casa. Primeira semana
diferentes areas e contidos.

Descargar contidos off line Colexio Primeira semana
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Realizacion de cuestionarios e Colexio e casa Primeiro mes.
tarefas
Realizar tarefas mixtas (parte na | Colexio e casa. Primeiro mes.

aula e parte na casa)

Empregar ferramentas basicas do | Colexio Primeiro trimestre
portatil: Editor de textos,
presentacions, videos, fotos...

Familias Curso en aberto na aula virtual Casa. Primeiro mes do curso.
“Manuais para as familias” Posibilidade de resolver
dubidas previa cita.

4. Atencion aos aspectos emocionais e sociais, mediante a realizacion
de actividades grupais de acollida e cohesion.

Se en situaciéns normais o comezo do curso ¢ un momento sensible e importante, o impacto da
situacion extraordinaria vai incrementar a necesidade de traballar no inicio do curso 2020/2021 os
aspectos socioemocionais do alumnado e a posta en marcha de dindmicas de cohesion grupal que
permitan o seu correcto desenvolvemento.

Consideramos que ¢ unha medida prioritaria a desenvolver no noso centro cofiecer € compartir as
vivencias e experiencias do alumnado, as suas emocions e sentimentos, tanto positivos como
negativos, asi como comprender as estratexias que desenvolveron para afrontar os acontecementos
dos ultimos meses e o nivel de impacto na suia situacion de benestar actual. Todo elo permitira levar

a cabo unha intervencion educativa axustada a cada unha das realidades nas que se atopan.

Sera fundamental, por tanto, que nesta fase de acollida se invista tempo de calidade no cofiecemento

e mellora do benestar socioemocional de todo o alumnado (e da comunidade educativa en xeral).

As competencias emocionais son un subgrupo das competencias persoais e constitiien o conxunto
de conecementos e actitudes necesarios para comprender, expresar e regular adecuadamente os

fenomenos emocionais das persoas.
Estrutiranse da seguinte maneira:

* Conciencia emocional: permite percibir o ambiente emocional dun contexto e ¢ a capacidade

de apropiarse das propias emocions.

r

* Regulacion emocional: ¢ a capacidade de manexar adecuadamente as emocions e

autoxestionar as emocions positivas.
* Autonomia emocional: corresponde 4 autoxestion persoal.
* Competencias sociais: axudan a manter boas relacidons con outras persoas.
* Competencias para a vida e o benestar: son comportamentos adecuados e responsables para

afrontar retos e situacions excepcionais.
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Una vez garantida a elaboracion de dinamicas de cohesion grupal para fomentar un bo ambiente de

aula, o traballo a desenvolver estruturariase, por exemplo, da seguinte maneira:

Actividades Dinamicas de cohesion grupal

Para falar con tranquilidade de sentimentos, emocions ¢ vivencias

- A tea de arana

- A silueta

- Kitbull, o amigo canino

- Un e un, o grupo ao

completo
Actividades
- Que sentin?

- Podo facelo!

hai que preparar ao grupo. Para traballar o apoio e o coidado mutuo,

o respecto e a solidariedade hai que intensificar a conciencia grupal

ata sentir que forman unha pequena comunidade de aprendizaxe.

Ambitos de aprendizaxe
Identificacion de

sentimentos € emocions

Competencias emocionais
Conciencia emocional

Regulacion emocional

- A minia vida cambiou

Autoconcepto,
autocoiiecemento,

motivacion e resiliencia

Regulacion emocional

Autonomia emocional

- Podemos pasalo ben

Estratexias adquiridas e
competencias

desenvolvidas

Autonomia emocional

Competencias sociais

- Solidariedade!

Solidariedade e coidado

mutuo

Competencias para a vida e o benestar

Competencias sociais

(Todos estes materiais e outros estaran a disposicion do profesorado asi como enlaces de internet,

que lles permitiran completar e/ou afondar o traballo nalgun ambito concreto).
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O Plan de Continxencia do CEIP Xunqueira 1 ten por finalidade establecer os procesos para o
reinicio da actividade académica presencial no caso de que se tefia interrompido a suspension da
actividade lectiva como consecuencia da aparicion dun abrocho que supofia o cese da actividade
presencial nunha aula ou etapa educativa.

Este Plan de Continxencia pasara a formar parte das NOFC do noso colexio.

1. ACTUACIONS PREVIAS DIANTE DA APARICION DUN ABROCHO

* Non asistirdn ao centro aqueles estudantes, docentes e outros profesionais que tefian
sintomas compatibles con COVID-19, asi como aqueles que se atopen en illamento por
diagnostico de COVID-19, ou en periodo de corentena domiciliaria por ter contacto estreito
con algunha persoa con sintomas ou diagnosticada de COVID-19.

* Diante dun suposto no que unha persoa ou alumno/a da que se sospeita que comeza a
desenvolver sintomas compatibles con COVID-19 no centro educativo seguirase un
protocolo de actuacidon previsto con antelacion: levarase a un espazo separado de uso
individual, colocaraselle unha mascara cirirxica (tanto ao que iniciou sintomas como &
persoa que quede ao seu coidado), e contactarase coa familia, no caso de afectar a alumnado.

e Débese chamar ao centro de saude de Atencion Primaria de referencia, ou ao teléfono de
referencia do SERGAS e seguiranse as suas instrucions. En caso de presentar sintomas de
gravidade ou dificultade respiratoria chamarase ao 061. O/A traballador/a que inicie
sintomas debe abandonar o seu posto de traballo protexido por mascara, e logo debe seguir
as instrucions do centro de salide ata que a sta situacion médica sexa valorada por un
profesional sanitario.

* No suposto da aparicion dun caso, ou dunha sospeita, de coronavirus nun centro educativo
tanto sexa do alumnado, profesorado ou persoal do centro, a persoa coordinadora do equipo
formado na COVID-19 contactard coa Xefatura Territorial de Sanidade para comunicarllo,
(sen prexuizo do uso da canle informatica sinalada no punto 2 do protocolo). Serd a propia
Xefatura Territorial de Sanidade quen investigard os contactos que existan dentro do centro e
os identificard, enviando a listaxe de contactos 4 Central de Seguimento de Contactos (CSC)
quen se encargara da vixilancia evolutiva das persoas identificadas como contactos. Estas
terdn a consideracion de contactos estreitos dun caso de Covid-19 e deberan estar en
corentena no seu domicilio durante o periodo que sinale a Xefatura de Sanidade.

* A familia dun neno ou nena con sospeita de contaxio, deberd solicitar unha consulta
telefénica co seu pediatra para que este avalie a necesidade de solicitude dun test
diagnostico. Se non houbese cita para ese mesmo dia, acudird ao PAC para a valoracion polo
médico de atencidn primaria. Antes de acudir ao PAC, daranlle as indicacidons oportunas
para o desprazamento e acceso a instalacion.

e Tras a aparicion dun caso diagndstico da Covid 19 seguiranse as recomendacions da
Xefatura Territorial de Sanidade, sendo posible que nun centro tefia que estar illada unha
parte dun centro educativo (aula ou grupo de aulas) mantendo o funcionamento do resto da
forma habitual en funcién do numero de contactos identificados en cada abrocho.
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A autoridade sanitaria, en funcion do nimero de contaxios, podera ordenar o peche dunha ou
varias aulas, dun nivel educativo ou do centro educativo na sta totalidade de conformidade
Ccos seguintes supostos:
© A apariciéon dun Unico caso confirmado nunha aula podera supofier a entrada en
corentena da totalidade do grupo que conforma a aula e o do profesorado asignado a
ese grupo.
© Cando exista unha deteccion de 3 casos positivos confirmados nos ultimos 7 dias
poderase acordar a medida do peche do nivel educativo completo onde xurdira o
abrocho ou, de ser ocaso, da totalidade do centro educativo.

A aparicidén dun contaxio sospeitoso con posterior confirmacion ¢ un suposto de declaracion
obrigatoria que implicara por parte da autoridade sanitaria a obriga de entrada en illamento
de polo menos 10 dias no caso da persoa enferma, e de entrada en corentena de 14 dias a
todas as persoas que teflan a consideracion de contacto proximo de conformidade coas
indicacions das autoridades sanitarias.

A suspension da actividade lectiva presencial supora a aplicacion das normas previstas no
Protocolo e Plan de Adaptacion do centro relativas ao ensino a distancia. Aos efectos de
determinacién do nivel de risco a autoridade sanitaria podera volver a avaliar o pase ao nivel
de riscos NR 2 para os supostos de consideracion de vulnerabilidade e de cualificacion de
persoal sensible.

2. ACTUACIONS PARA O PERIODO DE ACTIVIDADE LECTIVA NON PRESENCIAL.

a) O ensino non presencial serd impartido polo profesorado ordinario do alumnado

preferentemente a través da aula virtual de cada grupo. O profesorado realizard o
seguimento do alumnado impartindo os cofiecementos da materia de xeito virtual a través
dos contidos dispoiiibles ben achegados polo profesorado ou ben os que pofia a disposicion a
Conselleria.

O/a profesor/a podera pofier tarefas ao alumnado que reforcen o contido da materia ou a
avaliacién continua da mesma.

Aula Virtual
Modo de traballo do profesorado:
= Subira videos explicativos ou un pequeno texto explicando o traballo a realizar.
= Se temos acceso ao libro dixital podera propofier actividades das diferentes
editoriais.
= Propord actividades como realizacion de traballos escritos, presentacions, videos
adaptadas ao nivel do alumnado.
= (Creard cuestionarios sobre os temas traballados.
= Utilizar actividades de reforzo do repositorio Abalar e outros repositorios.

= Utilizar videos relacionados cos temas a traballar (documentais, cancions, titoriais...)
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No caso de pasar a unha educacion non presencial:

Cada mafia se poran en aberto as actividades a realizar.

Estaré aberto o foro e a mensaxeria para solucionar as dubidas.

Unha vez que o alumnado realice a tarefa a enviara nunha foto. As tarefas realizadas
co procesador de texto ou as presentacion enviaranse no formato que indique o
profesorado.

O profesorado devolvera a tarefa corrixida coas anotacions que estime oportuno, ou
recomendando un novo envio da tarefa.

Utilizarase o calendario para marcar as entregas de traballos de investigacion.

Realizaranse videoconferencias grupais ou individuais segundo as necesidades.

Edixgal:

Modo de traballo do profesorado:

O profesorado pora en aberto o tema a traballar.

Marcaré as actividades a realizar das diferentes editoriais.

Propora actividades como realizacion de traballos escritos, presentacions, videos...
Crearé cuestionarios sobre os temas traballados para que os realice o alumnado.
Utilizar4 actividades de reforzo do repositorio Abalar e outros repositorios.

Utilizara videos relacionados cos temas a traballar (documentais, cancions,
titoriais...)

Utilizara o editor de imaxes e o editor de partituras.

No caso de pasar a unha educacién non presencial continuaremos o método de traballo do

curso pasado. Todo o alumnado E-Dixgal levara o equipo & casa.

O alumando descargard os temas en offline antes de iniciar a educacién non
presencial.

Cada mana se poran en aberto as actividades a realizar.

Estara aberto o foro ¢ a mensaxeria para solucionar as dubidas.

Unha vez que o alumnado realice a tarefa de texto a enviard no formato que indique
o profesorado para a stia correccion.

O profesorado devolvera a tarefa corrixida coas anotacions que estime oportuno, ou

recomendando un novo envio da tarefa.
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= Utilizarase o calendario para marcar as entregas de traballos de investigacion.

= Realizaremos videoconferencias grupais ou individuais segundo as necesidades.

Agueiro:

O noso Centro estd dado de alta en Agueiro desde xullo. Esta plataforma combina as
funcionalidades de rede social educativa, portafolio dixital educativo e espazo persoal de
almacenamento na nube.

O profesorado accederd coa sua conta de correo corporativa e o alumnado co seu nome
apelido e o codigo do centro (esta conta serve unicamente para identificar e relacionar a
cada alumno co centro educativo, non funciona como conta de correo electréonico do
alumno)

A coordinadora TIC ¢ a administradora e dara de alta ao alumnado do profesorado que o
solicite.

Pode ser unha ferramenta moi Util para o traballo cooperativo e envio de tarefas con moito

peso.

Formacion das familias:
Dentro da aula virtual creouse o curso “Manuais para as familias” para que as familias
poidan consultar os diferentes manuais sobre o funcionamento de Abalar Mobil, Aula

Virtual e Videoconferencias.

Comunicacion co alumnado durante a actividade lectiva non presencial:

Alumnado de Infantil.
=  Utilizaremos a mensaxeria Abalar Mobil para comunicarnos coas familias e enviar

tarefas asi como o correo electronico corporativo. (edu.xunta.es)

Alumnado de Primaria (ata 4°).
= Utilizaremos a mensaxeria da aula virtual para comunicarnos co alumnado.
=  Tamén se utilizardn os foros para solucionar dubidas.

m  Realizaremos videoconferencias.
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As tarefas realizadas en PDF, unha vez corrixidas, seran devoltas ao alumando coas

anotacions pertinentes.

Alumnado Edixgal

Utilizaremos a mensaxeria Edixgal para comunicarnos co alumnado.

Tamén se utilizaran os foros para solucionar dubidas.

Realizaremos videoconferencias.

As tarefas realizadas en PDF, unha vez corrixidas, seran devoltas ao alumando coas

anotacions pertinentes.

Videoconferencias

No caso da suspension da actividade lectiva presencial utilizarase o programa que
indique a Conselleria para realizar as videoconferencias co alumnado.

Realizaranse reunions de todo o grupo clase e reunidns individuais, segundo as
necesidades.

Os especialistas realizaran unha reuniéon semanal co grupo ou subgrupos para non
perder ou contacto.

Comunicaremos as familias, a través de Abalar Mobil, a data ¢ hora das
videoconferencias.

Todo o profesorado debera ter activado o servizo de mensaxeria para que as familias
se pofian en contacto se fora necesario.

Crearase un videotitorial para que as familias sexan quen de conectarse & aplicacion.

b) O equipo COVID do centro identificara ao alumnado que tefia dificultades de conexioén ou

falla de equipamento para que a conselleria adopte as medidas oportunas que minimicen as

eventuais dificultades da educacion realizada por medios telematicos. O primeiro dia de

clase enviarase as familias unha folla cunha enquisa para identificar a este alumnado. (Ver

Anexo).

Poderemos utilizar os antigos equipos Abalar que estan nas aulas para cederao alumnado

que o precise.

Para cada caso concreto de suspension da actividade lectiva presencial a Conselleria podera

adoptar as medidas oportunas en relacion cos periodos ordinarios de avaliacion do alumnado

cando coincidan co tempo de suspension.
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d) Durante o periodo de suspension da actividade presencial o Centro educativo ten previstas

as seguintes medidas:

©  Manter o contacto permanente co alumnado e as suas familias, tanto para cofiecer a
evolucién do estado de satide como para continuar co ensino a distancia con Abalar
Mobil, correo electrénico, mesaxeria E-dixgal, mensaxeria da aula virtual ou
videoconferencia. Empregaranse soamente medios coorporativos da Conselleria para
cumplir a Lei de Proteccion de Datos vixente e garantir a unificacion a nivel de centro.

o Actualizar a aula virtual dos niveis afectados para garantir a continuidade no proceso de
ensino-aprendizaxe.

o Realizar tarefas de desinfeccion profundas no centro a través da empresa de limpeza
dependente do Concello.

o Revisar o protocolo para buscar posibles erros e facer as modificacions que se estimen
oportunas.

o Coordinar co profesorado implicado as quendas de organizacion das fases.

3. MEDIDAS PARA O REINICIO DA ACTIVIDADE LECTIVA PRESENCIAL.
Finalizado o periodo de illamento das persoas que conforman unha aula, nivel educativo ou
centro realizarase un proceso de retorno a actividade educativa ordinaria presencial. O Grupo de
Coordinacion e Seguimento da Pandemia determinard o momento a partir do cal se iniciara o

retorno e as medidas especificas que sexa preciso adoptar € 0 comunicara ao centro.



ANEXO

ENQUISA SOBRE EQUIPAMENTO INFORMATICO NOS FOGARES

De cara a este novo curso precisamos saber a dispoiiibilidade que tendes nos vosos fogares para
que os vosos fillos/as poidan traballar con ordenador ou tableta por se se dera de novo a situacion

do curso pasado intentar solucionala.

* Tefio ordenador que pode utilizar o meu fillo/a. ]
* Teflo ordenador pero teletraballo e non o pode utilizar o meu fillo/a. (I
* Tefio tableta. C
* Non tefio ordenador. (I
* Non tefio tableta. C

O

Tamén precisamos sabe se tendes conexion a Internet.

* Tefio conexion ]
+ Non tefio conexién. ]

Moitas grazas.

Pontevedra 10 setembro 2020
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