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1. INTRODUCCION:

O comedor escolar do CEIP MANUEL VILLAR PARAMA é un comedor de xestion indirecta,
realizado pola Conselleria de Cultura, Educacién, FP e Universidades, responsable da
contratacidn e xestion integral do servizo. A contratacidn réxese por un prego de prescripcions
técnicas para a prestacion do servizo de catering, que no noso caso é realizado polo

Restaurante Sala Gradin S.L. no concello da Estrada.

O comedor escolar do centro esta clasificado como tipo A (ata 75 comensais), actualmente

son 20 os alumnos/as que fan uso do comedor.

Presta un servizo que pretende ser un elemento de conciliacion entre a vida laboral e familiar,
proporcionando unha dieta aos escolares que garanta a sua correcta alimentacion co fin de
cumprir o obxectivo nutricional mais importante na idade infantil, que é acadar un estado de
salde e benestar 6ptimo co menor risco de enfermidade, inculcando a maiores uns habitos

saudables alimentarios, o desenvolvemento da convivencia e a socializacion dentro do centro.

O servizo de comedor funciona dende setembro a xufio, ambos meses incluidos. As datas de
apertura e peche do servizo estan regulados polo calendario escolar que elabora cada ano a

Conselleria de Educacion.

2. LEXISLACION:

Instrucidn 3/2023, da Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacién, Formacién
Profesional e Universidades do 1 de xufio, sobre funcionamento dos comedores escolares de

xestion indirecta no curso escolar 23/24.

Decreto 132/2013, do 1 de agosto, polo que se regulan os comedores escolares dos centros
docentes publicos non universitarios dependentes da conselleria con competencias en materia de

educacion.
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https://www.edu.xunta.gal/portaldireccion/sites/diredu/files/novas/files/Instrucion_3-2023_XI_vfin.pdf
https://www.edu.xunta.gal/portaldireccion/sites/diredu/files/novas/files/Instrucion_3-2023_XI_vfin.pdf
https://www.edu.xunta.gal/portaldireccion/sites/diredu/files/novas/files/Instrucion_3-2023_XI_vfin.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2013/20130813/AnuncioG0164-050813-0003_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2013/20130813/AnuncioG0164-050813-0003_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2013/20130813/AnuncioG0164-050813-0003_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2013/20130813/AnuncioG0164-050813-0003_gl.html

ORDE do 21 de febreiro de 2007 pola que se regula a organizacién, funcionamento e xestion do
servizo de comedor escolar nos centros docentes publicos non universitarios dependentes da

Conselleria de Educaciéon e Ordenacion Universitaria.

Orde do 13 de xufio de 2008, pola que se modifica a do 21 de febreiro de 2007, pola que se regula
a organizacion, funcionamento e xestién do servizo de comedor escolar nos centros docentes

publicos non universitarios dependentes da Conselleria de Educacién e Ordenacion Universitaria.

3. OBXECTIVOS XERAIS:

» Proporcionar as familias un servizo complementario e mesmo imprescindible para
conciliar a vida laboral e familiar.

» Concienciar as nenas/os da importancia da alimentacidon para o bo funcionamento do
seu organismo proporcionando menus escolares saudables.

» Promover nos rapaces e rapazas a idea de que a comida é tamén un feito social que
comporta normas de relacion cos demais.

» Porporcionar unha alimentacién variada para garantir a inxesta suficiente e axeitada
dos nutrientes.

» Fomentar a adaptacion dos nenos/as a unha diversidade de menus e fomentar os
habitos saudables a través da comida, incluido ademadis a cortesia, a tolerancia, a
solidariedade e a educacién para a convivencia.

» Promover e asentar habitos de hixiene e consumo responsable relacionados coa

alimentacion.

4. OBXECTIVOS ESPECIFICOS:

HIXIENE:

e Lavar as mans antes e despois de comer
e Utilizar o pano de mesa
e Usar correctamente os cubertos

e Sercoidadoso/a e ordenado/a
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https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2007/20070305/Anuncio81B2_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2007/20070305/Anuncio81B2_gl.html
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2007/20070305/Anuncio81B2_gl.html
https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content_type/advertisement/2010/02/26/20080619_comedores_escolares.pdf
https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content_type/advertisement/2010/02/26/20080619_comedores_escolares.pdf
https://www.edu.xunta.gal/portal/sites/web/files/protected/content_type/advertisement/2010/02/26/20080619_comedores_escolares.pdf

ALIMENTACION:

Afacerse a comer de todo e de xeito equilibrado
Rematar a comida do prato
Comer mastigando pouco a pouco e coa boca pechada

Cofiecer e valorar diferentes pratos da gastronomia galega

HABITOS DE CONDUTA:

Sentarse ben

Falar en baixo e sen berrar

Comer sen levantarse da cadeira

Respectar ao persoal colaborador do comedor e aos compafieiros e compafieiras
Dominar o uso dos cubertos

Coidar as boas formas no trato cos demais: Pedir as cousas por favor, dar as grazas,...

Coidar e facer bo uso do enxoval e do mobiliario do comedor

. XESTION XERAL DO SERVIZO DO COMEDOR:

O comedor prestara so servizo de xantar.

A contratacién do servizo por parte das familias realizarase cada curso escolar.

As familias que queiran contratar o servizo de comedor deberdn pasar pola
direccién/secretaria do centro para recoller o impreso correspondiente (ANEXO Il).
Non se pode facer uso do comedor se non se cubriu previamente o impreso cos datos
persoais.

O impreso do comedor, debidamente cuberto, podera ser entregado directamente no
comedor ou na direccidn/secretaria do centro.

A contratacion do comedor pode ser durante todos os dias da semana, nun dia ou
varios fixos semanas.

O alumnado que se apunte todos os dias da semana, un ou varios dias fixos, debera
notificar ao centro no caso que non se quede no dia que esta sinalado que ia quedar.

No caso de non facelo deberda aboar o seu cuberto.
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8. 0O alumnado que por un imprevisto tefia que anular o servizo de comedor, debe facelo
antes das 10:00 horas. De non facelo deberd aboar o seu cuberto, xa que esta
encargado 4 empresa.

9. O cobro dosrecibos sera mensual, mediante conta bancaria e realizarase nos primeiros
dias de cada mes seguinte & prestacidn do servizo.

10. Non poderan facer uso do servizo do comedor usuarios/as con recibos pendentes de
pago.

11. O servizo de comedor funcionara o primeiro dia do comenzo das clases e rematard o
ultimo dia das clases.

12. As baixas do servizo de comedor deben solicitarse por escrito e entregar na secretaria

do centro.

6. ORGANIZACION DO SERVIZO:

O horario xeral de funcionamento é de 14:00 a 15:00 horas (tempo para xantar) e de 15:00 a

16:00 horas (tempo de lecer despois de xantar).

Tanto o alumnado de Educacidon Infantil como o de Educacién Primaria comera nunha Unica

guenda.

Os/as alumnos/as que non queden as actividades extraescolares seran recollidos polos

pais/nais ou adultos autorizados para tal fin.

A monitora encargada do servizo, posta pola empresa adxudicataria, recollerd aos rapaces/as
as 14:00 horas saindo pola porta principal do centro cara ao recinto do comedor. Sé en caso

de inclemencias do tempo, farase a entrada pola aula de Infantil.

De calquera incidencia relacionada co desenvolvemento do comedor informarase 4 direccién

do centro, para pofier en cofiecemento das familias, de ser o caso.
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7. NORMAS DE CONVIVENCIA:

PARA O ALUMNADO:

O comedor é un servizo complementario polo que se uso esta directamente vinculado 3

asistencia
as clases.
As ausencias reiteradas ou o mal uso da praza daran lugar 4 sua perda.

Salvo xustificacion especifica e por escrito non se consideran xustificadas as ausencias ao

comedor os dias de asistencia a clase.

Os alumnos e alumnas usuarias do servizo de comedor tefien a obriga de cumprir as normas
de convivencia que estan implicitas nos obxectivos especificos nos aspectos de hixiene,

alimentacion e conduta.

A Aqueles/as que incumpran de forma reiterada ou de forma grave as normas de convivencia
e hixiene, seranlles aplicadas as directrices marcadas no Regulamento de Normas de

Organizacion e Funcionamento do centro.

As condutas contrarias 4s normas de convivencia do centro seran rexistradas por parte do

persoal colaborador que as detecte nun parte de incidencias.

A direccién informara as familias segundo o protocolo establecido.

PARA AS FAMILIAS:
As familias poden e deben colaborar co servizo de comedor do centro:

e Revisando os menus mensuais cos seus fillos/as e motivandoos para ter unha actitude
positiva ante a comida.

e Reforzando na casa as actitudes que se traballan no comedor en canto a hixiene,
alimentaciéon e comportamiento.

e Informando de calquera incidencia que poida afectar ao seu fillo/a no tempo de

comedor.
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e Informando ao profesorado titor de calquera alteracidén na asistencia ao comedor do
seu fillo/a.

e Avisando en direccidn as ausencias e xustificando por escrito as faltas, de ser o caso.

e Aportando as certificacions médicas, no caso de intolerancias ou alerxias alimentarias.

e Aportando suxestions para a mellora do servizo.

8. PERSOAL DE ATENCION AO ALUMNADO

Segundo a normativa vixente o persoal de atencion ao alumnado ven determinado en

funcion do numero total de comensais. Na actualidade estdn autorizadas 4 persoas:

> Adirectora do centro
» O orientador do centro
» A monitora da empresa adxudicataria

» 0 coidador do centro, que exerce o seu labor co alumnado que o precisa

9. MENUS:

A lista de menus ordinarios debera incluir os menus de modo que non se repita ningln ata

non ter servido os restantes.

As familias e componentes do Consello Escolar seran informados dos menus mensuais, que
estaran expostos no taboleiro de anuncios tanto do comedor como no taboleiro dentro do

centro.
Tamén estaran a disposicién na paxina web do colexio, no apartado de Comedor Escolar.

Contarase cun menu especial, sen modificacidns especificas no prezo de dito menu, cando
exista algun alumno/a que tefia algun tipo de intolerancia ou alerxia alimentaria, presentando

no centro informe médico que o xustifique diante da direccidon do centro.
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10. PAGO DE CUQOTAS:

O prezo dos menus quedard fixado ao comezo do curso, dandoselle publicidade dende o

colexio a través da paxina web e dos taboleiros do centro.

Os pagos seran domiciliados a través do banco (Documento SEPA) que ao acceder por primeira

vez ao servizo debera ser entregado no comedor ou & direccién do centro.

O alumnado que reulna os requisitos podera ser usuario gratuito do servizo de comedor ou
beneficiarse de bonificacidons por parte da Conselleria de Educacién, asumindo total ou

parcialmente o aboamento deste servizo.

11. ACCESO AO SERVIZO DE COMEDOR:

Co obxecto de cumprir a normativa hixiénica e sanitaria e para garantir o normal
desenvolvemento do servizo de comedor, non se permitira o acceso a ningunha persoa allea

ao servizo agas:

e Persoal de Inspeccién de Sanidade da Xunta de Galicia
e Persoal do propio centro: direccion, profesorado, pais/nais, adultos autorizados para

a recollida do alumnado ou representante do Consello Escolar.
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12. ANEXOS:

C.E.I.LP. MANUEL VILLAR PARAMA

E XUNTHA DE GALICIR Outeiro de Vea & 36653 5an Xuno de Vea A Estrada — Pontevedra
GEMSELLERIA O GIATURR, BRUGAEION teei ;
c omljz'muou URVERSTARLA Tino/fax 886151055 http//centros.edu. xunta.es/ceipmanuebvillar

E-mail ceip.villar.parama@edu.xunta.es

AUTORIZACION DE RECOLLIDA DE USUARIOS DO SERVIZO DO COMEDOR ESCOLAR

D/D2

con DMI/NIE , Como pai, nai ou titor/a dos alumnos/as:

ALUMNO:
1 CURSO:
2. CURSO:
3. CURSO:
AUTORIZO a:
1. D/D2 con DMI/NIE
2. D/D? con DMI/NIE
3. D/D2 con DNI/NIE
4. D/D2 con DMI/NIE

Para recoller a meu fillo/a despois do servizo de comedor escolar durante o curso 20_f 20_

En a de de

Firma:

Asdo:
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ORDE DE DOMICILIACTON DUN CARGO DIRECTO S.E.P.ﬂ\
Oriden de domiciliacion de adendo directo SEPA

ACREDOR

Acreedor

REFERENCIA DA ORDE DE DOMICILINCION / Referencia de fo arden de domiciliacion
IDENTIFICACION DO ACREDOR  B36114122
tdentificacion del aerecdor
NOME DO ACREDOR:  RESTAURANTE SALA GRADIN, S.L

| Nombre del acrvedor
DIRECCION:  CL GRADIN. 35
annw o
CODIGO POSTAL - POBOACION - PROVINCIA 36680 - A ESTRADA - PONTEVEDRA
Cadige Postal = Pablacian - Provincia

_PAIS / Pais:  ESPANA _
Mediante a frma dests wr e nl: d:mhh-kn ® dehrder aseoriza (1) 6 arreder # enviar Bestr vechine & canklade d;.dc.hr-ﬂ' Pars cargar mn séa
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ol Lav o Mo vemuamian gow Snen ol o B e e o snroi Al oMetrr anfvrmaardie ol il adre sy dras b v o antsdnd foam s

A CUMPRIMENTAR POLO DEBEDOR

A cumplimentar por el dewdor

' NOME DO DEBEDORES.
. Nowwhre def dombanes

' DIRECCION DO DEBEDOR/ES:
. Dyrecciin del dvudon'es

- CODIGO POSTAL - POBOACION - PROVINCIA:

Condigyr Powtul = Pulacsin « Proviwcis

' N*DE TELEFONO:

N de telefonn

NOME DO CENTRO:
, Nowmbrr del centro

NOME DO ALUMNO/A:

Nomdwy del wlemnn's

CURSO.

Curso

NCMERO DA CONTA - IBAN simern e cavmts - 150N

E[S 15 O O

EN ESPANA O IBAN CONSTA DE 24 POSICIONS COMEZANDO SEMPRE POR ES
En Expyofia o TBAN comata e ¥ poniciones comenzands stempir por £5

TIPO DE PAGO. PAGO RECURRENTE ov PAGO UNICO
Tiper de oo Pags recivrente " g awlon

DATA - LOCALIDADE:
Fecha ~ Localidad

FIRMA DO DEBEDOR:
Firma del devdor

TODOLOS CAMPOS TIAS DE SER CUMPRIMENTADOS OBLIGATORIAMENTE. ENHA VEZ FIRMADA ESTA ORDE DE
DOMICHLEACTON DERENA SER ENVIADA A ACHEDUR FARA A SUA CUSTODEN,
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C.E.L.P. MANUEL VILLAR PARAMA
XUNTA DE GALICIA Outeiro N2 6, San Xurxo de Vea - 36683 A Estrada ~ Pontevedra

m&%‘m A Tlino 886151055 hitp:f/centros.edu xunta. es/ceipmanuelillar
E-mail ceip.villar.parama@edu.xunta.es

REXISTRO DE INCIDENCIAS DE CONDUTA NO COMEDOR

DATA: MONITORA:
ALUMNO/A:

INCIDENCIA:

QOuteiro de Vea, a de de 20
J 77 7 G RO VIOORINEI . . PO eesop e St
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