PLAN TIC

2019 - 2022

Neste documento atopanse todos os aspectos relacionados coa integraciéon e adecuada
implementacion que se realizan das Tecnoloxias da Informacion e a Comunicacion
(TIC) no noso centro educativo.

O noso principal obxectivo: a educacion integral.
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1. Introducion

A actual Sociedade da Informacién e o noso caracter propio como Centro Educativo
no que o desenvolvemento integral de todas as dimensiéns dos nosos alumnos é o
noso principal obxectivo, fan necesaria a existencia dun documento no que se
recolla a completa e adecuada integracion das TIC no noso centro educativo..

O Plan TIC do Ceip Ramon M2 do Valle-Inclan é un documento pensado e realizado
para a stia implementacion no noso centro educativo. Pretendemos ser un centro
aberto, plural e preocupado pola educacion integral de todo o noso alumnado. A
nosa accion educativa é personalizada, atendo a diversidade do noso alumnado e
promovendo a integracion social de todos e cada un deles. Somos un centro
comprometido coas necesidades actuais da sociedade, onde nos preocupamos de
desenvolver no noso alumnado un pensamento critico e reflexivo. Un colexio que,
ademais, preocupase pola Innovacion e a Investigacion en Educacion, aspecto este
no que as TIC e a suia adecuada integracion presentan un papel primordial e ao que
0 NOso centro atende con especial atencion e calidade.

Por todo isto, pretendemos crear un documento que sirva para que 0S N0OSO0S
alumnos estean o mellor preparados para afrontar con éxito o futuro académico e
profesional e que pasa, xa desde a idade mais tempera, tamén por unha educaciéon
en TIC. Este documento débenos servir aos profesores de marco de referencia para
dar unha resposta que se axuste &s esixencias que 0s nosos alumnos van
demandar, ou nos demandan, porque a sociedade esixellas. Un Plan que pretende
ser unha base firme para que os alumnos aprendan a dominar técnicas basicas
sobre as TIC e, sobre todo, sirvalles para extraer 0 maximo proveito en aras a
conseguir unha preparacién o mais completa posible.

Pretendemos enmarcar a totalidade deste documento sen perder de vista as
directrices que desde os principais organismos europeos en materia educativa e a
lexislacion vixente. Ditas directrices enmarcan todos os aspectos relacionados coas
TIC en Educacion baixo unha competencia de obrigado desenvolvemento por parte
de todo o alumnado durante as etapas educativas obrigatorias, a competencia
dixital.

A necesidade innegable da integracion na educacion dos alumnos da actual
sociedade non é sindnimo de realizar unha utilizacion constante destes medios que
deban a outras ferramentas ou formas de proceder. Reiteramos que a educacion

debe ser integral, é dicir, coas TIC pero, tamén, co resto de recursos e medios
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igualmente validos e enriguecedores para a completa formacion dos nosos
alumnos.

O plan TIC do CEIP Ramén M2 do Valle-Inclan, pretende abordar todos e cada un
dos aspectos que engloba devandito termo para realizar un adecuado e completo
desenvolvemento da competencia dixital. Para a realizacion con éxito desta tarefa
entendemos que a participacion de todos os membros da comunidade educativa do
noso centro € fundamental e imprescindible algo que, como iremos sinalando,

tamén se atopa contemplado neste documento.



Marco legal

O desefio do noso plan de integracion das TIC ten como referencia o marco legal

establecido pola lei e decretos seguintes:

Lei Orgéanica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion

Decreto 130/2007 do Curriculo de Primaria — Anexo V

Decreto 330/2009 do Curriculo de Infantil

Orde do 23 de xullo de 2014 que regula a implantacion da LOMCE

Declaracion de principios

Entendemos as TIC como un recurso moi valioso na nosa practica docente.
Polo tanto as TIC son un recurso non unha finalidade.

Cando utilizamos as TIC, non intentamos aprender tecnoloxia, Unicamente a
utiizamos, como axuda, para alcanzar os obxectivos didacticos que
programamos.

O emprego das TIC, non implica o abandono doutras metodoloxias que
consideramos exitosas ainda que somos conscientes de que 0 seu uso abre
unha canle a outros escenarios e posibilidades.

O labor esencial dos docentes e compartir cofiecemento, non sG COS NOSOS
alumnos senén cos nosos comparfieiros. O avance na nosa formacion en
ferramentas TIC verase enormemente facilitada se compartimos as nosas
experiencias e cofiecementos. Todos temos algo que aportar.

Intentaremos que, na nosa practica docente, 0os recursos informaticos sexan
“invisibles”. Entendendo por invisibles que debido ao seu uso habitual xa non
representan unha novidade para alumnos e profesores.

Os equipos informéticos deben ter unha configuraciébn estable e estar
accesibles para seren utilizados nos lugares onde se produza a aprendizaxe.
Se tefien un comportamento imprevisible ou temos que facer unha montaxe
complicada para utilizalos, corremos o risco de non empregalos.

A “aula de informatica” sigue sendo un espazo util e necesario, que debe
tender a desaparecer pouco a pouco, debendo dar paso a una boa
infraestructura informatica dentro das propias aulas

Un aula sin conexion & rede perde o mellor da potencialidade das TIC.

Migracion paulatina cara o uso de programas de codigo aberto, por razéns



economicas e educativas entre outras.

e Creacion de estandares, para o uso de documentos ofimaticos dentro do
centro.

e Concienciar 6 profesorado da importancia de manter uns niveis aceptables

de privacidade, tanto persoais, como de arquivos dos que fai uso.

2. Contextualizacion

Cremos oportuno comezar este apartado realizando unha analise DAFO do centro
educativo para o que se elaborou este documento. No devandito andlise
pretendemos expofier dun modo claro, coherente e preciso as principais fortalezas,
ameazas, debilidades e oportunidades do noso centro en referencia & integracion
das TIC.



ANALISIS DAFO

*En poucos anos pasamos de

"computador por aula" a

"computador con cafion e PDI"
eEquipo TIC moi formado nos

ultimos anos.
eEquipo Directivo moi
comprometido coas TIC.

¢ A obsolescencia

programa e o vertixinoso
aumento das capacidades
dos equipos informaticos

fan necesaria a

dedicacién dunha partida
de gastos e xestidn moi
elevada..

Y

A amplitude e
extension en
espazos, persoal e
alumnado posibilita a
adquisicidn de novas
estruturas de
funcionamento.
eDebemos ter unha
nova paxina web
moito mdis potente e
con novas
funcionalidades.

*A formacion do
Equipo TIC permite
unha formacion en
fervenza ao resto do
claustro

FORTALEZA || AMEAZA
' ‘m \Q “\
|
OPORTUNIDADES DEBILIDADES
\\\\

*Ao ser un centro de
tanta envergadura e
dous edificios, a
realizacion dos labores
do Equipo TIC son, en
ocasions, un reto
importante.

eSomos un persoal moi
amplo polo que, de igual
modo que atopamos
xente cun nivel de
experto no manexo TIC,
atopamos algulins
membros que se atopan
menos familiarizados co
uso das TIC.



Infraestructura

O CEIP Valle-Inclan de Oleiros é un centro con dous edificios destinados a aulas de
e. infantil e primaria, biblioteca, orientaciébn e administracion, principalmente. No
centro esta instalada unha rede de cable que permite o enlace de dispositivos
informaticos. Paralelamente a esta rede, hai instalada duas redes (unha por edificio)
inalambricas que facilitan a conexiéon de ordenadores dende calquera punto dos
referidos edificios.
Os ordenadores das aulas de informéatica, asi como os das salas do profesorado,
estan protexidos mediante software para impedir alteracions na sua configuracion
ou instalacion de programas de contidos desconectados da actividade educativa.
As instalaciéns de novos programas fanse mediante solicitude do profesorado aos
administradores da rede. Dende a sua instalacibn o mantemento destes
ordenadores baixou significativamente e o profesorado sentiuse mais seguro cando
o0s utiliza cos seus alumnos xa que resultan menos imprevisibles.
Profesorado

A gran maioria do profesorado utiliza as ferramentas béasicas informéticas
(procesador de textos, navegacion por internet e correo electronico). Son
posuidores, na maior parte dos casos, de ordenadores persoais e camaras
fotograficas dixitais cos que toman, almacenan e ordenan as suas imaxes. No seu
labor docente utilizan a infraestructura informética do CEIP de xeito moi variable
tanto na frecuencia como nos procedementos.
A maioria do profesorado é consciente, e asi o explicita, de que as ferramentas
informaticas, os contidos didacticos no entorno web e as posibilidades de
participacion que hoxe ofrecen as TIC son recursos que pola sua potencialidade e
porque xa forman parte da realidade cotid dos mestres e dos nosos alumnos, deben
integrarse de xeito natural na practica docente.
Outro tema moi diferente é a dificultade de levar isto adiante. Estamos ante un
escenario novidoso que se transforma rapidamente. A tecnoloxia e as posibilidades
que abre avanzan rapidamente pero integralas na practica docente require moito
mais tempo. Non basta con cofiecer recursos técnicos. Aos recursos técnicos hai
que darlles un valor pedagoxico e isto require experimentar, avaliar os resultados
da experimentacion e observar as experimentacions dos outros. Isto leva tempo,
ten o seu ritmo.

O uso das aulas de informética e do resto dos recursos dixitais increméntase cada



dia e xa son usados de xeito asiduo.

Alumnado - Familias
Os nosos alumnos son nativos dixitais, non competentes dixitais. Naceron e crecen
nun entorno que asume con naturalidade a inmersion nas tecnoloxias da
informacion e comunicacion. Pertencen a familias de tipo medio, maioritariamente,
con recursos que permiten a adquisicion de utiles dixitais moi extendidos como
teléfonos mobiles, consolas de xogos, camaras dixitais, reprodutores mp3,
ordenadores persoais... A conexion ADSL que en certos momentos non moi
lonxanos era minoritaria, exténdese a dia de hoxe a un gran numero de familias
(segundo as nosas estimacions) e este nimero crece continuamente xa que a
conexion de alta velocidade nos fogares considérase, cada vez mais, un estandar
natural como, en tempos, podia ser ter teléfono ou television.
Todo este entorno no que estan inmersos o noso alumnado, permite e invita a pais
e fillos a estar intimamente comunicados co mundo pero xa non dun xeito pasivo
como ocorria nos primeiros anos de internet. Hoxe a web permite compartir imaxes,
videos, musica, explicar ao mundo quen somos, que facemos, editar a Wikipedia
en pe de igualdade con calquera internauta. Este € o mundo dos nosos alumnos
ou, se ainda son moi pequenos, o mundo que lles agarda.
Desde o primeiro curso de Educacion Primaria ofértase, por parte do centro, a
posibilidade de iniciarse cos principais e mais béasicos compofientes dun
computador. Os principais contidos que van desde Educacion Infantil ata 6° de
Educacion Primaria, son 0s seguintes:
e Cofiecemento dos principais elementos dos que se compoOn un equipo
informatico.
e Modo de emprego: activacion, posta en funcionamento dos diferentes
comporientes, desactivacién adecuada do equipo...
e Familiarizacion con hardware periférico que acompafa ao equipo informatico
(rato, teclado, cables...)
¢ Normas bésicas de uso, coidado e respecto dos equipos informaticos e a
aula de informatica. Iniciacion en contornas informaticas.
e Sistemas operativos e 0s seus principais caracteristicas: botons, iconas,
xanelas, distribucion da informacion, etc.
e Nivel avanzado. Sistemas operativos: inclusion de software libre e

aprendizaxe das suas funcions e caracteristicas principais.
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Iniciacibn ao manexo das principais ferramentas ofiméaticas e as suas
caracteristicas mais basicas.

Creacion de contidos utilizando como soporte o computador.

Utilizacion do computador como medio para aprender outro tipo de contidos.
Reflexion e toma de conciencia da necesidade de facer unha boa utilizacién
das TIC e, concretamente, do computador.

Procura de informacion na internet: desenvolvemento da capacidade critica

e reflexiva.

A aparicion de “Robdtica” no noso centro foi un auténtico acerto. A robdtica

educativa presenta unha serie de vantaxes para 0S Nnosos alumnos que son

innegables. Entre estas, podemos destacar as seguintes:

Integracion de distintas areas do cofiecemento.

Interactuar con distintas linguaxes (grafico, iconico, matematico, natural,
etc.).

Creacion de contornas de aprendizaxe (interaccion alumno - computadora -
robot - profesor).

Creacion dun ambiente de aprendizaxe ludica e heuristico.

Debemos destacar, ademais, a relacion da robética coa teoria das Intelixencias

Multiples ( Gardner). Desde robdtica o alumno:

Desenvolve a sua intelixencia loxica-matematica aplicando calculos
numericos e seguindo patrons Ioxicos de programacion.

Desenvolve a suUa intelixencia espacial apreciando con certeza a imaxe e
sensibilizandose a cor, a lifia, a forma, a figura, o espazo e as suas
interrelacions.

Desenvolve a sua intelixencia fisica- cinestésica ao facer traballos de
construcion utilizando o sentido do tacto con percepcion de medidas e
volumes.

Desenvolve a sua capacidade creativa, as stas habilidades manuais e
de construcion.

Desenvolve a sua habilidade para resolver problemas.

Desenvolve a sua capacidade de aprendizaxe en forma divertida,
espertando asi 0 seu interese e curiosidade polos principios cientificos e
tecnoloxicos que rexen o0 mundo que lles rodea.

Desenvolve a virtude da orde que lles axuda a ser mais organizados e
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coordinados para lograr os seus obxectivos.
Desenvolve as suas habilidades comunicativas e de investigacion.

Entre outras...

3. Obxectivos

Obxectivos Xerais

Expofiemos neste apartado as metas principais que pretendemos levar a cabo coa

realizacion e desenvolvemento do plan TIC do noso centro. Expdmonos obxectivos

posibles, tentado buscar un correcto equilibrio entre ambicién e realidade. De modo

xeral, podemos sinalar os seguintes obxectivos:

Desenvolver a competencia dixital no noso alumnado, promovendo a
utilizacién adecuada das TIC e o desenvolvemento dun pensamento critico
e reflexivo.

Fomentar o uso dos medios informaticos, facilitando o acceso a esta
ferramenta por parte dos alumnos como medio de apoio e reforzo das suas
aprendizaxes.

Impulsar un uso seguro e responsable, advertindo dos riscos e perigos
potenciais que poderian derivarse dun uso inadecuado dos medios
informaticos.

Favorecer a utilizacién dos medios informaticos por parte do profesorado nas
stas tarefas habituais do centro: programaciéns, memorias, plans,
circulares, comunicacions, normativas, actividades, etc.

Motivar e promocionar as vantaxes da formacion do profesorado en TIC,
ofrecendo axuda, cursos, titoriais, charlas e seminarios coa finalidade dunha
procura constante de mellora que repercuta positivamente na formacion dos
nosos alumnos.

Promover a utilizacion de ferramentas de software libre.

Facilitar, a través das TIC, a comunicacion de todos os membros da
comunidade educativa (pais, profesores, alumnado, instituciéns...).

Analizar as necesidades, tanto de recursos (materiais, persoais e/ou de
conectividade) como de formacion, que a nosa comunidade educativa
puidese demandar.

Acordar un orzamento minimo de dedicacion aos labores tecnoléxicos que

estean vinculadas co feito educativo.
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Facilitar o acceso a ferramenta por parte dos alumnos con necesidades.

Obxectivos Especificos

Promocionar o emprego das TIC na totalidade das intervencions educativas,
tentado que estas sexan utilizadas de forma activa por parte do alumnado.
Desenvolver no alumnado capacidades de pensamento critico e reflexivo,
onde xeren ideas propias e autbnomas baseadas na procura de informacion
a través mdltiples fontes de informacién (Internet, blogues, foros, revistas
dixitais, podcasts, videotutoriales, redes sociais...).

Capacitar aos alumnos para a adecuada utilizacion de software, programas
e contornas dixitais que favorezan a adquisicion de novos cofiecementos,
destrezas, habilidades e capacidades.

Promover a utilizaciéon formal e responsable de diferentes dispositivos
multipantalla(computadores, PDI, tablets...) cos que acceder ao
cofiecemento, transformalo, producir o seu propio e compartilo.

Fomentar actitudes de respecto entre o alumnado en calquera contorna
virtual.

Capacitar ao alumnado para a andlise da informacién que reciben ante os
medios de comunicacion, principalmente mass media, redes sociais,
Internet... coa finalidade de facerlles crear un pensamento propio, autbnomo
e libre.

Potenciar o uso de recursos compartidos entre a comunidade educativa.
Promover a utilizacion de aulas virtuais como ferramenta de apoio e reforzo

entre profesores e alumnos.

Relacionados co alumnado

« Cofiecer os diferentes elementos dun ordenador: CPU, teclado, rato,
pantalla, altofalantes...

» Manexar con soltura o rato (mellorar a psicomotricidade fina utilizando
X0gos ou programas de debuxo sinxelos).

* Manexar de xeito eficiente o teclado do ordenador con tédolos dedos
(mecanografia).

« Cofiecer e utilizar con soltura a estructura de carpetas e subcarpetas no
disco duro do PC.

« Empregar o ordenador como medio de creacion, de integracion, de
potenciacion de valores sociais e de expresion das ideas de cada quen.

» Espertar o interese e darlle pautas para acceder & informacion precisa
12



Utilizar ferramentas que nos axudan a organizar 0S n0S0S arquivos no
ordenador.

Utilizar o procesador de textos para expresarnos por escrito aplicando
as slas capacidades mais sinxelas (desefio de paxina, colocacion de
marxenes, tipos de letras e tamafios, insercion de taboas, letras: negrita,
cursiva e sulifiado...).

Gardar e recuperar con seguridade os arquivos que se elaboran.

Cofiecer os rudimentos do tratamento de imaxes: recortar, reducir peso,
mellorar o brillo, contraste...

Utilizar imaxes obtidas das camaras dixitais, ou de internet, tratalas
(brillo, contraste, intensidade..) para insertalas nos textos que elaboren.
Corfecer e utilizar axeitadamente os programas mais utilizados para
navegar por internet .

Utilizar eficazmente os principais buscadores de internet para obter
informacion.

Navegar por paxinas web con sentido critico para obter informacion de
calidade, desprezando os lugares pouco fiables ou con informacion
incomprensible.

Elaborar textos ou presentacions (tipo Impress) como resultado final dun
proceso de investigacion proposto, acompafiado e guiado polo
profesorado.

Manexar ferramentas de informacion online como Wikipedia,
diccionarios ou enciclopedias en soporte CD ou lapis.

Coriecer os lugares web mais salientables onde poder atopar recursos
que faciliten a sua aprendizaxe (paxina do CEIP, portais educaticos do

ministerio e das comunidades auténomas...).

Infraestructuras e equipamento

Dotar a totalidade das nosas aulas educativas con equipos informéaticos e de

proxeccion (computador, proxector, pantalla ou PDI e audio).

Adaptar todos os nosos espazos aos formatos de enchufes informaticos

necesarios para facilitar unha cémoda utilizacién das TIC.

Promover a mellora da conectividade do centro (acceso a Internet, puntos de

acceso, calidade da sinal Wi-fi, cableado...).

Mellorar a instalaciéon de megafonia do centro.
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¢ Manter actualizado o inventario de material TIC do centro.
e Optimizar as canles de informacién de calquera incidencia relacionada cos
recursos TIC co fin de resolvelas pronto.
Formacién do profesorado

As TIC permiten establecer novas canles de comunicacion entre 0s pais dos n0sos
alumnos e o CEIP. Canles que facilitan o acceso rapido & informacién que xenere
o CEIP e a comunicacién rapida entre os pais e os profesores. Tendo en conta
esta potencialidade o CEIP continuaré a elaboracion de:

- Unha paxina web representativa da institucion coas seguintes finalidades:

a) Amosar 0s obxectivos xerais e valores que animan a vida do noso

centro.
b) Informaciéns xerais do centro:
* Localizacion
* Dependencias

+ Compofientes do Consello Escolar, direccion e claustro de
profesores

c) Informacions de caracter administrativo, formularios...

d) Enlaces arecursos e repositorios de materiais educativos dos diferentes
portais das comunidades autonomas e do ministerio.

e) Enlace & revista escolar Xovesi.

f) Enlaces a blogs pertencentes a profesores individuais ou grupos de
profesores que decidan elaboralos.

e Promover a utilizacion das TIC por parte do profesorado, motivandolles na
sua formacion e ampliacién de cofiecementos.

e Ofertar periodicamente, como centro, cursos relacionados coas TIC na
Educacion para a mellora da formacion docente.

e Fomentar entre 0s membros do equipo docente e do equipo directivo a
utilizacion daquelas ferramentas dixitais que faciliten o traballo diario do
profesorado: programacions, bancos de recursos do profesorado,
comunicacion interna, comunicacion de incidencias...

e Levar a cabo experiencias de calidade en TIC entre o profesorado, realizando

pilulas formativas que provoquen o intercambio de informacion e
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cofiecementos entre o equipo docente sobre as devanditas experiencias.
e Promover a aprendizaxe de novos programas e software relacionado co
ambito educativo que poidan resultar de interese docente.
e Ofrecer informacion periddica sobre cursos, charlas, formacion que puidese
ser de interese potencial para o equipo docente en materia de TIC no &mbito
educativo (cursos Platega, universidade, sindicatos...).
e Promocionar a apertura do profesorado ao intercambio e a participacién en
lina, compartindo recursos, actividades, ideas e opinibns en materia
educativa que poidan axudar a outros docentes e a n0S mesmos para a
mellora e aumento de calidade das nosas intervencions educativas.
Desde o noso colexio realizanse esforzos constantes e diarios para que a formacion
do seu profesorado sexa da mais alta calidade que pode ofrecerse, conseguindo
asi que o noso obxectivo final Ultimo que é a educacion integral do noso alumnado
sexa, efectivamente, completa e adecuada.
No referente a integracién das TIC na tarefa educativa, o noso centro quixo sempre
desde o primeiro momento facer participes a todos os membros da Comunidade
Educativa da elaboracion do devandito plan TIC. Por iso, todo o claustro sera
debidamente informado de todos os pasos que se den neste sentido e 0os acordos
e decisidns que esta Comision TIC realice respecto diso.
Como xa comentamos anteriormente, o gran nimero de persoal docente do noso
centro fai inevitable que os niveis de Competencia Dixital Docente (CDD) presenten
diferenzas destacables en funcién de en que membro nos fixémos.

Enquisa profesorado
A formacién do profesorado do noso centro educativo esta en constante revision
para que se atope actualizada as demandas tanto de alumnado como das
necesidades especificas que dos labores realizados pola Comisién TIC pdidanse

extraer.
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Resultados medios en las 5 areas (y n® cuestionarios por nivel)

1. INFORMACION 2. 3. CREACION 5.
Y COMUNICACION DE RESOLUCION
ALFABETIZACION Y CONTENIDO 4. DE
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Resultados medios en las 21 competencias (y n° cuestionarios
por nivel)

1. INFORMACION Y ALFABETIZACION INFORMACIONAL

COMPETENCIA CONOCE UTILIZA
Jcuest. 2 cuest.
L. . . 4 cuest. B cuest.
Mavegadon, blsgueda v filtrado de — .
1.1 informacién, datos w contenido 63% 4 cuest. 61% S cuest.
digital 3cuest. Teusst.
4 1 cuest. 1 cuest.
2 cuest. 1 cuest.
2 cuest. 1 cuest.
Evaluacion de informacian, datos 5 cuet. S cuest.
1.2 ) o ¥ 49% T cuest. 44 % CCuest.
contenido digital 4 cuest. 7 cusst,
4 cuest. Jcuest.
2L 3 cuest. Icuest.
Alrmacenarmiento v recuperacion de - Zcuest Teuest
¥ R gz | 4 cuest. 2 cuest.
1.3 informacidn, datos ¥ contenido 53% | S cuest. 49% 6 cusat.
digital 2l T Cuest. G Cuest.
g 1] 3 cuest. 4 cuest.
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2. COMUNICACION ¥ COLABORACION

COMPETENCIA COMNOCE UTILIZA

4 cuest. 1 cuest.

3 cuest. B cuest.

Interaccign mediante tecnologlas & cuest. 4 cuest.

2.1 . 9 63% T cuest. 5349 7 cuest.
dlglta|ES 1 cuest. 4 cuest.

1 cuest. 1 cuest.

2 cuest. 2 cuest.

B cuest. 4 cuest.

6 cuest. B cuest.

2.2 Compartir infermadién v contenidos 602 7 cuest. 37% 9 cuest.
2 cuest. 2 cuest.

Ecuest. 4 cuest.

4 cuest. 6 cuest.

8 cuest. 3 cuest.

2.3 Participadén dudadana en linea 63% Icuest. 58% 2 cuest.
1 cuest. f cuest.

1 cuest. 1 cuest.

3 cuest. | | 3 cuest.

4 cuest. 1 1cuest.

Colaboracidn mediante canales 4 cuest - 5 cuest.

2.4 o o4 % | Ecuest. 20% | A cuest.
digitales 2 cuest. 2L C cuest.

4 cuest. | 4 cuest.

Jcuest. 3 cuest.

S cuest Ecuest.

4 cuest. Ccuest.

2.5 Metigueta 5% fi cuest, 533% 3cuest.
1 cuest. 1 cuest.

2ouest. 3 cuest.

1 cuest. 2 cuest.

cuest 2 cuest.

Fouest. 3 cuest.

1 cuest. 1 cuest.

26 Gestion de |3 identidad digital 40% 4 cuest. 35% 2 cuest.
1 cuest 2 cuest.

B cuest 9 cuest.

4 cuest. 3 cuest.
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3. CREACION DE CONTENIDO DIGITAL

31

3z

3.3

34

COMPETENCIA

Dezarrollo de contenidos digitales

Integracian v reelaboradan de
contenidos digitales

Derechos de autor v licencias

Programacién

4. SEGURIDAD

4.1

4.2

4.3

4.4

COMPETENCIA

Proteccién de dispositivos v de
contenido digital

Proteccidn de datos personales e
identidad digital

Proteccion de la salud w el hienestar

Proteccion del entorno

COMNOCE

32%

50%

43%

48%

CONOCE

32%

5%

5%

0%
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3cuest.
2ouest.
3 cuest.
Couest.
d cuest.
L ouest.

3cuest
2ouest.
1 cuest.
Gouest.
T cuest.
3cuest.

3 cuest.
2ouest.
3 cuest.
2ouest.
S cuest.
4 cuest.

Jcuest.
1 cuest.
Jcuest.
2 cuest.
3Icuest.
d cuest.

Ecuest.
2 cuest.
3 cuest.
4 cuest.
3 cuest.
B cuest.

3 cuest.
2 cuest.
B cuest.
4 cuest.
Ccuest.
2 cuest.

2 Cuest.
3 cuest.
B cuest.
4 cuest.
Ecuest.
2 cuest.

3 cuest.
1 cuest.
S cuest.
4 cuest.
Ecuest.

UTILIZA

44%
44%
40%
44%
UTILIZA
[
u
u
50% m
2l
-
[
u
m
53% -
1
1
2|
1
| .
54% 1
o
1
[
1
-
56% 1
-

2 cuest.

Jcuest.
Gouest.
d cuest.
¥ cuest.

1cuest.
Jouest.
2 cuest
2 ouest.
10 c uest.
4 cuest.

3 cuest.
1 cuest.
2 cuest.
2cuest.
L ouest.
D cuest.

1 cuest.
2cuest.
Jcuest.
B ouest.
G cuest.
d cuest.

Jcuest.
4 cuest.
4 cuest.
Jcuest.
2 cuest.
G cuest.

2cuest.
4 cuest.
Fcuest.
G cuest.
Ccuest.
2 cuest.

2 Cuest.
2cuest.
T ouest
2cuest.
¥ cuest.
2 cuest.

S cuest.
2cuest.
S cuest.
2 cuest.
¥ cuest.



E. RESOLUCION DE PROBLEMAS

a1

5.2

5.3

54

COMPETENCIA CONOCE UTILIZA

czlLd Ccuest, o3 4 cuest,
1 2 cuest. 1 2 cuest.
| 1 cuest, 1 Zcuest.
Resolucion de problemas técnicos 7% | g cuest. 35% || 9 cuest.
| Zruest. 1 Z cuest,
AL 3cuest, ATl 3 cuest.

Al A
cz Zruest. cz| Z cuest,
Cc1L 3cuest, Cc1]] 2 cuest.
Identificacion de necesidades u 3 cuest n 3cuest
¢ ¥ 57% B s 53% B Gcues
respuestas tecnolégicas ] Ccuest. m B cuest.
Al Al 1cuest.

Al Al
cz | 2 cuest. cz |l 1 cuest.
c1 L 3 cuest, c1] | 3 cuest,
Innowacian v uso de la tecnologia = 4 cuest u 3 cuest.
b Y . 9 54% = T eusa 48% [~ S cusst
digital de forma creativa [} 4 cuest, . 2 cuesdt,
A1 L Zruest. A1 2 cuest.

A A
cz L 3 cuest, cz|l 1 cuest.
c1 4 cuest. c1] ] 3 cuest.
Identificacion de lagunas en la u 4 cuest. - 5 cusst.
o de lag 563 ™ dcuest 51% - 6 cuest
competencia digital | 6oyt | § cuast,
a1 |l 1 cuest. a1l 1 cuest.

A modo de sintese, presentamos a continuacién os aspectos mais relevantes que

este plan TIC detalla en relacién a formacion do profesorado en TIC no ambito

educativo que, fundamentalmente, viran ao redor de tres eixos formativos:

Programa de acollida

Con este programa o noso centro pretende que a dindmica do noso plan TIC non

se perda e continle pola senda marcada polo equipo TIC deste centro, quen aposta

por que a sua realizacién mellore os procesos de integracion das TIC no noso centro

educativo.

Neste sentido, desde este plan de acollida expémonos unha serie de obxectivos,

entre 0s que podemos destacar 0s seguintes:

1.

Situar ao profesorado de nova incorporacibn no momento concreto da
integracion das TIC no que se atope o centro.

Realizar un breve percorrido pola traxectoria tecnoloxica do centro, asi como
dos avances que se puideron ir realizando.

Explicitar cales son os obxectivos que o actual plan TIC ten marcados e
momento no que nNos atopamos.

Mostrarlle, a modo global, as necesidades e obrigacions que tefien como
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profesor do centro ao redor das TIC (integracion das mesmas na sua aula,
nos seus documentos e programacions curriculares, na sua lifia
metodoloxica, etc.).

5. Cofiecer ao equipo TIC, presentarlle as suas funcions e canles de
comunicacién co mesmo por se fose necesaria algunha comunicaciéon ou
sinalizacion de incidencias.

6. Presentarlle os recursos dixitais de que dispon o centro (espaciais, materiais
e persoais).

7. Achegarlle formacion béasica para o correcto manexo dos recursos mais
importantes do centro (paxina web, plataforma educativa, Intranet, claves e

puntos Wi-fi...)

Plans de formacion especificos
Nas reunions periodicas do equipo TIC do centro, asi como tamén as reuniéns que
este establece co Equipo Directivo, propoifienranse plans de formacion especificos
para o equipo docente do centro. Esta formacion é elixida en base as necesidades
que o equipo TIC observa atendendo a diferentes elementos: demanda do
profesorado; demanda por parte dos alumnos; enquisas, necesidades sociais; etc.

Formacion inter/intra profesorado

Dentro da formacién do profesorado cremos que este punto ten unha importancia
realmente significativa. A formacién entre os propios membros dun claustro € moi
enriguecedora e pode axudar & mellora da competencia dixital docente de gran
parte do equipo docente. Entre o gran nimero de vantaxes que podemos sinalar,
as pilulas formativas por parte do profesorado presentan as seguintes:

e A formacién é instantanea - en calquera momento, o profesorado pode
concretar citas concretas entre eles para pofierse ao dia de calquera tipo de
necesidade formativa.

e Economia formativa - ao realizarse a formacion entre 0s propios
comparieiros e non ter que acudir a ninguén externo, o custo da devandita
formacion é nulo, aspecto este realmente interesante.

e Motivacion - escaitar a un compafieiro do equipo docente € mais agradable
e provoca unha predisposicion mais positiva.

e Continuidade - a pilula formativa non acaba ao termo da formacion, senén
gue calquera dubida, reflexién ou profundizacion en relacion aos contidos

transmitidos poden ter a sta continuidade no centro, xa que os formadores
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foron os seus compafieiros de equipo e 0 seu acceso € moito mais sinxelo.
e Axuda e participacion - este tipo de formacion fainos mais presentes a todos
Nno noso centro. Sentimonos “axudantes” e “axudados”, conceptos estes que
avogan pola idea de “equipo”, de union entre o profesorado.
Entorno familiar e institucional
e Impulsar as comunicaciéns nas diferentes contornas dixitais entre 0 noso
centro e as familias, facilitando o seguimento do alumnado.
e Renovar a paxina web do centro, dotdndoa dun novo desefio que facilite a
procura de informacion.
As TIC permiten establecer novas canles de comunicacion entre os pais dos n0osos
alumnos e o CEIP. Canles que facilitan o acceso rapido & informacién que xenere
o CEIP e a comunicacién rapida entre os pais e os profesores. Tendo en conta
esta potencialidade o CEIP continuara a elaboracion de:

- Unha paxina web representativa da institucion coas seguintes finalidades:

a) Amosar 0s obxectivos xerais e valores que animan a vida do noso

centro.
b) Informacidns xerais do centro:
* Localizacion
* Dependencias

+ Compofientes do Consello Escolar, direccion e claustro de
profesores

c) Informacions de caracter administrativo, formularios...

d) Enlaces arecursos e repositorios de materiais educativos dos diferentes
portais das comunidades autonomas e do ministerio.

e) Enlace a revista escolar do centro.

f) Enlaces a blogues pertencentes a profesores individuais ou grupos
de profesores que decidan elaboralos.
Xestion e organizacion
e Utilizar as TIC e as redes sociais para a proxeccion exterior do noso centro.
e Pofier ao dispor da comunidade educativa os documentos do centro,
utilizando diferentes vias; paxina web de centro, Apps.

e Implantar ITALC como software de control de aula.
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Secuenciacion dos obxectivos por cursos
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SISTEMAS INFORMATICOS

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COAS TIC

elementos fisicos basicos do
ordenador: pantalla, teclado,
rato.

ACTITUDES XERAIS ANTE AS TIC

23

Ter un certo control do tempo de
uso dos xogos das TIC.

TIC e estar disposto a utilizar os
seus recursos no ambito escolar e
no persoal.
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TRATAMENTO DA IMAXE

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COASTIC

ACTITUDES XERAIS ANTE AS TIC
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SISTEMAS INFORMATICOS

TRATAMENTO DA IMAXE

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COASTIC

ACTITUDES XERAIS ANTE ASTIC

25

Localizar e identificar os periféricos
de entrada (rato, teclado....) e de
saida (impresora, altofalante...).

Interactuar adecuadamente con
programas de instalacion guiada
sinxelos.

Utilizar a PDI e cofiecer
progresivamente as funcions
basicas do software que a
controla.

Cofecer e realizar o proceso
correcto de inicio e apagado do
ordenador.

Usar un editor grafico para facer
debuxos e graficos sinxelos.

Controlar o tempo de uso das TIC e
o seu poder de adiccion.

Ter nha actitude aberta ante as TIC
e estar disposto a utilizar os seus
recursos no ambito escolar e no

persoal.
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SISTEMAS INFORMATICOS

SISTEMA OPERATIVO

TRATAMENTO DA IMAXE

ENTRETEMENTO E
APRENDIZAXE COAS TIC

ACTITUDES XERAIS ANTE AS
TIC
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Localizar e cofiecer os
elementos fisicos do
ordenador.

Interactuar adecuadamente
con programas de instalacion
guiada sinxelos.

Utilizar a PDI e cofecer
progresivamente as funcions
basicas do software que a
controla.

Cofiecer e localizar os
interruptores dun ordenador
e da sua impresora: inicio,
apagado, reinicio (reset).

Diferenciar cada un dos
conxuntos de teclas nos que
se organiza o teclado:
alfanumeérico, teclas de
funcion, numérico,
desprazamento... etc.

Coiecer os elementos basicos
representativos do escritorio:
iconas, barra de tarefas.

Distinguir entre programas,
documentos, cartafois, e
recofiecer as suas iconas.

Cofiecer as principais
ferramentas dun editor
grafico (pincel, encher, lifias,
formas...) e con elas facer un
debuxo sinxelo.

Controlar o tempo que se
adica ao entretemento coas
TIC e o seu poder de adiccion.

Ter unha actitude aberta e
critica ante as tecnoloxias.
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SISTEMAS INFORMATICOS

SISTEMA OPERATIVO

PROCESAMENTO DE TEXTOS

NAVEGACION POR INTERNET
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Cofiecer os elementos basicos do
ordenador localizando os
periféricos de entrada e de saida.

Controlar o manexo do rato e do
teclado con eficacia e precision.

Utilizar a PDI e cofecer
progresivamente as funcions
basicas do software que a
controla.

Diferenciar cada un dos
conxuntos de teclas nos que se
organiza o teclado e as suas
principais funciéns.

Cofiecer os elementos basicos
representativos do escritorio:
iconas, barra de tarefas.

Distinguir entre programas,
documentos e cartafois,
reconecendo as suas iconas.

Cofiecer as principais fontes de
caracteres e os seus formatos
basicos: negrita, cursiva e
sublifiado.

Cofecer os conceptos basicos
asociados aos paragrafos:
xustificacion, sangria,
interlifiado... etc.

Distinguir entre abrir e crear un
documento.

Acceder a sitios web tecleando a
direccion URL na barra de
direccions ou seleccionandoa no
menu de favoritos.




Coifecer as principais ferramentas
dun editor grafico (pincel, encher,
lifias, formas...) e con elas facer
un debuxo sinxelo.

TRATAMENTO DA IMAXE

Distinguir entre un uso normal e
unha dedicacién de tempo
excesiva.

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COASTIC

Ter unha actitude aberta e critica

ACTITUDES XERAIS ANTE AS TIC ,
ante as tecnoloxias.
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SISTEMAS INFORMATICOS

SISTEMA OPERATIVO

PROCESAMENTO DE TEXTOS

30

Coriecer os elementos basicos
do ordenador localizando os
periféricos de entrada e de
saida.

Controlar o manexo do rato e
do teclado con eficacia e
precision.

Utilizar a PDI e cofiecer
progresivamente as funciéns
basicas do software que a
controla.

Diferenciar cada un dos
conxuntos de teclas nos que se
organiza o teclado e as suas
principais funcidns.

Cofiecer os elementos basicos
representativos do escritorio:
iconas, barra de tarefas.

Distinguir entre programas,
documentos e cartafois,
reconecendo as suas iconas.

Copiar, mover, crear e borrar
arquivos nas unidades de
almacenamento.

Conecer a terminoloxia basica
sobre editores de texto:
formato de letra, paragrafos e
marxes.

Practicar a mecanografia para
poder picar textos con rapidez e
eficiencia.

Crear un documento, escribir un

texto simple e almacenalo.
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NAVEGACION POR INTERNET

Cofiecer e utilizar os buscadores
de paxinas web mais usuais.

Utilizar as funcions basicas do
programa navegador:
avance/retroceso, historial, deter,
actualizar, recofiecer
hipervinculos, imprimir
informacion... etc.

TRATAMENTO DA IMAXE

Confecer as principais ferramentas
dun editor grafico (pincel, encher,
lifias, formas...) e con elas facer
un debuxo sinxelo.

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COASTIC

ACTITUDES XERAIS ANTE AS TIC

31

Distinguir entre un uso normal e
unha dedicacion de tempo
excesiva.

Ter unha actitude aberta e critica
ante as tecnoloxias.
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SISTEMAS INFORMATICOS

SISTEMA OPERATIVO

PROCESAMENTO DE TEXTOS

32

Distinguir entre elementos de
hardware e de software.

Controlar o manexo do rato e do
teclado con eficacia e precision.

Utilizar a PDI e conecer as
funcions basicas do software que
a controla.

Cofecer a terminoloxia basica do
sisterma operativo: arquivo,
cartafois, programas... etc.

Gardar e recuperar a informacion
no ordenador e en diferentes
soportes (USB, disco duro, lapis...
etc.)

Cofiecer a terminoloxia basica
sobre editores de texto: formato
de letra, paragrafos e marxes.

Practicar a mecanografia para
poder picar textos con rapidez e
eficiencia.

Crear un documento, escribir un
texto simple, almacenalo, e
imprimilo.

Inxerir imaxes e taboas de datos
nun documento.
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NAVEGACION POR INTERNET

TRATAMENTO DA IMAXE

ENTRETEMENTO E APRENDIZAXE
COASTIC

ACTITUDES XERAIS ANTE AS TIC

33

Navegar en internet seguindo
boas practicas de seguridade.

Conecer portais educativos ou
lugares web (diarios,
institucions...) con recursos Utiles
para obter informacion ou
solventar dubidas.

Cofecer a forma de gardar en
Favoritos aquelas paxinas de
interese e organizalas seguindo
un criterio.

Gardar imaxes obtidas en internet
nun cartafol.

Capturar pantallas do ordenador
e mediante programas axeitados
seleccionar unha parte da imaxe e
gardala.

Distinguir entre un uso normal e
unha dedicacion de tempo
excesiva.

Ter unha actitude aberta e critica
ante as tecnoloxias.
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4. Metodoloxia
As novas tecnoloxias nas aulas supon unha preparacion e una planificacion, de

xeito que, o alumnado as empregue para reforzar aprendizaxes investigando nos
centros de interese das distintas areas.

O titor debera ser o que se encargue de impartir as horas de TIC da sua clase, xa
gue € o que mellor cofiece ao seu alumnado, aproveitando mellor os tempos en
funcién dos contidos que estea a traballar nas distintas areas que imparte. Se
xurdira o problema de que algun titor non se sentira preparado para utilizar as novas
tecnoloxias co seu grupo ou clase, que trate de buscar apoio noutros comparieiros
gue seguramente estaran dispostos a axudalo e animalo neste labor.

Hai unha serie de criterios que debemos ter presentes:

Aspectos xerais
» Establecemento dunhas normas basicas sobre procedementos, orde e
limpeza das aulas de informética
Antes de utilizar os ordenadores

» Evitar as presas e non ir ao tolo
» Estudar ben os programas que queremos traballar e os seus contidos
» Planifica-lo nimero de sesions e cOmo se van organizar

« Tratar de integrar o traballo dentro das nosas programacions e dos contidos
do curso
Mentres se usan os ordenadores
« A presencia directa e interaccién do mestre cos rapaces sera indispensable
e tanto maior canto mais pequeno sexan oS rapaces .
« Tratar sempre de dar mais iniciativa 6s nenos e que sexan cada vez mais
auténomos e aprendan a traballar sos.

* Nas primeiras sesions perder moito tempo 0 principio nas tarefas basicas.
Ao rematar as actvidades

» Controlar todo o que o rapaz fixo durante esa sesion.

» Facer anotacions sobre o desenvolvemento desa actividade

* Avaliar o desenvolvemento xeral da actividade en relaciéon co alumno ou
grupo de alumnos que a traballaron para poder modificar se é preciso as

nosas proximas actuaciéns ou a programacion a curto ou a medio prazo

36



Dependendo das tarefas a realizar imos propofier alguns métodos de traballo,
sempre abertos as distintas suxerencias e novidades na materia:
* Programas educativos e didacticos de uso libre que se poden descargar de
Internet
« Desenrolar proxectos de investigacion ou de resolucion de problemas:
webquest, cazas do tesouro, escape room Yy breakout, miniquest...Son
proxectos que requiren empregar recursos de Internet preseleccionados polo
profesorado, de maneira que o alumnado se centra en utilizar os recursos e
non en buscalos. Adoitan ser actividades moi dirixidas enfocadas a
elaboracion de paxinas web, presentacions, etc....

* Resolver exercicios interactivos usando o ordenador.

* Redactar traballos persoais ou calquera outro tipo de documento. Usaremos
0 procesador de texto Write.

» Acceder e consultar bases de datos documentais. Utilizaremos portais web
especializados

» Acceder e consultar enciclopedias, diccionarios e outras obras de referencia.
» Realizar bausquedas tematicas

« Facilitar a utilizacion dos netbooks do colexio nas aulas, previa peticion e

reserva.

5. Plan de atencion a diversidade

Entendemos por atencién a diversidade cofiecer, respectar e valorar as diferenzas
individuais e culturais dos alumnos promovendo valores de respecto, solidariedade,
igualdade, dignidade e tolerancia.

As TIC proporcionan mudltiples funcionalidades as persoas que requiren unha
atencion especial polo que traballaranse e desefaranse actividades que respecten
os distintos ritmos da clase. Os programas e actividades de reforzo, seran
imprescindibles para traballar coa diversidade existente na aula.

Preténdese que a intervencion educativa se axuste gradualmente as diferencias
individuais dos alumnos/as de xeito que poida lograrse unha atencién
individualizada e personalizada. Os alumnos con necesidades educativas especiais
necesitan programas e recursos didacticos para crear un entorno de aprendizaxe
axeitado. Neste sentido as T.I.C. favorecen a comunicacion e unha alta motivacion

do alumno & vez que permiten adaptar o caudal de cofiecementos as necesidades
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especificas de cada un. No caso de alumnos con situaciéns sociais desfavorecidas,
0 acceso as T.1.C. no centro permite que o alumno/a poida achegarse a elementos
tecnoléxicos, que dificlmente poderia acadar no seu fogar, logrando desde xeito
superar as desigualdades no acceso as mesmas. Por outra banda supofien uns
recursos altamente motivantes.

Para alumnos con necesidades educativas especiais deberan terse en conta unha
serie de principios & hora de empregar as T.I.C.:

+ Os programas deberan ser axeitados &s capacidades do alumno.

* Deberemos asegurarnos que €é quen de empregar os elementos

tecnoldxicos, ou facilitar ferramentas que permitan o seu uso autbnomo.

* Na medida do posible é preferible facer pequenas modificacibns nas
aplicacions que estan a usar os compafieiros, que asignarlle unha nova

ferramenta totalmente diferente a daqueles.

* Os alumnos con sobredotacion intelectual podera aproveitar coas T.I.C.
aspectos altamente motivantes como son o0 “aprendizaxe por
descubrimento” e a autoaprendizaxe, aspectos estes tamén importantes
para o0 resto do alumnado, pero que neste casos adquiren un papel
fundamental, xa que permite proponer “retos” que alenten ao alumno a

mellorar as suas capacidades.

6. Plan de formacion do profesorado

A formacion do profesorado vai encamifiada a unha boa formacion técnica sobre o
manexo das ferramentas tecnoldxicas e tamén una formaciéon didactica. Imos
potenciar a realizacion de actividades a ser posible no propio centro, para todos os
membros do Claustro e tamén difundir os medios dispofiibles en Internet
(autoformacion) para os que contamos entre outros, con cursos online e presenciais
en

* https://www.edu.xunta.es/fprofe

» http://www.edu.xunta.es/platega

* http://www.edu.xunta.es/centros/cafi/

Hoxe en dia en moitos centros Optase pola realizacion de formacidon como grupos

de traballo, seminarios ou proxectos de formacion; isto posibilita que se mantefia
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un certo tipo de actividade no centro e que un grupo de mestres e mestras atopen

unha ocasion para reunirse con certa frecuencia e planificar actividades conxuntas

en relacion coas TIC en maior ou menor medida para o posterior traballo individual

nas clases. Durante este curso intentaremos facer un curso sobre GNU/Linux,

intentando facer pouco a pouco unha migracién cara ao software libre.

7. Estratexias

Comision TIC
Coa finalidade de que o plan TIC se desenvolva dun modo efectivo no noso centro

existe unha comisién TIC encargada de velar polo adecuado cumprimento e

implementacién do devandito plan. A comision/equipo TIC do noso centro esti

conformado por un total de 10 membros que abarcan a totalidade de etapas

educativas que o0 noso colexio ofrece. Deste xeito, esta comision pretende dar

sempre unha resposta completa a calquera aspecto relacionado coas TIC no noso

centro. Neste sentido, cremos oportuno sinalar as principais funcions que esta

comisiéon TIC ten a responsabilidade de levar a cabo:

Levar a cabo a elaboracion dun plan que contemple todos aqueles aspectos
relacionados coas TIC na vida diaria do centro.

Supervisar a adecuada implementacion e desenvolvemento do devandito
plan no noso centro.

Xestionar o mantemento dos recursos TIC do centro.

Establecer canles de comunicacion entre comision/equipo TIC e equipo
directivo coa finalidade de tomar sempre as decisions en materia TIC que
mais beneficien ao centro.

Difundir entre os membros da comunidade educativa todas aquelas noticias,
cursos de formacién, concursos, proxectos, etc. relacionados coas TIC en
materia educativa que poidan resultar de interese.

Xestionar os momentos de uso e aproveitamento dos diferentes recursos cos
gue conta o centro en materia TIC coa finalidade de optimizar a sua
utilizacion.

Controlar e tramitar as posibles incidencias derivadas da utilizacion dos
recursos TIC por parte de calquera membro da comunidade educativa.
Promover a integracion das TIC en todos aqueles aspectos da vida do centro

nos que sexa posible, facilitando aos membros da comunidade educativa a
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sua disposicidon e axuda para que esta tarefa poida levar a cabo.
Manter en funcionamento e constante actualizacién a paxina web do centro,

principal canle de comunicacién, promocion e relacibn do centro cos
membros da comunidade educativa e a sociedade.

Establecer as relaciéns oportunas cos servizos técnicos oportunos ante

calquera incidencia relacionado coas TIC do centro.
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A suia vez, esta comision TIC contempla diferentes figuras para o seu adecuado
funcionamento tanto a nivel interno, para facilitar a organizacién e o funcionamento
da comision, como a nivel externo, coa finalidade de facilitar as canles de

comunicacién e solucion de posibles incidencias de diversa indole.

COORDINADOR

RESTO
MEMBROS TIC

COORDINADOR
WEB

COORDINADOR

FORMACION
£
eLiderar a — | «Controlar as «Xestionar a paxina
Comision TIC, O novedades de web, mantendo a
supervisando o O eventos, cursos informacion
correcto < ou noticias que a actualizada e en
funcionamiento da = | Xuntapoda ofertar @ | constante
comision x | en relacion as TIC = | dinamismo.
@ | «Establecer as L -Anallz%r a2 o | *Solucionar as
8 comunicaciones o fnecestl_ adeg o | incidencias
2 | oportunas co o) nEHNEele A | acontecidas en
= | Equipo Directivo. g  centoenTIC < | materia de
) < | -Programas Z | conectividade,
@ o sesiones de E dominios, hosting...
'®) T formacion (pildoras o) «Xesrionar as
e} o) formativas) en o) RRSS.
@) 8 materia TIC. O
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Ademais dos responsables e funcions detalladas anteriormente, o resto de
membros TIC velaran pola supervision e axuda a todos os membros da comunidade
educativa para calquera aspecto relacionado coa integracion das TIC na vida diaria
do centro, promovendo asi o adecuado desenvolvemento deste plan. Subida e

organizacion de videos, fotos...

Temporalizacion

Ao longo de todo o proceso de desenvolvemento de este plan realizaranse
diferentes actuacions que detallamos a continuacion:

TEMPORALIZACION

- A comision TIC comenza o seu
traballo no mes de septembro.

- Establécense as funciéns e

ELABORACION DO PLAN responsabilidades que se van levar a cabo.

- Realizanse reuniéns mensuais para
valorar se o desenvolvemento e
implementaciéon do plan esta a levarse a
cabo correctamente.

- Abdrdanse as posibles incidencias que
poidan acaecer e as solucions que esta
comisién pode adoptar.

- Valéranse as necesidades formativas
derivadas do diagndstico e analise das
necesidades do profesorado e resto de
membros da comunidade educativa.

SEGUIMENTO

- Analise do uso de recursos TIC

- Realizase unha valoracion ao final de cada
curso do proceso levado a cabo por

este plan TIC.

- Establécense propostas de mellora para o
seguinte curso que se engaden ao plan
(trimestralmente).

AVALIACION - Preparanse novas accions que tomar para
0 proximo curso que tamén se incorporan
a este plan (trimestralmente).
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Dinamizacion e difusion
Todo o claustro debera de ser cofiecedor do novo plan TIC.

e O claustro debe cofiecer cales son as funcions (e cales non) da comision TIC.

e Débense presentar os distintos membros da comision para saber a quen dirixirse en

cada momento.

e Facer chegar a todos os membros do claustro e equipo directivo devandito plan.
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COAS FAMILIAS

SISTEMAS E MECANISMOS

PAXINA WEB Informacién relativa ao Centro: Xestion,
administracion, celebracions, documentacion.
PLATAFORMA Informacion especifica do alumno, avaliaciéns,
ABALAR circulares.

BLOG EDUCATIVO

Contidos especificos de areas e materias.

REDES SOCIAIS

Actividade e vida do Centro.

COS ALUMNOS

SISTEMAS E MECANISMOS

PAXINA WEB Informacion relativa ao Centro: Xestion,
administracion, celebracions, documentacion.
PLATAFORMA Informacion especifica del alumno, evaluaciones,
ABALAR circulares.

BLOG EDUCATIVO

Contidos especificos de areas e materias.

PLATAFORMA MOODLE

Actividades, exercicios e trabajos especificos de
areas e materias.

REDES SOCIAIS

Actividade e vida do Centro.

CO PROFESORADO

SISTEMAS E MECANISMOS

PAXINA WEB Informacion relativa ao Centro: Xestion,
administracion, celebracions, documentacion.
PLATAFORMAS Informacion especificas.
XUNTA

CORREO ELECTRONICO

Comunicacién persoal de informacion.

REDES SOCIAIS

Actividade e vida do Centro.
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ANEXOS



POLITICA DE USO

Seguridade e confianza dixital:

Situacion de partida:

a) Estrutura organizativa de seguridade e responsabilidade sobre os datos
persoais e documentos institucionais.

Tendo en conta a normativa de proteccion de datos de caracter persoal e especialmente o
Regulamento (UE) 2018/1725 do Parlamento Europeo e do Consello, do 23 de outubro de
2018, relativo a proteccién das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos
persoais e 4 libre circulacion destes datos; no impreso de matricula os pais/titores legais no
caso de que o alumno sexa menor de idade ou 0 mesmo alumno no caso de que sexa maior
de idade , debera dar a sua autorizacion/prohibiciéon paro o uso/publicacién dos seus datos
por parte do Centro en calquera web.

Asi mesmo, na péaxina web http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipvalleinclanoleiros esta

publicado todo o relacionado coa Politica de proteccion de datos do Centro.

b) Definicion do contexto de almacenamento de datos.
Existe un servidor de arquivos NAS con soporte de cifrado e almacenamento seguro para o
acceso a contidos de datos.

c) Estratexias de seguridade de servizos, redes e equipos.
Redes separadas fisicamente aulas de alumnos e despachos/administracion a través de
router/firewall baseada e administrada por persoal da Conselleria.
Servizo de filtrado de contidos a través de DNS externo.
A instalacién de novos equipos realizaa o persoa | TIC, que os configura e adapta as
necesidades da contorna (aula/despachos...), engadindo o software e contas de usuario
apropiadas. A retirada de equipos tamén a realiza o persoal TIC, asegurandose da
eliminacion de informacién sensible antes de reutilizar ou dar de baixa o equipo.
Realizanse copias de seguridade regularmente nun disco duro.
O acceso a rede W IFI esté protexido por contrasinal.
Todos os contrasinais de acceso (aplicativos, cartafoles compartidos, Wifi) cambiaranse

regularmente a comezo de curso.

d) Criterios de avaliacion de seguridade de datos, redes e servizos e a suUa
adecuacion a normativa de proteccién de datos.
Contemplaranse as seguintes medidas de seguridade en relacién a proteccion das persoas
fisicas no que respecta ao tratamento de datos persoais e & libre circulacion destes datos:
Esta normativa de seguridade é para todos os usuarios do CEIP Ramon M2 del Valle-Inclan

con acceso aos datos de caracter persoal, académico e/ou pedagoxico en soporte papel e
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aos sistemas de informacion.

1. Normas para os datos persoais almacenados en soporte papel e calguera outro

dispositivo non electrénico:

Cando a documentacién con datos de caracter persoal, académico e/ou pedagdxico, non se
atope arquivada nos dispositivos habilitados para o seu almacenamento, por atoparse en
proceso de revision ou tramitacion, Xxa sexa previo ou posterior ao seu arquivo, a persoa que
se atope ao cargo da mesma debera custodiala e impedir en todo momento que puidese ser
accedida por persoal non autorizado.

Deberéa procederse & destrucion das copias ou reproducions rexeitadas de forma que se
evite 0 acceso & informacion contida nas mesmas ou a sla recuperacion posterior, por
exemplo, mediante triturado.

Sempre que se proceda ao traslado fisico da documentacién, deberan adoptarse medidas
dirixidas a impedir o acceso ou manipulaciéon da informacion obxecto do traslado.

2. En relacidn aos computadores de sobremesa e portatiles sequiranse as sequintes

normas.

No caso de tratar datos persoais, académicos e/ou pedagoxicos no dispositivo, débese
traballar sobre a unidade l6xica. Non é conveniente almacenar noutros soportes persoais
datos do centro.

O profesorado que desexe utilizar o seu dispositivo persoal para levar informacién sensible,
deberia implementar as medidas de seguridade oportunas que garantan a seguridade e
confidencialidade dos seus datos.

O usuario que queira instalar novas aplicacions, ten que solicitar autorizacién ao equipo TIC,
asi como seguir as instrucions de descarga, instalacién e configuracion de seguridade e
privacidade.

O usuario extremara a precaucion no acceso a paxinas web na descarga de ficheiros para
impedir a entrada de malware que poida comprometer o funcionamento do dispositivo.

3. Normas que se aplicardn aos soportes de almacenamento (Pendrive, CD, etc.)

utilizados polos usuarios:

Non é conveniente almacenar nestes soportes datos persoais, académicos e/ou
pedagdxicos sen o cifrado correspondente.

No caso de saida dealgun soporte féra do Centro, o profesorado adoptara medidas de
seguridade dirixidas a evitar a subtraccion, posible perda ou accesos indebidos & informacién
No momento do refugallo dalgun soporte, o usuario procedera ao seu previo borrado ou a
sUa destrucidén para evitar 0 acceso ou recuperacion posterior da informacién contida no
mesmo.

4. Respecto da conta de correo asignada pola Conselleria, observaranse a seguintes

recomendaciéns:
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El usuario mantera o contrasinal de acceso de maneira confidencial e sen facilitar a outras
persoas.

Non utilizar un contrasinal facilmente deducible.

E conveniente bloquear o acceso & conta de correo, en caso de ausentarse do posto de
traballo durante a xornada.

En caso de recibir mensaxes sospeitosas € necesario non abrilos. Exemplos de mensaxes
sospeitosas son: os recibidos por descofiecidos, os que simulan o envio desde entidades
bancarias ou desde empresas moi cofiecidas inducindo a abrir links ou soliciten paxinas onde
se pidan contrasinais ou datos persoais.

Non é conveniente utilizar contas de webmail, cando se reciba ou envie documentaciéon

oficial ou con datos persoais ou sensibles.

5. Non esta permitido instalar "motu propio" ningln produto informatico ou APP en
computadores, tablets, etc. Tamén esta prohibido alterar ou modificar "motu propio"
a configuracion do sistema, dispositivos e aplicativos.

6. Non se pode facilitar a persoa algunha allea ao Centro ningln soporte contendo
datos, aos que tefia acceso no desempefio das suas funcions, sen a debida
autorizacion.

7. Calquera solicitude de exercicio de dereitos por parte dun interesado en relacion co

tratamento dos seus datos serd trasladada inmediatamente & persoa ou

departamento responsable de estudala e respondela.

8. Non se poden usar aplicacidons na nube para compartir documentos, ou traballar, que
non estean previamente autorizadas pola direccion do colexio. Algunhas destas
aplicacions, do tipo Drive ou Dropbox, poden ocasionar unha transferencia
internacional de datos féra da Unién Europea e do Espazo Econémico Europeo, 0
gue require adaptar con caracter previo por parte do Centro dunha serie de medidas

e cautelas impostas pola normativa.

(Politica de Privacidade) Politica do sitio:

e Propiedade intelectual
O Ceip Ramén M2 del Vallle-Inclan, posue reservados todos os dereitos con respecto ao
contido do sitio web. En concreto, no relativo aos textos, fotografias, imaxes, desefio grafico,
cédigo fonte, etc.
Queda totalmente prohibido a utilizacién de todos os elementos obxecto de propiedade

intelectual con fins comerciais, asi como a sila distribucién, modificacidon ou alteracion, sen
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a debida autorizacion da direccion do colexio.

e Enlaces
A existencia de enlaces a outros portais non supdn que puidesen existir acordos cos titulares
dos mesmos, polo tanto, o colexio non se fai responsable das posibles ilicitudes,
desactualizaciéons ou erros dos contidos de devanditas webs. Si 0 usuario cofiecese gue 0s
sitios enlazados remiten a péaxinas cuxo contido fose ilicito deber& notificalo & direccion do

colexio, enviando un mail a ceip.valle.inclan.oleiros@edu.xunta.es .

Actuaciéns concretas e propostas de mellora e innovacion en relaciéon con:

v" Accion 1: Mellorar os procedementos para informar sobre as normas de propiedade

intelectual, dereito de autor e propiedade industrial.

Anexo 1: Decalogo do uso das Tics

Decélogo para o uso didactico das TICs na aula

1. O relevante debe ser sempre o educativo, non o tecnoldxico. Por iso, un docente
cando planifique o uso das TICs sempre debe ter en mente que é o que van aprender
os alumnos e en que medida a tecnoloxia serve para mellorar a calidade do proceso
de ensino que se desenrola.

2. Un profesor ou profesora debe ser consciente de que as TICs non tefien efectos
maxicos sobre a aprendizaxe nin xeran automaticamente innovacién educativa. O
mero feito de usar computadores no ensino non implica ser mellor nin peor profesor
nin que os seus alumnos incrementen a sta motivacion, o seu rendemento ou 0 seu
interese pola aprendizaxe.

3. E o método ou a estratexia didactica xunto coas actividades planificadas as que
promoven un tipo ou outro de aprendiza xe.

4. Deébense utilizar as TICs de forma que o alumnado aprenda "facendo cousas" coa
tecnoloxia. E dicir, debemos organizar na aula experiencias de traballo para que o
alumnado desenvolva tarefas coas TICs de natureza diversa como poden ser buscar
datos, manipular obxectos dixitais, crear informacion en distintos formatos,
comunicarse con outras persoas, escoitar musica, ver videos, resolver problemas,
realizar debates virtuais, ler documentos, contestar cuestionarios, traballar en equipo,

etc.
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5. As TICs deben utilizarse tanto como recursos de apoio para a aprendizaxe
académico das distintas materias curriculares (matematicas, lingua, historia, etc.)
como para a adquisicion e desenvolvemento de competencias especificas na
tecnoloxia digital e informacion.

6. As TICs poden ser utilizadas tanto como ferramentas para a procura, consulta e
elaboracion de informacibn como para relacionarse e comunicarse con outras
persoas. E dicir, debemos propiciar que o alumnado desenvolva coas TIC tarefas
tanto de natureza intelectual como social.

7. As TICs deben ser utilizadas tanto para o traballo individual do alumno como para o
desenvolvemento de procesos de aprendizaxe colaborativo entre grupos de alumnos
tanto presencial como virtualmente.

8. Cando se planifica unha leccién, unidade didactica, proxecto ou actividade con TICs
debe facerse explicito non sé o obxectivo e contido de aprendizaxe curricular, senén
tamén o tipo de competencia ou habilidade tecnoléxica/informacional que se
promove no alumnado.

9. Cando levemos ao alumnado & aula de informatica debe evitarse a improvisacion. E
moi importante ter planificados os tempo, as tarefas ou actividades, os agrupamentos
do alumnado e o proceso de traballo.

10. Usar as TICs non debe considerarse nin planificarse como unha accion allea ou
paralela ao proceso de ensino habitual. E dicir, as actividades de utilizacion dos
computadores tefien que estar integradas e ser coherentes cos obxectivos e contidos

curriculares que se estan ensinando.

Anexo 2: Normas de uso dos equipos Tics

Modelo de normas de uso dos equipos do colexio.

1. Coidar o equipamento e facer un bo uso do mesmo para que todos podamos
aproveitalo e gozalo. Evitar golpes, desconectar cables, personalizar configuracions,
instalar ou desinstalar programas e aplicacions, saltarse as restricions de seguridade,
tomar alimentos ou bebidas mentres se traballa cun equipo. Seguir as pautas de
carga de bateria e almacenamento de dispositivos mobiles.

2. Uso exclusivamente educativo, en horario lectivo e coa presenza e supervision dun
docente. Nada de xogos, musica, videos, redes sociais, mensaxeria instantanea,
P2P, etc.

3. Prohibido consultar, crear ou compartir mensaxes, imaxes, videos, paxinas web ou
calquera outro contido de caracter ilegal ou danifio para os menores.

4. Protexer a informacién persoal, propia e dos demais.

Non almacenar nos equipos informacion persoal, imaxes, videos, nin permitir que estes
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lembren os contrasinais.

Non compartir 0s contrasinais con ninguén.

Non sacar fotos, nin gravar video ou audio de compafieiros, profesores, nin ningunha outra

persoa no centro nin compartilas.

Acordarse sempre de pechar sesion.

5.

Protexer a documentacion de traballo.

Gardar os documentos de traballo s6 no lugar indicado (cartafol no servidor). Facer copias

de seguridade en dispositivos extraibles cifrados (USB, tarjeta de memoria) ...

6.

Protexerse de virus e malware.

Ao conectar un dispositivo extraible (USB, tarxeta de memoria) ou descargar un arquivo de

internet analizalo sempre cun antivirus. Desconfiar de mensaxes e enlaces sospeitosos,

estender enlaces curtos e analizar URLs antes de abrilas.

7.

Colaborar cos docentes.

Comprobar o estado do equipo ao iniciar e terminar a clase.

Ante calquera problema informar o profesor para rexistrar a incidencia.

Anexo 3: Uso de teléfonos mobiles e outros aparellos

electroénicos.
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Posto que o teléfono mobil non é un Util necesario para o desenvolvemento da
actividade académica, queda expresamente prohibida traer o mébil ao centro, a sta
utilizacion ou mera exhibicién durante as sesions de clase.

No caso de que un alumno necesite traer o0 mobil ao centro, debera permanecer en
todos os momentos desconectado e gardado.

Fora dos lapis electrénicos de memoria externa, o alumnado non poderd utilizar en
clase ningun dispositivo electrénico que non sexa previa e expresamente autorizado
polo profesor ou profesora. O incumprimento desta horma sera considerado como
conduta a corrixir.

Non se considerara autorizado o uso de ningun dispositivo polo feito de presentar
documento escrito por parte dos pais ou responsables legais, xa que dita autorizaciéon
non sera efectiva ata que a direccion dea o visto e prace a solicitude cursada. A
direccion do Centro sera a que autorice excepcionalmente algun tipo de utilizacion
do devandito dispositivo.

O simple feito de que un/a alumno/a posua un dispositivo no Centro sera considerado
falta leve. Se un/a alumno/a é sorprendido en posesién dun teléfono mébil ou outro
dispositivo, non se lle retirara por parte de ningiin membro do equipo docente do
Centro. Avisarase aos pais ou titores legais o/a alumno/a quen acudira ao Centro

para recoller ao seu fillo/a en ese mesmo instante de cometer a infraccion.
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En ningun caso o colexio responsabilizase da perda ou furto de calquera aparello ou
obxecto que non sexa necesario no proceso de aprendizaxe do alumnado, correspondendo

a cada alumno/a a slia garda e custodia.
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