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NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

1.INTRODUCION

As Normas de Organizaciéon e Funcionamento do Centro (en diante NOFC)
desenvolven e concretan o aprobado polo Claustro e o Consello Escolar no Plan de
Convivencia. Este documento forma parte do Proxecto Educativo do CEIP Torre llla, e
estd enmarcado na autonomia de centro que recoiece a lexislacion educativa, tendo
en conta as caracteristicas particulares do centro. Asi queda reflectido no artigo 124
da LOMCE, no que se especifica que os centros docentes tefien autonomia para a

elaboracidn das suas normas de organizacion, funcionamento e convivencia.

As presentes normas de organizacion e funcionamento tefien como finalidade
principal recoller as normas polas que se organiza o centro, e desenvolver mais
detalladamente as normas que recolle o Plan de Convivencia do centro, regulando os
dereitos e deberes dos membros da comunidade educativa, e propiciando o clima de
responsabilidade, de traballo e esforzo, que permita que todo o alumnado obtefia os
mellores resultados do proceso educativo e propicie os valores axeitados para a

convivencia no centro e na sociedade na que se desenvolven.

2.MARCO LEGAL

Para redactar este documento baseamonos principalmente na seguinte

normativa lexislativa.

® Lei Organica 8/2013, de 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa.

e Lei Organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion.

e Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade
educativa.

e Leida Funcién Publica Galega. Lei 4/1988 do 26 maio.

e Modificacidn da Lei da Funcidn Publica Galega. Lei 3/1995 do 10 de Abril.
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Lei 13/2007, do 27 de xullo, de modificacion da Lei 4/1988, do 26 de maio, da
funcion publica de Galicia.

Decreto 347/1196 do 17 de outubro Regulamento Organico das Escolas de Ed.
Infantil e dos colexios de Ed. Primaria.

Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30
de xufios, de convivencia e participacion da comunidade educativa en materia
de convivencia escolar.

Orde do 22 de Xullo de 1997 Organizacion e funcionamento das escolas de Ed.
Infantil e dos colexios de Ed. Primaria.

Orde do 9 de xufio de 2016,pola que se regula a avaliacion de primaria.

Orde do 22 de xullo de 1997 pola que se regulan determinados aspectos de
organizacion e funcionamento das escolas de educacion infantil, dos colexio
de educacién primaria.

Protocolos publicados pola Conselleria de Educacién, Universidade e

Formacion Profesional.

3. OBXECTIVOS

Establecer a organizacién e funcionamento do centro en todos os aspectos.
Recompilar a normativa e adaptar as instrucidns e normas xerais a realidade
concreta do centro.

Regulamentar as relacions de toda a comunidade educativa.

Estruturar, organizar e dinamizar a actividade e a vida no centro.

Proporcionar estabilidade e confianza nas decisions a tomar, por ter
referencias claras en cada situacioén previsible.

Colaborar na formacion integral do alumnado nun ambiente ordenado, onde
as responsabilidades e obrigacidéns de cada un/unha estean definidas.

Facer do centro un espazo educativo, de convivencia e de calidade.
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e Favorecer os cambios da realidade educativa a través dun documento

revisable anualmente, para establecer as modificacions oportunas.

e Facilitar o cambio de niveis e de etapas educativas no propio centro e co

centros adscritos.

4. ESTRUTURA ORGANIZATIVA DO CENTRO

A organizacion do centro debe posibilitar o mellor funcionamento posible do

mesmo, respectando o recollido na lexislacidon vixente, e garantindo o dereito de

toda a comunidade educativa a participar, no dmbito das competencias que a

lexislacion establece para cada un dos dérganos de representacion dos diferentes

sectores que compoien a comunidade educativa.

/{ Director

1 UNIPERSOAIS Yo de studes
“-‘ Secretaria ‘
| oastro
-ﬁ-
(ORGANOS DE GOBERNO
Y N  copmnos .
/ " \ \{ Consello Escolar
Coidadora — f \ S t——
| ]
Consnefe [\ pERSOAL NON DOCENTE
Alumnada madrugador
Comedor escolar YESTION ANPA fann | CEIP TORRE ILLA | cep
)
Acticades eiraeseoares | EDUCACION INFANTIL

SERVIZOS COMPLEMENTARIOS

TRANSPORTE ESCOLAR

EQUIPOS DE COORDINACION DOCENTE

| DINAMIZACIONS ~

1 Comisidn permanente:
.:"f Comisién e Convivenda
| o)
1 Corisén debanpare
W Cosrtinacén de Igueldade |

l‘\ Comisidn econdmica ‘

| NIVELS EDUCACION PRIMARIA

| Biblioteca
1 Extrescolares e complementarias

| EDLG

| Radio Carcaman

| Horto & composteiro

N Tc

| Sectidn Bilingie
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5. NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO PERSOAL DO
CENTRO

5.1. ORGANOS DE PARTICIPACION E GOBERNO
5.1.1. Organo de goberno unipersoal

O o6rgano unipersoal de goberno é o equipo directivo do centro e esta

formado por:
Director/a

e Representa oficialmente ao centro.

e Convoca e preside as reuniéns dos érganos colexiados.

e Coordina a elaboracion dos documentos do centro tendo en contra as
propostas formuladas polos distintos o6rganos de participacion,
responsabilizandose co equipo directivo da sua redaccidn, e velando pola sua
correcta aplicacion.

e Coordina todas as actividades do centro.

e Xestiona os recursos humanos e materiais de toda a comunidade educativa.
Xefe/a de estudos

e Substitue ao director/a en caso de ausencia.

e Exerce a xefatura do persoal docente.

e Coordina as actividades de caracter académico e de orientacién de
profesorado e alumnado.

e Elabora os horarios académicos do alumnado e profesorado.

e Organiza a distribucion do alumnado.

e Organiza a atencidon do alumnado nos tempos de lecer, nas ausencias do
profesorado e nos momentos de accidentes ou imprevistos.

® Leva o control da asistencia e puntualidade do profesorado.

CEIP TORRE ILLA 8 NOFC
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e Vela polo cumprimento do Protocolo de Absentismo, do Plan de Accién

Titorial e do Plan de Convivencia.
Secretario/a

® Ordena o réxime administrativo do centro.

® ActUa como secretario dos drganos colexiados de goberno.

e Custodia os libros e arquivos do centro.

e Expide as certificacions.

e Custodia e organiza a utilizacion do material inventariable.

e Realiza, coa colaboracién do profesorado, o inventario do centro.

e Dirixe e coordina a actividade e funcionamento do persoal non docente.
® Leva a contabilidade do centro.

e Informa d comunidade educativa de asuntos de interese que reciba o centro.

® Os tres membros do equipo directivo traballaran de forma coordinada no
desempeno das suas funcions, tendo unha hora semanal de coordinacion que
aparecera reflectida cada curso no seu horario (PXA e DOC), asi como as horas

especificas correspondentes ao seu cargo:
Horario do director/a: 7 sesidons semanais.
Horario do xefe/a de estudos: 7 sesidons semanais.
Horario do Secretario/a: 7 sesidns semanais.

Horario de coordinacién do equipo directivo: 1 sesién semanal.

5.1.2. Organos de goberno colexiados
Consello escolar

O consello escolar é o 6rgano a través do cal participan na xestiéon do centro

os membros da comunidade escolar.
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No noso caso, esta composto polo director/a que actia como presidente,
xefe/a de estudos, un representante do concello, un representante do persoal de
administracion e servizos, cinco mestres/as elixidos polo claustro, cinco
representantes dos pais/nais/titores legais do alumnado (catro elixidos por votacion
ante a mesa electoral das familias e un proposto pola ANPA) e o secretario/a do

centro que actla como secretario/a do consello con voz pero sen voto .
As atribucidons do consello escolar son:

o Decidir sobre a admision de alumnado no centro e como usuario dos servizos
Complementarios.

e Avaliar a programacion xeral anual do centro, sen prexuizo das competencias
do Claustro do profesorado, en relaciéon coa planificaciéon e organizacidon
docente.

e Cofecer as candidaturas a direccion e os proxectos de direccion presentados
polos candidatos.

e Participar na seleccion do director do centro, nos termos que a presente Lei
Orgdnica establece.

e Serinformado do nomeamento e cesamento dos demais membros do equipo
directivo.

® Se é 0 caso, logo de acordo dos seus membros, adoptado por maioria de dous
terzos, propoier a revogacion do nomeamento do director.

e Cofiecer a resolucién de conflitos disciplinarios e velar por que se ateian &
normativa vixente. Cando as medidas disciplinarias adoptadas polo director
correspondan a condutas do alumnado que prexudiquen gravemente a
convivencia do centro, o Consello Escolar, a instancia de pais, nais ou titores
legais, podera revisar a decision adoptada e propofier, se é o caso, as medidas
oportunas.

e Aprobar, modificar e/ou avaliar os documentos do centro respectando en
todo

CEIP TORRE ILLA 10 NOFC
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Caso 0s aspectos docentes que competen ao claustro.

® Aprobar o proxecto de orzamento e a sUa execucion.

® Promover a renovacion das instalacidons e equipamento do centro.

e Establecer os criterios para a participacion do centro en actividades culturais,
deportivas e/ou recreativas colaborando con outros centros, entidades e/ou
organismos sen animo de lucro.

e Analizar e valorar o funcionamento xeral do centro.

No seo do consello escolar estan constituidas as seguintes comisiéns:

Comision Econdmica: constituida por director, secretaria, un mestre/a e un pai/nai/
titor/titora legal.A comision reunirase en xaneiro, e estudara as contas xustificativas
do exercicio econdmico do ano anterior. Estes seran levados ao Consello escolar para

a sUa ratificacion.

Comision de Convivencia: composta por director/a, a xefa de estudos, un mestre/a,

un pai/nai/ titor/titora legal e a representante da ANPA no Consello Escolar.

E a encargada de resolver e mediar nos conflitos que poidan xurdir e canalizar
as iniciativas de todos os sectores da comunidade educativa para mellorar a

convivencia, o respecto mutuo e a tolerancia.

Comision de biblioteca: Estara composta polo director, que actuard como
presidente, a mestra/e responsable da biblioteca escolar, que actuard como
secretaria/o da comisién, e un pai ou nai do consello escolar. Tamén formara parte
da comisidén, no caso de amosar disposicidn, a/o representante da biblioteca

municipal publica.

A funcidon da comision de biblioteca sera a de analizar as necesidades da
biblioteca do centro, cofiecer os compromisos e orzamento investido do PLAMBE e
do propio centro na biblioteca e asegurar a informacién precisa no seo do consello

escolar dos aspectos relevantes do funcionamento da biblioteca.
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Comision de transporte: A comisidn de transporte estara formada pola xefatura de
estudos, o director do centro e un representante das familias. Nela analizaranse os
aspectos salientables do uso do servizo, as peticidons dos usuarios e as posibles
dificultades que poidan xurdir na prestacidén do servizo nas tres lifas de transporte

que mantén o centro.

Comision permanente: A comision permanente para a calidade educativa analizara
aqueles aspectos relacionados coa formacion docente e das familias, a
internacionalizacion do centro e outros aspectos que considere relevantes elevar ao
consello para a sda aprobacién ou valoracién. O director do centro presidird a
comision, que estard formada, alomenos, por un pai ou nai membro do consello
escolar e por un mestre/a. Reuniranse a proposta de calquera membro da comisién
para analizar previamente algunha das cuestiéns mencionadas previamente a

realizacion do consello no que se trate.

O Consello escolar reunirase con caracter ordinario tres veces durante o
curso, previamente convocados polo seu presidente cunha antelacion minima dunha
semana. Ditas reunidns celebraranse en dia e hora que poidan conxugar a asistencia
de todos os membros, establecendo o mellor momento para as xuntanzas na reunién
de constitucidon de cada renovacion parcial, tendo que realizarse dentro da xornada
presencial do profesorado do centro, preferentemente os martes pola tarde.
O Consello escolar podera reunirse con caracter extraordinario cando asi o requira a
situacion, sempre que o convoque o seu presidente cunha antelacion minima de

corenta e oito horas e sen necesidade de prazo previo nos casos de urxencia.

A entrega da convocatoria de reunién do consello escolar ao profesorado e ao
persoal de servizos, aos representantes das familias e da ANPA, e ao representante

do concello realizarase mediante correo electrdnico.

CEIP TORRE ILLA 12 NOFC



NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

Por solicitude dun terzo, polo menos, dos seus membros, o presidente do
Consello escolar, realizara a convocatoria do mesmo no prazo maximo de 20 dias a

contar desde o dia seguinte a presentacidon da peticion da convocatoria.

Dos temas tratados e dos acordos de cada reunion do Consello escolar
quedara constancia na correspondente acta, que quedara arquivada na secretaria do

centro.

Claustro

O claustro é o drgano de participacién do profesorado no goberno do centro.

Esta composto pola totalidade do profesorado adscrito ao centro, sendo

presidido polo/a director.

O claustro ten a responsabilidade de: planificar, coordinar, decidir, informar e

avaliar os aspectos docentes do centro.
Son competencias do claustro:

e Elevar ao equipo directivo propostas para a elaboracién dos documentos do
centro asi como aprobar e avaliar os aspectos docentes dos mesmos.

® Aprobar o procedemento para determinar cal é a lingua materna
predominante e ambiental do alumnado.

® Promover a investigacion pedagoxica e a formacion do profesorado.

® Propoiier iniciativas para mellorar o funcionamento do centro.

® Aprobar os criterios pedagdxicos para a elaboracion dos horarios do
alumnado.

® Aprobar a planificacién xeral das sesidns de avaliacion.

® Analizar o rendemento escolar do centro.

e Coordinar as funcidns de orientacidn, titoria, avaliacién e recuperacién do

alumnado.
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O Claustro reunirase con cardcter ordinario tres veces durante o curso,
previamente convocados polo seu presidente cunha antelacion minima de vintecatro
horas. Sendo ditas reunidns na tarde dos martes durante o periodo lectivo, e no
periodo non lectivo en calquera dia da semana en horario de mana. O claustro
poderd reunirse con caracter extraordinario cando asi o requira a situacién sempre

que:

e Os convoque o seu presidente cunha antelacion minima de corenta e oito

horas e sen suxeicidn a prazo previo nos casos de urxencia.

e No caso de que un dos puntos da orde do dia sexa a presentacidon e
aprobacion, dun documento, dito documento sera enviado polo correo

corporativo o mesmo dia que da entrega da convocatoria.

® Por solicitude dun terzo, polo menos, dos seus membros, o presidente do
claustro, realizara a convocatoria no prazo maximo de 20 dias a contar desde

o dia seguinte a presentacion da peticidon da convocatoria.

e Dos temas tratados e dos acordos de cada reunidon do claustro quedard

constancia na correspondente acta, arquivada na Secretaria do colexio.

5.2. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

A composicion dos drganos de coordinacion establecerase no claustro de
adscricion de comezo de cada curso. Logo de escoitar ao claustro, o equipo directivo
adscribird a cada docente a un equipo de nivel, e a un dos equipos de dinamizacién

reflexados no cadro de organizacion do centro, no punto 4 das presentes NOFC.

Cada equipo tera unha persoa coordinadora que sera designada pola direccion do

centro, oido os membros de cada equipo.
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Dito coordinador/a sera preferentemente un mestre/a con destino definitivo no
centro, e o seu nomeamento sera por dous cursos académicos. Cando cese antes de

finalizar o prazo para o que foi nomeado, a direccion nomeara quen o/a substitua.

O centro esta aberto a todo tipo de proxectos, cursos de formacidn..., polo que
de ser necesario, e sempre e cando conten con persoas para o equipo e coordinacién
do mesmo, crearanse outros equipos e da sUa composiciéon quedara constancia da

PXA.
Comisidn de coordinaciéon pedagoxica

Presidida polo director/a e formada por: xefatura de estudos, a coordinadora de
infantil e dos niveis de primaria, o orientador/a, os mestres/as de PT e AL, o
dinamizador/a de biblioteca e o responsable do Equipo de Dinamizacién Linguistica (

en diante EDLG).
Equipo de ciclo de Educacidn Infantil

Formado polo profesorado titor e de apoio, ademais poden adscribirse mestres

gue imparten clases neste ciclo.
Equipo de nivel de Educacion Primaria

Formado polo profesorado titor do nivel e outros mestres que imparte clases

nese nivel.
Comision da avaliacion individualizada de 32 e 62 de primaria
Formada polo profesorado que esixe a normativa.
Equipo de aula
Formado polo profesorado que imparte clase a un mesmo grupo de alumnado.

Departamento de orientacion
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Formado polo orientador/a que exerce a Xefatura do Departamento, o

profesorado de PT e AL, o xefe/a de estudos e os coordinadores/as de ciclo/nivel.
Equipo de coordinacion de Seccidn Bilingiie

Formado por o mestre/a de inglés que exerce a coordinacion e mestre/a da

materia que se imparte en lingua inglesa.
A coordinacion do auxiliar de conversa recaera nunha das mestras de inglés.
Equipo de Dinamizacion Linglistica

Formado preferiblemente por mestres adscritos a diferentes equipos de

ciclo/nivel. Un dos membros exercera a coordinacion do mesmo.
Equipo de actividades complementarias e extraescolares

Formado preferiblemente por mestres adscritos a diferentes equipos de

ciclo/nivel.

A persoa coordinadora serd nomeada polo menos por dous cursos académicos, a

ser posible, entre o profesorado definitivo no centro.

Poderd integrarse no equipo de actividades extraescolares os seguintes equipos

de actividades complementarias do centro:
Equipo de Radio Carcaman

Formado por un docente, que actuara como coordinador das actividades e da
programacion das emisidns dos diferentes cursos, e os titores/as dos cursos, ou os
especialistas que participen activamente nas emisions. O coordinador dispord, en
horario lectivo, das sesidns precisas para a realizacidon dos programas co alumnado,
segundo se estableza na PXA, e en funcién do numero de programas que o0s

diferentes cursos do centro planifiquen realizar ao longo do curso.

Equipo de horto escolar e compostaxe
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Ao igual que o anterior, este equipo poderd integrarse dentro do equipo de
actividades extraescolares e complementarias do centro. Tera a funcién de coordinar
as diferentes actividades que se programen para os cursos e niveis no eido da
compostaxe e horta escolar do centro. Un docente actuara como coordinador das
diferentes actividades que se programen na PXA, e serd a responsable de establecer
a relacidn necesaria coas familias colaboradoras e quen realice as previsidns de

materiais precisos para desenvolver ditas actividades complementarias.
Equipo de Dinamizacion da Biblioteca

Formado preferiblemente por mestres adscritos a diferentes equipos de

ciclo/nivel. Funcions do equipo de dinamizacion da biblioteca:

— Catalogar os libros novos. A catalogaciéon estd informatizada co programa
MEIGA.

— Facer un seguimento do estado dos libros. Sobre todo a final de curso debera
controlar a devolucién da totalidade dos libros.

— Actualizacion dos datos identificativos dos lectores.

— Dinamizar a biblioteca e o blogue.Todas aquelas que determine a conselleria,
tendo en conta que o noso centro forma parte da rede de centros escolares

do programa PLAMBE.
Normas para o préstamo dos libros:

O profesorado pode levar material da biblioteca para a sua clase/departamento
como préstamo de aula, anotando previamente os empréstitos no programa MEIGA,
ou no rexistro correspondente que o equipo de biblioteca do centro habilite para o

mesmo.

O préstamo e devolucién de libros en horario lectivo e non lectivo, pode facerse
informatizado mediante o programa MEIGA, para o que a comezo de curso o equipo
de biblioteca preparara o listado numérico do alumnado, e quedara a disposicion do

profesorado e do alumnado voluntario na biblioteca.
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Sé se pode levar un libro cada vez e este debe ser devolto aos 7 dias como prazo
maximo, podendo ser prorrogado outros 7 dias, previa peticion ao profesorado. O

material etiguetado como “ consulta en sala”, non se pode prestar.

Os empréstitos tefen que devolverse no prazo indicado, e no mesmo estado en
que foron prestados. Se os fondos prestados se extravian ou deterioran, serd
responsabilidade da familia do alumnado a reposicidn ou abono do mesmo, segundo
o valor que o equipo da biblioteca estableza para o mesmo, tendo en conta o valor
de novo, pero tamén o tempo e o estado que cada documento tivera no momento

do empréstito.
Equipo de TICs

Formado polos docentes que imparte clase nos diferentes niveis e ciclos do

centro.

Funciéns do equipo de TICs:

Supervisar o material informatico do centro.

® Inserir as informacidns relevantes na intranet do centro, sen prexuizo do que
0 equipo directivo poida cargar na mesma no eido da organizacion semanal
(taboleiros e informacidns).

® Realizar pequenos arranxos de software e hardware.

e Comunicar 4 UAC ao técnico informatico as incidencias para o seu arranxo.

e Comunicar a Secretaria o estado deteriorado do material e a necesidade de
reparaciéon/substitucion

® Potenciar a utilizacion das TICs no centro.

e Actualizar e manter a paxina web do centro e a Aula Virtual.

® Levar a xestion dos equipamentos da aula de informatica.

e Contactar co Servizo de mantemento externo contratado polo centro cando

se produzan incidencias.
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As reuniéns dos érganos de coordinacién docente seran os martes pola tarde,

agas a das seccions bilinglies, que sera en horario lectivo.

Cada equipo de coordinacion docente, realizard unha sesidon extraordinaria a
principio de curso para programar e outra a final de curso para avaliar o seu

funcionamento.

Os equipos dinamizadores, teran unha reunidon a comezo de curso para a
organizacion anual de actividades, co fin de unificar os temas a traballar durante o

curso, e incluir a programacion dos mesmos na Programacion Xeral Anual do centro.

A planificacion das reunidns dos diferentes érganos de coordinacion docente
realizarase polo equipo directivo do centro e comunicarase a través das vias de
comunicacién establecidas no Plan de comunicacién aprobado. Estas seran,
preferentemente as vias corporativas, as comunicacions internas a través do intranet
e do “taboleiro” do centro, e tamén as vias colaborativas coma o “google calendar”.
A planificacion realizarase coa suficiente antelacidon para que os coordinadores e
responsables dos equipos docentes poidan preparala, e sempre permitindo o
establecido no decreto 374, de 1996, e na orde que o. desenvolve, no que se
determina a periodicidade das coordinacidns e xuntanzas, que seran, alomenos, as

reflectidas na seguinte taboa.

ORGANO DE COORD. DOCENTE PERIOCIDADE DAS REUNIONS
Comision de coord. pedagdxica Mensual
Comision de avaliacion individualizada Segundo estableza a normativa para
32 e 62 de EP. cada curso escolar
Equipos de ciclo e de nivel Mensual
Equipo de Dinamizacidn Linglistica Mensual
Equipo de act. complementarias Mensual
Equipo docentes de grupos aula. Por peticidn de algin membro do
equipo ou por motivos que o xustifiquen
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Departamento de Orientacion Semanal
Equipo de Seccion Bilingle Semanal
Dinamizacién da Biblioteca Mensual

Equipo TIC Mensual

Equipo de aula, orientador/a, membro
do equipo directivo, PT e/ouA.L.se é 0 Trimestral ( Sesions de avaliacions )

Caso

5.3. PERSOAL DE ADMINISTRACION E SERVIZOS

Unha das competencias do secretario/a é a de coordinar, dirixir e supervisar a
actividade e funcionamento do persoal de servizos adscrito ao centro. O Persoal
de Administracion e Servizos (en diante PAS), que desenvolva a sua actividade no
centro, tanto se é persoal contratado pola conselleria, persoal do concello, ou
persoal que pertence a empresas que realizan as funcidons de mantemento
habitual e limpeza das instalaciéns, tefien o deber de respectar o recollido nas
presentes NOFC, e o deber de gardar sixilo con respecto aos datos de caracter
persoal do alumnado e do persoal do centro que polo desempeio da sua labor

tenan cohecemento.
5.3.1. Coidador/a

Actualmente temos no centro unha coidadora (persoal laboral da Conselleria)
para atencion ao alumnado que ten adxudicado con enfermidades crénicas e/ou
con minusvalias, adscrita provisionalmente a este centro namentres Xefatura

Territorial asi o conceda en funcion das necesidades do alumnado.

O seu horario é o mesmo que o horario lectivo do colexio e ademais quedara

no comedor sé no caso de haber alumnado do que ten adxudicado.

Ainda que a prioridade é o acompafiamento e a atencion ao alumnado que

ten encomendado, por indicacidon do equipo directivo do centro poderase asignar
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funcidns relacionadas co acompafiamento, control de esfinteres ou funcions
analogas as que realiza, co alumnado que ocasionalmente o poida precisar, e

sempre que o determine o equipo directivo.

5.3.2. Conserxe

A conserxeria do centro esta atendida por persoal do concello da Illa de
Arousa, polo que as funcions estan delimitadas pola concelleria de educacion, e a
alcaldia. Porén, as actividades que desenvolve diariamente, coas modificacions
pertinentes a causa do servizo, e delimitadas polo equipo directivo do centro,
vefien recollidas no Anexo | destas NOFC. O seu horario é de 8:30 ata as 14:30, e

os martes de 16:00 a 19:00 h.
5.3.3. Administrativa/o

O centro conta actualmente con unha persoa administrativa contratada pola
conselleria que desenvolve as suas funcions entre as 8:30 e as 14:30 de luns a
venres, e 0s martes pola tarde entre as 16 e as 19 horas. Desempefia a sua labor
na secretaria do centro, ainda que nas sesiéns de tarde tamén atende o

empréstito e as devolucidns na biblioteca do centro, entre as 16 e as 17 horas.

5.4. SERVIZOS COMPLEMENTARIOS
5.4.1. Comedor

O centro conta cun comedor escolar xestionado pola ANPA do centro. O
servizo de comedor contratase a unha empresa de “catering”, sendo esta empresa a
que contrata ao persoal que atende ao alumnado no servizo de comedor. A empresa
debe garantir que o persoal que desempefia as suas funcién no servizo de comedor
conta con todos os requisitos de formacion sanitaria e de tratamento dos alimentos,
asi como o certificado de delitos correspondente para poder exercer o coidado do
alumnado. Estes requisitos seran comprobados polas persoas que xestionan o
comedor, podendo a direccion comprobar que o persoal cumpre os devanditos

requisitos legais.
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Colaboradores na atencion do alumnado

O numero varia en funcién do nimero de usuarios. (Orde do 21 de febreiro de
2007 pola que se regula a organizacidén, funcionamento e xestién do servizo de
comedor escolar nos centros docentes publicos non universitarios dependentes da

Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria-Artigo 80).
O servizo de limpeza é o mesmo que para o resto do centro.
Horario do servizo de comedor

O servizo de comedor comeza ao remate do horario lectivo, as 14:15, e
remata as 16:00. A esa hora, o alumnado debe ser acompafado as actividades
extraescolares no caso de continuar nelas, ou recollido polas familias, quedando
baixo a garda do persoal do comedor no caso de producirse retrasos ou problemas
na entrega do alumnado as familias ou persoas debidamente autorizadas. Estas
incidencias seran transmitidas a direccion e a ANPA do centro para poder tomar as

medidas oportunas.

Alumnado con dietas especiais

O alumnado con dieta especial, deberd entregar no colexio para ser trasladado
a empresa do “catering” un informe médico. A empresa debera asegurar as medidas
para que a comida non sofrea contaminacidon por causa dos alérxenos na

elaboracidn, transporte e no reparto no comedor.

Igualmente, asegurara que todo o persoal que traballa no servizo de comedor

sera informado do tipo de dieta que ten que seguir.

Admision alumnado usuario do comedor escolar
O servizo esta xestionado pola ANPA do centro, que debe establecer o
proceso de admisiéon do alumnado sempre tendo en conta as disposicidns legais

vixentes e o aforo do espazo do centro onde se estd desenvolvendo o servizo.

Normas de funcionamento e de convivencia do comedor escolar:
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O alumnado que asiste ao comedor escolarizado en Educacién Infantil serd
recollido polas persoas que atenden o servizo ao remate da xornada lectiva. O
alumnado de 19, 29, 32 e 42 de Educacién Primaria faran unha fila na planta baixa do
edificio principal, na porta de saida, e seran acompaiados polo persoal do comedor 3
saida da xornada lectiva. S6 no caso de non contar co suficiente persoal no servizo,
unha mestra, mestre, ou membro do equipo directivo acompaiara ao alumnado ata
o comedor. O alumnado de 52 e 62 de EP dirixiranse ao comedor ao remate da
xornada lectiva respectando a orde de saida do mestre ou mestra co que estean na

ultima sesion da xornada lectiva.

O alumnado debe respectar as normas de funcionamento e de convivencia do
comedor escolar relativas ao aseo, saida da aula, entrada no comedor, condutas e
habitos durante a comida, recollida e saida, do mesmo xeito que durante a xornada
lectiva, sendo as normas e as medidas correctoras recollidas no Plan de Convivencia

de obrigado cumprimento tamén no servizo de comedor.

O incumprimento destas normas pode supofier a baixa do Servizo de Comedor

de forma temporal ou definitiva.

Serd o coidador o que controle o comportamento do alumnado que ten
adxudicado e trasladard as posibles incidencias & direccion do centro, ben
directamente ou mediante a ANPA cando se produza unha conduta non tolerada de

forma reiterativa.

A direccidon supervisara e tomard nota das incidencias, para actuar en
consecuencia conforme o recollido no Plan de Convivencia do centro. De ser

necesario comunicara a incidencia a familia.
Normas:
e O alumnado estd obrigado a respectar aos compafieiros/as e ao persoal do

comedor en todo momento, obedecendo e seguindo as suas indicacidns.
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O alumnado deixard as mochilas onde lle indique o persoal de comedor.
Deben ir ao bafio e a lavar as mans, antes de sentar no comedor.

Sentaran correctamente no sitio que lle indican os coidadores/as-
responsables de comedor, segundo os criterios que facilitan o bo
funcionamento do comedor.

Por norma xeral, non poderan levantarse durante a comida e, ante unha
necesidade, levantaran a man para que as/os coidadoras/es poidan atendelos.
Durante a comida, amosaran unha educacién bdsica na mesa (postura
correcta, uso axeitado dos utensilios, coidado e respecto do mobiliario e
inxesta correcta dos alimentos).

O alumnado sera o responsable da reposicion do material deteriorado por mal
uso.

O alumnado colaborara a lograr un ambiente agradable, sen levantar a voz.
Esta prohibido xogar, tirar ou sacar a comida do comedor.

Poderan repetir a comida de calquera prato, sempre e cando teifa rematado
todo o do prato e comera o anterior.

Ao rematar, o alumnado permanecerd sentado no seu sitio, ata que o
coidador/a-responsable lle permita sair do comedor na sta compaiia, de
xeito ordenado despois de deixar a cadeira colocada e a mesa ordenada.

A custodia do alumnado de comedor remata as 16:00 coincidindo co comezo
da actividades extraescolares. O persoal do comedor asegurarase de que o
alumnado é recibido polo monitor das actividades.

Se unha nena/o, estd tomando medicamentos, debera organizar o horario de

tomas para que non coincidan co comedor.

5.4.2. Transporte

O contrato da empresa de transporte, o nUmero de autobuses-rutas, e as paradas

e os horarios de entrada e saida do colexio dependen directamente da conselleria.

O centro conta con 3 lifias de transporte, coas seguintes paradas:
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LINA PARADAS EMPRESA
1 Castrinos-Laxes, Bao, Acefas, Gradin, Laxe do Pan Transportes Nunez
Barros
2 Naval, Rubas-Monte, Laxes Transportes Nufiez
Barros
3 Campo-Nicho, Semuifio, Palmeira, Campo Futbol Transporte Nuiez
Barros

A admision do alumnado no servizo requirira da presentacion da
correspondente solicitude na secretaria do centro. As incorporacions producidas
cando xa estean os prazos pechados de presentacidon de solicitudes deberan ser

aprobados polos servizos da conselleria de transporte escolar.

Os usuarios das duas paradas mais afastadas do centro en cada lifa de
transporte son os considerados “usuarios lexitimos”, que deben ter a residencia a
mais de 2 km do centro, segundo o recollido na lexislacion vixente e nas instrucidns
da conselleria. Presentaran solicitude no mes de maio & direccién do centro para
facer uso do transporte escolar. O resto de usuarios serdn non lexitimos, obtera
praza no caso de que existan prazas baleiras, sempre priorizando os usuarios que
tefien a sua residencia mais afastada do centro e estea a mais de 500 metros do
centro, asi coma aqueles outros aspectos que recollen as instrucidons da conselleria
en materia de transporte escolar. Presentaran unha solicitude excepcional, que

debera autorizar a Xefatura Territorial de Educacion.

A chegada ao centro do alumnado transportado debera producirse nos dez
minutos anteriores ao comezo da xornada segundo se recolle nos contratos que a
conselleria mantén coa empresa de transportes, entre as 9:05 e as 9:15. De
producirse a chegada con madis antelacidon, o alumnado nunca podera acceder ao

centro antes das 9:00, e debera permanecer no autobus custodiado pola
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acompafiante escolar se, por circunstancias sobrevidas, o transporte chegara ao

centro antes das 9:00.

A contratacidon das acompanantes de autobus, asi coma a formacion precisa,
depende da empresa de transporte. Tendo en conta a normativa, e as caracteristicas
do noso centro, as acompafiantes de autobus serdn as encargadas de vixiar ao
alumnado e acompafalo dende o autobus ata o portal de acceso ao patio nas
entradas. Nas saidas agardaran a recoller as filas no portal de acceso ao patio e
custodiardn ao alumnado ata o autobus. Ademais do anteriormente relatado, as
acompanantes velardan para que o alumnado ocupe o seu asento e abroche o
cinturén durante o traxecto, e porque non se produzan incidencias de conduta entre
o alumnado. No caso de producirse algunha incidencia debera comunicalo a
direccién do centro, ben directamente ou a través do responsable da empresa de

transportes.

Durante os traxectos, o alumnado debera respectar as mesmas normas de
conduta que recolle o Plan de Convivencia para a xornada lectiva, e atender as
indicacions das acompanantes, mantendo unha actitude correcta, e respectando

sempre as suas indicacions.

As quendas de custodia do alumnado transportado seran comunicadas por

Xefatura de estudos a comezo de cada curso, e constaran na PXA.

Normas de custodia do alumnado

A chegada do transporte pola mafid, a acompafiante de cada lifia do autobus
escolar debe custodiar ao alumnado ata o portal de acceso ao patio do centro, e
entregard ao profesorado de garda de autobus a carpeta coa listaxe do alumnado. Na
carpeta quedaran reflexadas as ausencias no uso do servizo, ante posibles
decaementos no dereito de usuario, segundo establecen as instrucidns relativas ao
transporte escolar do inicio de cada curso, asi como a lexislacion vixente en materia

de transporte escolar.
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A saida da xornada lectiva, as acompafiantes do transporte escolar
custodiaran ao alumnado de cada lina dende o portal de acceso do centro ata o
autobus correspondente. O profesorado entregaralle a carpeta coa informacién do
alumnado que non fara uso dese servizo por sair do centro antes da saida ou por

outros motivos.
O profesorado de garda repartirase polas seguintes zonas:
Entrada:

® 2 mestres ocuparan un lugar preto do portal para recoller as carpetas de
asistencia e asegurarse que o alumnado chega ordenadamente. Asi mesmo,
ocuparanse do alumnado de Educacién Infantil e primeiro de Educacién
Primaria, e 0 acompafarano ata as entradas do centro, no que os docentes
encargados de cada aula os recolleran.

® 2 mestres situaranse no patio, nas zonas que mellor control tefian para
custodiar ao resto do alumnado ata 0 momento no que comece a xornada
lectiva e se situen nas filas correspondentes por cursos.

e A entrada ao recinto deberd estar sempre supervisada por algun mestre de
garda ata que de comezo a xornada, ainda que os autobuses xa chegaran e o
profesorado poida acompafar ao alumnado 3s aulas.

e O profesorado de garda tomard as medidas que estime oportunas ante unha

incidencia.
Saida:

® O alumnado de Educacidon Infantil e 12 de Educacién Primaria saira
acompaiado por unha mestra ou mestre ata o portal directamente dende as
aulas.

® O resto do alumnado transportado saira directo @ pista cuberta, no que se
formaran tres filas, unha por cada lina de transporte escolar, que seran

acompanadas ata o portal, onde as recibira a acompafante escolar.
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5.4.3. Plan Madruga

Este servizo depende da ANPA do centro. As solicitudes, a xestidon dos horarios
e as persoas que o atenden recolleranse na PXA dentro do apartado das actividades
da ANPA para cada curso escolar. As persoas que atenden ao alumnado no servizo de
madrugadores deberan acompafar ao alumnado de Educacién Infantil e primeiro de
Educacion Primaria ata as correspondentes entradas, asegurandose que son

recibidos polos docentes que acompafian as filas no comezo da xornada lectiva.

5.5. AUXILIAR DE CONVERSA

Na actualidade o CEIP Torre Illa ten adxudicado auxiliar de conversa dende
outubro a maio de cada curso ao amparo das Secciéns Bilinglies existentes no centro.
Este auxiliar rendvase cada ano, e depende da dispofiibilidade da Asesoria de Linguas

Extranxeiras da conselleria que esta praza tefia continuidade.

Unha das mestras de lingua inglesa serd a sua coordinadora (constara na PXA)
e a sUa guia durante a sua estadia en Galicia. A coordinadora establecera
conxuntamente coa xefatura de estudos a organizacién do horario da auxiliar, e
tamén establecera, conxuntamente coa direccion do centro, as comunicacions
pertinentes co servizo de persoal auxiliar da conselleria. Tamén elaborard a memoria
de final de curso e atendera as peticions de informaciéon relativas ao servizo por

parte dos organismos responsables.

No seu horario tentarase potenciar a igualdade horaria dos diferentes grupos,

tentando que todo o alumnado poida beneficiarse da estadia da auxiliar no centro.

5.6. ASOCIACION DE NAIS E PAIS DO ALUMNADO (ANPA)

A ANPA é o 6rgano de representacion do colectivo das familias que son parte

da comunidade escolar. O centro pora a disposicion da mesma, espazo para as suas
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reunions e prestara a sua colaboracidon para o desenvolvemento de actividades

programadas pola mesma para o alumnado do centro.
A ANPA ten o deber de seguir o protocolo de proteccion de datos.

A persoa que exerce a presidencia da ANPA, entregaralle a Direccion do centro
a copia da acta de constitucidon, na que figura a directiva e o seu cargo, asi como o

membro que formara parte do consello escolar.

Dos temas tratados nas reunions e dos acordos quedara constancia no libro de

actas que custodiara a persoa que exerce a Secretaria.

A ANPA é a encargada das actividades extraescolares en horario de tarde, do
comedor e do Plan Madruga antes do inicio da xornada escolar. Ao comezo de cada
curso, a ANPA entrega a través do centro unha circular ao alumnado na que se

especifican as actividades programadas e o xeito de anotarse nas mesmas.
Actividades extraescolares

Considéranse actividades extraescolares aquelas que, sendo organizadas pola

ANPA e figurando na Programacion Xeral Anual, se realizan féra de horario lectivo.

® A participacion nelas serd voluntaria.

e Deberan respectar a normativa da utilizacidon de espazos do centro.

e Seran impartidas por persoal cualificado.

® Asuncién plena de responsabilidade do persoal que a vai desenvolver.

e Seguro de responsabilidade civil e accidentes.

e Horario da actividade, persoal a quen vai dirixida, prezo, lugar no que se
levarda a cabo, forma de pago.

e En todo momento o alumnado deberda estar controlado pola persoa

responsable da actividade.
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De haber un problema que impida o desenvolvemento da actividade, o persoal

encargado da mesma, debe pofielo en cofiecemento da directiva da ANPA, e ademais

comunicalo as familias.

Finalidades da ANPA

Asistir aos pais, nais ou titoras legais na conciliacion a través do Plan Madruga
e as actividades extraescolares.

Promover a participacién das familias no exercicio do seu dereito a intervir no
funcionamento do centro e facilitar a sua representacion no Consello Escolar.
Colaborar nas actividades educativas, e particularmente na promocién e apoio
das extraescolares e complementarias.

Elevar informes e propostas ao Consello Escolar para a elaboracién ou
modificacion do PE, do NOFC e da Programacioén Xeral Anual.

Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias e
extraescolares que, unha vez aprobadas, se incorporardn na programacion
xeral anual.

Recibir informacion/exemplares dos documentos do centro e do listado dos
libros de texto/materiais curriculares.

Cofiecer os resultados académicos do centro e a suda valoracion por parte do
Consello Escolar.

Facer uso das instalaciéns do centro nos termos que establece a normativa .
Regulamento para levar a cabo a planificaciéon anual aprobada polo Consello
Escolar.

Informar as familias de actividades, reunions,... As comunicacidéns envianse a

través do alumnado contando coa colaboracion do centro.

Reunidns coa ANPA

Durante o curso levaranse a cabo as reuniéns necesarias entre o equipo directivo

e a directiva da ANPA, para informar e/ou coordinar actividades
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6. COORDINACION ENTRE CENTROS ADSCRITOS E OUTROS CENTROS DO

CONCELLO

COORDINACION

PERIOCIDAD DAS REUNIONS

CEIP Torre llla (Xefatura de estudos e/ou
Direccién, Orientador/a) e CPR Sonrisas

y Lagrimas.

Finais de curso e cantas veces se estimen
oportunas, previa citacion por parte da

direccidon o por parte do centro adscrito

CEIP Torre Illa-IES llla de Arousa
(Xefaturas de estudos e/ou
Direccions,Orientadores, profesorado

titor de 62 de Ed.Primaria).

Finais de curso e cantas veces se estimen
necesarias, previa citacion por parte da
Direccion/Orientador/a do instituto ou

por peticién do noso centro.

CEIP Torre Illa-CEE Vilagarcia de Arousa
(No suposto de contar con alumnado de

escolarizacion combinada).

Trimestralmente e cantas veces se
estimen oportunas, previa citacion por
parte da Xefatura do Departamento de

orientacion dun dos centros.

CEIP Torre llla-Galifia Azul da llla de

Arousa.

Cantas veces se estimen oportunas,
previa citacién por parte da Direccidn
dun dos centros para coordinar aspectos

comuns.

7. COORDINACION E COLABORACION CON OUTROS ORGANISMOS

Durante o curso o equipo directivo mantera reunions:

e Cos equipos directivos doutros centros educativos do concello.
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e Coa Inspeccién de educacion.
e Coas administracions locais: Concellerias de educacion, servizos sociais, obras,

Area de Igualdade e alcaldia.
E de ser necesario:

. Co CFR/CAFI.
e Coas administracion provinciais (Xefatura Territorial) e autondmicas

(Conselleria de educacidn, Servizo de Menores).

De programarse actividades complementarias, colaborarase con outros

organismos, asociacions culturais ou entidades sen animo de lucro.

8. COMUNICACIONS E REUNIONS COAS FAMILIAS
8.1. COMUNICACIONS

O Plan de convivencia do centro, aprobado en xaneiro de 2020, recolle un Plan
de comunicaciéon no que se establecen as diferentes canles de comunicacién coas
familias, co profesorado do centro e con outros organismos e instituciéns. As
principais vias coas familias seran o Abalar Maébil, as circulares dende o centro, as
chamadas de teléfono e o uso da axenda escolar que o centro elabora para cada

curso escolar.

Con caracter ordinario, no inicio de cada novo curso, programarase unha
reunidon informativa coas familias de cada grupo. Para aqueles grupos nos que o
alumnado comeza a sua escolaridade no centro, esta reunidon podera programarse
previamente ao inicio do curso, nos primeiros dias de setembro, para dar toda a
informacién necesaria e facer unha xornada de portas abertas cunha visita guiada

por un membro do equipo directivo ou do equipo docente.

As circulares serdn enviadas en papel a través do alumnado, subida a mesma

informacién 4 paxina web e comunicada mediante a aplicacién abalar Mabil.
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Durante o curso, a Direccidn enviara circulares as familias (aspectos xerais do
centro) e pofierase en contacto coas familias por escrito ou por medio da chamada

telefdnica, nos casos particulares.

O profesorado titor/especialista porase en contacto a través da axenda
escolar, comunicacion escrita, chamada telefénica ou mail nos casos particulares e

por medio de circulares (aspectos xerais da sia materia/aula).

A finais de curso, dende o equipo directivo, enviarase toda a informacion
precisa para a organizacion do seguinte curso (solicitudes de transporte, matriculas,
libros de texto...) a través de circulares, a paxina web do centro, o Abalar Mébil e os

taboleiros exteriores e interiores do centro.

O profesorado pode desenar actividades en colaboracién coas familias, pero
deberd solicitar permiso & Direccion do centro, especificando dia/hora/lugar da
actividade. O permiso sera concedido se non interrompe o desenvolvemento da

xornada escolar.
8.2. REUNIONS XERAIS

Cada titor/a convocara as familias as reunidons xerais que estime oportunas
durante o curso. En todo caso sempre se levara a cabo unha reunién ao inicio de

cada curso.

A coordinadora de educacién infantil e ou titora do grupo de 42 de Educacién
Infantil convocard as familias do alumnado para informar sobre o periodo de

adaptacion.
8.3. REUNIONS INDIVIDUAIS. TITORIAS

Unha hora semanal os martes de 16:00 a 17:00, con cita previa por peticién da

familia ou do profesorado para falar co titor/especialista.
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9.PLAN DE ACOLLIDA DO PROFESORADO

9.1. INCORPORACION A PRINCIPIOS DE CURSO

e Responsable da acollida: Xefatura de estudos.

® Procedemento: reunidon explicativa de normas de organizacion e
funcionamento, visita polo centro.

e Documentacidn que se entrega: carpeta coa documentacion do CEIP Torre llla

necesaria, tarxeta datos do centro e teléfonos.
9.2. SUBSTITUCIONS AO LONGO DO CURSO

e Responsable da acollida: Xefatura de estudos.

® Procedemento: reunidén explicativa de normas de organizacién e
funcionamento, visita polo centro.

e Documentacion que se entrega: horario de clase/gardas/reunions, tarxeta

datos do centro e teléfonos.
10. PLAN DE ACOLLIDA DO ALUMNADO
10.1. ORGANIZACION DO PRIMEIRO DIA DE CLASE

O equipo directivo determinard, oido o claustro de comezo de curso, a
organizacion deste dia, tendo en conta: a situacién das aulas, o reparto do alumnado,
repetidores, novas incorporaciéons e a situaciéon de toma de contacto para o

alumnado que se incorpora por primeira vez no centro.

10.2. ACOLLIDA DO ALUMNADO DE NOVA INCORPORACION EN
CIRCUNSTANCIAIS NORMAIS.

O Plan de Convivencia recolle como anexo ao mesmo o Plan de Acollida para o
alumnado de nova incorporacién no CEIP Torre llla, detallando as actividades que
desenvolverdn coas familias e co alumnado que se escolariza e chega por primeira
vez ao centro. Neste senso, consensuaranse coas titoras/es dos grupos nos que haxa

alumnado novo aqueloutras medidas que se consideren oportunas desenvolver
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durante os primeiros dias. Estas poden pasar pola flexibilizacion dos tempos
determinados nos horarios dos grupos, habilitacién de espazos dindmicos ou a
asignacion de alumnado que axude e guie nos primeiros dias ao alumnado de nova

incorporacion, para axudar a unha adaptacion progresiva e axeitada.

10.3. ACOLLIDA DO ALUMNADO DE NOVA INCORPORACION EN
CIRCUNSTANCIAIS ESPECIAIS

A Xefatura de estudos/Direccion levard a cabo unha reunidén coa familia e o

alumnado, na que se lle explicaran os aspectos xerais do centro/curso.

Se o alumnado se vai escolarizar en 52 ou 62 de primaria, explicaraselle a
posibilidade de exencidn de galego, segundo o recollido no decreto do plurilingtiismo

e na lexislacion vixente.

As diferentes circunstancias relativas a este alumnado teranse en conta no marco
dos diferentes protocolos e actuacions recollidos dentro do Plan de Convivencia do
centro, asi como nos protocolos e actuaciéns de Educonvives, en relacién a violencia

de xénero, acollida, acoso escolar...

11. PROFESORADO E ALUMNADO EN PRACTICAS
11.1 PROFESORADO

No suposto de contar con profesorado en practicas, a este adxudicaraselle un
titor da sua especialidade e de non habelo un membro do equipo directivo, que

durante ese curso guiara o proceso das practicas

A organizaciéon do profesorado de practicas no centro, e as comunicaciéns con
Inspeccidn, seran responsabilidade da direccién ou da xefatura de estudos, sen
menoscabo das responsabilidades que os titores docentes do alumnado de practicas

poidan ter pola sta condicion.
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11.2. ALUMNADO

Este centro colabora coas Universidades para que o seu alumnado poida
realizar o practicum no CEIP Torre llla, sempre contando coa preceptiva informacién

e autorizacién da inspeccién educativa.

Ao alumnado asignaselle un mestre titor (nunca de forma obrigada) co que
estara a maioria da sua estadia e que sera a sUa guia, pero ademais permiteselle a
posibilidade de estar algunha sesién con outros especialistas e /ou titorias. Teran
preferencia para ter alumnado en practicas aqueles cursos ou especialidades que
tefan os alumnos nos seus estudos, e dentro diso aqueles cursos nos que a atencion
as necesidades educativas especiais, a maior ratio do grupo ou a heteroxeneidade do

mesmo asi o aconsellen.

A organizacion do alumnado de practicas no centro e as comunicacion coas
Universidades levarase a cabo dende a direccion ou a xefatura de estudos do

centro.
12. NORMAS XERAIS DO CENTRO

e En horario lectivo, non se permite o acceso ao centro de persoas alleas &
actividade do centro, nin se permite as familias circular polos corredores, para
non interromper o desenvolvemento das clases.

® SO se podera acceder 3 secretaria e a direccion do centro no horario
habilitado para o efecto, que terd publicidade na paxina web, nas portas de
acceso, e nas diferentes circulares.

e F obriga do alumnado asistir a clase con puntualidade, tanto & hora de entrar,
como ao remate do recreo ou de calquera outra actividade. A reiteracion de

faltas de puntualidade poderd dar lugar (se se acumula o tempo) ao rexistro
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de faltas de asistencia. A acumulacién de faltas inxustificadas de asistencia
tera as consecuencias previstas no Plan de Convivencia do centro e nos
protocolos que a conselleria ten disposto para o efecto.

e E obriga do alumnado e de toda a comunidade educativa coidar as
instalacions o material do centro, usandoas de forma axeitada.

e O alumnado e toda a comunidade educativa amosarda respecto ao
profesorado, ao resto do alumnado, e a calquera outra persoa da comunidade
educativa.

e O alumnado accedera ao centro nas entradas e saidas polas portas que dan
acceso as aulas dende o patio, reservando as portas da ria Pombal para o
acceso durante a xornada escolar e para o acceso do persoal docente e non
docente do centro.

e O alumnado traerda ao colexio o material necesario para o normal
desenvolvemento das actividades académicas.

e (Quedan expresamente prohibidas as actividades que suponan risco ou perigo
para o alumnado, para si mesmo ou para calquera outra persoa.

® As bicicletas, patinetes e similares permaneceran no aparcadoiro habilitado
para elas, ao lado do portal de acceso ao patio. Ninguén as podera manipular,
agdas o seu dono, e non poderan ser utilizadas durante a xornada lectiva ou o
recreo, agas nas actividades de educacion vial ou calquera outra
especificamente desefiada polo profesorado do centro.

e No horario reservado para as actividades extraescolares, entre as 16 e as 19
horas, non se poderad xogar en ningun patio do colexio nin podera acceder
ninguén que non asista as actividades extraescolares que se estan a
desenvolver. S6 se podera acceder ao centro para asistir as mesmas.

e As familias deciden libremente a vestimenta coa que os seus fillos/as asistiran
ao centro, tratando de que esta sexa a mais axeitada a contorna escolar, e non

interfira no proceso de ensinanza e aprendizaxe. Non se podera cubrir a
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cabeza e a cara durante as sesidns de clase, a non ser que a mesma responda
a criterios relixiosas e non interfira no aproveitamento das clases.

e Non se permite no centro e nas fachadas, a publicidade de empresas,
institucidns ou particulares con animo de lucro que non tefian que ver con
actividades educativas.

e E un deber fundamental de toda a comunidade educativa respectar o dereito
ao estudo e ao traballo do resto do alumnado e persoal do centro.

e O alumnado do centro ten prohibido utilizar o teléfono mobil durante a
xornada lectiva e manipulalo dentro do recinto escolar, asi como no
transporte escolar e durante os servizos complementarios e nas actividades
extraescolares.

e Cando un alumno/a non asista a clase, a nai, pai, ou titor/a legal debe
xustificar dita ausencia por escrito. Se a falta vai prolongarse mais dun dia,
debera comunicarse dita ausencia por escrito ao titor/a persoalmente ou por
teléfono.

e Se o alumnado, por motivo debidamente xustificado ante o titor/a, chega
despois da entrada, ou debe abandonar o centro durante a xornada lectiva, o
responsable debidamente autorizado que o recolle debe asinar o libro de

ausencias na secretaria do centro.
13. AUTORIZACION USO DE SON E IMAXE DO ALUMNADO

No momento da formalizacion de matricula, e ao comezo de cada curso escolar,
as familias asinan un documento a través do cal dan a sua autorizacién ao centro
para a publicacion de imaxes e sons do seu fillo/a durante cada curso escolar: na
paxina web, nos blogs e nos materiais que se editan (Revista Carcamdn, Radio
Carcaman e Carcaman TV), coa finalidade de dar a conecer as actividades

desenvolvidas no centro educativo durante cada curso académico.

14. XESTION DATOS PERSOAIS
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Os datos persoais seran de caracter confidencial e non se facilitaran a persoas,

colectivos ou institucidns que non dependan da administracion publica.
15. ORGANIZACION DOS TEMPOS

Horarios xerais

Estara recollidos na PXA e no DOC.
De 9:15 a 14:15

O tempo destinado a periodos de recreo é de 30 minutos: de 11:45 a 12:15. As
tres primeiras sesions de antes do recreo son de 50 minutos. Despois do recreo
levarase a cabo o tempo especifico de lectura que recolle a LOMCE, cunha sesion de
20 minutos que sera completada nas titorias ata os 30 minutos diarios. As duas

sesions posteriores @ Hora de Ler seran de 50 minutos.
As etapas de infantil e primaria comparten tempo pero non espazo de recreo.

Na Educacion Infantil poderan programarse ademais segmentos de lecer, con
actividades ou xogos dirixidos, en periodos que non superen globalmente os 30

minutos.

Horario do profesorado

e Durante o periodo lectivo: de 9:15 a 14:15 e os martes de 16:00 a 19:00 ou
remate dunha reunion.

e Garda tarde de 16:00 a 19:00 na biblioteca ou na secretaria do centro (luns,
mércores, xoves ou venres de outubro a maio).

® Durante o periodo non lectivo de setembro e xufio: de 10:00 a 13:00 ou

remate dunha reunion.

Horarios atencion ao publico

e Titorias: martes de 16:00 a 17:00 con previa cita.
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e Direccidon: na circular de comezo de curso e na paxina web e carteleria do
centro comunicardselle as familias o horario de secretaria, xefatura de

estudos e direccion.

Horario de veran

e Comunicarase a inspeccion educativa, e informarase as familias a través da
web e das comunicacions pertinentes segundo o recollido no Plan de
Comunicacién do centro o horario de atencién durante a primeira quincena

de xullo.

Horario da biblioteca

e Martes de 16:00 a 17:00 (de outubro a maio).

Horario das actividades complementarias e extraescolares

e Varia en cada curso escolar. A ANPA comunica na circular de comezo de curso

o horario de cada actividade.

Transporte escolar

e Entrada as 9:05 e saida as 14:30

16. ORGANIZACION E UTILIZACION DE ESPAZOS, INSTALACIONS E
RECURSOS

O CEIP Torre llla conta con catro edificios separados entre si dentro do recinto

escolar:

O edificio de Educacién Infantil, con tres aulas e un espazo polivalente, e con

patio propio, diferenciado do patio de Educacién Primaria.

Un edificio principal de planta baixa e duas plantas no que se distriblen 6 aulas de
Educacidon Primaria, aulas de Inglés, aula de Relixion, sala de informatica, aula de

Musica, aula de Pedagoxia Terapéutica,espazo de usos multiples e espazos adicados
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a secretaria, direccidon, xefatura de estudos, reprografia, conserxeria e Radio
Carcaman. Este é o unico edificio que conta con elevador para dar servizo a todas as
dependencias. Na planta baixa, e con acceso dende o patio do centro, existe un
espazo habilitado polo concello da llla de Arousa no que desenvolve as ludotecas e

adicado a comedor escolar.

O terceiro edificio, ou pavillén de 52 e 62 de Educacion Primaria alberga as
aulas destes niveis, o espazo adicado & Xefatura do Departamento de Orientacion, a

aula de Audicidn e Linguaxe, e a biblioteca do centro.
Un pavilldn de deportes, con cinco vestiarios, espazo de almacén baloneira e bafios.

Este é un espazo utilizado polo concello da Illa de Arousa de xeito habitual
fora do horario lectivo do centro. O concello terd un encargado do pavilléon durante o

horario no que permanezan as actividades deportivas ao remate da xornada lectiva.

O encargado debera custodiar as instalacidns e controlar os accesos ao recinto
escolar durante o tempo que o portal de acceso deba permanecer aberto a causa das

actividades que os diferentes clubes deportivos do concello desenvolvan no mesmo.

Na medida do posible evitarase a coincidencia de dous grupos aula no horario
do pavilldn para Educacién Fisica ou Psicomotricidade, alternando as sesiéns no
pavilldn con sesiéns na pista cuberta exterior de xeito equitativo entre os diferentes

grupos e niveis.

O profesorado que queira realizar algunha actividade no pavillén, debera falar
co profesorado de Educacion Fisica, que lle indicard o horario no que non se utilizan

estas instalacions e lles facilitara as chaves das mesmas.

Asi mesmo, o profesorado que necesite empregar algun material especifico de
psicomotricidade e/ou Educacién Fisica debera pedirllo ao profesorado de Educacion

Fisica.

Normas de utilizacion destas instalacions:
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O alumnado de Educacion primaria, ao chegar a instalacion deixara as suas
cousas no vestiario seguindo as indicacidons do profesorado.

O alumnado non pode abrir e quitar material das baloneiras e almacéns do
pavillon sen permiso do profesorado.

Durante os recreos, o alumnado podera facer uso da pista para xogar segundo
o calendario e os xogos permitidos polo profesorado de Educacidn Fisica para
o curso escolar. Este calendario distribuira en quendas outros espazos e xogos
do patio, como a pista exterior cuberta do centro e materiais habilitados para
Xogar no patio.

O acceso durante o recreo é exclusivamente para ir ao bafio, ou para ver
dende as gradas a actividade do curso que ten a quenda para xogar na pista.
Non se poderd acceder aos vestiarios, nin aos almacéns ou a calquera outro
espazo do pavilldn sen indicacidon ou permiso previo do profesorado que faga
a garda no pavillén.

Ao finalizar as sesidns de clase todo o material ten que quedar recollido.

Ao sair dos vestiarios deben quedar apagadas as luces e pechadas as billas.

Aulas das especialidades

As mestras/es das especialidades, daran a cofiecer ao seu alumnado as

normas que deben respectar na aula, e supervisaran ou acompafiaran ao alumnado

nos desprazamentos necesarios entre a aulas das especialidades e a aula de

referencia do grupo.

Biblioteca

Utilizarase como sala de lectura, préstamo de libros e consulta, visita de

escritores, conmemoracions da biblioteca e utilizacidon nos recreos.

Habera un horario para uso en periodo lectivo na sala de mestras e mestres

para que o profesorado poida reservar a biblioteca durante a xornada lectiva, e un
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horario diferenciado para reservar a biblioteca na “Hora de Ler”, entre as 12:15 e as
12:35. O equipo de biblioteca sera o encargado de establecer as directrices para
reservar a biblioteca e permitir o seu uso de xeito equitativo a todos os grupos do
centro. O horario para uso da comunidade educativa sera nas tardes dos martes, de

16:00 a 17:00, de outubro a maio, e sempre con profesorado de garda.
Normas para o uso da biblioteca:

e O alumnado debera acudir a biblioteca sempre acompafado polo
profesorado.No caso de que sexa imprescindible facer cambios de mobiliario,
ao finalizar a clase deberan ser colocadas no mesmo lugar no que estaban.De
facer uso dos materiais informaticos, ao finalizar a sesidon o profesorado debe
apagar os equipos.

® Os libros deberan ser tratados con respecto e coidado. Se un/unha alumno/a
perde ou deteriora un libro, deberd repofielo (de non habelo, traerd un
semellante ou abonara o prezo estimado do mesmo), sendo o/a mestre/a o
gue se encargue da supervision dos libros do seu alumnado.

® Colocar os xogos no seu sitio e os libros no lugar axeitado atendendo ao seu
distintivo e numeracion para que os andeis continien ordenados.

e Non se pode acceder 4 biblioteca con comida, nin bebida nin xogos.

e Para uso da biblioteca durante o horario lectivo, o profesorado responsable da
mesma, en coordinacidn coa Xefatura de estudos comezo de curso, organiza o
seu horario tendo en conta o xeito mais equitativo que permita reservar a
todo o profesorado en igualdade de condicidons. Este horario estara colocado
na sala de mestras e mestres, e na biblioteca do centro.

e Para uso da biblioteca durante os recreos: o alumnado de primaria poderd
facer uso da biblioteca os dias que non chove, baixo a supervisiéon dun mestre
de garda do equipo de biblioteca.

® O alumnado de 52 e 62 de Educacion Primaria podera formar parte do

alumnado voluntario de biblioteca, e podera facer préstamo e xestionar as

CEIP TORRE ILLA 43 NOFC



NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

devoluciéns da biblioteca a través do programa MEIGA, asi como colaborar
nas actividades precisas para o mantemento da biblioteca ou axuda ao resto
do alumnado, sempre coa supervision do profesorado de garda, que debera
estar presente na biblioteca en todo momento.

e De ser necesario para unha actividade puntual, o profesorado que programa
dita actividade deberd solicitar o uso deste espazo con antelacion a Xefatura
de estudos e/ou 4 persoa responsable da biblioteca escolar. De de ser posible
sera concedido o uso puntual, comunicandoselle ao profesorado implicado a

suspension do horario habitual.

Aula de informatica

O docente responsable da dinamizacién das TIC do centro sera o encargado/a de
organizar, conxuntamente coa xefatura de estudos, o horario da aula de informatica
para que todos os grupos dispoian das sesidns precisas en igualdade de condicions.
O horario figurara no taboleiro da sala de mestras e mestres do centro para poder
reservar o resto do profesorado aquelas sesidns que non tefia asignadas un curso de

xeito fixo.

De ser necesario para unha actividade puntual, o profesorado que programa dita
actividade debera solicitar o uso deste espazo con antelacién 4 Xefatura de estudos,

ou ao docente responsable das TIC, e de ser posible sera concedido o uso puntual.
Normas da aula de informatica:

e O alumnado non acenderd os equipos ata que lle sexa indicado polo
profesorado.

® O alumnado non podera modificar o fondo de escritorio, nin o aspecto fisico
das iconas do mesmo.

e O alumnado non podera acceder a internet sen a autorizacién do profesorado.
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Non se podera modificar a pdxina de inicio do explorador, estando
configurada por defecto a paxina web do centro.

No caso de permitir a conexidn a internet o profesorado vixiara que o
alumnado non tefla acceso a contidos non adecuados nin apropiados,
potenciara a seguridade na navegacion na rede e fomentara o espirito critico
do alumnado en relacidn aos contidos e informacions que estan pendurados
na rede.

Cando se detecte algin dano ou avaria nos equipos, comunicarase ao
profesor/a para que o pofa en cofiecemento do coordinador/a TIC.

Evitarase mover a mesa central e os dispositivos que dende a mesa poida
utilizar o docente, especialmente os candns proxectores.

O alumnado deberd pedir permiso para utilizar lapis de memoria e outros
dispositivos nos ordenadores da aula, dito permiso sera concedido polo
profesorado.

En ningin momento o alumnado pode permanecer na aula de informatica sen
a presenza dun profesor/a.

No momento de sair da aula todos os equipos tefien que quedar acendidos, xa
gue esta programado o apagado automatico e as tarefas de mantementos dos

ordenadores. Asi mesmo, os auriculares tenen que quedar ben colocados.

Patios

O patio de Educacion Infantil é para uso exclusivo do alumnado de Educacion

Infantil, e non podera acceder alumnado de Educacién Primaria, exceptuando as

actividades como apadrifiamentos ou conmemoracidns nas que sexa preciso baixo a

supervision do profesorado encargado das mesmas.

No patio de Educacién Primaria esta prohibido traspasar o cercado que delimita a

zona de Ludoteca e Direccion no que estd o composteiro do centro, asi como

traspasar os cercados da horta e da aula da natureza situada na parte traseira do

pavillén de 52 e 62.
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O alumnado de Educacion Primaria deberd levar consigo o necesario cando saia
ao patio para non ter que volver a acceder aos corredores nin as aulas do centro. No

caso de ter que facer uso do aseo, acudirase ao pavillon de deporte.

Corredores

Para facilitar o paso polos corredores , circularase pola esquerda nos
corredores e nas escaleiras, de xeito ordenado e sen correr nin empurrar ou adiantar

ao resto do alumnado.

O alumnado debera acudir ao bafno mais proximo a sua aula, tanto dende a

aula ordinaria de referencia coma cando acuda as especialidades.
16.1. UTILIZACION DOS ESPAZOS DENTRO DO HORARIO LECTIVO.

O equipo directivo asignara a comezo de cada curso escolar a utilizacién dos

espazos do centro, tendo en conta os seguintes criterios:

e Manter ao alumnado con dificultades de mobilidade nas plantas mais baixas
do centro e preto do ascensor do edificio.

e Situar ao alumnado que precisa atencién por parte da coidadora do centro na
mesma planta e o mais preto posible entre si para facilitar a atencion por
parte do persoal coidador sen que medie distancia e tempo nos
desprazamentos e para atender o mais rapido posible posibles eventualidades
que poidan xurdir.

e Preferencia das actividades de caracter xeral, fronte as especificas ou
esporadicas.

e Preferencia polas actividades que requiran concorrencia de cursos completos,
fronte a grupos mais reducidos.

e Evitar o maximo posible as distancias entre os desprazamentos entre os

cambios horarios, tal e como recolle o Regulamento Organico de Centros.
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Actualmente o espazo mais demandado para a utilizacion féra do horario lectivo

€ o pavillon de deporte, xa que o Concello da Illa de Arousa non conta con pavillon

municipal. Tamén a biblioteca do centro se solicita habitualmente para os cursos de

Educacion de Adultos e asociacidns culturais da localidade. No caso de peticidon de

utilizacion das instalacions do centro terase en conta a Orde do 22 de xullo de 1997,

no seu Capitulo Ill, “Réxime de funcionamento do centro escolar”, no seu punto 9

“Uso das instalacions escolares”:

1) Por parte de entidades ou persoas alleas 8 comunidade escolar:

e Solicitude ante a direccidén, que solicitard do Consello escolar o preceptivo

informe para a sUa posterior tramitacion & Xefatura Territorial de Educacion,

gue resolvera o que proceda.
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e Para uso ocasional ou con caracter excepcional, o director/a podera autorizar
0 uso das instalacions sempre que non altere o normal desenvolvemento das

actividades docentes.

2) Por parte da ANPA, asociacidon de antigos alumnos, as suas federacidns, sindicatos,
movementos de renovacion pedagodxica e grupos de profesores. S6 se require a
solicitude previa ao director/a, cunha antelacion minima de tres dias, quen
concederd a autorizacién, no marco das directrices fixadas polo consello escolar, se o
seu destino é a finalidade propia de ditas institucidns, sempre que non altere o

normal funcionamento do centro.

En todo caso, sexa a Direccién do centro ou o consello escolar, o que aprobe a
utilizacion das dependencias do centro fora do horario lectivo, o érgano que o

autorice debera ter cofiecemento de:

e Tipo de actividades

e Horario,datas.......

e Persoa adulta responsable, que sera a Unica a quen poidan esixirlle
responsabilidades a todos os efectos: sobre persoas,materiais e instalacidns

que queden ao seu cargo.
16.3. CONSERVACION E SEGURIDADE DAS INSTALACIONS

Correspondelle ao Concello da llla de Arousa a conservacidn, mantemento e
vixilancia dos edificios e demais instalacions escolares, e & Conselleria de Educacion e
Ordenaciéon Universitaria, a sua mellora. Correspdndelle 6 secretario do centro velar
polo bo estado das instalacidns, sen prexuizo da colaboracion de tédolos membros

da comunidade educativa.
17. ORGANIZACION E VIXILANCIA DOS RECREOS

As zonas de atencién preferente establecidas polo equipo directivo para a

atencion e vixilancia dos tempos de recreo son:
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e Patio de Educacién Infantil: 1 mestre cada 25 alumnos/as con un minimo de 2
mestras/es polo distanciamento ao edificio principal e as posibles necesidades
gue poidan xurdir durante os patios.

e Patio de Educacion Primaria: 1mestra/e por cada 50 alumnos/as segundo o
establecido no Regulamento Organico de Centros. A preferencia neste patio é
a de alomenos un docente nos seguintes espazos: Patio exterior, entrada do

pavillon de deporte, pavilléon de deporte e biblioteca.

Os dias de choiva a organizacién das quendas de garda variard segundo se
estableza para cada curso na PXA, establecendo a vixilancia nos corredores e nas

aulas do alumnado.

Na documentacidon que se entrega ao profesorado no claustro de comezo de
curso, figura a organizacién de gardas de recreo (dias da semana e zona adxudicada

para os recreos de infantil e primaria, no exterior e no interior).

Servizo de mediacion escolar

Durante o tempo de recreo, é o profesorado de garda o que debe solventar as
incidencias. No caso de incidencias leves, estas poderdn ser atendidas polo alumnado
voluntario do servizo de mediaciéon escolar que organiza o Departamento de

Orientacion do centro, tal e como se estable no Plan de Convivencia do centro.

A mediacion debe producirse no tempo do recreo ou na sesion da "Hora de Ler",
cando asi o consideren os mestres/as responsables do alumnado nesa sesion, que
deberdn ser informados das dependencias onde se levard a cabo a mediacién e
establecer o momento no que rematara e volveran as aulas. Durante ese tempo, un
mestre ou mestra supervisara o desenvolvemento da mediacion, sen necesidade de

intervencion se non se considera preciso.
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Durante o tempo de recreo, o alumnado non pode entrar nin permanecer dentro
do colexio, a non ser que estea acompafiado dun mestre/a e sempre en casos

excepcionais.

En caso de ausencia do profesorado de garda, a Xefatura de estudos, substituira

segundo o cadro de substitucidéns para o tempo do recreo.
O profesorado de garda no patio sera o encargado de:

e Supervisar que os xogos se realizan de xeito adecuado no patio.

Coordinar xunto coa Xefatura de estudos o axeitado uso das quendas nos

X0gos, se é 0 caso.

e Derivar ao alumnado voluntario de mediacion aqueles conflitos que poidan
ser susceptibles do beneficio do mesmo.

e Comprobar que o alumnado se dirixe a entrada ao remate do tempo de patio.

e Atender ao alumnado accidentado e pofielo en cofiecemento do titor/a ou do
equipo directivo, que serdn os encargados de avisar a familia se é preciso.

® Asegurar o cumprimento durante o patio das normas de uso na biblioteca e
gue ao remate do patio todo queda debidamente recollido.

e Comunicar @ Secretaria do centro novas necesidades de materiais, ben por
deterioro, uso ou perda.

e Avaliar/propofier o cambio das normas de uso do espazo e dos materiais a

Xefatura de estudos para que sexan cofiecidas e respectadas por toda a

comunidade educativa.
18. ORGANIZACION DAS ENTRADAS E SAIDAS

Garantindo o establecido nas diferentes disposicidns vixentes, establécese o

seguinte para as saidas e as entradas do alumnado no centro:

® O portalédn de acceso ao patio para entrada do alumnado abrirase as 9:00

horas.
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® A custodia do alumnado transportado, desde que chega o transporte ata que
comezan as clases, esta recollida no punto 5.4.2.

e As familias poden acompafiar ao alumnado ata as portas de entrada asignadas
a cada curso.

® A entrada realizarase dunha forma ordenada, sen carreiras, sen gritos e sen
empuxar despois que empece a soar o timbre.

e O profesorado que imparte a clase na primeira sesiéon da mafia sera o
encargado de recoller ao alumnado na propia titoria.

e O portal pecharase as 09:25h. En caso de entrar mais tarde, hai que acceder
pola porta verde de secretaria, e firmar no libro de entradas por causas
xustificadas, e sera o conserxe a que acompafie ao alumnado ata a aula.

e Se un alumno/a accede ao centro despois de iniciada a actividade escolar,
considérase unha falta de puntualidade.

e O profesorado que imparta as suas clases féora da aula da titoria, debera
acompanar nas saidas e nas entradas ao alumnado no traslado as respectivas
aulas.

e Para a saida do alumnado, abrirase o portalén as 14:15. As familias do
alumnado recollerdn as suas fillas e aos seus fillos nas mesmas portas pola que
se realizan as entradas. Agas o alumnado con previa autorizacién da sua
familia que podera marchar sé para casa.

® As saidas do centro realizaranse do mesmo xeito de forma ordenada. O
docente que estea impartindo clase na ultima hora encargarase da saida dos
alumnos.

e Para recollida do alumnado, tanto se se produce antes do remate da xornada
lectiva, coma se se produce ao remate da xornada, a persoa responsable debe
contar con autorizacidon para recollelo. O conserxe sera a encargada de ir
buscar ao alumnado a aula.

e Por motivos de seguridade dos/as menores, e para evitar a interrupcion da

actividade escolar nas aulas, evitarase a circulacidon polo centro de persoas
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alleas ao mesmo durante a xornada escolar Para iso, comunicarase ao
conserxe o motivo da sUa presenza no centro.
e Para garantir a seguridade do alumnado, o recinto escolar estara pechado,

sendo necesario que o conserxe abra o portal a través do porteiro automatico.

19. LIBROS DE TEXTO E OUTROS MATERIAIS EDUCATIVOS

Os libros de texto tefien unha vixencia de seis anos. En educacion infantil e 12
e 22 de educacidon primaria, dadas as caracteristicas destes materiais, poderan
substituirse antes de transcorrido o tempo que establece a normativa, sempre

contando coa preceptiva autorizacién da inspeccién educativa.

Para a eleccidon dos libros de texto e outros materiais educativos, teranse en
conta os seguintes pasos: proposta do equipo docente, acordo da CCP, aprobacion
do Claustro, comunicacion ao Consello escolar, envio da relacion de libros a

Inspeccidn e publicacidon no taboleiro de anuncios e na web.

Os libros de fondo solidario de 32 a 62 de primaria, seran entregados aos
beneficiarios nos primeiros dias do curso e seran devoltos ao profesorado titor ao

remate de cada curso.

Enviaranse circulares as familias nas que se especifican as datas de recollida
(pola persoa que fixo a solicitude ou persoa adulta na que delegue) e as datas de

devolucion.

Enviarase unha circular informativa do proceso de peticion de Axuda libros e

de Fondo solidario.

A lista de material entregaraselle ao alumnado a comezos de cada curso.
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20. CRITERIOS DE ORGANIZACION DE ACTIVIDADES
COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES

Considéranse actividades complementarias aquelas actividades didacticas que
se realizan co alumnado en horario lectivo, e actividades extraescolares as que se
realizan féra do horario lectivo e que, formando parte da programacion, tefien
caracter diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan. Asi cabe
considerar as visitas, traballo de campo viaxes de estudio, conmemoraciéns e outras

semellantes.

Seran promovidas polo equipo de actividades complementarias e
extraescolares. Deberan figurar na PXA do centro e ser aprobadas polo Consello
Escolar. Cando excepcionalmente, se organizan actividades complementarias ou
extraescolares non previstas na PXA, sera necesario a sla aprobacion polo equipo
directivo, tralo informe favorable de ser o caso, do equipo de actividades
complementarias e extraescolares, dando conta ao Consello Escolar na reunidn
seguinte que se celebre. Cando estas actividades impliquen modificaciéns do periodo
lectivo do calendario escolar requiran ademais, a autorizacién de Xefatura Territorial

de Educacion.

A participacion do alumnado nelas é voluntaria e cada actividade requirira
autorizacién previa por escrito do pai/nai/titor/titora legal. Non poderd sair do
centro, baixo ninglin concepto, un alumno que non tefia a autorizacion asinada para
realizar a saida cando esta sexa fora da localidade. No suposto de que esta non sexa
outorgada, a Xefatura de estudos arbitrara a forma mais conveniente para atender
ao alumnado que non participe nelas (quedara nunha aula de nivel superior/inferior,

con traballo previamente preparado polo profesorado que organizou a saida).

Cando a saida sexa dentro da mesma localidade, esta requerira a informacién

previa as familias, que poderan manifestar a obxecidon ou consideraciéns oportunas
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perante a direccién do centro. No caso de que non se poida realizar a saida dentro da

localidade procederase do mesmo xeito que no caso anterior.

Para o desenvolvemento de actividades complementarias e extraescolares, a
xefatura de estudos prevera con antelacidén, un mestre/a a maiores da proporcion
minima dun mestre/a por unidade. De calquera forma sempre se respetara a ratio

establecida no Regulamento Orgéanico de Centro de 1 mestre/a cada 25 alumnos/as.

En toda actividade que se realice féra do centro deberan cumprir as normas

de convivencia establecidas no Plan de convivencia.
Organizacion da actividade

Cando se vaia realizar unha actividade complementaria (saida escolar) a
persoa que a organiza ten que comunicar a Xefatura de estudos a realizacién de dita
actividade (data, numero de alumnado, lugar, necesidade de transporte escolar)

cubrindo o modelo que a xefatura de estudos dispona.

O profesorado que organiza a actividade, deberd asumir o compromiso de

participar na saida.
Financiacion da actividade

Cada saida sera financiada polo alumnado que participa. O centro podera
destinar fondos propios para axudar a sufragar a saida cando o profesorado detecte
que algunha familia poida ter dificultades para facer fronte ao pago, en cumprimento
do principio de equidade e igualdade do Proxecto Educativo de Centro e das

disposicions legais vixentes.

20.1. CELEBRACIONS E CONMEMORACIONS

Para as conmemoracions establecidas no calendario escolar que a Conselleria
de Educacién publica cada ano, o claustro escollera tres, unha en cada trimestre, que

seran de participacion e encontro de todos os cursos e niveis. No resto de
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conmemoracions, os diferentes equipos de nivel ou de dinamizacién do centro
encargaranse de organizar e desenvolver as que o claustro acorde, segundo proceda
pola conveniencia de cada equipo docente. O traballo destas conmemoracions
realizarase de xeito maioritario no ambito das aulas e poderase facer aportacions as
actividades que o equipo encargado de cada conmemoracion estableza. O equipo
directivo coordinara as actuacidéns de todos os equipos para dar cumprimento ao
establecido nos calendarios escolares ao respecto. A PXA recollera a programacion
das mesmas, e na memoria final recollerase o realizado cada curso, asi como as

propostas de mellora de cara aos cursos seguintes.

O claustro de mestras e mestres, os diferentes equipos docentes, a ANPA, e as
entidades locais e culturais poderdan propor actividades diferentes as
conmemoracions establecidas no calendario escolar. Estas deberan contar coa
aprobacion do claustro e incluiranse nas programacions e na memoria dos diferentes

equipos.

21. CRITERIOS XERAIS DE AGRUPAMENTO DO ALUMNADO

Unha vez recibidas as solicitudes de admisién e realizada a matricula do
alumnado, o Equipo Directivo do centro establecerda o alumnado de cada grupo. O
alumnado distribuirase por orde alfabético do primeiro apelido entre os dous grupos
de cada nivel, procurando o mesmo numero de alumnado en cada grupo. Esta
circunstancia pode verse alterada cando, a xuizo do equipo docente e a proposta da
Xefatura do Departamento de Orientacidon do centro, exista alumnado con
Necesidades Educativas Especiais que faga recomendable unha menor ratio nun dos
grupos para garantir unha mellor atencién educativa a todo o alumnado. Neste caso
valorarase en reunién do Departamento de Orientacién, ou da CCP a mellor
distribucién posible sen ter en conta o criterio dunha distribucién equitativa no

numero de alumnado.

Se, debido a solicitudes extraordinarias féra de prazo, ou a incorporaciéns aos

grupos unha vez estes xa estan conformados, atenderase ao criterio de menor
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alumnado nun grupo para a incorporacién do novo alumnado, e sera o alfabético o

segundo criterio a ter en conta.

A orde alfabética por apelido poderd verse alterada no caso de escolarizacions
de alumnado xemelgo, no que se tera en conta a opinién do equipo docente da
etapa ou curso anterior e a opinidn da familia para determinar se resulta convinte a

separacion do alumnado ou non.

Dadas as caracteristicas do centro, en 12 EP incorpdrase alumnado da escola
adscrita de Educacion Infantil “Sonrisas y Lagrimas”, e alumnado de Educacion
Infantil do propio centro. As reuniéns establecidas para a coordinacién cos centros
adscritos, e as propias reunions de avaliacion do alumnado de Educacion Infantil do
CEIP Torre llla orientardan a toma de decisidons dos agrupamentos do alumnado nos

termos anteriormente comentados.

O alumnado queda matriculado na mesma aula durante toda a sua
escolarizacién, agas no cambio das etapas de infantil a primaria ou se
repite/flexibiliza/promociona a un nivel mais avanzado. Nestes casos, a Xefatura de
estudos e a Xefatura do Departamento de orientacion tera en conta os criterios

pedagodxicos para a sua escolarizacién nunha das aulas do mesmo nivel.

21.1 ADSCRICION FUNCIONAL DO PROFESORADO

A direccién do centro, por proposta motivada da Xefatura de estudos, se é o
caso, no primeiro claustro do curso e unha vez oido este, asignaralle ciclo, curso e

grupo de alumnado a cada un do persoal docente do centro.
A proposta da Xefatura de estudos construirase sobre as premisas seguintes:

1) Correcto funcionamento das seccidns bilinglies e das areas que se impartan

en lingua estranxeira e outros proxectos establecidos ou que se establezan.

2) Prestarlle a mellor atencién posible as necesidades do alumnado do centro.
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3) Rendibilizar ao maximo o capital humano dispofible, actualizando o potencial

creativo do grupo de persoal docente do colexio.

4) Consensuar a proposta facilitando o contraste de pareceres e a concorrencia

de capacidades e esforzos.

Os grupos nos que se estea a desenvolver as seccions bilinglies e os que se
impartan en lingua estranxeira, en aplicacidon do establecido no Decreto 79/2010, do
20 de maio, para o plurilingliismo no ensino non universitario de Galicia, seran
asignados preferentemente ao persoal docente do corpo de mestres que fose
formado especificamente pola Administracién educativa, ou estea en posesion de
titulacion, experiencia ou formacion adecuada. Non se terd en conta esta preferencia
na eleccidon alegando formacion especifica, titulacion, ou experiencia cando no
resultado da adscricién o profesorado resulte proposto para un curso no que se
desenvolva a seccidon bilinglie, atendendo as motivacions fundamentadas nas
disposicions dos propios programas educativos e seccions bilinglies, polas cales a
finalidade é garantir que o profesorado coa formacion axeitada atende un grupo no
que se desenvolva o programa para o cal ten os requisitos anteriormente

comentados.

No caso de non acadar o consenso do profesorado, a Xefatura de estudos fara a

proposta sobre os seguintes criterios:

1. Respectar, en todo caso, o posto e traballo e/ou a especialidade que cada
persoal docente do corpo de mestres tefia asignado pola sua adscricidon ao
centro.

2. Respectar o dereito de cada grupo de alumnos e alumnas a manter o mesmo
titor durante dous anos (segundo ven determinando nas ordes de calendario
escolar), tres anos para o 22 ciclo da educacién infantil. Este dereito
respetarase igualmente cando se trate de profesorado interino ou provisional

que repite destino no centro.
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3. Cumpridos os criterios anteriores, no suposto de que nun centro haxa varios
mestres ou mestras aspirantes ao mesmo ciclo ou curso, a proposta de

adscricion farase de acordo coa seguinte orde de prioridades:
a) Maior antigliidade ininterrompida, con destino definitivo, no centro.

b) Maior nimero de anos de servizos efectivos como persoal docente de

carreira do corpo de mestres.
¢) Promocién de ingreso mais antiga.

d) Maior puntuacidon obtida no procedemento selectivo de ingreso ao

corpo.

Excepcionalmente, cando a xuizo do equipo directivo existisen razons
pedagoxicas suficientes para obviar o criterio de permanencia co mesmo grupo de
alumnos durante os dous anos considerados no Regulamento Organico de Centros
coma ciclos, ademais das previstas no relativo a rendibilizar ao maximo o capital
humano do centro (apartado 3 deste epigrafe), a direccidén dispora a asignacién do
persoal docente afectado a outro nivel, curso, area ou actividade docente, oido o

persoal interesado e o claustro, e coa conformidade da inspeccidon educativa.

A direccién enviard ao servizo de inspeccidn, no prazo maximo de cinco dias,

copia da acta do claustro no que se realice a adscriciéon.

22. ORGANIZACION DAS GARDAS DO PROFESORADO

O horario do profesorado do centro organizarase, con caracter xeral, de xeito
que todo o persoal docente conte co mesmo numero de gardas, que seran as
precisas para dispofier, como minimo, de duas mestras/es en cada sesién de clase,
para levar a cabo as sustitucions do profesorado ausente, para atender a
secretaria/direccidon se fora preciso, ou para axudar nas continxencias que poidan

producirse durante a xornada lectiva. Ademais na PXA e no DOC, no horario de cada
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mestre especificanse as suas gardas.O niumero de gardas de cada mestre pode ser
variable cada curso, en funcién do persoal co que conte o centro e da organizacién

do mesmo.

O profesorado comunicara a sua ausencia en canto sexa sabedor da mesma a
Xefatura de estudos, para organizar a sua substitucion. Debera facelo presentando o
anexo IV ou V, segundo corresponda a Direccion do centro, ou a Xefatura Territorial
de Educacion. Os impresos seran facilitados pola Xefatura de estudos, e estaran

disponibles na web do centro.

As sustitucidns comunicaranse de xeito ordinario nun horario diario situado na
secretaria do centro. O persoal docente que teia garda durante a xornada debera
revisar dito horario e riscar o correspondente espazo para obter confirmacion o

Equipo Directivo de que se fixo a comunicacion.

Se o profesorado se ten que ausentar por unha emerxencia, antes de marchar,
deberd comunicarllo a Xefatura de estudos, para cubrir a slUa ausencia

inmediatamente.

O profesorado de garda debe estar na sala de profesorado ou na sua aula,

para ser localizado coa maxima premura ante unha urxencia.

No taboleiro da sala de mestres/as, estara colgado o cadro de substitucions do
profesorado durante todo o curso. Mensualmente, disporanse as faltas enviadas &
Xefatura para a sua revision polo persoal afectado e poder facer as alegaciéns que se
consideren, tal e como recolle a Orde do 22 de xullo de 1997, pola que se desenvolve

o Regulamento Organico.
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23. CONTROL DAS FALTAS DE ASISTENCIA E PUNTUALIDADE
23.1. DO ALUMNADO

Tal como ven recollido na Orde do 22 de xullo de 1997 pola que se regulan
determinados aspectos de organizacion e funcionamento das escolas de educacion
infantil, dos colexios de educacién primaria e dos colexios de Educacion Infantil e
primaria dependentes da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria: “ O
primeiro deber dun alumno é asistir a clase con puntualidade e cumprir e respectar

os horarios.”

Corresponde ao profesorado titor o rexistro diario das faltas de asistencia e

puntualidade do alumnado da sua titoria e rexistralo no Xade.

Os responsables do alumnado deben xustificar as faltas de asistencia ou

puntualidade do alumnado.

Nos informes trimestrais as familias farase constar o nimero de faltas

xustificadas e non xustificadas do alumnado.

O profesorado titor, na reunién de principio de curso, informara as familias de
todo o relacionado coas faltas de asistencia e puntualidade, do seu modo de

xustificacion e das consecuencias que ten a non xustificacion.

O profesorado titor, de ser necesario, iniciara o protocolo de absentismo se se
supera o 10% de faltas mensuais sen xustificar, para en ultimo lugar ser continuado
por Xefatura de estudos e comunicado a Inspeccidon e aos Servizos Sociais do

Concello.
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23.2. DO PROFESORADO

Correspondelle a Xefatura de estudos o control das faltas de asistencia e

puntualidade do profesorado.

O profesorado debe entregar a xustificacion das suas faltas de
asistencia/puntualidade & Xefatura de estudos tal e como se detalla no apartado 22,

de organizacién das faltas do profesorado.

A comezos de cada mes, a Xefatura de estudos, enviara 4 Inspeccién educativa
as faltas de profesorado do mes anterior, despois exporaas no taboleiro da sala de

mestres, por se alguén ten que facer algunha alegacion.

23.3. DO PERSOAL DE SERVIZOS

As faltas de asistencia e puntualidade do persoal de servizos debe ser

comunicado a Direccion do centro.

O conserxe debe, ademais, comunicar as suas faltas de
asistencia/puntualidade a Secretaria do Concello. A secretaria do Concello da llla de
Arousa comunicard ditas faltas mediante correo electrénico ao centro. No caso de
ausencias prolongadas, a direccion do centro solicitara a Concelleria de Educacién do

Concello da llla a substitucidon do persoal de conserxeria.
A coidador/a cubrira de ser necesario o Anexo para persoal non docente.

No caso de ausencia prolongada, a Direccion do centro, no caso de non ser

cuberta directamente, reclamara a sua substitucion a Persoal non docente.

24. PROCEDEMENTOS DE ATENCION AO ALUMNADO

Para a atencion ao alumnado seguiranse os Protocolos da Conselleria de
educacion en relacion a atencion domiciliaria, adenda de diabete, alumnado do

programa de alerta escolar, con alerxias e intolerancias ou alumnado medicado.
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A familia deberd comunicar ao centro @ maior brevidade posible as intolerancias,
alerxias ou circunstancias de saude que polas circunstancias deba recibir algun tipo
de atencidn durante a xornada lectiva. Tal e como establecen os protocolos
anteriormente mencionados, o centro determinard os elementos necesarios para

cada caso en particular. Con caracter xeral, addptase a seguinte organizacion:

e Na sala de mestres habera unha ficha individual co alumnado con
intolerancias e alerxias, asi como aquel que esta dado de alta no programa de
Alerta Escolar, no que se recollera a sintomatoloxia @ que prestar atencién e o
xeito de actuar. Esta informacion sera accesible a todo o persoal do centro.

e A principio de curso establecerase os equipos de emerxencia na atencién para
o alumnado que o precise de acordo co estipulado no programa de Alerta
Escolar e en EduConvives.

e Nas aulas nas que se escolarice alumnado dado de alta no programa de Alerta
Escolar, ou no que haxa alumnado susceptible de algun tipo de control
durante a xornada lectiva sinalizarase co simbolo de teléfono de emerxencia
na porta e terd na mesa do mestre/a accesible un listado do alumnado e as
medidas que deben terse en consideracion.

e No botiquin do centro habera alomenos: tiritas, gasas, auga osixenada e alcol,
pulverizadores de golpes e picaduras, bolsas de frio, e unha manta térmica.

No centro sé se atenderan pequenas feridas.

24.1. ENFERMO OU ACCIDENTADO

Asistencia ao alumnado dentro das dependencias escolares en horario lectivo

No caso de enfermidade ou accidente, porase de inmediato en cofiecemento da

familia quen debera acudir ao colexio para facerse cargo do alumno/a.

CEIP TORRE ILLA 62 NOFC



NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

A persoa autorizada que veina recollelo debera asinar en secretaria un informe no
gue quede constancia da hora na que leva ao alumno/a. Mentres a familia non se fai

cargo do alumno, este debera permanecer na aula ou con alguén ao seu coidado.

No suposto de que un familiar non puidese facerse cargo do alumno/a, se a
urxencia o require, a Direccidon do centro ou persoa na que delegue chamara ao 112
e acompafiara ao alumno/a o profesorado do centro (preferiblemente un membro
do equipo directivo e de non ser posible, o titor/a). Levarase preferentemente a
unha institucion da Seguridade Social. Se o alumno non é beneficiario da Seguridade

Social acudirase & institucidon sanitaria mais proxima.

Os desprazamentos que se realicen aos centros sanitarios faranse sempre nun

vehiculo publico: ambulancia ou taxi.

No caso de ter alerxias o centro debe ser cofiecedor.

DETECCION DUN ACCIDENTE POR
CALQUERA PERSOA

AVISD A UM MESTRE
O PROFESOR

J

INFORMACION AD
EQUIPD DIRECTIVO

CHEGADA DO SERVIZO DE ACTUACIONS NO MESMO
URXENCIAS OU TRASLA DD AC CENTROD
CEMTRO SAMITARID
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Asistencia ao alumnado durante as actividades complementarias e

extraescolares

Durante as actividades que se levan a cabo féra do centro, organizadas polo
profesorado ou pola ANPA, actuarase da mesma maneira: chamarase a familia e de

ser necesario chamarase ao 112 e acompaiarase ao alumnado ao centro médico.

24.2. PROCEDEMENTO PARA A ATENCION AO ALUMNADO MEDICADO

Alumnado con necesidade de tomar medicacion en horario escolar

O profesorado titor coordinarase coa familia que vira para administrarlle o
medicamento no caso de que non poida administrala o propio alumnado coa

supervision voluntaria do profesorado ou, se é o caso, da coidadora do centro.
Alumnado con enfermidades infecto-contaxiosas

Debera comunicalo ao centro e non podera asistir ao colexio namentres se

atope neste proceso.
Alumnado con enfermidades cronicas

A persoa coidador/a do centro atendera a este alumnado cando asi o autorice

Xefatura Territorial de educacion.

As familias aportardan o medicamento ao centro, que sera custodiado pola
Direccién do centro. No caso de necesitar frio, custodiarase na sala de mestras e
mestres, ou na neveira do Pavillon de 52 cando pola urxencia da administracion
requira que tefla que estar cerca, e vixiarase periodicamente que a temperatura é a
axeitada. Para iso, no propio frigorifico habera un termémetro para o control da

temperatura.
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24.3. ALERTA ESCOLAR

O CEIP Torre llla forma parte do programa que a Conselleria de Educacion e
Ordenacién Universitaria puxo en marcha desde o curso 2007-08, o programa de
Alerta Escolar en colaboracién coa Fundacién 061 (central de coordinacion de
emerxencias sanitarias), que ten como obxectivo a atencidon inmediata e eficiente do
alumnado escolarizado de entre 0-16 anos, que presente unha patoloxia crénica e

pode desenvolver en calquera momento unha crise.

Este programa posibilitara a sua asistencia e que o profesorado tefia cobertura de
persoal médico que conte con cofiecementos dos nenos e nenas coa seguinte

problematica:

e Crise alérxica (anafilaxia) por exposicion a alérxenos normalmente
alimentarios.
e Crise comicial (epilepsia nas suas diferentes formas).

e Crise diabética (en xeral, hipoglucemias).

e Informarase a todo o claustro das medidas que se deben adoptar con cada
alumno/a atendendo ao seu cadro médico e as indicacions sanitarias de cada
caso. Solicitarase as familias permiso por escrito para exponer no taboleiro da
sala de mestres/as, e nas aulas coa organizacion anteriormente relatada a
informacién médica necesaria do alumnado que precise dunha intervencién

especifica.
Funcionamento

Chamada ao 061, mellor cun teléfono sen fios nin cables para poder falar con

autonomia. Facilitar o nome do neno e o seu estado:

v/ Consciente? Si ou non.
v Dificultade respiratoria? Si ou non.

v/ Calquera outro sintoma que presente o neno/a.
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O persoal médico que esta ao outro lado do teléfono, fara indicacions sobre
como tratar ao neno/a inscrito na base de datos. O mestre responsable é dirixido por
un médico dende a Central de Coordinacién podendo, se é preciso, administrarlle, de
maneira precoz, unha medicaciéon pautada de anteman, que é conservada e

custodiada no centro escolar.

Ademais o persoal médico é responsable de organizar e informar sobre os

recursos que move e canto pode tardar en chegar.

24.4. ATENCION AO ALUMNADO QUE PRECISA PERSOAL COIDADOR

O persoal coidador é un recurso humano extraordinario concedido ao
alumnado con NEE. Para que un alumno/a poda ser beneficiario deste recurso ten
que ter un informe psicopedagodxico que asi o xustifique é ademais ser concedido
previa valoracion do EOE. Precisa dun ditame de escolarizacidon e aprobacién de

Xefatura Territorial.

No caso de que coidador/a non poida asistir ao centro, de forma esporadica,
deberda comunicalo coa maior celeridade ao equipo directivo, que a sua vez o
comunicard ao profesorado implicado. Segundo as necesidades do alumnado, de ser

necesario tamén se lle comunicara as familias.

Funcidns que desempeiia o persoal coidador

As funcién do persoal coidador variaran en funcion das necesidades do

alumnado, aqui s6 se expoien as funcién xenéricas:

e Fomentar a integracién deles dentro e fora da aula.

e Colaborar co profesorado implicado no desenvolvemento e aprendizaxe do
alumnado, naquelas actividades que o alumno/a non pode realizar por si
mesmo.

® Observacidon e seguimento das condutas do alumnado, dando traslado da
informacion ao titor/a.

e Colaborar co profesorado na vixilancia dos recreos.
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Traslado dentro do centro do alumnado segundo as esixencias do horario ou
da programacion.

Axudar ao alumnado a sortear aquelas barreiras que encontre nos traxectos
que ten que realizar dentro e féra do recinto escolar cando as actividades
programadas asi o requiran.

Cofiecer a evolucién do alumnado na casa e que esté relacionada co traballo
diario do centro, a través do profesorado titor/orientador, para que con axuda
dos mesmos poder fomentar aquelas condutas e actividades mais adecuadas
para o seu normal desenvolvemento.

Comunicar ao profesorado titor as incidencias que poden producirse.

Axudar ao alumnado con N.E.E. nas actividades extraescolares e
complementarias.

De ser necesario atendera ao alumnado no servizo de comedor.

25. EQUIPAMENTO E RECURSOS DO CENTRO

Material funxible

O material funxible que esta gardado en reprografia, e nos armarios da secretaria

é para uso de todo o profesorado. Da sua reposicion ocupase a secretaria do centro.

No centro de recursos atdpanse: folios de cores, xiz, boligrafos, rotuladores,

témperas, cartolina en distintos tamafos, gomas, plasticos, encadernadores... A

chave dos armarios de secretaria hai que pedirlla ao equipo directivo. Cando un

mestre vexa que se esgotou un material deberd comunicalo ao equipo directivo para

repofelo.

Na sala de reprografia atépanse o papel continuo e o moble das cartolinas

grandes. Igualmente, nos estantes podera deixarse aqueles botes de témpera e

outros materiais comezados.

Equipamento informatico
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Os ordenadores portatiles estan gardados no armario blindado da direccién do
centro, podendo ser empregados polo profesorado cando os precise tanto no
traballo directo co alumnado como outros aspectos do proceso de educativo. A
peticion dos mesmos realizarase ao coordinador/a TIC, asi como a sua devolucion.
Cada ordenador estd vinculado a un proxector e Pizarra Dixital Interactiva, polo que o
ordenador que se adxudique a cada mestre/a serd o correspondente a esa aula, e
sera devolto ao final do curso limpo de contidos e aplicacidns para realizar o
correspondente mantemento de cara ao seguinte curso académico ao Equipo

Directivo, e o coordinador/a das TIC do centro

Os ordenadores da biblioteca, adquiridos cos fondos PLAMBE, atépanse no
armario metalico e cargador da biblioteca do centro, seran solicitados ao equipo de
biblioteca, asi e como os seu cargadores. O préstamo das tablets, e dos libros
electrdnicos rexiranse polas normas establecidas para o uso de fondos da biblioteca,

mediante o sistema especifico de préstamo establecido para o efecto.

|II

Equipos do programa “Educa en Dixita

Os equipos do centro pertencentes @ medida de “Posto educativo no fogar”, ao
abeiro do programa “Educa en Dixital”, prestaranse ao alumnado en situacion de

risco de fenda socialtecnoléxica, coa finalidade de garantir o acceso a internet.

A distribucion dos equipos realizarase mediante préstamo temporal, como
maximo durante un curso escolar. As familias deberan asinar os documentos de

responsabilidade e compromiso de devolucién e coidado.

O centro poderd reservar unha porcentaxe dos equipos a atender situacions
sobrevidas durante o curso escolar, tanto para o traballo no fogar como no propio

centro.

O préstamo xestionarase a través da aplicacion informatica habilitada pola

Conselleria de Educacién.
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Camara fotografica, video e grabadora de audio

Gardaranse no armario metdlico de direccidon, tendo acceso aoss mesmos todo o
profesorado que precise utilizalos. O alumnado non podera utilizar a camara do
centro sen o asesoramento e control por parte do profesorado. Sera preciso ter as

seguintes normas en conta para a sua utilizacion:

e Devolver ao seu lugar.

e Comprobar o nivel de bateria das mesmas e se é preciso poielas a recargar.

e Descargar as fotografias e videos da cdmara ou da tarxeta de memoria,
borrando as imaxes unha vez feita a descarga.

e No caso de ser fotografias de actividades xerais do centro, descargaranse no

cartafol establecido para o efecto no ordenador da sala de mestres/as.
Taboas dixitais

No centro hai unha taboa dixital, gardada no armario metdlico de direccién para
uso por parte do profesorado de Pedagoxia Terapéutica. Na biblioteca do centro hai
catro taboas dixitais e un lpad para a utilizaciéon do profesorado ou do alumnado do
centro. O préstamo realizarase sempre ao profesorado. A utilizaciéon por parte do
alumnado farase sempre baixo a supervision do profesorado e dentro das

dependencias do centro.
Televisores

O televisor da secretaria, orientado ao patio principal do centro, pode utilizarse
para mostrar videos, cancions, presentacions de diapositivas, fotografias, asi como
avisos a comunidade educativa para o momento de recollida do alumnado. O
profesorado que queira utilizalo debe facilitarlle ao coordinador/a TIC ou ao equipo
directivo do centro a informacion, preferentemente nun enlace a unha carpeta de

almacenamento na nube, ou no seu defecto nun lapis de memoria, a cal serd copiada
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no lapis de memoria que estd conectado ao televisor. O mando para poiner en

funcionamento e manexar as funciéns do televisor atopase en secretaria.

Na biblioteca do centro, nunha plataforma con rodas, esta disponible un televisor
cun reprodutor de DVD. Podera prestarse as diferentes aulas do centro para o seu
uso. Debe solicitarse ao profesorado responsable da biblioteca escolar, ou aos

membros que conforman o equipo de biblioteca.
Fotocopiadoras

O centro ten tres fotocopiadoras multifuncion en réxime de aluguer que permiten
fotocopiar en branco e negro e cor, escanear documentos e imprimir dende os
equipos informaticos. Duas maquinas, as que fotocopian a cor e en tamafios ata de
A3 atdpanse na sala de reprografia do centro. Outra mais pequena, e de branco e
negro atépase na secretaria para uso preferente de administracion e equipo
directivo. No caso de avarias, atascos ou sustitucion de téner das maquinas sera

preciso avisar ao conserxe ou a algun membro do equipo directivo.

As impresoras, scaneres, e multifunciéns mais pequenas seran xestionadas polo

equipo TIC para aqueles espazos onde se requiran.

26. MEDIDAS ORGANIZATIVAS PARA O ALUMNADO DE ATENCION
EDUCATIVA/VALORES

As familias do alumnado do 22 ciclo de infantil e de educacién primaria faran
constar no documento de formalizacion da matricula, a finais de xuno, a sua decision

de que a sua filla ou o seu fillo curse as ensinanzas de relixidon catélica ou non.

O alumnado que non opte pola ensinanza de relixién recibird a debida atencién
educativa/valores co fin de que a elecciéon dunha ou outra opcidon non supoifia

discriminacion algunha.
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Esta atencidn educativa/valores en ningln caso comportard aprendizaxe de
contidos curriculares asociados ao cofiecemento do feito relixioso nin a calquera
area da etapa. Preferentemente sera o titor/a quen, correra a cargo desta materia,

na medida da sua dispoiibilidade.

Ao inicio de cada curso escolar, sempre antes do 15 de setembro, o alumnado

podera cambiar de atencidn educativa/ valores a relixidn e viceversa.

27. MEDIDAS ORGANIZATIVAS E PEDAGOXICAS PARA O PERIODO DE
ADAPTACION DEE.|

Medidas organizativas e pedagoxicas

O alumnado que se incorpora a Educacion Infantil, farao mediante un periodo de
adaptacion progresiva, para asegurar unha primeira separacion das figuras de apego
non traumatica, ademais de para favorecer o seu primeiro contacto co centro e a

escolaridade. Dito periodo inclie:

® Reunidn Informativa coas familias: Realizase nos primeiros dias de setembro,
sempre antes de comezar as clases. Nesta reunién poderdn presentarse o
Equipo Directivo do centro e o profesorado adscrito a esta etapa. Informarase
as familias das normas xerais e de como se vai levar a cabo o periodo de
adaptacion.

e Xornada de portas abertas para as familias e alumnado de nova incorporacion.
Darase a coiecer as instalaciéns do centro, e as actividades que o alumnado
realizard en cada dependencia.

e Unha vez comezado o curso, cada titor/a fard unha reunidn na sua clase, onde
se explica polo miudo a organizacién e traballo da aula.

e Entrevista inicial cos pais/nais do novo alumnado para a anamnese e recollida

de autorizacidns pertinentes.

Organizacion do periodo de adaptacion
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Dadas as peculiaridades do periodo que se inicia, planificase este periodo para
reducir ao maximo inseguridade, temores e ansiedade do alumnado fronte a nova
situacion, e que o contacto coa escola poida xerar unha actitude positiva. A duracion

do periodo de adaptacién aparece recollida no calendario escolar.

Informarase as familias na reunién de setembro, dos horarios e distribuciéns dos

grupos durante o periodo de adaptacion, e recollerase cada ano na PXA.
Organizacion dos recursos humanos

Facilitarase dende o centro os recursos persoais posibles. A/o mestra/e de apoio
ao ciclo de infantil, de habela/o, colaborard coa titora/or durante o periodo de
adaptacion e, de ser necesario, a Xefatura de estudos preverd a colaboracion de

profesorado con dispofiibilidade horaria.
As entradas e saidas do alumnado ao centro

Durante o periodo de adaptacion o horario de entrada e saida é distinto ao
horario escolar. As entradas e saidas que non coincidan coas horas de entrada/saida
do colexio, faranse polo portal de acceso a secretaria, e as familias acudiran polo
patio exterior ata o pavillén de Educacion Infantil, sendo a/o titora/or a persoa
encargada de recoller/entregar ao alumnado & persoa responsable previamente

autorizada.
Avaliacion do periodo de adaptacion

A/o titora/or elaborara un rexistro a través da observacion: sintomas ou condutas
de rexeitamento, o cansanzo, as relacidns sociais, a adquisicion das rutinas e habitos

nos primeiros dias, peculiaridades a destacar,...

Este rexistro, xunto coa entrevista inicial 4 familia, pasard a formar parte do

expediente do/a alumno/a como avaliacién inicial.

28. TAREFAS EXTRAESCOLARES
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A Comisidn de Coordinacion Pedagodxica, en sesion ordinaria do 20 de outubro de
2019 recolleu o caracter positivo das tarefas extraescolares tendo en conta os

seguintes criterios:

e Fomentan a disciplina, a organizacién e a responsabilidade do alumnado.

e Crean habitos de estudo entre os estudantes.

e Son necesarios para que o alumnado desenvolva a sUa autonomia persoal.

e Reforzan as aprendizaxes, sobre todo as conceptuais e fomentan o esforzo
persoal.

e Promoven a conexion entre o fogar e a escola, con maior aprecio e

participacion na educacion por parte das familias.

A definicion que a CCP recolleu na mesma sesion foi a de «tarefas e traballos
obrigatorios que o profesorado manda aos seus alumnos e alumnas para ser
realizados fora da aula e da xornada escolar, con ou sen axuda». Por tanto, o estudo
diario e as lecturas, propios da actividade lectiva ou formal do alumnado, realizados
féra do horario escolar, asi como as actividades extraescolares programadas polas
familias féra da xornada escolar: deportivas, musicais, artisticas, aprendizaxe de
idiomas, etc., ainda que conleven a realizacion de tarefas, non forman parte do que,

en sentido estrito, se entenden como «deberes escolares».

O peso das tarefas extraescolares na nota quedara reflectido nas programacions.
De igual xeito, a CCP recolle as seguintes recomendacidons que deben terse en conta

a hora de abordar as tarefas extraescolares no CEIP Torre llla:

e Dende unha perspectiva inclusiva, o profesorado favorecera a adaptacion dos
deberes as peculiaridades sociais, familiares e persoais do alumnado. As
propostas deben ter sempre ten un obxectivo claro, deben ser abertas e,
baseadas na flexibilidade de tempos e contidos, e non tefien por que ser as

mesmas para todos.
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e Os deberes deben ser diferentes en funcidon da idade, capacidade, ritmo e
estilo de aprendizaxe, necesidades, dificultades, contorna familiar, momento
evolutivo de cada alumno co fin de lograr unha maior autonomia, sentimento
de éxito na realizacion e autoconfianza. Por exemplo, un alumno que sexa
brillante en determinada materia non teria por que facer os mesmos deberes
que aquel que ten dificultades e necesita realizar actividades de reforzo. Desta
forma os alumnos venlles un sentido e unha utilidade.

® Os deberes de caracter grupal e uniformes son a tendencia mais xeneralizada
e, xeralmente, responden a propostas de actividades do libro de texto polo
que a eleccion dun bo libro de texto ten unha influencia destacada sobre os
deberes. Por iso, recoméndase que ao seleccionar un libro de texto se tefia en
conta a proposta de actividades e tarefas (variadas: de reforzo, ampliacidn,
optativas... e con diferentes niveis de dificultade) cando estas sexan o
principal referente dos deberes, debido a que o profesorado non sempre ten a
posibilidade de adecualos a cada alumno.

e O profesor cando planifica e pon unha tarefa para ser realizada polo alumno
en horario non lectivo ten que ter en conta as caracteristicas ou funciéns dos
exercicios para que sexan efectivos e dar instrucions claras aos alumnos; non
deben ser moi longos para poder ser completados durante un periodo de
tempo razoable.

e Non so o titor, sendn que o resto do profesorado tamén deben comprender
as dificultades que tefien os seus alumnos para non poder realizar os deberes
escolares. Se non se lles informa diso, o profesor non terd o contexto
adecuado para tratar a situacién e valorar o traballo do alumno.

e O profesorado, nas suas reunions de coordinacion, deberia dedicar un tempo
especifico para reflexionar en comun sobre as distintas variables que inflden
nos deberes escolares: que obxectivos se perseguen, cantos deberes mandar,

cada canto, e tempo dedicado a sla realizacion.
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29. AVALIACION

Para garantir o dereito do alumnado a ser avaliado con plena obxectividade,
reflectirase nas programacions didacticas os criterios xerais que se van aplicar para a

avaliacién do alumnado e a sua promocion.

Para a tramitacién de reclamacidéns contra as cualificacions, seguirase a normativa

vixente.
29.1. Desenvolvemento do proceso de avaliacion
Todo o proceso de avaliacidn estara informatizado a través do programa XADE.

Ao comezo de cada curso e durante o primeiro mes do curso escolar, o
profesorado encargado de cada materia/area realizard unha avaliacion inicial coa
finalidade de adecuar as ensinanzas ao alumnado e facilitar a progresion satisfactoria
no seu proceso de aprendizaxe, incidindo na obtencién de informacidn sobre o grao
de desenvolvemento das competencias clave. Esta avaliacion incluird a analise dos
informes persoais da etapa ou nivel anterior correspondentes ao seu alumnado e

completarase coa informacién obtida das familias.

Cada un dos profesores serd o encargado de avaliar a materia que imparte. Antes
do comezo das reuniéns de avaliacion, as cualificacidons de cada materia deberan de

estar postas no XADE.

Ao longo de cada un dos cursos realizarase para cada grupo de alumnado, tres
sesions de avaliacidons trimestral, que seran presididas pola persoa titora, que
recollerd en acta o desenvolvemento das sesidns, o grao de desenvolvemento das
competencias clave, as medidas adoptadas e as decisidons e os acordos acadados,
tanto referidas ao grupo como a cada alumna e alumno. Esa acta serd entregada 3

Xefatura de estudos para ser arquivada na secretaria do centro.

Para a avaliacion e promocién do alumnado con adaptacidéns curriculares

significativas teranse en conta os criterios de avaliacidn establecidos nelas.
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As sesions de avaliacion seran coordinadas pola persoa titora do grupo e nelas
participara o profesorado que imparte docencia no grupo e un representante do
equipo directivo, podendo ademais contar co asesoramento do departamento de

orientacion. Nas sesions de avaliacion valorarase:

e As aprendizaxes acadadas por cada alumna e cada alumno.

e O grao de desenvolvemento das competencias clave.

® Se é 0 caso, as medidas adoptadas ou que se deben adoptar.

e O profesor titor faralles chegar a cada unha das familias o informe individual

de avaliacidn coas cualificacions do seu fillo/a.

29.2. RESULTADOS DA AVALIACION
Os resultados da avaliacion do alumnado na educacidn primaria expresaranse nos
termos seguintes: insuficiente (IN-de 0 a 4), suficiente (SU-5), ben (BE-6), notable
(NT-7 ou 8) e sobresainte (SB- 9 ou 10). Considerarase cualificacion negativa o

insuficiente e positivas as restantes.

Nas materias de Educaciéon Primaria a nota ordinaria sera a media aritmética das
anteriores avaliaciéns. Cando a nota media ofreza decimais a partir do medio punto

adoptarase a nota enteira inmediatamente superior.

Para establecer a nota de Educacion Artistica terase en conta a media de Pl3astica
e Musica. Cando a media ofreza decimais, a partir do medio punto adoptarase a nota

enteira inmediatamente superior.

En Educacidon Infantil establécense uns items que seran avaliados cos termos

seguintes: con dificultade, en proceso e sen dificultade.

Mencién honorifica con sobresainte de media (Nove con cinco ou superior) e

consecucion das capacidades coa maxima nota.

29.3. DOCUMENTOS DE AVALIACION
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O profesorado titor sera o encargado de elaborar os informes referidos ao

alumnado da sua titoria.
Os documentos de avaliacion son:

Informe individual as familias: reflicte as cualificacions do/a alumno/a de cada
sesion de avaliacion. Historial académico: documento de avaliacion individual do
alumnado que incluira os datos identificativos do centro, da alumna ou alumno e a
informacidn relativa @ sua escolarizacién. Ao finalizar a escolarizacion do alumnado
nesta etapa, remitirase unha copia do mesmo ao IES e o orixinal entregarase &s
familias. No caso de que o alumno/a cambie de centro este documento sera enviado
a dito centro unha vez que o solicite. Expediente académico: documento de
avaliacion individual do alumnado que incluird os datos identificativos do centro, da
alumna ou alumno e a informacién relativa & sua escolarizacion. Nel quedara

constancia dos resultados da avaliacién dos tres niveis da etapa de infantil.

Informe persoal por traslado: é un documento oficial que ten como finalidade
garantir a continuidade do proceso de aprendizaxe ao alumnado que se traslade a

outro centro sen ter rematada a etapa de infantil/primaria.

Informe de avaliacidon final de nivel: Ao remate de cada un dos niveis da
educacién primaria, a persoa titora cubrird no XADE un informe individualizado de

cada alumna e alumno.

Actas de avaliacion inicial, trimestrais: reflectirdn as cualificacions de todo o
alumnado dunha titoria despois de cada sesion de avaliacién. Acta de avaliacion

ordinaria: ao remate de cada curso de educacién primaria.

Acta de asistencia de cada sesidn de avaliacién e que proporciona previamente a
Secretaria.Documento de avaliacidn final de etapa e de terceiro curso de educacién

primaria.

29.4. CRITERIOS PARA MENCION HONORIFICA EN 62 DE EP
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Para obter unha mencidon honorifica en 62 de Educacidon Primaria, é necesario
acadar unha media de 9,5 ou madis na avaliacion ordinaria nas materias de sexto,
segundo os criterios de avaliacion da programacion didactica e lograr unha
valoracidon das capacidades coa maxima nota. Non poderan concederse mais de 4
Menciéns Honorificas en cada grupo. No caso de que houbera mais alumnado que
cumpre os requisitos para obtela, concederase as puntuacidns mais altas acadadas

nas materias de sexto curso.

29.5 PROMOCION

A decisidon de promocién sera adoptada polo equipo docente en base s criterios

de avaliacion e estandares de aprendizaxe establecidos na programacion de nivel.

A decision de permanecer un curso mais no mesmo nivel serd adoptada ao
remate do mesmo, e nas sesions de avaliacion verase evidenciada pola obtencidon nas

cualificacions finais de:

e Insuficiente en duas das seguintes areas: Lingua Galega, Lingua Casteld e
Matematicas.

e Insuficiente en tres areas.

e (Quedara constancia en acta e debera elaborarse un plan especifico de reforzo
ou recuperacion e apoio. Asi mesmo, o alumnado que promocione de curso
con algunha drea con cualificacidon negativa debera seguir un plan especifico

de recuperacion.

29.6 RECLAMACIONS
O alumnado, as suas persoas proxenitoras ou persoa que desempefie a
representacion legal poderan solicitar, de acordo co procedemento establecido
nas normas de comunicacién das titorias, ao profesorado e a persoa docente
titora cantas aclaracions consideren precisas acerca das valoracidons que se

realicen sobre o seu proceso de aprendizaxe, asi como sobre as cualificaciéns ou

CEIP TORRE ILLA 78 NOFC



NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

decisidons que se adopten como resultado do devandito proceso. En todo caso, a
reclamacion formal abranguera unicamente as cualificacions finais. Con caracter
xeral, e sen prexuizo do que a normativa vixente e as instruccions da
administracion determinen para o efecto, poderase presentar reclamacion as
cualificacidns no prazo de dous dias contados dende a data da avaliacién, data na
que se fai efectiva a comunicacién a todas as familias e titores legais mediante os
sistemas recollidos no Plan de Comunicacion do centro integrado no Plan de
Convivencia. Estes medios seran preferentemente Abalar Mobil e o boletin de
cualificacions en papel. Este boletin serda entregado mediante o alumnado, e
deberd aportarse xustificante da recepciéon cando asi se demande por parte do

profesorado titor.

A solicitude que tefia por obxecto a revision dunha cualificacién, que contera
cantas alegacidns xustifiguen a desconformidade coa cualificacion final ou coa
decision adoptada, sera tramitada a través da xefatura de estudos, quen a
trasladara ao equipo docente ou ao docente responsable da 4rea, materia ou
ambito con cuxa cualificacion se manifesta o desacordo, e comunicara tal
circunstancia a persoa docente titora. Cando o obxecto da revision sexa a
decision de promocién ou titulacién, a solicitude trasladarase @ persoa docente
titora do alumno ou alumna, como responsable da coordinacidon da sesion final de

avaliacidon en que a decision foi adoptada.

Cando a solicitude de revision tefia por obxecto a decision de promocion ou
titulacion adoptada para un alumno ou alumna, celebrarase unha reunidén
extraordinaria no prazo maximo de dous dias lectivos, ou se for o caso habiles,
desde a finalizacién do periodo de solicitude de revisidon. Na reunidn revisarase o

proceso de adopcién da dita medida a vista das alegacidns realizadas.

A direccién do centro comunicara por escrito ao alumno ou alumna e as suas

persoas proxenitoras ou persoa que desempefie a representacion legal a
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ratificacion ou modificacion razoada da decision de promocidn ou titulacion, o

que pora fin ao procedemento de revision.

No caso de que, tras o procedemento de revisidon no centro, persista o desacordo
coa cualificacion final de curso obtida nunha area, materia ou dmbito ou coa
decision sobre a promocion ou titulacion adoptada polo equipo docente, o
alumnado, as suUas persoas proxenitoras ou persoa que desempeiie a
representacion legal poderan presentar por escrito a direccion do centro
docente, no prazo de dous dias habiles a partir do dia seguinte 4 comunicacion
sobre a decision adoptada, reclamacién ante a xefatura territorial
correspondente da Conselleria de Cultura, Educacion e Universidade, nos termos
recollidos na Orde do 2 de marzo de 2021 pola que se regula o dereito do
alumnado a obxectividade na avaliacidon, e se establece o procedemento de

reclamacion as cualificacidns.

30. AUTOPROTECCION DO CENTRO
O centro conta cun Plan de Autoproteccion elaborado no ano 2015, no que se
establecen os diversos xeitos de actuar ante as posibles emerxencias que poidan

presentarse e establece o Plan de Evacuacién do centro.

No curso 2019/2020 revisaronse as medidas establecidas no Plan de Evacuacion,
sinalizaronse os diferentes espazos do centro cos planos de evacuacion, e instalouse
ao caron das portas de acceso as aula unha taboa co listaxe do alumnado para que
todo o persoal docente que se poida atopar na aula co alumnado no momento de ter
que evacuar o edificio, poida levar de xeito rdpido e mdis doado o control do

alumnado.

O Plan de Autoproteccion establece a informacion e a formacién que o

profesorado do centro debe cofiecer, asi como os diferentes roles que o persoal do

CEIP TORRE ILLA 80 NOFC



NORMAS DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO CENTRO CEIP TORRE ILLA

centro debe asumir en caso de evacuacién ou ante unha emerxencia. Estas
informacidéns proporcionaranse ao profesorado ao comezo de cada curso escolar na
carpeta co resto de informacidns de principio de curso. O Equipo Directivo do centro
tamén asegurara as aclaracions pertinentes as informacién a través dos claustros e

dos érganos de coordinacion docente.

30.1. PLAN DE EVACUACION

Na elaboracion de dito plan revisaronse os medios cos que conta o centro e
determinaronse cales son as vias de evacuacidn en caso de emerxencia, asi como a

organizacion prevista para levala a cabo.

Todos os traballadores do CEIP TORRE ILLA tefien obrigacién de participar nos
plans de autoproteccion do seu centro de traballo. Esta obrigacion é inherente a
todos os cidadans residentes no territorio nacional (lei 2/85, de 21 de xaneiro, sobre
Proteccidon Civil). Asi mesmo deberan participar no cumprimento das medidas de
prevencion adoptadas pola sta propia seguridade e saude no traballo (Lei 31/1995,

de 8 de novembro, de Prevencién de Riscos Laborais).

A designacion do persoal de emerxencia debe ser un proceso aberto e
dinamico posto que o plan de autoproteccion debe estar actualizado ante posibles
variacions dentro da organizacion dos medios humanos do centro de traballo:
cambios de persoal, reubicacion dos postos de traballo, etc. Deste xeito garantimos
en todo momento a correcta composicion dos equipos de emerxencia para afrontar
unha posible situacién de emerxencia. Por ese motivo, a comezo de curso,

designaranse os xefes de emerxencia e os xefes de planta, que seran os encargados
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de asegurar unha correcta evacuacion dos edificios en caso de emerxencia. Esta

organizacion quedara reflectida na PXA, ou no seu defecto, nas actas dos drganos de

coordinaciéon docente ou de goberno no que se estableza a designacion.

O persoal que integra os equipos de emerxencias, ademais das suas funcidns

especificas, deberan desempefiar unhas funcidons xerais dentro do plan de

autoproteccion:

Informar a quen corresponda de anomalias descubertas e verificar que sexan
subsanadas.

Cofiecer a existencia e funcionamento dos medios materiais existentes no
seu centro ou zona de traballo.

Eliminar as causas que poidan desencadear situacidons de emerxencia.

Prestar primeiros auxilios ds persoas afectadas e colaborar na evacuacién
cando sexa preciso.
Tratar de que as suUas actuacions dentro da situacion de emerxencia sexa
coordinada coas actuacidns dos Servizos Externos para contrarrestar mais

eficazmente os efectos do sinistro.
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1 1
[ INTERVENCION [ EQUIPD DE ]

EVACUACKIN POR
PLANT

ECILIPD EQIUIPO ECLIPO DE EQULNFD DE © ECIUIPO DE AXUDA &
INTERVENCION PRIMEIR S APOIO EVACUACION PERSOAS CON
AUKILICS WECESIDADES

ESPECIALL

30.2. NORMAS XERAIS PARA A EVACUACION

Cando calquera persoa do Centro detecta unha situaciéon de risco, se a situacién
pode controlarse de forma inmediata, débese actuar, sen pofier en risco a vida de
ninguén. Se non se pode controlar, debe de avisar, inmediatamente, o profesor, ou
profesora, que estea mais preto do lugar, avisando inmediatamente ao xefe de

emerxencias, que sera a direccion do centro.

O xefe de emerxencias fara soar o timbre de xeito intermitente durante un
minuto para iniciar o proceso de evacuacion cara ao punto de encontro, que serd na
pista cuberta do patio. Todos os grupos formardn unha fila para o reconto do
alumnado por parte da persoa titora, ou do responsable do grupo na evacuacién no
intre no que se produce a emerxencia. No pavillon de Infantil darase aviso
persoalmente ou por teléfono para asegurar que se escoitou o sinal pola distancia
que hai ao edificio do timbre. Igualmente, se non funciona o timbre, darase aviso
persoalmente uns a outros. Igualmente, sera o xefe de emerxencia quen avise ao

servizo de emerxencias 112 para que se active a axuda externa.
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O profesorado e alumnado abandoardn o edificio no que se atopen segundo os
planos de evacuacion dispostos en cada espazo do centro para o efecto, e cumprindo

as seguintes normas:

e Sairase de xeito ordenado, e sen empurrons.

e Non se podera volver atras baixo ningun concepto.

e Se algun alumno/a se atopa no aseo, e non pode incorporarse ao seu grupo,
incorporarase ao grupo que teifla mais preto, e unha vez no punto de encontro
buscard, e incorporarase, a fila do seu grupo.

e Na saida das aulas ou outros espazos do centro no que se atopen persoas,
situarase unha cadeira diante da porta para indicar ao xefe de planta que ese
espazo esta revisado e non se atopa ninguén dentro.

® Os xefes de planta comprobaran que todos os espazos estan revisados antes
de abandonar o edificio, e comunicardn o resultado da revision ao xefe de
emerxencias, unha vez estean no punto de encontro.

® As vias de evacuacion estardan en todo momento libres de obstaculos.

e Cada zona ten asignado unha orde de desaloxo que deberd ser dende as
plantas inferiores cara as superiores, e dende as estancias mais préximas a
escaleira ata as mais afastadas preferentemente, e atendendo ben ao fluxo de
persoal, de xeito que sexa canalizado proporcionalmente entre o nimero de
escaleiras e saidas de evacuacion existentes.

e Esperar sempre a orde de saida.

e Verificarase que non queda ninguén en ningunha das aulas, servizos, e todas
as dependencias da planta. En ambos casos, comprobar que non queda
ninguén no recinto; colocar algun obxecto (cadeira, papeleira, etc.) diante da
porta. Non pechar con chave.

e Atender sempre &s indicaciéns do profesor.

e Todos os alumnos e alumnas deben estar preparados na aula para sair de

xeito ordenado.
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e Cada mestre ou mestra debe coller a carpeta co listado do alumnado que se
atopa na aula, e que esta situado ao lado da porta de acceso a aula. O listado
do alumnado axudara a controlar no momento da saida cara ao punto de
encontro as posibles ausencias do alumnado. Nas aulas de especialidades
situarase un listado para cada grupo que acode a esas aulas.

e Non demorarse recollendo obxectos persoais.

e Nunca deberase volver atras.

e Non se tomaran iniciativas persoais.

e Baixarase en orde, ao lado da parede e, decontado pero sen correr nin
atropelarse, e sen berrar, permanecendo en todo momento xunto ao grupo.

e Conservar a calma. Camifiar, sen correr, cara a saida de emerxencia mais
proxima que se atope operativa.

e Non empurrar aos demais, xa que a situacion de emerxencia acaba de
iniciaser e disponse de tempo dabondo para o seu control.

e Non utilizar o ascensor para evacuar.

e Dirixirse sempre ao punto de reunién, permanecer no mesmo xunto ao
responsable do grupo.

e Unha vez no exterior, non deterse, dirixirse ao Puntos de Reunién Exterior,
gue serd a pista exterior cuberta, onde formaremos a fila por cursos para o
reconto.

e No P.R.E. realizarase o reconto das persoas que tefien 6 seu cargo cada
membro do EAE, dando conta inmediata ao Xefe da Emerxencia e, no seu caso
as axudas exteriores, das posibles faltas que se detecten, para poder obrar en
consecuencia.

e En horario de actividade do centro, manteranse abertas todas as saidas de
emerxencia (non pechadas con chave).

® Apagaranse todos os equipos eléctricos antes de iniciar a evacuacion.
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® Pecharanse as valvulas de corte de combustibles na sala de caldeiras situada
no baixo do edificio do Pavillon Novo, sempre e cando non se orixinase ali a
emerxencia..

e No caso de incendio, pechar portas e fiestras.

® No caso de ameaza de bomba, abrir portas e fiestras.

e Non retroceder en busca doutras persoas, xa que entorpeceria a evacuacion
do resto.

e Para evacuar a persoas que non poidan desprazarse por si mesmos
(discapacitados ou persoas en estado de inconsciencia) realizarase de tres

xeitos diferentes, en funcion da dispoiiibilidade de tempo:

1.Cos seus propios medios (cadeira de rodas, muletas, etc.): Axudado por

duas persoas. E o método mais rapido e o de menos esforzo.

2. Erguéndoo: Transportar ao discapacitado a cabalo ou mediante a

“cadeira da raina”.

3.Arrastrandoo polo chan: Trasladar ao discapacitado mediante o emprego
de prendas de roupa, cortinas, etc. Este método é o recomendado cando
hai gran cantidade de fume. Con moito fume, caminar endegado ou

reptando e cubrirse o nariz e boca cun trapo humido, se o tivese.

e Nas escaleiras ter especial tino. Baixar con presteza, pero sen correr,
evacuando polo exterior da mesma. Collerse ao pasamans e/ou varanda para
non esvarar e facer caer aos demais, ou que estes o pisen.

e No caso de estar accedendo os servizos exteriores polas escaleiras, circular
polo exterior da mesma para non entorpecer o paso.

e Se prende a roupa con lume, tirarse ao chan e rodar. Non correr, activarase
mais o lume.

e O persoal evacuado non obstaculizard os accesos e viais destinados para os

vehiculos de axuda exterior.
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e A/o Xefa/e de emerxencia serd a/o encargada/o de comprobar que todo o
persoal docente e non docente evacuou o edificio, consultando con cada
xefe/a de planta; e finalizado o reconto das persoas no Punto de Encontro,

informara da situacion aos servizos de emerxencia externos.

No momento de producirse a emerxencia, os profesores de garda e os que non se
encontren dando clase, acudiran a Direccién - Secretaria e recibiran instrucions sobre

as actuacions a realizar.
Entre outras, seran as seguintes:

1. Comprobar que as vias de evacuacion estean libres de obstaculos.

2. Dar as ordes para a quenda de saida.

3. Designar a via ou vias de evacuacion segundo a emerxencia e as ordes do xefe
de intervencidon e emerxencia.

4. Verificar que non queda ninguén en ningunha das aulas, servizos, usos
multiples e todas as dependencias da planta.

5. Verificar que as fiestras e portas de todas as dependencias estan pechadas
evitando correntes de aire.

6. Se na planta que lles toca revisar se encontra algun alumno con NEE, unha vez
revisada a planta, axudaran ao coidador/a a evacuar ao alumno.

7. Evacuar a planta no derradeiro lugar.

8. Unha vez acabada a evacuaciéon da planta daralle parte ao xefe de

intervencion e emerxencia.

Instrucidns orientativas para os alumnos.

1. Cada grupo de alumnos debera actuar sempre de acordo coas indicaciéns do

seu profesor/a, e en ningun caso debera seguir iniciativas propias.
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2. Os alumnos 6s que se lles encomendara por parte do seu mestre/a funcidns
concretas, responsabilizaranse de cumprilas e de colaborar co docente en
manter a orde do grupo.

3. O alumnado non recolleran os seus obxectos persoais, co fin de evitar
obstaculos e demoras.

4. Os alumnado que ao sonar o sinal de alarma se atopase nos aseos ou noutros
locais anexos, na mesma planta da sua aula, deberdn incorporarse con toda
presteza ao seu grupo.

5. No caso de que o alumno se atopase nunha planta distinta a da sua aula,
incorporarase ao grupo mais proximo que se atope en movemento de saida.
Ao chegar & pista cuberta exterior, punto de encontro do colexio,
incorporarase ao seu grupo.

6. Todos os movementos deberan realizarse axifa, pero sen correr, sen
atropelar, nin empuxar aos demais.

7. Ningun alumno debera deterse xunto as portas de saida.

8. Todos o alumnos e alumnas deben estar preparados na aula para sair de xeito
ordenado.

9. Os alumnos deberan realizar a evacuacion en silencio e con xeito, con orde e
axuda mutua, para evitar atropelos e lesions, axudando aos que tefian
dificultades ou sufran caidas.

10.0s alumnos deberdn realizar a evacuaciéon respectando o mobiliario e
equipamento docente e utilizando as portas co xeito de xiro para o que estdn

previstas.

11.No caso de que nas vias de evacuacion exista algun obstaculo que durante o
exercicio dificulte a saida, serd apartado polos alumnos, se fora posible, de

xeito que non provoque caidas sobre as persoas ou deterioro do obxecto.

12.En ningln caso o alumno debera volver atras co pretexto de buscar a irmans

menores, amigos ou obxectos persoais, etc.
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13.En todo caso os grupos permaneceran sempre xuntos sen dispersarse nin
adiantar a outros, incluso cando se atopen nos lugares exteriores de
concentracion previamente establecidos, co obxecto de facer mais doado ao
profesorado o control do alumnado.

14.Unha vez que se atopen no punto de reunidn exterior, deberanse agrupar por
clases e colocaranse en fila, detras do seu profesor, de modo que sexa mais

doado o reconto de persoas.

31. SIMULACROS

Realizarase un simulacro cada curso, preferentemente durante o primeiro
trimestre do mesmo, para que todo o persoal e o alumnado do centro saiba como
ten que actuar en caso de producirse unha emerxencia. O simulacro podera
realizarse sen previo aviso unha vez o equipo directivo tefila proporcionada a
informacidn precisa para desenvolvelo con garantias. Igualmente, o Equipo Directivo
poderd solicitar a colaboracién da policia local da Illa de Arousa, do parque de
bombeiros do Salnés, ou dos equipos de emerxencia que considere oportunos, e que

poidan ofrecer formacion e propostas de mellora logo de participar no simulacro.

Unha vez feito o control de alumnos/as e do tempo empregado no simulacro,
volverase 3as aulas na orde inversa a saida. A informacidn sera reflectida na memoria
final de curso, e podera ser analizada previamente pola Comisién de Convivencia do

centro ou polo Consello Escolar.

32. PROCEDEMENTO PARA A APLICACION E REVISION DESTE
DOCUMENTO

A Direccion do centro supervisard o cumprimento destas normas. Este
documento sera enviado a inspeccidon educativa e someterase a revision cando os

organos de goberno, no ambito das slas competencias, determinen a necesidade de
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modificacions no mesmo, tendo en conta a participacion democrdtica da

comunidade educativa.

33. MEDIDAS PARA A DIFUSION DESTAS NORMAS

Para a difusion do NOFC & comunidade educativa disporase dos medios
recollidos no Plan de Comunicaciéon do centro, recollido no Plan de Convivencia
aprobado polo Consello Escolar do centro en xaneiro de 2020. Ditos medios
contemplan a difusiéon das informacidons relevantes a través dos o6rganos de
coordinaciéon docente, e dos 6rganos de goberno recollidos nas presentes NOFC.
Tamén a web do centro e a difusion parcial ou total polos medios corporativos e non

corporativos aprobados no Plan de Comunicacion.

lgualmente, unha copia impresa serd custodiada pola secretaria do centro, e

estard a disposicion de toda a comunidade educativa para a consulta.

ANEXO |: SOLICITUDE DE TRANSPORTE ESCOLAR
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ap Rua Pombal, 1
IR DeahlCln 36626 A llla de Arousa (San Xulian) j B | I c I B
+

i, /| CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE E . .
CORMACION PROFESIONAL Tfpo. 886 1 51068 Fax: 886 151074
ceip.torre.illa@edu.xunta.es

CEIP Torre-llla http://edu.xunta.es/centros/ceiptorreilla

SOLICITUDE DE TRANSPORTE ESCOLAR CURSO

D/D? con DNI

domiciliado en teléfono

nai/pai/representante legal da/o alumna/o

que vai para o curso de nivel de educacion: O Educacién Infantil O Educacién Primaria

SOLICITA:

Autorizacion para utilizar o servizo de transporte escolar gratuito durante o curso 20___/20___ correspondente a lifia

parada ‘no traxecto O Entrada/ O Saida aceptando a normativa establecida

no centro sobre o transporte escolar e o seu funcionamento, e sobre a convivencia no mesmo, e facéndome responsable

tanto do traslado da alumna/o ata a parada establecida como da sda recollida na mesma.

LINA PARADAS EMPRESA
1 Castrinos-Laxes, Bao, Aceifias, Abilleira, Pedracerrada Trasportes José Niifiez Barros, S.A.
2 Naval, Rubas-Monte, Laxes Trasportes José Niiiez Barros, S.A.
3 Campo-Nicho, Semuifio, Palmeira, Campo Fitbol Trasportes José Niifiez Barros, S.A.

Autorizo & Conselleria de Cultura, Educacién e O. U., de conformidade co artigo 2 e 3 do Decreto 255/2008 e coa Orde da
Conselleria da Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009 que o desenvolve, para a consulta
dos datos de identidade do solicitante no Sistema de verificacién de datos de identidade do Ministerio de Facenda e
Administracions Ptblicas, s6 para os nicos efectos de optar aos servizos complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

O Si O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

Autorizo & Conselleria de Cultura, Educacién e O. U., de conformidade co artigo 3 do Decreto 255/2008 e coa Orde da
Conselleria da Presidencia, Administraciéns Piblicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009 que o desenvolve, para a consulta
dos datos de residencia do solicitante no Sistema de verificacion de datos de residencia do Ministerio de Facenda e
Administracions Piblicas, s para os tnicos efectos de optar aos servizos complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

Osi O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)
Autorizo a Conselleria de Cultura, Educacién e O. U., de conformidade co artigo 6 da Lei 11/2007 a lle solicitar & Axencia Estatal

de Administracion Tributaria informacion de natureza tributaria, s6 para os Unicos efectos de optar aos servizos
complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

O Si O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

NOTA: ¢ imprescindible entregar xunto coa solicitude o certificado de empadroamento da unidade familiar
actualizado no caso de variar o domicilio respecto aos datos existentes no centro.

ANEXO II: SOLICITUDE EXCEPCIONAL DE TRANSPORTE ESCOLAR
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A ONNIPAOEE AL Tfno: 886 151 068 Fax: 886 151074

v XUNTA DE GALICIA Raa Pombal, 1 I
L E R "
CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE E 36626 A llla de Arousa (San Xulién) j B I c I B

ceip.torre.illa@edu.xunta.es

CEIP Torre-llla http:/edu.xunta.es/centros/ceiptorreilla
D/D* ‘ con DNI ‘ ‘
domiciliado en ‘ ‘ teléfono ‘ ]

nai/pai/representante legal da/o alumna/o ‘ ‘

que vai para o curso E de nivel de educacién: O Educacién Infantil O Educacién Primaria

SOLICITA:

Autorizacion EXCEPCIONAL para utilizar o servizo de transporte escolar gratuito durante o curso 20___/20___

correspondente & lifia l:l, parada ‘ no traxecto O Entrada; O Saidaaceptando a

normativa establecida no centro sobre o transporte escolar e o seu funcionamento, e sobre a convivencia no mesmo, e

facéndome responsable tanto do traslado da alumna/o ata a parada establecida como da sta recollida na mesma.

LINA PARADAS EMPRESA
1 Castrinos-Laxes, Bao, Acenas, Abilleira, Pedracerrada Trasportes José Niifiez Barros, S.A.
2 Naval, Rubas-Monte, Laxes Trasportes José Niifiez Barros, S.A.
3 Campo-Nicho, Semuiiio, Palmeira, Campo Fiitbol Trasportes José Niifiez Barros, S.A.

Autorizo 4 Conselleria de Cultura, Educacion e O. U., de conformidade co artigo 2 e 3 do Decreto 255/2008 e coa Orde da
Conselleria da Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009 que o desenvolve, para a consulta
dos datos de identidade do solicitante no Sistema de verificacion de datos de identidade do Ministerio de Facenda e
Administracions Piblicas, s6 para os tinicos efectos de optar aos servizos complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

Osi (O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

Autorizo & Conselleria de Cultura, Educacion e O. U., de conformidade co artigo 3 do Decreto 255/2008 e coa Orde da
Conselleria da Presidencia, Administraciéns Publicas e Xustiza do 7 de xullo de 2009 que o desenvolve, para a consulta
dos datos de residencia do solicitante no Sistema de verificacion de datos de residencia do Ministerio de Facenda e
Administracions Piblicas, s6 para os tinicos efectos de optar aos servizos complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

Osi (O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

Autorizo a Conselleria de Cultura, Educacion e O. U., de conformidade co artigo 6 da Lei 11/2007 a lle solicitar 8 Axencia Estatal
de Administraci6n Tributaria informacién de natureza tributaria, s6 para os tnicos efectos de optar aos servizos
complementarios de comedor e/ou transporte escolar.

Osi (O Non (neste caso achegarase a documentacion correspondente)

NOTA: é imprescindible entregar xunto coa solicitude o certificado de empadroamento da unidade familiar

actualizado no caso de variar o domicilio respecto aos datos existentes no centro.

A AUTORIZACION ESTARA CONDICIONADA AO CUMPRIMENTO DOS SEGUINTES REQUISITOS:
e As autorizacions excepcionais son concedidas pola Xefatura Territorial da Conselleria de Educacion,
Universidade e Formacion Profesional.
*  Existencia de prazas vacantes.
* O feito de ter autorizacion excepcional non lles outorga aos beneficiarios dereito ningtin no futuro. Vixencia
maxima o curso escolar.
¢ Conformidade da direccion do centro.

A persoa abaixo asinante declara, baixo a sia expresa responsabilidade, que son certos cantos datos figuran na presente
solicitude.

S T

A nai/pai/representante legal da/o alumna/o:

Asdo.:

Ao Xefe territorial

ANEXO Ill: TAREFAS CONSERXERIA
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HORARIO-TAREFAS DA CONSERXERIA

CEIP TORRE ILLA

8:30

8:55

9:00

9:15

ABRIR ESPAZOS DO CENTRO: SECRETARIA, DIRECCION,
REPROGRAFIA, SALA DE MESTRAS/ES, BANOS...
ABRIR PORTA PRINCIPAL (ENTRADA MESTRAS/ES).

ABRIR PORTAS: PORTALON PRINCIPAL, PORTALON
EDUCACION INFANTIL (PERSIANAS AULAS SEN
NENOS), EDUCACION INFANTIL, PORTA VERDE,
BIBLIOTECA (PERSIANAS), PORTA PAVILLON DE 52,
PAVILLON DEPORTIVO.

ABRIR PORTA BRANCA PATIO E
CONTROL DE ACCESOS

DAR PASO ALUMNADO PAVILLON NOVO

PAVILLON
PRINCIPAL
CONSERXERIA

PORTAS VERDES

PORTAS VERDES

9:30

PECHAR: PORTALON PRINCIPAL E PORTA BRANCA.
REVISION E TAREFAS MANTEMENTO DO PATIO: Vaciar
contenedores se € o caso, revisidon do patio e da pista
cuberta, retirada de follas e cocos.

CONSERXERIA

10:00

TAREFAS DE MANTEMENTO: Asegurar papel e xabdén
nos bafos e na sala de mestres. Pequenos arranxos.
REPROGRAFIA: Fotocopias, papel e tinta das
magquinas.

DAR CONTINUIDADE A CALDEIRA (Se é necesario).

CONSERXERIA

11:00

CORREO.

ENCARGOS DA DIRECCION: Concello, banco,
ferreteria...

PAUSA CAFE.

11:40

11:45

ABRIR: PORTA VERDE, PORTA BRANCA PATIO

CONTROL DE ACCESOS PORTAS VERDES DURANTE O
RECREO.

CONSERXERIA

PORTAS VERDES

12:15

12:35

14:05

14:10

14:15

DAR PASO ALUMNADO PAVILLON NOVO.
PECHAR PORTA BRANCA PATIO.
REVISION DO PATIO: PECHE CONTENEDORES.

TIMBRE FIN TEMPO DE LECTURA.

APAGAR CALDEIRA SE ESTA MANUAL (deixar
automatico).

REPARTO DE NOTAS NAS AULAS SE E O CASO.

ABRIR PORTALON PRINCIPAL PARA ACCESO NAIS/PAIS
DE EDUCACION INFANTIL

ABRIR PORTAS: PORTA VERDE, PORTA BRANCA PATIO.

CONTROL DOS ACCESOS.

CONSERXERIA

CONSERXERIA

PATIO

PAVILLON
PRINCIPAL

PORTAS VERDES

CEIP TORRE ILLA
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CEIP TORRE ILLA

CEIP TORRE ILLA
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14:30 PECHAR: PORTALON PRINCIPAL, PORTALON T
EDUCACION INFANTIL, EDUCACION INFANTIL, PORTA SR
VERDE, PORTA BRANCA, PORTA PAVILLON DE 59, H—
BIBLIOTECA E PAVILLON DEPORTIVO.
14:30-15:30 |LIMPEZA PAVILLON
PRINCIPAL
16:00 ABRIR PORTAS: PORTALON PRINCIPAL, PORTALON
EDUCACION INFANTIL, PORTA VERDE, PORTA .
PAVILLON DE 52, PAVILLON DEPORTIVO, EDUCACION e OMS(;:\::SAERREIIE\IR[I)‘: EoTA
INFANTIL, AULA N28 (USOS MULTIPLES).
TAREFAS DA DIRECCION E REPROGRAFIA.
19:00 PECHAR: PORTALON PRINCIPAL, PORTALON PATIO
EDUCACION INFANTIL, EDUCACION INFANTIL, PORTA PAVILLON
VERDE, PORTA BRANCA, PORTA PAVILLON DE 52, PRINCIPAL
PAVILLON DEPORTIVO.
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