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CAPITULO I: NORMAS DE CONVIVENCIA QUE FAVORECEN AS RELACIONS DE
TODOS OS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA.

1.-PROFESORES

1.1.

Funcions

Dirixir, baixo a sua persoal responsabilidade a formacién do grupo de
alumnos/as ao que estea adscrito dentro do Ciclo, e no seu caso, a area de
coflecementos que corresponda.

Asistir as reuniéns das que forme parte.
Asistir puntual e asiduamente ao Centro, con dedicacién integra do horario a

tarefas docentes directas cos alumnos/as, salvo as programadas para outras
tarefas educativas.

Presenciarse ante os pais do alumno/a, cando o Director/a, a peticiéon do propio
profesor/a ou por iniciativa de aquel, os convoque con ocasion de falta grave
cometida polo seu fillo/a.

Propofier e pedir os libros necesarios para o desenrolo das suas actividades
educativas, que lle seran proporcionados, a menos que excedan das
posibilidades econémicas do Centro.

Poder ser elixidos electores sempre que a sua adscricion ao Centro sexa por un
curso completo.

Levar a cabo unha avaliacion continua, notificando aos familiares as
informacions correspondentes, segundo o calendario preestablecido.
Participar nos proxectos educativos que lles correspondan.

Participar na organizacion do Centro a través dos érganos correspondentes.
Desempefiar os cargos, para os que fosen elixidos, con responsabilidade.
Vixiar e coidar dos alumnos/as durante o horario escolar.

Ler os comunicados que se lle remitan.

Seguir na sua funcién educativa as orientacions dos diversos 6rganos de
goberno, asegurando o logro de obxectivos e o desenvolvemento de
capacidades en cada ciclo.

Elaborar as programacions.

Colaborar cos titores correspondentes no Plan de Accién Titorial e no
seguimento do alumnado.

Crear un clima de dialogo mediante a acollida, o respecto e o trato correcto cara
aos alumnos.

Cumprir puntualmente os horarios e calendarios previamente establecidos.
Gardar segredo das deliberacions tomadas nas reunions especificas.

Manter a oportuna comunicacién cos pais dos seus alumnos. Ben por iniciativa
propia, convocandoos, ben dandolles cita unha vez que eles a soliciten por



mediacién do alumno.

2.-ALUMNOS

As normas que regulan a convivencia do alumnado no Centro estan recollidas no

capitulo IV do Anexo do Regulamento Organico das Escolas de Educacion Infantil e
Educacién Primaria .

Os seus dereitos e deberes establécense na Lei 4/2011 e no Decreto 8/2015 polo

que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufo, de convivencia e participacion da
comunidade educativa en materia de convivencia escolar

2.1-Dereitos

>

>

Todos os alumnos tefien dereito as mesmas oportunidades de acceso aos
distintos niveis do ensino. Non habera mais limitacions que as derivadas do seu
aproveitamento ou das suas aptitudes para o estudo.

A recibir unha formacién que asegure o pleno desenvolvemento da sua
personalidade.

A igualdade de oportunidades promoverase mediante:

" A non discriminacion por raz 6n de nacemento, raza, sexo,
capacidade econdmica, nivel social, conviciéns politicas, morais ou
relixiosas, asi como por discapacidades fisicas, sensoriais e
psiquicas, ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou
social.

. O establecemento de medidas compensatorias que garanten a
igualdade real e efectiva de oportunidades.

. A realizacion de politicas educativas de integracion e de
educacion especial.

Os centros desenvolveran as iniciativas que eviten a discriminacién dos
alumnos, pofieran especial atencién no respecto das normas e estableceran plans
de accion positiva para garantir a plena integracion de todos os alumnos do Centro.

Todos os alumnos tefien dereito a recibir orientacién escolar para conseguir o
desenvolvemento persoal, segundo as suas capacidades, aspiracions e intereses.

Todos os alumnos tefien dereito a que a sua actividade académica se
desenvolva nas debidas condicidons de seguridade e hixiene.

Os alumnos tefien dereito a que se lles respecte a sua liberdade de conciencia,
as suas convicions relixiosas, morais ou ideoléxicas, asi como a sua intimidade no
que respecta a tales crenzas ou convicions.



>

Todos os alumnos tefien dereito a que se lles respecte a sua integridade fisica e
moral, asi como a sua dignidade persoal, non podendo ser obxecto, en ningun
caso, de tratos vexatorios ou degradantes. Tampouco poderan ser obxecto de
castigos fisicos.

Os alumnos tefien dereito a participar no funcionamento e na vida dos centros
segundo os termos previstos pola lei.

Tefien dereito a que o0 seu rendemento escolar sexa valorado conforme a
criterios de plena obxectividade. A aplicacion do proceso de avaliacion continua do
alumnado require a sua asistencia regular as clases e actividades programadas
para as distintas materias que constituen o plan de estudos.

Tefien dereito a elixir entre un tipo de relixion ou a opcién legalmente
especificada, a través dos seus representantes legais.

Todos os membros da Comunidade Educativa estan obrigados ao respecto dos
dereitos anteriores. Cando estes dereitos non sexan respectados, a Comisiéon de
Convivencia do Centro adoptara as medidas que procedan conforme ao disposto
na lexislacion vixente, previa audiencia dos interesados.

2.2-Deberes

>

Asistir a clase e participar nas actividades orientadas ao desenvolvemento dos
plans de estudo.

Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das
actividades do Centro.

Respectar a dignidade e funcién dos profesores/as e de cantas persoas
traballan no Centro, asi como as normas xerais de convivencia e as establecidas
especificamente no mesmo.

Seguir as orientacions do profesorado respecto da sua aprendizaxe e mostrarlle
o debido respecto e consideracion.

Respectar o exercicio do dereito ao estudo dos seus compafieiros.
Respectar a liberdade de conciencia e as convicions relixiosas e morais , asi

como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da Comunidade
Educativa.

Non discriminar a ninguin membro da Comunidade Educativa por razén de
nacemento, raza, sexo ou calquera outra circunstancia persoal ou social.

Respectar as Normas de Convivencia do Centro derivadas do Proxecto
Educativo.

Coidar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalacions do Centro e
respectar as pertenzas dos outros membros da Comunidade Educativa.

Participar na vida e funcionamento do Centro.

Demostrar conduta solidaria cara a todos os membros da Comunidade
Educativa.



> Coidar o seu aseo persoal.

> Empregar sempre un vocabulario correcto e educado.

> Entregar aos pais as circulares, avisos, boletins de cualificacions e outros
documentos coa dilixencia requirida.

> Non permanecer nas aulas durante o recreo sen o permiso preceptivo.

> En xeral, o cumprimento dos deberes que se sinalan na lexislacion vixente e no
presente Regulamento dos membros da Comunidade Educativa e de cada un dos
seus estamentos.

2.3. Adscricion dos alumnos.

A escolarizacion dos alumnos/as farase, nun primeiro momento, por orde
alfabético, menos en tres casos:

® Con alumnos/as de integracion.

No caso de que os alumnos/as dunha aula sexan case todos dun mesmo
sexo tratarase de equilibrar o seu numero.
En casos excepcionais que seran resoltos pola Comisiéon Pedagoxica.

Os repetidores, ao final de cada ciclo, repartiranse de maneira equitativa e segundo
as orientacions da Comision Pedagoxica.

Os alumnos/as procedentes doutros Centros seran destinados aos niveis que lles
correspondan, procurando igualar os grupos.

Ao cambio de etapa de Infantil e ao remate de 2° e 4° de E.P. remodelaranse os
grupos.

2.4. Asistencia sanitaria en horario escolar.

Todo alumno/a debera entregar en secretaria fotocopia da cartilla sanitaria da
Seguridade Social ou similar, que figurara no seu expediente.

En caso de accidente dun alumno/a, porase de inmediato en cofiecemento da
familia. No suposto de que un familiar non puidera facerse cargo do alumno/a accidentado
ou indisposto ou a urxencia o requira, acompanara ao alumno/a, preferentemente a unha
Institucién Sanitaria da Seguridade Social, o seu titor/a ou
outro mestre/a do Centro, provisto, se procede, da fotocopia da tarxeta de beneficiario da
Seguridade Social.



En caso de accidente leve sera atendido polo propio profesor -titor/a que estea
nese momento con eles. Para evitar posibles reaccions alérxicas solo se lle lavara a ferida
con auga e xabon e poneraselle unha gasa ou tirita . Non se daran medicamentos durante
a xornada lectiva. Os familiares deben administrarllos aos nenos/as antes da sua entrada
ao Centro ou a saida. En casos excepcionais, poderan os pais subministrarlles
medicacién durante o horario lectivo, para iso traeran as instruciéns por escrito e firmadas
polo médico.

Para os alumnos que estan no programa “Alerta escolar”, comunicarase co
061.

Nas actividades extraescolares, sera o monitor/a o encargado de avisar a familia,
en caso de ter que levalo a un Centro Sanitario, un profesor de garda encargarase da sua
clase nese momento.

3. Normas de convivencia

O Centro establece unha serie de Normas de Convivencia que pretenden definir un
ambiente de relacion e traballo entre os distintos membros da Comunidade Educativa. E
tarefa de todo o profesorado velar polo seu cumprimento, ainda que a responsabilidade e
potestade para efectuar as diferentes actuacions sancionadoras e preventivas, recae na
figura do director.

Tal como se recolle no artigo 132 da LOE, modificado por la LOMCE o director
dentro das suas competencias debera:

"Favorecer a convivencia no centro, garantizar a mediacion na resolucion dos
conflitos e impofier as medidas disciplinarias que correspondan aos alumnos e alumnas,
en cumplimento da normativa vixente, sen prexuicio das competencias atribuidas ao
Consello Escolar no articulo 127 desta Lei organica. A tal fin, promoverase a axilizacion
dos procedimentos para a resolucion de los conflictos en los centros.

3.1 Normas asistencia
3.1.1 Profesorado

e A puntualidade e asistencia, seran controladas diariamente polo Xefe/a de
Estudos, que levara un rexistro de faltas de cada mes vencido, o cal enviara a
Inspeccién Educativa.

. Solicitarase por escrito con 48 horas de antelacion en caso de faltas previstas.

. No caso de calquera imprevisto ou indisposicion comunicarase a Direccion do
Centro coa maior prontitude.

o Debera presentarse o parte de baixa ou enfermidade, a partir do 3° dia de
baixa.

o Sempre que se poida, o profesor/a ausente debera deixar ou enviar traballo.



3.1.2 Alumnado

e Os alumnos/as deberan chegar a clase puntualmente. Aos dez minutos de tocar a
musica pecharanse as portas de acceso directo ao Centro.

o No caso que un alumno/a se incorpore ao Centro fora do horario habitual traera
un xustificante e o familiar que o acompainie firmara a entrada na conserxeria.

. Cando por calquera motivo o alumno/a tefia que ausentarse do centro, debera
ser recollido por un familiar, previo aviso ao titor/a.

o Falta de asistencia:

o O profesor -titor/a debera rexistrar as faltas de asistencia dos seus
alumnos/as no XADE, debendo figurar no boletin de notas.

o0 Os mestres/as esixiran a xustificacion das faltas aos pais.

Se un alumno/a falta a clase habitualmente e a familia non xustifica as faltas, o
profesor -titor/a, oido o equipo de profesores que imparten clase a ese alumno/a,
comunicarallo ao Xefe/a de Estudos e se lle notificaran as faltas de asistencia aos pais, a
través da Secretaria do Centro, onde quedara rexistrado.

Nos casos reiterados de faltas de asistencia sen xustificar, a Direccién do centro
pofiera en marcha o Protocolo de Absentismo.

Ao principio do curso, os titores deberan explicar estas normas aos pais.

3.2. Normas entradas

As normas de entradas, saidas e recreos deste curso escolar 20/21 rexiranse
polo establecido no protocolo COVID-19.

O Centro abre as portas as 7:30 para o servizo de “Madrugadores”, organizado pola
ANPA, o cal atende aos nenos/as dende as 7:30 ata as 9:00 . Os familiares que os
traen, entréganos directamente as encargadas deste servizo que os leva as filas
correspondentes as 9:00.

A entrada xeral ao Centro dos alumnos/as realizarase as 9:00. As 8:50 a conserxe
abrira as portas e os alumnos entraran ao recinto escolar acompafados dos seus pais,
durante eses 10 minutos os alumnos seguen sendo responsabilidade destes.



Os alumnos de infantil, que chegan no autobus, seran acompanados por un profesor
de garda ata as suas filas. Os dias de chuvia entraran polo torre6n para non mollarse.

Unha vez soada a serea, os alumnos de 2° e 3° ciclo de primaria entraran polo torredn
e dirixiranse a sua aula; os de infantil e 1° ciclo dirixiranse a entrada posterior,
colocandose en filas e agardando a que o profesor/a co que tefian a primeira sesion o
acompane a clase.

As 9:10 cerraranse as portas de entrada ao centro.

Os alumnos deberan chegar ao colexio con puntualidade e entrar tan pronto soe a
serea. Entraran ordenadamente, sen correr nin dar berros.

Os alumnos que cheguen antes da hora de entrada deberan agardar no patio e non
poderan pasar ao edificio.

De repetirse habitualmente estas demoras, o alumno/a non podera acceder ao Centro
féra de hora. Si é por enfermidade traera un xustificante médico.

Durante a xornada lectiva o centro permanecera pechado. Ninguén alleo ao Centro
pode permanecer inxustificadamente nas suas instalacions, salvo cando tefia que
entrevistarse cun mestre, titor ou algun dos cargos directivos do Centro, ou nos periodos
de adaptacion establecidos para o novo alumnado. (Orde do 22 de xullo de 1997, DOGA
2-9-97, Capitulo Il Punto 8.2.)

3.3. Normas saidas.

A xornada lectiva remata as 14:00. A saida efectuarase de xeito ordenado e despois
de que toque a serea.

Os alumnos seran acompafnados polo profesor que lles imparta clase nese momento
ata a saida, que sera polas mesmas portas que a entrada. Os alumnos de infantil
transportados seran acompafados polos profesores de apoio de infantil ata o bus. Os
alumnos de 1° de primaria seran acompafiados ata o bus . O resto do alumnado
dirixirase so6 ata o transporte.

Ningun alumno podera abandonar o Centro en tempo lectivo se non € acompafiado por
un adulto, que debera deixar constancia escrita de que se leva ao alumno/a e estando
o titor avisado previamente.

Os alumnos que non pertenzan aos servizos de comedor e transporte deberan
abandonar o Centro ao remataren as clases ata o comezo, se € o caso, das
actividades extraescolares ou 0 momento de apertura da biblioteca do centro.

Para facilitar a organizacién ordenada das saidas, os alumnos/as de E.l. a realizaran
cinco minutos antes que o resto do alumnado.

Se un pai/nai se retrasa, o profesor que lle impartiu clase a ese alumno na ultima
sesidn agardara con el ata que chegue o familiar encargado de recollelo. Se este se
demora mais de 15 minutos avisarase a policia para que esta se faga cargo do neno.

No caso de pais/nais que asiduamente cheguen tarde a recoller aos seus fillos/as
primeiro recibira da direccion un aviso verbal; de seguir o problema, un escrito



oficial enviado por correo postal con acuse de recibo. Se ainda asi non se resolve o
problema, darase parte aos servizos sociais e a inspeccion.

Os alumnos transportados deixan de ser responsabilidade do Centro dende o
momento que entran no autobus.

3.4. Normas recreos

O tempo do recreo sera a mesma hora para todos os ciclos e tera unha duracion de
30 minutos.

Durante o recreo o alumnado non podera permanecer nas aulas nin nos
corredores, agas se o fan baixo a vixilancia dun profesor.

Os profesores de garda seran os primeiros en sair da aula.
Os alumnos castigados non poderan quedar no corredor.

O profesor/a que tefia que vixiar o patio non podera deixar alumnos/as na aula.

Os profesores/as faranse cargo dos alumnos/as que sufran algun accidente e, no
caso de que o accidente sexa grave, poferase en cofiecemento do titor/a, Xefe/a
de Estudios ou do Director/a. Neste caso comunicaraselle aos pais para que o
venan a recoller ou sera trasladado a un Centro Sanitario.

Para un mellor control dos alumnos/as dentro do recinto escolar, os profesores/as
deberan colocarse nas zonas establecidas.

Os profesores coidaran de que os alumnos/as non abandonen o recinto escolar sen
permiso.

Os alumnos de infantil faran o recreo na zona do parque e o areeiro. Os de 1° ciclo,
na zona do campo de futbol. Os de 2° e 3° ciclo, na parte de diante do colexio.

Os dias de chuvia os alumnos de infantil poderan permanecer no vestibulo de
infantil, no porche de infantil e no soportal posterior do colexio durante os recreos.
Os de 1° ciclo, no soportal que esta diante do ximnasio . Os de 2° e 3° ciclo, no
patio cuberto, estando , en todo momento, vixiados polos profesores de garda.

Se algun mestre de garda, por algun motivo puntual, tivese que ausentarse do patio
durante o horario de recreo, deberd comunicalo ao Director/a ou ao Xefe/a de
Estudos.

Calquera problema que haxa no recreo, pofierase en cofiecemento dos profesores
de garda de patio. Estes ao remate do recreo comunicarallo ao titor/a do neno/a, se
o considera oportuno.

As saidas e entradas efectuaranse de xeito ordenado.

Os alumnos non poderan:
o Practicar xogos violentos nin perigosos ou discutir iradamente ou
pelexar.
o Colgarse das porterias ou canastras.
o Sair do recinto escolar sen permiso dos profesores de garda.



o Xogar co balon no soportal que esta diante do ximnasio os dias de
chuvia.

o Tirar papeis ou outros desperdicios no chan.

Ao rematar o recreo os alumnos subiran as aulas ordenadamente. Os de infantil
e 1° ciclo faran filas no soportal posterior. Os dias de chuvia os alumnos de 1°
ciclo subiran, acompanados dun profesor de garda, pola entrada principal.

3.5. Normas para un bo uso e mantemento da aula

O profesor/a dentro da sua actividade, € o maximo responsable do comportamento dos
alumnos/as na aula.

A colocacién do mobiliario e ordenacion da aula é competencia do profesor - titor/a,
quen podera introducir ao longo do curso cantas variacions considere oportunas,
segundo as necesidades do momento.

A aula debe presentar un aspecto agradable e acolledor, evitando que haxa papeis no
chan,...

Entre unha hora de clase e a seguinte ningun discente podera sair aos corredores,
como norma xeral.

Faranse filas a hora de sair do centro, asi como para acceder ao transporte.

Os cambios de clase efectuaranse no momento xusto, evitando deixar as clases sen
ningun profesor.

O desprazamento fora da aula —por necesidades do horario do grupo- farase coa maior
dilixencia, evitando molestar a outras clases e sen aglomerarse nos corredores. O
mestre correspondente debe acompafnar a ditos alumnos tanto na saida coma no
retorno.

Informarase con prontitude, a Direccidn, de calquera dano ou carencia que se perciba
na aula.

Os alumnos/as de Primaria, durante as horas de clase, deberan facer uso moderado
dos servizos, segundo a idade e circunstancias persoais.

3.6. Normas sobre o comportamento nas distintas dependencias.

Na biblioteca, ximnasio, aula de musica, aula de informatica, aula de plastica e aula de
idiomas os alumnos deberan estar sempre acompanados por un mestre. Despois de
ser utilizadas estas dependencias deberan quedar limpas e ordenadas. A sua
utilizacién debera ser regulada ao principio do curso.

As aulas e a sua moblaxe deben ser respectadas e conservadas limpas durante todo o
curso.

Os alumnos que individual ou colectivamente causen danos de forma intencionada ou
por neglixencia as instalacions do Centro ou ao seu material, quedan obrigados a



reparar o dano causado ou facerse cargo do custo econémico da sua reparacion.
Igualmente, os alumnos que subtraesen bens do Centro deberan restituir o subtraido.
En todo caso, os pais ou representantes legais dos alumnos seran responsables civis
nos termos previstos nas leis.

- Queda expresamente prohibido o emprego do mobil, ou calquera aparato electrénico,
por parte do alumnado, dentro das dependencias do centro.

- Para un mellor uso e conservacion do Centro e das suas instalaciéns, os alumnos/as
non poderan xogar coas billas, interruptores, portas, etc.

- Os alumnos deberan utilizar correctamente os servizos: non atascar os vateres, non
Xogar coa auga...

Non se permite aos pais/nais/titores legais gravar as conversas cos titores e
profesores do alumno/a, nin co equipo directivo e orientador.

4. CONDUCTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA

FALTAS LEVES

As faltas inxustificadas de puntualidade ou asistencia de xeito puntual.

O deterioro non grave, causado intencionadamente, das dependencias do
Centro, do material deste ou dos obxectos e pertenzas doutros membros da
Comunidade Educativa.

Calquera acto inxustificado que perturbe, levemente, o normal desenvolvemento
das actividades do Centro.

Calquera acto que perturbe o normal desenvolvemento das actividades de
clase.

A falta de colaboracion do alumnado na realizacién das actividades orientadas
ao desenvolvemento do curriculo, asi como no seguimento das orientacions do
profesorado respecto ao seu aprendizaxe, incluido o non traer o material necesario.

As condutas que poidan impedir ou dificultar o exercicio do dereito ou o
cumprimento do deber de estudar dos seus compaineiros.

Manifestar unha actitude pasiva ou negativa ante os avisos ou correcciéns ou
no cumprimento das sanciéns educativas.

Calquera acto leve de incorreccion e desconsideracion cara aos outros
membros da Comunidade Educativa.

Ser descoidado no aseo persoal. Expresarse cun vocabulario soez.

FALTAS GRAVES

Os actos de indisciplina, inxurias ou ofensas contra os membros da
Comunidade Educativa.



As faltas inxustificadas de asistencia a clase de xeito reiterado.

A agresiéon moral ou fisica grave contra os demais membros da Comunidade

Educativa.

o A suplantacion de personalidade nos actos da vida docente e a falsificacion ou
subtraccion de documentos académicos.

o Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento
das actividades do Centro.

o Sair fora do recinto escolar dentro do horario lectivo sen ter permiso.

o Actuacions prexudiciais para a saude e a integridade persoal dos membros da

Comunidade Educativa do Centro ou a incitacion as mesmas.

o As vexacions ou humillaciéns contra calquera membro da Comunidade
Educativa, particularmente se tefien unha compofiente sexual, racial ou xendéfobo,
ou se realizan contra alumnos ou alumnas con necesidades educativas especificas.

o As ameazas ou coaccidns contra calquera membro da Comunidade Educativa.
o O deterioro grave das instalacions, recursos materiais ou documentos do

Centro, ou das pertenzas dos demais membros da Comunidade Educativa, asi
como a subtraccion das mesmas.

o O incumprimento das correccions impostas salvo que a Comisién de
Convivencia considere que este incumprimento sexa debido a causas xustificadas.

o A falta de colaboracién sistematica do alumnado na realizacién das actividades
orientadas ao desenvolvemento do curriculo, asi como no seguimento das
orientacions do profesorado respecto ao seu aprendizaxe.

° A reiteracidn nun mesmo curso escolar de condutas contrarias as normas de
convivencia do Centro.

FALTAS MOI GRAVES

Os actos de indisciplina, inxurias ou ofensas moi graves contra os membros da
Comunidade Educativa.

o A agresion moi grave fisica ou moral contra os demais membros da
Comunidade Educativa.

o As faltas tipificadas como graves se concorren as circunstancias de
colectividade e/ou publicidade intencionada.

o A incitacion sistematica a actuaciéns gravemente prexudiciais para a saude e a
integridade persoal dos membros da Comunidade Educativa do Centro.

A comision de tres faltas graves nun mesmo curso académico.

5. CORRECCIONS ANTE O INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA



Na correccion dos alumnos que alteren a convivencia, incorrendo en condutas

contrarias as normas de convivencia ou gravemente prexudiciais para a convivencia,
teranse en conta os seguintes criterios:

A idade, situacion persoal, familiar e social do alumno.
A valoracion educativa da alteracion.

O caracter educativo e recuperador, non meramente sancionador, da correccion.
A proporcionalidade da correccion.

A forma na que a alteracion afecta aos obxectivos fundamentais do Proxecto
Educativo de Centro e a Programacion Xeral Anual.

En ningun caso, o procedemento de correccion podera afectar ao dereito a

intimidade e dignidade do alumno e debera atenderse, en todo caso, a unha gradacion
obxectiva referente as circunstancias singulares ao aplicar a correccion.

Deste xeito, son circunstancias paliativas:

O recofiecemento espontaneo da sua conduta incorrecta.

A falta de intencionalidade.

A observancia dunha conduta habitual positivamente favorecedora da
convivencia.

Aqueloutras que estableza a lexislacion vixente.

Son circunstancias agravantes:
A premeditacién e a reiteracion.

Causar dano, inxuria ou ofensa aos compafeiros de menor idade ou aos
recentemente incorporados ao Centro.
- Calquera acto que entrane ou fomente a violencia de xénero, a
discriminacion, o racismo, a xenofobia ou o menoscabo dos principios
salientados no Proxecto Educativo do Centro.

- Aquelas outras que estableza a lexislacidn vixente.

POR FALTAS LEVES

O centro podera corrixir ditas alteracions mediante:

Amoestacion privada ou por escrito.

Suspension do dereito de asistencia ao recreo por un prazo maximo de 3 dias.
Comparecencia inmediata ante a Xefatura de Estudos.
Realizacion de traballos especificos en horario non lectivo.

Realizacion de tarefas dirixidas a reparar o dano causado nas instalacions,

materiais ou pertenzas de calquera membro da Comunidade Educativa.

Suspension puntual do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias realizadas polo Centro.



PRESCRIPCION
As condutas contrarias as normas de convivencia no centro prescribiran no prazo
dun mes, contado a partir da data da sua comision. O prazo de prescricion comezara
a contarse desde o dia no que a conduta se leve a cabo, salvo que se trate dunha
conducta continuada no que o prazo de prescricibn non se empezara a computar
mentres aquela non cese. As correccions impostas como consecuencia destas
condutas prescribiran aos catro meses da sua imposicion.

POR FALTAS GRAVES

Apercibimento que constara no expediente individual do alumno, no caso de
continuas faltas inxustificadas de asistencia.

Cambio de grupo do alumno por un prazo maximo dunha semana.

Suspension do dereito a participar nas actividades extraescolares ou
complementarias realizadas polo Centro.

Suspension do dereito de asistencia ao recreo por un prazo maximo de 5 dias.
Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases ou ao Centro por un prazo
maximo de tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumno
debera realizar os traballos que se determinen para evitar a interrupcion do proceso
formativo.

POR FALTAS MOI GRAVES

Non poderan corrixirse as condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no
centro sen a previa instrucion dun expediente, que, trala recollida da necesaria
informacion, acorde o Director do Centro.

O Centro podera corrixir ditas alteracions mediante:

Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases durante un periodo
superior a cinco dias e inferior a duas semanas .

Suspension do dereito de asistencia ao Centro durante un periodo superior a tres
dias lectivos e inferior a un mes.

En ambos os dous casos, e durante o tempo que dure a suspension, o alumno
debera realizar os deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion
do proceso formativo.

Cambio de Centro.

5.1. PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DAS CORRECCIONS GRAVES

A comisién de faltas graves e moi graves sera sancionada polo Director do Centro que
informara ao Consello Escolar sobre as resolucion dos conflitos disciplinarios.



Para a tramitacion dos expedientes disciplinarios de faltas graves e moi graves,
seguiranse os artigos 54-55-56 do Decreto de Dereitos e Deberes dos Alumnos.

PROCEDEMENTO PARA A IMPOSICION DE MEDIDAS CORRECTORAS DE
CONDUTAS GRAVEMENTE PREXUDICIAIS PARA A CONVIVENCIA.

A competencia para imporier as correccions sinaladas corresponde, exclusivamente, ao
Director, trala tramitacion do expediente que a continuacion se determina.

1. Corresponde acordar a incoacién do procedemento a persoa titular da direccion do
centro docente, por propia iniciativa, por peticion motivada do profesorado ou da titora ou
titor da alumna ou alumno ou da persoa que ocupe a xefatura de estudos ou persoa que
exerza funcions equivalentes nos centros concertados, ou logo da denuncia doutros
membros da comunidade educativa.

2. A incoacion do procedemento notificarase a nai ou pai ou a titora ou titor da alumna ou
alumno, ou a este se e maior de idade, con indicacién da conduta que o motiva, as
correccions que poden corresponder e o nome da profesora ou profesor que actuara
como persoa instrutora. Asi mesmo, comunicarase a inspeccion educativa.

3. No propio acordo de incoacion ou en calquera momento da tramitacién do
procedemento, a persoa titular da direccion do centro pode adoptar motivadamente, por
iniciativa propia ou por instancia do instrutor, como medidas provisionais o cambio
temporal de grupo da alumna ou alumno ou a suspensién do dereito de asistencia ao
centro ou a determinadas clases ou actividades, por un periodo non superior a cinco dias
lectivos. A adopcién de medidas provisionais notificarase a nai ou pai ou a titora ou titor
da alumna ou alumno ou a este se é maior de idade.

4. Finalizada a instrucion do procedemento, a persoa instrutora formulara proposta de
resolucién e dara audiencia a alumna ou ao alumno e, se € menor de idade, a nai ou ao
pai ou a titora ou titor, convocandoos a unha comparecencia en horario lectivo na que
poderan acceder a todo o actuado e da cal se estendera acta. No caso de
incomparecencia inxustificada, o tramite de audiencia terase por realizado para tédolos
efectos legais, sen prexuizo do previsto no artigo 27 da lei 4/2011 de convivencia e
participacion da comunidade educativa. A correccién proposta na resolucion do instrutor
non é vinculante para o director, que a pode modificar.

5. Realizado o tramite de audiencia, a persoa titular da direccion do centro ditara
resolucion motivada que se pronunciara sobre a conduta da alumna ou alumno e
impofiera, se € o caso a correspondente correccion, asi como a obriga de reparar os
danos producidos nos termos previstos polo artigo 13 da lei 4/2011 de convivencia e
participacion da comunidade educativa. Na resolucion do director non se poden incluir
novos feitos, ainda que o director pode variar a cualificacion xuridica destes (por
exemplo, para o instrutor os feitos probados non tiveron a cualificaciéon de faltas
gravemente prexudiciais e as considera leves; na sua resolucién propdn sobreseimento.

O director pode variar esa cualificacion e sen considerar os feitos gravemente
prexudiciais e impofier a correccidon que considere oportuna). Neste caso hai que dar
audiencia novamente ao interesado, entendéndose as actuacions como
complementarias e paralizando os prazos.

6. A resolucién notificarase a nai ou pai ou a titora ou titor da alumna ou alumno, ou a
este se € maior de idade, nun prazo maximo de doce dias lectivos desde que se tivo
coflecemento dos feitos que deron lugar a incoacion do procedemento, e comunicarase a
inspeccion educativa.

7. A resolucion da persoa titular da direccion do centro pon fin & via administrativa e sera
inmediatamente executiva. Contra a resolucion da persoa titular da direccion do centro



cabe instar a revision ante o Consello Escolar no prazo de dous dias lectivos nos termos
previstos na alinea f) do artigo 127 da Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.
Esta revision non se considera como sustitutivo de recurso e as medidas propostas polo
Consello Escolar non son vinculantes para o director.

PRESCRIPCION:

1) As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro prescribiran no
prazo de catro meses, contados a partir da data da sua comision.

2) As correccidéns impostas como consecuencia das condutas prescribiran ao ano da
firmeza en via administrativa da resoluciéon que as impdén

5.2. Procedemento a seguir para a correccion das faltas de convivencia leves
1. As faltas leves constaran nos partes de clase (via de informacion directa profesor-titor)
e nos de incidencia (via de informacion directa profesor- familias).

2. O titor encargarase de levar o reconto das faltas de convivencia e de custodiar toda a
documentacion asinada. En cada entrevista de titoria este amosara a familia a
documentacién acumulada para comprobar as sinaturas da mesma.

3. As faltas leves tefien unha gradacion, de xeito que a sua correccion pode ir da mera
notificacion dos feitos a familia, a través dos partes de incidencia, ata a expulsion do
alumno dunha materia ou do centro por un periodo inferior a tres dias de maneira directa.

4. Cando a correccion consista unicamente nunha notificacion a familia, o profesor cubrira
o parte de incidencias sen indicar ningunha proposta de sancién e podera optar por duas
vias:

a. Entregando o parte ao alumno coas indicacions pertinentes de devolucion e permitindo
a permanencia deste dentro da aula durante toda a clase.

b. Enviando o alumno a aula de convivencia para o resto da sesion.

5. Cando un profesor considere un nivel de correccién superior a notificacion a familia,
fara constar no parte de incidencias a sua proposta correctiva e enviara ao alumno a
xefatura de estudos.

6. Xefatura de estudos, unha vez recabada a informacién necesaria co fin de confirmar a
ecuanimidade da medida a tomar, tramitara a sancion e deixara copia escrita dela ao titor
do alumno.

7. Paralelamente, este comunicado de sancién farase chegar a familia segundo duas vias:

a. A través do propio alumno, en man, acompafado do parte de incidencias que motivou a
adopcion da medida de correccion. Parte e o comunicado deberan ser devoltos, asinados
pola familia, ao seguinte dia lectivo.

b. Por correo, ao domicilio do alumno, chegara outra copia do comunicado para garantir
asi a transmision da informacion, non caso de non recibir o parte asinado.

8. No caso de precisar mais aclaracions ou de mostrar desacordo coa medida adoptada, a
familia do alumno podera solicitar unha entrevista co profesor correspondente. Neste caso
a sancidn manterase en suspenso ata que se produzan as aclaracions necesarias.



9. Tres partes de incidencia supofien un apercibimento: titor e xefe de estudos lembran a
familia que a acumulacion deste tipo de faltas poderan supofier a expulsién do alumno por
un periodo de un a tres dias do centro.

10. Outros tres partes de incidencias mais suporan un novo apercibimento: por segunda
vez titor e xefatura lembran as normas a familia do alumno e advirten a esta que unha
nova falta deste tipo suporia xa a expulsion do mesmo por un periodo de un a tres dias do
centro.

11. Se o0 alumno, a pesar de ser apercibido duas veces, continua na sua conduta contraria
as normas de convivencia, sera necesario aplicarlle a norma pola que cada novo parte de
incidencia implicara unha expulsion do centro por un periodo que ira de un a tres dias.

12. Sempre que un alumno sexa expulsado do centro levara tarefas para o periodo de
expulsion. Cando se incorpore a clase os profesores corrixiran o traballo realizado. En
canto aos exames fixados para eses dias de sancion, quedaran en suspenso ata a
reincorporacion do alumno a aula.

13. As sancidns ante as faltas graves resolveraas o director segundo o cadro reflectido
neste regulamento.

14. En todo caso, ante a adopcion de calquera medida correctiva, sempre deberan
valorarse as diferentes funciéns da mesma:

a) Correctora-educativa para a persoa cuxas condutas infrinxan as normas de convivencia
do centro.

b) Exemplarizante para o resto do alumnado.

c) A que ampare o dereito do profesor e do resto de comparieiros a desenvolver as tarefas
de clases con normalidade, garantindo o desenvolvemento delas nun clima de traballo e
respecto axeitados.

5.3. Outras medidas

Aula de estudo
Comenza a funcionar desde o curso 2017/2018. A ela son enviados os alumnos que
desenvolven puntualmente condutas disruptivas na aula ou tefien déficit de habilidades
sociais.
Nela hai sempre, en todas as horas lectivas, un profesor de garda que anota as
incidencias nun libro de gardas, controla a chegada e a realizacion de tarefas por parte
dos alumnos, anétaos no mencionado libro, e dalles autorizacidn para reincorporarse a
aula cinco minutos antes de que finalice a clase do profesor que o enviou a mencionada
aula.
As normas de funcionamento desta aula contémplanse no documento que contén as
normas de organizacion e funcionamento do centro (NOF).

No caso de que a conduta remita axeitadamente, o alumno/a podera participar de
maneira colaborativa en actividades da horta, festivais ou outras que o centro organice de
maneira ludica.

6.-PAIS: DEREITOS E DEBERES



DEREITOS:

e Recibir informacién do titor/a previa solicitude da mesma, ou en calquera momento
do curso cando a importancia da actuacion do alumno/a o requira. Poderan esixir
que os Dereitos dos seus fillos/as sexan respectados.

De acordo co artigo 105 do Decreto 374/1996 do 17 de outubro (DOG 21 de
outubro) os pais dos alumnos tefien garantida a liberdade de asociacion no ambito
educativo.

e Poderan delegar a sua representacion en calquera das ANPAS constituidas no
Centro.

Ser informado e oido antes da execucion da sancion por falta grave cometida polo
seu fillo/a.

Recadar e recibir informacion sobre o establecido nas Normas de Organizacion e
Funcionamento do Centro.

As asociacions de pais teran a sua sede no propio Centro, facilitandolles dentro do
mesmo un local para que exerzan as suas funcions.

A ANPA podera celebrar reunions nos locais do Centro, sen mais limitacions que
non perturbar as actividades docentes e con cofiecemento da Direccion.

DEBERES:

e Colaborar na labor educativa do centro, entrevistandose periodicamente co titor
cando as circunstancias o aconsellen, de acordo co horario previsto a tal fin.

e Facilitar a informacion que lle sexa solicitada polo titor/a en relacion coa vida
escolar do alumno/a.

e Facer que os seus fillos/as asistan puntual e diariamente ao colexio provistos do
material necesario e coa hixiene persoal adecuada.

e Atender as citacions do Centro.
e Os pais presentaran as suas propostas a través dos representantes no Consello
Escolar ou a directiva da ANPA. De todos os xeitos calquera pai/nai podera

expofier a sua problematica falando co profesor—titor ou coa Direccién do centro
dentro do horario establecido.

e Ser responsables de que os seus fillos/as cumpran as Normas establecidas no
Centro, en todo caso, dos danos causados por estes de forma intencionada.

7.-PERSOAL NON DOCENTE

CONSERXE
As suas funcions son:



. Custodiar as chaves do Centro.

o Abrir e pechar as portas do colexio tanto na entrada como na saida dos
alumnos.

o Acendido, apagado e conservacion da calefaccion.

o Permanencia no Centro cunha antelacion de quince minutos a hora de

entrada dos alumnos e peche do mesmo seguindo as instrucions da Direccion e
cos limites horarios impostos pola propia xornada laboral.

o Manexar as maquinas de reprografia.

o Custodiar o edificio, mobiliario, maquinaria, instalacions e locais.

o Recoller e levar a correspondencia diariamente.

o Trasladar os obxectos dentro do recinto escolar.

o Vixiar que todas as luces e todo o relacionado coa enerxia eléctrica quede
apagado ao termo da xornada escolar.

° Controlar a entrada das persoas alleas ao Centro, recibindo as suas
peticions e indicandolle o lugar onde deben dirixirse.

o Calquera outra funcién relacionada co Centro que lle sexa encomendada

pola Direccion.

PERSOAL ATE (COIDADORES/AS)

As suas funcioéns son:
Atencion en ruta.

Atencion do alumno encargadose da sua limpeza, aseo e manutencion.
Colaboracion en cambios de servizo.

Colaboracion na vixilancia das clases por razons inescusables do profesorado.

Colaboracion co profesorado na vixilancia dos recreos, dos que seran
responsables ditos profesores.

CAPITULO Il: NORMATIVA COMEDOR E TRANSPORTE.

NORMAS DO COMEDOR
. DOS ALUMNOS

1. Poden solicitar o servizo do comedor todos os alumnos matriculados no centro intere-
sados. Se o numero de solicitudes excede a capacidade do comedor farase unha se-

leccién



Os alumnos que se acollan ao servizo comprometeranse a aboar nos prazos estable-
cidos as cotas estipuladas, o no aboamento das mesmas supora a perda do servizo.
Cando un alumno non asista ao colexio, por causa sen xustificar, ese dia non podera
utilizar o servizo do comedor.

O horario de comedor sera de 14 a 16 horas.

No tempo que dure o servizo de comedor, os alumnos estaran baixo a tutela dos coi-
dadores do comedor que seran os seus responsables.

Os alumnos que se acollan ao servizo do comedor poderan utilizar os aseos, o salén
de actos e o patio, sempre baixo a vixilancia dun coidador.

Os alumnos non poderan andar polo resto das dependencias do colexio.

. DO COMPORTAMENTO NO COMEDOR

Seguir sempre as indicacions do persoal que atende o comedor.

Seguir as normas hixiénicas: lavar as mans antes e despois das comidas, cepillar os
dentes, non tocar a comida coas mans, ...

Obedecer as normas de convivencia e tratar aos comparfeiros e ao persoal de
atencion co debido respecto e consideracion: non falar a gritos, pedir as cousas por
favor, ter coidado co vocabulario, ...

Na mesa, os alumnos manteran a debida compostura, estaran debidamente sentados
€ non xogaran mentres comen.

Non nos levantaremos da mesa ata que todos/-as rematen ou cando nolo indique o
monitor/-a.

Coidar e utilizar correctamente o mobiliario, utensilios e as instalaciéns do comedor e
outras areas do centro.

Respectar os materiais (carteiras, chaquetas, ...) dos outros compainieiros /-as.

Non abandonar as zonas indicadas polo persoal do comedor.

Ao rematar a comida, os alumnos acompafiados dos monitores iran aos espazos

indicados para o descanso e lecer.

10. Os alumnos atenderan en todo momento as indicaciéons dos monitores.

lIl. CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DO COMEDOR

= Faltas leves:



Considéranse faltas leves todas aquelas faltas de respecto ou mala conduta que non
sexan dabondo importantes como para considerarse falta grave pero que deben terse en

conta.

A correccion de faltas leves realizarase polo monitor/a. Estas correccions teran
sempre un caracter educativo e recuperador, deberan garantir o respecto ao resto dos
alumnos/-as e procuraran mellorar as relaciéns de todos os membros da Comunidade
Educativa. En ningun caso poderan ser humillantes, nin antipedagdxicas. Ao alumno/-a
causante da falta se lle apartara das actividades ludicas e se lle comunicara a familia e se

anotara na folla de incidencias.

Algunhas consideracions paliativas a ter en conta no momento de establecer as

sanciéns son:

e recofiecemento espontaneo da conduta incorrecta.

e falta de intencionalidade.

e proporcionalidade entre o castigo e a conduta do usuario/-a.

e aidade do usuario/-a, asi como as circunstancias persoais, familiares ou sociais

do alumno/-a.

Faltas graves:

Considéranse faltas graves:

1. Os actos de indisciplina, inxuria ou ofensa grave contra os membros do comedor. Tan-
to usuarios coma persoal encargado do mesmo.

2. A reiteracién de condutas contrarias as normas establecidas para o bo funcionamento
do comedor, 3 faltas leves considéranse unha grave.

3. A agresion ou discriminacién grave, fisica ou moral contra os demais membros do co-
medor.

4. Os danos graves causados polo uso indebido, de xeito intencionado, nas instalaciéns,
bens do comedor, asi coma de calquera dependencia posta ao seu servizo.

5. Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das ac-
tividades do comedor.

6. As actuaciéns prexudiciais para a saude ou a integridades persoal dos membros do
comedor.

7. Incumprimento das sancidéns impostas.



Sancion das faltas graves:
As faltas graves corrixiranse:

— Realizando tarefas que contribuan a mellorar o desenvolvemento do comedor.

— Reparacién dos danos ocasionados.

— Suspension do dereito de asistencia ao comedor por un periodo non superior a 3
dias.

Consideracions a ter en conta no momento de establecer as sancions.
Atenuantes:

1. Recofiecemento espontaneo da conduta incorrecta.
2. Falta de intencionalidade.
3. Aidade do neno/a.

Agravantes:

1. A reiteracion dun tipo de conduta.
2. O non recofiecemento de ser o autor/a dos feitos.

Non se imporan sancions contrarias a dignidade persoal do usuario.
Respectarase a proporcionalidades entre a falta e a sancion aplicada.
Teranse en conta as circunstancias familiares, persoais e sociais do alumno.
A sancion da falta grave correspondelle facelo ao Director/a do centro.

= Faltas moi graves:

Considéranse faltas moi graves:
Todas aquelas accions que poidan poifier en perigo a integridade fisica doutros usuarios.
A reiteracién nun determinado periodo de 3 faltas graves do comedor.

As faltas moi graves poden levar como sancion progresivos periodos de expulsion ata a

expulsion definitiva.
Sancion das faltas moi graves:

A sancion das faltas moi graves correspondelle facelo ao Director/a do centro.



As faltas moi graves seran sancionadas previa instrucion do expediente correspondente.
Para a tramitacion dos expedientes disciplinarios de faltas moi graves, seguiranse os
artigos 54-55-56 do Decreto de Dereitos e Deberes dos alumnos. A prescripcion:

1) As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia no centro prescribiran no
prazo de catro meses, contados a partir da data da sua comision.

2) As correccidéns impostas como consecuencia das condutas prescribiran ao ano da
firmeza en via administrativa da resoluciéon que as impdn

Mentres dure o proceso de instrucion o director/a , xunto cos responsables do comedor e

a ANPA, poderan adoptar as medidas provisionais para o bo funcionamento do servizo.
IV. DOS COIDADORES

Os coidadores/as do comedor seran nomeados pola empresa contratante do catering e

deberan reunir os requisitos esixidas pola normativa vixente.
Seran os responsables dos alumnos durante o horario que se preste o servizo.

Favoreceran a creacion dos habitos correctos de hixiene, alimentacion e comportamento

antes, despois do xantar, e mentres dure este.

Fomentaran un ambiente agradable e distendido durante esta actividade na medida que

se poda.

Pofieran en practica habitos de convivencia e cooperacion, fomentando coa sua propia

actitude de respecto que os alumnos/as sigan tamén estas normas.

Axudaran ao alumnado que por idade ou necesidades especificas de discapacidade

necesiten a colaboracidn e soporte dun adulto nas actividades de alimentacién e aseo.

Recolleran aos comensais nos puntos marcados para levalos ao comedor, € asi mesmo,
cando remate a actividade, entregalos aos monitores das actividades da tarde ou ben

entregalos cando vefian a recollelos as familias.

Pofieran en cofiecemento dos pais ou titores legais calquera indisposicion ou accidente
do menor, para que, sendo esta leve, poidan recollelo sen agardar & finalizacién da

actividade, ou, si € necesario, dispofian de que sexa levado a un centro sanitario.

Marcaran as directrices de utilizacion dos espazos a ocupar nas actividades ludicas,

marcando incluso as zonas do patio que se van a utilizar para as actividades de ocio trala



comida.
Velaran para que o recinto do centro nunca permaneza aberto nesta franxa horaria.

Teran especial coidado no referente a sancion de faltas e, nunca, baixo ningun motivo,
aplicaran castigos fisicos, nin ningun outro que supona vexacion moral ou discriminacion

aos usuarios.
Non privaran, como castigo ao alumno/a, da sua racion completa de comida.

Vixiaran ao alumnos e coidaran deles durante todo o periodo do comedor, dende que os

recollen as 14 horas ata que os entregan as familias.
Levaran a diario un rexistro de asistencia, incidencias ou calquera outra se a houbera.
V. RELACION CO CENTRO:
Da empresa
A empresa responsable do catering debera enviarlle a Direccion do Centro a relacion:

— das persoas adultas que se encarguen do servizo de comedor.
— de alumnos comensais.
— de menus mensuais do servizo que se sirve no comedor do Centro.

Dos monitores/as

Os monitores estaran en contacto co Director do centro e comunicaranlle calquera

incidencia grave que ocorra no comedor de forma directa ou a través da ANPA.

Serviran de canle de comunicacion entre a empresa que subministra o catering e a

Direccion do Centro.

Comunicaranlle a Direccion do Centro de forma inmediata a comisién dalgunha falta grave

ou moi grave por parte dos usuarios do comedor.

O Coordinador/a do comedor reunirase co Director/a do Centro sempre que exista motivo

xustificado.
VI. DO LOCAL PARA O USO DO COMEDOR

O Centro, unha vez que o Consello Escolar aprobe o funcionamento do comedor no

Centro, facilitaralle @8 ANPA un local axeitado para prestar ese servizo.



O Centro facilitara, dentro das suas posibilidades, as mesas e cadeiras necesarias para o

funcionamento do servizo.
A empresa adxudicataria do servizo proporcionara:

— Alimpeza do mesmo, excepto o chan, que corre a cargo dos limpadores do Centro.
— A empresa comprométese a cumprir coas normas de hixiene esixidas para o funcio-
namento dun servizo deste tipo.
VII. DISPOSICION FINAL
O estipulado nestas normas € de obrigado cumprimento para todas as entidades ou

persoas nomeadas no mesmo.

Estas normas figuraran como anexo nas Normas de Funcionamento e Organizacién do

Centro e podera ser modificado por:

1. Se asi 0 esixiran novas disposiciéns sobre o regulamento do comedores.
2. A peticién dalgunha das partes, sempre que asi o decida o Consello Escolar do
Centro.
Este regulamento debera aprobarse no Consello Escolar e se lle facilitara unha copia do

mesmo & empresa adxudicataria, ao encargado/a do comedor e a ANPA.

NORMAS DO TRANSPORTE

O transporte escolar nos centros docentes publicos non universitarios dependentes
da Conselleria de Educacion e Ordenacion Universitaria, esta considerado como un
servizo educativo de caracter complementario destinado fundamentalmente a garantir e
facilitar o acceso a educacion obrigatoria, constituindo un importante factor da sua

calidade.

Sera usuario lexitimo do transporte escolar gratuito o alumnado cuxo domicilio se
encontre féra do nucleo urbano no que radique o centro escolar e, en calquera caso, a

unha distancia deste superior a 2 km.

Para poder ser usuario lexitimo do servizo o alumnado debera estar escolarizado
no centro que lle corresponda, segundo a situacion do seu domicilio e a distribucion das
areas de influencia establecida ou por asi determinalo unha resolucion de escolarizacion

obrigatoria.



Do mesmo xeito, para manter a condicion de usuario lexitimo, € necesario que se
faga un uso continuado do transporte escolar, entendido este como o uso repetitivo del en
dias fixos da totalidade das semanas do curso. Os usuarios lexitimos de transporte
escolar que non fagan uso do transporte escolar de xeito continuado perderan dita

condicién de usuario lexitimo.

Ante a eventualidade de que haxa vehiculos que conten con prazas vacantes e co
obxectivo de optimizar os recursos dispoiibles, poderase autorizar excepcionalmente o
uso do servizo ao alumnado de ensino obrigatorio e segundo ciclo de ensino infantil cuxo
domicilio estea situado a unha distancia do centro escolar inferior a 2 km e superior a 1
km en zona urbanizada e 500 m en zona non urbanizada. Se ben este alumnado non
ostenta a condicion de usuario lexitimo do transporte escolar, € posible concederlle unha

autorizacion excepcional para o seu uso, sempre que concorran 0s seguintes requisitos:
- Que existan prazas vacantes

- Que non comporte a modificacion das rutas

- Que non supofia a creacion de novas paradas

- Que non incremente a duracion do traxecto.

As autorizacions excepcionais seran expedidas pola Xefatura Territorial correspondente,
ponderandose como circunstancias a ter en conta, a idade dos alumnos, a distancia que
exista entre o domicilio do solicitante e o centro escolar, as condicions das estradas de
acceso aos centros, a situacion econdémica e familiar do alumnado etc. As resolucions que

se diten poderan ser recorridas en alzada ante esta Secretaria Xeral Técnica.

As ditas autorizacions concederanse en precario e seran revogables se cambian as
circunstancias que as xustifican ou se € preciso asignar as prazas a outro alumnado cun

dereito preferente.

A vixencia das autorizacions excepcionais comprendera unicamente o curso

escolar. O feito de obter estas autorizacions excepcionais non lles
outorga aos seus beneficiarios dereito ningun no futuro.

No caso de que o numero de solicitudes de autorizacion excepcional para o uso de

transporte escolar excedan do numero de prazas vacantes nos vehiculos, valorarase a



idade dos alumnos (tefien preferencia os de menor idade), a distancia que exista entre o
domicilio do solicitante e o centro escolar, as condicidns das estradas de acceso aos

centros e a situacion econdmica e familiar dos alumnos.

Cando como consecuencia da incorporacion de novo alumnado que se produza
durante o curso escolar, sexa preciso proporcionar o servizo de transporte a un usuario
lexitimo, o érgano que resolveu as autorizacions excepcionais valoraraas de novo,

aplicando os criterios de preferencia e ponderacion recollidos neste apartado.

As direccions dos centros proporcionaranlles aos transportistas os listados xerados
pola aplicacion nos que conste o alumnado usuario de cada servizo en canto estean
pechados os servizos na aplicacion e remitiralles as actualizaciéns dos devanditos
listados cando se produzan modificacions ao longo do curso que xa contén coa

autorizacion da Xefatura Territorial.
|. FUNCIONS E OBRIGAS DO/DA ACOMPANANTE ESCOLAR

— Recoller e acompanar o alumnado dende e ata o recinto escolar.

— Prestar especial atencion durante a subida e baixada dos/das menores ao vehiculo.

— Descender do vehiculo mentres se realizan estas operacions.

— Controlar e vixiar os/as nenos/as en todo momento.

— Evitar que os/as nenos/as molesten o/a condutor/a.

— Evitar que os/as nenos/as crucen sen comprobar que non veinen vehiculos.

— Revisar a adecuada colocacién das mochilas .

— Atender a calquera neno ou nena que sufra algunha indisposicion.

— Revisar, unha vez finalizado o transporte, o interior do autobus para asegurarse de que
non queda ningun escolar e non existen obxectos abandonados dentro do vehiculo.

— Comprobar que ninguén vaia de pé.

— Comprobar que non viaxan mais nenos/as que prazas ten o vehiculo. Cada neno/a
debe ocupar unha praza.

— O/A acompanante debe ir preto da porta central ou traseira, nunca a carén do/da con-
dutor/a.

— Comprobar se falta algun rapaz ou rapaza e comunicalo ao centro escolar.

— En caso de calquera incidencia, facer un parte de comunicacion ao centro escolar.

— Confecer a localizacion da caixa de urxencias.



— Coordinar as operacions de evacuacion do vehiculo en caso de accidente ou situacion
de emerxencia.

— Comprobar que o alumnado menor de doce anos non ocupe prazas contiguas a do/da
condutor/a. Aquelas persoas que tehan algunha discapacidade situaranse nas prazas
mais préximas as portas de saida.

— Controlar que o alumnado que suba ao vehiculo sexa usuario do servizo de transporte
escolar, asi como de que non entre ningunha persoa allea a este servizo.

— Comprobar que cada alumno baixe na parada que lle corresponde,

asegurandose de que son recollidos polos seus pais/nais ou persoa autorizada
para facelo. De non ser asi, non deixar que baixen do bus e chamar a sua familia.

— Conecer a situacion e manexo dos materias de emerxencias.

Il. A IMPLICACION DAS FAMILIAS

Moitos son os factores que intervefien no funcionamento do transporte escolar,
polo que controlar as distintas variables non é sinxelo. S6 acadaremos prestarlle ao

alumnado un servizo digno, seguro e de calidade se todos contribuimos a sua mellora.

Unha das partes fundamentais neste proceso € a implicacion da familia. As nais, os
pais, e os titores legais no seu caso, tefien a responsabilidade e o compromiso de actuar
activamente na seguridade dos seus fillos e fillas. As situaciéns de risco poden ter como
precedente unha mala actuacién pola nosa parte. Polo que se fai necesario ter

controladas tamén esas variables.

Os pais, nais e titores legais deben asegurarse de que as nenas e nenos:
~ Non corran para chegar ao bus, nin o fagan ao subir ou baixar del.

~ Non empurren aos demais.

~ Chegar a tempo.

~ Se retiren cara a atras cando chega o autobus.

~ Seguen as indicacions da persoa acompanante e do/da condutor/a.

~ Non gritan nin alborotan dentro do autobus.



~ Se manteien sentados no seu sitio.

Ademais, os pais, as nais e os titores legais tamén deben de colaborar para minimizar as

situacions de risco:

- No caso de que vaia recoller o seu fillo ou a sua filla no coche, sempre que sexa posible,
intente estacionar o vehiculo no mesmo lado da estrada que a parada do autobus para

que o/a neno/a non tefia que cruzar a rua; evitando asi unha situacion de risco.

- Se decide recoller o seu fillo ou a sua filla no centro escolar, non se esqueza de avisar e
de entregar no centro un escrito no que conste que baixo a sua responsabilidade ese dia

ou nun dos traxectos non fara uso do transporte escolar.

- Coidaran da seguridade no traslado dos seus fillos e fillas desde o domicilio ata a parada
correspondente, asi como no tempo de espera ata a chegada do autobus e igual ocorrera

cando se trate da recollida do alumnado.

ll. A IMPLICACION DOS CENTROS DE ENSINO

A consideracion do transporte escolar como servizo educativo complementario é o que
determina o interese e o esforzo que se realiza para que o mesmo se leve a cabo coa

maxima calidade e nas mellores condiciéns de seguridade.

A responsabilidade que comporta a prestacion do servizo de transporte escolar fai

necesaria a implicacion de toda a comunidade educativa.

As directoras e directores dos centros son os responsables de que o servizo de transporte
escolar se faga en condicions de calidade e seguridade. Para o cumprimento destas
funcidéns poderan delegar ou axudarse doutro profesional do centro que sera o/a

coordinador/a do servizo.

Ao comezo do curso escolar a direccion do centro ou o/a coordinador/a de servizo
comunicaralles aos pais/nais dos usuarios do servizo de transporte escolar o horario e os

puntos de saida e chegada.

No caso de detectar deficiencias no servizo de transporte e/ou da persoa

acompanante, a direccion do centro ou o/a coordinador/a do servizo comunicarallas



verbalmente a empresa para a sua correccion, sen prexuizo da sua notificacion por escrito

ao Servizo Provincial de Recursos Educativos Complementarios.

Estas deficiencias poderan ser detectadas tanto polo centro, como polo/pola

acompanante, o alumnado ou polas suas familias.

IV. AIMPLICACION DAS EMPRESAS DE TRANSPORTE

As empresas de transporte que realicen o servizo de transporte escolar tefien as

seguintes obrigas:

Encomendar a funcion de acompafnante escolar a persoas idoneas, maiores de
idade, capacitadas para o perfecto desenvolvemento das funcions relativas a segu-
ridade no transporte escolar.

Ter sempre a disposicion da Conselleria de Educacion e Ordenacién Universitaria
toda a documentacion que acredita o cumprimento das obrigas derivadas da nor-
mativa laboral e social, en relacion co persoal que preste o servizo de acompanan-
te.

Facilitar unha persoa de contacto responsable para a resolucion das anomalias que

poidan producirse no desenvolvemento do servizo.

V. NORMAS DE COMPORTAMENTO NO TRANSPORTE ESCOLAR

Os alumnos/as usuarios del transporte escolar cumpriran as seguintes normas de

utilizacion do servizo:

1- Os alumnos/as estaran na parada do autobus segundo o horario previsto.

2- Os alumnos/as subiran e baixaran do autobus en orde (sen empurréns), axudando no
posible aos mas pequenos e aos que tefan dificultades motorices (se hai).

3- Os alumnos/as deberan permanecer sentados durante o traxecto, no molestaran ni

distraeran a atencién do condutor

4- Os alumnos/as observaran una actitude de coidado do vehiculo e de orde dentro do

mesmo

5- Os alumnos/as teran una actitude de respecto cara os demais compafeiros/as. Este

respecto debe ser tanto de palabras, como de xestos e de accions.



6- Os alumnos/as respectaran ao condutor do transporte, asi como ao acompafante,

obedecendo as normas que estes lles indiquen.

VI. SANCIONS

Calquera incidencia observada durante o traxecto relativa a conduta dos alumnos/a
seran notificadas a Direccion do Centro.

As faltas sancionaranse segundo as Normas de Funcionamento e Organizacion do
Centro.

As faltas tipificanse como:

o Faltas Leves: Seran sancionadas polo coidador do autobus, con amoestacion ver-

bal, comunicacién a familia, cambio de asento,...

o Faltas Graves: Sancionaranse coa expulsion temporal do servizo de transporte,
por un maximo de tres dias, asi mesmo, notificarase previamente a familia para o
seu cofecemento. Seran sancionadas polo Director/a do Centro. Se o alumno/a é

reincidente a expulsion sera de unha semana.

e Faltas moi graves: Expulsion dun mes e poferase en cofiecemento da Conselle-

ria de Transporte para solicitar a suspension definitiva do servizo de transporte.

CAPITULO Ill: CANLES DE COORDINACION ENTRE OS ORGANOS DE GOBERNO.

Os titores expoferan a sua problematica nas reunions de Ciclo e posteriormente
coordinaranse todos nas reuniéns da Comision Pedagodxica, ou directamente coa

Xefatura de Estudos ou coa Direccion.

Todas as actividades de Normalizacion Linguistica relativas as conmemoracions
planificaranse e levaranse a cabo coordinadamente co Equipo de Actividades
Extraescolares e Complementarias.

As reunions de Ciclo, Comision Pedagoxica, Normalizaciéon Linguistica e
Extraescolares teran caracter mensual.



CAPITULO IV: ORGANIZACION E REPARTO DE RESPONSABILIDADES NON
DEFINIDAS NA NORMATIVA VIXENTE

Organizaranse quendas de recreo na proporcidon que ordene a normativa vixente,
sendo responsabilidade do profesorado de garda a custodia deses alumnos. Os
responsables da quenda de recreo seran os encargados da vixilancia dos alumnos na

entrada do centro dos mesmos.

Cada mestre, na sua quenda de garda correspondente as actividades extraescolares,

mantera aberta a biblioteca do centro.

Desde o momento do toque de serea seran responsabilidade de cada mestre os
alumnos que lle correspondan segundo o horario escolar. Ditos mestres seran os
encargados de desaloxar a aula e de que os alumnos saian ordenadamente ante

calquera situaciéon habitual ou extraordinaria.

Cando un profesor tefia que substituir, procurara facelo coa maior dilixencia posible a
fin de que os alumnos estean debidamente atendidos.

As substituciéns seran asignadas conforme ao numero de horas dispoiibles que tefia
cada profesor tendo en conta o horario especifico en que se produza e, polo tanto, o

persoal que poda facerse cargo das mesmas.

Cando os alumnos/as tefian clase féra da sua aula ordinaria, o profesorado
responsable de ditas clases acudira a recoller ao alumnado e o0 acompafiara de volta a

sua clase ao finalizar a sesion.

As ausencias ou retrasos do profesorado seran cubertos polo profesor/a de garda. No
caso de que non cheguen os profesores/as de garda, teran que cubrir as ausencias os

mestres/as que dedican esa sesidn a algunha dinamizacion.



CAPITULO V: ORGANIZACION DOS ESPAZOS E INSTALACIONS DO CENTRO.
NORMAS PARA O CORRECTO USO.

A principio de cada curso regularase a utilizacion e horarios de biblioteca, aula de
informatica e aula de idiomas. A tal efecto confeccionarase un horario especifico de

utilizacion.

O profesorado debera seguir as normas de conservacion e uso de material e o horario.

CAPITULO VI: FUNCIONAMENTO DOS SERVIZOS EDUCATIVOS DO CENTRO.
1.BIBLIOTECA

Habera uns profesores encargados da mesma, que seran designados a principio
de curso.

As suas misidns seran as seguintes:

Colaborar na elaboraciéon do desefio, seguimento e avaliacién do Plan Anual de
Lectura e do Proxecto Lector de Centro.

Colaborar co equipo directivo na coordinacion de todo o proceso.

Establecer criterios de tipo pedagdxico na seleccién de materiais, actividades,....,

que tefian que ver coas suas funciéns na biblioteca.

Cando se empregue como sala de lectura, os libros deberan ser coidados e
colocados correctamente nos mesmos estantes de onde se colleran.

Cando un mestre colla libros para a sua aula, debera facelo a través do
responsable da biblioteca, sendo preciso que, 0 mesmo o reflicte no programa informatico
correspondente e debera repofielos no mesmo lugar no que se atoparan. Se alguén perde
ou deteriora gravemente algun libro, debera repofielo.

Habera unha distribucién horaria para que todos os cursos tefian unha sesion a

semana na biblioteca.

2. AULA DE INFORMATICA
Podera ser utilizada por todo o profesorado debendo deixala nunha perfecta orde

despois do seu emprego, comprobando especialmente a correcta desconexién de todos
os compofientes empregados. A principio de curso elaborarase unha distribucion horaria

para que todos os cursos tefan dereito a unha sesién semanal.



3. SALA DE IDIOMAS
No taboleiro especifico poderan anotarse, semanalmente, os mestres que

pretendan facer uso da mesma tendo en conta a sua dispoiibilidade.

4. SALA DE MUSICA E XIMNASIO

Os encargados da sua utilizacién e material en horario escolar seran os seus

respectivos profesores.

NORMATIVA APLICABLE:

- Lei organica 8/1995, de 3 de xullo, reguladora do dereito a educacion (BOE n° 159 de 4
de xullo).

- Lei organica 2/2006, de 3 de maio, de educacién (BOE n° 106 de 4 de maio).

- Lei 4/2011, de 30 de xuno, de convivencia e participacion da comunidade educativa
(DOG do 15 de xullo).

- Decreto 8/2015, de 8 de xaneiro, polo que se desenvolve a lei 4/2011, de 30 de xufo, de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar
(DOG de 27 de xaneiro).

- Protocolos publicados pola Conselleria no seu portal web Educonvives:
http//www.edu.xunta.gal/portal/Educonvives.gal:

* | Plan de actuaciéns para a Igualdade nos centros educativos de Galicia 2016-2020

* Protocolo educativo para garantir a igualdade, a non discriminacién e a liberdade de
identidade de xénero

* Protocolo de Proteccidn de datos

* Protocolo de absentismo escolar

* Instrucions 31 xaneiro absentismo escolar

* Protocolo de consenso sobre TDAH

* Protocolo de Atencién educativa domiciliaria

* Protocolo de Urxencias Sanitarias e enfermidade cronica



* Protocolo xeral para a prevencion, deteccion e tratamento do acoso e ciberacoso
escolar, actualizado (pdf)

- Decreto 229/2011 de 7 de decembro polo que se regula a atencién a diversidade do
alumnado dos centros docentes da Comunidade Autonoma de Galicia nas que se
imparten as ensinanzas establecidas na lei organica 2/2006 de 3 de maio, de educacion
(DOG n° 242, de mércores 21 de decembro de 2011).

DISPOSICIONS FINAIS.

Estas normas entraran en vigor ao dia seguinte da sua aprobacion polo Consello Escolar

quedando derrogado o anterior Regulamento.

Sera de obrigado cumprimento para todos os membros da Comunidade Educativa.

Calquera alteracion do mesmo debera ser sometida a aprobacion do Consello Escolar.

Estas normas de convivencia e organizacion foron aprobadas polo Consello
Escolar e revisadas e actualizadas para este curso escolar 2016/2017.

O Director e Presidente do Consello Escolar

Asdo: D. Juan Manuel Pérez Yarnez



