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INTRODUCION. PRINCIPIOS DESTE REGULAMENTO.

As normas que se establecen a continuacion, son un conxunto de normas basicas fundamentais, no
marco dos principios proclamados pola Constitucion Espafiola, Estatuto de Autonomia de Galicia
e demais disposicions legais en materia educativa, en especial a Lei Organica 3/2020, do 29 de
decembro; a Orde de Atencidn a Diversidade do 9 de setembro de 2021 pola que se desenvolve o
decreto 229/2011 do 7 de decembro e o Decreto 8/2015 de Convivencia e Participacion da

Comunidade Educativa.

Corresponde ao Centro, no exercicio da stia autonomia, regular a convivencia, sendo funcién do
profesorado contribuir a que as actividades diarias se desenvolvan nun clima de respecto,

tolerancia, participacion e liberdade para fomentar nos alumnos os valores democraticos.

Da necesidade que temos de garantir a actividade educativa elaboramos estas normas que seran o
documento que regule a convivencia na comunidade educativa do CEIP Sagrada Familia,
garantindo a actividade educativa, fixando as canles de participacion, organizacion e
funcionamento dos distintos estamentos do centro educativo: alumnos/as, pais/nais/titores,
profesores/as, persoal de comedor, persoal non docente e de servizos xerais, favorecendo asi 0
funcionamento das distintas estruturas da institucion e ordenando os recursos materiais e persoais

para un mellor traballo educativo.
Con estas normas queremos acadar:

-Facilitar unha 6ptima convivencia no Centro e un clima de dialogo, boas relacion e traballo
baseado no respecto aos dereitos fundamentais asi como na colaboracion e autoresponsabilidade

de todos os membros da Comunidade Educativa.

-Acadar, coa colaboracién de todos, un marco de responsabilidade compartida que faga

practicamente innecesaria a adopcion de medidas disciplinarias.

- Lograr un clima de traballo e unha estrutura organizativa e funcional, que posibiliten a

consecucion dos fins da educacion.
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Unha vez elaborado este documento polo Equipo Directivo coas aportacions do Claustro de
Profesores e a aprobacion do Consello Escolar, sera de obrigado cumprimento para todos 0s

membros da Comunidade Educativa.

Sera dado a cofiecer a todo o persoal do centro e, do mesmo xeito, as familias seran informadas da

sua existencia e contido nas reunions que tefian ao comezo do curso cos titores/as correspondentes.

Calquera modificacion ou reforma do presente regulamento debe ser aprobada polo Consello
Escolar, oido o Claustro de profesores. De calquera reforma aprobada, darase conta @ Comunidade
Educativa.

I. REXIME DE FUNCIONAMENTO

1.1- ENTRADAS AO COLEXIO

-Apertura das portas de entrada, as 08:50 horas.

A porta contigua a entrada do pavillon pecharase as 09:05 e a da entrada principal as 09:10 horas.
Durante o tempo de permanencia no centro, atd 0 momento de entrar &s clases, o0 alumnado de
Primaria presentes no patio, que non estean cos seus pais ou nais, estaran vixiados polo
profesorado de garda (haberd un mestre para 1°, 2° outro para 3°, 4° e outro para 5°,6°). Os de
Infantil agardaran baixo a custodia dos seus pais, nais, titores ou persoas nas que deleguen ata que
entren os alumnos e alumnas de Primaria para colocarse nas filas correspondentes no patio cuberto
(nese momento estaran a cargo dos seus profesores ou profesoras).

- As nove os grupos de Primaria iran entrando acompafiados do profesor ou profesora que tefia
clase con eles a primeira hora. De seguido, colocaranse en fila os de infantil no patio andaluz para
subir &s aulas.

O grupo de nenos e nenas que cheguen unha vez iniciada a subida, farano cando rematen de subir
0 resto de alumnado.

Procurarase que suban en fila, sen empurrar e facendo o menor ruido posible para evitar accidentes

ou golpes na escaleira.
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O profesorado de garda de entrada e de patio cerraran as portas cando acaben de entrar as filas e
tamén as portas laterais do patio cuberto.

- O alumnado que chegue despois de subir todos os grupos, incorporarase a sua aula entrando pola
porta principal. Avisaran ao conserxe antes de subir.

- O centro tomara as medidas oportunas, en caso de reiteracion de faltas de puntualidade
indebidamente xustificadas. Consideraranse, a tal efecto, as chegadas entre as 09:10 e as 09:20

horas. A partires desa hora considerarase unha falta de asistencia & primeira sesion.

1.2- SAIDAS DO COLEXIO

- As alumnas e alumnos de educacién infantil sairan as 13.50 e as sUlas mestras ou mestres
insistiran aos pais/nais na reunién de inicio de curso da necesidade de que sexan puntuais para

evitar aglomeracions na saida do colexio.

- O resto do alumnado saira &s 14:00 horas, acompafiados polo docente que tivo clase con eles na
Gltima sesién. O profesorado controlara que os alumnos e alumnas baixen a modo as escaleiras e

con certa orde.

-As portas pecharanse &s 14:10 horas.

- Como norma xeral, todo o alumnado seréa recollido no centro pola sta familia ou persoas en que
esta delegue. No caso de que a familia autorice ao menor a abandoar s6 o centro a hora da saida,
debera facelo constar por escrito (esta medida s6 é posible para alumnos de 10 ou mais anos).
Tameén hai a posibilidade de solicitar autorizacion & direccion do centro para que leven consigo a
irméans menores desta idade. A direccion analizard a conveniencia ou non de autorizala. Na
autorizacion que asinen os responsables dos alumnos para sair s6s, constara expresamente que

eximen a Conselleria e ao centro de calquera responsabilidade que se derive desta decision.

- Se algin alumno ou alumna precisara sair do colexio durante as horas lectivas, tera que sair
sempre acompafiado dun adulto autorizado que se responsabilice del e que asinara no libro de

rexistro de saidas que existe na secretaria do colexio, pofiendo a hora na que esta se produce.
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- E obriga das familias recoller ao alumnado con puntualidade ao remate das actividades escolares
e servizos complementarios. De producirse un retraso, intentarase a comunicacion telefénica. De
non obter resposta despois de tres chamadas: &s duas e cinco (polo titor/a), dias e dez e ddas e
cuarto (polo equipo directivo), avisarase & Policia Local. En casos reiterados, tomaranse as
medidas oportunas para resolvelo. No caso de servizos complementarios pode ocasionar a perda
dese servizo, a criterio do Consello Escolar. Nestes casos de retraso, a familia asinara un

documento de rexistro de entrega (libro custodiado na secretaria do centro).

Cando non recollan a un alumno/a, o titor ou titora deixara ese alumno 6 membro do Equipo

Directivo que estea de garda de saida, pero nunca antes das 14:05 h.

-Cando as persoas encargadas da recollida da alumna ou alumno, puntualmente e por causas

xustificadas deban retrasarse, chamaran ao colexio para comunicalo.

1.3- CONTROL DE ASISTENCIA

Cada profesor-titor levara un rexistro diario das faltas de asistencia e puntualidade dos
alumnos, que rexistrara no programa XADE. Os profesores especialistas informaran aos titores das
faltas dos alumnos/as nas suas sesions.

Cando se produzan faltas de asistencia, sen xustificacion, o titor ou titora correspondente
citard aos pais do alumno ou alumna afectado para recibir as explicacions oportunas e para
advertirlles de que, en caso de que continten producindose faltas de asistencia non xustificadas
que cheguen ao 10% das sesion lectivas, iniciarase o protocolo de absentismo do que sera
informada a familia a través dunha reunion presencial co titor ou titora, de acordo coa legalidade
vixente (Anexos | e 111 do protocolo de absentismo). En caso de persistir as faltas sen xustificacion
manterase unha terceira reunion coa familia coa xefatura de estudos e se non hai resultados
tramitarase o expediente enviandoo ao concello e & inspeccifion educativa.

S6 se xustificaran as faltas dos dias nos que se presente copia de certificado de asistencia
aos servizos médicos ou calquera documento oficial acreditativo da falta, polo que non se
aceptaran como xustificacions as explicacions ou comunicaciéns da familia da ausencia por

enfermidade ou outros motivos.



CONSELLERIA DE CULTURA, C.E.I.LP SAGRADA FAMILIA
EDUCACION, FORMACION

Ronda de Outeiro, 211 15007 A Corufia
PROFESIONAL E UNIVERSIDADES Teléfonos: 881 960 321 881 960 316

Correo electrénico: ceip.sagrada.familia@edu.xunta.gal

http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipsagradafamilia/

EA XUNTA
¢ DE GALICIA

Nas diferentes reunidns de pais e nais de principio de cada curso o profesor-titor insistira
ante as familias na importancia de que os alumnos e alumnas sexan puntuais nas entradas ao
colexio para afianzar este habito educativo.

Informarase as familias das consecuencias que se derivan das faltas de asistencia inxustificadas.

1.4- RECREOS

Establécense tres quendas de recreo:

- Educacién Infantil:

Recreo de 10.50 a 11.20 horas.

O alumnado de E.l. merendaré na aula.
- Educacion Primaria: 1° a 4°.

Recreo de 11.30 a 11.55 horas.
-Educacion Primaria: 5° e 6°.

Recreo de 11:55 a 12:20 horas.

No recreo de Infantil e Primaria de 1° a 4° habera un profesor/a de garda por cada grupo. No recreo
de Primaria de 5° e 6° de EP habera un profesor/a por cada dous grupos.

Todo o alumnado debera baixar todos ao patio. O material compartido (pelotas, cordas, aros) sera
repartido polo centro de maneira que todo o que queira xogar poda facelo. A criterio do equipo
docente de cada nivel, os alumnos poderan traer material privado seu que non sexa perigoso, sen
que o centro fagase cargo de posibles perdas, deterioro...

Os alumnos e alumnas non poden entrar nin subir as aulas durante o periodo de recreo sen o
permiso do profesor de garda e por unha causa xustificada.

Soamente poderan guedar alumnos na clase se hai algin profesor con eles, debido a un problema
fisico que lle impida estar no patio ou se lle foi retirado o dereito a baixar ao patio por
incumprimento dalgunha norma de conducta. En todo caso, non se lle podera impor traballos neste
tempo; polo que o alumnado podera merendar e descansar durante o tempo de lecer.

O profesor ou profesora que estea na clase anterior ao recreo baixara ata o patio co grupo, onde

agardara a que o docente encargado da sUa vixiancia chegue.

A organizacion do tempo de lecer no patio do centro estruturase do seguinte xeito:
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v Infantil (de 10:50 a 11:20). Repartiranse polas distintas zonas do patio. En caso de chuvia,
resguardaranse no patio andaluz e de columnas.

Primaria (de 1° a 4° e EP) (de 11:30 a 11:55) Repartiranse da seguinte maneira

1° EP luns, mércores e venres ubicados no parque / martes e xoves no patio andaluz

2° EP luns , mércores e venres no patio andaluz / martes e xoves no parque

3°EP luns, mércores e venres na pista de baloncesto / martes e xoves na pista de futbol.

4° EP luns, mércores e venres na pista de futbol / martes e xoves na pista de baloncesto.
Primaria (5° e 6° EP) (de 11:55 a 12:20)

5° EP luns, mércores e venres ubicados no patio de baloncesto / martes e xoves na pista de
futbol.

v' 6° EP luns, mércores e venres ubicados na pista de fatbol / martes e xoves na pista de

AN N N N N

baloncesto

Nas pistas de baloncesto e futbol habilitaranse dias zonas de xogo (unha a propia da zona: futbol
ou baloncesto e outra para xogos alternativos, paseos....)
Os profesores e profesoras vixiaran as saidas e entradas 6 patio, seguindo as quendas establecidas

e procurando que se cumpran as normas de convivencia.

1.5-SUBSTITUCIONS DO PROFESORADO EN CASOS DE BAIXAS OU AUSENCIAS

Cando haxa unha baixa por enfermidade ou permisos oficiais solicitarase & Xefatura
Territorial de Educacidn un profesor ou profesora substituto ou substituta.
No caso de non existiren substitutos ou substitutas, as ausencias seran cubertas polo profesorado
de garda que figuran na taboleiro da sala de Mestres. Se non chegan os profesores ou profesoras de
garda, cubrirase co profesorado que estea de garda localizada e apoio e, por Gltimo, 0s que estean
liberados en razén a unha actividade recofiecida oficialmente: garda de biblioteca, coordinacién de
ciclo, EDLG, cargo directivo...

Preferentemente e sempre que sexa posible, o profesorado de Educacion Infantil substituira
na sUa etapa para favorecer a continuidade da programacion e metodoloxia.

Asemade, o profesorado de Educacion Primaria substituira, preferentemente, na
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sUa etapa.

O profesorado que resulte liberado de clase por unha saida educativa dalgun grupo sera o
que deba substituir antes que o profesorado de garda.

Ao inicio do curso a xefa de estudos confeccionara o plano de substitucions, tendo en conta
a dispofiibilidade horaria do profesorado e buscando a maior equidade.

Cada profesor ou profesora a primeira hora e cada cambio de clase, cando estea libre,

segundo o seu horario, debera mirar a lista de susbstitucions.

As sustitucions de Educacion Infantil pofieranse, cada dia, no corredor da planta baixa

proximo a secretaria, e o0 profesorado estara pendentes de miralas cada cambio de clase.

Tanto para Infantil como para Primaria, ¢ lado das substitucions, estara a lista de

sustitucions de garda de recreo, que debe ser revisada tamén polo profesorado.

Cando falte un especialista, sempre que sexa posible, o titor ou titora quedara cos seus

alumnos e alumnas, incluida a materia de Relixion.

O profesorado debera ter elaborada a programacién de actividades e tarefas quincenais, que
debera ser seguida polo profesorado sustituto.

Ao principio de curso estableceranse as gardas de entrada, recreo e tarde que se entregaran
ao personal docente.

1.6- REAGRUPACION DE CURSOS EN 1°, 3° E 5° DE PRIMARIA

O Equipo Directivo, despois de oido o Equipo Docente, decidira a finais de cada curso
escolar a conveniencia ou non de reagrupar os alumnos que finalicen Infantil, segundo e cuarto de
Primaria. En caso de reagrupamento, os criterios que se seguiran atenderan a establecer un
equilibrio na configuracion dos grupos en canto ao nimero de alumnos e alumnas divididos por
xénero, NEAE, minorias étnicas, alumnado repetidor, disruptivos ou con calquera

dificultade/necesidade que poda incidir na dindmica dos distintos grupos.
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1.7- UTILIZACION DAS DEPENDENCIAS DO COLEXIO

Fomentar o respecto &s instalacions colectivas constitle un obxectivo basico da educacion
dos alumnos. Polo tanto os titores traballaran por crear este habito nos alumnos tanto no referente
ao coidado como & limpezadas mesmas. Farase un bo uso de todo o material das aulas. O material
comun e as diferentes instalacion deben ser coidadas e respectadas.

Se fose necesario farase ao inicio de curso unha planificacion do uso das aulas colectivas:
video, salon de actos, ximnasio, biblioteca e informatica. E importante insistir en que ao remate
das actividades realizadas nunha dependencia, ésta debe quedar en perfectas condicions.

En conserxeria e en secretaria existe un xogo de chaves das instalacions do colexio. Unha
vez utilizadas hai que devolvelas ao seu sitio.

As instalacions do colexio poderan ser utilizadas por entidades publicas ou culturais
sempre que o soliciten e sexa posible, previa peticion por escrito dirixida & direccion do centro,
como Presidente do Consello Escolar. Estas entidades seran responsables de calquera desperfecto
ou incidente que ocasionalmente se producira, tendo o Consello Escolar a facultade de revogar este

permiso se asi o considera conveniente.

1.8- UTILIZACION DO MATERIAL DO COLEXIO

As reflexions feitas respecto ao uso das instalacions do colexio son igualmente aplicables
ao uso do material didactico colectivo, polo que habera que insistir en que a boa utilizacion do
mesmo beneficia a todos.

Existird no colexio un inventario de todo o material existente. O inventario revisarase ao
inicio de cada curso. O profesorado realizara un inventario da sua aula/espazo ao inicio de curso e

trasladarallo & secretaria do centro.

1.9- USO DO MOBIL

Non esta permitido o uso de mobil por parte do alumnado, durante a xornada lectiva. Se

precisa traelo, a familia debe xustificalo ante o titor e 0 alumno deberéa entregalo ao titor ao inicio
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da xornada en modo apagado e recollelo ao final da mafa. En caso de no respetar esta norma, o
profesorado esté facultado para coller o teléfono e entregarllo ao titor, que se fara cargo de

devolvelo a familia do alumno.

1.10- SAIDAS E VISITAS ORGANIZADAS POLO COLEXIO

Todas as saidas e visitas estaran reflectidas na programacion xeral anual do centro (aga os
casos de actividades propostas despois da aprobacidn da PXA).

As saidas e visitas representan un aspecto importante na educacion dos alumnos e polo
tanto son unha ocasion para fomentar habitos de convivencia, respecto e interese pola aprendizaxe.

A preparacion das visitas e a informacion aos alumnos, por parte dos profesores, é un
requisito imprescindible para un maior aproveitamento das mesmas.

E posible, a criterio dos respectivos titores, a incorporacion de pais ou nais de alumnos,
especialmente nos cursos inferiores para acompafiar ao grupo.

Cando o transporte ou a entrada no recinto non sexa financiado por algun organismo oficial
ou entidade, sera pagado polos pais, unha vez entregada por parte de cada titor a autorizacién
pertinente onde figurara o custe da actividade. Esta cantidades s6 sera devolta en caso de
cancelacion ou anulacion polo motivo que sexa ou devolucion da entidade que organiza a
actividade, ou se comunicase antes do dia limite de pago, que o alumno non asistira a dita
actividade.

Respecto ao alumnado que por calguera motivo non participasen nunha visita tefien dereito
e obriga a acudir ao colexio e se incorporaran a unha aula do centro. O profesorado deberan avisar
con antelacion desta circustancia & Xefatura de Estudos para que organice a atencion destes

alumnos, deixando tarefa programada.

A asistencia a visitas didacticas e culturais programadas polo centro e cando son gratuitas,

€ un deber para os alumnos e polo tanto obrigatoria a sUa asistencia.

1.11- NORMAS DE USO E FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

O equipo de biblioteca elaborou as normas para un bo uso e disfrute da bilioteca escolar que todo

alumno e alumna asi como o profesorado debe cofiecer:
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Falo en voz baixa.

Mantefio a biblioteca limpa.

Deixo as cadeiras e mesas no seu sitio.

Camifiamos, nunca corremos pola biblioteca.

Coido os libros e o material da biblio para disfritalo entre todas e todos.
Despois de ler un libro déixoo no caixén.

Se tefio dubidas pregunto &s mestras axudantes da biblioteca.

Outras consideracions a ter en conta:

R/
o

7
A X4

Para 0 alumnado:
Todo o alumnado podera disfrutar dunha hora de uso da bibliteca . Durante esa hora

contara co apoio dunha mestra do equipo da biblioteca.

O alumnado dende 4° de Educacién Infantil ata 6° de Educacion Primaria poderéa participar

no préstamo quincenal para levar un libro para as suas casas. O alumnado de 5° a 6° de

Educacion Primaria realizard o seu propio préstamo sendo instruido pola mestra do equipo

de biblioteca.

Cando un alumno ou alumna non devolve o libro sera avisado polo titor-a & sta familia e
non podera disfrutar do préstamo ata traer o libro.

Os libros gue van para a casa seran tratados con moito agarimo. De ser deteriorados,a
familia debera restituilos.Esto inclUe os libros e material das mochilas e bolsas viaxeiras.

Para o profesorado:
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- Cada profesor/a pode levar para a sta aula os exemplares que sexan do seu interese segundo 0s

proxectos/tarefas integradas a traballar. Quedaran rexistrados no Meiga.

- Cada aula disporé da biblioteca unha sesién semanal na que gozara de todo o material e recursos

ali dispostos.

- No corredor do primeiro andar onde esta situada a biblioteca, habera unha exposicion de

novidades ademais de recursos puntuais precisos para os desafio , conmemoracions, PDI...

- Cada profesor contara coa posibilidade de ter na aula 25 exemplares da biblioteca para apoiar as

tarefas de aula asi como o PDI a levar a cabo.

1.12- LIBROS DE TEXTO E MATERIAIS DIDACTICOS
No mes de xufio, colgarase na paxina web e no taboleiro de informacion a lista de libros de
texto. A lista co material didactico entregarase ao comezo das clases, unha vez feita a adscricion

do profesorado.

1.13- EDUCACION INFANTIL

Todas as familias respectaran as seguintes pautas e normas:
ROUPAS:
Para favorecer a autonomia do alumnado sera imprescindible que todos 0s nenos vefian con roupa
cOmoda e que poidan pofier e sacar con facilidade. Non deben traer cintos, cordons, tirantes... As
mestras non ataran cordéns mais que en situacions concretas.
Deberan traer pantaléns con goma e calzado con velcros. Toda a roupa debe estar debidamente
marcada co seu nome, pois 0 centro non se responsabilizara en caso de perda.

Os abrigos traeran cinta para facilitar o colgado nos percheiros.

CONTROL DE ESFINTERES:
Os alumnos e alumnas que se incorporan por primeira vez & escola deberan ter control de
esfinteres. Cando un neno ou nena se faga pis ou caca, a mestra chamara & sa casa para que o

vefian a cambiar. En caso de alumnos e alumnas con necesidades educativas especiais, que conten
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con informe do EOE e/ou informe médico, sera o coidador ou coidadora quen se encargue desas
tarefas.

CUMPREANOS:

Cando algun neno ou nena estea de cumpreanos non se repartird ningun tipo de invitacion. Ante
alerxias non se traeran ao cole biscoitos nin tartas. As chuches e cousas que train parar repartir cos
comparieiros irdn metidas na mochila para a casa.

Esta medida extenderase a todo o alumnado do centro, El e EP.

ENVIO DE NOTAS A MESTRA OU DIFERENTES AVISOS:

Poderan realizarse a mestra por escrito a traves dos propios nenos e nenas nas suas mochilas, mais
recoméndase 0 uso de abalar e/ou correo corporativo (correo electronico...). Cando non sexan os
pais directamente os que recollan ao neno, deben ser persoas autorizadas de xeito axeitado e previo
aviso ao centro. Existe un modelo oficial en secretaria. Non se aceptara facelo a través do teléfono

a diario, agas gque sexa urxente ou preciso.

MERENDAS:

Dende o propio centro, tentarase fomentar os habitos saudables. De feito contamos cun calendario
de merendas que entregamos as familias a principio de curso. Estan prohibidos os envase de cristal
e recomendase non traer zumes nen bebibles, promovendo traer froita ou bocadillos,e evitando, na
medida do posible, o consumo de boleria industrial ou chuches. Queda prohibido o consumo de
chupa chups ou similares por perigo de accidente.

Esta medida estenderase a todo o alumnado do centro, El e EP.

PERIODO DE ADAPTACION:

Este periodo de adaptacion vén establecido cada curso escolar no calendario escolar da
Conselleria.
A entrada a escola farase en duas quendas no horario de mafa. Con anterioridade, colocarase no

taboleiro de fora as diferentes quendas as que correspondera cada alumna ou alumno. Terase en
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conta, sempre que sexa posible, aos nenos que tefian previsto ir ao comedor ou a madrugadores,
para asi incluilos nas diferentes quendas facilitando os horarios &s familias.

Os nenos faran fila no patio no lugar establecido como o resto dos alumnos.

1.14- USO DO ASCENSOR PARA ALUMNOS CON MOBILIDADE REDUCIDA

No caso de alumnos coa mobilidade reducida que non poidan ser atendidos polo coidador, no
recreo o grupo subird e baixara a cargo dos docentes compafieiros de nivel mentres que o titor
farase cargo do alumno accidentado. No caso de cambio de aula por especialidade, o especialista

farase cargo do grupo e o titor levard o neno ao novo espazo e devolverao a sua clase.

1.15- ESCOLARIZACION DE XEMELGOS
Como norma xeral, 0os irmans xemelgos escolarizaranse en grupos diferentes, agas

circunstancias especiais que recomenden 0 seu agrupamento nunha mesma aula.

11. CONVIVENCIA

Este apartado ten como referente legal a Lei 4/2011 do 30 de xufio de convivencia e participacion

da comunidade educativa e o Decreto 8/2015 do 8 de xaneiro.

2.1- DEREITOS E DEBERES DO PROFESORADO

Dereitos do profesorado:

Ao profesorado, dentro do marco legal establecido e no &mbito da convivencia escolar,

recofiécenselle os seguintes dereitos:

-A ser respectado, recibir un trato adecuado e ser valorado polo resto da comunidade educativa e

pola sociedade en xeral no exercicio das stas funcions.

-A desenvolver a sua funcion docente nun ambiente educativo adecuado no que se preserve en

todo caso a sua integridade fisica e moral.

-A participar e recibir a colaboracion necesaria para a mellora da convivencia escolar e da

educacion integral do alumnado.
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-A que se lle recofiezan as facultades precisas para manter un adecuado ambiente de convivencia

durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e extraescolares.
-A proteccion xuridica adecuada as stas funcions docentes.

-A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei de Convivencia e participacion da comunidade

educativa.

-A acceder & formacion necesaria na atencién & diversidade e na conflitividade escolar. e recibir os
estimulos mais axeitados para promover a implicacion do profesorado en actividades e

experiencias pedagdxicas de innovacion educativa relacionadas coa convivencia e a mediacion.
Deberes do profesorado:

-Respectar e facer respectar as normas de convivencia escolar e a identidade, integridade e
dignidade persoal de todos os membros da comunidade educativa.

-Adoptar as decisidéns oportunas e necesarias para manter un adecuado ambiente de convivencia
durante as clases e as actividades e 0s servizos complementarios e extraescolares, corrixindo,
cando lle corresponda, as condutas contrarias & convivencia do alumnado ou, no caso contrario,

pofiéndoas en cofiecemento dos membros do equipo directivo do centro.

-Colaborar activamente na prevencidn, deteccion e erradicacion das condutas contrarias &

convivencia e, en particular, das situacions de acoso escolar.

-Informar &s nais e pais ou as titoras e titores sobre o0 progreso da aprendizaxe e integracion
socioeducativa dos seus fillos/as, cumprindo as obrigas de dispofiibilidade dentro do horario

establecido no centro para a atencién a aqueles que Ile impofia a normativa aplicable.

-Informar aos responsables do centro docente e, de ser 0 caso, @ Administracion educativa das
alteracions da convivencia, gardando reserva e sixilo profesional sobre a informacion e as

circunstancias persoais e familiares do alumnado.

-Os profesores e profesoras faran os cambios de clase coa maxima puntualidade posible, co fin de

que os alumnos e alumnas estean s6s nas aulas 0 menos tempo posible.
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-Os profesores e profesoras deberan baixar ao patio, os dias que lles toque garda, 0 mais
puntualmente posible.

-Os profesores e profesoras de Musica e Ed. Fisica procurardn que os alumnos e alumnas se

trasladen &s stas clases en orde e silencio para non molestar 6s demais.

-Cando un alumno ou alumna incumpra as normas na clase, reflexarase no parte de incidencias
correspondente e, a medida para a correccion desa conduta sera aplicada polo profesor ou

porfesora co que cometeu a falta.

2.2- DEREITOS E DEBERES DO ALUMNADO

Dereitos do alumnado:

Todo alumno/a terd os mesmos dereitos e deberes basicos sen mais distincions que as

derivadas da sUia idade e das ensinanzas cursadas.

Os dereitos e deberes vefien fixados no Real Decreto polo que se regulan os dereitos e
deberes do alumnado e as normas de convivencia e na Lei 4/2011 de convivencia e participacion

da comunidade educativa.
Recorfiécesenlle ao alumnado os seguintes dereitos basicos:

-A recibir unha formacion integral e coeducativa que contribla ao pleno desenvolvemento da sta

personalidade nun ambiente educativo de convivencia, liberdade e respecto mutuo.
-A que se respecten a sta identidade, integridade e dignidade persoais.

-A proteccion integral contra toda agresion fisica ou moral, e en particular contra as situacions de

posible acoso escolar.

-A participar directamente no proceso educativo cando sexa consultado pola Administracion
educativa, nos termos previstos no titulo IV da Lei 4/2011 de Convivencia e participacion da

Comunidade Educativa.

-A participar na resolucion pacifica de conflitos.
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-Ao0 uso e aproveitamento das dependencias, instalacion e material educativo, dentro do horario de

permanencia no centro, cos limites derivados da seguridade e dos fins perseguidos.

-A participar na vida do centro, tanto nas actividades como a manifestar as suas discrepancias

naquielo que lles afecte persoal ou colectivamente.

-A que as suas caracteristicas persoais ou familiares sexan tratados coa confidencialidade que

require a lei na informacion do centro.

-A que o seu rendemento sexa avaliado con plena obxectividade.

-A que a sua actividade académica se desenvolva nas debidas condicidns de seguridade e hixiene.
Deberes do alumnado:

O deber mais importante do alumnado é aproveitar positivamente o posto escolar que a
sociedade pon & sUa disposicidn. Por isto, o interese, esforzo e asistencia & clase é a consecuencia

do dereito fundamental a educacién e polo tanto o deber basico dos alumnos/as.
O alumnado ten os seguintes deberes:
-Asistir a clase con puntualidade e co material necesario.
-Cumprir e respectar os horarios para o desenvolvemento das actividades do centro.
-Comunicar e xustifica, por escrito, as faltas de asistencia ao titor.
-Respectar o dereito de estudio dos comparieiros.
-Seguir as orientacions do profesorado respecto da sta aprendizaxe.

-Respectar a dignidade, a integridade fisica e moral, e a intimidade de todos 0s membros da

comunidade educativa.

-Non discriminar ningin membro da comunidade educativa por razon de nacemento, raza, sexo,

relixién ou calquera outra circunstancia persoal ou social.

-Participar nas actividades complementarias como unha actividade docente mais, sendo obrigatoria

a asistencia & clase no caso de non realizalas.
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-Coidar e manter limpos e ordeados 0s espazos e enseres do colexio, asi como manter a hixiene

nos espazos comuns (patios, servizos, corredores...).
-Respectar as zonas de xogo durante o recreo.
-Respectar as pertenzas dos outros membros da comunidade educativa.

-Na clase de Educacion Fisica, os alumnos e alumnas utilizaran obrigatoriamente roupa deportiva
(chéandal, pantalon corto, camiseta ou polo) e zapatillas deportivas correctamente abrochadas, sen
ningun aditamento como febillas metalicas ou tacos. Ningin alumno/a realizara educacion fisica

con roupa de vestir.

Ao acabara sesion, deberan cambiarse de camiseta e asease minimamente, como medida de

hixiene.

Esta prohibido asistir & clase de Ed. Fisica, con xoias (reloxos, pulseiras, aneis, piercings e
pendentes longos ou aros) ou unllas postizas co fin de evitar lesions e accidentes.

Unha vez comezada a clase esta prohibido acceder ao almacén deportivo ou aos vestiarios,
necesitase permiso expreso do profesor para usar estes espazos ou abandonar a pista.

Non esta permitido sacar a camiseta nin xogar co torso desnudo.

O profesor ou profesora excepcionalmente podera autorizar o uso de gorras en actividades 6 aire
libre e por proteccion solar.

-Os alumnos e alumnas asistiran ao colexio coa vestimenta axeitada para a actividade académica e
gue non supofia un risco para a sUa integridade fisica ou a dos demais. Durante as clases, non se
permitird aos alumnos estar coa cabeza cuberta, salvo prescripcion facultativa, nin mascar chicles

ou similares.

2.3- DEREITOS E DEBERES DAS FAMILIAS

Dereitos das familias:

As familias do C.E.I.P. Sagrada Familia, co fin de facer mais efectiva a sta participacion

na vida do Centro, tefien os seguintes dereitos:
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-A estar puntualmente e convenientemente informados da evolucion do proceso formativo dos

seus fillos.

-A ser recibidos polos titores e profesores especialistas semanalmente (os luns de 16: 00h. a 17:00

h.). Deben pedir cita para unha mellor distribucion do tempo do titor/a.

-A asociarse e constituir a ANPA.

-A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.
-A recibir informacion sobre as normas que regulan a convivencia no Centro.

-A ser oidos, nos termos previstos pola lei, nos procedementos disciplinarios para a imposicion de

medidas correstoras de condutas contrarias a convivencia dos seus fillos/as.

-A esixir que se respecten os dereitos do alumnado.

-A aportar suxestions e iniciativas que produzan melloras na convivencia e calidade do ensino.
Deberes das familias:

Asemade, como primeiros responsables da educacién dos seus fillos/as, os pais tefien os
seguintes deberes:

-Cofiecer, participar e apoiar a evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion co

profesorado e co centro docente.

-Cofiecer as normas establecidas polo centro, respectalas e facelas respectar, asi como respectar e
facer respectar a autoridade e as indicacions ou orientaciéns educativas do profesorado no

exercicio das stias competencias.
-Fomentar o respecto polos restantes comporientes da comunidade educativa.

-Colaborar co centro na prevencion e correccién das condutas contrarias as hormas de convivencia

dos seus fillos/as.
-Xustificar debidamente (sempre por escrito) as faltas de asistencia dos alumnos/as.

-Ser puntuais nas entradas e saidas do colexio.
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-Non entrar nas aulas unha vez empezadas as clases.

-Manter a compostura, a convivencia e as normas de educacion, cando estan cos alumnos nas

filas.

2.4- Dereitos e deberes do persoal de administracion e servizos

Composicion: coidador/a, administrativo/a, conserxe.
Dereitos:
-Gozar do respecto e consideracion a sta persoa e a funcién que realizan.

-Presentar peticiéns, queixas ou recursos, formuladas razoadamente ante os drganos de gobernd

que corresponda.

-Elixir e ser elixido representante no consello escolar.

Deberes:

-Exercer as stas funcions respectando o Proxecto educativo do Centro.
-Cumprir estas Normas de Organizacion e Funcionamento.

-Adoptar unha actitude de colaboracién cos membros da comunidade educativa, favorecendo a

convivencia no centro.

O persoal de limpeza réxese polo Prego de prescripcidns técnicas regulador do Servizo de limpeza
de centros publicos de Educacion Infantil e Primaria do Concello de A Corufia que no ano 2022 foi
adxudicado & empresa INGESAN.

O persoal administrativo réxese pola Resolucién do 29 de xaneiro de 2009 e pola Lei 2/2015. O
seu horario esta suxeito as condicién laborais establecidas para estes traballadores recollidos nos
seus regulamentos e convenios laborais, cunha duracion de 37,5 horas semanais. O horario laboral
fixado é: os luns de 09:00 a 14:00 e de 16:00 a 19:00 horas, e de martes a venres de 09:00 a 14:00
horas. Facultase a secretaria para, cando as circunstancias o precisen (datas de avaliacién, periodos
de admision e matricula, Fondo libros...) modificar e completar o horario anteriormente sinalado.

Avisarase con antelacion.
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2.5- CONDICION DE AUTORIDADE PUBLICA DO PROFESORADO:
-No exercicio das funcions directivas e organizativas, docentes e de correccion disciplinaria, o
profesorado ten a condicion de autoridade publica e goza da proteccion recofiecida a tal condicion

polo ordenamento xuridico.

-No exercicio da funcién de correccion disciplinaria, os feitos constatados polo profesorado e que
se formalicen por escrito en documento que conte cos requisitos establecidos regulamentariamente
tefien presuncion de veracidade, sen prexuizo das probas que na sua defensa poidan sinalar ou

achegar os seus respresentantes legais.

-O profesorado esta facultado para requirir ao alumnado, dentro do recinto escolar e durante a
realizacion de actividades complementarias e extraescolares, a entrega de calquera obxecto,
substancia ou produto que porte e que estea expresamente prohibido polas normas do centro,
resulte perigoso para a satde ou integridade persoal ou a dos demais membros da comunidade
educativa ou poida perturbar o normal desenvolvemento das actividades docentes,
complementarias ou extraescolares. O requirimento sinalado neste punto obriga a alumna ou
alumno requirido & inmediata entrega do obxecto, que sera depositado polo profesorado na
direccion do centro coas debidas garantias, quedando & disposicion dos responsables, unha vez
terminada a xornada escolar ou a actividade complementaria ou extraescolar, todo isto sen

prexuizo das correcciéns disciplinarias que poidan corresponder.

2.6- INCUMPRIMENTO DAS NORMAS DE CONVIVENCIA:
-Seran obxecto de correccidn disciplinaria as condutas contrarias as normas de convivencia
realizadas polo alumnado dentro do recinto escolar durante o desenvolvemento de actividades

complementarias e extraescolares, asi como durante a prestacion dos servizos de comedor.

- Ademais, poderan corrixirse disciplinariamente as condutas do alumnado que, ainda que
realizadas fora do recinto escolar, estean motivadas ou directamente relacionadas coa vida escolar
e afecten aos seus compafieiros/as ou a outros membros da comunidade educativa e, en particular,
as actuacions gque constittan acoso escolar consonte o establecido polo artigo 28 da Lei de

Convivencia escolar.

-As posibles condutas contrarias &s normas de convivencia realizadas mediante o uso de medios
electronicos, telematicos ou tecnoldxicos que tefian conexion coa actividade escolar considéranse

incluidas no &mbito de aplicacion deste regulamento.
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2.7- RESPONSABILIDADE E REPARACION DE DANOS:

-0 alumnado esta obrigado a reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de forma
intencionada ou por neglixencia, as instalacion e aos materiais dos centros docentes, incluidos os
equipos informaticos e o software, a aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a
facerse cargo do custo econdmico da sUa reparacion. Tamén, estd obrigado a restituir o substraido
ou, se non fora posible, a indemnizar o seu valor. Os responsables do alumnado seran responsables

civis nos termos previstos pola lexislacion vixente.

-Cando se incurra en condutas tipificadas como agresion fisica ou moral, deberase reparar o dafio
moral causado mediante a presentacion de escusas e 0 recofiecemento da responsabilidade dos
actos, ben en publio ou en privado, segundo corresponda pola natureza dos feitos e de acord6 co

que, de ser o caso, determine a resolucion que impofia a correccion da conduta.

-0 réxime de responsabilidade e reparacion de danos establecidos nes artigo é compatible coas

correccions disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.

2.8- MEDIDAS CORRECTORAS

Principios xerais das medidas correctoras.

As correccions que se apliquen polo incumprimento das normas de convivencia teran un
caracter educativo e recuperador, garantiran o respecto dos dereitos do resto do alumnado e

procuraran a mellora da convivencia no centro docente.
En todo caso, na correccidn das condutas contrarias a convivencia aplicaranse 0s seguintes
principios:

-Ningun alumno/a poderé ser privado do exercicio do seu dereito & educacion, nin no caso da
educacion obrigatoria, do seu dereito & escolaridade. Para estes efectos, non se entendera como
privacion do dereito & educacion a imposicion das correccidns previstas nestas normas que

supofien a suspensién da asistencia as clases ou 0 cambio de centro.

-Non se podera imponer correccions contrarias & integridade fisica e & dignidade persoal do

alumnado.
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-A imposicidn das correccidns previstas nestas normas, respectara a proporcionalidade coa

conduta do alumnado e debera contribuir & mellora do seu proceso educativo.

-Terase en conta a idade do alumnado e as demais circunstancias persoais, familiares e sociais.
Para estes efectos, poderase solicitar os informes que se consideren necesarios sobre as
mencionadas circunstancias e recomendar, de ser o caso, 0s responsables dos alumnos/as ou as

autoridades publicas competentes a adopcion das medidas necesarias.

2.9- CONDUTAS DOS ALUMNOS E ALUMNAS CONTRARIAS AS NORMAS DE
CONVIVENCIA

Consideraranse condutas contrarias 4s hormas de convivencia por parte dos alumnos e
alumnas as seguintes:
- Actos de indisciplina ou ofensas leves
- Agresions leves sen premeditacion
- Danos leves ao mobiliario ou material
- Incumprimento de indicaciéns ou tarefas do profesorado
- Actos ou actitudes que impidan o traballo dos demais
- O incumprimento dunha sancion das consideradas leves

- Traer ao centro aparellos electrénicos, como maobiles e similares

2.10- CONDUTAS DOS ALUMNOS E ALUMNAS GRAVEMENTE PERXUDICIAIS
PARA A CONVIVENCIA NO CENTRO

Seran consideradas conductas graves as seguintes:
- Actos de indisciplina ou ofensas graves
- Reiteracion de conductas contrarias &s normas de convivencia
- Agresion grave fisica ou moral
-Empregar medios tecnoloxicos como moviles ou similares para sacar fotos, gravar conversas,etc

sen permiso da outra persoa.
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- Suplantacion de personalidade en actos da vida docente e falsificacién ou sustraccion de
documentos
- Danos graves causados por uso indebido ou intencionadamente en locais ou materiais
- Actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das actividades ou
que sexan
perxudiciais para a satde e integridade dos membros da comunidade educativa
- O incumprimento das sancions impostas.
As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia seran corrixidas coas seguintes

medidas.

-Realizacion, dentro ou féra do horario lectivo, de tarefas que contriblan & mellora e ao

desenvolvemento das actividades do centro.

-Suspensidn do dereito a participar nas actividades extraescolares ou complementarias do centro

por un periodo de entre ddas semanas e un mes.
-Cambio de grupo.

-Suspensidn do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de entre catro dias
lectivos e dias semanas. Durante o tempo que dure a suspensién, o alumnado deberé realizar 0s

deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.

-Suspension do dereito de asistencia ao centro por un periodo de entre catro dias lectivos e un mes.
Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os deberes ou traballos que se

determinen para evitar a interrupcion no proceso formativo.
-Cambio de centro.

2.11- GRADUACION DAS MEDIDAS CORRECTORAS
Para a graduacion das medidas correctoras previstas nestas normas teranse en conta 0s

seguintes criterios:

-O recofiecemento espontaneo do caracter incorrecto da conduta e, se é 0 caso, 0 cumprimento
igualmente espontaneo da obriga de reparar os danos producidos nos termos previstos polo artigo

13 da Lei de Convivencia.

-A existencia da intencionalidade ou reiteracion nas condutas.
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-A difusion por calquera medio, incluidos os electronicos, telematicos ou tecnoldxicos da conduta,

as suas imaxes ou da ofensa.
-A natureza dos prexuizos causados.

-O carécter especialmente vulnerable da vitima da conduta, se se trata dun alumno/a, por razén da

sua idade, de recenté incorporacion ao centro ou calgquera outra circunstancia.

2.12- PROCEDEMENTO PARA A IMPOSICION DE MEDIDAS CORRECTORAS PARA
AS CONDUTAS LEVES CONTRARIAS A CONVIVENCIA
A imposicion das medidas correctoras de condutas leves contrarias a convivencia, seguindo

o artigo 86 da Lei de Convivencia levaras a cabo:

-0 profesorado da alumna/o, oido este e dando conta & Xefatura de Estudos, no caso das medidas
previstas nasa lineas a), b) e ¢) do artigo 22 da Lei de Convivencia.

-A titora/r da alumna/o, oido este e dando conta & Xefatura de Estudos, no caso das medidas
previstas nas alineas a), b), e d) do artigo 22 da Lei de Convivevencia.

-A Xefatura de Estudos, ou a Direccion, oidos a alumna/o e a sta profesora/or ou titor/a, no caso

das medidas previstas nasa lineas a), c), d) e f) do artigo 22 da Lei de Convivencia.

-A Direccion, oidos a alumna/o a sua profesora/or ou titora/or, no caso das medidas previstas nasa
lineas g) e h) do artigo 22 da Lei de Convivencia. A imposicion destas medidas correctoras
comunicarase 0s responsables do alumnado antes de que estas se fagan efectivas, asi como &

Comision de Convivencia.

-As resolucién que impofien as medidas correctoras as que se refire o artigo 86 da Lei de

Convivencia pofien fin & via administrativa e son inmediatamente executivas.

-A responsabilidade dos responsables do alumnado esta recollida no artigo 86 da Lei de

Convivencia.

-As audiencias e comparecencias dos responsables do alumnado menor de idade nos
procedementos disciplinarios contemplados nestas normas de funcionamento son obrigatorias para

eles, e a sUa desatencion reiterada e inxustificada serd comunicada s autoridades competentes
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para os efectos da sta posible consideracion como incumprimento dos deberes inherentes & patria
potestade ou & tutela.

2.13- PROCEDEMENTO PARA A IMPOSICION DAS MEDIDAS CORRECTORAS
PARA AS CONDUTAS GRAVES

-As medidas correctoras de condutas gravemente prexudiciais para a convivencia sé se poden
imponer logo da tramitacion do procedemento disciplinario regulado no artigo 85 da Lei de

Convivencia.

-Corresponde acordar a incoacion do procedemento & direccion do centro, por propia iniciativa,
por peticion motivad do profesorado ou da titora/or da alumna/o ou do Xefe de Estudos, ou logo

da denuncia doutros membros da comunidade educativa.

- Alinstruccion do procedemento disciplinario levarase a cabo por un profesor do centro designado

pola direccidn, quen exercera como instrutor de dito procedemento.

-A incoacion do procedemento notificarase 6s responsables dos alumnos-as, con indicacion da
conduta que o motiva, as correccions que poden corresponder e 0 nome da profesora/or que

actuara como persoa instrutora. Asi mesmo, comunicarase & inspeccion educativa.

-No propio acordo de incoacion ou en calquera momento da tramitacion do procedemento, a
Direccién pode adoptar motivadamente, por iniciativa propia ou por instancia do instrutor, como
medidas provisionais o cambio temporal de grupo da alumna ou alumno ou a suspensién do
dereito de asistencia ao centro ou a determinadas clases ou actividades, por un periodo non
superior a cinco dias lectivos. A adopcién de medidas provisorias notificaranse os responsables

dos alumnos.

-Finalizada a instruccion do procedemento, a persoa instrutora formulara proposta de resolucién e
dara audiencia 6 alumno/a e, se € menor de idade, s responsables, convocandoos a unha
comparecencia en horario lectivo na que poderan acceder a todo o actuado e da cal se estendera
acta. No caso de incomparecencia inxustificada, o tramite de audiencia terase por realizado para

todos os efectos legais, sen prexuizo do previsto no artigo 27 da Lei de Convivencia.

-Realizado o tramite de audiencia, a Direccion do centro ditara resolucion motivada que se

pronunciara sobre a conduta dos alumnos-as e impofiera, se é o caso, a correspondente correccion,
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asi como a obriga de reparar os danos producidos nos termos previstos polo artigo 13 da Lei de

Convivencia.

-A resolucién notificarase s responsables dos alumnos-as, nun prazo maximo de doce dias
lectivos desde que se tivo cofiecemento dos feitos que deron lugar & incoacion do procedemento, e

comunicarase a inspeccion educativa.

-A resolucidén da Direccion pon fin & via administrativa e serd inmediatamente executiva. Contr a
resolucion da Direccidn cabe i nstar a revision ante o Consello Escolar no prazo de dez dias

lectivos nos termos previstos na alinea f) do artigo 127 da Lei de Convivencia.

2.14- PROGRAMAS E ACTUACIONS COMPLEMENTARIAS AS MEDIDAS
CORRECTORAS:

-No centro contarase co programa de habilidades sociais dirixido ao alumnado que incurra
reiteradamente en condutas disruptivas, elaborado polo Departamento de Orientacion, coa
finalidade de mellorar a sta integracion no centro. Ademais, haber& un programa de habilidades
sociais para o alumnado que, como consecuencia da imposicion das medidas correctoras, se vexa

temporalmente privado do seu dereito de asistencia 6 centro.

-Estes programas aplicaranse en colaboracion co titor/a e, de ser 0 caso cos servizos sociais, e

procuraran implicar ao resto do profesorado asi como as familias.

-No centro habera un docente de garda en cada sesidn, por se é necesaria a sua presenza nun aula
onde se produza unha conduta disruptiva co fin de axudar ao docente do grupo a reconducir a
situacion. Para iso, sentarase a caron do alumno para axudarlle no seu traballo. En caso de non

poder proseguir o alumno na clase, acompafiarao o docente de garda cara outro espazo (titoria).

2.15- PROCEDEMENTOS CONCILIADOS DE RESOLUCION DE CONFLITOS:
-Determinarase un procedemento conciliado para a resolucion dos conflitos de convivencia. A
participacién do alumnado ou dos seus representantes legais tera caracter voluntario, por solicitude
do alumnado ou dos seus representantes legais, e esixird 0 compromiso de cumprimento das accion

reparadoras.

-A opcion pola conciliacion suspende o inicio do procedemento disciplinario de correccion de

conduta, que se retomara no caso de que a conciliacion sexa infrutuosa. O cumprimento das
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accions reparadoras dara lugar & finalizacion do procedemento de correccion da conduta contraria

& norma de convivencia.

-No procedemento, formalizado por escrito, incluirase a intervencién dunha persoa instrutora e

dunha persoa mediadora.
-O procedemento formalizado sera elaborado polo centro.

2.16- PROTOCOLOS PARA A PREVENCION, DETECCION E TRATAMENTO DE
SITUACIONS DE POSIBLE ACOSO ESCOLAR.

Considérase acoso escolar calquera forma de ofensa ou malos tratos continuados no tempo
dun alumno por outro ou outros alumnos, sexa de caracter verbal, fisico ou psicoldxico, incluido o
illamento social, con independencia do lugar onde se produza. Terdn a mesma consideracion as
condutas feitas a través de medios electrénicos ou tecnoloxicos que tefian causa nuha relacion que

xurda no ambito escolar.
A resposta ao acoso escolar de basearse en tres puntos:
-A proteccion a vitima, co cese inmediato do acoso.

- A resposta educativa-sancionadora ao agresor, modulada segundo as circunstancias psico-

sociofamiliares do mesmo e a entidade dos feitos cometidos.
-A reparacion dos danos e prexuizos causados.
1.-ldentificacion, comunicacion e denuncia da situacion.

Calquera membro da comunidade educativa, que tefia cofiecemento ou sospeitas dunha situacién
de acoso sobre algin alumno/a ten a obriga de pofielo en cofiecemento dun profesor/a,

orientador/a, ou do Equipo Directivo.
En calquera caso, o receptor da informacion sempre informara a Direccion do centro.
2.-Medidas de urxencia.

-En caso de considerarse necesario, teran que adoptarse as medidas de urxencia que se requiran

para protexer & persoa agredida ou para evitar a agresion.
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-Estas medidas garantizaran a inmediata seguridade do alumno/a acosada, asi como medidas de
apoio e axuda.

-Medidas cautelares dirixidas ao alumno acosador.
3.-Recollida de informacién:

-O Equipo Directivo recolleré a informacion necesaria relativa ao feito que provefia das seguintes

fontes:
-Recollida da documentacién existente sobre o alumnado afectado.

-Observacién en espazos comun do centro, na clase, actividades complementarias e extraescolares,

patio do recreo, saidas e entradas etc...

-A Direccion solicitard ao Departamento de Orientacion que, coa colaboracion do titor ou titora,
complete a informacién. Isto farase, observando ao alumnado afectado, constrastando opinién con

outros comparieiros, falando co alumnado afectado ou entrevistando s familias.
Debemos ter en conta os seguintes aspectos.

-Garantizar a proteccion dos menores.

-Preservar a stia intimidade e a de as stas familias.

-Actuar de xeito inmediato.

-Xerar un clima de confianza nos menores.

-Non duplicar intervencions e evitar dilacions innecesarias.

Unha vez recollida toda a informacion o Equipo Directivo levara a cabo un informe cos datos

obtidos, para o que constrastara a informacion aportada polas diferentes partes.
4.-Traslado a familia.

-O titor/a coa debida confidencialidade e mediante unha entrevista, pora o caso en cofiecemento
das familias do alumnado implicado, aportando informacion sobre a situacion e as medidas que se

estean adoptando.
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5.-Informacién ao resto de profesionales que estean atendendo ao alumno/a acosado.

A Direccion informaré da situacion ao equipo de profesores e profesoras do alumnado e outro
profesorado relacionado.

6.-Aplicacion de medidas disciplinarias.

Unha vez recollida e contrastada a informacion, procederase por parte da Direccion & adopcion de
medidas disciplinarias ao alumno agresor en funcidn do establecido no Plan de Convivencia do

centro.
7.- Comunicacién & Comisién de Convivencia.

A Direccion trasladara toda a informacion sobre o caso, asi como as medidas adoptadas a

Comision de Convivencia.
8.-Comunicacion & Inspeccion Educativa.

A Direccién do centro remitira, tamén, o informe sobre todo o sucedido e as actuacions levadas a

cabo, ao Servizo de Inspeccion correspondente.

9.-No Plan de Convivencia do centro esta recollido este protocolo con mais detalle das actuaciéns

e 0S pasos a sequir.

I11. RELACION COAS FAMILIAS

3.1.- VISITAS E ENTREVISTAS DE PAIS E NAIS

Resérvase unha hora semanal para atender aos pais e nais dos alumnos, o luns de 4 a 5 da tarde.
Esta hora sera marcada ao inicio de cada curso e serd comunicada aos pais e aos alumnos.

As entrevistas seran con previa cita, avisando por escrito (axenda ou abalar).

SO en casos moi excepcionais podera un profesor atender aos pais dun alumno fora dese horario,
previo cofiecemento do Equipo Directivo.

Os profesores ou profesoras citaran aos pais- nais dun alumno-a para unha entrevista sempre que 0

crean conveniente.
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Da reunidn, redactarase unha acta onde figure data, hora, lugar, participantes, asuntos tratados e
acordos.O titor ou titora gardara copia dela. Hai un modelo en secretaria.

3.2- INFORMACION DAS CUALIFICACIONS AOS PAIS/NAIS DOS ALUMNOS E
ALUMNAS.

O ultimo dia de clase de cada trimestre escolar a través da aplicacion abalar enviarase o informe
das cualificacions e notas dos alumnos tanto nos cursos de primaria como en educacion infantil.
En caso de repeticion de grupo, o titor citard presencialmente & familia do alumno durante o mes
de xufio para comunicarllo, e entregaralle un documento para asinar dita comunicacion.

A fin de curso haberd un periodo de reclamacion &s cualificacions finais de dous dias lectivos
desde a entrega das mesmas, mediante un escrito ante a direccion do centro no que explique as

razons da sta solicitude.

3.3- ASOCIACION DE NAIS E PAIS DE ALUMNOS E ALUMNAS (ANPA).

As Anpa son 0s 6rganos de representacion do colectivo das familias que son parte da
comunidade escolar. O centro pora a disposicién das mesmas espazos para as suas reunions e

prestara a sa colaboracion para o desenvolvemento de actividades programadas por éstas.

-Finalidades das ANPA.
Asistir aos pais, nais ou titores legais en todo o que atinxe & educacion dos seus fillos e fillas.
Colaborar nas actividades educativas e, particularmente, na promocion e apoio das extraescolares e

complementarias.

-Atribucions das ANPA.

Elevar informes e propostas ao Consello Escolar.

Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias e extraescolares para a sta
incorporacion a PXA.

Facer uso das instalacion do centro nos termos que establece a PXA.
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Xestionar e responsabilizarse do persoal e dos espazos durante os horarios de funcionamento de
comedor e das actividades extraescolares, da siia organizacion ou responsabilidade.

1V. SERVIZOS COMPLEMENTARIOS (Xestionados pola ANPA)

4.1- MADRUGADORES
De 7:30 a 8:50 horas, emprégase o comedor polo Programa Madrugadores.

4.2- COMEDOR

O comedor, xestionado pola APA, funcionara segundo as normas establecidas pola
Conselleria de Educacion referidas & hixiene das instalacions, alimentos e coidado dos rapaces e
rapazas por parte dos monitores e monitoras contratados pola empresa que suministra o servicio.
Os usuarios e usuarias do comedor que non estean inscritos nas actividades extraescolares sairan
do colexio as 16:00 como norma xeral, ainda que a porta abrirase &s 15:30 por se algunha familia
quere recoller antes a un alumno ou alumna. Se algunha familia non recolle aos nenos ou nenas na
hora establecida, o persoal de comedor tentara contactar con ela en tres ocasions, despois de cinco
minutos de cortesia. Se non recibe resposta, chamara a Policia para dar conta da situacién e
deixara ao menor na biblioteca do centro, a cargo do mestre de garda. A reiteracion desta situacion

dara lugar as medidas oportunas , que quedan reflectidas no documento adxunto de comedor.

(VER ADXUNTO VI: NORMAS DE COMEDOR ESCOLAR E ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES)

4.3- ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

A opcidn pola xornada escolar continuada ten como un dos seus obxectivos un mellor
aproveitamento das instalacions do colexio e posibilitar a asistencia dos alumnos a actividades

extraescolares de tipo ludico ou cultural que favorezan a sua formacion.
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O colexio estara aberto polas tardes de 16:00 a 18:00, a non ser que ao inicio do curso,
dependendo das actividades extraescolares programadas se decida outra cousa.

No colexio habera en todo momento un profesor de garda polas tardes, de 16:00 a 18:00 na
biblioteca escolar por se hai algun usuario.

(VER ADXUNTO VI: ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES)

V. SEGURIDADE E AUTOPROTECCION

5.1- NORMAS DE SEGURIDADE E PROTECCION CIVIL

O centro dispon dun Plan de Autoproteccion revisado no ano 2023 pola empresa Previnem.
O tema da seguridade e proteccion debe traballarse todos os anos. Os profesores explicaran aos
alumnos e alumnas as normas de seguridade e de evacuacion que xa estan feitas e figuran nos
taboleiros de anuncios das aulas.

Todos os anos farase un simulacro de evacuacién para ensinar aos alumnos e alumnas o

comportamento axeitado neste tipo de actuacions.

5.2- ACTUACIONS EN CASO DE ACCIDENTES E/OU ENFERMIDADE.

Dentro da aula:

Se é un accidente leve atendera ao alumno o profesor que nese momento estea na aula.

Se é un accidente que precisa asistencia médica avisarase aos pais ou familiares do alumno ou
alumna para que se fagan cargo del. Desta comunicacion encargarase o titor-a ou o
conserxe/administrativo en caso de non poder aquel.

No caso de non respostar a familia, chamarase ao 112.

No recreo:

No caso de accidente leve atendera ao alumno ou alumna o profesor ou porfesora que estea de
vixilancia.

Se € grave actuarase como no punto anterior.

De cada incidente cubrirase un parte do que se faran ddas copias (unha para o titor e outra para o

arquivo en secretaria).
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En enfermeria existird un botiquin de urxencias.

Como norma xeral, non se administraran medicamentos aos alumnos en ningunha circunstancia.

Plan de Alerta Escolar

Para solicitar a inclusion en dito programa a familia ten que:

1.
2.

3.

Achegar ao centro un informe médico co diagndstico e recomendacions de asistencia.
Asinar un formulario coa declaracion de conformidade de rexistro de datos do neno/a en
arquivos informaticos.

O centro, con isto, tramitara o expediente.

A inclusion dun alumno neste plan figurara na carpeta vermella de aula.

VI. NORMAS DE COMEDOR ESCOLAR E ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

(DOCUMENTO ADXUNTO)

VIil. REFERENCIA LEXISLATIVA.

As presentes Normas ateranse ao disposto na lexislacion vixente, tal como:

>

Real Decreto 732/1995 do 5/05/95 polo que se establecen os dereitos e deberes dos
alumnos e as normas de convivencia nos centros (BOE 02/06/95).

Decreto 374/1.996 do 17/10/96 (DOG 21/10/96) polo que se aproba o Regulamento
organico das escolas de educacion infantil e dos colexios de educacion primaria.

Orde do 22/07/97 (DOG 02/09/97) polo que se regulan determinados aspectos de
organizacion e funcionamento das escolas de educacion infantil e colexios de educacion
primaria.

Lei Organica 3/2020, do 29 de decembro , pola que se modifica a Lei Orgéanica, de 3 de
maio , de Educacion.

Lei 4/2011, de 30 de xufio, de Convivencia e participacién da Comunidade Educativa.
Decreto 8/2015, do 8 de xaneiro , polo que se desenvolve a Lei 4/2011, do 30 de xufio , de
convivencia e participacion da comunidade educativa en materia de convivencia escolar
(DOG do 27/01/2015)

Orde 9/9/2021 de Atencion & Diversidade pola que se desenvolve o decreto 229/2011 de 7

de decembro.
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O presente documento foi aprobado polo Consello escolar en reunion do xoves 29 de xufio de
2023.

Ten caracter revisable e sera publicado na paxina web do centro.
A Corufa, a 29 de xufio de 2.023

O director.

Asdo:Fco. Javier Matos Fuentes

Fi rmado por ***3423** FRANCI SCO JAVI ER MATCS (R
****5134*) el dia 29/06/2023 con un certificado emtido
por AC CAVERFI RVA FOR NATURAL PERSONS - 2016
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O ANPA “SAGRADA FAMILIA” do CEIP SAGRADA FAMILIA promove estas Normas de
Organizacién e Funcionamento co fin de dotar 6 noso Centro e ANPA, dunha ferramenta de
xestion acorde cos seus principios educativos que permita a efectiva coordinacién de todos
guenes participan nelas.

Entendemos que tanto o servicio de comedor como as actividades que tefien lugar no centro non
son s6 a maneira de cubrir unhas necesidades, son unha oportunidade de dar continuidade &
labor do centro, integrando a toda a comunidade educativa, incluindo a quenes prestan o servicio.
Por tanto é a nosa intencidon que estas Normas de Organizacién, Convivencia e Funcionamento
estean en consonancia co benestar do alumnado, a vontade das familias, e os obxectivos do
Centro e as necesidades das empresas e 0s profesionais participantes.

Estas Normas de Organizacién, Convivencia e Funcionamento rexen para o bo funcionamento do
ANPA, das actividades desenvoltas no servicio de comedor, que comprende 0s servicios de
almorzo e comida, asi como para as actividades extraescolares ou calquera outra actividade
organizada e xestionada pola xunta directiva do ANPA, e foron sometidas a revision por parte da
Direccién do centro co fin de conseguir a integracién coas normas vixentes e os obxectivos e as
politicas do centro.

A todos os efectos considérase a xunta directiva do ANPA como a xestora do funcionamento
diario do ANPA e representante dos socios, formada por membros voluntarios que non reciben
ningun tipo de retribucion econémica, encargada de xestionar e decidir sobre estes servicios asi
como de facer valer en caso de ser necesario estas normas.

Os membros da citada xunta, para evitar conflitos de interese, non poderdn manter relacions de
parentesco ou laborais coas empresas concesionarias ou persoas contratadas directamente por
eles para a xestion e realizacion das actividades ou servicios que proporciona o0 ANPA 0
alumnado do centro escolar.

2.1. OBXECTIVOS

1) Garantir unha dieta saudable.

2) Inculcar habitos alimentarios saudables, de hixiene persoal e de bos modais.

3) Promover a autonomia, a participacion e a responsabilidade dos comensais.

4) Fomentar a colaboracion e boas relacions entre os compafieiros de mesa e persoal de
comedor.

5) Promover un ambiente agradable e relaxado nas dependencias do comedor.

6) Promover a conversacion e a axeitada socializacion durante as comidas.

7) Desenvolver o compafieirismo, o respecto e a tolerancia acordo 0s principios do centro
educativo.

8) Fomentar o aproveitamento do tempo libre e a participacion de todos.

9) Atender e educar no respecto a diversidade, atendendo &s diferentes capacidades co
obxectivo dunha integracion plena.

10) Utilizar correctamente os materiais e espazos, logrando un entorno fisico e social
saudable.
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2.2. HORARIO

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

O comedor escolar coincidird co calendario lectivo de aplicacién no centro.
No caso de que a Xunta Directiva do ANPA o considere oportuno, atendendo & demanda
do servicio, poderanse establecer dias quendas. En calquera caso comezarase 0 Servicio
atendendo en primeiro lugar 6s nenos dos cursos inferiores.
O horario do comedor quedara definido 0 iniciarse o curso, tanto para o servicio de
madrugadores como para o de comedor (mediodia). Estableceranse, ademais, duas
guendas de saida.
Por seguridade dos alumnos, e salvo nos horarios das quendas de saida,as portas do
Centro permaneceran pechadas durante o horario de comedor.
Se non se puideran atender todas as solicitudes da primeira quenda de saida,
estableceranse ditas quendas en atencion a idade dos nenos, empezando sempre polos
de cursos inferiores.
No horario de comedor os alumnos estaran baixo a tutela dos coidadores de comedor, que
seran os seus responsables.
O terminar a quenda de comedor os alumnos deberan ser recollidos polo pai/naiftitor legal,
salvo:

A) Autorizacion expresa do pai/ nai/ titor legal, para ser recollidos por outra persoa.

(ANEXO 1.A).
B) Autorizacién expresa do pai/ nai/ titor legal, para que o neno/a abandone solo o
colexio. (ANEXO 2.A).
C) Que o neno se quede no colexio a realizar actividades extraescolares.

O rematar a quenda de comedor os alumnos que permanezan no centro escolar para a
realizaciébn de actividades extraescolares deberan ser recollidos polo monitor da
actividade.

No tempo que dure o servicio de comedor os alumnos/as poderan facer uso das
dependencias que se establezan.

2.3. NORMAS

2.3.1. XERAIS

1) Poden acollerse ao servicio de comedor todos os alumnos matriculados no centro
gue asi o soliciten, sempre que existan prazas vacantes e previo pago dunha
matricula. Podendo o ANPA favorecer aos socios da mesma mediante a exencion
da matricula, o establecemento de prioridade de inscripcién ou outras medidas.

2) Limitaranse as prazas ofertadas ao aforo dispofiible.

3) Os criterios de admision son os seguintes, en orden de prelacion:

A) Alumnado pertencente a aquelas familias que sexan membros do ANPA e
gue se encontren ao corrente do pago da cota de socio, teran preferencia sobre
guen non reina estas condicions.
B) En igualdade de condicions con respecto 6 punto A, atenderase aos
seguintes criterios e na orde exposta a continuacion:
a) Alumnado, fillos de pais e nais traballadores, con incompatibilidade
demostrada dos seus horarios laborais.
b) Alumnado usuario do comedor no curso escolar anterior, salvo que variase
substancialmente o criterio polo cal foi admitido.
c) Irméns de usuarios de comedor admitidos no presente curso.

NORMAS DE ORGANIZACION, CONVIVENCIA E FUNCIONAMIENTO ANPA “SAGRADA FAMILIA PAXINA"4
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d) Alumnado con discapacidade igual ou superior ao 33%.
e) Alumnado beneficiario de becas de comedor por situacion econdmica
desfavorable.

4) En caso de empate procederase publicamente a un sorteo polo/a Presidente do
ANPA en presenza do Director/a do Centro.

5) A xestidn da inscricion ao servicio de comedor realizarase a través da empresa, da
forma que determine a mesma. E imprescindible a formalizacién de documentos de
alta.

6) E obrigatorio o pago do seguro establecido para a actividade de comedor e
madrugadores, o cal se pasard a cobro xunto co primeiro recibo do servicio. Os
becados abonarano en efectivo nos primeiros 15 dias do servizo.

7) Poderan facer uso do comedor alumnos/as con caracter esporadico, sempre que
existan prazas vacantes. Para acollerse a este servicio esporadico sera requisito
imprescindible comunicalo por teléfono & empresa concesionaria do servicio e ao
centro educativo antes das 9:30 horas do dia en que se vaia a utilizar o servicio
esporadico, efectuando o pago conforme estableza a citada empresa, que en
ningun caso sera a través do ANPA. Para isto hai que ter cuberto previamente o
correspondente impreso de alta. No servizo de madrugadores rexeran as mesmas
normas que para o servicio de comedor e a notificacion & empresa realizarase o dia
antes ao que se vaia a facer uso do servicio.

8) Definese como usuario fixo discontinuo aquel que utilice o servicio de comedor un
namero de dias inferior ao total de dias de servicio ofertados no mes, sempre e
cando asista cunha periodicidade fixa. Entenderase que esta periodicidade é fixa
cando asista de forma regular, os mesmos dias da semana, debendo formalizarse
co correspondente impreso de alta.

9) As familias debera abonar os importes nos prazos establecidos, en caso contrario,
perdera o dereito ao servicio.

10) Para poder ser beneficiario do servicio de comedor débese estar ao corrente dos
pagos. Os debedores de cursos anteriores deberan aboar as cotas pendentes para
poder realizar unha nova inscricion. En todo caso a empresa concesionaria valorara
cada caso de forma individual e baixo a sua conta e risco, quedando excluida o
ANPA de obrigacions pecuniarias a este respecto.

11) Informardn a empresa, da forma que ela determine, de calquera alerxia,
intolerancia alimentaria, lesion ou calquera outra circunstancia relevante para a
correcta prestacion do servicio. Esta comunicacion,se asi o require a empresa,
debe de ir acompafiada dun certificado médico.

12) Cando o alumno non asista a clase, con causa xustificada ou non, non podera
asistir ese dia ou dias ao servicio de comedor.

13) O servicio de comedor lévase a cabo no recinto preparado a ese efecto non
puidendo proporcionarse comida aos usuarios para consumir féra do recinto
escolar.

14) Durante o horario de comedor o alumnado estara a cargo dos monitores de
comedor que seran ou seus responsables.

15) A finalizacion de dito horario, os alumnos que permanezan no centro escolar para a
realizacion de actividades extraescolares, deberan ser recollidos polo/ a monitor/a
da actividade.

16) Durante o horario de comedor ningun alumno accedera as plantas superiores do
centro e utilizaran s6 os espacios cedidos polo colexio para o uso do servizo
(comedor, patios cubertos e exteriores, pavillon e servizos de planta baixa)
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17) Deberan recoller a os/as alumnos/as a saida na quenda que lles corresponda. A

comunicacion destas saidas deberd ser por escrito polos medios proporcionados
para a mesma. A quenda de saida deber4d ser a mesma todos os dias.
O incumprimento desta obrigacion determinara, previa comunicacion telefénica por
tres veces e unha por escrito, que a Xunta Directiva do ANPA pofia este feito en
cofiecemento do Director/a do Centro por se se trata dunha situacion irregular ou
de abandono, para adoptar as medidas que legalmente resulten procedentes.

18) O material de xogo colectivo ser4 o existente no servizo de comedor (pelotas,

cordas...). O alumnado podera levar algun pequeno xoguete para uso propio, pero
a ANPA, empresa nin o centro responsabilizase de posibles perdas ou deterioros.

2.3.2. DE COMPORTAMENTO

Son obrigacions especificas dos/as alumnos/as usuarios do comedor:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

O comportamento do alumnado do comedor debe ser de respecto cara o
profesorado, 0s seus compafieiros e 0 seu entorno.

Falar en voz baixa na sala de comedor, co fin de non molestar aos demais e de
favorecer un ambiente relaxado e distendido.

Manter a debida compostura na mesa, conforme as indicaciéons dos monitores.

Non manipular os alimentos coas mans.

Non tirar nada ao chan. O comedor debe manterse limpo.

Utilizar correctamente os utensilios.

Ao terminar de comer, colocar ordenadamente os cubertos no prato.

Recoller as sobras de comida no prato, nunca quedaran encima da mesa.

Non xogar na sala de comedor.

10) Terminar a comida na sala de comedor, nunca nos espazos de tempo de descanso

Oou recreo.

11) Non levantarse da mesa ata que todos terminen ou ata que se llo indique o monitor.
12) Ao terminar a comida seran acompafiados polos monitores, que lles indicaran os

espazos reservados para descanso ou recreo.

3. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

3.1. OBXECTIVOS

Os obxectivos que se establecen para as actividades son os seguintes:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

3.2. HORARIO

Promover un estilo de vida saudable e favorecer a calidade de vida das familias.

Continuar a labor educativa do Centro.

Dinamizar a vida cultural no centro

Integrar as familias na dinamica escolar.

Promover valores

Potenciar as capacidades dos alumnos.

Ofrecer servizos de calidade.

Favorecer a integracion de todos os membros da comunidade educativa, evitando calquera
tipo de exclusion.

Favorecer o desenvolvemento do entorno inmediato (barrio, cidade...).

1) Os horarios de actividades estableceranse anualmente para cada unha delas.
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2) O terminar a actividade extraescolar os alumnos deberan ser recollidos polo pai/nai/titor
legal, salvo:
A) Autorizacién expresa do pai/ nai/ titor legal, para ser recollidos por outra persoa.
(ANEXO 1.B).
B) Autorizacion expresa do pai/ nai/ titor legal, para que o neno/a abandone solo o
colexio. (ANEXO 2.B).
C) Que o neno se quede no colexio a realizar outra actividade extraescolar a
continuacion.
3.3. NORMAS

3.3.1. XERAIS

Informarase dos medios, requisitos e prazos para a inscricion de cada actividade,
podendo o ANPA favorecer 6s socios da mesma mediante a exencién de matricula, o
establecemento de prioridade de inscricion ou outras medidas.

Os debedores de actividades extraescolares de cursos anteriores non poderan inscribirse
ata pofierse 0 dia cos pagos.

3.3.2. DE COMPORTAMENTO

A) O comportamento do alumnado das actividades extraescolares debe ser de respecto
cara o profesorado, os seus comparieiros e o seu entorno.

B) As aulas e o material empregado deben coidarse.

C) As aulas quedaran perfectamente limpas, recollidas e en orde, coa participacion do
profesorado e os alumnos en dita tarefa.

4. OBRIGACIONS DO ALUMNADO E AS FAMILIAS

4.1. OBRIGACIONS DO ALUMNADO

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Seguir sempre as indicaciéns do persoal que os atende.

Tratar co debido respecto a todo o persoal e aos seus compafeiros/as.

Deixar as suas pertenzas no sitio que se lles asigne e responsabilizarase de recollelas 6
irse.

Coidar o material e as dependencias do centro.

Respectar os demais enseres dos usuarios.

Non utilizar o teléfono mobil durante o horario completo.

Cumprir as normas especificas para comedor ou actividades extraescolares.

En ningln caso se permitirdn comportamentos agresivos ou vexatorios conlevando ditos
comportamentos a correspondente sancion.

Todas aquelas obrigacions non especificadas nestas Normas de Organizacién e
Funcionamento e que recollan as Normas de Organizacion e Funcionamento do Centro.

4.2. OBRIGACIONS DAS FAMILIAS

1)

2)

Comprometerse a aboar nos prazos establecidos as cotas estipuladas. O incumprimento
da obriga de pago determinara a perda do dereito a gozar do servizo de que se trate.

No caso do comedor, deberan recoller a os/as alumnos/as a saida na quenda que lles
corresponda. O incumprimento desta obrigacién determinara, previa comunicacion
telefénica por tres veces e unha por escrito, que a Xunta Directiva do ANPA pofia este feito
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en cofiecemento do Director/a do Centro por se se trata dunha situacién irregular ou de
abandono, para adoptar as medidas que legalmente resulten procedentes.

3) Non poderan recoller a os/as alumnos/as féra do horario de saida establecido. En casos
excepcionais, deberase comunicar co suficiente antelacion 6 responsable da actividade.

4) Respectar e aceptar o presente regulamento.

5) Determinadas actividades poden necesitar de material especifico individual, determinados
funxibles ou outros (que seran descritos e comunicados na informacion concreta da
actividade) que deberan ser provistos polo propio participante. Estes materiais poderan ter
caracter de uso obrigatorio (por exemplo, kimonos en actividades de artes marciais ou
roupa axeitada e determinada para outras actividades deportivas).

6) Establecerase un tempo de cortesia de 5 minutos tanto para monitores como para familias
a recollida dos alumnos, non sendo este un comportamento reiterado en ningln caso.
Unha vez transcorrido este tempo, tentarase contactar por teléfono en tres ocasiéns. De
non producirse contacto telefénico, avisarase & policia e deixarase ao alumno na biblioteca
baixo a supervision do docente de garda.
Se a situacion repitese en tres ocasions, tomarase a seguinte medida: unha semana de
sancion sen acudir ao servizo no que causara a incidencia. Tras esta sancion, se a
situacion volve a repetirse, tomaranse outras medidas mais estrictas.
Esta medida sera trasladada & direccion do centro para ser validada pola Comision de
Convivencia.

5.1. PERSOAL A CARGO

5.1.1. OBRIGACIONS XERAIS

1) O persoal deberéd reunir os requisitos e titulacion esixidos pola normativa vixente. En
particular debe de aportar o certificado de penais por delitos de caracter sexual.

2) Informard ao equipo directivo do ANPA do centro, no modelo impreso que este lles
facilitara, de calquera incidencia relacionada co desenvolvemento do servizo , para que
se pofia en cofiecemento das familias. S6 poderan ser tidas en conta as incidencias ou
circunstancias que sexan transmitidas de acordo a este requisito. (Anexo 3)

3) Estableceran as pautas de actuacion dos/das usuarios/as, educandoos nas normas
basicas de comportamento.

4) Marcaran as directrices de utilizacién dos espazos a ocupar.

5) Velaran para que o recinto do centro permaneza pechado, salvo nos horarios de saida,
nos que poran especial atencién para o cumprimento do establecido no punto 2.2.Non
se abriran as portas féra do horario establecido agas causas debidamente xustificadas.

6) Asistiran e acompafiaran aos usuarios/as enfermos/as ou accidentados/as. Se algun
usuario/a sufrise un incidente ou enfermidade, chamaran por teléfono ao pai/nai/titor
legal. Se o/a usuario/a requirise atencion médica cubriran o correspondente parte do
seguro de accidentes e, de ser necesario, requiriran a intervencion dos servizos
sanitarios de emerxencia quenes determinaran a conveniencia ou non da evacuacion a
un centro médico

7) Conforme se establece no Capitulo 6, sancionaran as faltas leves.

8) Comunicaran por escrito & Xunta Directiva as faltas graves ou moi graves que se
produzan, asi como as medidas adoptadas.

9) Vixiaran en todo momento que se cumpra o establecido neste regulamento.
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10) Non utilizaran o teléfono mobil ou outros dispositivos durante o servizo para uso
persoal.

11) Deberan estar atentas/os en todo momento 4s/0os nenas/os: evitando estar de conversa
longo tempo entre as/os membros do persoal, cun grupo determinado de nenas/os ou
con xente de fora do recinto.

5.1.2. OBRIGACIONS ADICIONAIS PARA O SERVICIO DE COMEDOR

1) O persoal que preste servizo no comedor, realizara as seguintes funcions:

A) Cumprird coa labor de coidado, atencion educativa ao alumnado e apoio as
actividades establecidas.

B) Coordinard tarefas relativas a educaciéon para a salde, adquisicion de habitos
sociais e unha correcta utilizacion e conservacion dos utensilios de comedor.

C) Axudard ao alumnado que necesite a colaboracion e soporte dun adulto nas
actividades de alimentacion e aseo. Esta axuda terd como obxectivo dotar ao
alumno do maximo nivel de autonomia persoal, dadas as suas capacidades.

D) Atendera ao alumnado nos periodos de antes e despois de comer, basicamente
no exercicio e desenvolvemento de actividades programadas para eses
periodos, atendendo as orientaciéns do encargado do servicio de comedor
escolar.

2) Seran os responsables dos/das usuarios/as durante o horario de servicio de comedor,
vixiAndoos e coidandoos ata que sexan recollidos, conforme ao establecido no punto
2.2. Se o/a neno/a estd autorizado a abandonar s6 o colexio, vixiaran que o faga na
guenda que lle corresponde. (Anexo 2.A)

3) Teran especial atencion para adaptar o servicio de comedor as alerxias ou
intolerancias que presenten os alumnos e que deberan ser comunicadas previamente
conforme ao establecido no punto 2.3.1, apartado 11.

4) Informaran aos pais/nais ou titores legais de calquera sintoma significativo ou
manifestacién realizada polo alumno que puidese indicar unha patoloxia non
comunicada previamente e tomaran medidas preventivas.

5) En ningln caso privaran, como castigo, da inxestién da racion completa de comida que
estea establecida no menu.

6) Tamén seran competencia deste persoal as seguintes funciéns, acordes coa sla
categoria profesional, nos termos que estableza o convenio colectivo de aplicacion, e a
titulo indicativo:

A) Velar pola calidade e conservacion dos alimentos, cumprindo as normas de
sanidade e hixiene.

B) Servicio de atencidén as mesas dos usuarios.

C) Limpeza das instalacions e equipamentos do servizo de comedor escolar,
coidando o seu uso e conservacion.

D) Informacién ao encargado do servizo de comedor daquelas cuestions que
afecten ao funcionamento do servizo.

E) Colaborar no seguimento dos protocolos de seguridade e hixiene e de riscos
laborais.
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5.2. OBRIGACIONS DAS EMPRESAS CONCESIONARIAS

5.2.1. COMEDOR E MADRUGADORES

1) A empresa concesionaria do servizo debera enviar & Xunta Directiva do ANPA a
relacibn nominal das persoas que se encarguen da prestacion do servizo do comedor.

2) A empresa concesionaria do servizo deberd enviar & Xunta Directiva do ANPA a
relacion de menus que se serven no comedor cando corresponda o cambio de menu
(mensual, trimestral,...).

3) O persoal do comedor estard en contacto coa Xunta directiva do ANPA,
comunicandolle calquera incidencia sinalable conforme ao establecido nos capitulos
anteriores.

4) O coordinador de comedor ou o responsable de comedor da xunta Directiva do ANPA
reuniranse a requirimento de calquera deles, cando exista motivo xustificado.

5) A ANPA poderd solicitar, en caso de ser necesario, a relacion de usuarios/as na que
figure o nome e apelidos, direccion, teléfono, idade, curso, nome e apelidos dos pais/
nais/ titores legais, se presentan algun tipo de alerxia alimentaria, intolerancia a algun
tipo de alimentos ou algunha enfermidade crénica (asma, diabetes, etc.), e de ser
requirido para elo, a cota mensual que paga cada usuario polo servizo.

6) A empresa concesionaria do comedor debera especificar se admite ou non no seu
servizo nenos con necesidades especificas de apoio educativo e en caso de facelo
informar as familias dos recursos necesarios.

7) A empresa informara a Xunta Directiva da ANPA de calquera cambio que se produza
no persoal encargado do servizo.

5.2.2. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

1) A ANPA podera solicitar o envio de listaxes actualizadas cos datos que se consideren
necesarios.

2) O persoal estara en contacto coa Xunta directiva do ANPA, comunicandolle calquera
incidencia sinalable conforme ao establecido nos capitulos anteriores.

3) As empresas privadas concesionarias deberan especificar se admiten ou non nas suas
actividades nenos con necesidades especificas de apoio educativo e en caso de facelo
informar as familias dos recursos necesarios para un bo desenvolvemento da
actividade.

4) A empresa debera especificar a ratio monitor/n° de alumnado, segundo a idade dos
grupos.

5) A empresa informara a Xunta Directiva da ANPA de calquera cambio que se produza
no persoal encargado do servizo.

6. INFRACCIONS E SANCIONS

1)

2)

3)

4)

As condutas contrarias ao establecido en capitulos anteriores consideraranse como faltas
leves, graves ou moi graves, e seran cualificadas e sancionadas conforme se establece
nas seccions deste Capitulo, tendo en conta o establecido nos apartados seguintes.
Teranse en conta 0s actos realizados polos alumnos e alumnas en relacion con calquera
persoa, e no s en relaciéon con outros membros do alumnado.

Baixo ningun concepto e por ningln motivo aplicaran castigos fisicos nin ningan outro que
supofia vexacién moral ou discriminacion do usuario/a nin ningunha outra sancion contraria
a dignidade fisica ou persoal.

Respectarase a debida proporcion entre a falta e a sancién aplicada, tendo en conta a
idade do usuario/a e as suas circunstancias persoais, familiares e sociais.
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5) En todo caso, para sancionar unha conduta, terase en conta o recofiecemento espontaneo
da conduta incorrecta.

6) As sancions prescribirdn ao finalizar o curso escolar. Exceptuando as de indole
economica.

6.1. CLASIFICACION E SANCION

6.1.1. FALTAS LEVES E SANCION
e Son faltas leves:

1) Todas aquelas condutas que vulneren o establecido nos puntos 2.3.2. e 3.3.2., que
non sexan o suficientemente importantes como para consideralas faltas graves ou
moi graves.

2) Perturbacion do normal desenvolvemento de actividades.

3) Danos en instalacions ou documentos do centro ou pertenzas dun membro.

4) Non participar ou pofier en cuestibn as actividades orientadas ao correcto
desenvolvemento dos servizos.

5) Actos de desafio &4 autoridade do persoal encargado do servizos e ao resto do
persoal de centro gue non supofa indisciplina grave.

e A sancion das faltas leves:

Levarase a cabo polo monitor no momento en que ocorran e consistiran no apercibimento
ao alumno de forma privada. Adicionalmente, poderanse establecer medidas disciplinarias
consistentes na privaciéon temporal da realizacion de actividades concretas, como xo0gos
ou actividades recreativas, sempre de forma proporcional aos feitos.

6.1.2. FALTAS GRAVES E SANCION

e Son faltas graves:

1) A reiteracion de 5 faltas leves nun prazo de 30 dias naturais, contados de data a
data.Os actos de indisciplina.Os actos de inxuria ou ofensa grave.A agresion fisica
ou verbal.Os actos de discriminacion.

2) Os danos graves causados polo uso indebido e intencionado nos bens do comedor,
instalacions do comedor e demais dependencias do colexio.

3) Os actos inxustificados que perturben gravemente o normal desenvolvemento das
actividades.

4) O incumprimento da sancion dunha falta grave.

e Sancion das faltas graves:
A sancion das faltas graves podera consistir nunha ou mais das seguintes:

1) Realizacién de tarefas que contriblan a mellorar o desenvolvemento do comedor e
as actividades extraescolares.

2) Reparacion dos danos causados.

3) Suspension do dereito de asistencia ao comedor e as actividades extraescolares
durante un periodo non superior a 3 dias lectivos, nos que o alumno sexa usuario
de ditos servizos.
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6.1.3. FALTAS MOI GRAVES E SANCION

Son faltas moi graves:

1) Todas aquelas condutas que poidan pofier en perigo a integridade fisica de
membros de comedor ou as actividades extraescolares, tanto de usuarios/as como
persoal encargado do mesmo.

2) A reiteracion de 3 faltas graves nun prazo de 30 dias naturais, contados de data a
data.

3) O incumprimento da sancién, como minimo, de ddas faltas graves.

Sancion das faltas moi graves:

1) Unha falta moi grave, suspendera o dereito de asistencia ao comedor durante un
periodo non superior a 15 dias lectivos.

2) Duas faltas moi graves cometidas nun periodo de 60 dias naturais, contados de
data a data, suspenderan o dereito de asistencia ao comedor durante un periodo
superior a 15 dias lectivos e non superior a 30 dias lectivos.

3) Tres faltas moi graves, cometidas nun curso escolar, suspenderan de forma
definitiva durante dito curso escolar, o dereito de asistencia ao comedor e
actividades.

6.2. PROCEDIMENTO SANCIONADOR

6.2.1. FALTAS GRAVES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

As faltas graves comunicaranse polos monitores de comedor/actividades, por escrito, &
Xunta Directiva da ANPA, que as comunicara ao Director do Centro e ao pai/nailtitor
legal do usuario infractor.

O acordo de inicio do expediente sancionador e a sua instruccion correspéndelle &

Xunta Directiva da ANPA en consenso coa Direccion do centro educativo.

O acordo de inicio do expediente sancionador comunicarase por escrito ao pai/nai/titor

legal do/a usuario/a infractor/a, con indicacion da conduta que se lle imputa e as

medidas de correccion que se propofien, con ofrecemento de prazo de audiencia, non
inferior a 5 dias lectivos.

As sanciéns por faltas graves seran acordadas en consenso pola Xunta Directiva da

ANPA e a Direccién do centro educativo.

O acordo sancionador comunicarase por escrito ao pai/nai/titor legal/a do usuario/a

infractor/a, a Xunta Directiva do ANPA, & Direccion do Centro e 6 responsable da

empresa concesionaria de comedor.

O prazo de duracion do procedemento sancionador non podera ser superior a 15 dias

lectivos, contados desde o dia seguinte ao de comunicacién ao pai/nailtitor legal do

usuario/a do acordo de inicio, ata o dia en que se dite o acordo sancionador. O

incumprimento do prazo de duracién do procedemento determinara a stia caducidade.

Mentres dure o procedemento de instrucion, a Direccién do Centro e a Xunta Directiva

do ANPA, en consenso, poderan adoptar medidas provisionais para o bo

funcionamento do servizo.

Son motivos de abstencion ou de recusacion os seguintes:

A) Ter interese persoal no asunto ou ter cuestion litixiosa pendente co alumno, o seu
pai/nai/representante legal ou con algiun parente de consanguinidade dentro do
cuarto grado ou de afinidade dentro do segundo.

B) Ter parentesco de consanguinidade dentro do cuarto grado ou de afinidade dentro
do segundo, co alumno, o seu pai/nai/representante legal.
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C) Ter amizade intima ou inimizade manifesta co alumno ou o0 seu
pai/nai/representante legal.

6.2.2. FALTAS MOI GRAVES

1) As faltas moi graves comunicaranse, por escrito, & Xunta Directiva do ANPA, que a
stla vez as comunicara ao Director do Centro e ao pai/naiftitor legal do usuario/a
infractor/a.

2) O acordo de inicio do expediente sancionador e a sua instruccién correspondelle &
Xunta Directiva da ANPA en consenso coa Direccion do centro educativo.

3) O acordo de inicio do expediente sancionador comunicarase por escrito ao pai/nai/titor
legal do usuario/a infractor/a, con indicacién da conduta que se lle imputa e as medidas
de correccién que se propofien, con ofrecemento de prazo de audiencia, non inferior a
5 dias lectivos.

4) As sancions por faltas moi graves seran acordadas en consenso pola Xunta Directiva
da ANPA e a Direccion do centro educativo.

5) O acordo sancionador comunicarase por escrito ao pai/naiftitor legal do usuario/a
infractor/a, ao Director do Centro, & Xunta Directiva do ANPA e ao responsable da
empresa concesionaria de comedor. O prazo de duracion do procedemento
sancionador non podera ser superior a 15 dias lectivos, contados dende o dia seguinte
ao de comunicacién ao pai/nai/titor legal do usuario/a do acordo de inicio, ata o dia en
gue se dite o acordo sancionador. O incumprimento do prazo de duracién do
procedemento determinard a sta caducidade.

6) Mentres dure o procedemento de instrucién, a Direccidon do Centro e a Xunta Directiva
do ANPA, en consenso, poderan adoptar medidas provisionais para 0 bo
funcionamento do servizo.

Durante o desenvolvemento do servizo, o persoal a cargo, prestara especial atencion a
identificacion de posibles situaciéns de acoso escolar.

Ante a identificacion de posibles situacions de acoso informarase inmediatamente a Xunta
Directiva do ANPA, asi como & Direccién do Centro. A este respecto reportaranse tanto
situacions efectivas como potenciais.

Coa finalidade de poder identificar unha reiteracion de comportamentos que poida ser
constitutiva de posibles situacions de acoso, en todas aquelas incidencias que impliquen un
acto de agresion, xa sexa fisica ou verbal, deben de identificarse non s6 a quen agrede, senén
a quen é agredido.

Atenderanse as instrucions e directrices que se reciban tanto dende o Centro educativo como
dende o ANPA, ao respecto de situacions de acoso escolar.

1)

2)

O estipulado nestas Normas de Organizacion e Funcionamento é de obrigado cumprimento
para todas as entidades e persoas nomeadas no mesmo, asi como para alumnos e familias.
O presente regulamento, que figurard& como anexo as Normas de Organizacion e
Funcionamento do Centro podera ser modificado:
A) Se asi 0 esixiran novas disposicions sobre regulacion de comedores.
B) A peticion dalgunha das partes, con cumprimento dos mesmos requisitos esixidos para
a sua aprobacion.

NORMAS DE ORGANIZACION, CONVIVENCIA E FUNCIONAMIENTO ANPA “SAGRADA FAMILIA PAXINA"13
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3) Estas Normas de Organizacion e Funcionamento seran aprobadas no Consello Escolar xunto
coa Normativa Interna do centro educativo. Publicaranse na paxina web do ANPA e
presentaranse a comunidade de pais nunha asemblea.

NORMAS DE ORGANIZACION, CONVIVENCIA E FUNCIONAMIENTO ANPA “SAGRADA FAMILIA PAXINA"14
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ANEXO 1.A - AUTORIZACION PARA A RECOLLIDA DO COMEDOR
(Cubrir unha por alumna/o e actividade. Entregar ao monitor correspondente)

NOME E APELIDOS DO NENA/O:
CURSO ESCOLAR:

4° ED.INFANTIL (3 ANOS) 1° ED.PRIMARIA 4° ED.PRIMARIA

5° ED.INFANTIL (4 ANOS) 2° ED.PRIMARIA 5° ED.PRIMARIA

6° ED.INFANTIL (5 ANOS) 3° ED.PRIMARIA 6° ED.PRIMARIA

PERSOA/S AUTORIZADA/S:

NOME E APELIDOS D.N.I.

Don/Dona.:
como pai, nai ou responsable legal da nena/o:

autorizo as persoas relacionadas con anterioridade para a recollida do meu fillo/a no CEIP
SAGRADA FAMILIA na quenda de saida elixida.

e asino esta autorizacion en sinal de conformidade.

Asinado:
DNI:

A Coruia, a de do 20
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ANEXO 1.B - AUTORIZACION PARA A RECOLLIDA DE ALUMNOS DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

(Cubrir unha por alumna/o e actividade. Entregar ao monitor correspondente)

NOME E APELIDOS DO NENA/O:
CURSO ESCOLAR:

4° ED.INFANTIL (3 ANOS) 1° ED.PRIMARIA 4° ED.PRIMARIA
5° ED.INFANTIL (4 ANOS) 2° ED.PRIMARIA 5° ED.PRIMARIA
6° ED.INFANTIL (5 ANOS) 3° ED.PRIMARIA 6° ED.PRIMARIA

PERSOA/S AUTORIZADA/S:

NOME E APELIDOS D.N.I.

Don/Dona.:

como pai, nai ou responsable legal da nena/o:

autorizo as persoas relacionadas con anterioridade para a recollida do meu fillo/a no CEIP
SAGRADA FAMILIA, unha vez finalizada a actividade de:

e asino esta autorizacion en sinal de conformidade.

Asinado:
DNI:

A Coruia, a de do 20
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ANEXO 2.A - AUTORIZACION DE AUTONOMIA DOS ALUMNOS DO COMEDOR

(Entregar ao monitor correspondente)

NOME E APELIDOS DO NENA/O:

CURSO ESCOLAR:

5° ED.PRIMARIA

6° ED.PRIMARIA

Don/Dona.:

como pai, nai ou responsable legal do neno/a:

autorizo a que abandone SO ou SOA o centro no servizo de comedor &s (horas) durante
este curso 20 /20 e asino esta autorizacion en sinal de conformidade.

Asinado:
DNI:

A Corufia, a de do 20
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ANEXO 2.B - AUTORIZACION DE AUTONOMIA DOS ALUMNOS DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

(Cubrir unha por alumna/o e actividade. Entregar ao monitor correspondente)

NOME E APELIDOS DO NENA/O:

CURSO ESCOLAR:

5° ED.PRIMARIA

6° ED.PRIMARIA

Don/Dona.:
como pai, nai ou responsable legal do neno/a:

autorizo a que abandone SO ou SOA o centro unha vez rematen as actividades extraescolares
nas que esté inscrito ou inscrita e que se levaran a cabo durante este curso.

Asino esta autorizacion en sinal de conformidade:

Asinado:
DNI:

A Corufia, a de do 20
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ANEXO 3 - IMPRESO DE INCIDENCIAS DE COMEDOR E ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES

XUNO 2023

NOMBRE DA/DO ALUMNA/O ALUMNO CURSO

SERVICIO NO QUE TIENE LUGAR A INCIDENCIA:
MADRUGADORES COMEDOR

ACTIVIDADE
EXTRAESCOLAR:

A INCIDENCIA E CAUSADA POR:
A/O ALUMNA/ALUMNO NAI/PAI OU PERSOA A CARGO

CAUSA:
Desobedecer as indicacions da/o monitora/monitor.

Faltar 6 respeto a/6 monitora/monitor.

Molestar, insultar, agredir ou faltar 6 respeto as/6s compafieiras/os.

Deteriorar de forma conscente algins dos elementos ou mobiliario do centro.

Retraso continuado na hora de recollida do alumnado.

Outra:

DATA E HORA:

MONITORA/MONITOR: NAI, PAl, RESPONSABLE LEGAL:

*Entregar na ANPA despois de asinarse por nai/pai/responsable
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