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Guia para o profesorado




No caso de que prefira acceder por medio do usuario e contrasinal do correo
da Conselleria debe seguir os seguintes pasos:

azoAbalar

Seleccione a opcidon do wusuario e
contrasinal

Acceso a espazoAbalar

(tl esparaabalar & recessio esta astenticado. Pédese resica

Por DNI Blectrinico
o depn de O
wta, fosk

Introduza os seu usuario e contrasinal prpetarsi

rcado dre

Por usuario e contrasinal

1) 56 profesorado e
SRR e i

persoal de centros

3] XUNTA @ Irtermes.
4:] DE GALICIA  ofcins de Resstra urico ¢

Pulse o botdn Entrar

Identificacion

E ORDENACION UMIVERSITARIA

XUNTA DE GALICIA
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION
1}
Usuariofa: Sen identificar

Conta de usuariola @ Certificado dixital

Estase a identificar para acceder 3 yf da Conselleria de Educacion e Ordenacian *+ Por DNI Electrénico
Universitaria.

Se dispdn de DNI electrdnico e quere utilizalo para acceder & aplicacién insira primeiro o DNI
Por favor teclee o nome deAsuario/a e gfontrasinal da sia conta de correo de edu.xunta.es. no lector de tarxetas e despois prema no botén ENTRAR.

Para obter mais informacién sobre os requisitos e a utilizacién do DNI electrénico visite a
paxina do Corpo Nacienal de Folicia®.
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Por Certificado Dixital FNMT

pfe enderezo desbloguear usuarie, ou contactando coa Unidade de Se dispon de certificado dixital da Fabrica Nacional de Moeda e Timbre instalade no seu
(vexa a informacién de Contacte no pé de paxina). navegador e desexa acceder & aplicacidn con el, prema no botdn ENTRAR.

wmEE TS Consulte a paxina do CERES# para obter informacién sobre este certificado.
& Home de usuarioia .
" / TPaoaedu.xunta.es
= Contrasinal .
= Real Casa de la Moneda
-. Fébrica Nacional
- de Moneda y Timbre
"
-

Informacién de contacto: Psrs cslguers sclaracidn ou dubids pode pofisrse en contacto cos UAC s través dunha destas opeidns:

chamando 30 nimero 502 90 54 45
correg electrénico no enderezo uac@edu.xunta.es

.

Informacidn de contacto: Para calguera aclaracidn ou dibida pode pofierse en contacto coa Unidade de Atencidn a Centros chamando ao
numero 902 90 54 45, ou mediante correo electrdnico no enderezo uac@edu.xunta.es.
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Actualmente, o acceso ao espazo Profesorado estd dispoiiible para todos os
docentes que sexan titores/as ou profesores/as dalgun grupo que imparta
ensinanzas en centros publicos e privados de educacion infantil, primaria,
secundario, bacharelato, ciclos formativos e PCPI. Os docentes que non sexan
titores/as ou profesores/as dun dos centros mencionados anteriormente,
poderan acceder a aplicacion de datos persoais e ligazdns. Cando intenten
acceder ao resto de funcionalidades, amosarase a seguinte pantalla:

gr= 7 =l Atendémolo/a | Accesbiidade

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profest

Daniel Ortega Lista

Maria Argoitia Roman

» Ssleccidn de grupo

GALEGO | CASTELLANO

INTA DE GALICIA

Sair

Non ten permiscs pars acceder por non ter desting nun centro que oferte 25 ensinanzas que habiftan © sccesc a0 espazoAbalar.

:: Aplicacién de datos perscais

iz Ligazdns &

Acciéns

Unha vez autenticado no espazo Profesorado o primeiro que debera facer
serd seleccionar con que grupo (dos que é profesor/a ou titor/a) desexa

acceder as funcionalidades.

e Atendémolo/a | Accesibilidade

espazodAibhbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado
= Seleccian de centro

i H EEEEEEEEEEEEEEEN a
Daniel Ortega Lista £3rupos doe e Titer .
u-- Selecciohe un elemento - = |®
essmEEEEEEEEEEER .
i Aplicacidn de datos persoais 8cvipns doz le"s pidtesdr” "

i a m - Seleccione un elermento -- *

it Ligazdns £ e EEEEEEEEEEEEEEE

ESCOLLER
Acciéns
ions

e Galicia. Informacidn mentics & pibiicads ns Nurts o= Galicie
Unicn &

.3+ XUNTAR @ Nusrks et poia
:¥:| DE GALICIA Oficine d= Redatra Informaridn | Sucestidns & queios | Aviso leged | Abenddmolofa

GALEGO | CASTELLANO

Sair

Permite seleccionar os
grupos dos que é titor/a

Permite seleccionar os
grupos dos que é profesor/a
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Unha vez autenticado no espazo Profesorado e seleccionado o grupo co que
desexa traballar, podera realizar unha variedade de acciéns que se explican a

continuacion:

Nome do usuario que accedeu ao
espazoAbalar

Permite o peche da sesidn
na que esta rexistrado

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL

Daniel Ortega
Lista

ouEEEEEEEEEEEEEEEEES
= Aplicacion de datos persoais g
L]

2 Ligazéns & d
LB EEEEEEEEEEEEEEDR

Accions

eEEEEEEEEEEEEEEEEE,
i1 Subscriciéns

i1 Incidencias na aula

i1 Avisos a grupos

i1 Avisos e notificacidns

EEEEEEEE W
4smmEmEEES

. :: Citas de titoria
assmEmmEEEEE

= ¥estion de ligazdns

Ligazons persoais

Titulo da ligazon

Carren electrdnica

CREAR LIGAZON

Ligazons xerais

Titulo da ligazon

Portal educativo

Atendémolo/a | Accesibiidade

50 Educacion infantil - EEI de Milladoiro

Descricion da ligazon

Carren electrdnica

Descricion da ligazon

Portal de la comunidad educativa

GALEGO | CASTELLANO

Sair

suEEEEEEEW
n

3 Wer Detalles

Ira Wer Defalles

Posibilita o
acceso a
aplicaciéon de
datos persoais e
as ligazéns

Permite o acceso a xestidn de subscricidns, incidencias
na aula, avisos a grupos de alumnos/as, avisos e
notificacions ou citas de titoria.

No caso de que estea utilizando a aplicacién como
titor/a dun grupo tera habilitadas todas as
funcionalidades. Se pola contra, seleccionou un grupo
do que é profesor/a (e non titor/a), non tera
habilitadas as funcionalidades de citas de titoria

Premendo no botdn Cambiar,
o usuario pode seleccionar
outro dos grupos dos que é
profesor/a ou titor/a. Esta
ligazdn estara dispofiible en
todas as pantallas sempre e
cando o docente sexa titor/a
e/ou profesor/a de mais dun

grupo
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O espazo Profesorado

Dende o espazo Profesorado ten acceso a aplicacion de datos persoais, onde
pode consultar e actualizar os seus datos relativos a enderezos, teléfonos,
datos econémicos, etc.

Se desexa consultar ou Para acceder aos seus datos é preciso premer no botén
modificar os datos persoais, Entrar e introducir posteriormente o nome de usuario/a e o
seleccione a opciéon Aplicacidn contrasinal da sua conta de correo da Conselleria de

de datos persoais Cultura, Educacién e Ordenacién Universitaria

—~——

Atendémolo/a | Accesibiidade

; 1A
—at e i

B\

e

GALEGO | CASTELLANO

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado

VoY XUNTA DE GALICIA
. . i
Danigl Ortega datospersoais ‘i‘ CONSELLERIA DE CULTURY/ EDUCACION

Ligta Consulta e alegacion do expediente persoal S - OHDEM‘\C'U"‘UM\-" Ciy
EEEEEEEEEEEEEEEEEEE)

: == Aplicacion de datos Dersua\s:
sEmssEsEEEEEEEEES
=X Ligazans &

‘ Inicio —
| = -u R ERERE N2

bW XUNMADEGALICIA &
4] conseNenis ceEnucacion W

sssEsEmEmE SEEssSsSEEEESSSSEEEEEEEEEEEEEEEEEES

_ £OMENCION UNERETAL | Tancallaria de Educacidn e Ordenacidn Universitaria p e
Unarfoya: APGOLTIA ROV, HARLA s 14 ; a
T-Fics XTI grelativos a enderezos e teléfonos,
Datos persoais E B . .
mpermite actualizar oz datos do expediente persoal, tend que

"modifiquen, Esta opcidn activarase a partir do dia 25 d
gicipar no concurso seral de trasladoz, ao que ze pode

@ instancias" onde hai a opcidn para ver o expadiante

® antregar a instancia coa documentacidn que carrasp
a0 25 de novernbro ata o 14 de decembro do 2010,
"
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Usus
; b concal — .
n w0 uac Identificacion u
(] " [ :
.
n :.ln;asz j' Estase a identificar para acceder a un servizo web da Gonselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria, :

o do

: = m  Porfavorteclee o nome de usuariofa e o contrasinal da sda conta de correo de edusunta.es, L]
. B | emb, :
. .
[ ] ecial atencidn a se estd usands maidsculas ou mindsculas, L
" Se arra varias vaces no 32U contrazing riofa & contrasinal bloqueatanze & non pedard acceder a ningin @
M A Drocg ncluinds o corren, Naste desblaquesle sccedende a0 seguinte sndsrazo desbloguear usuari
" " . ando coa Unidade ds Atencidn a Centros (vena a infarmacién de Contacto no pd de panina). ]
. .
= Priv® | Wandificscic aricss @ :
. I \povie .

o u
. . = @edu.runta.es o
- [ ] -
. o u | e .
" ' =l | E—— "
L [ ] ] -
[ " m [ ENTRAR | [LMP:R :
L [ []
" " " : -
H : . cos Unideds de Atencidn # Centros chamendo som
. - E o B E assssssssssEmEmmEn?
= I i wise By < £
SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES)

Unha vez identificado coa sua conta, acceda a opcion Datos Persoais, para consultar ou
modificar* o enderezo, a conta de correo, o teléfono, etc.
Para que se rexistren os cambios é preciso marcar o botén Gravar.

* Para modificar o nome, apelidos e DNI terd que dirixirse ao servizo de persoal correspondente.
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N O espazo Profesorado | ASALAR

Neste apartado, cada profesor/a poderd xestionar as suas ligazons,
consultando aquelas ligazons xerais creadas pola Conselleria e creando e
consultando as ligazdns persoais creadas por un mesmo.

Para acceder ao apartado Esta seccion amosa a informacion de todas as || Tamén ten dispofible en
de Ligazdns prema neste ligazéns, detallando o titulo e a descricion. todo momento a opcién de
botdn. Para ver a listaxe Pero tamén podera ordenar as ligazons Eliminar aquelas ligazdons
de ligazéns dispoiiibles persoais como mellor lle pareza e acceder persoais que non considere
marque na frecha directamente a elas pulsando o boténIr a necesarias

—Ea—— Atendémolo/a | Accesbilidade GALEGO | CASTELLANO

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado

= ¥estidn de ligazans

Danlel Ortega

Lista Ligazdns persoais
QTN EEEEE s AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnng
A.plfa.c'.oi _dE.datos LSECE H Titulo da ligazdn Descricion da ligazon Orde H
® Ligazins 4w . i ) .
et geunn - . Correo electrdnico Cotren electronico « Ira VerDetales Elirminar w
- L]
“““ PesEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE?
b o | igasdns 1 % CREARLIGAZON =
: : FEEaEEEER
*
n . o
. i Portal educativo . Accidns “‘
i1 Correo electronica . . N .
. & Substricitn Ligazdns xergis
4ANEEEEEEEEEEEEEEEENES .
o! Incidencias na aula “
I Avisos a grupos “‘
1t Awisos e notificacidns Titulo da ligazén ¢, Descricidn da ligazén
o1 Citas de titoria * EEEEEEEED
Portal educativo *, Portal de la comunidad educativa Ira u%er Detales :
osummnmmnmnnnfannunnunnnnnnn, . s R 1 1 ammmmnn,
* ” -
n Titulo da ligazdn : Y = nestion de ligazdns
. - n
. - M
= n = Titulo da ligazdn
M - u
L] ] - P
m Descricidn da ligazdn » w  Correo electrdnico
espazo . . a
u

Profesorado . .
Descricion da ligazdn

+3:) XUNTA @ Xunta de Galicia.
%) DE GALICIA  Oficins de Redatro

Carreo electrdnico

URL

LURL

hitp:fwewy.go0gle B35

"Lembre, se s trata de urls extemas deben comezar por il

~Lembre, se se trata de urls extemas deben somezar por hitp ou hitps

GARDAR = VOLTAR

4AEEEEEEERm

GARDAR = VOLTAR
4sEsEEEEESSESEEEEEEEEEEEEnEnnn=®

4EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERD

eUEEEEERER

®assssssssmsnsnsnnnnnnnnnnnn®

Para crear unha nova ligazén: Seleccionando o botén Ver detalle, amosaraselle toda

1. Prema no botdn Crear ligazén a informacioén introducida na creacién da ligazén.

2. Cubra os datos que se lle solicitan: escriba o Tamén pode realizar modificacions das ligazons en
titulo da ligazon que quere crear, unha calquera dos campos. Para que se rexistren os cambios
descricion e a URL € necesario premer no botdn Gardar e no caso de que

3. E finalmente, seleccione o botén Gardar non desexe procesar os cambios seleccione Voltar
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N O espazo Profesorado | AUALAR

Como titor/a, ten a posibilidade de xestionar as suas subscricidons no referente
a xustificacion de faltas e a solicitude de titorias por parte dos responsables
dos alumnos/as.

Para consultar e modificar as notificacidns as que estd subscrito, prema no botdn Subscricidns

Esta funcionalidade ofrece a posibilidade de que
os responsables dos alumnos/as poidan solicitar
unha cita de titoria, e esta quedara rexistrada no
apartado de citas de titoria e a confirmacién ou
anulacién tamén sera remitida por correo

Esta opcion permitelle recibir un
correo™ cos xustificantes das faltas
realizados polos responsables dos
alumnos/as a través do espazo Familias

Danicl Ortega
Lista (eSS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

'[;J'Mo'l.

Ak 20K y "smmmnm

AT A0 OF Gatod Do h

Ligazons & 4ummEEEEEEEEEEE® ssssmmEnEs

: ENO"O a selicnude de titorias por parte dos responsables des alumaes

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER
sponsibies 403 sha 4 bo taied -

Qubdade 41 M et do3 shrows paderin sebokae ha ote de » Cele
summmmmE,
M

i CARDUR "

"sammmmnvy

Para activar as subscricidons
€ necesario premer no
botdn, e que se amase cun

check verde

5] xunTA € Xarts e Gricn Ifcrmcs' martich @ pUERCA S Wbt (i Barts it Gilce
* L GALICIA  Ofcom de Raiairs (rics @ bformackn | Sommtaine & umim | Ao o | Abendteokes

[S-9)

Finalmente, para que se activen ou desactiven as subscricions seleccione o botén Gardar

* Os xustificantes enviaranse ao correo electronico rexistrado no apartado de Aplicacion de datos persoais. Se desexa
realizar algun cambio nesta conta terd que seguir os pasos que se indican na pdxina 12.
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 \ O espazo Profesorado

No apartado incidencias na aula o titor/a pode visualizar a todos os alumnos/as
aos que imparte clase, o nome dos responsables e se estes estan subscritos ou
non a este tipo de notificacions. Tamén pode enviar avisos a aqueles
responsables que estan subscritos e ver as incidencias creadas anteriormente.

Esta drea amosa todos os alumnos/as,
informando do grupo, os seus responsables e se
estes estan subscritos ao servizo de notificacions

Para acceder & informacion das incidencias
rexistradas na aula, seleccione a opcidn
Incidencias na aula

———

Atendémolo/a | Accesibilidade GALEGO | CASTELLANO

espRazoAbhalar

Usuario: ORTEGA LISTA, D espazo Profesorado

> Incidencias na aula .
Carnbiar

d

v
elernentos atopados, amosandeo tadas os element
()

Daniel/Ortega

<IN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENENER ‘IIIIIIIIIIII
Grupo Responsables Suscrito/a :: H
"
L]
. N Mai: Luz Vergas Meon " N .
o N - . T -
+ Aplicacidh de datas persodis 2% Bac-B Rosario Monjardin Vergas Pai: Luis Monjardin Hon :: Enrviar aviso .
"
e N | spguEmmmmnn»
i+ Ligazdfs & 20 Bac B Jesus Lopez Noche Mai: Maria Noche Hon " Eriar aviso gy B
Pait ILuis Manuel Lopez Si Ve m u
"
w27 Bac-B José Maria Fernandez Otero Iai: IM2 José Otero Mon :: Errvi 50 -
. ouEEEEEEEEEEEEEEEEEEE snaladus
u s . Mait Josefa Muifio - > Incidencias na aula o
2% Bac B S . = o
. ac Eloi Vazquez Muifio Fi: Ricardo Vézquez . o
L] L]
Accidns : 2°BacB Laura Calvete Taboada Mai: IM2 Dolores Taboada 0 neidenelz .
"
H ; Izi; M2 Patricia Ollero . o
- o Bar . .
b EUbsmc'Dns - . 2% Bac B Pablo Iglesias Ollero Pai: Juan Antonio Iglesias s .
. Incldenclas naaula w u . , = =
EEEEEEEEEES " 2%BacB Adela Torreiro Garcia Mai: IRosana Garcia » .
Awsus a grupos : = =
+ Avwisos & notificacions = 29Bac B Marina Cancela Santos Hai: Isabel Santos - -
- L L PaitlLuciano Cancela - 5
i1 Citas de titaria " . o
» Z%BacB Teresa Novoa Santos Pai: Julidn Novoa m  Datainicio validez "
. . "
= 2Bacck Alejandro Rodriguez Machado ~ Mai: IMercedes Machado ¢ = .
[ . . 2 - =
= 29Bac.B Enrique Ferndndez Tomé et MEFR PElEEs Tome Ot
u it 'Valeriano Fernandez . -
.
T 2°BarB Ainoa,Cabré Sanchez Pai; Pedro Cabré .
"
»  2°Bac B Carmen Ansede Lépez Fzi: Jose Antonio Ansede = -
L]
LY PP i+ Jose Luis Zaera . -
1 2%RaccB Roberto Zaera Luz Pai: ; " GaARDAR =
.
w16 elermentos atopados, amosando todos os elementos, ALLEELEREL LR LY FELRLYREYRLY Y d
PN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs mssmmmmmmmal

x

IMNTId @ﬂmﬂmlﬂﬂnﬁﬂ

& publicads re inbemst pis Yunks da Galicia
& Ausives | Awien hegal | Abenddemoln/s

Esta funcionalidade permitelle ver
todas as incidencias que foron
creadas para os alumnos/as de
este grupo, tanto por este
docente como por outro

Esta opcion permitelle enviar os avisos aos responsables que
estan subscritos a este tipo de notificacidns, especificando a

incidencia, as observacidns e a data de inicio e de fin de validez*
Para que se realice o envio a aplicacion familias e ao seu correo,
€ necesario premer no botén Gardar

* As incidencias estardn visibles, tanto para os responsables coma para vostede, entre as datas de inicio e fin da validez

XUNTA
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XECTO

Cando se preme a ligazén “Ver incidencias creadas” no apartado Incidencias na
aula, amdsanse as incidencias creadas para os alumnos dese grupo, tanto polo
usuario autenticado, como por outro profesor/a ou titor/a. Se o usuario
autenticado é o creador da incidencia, podera, ademais, eliminar ou modificar

d mensaxe.

Esta drea amosa as incidencias creadas para os alumnos/as do grupo seleccionado

—

espazodAbalar

Atendémolo/a |

cesibilidade

GALEGO | CASTELLANO

Premendo esta
ligazén
Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado
amaosaranse oS
Carnbiar
= Incidencias na aula d eta I IeS
- o » Smcirmmn s 2oy mn 2R o cn R AIRAP P08 = mmmmmmmmmmmmmmmnnnnnnnnnnnnnnnnnyfannn, concretos da
Daniel Oﬂesa : [Frimeiro/anterior] 1,2, 3, ¢/ 5equinte/Olkima] : . . .
Lista : Incidencia Publicado Nome do alumno Responsable anmnmn ¥ INCI d encla
. gruned¥, = 2.
[ Portouse mal na dase 29/09/2011 Merea Batreiro Batros M del Mat Barros Conde : Wer detal\e: welirinar w :
g - .
= Aplicacidn de datos persoais [ Portouse mal na dase 29/09/2011 Merea Barreiro Barros Pablo Marifio null i Je <R : s . f .
P "
=t Ligazdns & : Suspenso en matematicas 20f00/2011 Merea Barreiro Barros M del Mar Barros Conde : € O usuario rol
: Mon fai os deberes 28f09/2011 Merea Barreiro Barros M del Mar Barros Conde Elirninar " O Crea d o r d a
E Z:(i;tlgr‘:tge rnatematica 2a8f09/2011 Merea Barreiro Barros M del Mar Barros Conde Elirninar : |n Cld e n Cla,
: Deberes sen facar 26/09/2011 .iluv-xﬁ:'civ- Fuwew n s FrEdicsiFrrsrrsa s e mm, u d t
. . Mame do alumno 3 . remendo esta
[ E ?‘ngiﬂgfé}lssfaltadu a clase 26/09/2011 E E E nga én
. . " | | i - R 3 . | z
GEEIT L, EEPITIETO  moen | Nerea Barero Banos 1| permitiraselle
wii Incidencias na aula o - " i u
AEEEEEEEEEEED Mal cornportamento na clase u
3 AisDs & Qrupos % e inglés do xoves YT A E Curso do alumno amner . i fil]
i Awisos & notificacidns : incidencia redondela 20/09/2011 : =minar : e€liminala
:: Citas de litoria H i " = EEl de Milladoiro- 5% Educacion infantil - B 3 =
= Warias faltas de asistencia sen u
: sustificar a inglés njfueyEmil : : :
- “Warias faltas de asistencia sen . .
E sustificar a inglés 2n/o9/2011 E Incidencia i : Deta”es da
1 P ————— 19/08/2011 Et e eEEA NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE . — 5 o 4 .
LI -
P Boexame 17/09/2011 :E Incidencia do titar drrirar . InCIdenCIa
"
[ Mon atends en dase 16/09,/2011 : H :minar :
[ . = o=
: Mal comportamento 12f09/2011 :Dhsewaciéns H u :
. "
: Mal comportamiento 15f06/2011 : H !mlnar :
" zrpoejzoin a Unaincidencia Jrinar Este botdn
u | - . E
. Cita 27/04{2011  wd : o Jmirer w T o~
. MOLESTS EM CLASE 14/04/2011 al Jrrimar H estara d IS p oni b I €
. B e eaasssssssssssssssssssssEsssssssssssssssans H . H
* a5 T Finpaing, agsande derde p 41 ata s . aenas cando o usuario
[Primeiro/Anterior] 1,2,3,4 [Sequinte/Jkima] D ata Inicio va | I d (=l : . d
H autenticado sexa
.7+ XUNTA @ Mumke de Galicie, Informecidn mentid e publicaris ne intemet: pola Yunts de Gof cLJRGUNEUPIIN R Tencrs
DEGHqu Oficina de Rexiatro dnicn @ Informacidn | Suestiding @ queixes | Avisn legal | Al e L= o creador da
i Data fin validez I incidencia,
............................................. .
" ey’
F . permitindolle
. q . s 128102011 .
Os campos |nC|denC|a, observacions . .
f 1 . B eTEEEEEEEEEsEEsEEEEEEEEEEEEE TR RRRRERnEy E g a rd ar os
e data so seran editables se o 4 . .
K . , ! lllllllllllll & Ca m b I o S
usuario autenticado é o creador da * GARDAR : VOLTAR : realizados
incidencia ill'fll'fll'fl;---------------------------l:

* As incidencias estardn visibles, tanto para os responsables coma para vostede, entre as datas de inicio e fin da validez
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PROXECTO
A ALAR

O espazo Profesorado tamén permite aos titores/as realizar avisos e consultar
aqueles avisos realizados previamente aos responsables do seu grupo de
alumnos/as.

| Se desexa xestionar os avisos realizados aos responsables dun grupo de alumnos/as, seleccione o
apartado Avisos a grupos

Esta seccion amosa a informacion de todos os Tamén ten dispofiible en todo
avisos a grupos, creados anteriormente, detallando momento a opcidn de Eliminar aqueles
o titular do aviso e a data de publicacidn avisos que non considere necesarios

N — Atendémolo/a | Accesibilidade

GALEGO | CASTELLANO

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado

oo = Avisos 3 grupos
wEEEEEEEEEEEEEEEE

Avizo Publicado

Daniel Ortega

Lista Seguimento avaliacidn 05/01j2011 = e detalle
ennmEEEE

AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN L} EEEEEN L]
it Aplicacidn de datos persoais
it Ligazons & L ——
! CREAR AVISO |m enmm EEEEEYSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

= Ayisos 3 grupos

& Fecha inicio validez

»
Acciéns . = 10/01/2011 '
» - Seleccione un elemento -2 : : = :
| Subscricidns . e . :Fechafin validez .
@ DT A, it T =20 - :
B T : = D :
11 Avisos e notificacians H . Has 1
it Citas de titoria u D finualides H = | Sequimento avaliacidn .
: n : : Observacidnzs :
H E = Realizar un seguimento da primeira avaliacion E
PRP— ! GARDAR | VOLTAR :
= GARDAR E
.QIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.
Para crear un aviso novo: Unha vez creados os avisos, pode dispoier de toda a
1. Prema no botdn Crear aviso informacidn seleccionando o botén Ver detalle, no que
2. Cubra os datos que se lle solicitan: se lle amosara a informacién introducida no momento
seleccione o grupo de alumnos/as para que da creacion do aviso.
se realice o aviso aos seus responsables, Tamén pode realizar modificacions dos avisos en
indique a data de inicio e de fin da validez calquera dos campos. Para que se rexistren os cambios
do aviso, o titular do aviso e as observacions || é necesario premer no botén Gardar e no caso de que
3. E finalmente, seleccione o botdén Gardar non desexe procesar os cambios seleccione Voltar

XA XUNTA
% ¢ DE GALICIA




Neste apartado, todos os profesores/as poderan visualizar as notificacions e
avisos creados polo centro ou pola Administracion (Conselleria) para cada un
dos seus grupos de alumnos/as.

Para cofiecer os avisos e as Para ver os avisos e as notificacidns seleccione o grupo de
notificaciéns de cada un dos seus alumnos/as e o centro e o tipo de notificacion que desexa
grupos de alumnos/as prema no consultar (aviso do centro, aviso da Administracion -
botdn Avisos e notificacions Conselleria ou todos) e prema no botén Buscar

e GALEGO | CASTELLANO

Atendémolo/a | Accesibilidade

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado

= Avisos e notificacidns Cambiar
eUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY,
)
Daniel Ortega = Grupo-Centro .
Lista . CFI Conde de Fenosa (Ares - Corufia () + .
L . L [l
. ] = Tipo Notificacidn "
L: Aplicacidn de datos persoais u »
: Ligazins ¢ = | Todos ¥ BUSCAR | 3
'.IIIIIIIIIIIIIIII-I-I.IIIIIIIIIIIII‘.
2 elermentos atopados, & do todos os elementos,
.IIIIIIIIIIIIIII IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII-
Aviso Data Publicacidn Data fin validez .
M
 Prueba aviso admiristrado) 14/03f2011 31/03f2011 Wer detalle :
Accidns " ) » gummmmEmEn -
*Fiek R s g e e e FTELTTY
e R L L B

)| Subscricidns 2 elementns atopados, 2 dn todns 0s elernentns.
+] Incidencias na aula

WS aErupos
dumENEEEmENEE
o Avisos e notificaciing/ s

PR CE AL o Todos =]
-- SBeleccione un elemento --

Aviso del Administrador a los profesares
Aviso del Administrador

Aviso del Centro a los profesores

Aviso del Centro al grupo

AN bt fvizo del Canfro

= fwisos e notificacidns
Tipo aviso

Awizo do Administrador
Data inicio validez
14i03/2011

Data fin validez

EEEEEEEEEEEEEEEEEER?

3140372011

Ayisn

Prueha aviso administradar

Observacions

Prueha aviso administradar Prueba awiso administradar

VOLTAR

e"NEENEEEEENEER

Esta opcidn permitelle Ver o detalle de cada unha das notificacions
e avisos creados e dispoier de toda a informacion introducida polo
creador deste aviso no momento da sua creacién (tipo de aviso,
data de inicio e de fin de validez, o titular do aviso e as
observacions).

Unha vez realizados os filtros da
busca, a aplicacién amosaralle
cada un dos avisos que cumpren
os requisitos marcados, asi como
a data de publicacién e a data de

. . Para voltar a pantalla de Avisos e notificacidns seleccione o botén
fin de validez

Voltar
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PROXECTO
A ALAR

Finalmente, o espazo Profesorado permite aos titores/as xestionar as suas
citas de titoria cos responsables de cada alumno/a.

Para realizar un seguimento das titorias, prema na opcion Citas de titoria

= Atendémolo/a | Accesibilidade GALEGO | CASTELLANO

espazodAbalar

Usuario: ORTEGA LISTA, DANIEL espazo Profesorado Sair.

Cambiar
= Citas de titora

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.‘

n []

Danlel Ortega = Data de solicitude Data da titoria Alumno/a Estado Yer detalle =

List . gussmmmmEn .

sta . 052011 16:25 17l 2011 1000 Paula Pérez Ponte Penderte = Werdetalle .

. 0smLf2011 1148 11j01f2011 10220 Paula Pérez Ponte Anulada pale titor W lle H

i Aplicacidn de datos persoais 1 O5fo1/z011 11:23 10012011 0900 Paula Pérez Ponte Confirrnada =

- T} L] -

i Ligazdns + = 0012011 0945 11/01/2011 09:00 Paula Pérez Ponte Anulada polo responzable Wer detalle -
: GEEEEEEEEEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEE\EEEEEEEEE

“sssnnaysnsnssnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnf = Citas de titora

Cat de sollolude

AT OSO1E01 1525
Cah da Thrla
1o subscricidns oL 100
i1 Incidencias na aula
. Estido

i hwisos a grupos [—
1 Avisos e notificacions

EEEEEEEEEED alumno

w- Citas de titoria - ,
ssssssssnmn’ Paula Pérez Ponte
Choervasline

ZOumEreddk Pavla

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'

1 ot de Galicia. Informecidn mantids & publiceds ne intemet pols Nunts de Galicia CONGIRMAR
DEGf||_|C|ﬂ Officin de Rexdabro inice & Informaciin | Suosstidns e quehed: | Avisa legal | Abenddmolefs Mol vo da canoelaslin
L]
u
-
"
u
-
"
w  ANULAR
-
u
"
L]
= VOLTAR
-
Y NN NN E NN NS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERS

Para acceder & informacién pormenorizada dunha cita en

concreto, prema na opcion “Ver detalle”.

Neste apartado podera:

1. Confirmar unha cita de titoria solicitada por un
responsable, sempre que o estado sexa “Pendente”

2. Anular unha cita confirmada previamente, detallando
os motivos de cancelacién

3. Consultar os datos da cita. Se non se desexa realizar
ningun cambio no estado da cita prema no botén Voltar

Neste apartado detallanse todas as citas de

titoria solicitadas polos responsables dos

alumnos/as, informando dos seguintes datos:

1. Data e hora na que solicitou a titoria

2. Data e hora na que desexa realizar a titoria

3. Estado da cita que pode ser: pendente de
confirmar, confirmada ou anulada

4. Detalle da cita
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