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INTRODUCION

Un colexio é unha comunidade de persoas formada por alumnado, profesorado, persoal non
docente e pais/nais que, realizando funciéns diversas, tefien como finalidade a formacion
integral do alumnado, na sGa dobre dimension persoal e social, adaptada as capacidades e
aptitudes de cada un, desenrolando a sua personalidade, nun clima de convivencia e liberdades
fundamentais.

Pero unha comunidade, por pequena que sexa, precisa para 0 seu bo funcionamento dunhas
normas que permitan delimitar as funcidns dos seus comporientes, asi como regular a relacion e a
lifia de accion do comportamento dos mesmos.

Pretendemos acadar un marco de convivencia e autorresponsabilidade de xeito que faga
innecesaria a adopcion de medidas disciplinarias. De ser inevitables, deberan ter un caracter
educativo e contribuir & recuperacion e formacion do alumnado.

A vida do centro axustarase as disposicions xerais da Conselleria de Cultura e Educacion
Universitaria da Xunta de Galicia, asi como ao presente Regulamento de Réxime Interno.

PRINCIPAIS REFERENTES LEXISLATIVOS

LOE texto consolidado coas demais normativas que a desenvolve
LOMCE Lei Organica 8/2013, de 9 de decembro.

LODE Lei Orgéanica 8/1985, de 3 de xullo.

Lei 9/2003 da funcion Pablica de Galicia

RD 732/1995 (BOE 2-6-95) dereitos e deberes do alumnado
Decreto 374/1996

Orde 2 de xullo de 1997

Lei de Convivencia 4/2011

Lei de atencién & diversidade



CAPITULO |

ARTIGO 1.- ENTIDADE, HORARIO E FINS

O CEIP Ramon Cabanillas ten o seu domicilio en Santiago, rua José Antonio Souto Paz, n° 5.
Cadigo de centro 15015998 e codigo de zona 151427.

O horario lectivo do alumnado é de 9:00 a 13:55 en Infantil e de 9:00 a 14:00 en Primaria.

O centro permanecerd aberto de 16:30 a 18:30 con dous profesores que o representan
oficialmente. Os martes estard todo o profesorado dende as 16 horas. Dende as 16:30 as 17:30
dedicarase as reunions programadas ao principio de cada curso e dende as 17:30 &s 18:30 &
atencion aos pais/nais do alumnado.

Os Claustros, Consellos Escolares, reunions informativas, actividades de formacion dentro do
Centro, programacion de actividades de aula ... faranse preferentemente a partir das 18,30h.

O alumnado transportado estara atendido polo profesorado de garda dende a chegada do primeiro
autobus, e nunca antes das 8:50 horas.

O centro cede as instalacions para os servizos de madrugadores, comedor e actividades
extraescolares organizadas pola ANPA e o Concello de Santiago. Madrugadores de 7:30 a 9:00,
comedor de 14:00 a 16:30, actividades extraescolares 16:30 a 18:30 horas en dias lectivos e, en
dias non lectivos co horario que solicite o Concello e sexa aprobado pola Xefatura territorial.

A responsabilidade tanto civil como monetaria (reparaciéns e reposicions) correran a cargo das
entidades organizadoras.

DISTRIBUCCION E DEPENDENCIAS:
Planta baixa:

Entrada

Ximnasio

Conserxeria

Comedor

Cocifa

Almacéns

Aula de recursos

Aula de musica

Biblioteca

Aseos

Planta primeira:

Entrada

Aseos de alumnado

Catro aulas de primaria (primeiro ciclo)
Seis aulas de educacion infantil, cada unha con aseos dentro da aula e acceso directo ao patio
exterior

Aula de recursos de infantil

Secretaria

Xefatura de Estudos

Direccion

Aseos profesorado

Departamento de Orientacion

Local usos multiples(acceso a ordenador, traballo individualizado, titoria, aula de convivencia)
Sala profesorado

Planta segunda:

Oito aulas de Primaria

Catro aulas de apoio

Aula informatizada

Aseos




ARTIGO 2.- OBXECTIVOS XERAIS

Este Regulamento afectara ao profesorado, alumnado, pais/nais, titores legais, persoal non

docente e de servizo do colexio, pretendendo con el:

= Fomentar a educacion do alumnado na liberdade e na solidariedade, na convivencia

democratica e no respecto aos dereitos e liberdades fundamentais.

= Establecer un criterio disciplinario unificado, asumido polos distintos estamentos
constituintes da Comunidade Educativa.

= Establecer unha participacion dindmica do alumnado en todas as actividades da aula e do
colexio.

= Crear un ambiente de cordialidade entre todos.

» Fomentar o respecto da pluralidade linglistica e cultural e educar para a paz, a cooperacion e
a solidariedade entre todos.

= Evitar os castigos fomentando o respecto mutuo, a participacion, a autoestima, o afan de
superacion, a iniciativa persoal, a responsabilidade e a creatividade.

= Sancionar os problemas significativos de falta de disciplina.

ARTIGO 3.-FINS E PRINCIPIOS INFORMADORES SOBRE CONVIVENCIA NO
CENTRO.

1.-Crear e desenvolver hébitos de convivencia na Comunidade Escolar, avanzando no respecto
entre todos os membros da comunidade educativa e na mellora da convivencia escolar.
2.-Fomentar a participacion do profesorado e do alumnado na organizacion e funcionamento do
Centro.

3.-Potenciar as relacions dos pais/nais ou titores legais co Centro, co fin de facilitar o exercicio
dos dereitos e o cumprimento dos deberes que lle corresponden en relacion coa educacion dos
seus fillos ou fillas.

4.-Concienciar ao profesorado, alumnado, pais e persoal non docente, de administracion e
servizo, da necesidade de cumprir este Regulamento.

5.-Garantir un ambiente educativo de respecto mutuo que faga posible o cumprimento dos fins
educativos e que permita facer efectivo o dereito e o deber de aproveitar de xeito éptimo os
recursos que a sociedade pon a disposicién do alumnado no posto escolar.

6.- Educar no respecto dos dereitos e liberdades fundamentais, na igualdade de dereitos e
oportunidades entre homes e mulleres e na igualdade de trato non discriminatorio das persoas.
7.- Previr e tratar as situacion de acoso escolar mediante medidas eficaces.

8.- Recofiecer ao profesorado, en especial aos equipos directivos, as facultades precisas para
previr e corrixir as condutas contrarias a convivencia, asi como a proteccion xuridica adecuada
as suas funcions.

9.- A responsabilidade das nais e pais ou das titoras ou titores no mantemento da convivencia
no centro como un dos principais deberes que lle corresponde en relacion coa educacion dos
seus fillos ou fillas.

10.- Promover a resolucion pacifica dos conflitos e fomentar valores, actitudes e practicas que
permitan mellorar o grao de aceptacion e cumprimento das normas.

11.- Promover a sensibilizacion dos distintos sectores que intervefien na educacion, sobre a
importancia da convivencia como parte fundamental para o desenvolvemento persoal e social
do alumnado.

CAPITULO 11

ORGANOS DE GOBERNO E REPRESENTACION



ARTIGO 4.- ORGANOS UNIPERSOAIS

Son o director/a, xefe de estudos e secretario/a, que traballardn de forma coordinada no
desempefio das stas funcions, intentando actuar como dinamizadores e coordinadores de toda a
actividade do Colexio

Cada semana, o Equipo Directivo terd no seu horario unha sesion en comun para realizar labores
de coordinacion, analizar a marcha do Centro e os problemas que puideran xurdir, asi como a
planificacion do traballo.

O/A director/a do Centro é o 6rgano competente para resolver os conflitos e impofier todas as
medidas disciplinarias que correspondan ao alumnado.

Os seus nomeamentos, mandatos, funcions e ceses seran atendendo & normativa vixente do
momento.

ARTIGO 5.- ORGANOS COLEXIADOS
Son o Claustro e o Consello Escolar

O Claustro formado pola totalidade do profesorado. Contara cos equipos de ciclo, dinamizacién
linglistica, comision de coordinacion pedagoxica, biblioteca e actividades complementarias e
extraescolares no que se incluird medio ambiente. A composicién e competencias seran as
establecidas nos artigos 128 e 129 da LOE

O Consello Escolar constituido polo director/a como presidente, xefe de estudos, secretario, 5
profesores/as, 5 pais/nais (un deles representante da ANPA), un representante do Concello e un
de administracion e servizos. Dentro del funcionar4 unha Comisién Econdémica co director/a,
secretario/a, un pai/nai e un profesor; o Observatorio de Convivencia formado polo director/a,
xefe de estudos, un pai/nai, representantes do profesorado e o xefe do Departamento de
Orientacion, que serd 0 encargado da coeducacién no centro; Comisién de Admisién do
Alumnado formado polo director, secretario e un pai/nai; Comision de Asuntos Urxentes
formada polo Equipo Directivo e o representante da ANPA no Consello Escolar.

A composicion sera segundo o artigo 126 da LOE 2/2006 de 3 de maio e a sUa renovacion
segundo o disposto na lexislacién vixente.

As competencias seran as fixadas no artigo 127 da mencionada lei.

Seran convocados e presididos polo Director/a do Centro e, en ausencia deste, por quen lle
substitla. Reuniranse preceptivamente unha vez ao trimestre e sempre que o solicite, por escrito,
un terzo dos seus membros. En todo caso, reuniranse ao principio e ao final de cada curso.

O quérum necesario para que tefia validez a celebracion dunha sesion, deliberacions e toma de
acordos requirira a presenza do Presidente/a e Secretario/a ou, se € 0 caso, dos que 0s substitdan,
e da metade polo menos, dos seus membros.

Se non existira quérum, o érgano constituirase en segunda convocatoria no seguinte dia lectivo,
no mesmo lugar e na mesma hora; neste caso sera suficiente a asistencia da terceira parte dos
seus membros, e en todo caso, un nimero non inferior a tres, sen prexuizo da presenza do
Presidente/a e o Secretario/a ou persoas que 0s substitdan.

Trataranse 0s temas ou asuntos que determine a orde do dia establecida, excepto que 0s
compofientes do organo colexiado acorden, con voto favorable da maioria, incluir outro asunto
de interese. De cada reunidn, o Secretario/a levantara acta, a cal reflectird as persoas asistentes, o
lugar e tempo da reunidn, os puntos principais tratados, resultado das votacions e contido dos
acordos. Os acordos que se tomen sempre seran por maioria e seran vinculantes para todos. De
producirse un empate, podera decidir o voto de calidade do presidente/a do érgano colexiado.

As actas seran aprobadas na seguinte sesion, podendo o/a secretario/a emitir certificacion sobre
o0s acordos especificos que se adoptaran, sen prexuizo da posterior aprobacion da acta.




CAPITULO IV

ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE E DEPARTAMENTOS

ARTIGO 6.- COMISION DE COORDINACION PEDAGOXICA

As competencias e constitucién serdn segundo a normativa vixente. Os dias de reunion
estableceranse anualmente na PXA

ARTIGO 7.- DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

Manterd unha reunion semanal con PT e AL e as preceptivas cos coordinadores.
O xefe/a do departamento reunirase unha vez & semana con direccion.

ARTIGO 8.- EQUIPO DE DINAMIZACION LINGUISTICA

O coordinador tera unha reducién horaria lectiva de 2 horas para a realizacion das actividades do
proxecto do fomento e uso do galego e demais competencias segundo a lexislacion vixente. Tera
un nomeamento minimo de dous anos.

ARTIGO  9.-- EQUIPO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E
EXTRAESCOLARES

Constituido por un xefe de equipo, coordinador de EDL, biblioteca, responsable de medio
ambiente e coordinadores de ciclo.

O xefe tera unha reducion lectiva de 2 horas semanais e terd un nomeamento minimo de dous
anos.

Terd unha reunion en setembro e outra en cadanseu dos dous trimestres restantes -previa
convocatoria- e as xuntanzas que considere necesarias, co profesorado implicado en cada
actividade.

ARTIGO 10.- EQUIPOS DE CICLO

Estan formados por todos os mestres/as que imparten docencia nos respectivos ciclos.

O profesorado especialista adscribirase ao ciclo no que tefia maior nimero de horas de docencia,
procurando un equilibrio nos distintos ciclos.

As reunions do Equipo de Ciclo serdn mensuais e de obrigada asistencia para todos 0os membros.
Teran por obxecto avaliar o desenvolvemento da practica docente (programacion, actividades en
xeral, actividades de apoio, reforzo ou ampliacién, adaptacions curriculares...)

Estara dirixido por un coordinador/a que desempefiard o seu cargo, como minimo, durante dous
cursos académicos e serd o encargado de formular propostas ao equipo directivo e claustro
relativas 6 P.E.C. e a P.X.A., manter actualizada a metodoloxia didactica, coordinar a ensinanza
no correspondente ciclo, coordinar as accions de titoria do alumnado do ciclo, organizar e
realizar actividades complementarias e extraescolares...,

O coordinador de infantil terd unha reducion horaria de 2 horas lectivas e os de primaria de 1
hora lectiva.

Un resumo dos acordos destas reunions sera recollido nas actas correspondentes, redactadas polo
coordinador/a, que seran entregadas en xefatura de estudos ao remate de cada curso.

Ao final elaborardn unha memoria, redactada polo coordinador, para entregar en direccion e que
formara parte da memoria final de curso. Estas memorias teranse en conta para a realizacién da
programacion do seguinte ano académico.



ARTIGO 11.- EQUIPO DE BIBLIOTECA

Para lograr un bo funcionamento da biblioteca escolar constituirase o Equipo de Dinamizacion
da mesma, que, xunto co coordinador/a, tera as seguintes funcions:

-Elaborar o Proxecto Anual da Biblioteca, a Memoria final e todos os documentos necesarios.
-Coordinar a elaboracion e posta en practica do Plan Lector, coa participacion de todo o
profesorado

-Realizar o tratamento técnico dos fondos: seleccidn, organizacion, clasificacion, catalogacion,
expurgo ...

-Informar ao Claustro das actividades da biblioteca e integrar as suas suxestions.

-Difundir os fondos existentes e as slUas posibilidades de consulta entre toda a comunidade
escolar.

-Definir os criterios para 0 préstamo e atender ao servizo.

-Programar actividades de Formacion de Usuarios para a formacion do alumnado nestes
aspectos.

-Aqueloutras funcions que a Conselleria de Educacion e O.U. estableza na sGa normativa
especifica sobre Bibliotecas Escolares.

ARTIGO 12.- EQUIPO DE TECNOLOXIAS DA INFORMACION E A
COMUNICACION

Estard formado por mestres con cofiecementos informéaticos, de hardware e software que
axudaran a que os equipos e a rede estea en bo estado de funcionamento. O responsable sera o
coordinador E-DIXGAL do centro. Ter&n sesions de apoio &s TIC no seu horario lectivo. Un
membro do equipo pora as novas de centro na paxina web.

NORMAS PARA O ALUMNADO NA UTILIZACION DO EQUIPAMENTO DAS AULAS
E-DIXGAL

Ordenadores portatiles:

1.-Teran a mesa libre antes de ir a recoller o ordenador.

2.- Cada profesor/a supervisara a entrega e recollida dos portétiles no carro de carga.

3.- O alumnado collera e devolvea os portatiles de un en un, nunca en grupo.

4.- Aprenderan o nimero do ordenador que se lles asigne e s6 poderan usar ese para o seu
traballo na clase.

5.- Seran responsables do coidado e mantemento do seu ordenador, e non poderan facer cousas
como: pofierlle pesos enriba, tocar a pantalla cos obxectos punzantes, colocalo preto de fontes de
calor, verterlle liquidos, etc.

6.- Durante as explicacions baixaran a tapa, sen pechala de todo, e atenderan.

7.- Se tefien que erguerse do seu sitio por calquera motivo, deixardn o portatil pechado.

8.- Cando tefian problemas co ordenador, non tentaran amafialos. Avisardn ao profesor ou
profesora.

9.- S6 utilizaran o ordenador cando e para o que lles diga o profesor ou profesora.

10. Cando accedan a internet, non instalardn ningin complemento nin irdn a paxinas con
contidos que non tefian que ver co traballo que estean facendo.

Outros elementos da aula:

1.- Non intentaran abrir ningiin dos compartimentos do armario de carga nin, por suposto, coller
nada que se garde dentro del.

2.- Se accidentalmente se baixara o boton de emerxencia, avisaran ao profesorado para que volva
armalo.

3.- Non utilizaran o EDI sen permiso. Cando se lles autorice a usalo, farano coas mans limpas e
sen utilizar obxectos afiados ou cortantes.



NORMAS PARA O PROFESORADO DO EQUIPAMENTO DAS AULAS E-DIXGAL

1. Cada profesor ou profesora terd unha chave que abre o caixdn e porta dianteira do
armario de carga.

2. Baixo ningun concepto permitiran o acceso do alumnado a este.

3. No caso de terse pulsado o boton de emerxencia accidentalmente ou por sospeita de mal
funcionamento, avisarase ao coordinador para comprobar se houbera algln tipo de dano
e, no caso de descartarse este, volver a armalo.

4. Os portatiles do alumnado entregaranse dun en un, chamando aos nenos e as nenas por

orde e sen permitir aglomeracions que pofian en risco aos equipos. Na recollida seguirase

0 mesmo procedemento.

Entregarase a cada alumno ou alumna s6 aquel ordenador que se lle tefia asignado.

6. Nos cambios de clase deixaranse os ordenadores recollidos, postos a cargar e 0 armario
pechado con chave.

7. O portéatil do profesorado quedara prendido dende que o primeiro profesor ou profesora
que o precise o utilice. Na Ultima sesion da xornada, o profesor ou profesora que nese
momento estea na clase, procedera a recollelo e deixar o caixén do armario pechado.

8. O portétil do profesorado estar4 sempre enriba da mesa ou do propio armario de carga.
Procurarase non desprazalo a outras ubicacions menos estables ou expostas a fontes de
calor (calefaccién, peitoris das fiestras, etc).

9. O proxector prenderase polo profesor ou profesora na primeira sesién na que precise
facer uso do EDI. Apagarase durante os recreos e ao remate da xornada lectiva.

10. Non se lle permitira ao alumnado utilizar o EDI sen permiso. Cando o fagan estaran
sempre baixo a supervision do profesorado, procurando non utilizar na sGa superficie
elementos punzantes, cortantes ou abrasivos. Tamén se terd coidado de que non o
golpeen nin o toquen coas mans suxas.

o1

CONTRATO DE ACEPTACION DO PROGRAMA- FAMILIAS

No presente curso, continia a implantarse no noso centro o Proxecto E-Dixgal. Cada alumno e
alumna de quinto e sexto cursos de primaria vai ter ao seu dispor, como instrumento de traballo
escolar na aula, un ordenador portatil. O alumnado e os seus pais ou titores legais aceptan:
« A ACEPTACION DAS NORMAS ESTABLECIDAS NO DOCUMENTO DE
ACORDO DE CESION E USO DO ORDENADOR DO ALUMNO NO PROXECTO
DE EDUCACION DIXITAL E-DIXGAL.
« QUE O INCUMPRIMENTO DAS NORMAS PODE SER OBXECTO DAS
RESPONSABILIDADES CONTRAIDAS NO DOCUMENTO ANTERIOR.
*DALGUN TIPO DE SANCION PEDAGOXICA OU DE REPOSICION/REPARACION
DO DANO CAUSADO.
As sancions que se poderan contemplar, en funcion da gravidade do incumprimento son:
As dispostas no propio documento de aceptacion
* A retirada do dereito de utilizacion do portatil por un tempo determinado.
* Calquera outra incluida no REGULAMENTO DE REXIME INTERNO.
Segundo establece a Lei 4/2011 do 30 de xufio no artigo 13.1: O alumnado estd obrigado a
reparar os danos que cause, individual ou colectivamente, de forma intencionada ou por
neglixencia, 4s instalacions e aos materiais dos centros docentes, incluidos os equipos
informaticos e o software, e aos bens doutros membros da comunidade educativa, ou a facerse
cargo do custo econdmico da sta reparacion. Asi mesmo, estd obrigado a restituir o subtraido ou,
se non for posible, a indemnizar o seu valor. As nais e pais ou as titoras ou titores seran
responsables civis nos termos previstos pola lexislacion vixente.
Asemade, o artigo 13.3, dise: O réxime de responsabilidade e reparacion de danos establecido
neste artigo ¢ compatible coas correccions disciplinarias que, de ser o caso, correspondan.



ARTIGO 13- EQUIPOS DE NIVEL

Terd unha media dunha reunion mensual, nos dias das gardas da tarde, para harmonizar a
metodoloxia, traballar conxuntamente na elaboracion e seguimento das programacions didacticas
de aula e actividades de atencidn a diversidade, entre outras.

ARTIGO 14- TITORIAS

Farase unha adscricion provisional no Gltimo claustro de cada curso escolar, que se elevara a
definitiva no primeiro claustro do mes de setembro, de acordo & normativa establecida pola
Conselleria de Educacion e O.U. (Orde do 28 de xufio de 2010), procurando que prevaleza sempre 0
bo funcionamento do centro.

Cando o nimero de mestres sexa igual ao de unidades, cada mestre desempefiara a titoria dun
grupo de alumnos/as. Cando 0 nimero de mestres sexa superior ao de unidades, a titoria recaera
preferentemente no mestre/a que tefia maior horario semanal co dito grupo e en segundo lugar
con maior numero de horas libres de docencia directa.

Os mestres/as titores/as levaran a cabo o plan de accidn titorial, colaboraran co xefe de estudos
no agrupamento do alumnado e co secretario/a na elaboracién do inventario de aula.

Para unha correcta comunicacion do profesorado coas nais e pais fixarase unha hora semanal 0s
martes pola tarde. As reunidéns nun horario diferente terdn que ser acordadas co profesorado
implicado.

En 4° de infantil farase unha xuntanza colectiva no mes de xufio e nos restantes cursos sera ao
comezo de cada curso, onde se exporfieran as lifias xerais da programacion, obxectivos e criterios
de avaliacion, calendario escolar, normas de centro, actividades complementarias e
extraescolares ...

En caso de separacions legais do matrimonio, a persoa que tefia a garda e custodia do/a menor,
debe aportar a documentacién acreditativa da sUa situacion, en caso contrario, considerarase aos
dous proxenitores cos mesmos dereitos.

CAPITULO IV
ORGANIZACION INTERNA DO CENTRO

ARTIGO 15 - ENTRADAS E SAIDAS

= O portal6n lateral, de acceso ao patio, abrirase no momento de chegada do primeiro autobus
ao centro e nunca antes das 8:50.

= O profesorado accedera antes das 9:00 horas, pola porta principal da primeira planta. O que
Ile corresponda quenda de vixilancia do alumnado transportado, as 8:50 estara no patio de
columnas ata as 9:00 que se inicia o horario lectivo. As 9:00 o profesorado de quenda de
recreos iniciara as entradas e os demais esperaran nos corredores, ao carén das stas aulas,
segundo o horario establecido.

= O alumnado de transporte permanecera fora do recinto do colexio o tempo xusto para baixar
e subir ao autobus. A acompaiiante do primeiro autobus que chegue ao centro tocard o
timbre para que a conserxe abra o portalon, entrando co alumnado ata as filas
correspondentes onde se fara responsable o profesorado.

= Acentrada do alumnado sera pola planta baixa, agas os de tres anos no periodo de adaptacion
que o faran pola porta principal e no horario que lle corresponda.

= O alumnado colocarase en catro filas debaixo das columnas, unha por cada ciclo, agas os de
tres anos. As acompafantes de transporte deixaran ao alumnado de tres anos dentro do
vestibulo, onde habera un profesor de garda.



Unha vez que soe a serea, a conserxe abre a porta de entrada ao vestibulo do centro. Ata ese
momento a responsabilidade no coidado do alumnado que non é transportado sera dos pais
ou adultos que os acomparien ata a porta de entrada ao edificio do colexio.

Os de tres anos formardn 2 filas dentro do vestibulo, pegados & sua dereita, onde 0s
recolleran os seus titores. Os demais, entran formando duas ringleiras: terceiro ciclo (pola
banda esquerda) e segundo ciclo (pola dereita) e, ao finalizar, contintan primeiro ciclo (pola
esquerda) e catro e cinco anos (pola dereita) incorporandose aos seus respectivos corredores
e aulas. Deixaran espazo libre polo medio das escaleiras para o desprazamento do
profesorado e conserxe. Ao final incorporaranse os de tres anos que subirdn nunha soa fila,
pola sua dereita.

As entradas contrdlaas o profesorado que tefia garda de recreo (patios e biblioteca), agas os
titores de tres anos que baixaran a recollelos todos os dias.

Catro dos profesores de quenda sube & par dos primeiros alumnos, colocandose un en cada
descanso das escaleiras; os demais profesores de quenda controlaran a entrada da porta ata
que suban as catro filas. Un dos profesores ou profesoras de garda (de xeito rotatorio)
encargarase da recollida , control e acompafiamento do alumnado que chegue tarde.

A saida formaran tantas filas como autobuses se precisen e, cada profesor controlara ao
alumnado co que estea na Ultima hora de clase, vixiando que se coloque na sUa ruta e non
quede ninguén sen sair na que lle corresponde ou ben, entregalo, no patio de columnas, aos
adultos que vefien a buscalos no lugar indicado segundo o curso. Os responsables do
alumnado usuario de transporte, de non facer uso dese servizo, deberan deixar constancia por
escrito en conserxeria e avisar ao profesor ou profesora.

Pasados dez minutos da entrada a conserxe pechard o portaldon exterior lateral. A porta
principal permanecera pechada dende enton.

O alumnado que chegue tarde, debera timbrar e entrar pola porta principal do colexio, previa
entrega de xustificante a conserxe, sendo esta a encargada de acompafialo ata a clase.

O alumnado de infantil, que vefian a buscalo a mediodia, saird pola porta principal as 13:55
horas.

Os monitores de comedor, &s 13:50, subiran as aulas do alumnado de infantil, baixandoos
pola escaleira nordeste directamente ao comedor. O alumnado de primaria baixaré co mestre
que corresponda a esa hora e entrara directamente & porta de comedor. A encargada/o de
comedor pasard diariamente o listado de ocasionais & conserxe, quen llo notificard ao
profesorado correspondente.

O alumnado de infantil, dez minutos antes da hora de saida, formara tres ringleiras no seu
corredor, unha para o comedor (que recollera a monitora), outra dos que vefian buscalos, que
entregaran individualmente pola porta principal as 13:55 e unha terceira do autobuls
separadas por rutas que baixaran e entregaran a4 acompafiante do autobus da ruta
correspondente. Os alumnos que non vefian a recollelos, o centro pofierase en comunicacion
por teléfono coa familia e, de non ter resposta, pasado un tempo prudencial informarase &
Policia. No caso de dar informacion urxente a calquera profesor ou profesora debe
transmitirse a través da conserxe.

Os alumnos, nunca sairan do centro en horario lectivo sen causa xustificada. Poderan sair
acompariados dos pais, titores ou persoa autorizada, asinando previamente en conserxeria.
Deixaranse sair solos, como excepcion, a aqueles alumnos maiores (4°,5° e 6° de Primaria) e
do programa “Colecamifnos” que vefien solos sempre ao colexio, con autorizacion asinada
polo pai ou nai, de que se fan responsables do traxecto de volta & casa dese neno/a por non
poder recollelo e, previamente advertidos de que ningin menor de idade debe andar so.

O profesor que tefia a clase xusto antes do recreo ou & saida a mediodia, € o responsable de
controlar que ese alumnado saia en filas, de maneira ordenada e sen correr. A saida de
mediodia comprobara que os de comedor entren nel, que os de autobus se incorporen a sta
fila e entregara aos que os vefien a buscar as stas familias.

O portaldn pecharase coa saida do ultimo autobus.

10



O alumnado que por algiin motivo non cumpra coa hora de entrada (ata pechar o portalén) de
xeito reiterado e sen xustificacion, incorporarase a aula ao remate da primeira sesion.

A vixilancia do alumnado transportado serd atendida preferentemente por profesores
voluntarios, aos que lles computara por unha sesion semanal en horario lectivo. De haber
mais voluntarios darase prioridade atendendo aos criterios de adscricion.

ARTIGO 16- DESENROLO DO HORARIO LECTIVO

Cada mestre serd o responsable da disciplina e da organizacion dos seus alumnos no horario
que lle corresponda, procurando que non estean solos en ninglin momento.

Nos cambios de sesion o alumnado non saira da aula, permanecendo sentado.

As saidas ao aseo iranse reducindo gradualmente segundo a idade, quedando ao criterio do
profesor/a, quen os podera autorizar sempre de forma individual.

O alumnado dentro da aula debera situarse na mesa que lle asigne o profesorado. O neno/a
sera responsable do seu mobiliario e deberd comunicar ao seu titor/a/profesor/a calquera
anomalia.

Non poderan asomarse polas fiestras, nin tirar papeis ou outros obxectos a través delas.

Os especialistas irdn a buscar e levar aos alumnos/as as aulas ordinarias. Realizaran o
traxecto con axilidade, de forma ordenada e silenciosa, pegados a parede correspondente &
slia aula e acompafiado do profesorado.

Todo o persoal do colexio, docente e non docente, debe reprender os actos indebidos de
calquera alumno, ainda que non sexa mestre nin titor dese neno/a.

Dentro das clases, non se mastigara chicle nin outras lambetadas ou alimentos, pero si dentro
da aula en determinadas actividades especiais programadas polo docente que corresponda, ou
pola suspension ocasional do recreo no patio.

O alumnado permanecera ben sentado na cadeira, durante o horario de clase.

Manteranse héabitos de limpeza e orde tanto no chan do centro como no pupitre,
acostumandoos a empregar as papeleiras e colectores correspondentes de reciclaxe.

Deben ter en bo estado o material e equipamento preciso para o traballo diario.

As entradas e saidas da aula seran controladas polo profesor/a que estea nese momento na
aula.

Os dias de actividades complementarias que afecten a todo o centro, coma o dia do magosto,
entroido, etc, a asistencia é obrigatoria e a saida serd coma todos os dias. Nestes dias s6 se
poderd abandonar o recinto previa peticién por escrito dos proxenitores en conserxeria, con
autorizacion do titor e V. e pr. do director.

O alumnado non poderéa traer ao centro material non escolar como teléfonos mabiles,
videoxogos, gravadoras, Mp3...; esta totalmente prohibido o uso de calquera dispositivo
electrénico en periodo lectivo, agas para unha actividade concreta, con autorizacién expresa
do profesorado que a organice. O centro non se responsabiliza da sua desaparicion ou
deterioro.

O alumnado non podera portar ningun obxecto, produto ou substancia perigosa para a sua
satde ou dos demais comparieiros e cpmarieiras.

Procurarase que as aulas queden pechadas, apagando os interruptores ou calquera dispositivo
que supofia consumo enerxetico, ao rematar a actividade lectiva.

Todos os mestres e as mestras do centro procuraran que estas normas sexan observadas por
todo o alumnado, sexa ou non da sua titoria.

Polos corredores andarase de forma ordenada e silenciosa, pegados & parede correspondente
a sua aula.

Para evitar molestias aos comparieiros e non interferir no funcionamento das clases, en
ningun caso os pais/nais deben entrar polos corredores, agas a secretaria no horario fixado
anualmente. En caso de necesidade , previa solicitude por escrito, serd a conserxe a
encargada de avisar ao alumno ou alumna e entregalo & familia.
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O alumnado de 3 anos, no momento de ingresar no centro debera acudir sen cueiro e
controlando esfinteres. No caso de que algin alumno ou alumna non tefia adquirido
totalmente este proceso, a actuacion por parte da persoa titora sera a seguinte:

Avisar inmediatamente ao pai, nai ou titor legal e informarlle da situacion para que vefia a
recollelo ou a mudalo.

ARTIGO 17- RECREOS.

A encargada de tocar é a conserxe, sempre que a serea non estea programada.

Todos os dias habera un profesor de garda por cada 50 alumnos en Primaria e un por cada
aula de Infantil. Encargaranse de manter a orde dentro dos patios, aseos e biblioteca.

O alumnado de 1° ciclo estara no patio de columnas e 2° e 3° ciclo na pista cuberta. Poderan
xogar na zona de herba méis proxima cando non chova. Infantil baixard a pista cuberta os
dias de choiva, respectando o horario reservado a primaria.

Non esta permitido subir &s clases no horario do recreo agas acompafiado dun profesor ou
conserxe.

Evitaranse 0s xogos violentos que pofian en perigo a integridade dos alumnos.

Non se pode xogar nas zonas de escaleiras nin detras dos muros dos patios.

Sera o tempo de tomar a “merenda”, xogar ou ir & biblioteca.

Coidaran o material deportivo. Na pista cuberta poderan usar baléns de goma do Centro 0s
dias que non choiva, que colocaran no baul de entrada da planta baixa ao rematar o tempo de
lecer.

O alumnado que se lesione acudira ao primeiro profesor de garda que atope, quen intervira
segundo o protocolo establecido para asistencia ao alumnado accidentado.

O mestre que imparta a Gltima sesion antes do recreo acompafaraos ata a saida da planta
baixa comprobando que non quede ninguéen na aula, aseos nin corredores.

Non esta permitido comer e xogar nos corredores e escaleiras.

Non se pode saltar os valados exteriores, nin subir ao portaldn.

Se un balon cae fora comunicaraselle ao profesorado de vixilancia. Recollerao a persoa
encargada de conserxeria despois do recreo.

As guendas de vixilancia dos recreos confeccionaraos o xefe de estudos a principio de curso.
Cando falte un deses profesores o xefe de estudos cambiarlle a quenda por un compafieiro.
Non estan permitidos 0s xogos perigosos, insultos, agresions; de producirse algin destes
incidentes o profesorado de vixilancia actuara de inmediato, tratando de solucionar o conflito
e comunicarao logo ao titor. De ser preciso, levantara parte de incidencia e entregarllo ao
xefe de estudos, quen seguird o protocolo establecido.

Calquera problematica ou lesion que non sexa detectada polo vixiante, o propio alumno ou
compafieiros deben pofielo en cofiecemento do profesorado de garda para tomar as medidas
adecuadas o antes posible. No caso de lesions importantes, seguirase o protocolo establecido.
Deixarase constancia por escrito.

Non se pode tirar ao chan restos de comida ou envoltorios. De quedar lixo o alumnado
recollerao antes de entrar.

Utilizaran os aseos antes de sair para o patio e durante o tempo de recreo. Non se dara
permiso unha vez que toca o timbre de entrada.

Ningunha persoa podera entregar obxectos ao alumnado a través do valado do recinto, senon
en conserxeria.

Estando no recreo, unha vez que toque a serea, remataranse 0s x0gos e dirixiranse axifia as
filas para subir as aulas, onde os esperara o profesorado correspondente segundo o horario.

A hora do recreo seran os profesores de garda os que controlen as entradas que iniciaran os
do patio de columnas e, posteriormente, segundo e terceiro ciclo.

O profesorado de garda, ao rematar o recreo comprobara que non gueda ninguén féra nin
NoS aseos.
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ARTIGO 18- SERVIZOS HIXIENICOS

= Non son lugares de xogo.

= Deben deixarse limpos cada vez que se utilicen.

= Deben restrinxirse as saidas a partires de terceiro de primaria durante as sesions lectivas.

= Usaranse os da planta baixa durante todo o tempo de recreo, sempre con permiso do
profesorado de garda.

= No horario de clase, usaran os da planta correspondente, 0s nenos aos azuis € as nenas aos
amarelos.

= Non se pode golpear nas portas, pechalas ou escribir nelas, estragar billas, tirar papeis ou
obxectos que atasquen os desaugues, xogar coa auga ou calquera accion similar.

= Deberanse manter en bo estado as pezas e accesorios.

» En educacién infantil, cada curso empregaré os aseos da sta aula. No tempo de recreo fora sé
poderan ir & aula aberta para tal fin e, durante o tempo que estean na aula de recursos e
psicomotricidade poderan usar o aseo do corredor que estad mais proximo a dito espazo.

ARTIGO 19 - TRANSPORTE ESCOLAR

O alumnado debe chegar & parada co tempo necesario.

S6 poden subir ou baixar nas paradas autorizadas. Para cambiar sera preciso solicitalo por
escrito no centro achegando o novo certificado de empadroamento. Unha vez aceptado
deben informar ao titor.

Deben ir ben sentados e non levantarse ata que o coche estea parado.

Subir e baixar en orde, atendendo as indicacions da acompariante.

Non poderan comer, berrar, tirar lixo, pofier os pés nos asentos...

Deben respectar e cumprir as indicacions que lles dea o condutor € a monitora a
principio de cada curso.

Terd consolidado dereito todo alumno que viva a unha distancia superior a dous
quilémetros do centro e dentro da sla area de influencia. Os que non cumpran estas
condicions, deben solicitar anualmente, por escrito, 0 permiso excepcional no centro,
durante o mes de xufio.

Polas mafias cando van chegando, sempre despois das 8:50, entran no patio de columnas
acompariados polas monitoras e vanse colocando nas filas por orde de chegada, agas os
de infantil de 4 e 5 anos que as acompafiantes deixaran nos primeiros postos das filas,
pegados & porta do edificio e aos de tres anos dentro do vestibulo.

O profesorado entregard o alumnado de infantil 4s acompafiantes na mesma porta do
edificio &s 13:55 e os de primaria no patio de columnas &s 14:00, en tantas filas como
rutas haxa, sinaladas con cores para facilitar a sta identificacion (lifia 1 vermello, 2 azul,
3 verde e 4 amarelo). As filas formaranse por rigoroso orde de saida dende o vestibulo.
En infantil solicitaraselles traer diariamente ao centro unha tarxeta que o identifique coa
cor do seu autobus e o nimero de teléfono da familia.

O condutor e acompariante respectara ao alumnado, pais e a todo o persoal ao servizo do
centro educativo de acordo as normas do convivencia.

O condutor non movera o autobus mentres o alumnado non estea totalmente sentado.

Aos alumnos que non o0s esperen na parada correspondente, e carezan de autorizacion
para quedar solos, de non conseguir resposta telefonica dos representantes legais, a
acomparfiante, unha vez finalizado o recorrido, entregaraos a Policia.

O alumnado respectard a normativa xeral do centro e a lexislacion correspondente de
transporte escolar. As actuacions contrarias & normas de convivencia do Centro
realizadas polo alumnado nos autobuses do transporte escolar, poderan corrixirse
mediante os procedementos indicados no presente R.R.1.
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ARTIGO 20- CRITERIOS DE AGRUPAMENTOS DO ALUMNADO

A orde alfabética de apelidos sera o criterio basico para a asignacion do alumnado de tres anos.
Non obstante podera ser modificado para conseguir 0s seguintes criterios:

-Equilibrio entre nenas e nenos en cada un dos grupos.

-lgualar numericamente o nimero de alumnos en cada curso.

-Equilibrar aneae entre grupos

O alumnado de nova incorporacion ao centro ao longo do curso, serd asignado ao grupo con
menor matricula e/ou menor numero de aneae, ata avaliar e confirmar a matricula definitiva.
Teranse tamén en conta as caracteristicas das aulas e dos alumnos que se incorporan (nenos con
dificultades, problemas condutuais, aneae)

Tdédolos anos , aquel alumnado que remate ciclo ou etapa sera reagrupado nun grupo clase tendo
en conta a integracion e socializacion do alumnado nos grupos de 1°,3,° e 5° nivel de Primaria

Os reagrupamentos seran organizados polos titores e titoras correspondentes, no mes de xufio
(oido o equipo de profesores que impartiu clase), conxuntamente co Departamento de
Orientacion do centro e Xefatura de Estudos, co fin de:

e Integrar e socializar ao alumnado.

e Homoxeneizar os grupos, atendendo & diversidade, procurando evitar diferenzas en canto
ao nivel educativo do alumnado entre A e B, distribuindo equitativamente entre as aulas
do nivel correspondente o alumnado con informes psicopedagdxicos e alumnos
repetidores.

e Tratar de resolver dificultades (convivencia entre nenos, problemas de conduta )

Podemos establecer outro tipo de agrupamentos flexibles, diferentes dos de grupo-clase, que
cumpran varios obxectivos:

e Favorecer o ritmo de aprendizaxe individual de cada neno.

e Fomentar unha maior integracién entre os alumnos.

e Adecuacion metodoldxica as necesidades particulares de cada persoa.
Teremos en conta para eses agrupamentos:

1.- Os recursos humanos existentes no centro.
2.- As necesidades pedagoxicas do alumnado.
3.- Os espazos libres.

Cremos que € enriquecedor para o alumnado e para o grupo ter flexibilidade en canto a
agrupamentos, dependendo das caracteristicas dos nenos e nenas e das actividades que realicen,
sempre que contemos con suficientes recursos humanos.

Os reforzos faranse na aula ordinaria, sempre e cando non entorpezan o normal desenvolvemento
das sesions, e seguindo o criterio establecido polo titor/a e os profesores que intervefian nese
grupo, tendo en conta as directrices do Departamento de Orientacion.

No caso de observar dificultades importantes de relacion e integracion na aula, sempre que non
se chegue a solucionar ese problema coas intervencidns concretas dirixidas polo departamento de
orientacion do centro, poderiase cambiar ao alumno/a da aula en calquera momento do curso.

Os titores e o orientador deben informar &s familias sobre os criterios e cambios nos
agrupamentos dos seus fillos.
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ARTIGO 21.- CRITERIOS DE HORARIOS E GARDAS
1.-CRITERIOS PARA ELABORACION DE HORARIOS

A xornada lectiva sera en sesion Unica de mané de 9:00 a 14:00 horas en primaria e de 9:00 a
13:55 horas en infantil.

Para que a distribucion horaria sexa equitativa, a division en sesiéns serd de 55 minutos, menos
a anterior ao recreo que terd 50 minutos.

No horario do alumnado, intentarase que, no primeiro ciclo as primeiras horas sexan coa sua
titora e, nos demais ciclos, as materias como linguas e matematicas, de poder ser, sexan as
primeiras da mafa.

A dispofiibilidade do segundo profesor de Formacion Relixiosa sé duas sesions os luns.

Tempo destinado aos diferentes coordinadores e ao equipo directivo para o desenvolvemento
das suas funcions, ademais das administrativas, por carecer de persoal administrativo no centro.

Liberar de docencia & direccion un dia & semana (mércores) para asistir s posibles reunions de
directores e directoras.

Contar como minimo con dous profesores de garda en todas as sesions.

Tratar de que o profesorado de biblioteca tefia horas para apoiar as aulas que acudan a
biblioteca en horario lectivo.

Liberar a un membro do equipo TIC para dar apoio ao profesorado en horario lectivo e levar a
informacidn xeral da paxina web.

Reservar unha hora diaria ao coordinador E-DIXGAL para dar apoio ao profesorado que
imparte clases nas catro aulas e encargarse diariamente das incidencias dos equipos informaticos
do centro.

Liberar unha sesion semanal a cada profesor/a de garda de transporte na ultima hora ou
primeira da mafa segundo a dispofiibilidade do horario lectivo.

En canto ao profesorado tratarase de aproveitar os recursos humanos dunha forma equitativa
para atender todas as necesidades do Centro, seguindo as aptitudes e inquedanzas cofiecidas.

2.-CRITERIOS DE QUENDAS DE TARDE

Estaran formados por dous profesores encargados da representacion oficial do centro e da
vixilancia de alumnado que desexe usar a biblioteca os luns, mércores e xoves, ben para lectura
ou para buscar informacion.

Seran profesores do mesmo nivel ou de areas afins.

Pddese cambiar a quenda con outros profesores en caso de necesidade persoal ou para a
realizacion de cursos de formacidn, anotandose previamente no taboleiro da sala de profesores.

ARTIGO 22.- AUSENCIAS DO PROFESORADO E SUBSTITUCIONS.

= O Xefela de estudios sera quen leve o control das substitucions. Prevalecera sempre o dereito
do alumnado.

= O profesorado notificard ao xefe de estudos e ao director/a as ausencias coa maior antelacion
posible para prever as substitucions.

= O profesor/a ausente deixara en lugar visible a programacion de aula co traballo a realizar
polo alumnado.
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= Seréan realizadas polo profesorado que tefia garda no seu horario. No caso de que a ausencia
sexa dun especialista, substituiria preferiblemente o/a titor.

= Cando non chegue o profesorado de garda, cubrira a baixa o que non tefia docencia directa
nese momento, en segundo lugar o que estea prestando apoio ordinario e, en terceiro lugar,
os coordinadores.

= No caso de substitucions por saidas complementarias, faran substitucions, en primeiro lugar,
0s mestres que queden sen actividade lectiva por causa da saida.

= Substituiranse primeiro as aulas de cursos inferiores.

= No caso de ausencia de PT e AL o alumnado de apoio integrarase na aula ordinaria e o de
n.e.e. serd atendido por profesorado de garda

» Unha vez esgotadas estas medidas seran atendidas por profesorado de apoios especificos e,
de non chegar, xuntaranse por niveis.

= Se un alumno non asiste a algunha actividade complementaria, quedaria integrado nunha aula
do mesmo nivel, ciclo ou curso mais proximo.

»= O parte de substitucions estara exposto no taboleiro da sala de profesores, sendo estes 0s
responsables da sia comprobacion diaria.

= Na medida do posible, e sempre que o funcionamento do centro o permita, as substitucions
realizadas seran proporcionais ao numero de gardas de cada profesor.

= A permanencia no centro, permisos e xustificacions rexeranse pola lexislacion vixente.

ARTIGO 23.-ASISTENCIA E PUNTUALIDADE do alumnado

e A asistencia do alumnado a clase e aos actos programados en dias lectivos é obrigatoria.
Cada titor/a controlara as faltas de asistencia e puntualidade dos seus alumnos/as, e anotaraas
en XADE, agés os dias de folga xeral.

e Todo alumno/a que falte & clase ten que traer ao titor/a o xustificante documentado do motivo
da stia ausencia, asinado polos seus pais/nais ou titores legais.

= Deberén xustificar documentalmente as faltas de puntualidade nas entradas ao centro.

= As faltas de asistencia non xustificadas e retrasos reiterados deberan consignarse no informe
de avaliacion. Aos dous dias de ausencia mensual, sen xustificacion, o titor citard por
teléfono aos pais, para motivar a asistencia e lembrarlle responsabilidades. De non ser
xustificadas ou existir reiteracion, informaraselles por escrito en carta certificada e acuse de
recibo, farase un seguimento polo DO e, de non corrixirse a situacién, dende direccion
pofierase en cofiecemento de Servizos Sociais do Concello e de Inspeccion Educativa.

= A aplicacion do proceso de avaliacion continua do alumnado require a sua asistencia regular
as clases e actividades programadas, polo que, a falta de asistencia a clase ou de puntualidade
de forma reiterada ( 10% de sesions sen xustificacion documental aceptada polo titor/a), fara
que tefia que someterse a probas de avaliacion extraordinarias.

= O alumnado que por algun motivo non cumpra coa hora de entrada (ata pechar o portalén) de
xeito reiterado e sen xustificacion, incorporarase a aula no cambio de sesion.

ARTIGO 24.- APROGRAMACION XERAL ANUAL

Unha vez elaborada presentarase ao Claustro de profesores e, posteriormente, ao Consello
escolar para a sGa aprobacion antes do 20 de outubro, quedando na sala de profesores a
disposicion dos membros da comunidade e un exemplar enviado & Inspeccion educativa.

A Programacion Xeral Anual (PXA) sera de obrigado cumprimento para todos os membros da
Comunidade Escolar.

Ao remate do curso académico recolleranse as conclusion mais relevantes nunha Memoria que,
unha vez presentada ao Consello escolar, remitirase & Inspeccion Educativa antes do 10 de
xullo.
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ARTIGO 25.-AVALIACIONS

e As datas fixaranse anualmente na PXA
e Estaran coordinadas polo profesorado titor, seguindo o seguinte procedemento:

Valoracién global de grupo

Contraste de dubidas de casos concretos.

Analise dos casos de maior dificultade en aprendizaxe ou relacion co grupo.

Adopcién das decisions que procedan para solucionar a problematica existente en cada
grupo.

O titor levantard acta e todos asinaran a asistencia.

6. Entrega de actas en xefatura de estudos.

NS

o

Ao remate de cada ciclo, e como consecuencia do proceso de avaliacion, decidirase sobre a
promocion ou non do alumno/a ao ciclo seguinte, en funcion de se acadou os obxectivos e
competencias basicas correspondentes. A decision sera tomada de forma colexiada polo equipo
de mestres e mestras que imparten docencia en cada grupo, primando o criterio da persoa titora.
O titor/a informara aos pais/nais do alumno/o da non promocion ao ciclo seguinte, asi como das
posibles medidas correctoras.

O profesorado realizard as probas que ditamine a Administracion, das que se informard ao
Consello Escolar, de selo caso. A tal fin, seguiranse as normas acordadas na PXA

ARTIGO 26- RECURSOS MATERIAIS DO CENTRO

A finais de cada curso comunicarase ao director a necesidade de material educativo e

mobiliario que se precisa solicitar a Subdireccién Xeral de Equipamentos da Conselleria de

Educacion.

= O material funxible estara na aula de recursos, baixo a proteccion da conserxe, a quen debe
solicitarse cando se precise.

= As fotocopias solicitaranse en conserxeria como minimo antes das 9:00 horas.

= O material deportivo estara baixo o control do profesorado de E. F., que velara pola sta
conservacion.

» Os materiais utilizados no tempo de lecer estaran no baul da planta baixa.

= Qs recursos informaticos seran supervisados e controlados polo coordinador de TIC, apoiado
por persoal do seu equipo.

= O material da aula de educacion musical estara baixo o control da profesora de E.M., que
velara pola stia conservacion.

= O material bibliografico estard supervisado pola coordinadora de biblioteca e en quen
delegue do seu equipo.

= O material non funxible serd comin para todo o profesorado e estara centralizado en recursos

e na biblioteca, onde se colle e se volve a deixar unha vez finalizada a tarefa correspondente.

ARTIGO 27- LIBROS DE TEXTO

Os libros de texto e material didactico impreso utilizados no Centro, seleccionaranse polos
equipos docentes seguindo as normas ditadas pola Conselleria de Educacion.
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A) NORMAS

1.-Durante o0 mes de xufio, no taboleiro de anuncios do Centro e na porta principal, expofierase a
relacion de libros de texto e material didactico impreso que se utilizara no curso seguinte.

2.-No primeiro ciclo de Primaria, dadas as caracteristicas dos materiais curriculares, permitirase
unha maior flexibilidade a hora de cambiar o material didactico.

3.-O Centro absterase de designar establecementos comerciais concretos, asi como de efectuar
venda de libros e material algun.

4.-Unha copia da lista de libros exposta enviarase a Inspeccion educativa e outra quedara
arquivada en Secretaria, a efectos de constancia e para cofiecemento da situacion nos vindeiros
Cursos.

5-Todos os profesores/as do Ciclo participaran na eleccion e seleccion dos mesmos. De non
haber consenso a hora de elixir un determinado libro ou editorial, sera por maioria.

6.- As editoriais seran as mesmas nos diferentes cursos de cada ciclo.

7-Procurarase que haxa certa relacion entre os libros que se empreguen nos diferentes ciclos.

8-A Xefatura de Estudos e o Departamento de Orientacion velaran pola coherencia e a adecuada
seleccion entre os diferentes ciclos.

9.- O coordinador de cada ciclo entregara copia dos cambios en direccion antes do 15 de xufio.

B) CRITERIOS PARA A SUA SELECCION

-Que non sexan discriminatorios e que respondan aos obxectivos que se pretenden acadar.
-Preferiranse aqueles materiais con propostas didacticas que:

- Iles concedan a mesma importancia a todos os contidos e & consecucion das
competencias basicas.

- teflan presentes os distintos temas transversais.

- a organizacion, distribucion e progresion dos contidos ao longo do curso e do
ciclo, sexan coherentes.

- tefian actividades de indole variada que permitan adaptarse aos distintos ritmos e
capacidades do alumnado.

- existan actividades de motivacion, conexién cos cofiecementos previos do
alumnado, de desenvolvemento, consolidacion, recuperacion, ampliacion e
avaliacion.

- a avaliacion sexa axeitada aos contidos e aos obxectivos propostos.

ARTIGO 28.- INFORMACION AO PROFESORADO

Toda informacién recibida en papel impreso, colocarase na sala de profesorado. De estar
personalizada, entregarase en man pola conserxe ou un membro do equipo directivo. De recibirse
por correo electrénico, enviarase ao correo da Xunta de cada profesor.

ARTIGO 29.- DESPERFECTOS EN INSTALACIONS E MATERIAIS

O Equipo Directivo é o encargado de levar o control de todos aqueles deterioros que se vaian
producindo ao longo do curso escolar, asi como dos gastos de reparacion que resulten dos
mesmos.

Non esta permitido escribir, raiar ou maltratar calquera instalacion, mobiliario e material
existente no Centro ou recinto escolar.

Se un alumno ve ou causa un desperfecto, débeo comunicar ao titor/a/profesor/a
inmediatamente, quen analizando o feito e a culpabilidade tomara medidas inmediatas.
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E normal que, co uso continuado, algins materiais acaben deteriorandose; con todo, hai ocasions
nas que o deterioro ou rotura non é debido ao uso normal, senén que se debe a un uso incorrecto,
neglixente ou mesmo intencionado. Cando, por parte do alumnado ou outro persoal de forma
individual ou colectiva, cause danos intencionadamente ou por neglixencia, as instalacions e
recursos materiais do centro, incluidos equipos informaticos e software, ou aos doutros
membros da comunidade educativa, terd a obriga de reparalos ou a facerse cargo do custo
econdmico da reparacion. Asi mesmo, cando incorra en condutas tipificadas como agresion
fisica ou moral debera reparar o dano causado mediante a presentacion de escusas € 0
recofiecemento  da responsabilidade dos actos, ben en publico ou en privado, segundo
corresponda pola natureza dos feitos e de acordo co que, de ser o caso, determine a resolucion
que impofia a correccién da conduta.

ARTIGO 30.-LIMPEZA XERAL DE CENTRO

E un dereito para todo membro da Comunidade Escolar poder disfrutar das distintas instalacions
e dependencias do Centro en perfecto estado de limpeza. Asi mesmo, é un deber para todo
membro da nosa Comunidade Escolar o respectar a limpeza e orde en todas as instalaciéns. No
Centro existen papeleiras e colectores, identificados por cores, que deben ser empregados para
tirar neles o lixo de forma selectiva e o alumnado debe recoller todo o caido ou tirado ao chan.

ARTIGO 31.- NORMAS DE CARACTER XERAL

e Non estan permitidos os insultos, alcumes, actitudes agresivas e expresions malsoantes,
asi como empurrons.

e A vestimenta debe ser cobmoda, limpa, evitando sobre todo nos pequenos, 0s cintos e
tirantes; non usar dentro do centro complementos, como poden ser capuchas, gorras, que
non permitan a visualizacion dos compafieiros ou ben as facianas dos seus portadores.

e En infantil usaran mandilon abotoado por diante.

e O alumnado de Atencién Educativa/Relixion permanecerdn na aula ordinaria a
modalidade con maior nimero de alumnos

e Farase como minimo un simulacro de evacuacion por curso escolar, sen previo aviso.

ARTIGO 32- CONTROL DE PERSOAS QUE ACCEDEN AO CENTRO

= Durante as horas de clase, ningunha persoa poderd acceder aos espazos didactico
pedagdxicos, incluidos corredores, sen a debida autorizacion e nese caso irdn acompariados
pola conserxe.

= Terase acceso a zona de administracion do centro no horario establecido en cada curso
escolar.

= Non se interromperan as actividades lectivas con visitas, salvo cunha causa moi xustificada,
contando coa autorizacion do profesor implicado.

= Non se permitira a utilizacion dos espazos do recinto escolar a ningunha persoa ou grupo sen
autorizacion.

= A porta principal e portalén de entrada do alumnado permaneceran pechados tanto no
periodo lectivo como nas actividades extraescolares e servizo de comedor, sendo
responsables a conserxe e a encargada de comedor, cada unha no seu horario.

= O alumnado non podera ausentarse do colexio, en tempo lectivo, sen xustificacion,
comunicado previamente ao seu titor e sempre acompafado do pai/nai ou ben, doutra persoa
adulta, con autorizacion por escrito.
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ARTIGO 33- PROTOCOLOS DE ACTUACION EN CASO DE ACCIDENTES,
ENFERMIDADE E ABSENTISMO ESCOLAR.

ACCIDENTE

» En caso de accidente o profesor que lle corresponda estar co alumnado nese intre valora se é
leve, moderado ou grave; tomara as medidas oportunas segundo corresponda:

a)- En caso de requirir curas leves de pequenas lesions, faraas o profesor que estea nese intre co

accidentado ou en conserxeria. Ante a dubida da gravidade, notificaraselle & familia por teléfono

para que faga un seguimento despois da saida do colexio.

b)- En caso de accidente moderado (non reviste gravidade), o titor (na sua ausencia un membro

do equipo directivo) chamara & familia, que serd quen se faga cargo del; de non atopala

comunicariaselle ao 112/061 para que os profesionais médicos nos informen das medidas a

tomar.

¢)- En caso de accidente grave o titor (na sta ausencia un membro do equipo directivo) chamara

ao 112, e inmediatamente a familia, para realizar o traslado oportuno.

De producirse calquera incidencia, o profesorado responsable do alumno nese momento debe
redactar un parte de incidencia e entregalo en direccion.

ENFERMIDADE

= Se un alumno ou alumna se atopa mal mentres esta no colexio, o titor porase en contacto coa
familia, para que valore a conveniencia ou non de buscar ao enfermo. Os pais/nais absteranse
de enviar aos nenos ao centro cando presenten sintomas de enfermidade como febre,
vomitos, diarrea, varicela, papeiras, sarampelo, ... para evitar contaxios a todos os demais.

= Nas funcidns docentes non se contempla administrar medicacion. Ao mesmo tempo, calquera
adulto que forme parte da comunidade educativa pode voluntariamente administrala, sempre
que os pais ou titores legais presenten no centro o informe médico do facultativo responsable
do neno ou nena, 0 mais preciso posible e, onde conste a necesidade urxente de
administracion por perigo da vida, xunto cunha nota de autorizacion facéndose responsables
da correcta interpretacion das indicacions facultativas. Desde direccién, informariase aos
proxenitores para que soliciten autorizacion de rexistro informatico dos datos especificos de
saude con destino ao 061, enviarianse os datos & Xefatura Territorial de Educacion (inclusion
do neno ou nena no Programa de Alerta Escolar) e seria enton cando o adulto que se preste a
facelo, baixo a direccion médica via telefonica co 061, administre a medicacion.

= As familias deben estar localizables en todo momento, para iso deben dar ao colexio un
teléfono de urxencia e comunicar os cambios.

MALTRATO

= En caso de constancia demostrable de maltrato a0 menor comunicarase ao director/a, quen
informara inmediatamente aos Servizos Sociais do Concello e & Inspeccién.

ABSENTISMO

= En caso de absentismo escolar en primaria (10% faltas sen xustificar), o titor informara
primeiro por teléfono e posteriormente por carta ordinaria & familia, solicitandolle
informacién e lembrandolle responsabilidades e xustificacién. De non facelo, enviarase por
escrito en carta certificada e acuse de recibo, farase un seguimento polo DO e, de non
regularizarse a asistencia, o titor informara & direccidn, quen o comunicara a Inspeccién e
Servizos Sociais, seguindo o procedemento do Protocolo de Absentismo Escolar.

CAPITULO V. O RGANIZACION DE ESPAZOS COMUNS
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ARTIGO 34- BIBLIOTECA

Seré o lugar de arquivo de todo o material bibliografico, de audio e video do Centro.

Ao comezo de cada curso establecerase un horario para facilitar o acceso a todo o alumnado
do centro en horario lectivo. Cada grupo tera reservada unha sesion semanal.

Dende outubro permanecera aberta as horas do recreo. Estara atendida por dous
profesores/as, e 0s Nenos e nenas, que teran acceso unha sola vez durante ese tempo, seguiran
as instrucions dadas polo equipo de biblioteca. Poderd o alumnado asistir voluntariamente,
agas os nenos e nenas que adquiran (tamén de xeito voluntario) o compromiso de asistir a
realizar distintas tarefas de axuda que se concretan nun contrato elaborado para tal fin
(mantemento do orden, colocacidn de libros, etc.) O servizo de empréstito e devolucion sera
ata as 12:00

O alumnado que devolva os libros en mal estado ten a obriga de reparalos ou ben, mercalos
ou aboalos, sempre que 0s perda ou queden inservibles.

Funcionara como actividade extraescolar para alumnos maiores 0s luns, mércores e Xoves en
duas sesions de 16:30 a 17:30 e de 17:30 a 18:30 baixo a vixilancia do profesorado de
guenda das tardes.

Non se podera retirar ningin material sen o rexistro informatico.

Seré utilizada para actividades complementarias de fomento da lectura, ben por persoal do
centro ou exterior, como contacontos, ilustradores escritores ... e, puntualmente, outras
actividades dirixidas a familias e/ou alumnos como obras de teatro-foro, charlas,
conferencias...

Cada alumna e alumno preparard un marcador na sUa titoria. Nel debe figurar o seu nome e
apelidos (ben visible).

Os marcadores seran todos do mesmo tamafio e cunha cor de cartolina diferente para cada
nivel educativo; plastificaranse coa intencion de que duren mentres permanezan no centro.

O marcador colocarase no lugar do libro que se colla para ler na biblioteca coa finalidade de
recolocalo no lugar de onde se colleu.

Os marcadores quedaran sempre na biblioteca, organizados por clases, nos lugares rotulados
destinado a ese fin.

Normas para a lectura na biblioteca.
O alumnado que o desexe podera:

« Ler nabiblioteca asi como facer uso dela para buscar as informacions que precisen para a
realizacion de traballos. (Uso de marcadores)
o Os materiais que se utilicen (libros, DVD...) seran devoltos ao seu lugar, que se deixou
marcado co marcador correspondente. (Uso de marcadores)
« Facer uso dos ordenadores dispostos aténdose &s seguintes pautas:
o O tempo do recreo repartese en duas quendas equitativas (uns 12 minutos).
o Quen desexe utilizalos deberé apuntarse no rexistro preparado.
o Os ordenadores utilizaranse para procurar informaciéns e para realizar actividades
de carécter educativo.
= Para a procura de informaciéns para traballos deberan traer un listado de
paxinas facilitado para a realizacion do traballo.
= Para realizar actividades de caracter educativo, poderan escoller de entre
aquelas que se atopen rexistradas en “favoritos” ou “marcadores”. (Esta
lista ampliarase atendendo as suxerencias que se reciban).
= Podera usar cada ordenador un méaximo de 2 alumnas/os & vez, e sempre
sentadas/os.
= Ao rematar deixarase o ordenador apagado e a cadeira ben colocada.
o Ver peliculas ou outro tipo de materiais audiovisuais dos fondos da biblioteca, ou outros
facilitados polo profesorado, nos televisores instalados para elo.

3. Normas para o empreéstito ao alumnado.
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a) Todos teran un carné personalizado

b)Cantidade: Dous libros por alumno/a.

C) Tempo: Unha semana renovable.

Cando se queira levar un libro, escéllese na seccion correspondente e lévase & zona de xestion
para rexistrar o empréstito en Meiga.

Cando se devolva, lévase de novo & zona de xestion para anotar a devolucion en Meiga. Os libros
devoltos déixanse na mesa de xestion para que o alumnado colaborador os coloque no seu lugar.

4. Emprestito as aulas e/ou ao profesorado.

Cada profesor/a rexistrara, a relacion de libros que leva (é importante apuntar o nimero de
rexistro en Meiga, M-000), e a data na que os retira da biblioteca. No momento da devolucion,
farase constar a data da mesma.

Cada profesor podera levar ata 30 libros para a aula e ata 3 a nivel particular por un prazo de un
mes renovable.

Clasificacion dos libros
Os libros de literatura infantil estan clasificados por idades recomendadas " a partires de..." e por
idioma, mediante 0s seguintes codigos:

IDADES IDIOMA

Corazul.........cc..c...... a partires de 3 anos Cadrado..........ccoovvvenennn, Galego
Cor vermella............. a partires de 7 anos Circulo.....ccovevvevverene, Castelan
Cor verde........c........ a partires de 9 anos

En cada un destas “seccions” clasificanse atendendo ao xénero literario.Na etiqueta de cada libro
identificase o xénero atendendo &s letras N (narrativa), P (poesia), T (teatro).
Etiquetas:

82N-G 82P-G 82T-G 82BD-G | |82N-C 82P-C 82T-C 82BD-C
FER FAR VAL BOR BRA BRE BRI BRO
cor fil tre fun ser zap cla por

82N-G = literatura-Narrativa-Galego 82N-C = literatura-Narrativa-Castelan
82P-G = literatura-Poesia-Galego 82P-C = literatura-Poesia-Castelan
82T-G = literatura-Teatro-Galego 82T-C = literatura-Teatro-Castelan
82BD-G = literatura-Comic-Galego 82BD-C = literatura-Coémic-Castelan

FER FAR VAL BOR.... = tres primeiras letras do 1° apelido do/a autor/a
cor fil tre fun ser... = tres primeiras letras do titulo (fora artigos...)

Inglés: circulo morado

Os libros de informacién clasificanse mediante os codigos numéricos e as cores da CDU
simplificada para nenas/os.

Estaran en lugar ben visible carteis coa CDU simplificada e as bandas sinalizadas.

Nalgunhas das actividades que se propofien para a Formacion de Usuari@s explicase a CDU e
hai actividades para aprendela.

Outras normas basicas

A utilizacién da biblioteca conleva a responsabilidade de cumprir unhas normas basicas,
algunhas delas especificanse nos carteis situados & entrada da mesma.

-Na biblioteca lemos e disfrutamos.

-Coidamos os libros.

-Na biblioteca estamos en silencio.

-Se queremos comer, saimos da biblioteca.

22




-Colaboramos e non rifamos.
-Colocamos os libros no seu sitio.
-Atendemos as persoas encargadas da biblioteca.
O equipo de biblioteca.
1. Os libros que estan nas clases (bibliotecas de aula) rexistraronse en Meiga mais coa
seguinte diferenza:

1. Na opcion empréstito seleccionouse a opcion NON e na lifia Observacions
sinalase a aula no que esta.

2. E logo moi importante que cando se devolvan & Biblioteca para cambialos por
outros se modifique a sua ficha para poder emprestalos e se anule o empréstito
dos novos que se leven para a aula asi como sinalar en que aula estan.

2. A Biblioteca escolar estara aberta os luns, mércores e xoves polas tardes en duas sesions
de 16:30 a 17:30 e desta a 18:30. Esta atendida por un profesor de quenda das tardes e s
para alumnado totalmente autonomo, para lectura ou ben buscar informacion para
realizacion de traballos

3. E imprescindible a colaboracion de todo o profesorado na formacion do alumnado como
usuario da biblioteca. ESPECIAL IMPORTANCIA TEN A COLOCACION DOS
LIBROS NO SEU LUGAR E CO LOMBO CARA AFORA. A coordinadora apoia ao
profesorado para explicar ao alumnado, especialmente ao novo, o funcionamento.

ARTIGO 35- AULA INFORMATIZADA
35.1. Uso da aula durante o horario lectivo.

e A utilizacién en horario lectivo aterase ao recollido no Proxecto para o fomento do uso
das TIC incluido na PXA.

« Habera ao dispor do profesorado un calendario para a reserva de horario de uso da aula.

o Sera responsabilidade de cada mestre ou mestra a utilizacion dos medios informaticos
atendendo as normas que estableza o equipo TIC.

e 0O equipo TIC procurara, na medida dos seus recursos e cofiecementos técnicos, resolver
os problemas de funcionamento que presenten os equipos informaticos e a rede do centro.
Cando non estea ao seu alcance resolvelos, derivara a sta solucion aos servizos técnicos
da Conselleria ou faralle a proposta & Direccion de buscar axuda externa se hai recursos
orzamentarios para facelo.

35.2. Uso da aula para actividades organizadas pola ANPA para o alumnado do centro.
Autorizarase anualmente o seu uso & ANPA para a realizacion de cursos destinados ao alumnado
do centro, sempre que esta:

« Se responsabilice do mantemento dos equipos informaticos.

e Colabore no gasto de consumibles.

e Vele porque durante estas actividades non se instale ningin software nin se efectlen
descargas de programas sen o cofiecemento previo do coordinador TIC e a aprobacion da
Direccion.

e Asuma a responsabilidade civil que puidera derivarse de calquera incidencia que tefia
lugar nese tempo.

O acceso do alumnado a aula farase de forma ordenada, subindo polas escaleira principais,
acompafiado do monitor ou da monitora que imparta a actividade. As familias recolleran aos
nenos e nenas no patio de columnas e & hora de remate destas clases.
ARTIGO 36- AULA DE PSICOMOTRICIDADE
Ao comezo de cada curso establecerase un horario de distribucion semanal, que facilitara o
acceso a todo o alumnado de infantil, de forma equitativa, tendo en conta o0s recursos de cada
aula ordinaria.

CAPITULO VI. USO DE INSTALACIONS PARA SERVIZOS COMPLEMENTARIOS
E ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
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O centro autorizard anualmente o uso das instalacions para as actividades dirixidas ao alumnado
do centro que programe e xestione a ANPA, sempre que cumpran as seguintes condicions:

o Desenvolveranse en horario de 16:30 a 18:30.

o A ANPA responsabilizase dos danos e gastos ocasionados polos usuarios das mesmas, e
da responsabilidade civil que poida derivarse de calquera incidencia que tefia lugar nese
tempo de actividades.

e Que sexan incorporadas como anexo & PXA do centro e, polo tanto, conten coa
aprobacion do Consello Escolar.

O Consello Escolar transmitiralle & Inspeccion Educativa e a Xefatura Territorial, para que esta
ultima dea a sua autorizacién definitiva en cada convocatoria, a proposta de permitirlle o uso das
instalacions para 0s servizos e actividades que en dias lectivos e non lectivos organice o
Concello de Santiago de Compostela, sempre e cando:

e O Concello asuma a responsabilidade dos danos e gastos ocasionados polos usuarios das
mesmas, e da responsabilidade civil que poida derivarse de calquera incidencia que tefia
lugar nese tempo de actividades e servizos.

En calquera dos casos, non se poderan utilizar mais espazos que os asignados anualmente a tales
fins e que serdn consignados na PXA.

SO se autorizard o uso das instalacions aos usuarios e usuarias de tales actividades (alumnado e
monitores/-as), polo que non se permitira o acceso ao recinto do centro a calquera persoa allea as
mesmas.

Os monitores e monitoras haberan de controlar que o alumnado non toque o material didactico
escolar que haxa nas dependencias que utilicen.

Diariamente, ao remate das actividades, deben deixar recollido e ordenado e, de producirse
algunha incidencia comunicaranlla ao profesorado de garda da tarde. Este deixard constancia
escrita e tomaré as medidas que considere oportunas en funcién das circunstancias.

As familias asumiran a responsabilidade polos feitos dos seus nenos e nenas, asi como obriga de
recollelos no patio de columnas no horario establecido.

Os monitores e monitoras non poderan deixar nunca sés aos menores ao seu cargo.

CAPITULO VII. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS E EXTRAESCOLARES
ORGANIZADAS POLO CENTRO

Tendo todas finalidade educativa, as actividades complementarias, podémolas dividir en tres
grupos:

1.-As realizadas no propio Centro, en horario lectivo, polo equipo docente (Dia da Constitucién,
A Paz, Dia do Libro, Dia de Rosalia, semana da prensa...).

2.-As actividades didacticas que se realizan dentro do centro, en horario lectivo e que, formando
parte da programacion, tefien caracter diferenciado polo tema, momento, espazo e/ou recursos
que utilizan (Magosto, Entroido, Letras Galegas, contacontos, encontro con escritores,
ilustradores, charlas en colaboracién con diferentes organismos e instituciéns, habilidades
sociais, horto escolar, ...)

3.- Actividades que se realizan féra do centro en horario lectivo como saidas ao teatro, cine,
charlas, actividades de fomento da lectura e escritura, concertos educativos, clases ao aire libre
nas inmediaciéns do centro, visitas a museos, percorrido pola cidade ...

As actividades complementarias que se realicen no colexio, terdn un caracter similar ao dunha
clase, tanto para o profesorado como para o alumnado, carecendo sempre de calquera a&nimo de
lucro e non constituiran discriminacion para ningin alumno.

O profesorado respectara as decisions acadadas polo claustro, ciclo ou nivel respecto &
organizacion das mesmas, polo que unha vez acordadas terd caracter obrigatorio a participacion
nelas.
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-As actividades extraescolares organizadas polo Centro, son aquelas que abarcan un tempo de
horario fora do propiamente lectivo (excursions, saidas culturais, deportes...) e tefien unha
finalidade ludico-didactica.

As actividades extraescolares, organizadas polo centro, serdn voluntarias para alumnado e
profesorado e realizaranse sempre que haxa suficiente profesorado voluntario.

-O equipo de actividades complementarias e extraescolares encargarase de promover e coordinar
as distintas actividades de caracter xeral nas que participe o Centro, incluida a de ambientacion.
Tamen organizaran aquelas actividades propostas na Programacion Xeral Anual e aqueloutras
ofertadas polas diferentes institucions ao longo do curso.

-Nas saidas irdn como minimo dous mestres ou mestras por grupo, agas nas clases ao aire libre
nos arredores do centro (parque Eugenio Granell, ribeiras do Sar...)

-Poderanse realizar actividades que reforcen a programacion de aula dentro ou féra do centro con
colaboracion doutras institucions (Concello, Fundacions, UMAD, Centros Socioculturais...)
podendo impartir a actividade persoal especializado aportado por ditas institucions, pero sempre
baixo a coordinacion do profesorado organizador de dita actividade.

-O alumnado presentara unha actitude adecuada e, uso correcto das instalacions, atendendo &s
instrucions dos monitores e respectara as normas propias dos lugares a visitar.

-Permaneceran co grupo durante toda a actividade, salvo autorizacion expresa do profesorado
acompariante.

-Cumpriran o horario establecido para a actividade.

-Cando as actividades leven asociados gastos de desprazamento, manutencion ... seran
sufragados polas familias, sendo o profesorado organizador o responsable da xestion econémica;
Direccidn encargarase de avisar 0s autobuses e efectuara os pagos en nome da ANPA.

-Nos desprazamentos cumpriran as normas de circulacién viaria, respectando tanto as persoas
coma o mobiliario urbano.

-O alumnado debe ter a correspondente autorizacion, do contrario, non podera realizar a
actividade e quedara no Centro.

-O/A titor/a de alumnado con problemas de conduta e/ou n.e.e., poderan solicitar un profesor/a
acompafante, que ainda que estara en funcion da dispofiibilidade do profesorado do Centro sera,
preferentemente, dos que queden libres como consecuencia de tal actividade e/ou que imparta o
maior nimero de horas a ese alumnado.

-As saidas teran interese formativo para o alumnado e deberan constar na Programacién Xeral
Anual para a correspondente aprobacion polo Consello Escolar, polo que se deben planificar ao
comezo do curso, pero as actividades que non estean incluidas na P.X.A. por ser ofertadas con
posterioridade e o profesorado as considere interesantes, de ser dentro do Concello, realizarianse
igualmente e informariase con posterioridade.

-Aqueles alumnos/as con condutas contrarias a este regulamento poderan quedar privados da
asistencia &s actividades ou saidas didacticas, de xeito puntual.

CAPITULO VIII. AULA MATINAL E COMEDOR

O servizo de comedor e aula matinal con almorzo, sera organizado e xestionado polo Concello
de Santiago. O centro sO cede as instalacions. O Concello responsabilizase dos danos, gastos e
prexuizos ocasionados polos usuarios, asi como da responsabilidade civil que poida derivarse de
calquera incidencia durante o tempo de aula matinal (7:30 a 9:00) e do comedor (14:00 a 16:30
horas)

Durante todo ese tempo esta prohibido subir aos corredores e aulas.

Os usuarios deben cumprir as normas recollidas no seu regulamento e o RRI de centro.

S6 poderan acceder aos locais destes servizos 0s monitores e o alumnado usuario. Ningunha
persoa podera acceder sen estar autorizada.

Debe quedar todo recollido, ordenado e limpo.

O servizo de catering realizarase a pé polo patio.
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Os responsables da actividade velaran para que os usuarios coiden as instalacions, o
equipamento e respecten a normativa xeral de centro.

CAPITULO IX .- DEREITOS E DEBERES
ARTIGO 37.-ALUMNADO

Os alumnos e alumnas tefien os dereitos establecidos no artigo 7, punto 1 da lei 4/2011 e:

= Ser avaliado obxectivamente e cofiecer os criterios xerais que se lle van aplicar na mesma.
(Con 10% de faltas aceptadas polo profesorado docente, perde o dereito a avaliacion
continua).

= A que asua actividade escolar se desenrole nas debidas condiciéns de seguridade e hixiene.

»= A unha formacion moral e relixiosa que resulte acorde coas sUas crenzas, e convicions e
liberdade de conciencia.

= A que se garde reserva, sobre a informacion de que dispofia o centro, sobre as suas
circunstancias familiares ou persoais.

= A non discriminacion por razén de nacemento, raza, sexo, lingua, nivel socioecondémico,
convicion politica ou relixiosa.

= Uso de instalacions para todos os servizos e actividades, aprobadas en Consello Escolar.

O alumnado ten os deberes establecidos no punto 2 do artigo 7 da lei 4/2011 e:

= Asistir as actividades docentes e xustificar as ausencias.

= Seguir as orientacions do profesorado respecto a sUa aprendizaxe e mostrarlle o debido
respecto e consideracion.

» Respectar o dereito ao estudio e a participacion na clase dos seus comparieiros.

= Non discriminar a ningin membro da comunidade educativa por razon de sexo, raza, lingua,
relixion ou calquera circunstancia social ou persoal.

= Coidar e non deteriorar o mobiliario, material e instalacions do colexio.

= Aboar os desperfectos ocasionados intencionadamente ou por neglixencia.

= Permanecer sentado e sen berrar nos intercambios de clase

= Ter en bo estado os libros e demais material que precise diariamente para a sua aprendizaxe
nas clases.

= Coidar o0 aseo persoal.

= Utilizar diariamente as formulas basicas de cortesia.

= Recoller todo o que tire ao chan.

= Ter limpa e ordenada a sua mesa.

= Non usar material alleo sen o permiso do dono ou dona.

= Devolver en bo estado o material solicitado.

= Non pintar, escribir nin raiar as paredes, nin o mobiliario.

» Respectar as normas deste regulamento.

ALUMNADO COLABORADORES/ ENCARGADOS/MEDIADORES

No primeiro ciclo de E.Primaria empezaranse a realizar estas funciéns de maneira moi

incipiente, mediante alumnado encargado de aula e no segundo e terceiro ciclo farase dun xeito

mais formal. Serdn alumnos voluntarios que se responsabilizaran de distintas tarefas de

organizacion e funcionamento da aula, biblioteca e recreos, podendo ser designacions individuais

ou de equipo, preferentemente en quendas rotatorias.

Os mediadores de conflitos, sempre de 5° e 6° seran formados polo orientador e iran
identificados cun pano de cor verde. Actuaran no LUACOR (lugar de acordo) da planta baixa.

ARTIGO 38.- PAIS/NAIS/TITORES

Son titulares dos dereitos establecidos no punto 1 do artigo 6 da lei 4/2011 e:
= A participar na toma de decisions nos 6rganos colexiados que lles corresponde.
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A cofiecer as lifias xerais de traballo, competencias, contidos e criterios de avaliacién que o
profesorado do seu fillo/a vai seguir ao longo do curso.

A eleccion da formacion relixiosa acorde coas slias crenzas.

Levar do colexio aos seus fillos en horario lectivo nos cambios de sesions.

A constituirse en asociacions de pais/nais (ANPA) e, como tal, a utilizacion de instalacions
do centro, féra do horario lectivo, previa solicitude ao director/a cunha antelacion minima de
tres dias, con lugar e hora que non altere o funcionamento normal do centro e para a
finalidade propia de dita asociacion; formular propostas para a realizacion de actividades
extraescolares que, de ser aceptadas, formaran parte da PXA; recibir informacion dos
acordos do consello escolar, a través dos seu representante.

Solicitar por escrito, achegando informe médico, ser incluidos no programa de Alerta
Escolar.

Tefien os deberes establecidos no punto 2 do artigo 6 da lei 4/2011 e:

Asistir &s reunions de titoria e controlar as actividades escolares que deben realizar os seus
pupilos /as.

Colaborar no cumprimento dos deberes dos seus fillos/as respecto ao colexio (puntualidade,
aseo, orde, libros e materiais necesarios, Utiles de aseo persoal ...)

Solicitar cita ao profesorado por escrito, con tempo suficiente para poder facer unha
recompilacion da informacion sobre cada alumno/a.

Responder do comportamento dos seus fillos/as e aboar o custo econémico da reparacion ou
reposicion dos danos ocasionados de forma intencionada ou por neglixencia, tanto as
instalacions coma aos recursos materiais do centro ou lugares de actividades
complementarias e extraescolares e/ou aos bens doutros membros da comunidade.

Xustificar as faltas de asistencia do seu fillo/a as clases, achegando a documentacién
pertinente.

Restituir ou indemnizar o valor de todo o subtraido polos seus fillos a calquera membro da
comunidade educativa do centro ou lugar de actividades complementarias e extraescolares.
Dar ao titor/a toda a informacién posible referente ao seu fillo ou filla (patoloxias, garda e
custodia ...)

Ser puntuais na recollida dos fillos e xustificar e notificar por escrito ao profesorado se 0s
recolle unha persoa distinta da habitual. No caso de urxencia comunicalo por teléfono
identificando ben & persoa autorizada.

Colaborar vixiando a cabeza dos seus fillos e fillas, como medida preventiva na propagacion
de pediculose e avisar ao centro, de ser necesario.

Colaborar co profesorado para previr e corrixir actitudes de indisciplina, atendendo as
orientacions que dende o colexio lles soliciten.

Respectar e facer respectar ao profesorado e as normas deste RRI.

ARTIGO 39.- DEBERES E DEREITOS DO PROFESORADO

Son deberes os establecidos no punto 2 do artigo 8 da lei 4/ 2011:

Velar pola conservacion do material e instalacions do centro.

Manter a puntualidade acorde co horario escolar.

Ver diariamente o parte de substitucions e informaciéns no taboleiro.

Informarse no portal educativo da Conselleria de Educacion e DOG.

Asistir 4s reunions dos Organos Colexiados con puntualidade e dentro do horario marcado a
tal efecto.

Cumprir os acordos dos Organos Colexiados.

Levar ao dia a documentacion pedagodxica esixida pola Administracion e coordinar 0 seu
propio labor co resto do profesorado.

Participar na seleccion de libros de texto e material impreso no ciclo correspondente.
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Deixar o traballo programado, no caso de ausencia prevista.

Solicitar por escrito a concesion de permisos (anexo V)

Entrar as clases cando o faga o alumnado, controlando as entradas e saidas do curso que lle
toque segundo o horario establecido.

Non deixar nunca ao alumnado sé.

Levar unha avaliacion continua e notificar os resultados as familias.

Controlar as faltas de asistencia e puntualidade do alumnado, solicitando xustificacion as
familias e informando ao Xefe de Estudos e Direccion, en caso de absentismo.

Atender aos alumnos accidentados segundo o plan sanitario e de autoproteccion.

Respectar a integridade fisica e psiquica dos alumnado, asi como as stas convicions morais
ou relixiosas.

Vixiar os tempos de lecer e colaborar nas actividades complementarias e extraescolares
programadas e acordadas nas reunions de ciclo e claustro.

Colaborar na tarefa educativa, non so na clase, senon en todos os ambitos do centro, como
membro activo do proceso educativo.

Chamar o antes posible ao centro ante calquera imprevisto.

Atencion aos pais/nais os martes de 17:30 ata 18:30 horas.

Representar oficialmente ao centro os dias que lle corresponda garda de tarde.

Manter contactos periddicos cos pais/nais, dentro do horario establecido para este fin e
informalos sobre o progreso da aprendizaxe e integracion socioeducativa dos seus fillos ou
fillas, incidindo na importancia que ten a colaboracién pais-colexio.

Procurar que 0s pais asistan &s entrevistas, ben por iniciativa propia ou por recomendacion
do profesorado.

Cofiecer, cumprir e facer cumprir este R.R.l. e implicarse activamente por unha boa
convivencia.

Tefien os dereitos establecidos no punto 1 do artigo 8 da lei 4/2011 e:

A intervir en todo aquilo que afecte & vida, actividade e disciplina do Centro, a través das
canles regulamentarias.

A utilizar todas as instalacions e material do centro para un labor didactico mais eficaz.

A desenvolver o seu labor dentro do principio de liberdade de catedra e de ensino, tendo s6
como limite a lexislacion vixente.

A serlle comunicada calquera queixa sobre a sUa persoa ou actuacion.

CAPITULO X. PERSOAL NON DOCENTE

ARTIGO 40.- CONSERXE
E titular dos dereitos recollidos no punto 1 da lei 4/2011 do 30 de xufio e no seu contrato.
Son deberes os recollidos no punto 2 do artigo 9 da lei 4/2011 do 30 de xufio e:

Acendido e apagado da calefaccion.

Arranxo de avarias e desperfectos, que non superen as aptitudes requeridas ao seu cargo, asi
como o coidado de todas as instalacions en xeral.

Protexer e distribuir o material funxible.

Coidar que ningunha persoa acceda ao recinto, sen causa xustificada ou a autorizacion
pertinente.

Apertura e peche de portas e portalons de acceso ao recinto escolar para o horario lectivo, asi
como do control de acceso polo patio de columnas dende a chegada dos autobuses (10
minutos antes do horario de entrada a clase como maximo) ata a saida dos mesmos.

Envio de correspondencia a oficina de Correos mais préxima.
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Recollida e reparto de correspondencia, documentos e material escolar entre as diversas
dependencias.

Avisar das entradas e saidas das clases e outras actividades de colaboracion e apoio ao labor
docente.

Realizar fotocopias, encadernacions, reposicion de papel, toner e traballos similares
necesarios para a actividade docente.

Acompafiar &s nais e/ou pais ata a aula ou sala de visitas.

Avisar e acompafiar ata a entrada da primeira planta ao alumnado que deba ausentarse en
horario lectivo.

Atender chamadas telefonicas.

Realizar no exterior ou interior do Centro as xestions que Ile encomenden a Direccién, o/a
Secretario/a ou persoas autorizadas.

Controlar equipamento de botiquins.

Realizar tarefas de apoio en actos protocolarios.

Traslados de mobiliario e outros recursos materiais.

Ao remate do recreo, recollida de baléns que saian fora do patio.

Custodia de chaves, vixilancia de instalaciéns, mobiliario, maquinas e control de persoas
alleas ao centro.

Desconexion e conexién da alarma (De haber aula matinal con almorzo a responsable sera a
monitora coordinadora de dita actividade e, & saida, de quedar dentro o persoal de limpeza,
seria este o encargado de deixala conectada).

Todas aqueloutras funcidns propias do seu contrato.

ARTIGO 41.-PERSOAL DE LIMPEZA
Son titulares dos dereitos recollidos no artigo 9 da lei de convivencia

Son deberes os recollidos no artigo 9 da lei 4/2011 e:

Fregar, limpar e desinfectar diariamente os aseos, inodoros e lavabos. Repofier os Utiles de
aseo.

Limpeza diaria de todas as dependencias do centro.

Baleirado diario de papeleiras e traslado aos colectores correspondentes.

Limpeza diaria do mobiliario e especialmente o fregado das mesas das aulas de infantil.
Todas as demais funcidns contidas nos seus contratos.

Pechar portas e ventas (cada un da sUa planta)

Conexion do sistema de seguridade pola ultima persoa en sair.

ARTIGO 42.-COIDADORES
Dereitos os recollidos no artigo 9 da lei 4/2011 do 30 de xufio
Deberes. Son titulares dos deberes establecidos no artigo 9 da lei 4/2011 do 30 de xufio e:

1. Atencion no transporte ou dende e ata o autobls ao alumnado con minusvalia, segundo
proceda.

2. Atencion do aseo e limpeza do alumnado con problemas de saude.

3. Realizar cambios de aula, entradas e saidas ao alumnado que o precise.

4. Control deste alumnado durante as sesions lectivas e, especialmente, nos recreos e
actividades complementarias e extraescolares organizadas polo centro.

5. Todas as funciéns propias do seu cargo.

CAPITULO XI. FALTAS, SANCIONS, MEDIDAS DISCIPLINARIAS

ARTIGO 43.- Aspectos xerais de disciplina do centro.

Como colexio temos unha funcion educativa, polo que tomaremos medidas de tipo preventivo
para non ter que chegar a situacions graves.
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Dentro do Consello escolar esta constituido o Observatorio de convivencia que acorda as
estratexias a adoptar para mellorar o clima da convivencia escolar. Todas estas medidas
adoptadas no marco da orientacion e de titoria van encamifiadas a:

Informar das normas de funcionamento de centro en titorias &s familias e ao alumnado.
Consensuar as normas de clase co alumnado.

Tomar conciencia do que ¢ “conflito”

Adquirir estratexias de resolucion dun conflito.

Potenciar a capacidade de cada neno/a para asumir compromisos e responsabilidades.
Estar contento no centro.

ook wnE

Ao longo deste regulamento estan detalladas as normas basicas de convivencia, polo que tendo
en conta todo isto:

Os incumprimentos das normas de convivencia han de ser valorados considerando a
situacion e as condicidns persoais do alumno ou alumna.

As correccions deben ter un caracter educativo e recuperador.

Non poderan impofierse correccions contrarias & integridade fisica e & dignidade persoal do
alumno/a.

A imposicion das correccions previstas respectaran a proporcionalidade coas condutas do
alumno/a e deberan contribuir @ mellora do seu proceso educativo.

Os 6rganos competentes para a instrucion do expediente ou para a imposicion de correccions
deberén ter en conta a idade do alumno ou alumna, tanto no momento de decidir a sta
incoacion ou o sobresemento, como a efectos de graduar a aplicacién da sancion cando
proceda.

Teranse en conta as circunstancias persoais, familiares ou sociais do alumno ou alumna antes
de resolver o procedemento corrector. A estes efectos, poderanse solicitar os informes que se
estimen necesarios sobre as aludidas circunstancias.

Os alumnos e/ou alumnas que individual ou colectivamente causen danos, de forma
intencionada ou por neglixencia &s instalaciéns do centro ou ao seu material quedan
obrigados a reparar os danos causados ou facerse cargo do custo econémico da sua
reparacion. Igualmente, os alumnos e/ou alumnas que subtraesen bens do Centro deberan
restituir o subtraido. En todo caso, 0 pai, nai ou representantes legais seran os responsables
civis nos termos previstos nas leis. Considérase tamén mobiliario do centro o dos autobuses e
0 do lugar onde o alumnado realice actividades complementarias e extraescolares, dentro ou
fora do centro.

A falta a clase de modo reiterado pode provocar a imposibilidade da aplicacion correcta dos
criterios xerais da avaliacion e da propia avaliacion continua.

A efectos da graduacion das correccidns considéranse:

Circunstancias paliativas:

- Recofiecemento espontaneo da sua conduta incorrecta.
-Cumprimento espontaneo da obriga de reparar os danos.
-A falta de intencionalidade.

Circunstancias acentuantes:

- A premeditacion, existencia de intencionalidade e a reiteracion.

- Causar dano, inxuria ou ofensa aos/as comparieiros/as de menor idade ou aos/as de recente
incorporacion/as ao Centro.

- Calquera acto que atente contra os dereitos de non discriminacion por razon de raza, sexo, nivel
social, convicions politicas, morais ou relixiosas, etc.

- Difusion por calquera medio da conduta, ofensas e imaxes.
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= Poderan corrixirse 0s actos contrarios as normas de convivencia do Centro realizados polos
alumnos e alumnas no recinto escolar ou durante a realizacion de actividades
complementarias e extraescolares. Igualmente, poderan corrixirse as actuaciéns do alumno/a
que, ainda que fosen realizadas féra do recinto escolar, estean motivadas ou directamente
relacionadas coa vida escolar e afecten aos seus comparieiros ou a outros membros da
comunidade educativa.

= O director/a garantira a mediacion na resolucion de conflitos e impofierd as medidas
disciplinarias que correspondan.

= (O Consello Escolar do Centro ten a atribucion de cofecer a resolucién de conflitos, revisar e
propofier as medidas oportunas.

= As condutas leves contrarias &s normas de convivencia no Centro prescribirdn no prazo dun
mes e as graves no prazo de catro meses.

ARTIGO 44.- CONDUTAS CONTRARIAS AS NORMAS DE CONVIVENCIA (Faltas)
Clasificaranse en leves e graves.

= Son faltas leves as tipificadas como tales no artigo 16 da Lei 4/2011 do 30 de xufio e
tamén:

- A falta de normas elementais de educacion.

- Agresion moral: descalificacions.

- Falta de respecto aos compafieiros, profesores, conserxe e demais persoal do centro.

- Alboroto fdra ou dentro da aula.

- As disputas entre compafieiros/as, dentro ou fora do recinto escolar.

- A falta reiterada de atencion as explicacions do profesorado, previa advertencia.

- Ausistir, sen xustificacion, a clase sen o material necesario.

- A falta inxustificada de puntualidade na asistencia as clases.

- Afalta de hixiene persoal, previa advertencia.

- Incumprimento doutras normas de organizacion interna, que poida perturbar o normal
desenrolo das actividades do Centro.

= Son faltas graves as recollidas no Artigo 15 da Lei 4/2011 e :

- Arreincidencia en faltas leves (tres faltas leves).

- Subtraccion reiterada de material do Centro ou/e dos compafieiros/as e demais persoal
relacionado co centro.

- As estipuladas nos Procedemento corrector de conductas contrarias & normas de
convivencia.

ARTIGO 45.- MEDIDAS CORRECTORAS

A. As condutas contrarias 4s normas de convivencia do Centro poderan ser corrixidas por:

-Amoestacion verbal, tratando de facerlle ver ao alumno/a os efectos negativos da sua
conduta, tanto para el como para os demais (Os/as profesores do alumno ou alumna)

- Recanto: Pasar a reflexionar sobre a stia accion por un corto espazo de tempo (Os/as
profesores do alumno ou alumna)
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-Privarlle da realizacion dunha actividade que lle guste (deixar de xogar, de sair ao
patio...) (Os/as profesores do alumno ou alumna)

-Aula de convivencia atendida polo profesorado de garda.
-Tarefas de axuda aos compafieiros xunto co profesorado.

-A impuntualidade na hora de entrada, despois de ser avisada a familia, esperar no
corredor ata o primeiro cambio de clase.

Os feitos comunicanse ao titor, e este cando o considere necesario, especialmente antes de ser
moi graves, chamara a familia para informala e pactar as medidas a tomar, conxuntamente co
profesorado implicado.

Poden valorarse os feitos contando co asesoramento do orientador do centro, que pode estar
presente na reunién como un membro mais.

B.- As condutas leves seran corrixidas mediante as medidas establecidas no artigo 22 da lei
4/2011. O procedemento para a imposicion das medidas correctoras sera o disposto no artigo 26
da lei 4/2011

C.- As condutas gravemente prexudiciais para a convivencia seran corrixidas polas
medidas establecidas no artigo 21 da lei4/2011 , do 30 de xufio.

O procedemento para a imposicién das medidas correctoras sera o disposto no artigo 25 da lei
4/2011

Aplicarase un programa de Habilidades Sociais elaborado polo DO, dirixido ao alumnado que
incorra reiteradamente en condutas disruptivas ou que pola sancion imposta se vexa privado do
seu dereito de asistencia ao centro, coa finalidade de mellorar a sua integracion. Este programa
aplicarase en colaboracion co profesor-titor e, de ser o caso, con Servizos Sociais, implicando as
familias e ao resto do profesorado.

ARTIGO 46.- PROCEDEMENTO PARA A TRAMITACION DOS EXPEDIENTES
DISCIPLINARIOS.
Iniciacion do expediente polo director (art.25.2)

»= A instruciéon do expediente levarase a cabo por un profesor/a do Centro designado polo/a
Director/a. Dita incoacién comunicaraselle ao pai, nai, titores ou responsables do menor. O
pai e nai ou, no seu caso, 0s representantes legais, poderan, no prazo de 2 dias, recusar o
instrutor/a perante o Director/a cando da sGa conduta ou manifestacions poida inferirse falta
de obxectividade na instrucion do expediente. O director resolvera en tres dias e non cabe
recurso.

= Comunicaraselle ao Servizo de Inspeccion Educativa o inicio do procedemento e
manteréselle informado da tramitacion ata a sua resolucion.

Instrucions:

= O prazo de instrucion do expediente non debera exceder de sete dias dende a recepcién do
nomeamento do instrutor.

= Ola director/a do Centro podera adoptar as medidas provisionais que estime convenientes ao
iniciarse o procedemento de instrucion do expediente ou en calquera momento do mesmo,
ben por iniciativa propia, do profesor ou titor. As medidas provisionais poderan consistir no
cambio temporal de grupo ou na suspension do dereito de asistencia ao centro ou a
determinadas clases ou actividades por un periodo non superior a cinco dias lectivos. O
pai/nai serd informado das medidas adoptadas.

32



» Toma de declaracions ao alumno ou alumna e testemufias.
= O instrutor elaborara a Proposta de resolucion tomando as medidas do artigo 21 da lei
4/2011.

Tramite de audiencia:

» Notificacion da proposta de resolucion ao pai/nai en horario lectivo (art 25. 5),
comunicandolles en todo caso as condutas que se lle imputan e as medidas correctoras, asi
como a obriga de reparar os danos producidos, levantando acta do mesmo

Resolucion:

= Traslado do expediente ao director.

= Proposta de resolucion

= A resolucion debera notificarse ao pai/nai no prazo de 12 dias lectivos dende que se ten
cofiecemento dos feitos.

= Informacién ao Consello Escolar.

= Comunicacion ao Servizo de Inspeccion.

Revision: Os pais/nais poden instar revision ante o Consello escolar no prazo de 10 dias lectivos.
DISPOSICION FINAL

Este Regulamento é un documento aberto e polo tanto podera ser modificado sempre que se
considere oportuno.

ADDENDA

Seran considerados na aplicacion das normas de organizacion e funcionamento do centro:

a) O PLAN DE IGUALDADE

b) AS NORMAS SANITARIAS de medidas de prevencidn, hixiene e promocién da salde
frente a pandemias.

c) OPROTOCOLO DO ENSINO MIXTO elaborado de xeito coordinado polo centro.
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OBXECTIVO XERAL

Detallar os mecanismos e medidas dispofiibles para facer fronte a calquera incidencia que
afecte & seguridade do alumnado, profesorado e demais persoas da comunidade escolar, asi como
das propias instalacions.

OBXECTIVOS ESPECIFICOS

Coriecer as instalacion do centro

Saber os perigos e os medios de proteccion dispofiibles.

Saber cdmo actuar no caso de emerxencia.

Dispofier de persoas responsables que garantan un correcto control nunha

evacuacion.

e Concienciar a toda a comunidade sobre a importancia de establecer protocolos de
actuacién para posibles casos de risco.

e Realizar simulacros de evacuacion

e Adquirir habitos de comportamento ante situacions de risco ao longo da vida.
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EDIFICIO

O edificio esté situado en Pontepedrifia, con entrada principal tanto dende a rua da Estrada
como dende o Paxonal e Unica saida ao Paxonal.

Consta de dous bloques construidos no ano 2010, comunicados entre si, e dunha pista cuberta.

PLANTA BAIXA: Accédese dende a rua principal a través do patio de columnas. Estan as
seguintes dependencias: ximnasio, biblioteca, educacion musical, aula de recursos, conserxeria,
zona de comedor, cocifia, trasteiros e sala de maquinas de calefaccion.

Hai acceso por ascensor ata a segunda planta

PRIMEIRA PLANTA: Ten acceso dende a rua pola porta principal do centro e dende a planta
baixa por duas escaleiras (principais e de emerxencia pola cara norte). Os locais son: aulas de
infantil, psicomotricidade, aulas de primeiro ciclo, cinco despachos,sala de profesorado e
conserxeria

SEGUNDA PLANTA: Dende a primeira planta accédese por tres escaleiras (principais, cara
norte e cara sur do edificio). As dependencias son: aulas de segundo e terceiro ciclo, catro de
apoios e aula informatizada.

Hai aseos en todas as plantas.
ZONAS DE RECREO

Hai catro zonas diferenciadas: Unha pola cara este & que accede sO infantil, directamente
dende as suas aulas & altura da primeira planta do edificio e as outras tres zonas comunicadas
entre si situadas no exterior da planta baixa: patio de columnas, patio de herba e pista cuberta.

As zonas que bordean a cara norte e este da pista non estd permitido o seu acceso, por
consideralas perigosas. Tampouco se pode estar nas escaleiras exteriores nin no acceso a pista
cuberta, paralelo &s Brafias.

AVALIACION DE RISCO

O nivel de risco é baixo tendo en conta que o edificio é de nova construcion e con capacidade
para 450 alumnos. De todas formas debemos destacar: falta de saida & rda dende o patio de
infantil, escaleira de emerxencia da cara sur que remata na primeira planta, gran cantidade de
portas exteriores que debemos ter pechadas.

Non hai depdsito de combustible por estar conectados a gas natural.

Debemos prestar atencion especial aos accesos pechados da cara nordeste do recinto e as
escaleiras como elementos de risco, asi como o facil acceso do alumnado dende o interior & rda,
sobre todo, a través da porta principal.

Outro elemento a ter en conta é 0 escaso espazo de acceso do alumnado dende & rda ao patio
de columnas, sobre todo para o alumnado transportado.

SISTEMAS DE AVISO

Son continuado da serea do centro. Cada responsable de planta avisara da emerxencia, sobre
todo no caso de ausencia de luz eléctrica (soara un chefre de xeito reiterado).

Cando a emerxencia, real ou simulada remate, soaran tres sons, indicando que se da por
finalizada e debemos incorporarnos para realizar a entrada no edificio.
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CHAVES
A conserxe terad chaves de todo o edificio.

En conserxeria hai sempre un chaveiro con todas as chaves do edificio &s que ten acceso a
conserxe e o director.

Na zona de infantil, hai unha copia da chave da porta principal.

Tefien chaves dunha das portas principais todos os membros do equipo directivo, e
profesorao que o solicita, responsables de SERUNION e FERROVIAL,(comedor escolar,
servizo de madrugadores, monitores do comedor, e persoal de limpeza.

Durante o horario lectivo estan abertas continuamente as portas de saidas aos patios e pechado
0 portaldn e a entrada principal.

O portalon de entrada xeral do alumnado &brese con un mando situado sempre en conserxeria
(De fallar hai chave)

O secretario e a conserxe son as Unicas persoas que tefien chaves da aula de recursos.
EQUIPAMENTO DE BOTIQUINS:

Hai un en conserxeria e outro no corredor de infantil, ambos os dous con material de primeiros
auxilios, que a conserxe revisa e actualiza. Tameén hai un botiquin especifico para a medicacion
indicada dentro da alerta escolar na conserxeria.

Os encargados da xestion de comedor tefien outro na zona de “cociia”

SAIDAS DE EMERXENCIA
Duas escaleiras mencionadas anteriormente.

SISTEMAS DE SEGURIDADE
Dispofieremos de alarma conectada coa central de alarmas Al.
Hai detectores térmicos e de fume.

EXTINTORES E MATERIAL CONTRA INCENDIOS

Dispofiemos de 11 extintores na planta baixa, 9 na primeira planta e 7 na segunda planta. Hai 5
equipos de materiais contra incendios (detectores térmicos, de fume e boca de rego) na planta
baixa, outros 5 na primeira planta e 3 na segunda.

ILUMINACION DE EMERXENCIA
Hai en todas as aulas e tamén nos corredores.

PERSOAL
O acceso principal ao centro sera pola porta principal da cara este da primeira planta do centro,
para o profesorado, monitores e calquera persoa gque acuda ao colexio.

O alumnado entrard sempre polo portalon do patio de columnas, salvo os de infantil de tres
anos no tempo de adaptacidn, que entraran pola porta principal.

As saidas efectuaranas pola porta principal os de infantil que vaian andando e, todos o0s
demais polo portaldn lateral do patio de columnas.

CONTROL DE PERSOAS QUE ACCEDEN AO CENTRO
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Non se permite 0 acceso, sen autorizacidn expresa, aos espazos didactico pedagdxico a
persoas alleas, agas profesores ou alumnos.

Tampouco se permite a utilizacion dos espazos do recinto escolar a ningunha persoa ou
grupo de persoas que non estean autorizadas.

PROTECCION DO ALUMNADO

O portalon lateral de entrada ao patio de columnas abrese coa chegada do primeiro autobus e
nunca antes das 8:50 horas, estando un profesor por cada 50 transportados ou fraccion. As 9
horas tefien a entrada os que non vefien en autobus escolar.
As 9:00 a conserxe pechara a porta principal da primeira planta.
Pasados 10 minutos da entrada as clases, a conserxe pechara o portalon do patio.

Os alumnos s6 poderan abandonar o centro perante o horario escolar, sempre que se faga cargo
del o pai, nai ou persoa autorizada e recofiecida, deixando constancia por escrito en conserxeria.

En caso de observar malos tratos demostrables, notificarase a direccion, quen o pofierd en
cofiecemento de Inspeccidn e Servizos Sociais.

PLAN SANITARIO

Extremaranse os habitos de hixiene, ventilacién e limpeza no centro como medidas de
prevencion.

Solicitaraselles que tefian diariamente panos de papel e auga en botella dentro das stas carteiras.
Ao alumnado de infantil e a.n.e.e. os titores solicitaranlles toallifias hixiénicas para ter na aula.
En caso de accidente o profesor ou profesora que lle corresponda estar con el serd quen valore se
é leve, moderado ou grave; tomara as medidas oportunas segundo corresponda:

a) En caso de requirir curas leves de pequenas lesidns, faraas o profesor que estea nese intre co
accidentado ou en conserxeria. Ante a dubida da gravidade, notificaraselle & familia por teléfono
para que fagan un seguimento despois da saida do colexio.

b) En caso de accidente moderado (non reviste gravidade), o titor (na sGa ausencia un membro
do equipo directivo) chamard a familia, que serd quen se faga cargo del; de non atopala
comunicariaselle ao 112/061, para que os profesionais médicos nos informen o que debemos
facer.

c) En caso de accidente grave o titor (na sta ausencia un membro do equipo directivo) chamara
ao 112, e inmediatamente a familia, para realizar o traslado oportuno.

d) Se un alumno ou alumna se atopase mal mentres esta no colexio, o titor porase en contacto
coa familia, para que valore a conveniencia ou non de buscar ao enfermo. Os pais/nais absteranse
de enviar aos nenos ao centro cando presenten sintomas de enfermidade como febre, vomitos,
diarrea, varicela, papeiras, sarampelo, ... para evitar contaxios a todos os demais.

e) Ao detectar un afectado de gripe A ou sintomas de enfermidade contaxiosa no centro,
trasladarase a un lugar tranquilo e ventilado en espera da chegada dos pais e, contactarase co
061, que nos dara instrucions.

A autoridade sanitaria correspondente, decidird as medidas a adoptar, no caso de ser necesario
avisar aos pais dos nenos que estiveran en contacto cun afectado.

f) De ser alumnado incluido en alerta escolar, chamarase inmediatamente ao 061 e seguiranse as
stas indicacions, a0 mesmo tempo que se avisara a familia.

Ante calquera incidencia, o profesor responsable do alumno nese momento debe informar ao
titor, se é o caso, redactar un informe e entregalo en direccion.
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PERSOAL RESPONSABLE

Xefatura de intervencién e emerxencia (XIE): Director /a
Suplente: Orientador/a

e Valora a gravidade da emerxencia.
e Decide e coordina a evacuacion.

-Alerta aos encargados de cada planta.
-Informa aos axentes externos chamando ao 112. Recibeos
-Informa &s familias, no caso de persoas feridas.

-Redacta informe do ocorrido (causas, proceso, tempo transcorrido e consecuencias)

Equipo primeira intervencion (EPI): Director, orientador, conserxe, profesorado de EF.

-Intenta extinguir incendio, de ser o caso.
-Colaborara coa axuda externa.

Equipo de primeiros auxilios: Titor, conserxe, director, xefe de estudos.

-Presta atencion aos feridos.

-Avalia lexién e comunica a XIE.

-Prepara tarxeta sanitaria e traslado ao centro sanitario.

Persoa encargada de transmitir aviso no colexio: Bedel e coordinadores de planta.

Coordinador planta baixa: Profesor de EF nese momento. Na sua ausencia profesor de
Educacion Musical

Coordinador primeiro andar: Coordinador de 1° ciclo de primaria e coordinador de ciclo de
infantil, respectivamente. Na sUa ausencia os profesores das aulas mais proximas & saida
principal.

Coordinador do segundo andar: Coordinador de 2° ciclo e coordinador de 3° ciclo, cada un
do corredor correspondente as suas aulas. Na sua ausencia os profesores das aulas mais préximas
a saida principal.

Zona de comedor: Monitora encargada

Todos os coordinadores seran o0 equipo de evacuacion:
e Daran ordes para a saida.
Designaran as vias de evacuacion.
Verificaran que non quede ninguén na planta.
Comprobaran que todas as portas e fiestras estean pechadas.
Seréan os ultimos en sair e informaran & XIE de todo o proceso.
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MEDIDAS DE EVACUACION NO CASO DE EMERXENCIA

Cando xurda unha situacion na que sexa necesario desaloxar o edificio farase da seguinte
forma:

1.-A xefatura de emerxencia (XE) decidira a evacuacion e comunicarallo a todos, para iso a
bedel tocara a serea longo tempo, sen interrupcion. Logo a XE, se fose necesario, chamara ao
112.

2.-Todas as dependencias seran desaloxadas no menor tempo posible, seguindo estas normas:

PROFESORADO

-Cada profesor farase cargo do alumnado co que estea nese intre.
-Tranquiliza ao alumnado e mantén a calma.
-Avisa si algin neno esta fora da aula.
-Transmite as normas de evacuacion e vela que as cumpran.
-Axuda e dispdn a axuda aos que tefian dificultades para sair.
e Vela para que non se abran fiestras. Se estan abertas pechalas.
e Apaganse as luces.
-Péchanse as portas ao sair.

-Comprobase que non queda ninguén dentro da suia dependencia.
-Ser a derradeira persoa en sair.

Segue a via de saida establecida para o seu grupo.

-Faise reconto dos seu alumnado no patio.

-Espera a que o xefe de emerxencia dea por rematado o desaloxo.

ALUMNADO

Conservar a calma.

Non coller ningunha pertenza.
Non abrir fiestras.

Non correr, nin empurrar.
Pofierse en ringleira e en silencio

- O que se atope no aseo ou noutra dependencia debe incorporarse con rapidez ao seu grupo.
-Empezarase a evacuacion polas aulas mais proximas as saidas.

-Sairase pegados ao cardn da parede da sua aula e percorrer asi o corredor ata a porta que lles
corresponda.

-Non adiantar nunca uns aos outros.

-Nunca se pode volver atras

-Sair ao patio e permanecer todo o grupo reunido e calado para escoitar as instruciéns que
poidan darse.

-A entrada de novo &s aulas sera de xeito ordenado, dende o patio de columnas, acompafiados
polo profesorado.
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PLAN DE ACTUACION DE SAIDA

- Os da planta baixa sairan todos polas portas do patio de columnas do colexio. A biblioteca,
musica e aula usos multiples, camifiaran arrimados &s paredes das suas aulas e sairan pola porta
da sua esquerda. Dende o ximnasio sairan pola porta da sta dereita. Os alumnos de comedor
sairdn pola porta do patio de columnas, ou ben directamente pola porta lateral do comedor.

- Os do primeiro andar de 1° e 2° de primaria sairan pola sUa dereita e pola porta principal do
centro ata as escaleiras exteriores. Infantil ao seu patio exterior de onde serian rescatados en caso
de necesidade.

- Os da segunda planta de 5° e 6° baixaran pola escaleira pegados & parede da dereita e sairan
pola porta do patio de columnas da sUa dereita, e os de 3° 4° apoios e informatica, baixaran
polas escaleiras principais sempre pegados & sUa esquerda e sairdn pola porta da esquerda. Como
segunda opcidn, agarrados do pasamans das escaleiras de evacuacion norte ata sair & pista
cuberta.

NORMAS XERAIS:

- Cando estea saindo o alumnado dunha clase, os da anterior teran que esperar a que saian
todos e logo incorporarse a fila.

-Non poderan marchar da beira dos valados dos patios correspondentes, ata que se ordene.
- Non se permitira a entrada de ningunha persoa para reunirse cos concentrados.

- No caso de incendio ou bomba seguiranse as mesmas consignas, pero a primeira zona en
desaloxar serd onde estea o perigo e logo as mais proximas.

- Pofier un pano na boca e sair o mais agachados que se poida, se hai lume .

- Si 0 lume fose na zona dunha das escaleiras sairiase polas de mais lonxe, pegados & parede
das aulas, deixando portas pechadas, ata a chegada dos bombeiros para a evacuacion definitiva.

DISPOSICION DO ALUMNADO NO PATIO

Colocaranse por clases, 0s que saen ao patio de columnas no punto mais lonxe posible,
arrimados ao valado, seguindo a orde por grupo- clase. Os do primeiro andar, pegados ao valado
do seu patio e zona de escaleiras, tamén en grupo. Os de 2° e 3° ciclo e aula informatizada,
colocaranse na zona de herba preto da casa do conserxe.

PROTOCOLO DE CHAMADA DE EMERXENCIA

Nome do centro
Descricion do suceso
Axuda solicitada
Localizacion
Accesos

NUmero de persoas
Existencia se vitimas
Medidas adoptadas

N~ WNE
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TELEFONOS DE EMERXENCIA

S.0.S. GALICIA 112 061
Bombeiros: 080/ 981581010/ 981581411
Cruz Vermella: 981586969

Policia Nacional: 091/ 981581944
Policia Autonomica: 981546474

Policia Local: 092 / 981542323
Proteccion Civil: 981546000

Radiotaxi: 981569292

CONSELLERIA DE SANIDADE:

Consultas: 902 400 116
Urxencias Sanitarias 061
Seccions de Epidemioloxia:
A Coruia 981 155 835

PLANOS DE SAIDA POR PLANTA
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