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Direccién Xeral dé Centros e Recursos Humanos

INSTRUCIONS DA DIRECCION XERAL DE CENTROS E RECURSOS HUMANOS
SOBRE O PROCESO DE ADMISION DE ALUMNADO EN CENTROS SOSTIDOS
CON FONDOS PUBLICOS PARA O CURSO ACADEMICO 2014-2015

O Decreto 254/2012, do 13 de decembro, publicado no DOG do dia 26 de decembro,
regula a admisién de alumnado en centros docentes sostidos con fondos publicos que
imparten as ensinanzas do segundo ciclo de educacién infantil, de educacion primaria,
de educacién secundaria obrigatoria e de bacharelato reguladas na Lei orgénica
2/2006, do 3 de maio, de Educacion.

A Orde do 12 de marzo de 2013, publicada no DOG do 15 de marzo, desenvolve o pro-
cedemento para a admisién do alumnado en centros docentes sostidos con fondos pu-
blicos que impartan ensinanzas de 2° ciclo de educacién infantil, de educacién prima-
ria, de educacién secundaria obrigatoria e de bacharelato reguladas na Lei Organica
2/2006, do 3 de maio, de educacion.

A Orde establece os tramites do procedemento, os prazos, a forma de acreditar e valo-
rar os criterios xerais de admisién, os modelos normalizados de documentos e, na sta
disposicién adicional primeira, determina o calendario e os correspondentes prazos dos
diferentes tramites especificos do proceso.

Co obxecto de facilitar o desenvolvemento do proceso de admision de alumnado nos
centros educativos da Comunidade Auténoma de Galicia sostidos con fondos publicos
para curso académico 2014-2015 que imparten as ensinanzas do 2° ciclo de educacion
infantil, de educacién primaria, de educacién secundaria obrigatoria e de bacharelato,
a Direccién Xeral de Centros e Recursos Humanos, de conformidade coa Disposicion
Derradeira Primeira da Orde do 12 de marzo de 2013, resolve ditar as seguintes ins-
truciéns:

1. Prazos do proceso de escolarizacion

O proceso de admisién de alumnado desenvolverase nos prazos que determina
a Disposicién Adicional Primeira da Orde do 12 de marzo de 2013.

O prazo de presentacién das solicitudes de admisién abranguera do dia 1 ao 20
de marzo de 2014, ambos incluidos.

2. Prazas vacantes e reserva para o alumnado con necesidades especificas de apoio
educativo.



a.

Publicaranse os postos escolares vacantes en cada centro educativo conforme as
propostas da direccién dos centros publicos e da titularidade dos centros priva-
dos concertados.

No 1° curso do segundo ciclo de educacion infantil, no 1° curso de educacién
primaria € no 1° curso da educacién secundaria obrigatoria, publicarase o nu-
mero total de postos que correspondan por unidade ou grupo segundo o artigo
4 da Orde do 12 de marzo de 2013, informando que se reservaran 3 prazas para
atender a escolarizacion de alumnado con necesidades especificas de apoio edu-
cativo.

3. Solicitudes de reserva de praza e de admisién

a.

A solicitude de reserva de praza e a solicitude de admisién de alumnado, realiza-
ranse mediante os modelos anexo I e anexo II, respectivamente, que poderan
cumprimentarse e imprimirse na sede electrénica da Xunta de Galicia, na direc-

cidn https://sede.xunta.es/portada.

b. Tamén se poden descargar da Guia de procedementos e servizos da Administra-

C.

cion da  Comunidade Auténoma de  Galicia, na  direccién
http://www.xunta.es/portada.

Asi mesmo poden descargarse da paxina web da Conselleria de Cultura, Educa-
cion e Ordenacion Universitaria, na direccién
http://www.edu.xunta.es/web/node/11615

Os centros educativos facilitaran unha copia as persoas interesadas que a solici-
ten, de forma gratuita.

4. Formalizacidn das solicitudes de admision

a.

A solicitude de admision de alumnado podera asinala calquera das persoas titu-
lares da patria potestade, cando se refiran a fillas/os comins dun matrimonio
non separado legalmente nin divorciado ou dunha parella de feito debidamente
inscrita no Rexistro de Parellas de Feito de Galicia.

Nos demais casos requirese a sinatura dos dous titulares, agas que a patria po-
testade estea atribuida a un deles con cardcter exclusivo, ou en situaciéns de
violencia de xénero.

De constatarse no expediente a separacion ou divorcio dos proxenitores coa pa-
tria potestade compartida e a existencia dunha soa sinatura na solicitude, debe-
rase requirir o/& proxenitor/a que a presentou que subsane a deficiencia ou, se
€ o caso, xustifique o motivo da omisién por calquera medio de proba admitido
en dereito.

De existir unha discrepancia formulada expresamente por escrito polo/a proxeni-
tor/a non asinante, non se paralizara o expediente, sen prexuizo de que os fei-



tos sé pofian en cofiecemento da xefatura territorial para o seu traslado, se € o
caso, ao Ministerio Fiscal.

b. A solicitude serd Unica. Non é posible modificar os centros relacionados nin a
stia orde de prelacion.

¢. A renuncia & solicitude presentada, non permite presentar unha nova, polo que
a/o alumna/o deberd escolarizase conforme ao procedemento subsidiario do
Capitulo IV da Orde de admision.

5. Escolarizacion en centros adscritos

A consideracién dos centros adscritos como “centro unico” aos efectos de apli-
cacién dos criterios de admisién abrangue unicamente ao centro adscrito e ao
centro de adscricién do nivel inmediato superior’.

Sinalar que terd prioridade na area de escolarizacién que corresponda ao
domicilio ou ao lugar de traballo dalgin dos seus pais, nais ou titores legais
o alumnado cuxa escolarizacién en centros publicos e privados concertados
vefia motivada por traslado da unidade familiar debido & mobilidade forzosa
de calquera dos pais, nais ou titores, ou a un cambio de residencia derivado
de actos de violencia de xénero?.

6. Aplicacién dos criterios xerais de admision de alumnado

a. Aos efectos da valoracién do criterio de proximidade do centro ao domicilio fa-
miliar, a certificacién do padrén municipal de habitantes expedida polo érgano
competente do concello, serd o principal medio de acreditacién das circunstan-
cias da unidade familiar: o domicilio familiar, os membros da familia que convi-
ven nel e a data de alta na vivenda.

Toda persoa que resida habitualmente nun concello esta obrigada a inscribirse
no seu padrén. Polo tanto, non se pode admitir como xustificacién que a persoa
alegue que esta residindo no concello dende hai mais dun ano sen darse de alta
no padrén.

b. Para a valoracién da renda per capita da unidade familiar, as persoas interesa-
das deberan facer constar a cantidade correspondente & base impoifiible no caso
de declaracién conxunta, ou & base impoiiible de cada un dos declarantes da
unidade familiar, no caso de declaracién individual. A tal efecto, constara a can-
tidade que resulta da suma das casifias 455 (base impofiible xeral) e 465 (base

! Artigo 8.1 da Orde de 12 de marzo de 2013

2 Artigo 84.7 da LOE, redactado polo apartado sesenta € dous do artigo tmico da L.O. 8/2013 do 9 de decem-
bro, para a mellora da calidade educativa.

3 Artigo 15 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das bases de réxime local.
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impofiible do aforro) da correspondente declaracion do imposto sobre a renda
das persoas fisicas (IRPF) do ano 2012.

Esta cantidade dividirase polo niimero de membros da unidade familiar no ano
ao que corresponde a declaracion do IRPF.

Para a aplicacién da puntuacién do criterio, utilizarase o Indicador publico de
renda de efectos multiples (IPREM) correspondente ao ano 2012, que esta cifra-
do en 6.390,13 € anuais, con exclusién das pagas extraordinarias.*

c. Para considerar o criterio de proxenitora, proxenitor ou representante legal que
traballen no centro, debe existir un vinculo mediante contrato de traballo, rela-
cién funcionarial ou asimilada. Nos centros privados concertados, considerarase
asimilada a relacién das persoas socias cooperativistas € a da titularidade do
centro.

d. Enténdese por familia monoparental a composta por un Unico proxenitor ou pro-
xenitora que non conviva con outra persoa coa que mantefia unha relacién ana-
loga a conxugal e os fillos ou fillas menores ao seu cargo, sempre que 0 outro
proxenitor ou proxenitora non contriblia economicamente ao seu sustento.’

Sé debe considerarse familia monoparental aquela formada por unha vitva ou
un vitivo que non tefia concedida unha pensién de viuvez nin os fillos/as a co-
rrespondente de orfandade. Enténdese que tanto a pensién de viuvez como a de
orfandade estin xeradas polo cénxuxe falecido.

7. Fase de adxudicacién subsidiaria de postos escolares

a Ao inicio da fase de adxudicacién subsidiaria de postos escolares regulada no ar-
tigo 35 e seguintes da Orde de 12 de marzo de 2013, a xefatura terntorlal in-
formara aos centros docentes das solicitudes de admisién que lles afecten.®

b Valorarase o criterio complementario aprobado polos centros solicitados como
segunda opcién e seguintes, sempre que estea acreditado no expediente ache-
gado & xefatura territorial. Non obstante, poderase requirir, de forma motivada,
a documentacién complementaria que se estime necesaria para acreditar a cir-
cunstancia alegada, concedendo un prazo de 5 dias habiles para a sta presen-
tacién; procederase de igual xeito con calquera outro criterio a valorar.

8. Empate na puntuacién

En caso de empate na puntuacion, aplicaranse sucesivamente os criterios de de-
sempate do artigo 29 da Orde do 12 de marzo de 2013. Esté previsto celebrar o
sorteo que establece dito artigo o dia 26 de febreiro de 2014, cuxo resultado se
comunicaré &s xefaturas territoriais e se publicard na paxina web da Conselleria.

*Lei 2/2012, do 29 de xufio, de Orzamentos xerais do Estado para o ano 2012 (BOE 30/06/2012)

> Artigo 13 da Lei 3/2011, do 30 de xuiio, de apoio 4 familia e 4 convivéncia de Galicia.

§ Artigo 86.3 da LOE, redactado polo apartado sesenta e cinco do artigo tinico da L.O. 8/2013 do 9 de de-
cembro, para a mellora da calidade educativa.
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9. Admisién e formalizacion da matricula

a. Corresponde & direccién dos centros publicos decidir sobre a admision de alum-
nado, previo informe do consello escolar.’

b. A matricula deberéd formalizarse mediante a presentaciéon do correspondente
modelo anexo III da Orde do 12 de marzo de 2013. Estes documentos poderan

descargarse dos mesmos sitios web que se sinalan no apartado 3 desta resolu-
cion.

En todo caso o sistema de xestién académica e administrativa da Conselleria
(XADE) tamén elaborard o formulario incluindo o/s nome/s da/s persoa/s que
asinaron a solicitude de admisién ou que xa figuren na base de datos, podendo
asinalo calquera delas.

c. Deberé presentar o formulario de matricula o alumnado ao inicio da escolariza-
cién: 40 de educacién infantil ou 1° de educacién primaria. O alumnado xa esco-
larizado no sistema educativo, presentara o documento cando:

- Curse a ESO ou bacharelato nun centro no que ten garantfa de perma-
nencia.

- Inicie a correspondente etapa educativa procedente dun centro adscrito,
conforme ao dereito de prioridade.

- Cambie voluntariamente de centro.

d. Nos demais casos de cambio de etapa ou curso en educacion infantil e primaria
sen cambio de centro non é necesario presentar o formulario.

0

o<

7 Artigos 127.¢) e 132.n) da LOE, redactados polos apartados oitenta e oitenta ¢ un, respectivamente, do
artigo tnico da L.O. 8/2013 do 9 de decembro, para a mellora da calidade educativa.
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