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INSTRUCIONS DA DIRECCION XERAL DE CENTROS E RECURSOS
HUMANOS SOBRE O PROCESO DE ADMISION DE ALUMNADO EN CENTROS
SOSTIDOS CON FONDOS PUBLICOS PARA O CURSO ACADEMICO 2016-
2017 ,

O Decreto 254/2012, do 13 de decembro, publicado no DOG do dia 26 de
decembro, regula a admision de alumnado en centros docentes sostidos con
fondos publicos que imparten as ensinanzas do segundo ciclo de educacion
infantil, de educacion primaria, de educacion secundaria obrigatoria e de
bacharelato reguladas na Lei organica 2/2006, do 3 de maio, de Educacion,
desenvolvido pola Orde do 12 de marzo de 2013, publicada no DOG do 15 de
marzo (correccion de erros DOG do 24 de abril de 2013).

A Lei 26/2015, de 28 de xullo, de modificacion do sistema de proteccion &
infancia e a adolescencia, publicada no BOE nimero 180, do 29 de xullo, nas
disposicions finais sexta e sétima, modifica o contido do apartado 2 do artigo 84
da Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion (LOE), sinalando como
criterio prioritario no proceso de admision de alumnado a ‘“situacion de
acollemento familiar do alumno ou alumna”; situacion que xa esta recollida e se
barema en relacion co establecido no paragrafo terceiro, letra a), do apartado 3
do artigo 9 do citado Decreto 254/2012, de 13 de decembro, e no artigo 20 da
Orde de 12 de marzo 2013.

Asi mesmo, a Lei 26/2015, nas mesmas disposiciéns finais, modifica a redaccion
do apartado 2 do artigo 87 da LOE, establecendo a posibilidade de incrementar
ata un 10 por cento do numero maximo de alumnado por aula debido ao inicio
dunha medida de acollemento familiar no alumno ou na alumna, materia que
tamén se regula no Capitulo VII, artigos 44 e seguintes, da Orde do 12 de marzo
de 2013, en relacion cos artigos 12 e 13 do Decreto 254/2012, do 13 de
decembro.

Co obxecto de facilitar o desenvolvemento do proceso de admisién de alumnado
nos centros educativos da Comunidade Auténoma de Galicia sostidos con fondos
publicos para curso académico 2016-2017 que imparten as ensinanzas do 2° ciclo
de educacion infantil, de educacion primaria, de educacién secundaria obrigatoria
e de bacharelato, a Direccion Xeral de Centros e Recursos Humanos, de
conformidade coa Disposicion Derradeira Primeira da Orde do 12 de marzo de
2013, resolve ditar as seguintes
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INSTRUCIONS:

1. Prazos do proceso de escolarizacion

a. O proceso de reserva e admision de alumnado desenvolverase nos prazos
que determina a Disposicion Adicional Primeira da Orde do 12 de marzo de
2013.

b. O prazo de presentacion das solicitudes de reserva para un centro de
adscricion abranguerd do 1 ao 15 de febreiro de 2016, ambos incluidos.

c. O prazo de presentacion das solicitudes de admisién abranguerd do dia 1
a0 29 de marzo de 2016, ambos incluidos.

2. Prazas vacantes e reserva para o alumnado con necesidades especificas de
apoio educativo

a. Publicaranse os postos escolares vacantes en cada centro educativo
conforme as propostas da direccién dos centros publicos e da titularidade
dos centros privados concertados.

b. No 1° curso do segundo ciclo de educacién infantil, no 1° curso de
educacion primaria e no 1° curso da educacién secundaria obrigatoria,
publicarase o numero total de postos que correspondan por unidade ou
grupo segundo o artigo 4 da Orde do 12 de marzo de 2013, informando
que se reservaran 3 prazas para atender a escolarizacion de alumnado con
necesidades especificas de apoio educativo.

As devanditas prazas non adxudicadas, asignaranse dentro do
procedemento ordinario de admision e, se é o caso, no subsidiario.

. Non se consideraran como vacantes as prazas escolares non ocupadas polo
alumnado ao que se adxudicaron, cando os proxenitores deberon
desprazarse, transitoriamente, fora do concello durante o curso, por
motivos laborais debidamente acreditados mediante un certificado
expedido pola correspondente administracién publica ou empresa.

' Artigo 39.2 da Orde do 13 de Marzo de 201 3.
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3. Solicitudes de reserva de praza e de admision

a. A solicitude de reserva de praza e a solicitude de admision de alumnado,
realizaranse mediante os modelos anexo I e anexo II, respectivamente,
que poderan cumprimentarse e imprimirse na sede electronica da Xunta de
Galicia, na direccion https://sede.xunta.es/portada.

b. Tamén se poden descargar da Guia de procedementos e servizos da
Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia, na direccién
http://www.xunta.es/portada.

c. Asi mesmo poden descargarse da paxina web da Conselleria de Cultura,
Educacion S Ordenacion Universitaria, na direccion
http://www.edu.xunta.es/portal/node/18048 .

d. Os centros educativos facilitaran unha copia as persoas interesadas que a
soliciten, de forma gratuita.

4. Formalizacion das solicitudes de admision

a. A solicitude de admision de alumnado podera asinala calquera das persoas
titulares da patria potestade, cando se refiran a fillas/os comdns dun
matrimonio non separado legalmente nin divorciado ou dunha parella de
feito debidamente inscrita no Rexistro de Parellas de Feito de Galicia.

Nos demais casos requirese a sinatura dos dous titulares, agas que a patria
potestade estea atribuida a un deles con caracter exclusivo, ou en
situacions de violencia de xénero.

De constatarse no expediente a separacion ou divorcio dos proxenitores
coa patria potestade compartida e a existencia dunha soa sinatura na
solicitude, deberase requirir 0/a proxenitor/a que a presentou que subsane
a deficiencia ou, se € o caso, xustifique o motivo da omisién por calquera
medio de proba admitido en dereito.

De existir unha discrepancia formulada expresamente por escrito polo/a
proxenitor/a non asinante, non se paralizara o expediente, sen prexuizo de
que os feitos se pofian en cofiecemento da xefatura territorial para o seu
traslado, se € o caso, ao Ministerio Fiscal.

b. A solicitude sera Unica. Non é posible modificar os centros relacionados nin
a sUa orde de prelacion.

(P
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¢. A renuncia a solicitude presentada, non permite presentar unha nova, polo
que a/o alumna/o debera escolarizarse conforme ao procedemento
subsidiario do Capitulo IV da Orde de admision.

5. Escolarizacion en centros de adscricion

A consideracion dos centros adscritos como “centro dnico’ aos efectos de
aplicacion dos criterios de admision abrangue unicamente ao centro
adscrito e ao centro de adscricién do nivel inmediato superior?.

Sinalar que tera prioridade na area de escolarizacion que corresponda ao
domicilio ou ao lugar de traballo dalgin dos seus pais, nais ou titores
legais o alumnado cuxa escolarizacién en centros publicos e privados
concertados vena motivada por traslado da unidade familiar debido &
mobilidade forzosa de calquera dos pais, nais ou titores, ou a un cambio de
residencia derivado de actos de violencia de xénero’.

6. Aplicacidn dos criterios xerais de admision de alumnado

a. Aos efectos da valoracion do criterio de proximidade do centro ao domicilio
familiar, a certificacion do padrdn municipal de habitantes expedida polo
organo competente do concello, sera o principal medio de acreditacion das
circunstancias da unidade familiar: o domicilio familiar, os membros da
familia que conviven nel e a data de alta na vivenda.

Toda persoa que resida habitualmente nun concello estd obrigada a
inscribirse no seu padron. Polo tanto, non se pode admitir como
xustificacion que a persoa alegue que esta residindo no concello dende hai
mais dun ano sen darse de alta no padron®.

b. Para a valoracion da renda per cdpita da unidade familiar, as persoas
interesadas deberan facer constar a cantidade correspondente & base
imponible no caso de declaracién conxunta, ou & base impofible de cada
un dos declarantes da unidade familiar, no caso de declaracion individual.

* Artigo 8 da Orde de 12 de marzo de 2013.

* Artigo 84.7 da LOE, redactado polo apartado sesenta e dous do artigo anico da L.O. 8/2013 do 9 de
decembro, para a mellora da calidade educativa.

* Artigo 15 da Lei 7/1985, de 2 de abril. reguladora das bases de réxime local.
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A tal efecto, constara a cantidade que resulta da suma das casifias 430
(base imporible xeral) e 445 (base imponible do aforro) da correspondente
declaracion do imposto sobre a renda das persoas fisicas (IRPF) do ano
2014.

Esta cantidade dividirase polo nimero de membros da unidade familiar
referido ao dia 29 de febreiro de 2016.

Para a aplicacion da puntuacion do criterio, utilizarase o Indicador pUblico
de renda de efectos multiples (IPREM) correspondente ao ano 2014, que
estd cifrado en 6.390,13 € anuais, con exclusidon das pagas
extraordinarias.’

C. Para considerar o criterio de proxenitora, proxenitor ou representante legal
que traballen no centro, debe existir un vinculo mediante contrato de
traballo, relacion funcionarial ou asimilada. Nos centros privados
concertados, considerarase asimilada a relacion das persoas socias
cooperativistas e a da titularidade do centro.

d. Enténdese por familia monoparental a composta por un Unico proxenitor
ou proxenitora que non conviva con outra persoa coa que mantefia unha
relacion analoga a conxugal e os fillos ou fillas menores ao seu cargo,
sempre que o0 outro proxenitor ou proxenitora non contribla
economicamente ao seu sustento.®

No caso da familia formada por unha vitva ou un viivo sd debe
considerarse monoparental aquela que non tefia concedida unha pension
de viuvez nin os fillos/as a correspondente de orfandade. Enténdese que
tanto a pension de viuvez como a de orfandade estdn xeradas polo
conxuxe falecido.

7. Fase de adxudicacion subsidiaria de postos escolares

a. Ao inicio da fase de adxudicacion subsidiaria de postos escolares regulada
no artigo 35 e seqguintes da Orde de 12 de marzo de 2013, a xefatura

* Lei 22/2013 de Presupostos Xerais do Estado para o ano 2014, (BOE 26 de decembro de 2013).
® Artigo 13 da Lei 3/2011. do 30 de xuiio. de apoio 4 familia e & convivéncia de Galicia.
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territorial informara aos centros docentes das solicitudes de admisién que
lles afecten.’

b. Valorarase o criterio complementario aprobado polos centros solicitados
como segunda opcion e seguintes, sempre que estea acreditado no
expediente achegado & xefatura territorial. Non obstante, poderase
requirir, de forma motivada, a documentacién complementaria que se
estime necesaria para acreditar a circunstancia alegada, concedendo un
prazo de 5 dias habiles para a sta presentacion; procederase de igual xeito
con calquera outro criterio a valorar.

8. Empate na puntuacion

En caso de empate na puntuacion, aplicaranse sucesivamente os criterios
de desempate do artigo 29 da Orde do 12 de marzo de 2013. Para os
efectos da aplicacion destes criterios, se a alumna ou 0 alumno carece de
segundo apelido, o lugar deste serad ocupado polo nome.

Unha vez celebrado o sorteo que establece dito artigo, o seu resultado
comunicarase as xefaturas territoriais e se publicard na paxina web desta
Conselleria.

9. Procedemento extraordinario de admision

A persoa titular da xefatura territorial poderd autorizar un incremento de
ata un dez por cento do nimero maximo de alumnos e alumnas por aula
nos centros publicos e privados concertados nos casos establecidos no
artigo 44 da Orde do 12 de marzo de 2013 e por inicio dunha medida de
acollemento familiar no alumno ou na alumna.®

10. Admisidn e formalizacion da matricula

" Artigo 86.3 da LOE, redactado polo apartado sesenta e cinco do artigo unico da L.O. 8/2013 do 9 de
decembro, para a mellora da calidade educativa.

® Disposicion adicional sétima da Lei 26/2015. de 28 de xullo, de modificacion do sistema de proteccion 4
infancia e 4 adolescencia; artico 44 da Orde do 12 de marzo de 2013,

6
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a. Corresponde a direccidn dos centros publicos decidir sobre a admisién de
alumnado, previo informe do consello escolar.?

Nos centros privados concertados a decision corresponde & sUa titularidade
coa participacion do consello escolar.°

b. A matricula deberd formalizarse mediante a presentacién do
correspondente modelo anexo III da Orde do 12 de marzo de 2013. Estes
documentos poderan descargarse dos mesmos sitios web gue se sinalan
no apartado 3 desta resolucion.

En todo caso o sistema de xestion académica e administrativa da
Conselleria (XADE) tamén elaboraré o formulario incluindo o/s nome/s da/s
persoa/s que asinaron a solicitude de admisién ou que xa figuren na base
de datos, podendo asinalo calquera delas.

c. Debera presentar o formulario de matricula o alumnado ao inicio da
escolarizacion: 4° de educacion infantil ou 1° de educacion primaria. O
alumnado xa escolarizado no sistema educativo, presentard o documento
cando:

e Curse a ESO ou bacharelato nun centro no que ten garantia de
permanencia.
e Inicie a correspondente etapa educativa procedente dun centro
adscrito, conforme ao dereito de prioridade.
¢ Cambie voluntariamente de centro.
d. Nos demais casos de cambio de etapa ou curso en educacidn infantil e
primaria sen cambio de centro non € necesario presentar o formulario.

Santiago, 10 de febreiro de 2016

20f13 do 9 de decembro. para a mellora da calidade educativa.
10 Artigo 57.c) da Lei Organica 8/1985. do 3 de xullo, reguladora do Dereito 4 Educacion.



